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DPO Departament Koordynacji Programéw
Operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego '

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

10K Instytucja Organizujgca Konkurs

P Instytucja Posredniczaca w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

IZ RPO WO 2014-2020

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

KOP

Komisja Oceny Projektow

LSI 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-
2020

SYZYF RPO WO 2014-2020 System Zarzgdzania Funduszami
Regionalnego Programu Operacyjnego
| Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
— petni funkcje LSI 2014-2020
WUP Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

Program, RPO WO 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
- dokument zatwierdzony przez Komisje
Europejska w dniu 18 grudnia 2014r.

SL2014 Centralny System Teleinformatyczny

SZOOP Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO
WO 2014-2020

UE Unia Europejska

ZWO Zarzad Wojewddztwa Opolskiego




PODSTAWY PRAWNE | DOKUMENTY PROGRAMOWE

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujace akty prawne, dokumenty i wytyczne:

8.
9.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajagce wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiegb Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320
z 20 grudnia 2013r.) — zwane dalej ,rozporzadzeniem ogélnym?”.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE, L 347/470 z 20 grudnia 2013r.).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. L 352,
z24.12.2013r.)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217) — zwana dalej
,,uétawa wdrozeniowg”.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. 2015 poz. 2164).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. 2015 poz. 584).

Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011r., Nr 177, poz. 1054,
z péin. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z péin. zm.).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330, z péén. zm.).

10. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2015 poz. 2135).

11. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawaéh dotyczacych pomocy publicznej

(Dz. U. z 2007r., Nr 59, poz. 404, z p6in. zm.).

12. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz.U. 2016 poz. 239).

13. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015r.,

poz. 149, z pdin. zm.).



14. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23).

15. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008r. w sprawie sprawozdarn o udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzielaniu takiej pomocy oraz sprawozdari o zaleglych néleinoéciach
przedsigbiorcéw z tytutu $wiadczeri na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1065,
z pbdzn. zm.).

16. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., Nr 53, poz. 311,
z péin. zm.).

17. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U.
z 2014r., poz. 1543, z pdin. zm.).

18. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis w programach operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073).

19. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2010r., Nr 125, poz. 846, z péin. zm.).

20. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o pfatnosc
w ramach programéw ﬁnaﬁsowanych'z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009r., Nr 223, poz.
1786, z p6zn. zm.).

21. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nfeudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. z 2014r., poz. 59).

22. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczer o pomocy de minimis
i pohocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r., Nr 53, poz. 354, z pézn. zm.).

23. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie za$wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

(Dz. U. z 2014r., poz. 1550).

Przed przystapieniem do sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien

zapoznaé sig z ponizszymi dokumentami, zwigzanymi z systemem wdrazania RPO WO 2014-2020:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
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2. Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Spoteczny (wersja nr 9).

3. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020 -
2 10 kwietnia 2015r.

4. Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015r.

5. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem érodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22 lipca 2015r.

6. Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015r.

7. Wytyczne w zakresie monitorowania postegpu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015r.

8. Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 z dnia 3 marca 2015r. _

9. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promaocji. .

10. Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 30 kwietnia 2015r.

11. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 7 dnia 28 maja
2015r.

12. Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28 pazdziernika 2015r.

13. Taryfikator maksymalnych, dopuszczalnych cen towaréw i ustug typowych (powszechnie
wystepujgcych) dla konkursowego i pozakonkursowego trybu wyboru projektéw, dla ktérych ocena
przeprowadzona zostanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020 w czesci dotyczacej Europejskiego Funduszu Spotecznego.

14. Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajacej projekty w ramach EFS RPO WO 2014-2020
(wersja nr 2).

15. Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w ramach Dziatania
7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, stanowigce zatacznik nr 14 do

niniejszego Regulaminu.



Nieznajomo$¢ powyiszych dokumentéw moze spowodowaé niewfasciwe przygotowanie projektu,
nieprawidtowe wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu (czesci merytorycznej oraz
budzetu) i inne konsekwencje skutkujace obnizeniem liczby przyznanych punktéw, odrzuceniem
whniosku o dofinansowanie projektu lub nieprawidtowa realizacja projektu.

Majac na uwadze zmieniajace sie wytyczne i zalecenia, 10K zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie trwania konkursu, z wyjatkiem zmian skutkujgcych
nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba, ze koniecznoéé wprowadzenia tych zmian wyniknie
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa. W zwigzku z tym zaleca sig, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego konkursu na biezgco zapoznawaly sie
z informacjami zamieszczonymi na stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl,
www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na portalu Funduszy Europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

SLOWNIK POJEC

BENEFICJENT — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;
CROSS-FINANCING — zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia ogblnego,
polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposdb komplementarny ze Srodkéw EFRR i EFS,
w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu;
DLUGOTRWALE BEZROBOTNY — osoba bezrobotna nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesigcy;
DOFINANSOWANIE — pfatnodci pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich odpowiadajgce wkiadowi
2 EFS oraz wspdifinansowanie pochodzace ze $rodkow budiefu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w zwiazku z realizacjg projektu
w ramach Programu na podstawie umowy; '

FAKTYCZNE ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE) — za dzieri faktycznego rozpoczgcia
dziatalno$ci gospodarczej uznaje sig date rozpoczegcia dziatalnoéci wskazang we wpisie do Centralnej
_Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub date zarejestrowania w Krajowym Rejestrze
Sadowym, przy czym dzieri rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej
rejestracji;

IMIGRANT — cudzoziemiec zamierzajagcy wykonywac prace na terytorium Polski, w tym posiadajgcy
zezwolenie na pobyt staly lub status uchodZcy (zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy);

INSTYTUCJA ORGANIZUJACA KONKURS (IOK) - jedna lub wigcej wtaséciwych instytucji odpowiedzialnych
za organizacje i przeprowadzenie konkursu. W przypadku Dziatania 7.3 Instytucjg Organizujaca Konkurs

jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opoly;




sy

INSTYTUCJA POSREDNICZACA RPO WO (IP) — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp&jnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217). W wojewddztwie opolskim w zakresie
wybranych obszaréw EFS funkcje Instytucji Posredniczacej RPO WO 2014-2020 petni Wojewddzki Urzad
Pracy w Opolu;

INSTYTUCIA ZARZADZAJACA (IZ RPO WO) - instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217). W wojewddztwie opolskim funkcje
Instytucji Zarzadzajacej RPO WO 2014-2020 petni Zarzad Wojewddztwa Opolskiego obstugiwany przez
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych;
MIGRANT POWROTNY - osoba, ktéra wyjechata do innego kraju UE w celach zarobkowych i jest gotowa
wroci¢ do Polski. Ponadto pracowata/ uczyta sig/ przebywata za granicg powyzej 3 miesiecy oraz posiada
obywatelstwo polskie;

NIERUCHOMOSC! - zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2014r., poz. 121, z pdin. zm.) czeéci powierzchni ziemskiej stanowiace odrebny przedmiot
wiasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale z gruntem zwigzane lub czesci takich budynkéw, jezeli na
mocy przepiséw szczeg6lnych stanowia odrebny od gruntu przedmiot wtasnosci;

OBSZAR WIEJSKI - 300 osdb/km2 na obszarze, w ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 5 000
mieszkarcéw, zgodnie z Zatacznikiem nr 13 niniejszego Regulaminu;

OSOBY BEZROBOTNE - osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace
zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi
przepisami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriéw. Osobami bezrobotnymi sa
zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci, jak i osoby
zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentéw studiéw stacjonarnych, nawet jedli
spetniaja powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujgce si¢ do urlopu macierzyriskiego lub rodzicielskiego, ktére
sq bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg $wiadczen z tytutu urlopu), s réwniez
osobami bezrobotnymi;

OSOBY BIERNE ZAWODOWO/ OSOBY NIEAKTYWNE ZAWODOWO - osoby, ktére w danej chwili nie
tworza zasob6w sity roboczej (tzn. nie pracuja® i nie sa bezrobotne). Studenci studiéw stacjonarnych sa

uznawani za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowaczym rozumianym jako

! Taka sytuacja ma miejsce w momencie, gdy np. osoba bezrobotna urodzita dziecko, niemniej w zwiazku z tym, i jest
niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczert z tytutu urlopu macierzyiskiego lub rodzicielskiego. W zwigzku z tym
nalezy jg traktowac jako osobe bezrobotna.

2 Definicja osoby pracujacej zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.
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nieobecno$é¢ w pracy spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci si¢ w ramach
urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego®, s uznawane za osoby bierne zawodowo, chyba ze s3
zarejestrowane jako bezrobotne (wéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby prowadzgce
dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym cztonek rodziny bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej
dziatalnosé) nie s3 uznawane za bierne zawodowo;

OSOBY NIESAMODZIELNE - osoby, ktére ze wzgledu na wiek, stan zdrowia lub niepetnosprawnos¢
wymagaja opieki lub wsparcia w zwiazku z niemoznoscia samodzielnego wykonywania co najmniej jedne;
z podstawowych czynnoéci dnia codziennego. Do oceny stopnia niesamodzielnosci stosowana jest Skala
Barthel. Skala Barthel pozwala na oceng chorego pod wzgledem jego zapotrzebowania na opieke innych
oséb. Bierze sie w niej pod uwage migdzy innymi czynnosci zycia codziennego takie jak: spozywanie
positkéw, poruszanie sig, wchodzenie i schodzenie po schodach, siadanie, ubieranie si¢ i rozbieranie,
utrzymanie higieny osobistej, korzystanie z toalety, kontrolowanie czynnosci fizjologicznych. Za osobe
niesamodzielng uznaje sie réwniez dzieci, nad ktérymi opieke sprawuje uczestnik projektu®;

OSOBY O NISKICH KWALIFIKACJACH - osoby posiadajace wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie.
Definicja poziomdéw wyksztatcenia (ISCED} zostata zawarta w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikéw wspdlnych EFS monitorowanych we wszystkich
Pl. Stopieri uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujace do projektu nalezy wykazac jeden réz, uwzgledniajac najwyzszy ukoriczony poziom ISCED;
OSOBY POSZUKUJACE PRACY - osoby poszukujace zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy

pomocy okre$lone w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane

w powiatowym urzedzie pracy, z wytaczeniem oséb zatrudnionych zgfaszajacych zamiar i gotowos¢
podjecia zatrudnienia w wyzszym wymiarze czasu pracy, albo dodatkowego lub innego zatrudnienia,

zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy;
OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA - osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia

1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011r.,
Nr 127, poz. 721, z p6in. zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia
19 sierpnia 1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011r., Nr 231, poz. 1375), tj. osoby

z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajacym stan zdrowia;

3 Osoby przebywajace na urlopie macierzyfiskim/rodzicielskim rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktére zapewnia
ptatny lub bezptatny czas wolny od pracy od momentu porodu i obejmuje pdZniejsza krétkoterminowa opieke nad dzieckiem sa

uznawane za ,,0soby pracujgce”.
4 Definicja zgodna z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w obszarze zdrowia na lata 2014-2020.
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PARTNER — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony
we whniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okre$lonych w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo
umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
jest to podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw na réwni z beneficjentem, chyba ze z tresci
Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie;

PARTNER WIODACY - podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 5 pkt 4 ustawy wdrozeniowej, ktory jest
uprawniony do reprezentowania pozostatych partneréw projektu, posiadajacy status beneficjenta,
z ktérym zawierana jest umowa o dofinansowanie i ktéry ponosi odpowiedzialnoéé za przygotowanie
i realizacje projektu;

PERSONEL PROJEKTU — osoba zaangazowana do realizacji zadan lub czynnoéci w ramach projektu, ktére
wykonuje osobiscie, tj. w szczegdlnoéci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujace
zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, osoby wspdtpracujace w rozumieniu art. 13 pkt. 5
ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz.U. 2015 poz. 121) oraz
wolontariuszy  wykonujacych $wiadczenia na  zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2016 poz. 239);

POMOC DE MINIMIS — pomoc zgodna z przepisanﬁi rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE)
nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujacym ustugi Swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.);
PROJEKT — projekt, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowe;j, oznaczajacy przedsiewziecie
zmierzajgce do osiagnigcia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreélonym poczatkiem
i kofcem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspétfinansowaniem UE jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spdjnosci w ramach programu operacyjnego;

PROJEKT PARTNERSKI — projekt w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowej;
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PRZEDSIEBIORCA — zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny przedsigbiorca
jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, o ktdrej mowa w art. 33 § 1 ww. ustawy,
prowadzaca we wiasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodows;

PRZEDSIEBIORSTWO - podmiot gospodarczy, tj. podmiot dopuszczony przez przepisy prawa do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (wytwodrczej, budowlanej, handlowej, ustugowej) prowadzonej
w celach zarobkowych na wtasny rachunek. Dziatalnoscig gospodarczg (zgodnie z art. 2 ustawy z dnia
2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z pdin. zm.)) jest
zarobkowa dziatalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin ze 216z, a takze dziatalnos¢ zawodowa, wykonywana w sposéb zorganizowany
iciagly;

REALIZATOR PROJEKTU - podmiot podlegly wnioskodawcy, ktéry nie posiada osobowosci prawnej,

realizujgcy projekt. Realizator nie jest strong umowy o dofinansowanie projektu;

SRODKI TRWALE — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2013r., poz. 330, z pézn. zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17
tej ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznoséci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
organizacyjnej; zalicza sig¢ do nich w szczeg6lnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wiasnoscig lokale, spdtdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny,
urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, inwentarz zywy;
UCZESTNIK PROJEKTU - zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajace
z interwencji EFS. W ramach Dziatania 7.3 to osoba fizyczna zamierzajaca rozpocza¢ w ramach projektu
dziatalno$¢ gospodarcza. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze zmieni¢ swdj status
z ,0s0by fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg” na ,,0sobe fizyczng, ktéra zatozyta
dziatalnos¢ gospodarcza”;

UMOWA O DOFINANSOWANIE — decyzja, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, tj. decyzja
podjeta przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktéra stanowi podstawe dofinansowania
projektu, w przypadku gdy ta jednostka jest jednoczesnie wnioskodawca lub umowa, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej, tj. umowa o dofinansowanie projektu, tzn.:

i. umowa zawarta miedzy witasciwg instytucjq a wnioskodawcq, ktérego projekt zostat wybrany
do dofinansowania, zawierajaca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn. zm.),
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ii. porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych, zawarte migdzy wtasciwa instytucja a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany
do dofinansowania, .

iii. umowa lub porozumienie zawarte miedzy wiasciwq instytucjq a wnioskodawcq, ktérego projekt zostat
wybrany do dofinansowania — w ramach EWT;

UMOWA O PARTNERSTWIE — umowa lub porozumienie, o ktdrych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej;

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE — o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej
ustawy, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegblnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentdw, znakéw towarowych, wzoréw
uzytkowych oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych
do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartoéci niematerialne i prawne
zalicza si¢ do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi w ustawie
o rachunkowosci;

WKEAD WEASNY - srodki finansowe lub wkiad niepienigzny zabezpieczone przez beneficjenta, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwaliﬁkowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane
w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu);

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU — dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu lub
przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie kt6rych dokonuije sie oceny
spetniania przez ten projekt kryteriw wyboru projektdw. Za integralng cze$¢ wniosku
o dofinansowanie uznaje sig wszystkie jego zataczniki;

WNIOSKODAWCA - zgodnie z definicja w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej podmiot, ktéry ztozyt
whiosek o dofinansowanie projektu;

WYDATEK KWALIFIKOWALNY - koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacja projektu
w ramach RPO WO 2014-2020, ktéry kwalifikuje sig do rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego)
zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
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Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, w/w SZOOP oraz Wytyczne s dostepne na stronie internetowej
Instytucji Posredniczacej: www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020; ‘
WYDATEK NIEKWALIFIKOWALNY - kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym;

WSPOLFINANSOWANIE KRAJOWE Z BUDZETU PANSTWA — zgodnie z art. 2 pkt 30 ustawy wdrozeniowej,
érodki budzetu paristwa niepochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdin. zm.),
wyplacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez pafistwowg jednostke budzetowa w ramach
projektu, z wylaczeniem podlegajacych refundacji przez Komisje Europejska $rodkéw budzetu parstwa
przeznaczonych na realizacje projektéw pomocy technicznej, projektow w ramach programéw EWT oraz
érodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 lit. b tiret drugi ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych;

WSPOLFINANSOWANIE UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, $rodki pochodzace
z budzetu érodkéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez Komisje Europejska $rodki budzetu panstwa
przeznaczone na realizacje projektdw pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta
albo wydatkowané przez pafstwowq jednostke budzetowa w ramach projektu —w przypadku krajowego
lub regionalnego programu operacyjnego oraz $rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
pochodzace z budietu programu EWT, wyptacane na rzecz beneficjenta w ramach projektu —
w przypadkﬁ programu EWT;

WYKONAWCA — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe
w sprawie realizacji zaméwienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego

w projekcie realizowanym w ramach RPO WO 2014-2020;
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Informacje wstepne

1. Celem Regulaminu konkursu jest dostarczenie potencjalnym

wnioskodawcom  informacji  przydatnych na  etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie, realizacji
projektu, a nastepnie ztozenia do oceny w ramach konkursu
ogtoszonego przez WUP.

. WUP zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian
W niniejszym Regulaminie konkursu w trakcie trwania
konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujacych nieréwnym
traktowaniem  wnioskodawcéw, chyba e konieczno$é
wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa. W sytuacji gdy zaistnieje potrzeba
wprowadzenia do Regulaminu konkursu zmiany (innej niz
dotyczacej wydiuzenia terminu naboru), a ktérego nabér sie juz
rozpoczat i jednoczednie zostat ztozony co najmniej jeden
whniosek o dofinansowanie, wnioskodawca ten ma mozliwosé
wycofania zfozonego wniosku, jego poprawy oraz ponownego
ztozenia.

3. WUP zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia terminu

naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw, co moze
nastapic¢ jedynie z bardzo waznych i szczegélnie uzasadnionych
powoddw niezaleznych od IP, po akceptacji zmiany Regulaminu
przez ZWO. Mozliwos¢ taka bedzie dopuszczona tylko
w przypadku, gdy nie rozpoczat sie jeszcze zgodnie
z ogfoszeniem, nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektéw
oraz istnieje mozliwo$¢ podjecia przed rozpoczeciem naboru
stosownej decyzji przez ZWO oraz poinformowania o niej
wnioskodawcéw, celem zachowania zasady réwnego
traktowania wszystkich wnioskodawcéw.

4. W przypadku zmiany Regulaminu, WUP zamieszcza w kazdym

miejscu, w ktérym podat do publicznej wiadomosci Regulamin,
informacje o jego zmianie, aktualng tre$¢ Regulaminu,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.
W zwigzku z tym zaleca sig, by potencjalni wnioskodawcy na
biezaco zapoznawali si¢ z informacjami zamieszczanymi na

stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl,
www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na
portalu Funduszy Europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Petna nazwa i adres
wtasciwej instytucji

Instytucjg Organizujaca Konkurs jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu jako IP we wdrazaniu RPO WO 2014-2020 w ramach
realizacji zadan powierzonych przez 1Z RPO WO 2014-2020 - ZWO
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Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
ul. Gtogowska 25 ¢
45-315 Opole

Termin, miejsce i forma
sktadania wnioskéw

o dofinansowanie
projektu

Termin i miejsce:
Nabér wnioskéw o dofinansowanie projektow  bedzie
prowadzony od dnia 12.05.2016r. do dnia 19.05.2016r.

Forma:

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé w wyzej
okreslonym terminie w formie:

J elektronicznej,

. papierowe;j.

Wypetniony w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020,
tj. generatorze wnioskéw, formularz wniosku o dofinansowanie
projektu, nalezy wysta¢ on-line (takg funkcjonalno$¢ zapewnia
generator wnioskéw dostgpny na stronie internetowej
www.pw.opolskie.pl).

Natomiast wersje papierowg wniosku (w dwéch egzemplarzach,
tj. w dwdch oryginatach — zalecane lub oryginale i kopii) wraz
z wymagang dokumentacjg, nalezy skfada¢é w wyiej
wymienionym terminie od poniedziatku do piatku w godzinach
pracy urzedu, tj. od 7:30 do 15:30 w:

Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu
Punkt Informacyjny o EFS
Pokdj nr 14
ul. Gtogowska 25¢ 45-315 Opole

UWAGA! Wykonany przez Whnioskodawce w  Panelu
Whioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020, tj. generatorze
wnioskéw wniosek o dofinansowanie projektu musi zostaé
wystany  on-line  (generator  wnioskéw  posiada  taka
funkcjonalnos¢) do I0K. Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany
do dostarczenia dwéch papierowych wersji wystanego uprzednio
on-line wniosku o dofinansowanie projektu do I0K. Zgodnos¢
sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku z wersjg
elektroniczng wniosku, zostanie zweryfikowana podczas
sktadania wniosku o dofinansowanie projektu na etapie
sprawdzania wymogoéw formalnych rejestracyjnych.

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej
wniosku o dofinansowanie projektu stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.
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4. | Wz6r wniosku Wz6ér wniosku o dofinansowanie projektu, ktérym nalezy sie

o dofinansowanie postugiwa¢ ubiegajac sie o dofinansowanie projektu w ramach
projektu danego konkursu oraz instrukcja jego wypetniania stanowia
zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu i s3 zamieszczone na
stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl,

www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na
portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

5. | Przedmiot konkursu, Przedmiotem konkursu jest typ projektu okre$lony dla Dziatania
w tym typy projektow 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej Osi priorytetowej VI
podlegajace - Konkurencyjny rynek pracy w ramach RPO WO 2014-2020
dofinansowaniu w zakresie:

- bezzwrotnego wsparcia (dotacji) dla oséb zamierzajacych
rozpoczac prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej® obejmujacego®:
a) szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz doradztwo w ww. zakresie’;

b) przyznanie dotacji® w kwocie nie wyiszej niz 6-krotno$é
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia za prace w gospodarce
narodowej obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia;

c) wsparcie pomostowe obejmujgce szkolenia i doradztwo
w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz bezzwrotng pomoc finansowg
wyptacang miesigcznie w kwocie nie wyzszej niz 1000 PLN przez
okres do 6 miesigcy/do 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

UWAGA! W ramach niniejszego konkursu realizowane mogg by¢
jedynie projekty obejmujace wszystkie ww. formy wsparcia®.

6. | Grupa Uczestnikami projektu sa wyfacznie osoby powyzej 29 roku zycia'®

docelowa/ostateczni pozostajgce bez pracy (bezrobotne, poszukujace pracy'* oraz

® W ramach Dziatania 7.3 nie przewiduje sie wsparcia na zatozenie spdidzielni/spéidzielni socjalne;.

® Kazdy projekt musi obejmowaé realizacje wszystkich instrumentdéw, tj.: szkoled i doradztwa w zakresie zakladania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, udzielania dotacji oraz wsparcia pomostowego (z uwzglednieniem zasad zawartych
w dalszej czeéci dokumentu). Uczestnik projektu jest uprawniony do ubiegania sie o dwa granty finansowe (tj. o dotacje
i wsparcie pomostowe). Dopuszczalna jest jednak mozliwo$c ubiegania sig przez uczestnika projektu tylko o dotacje.

7 Dopuszcza sig mozliwoéé dofinansowania wsparcia towarzyszacego dla uczestnikéw projektu, polegajacego na zapewnieniu
zwrotu kosztéw dojazdu oraz opieki nad osobami niesamodzielnymi. W uzasadnionych przypadkach IP moze podjaé decyzje
o udzieleniu wsparcia na rzecz uczestnika projektu bgdacego rodzicem lub opiekunem prawnym dziecka lub dzieci w wieku
powyzej 6 roku zycia.

8 W ramach nowozaktadanych dziatalnoéci gospodarczych preferowane beda branze zidentyfikowane jako specjalizacje
regionalne wskazane w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020 oraz generujace dodatkowe
miejsca pracy.

% Powiatowe urzedy pracy w zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy - w odniesieniu do kwot, stawek, form wsparcia (ustugi i instrumenty rynku pracy) oraz grupy
docelowej (osoby bezrobotne zarejestrowane we wiasciwym powiatowym urzedzie pracy, posiadajace | lub I profil pomocy).
Z uwagi na obowiazek realizacji wszystkich form wsparcia okreslonych w pkt. 5 niniejszego Regulaminu, powiatowe urzedy pracy
moga realizowa¢ projekty jedynie w partnerstwie.

10 Za osoby powyzej 29 roku zycia uznaje sig osoby, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie maja ukoriczony 30 rok zycia
{od dnia 30 - tych urodzin).
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odbiorcy wsparcia

nieaktywne zawodowo), w tym zwtlaszcza osoby znajdujace sie
w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.:

a) kobiety,

b) osoby z niepetnosprawnosciami,

c) osoby po 50 roku zycia,

d) osoby dtugotrwale bezrobotne,

e) osoby o niskich kwalifikacjach,

f) osoby posiadajgce co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub
co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku zycia,

g) migranci powrotni i imigranci.

Dopuszcza sie udziat oséb, ktére nie zostaty ujete w pkt a) - g),
przy czym nie mogg one stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich
uczestnikdow projektu, zgodnie z kryterium merytorycznym
szczegétowym nr 3 o charakterze bezwzglednym.

7. | Typy beneficjentéw*

0 dofinansowanie w ramach konkursu mogg ubiegac sie wszystkie
podmioty - z wytaczeniem osdéb fizycznych?? (nie dotyczy oséb
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub oswiatowg na
podstawie przepiséw odrebnych).

Forma prawna beneficjenta zgodnie z klasyfikacja form prawnych
podmiotéw gospodarki narodowej okreslonych w § 7
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015r.
w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji
krajowego  rejestru  urzedowego podmiotdw  gospodarki
narodowej, wzoréw wnioskdw, ankiet i zaswiadczern (Dz. U.
z 2015r., poz. 2009).

* Poprzez Beneficjenta nalezy rozumie¢ zaréwno Lidera, jak
i Partneréw projektu.

8. | Limity i ograniczenia
w realizacji projektéw

1) W myél podejscia terytorialnego wsparcie zostanie
ukierunkowane m.in. na tereny wiejskie o najtrudniejszej
sytuacji rozwojowej wskazane w Diagnozie wyzwarn, potrzeb,
potencjatow obszaréw/sektoréw objetych RPO WO 2014-2020
(zatacznik nr 1 do RPO WO 2014-2020)%. Tym samym dotacje
na zatozenie dziatalnosci gospodarczej w pierwszej kolejnosci
bedg mogly uzyskaé osoby zamieszkujace obszary, o ktdrych
mowa powyzej.

2) Wsparcie rolnikow mozliwe jest wyfacznie w przypadku

11 Nie dotyczy 0sdb zatrudnionych zgtaszajacych zamiar i gotowo$¢ podjgcia zatrudnienia w wyzszym wymiarze czasu pracy, albo
dodatkowego lub innego zatrudnienia, zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy.
12 W tym powiatowe urzedy pracy w zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy - w odniesieniu do kwot, stawek, form wsparcia (ustugi i instrumenty rynku pracy) oraz grupy
docelowe]j (osoby bezrobotne zarejestrowane we wlaéciwym powiatowym urzedzie pracy, posiadajace | lub Il profil pomocy).
Z uwagi na obowigzek realizacji wszystkich form wsparcia okreslonych w pkt. 5 niniejszego Regulaminu, powiatowe urzedy pracy
moga realizowa¢ projekty jedynie w partnerstwie.

13 Gminy: Wotczyn, Domaszowice, Radtéw, Zebowice, Zawadzkie, Kietrz, Baboréw, Pawtowiczki, Lubrza, Biata, Korfantéw,
tambinowice, Skoroszyce, Kamiennik, Swierczéw, Lubsza, Branice.
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rolnikdw  posiadajacych gospodarstwo ponizej 2 ha
przeliczeniowych pod warunkiem zachowania demarkacji z Pl
8v oraz przejscia reorientowanych oséb z systemu ubezpieczen
spotecznych rolnikdw do ogdlnego systemu ubezpieczen.

3) Obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest
rozmowa z doradcg zawodowym, ktérej celem jest weryfikacja
predyspozycji kandydata (w tym np. osobowosciowych,
poziomu motywacji) do samodzielnego zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

4) Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére posiadaty wpis do
rejestru CEIDG, byly zarejestrowane w KRS lub prowadzity
dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in.
dziatalnod¢ adwokacka, komorniczg lub o$wiatowg) w okresie
12 miesigcy poprzedzajacych dzier przystapienia do projektu.

5) Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu musi
by¢ prowadzona przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie
z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

6) Pozostate limity i ograniczenia okre$lone s w innych
dokumentach 1Z RPO WO niezbednych dla przeprowadzenia
procedury konkursowej, w tym w Zasadach udzielania wsparcia
na zafozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach
Dziafania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej, we wzorze
umowy o dofinansowanie, stanowigcej zatgcznik nr 9 do
niniejszego Regulaminu, a takie w Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzig¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020.

Forma konkursu

Konkurs przebiega w czterech etapach:

Etap | — nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektu:

1. ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu;

2. weryfikacja wymogodw formalnych.

1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady
sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu:

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé w dwdéch
formach:

1. W wersji elektronicznej za posrednictwem Panelu
Whioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 - wykonany przez
wnioskodawce w generatorze wniosek o dofinansowanie
projektu musi zosta¢ wystany do IOK on-line (generator
whniosku posiada takg funkcjonalnosé¢). Wnioski nalezy przesyta¢
w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie,
zamieszczonym na stronach internetowych:
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www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO
2014-2020, na portalu Funduszy Europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz niniejszym Regulaminie
konkursu (pkt 3).

2. W wersji papierowej - wnioskodawca jest zobowigzany do
dostarczenia dwodch papierowych egzemplarzy (tj. dwéch
oryginaléw - zalecane lub oryginatu i kopii) wystanego
wczesniej on-line wniosku o dofinansowanie projektu. Wnioski
nalezy sktadaé¢ od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
urzedu (lOK), tj. od 7:30 do 15:30 w Punkcie Informacyjnym
0 EFS (p. 14) w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie,
zamieszczonym na stronach internetowych:
www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO
2014-2020, na portalu Funduszy Europejskich
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl oraz niniejszym Regulaminie
konkursu (pkt 3).

Whniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz
z pismem przewodnim moze by¢ dostarczony na cztery sposoby:
a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;
b) przesyika kurierska;
¢}  osobiscie;
d) przez postanca.

Platforma e-puap jest wytaczona jako sposéb dostarczania
korespondencji  dotyczacej wnioskéw o dofinansowanie
projektu.

Papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu jest
weryfikowana pod katem spetnienia wymogéw formalnych
rejestracyjnych, wskazanych w LiScie sprawdzajgcej wniosek
o dofinansowanie projektu ze Srodkéw EFS w zakresie spetnienia
wymogow formalnych rejestracyjnych, stanowigcej zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu, tj.:

a)  Whniosek ztozony w terminie;

b) Whniosek ztozony w ramach wiasciwego
dziatania/poddziatania;

c) Wersja elektroniczna wniosku zgodna z wersjg papierowa
whiosku (zgodnos¢ sumy kontrolnej);

d) Wniosek ztozony we wiasciwej instytucji;

W przypadku spetnienia przez wniosek powyiszych wymogéw
zostaje on przyjety i przekazany do weryfikacji wymogéw
formalnych. Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie przyjecia
whiosku. Tym samym rejestracja wniosku w systemie SYZYF RPO
WO 201-2020 zostaje zakorczona.
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UWAGA! Whniosek ztozony po terminie okre$lonym
w ogloszeniu o naborze / w wezwaniu do ztozenia wyjasnier
oraz dokonania stosownych poprawek i uzupetnierh we wniosku
przez wnioskodawce skutkuje pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia.

W zakresie doreczeri i sposobu obliczania termindw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.

2. Weryfikacia wymogdw formalnych:

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu zlozony do I0K
weryfikowany jest pod katem wymogéw formalnych wskazanych
w Liscie sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu
ze Srodkéw EFS w zakresie spetnienia wymogéw formalnych,
stanowigcej zafacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Weryfikacja wymogdéw formalnych nie stanowi etapu oceny
wnioskéw i nie jest prowadzona w oparciu o kryteria oceny
projektéw przyjmowane przez Komitet Monitorujacy Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020. Weryfikacja wymogdw formalnych trwa do 50 dni
kalendarzowych od uplyniecia wyznaczonego terminu sktadania
whnioskéw o dofinansowanie projektu. Tylko wniosek spetniajacy
wymogi formalne zostanie przekazany do dalszego etapu.

W uzasadnionych przypadkach (jak np. duza liczba ztozonych
wnioskéw o dofinansowanie projektu wramach jednego
konkursu) Dyrektor 10K za posrednictwem Dyrektora DPO
przedktada wniosek o przediuzenie weryfikacji wymogéw
formalnych Zarzadowi Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie
wielokrotno$¢ takiego postepowania, jezeli sytuacja tego
wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu weryfikagji
wymogdéw formalnych zamieszczana jest na stronach
internetowych: ~ www.rpo.opolskie.pl,  www.pokl.opolskie.pl
zaktadka RPO WO 2014-2020, na portalu Funduszy Europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
projektu brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K
wzywa whnioskodawce do uzupetnienia whiosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienia w nim oczywistej
omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym
niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od
otrzymania informacji.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do
jego istotnej modyfikacji. Katalog mozliwych do uzupetnienia
brakéw formalnych oraz oczywistych omytek znajduje sie
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w zataczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie przez wnioskodawce
uzupetnienia i/lub poprawienia ztozonego w konkursie wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie weryfikacji wymogéw
formalnych, wytacznie w zakresie wskazanym przez 10K.

UWAGA! W  przypadku dokonania we  wniosku
o dofinansowanie innych zmian niz te, ktére zostaty wskazane
przez 10K w piSmie wzywajagcym wnioskodawce do
uzupeinienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, wniosek pozostanie bez rozpatrzenia i tym samym nie
bedzie przekazany do oceny. Wyjatek od powyiszego stanowi
aktualizacja danych, tj. aktualizacja dokonana w pkt 2.1 Dane
teleadresowe siedziby wnioskodawcy, 2.2 Dane teleadresowe
do korespondencji, 2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu,
24 Osoby uprawnione do  podpisania  wniosku
o dofinansowanie, 2.7 Dane teleadresowe realizatora,
w zakresie ktérych wnioskodawca moze dokona¢ zmiany
(np. zmiana nr telefonu osoby do kontaktéw w ramach
projektu, zmiana numeru lokalu, zmiana kodu pocztowego itd.).

Wezwanie do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu
lub poprawienia w nim oczywistej omytki dostarczane jest
whnioskodawcy w formie pisemnej.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindéw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

W przypadku, gdy poprawa oczywistej omytki dotyczy zapiséw
wniosku o dofinansowanie projektu nalezy dokonaé jego
poprawy zgodnie z nizej opisanymi zasadami:

1) Przyjmowanie korekty wnioskéw o dofinansowanie projektu
w ramach poszczegélnych dziatari/poddziatan RPO WO 2014-
2020 nastepuje w terminie oraz miejscu scisle okreslonym
w wezwanhiu.

2) Plik wniosku o dofinansowanie projektu przeznaczonego do
korekty, wnioskodawca otrzymuje on-line na swoje konto
zatozone uprzednio w generatorze wniosku. Aby dokonaé
poprawek w przestanym elektronicznie pliku nalezy sie
zalogowa¢ do generatora wniosku zgodnie z Instrukcjg
przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie projektu (EFS), stanowigcg zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

3) Wykonana przez  wnioskodawce  korekta  wniosku
o dofinansowanie projektu musi by¢ wystana on-line
(generator wniosku posiada takg funkcjonalno$cé) do IOK.
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4)

Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia do
IOK dwdch papierowych wersji wystanej on-line korekty
wniosku o dofinansowanie projektu.

Wraz ze skorygowanym wnioskiem o dofinansowanie
wnioskodawca sktada oswiadczenie o niewprowadzeniu do
wniosku zmian innych niz wskazane przez IOK w pi$mie
wzywajacym do dokonania uzupetnieri/ poprawienia wniosku
o dofinansowanie projektu, w ktédrym uwzglednia réwniez
aktualizacje danych dokonang w punktach: 2.1, 2.2, 2.3, 2.4,
2.7 wniosku o dofinansowanie (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

Papierowa wersja korekty wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z pismem przewodnim moze by¢ dostarczona na cztery
sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;
b) przesytka kurierska;

c) osobiscie;

d) przez postarica.

Platforma e-puap jest wylaczona jako sposéb dostarczania
korespondencji dotyczacej wnioskéw o dofinansowanie
projektu.

5)

6)

Korekty wnioskéw o dofinansowanie projektu rejestrowane
sq w pierwszej kolejnosci w Kancelarii/Sekretariacie 10K,
a nastepnie w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020.

Po uzupetnieniu przez wnioskodawce wniosku i/lub
poprawieniu w nim oczywistych omytek "dokonywana jest
ponowna weryfikacja spetniania wymogéw formalnych.
W przypadku spetnienia przez wniosek o dofinansowanie
projektu wymogéw formalnych, wniosek kierowany jest do
oceny formalnej.

W przypadku niespetnienia przez korekte wniosku
o dofinansowanie projektu wymogéw formalnych, braku
poprawy oczywistych omytek, wniosek o dofinansowanie
projektu pozostawia sie bez rozpatrzenia, a wnioskodawca
zostaje o tym fakcie pisemnie powiadomiony. W takiej
sytuacji wnioskodawca ma prawo do odbioru jednego
egzemplarza dokumentacji projektowej w 10K.

Jezeli wnioskodawca nie dokona uzupetnienia lub
poprawienia oczywistej omytki w wymaganym terminie,
wniosek o dofinansowanie projektu pozostawia sie bez
rozpatrzenia i w konsekwencji wniosek nie zostaje
dopuszczony do oceny lub dalszej oceny.

W zwiazku z tym, ze wymogi formalne w odniesieniu do
whniosku o dofinansowanie nie s kryteriami, wnioskodawcy,
w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie
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bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest w rozumieniu
rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

7) Whnioskodawca dostarczajac wniosek o dofinansowanie
projektu do IOK otrzyma potwierdzenie przyjecia wniosku.

8) lJezeli podczas proby zlozenia  korekty  wniosku
o dofinansowanie projektu zidentyfikowany zostanie bfad
uniemozliwiajacy jego rejestracje, to wnioskodawca ma
mozliwo$¢ dostarczenia poprawnej korekty wniosku
o dofinansowanie projektu, pod warunkiem zachowania
pierwotnego terminu wyznaczonego na zlozenie korekty.
Bfad, o ktérym mowa powyzej moze dotyczy¢ jedynie
wymogow formalnych rejestracyjnych, wskazanych w Liscie
sprawdzajqcej wniosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw
EFS w zakresie spefnienia  wymogdéw  formalnych
rejestracyjnych, stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

Whniosek o dofinansowanie projektu spetniajgcy wszystkie
wymogi formalne przekazywany jest do oceny formalnej. Lista
projektéw, ktdére zostaly zakwalifikowane do etapu oceny
formalnej zostanie umieszczona na stronach internetowych:
www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO
2014-2020 oraz na portalu Funduszy  Europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Etap Il - ocena formalna:

Ocenie formalnej poddawany jest projekt, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne, wskazane
w Liscie sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu
ze s$rodkéw EFS w zakresie spetnienia wymogow formalnych,
stanowigcej zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we wniosku
o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub/oraz
oczywistych omytek, 10K wzywa wnioskodawce do uzupetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia w nim
oczywistej omyiki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie
krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od
otrzymania informacji.

Na etapie oceny formalnej dopuszczalne jest jednokrotne
dokonanie przez wnioskodawce uzupetnienia i/lub poprawienia
ztozonego w konkursie wniosku o dofinansowanie projektu,
wytacznie w zakresie wskazanym przez 10K (dotyczy brakéw
formalnych lub/oraz oczywistych omytek).

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do
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jego istotnej modyfikacji.

Wraz ze skorygowanym wnioskiem o dofinansowanie
wnioskodawca skfada oswiadczenie o niewprowadzeniu do
wniosku zmian innych niz wskazane przez 10K w pismie
wzywajacym do dokonania uzupetniei/ poprawienia wniosku
o dofinansowanie projektu, w ktérym uwzglednia réwniez
aktualizacje danych dokonang w punktach: 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.7
whniosku

o dofinansowanie (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 8 do niniejszego Regulaminu).

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia weryfikacji wymogéw
formalnych wszystkich wnioskéw o dofinansowanie projektu
ztozonych w odpowiedzi na konkurs.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze
zosta¢ przedfuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznaé
wszelkie sytuacje niezalezne od 10K, ktére uniemozliwiaja
przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych
wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach jednego
konkursu. W zwigzku 2z powyiszym Dyrektor 10K za
posrednictwem  Dyrektora DPO  przedkfada  wniosek
o przedtuzenie etapu oceny formalnej Zarzadowi Wojewddztwa
Opolskiego. Dopuszcza si¢ wielokrotno$¢ takiego postepowania,
jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu
etapu oceny formalnej zamieszczana jest na stronach
internetowych: ~ www.rpo.opolskie.pl, =~ www.pokl.opolskie.pl
zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na portalu Funduszy

Europejskich www.funduszeeuropeijskie.gov.pl.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriéw
formalnych ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu, bez
koniecznosci  analizy merytorycznej warstwy  projektu.
Cztonkowie KOP podczas oceny formalnej, dokonuja oceny
formalnej projektéw w oparciu o Kryteria formalne znajdujace
sie w Kryteriach wyboru projektéw dla Dziatania 7.3 Zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020. Zakres
EFS, stanowigcych zafgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu.
Ocena formalna dokonywana jest zawsze przez dwéch cztonkéw
KOP (zgodnie zzasada dwéch par oczu), na podstawie Listy
sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw
EFS w zakresie spetnienia przez projekt kryteriéw formalnych
w systemie TAK/NIE (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu).

Oceny spetniania kryteriéw formalnych przez dany projekt
dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu,
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a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub
pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na
powyisze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP
za posrednictwem pracownikéw IOK moga zadaé dodatkowych
wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takie dokumentéw
niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére
wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym
przez IOK w wezwaniu.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriow
formalnych, zostaje negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest
pisemnie o tym fakcie powiadomiony. Wnioskodawcy, ktérego
projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny formalnej,
przystuguje prawo odwotania od wynikéw oceny, zgodnie
z procedurg opisang w punkcie 20 niniejszego Regulaminu.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny
i wyboru projektu do dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje
prawo do odbioru jednego egzemplarza  wniosku
o dofinansowanie projektu.

Projekt spetniajagcy wszystkie kryteria formalne zostaje
przekazany do kolejnego etapu, tj. do oceny merytoryczne;j.

Po zakoriczeniu oceny formalnej na stronach internetowych:
www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO
2014-2020 oraz na portalu  Funduszy  Europejskich
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl, zostaje zamieszczona lista
projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny.

Etap Il — ocena merytoryczna:

Projekty pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej
poddawane s3 ocenie merytorycznej. W przypadku stwierdzenia
podczas oceny merytorycznej we wniosku o dofinansowanie
projektu brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K
wzywa whnioskodawce do uzupetnienia whniosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienia w nim oczywistej
omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym
niz 7 dni kalendarzowych liczgc od dnia nastepnego od
otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Na etapie oceny merytorycznej dopuszczalne jest jednokrotne
dokonanie przez wnioskodawce uzupetnienia i/lub poprawienia
ztozonego w konkursie wniosku o dofinansowanie projektu,
wytacznie w zakresie wskazanym przez 10K.

Wraz ze skorygowanym wnioskiem o dofinansowanie
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wnioskodawca skiada oswiadczenie o niewprowadzeniu do
wniosku zmian innych niz wskazane przez 10K w pi$mie
wzywajacym do dokonania uzupetniei,/ poprawienia wniosku
o dofinansowanie projektu, w ktérym uwzglednia réwniez
aktualizacje danych dokonang w punktach: 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.7
wniosku o dofinansowanie (zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie do 45 dni
kalendarzowych od dnia nastepnego po zakorfczeniu oceny
formalnej wszystkich projektéw. W uzasadnionych przypadkach
(jak np. duza liczba ztozonych wnioskéw -0 dofinansowanie
projektu wramach jednego konkursu) Dyrektor |OK za
posrednictwem  Dyrektora DPO  przedklada  wniosek
o przediuzenie  etapu oceny merytorycznej  Zarzadowi
Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie wielokrotnosé takiego
postgpowania, jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja
o przedtuzeniu terminu etapu oceny merytorycznej zamieszczana
jest na stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl,
www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na

portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropeijskie.gov.pl.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez cztonkéw KOP
zgodnie zasadami opisanymi w Regulaminie Pracy Komisji Oceny
Projektéw oceniajqcej projekty w ramach EFS RPO WO 2014-
2020 (wersja 2). W sktad KOP wchodzg pracownicy 10K i/lub
bezstronni i niezaleini eksperci, ktérych wiedza oraz
doswiadczenie zapewniaja rzetelng ocene projektéw, zgodnie
z przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020
kryteriami.

Cztonkowie KOP podczas oceny merytorycznej, dokonuja oceny
merytorycznej projektéw w oparciu o kryteria merytoryczne
znajdujace sie w Kryteriach wyboru projektéw dla Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-
2020. Zakres EFS, stanowigcych zatacznik nr 11 do niniejszego
Regulaminu. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez
dwéch czfonkéw KOP (zgodnie zzasadg dwdch par oczu) na
podstawie Listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie
projektu ze srodkéw EFS w zakresie spetnienia przez projekt
kryteriow merytorycznych, w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej w systemie TAK/NIE i punktowanym
(zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu). Oceny moga dokonywaé te same osoby, ktére
dokonywaty oceny formalnej. W przypadku jezeli nie jest to
mozliwe, przeprowadzane jest losowanie wéréd innych cztonkéw
KOP. Warunki przeprowadzenia oceny merytorycznej oraz zasady
i tryb dziatania Komisji Oceny Projektéw znajdujg sie
W _Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej
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projekty w ramach EFS RPO WO 2014-2020 (wersja nr 2).

Projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny uzyska co
najmniej 70% maksymalne;j liczby punktow ogétem oraz spetni
wszystkie kryteria o charakterze bezwzglednym otrzymuje
mozliwo$¢ uzyskania dofinansowania w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020. Po zakoriczeniu
oceny, KOP przygotowuje liste wszystkich ocenionych projektéw
uszeregowanych wedtug kolejnosci malejacej liczby uzyskanych
punktow.

Na etapie oceny merytorycznej oceniajgcy moga uznaé dane
kryterium za spetnione warunkowo lub warunkowo przyznaé
okreslong liczbe punktéw za spetnienie danego kryterium
i skierowaé projekt donegocjacji we wskazanym w listach
sprawdzajgcych zakresie dotyczacym warunkowo dokonanej
oceny.

Procedura przeprowadzenia negocjacji zostata szczegdtowo
opisana w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektéw
oceniajqcej projekty w ramach EFS RPO WO 2014-2020 (wersja
nr2).

UWAGA! Niepodjecie negocjacji jest réwnoznaczne
z otrzymaniem mniejszej, bezwarunkowo przyznanej przez
oceniajacych liczby punktéw.

Oceny spetnienia kryteriéow merytorycznych przez dany projekt
dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu,
a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub
pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na
powyzisze, podczas oceny merytorycznej czfonkowie KOP za
posrednictwem pracownikdw I0OK moga zada¢ dodatkowych
wyjaséniert (a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentoéw
niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére
wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym
przez IOK w wezwaniu.

Whioskodawca, ktérego projekt uzyska pozytywna ocene
merytoryczng zostaje pisemnie powiadomiony o wyniku oceny.

Jezeli projekt nie spetnia  bezwzglednych  kryteridw
merytorycznych i/lub otrzymat w wyniku oceny mniej niz 70%
maksymalnej liczby punktow ogétem na skutek czego nie moze
zosta¢ wybrany do dofinansowania, lub spetnia bezwzgledne
kryteria merytoryczne oraz otrzymat minimum 70% maksymainej
liczby punktéw, jednak kwota przeznaczona na jego
dofinansowanie w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania, to uznaje sig, iz projekt otrzymat ocene
negatywng, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie pisemnie
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powiadomiony. W takim przypadku wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia protestu w formie pisemne] w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie (patrz: pkt 20
niniejszego  Regulaminu). Instytucja odpowiedzialng za
rozpatrzenie protestu jest IZ RPO WO 2014-2020. Jednak protest
nalezy wnie$¢ za posrednictwem [P, ktéra w terminie 21 dni od
dnia jego otrzymania weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny.

W przypadku wycofania si¢ wnioskodawcy z procesu oceny
i wyboru projektu do dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje
prawo do odbioru jednego egzemplarza  wniosku
o dofinansowanie projektu.

Po zakoriczeniu oceny merytorycznej na stronach internetowych:
www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO
2014-2020 oraz na portalu  Funduszy  Europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, zostaje zamieszczona lista
projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu, tj. projektéw,
ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw.

Etap IV — rozstrzygniecie konkursu:

Na podstawie opracowanej przez KOP listy wszystkich ocenionych
projektéw w oparciu o wyniki przeprowadzonej oceny
merytorycznej projektéw oraz dostepnej alokacji, Zarzad
Wojewdédztwa Opolskiego w formie uchwaly podejmuje decyzje
o rozstrzygnieciu konkursu, a w konsekwencji o wyborze
projektéw do dofinansowania w ramach poszczegélnych
dziatai/poddziatarh RPO WO 2014-2020.

W przypadku gdy dwa projekty, na ocenie merytorycznej
otrzymaly takg sama liczbe punktdw, to na ww. liscie umieszczane
sg oba projekty ex aequo. W sytuacji gdy dostepna alokacja
$rodkéw jest niewystarczajgca na dokonanie wyboru do
dofinansowania wszystkich projektéw, wybér projektu do
dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia
projektéw na liscie, przy czym ze wzgledu na zasade réwnego
traktowania wnioskodawcow wybér projektéw musi  objaé
wszystkie projekty, ktére uzyskaly taka samgq liczbe punktéw
w ramach konkursu.

Po rozstrzygnieciu konkursu, 10K udostepnia opinii publicznej na
stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl
www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na

portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl
informacje nt. projektéw objetych wsparciem, jak réwniez
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powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wynikach oceny
jego projektu.

Poziom dofinansowania z EFS moze wynie$¢ maksymalnie 85%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu wyboru
projektu do dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do
odbioru jednego egzemplarza wniosku o dofinansowanie.

10.

Zasady podpisywania
umowy

o dofinansowanie
projektu

Umowa o dofinansowanie projektu okresla obowigzki
beneficjenta  zwigzane z  realizacjg projektu.  Umowe
o dofinansowanie sporzgdza sie na wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

Przed podpisaniem umowy IP weryfikuje, czy podmiot (dotyczy
wnioskodawcy i partneréw), ktoéry zostat  wybrany
do dofinansowania nie jest podmiotem  wykluczonym
z otrzymania dofinansowania. Rejestr podmiotéw wykluczonych
prowadzi Minister Finanséw. W przypadku, gdy podmiot jest
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania informuje
sie¢  wnioskodawce o zaistnialym fakcie, tj. o braku
mozliwosci podpisania umowy z powodu wykluczenia podmiotu
z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W sytuacji, gdy powyiszy warunek jest spetniony, IP
wystosowuje do wnioskodawcy pismo z prosba o zatgczniki do
umowy o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu
wnioskodawca jest zobowigzany dostarczyé w terminie
okreslonym przez IP (tj. 5 dni roboczych) niezbedne zataczniki
stanowigce integralng cze$¢ umowy (zatacznik nr 9 do
niniejszego Regulaminuy).

Dodatkowo nalezy ztozyé:

1) Petnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta (zatacznik
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany lub sktadany przez
osobe/osoby nie posiadajagce statutowych uprawnien do
reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw
wynika, ze uprawnione do podpisania lub ztozenia wniosku sg
tacznie co najmniej dwie osoby);

Dostarczone  petnomocnictwo powinno mieé¢ charakter
szczegblny ipowinno zawiera¢ ogdlne oswiadczenie, ze
beneficjent ... (podac¢ peifnq nazwe beneficjenta) niniejszym
udziela Panu  (Pani) .ceeiviiiiennen. petnomocnictwa do
sktadania w swoim imieniu wszelkich oswiadczen woli i do
podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjq
projektu pod tytutem .....ocoiiiinninine , W konkursie




Dziataniu.........c......... ,  Poddziataniu................  w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020 wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Jednoczesnie  petnomocnictwo to  powinno  zawieraé
oswiadczenie, ze wramach petnomocnictwa petnomocnik jest
upowazniony do:

* ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu............(poda¢
- tytuf projektu),

e zawarcia z Wojewédzkim Urzedem Pracy w Opolu jako IP
umowy o dofinansowanie projektu .......... (podac tytut projektu)
w ramach RPO WO 2014-2020, wspétfinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w tym
réwniez do podpisania wszelkich dokumentéw stanowigcych
zataczniki do tej umowy,

¢ sktadania w poszczegélnych latach obowiazywania tej umowy
whnioskow o dofinansowanie realizacji projektu ............. (podac
tytut projektu) oraz wnioskéw o ptatnosé,

e dokonywania w formie pisemnej anekséw na ustalonych przez
siebie warunkach zmian umowy o dofinansowanie projektu
........... (podac tytut projektu),

* potwierdzania kopii dokumentéw zwigzanych z realizacjq
projektu za zgodnos¢ z oryginatem oraz

e skfadania wszelkich innych o$wiadczen woli zwigzanych
z wykonywaniem umowy o dofinansowanie projektu
i dokonywania wszelkich innych czynnoéci koniecznych do
realizacji projektu.

2) Numer rachunku bankowego wyodrebionego do obstugi
projektu, zktérego jednostka realizujaca projekt dokonuje
wydatkéw, z podaniem doktadnej nazwy banku oraz numeru
rachunku transferowego (jesli dotyczy).

3) Informacje dodatkowa - uszczegétowienie wnioskowanej
transzy - zatacznik wymagany w przypadku, kiedy projekt jest
realizowany przez jednostki sektora finanséw publicznych.

4) Wypetniong Karte wzoréw podpisu.

5) Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie statutu lub
innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci
beneficienta (nie dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych).

6) Potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem uchwate wtasciwego
organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wiasciwy
dokument organu, ktéry: dysponuje budietem beneficjenta
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza

30




projekt lub udziela petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
(jesli dotyczy).

7) Potwierdzong za zgodnosé z oryginatem uchwate wiasciwego
organu jednostki samorzadu terytorialnego  dotyczacy
zabezpieczenia wkfadu wiasnego do realizacji projektu (jesli
dotyczy).

8) Oryginal umowy/porozumienia pomigdzy partnerami
(w przypadku projektéw realizowanych — w partnerstwie)
(zatgcznik nr 10 do niniejszego Regulaminu);

Dodatkowo: Oswiadczenie o braku powigzah pomiedzy
podmiotami w rozumieniu zafacznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L. 187
z 26.06.2014r.).

9) W przypadku, gdy beneficjent powierzy realizacje czgéci lub
cafo$ci zadan przewidzianych w projekcie podlegtym jednostkom
lub partnerom iinformacje o tym zamiesci we wniosku
o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ dodatkowo:

edane wszystkich podmiotéw podlegtych/partneréw: nazwa
i adres,

e numery rachunkéw bankowych wszystkich podmiotéw
podlegtych/ partneréw, w sytuacji gdy ww. podmioty ponoszg
bezposrednio wydatki zwigzane z realizacja projektu
z podaniem doktadnej nazwy banku.

10) Oéwiadczenie o koniecznosci (lub nie) stosowania ustawy

Prawo Zamowien Publicznych.

11) Oswiadczenie o niepodleganiu karze zakazu dostepu do
$rodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

12) Oéwiadczenie o miejscu zamieszkania w przypadku, gdy
strong umowy jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnodé
gospodarczg/ wspdlnicy spotki cywilne;.

13) Oswiadczenie o realizatorze - zatacznik wymagany
w przypadku, kiedy projekt jest realizowany przez jednostke
organizacyjng beneficjenta. W sytuacji kiedy projekt realizowany
jest przez wiele jednostek nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich
jednostek realizujacych dany projekt.

14) W przypadku spétek z o.0., uchwaly wspélhikéw w zwigzku
z zapisami art. 230 ustawy z dnia 15 wrzednia 2000r. Kodeks
spotek handlowych (Dz. U. z 2013r., poz. 1030, z pdin. zm.),
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a takie stosownie do zapiséw danej umowy spétki
whioskodawcy, w przedmiocie wyrazenia zgody na zawarcie z IP
umowy o dofinansowanie projektu oraz zabezpieczenia
prawidtowej realizacji projektu w formie weksla in blanco
(powyisze dot. sytuacji, w ktorej warto$¢ dofinansowania
projektu przekracza dwukrotno$¢ kapitatu zakltadowego danej
spotki, chyba, ze umowa tej spétki stanowi inaczej).

UWAGA! Dodatkowo ze wzgledu na specyfike danego projektu
oraz wnioskodawcy/partnera, 10K zastrzega sobie prawo do
zazadania innych dokumentéw niz wyzej wymienione.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, w/w
dokumenty ztozyé powinni wszyscy Partnerzy w zakresie, ktéry
ich dotyczy.

Kazdy dokument (zatacznik) bedacy kopig oryginalnego
dokumentu powinien by¢ poswiadczony za zgodnoéé
z oryginatem. Poswiadczenie kopii dokumentéw (zatacznikéw)
wymaga pieczatki Jub sformutowania ,za zgodnosé
z oryginatem”, aktualnej daty oraz podpisu (czytelnego
w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz
z pieczatka imienng) osoby lub oséb poswiadczajgcych —
upowaznionych do reprezentowania beneficjenta na kazdej
stronie dokumentu lub jedynie na pierwszej stronie ze
wskazaniem numeréw poswiadczonych stron dokumentu -
W tym przypadku koniecznym jest ponumerowanie
i zaparafowanie wszystkich stron dokumentu (zatacznika).

Nieprzekazanie przez wnioskodawce zatgcznikéw do umowy
w terminie wyznaczonym w piémie z pro$bg o przekazanie
zatacznikéw do umowy, moze by¢ podstawa do podjecia decyzji
o cofnigciu dofinansowania dla projektu. Po otrzymaniu od
wnioskodawcy zatacznikéw do umowy IP sporzadza umowe w 2
egzemplarzach, ktdérg przekazuje whnioskodawcy do podpisania.
Umowe ze strony beneficjenta podpisuja osoby upowaznione,
wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu, w terminie 3
dni roboczych od daty ich otrzymania. Po podpisaniu 2
egzemplarzy umowy, beneficjent przekazuje je do IP, a nastepnie
po podpisaniu tych uméw przez IP, otrzymuje 1 egzemplarz
umowy. Mozliwe  jest réwniez  zawarcie umowy
o dofinansowanie w siedzibie IP.

11.

Wzér umowy
o dofinansowanie
projektu

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcami projektéw wybranych do dofinansowania
(stanowiacy zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu) jest

Zamieszczony na stronach www.rpo.opolskie.pl,
www.pokl.opolskie.pl zakfadka RPO WO 2014-2020 oraz na

portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Formularz umowy zawiera wszystkie postanowienia wymagane
przepisami prawa, w tym wynikajace z przepiséw ustawy
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ofinansach  publicznych, okreslajace  elementy  umowy
o dofinansowanie. Wz6r umowy uwzglednia prawa i obowigzki
beneficjenta oraz  wiasciwej instytucji udzielajacej
dofinansowania.

UWAGA! We wzorze umowy o dofinansowanie (§ 23a)
wskazano rodzaje zaméwien, tj. ustugi cateringowe i dostawa
materiatéw  promocyjnych, przy ktérych  beneficjent
zobowigzany jest stosowa¢ klauzule spoteczne.

12,

Zabezpieczenie
prawidtowej realizacji
umowy

Zabezpieczeniem prawidfowej realizacji umowy jest sktadany
przez beneficjenta, nie pdiniej niz w terminie 15 dni od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie, weksel in blanco wraz
z wypetniong deklaracja wystawcy weksla in blanco.

Z obowigzku ustanawiania zabezpieczenia zwolnione s3
jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktorych
jedynym fundatorem jest Skarb Parstwa oraz Bank
Gospodarstwa Krajowego, na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013r., poz. 885, z pozn. zm.).

W szczegSinych przypadkach wynikajacych z okolicznosci,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
i Rozwoju wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, od beneficjenta
moze by¢ wymagane whniesienie zabezpieczenia w innej formie.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy
nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym
rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku
o pfatno§¢ oraz - jedli dotyczy — zwrocie $rodkéw
niewykorzystanych przez beneficjenta.

W przypadku wszczecia postgpowania administracyjnego w celu
wydania decyzji o zwrocie $rodkéw na podstawie przepisow
o finansach publicznych lub  postgpowania sadowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub
w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastapic
po zakoriczeniu postgpowania i, jesli takie byto jego ustalenie,
odzyskaniu $rodkow.

W przypadku, gdy wniosek przewiduje trwatos¢ projektu lub
rezultatéw, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt
posredni stanowi wydatek kwalifikowalny w projekcie.
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13.

Kryteria wyboru
projektow wraz
z podaniem ich znaczenia

KOP dokona oceny projektéw w oparciu o zatwierdzone przez KM
RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektéw dla
poszczegdinych osi priorytetowych, dziatan i poddziatart RPO WO
2014-2020 w zakresie EFS stanowigce zatgcznik nr 3 do SZOOP
w zakresie EFS — wersja nr 9, ktéry dostepny jest na stronie
internetowej www.rpo.opolskie.pl.

Ponadto Kryteria wyboru projektow dla Dziatania 7.3 Zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020. Zakres
EFS, stanowig zafgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw
formalnych, wniosek o dofinansowanie projektu zostaje
negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie
powiadomiony.

Projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej
uzyska co najmniej 70% maksymalnej liczby punktéw ogétem oraz
spetni wszystkie kryteria bezwzgledne, zostaje wpisany na liste
ocenionych projektéw w ramach danego naboru do dziatania RPO
WO 2014-2020, oktérej mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy
wdrozeniowej.

Jezeli projekt otrzymat w wyniku oceny mniej niz 70%
maksymalnej liczby punktéw i/lub nie spetnit wszystkich kryteriéw
bezwzglednych, na skutek czego nie moze zostaé wybrany do
dofinansowania lub otrzymat 70% maksymalnej liczby punktéw
oraz spetnit wszystkie kryteria bezwgledne, jednak kwota
przeznaczona na jego dofinansowanie w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania, to uznaje sig, iz projekt
otrzymat oceng negatywna, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie
powiadomiony.

Ponadto, podczas oceny merytorycznej polityki horyzontalne
zawarte w kryterium horyzontalnym o charakterze bezwzglednym,
tj.:

* Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym oraz wiasciwymi
zasadami unijnymi w tym:
= Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
» Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnodci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
= Zasada zréwnowazonego rozwoju,

beda traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjg MR, odnoénie
polityk horyzontalnych wymienionych w Rozporzadzeniu ogélnym.
W zwigzku z tym, w celu spetnienia ww. kryterium, nalezy
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zachowac zgodnos¢ projektu z kazda z ww. polityk horyzontalnych.

UWAGA! Opis warunkéw spetnienia poszczegéinych kryteriéw
wyboru projektéw dla Dziatania 7.3 znajduje sie w zatgczniku
nr 1la Kryteria wyboru projektow z__komentarzem dla
wnioskodawcow - Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.

14,

Polityki horyzontalne

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek
wskazania zgodnosci projektu z politykami horyzontalnymi UE
w czedciach wskazanych w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie (EFS), stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Osiggnigcie zamierzonych celéw w RPO WO 2014-20120
planowane jest w oparciu o zasade zréwnowazonego rozwoju,
a takze poprzez promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz
niedyskryminacji.

1. Zréwnowazony rozwdj.

Zasada zréwnowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny
i w zwigzku z tym bedzie uwzgledniana przy realizacji RPO WO
2014-2020. Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej
do realizacji w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS,
co do zasady bedzie ona miata charakter neutralny.

Niemniej, tam gdzie bedzie to wuzasadnione, zasada
zréwnowazonego rozwoju bedzie realizowana poprzez wtaczenie
zagadnien z nig zwigzanych do tematyki wsparcia realizowanego
przy wspoétfinansowaniu EFS.

2. RoOwnos¢ szans oraz niedyskryminacja.

Whnioskodawca przystepujac do konkursu zobowigzany jest do
stosowania zasady realizacji rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami. Jej
realizacja jest gwarancjg réwnego korzystania z praw wszystkich
grup narazonych na dyskryminacje, co stanowi gwarancje
réwnego dostepu do zasobdw finansowych, mozliwo$é
korzystania z szans rozwoju, tym samym w bezposredni sposéb
przektada sig na korzysci spoteczno-ekonomiczne, a dalej na
trwatly i zrdwnowazony wzrost gospodarczy i rozwdj spoteczny.
Zasada rownosci szans pozwala na skierowanie projektu
wytacznie do 0s6b z grupy defaworyzowanej, o ile podejmowane
dziatania beda stuzyly eliminowaniu lub zmniejszeniu istniejgcych
nieréwnosci. Whnioskodawca winien w takim przypadku
doktadnie uzasadni¢ we wniosku wybdr okreslonej grupy
docelowej.

Whiosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS bedzie
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podlegat weryfikacji pod katem zawartych w nim informacji,
uzasadnienia oraz sposobu realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym  dostepnosci dla  oséb
Z niepetnosprawnosciami.

3. Réwnouprawnienie pici.

Zasada réwnosci pfci bedzie realizowana poprzez propagowanie
réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn w podejmowanych
przedsigwzigciach, zwalczajgc jednoczeénie wszelkie objawy
dyskryminacji na tym polu. Na podstawie analizy sytuacji kobiet
i mezczyzn w obszarach objetych wsparciem nalezy podejmowaé
dziatania przyczyniajace si¢ do zwiekszenia udziatu kobiet
I mezczyzn w zatrudnianiu i rozwoju ich kariery, ograniczeniu
segregacji na rynku pracy, niwelowaniu stereotypéw zwigzanych
z pfcig, szczegdlnie w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia oraz
godzenia zycia zawodowego i osobistego.

Ocenie pod katem spetniania zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn podlega cata tre$¢ wniosku o dofinansowanie
i odbywa sie ona na podstawie standardu minimum®.

Wszystkie wskazniki dotyczace postepu rzeczowego w projekcie
w odniesieniu do oséb powinny byé podawane w podziale na
pted.

Szczegétowe warunki, w tym dobre praktyki dotyczace realizacji
w projektach zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz
zasady realizacji réwnosci szans kobiet i meiczyzn, zawarte
zostaty w wytycznych horyzontalnych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju, Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
ktére zamieszczone s3 na stronach internetowych:
www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO
WO 2014-2020.

15.

Wskazniki produktu
i rezultatu

Whioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okreélenia wartoéci
docelowej we wniosku o dofinansowanie adekwatnych
wskaznikéw  produktu/rezultatu. Zestawienie  wskaznikéw
stanowi zatacznik nr 12 Lista wskaZnikéw na poziomie projektu
dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach
RPO WO 2014-2020 do niniejszego Regulaminu.

Zasady dotyczace wyboru i okreslenia wartosci docelowych dla
wskaznikéw przez wnioskodawcéw wskazano w Instrukcji
wypetniania _wniosku o dofinansowanie  projektu (EFS),

14 Opis zakresu i warunkéw spetnienia standardu minimum znajduje sig¢ w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zasady realizacji wskaznikdédw na etapie wdrazania projektu oraz
w okresie trwafosci projektu regulujg zapisy umowy
o dofinansowanie projektu.

Szczegbétowe zasady dotyczace monitorowania wskaznikéw
zawarte zostaly w podrozdziale 3.3 Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do
SL2014 w zakresie uczestnikdw projektéw zostat zawarty
w zataczniku nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020, natomiast w zataczniku nr 13 do Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 okreslono wzér
formularza do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014.
Zgodnie ze wzorem formularza dla uczestnikdw projektéw nalezy
okresli¢ obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA.
Podziat jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg
klasyfikacji DEGURBA, stanowi zatacznik nr 13 do niniejszego
Regulaminu. Szczegbtowe warunki kwalifikowalnosci
uczestnikdw projektu zostaty okreslone w podrozdziale 8.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

16.

Kwota przeznaczona na
dofinansowanie
projektow w konkursie

Warto$¢ dofinansowania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 dla
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej wynosi
w tgcznej kwocie 37 508 235,28 PLN, w tym 33 560 000,00 PLN
pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego, natomiast
3948 235,28 PLN z Budzetu Paristwa.

Umowy o dofinansowanie projektéw zostanq podpisane,
z uwzglednieniem wysokosci dostepnej alokacji wyliczonej na
podstawie Algorytmu przeliczania srodkéw.

17.

Maksymalny
dopuszczalny poziom
dofinansowania projektu
lub maksymalna
dopuszczalna kwota
dofinansowania projektu

Zgodnie z SZOOP RPO WO 2014-2020 - wersja 9 maksymalny %
poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na
poziomie projektu wynosi 85%.

Natomiast maksymalny % poziom dofinansowania catkowitego
wydatkdw  kwalifikowalnych na poziomie projektu (Srodki UE +
ewentualne wspoétfinansowanie z budzetu panstwa lub innych
zrédet przyznawane beneficientowi przez wtasciwg instytucje)
wynosi 95% - wsparcie bezzwrotne, a w przypadku czesci budzetu
projektu dot. $rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej —
100%.
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Przyktad :

Wartos¢ projektu ogétem: 2 100 000,00 PLN;

Srodki na dotacje i finansowe wsparcie pomostowe:
1 200 000,00 PLN;

Pozostate wydatki (wartos¢ projektu ogétem - $rodki na dotacje

i finansowe wsparcie pomostowe): 900 000,00 PLN;

Dofinansowanie z EFS = Wartos¢ projektu ogétem x 85%

2100 000,00 PLN x 85% =1 785 000,00 PLN.

Minimalny wkiad wtasny:

Pozostate wydatki (warto$¢ projektu ogétem - $rodki na dotacje

i finansowe wsparcie pomostowe) x 5%

900 000,00 PLN x 5% = 45 000,00 PLN (tj. 2,14%);

Dofinansowanie z Budzetu Pafstwa = Warto$¢ projektu

ogétem ~ (Dofinansowanie z EFS + Minimalny wktad wiasny)

2100000,00 PLN — (1785000,00 PLN + 45000,00 PLN) =
270 000,00 PLN.

UWAGA! Przy okre$laniu procentowego udziatu wkiadu
wiasnego nie nalezy sugerowaé sie wyliczonym automatycznie
przez generator wnioskéw procentem (tj. 2,14%), ktéry jest
zaokraglany matematycznie z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku. W zwigzku z powyzszym nie mozna oblicza¢ wktadu
wiasnego poprzez iloczyn wydatkéw ogédtem i procentu wkiadu
wtasnego, poniewaz nie uzyskamy identycznej wartosci jak
w ww. przyktadzie (tj. 45 000,00 PLN).

Wartos¢ projektu ogétem: 2 100 000,00 PLN x procent wktadu
wiasnego: 2,14% = 44 940,00 PLN

W powyzszym przyktadzie kryterium dotyczace wymaganego
wktadu wtasnego (5% wartoéci projektu pomniejszonej o $rodki
na dotacje i finansowe wsparcie pomostowe) nie zostanie
spetnione. Minimalny wktad wtasny powinien bowiem wynosi¢
minimum 45 000,00 PLN.

18. | Minimalna i maksymalna Minimalna warto$¢ projektu wynosi 2 min PLN.
wartos¢ projektu Maksymalna wartos¢ projektu wynosi 20 min PLN.
19. | Minimalny wktad wlasny | 5% od wartosci projektu pomniejszonej o $rodki na rozpoczecie

beneficjenta jako %
wydatkow
kwalifikowalnych

dziatalnoSci gospodarczej (dotacje i finansowe wsparcie
pomostowe).

Wktad wtasny moze by¢ wnoszony w formie finansowej lub
niepienigznej. Wktad niepienigzny to stanowigcy cze$é lub catosé
wkiadu wtasnego wydatek kwalifikowalny, wniesiony na rzecz
projektu, nieprzekazany beneficjentowi w formie dofinansowania.
Moze on by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego
majatku lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwoséé¢ taka
wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczer
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wykonywanych przez wolontariuszy. Oznacza to, ze wktad wtasny
niepieniezny powinien by¢ co do zasady w posiadaniu beneficjenta
przed okresem realizacji projektu (wyjatkiem jest wkfad wnoszony
przez wolontariuszy).

Whktad wiasny niepienigezny nalezy odrdini¢ od amortyzacji oraz
wkiadu wtasnego finansowego, ktéry stanowi opfacenie przez
beneficjenta ze srodkéw wiasnych wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie, np. w postaci zaptaty za wynajem sali.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu,
wspoffinansowanie z funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spéjnosci oraz innych $rodkéw publicznych (krajowych) nie
bedgcych wktadem wtasnym beneficjenta, nie moze przekroczyé
wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych
o warto$¢ wktadu niepienieznego.

W ramach przedmiotowego konkursu nie ma mozliwosci
wnoszenia wktadu wiasnego w formie optat pobieranych od
uczestnikow.

UWAGA! Kazdy wydatek w projekcie bez wzgledu na to czy
dotyczy dofinansowania czy wktadu wlasnego musi byc
racjonalny, efektywny i bezposrednio zwigzany z celami
projektu. Niedopuszczalne jest zawyzanie wartosci wniesionego
w projekcie wkiadu wtasnego w formie niepieniezne;j.

Ponadto z wuwagi na zakaz podwdjnego finansowania
niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej beneficjent jako wktad
wlasny wnosi do projektu wkiad niepienigzny, ktéry w ciggu 7
poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany
ze $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych s$rodkow
publicznych (np. wniesienie wktadu wfasnego w postaci
wynajecia sal komputerowych, na potrzeby realizacji zajec
projektowych w ramach EFS, ktére doposaiono w sprzet
sfinansowany z EFS lub krajowych $rodkéw publicznych beda
stanowity podwdjne finansowanie, w przedmiotowej sytuacji
wktad wtasny moze stanowi¢ jedynie opfata za uzykowanie
pomieszczenia, np. energia elektryczna).

20.

Srodki odwotawcze
przystugujace
wnioskodawcy

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53
ust. 2 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawca ma prawo w terminie
14 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w art. 46 ust.
3 ww. ustawy, ztozy¢ pisemny protest za posrednictwem
instytucji, o ktérej mowa w art. 39 ust. 1, tj. 10K.

Informacja na temat procedury odwotawczej obowigzujacej dla
konkursu zostata szczegétowo opisana w ustawie wdrozeniowej
(Rozdziat 15) zamieszczone] na  stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl w zakiadce: Zapoznaj sie z prawem
i dokumentami.

21.

Sposdb podania do

Zgodnie z zapisami art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej po
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publicznej wiadomosci
wynikéw konkursu

zakoriczeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw
(z  uwzglednieniem  weryfikacji wymogéw  formalnych),
zakoriczeniu oceny formalnej oraz oceny merytorycznej IOK
zamieszcza na stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl
www.pokl.opolskie.pl zakladka RPO WO 2014-2020 oraz na
portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl
listg projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Wyiej
wskazana lista zawiera numer wniosku, tytut projektu oraz nazwe
whioskodawcy.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu
konkursu 10K zamieszcza na stronach internetowych:
www.rpo.opolskie.pl, www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO

2014-2020 oraz na portalu Funduszy  Europejskich:
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl, liste projektéw wybranych do

dofinansowania albo liste projektéw, ktére uzyskaly wymagang
liczbe punktéw, z wyréinieniem projektéw wybranych do
dofinansowania jak réwniez powiadamia pisemnie kazdego
whnioskodawce o wyniku oceny jego wniosku.

Dodatkowo po rozstrzygnieciu konkursu I0K zamieszcza na

stronach internetowych: www.rpo.opolskie.pl
www.pokl.opolskie.pl zaktadka RPO WO 2014-2020 oraz na

portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl

listg cztonkéw KOP bioracych udziat w ocenie projektéw
z wyréznieniem pefnionych funkcji tj. przewodniczacego
i sekretarza oraz pracownika IOK albo eksperta.

Ponadto na wniosek zainteresowanego udzielana jest informacja

publiczna, jednakze zwraca sie uwagg, iz na podstawie art. 37 ust.

6 ustawy wdrozeniowej informacja publiczng, w rozumieniu

ustawy z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostgpie do informacji

publicznej (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 782 z pdén. zm.), nie s3:

a) dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw,
z ktérymi zawarto umowy o dofinansowanie projektu albo
w stosunku do ktérych wydano decyzje o dofinansowaniu
projektu;

b) dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z ocena
dokumentow i informacji przedstawianych przez
wnioskodawcéw do czasu rozstrzygniecia konkursu albo
zamieszczenia informaciji na stronie 12 RPO WO 2014-2020
oraz na portalu Funduszy Europejskich o wyborze w trybie
pozakonkursowym projektu do dofinansowania.

Wyzej wymieniona regulacja stanowi przede wszystkim
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zabezpieczenie sprawnego przeprowadzania wyboru projektéw do
dofinansowania, ktéry mogtby by¢ dezorganizowany poprzez
znaczng liczbe wnioskéw dotyczacych udostepnienia informagiji
publicznej. Dodatkowo regulacia ma na celu zapobiezenie
praktykom polegajacym na powielaniu w ramach danego
konkursu rozwigzan opracowanych przez innych wnioskodawcow.
Z tego wzgledu w sytuacji wystapienia o udzielenie informacji na
temat ww. dokumentéw, 10K informuje zainteresowanego, ze na
podstawie art. 37 pkt. 6 ustawy wdrozeniowej nie stanowig one
informacji publicznej.

10K zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentéw dotyczacych
oceny jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci
danych oséb dokonujacych oceny. Wytyczna wynika z checi
zagwarantowania prawidfowego procesu wyboru projektow
i uniknigcia naduzyé, a takze ma na celu ograniczenie wptywu
whnioskodawcdw na osoby zaangazowane w proces oceny
i wyboru projektéw.

Decyzja o udostepnieniu informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie i jego zatgcznikach (jesli dotyczy}) (po
otrzymaniu pisemnego wniosku o jej udzielenie) jest rozstrzygana
kazdorazowo przy uwzglednieniu m.in.:

a) ochrony intereséw przedsiebiorcéw (Ustawa o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji)*®, zgodnie z ktdra czynem nieuczciwej
konkurencji jest przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie
cudzych informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
albo ich nabycie od osoby nieuprawnionej, jezeli zagraza lub
narusza interes przedsiebiorcy. Tajemnica przedsigbiorstwa to
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktdrych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci;

b) ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim
i prawach pokrewnych)*s;

c) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postepowaniu
przed organami panstwa (Ustawa o dostepie do informacji
publicznej)’.

W oparciu o Ustawe o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*®

15 7godnie z art. 11 ust. 1 oraz ust. 4 Ustawy 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji z dnia 16 kwietnia 1993 r. [t.j. Dz. U. 2003 Nr

153 poz. 1503 z p6in. zm.).
16 ystawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. [t.j. Dz. U. 2006 r. Nr 90 poz. 631 z p6in. zm.].
17 7godnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. [t.j. Dz. U. 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm.].
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przedsigbiorcami s osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne niemajace osobowosci prawnej, ktére prowadzac,
chociazby ubocznie, dziatalno$¢ zarobkowsg Iub zawodows,
uczestniczag ~w  dziatalnosci  gospodarczej. A  zatem
w Swietle tego przepisu prawnego, do kategorii przedsiebiorcy
mozna zaliczy¢ jednostki samorzadu terytorialnego, fundacje,
szkoly wyisze oraz organizacje samorzadu zawodowego, jezeli
w ramach swoich ustawowych uprawnieri prowadzg (ubocznie)
dziatalno$¢ gospodarcza.

22.

Orientacyjny termin
rozstrzygniecia konkursu

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu to wrzesierh 2016r.

23.

Sytuacje, w ktérych
konkurs moze zostaé
anulowany

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

— Niewytonienia kandydatéw na ekspertéw niezbednych do oceny
whnioskéw o dofinansowanie projektu;

— Ztozenia wnioskéw o dofinansowanie projektu wytacznie przez
podmioty niespetniajgce kryteridw aplikowania do udziatu
w danym konkursie;

— Nieztozenia zadnego wniosku o dofinansowanie projektu;

— Naruszenia w toku procedury konkursowej przepiséw prawa
i/lub zasad Regulaminu konkursu, ktére sg istotne i niemozliwe
do naprawienia;

— Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktdrej strony nie mogly
przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktérej wystapienie
czyni  niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie
procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu
publicznego;

— Ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych
w istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

24,

Postanowienie dotyczace
mozliwosci zwigkszenia
kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie
projektow w konkursie

IZ RPO WO 2014-2020 moze zwiekszy¢ kwote S$rodkdéw
przeznaczonych na  dofinansowanie projektéw w ramach
konkursu. Przy zwigkszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada
réwnego traktowania, co moze polega¢é na objeciu
dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéw, ktére uzyskaty
wymagang liczbg punktéw lub objeciu dofinansowaniem kolejno
wszystkich projektéw, ktore uzyskaty taka samq ocene tj. uzyskaty
taka samg wymaganag liczbe punktow.

25.

Warunki i planowny
zakres stosowania cross-
financingu (%)

Zakres stosowania cross-financingu zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu  Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu

18 Zgodnie z art. 2 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. {t.j. Dz. U. 2003 poz. 1503 z pdin.

zm.].
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Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Zastosowanie finansowania krzyiowego nastapi jedynie
w  uzasadnionych  przypadkach  odnoszacych sie  do
zdiagnozowanych deficytéw i potrzeb. Kazdorazowo bedzie
wynikato z indywidualnej analizy oraz bedzie musiato zostac
uzasadnione z punktu widzenia skutecznosci i efektywnosci
osiggania zatozonych rezultatéw i celéw. Cze$¢ kosztdw operacji
objeta mechanizmem cross-financingu musi by¢ niezbedna dla
zapewnienia pomysinej realizacji przedsigwziecia i by¢é z nim
bezposrednio powigzana.

Dopuszczalny poziom cross - financingu: 10% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu.

UWAGA! Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 w przypadku projektéw
wspétfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢
wyfacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture
rozumie sie elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do
nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku,
zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub  adaptacji (prace remontowo-
wykoriczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

26. | Dopuszczalna
maksymalna wartosé Wysokos$¢ Srodkdw trwatych poniesionych w ramach kosztéw
zakupionych srodkéw bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu
trwatych nie moze tacznie przekroczyé 10% wydatkéw kwalifikowalnych
jako % wydatkow projektu.
kwalifikowalnych

27. | Kwalifikowalnosé Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektow wspétfinansowanych

wydatkow

ze $rodkéw krajowych i unijnych w ramach RPO WO 2014-2020
musi by¢ zgodna z przepisami unijnymi ikrajowymi, w tym
w szczegolnosci z:

1. Rozporzadzeniem ogdlnym,

2. Ustawa wdrozeniowa,

3. Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020,

oraz z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 6 do Szczegbétowego
Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020. Zakres EFS, wersja
9 (SZOOP RPO WO 2014-2020).
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Lista wydatkéw kwalifikowalnych RPO WO 2014-2020 stanowigca
zafgcznik nr 6 do SZOOP RPO WO 2014-2020 uszczegétawia
poszczegdine obszary tematyczne w zakresie, w jakim 1Z RPO WO
2014-2020 jest uprawniona do okredlania szczegétowych
warunkéw kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020.

Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest data
rozpoczecia okresu realizacji projektu wskazana we wniosku

o dofinansowanie, jednak nie wczesniej niz 01.05.2016r. Wydatki
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile
odnosza sie do okresu realizacji projektu, moga zostaé uznane za
kwalifikowalne wytacznie pod warunkiem spetnienia warunkéw
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Jednocze$nie do momentu
podpisania umowy o dofinansowanie wnioskodawca ponosi
wydatki na wiasne ryzyko.

Koricowa data kwalifikowalnosci wydatkéw jest wskazana
we whniosku o dofinansowanie.

28.

Okres realizacji projektu

Poczatek realizacji projektu nie moze by¢ wczeéniejszy niz
01.05.2016r.

UWAGA! Co do zasady okres realizacji merytorycznej projektu
nie powinien by¢ dtuzszy niz 24 miesigce.

Ponadto, nalezy pamigta¢, aby okres pomiedzy planowanym
terminem zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu, a planowang
datq zakonczenia finansowego nie przekraczat 60 dni.

29.

Warunki stosowania
uproszczonych form

Kwoty ryczattowe i/lub stawki ryczattowe zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego

tozliczania wydatkow Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
30. | Projekty partnerskie Mozliwos¢ realizacji projektéw w partnerstwie zostata okreslona

w art. 33 ustawy wdrozeniowej. Zapis ten okreéla ogdlne zasady
realizacji projektoéw partnerskich oraz zasady wyboru partneréw
spoza sektora finanséw publicznych przez podmioty, o ktdrych
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych.

Projekty moga by¢ realizowane w partnertwie o ile jest to
uzasadnione z punktu widzenia efektywnosci i sprawnoséci jego

realizacji.
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Nalezy przy tym zaznaczyé, iz istota realizacji projektu
w partnerstwie jest wspdlna realizacja projektu przez podmioty
wnoszgce do partnerstwa réznorodne zasoby (ludzkie,
organizacyjne, techniczne, finansowe). Niedopuszczalne w takiej
sytuacji jest zlecanie zadan pomiedzy podmiotami partnerstwa,
a takze angazowanie pracownikéw/ wspotpracownikéw partnera
wiodacego lub pozostatych partneréw przez inny podmiot
partnerstwa w zakresie obowigzkow tych osdb, ktére wynikaja
z zatrudnienia przez jeden z podmiotéw partnerstwa.

Realizacja projektu w partnerstwie wymaga spetnienia nizej

wskazanych warunkéw:

1) Posiadania partnera wiodgcego (bedacego strong umowy
o dofinansowanie).

2) Adekwatnoéci  udziatu  partneréw, tj. adekwatnosci
wnoszonych przez nich zasobéw ludzkich, organizacyjnych,
technicznych i finansowych do zakresu zadar realizowanych
przez nich w ramach projektu.

3) Wspdlnego przygotowania wniosku o dofinansowanie przez

partnera wiodgcego i pozostatych partneréw.

Zawarcie porozumienia/ umowy o partnerstwie, ktéra okresla

w szczegélnosci:

- przedmiot porozumienia albo umowy;

- prawa i obowigzki stron;

- zakres i forme udziatu poszczegdinych partneréw
w projekcie;

~ partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania
pozostatych partnerdéw projektu;

- sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie
kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych partnerdw
projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

- sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub
niewywigzania sig stron z porozumienia lub umowy.

4

—

Wybér partnerdw jest dokonywany przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu partnerskiego.

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie —w przypadku
projektdw realizowanych w partnerstwie — nie jest wymagana od
wnioskodawcy umowa o partnerstwie. W przypadku przyjecia
projektu do realizacji, beneficjent zostanie zobligowany do
dostarczenia umowy o partnerstwie, jednoznacznie okreslajacej
cele i reguty partnerstwa oraz jego ewentualny plan finansowy.

Podpisanie umowy o partnerstwie musi nastapi¢ przed dniem
zawarcia umowy o dofinansowanie.

Podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, o ktérym mowa w art.
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3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien
publicznych, dokonuje wyboru partnerédw spoza sektora
finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci
i rdwnego traktowania podmiotéw, zobowigzany jest do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerédw na swojej stronie
internetowej wraz ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego
terminu na zgtaszanie sie partneréw;

- uwzglednienia przy wyborze partneréw zgodnosci dziatania
potencjalnego partnera z celami partnerstwa, deklarowanego
wkiadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

- podanie do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej informacji o podmiotach wybranych do petnienia
funkcji partnera.

UWAGA! W wyzej opisanym przypadku wnioskodawca
zobligowany jest do ztozenia oswiadczenia w pkt 3.6 wniosku
o dofinansowanie Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy, e
dokonano wyboru partnera/partneréw zgodnie z art. 33 ustawy
wdrozeniowej.

Podmioty nie nalezagce do sektora finanséw publicznych
indywidualnie okreslaja zasady wyboru partnera projektu.

Partnerstwo nie moze zosta¢ zawarte pomiedzy podmiotami
pozostajgcymi ze sobg w relacji uniemozliwiajgcej nawigzanie
réwnoprawnych relacji partnerskich. Niedopuszczalna jest
sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot

z wlasng jednostkg organizacyjna. W przypadku administracji
samorzadowej i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie
moze uznac za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej (nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji
oraz tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw majg osobowosé prawng).

Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg byé zawarte
pomigdzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatacznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r.
uznajagcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L. 187 z 26.06.2014r., str. 1). Ponadto podmioty, ktére zostaly
wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania, nie moga
by¢ strong porozumienia czy umowy o partnerstwie.

Strony realizujag wspdlnie projekt partnerski na warunkach
okreslonych w:

- wzorze umowy o dofinansowanie,

- porozumieniu/umowie o partnerstwie.
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31.

Komplementarnos¢
i efekt synergii

Projekt zgtoszony do objecia wsparciem moze by¢ elementem
realizacji szerszego przedsiewzigcia, jak réwniez pozostawaé
w zwigzku z realizacjg innych projektow.

Projekty komplementarne:

- wzajemnie na siebie oddziatuja;

- zwiekszajg efekty podejmowanych, uzupetniajacych sie dziatai
(tworza warto$¢ dodang dzieki wspdlnej realizacji);

- przyczyniaja sie do osiggnigcia lepszych/wigkszych rezultatéw i
produktow za takie same (lub mniejsze) pienigdze;

- 53 (powinny by¢) planowane w powigzaniu ze sobg;

- projekty sa komplementarne, jesli uzupetniajg sie tworzac
spdjng cato$¢ i przyczyniajg sie do realizacji wspdlnego celu
(niekoniecznie wskazanego jako cel kazdego z tych projektéw);

- 53 jednym z elementdw catosciowego podejscia do problemu
zapisanego w strategii (instytucji, firmy lub rozwoju danego
terytorium);

- 53 elementem kompleksowego planu (np. realizacja projektéw
kompleksowych, partnerskich, zamiast projektéw punktowych);

- moga uzupetnia¢ sie w ramach jednego obszaru lub pomiedzy
obszarami, w tym pomiedzy obszarami charakterystycznymi dla
przedsiewzie¢ twardych, a obszarami realizacji przedsiewzigé
miekkich;

- moga by¢ realizowane przez réinych beneficjentéw lub przez
jednego beneficjenta;

- mogy by¢ realizowane w rdéinych okresach czasu, np.
w odstepie kilku lat;

- wymagajg koordynacji dziatann podejmowanych w ramach kilku
projektow (zwtaszcza w przypadku réznych projektodawcéw).

Celem realizacji dziatar/projektéw komplementarnych jest
osiagnigcie efektu synergii. Efekt synergii zachodzi wéwczas, gdy
realizacja projektéw przyczynia sig do uzyskania wartosci dodanej
(potegowania sie rezultatow ich realizacji), tzn. ze efekt synergii
obserwowany jest wéwczas, gdy faczny efekt wielu dziatan jest
wigkszy niz suma poszczegoélnych dziatan realizowanych osobno.

32.

Pomoc publiczna i pomoc
de minimis (rodzaj

i przeznaczenie pomaocy,
unijna lub krajowa
podstawa prawna)

Podmiotem udzielajacym pomocy de minimis jest beneficjent:

Rodzaj i przeznaczenie:
- pomoc de minimis, w tym m.in. na:

e bezzwrotng pomoc finansowg na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej (tj. dotacja i finansowe wsparcie
pomostowe),

e pokrycie kosztdw doradztwa lub innych ustug
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o charakterze doradczym  wspierajgcych  rozwdj
przedsiebiorcy.
1) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 352z 24.12.2013r.).
2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U.
z 2015r., poz. 1073).

33.

Baza Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich

Baza Konkurencyjnosci to portal internetowy, ktéry umozliwia
publikacje  zapytan ofertowych  przez  beneficjentéw
zobowigzanych do stosowania zasady konkurencyjnosci.

Baza jest dostepna pod adresem
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
www.konkurencyjnosc.gov.pl.

Zasada konkurencyjnosci gwarantuje zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw przy realizacji
projektdw dofinansowanych z Funduszy Europejskich. Zostata ona
opisana w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

Beneficjenci powinni realizowaé wydatki zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, jesli wartosé realizowanych przez nich
zamoéwien przekroczy 50 tys. zt netto. Beneficjenci podlegajacy
przepisom Prawa zamdéwien publicznych (Pzp) muszg stosowaé
zasade konkurencyjnosci jedynie dla tych zaméwien, ktérych
wartos¢ jest nizsza niz 30 tys. euro.

Nie ma obowigzku stosowania zasady konkurencyjnosci
w przypadku zamoéwien opisanych w pkt 1 sekcji 6.5.3 ww.
Wytycznych, tzn. takich zamowien, ktérych przedmiotem s3
dostawy i ustugi okreslone w art. 4 Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug
okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp. Ponadto zasady konkurencyjnosci
nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych metodami
uproszczonymi.

34.

Doreczanie i obliczanie
termindéw

W zakresie dorgczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego.

Zgodnie z art. 57 § 5 KPA termin uwaza si¢ za zachowany m.in.
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej
placédwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
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ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe.

Zgodnie z informacjami na stronie UKE (Urzad Komunikacji
Elektronicznej) operatorem wyznaczonym na lata 2016-2025 jest
Poczta Polska S.A. Wobec powyiszego wystanie korespondencji za
posrednictwem innego operatora pocztowego niz Poczta Polska
S.A., nie zapewnia zachowania terminu, jezeli przesytka nie
zostanie doreczona adresatowi (np. organowi administracji)
W wyznaczonym terminie.

Z powyiszego wynika, ze ustugi kurierskie nie wchodzg w zakres
art. 57 KPA, a tym samym wysylajac przesytke kurierska, aby
zachowaé termin, musi by¢ ona dostarczona do adresata
najpdzniej w ostatnim dniu terminu (nie decyduje data nadania).

35.

Forma i sposéb
udzielania wnioskodawcy
wyjasnien w kwestiach
dotyczacych konkursu

W przypadku koniecznodci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien
w kwestiach dotyczacych konkursu oraz pomocy w interpretacji
postanowien niniejszego Regulaminu, IP udziela indywidualnie
odpowiedzi na pytania wnioskodawcy. Zapytania do 10K mozna
sktadac¢ za pomoca:

—E — maila: punktefs@wup.opole.pl
—Faksu: 77 44 16 599

—Telefonu: 77 44 16 754
—Bezposrednio w siedzibie:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
Punkt Informacyjny o EFS
Pokdj nr 14
ul. Gtogowska 25c¢
45-315 Opole
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Zataczniki

~

8.

9.
10.
11.

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu (EFS).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu (EFS).

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie projektu
(EFS), wersja 2.

Wzor listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS w zakresie spetnienia
wymogdw formalnych rejestracyjnych.

Wz6r listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS w zakresie spetnienia
wymogow formalnych, tj. czy wniosek pozbawiony jest oczywistych omytek i brakéw formalnych.
Wzdr listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS w zakresie spetnienia
przez projekt kryteriéw formalnych.

Wz6r listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS w zakresie spetnienia
przez projekt kryteridw merytorycznych, w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnoéci
gospodarczej.

Wz6r o$wiadczenia o niewprowadzeniu do wniosku zmian innych niz wskazane przez 10K w pisSmie
wzywajacym do dokonania uzupetnier/poprawienia wniosku o dofinansowanie projektu.

Wzdr umowy o dofinansowanie projektu.

Minimalny zakres Umowy o partnerstwie okreslony przez Instytucje Organizujgca Konkurs.

Kryteria wyboru projektéw dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO
2014-2020. Zakres EFS.

1la Kryteria wyboru projektéw z_komentarzem dla_wnioskodawcéw - Dziatanie 7.3 Zakladanie

12.

13.
14.

dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.

Lista wskaznikow na poziomie projektu dla Dziatania 7.3 Zakiadanie dziatalnoéci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020.

Podziat jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA.

Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej w ramach Dziatania
7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Inne dokumenty obowigzujgce w naborze:

1. Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych dla RPO WO 2014-2020. Zakres EFS, wersja 9.

2. Taryfikator maksymalnych, dopuszczalnych cen towaréw i ustug typowych (powszechnie
wystgpujacych) dla konkursowego i pozakonkursowego trybu wyboru projektéw, dla ktérych
ocena przeprowadzona zostanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego 2014-2020 w czesci dotyczacej Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Regulamin pracy komisji oceny projektdw oceniajacej projekty w ramach EFS RPO WO 2014-
2020, wersja 2.

4. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

5. Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnoéci
szans kobiet i mezczyzn.

6. Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020.

7. Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020.

8. Lista sprawdzajaca do autokontroli w zakresie stosowania prawa zaméwieri publicznych (PZP) dla
Beneficjentéw funduszy unijnych.
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
NA LATA 2014 - 2020

DATA | GODZINA WPLYWU WNIOSKU*
NUMER WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ! pieczec

WNIOSKODAWCA

TYTUL PROJEKTU

CHARAKTERYSTYKA FINANSOWA PROJEKTU
CAtKOWITE KOSZTY PROJEKTU 2
WNIOSKOWANA KWOTA WSPARCIA?
PROCENTOWY POZIOM WSPARCIA?

OKRES REALIZACJI PROJEKTU

oD KALENDARZ

DO (zakonczenie rzeczowe) KALENDARZ

DO (zakonczenie finansowe) KALENDARZ
OBSZAR REALIZACII

OBSZAR STRATEGICZNEJ INTERWENCJI Depopulacja /
ZINTEGROWANA INWESTYCJA TERYTORIALNA
INNE

! Nadawane automatycznie przez LS| 2014-2020 (dotyczy wersji elektronicznej zaczytanej do systemu SYZYF)
2 pola wypetniane automatycznie przez generator wnioskdw, stanowig zbiér podstawowych informacji
znajdujacych sie we wniosku
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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 NUMER NABORU
‘ ZGODNIE Z OGLOSZENIEM O NABORZE WNIOSKOW ‘

1.2 RODZAJ PROJEKTU 3
’ KONKURSOWY / POZAKONKURSOWY ‘

1.3 0$ PRIORYTETOWA RPO WO 2014-20203
’ Kod ‘ nazwa \

1.4 DZIALANIE RPO WO 2014-2020°
‘ Kod ‘ nazwa \

1.5 PODDZIAtANIE RPO WO 2014-20203

’ Kod ‘ nazwa ‘

1.6 CEL TEMATYCZNY?

1.7 PRIORYTET INWESTYCYJNY3

1.8 PARTNERSTWO W PROJEKCIE
[ Projekt partnerski

L1 Partnerstwo publiczno-prywatne

Liczba partneréw w projekcie I:I

2. CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY

2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY WNIOSKODAWCY

NAZWA WNIOSKODAWCY Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

Kraj \V/
REGON Pole cyfrowe

Wojewoédztwo V
Powiat V

3 pola wypetniane automatycznie po wyborze numeru naboru
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Gmina

Y | gmina miejska / wiejska/ | PODREGION | SUBREGION
miejsko-wiejska

Miejscowos¢

Pole tekstowe

Kod pocztowy

Pole cyfrowe

Ulica

Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe
Nr lokalu Pole cyfrowe
Telefon Pole cyfrowe
Fax Pole cyfrowe
e-mail Pole tekstowe

Adres strony internetowej Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to

informacja o jej braku)

2.2 DANE TELEADRESOWE DO KORESPONDENCII

] NIE DOTYCZY

Kraj
Adres Pole tekstowe
Kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer lokalu,
Telefon Pole cyfrowe
Fax Pole cyfrowe
e-mail Pole tekstowe

2.3 OSOBA DO KONTAKTU W RAMACH PROJEKTU

Imie i Nazwisko

Stanowisko Telefon Fax e-mail

* dodawanie wierszy

2.4 OSOBY UPRAWNIONE DO PODPISANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Imie

Nazwisko Stanowisko Telefon e-mail

* dodawanie wierszy

2.5 IDENTYFIKACJA | KLASYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Forma prawna
whnioskodawcy

Lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \/
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe;j ...

Forma wtasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \/
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe;j ...

Mozliwos¢
odzyskania VAT

WYybdr z listy zawierajgcej pozycje:
- pusta wartos¢

- Tak Vv
- Nie
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- Czesciowo

NIP Pole cyfrowe
PESEL Nie dotyczy
PKD wnioskodawcy Pole cyfrowe V
Rodzaj dziatalnosci zgodnie z rozporzgdzeniem 215/2014 (zat. 1 tabela 7) \V4
gospodarczej
whnioskodawcy
Nazwai nr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego

2.6 POMOC UZYSKANA PRZEZ WNIOSKODAWCE

RODZAJ POMOCY TAK KWOTA [EURO]

Pomoc de minimis uzyskana w ciggu ostatnich 3 lat ] Pole cyfrowe
Pomoc publiczna uzyskana na realizacje danego Pole cyfrowe
przedsiewziecia [

2.7 DANE TELEADRESOWE REALIZATORA

LINIE DOTYCZY
Nazwa realizatora
Forma prawna \VA
Kraj V
Wojewdédztwo \V4
Powiat \V4
Gmina V gmina miejska / PODREGION SUBREGION

wiejska / miejsko-

wiejska

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Telefon

Fax

e-mail

Adres strony
internetowej

3.1 TYTUL PROJEKTU

3. INFORMACIE O PROJEKCIE

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)
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3.2 OKRES REALIZACJI PROJEKTU
oD KALENDARZ
DO (zakoriczenie rzeczowe) KALENDARZ

DO (zakorczenie finansowe) KALENDARZ

3.3 KROTKI OPIS PROJEKTU
Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 2000)

3.4 CEL REALIZACIJI PROJEKTU I JEGO WPLYW NA REALIZACIE CELOW RPO WO 2014-2020
Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 10000)

3.5 OPIS GRUPY DOCELOWEJ | UZASADNIENIE WYBORU
Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 20000)

Nazwa grupy Liczba uczestnikéw
docelowej Kobiety Meiczyzni Ogétem
\Y4
tacznie pole cyfrowe pole cyfrowe pole cyfrowe

3.6 POTENCJAL | DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 0)

3.7 MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Wojewddztwo | Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie \V4 NYSKI / \V4 gmina miejska / | Pole tekstowe
OPOLSKI wiejska /
miejsko-wiejska

* dodawanie wierszy

3.8 CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

A | Typ projektu wybierz typ projektu \V4
Typy projektow okreslone w SzOP jako typy
przedsiewzie¢. Wybor z listy wielokrotnego wyboru
Pomoc publiczna Pole nie aktywne

C | Powiazanie ze strategiami - Brak powigzania (warto$¢ domysina) V
- Strategia UE Morza Battyckiego

- Strategia Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego
Polski Wschodniej do roku 2020

ve)
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- Strategia Rozwoju Polski Potudniowej do roku 2020
- Strategia Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020

D | Duzy projekt NIE DOTYCZY
E | Instrumenty finansowe ]
3.9 KLASYFIKACJA PROJEKTU
A | Zakres interwencji (dominujacy) \V4
Zakres interwencji Pole nieaktywne
B | (uzupetniajacy)
L1 NIE DOTYCZY
C | Forma finansowania \V4
D | Typ obszaru realizacji \V/
dni dzeni
Terytorialne mechanizmy 2g0dnie z rozporzadzeniem V
E L. 215/2014 (zat. 1 tabela 4)
wdrazania
F | PKD Projektu Pole nieaktywne
G Rodzaj dziatalnosci gospodarczej | zgodnie z rozporzadzeniem \VA
projektu 215/2014 (zat. 1 tabela 7)
H | Branze kluczowe V
| | Temat uzupetniajacy \V4

3.10 IDENTYFIKACJA PROJEKTOW KOMPLEMENTARNYCH | EFEKTOW SYNERGII

] NIE DOTYCZY

(Maksymalna liczba
znakéw 500)

(Maksymalna liczba
znakéw 1000)

Nafvya Planowany | Typ i zakres
beneficjenta c . . . .
i tytut Dane o projekcie Opis powiazania efekt" kompler’n.e
S synergii ntarnosci
Pole Pole tekstowe Pole tekstowe Pole +
tekstowe Nazwa programu / | Najwazniejsze rezultaty i | tekstowe Mozliwosc
(Maksymalna | wartos$¢ catkowita | rozwigzania (Maksymalna wyboru
liczba projektu/ warto$¢ | wypracowane w ramach | liczba kilku
znakéw 500) | dofinansowania / projektu znakéw pozyGji z
okres realizacji komplementarnego 1000) listy

* dodawanie wierszy
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3.11 PROMOCIA PROJEKTU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 2000)

3.12 Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza Funduszem Pracy:

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE

A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika . as
Jednostka miary Wartosc docelowa

\V4 K M Ogoétem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K M Ogodtem K M Ogotem
V

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU

A. PRODUKTY REALIZACIJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa

K M Ogotem
\V4 g
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(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

B. REZULTATY REALIZACII PROJEKTU

Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
M Ogodtem M Ogodtem
V

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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5.1 ZAKRES RZECZOWY

5. HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY

Opis dziatan planowanych do realizacji w

Wydatki rzeczywiscie

Wydatki rozliczane

Zadanie Nazwa Zadania . ... ..
ramach wskazanych zadan / czas realizacji poniesione ryczattowo
Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakéw Maksymalna liczba znakéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
zgodna z ustaleniami dla SL — | ustaleniami dla SL - 3000 znakdw
600 znakow
Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
Koszty posrednie* Tak / nie Tak / nie
* dodawanie wierszy
5.2 ZAKRES FINANSOWY
WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE
Wsparcie w ramach Cena | Wydatki .
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross - | Zadanie JEdn.OStka Liczba | jednostko Wyflatk' k\zalifik Doflna.ns
publiczna 'd.e .| financing | zlecone — wa ogdtem S| el
minimis
Zadanie 1 \V4 ] Il | O \V/
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2 Vi O O O . Vi
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Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw

V 0l Ul L]

[1]
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma
Koszty
posrednie Vv ] ] O O Y
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
v| O O O B
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione
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WYDATKI ROZLICZONE RYCZALTOWO

Namwa \A;sr::rcne w ramach Wedatkd Wydatki Doflna'ns
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczace ryczattu Pomoc omoc Cross- Zadanie ¥e kwalifiko | °Wanie
R publiczna de financing zlecone ogotem walne
minimis
Stawka jednostkowa V Wysokos$é stawki | Liczba stawek
L] U ! ]
AV
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakéw | Maksymalna
Kwota zgodna z liczba znakow
ryczattowa ustaleniami zgodna z 0 U U 0
dla SL—-350 ustaleniami dla SL
—-350
\V4 Stawka ryczattowa (%)
Maksymalna Rzeczywista
mozliwa stawka stawka ryczattu
Stawka ryczattu 0 O 0 O
ryczattowa Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie
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W ramach zadan

Zadanie

Wydatki
ogétem

Wydatki
kwalifiko
walne

Dofinans
owanie

Zadanie 1

Zadanie 2

Koszty posrednie

W RAMACH KATEGORII KOSZTOW

Wydatki
kwalifiko
walne

Udziat %

W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM

KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM

Wydatki
kwalifiko
walne

Udziat %

Wkiad rzeczowy

Cross-financing

Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate

Dodatkowe limity
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RAZEM Wydatki

Wydatki

Dofinansowa

ogétem kwalifikowalne nie

Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomocg publiczng)

Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkéw objetych pomoca publiczng)

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkéw nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkéw objetych pomocg publiczng

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych

Koszt przypadajgcy na jednego uczestnika projektu

Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem

Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u, kosztéw rozliczanych ryczattem oraz wktadu wtasnego)
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Tekst (Maksymalna liczba znakéw 4000)

Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

Tekst (Maksymalna liczba znakéw 3000)
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6. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

6.1 PLANOWANY DOCHOD GENEROWANY PRZEZ PROJEKT

Projekt generujacy dochod

- nie dotyczy (wartos¢ domysina) / \/
tak — luka finansowa/

tak —( zryczattowana stawka 20%)

tak —( zryczattowana stawka 25%)

tak —( zryczattowana stawka 30%)

Zryczattowana stawka (%)

-20

-25

-30

Pole wyliczane automatycznie, jezeli w
polu Projekt generujgcy dochdd
uzytkownik wybrat tak — zryczaftowana
stawka

Luka w finansowaniu (%)

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku,
wymagane i edytowalne, jezeli w polu
Projekt generujgcy dochdd uzytkownik
wybrat tak — luka w finansowaniu

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed
uwzglednieniem dochodu

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku,
wymagane i edytowalne, jezeli w polu
Projekt generujqgcy dochdd uzytkownik
wybrat wartos¢ inng niz brak pomocy

Wartos$¢ generowanego dochodu

Automatycznie wyliczane zgodnie z MZD
dla umowy
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6.2 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L] NIE DOTYCZY

%

procent

Lp Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkifad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Paninstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
OBJETE POMOCA PUBLICZNA

U1 NIE DOTYCZY

%

procent

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkiad wiasny, w tym:
2.1 | Krajowe Srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe $rodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM

(objete pomoca publiczng i nie objete pomocg publiczng)

Lp Zrédto finansowania

Kwota

%

1 Dofinansowanie

Pole cyfrowe

procent

2 Razem wktad wiasny, w tym:

2.1 | Krajowe s$rodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:

c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

7. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UE

7.1 ZROWNOWAZONY ROZWO)

L] NIE DOTYCZY

Ochrona srodowiska

Efektywnos¢ korzystania z zasobow

tagodzenie i adaptacja do zmian klimatu

o0 w >

Srodowisko miejskie

OOod

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)

7.2 ROWNOSC SZANS | NIEDYSKRYMINACJA

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakdw 3000)

7.3 ROWNOUPRAWNIENIE PLCI

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)
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8. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 3000)

KARTA LIDERA PROJEKTU

2.1 DANE TELEADRESOWE LIDERA

NAZWA (LIDERA)
WNIOSKODAWCY

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

REGON

Pole cyfrowe

Kraj V
Wojew6dztwo V
Powiat V|
Gmina V] gmina miejska /
wiejska / miejsko- PODREGION SUBREGION
wiejska

Miejscowos¢

Pole tekstowe

Kod pocztowy

Pole cyfrowe

Ulica Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe

Nr lokalu Pole cyfrowe

Telefon Pole cyfrowe

Fax Pole cyfrowe

e-mail Pole tekstowe

Adres strony Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to
internetowej informacja o jej braku)

2.5 IDENTYFIKACJA | KLASYFIKACJA LIDERA

Forma prawna lidera

Lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \V
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe;j ...

Forma wtasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \V
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej ...

Mozliwos¢
odzyskania VAT

WYybor z listy zawierajgcej pozycje:

- pusta wartos¢

- Tak Vv
- Nie

- Czesciowo

NIP

Pole cyfrowe
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PESEL

Nie dotyczy

PKD lidera

Pole cyfrowe

Rodzaj dziatalnosci
gospodarczej lidera

\Y
vV

Nazwainr
dokumentu
rejestrowego

KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
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3.7 MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, kwiecient 2016r.

Wojewddztwo Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie Wypetniane Wypetniane GMINA MIEJSKA / WIEJSKA | Pole tekstowe
V automatycznie automatycznie / MIEJSKO-WIEJSKA
NYSKI / OPOLSKI Wypetniane automatycznie

* dodawanie wierszy

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE
A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika | Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Ogoétem

\Y

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, kwiecient 2016r.

Nazwa
Wskaznika

Jednostka
miary

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

M

Ogétem

Ogétem

\V4

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU
A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

\V4

M

Ogotem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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B. REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

M Ogodtem K M Ogodtem
V
(Maksymalna liczba znakéw 1000)
* dodawanie wierszy
5. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY
5.1 ZAKRES RZECZOWY
. Opis dziatan planowanych do realizacji w Wydatki Wydatki rozliczane
Wybierz . . . o o
zadanie Zadanie Nazwa Zadania ramach wskazanych zadan / czas realizacji / rzeczywiscie ryczattowo
podmiot dziatania poniesione
[ Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakow Maksymalna liczba znakdéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
zgodna z ustaleniami dla SL ustaleniami dla SL - 3000 znakow
— 600 znakow
] Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
] Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
] Koszty Tak / nie Tak / nie

posrednie*

* dodawanie wierszy
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5.2 ZAKRES FINANSOWY

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE
Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki ’
. . . w k ... | DOf
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross - | Zadanie Jedn-ostka Liczba | jednostko yfjat ! kwalifik ° ma.ns
. de . . miary ogotem owanie
publiczna . . . | financing | zlecone wa owane
minimis
Zadanie 1 \V4 N O ] |
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakdw
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2
Vi o O O -
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Vi o | O -
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma
Koszty
posrednie Vv ] Il ] O
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
v| O O O 0
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Suma
Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione
WYDATKI ROZLICZONE RYCZAtTOWO
‘ Wsparcie w ramach ‘
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] . | Wydatki | Dofinans
. Nazwa . Pomoc Pomoc de Cross- Zadanie | Wydatki oee .
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczace ryczattu . L . . ) kwalifik | owanie
ryczattu publiczna minimis | financing | zlecone ogotem
owalne
Zadanie 1 (Z ZAKRESU RZECZOWEGO)
Stawka Wysokos$é stawki Liczba stawek
jednostkowa \% - . - 0
AV
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakow
Kwota zgodna z
ryczattowa & N 0 - O 0
ustaleniami dla
SL-350
Stawka ryczattowa (%)
4 Maksymalna Rzeczywista
Stawka mozliwa stawka stawka ryczattu
ryczattowa ryczattu . U L U
Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogoétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie

W RAMACH ZADAN
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Wydatki | Wydatki | Dofinans
ZADANIE ogétem | kwalifiko | owanie
walne
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie
. | Wydatki
W RAMACH KATEGORII KOSZTOW Wydatki |\ | alifiko | Udziat %
ogétem
walne
W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM
Wvdatki Wydatki | Udziat %
KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM y’ kwalifiko
ogoétem
walne
Wkiad rzeczowy
Cross-financing
Wydatki poza obszarem UE
Srodki trwate
Dodatkowe limity V
RAZEM Wydatki ogétem deatkl Dofinansowanie
kwalifikowalne
Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomoca publiczng)
Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomocg publiczng)
Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)
Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)
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Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkéw objetych pomoca publiczng)

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkéw nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkéw objetych pomocg publiczng

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych
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6. ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

6.2 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L1 NIE DOTYCZY

%

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkifad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
OBJETE POMOCA PUBLICZNA

] NIE DOTYCZY

%

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkfad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe S$rodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe $rodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODtA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomoca publiczng i nie objete pomocg publiczng)

%

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkifad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe Srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b | Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Paninstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

KARTA PARTNERA PROJEKTU

2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY PARTNERA

Nazwa Partnera Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

REGON

Kraj

Wojewédztwo V

Powiat V.

Gmina /| gmina miejska /
wiejska / miejsko- PODREGION SUBREGION
wiejska

Miejscowos¢ Pole tekstowe

Kod pocztowy Pole cyfrowe

Ulica Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe

Nr lokalu Pole cyfrowe

Telefon Pole cyfrowe

Fax Pole cyfrowe

e-mail Pole tekstowe

Adres strony Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to

internetowej informacja o jej braku)
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2.5 IDENTYFIKACIJA | KLASYFIKACJA PARTNERA

Forma prawna Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
Partnera 27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \V
aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowe; ...

Forma wtasnosci Lista wartosci zgodna z rozporzagdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe;j ...

Mozliwos¢ Wybdr z listy zawierajgcej pozycje:

odzyskania VAT - pusta wartos¢
- Tak 4
- Nie
- Cze$ciowo

NIP Pole cyfrowe

PESEL Nie dotyczy

PKD lidera Pole cyfrowe

<

Rodzaj dziatalnosci
gospodarczej lidera

Nazwainr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego
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3.7 MIEJSCE REALIZACIJI PROJEKTU

Wojewodztwo Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie V Wypetniane Wypetniane GMINA MIEJSKA / WIEJSKA | Pole tekstowe
automatycznie automatycznie / MIEJSKO-WIEJSKA
NYSKI / OPOLSKI Wypetniane automatycznie

* dodawanie wierszy

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE

A. PRODUKTY REALIZACII PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

\V4 K

M

Ogodtem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

K M Ogote K M Ogétem
m
\%
(Maksymalna liczba znakéw 1000)
* dodawanie wierszy
4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU
A. PRODUKTY REALIZACIJI PROJEKTU
Nazwa Wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa
K M Ogétem
\Y | g
(Maksymalna liczba znakéw 1000)
* dodawanie wierszy
B.REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU
Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K Y Ogotem K M Ogotem
V
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(Maksymalna liczba znakow 1000)

* dodawanie wierszy

5. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

5.1 ZAKRES RZECZOWY

Wybsierz Opis dziatan planowanycl’1 do realizacji w Wydatl’(i Wydatki
zadanie Zadanie Nazwa Zadania ramach wskazanych zadan / czas realizacji rzeczywiscie rozliczane
/ podmiot dziatania poniesione ryczattowo
Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakéw | Maksymalna liczba znakdw zgodna z Tak / nie Tak / nie
I zgodna z ustaleniami dla SL | ustaleniami dla SL - 3000 znakéw
— 600 znakdéw
O Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
n Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
Koszty Tak / nie Tak / nie
L] posrednie*

* dodawanie wierszy

5.2 ZAKRES FINANSOWY

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki .
. . . Jednostk . . Wydatki g Dofinans
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross- | Zadanie € n.os 21 Liczba jednostko y’ kwalifik .
. de . . miary ogotem owanie
publiczna . . . | financing | zlecone wa owalne
minimis
Zadanie 1 \V4 O O O N
(nazwa zadania)
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Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2
vV o O o | U
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
vV ] ! O =
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Suma
Koszty
posrednie Y ] ] O] O
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
v| O O O 0
Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione

WYDATKI ROZLICZONE RYCZALtTOWO

Wsparcie w ramach . | Wydatki Dofinans
. Nazwa . . Wydatki e .
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczace ryczattu Pomoc Pomocde | Cross- Zadanie ) kwalifik | owanie

ryczattu . . . ogétem
publiczna minimis | financing zlecone owalne
Zadanie 1 (Z ZAKRESU RZECZOWEGO)
Stawka Wysoko$¢ stawki Liczba stawek
jednostkowa 0 - U 0
AV
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Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakow
Kwota zgodna z
ryczattowa 5 N . . U L
ustaleniami dla
SL-350
Stawka ryczattowa (%)
\4 Maksymalna Rzeczywista stawka
Stawka mozliwa stawka ryczattu
ryczattowa ryczattu . - U L
Wypetniane
automatycznie
Suma
Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo
Ogétem w projekcie
W tym koszty bezposrednie
Wydatki Dofinans
ZADANIE Wydatki ogétem kwalifikowalne owanie
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie
W RAMACH KATEGORII KOSZTOW Wydatki ogétem Wydatki Udziat %

kwalifikowalne
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W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM

KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM

Wydatki ogétem

Wydatki

kwalifikowalne

Udziat %

Wktad rzeczowy

Cross-financing

Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate

Dodatkowe limity

+

RAZEM

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomocg publiczng)

Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkéw objetych pomocg publiczng)

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkéw nie objetych pomocg publiczng
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Suma wydatkéw objetych pomocg publiczng

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych
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6. ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

6.2 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

[l NIE DOTYCZY

%

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

Lp Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkfad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Paninstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L] NIE DOTYCZY

%

Lp Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkifad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODtA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomoca publiczng i nie objete pomocg publiczng)

Lp Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkifad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Paninstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

10. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

1. [ Jestem $wiadom odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub
ztozenie fatszywych oswiadczen.*

L1 0éwiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

3. [ Oswiadczam, ze projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym
wniosku o dofinansowanie, nie zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany
przed ztozeniem ww. wniosku, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci
zostaty dokonane.

4. []Oswiadczam, ze instytucja, ktdra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw,
jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Ilub innych
naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

5. [10O$wiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie
objetym niniejszym wnioskiem.

6. [ Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr

4 Zgodnie z art. 37, pkt. 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
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157, poz. 1240, z pbézn. zm.). Jednoczesnie oswiadczam, ze jesli w trakcie realizacji
projektu znajde sie w wykazie podmiotow wykluczonych (art. 207 ustawy o finansach
publicznych) niezwtocznie poinformuje o tym fakcie 1Z/IP.

7. [JOswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego
i krajowego, w tym dotyczgcymi zamdwien publicznych oraz pomocy publicznej.

8. [ Os$wiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do
poniesienia w ramach projektu nie s3 i nie beda wspoétfinansowane z innych
wspdlnotowych instrumentow finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej.

9. [] Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do
celédw zwigzanych z oceng i realizacjg niniejszego projektu, zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. przez Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego oraz udostepnienie ich instytucjom
i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu i kontroli projektu.
Jednoczesnie oswiadczam, iz zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U.z 2014 r. poz. 1182, 1662 ze zm.)
zostatam/em poinformowana, ze:

a. administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa
Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Opolskiego,

b. moje dane osobowe przetwarzane beda w celu oceny oraz realizacji
przedmiotowego projektu,

c. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania,
d) podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do oceny oraz realizacji
przedmiotowego projekt
10. Oswiadczam, ze (prosze zaznaczyé wtasciwy kwadrat):

a) O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje czesci poniesionego
w ramach projektu podatku VAT. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku
VAT wynika z nastepujacych dokumentéw:
Pole tekstowe

b) O mam prawng mozliwo$¢ czesciowego odzyskania lub odliczenia poniesionego
ostatecznie kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje tej czesci
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poniesionego w ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku
VAT wynika z nastepujacych dokumentéw:
Pole tekstowe

c) O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT, jednak nie wnioskuje oraz nie bede w przysztosci wnioskowacd
o refundacje jakiejkolwiek czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT;

d) O bede mdgt odzyskaé lub odliczyé koszt podatku VAT poniesionego w zwigzku
z realizacjg dziatan objetych wnioskiem.

11. [ Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy
publicznej w zadanej wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie
whnioskodawca pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404, z pdin. zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego.>

12. ] Wyrazam zgode na udzielanie informacji dotyczacych wniosku, oraz udostepnienie
wniosku na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje
Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczacg, Instytucje Wdrazajgcg lub inng uprawniong
instytucje lub jednostke organizacyjng, z zastrzezeniem dochowania i ochrony
informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

13.[] Wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny
i kontroli przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotéw; jak rowniez
zobowigzuje sie umozliwic¢ im przeprowadzenie wizytacji w miejscu realizacji Projektu;

14.[1 Oswiadczam, ze nie orzeczono wobec reprezentowanego przeze mnie
wnioskodawacy zakazu dostepu do srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885
z péin. zm.)

15. L] O$wiadczam, iz rzeczowa realizacja projektu rozpoczeta przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie byta prowadzona zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.
16.[1 Oswiadczam, ze operacje wybrane do wsparcia nie obejmujg kategorii wydatkéw
stanowigcych czes¢ operacji, ktére sg lub powinny by¢ objete procedurg odzyskiwania
w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem.

17. [JO$wiadczam, ze zapoznatem/tam sie z Regulaminem Konkursu i akceptuje jego
zasady. W przypadku projektdw pozakonkursowych akceptuje zasady ujete w pismie

wzywajgcym do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

5 Dotyczy wylgcznie projektdw objetych zasadami pomocy publicznej.

Strona 41z42



Zatgcznik nr 1 do REGULAMINU KONKURSU dotyczqcego projektow ztozonych
w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, kwiecier 2016r.

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy lub osoby | Imie i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za
upowaznionej finanse w instytucji
Podpis Wnioskodawcy lub osoby Podpis/ kontrasygnata osoby
upowaznionej odpowiedzialnej za finanse Wnioskodawcy

Opracowanie:
Referat Przyjmowania
Departament Koordynacji Programdw Operacyjnych

11. LISTA ZAtACZNIKOW
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Informacje ogdlne

s 9
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca
powinien zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.
J
o/

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomosc

nastepujgcych aktéw prawa wspdlnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1)

2)

3)

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str. 470);

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszardéw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)
3)

4)

5)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.2013, poz. 885 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2011, Nr 177 poz. 1054
z péin. zm.);
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2013, poz.907 z pdzn.

zm.);

Akty prawne obowigzujgce w danym obszarze — wskazane we wifasciwym Regulaminie
Konkursu.
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C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 r.;

2) Szczegétowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFS;

3) Woytyczne horyzontalne wydane przez Ministra ds. Rozwoju.

Niniejsza instrukcja nie obejmuje beneficjentow pomocy technicznej RPO WO 2014-2020.
W przypadku projektdw pomocy technicznej funkcje wniosku o dofinansowanie projektu petni Plan
Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. Wz6r Planu Dziatan zawarty jest w Zatgczniku nr 4
do Instrukcji dotyczgcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Informacje nt. wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 zawarto w Zatgczniku
nr 4 do przedmiotowej Instrukcji.

Nalezy pamietaé, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ wypetniony w taki
sposob, aby zawierat informacje, ktére pozwolg na ocene wszystkich kryteriow wyboru projektow
dla poszczegélnych Dziatan, Poddziatan okreslonych w Regulaminie konkursu.
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Il. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS

UWAGA! W formularzu wniosku nie nalezy pozostawia¢ pustych pdl (nalezy je wypetni¢ wtasciwg
trescig lub wpisac: ,, nie dotyczy”, ,,-” lub ,,0” ).

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pdl formularza wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z instrukcjg ich wypetniania.

Nowy wniosek o dofinansowanie projektu wypetniamy poprzez wypetnienie karty pn. Nowy
plik wniosku. Nalezy w nim wybrac¢ odpowiedni nabér z listy rozwijalnej oraz wpisaé nazwe pliku, pod
ktdrym zostanie zapisany wniosek o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje realizowaé projekt w partnerstwie nalezy
dodatkowo zaznaczy¢ odpowiednie pole/pola w tym zakresie. Nastepnie w celu umozliwienia

. . . . . . . ” M Dodaj no ilik
utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu nalezy , klikng¢” przycisk .

()

<D Uwaga

Przed przystgpieniem do wypetniania
whniosku o dofinansowanie
projektu partnerskiego
nalezy sie zapoznac z ponizszymi
zapisami.

o/

Nalezy pamieta, iz zasada wypetniania w generatorze wniosku o dofinansowanie projektu

realizowanego w partnerstwie rézni sie od zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
bez partneréw.

Rdznica polega gtdéwnie na tym, iz dane nie bedg wprowadzane kolejno w poszczegdlnych punktach
w nastepujgcych po sobie sekcjach od | do XIl. Ponizej przedstawiono schemat wypetniania punktow
w generatorze wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego:

1. Po wybraniu w Karcie pn. Nowy plik wniosku opcji projekt partnerski generator
automatycznie w Sekcji XIl umozliwi tworzenie zaktadek dotyczacych Lidera i Partnerdw
Projektu.

2. W sekcji Il pola w pkt. 2.1 oraz 2.5 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich edytowania). Dane
w tych punktach zostang ,,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio pol
w tych punktach w Karcie Lidera oraz Partnera/Partneréw, ktéra znajduje sie w sekcji Xll
oraz kliknieciu przycisku znajdujgcego sie w gornej czesci kart . Dane
w pozostatych punktach wypetniamy z poziomu sekgji Il.
7
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W sekcji lll pola w pkt. 3.7 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich edytowania). Dane w tym
punkcie zostang ,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio pdl w pkt. 3.7
w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw, ktére znajdujg sie w sekcji XIl oraz kliknieciu
przycisku znajdujgcego sie w gornej czesci tych kart . Dane w pozostatych
punktach wypetniamy w sekgcji lll.

W sekcji IV wszystkie pola sg nieaktywne. Dane w zakresie wskaznikéw nalezy wypetnic
odpowiednio w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw, a nastepnie zatwierdzié
poprzez klikniecie przycisku znajdujgcego sie w gornych czesciach kart
Dane zostang automatycznie zatadowane przez generator do Sekgc;ji IV.

W sekcji V nalezy rozpocza¢ wypetnianie danych od wprowadzenia danych w pkt. 5.1. Pola
w pkt. 5.2 sg nieaktywne. Dane w tym punkcie zostang ,zatadowane” przez generator po
wypetnieniu odpowiednio tych pdl w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw, ktére znajdujg
sie w sekcji XIl oraz kliknieciu przycisku znajdujgcego sie w gornej czesci
tych kart. Nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze mozliwosé wypetnienia danych w pkt. 5.2 w Sekgji
XIl nastgpi po zaznaczeniu w pkt. 5.1 w Sekcji XIl wtasciwych zadan dotyczacych odpowiednio
Lidera oraz Partnera/Partneréw.

W sekcji VI nalezy rozpoczg¢ wypetnianie danych od wprowadzenia danych w pkt. 6.1.
Pola w pkt. 6.2, 6.3 oraz 6.4 sg nieaktywne. Dane w tych punktach zostang ,zatadowane”
przez generator po wypetnieniu odpowiednio tych pdl w Kartach Lidera oraz
Partnera/Partneréw, ktére znajdujg sie w sekcji XII oraz kliknieciu przycisku znajdujgcego sie
w gornej czesci tych kart

W pozostatych sekcjach tj. VII — XI wszystkie dane wprowadzamy odpowiednio w polach
w tych sekcjach (bez przechodzenia do sekcji Xll).

Nalezy pamietaé, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie projektu

nalezy wprowadzac zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukcji.

Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona wniosku o dofinansowanie projektu w generatorze nie jest widoczna.

Zostanie ona utworzona automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do generatora

w poszczegdlnych sekcjach i bedzie widoczna na podgladzie zapisanego wniosku o dofinansowanie

projektu oraz na jego wydruku. Znajdujg sie na niej nastepujace pola:

,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”, ktdre zostang
nadane automatycznie przez LSI 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujgce sie na pierwszej stronie wniosku o dofinansowanie projektu, tj.:

»Whnioskodawca”

,»Tytut projektu”
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> ,Catkowite koszty projektu”, ,Wnioskowana kwota wsparcia”, ,Procentowy poziom
wsparcia”

> ,,Okres realizacji projektu”

> ,,Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu.

SEKCJA |

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wprowadzenia
danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez generator po wczesniej
wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy plik wniosku.

1. Informacje ogdlne

Numer naboru

Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze przez
whioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu, wtasciwego
numeru naboru. W trakcie edycji wniosku o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci zmiany
naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania w utworzonym juz wniosku
o dofinansowanie projektu zmiany numeru naboru, wnioskodawca zmuszony jest do utworzenia
nowego wniosku o dofinansowanie projektu.

Dodatkowo nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage przy sporzadzaniu korekty wniosku
o dofinansowanie projektu na poszczegdlnych etapach oceny, na poprawne wybranie wtasciwego
numeru naboru wniosku o dofinansowanie projektu zgodnego z trescig ramowego harmonogramu
naboru wnioskédw oraz ogtoszenia o naborze wnioskdw o dofinansowanie projektu (nie dotyczy
projektéw pozakonkursowych).

Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez wnioskodawce,
przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu, wtasciwego numeru naboru.

Os priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020, w ramach ktdrej projekt bedzie realizowany.

Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020, w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany.
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Poddziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe poddziatania RPO WO 2014-2020, w ramach ktérego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020, w ramach ktérego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

Priorytet inwestycyjny

Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole w zakresie
priorytetu inwestycyjnego (Pl).

Partnerstwo w projekcie

Pola automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim zaznaczeniu przez
whioskodawce pdl przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu. Natomiast pole
,Liczba partneréw w projekcie” zostanie automatycznie wypetnione przez generator na podstawie
ilosci wypetnionych w dalszej czesci wniosku o dofinansowanie projektu kart partnerow.

SEKCIA I
2. Charakterystyka wnioskodawcy.

Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy podaé petng nazwe wtasng podmiotu,
uprawnionego do aplikowania o S$rodki w ramach danego dziatania/poddziatania RPO
| WO 2014-2020, zgodnie z zapisami aktualnego

(D Uwaga dokumentu rejestrowego (m.in. wypisu z KRS

lub umowy spétki). W przypadku jednostek
W przypadku, gdy siedziba wnioskodawcy

znajduje sie w gminie Opole
nalezy wypetniajgc generator w polu
powiat” wybra¢ z listy rozwijalnej szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy,
m. Opole (a nie powiat opolski). osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy
_/ wpisa¢ nazwe wiasciwej jednostki samorzadu

organizacyjnych samorzadu terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np.

W, terytorialnego posiadajgcej osobowos¢é prawng (np. powiat).
Natomiast w polu 2.7 dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. powiatowy urzad pracy).
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Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 250 wigcznie ze spacjami’.

W kolejnym polu nalezy wpisa¢ kraj a w nastepnym numer REGON (nalezy pamietac, aby przy
wpisywaniu poming¢ separatory). W przypadku oséb, ktére dopiero zamierzajg rozpocza¢ dziatalnosc
gospodarczg (tzw. start-up) i nie posiadajg numeru REGON nalezy zaznaczyé tzw. ,checkbox”,
co spowodowatoby, ze pole to bedzie nieaktywne — w przypadku EFS nie ma to zastosowania.
Nastepnie nalezy podac aktualne dane dotyczace siedziby wnioskodawcy. Z rozwijalnej listy nalezy
wybraé kraj, wojewddztwo, powiat, gmine oraz wpisa¢ miejscowosc, kod pocztowy, ulice, numer
budynku, numer lokalu, adres strony internetowej. Numer telefonu i faksu nalezy podaé wraz
z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie
dziatajgcego numeru faksu. Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na
pozniejszy kontakt Instytucji Organizujgcej Konkurs (IOK) z wnioskodawca.

Dane teleadresowe do korespondencji

Tabele nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby
whnioskodawcy. W sytuacji, gdy adresy sg tozsame prosze podac¢ jedynie adres siedziby,
a w tabeli ,Dane teleadresowe do korespondencji” zaznaczyé¢ opcje ,nie dotyczy”. Poprawnie
wpisane dane teleadresowe sg waine ze wzgledu na pdiniejszy kontakt 10K z wnioskodawca.
Niezbedne jest podanie aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu.

Gdy adres do korespondencji nie dotyczy wnioskodawcy, tylko innej osoby (fizycznej,
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej) nalezy do wniosku
o dofinansowanie projektu dotgczy¢ oswiadczenie, ze korespondencje nalezy adresowaé na wskazany
adres do korespondencji na te osobe, a nie wnioskodawce.

Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w sprawie
projektu i uprawnionej badz upowaznionej do kontaktu. Dane te sg bardzo istotne w przypadku
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych ewentualnych poprawek i uzupetnien we wniosku

o dofinansowanie projektu. Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu
nalezy uzy¢ przycisku u .

Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

1 Nalezy pamietad, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii, tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, natomiast przez
generator traktowany jest jak znak.
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Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby/osdb, ktére zgodnie ze statutem jednostki/aktem
powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy?. Jest to ta sama
osoba/osoby, ktdra/ktore podpisujg wniosek o dofinansowanie projektu w sekcji X Oswiadczenie
whnioskodawcy. W przypadku jednostek dziatajgcych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z pdin. zm.) za kazdym razem wymagana jest
kontrasygnata skarbnika/podpis osoby odpowiedzialnej za finanse lub osoby upowaznionej.> Dane
skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse muszg zosta¢ réwniez wpisane w pkt. 2.4 wniosku

o dofinansowanie projektu. Ponadto dane muszg by¢ zgodne z aktualnym stanem prawnym jednostki
w zakresie upowaznien do podejmowania zobowigzan finansowych.

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzy¢
przycisku u .

Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi (np. KRS,
rejestr stowarzyszen, inne) jedng z podanych ,form prawnych wnioskodawcy” oraz ,form wtasnosci”’
whnioskodawcy. W przypadku, gdy na liscie rozwijalnej brak jest formy prawnej przynaleznej
whioskodawcy nalezy wybraé pozycje , bez szczegdlnej formy prawne;j”:

Ponizej przedstawiono przyktad

1) wnioskodawca — Regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opolu:
- forma prawna: wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne
- forma wtasnosci: Jednostki samorzqdu terytorialnego

Ponadto w punkcie tym nalezy wskazaé czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT oraz podac¢ aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP nalezy wpisa¢ pomijajgc separatory,
np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych numerdw sprawdzajgc dtugosc
znakéw. Ponizej nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni ,PKD wnioskodawcy” oraz ,Rodzaj
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy”. Natomiast w polu ,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego”
nalezy wpisa¢ nazwe i nr dokumentu, na postawie ktérego zostat utworzony podmiot (KRS, rejestr

stowarzyszen itp.).
Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Jezeli w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
whnioskodawca uzyskat wsparcie w ramach pomocy de minimis oraz/lub korzystat z pomocy
publicznej na realizacje danego przedsiewziecia, to nalezy odpowiednio zaznaczy¢ pole ,TAK”.
W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy podac wielkos$¢ uzyskanej kwoty.

2 W przypadku wskazania innych oséb konieczne jest ztozenie wraz z wnioskiem stosownego upowaznienienia.
3 W przypadku wskazania innych oséb konieczne jest ztozenie wraz z wnioskiem stosownego upowaznienienia.
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Informacja ta stuzy weryfikacji przestrzegania zakazu podwéjnego dofinansowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnych putapéw udzielania pomocy de minimis.

Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu o przepisy art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej zgodnie, z ktérym: wszelka pomoc przyznawana przez
Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow parstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca
lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji
niektorych towarow, jest niezgodna ze wspdlnym rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane
handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi.

Pomoc publiczna wystepuje wtedy, gdy spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:

- transfer Srodkow publicznych — wsparcie przekazywane jest przez panstwo lub przy wykorzystaniu
zasobow panstwowych,

- korzys¢ ekonomiczna — wystepuje wtedy, gdy przekazywane jest wsparcie o charakterze
bezzwrotnym, udzielane sg pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowej (stopy
referencyjnej KE), dokonuje sie odroczenia/roztozenia na raty ptatnosci po stopie nizszej od stopy
rynkowej,

- selektywnosc¢ — wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw,
badz produkcje okreslonych towardw,

- wptyw na konkurencje — wsparcie zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji,

- wplyw na wymiane handlowq — zgodnie z Traktatem WE kazda pomoc, ktdra wptywa na wymiane
handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi jest uznawana za niezgodng ze wspdlnym rynkiem.

Przepisom o pomocy publicznej podlegajg wszystkie kategorie podmiotéw, ktére prowadza
dziatalno$¢ gospodarczg, niezaleznie od formy prawnej i Zzrodet finansowania oraz tego czy s3
nastawione na zysk.

Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej (pomimo, iz jest udzielana ze Zrddet
publicznych), gdyz ma nieznaczny wplyw na wymiane handlowg i nie zagraza zaktéceniem
konkurencji. Z tego réwniez wzgledu nie podlega opiniowaniu przez KE, tj. nie podlega notyfikacji.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorstwom (mikro, matym, srednim i duzym) jednakze
ze wzgledu na swojg niskg wartosc¢ cieszy sie zainteresowaniem przede wszystkim matych i Srednich
podmiotéw gospodarczych.

Zgodnie z rozporzqgdzeniem Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis* maksymalny limit pomocy de minimis w okresie 3 kolejnych lat podatkowych wynosi 200
tys. euro.

4Dz. U. UE, L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.
13



2.7

3.2

Zatgcznik nr 2 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecier 2016r.

Rozporzadzenie znajduje zastosowanie takze do podmiotdw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg w sektorze drogowego transportu towarow, z tym, ze maksymalna warto$¢ pomocy nie
moze w tym przypadku przekroczy¢ 100 tys. euro w okresie 3 kolejnych lat podatkowych, a wsparcia
nie bedzie mozna otrzymac na zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towardéw.

Dane teleadresowe realizatora

W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez podmiot podlegty wnioskodawcy, ktéry
nie posiada osobowosci prawnej (tzw. realizatora) nalezy wypetni¢ jego dane teleadresowe w tabeli

(np. wtasciwy Powiatowy Urzad Pracy).

SEKCIA 111
Informacje o projekcie

Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposéb jasny identyfikowac projekt. Musi by¢ inny niz nazwa
programu, osi priorytetowych, dziatan i poddziatann wystepujgcych w programie. Nazwa powinna
nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej. Nie powinno sie stosowac
jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdw, takich jak cudzystéw, mysinik, nawias, itp.
Tytut powinien stanowi¢ krdtkg nazwe.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtacznie ze spacjami’.

Okres realizacji projektu

Nalezy wpisac okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym.

W polu ,,0D” nalezy wybrac z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu, np. 01.05.2016 rok.

W polu ,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybra¢ z kalendarza date zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu, ktéra jest tozsama z datg zakonczenia zadan merytorycznych ujetych w projekcie.
Termin zakonczenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich rodzajow kategorii wydatkdéw
(kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych), np. 30.04.2018 rok.

W polu ,, DO (zakonczenie finansowe)” nalezy wybraé z kalendarza date zakonczenia finansowej
realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego wydatku w ramach
projektu (np. ustug, dostaw).

5 Nalezy pamietac, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Za termin finansowego zakoriczenia realizacji projektu nalezy przyjg¢ date poniesienia ostatniego
wydatku w projekcie. Nalezy jednak pamieta¢, aby okres pomiedzy planowanym terminem

zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, a planowang datg zakonczenia finansowego nie przekraczat

60 dni ( w tym przypadku maksymalnie 29.06.2018 rok). Termin ten nie dotyczy projektéow, w ktérych
wystepuje leasing.

Krotki opis projektu

Nalezy opisaé, co bedzie przedmiotem projektu. Nalezy wskazaé¢ uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu. Potrzebe realizacji projektu nalezy uzasadni¢ poprzez wskazanie konkretnego
problemu/problemdw, na ktéry odpowiedz stanowi cel projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami®.

Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-2020

Nalezy zdefiniowac cel projektu odpowiadajgc przy tym na pytanie ,czemu i komu ma stuzy¢
realizacja przedmiotowego projektu”. Opisujac cel nalezy pamietaé, ze pod tg definicjg nie kryja sie
osiggniete efekty rzeczowe. Cel projektu musi odpowiadaé zaktadanym rezultatom, ktére zostang
wygenerowane bezposrednio po zakonczeniu realizacji przedsiewzie¢ zaplanowanych w projekcie.

Przy konstruowaniu celu powinno sie zwrdci¢ uwage na nastepujgce aspekty:

1. Cel powinien wynika¢ ze zdiagnozowanych probleméw i byé na nie odpowiedzig
tzn. przyczyniaé sie do ich rozwigzywania/ztagodzenia,

2. Celem nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia (np. przeszkolenie..., objecie
wsparciem...),

3. Cel powinien sie przektadaé na zadania.
Cel powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:
e Szczegdétowy, konkretny — powinien by¢ szczegdétowo i jednoznacznie okreslony,
dotyczy¢ konkretnych probleméw,

e Mierzalny — powinien zosta¢ sformutowany w sposdb pozwalajgcy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru,

e  Akceptowalny/trafny — powinien by¢ okreslany z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktdrym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim
z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celu, ale réwniez wptywa na dobdr odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu,

6 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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e Realistyczny — mozliwy do osiggniecia poprzez realizacje projektu. Zadania projektu
powinny by¢ sciste zwigzane z celem projektu i w oczywisty sposéb zmierza¢ do ich
osiggniecia,

e Terminowy — powinien by¢ okreslony czasowo.

W punkcie tym nalezy réwniez opisa¢ wptyw projektu na realizacje celu szczegétowego
okreslonego w Programie.

Nie nalezy w nim opisywac¢ w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celéw RPO WO
2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 10000 wtgcznie ze spacjami’.

3.5 Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

Nalezy opisa¢ osoby i/lub instytucje, ktére objete zostang wsparciem w ramach projektu
oraz uzasadni¢ — uwzgledniajac specyfike objetej wsparciem grupy oraz zatozony cel projektu — wyboér
konkretnej grupy docelowej sposrdd wskazanych potencjalnych grup w SZOOP RPO WO
2014-2020 i w regulaminie konkursu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposdb
pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek o dofinansowanie projektu jednoznacznie stwierdzi¢, czy
projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi w SZOOP RPO WO 2014-2020, w regulaminie konkursu czy piSmie wzywajgcym do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Informacje na temat oséb planowanych do objecia
wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcéw zapisanych
w SZOOP RPO WO 2014-2020, powinny by¢ bardziej szczegdétowe. Nie nalezy réwniez uzasadniac
wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego
w SZOOP RPO WO 2014-2020.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla projektu
cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢. W przypadku, gdy dana cecha osdb,
do ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji
projektu, projektodawca nie musi jej uwzgledniaé w opisie.

Nalezy zamiesci¢ informacje na temat miejsca zamieszkania (wojewddztwa), w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego, i/lub pracy® i/lub nauki oséb fizycznych, do ktdrych skierowany jest projekt oraz
w przypadku podmiotéw miejsca ich siedziby/oddziatu.

W tabeli nalezy wpisaé¢ nazwy grup docelowych objetych wsparciem w ramach projektu.
Podczas wpisywania kolejnych, konkretnych grup docelowych tj.: bezrobotni, bierni, pracujgcy nalezy
uzy¢ przycisku ,+” - definicje przedmiotowych kategorii grup docelowych znajdujg sie w dokumencie
Lista wskaznikéw na poziomie projektu RPO WO 2014-2020. Zakres EFS. llos¢ wykazanych w tabeli

7 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.

8 Z wytaczeniem Dziatania 7.3
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0s6b musi by¢ réwna ilosci oséb objetych wsparciem w projekcie co oznacza, iz kazdy z uczestnikéw
musi zosta¢ przypasowany do ktérejsS z ww. grup. W przypadku oséb nalezy wyszczegdlni¢ liczbe
kobiet i mezczyzn a nastepnie wskazaé ich liczbe ogdtem. Liczbe kobiet i mezczyzn nalezy wpisac
recznie. Kolumna ogdtem po kliknieciu przycisku ¥ wyliczana jest automatycznie.

W przypadku wykazywania w tabeli podmiotédw nalezy zamiesci¢ je w kolejnych wierszach
w rozbiciu na mikro, mate, srednie przedsiebiorstwa.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 20 000 wtgcznie ze spacjami®.

Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy
W punkcie 3.6 wniosku o dofinansowanie projektu nalezy opisac¢, jakie jest doswiadczenie
Whnioskodawcy i Partnera/éw (jesli wystepujg) przy realizacji projektéw o podobnej

tematyce/podobnym zakresie. Na podstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodno$¢
projektodawcy, w tym przede wszystkim mozliwos¢é skutecznej i ptynnej realizacji projektu.
W zwigzku z kryterium merytorycznym szczegétowym dla Dziatania 7.3 nalezy wskazaé, iz

Whioskodawca i/lub Partner posiada/jg _min. dwuletnie doswiadczenie w zakresie przyznawania

Srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

W tym punkcie Wnioskodawca opisuje m.in. projekty aktualnie realizowane i zrealizowane
w okresie ostatnich trzech lat, wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, wskazujgc m.in. cele
projektu, grupe docelowa, wartos¢ projektu, okres i miejsce realizacji oraz podajgc informacje,
czy zostaty osiggniete zaktadane rezultaty. W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie
— wszystkie powyzsze dane powinny by¢ przedstawione réwniez dla Partnera/éw. Na podstawie tych
danych oceniajgcy bedg mieli mozliwo$é szerszego spojrzenia na dotychczasowg dziatalnosc
Whnioskodawcy i jego Partnera/6w oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego
i skutecznosci Wnioskodawcy i jego Partnera/ow. Nie zawsze doswiadczenie musi sie wigzac
z realizacjg projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych, jednak ze wzgledu na specyfike
wdrazania projektéw EFS, szczegblng uwage zwrdcic trzeba wtasnie na tego typu przedsiewziecia.
W punkcie 3.6 nie nalezy opisywa¢ projektéw wskazanych w punkcie 3.10, ktéry bedzie
uzupetnieniem informacji zawartych w pkt. 3.6.
W punkcie 3.6 Whnioskodawca musi_opisa¢ roczny obrét Whnioskodawcy i Partnera

(o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera). Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest
w kontekscie planowanych wydatkdw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
porownaniu poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Whnioskodawcy albo — w przypadku projektéw

° Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i Partnera/éw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki Partnera/éw) za poprzedni zamkniety rok obrotowy.
Czynnikiem decydujgcym jest zatem fakt zamkniecia poprzedniego roku obrotowego.

Majac na uwadze, iz w wiekszosci wypadkéw rok obrotowy réwny jest rokowi kalendarzowemu i jego

zamkniecie nastepuje 31 grudnia (tylko osoby prawne mogg wybrac¢ jako rok obrotowy okres

12 kolejnych miesiecy, nie pokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym):

1. Podmiot, ktéry rozpoczat dziatalno$¢ w roku biezgcym nie ma mozliwosci wykazania w punkcie
3.6 wniosku o dofinansowanie projektu przychodéw za poprzedni zamkniety rok obrotowy
i tym samym kryterium dotyczace obrotu nie moze by¢ w odniesieniu do takiego podmiotu

spetnione. Nie moze on zatem samodzielnie aplikowa¢ o dofinansowanie; nie ma natomiast

przeszkdd, aby podmiot o ktérym mowa wyzej, byt Partnerem w projekcie realizowanym przez
Lidera, ktory przedmiotowe kryterium formalne spetnia.
2. Podmiot, ktéry dziata krécej niz rok, jednak dziatalnosé rozpoczat w roku ubiegtym i 31 grudnia

roku poprzedniego zamknat rok obrotowy, w punkcie 3.6 wniosku o dofinansowanie projektu
wykazuje przychéd osiggniety od momentu rozpoczecia dziatalnosci do dnia zamkniecia
poprzedniego roku obrotowego. Jezeli tak okreslona wartos¢ przychodu bedzie réwna badz

wyzsza niz wydatki w projekcie — podmiot ten moze samodzielnie realizowaé projekt. Jezeli

wartosé wykazanego przychodu bedzie niewystarczajaca, podmiot taki moze realizowac projekt
w partnerstwie (jako Lider badz Partner) przy zatozeniu, ze faczny przychdd Lidera i Partnera za
ostatni zamkniety rok obrotowy, jest réwny badz wyzszy od wydatkéw w projekcie.

3. Nalezy pokreslic, iz na potrzeby oceny brana jest pod uwage wysokos¢ wydatkéw
w ramach pojedynczego projektu, nie zas wysoko$é wydatkéw wykazanych we wszystkich

wnioskach o dofinansowanie ztozonych przez danego Whnioskodawce w odpowiedzi na
konkurs/runde konkursowa.
W przypadku podmiotédw nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednocze$nie nie bedacych
jednostkami_sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychoddéw

(w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw),
a w przypadku jednostek sektora finansdw publicznych — wartos¢ wydatkéow poniesionych
w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/Partnera.

Oznacza to, iz we wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca powinien zawrzeé nastepujgce
sformutowanie:

»Whnioskodawca za rok ....... osiggngt obroty w wysokosci ...... PLN” — w przypadku podmiotéw
prowadzacych dziatalno$é gospodarcza;

»Whnioskodawca za rok ........ osiggngt obroty/przychody w wysokosci ..... PLN” — w przypadku
podmiotéw nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i nie bedgcych jednostkami sektora finanséw
publicznych;

»Wartos¢ wydatkéw poniesionych przez Whnioskodawce w roku ......... wynosi ..... PLN”-
w przypadku jednostek sektora finansdw publicznych.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie nalezy stosowac dla Partnera analogiczne

zapisy oraz dodatkowo wskazaé w budzecie projektu wydatki ponoszone przez Partnera.
Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/Partner/rzy posiada/posiadajg potencjat

pozwalajacy realizowac projekt w ramach zatoionego budzietu oraz bezproblemowe rozliczanie
projektu.
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Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu ma réwniez

na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkéw dofinansowania,
w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Obroty nizsze niz suma wydatkéw

w projekcie skutkuje odrzuceniem projektu.

Publiczne uczelnie wyzsze, z uwagi na ksztatt sporzgdzanego przez nie sprawozdania
finansowego wykazuja we wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ poniesionych przez nie
w poprzednim roku kosztéw. W przypadku uczelni wyzszych istnieje konieczno$¢ wykazania sumy
poniesionych kosztéw operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

W punkcie 3.6 nalezy wskaza¢ zasoby finansowe jakie wniesie do projektu Wnioskodawca
i Partnerzy (jesli dotyczy), potencjat kadrowy Whnioskodawcy i Partnera/ow (jesli dotyczy) oraz
potencjat techniczny w tym sprzetowy i warunkoéw lokalowych Wnioskodawcy i Partnera/éw (jesli
dotyczy) i sposdb ich wykorzystania w ramach projektu.

W punkcie tym powinna znalezé sie réwniez informacja na temat tego czy Wnioskodawca
w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat
czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
opolskiego z mozliwoscia udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewniajgce uczestnikom projektu osobistego kontaktu z kadrg projektu.

W przypadku realizacji projektow w  partnerstwie w pkt 3.6  Potencjal i doswiadczenie

whnioskodawcy, wnioskodawca zobowigzany jest zamiesci¢ informacje:

- 0 braku powigzan pomiedzy podmiotami w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodnie z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L. 187 z 26.06.2014r.);

- o$wiadczenie, ze dokonano wyboru partnera/partnerow przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie;

- oswiadczenie, ze dokonano wyboru partnera/partneréw zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca
2014r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020 (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z pdin. zm.) — jesli dotyczy.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 5000 wtgcznie ze spacjamiZ®.
Miejsce realizacji projektu

Biorgc pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy
dziatar/poddziatarh nalezy podaé¢ dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje projektu (obszar,
z ktérego pochodzi¢ bedg odbiorcy wsparcia).

Z rozwijalnej listy nalezy wybraé powiat, gmine oraz wpisa¢ miejscowosé. Natomiast pola
dotyczace wojewddztwa, podregionu, subregionu zostang wypetnione automatycznie przez

10 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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generator wniosku. Jezeli projekt realizowany bedzie na terenie kilku gmin lub powiatéw to nalezy
je wymienié, poprzez dodanie kolejnych wierszy wybierajgc przycisk u .
Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetni¢ tabele korzystajgc z rozwijalnej listy.
W poszczegdlnych polach, tj. typ projektu, powigzanie ze strategiami, nalezy wybra¢ odpowiednie
opcje. Ponadto, gdy projekt bedzie realizowany za pomocg instrumentéw finansowych nalezy
zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat. W przypadku gdy Wnioskodawca nie wpisat wszystkich wymaganych

form wsparcia wskazanych w pkt 5 Regulaminu Konkursu, wniosek zostaje odrzucony*?.

Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kolejno: zakres interwencji (dominujgcy), zakres interwencji
(uzupetniajacy) lub zaznaczyé kwadrat nie dotyczy, forme finansowania, typ obszaru realizacji,
terytorialne mechanizmy wdrazania, rodzaj dziatalno$ci gospodarczej projektu, branze kluczowe
odpowiadajgce przedmiotowemu projektowi oraz temat uzupetniajacy. W przypadku typu obszaru
realizacji i tematu uzupetniajgcego nalezy wpisac typ i temat dominujacy w projekcie. Terytorialne
mechanizmy wdrazania nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej zgodnie z tabelg 4 zatgcznika nr 1
Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. Natomiast
wskazany rodzaj dziatalnosci powinien by¢ zgodny z tabelg 7 zatacznika 1 ww. rozporzadzenia. Nalezy
zwrdci¢ uwage, aby dane, o ktérych mowa powyzej, byty zgodne z aktualnym stanem prawnym,
wskazanym w dokumentach rejestrowych ujetych w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu.

3.10 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Projekt zgtaszany do wsparcia moze by¢ elementem realizacji szerszego przedsiewziecia,
jak rowniez pozostawac w zwigzku z realizacjg innych projektéw.

W niniejszym punkcie nalezy wskaza¢ projekty powigzane logicznie i tematycznie z innymi

realizowanymi / zrealizowanymi projektami. W takim przypadku nalezy skorzystac z przycisku u
w celu uaktywnienia odpowiednich pol w celu ich wypetnienia.
Dla projektéw komplementarnych nalezy podaé nazwe beneficjenta oraz tytutf projektu.

W polu Dane o projekcie nalezy wpisa¢ nazwe programu, z ktérego projekt otrzymat dofinansowanie,
warto$¢ catkowitg projektu, warto$¢ dofinansowania oraz okres realizacji. Natomiast w polu Opis
powigzania nalezy ujg¢ najwazniejsze rezultaty i rozwigzania wypracowane w ramach projektu

1w przypadku powiatowych urzeddéw pracy realizacja projektu musi by¢ zgodna z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - w odniesieniu do kwot, stawek, form wsparcia (ustugi
i instrumenty rynku pracy) oraz grupy docelowej (osoby bezrobotne zarejestrowane we witasciwym powiatowym urzedzie
pracy, posiadajace | lub Il profil pomocy).
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komplementarnego. W kolejnej kolumnie nalezy wpisaé planowany efekt synergii natomiast w polu
Typ i zakres komplementarnosci nalezy z listy rozwijalnej wybraé wtasciwe opcje. Wnioskodawca
moze podaé kilka projektéw, z ktdrymi powigzany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim

wypadku nalezy ponownie skorzystac z przycisku u .

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w generatorze.

Promocja projektu

Nalezy opisa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu za pomoca
ktorych Beneficjent informuje opinie publiczng, uczestnikdw i odbiorcow projektéw o tym,
ze dane przedsiewziecia zaplanowane w projekcie byly mozliwe m.in. dzieki unijnej pomocy
finansowej. Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce projektu powinny odpowiadaé wielkosci
przedsiewziecia oraz bra¢ pod uwage jego cel i charakter. Ponadto powinny byé proporcjonalne do
wielkosci i odpowiednie do charakteru projektu, to znaczy uwzgledniaé jego potrzeby promocyjne
i celowos$¢ promocji w danym przypadku. Dziatania informacyjne i promocyjne muszg byc
realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spéjnosci na lata 2014-2020._Wydatki zwigzane z promocjg projektu ponoszone sg wytgcznie
w ramach kosztéw posrednich.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2 000 wtgcznie ze spacjami'?.

Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza Funduszem Pracy
Nalezy wpisac nie dotyczy.

SEKCJA IV
Lista mierzalnych wskaznikow projektu
Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.

Whnioskodawca wykazuje wartosci wskaznikow w zestawieniu tabelarycznym w pkt. 4 Lista
mierzalnych wskaznikow projektu. W czesci tej wydzielono:

— pkt. 4.1, tj. wskazniki kluczowe - sg to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki okreslone dla
poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014, obowigzkowo zaimplementowane do
Programu;

12 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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W pkt. 4.1 ujete sg dwie tabele, dla wskaznikéw produktu i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatain. Produkt stanowi wszystko, co zostato

uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci ustugi swiadczone
na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do osdb
i podmiotow objetych wsparciem.

Tabela B - wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg

efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do osdb, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy.
W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na wartos$¢ wskaznika rezultatu, powinien on
by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to,
ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektéw
dotyczacych grupy uczestnikdéw, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie do
sytuacji po zakonczeniu wsparcia.

W _ramach przedmiotowego konkursu, wnioskodawca zobligowany jest do osiggniecia wskaznika

produktu, tj. liczba osdb pozostajgcych bez pracy, ktére otrzymaty bezzwrotne $rodki na podijecie

dziatalnosci gospodarczej w programie na poziomie co najmniej 40 oséb. Nie spetnienie powyzszego

warunku skutkuje odrzuceniem wniosku z uwagi na kryterium merytoryczne szczegétowe dla
Dziatania 7.3.

— pkt. 4.2, tj. wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 - dodatkowe wskazniki okreslone
przez 1Z RPO WO 2014-2020 na poziomie Programu, SZOOP i projektu w celu uzyskania
informacji o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce Iub
specyficznych dla dziatania/poddziatania. Nie dla kazdego dziatania/poddziatania IZRPO WO
2014-2020 zaproponuje wskazniki specyficzne, wowczas tabele w pkt. 4.2 bedg nieaktywne.

Podobnie jak w pkt. 4.1, w pkt. 4.2 réwniez ujete sg dwie tabele, dla wskaznikow produktu

i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — jak wyzej;

Tabela B - wskazniki rezultatu — jak wyzej.

Zestawienie wskaznikdw wraz z okresleniem ich charakteru, typu, rodzaju oraz definicjg
stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Ponadto zestawienie wszystkich wskaznikow ujeto w dokumencie Lista wskaznikow na poziomie
projektu RPO WO 2014-2020 Zakres EFS, ktéry znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-
2020.

Dla wybranego naboru wnioskéw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej kolumnie
tabeli tj. Nazwa wskaznika zaimplementowana jest odpowiednia (rozwijalna) lista wskaznikow.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowac przycisk u

Obowigzki wnioskodawcy:

1. Whnioskodawca musi wybra¢ i okreslic wartos¢ wieksza od ,,0” przynajmniej dla jednego
wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie sie do tej zasady, uniemozliwi
zaimplementowanie wniosku w systemie elektronicznym — dotyczy tacznie wskaznikéw
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ujetych w pkt. 4.1 4.2. W przypadku , gdy wnioskodawca okreslit wartos¢ docelowg réwng

,0” dla wszystkich wskaznikdéw, wniosek zostaje odrzucony.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskainikéw horyzontalnych.
W przypadku, kiedy zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika horyzontalnego,
powinien w tabeli wykazaé¢ wartos¢ docelowa ,0” — dotyczy pkt. 4.1. W przypadku gdy

wnioskodawca nie wybrat wszystkich wskaznikéw horyzontalnych, wniosek zostaje
odrzucony.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci wiekszej niz ,0” dla
wszystkich wskaznikow adekwatnych dla danego projektu — dotyczy tacznie wskaznikéw
ujetych w pkt. 4.1i4.2.

Whnioskodawca powinien wykazaé¢ takie moiliwie najwiecej wskainikébw pomocniczych
odzwierciedlajacych koszty kwalifikowalne projektu, na podstawie ktérych mozna m.in.
dokonac oceny realizacji kryteridw wyboru projektu — dotyczy pkt. 4.2. Na etapie oceny
merytorycznej wnioskodawca moze zostaé poproszony o uzupetnienie i wybdr wskaznikow

0

pomocniczych.

6\

Wybor wskaznikow horyzontalnych oraz okreslenie wartosci docelowej przynajmniej dla

Uwaga!

jednego wskaznika jest badane na etapie oceny formalnej. Uchylanie sie wnioskodawcy od

wyboru adekwatnych wskaznikow bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku.

o/

Zasady prezentowania wskaznikow (dotyczy pkt. 4.1i4.2.):

Wartos$¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana.

Warto$¢ bazowa dla wskainika rezultatu jest okreslana. Warto$¢ bazowa nie jest
uwzgledniana w jego wartosci docelowej. W sytuacji gdy oszacowanie wartosci bazowej nie
jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych Ilub ich
nieporéwnywalnosé, wartos¢ bazowa moze wynosic¢ ,,0”.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze
automatycznie. Wartosci obrazujace produkty nalezy wyrazi¢ liczbowo w odpowiednich
jednostkach miary, tj. m.in.: szt., os.

Zatozona do realizacji wartos¢ wskaznika powinna zosta¢ rzetelnie oszacowana. Podstawa
szacowania oraz metoda monitoringu (czestotliwos$¢ pozyskiwania danych pomiarowych oraz

23



Zatgcznik nr 2 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecier 2016r.

zrédto informacji) powinna zosta¢ wskazana w pkt. Opis metodologii monitoringu
wskaZnikow.

Realnosé zatozonych wartosci docelowych badana bedzie na etapie oceny merytoryczne;j.
Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku.
Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie wskaznikdw bedzie szczegdétowo badane na etapie
wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu, a nieosigganie zatozonych wartosci
moze skutkowaé zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o dofinansowanie).

5. W przypadku szacowania wartosci docelowych niektérych wskaznikéw rezultatu nalezy miec
na uwadze ich powigzanie z tzw. wskaznikami referencyjnymi (wspdlnym wskaznikiem
produktu, okreslajgcym grupe docelowg, do ktérej odnosi sie wskaznik rezultatu). Powyzsze
powigzanie przedstawiono w zatgczniku nr 2 (Tabela wskaznikdw rezultatu bezposredniego
i produktu dla dziatan i poddziatan RPO WO 2014-2020) do SZOOP oraz w zatgczniku do
Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

6. Wartosci osobowych wskaznikow (docelowe) przedstawiane sg przez Wnioskodawce
w podziale na pte¢ — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogdétem. Kolumna ogdtem po
kliknieciu przycisku ¥ wyliczana jest automatycznie. W przypadku, gdy brak jest mozliwosci
przedstawienia wskaznika w podziale na pte¢ (wskaznik dotyczy podmiotéow, miejsc pracy)
nalezy wpisa¢ planowang wartos¢ wskaznika ogdétem. Dzieki przedstawieniu wskaznikéw
w podziale na pteé, uzyskuje sie punkt za spetnienie standardu minimum.

7. Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta w przypadku:

a) wskaznikow produktu — w momencie przystgpienia do Projektu lub w niektérych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia np. otrzymania dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej i wykazane we wniosku o ptatnosé;

b) wskaznikéw rezultatu bezposredniego — po zakornczeniu wsparcia, do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu w Projekcie i wykazane we wniosku o ptatnos¢;

c) wskaZnikéw efektywnoéci zatrudnieniowej — mierzy sie w okresie do trzech miesiecy®®
nastepujacych po dniu®, w ktédrym uczestnik zakoriczyt udziat w Projekcie i wykazane
w korekcie wniosku o ptatnos¢;

8. Pola ,rok” i ,kwartat” automatycznie uzupetniane sg przez system po okresleniu przez
whioskodawce terminu zakoriczenia finansowej realizacji projektu. Wartos¢ docelowa jest
tozsama z wartoscig prezentowanego wskaznika.

SEKCIAV
5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Zakres rzeczowy

13 Nalezy rozumieé 90 dni kalendarzowych.
14 Nalezy rozumie¢ dzien kalendarzowy.
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Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawic¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne zadania.

W generatorze domyslnie wyswietla sie tabela z pozycjg Koszty posrednie, ktérg nalezy
wypetni¢ w przypadku, gdy w projekcie beda wystepowaty tego rodzaju wydatki. Natomiast wszystkie
zadania wchodzace w skiad projektu nalezy wpisa¢ do tabeli dodajac kolejne wiersze poprzez

klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe, a nastepnie w nastepnym polu opisa¢ dziatania,
ktore sg planowane do realizacji w ramach tego zadania oraz uzasadnienie potrzeby realizacji
zadania. Dodatkowo w tym polu nalezy wpisaé¢ planowany czas ich realizacji a takze sposobu w jaki
zostanie zachowana trwatos¢ rezultatow projektu (jesli dotyczy). Wnioskodawca zobowigzany jest dla
kazdego zadania okresli¢ forme, w jaki sposéb nastepowaé bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez
zaznaczenie odpowiednio pola/pdl ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” lub ,,Wydatki rozliczane
ryczaftowo”. Nalezy pamietaé, iz prawidtowe zaznaczenie ww. pdl bedzie miato wptyw na ostateczny

ksztatt tabeli w pkt. 5.2 Zakres finansowy.

Zadania o ktérych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu. W sytuacji wypetniania
whiosku o dofinansowanie projektu partnerskiego, nalezy wpisa¢ wszystkie zadania zaréwno
te realizowane przez Lidera, jak i wszystkich Partneréw.

w podziale na lidera i kazdego z partnerdw (jezeli dotyczy). Nalezy pamieta¢ aby zachowac
spdjnosc zapiséw pkt 5.1 wniosku z pkt. 5.2 wniosku.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona w generatorze.

Zakres finansowy

Na podstawie wprowadzonych w pkt. 5.1 danych, generator automatyczne utworzy tabele
dzielgc jg na cze$¢ dotyczacg wydatkow rzeczywiscie poniesionych oraz/lub cze$é dotyczaca
wydatkdéw rozliczonych ryczattowo. W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych @

/

-~
\D Uwagal!

Rozliczenie wydatkéw metodgq ryczaftowgq jest mozliwe w przypadku gdy mozliwosc

takiego rozliczenia zostata okreslona w ,,Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WO
2014-2020 zakres EFS” (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego oraz poszczegdlnych dziatari/poddziatar,
w wierszu 22a Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkow)

J

o/

wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, nalezy klikngé przycisk u Whnioskodawca dla
kazdego zadania powinien wybrac z rozwijalnej listy wszystkie planowane wydatki w rozbiciu na
kategorie kosztodw. Nastepnie nalezy opisaé rodzaje wydatkéw, ktére zostaty zakwalifikowane do
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wybranej kategorii kosztow. Nazwa kosztu powinna by¢ unikalna w ramach danej kategorii kosztow
i danego zadania.

W kolumnie jednostka miary, liczba, cena jednostkowa nalezy wpisa¢ planowane wartosci
w rozbiciu na poszczegdlne kategorie kosztéw, w kolumnie Wydatki kwalifikowalne nalezy wpisac
kwote réwng kwocie z kolumny Wydatki ogétem (zgodnie z Listami wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach poszczegdlnych dziatan/poddziatan RPO WO 2014-2020, ktére stanowig zatgcznik nr 6 do
Szczegbétowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS). Ponadto nalezy wpisac
w polu Dofinansowanie odpowiednig wartos¢. Co do zasady kwota dofinansowania powinna by¢
wynikiem iloczynu kwoty wydatku kwalifikowalnego i % dofinansowania. W przypadku pojawienia sie
w projekcie wktadu rzeczowego dopuszczalne jest zaburzenie montazu finansowego
w poszczegdlnych wierszach w taki sposéb, iz kwocie wydatkéw kwalifikowalnych dot. wktadu
rzeczowego przypisana zostaje zerowa warto$¢ dofinansowania, natomiast przy innym wydatku
kwota dofinansowania zostaje zawyzona w taki sposdb, aby kwoty catkowite wynikajace z tabeli byty
zgodne z montazem finansowym projektu.

Dodatkowo w przypadku gdy zadanie bedzie wspierane w ramach pomocy publicznej, pomocy

de minimis, cross-financingu czy bedzie zadaniem zleconym Whnioskodawca zobowigzany jest

zaznaczy¢ odpowiednie pola w tym zakresie.

Jezeli projekt nie jest objety pomoca publiczng a podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym nalezy
w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykazac¢ kwoty brutto (tj. z podatkiem VAT).

Co do zasady za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione i zaptacone
w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., zgodnie z art. 65 pkt. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. lub w przypadku
projektéw objetych pomoca publiczng w terminie okreslonym wiasciwymi przepisami.

W przypadku, gdy projekt przewiduje rozliczanie wydatkow metodg ryczattowg nalezy

wybraé¢ odpowiednig kategorie wydatku rozliczonego ryczattowo poprzez klikniecie przycisku

W tabeli dla poszczegdlnych zadan nalezy wybraé rodzaj ryczattu wg ktérego nastgpi rozliczenie
wydatkéw. Nastepnie nalezy podaé nazwe ryczattu oraz uzupetnié¢ informacje dotyczace ryczattu,
oraz wpisa¢ odpowiadajgce im wielkosci wydatkow do kolumn: Wydatki ogdétem, Wydatki
kwalifikowane, Dofinansowanie. Dodatkowo nalezy wskazaé w przypadku gdy dotyczy czy wydatek
objety jest pomoca publiczng, pomocg de minimis, cross-financingiem czy jest zadaniem zleconym.
W kolumnie Informacje dotyczgce ryczaftu dla poszczegdlnych kwot ryczattowych nalezy ujgc
wszystkie adekwatne w ramach danej kwoty ryczattowej wskazniki produktu i rezultatu wskazane
w tabelach pkt 4.1 i pkt 4.2 wniosku o dofinansowanie. Wszystkie wskazniki produktu i rezultatu i ich
wartosci wskazane w tabelach pkt 4.1 i pkt 4.2 powinny mie¢ odzwierciedlenie w pkt 5.2 wniosku
o dofinansowanie. Ponadto mozna dodac inne wskazniki produktu i rezultatu niezbedne dla opisania
realizacji poszczegdlnych kwot ryczattowych.

Natomiast, w przypadku gdy projekt bedzie obejmowat kategorie wydatkéw podlegajace
limitom np. wydatki zwigzane z cross-financingiem, moze okaza¢ sie pomocna w generatorze
whiosku funkcja umozliwiajgca obliczenie wielkosci przystugujgcego limitu (tzw. kalkulator). Zwraca
sie uwage, ze ww. kalkulator nie dokona automatycznie wypetnienia ani poprawy wartosci wydatku
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kwalifikowalnego w tym zakresie. Ewentualna poprawa musi zosta¢ wprowadzona przez
whnioskodawce.

Wartosci liczbowe w poszczegolnych polach nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Po wprowadzeniu do tabeli danych, o ktérych mowa powyzej generator dokona automatycznego
podsumowania wydatkow.

W polu Uzasadnienie kosztow: ... nalezy m.in. umiesci¢ zapisy, w przypadku rozliczania
projektu kwotami ryczattowymi, w petni uzasadniajgce kazdy wydatek, ktéry bedzie miat podlegac
rozliczeniu kwotg ryczattowg. W przypadku inwestycji w ramach cross-financingu nalezy wskaza¢ na
ich realizacje w oparciu o analize sytuacji wewnatrzregionalne;j.

W pozycji ,,opis kosztu” wyszczegdlni¢ nalezy wszystkie wydatki, ktore zakwalifikowane zostaty do
danego kosztu tgcznie ze wskazaniem ich jednostki miary, liczby i ceny jednostkowej, natomiast w
kolumnach: ,wydatki ogétem”, ,wydatki kwalifikowalne” i ,dofinansowanie” wskaza¢ nalezy kwoty
dot. catego kosztu. Ponadto w opisie kosztow nalezy jednoznaczne okresli¢, jakie srodki trwate beda
zakupione w ramach projektu, ze wskazaniem ich jednostki miary, liczby, ceny jednostkowej oraz
typu projektu, ktdrego dotycza.

Maksymalna liczba znakédw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

SEKCJA VI
Zrédta finansowania wydatkéow

Planowany dochdd generowany przez projekt

Nalezy pozostawié¢ wartos¢ domysing tj. ,brak dochodu” bez wypetniania tabeli w kolejnych
wierszach.

Zrédta finansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu nie objetych
pomoca publiczng

Nalezy dokona¢ podziatu zrédet finansowania projektu, z ktdrych pokryte zostang wydatki
kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.2) lub/oraz objete pomocg publiczng (tabela 6.3).

Na podstawie danych wprowadzonych w tabeli 5.2 w polu Dofinansowanie generator
automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych pomoca publiczng
z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest edytowalne) oraz nastepuje
automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy zwrdécié szczegdlng uwage na obliczony przez
generator wielkos¢ %. W przypadku np. przekroczenia dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokonaé
korekty wielkosci dofinansowania w pkt. 5.2 wniosku o dofinansowanie projektu Dodatkowo nalezy
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zwroci¢ uwage, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi spetniaé warunki finansowe (m.in.
warto$¢ kwotowa i wysokos$¢é procentowa wnioskowanego dofinansowania, catkowita wartosc
projektu), zgodnie z zapisami karty SZOOP dla danego dziatania/poddziatania.

Wktad witasny przenosi sie automatycznie z pkt. 5.2. Wartosci liczbowe w poszczegdlnych
polach nalezy wpisywac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zwracajgc uwage, aby suma
wartosci dofinansowania oraz wkfadu wfasnego byta tozsama z wartoscia wydatkow
kwalifikowalnych okreslong w pkt. 5.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

UWAGA!!! W przypadku Dziatania 7.3 wkitad wtasny wynosi 5% od wartosci projektu
pomniejszonej o srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (dotacje i finansowe wsparcie
pomostowe).

Przyktad :

Wartosc projektu ogétem: 2 100 000,00 PLN;

Srodki na dotacje i finansowe wsparcie pomostowe: 1 200 000,00 PLN;

Pozostate wydatki (wartos¢ projektu ogoftem - srodki na dotacje i finansowe wsparcie
pomostowe): 900 000,00 PLN;

Dofinansowanie z EFS = Wartos¢ projektu ogofem x 85%

2 100 000,00 PLN x 85% = 1 785 000,00 PLN.

Minimalny wktad wtasny:

Pozostate wydatki (wartos¢ projektu ogotem - srodki na dotacje i finansowe wsparcie
pomostowe) x 5%

900 000,00 PLN x 5% = 45 000,00 PLN (tj. 2,14%);

Dofinansowanie z Budzetu Panistwa = Wartos¢ projektu ogofem — (Dofinansowanie z EFS +
Minimalny wktad wtasny)

2 100 000,00 PLN — (1 785 000,00 PLN + 45 000,00 PLN) = 270 000,00 PLN.

UWAGA! Przy okreslaniu procentowego udziatu wktadu wtasnego nie nalezy sugerowac sie
wyliczonym automatycznie przez generator wnioskéw procentem (tj. 2,14%), ktory jest zaokrgglany
matematycznie z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku. W zwigzku z powyZzszym nie mozna
oblicza¢ wktadu wtasnego poprzez iloczyn wydatkéw ogdtem i procentu wktadu wtasnego, poniewaz
nie uzyskamy identycznej wartosci jak w ww. przyktadzie (tj. 45 000,00 PLN).

Wartos¢ projektu ogotem: 2 100 000,00 PLN x procent wktadu wtasnego: 2,14% = 44 940,00 PLN

W powyziszym przyktadzie kryterium dotyczqgce wymaganego wktadu witasnego (5% wartosci
projektu pomniejszonej o Srodki na dotacje i finansowe wsparcie pomostowe) nie zostanie spetnione.
Minimalny wktad wtasny powinien bowiem wynosi¢ minimum 45 000,00 PLN.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na fakt czy w projekcie nie nastgpito przekroczenie
maksymalnego procentu dofinansowania nawet po dalszych miejscach po przecinku. Poniewaz
w Generatorze Whnioskdw nastepuje zaokraglenie wartosci do dwéch miejsc po przecinku nalezy
upewnic sie czy w projekcie nie wystgpito przekroczenie procentu dofinansowania np. maksymalne
dofinansowanie wynosi 85%, natomiast rzeczywisty procent wynosi 85,000311 i jest uwazany jako
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przekroczony. W takiej sytuacji nalezy dokona¢ korekty wartosci dofinansowania w pkt. 5.2 wniosku
w taki sposdb aby zapewnié nieprzekroczenie maksymalnego procentu dofinansowania.

Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objetych pomoca
publiczng

Tabele dla projektu objetego pomocag nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez
pomocy tj. zgodnie z opisem w pkt. 6.2.

Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu razem (objetych
pomoca publiczng i nie objetych pomoca publiczng)

Generator na podstawie danych wprowadzonych do pkt. 6.2 oraz 6.3 automatycznie wypetni

tabele zbiorcza. Q\
4
(D Uwaga

Informacje dotyczqgce poziomu oraz zrodet dofinansowania znajdujq sie
w Szczegofowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres
EFS (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego oraz poszczegolnych dziatari/poddziatar,

w wierszu 25 Maksymalny % dofinansowania catkowitego wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu(srodki UE + ewentualne
wspdtfinansowanie z budzetu panstwa lub innych zZrédet przyznawane
beneficjentowi przez wtasciwgq instytucje) (jesli dotyczy).

o/

Ponizej, w tabeli zbiorczej zamieszczone zostaly dwa dodatkowe pola tj. Dofinansowanie
z EFS oraz Dofinansowanie z Budzetu Paristwa. Pola te wnioskodawca wypetnia recznie, wpisujgc
wartosci dofinansowania odpowiadajgce zrédtom ich pozyskania. Nalezy zwrdci¢ uwage na fakt,
iz suma wpisanych w tych polach wartosci musi byé tozsama z wartoscia, ktéra znajduje sie w polu
Dofinansowanie w tabeli zbiorcze;j.

SEKCJA VII
Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

Zréwnowazony rozwoj

Zgodnie z regulacjami wspdlnotowymi dla polityki spdjnosci, cele funduszy objetych zakresem
wspdlnych ram strategicznych sg osiggane w ramach zréwnowazZonego rozwoju oraz unijnego
wsparcia dla celu ochrony i poprawy jakosci srodowiska naturalnego, zgodnie z art. 11 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z uwzglednieniem zasady ,zanieczyszczajgcy ptaci”. Jednoczesnie
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konieczne jest uwzglednienie wymogow ochrony srodowiska, efektywnosci zasobow, dostosowania
do zmiany klimatu i tagodzenia jej skutkéw, odpornosci na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku
i zarzadzanie ryzykiem podczas przygotowywania i realizacji programu operacyjnego.

Zasada zréwnowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji RPO WO 2014-2020. Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej
do realizacji w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS, co do zasady bedzie ona miatfa
charakter neutralny wobec tej zasady. Niemniej, tam gdzie bedzie to uzasadnione, zasada
zrbwnowazonego rozwoju bedzie realizowana poprzez witgczenie zagadnien z nig zwigzanych do
tematyki wsparcia realizowanego przy wspétfinansowaniu EFS.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie ze spacjami?®.
RAwnos¢ szans i niedyskryminacja

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb, w procesie realizacji projektu i po jego ukonczeniu, zostang
uwzglednione interesy osdb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej i/lub zawodowej: oséb z
niepetnosprawnosciami, oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, itp. Nalezy
okresli¢c wptyw projektu na zapewnienie réwnosci szans w dostepie do rynku pracy, czy mozliwosc¢
skorzystania w produktéw i/lub ustug oferowanych w ramach projektu. W celu zapewnienia
zgodnosci projektu z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
oraz uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 nalezy zapisy niniejszego punktu
przygotowac w oparciu o dokument MIiR pn. Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie ze spacjami®.
Réwnouprawnienie pftci

W niniejszym punkcie Wnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposob, w procesie realizacji
projektu i po jego ukoriczeniu, zostanie uwzgledniona réwnos¢ mezczyzn i kobiet. Nalezy okresli¢
wpltyw projektu na zapewnienie rownosci pici w dostepie do rynku pracy, czy korzystaniu
z powstatego przedmiotu projektu. W celu zapewnienia zgodnosci projektu z art. 7 Rozporzgdzenia

15 Nalezy pamietac, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.

16 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktdry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego
wspadlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 nalezy zapisy niniejszego punktu przygotowaé w oparciu o dokument MIiR
pn. Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s06b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i meZczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

W niniejszym punkcie oraz tresci wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca powinien
opisa¢ bariery réwnosciowe (albo ich brak) w obszarze interwencji lub zasiegu oddziatywania
projektu, propozycje dziatan odpowiadajgcych na zidentyfikowane bariery. W przypadku
stwierdzenia braku barier powinien wskazaé¢ dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie projektu nie wystgpity bariery
rownosciowe. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca
jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzgdzania projektem.

Nalezy okresli¢ wptyw projektu na zapewnienie réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
projektu. Natomiast nawet w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkdw (neutralne) ze wzgledu
na profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe) i/lub zamknietg rekrutacje zaleca sie
rowniez planowanie dziatan zmierzajacych do przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn.

Zawarte w punkcie 7.3 informacje powinny stanowi¢ uzupetnienie informacji zawartych
w punkcie 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 4, 5.1.

WAZNE !!! Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi spetni¢ standard minimum, o ktérym
mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepefnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn
w funduszach unijnych na lata 2014-2020. Wniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaé
maksymalnej liczby punktéw za kazde kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej
3 punkty). Brak uzyskania co najmiej 3 punktéw w standardzie minimum jest rownoznaczny
z odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu (w przypadku projektéw konkursowych) lub
zwrdceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektow pozakonkursowych, zgodnie z procedura
dla projektéow pozakonkursowych).

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie ze spacjami®’.

17 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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SEKCIJA VI
Zgodnos¢ projektu z zasadg uczciwej konkurencji

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami
i procedurami okres$lonymi w dokumencie MIiR pn. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu
nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
ustawy Pzp do jej stosowania,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3 ww. Wytycznych, w przypadku:
i. beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zaméwien publicznych przekraczajgcych wartosé 50 tys. PLN netto, tj.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
ii. beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a) powyze;j:
— w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT), lub
— w przypadku zamodwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
z uwzglednieniem warunkéw wynikajacych z podrozdziatu 6.5 ww. Wytycznych.

W pkt 8.1 Wydatki zgodne z ustawg Prawo zaméwien publicznych nalezy wskazaé: przedmiot
zamowienia, wartosc¢ i tryb udzielenia zamdwienia oraz jego planowany termin, odrebnie dla kazdego
postepowania planowanego w ramach projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania Pzp, nalezy zaznaczy¢
pole typu checkbox ,Nie dotyczy”.

W pkt 8.2 Wydatki zgodne z zasadg konkurencyjnosci nalezy wskaza¢ przedmiot zaméwienia
i planowany termin wszczecia postepowania, odrebnie dla kazdego postepowania planowanego
w ramach projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie ze spacjami'®.

18 Nalezy pamietac, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych
w statystykach edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecer uzywanych
przez te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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9. Sytuacja projektu w przypadku nie zakwalifikowania do wsparcia

Punkt wypetnia sie automatycznie.

SEKCJIA X

Oswiadczenie wnioskodawcy

Przed

ztozeniem podpisdéw przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania

whioskodawcy jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy doktadnie

zapoznac sie z trescig poszczegdlnych oswiadczen oraz aktami prawnymi, do ktorych odnoszg sie

zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Nalezy zwrdéci¢ szczegdlng uwage w_przypadku projektéw partnerskich, ze sktadane we

whiosku o dofinansowanie projektu oswiadczenia, powinny takze uwzglednia¢ deklaracje w tym

zakresie w stosunku do wszystkich partneréw biorgcych udziat w projekcie. Informujemy, ze

o$wiadczenia w tym zakresie sktadane przez poszczegdlnych partneréw bedg wymagane jako

obowigzkowy zatgcznik do umowy partnerskiej lub zawartego porozumienia.

Pkt 10 oswiadczenia wnioskodawcy dotyczace podatku VAT

ppkt. a)

ppkt. b)

ppkt. c)

ppkt. d)

powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do kosztéw
kwalifikowalnych w ramach projektu i tym samym deklarujg brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT
poniesionego w ramach projektu,

powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do kosztéw
kwalifikowalnych dla czesci projektu i jednoczesnie deklarujg brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu tej czesci podatku VAT,

powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT, jednakze nie
zaliczajg podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych,

powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktdérzy nie zaliczajg podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu z uwagi na mozliwos¢ odzyskania lub
odliczenia kosztu podatku VAT poniesionego w ramach projektu.

P

e
\D UWAGA!

Whnioskodawca ktory zaznaczyt
w pkt. 10 oswiadczenia opcje: ppkt. a) lub ppkt. b)
zobowigzany jest do zapoznania sie
Z ponizszymi dodatkowymi informacjami.
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DODATKOWE INFORMACIE

Prawo do odzyskania podatku naliczonego przystuguje jedynie podmiotom podatku VAT.

Zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
@ towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.
UWAGA! U. 2004, Nr 54, poz. 535 z pdin. zm.)

6\

Podatek VAT jest kosztem podatnikami s3 podmioty wykonujgce

kwalifikowalnym tylko wtedy, gdy samodzielnie dziatalnos¢ gospodarczg, bez
w zaden sposéb nie bedzie mégt zostac wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za
odzyskany przez wnioskodawce. podatnikéw nie uznaje sie organéw wtadzy
Mozliwosc odzyskania podatku VAT publicznej oraz urzedéw obstugujacych te
dyskwalifikuje taki wydatek jako

= organy w zakresie realizowanych zadan
kwalifikowalny!!!

) nalezacych do odrebnych przepisow prawa.

Podmiotami, ktére nie mogg odzyskac

o/

terytorialnego, podmioty dziatajgce na zasadzie non-profit, tym samym VAT bedzie stanowit dla nich
koszt kwalifikowalny.

podatku VAT sg np. jednostki samorzadu

Podatek VAT bedzie traktowany, jako koszt niekwalifikowalny w przypadku, gdy przedmiot
projektu bedzie stuzyt czynnosci opodatkowane;j.

Koszty podatku VAT bedg traktowane, jako kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy zostanie
ztozone oswiadczenie wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT. Informacje
zawarte w osSwiadczeniu powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT (w catosci lub czesci) do kosztow
kwalifikowalnych w ramach projektu, zobowigzani s3 do przedstawienia w polu tekstowym
odpowiednim dla wybranej opcji szczegétowego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawng na
brak mozliwosci obnizenia podatku VAT naleznego, o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania
whiosku o dofinansowanie projektu jak réwniez majac na uwadze planowany sposéb wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego
w zwigzku z realizacjg projektu.

W _przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania

podatku VAT ze $rodkéw krajowych (co determinuje mozliwos¢ kwalifikowalnos$ci podatku VAT

w projekcie) wnioskodawca zobowigzany jest zwrdcié sie do wtasciwych organdw z prosbg o wydanie
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interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

0

(D UWAGA!

Indywidualna interpretacja Izby Skarbowej nie stanowi
obowigzkowego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie projektu,
jednakze 10K, w celu zweryfikowania poprawnosci zakwalifikowanego
przez wnioskodawce podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych
w ramach projektu ma prawo zazgdac
od wnioskodawcy dostarczenia indywidualnej interpretacji
Izby Skarbowej dotyczqcej podatku VAT.

o/

Zgodnie z ustawg z dnia 16.11.2006 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz zmianie
niektérych innych ustaw (Dz. U. 2006 Nr. 217, poz. 1590), od 1 lipca 2007 r. organem wtasciwym do
wydania interpretacji przepiséw prawa podatkowego jest Minister wtasciwy do spraw finanséw
publicznych. Rozporzadzeniem z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie upowaznienia do wydawania
interpretacji przepiséw prawa podatkowego (Dz. U. 2007, Nr 112, poz. 770) oraz jego pdiniejszg
zmiang z dnia 1 marca 2011 r. (Dz. U. 2011, Nr 58, poz. 298) Minister Finanséw upowaznit podlegte
organy do wydawania interpretacji indywidualnych w jego imieniu i w ustalonym zakresie, ustalajac
jednoczesnie witasciwos¢ miejscowg i rzeczowg. W § 5 ww. rozporzadzenia okreslono instytucje
wiasciwe do wydania interpretacji indywidualnej, i tak np. jesli Wnioskodawca ma siedzibe na
terenie wojewddztwa opolskiego to organem wiasciwym do wydania indywidualnej interpretacji
jest Dyrektor Izby Skarbowej w todzi. Dodatkowo rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20
czerwca 2007 r. (t.j. Dz. U. 2013 poz. 188) okresla wzdr wniosku o wydanie interpretacji przepiséw
prawa podatkowego oraz sposobu uiszczenia optaty od wniosku.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie projektu

Nalezy pamietaé, aby na koncu wniosku o dofinansowanie projektu podpisaty sie wszystkie
osoby zgodnie ze statutem jednostki/aktem powotujgcym jednostke oraz z aktualnym stanem
prawnym jednostki w zakresie upowaznien do podejmowania zobowigzan finansowych.

Ponadto oswiadczenie Wnioskodawcy powinno zostaé opatrzone datg jej podpisania.

SEKCJA XI
Lista zatacznikow

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac nie dotyczy.
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SEKCJA X1I*?

W przypadku, gdy wnioskodawca wybierze opcje utworzenia wniosku o dofinansowanie
projektu dla projektu realizowanego z udziatem partneréow generator automatycznie wyswietli
mozliwoéé utworzenia KARTY LIDERA PROJEKTU oraz KARTY/KART PARTNERA/PARTNEROW
PROJEKTU.

Karta lidera projektu®

Niniejszg karte nalezy wypetni¢ na podstawie powyzszej instrukcji wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu w zakresie, ktorego dotyczy i bedzie realizowany przez lidera projektu.

Karta partnera projektu

Niniejszg karte nalezy wypetnic na podstawie instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie, ktéry dotyczy i bedzie realizowany przez partnera projektu.
W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany przy udziale wiekszej liczby partneréw nalezy dla
kazdego z partnerdw projektu wypetni¢ odrebng karte.

19 Sekcja XlI zostanie udostepniona tylko dla projektow realizowanych w partnerstwie (wybdr tego rodzaju wniosku
o dofinansowanie projektu musi nastgpi¢ w pierwszym etapie jego utworzenia).
20 przyjmuje sie zasade, ze liderem projektu jest wnioskodawca.
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1. Przygotowanie wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu

1.1. Lokalny System Informatyczny RPO WO 2014-2020

System  Zarzadzania  Funduszami  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (SYZYF RPO WO 2014-2020) jest Lokalnym Systemem
Informatycznym stuzgcym 1Z/IP RPO WO 2014-2020, jako narzedzie w skutecznym zarzgdzaniu
projektami oraz w monitorowaniu i zarzadzaniu srodkami w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zadaniem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest umoZliwienie tworzenia
whioskow o dofinansowanie oraz elektroniczne prowadzenie wykazu
projektow od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie przez
wnioskodawce, az do utworzenia listy projektow wybranych
do dofinansowania.

Jako element systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 funkcjonuje Panel Wnioskodawcy (zwany
rowniez dalej generatorem wnioskdw) — jest to specjalna aplikacja, funkcjonujaca jako serwis
internetowy, dedykowana dla wnioskodawcéw oraz beneficjentdw, dostepna wytgcznie on-line.
Generator wnioskéw jest jedynym narzedziem dostepnym dla wnioskodawcow, za pomocg ktérego
potencjalni beneficjenci mogg wypetnic i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji wniosek o dofinansowanie
w ramach RPO WO 2014-2020. Instytucje Organizujgce Konkurs bedg przyjmowac wnioski
o dofinansowanie projektédw wytacznie przy pomocy systemu informatycznego SYZYF RPO WO 2014-
2020.

1.2. Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych

W celu prawidtowej pracy z Panelem Whnioskodawcy nalezy na stacji roboczej zainstalowac
przegladarke internetowa oraz przegladarke plikéw PDF (zalecany program to Adobe Acrobat
Reader) oraz zapewnic potfaczenie z siecig Internet.

Panel Whnioskodawcy dziata tylko i wylacznie pod nastepujgcymi przegladarkami
internetowymi (rekomendowane sg najnowsze wersje programéw):

— Google Chrome od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),

Mozilla Firefox od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),

Internet Explorer od wersji 9.0 (nalezy wytgczy¢ opcje ,,Widok zgodnosci”),

Opera od wers;ji 12.10,
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— Safari od wers;ji 5.1.

Konieczne jest takze wigczenie w przegladarce internetowej obstugi protokotu bezpiecznej
transmisji danych SSL, obstugi JavaScript oraz cookies (domyslnie opcje te zazwyczaj sg wtgczone, jest
to jednak zalezne od producenta oprogramowania). Generator wnioskéw dziata w oparciu o protokot
SSL w celu zapewnienia poufnosci i integralnosci transmisji danych oraz uwierzytelnienia.

5

(D UWAGA!

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest generator wniosku
o dofinansowanie projektéw dla wnioskodawcow wraz z panelem
uzytkownika (Panel Wnioskodawcy).

Adres strony internetowej generatora wniosku:

https://pw.opolskie.pl

o/

1.3. Obstuga Panelu Wnioskodawcy w Lokalnym Systemie Informatycznym

Aby skorzysta¢ z Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 nalezy wpisaé¢ do
przegladarki internetowej adres internetowy strony generatora wniosku.

https://pw.opolskie.pl

W kolejnym etapie trzeba przejs¢ procedure rejestracji w systemie lub jesli juz jest sie
zarejestrowanym uzytkownikiem — zalogowad sie do systemu.

PAMIETAJ!

Utworzenie wniosku
o dofinansowanie projektu mozliwe jest tylko i wytgcznie za pomocq

generatora wniosku po wczesniejszym zarejestrowaniu
i zalogowaniu sie do niego.

> Zatozenie konta

W przypadku gdy nie posiada sie konta w Panelu Wnioskodawcy, nalezy wykonac
nastepujgce kroki w celu zatozenia swojego konta w systemie:

1. Klikngé na przycisk Zaloguj.
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2. W nowym oknie klikng¢ na opcje Zarejestruj sie.

Logowanie

Login

Hasto

Aby zaczad korzystad z Panelu Wnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie
zatozyc konto, podajgc swoje dane i adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowigzuje.

Zarejestruj sie|jesli nie masz jeszcze konta

Mie pamietam hasta
Mie posiadam linku aktywacyjnego

3. Wypetnié¢ formularz rejestracji konta.

Uwaga: dane zawarte w formularzu moga by¢ wykorzystane do korespondencji oraz biezgcych
kontaktow Instytucji Organizujacej Konkurs z wnioskodawca.

+ Rejestracja konta

Nazwa™ Informacja
MNazwa moze sktadac sie z dowolnych g
: liter, cyfr i znakdw.

Adres e-mail”* i

e
Login®

1]
Hasto*

1]

Sia hasfa:

Potwierdz hasto®

e

Po prawej stronie po najechaniu kursorem na pole @ ukazuje sie podpowiedzZ dotyczgca danego
pola.
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4. Na koncu formularza zaznaczy¢ opcje zapoznania sie z regulaminem ustugi, politykg prywatnosci
i zgode na przetwarzanie podanych przez siebie danych osobowych.

5. Wypetniony formularz nalezy zatwierdzi¢ klikajac na przycisk Zatwierd?z.

Fola oznaczone ™ =3 obowigzkowe

Powrdt do strony glownej

6. Po wykonaniu tych czynnosci zostanie wystana wiadomos$¢ na adres e-mail, ktory podano
w formularzu rejestracji konta, z informacjg o koniecznosci aktywacji konta w serwisie Panel
Whioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020. Taka procedura jest konieczna aby wyeliminowaé
przypadkowe nieautoryzowane préby zaktadania konta.

W otrzymanej wiadomosci znajduje sie réwniez link do strony internetowej z regulaminem
korzystania z serwisu oraz wykaz wymagan technicznych dotyczacych przegladarek
internetowych z jakich nalezy korzysta¢ w pracy z generatorem wniosku, jak i réwniez kontakt
z administracjg serwisu.

7. Aby aktywowac¢ konto w systemie i korzysta¢ z Panelu Whnioskodawcy nalezy klikngé
w otrzymanym mailu na opcje ,link aktywacyjny” lub skopiowac i wklei¢ do przegladarki
internetowe] adres strony internetowej z linkiem aktywacyjnym, ktéry w przegladarce
internetowej przeniesie wnioskodawce na strone z informacjg o aktywowaniu konta w serwisie
Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020.

8. W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na przycisk Powrdt do strony gtdwnej

Konto zostalo aktywowane

Powrét do strony glownej

Uwaga: sposdéb zarzadzania kontami zalezy od wnioskodawcy - jego struktury
organizacyjnej, podziatu prac nad stworzeniem wniosku itd. Jeden wnioskodawca moze posiadaé
wiele kont, jednakie nie ma aktualnie mozliwosci udostepniania wnioskéw pomiedzy kontami.
W Panelu Wnioskodawcy nie jest mozliwa jednoczesna praca wielu oséb nad jednym wnioskiem
w tym samym czasie.

» Zalogowanie sie

W przypadku, kiedy jest sie juz zarejestrowanym uzytkownikiem w Panelu Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020 nalezy wykona¢ nastepujgce kroki w celu zalogowania sie do systemu:

1. Klikngé na przycisk Zaloguj.

2. Wpisaé¢ w odpowiednie pola login i hasto i klikng¢ na przycisk Loguj.
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Logowanie

Login

login
Hasto

sFseSRRRRR

Aby zaczad korzystad z Panelu Whioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie
zatozyc€ konto, podajgc swoje dane i adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowiazuje.

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta
MNie pamietam hasta
Mie posiadam linku aktywacyjnego

System posiada dodatkowe funkcje zwigzane z przypomnieniem hasta oraz mozliwosc
ponownego wystania linku aktywacyjnego. W obydwu przypadkach, po kliknieciu na odpowiednig
opcje, w nowym oknie systemu nalezy podaé login lub e-mail rejestracyjny. Na podany podczas
rejestracji adres e-mail przyjdzie wiadomos¢ z dalszg instrukcjg postepowania.

Po zalogowaniu w swoim panelu uzytkownik moze wykonaé okreslone czynnosci zwigzane z:
- wypetnieniem wniosku o dofinansowanie,
- utworzeniem i zapisaniem kopii wniosku o dofinansowanie,
- sporzgdzeniem projektu,
- wystaniem gotowego projektu do Instytucji Organizujgcej Konkurs,
- wykonaniem korekty przestanego projektu,
- wycofaniem btednie wystanej korekty,
- przeglagdem ogtoszonych naboréw wnioskow,

- zarzgdzaniem swoim profilem.
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1.4. Stworzenie wniosku i projektu

Schemat procesu wypetnienia i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2014-2020 w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020

1. Wypetnienie
whniosku

2. Stworzenie
projektu

3. Wystanie i
zfozenie
projektu

4. Proces oceny
projektu

1. Pierwszy krok:

wypetnienie

formularza wniosku.

2. Drugi krok: stworzenie projektu na

podstawie wypetnionego wniosku.

3. Trzeci krok: wystanie  wersji

elektroni-cznej do Instytucji
Organizujacej Konkurs
i dostarczenie do niej

wydrukowanego oraz podpisanego
projektu.

4. Czwarty krok: rozpoczecie procesu

weryfikacji whiosku o}
dofinansowanie  projektu  pod
wzgledem spetnienia wymogoéw
formalnych, a nastepnie
przeprowadzenie oceny projektu.

Po dokonaniu poprawnego logowania uzytkownik bedzie mdgt skorzysta¢ w systemie z nizej

opisanych zaktadek:

Panel Wnioskodawcy SYZYF RFO WO 2014-2020°F!

Zaktadka WNIOSKI

Uwaga: funkcjonalnos¢ tworzenia wnioskow stuzy do przygotowania projektu (w zaktadce
Projekty), ktory to jest ostatecznie sktadany (wysytany on-line poprzez system oraz ztozony w 2

8
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egzemplarzach w wersji papierowej) w Instytucji Organizujacej Konkurs. W generatorze wniosku
zatem wniosek jest jedynie ,szkicem”, wersjg roboczg projektu.

+ .

W nowym oknie nalezy wybra¢ w ramach jakiego numeru naboru ma by¢ sktadany wniosek,

Za pomocy tej zaktadki mozna stworzy¢ wniosek o dofinansowanie klikajgc na ikone

zaznaczy¢ partnerstwo w projekcie, jesli wystepuje oraz uzupetni¢ nazwe pliku wniosku.

=+ Nowy plik wniosku

Numer naboru

Wybierz z listy...

4k

© Szczegoly naboru:

0Os prorytetowa: -
Dziatanie: -
Poddziatanie: -

Nazwa naboru: -

Partnerstwo w projekcie
Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

Nazwa pliku wniosku

Powrdt do listy wnioskaw WG TR GRS

Uwaga: okno tworzenia nowego pliku wniosku o dofinansowanie jest jedynym miejscem
w procesie tworzenia wniosku, w ktorym nalezy od razu zadeklarowaé czy projekt bedzie
realizowany w partnerstwie badz bez partneréw. Zaznaczenie opcji partnerstwa w projekcie
uruchamia pola przeznaczone do wypetnienia przez lidera projektu oraz przez partnera/réw
projektu, a przez to ma wpltyw na ksztatt formularza wniosku o dofinansowanie. Nie zaznaczenie
tej opcji spowoduje, iz formularz wniosku o dofinansowanie pozbawiony bedzie pdl
przeznaczonych do wypetnienia dla projektow realizowanych w partnerstwie. Nie ma takie
mozliwosci zmiany tej opcji po rozpoczeciu wypetniania formularza wniosku. Jezeli zaistnieje taka
koniecznos¢, to jedynym rozwigzaniem jest stworzenie nowego pliku wniosku.

Po kliknieciu na przycisk Dodaj nowy plik aplikacja przeniesie uzytkownika
do generatora wniosku, czyli interaktywnego formularza wniosku.



Zatgcznik nr 3 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektdw ztoZonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecier 2016r.

Jesli przy tworzeniu pliku wniosku nie zostata zaznaczona zadna opcja dotyczaca partnerstwa
w projekcie, to formularz wniosku bedzie posiadat do wypetnienia Xl sekcji. W przypadku zaznaczenia
ktorejkolwiek opcji w pozycji partnerstwa w projekcie, formularz wniosku zostanie poszerzony o
dodatkowg Xl sekcje dotyczgcg partnerstwa.

m Sekcjal  Sekejall Sekojall Sekcja Vo Sekcja V' Sekcja ™l Sekcjall Sekcja VIl Sekcja X Sekcja X Sekcja Rl Sekoja X

Generator wniosku umozliwia swobodne przechodzenie pomiedzy sekcjami wniosku oraz

w przypadku niektérych pdl zawiera walidacje, ktérych niespetnienie powoduje pojawienie sie
odpowiedniego komunikatu, np.:

234345348
REGON ([l StartUp)
© REGON nie jest poprawny

Doktadne zasady uzupetniania poszczegdlnych pdl formularza wniosku zostaty opisane
w instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

W kazdej chwili mozna zapisaé¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrdécic¢ do listy wnioskéw.
Nalezy tg funkcje wykorzystywac co jakis$ czas, aby unikng¢ utraty danych w wyniku np. przerwania
potgczenia z Internetem. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu przycisku ,Wniosek”. Tam
tez znajduja sie dodatkowe opcje dotyczace podgladu zapisanego wniosku (w pliku PDF) oraz powrdt
do listy wnioskow. System nie naktada limitu liczby tworzonych i zapisywanych wnioskow o
dofinansowanie w Panelu Wnioskodacy.

Whniosek - Sekcjal  Sekcja
Zapisz plik wniosku
Fodglad zapisanego wniosku

Powrdt do listy wnioskow

lkona edycji pozwala na edycje wczesniej zapisanego wniosku. W tym celu nalezy
w pierwszej kolejnosci zaznaczy¢ edytowany wniosek na liscie wnioskdow, a nastepnie klikngc
na ikone edycji. Generator wéwczas otworzy uprzednio zapisany formularz wniosku.

Ikona podgladu wniosku o dofinansowanie i stuzy do wygenerowania pliku PDF wniosku.
Uwaga: wygenerowanie pliku PDF nie jest rownoznaczne z wygenerowaniem wniosku
o dofinansowanie gotowego do ztozenia w ramach naboru w Instytucji Organizujacej Konkurs.
Whiosek gotowy do zfozenia jest generowany i wysytany wytacznie w zaktadce Projekty w panelu
uzytkownika.
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Wygenerowany plik wniosku o dofinansowanie jest wersjg roboczg wtasciwego projektu, jaki
zostanie ztozony w Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs. Plik ten nie posiada sumy kontrolnej. W miejscu
sumy znajduje sie uwaga podglgd wniosku.

Suma kontrolna: .......cceeeeenen podglad wniosku ...

lkona kopiuj k daje mozliwos¢ wykonania dowolnej ilosci kopii wniosku/éw
o dofinansowanie. Aby wykona¢ kopie wniosku nalezy zaznaczy¢ kopiowany wniosek na liscie,
a nastepnie klikng¢ na ikone kopiuj. Kopia wniosku zostanie wykonana przez system jako ostatnia
pozycja na liscie wnioskéw. Funkcjonalno$é ta jest szczegdlnie przydatna przy tworzeniu kolejnych
wersji wniosku o dofinansowanie.

Ikona zmiany nazwy A

wniosku o dofinansowanie pozwala uzytkownikowi na dowolng
zmiane nazwy zapisanego uprzednio wniosku. W celu zmiany nazwy wniosku o dofinansowanie
nalezy zaznaczy¢ wniosek na liscie wnioskéw o dofinansowanie. Nastepnie trzeba klikngé na ikone
zmiany nazwy i w nowym oknie wprowadzi¢ nowg nazwe pliku wniosku. Czynnos$¢ te nalezy
potwierdzié klikajgc na przycisk Zmien nazwe.

Ikona usuniecia " wniosku o dofinansowanie daje mozliwosé trwatego usuniecia
wybranego pliku wniosku. Aby usung¢ plik wniosku o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ plik wniosku
na liscie wnioskdéw, a nastepnie klikngé na ikone usun. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ chec
usuniecia pliku wniosku klikajgc na przycisk Usuri wniosek. Uwaga: po usunieciu wniosku nie ma

mozliwosci jego przywroécenia.

Opis kolumn dostepnych na Liscie wnioskow

Lista wnioskow

a9 + s @ K A @O

Nazwa pliku Autor wniosku Data i godzina utworzenia Data i godzina ostatniej modyfikacji

— nazwa pliku — nazwe pliku mozna w kazdej chwili zmieni¢ przy pomocy ikony A ;

— autor wniosku — nazwa autora wniosku zostata uzupetniona podczas rejestracji
konta. Nazwe te mozna zmieni¢ w menu Edycja profilu.

vklualinasci - Pomoc ~ Witryny = szkolenie-

Edycja profilu

miana nasta

Wyloguyj
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Po zmianie nazwy autora, pojawi sie ona w przy utworzonych nowych plikach wnioskéw.
Zmiana nazwy autora nie obejmie plikdw wnioskow utworzonych przed dokonaniem zmiany
nazwy;

— data i godzina utworzenia — jest to data i godzina pierwotnego utworzenia pliku
whniosku. Data ta jest stafa i nie zmieni sie w trakcie pracy nad wnioskiem;

— data i godzina ostatniej modyfikacji — jest to data i godzina modyfikacji zawartosci
pliku wniosku. Data ta zmieni sie za kazdym razem kiedy zostang wprowadzone i
zapisane zmiany w pliku wniosku.

Zaktadka PROJEKTY

Ta zaktadka stuzy do tworzenia projektéw z przygotowanych wczedniej wnioskow
o dofinansowanie w zaktadce Whnioski. Gotowy projekt przesyta sie on-line (za pomocg Panelu
Whioskodawcy) do Instytucji Organizujgcej Konkurs, a nastepnie drukuje wersje PDF z suma
kontrolng pliku.

Uwaga: tylko w zaktadce Projekty mozna utworzy€ i przestac gotowy projekt do Instytucji
Organizujgcej Konkurs.

Lista projektéow
-]

A + O A & B 4 @ &

Aby stworzy¢ projekt nalezy klikngé na ikone + Dodaj. Nastepnie w nowym oknie nalezy
wybraé gotowy i uzupetniony plik wniosku o dofinansowanie. Czynnosci te nalezy zakonczy¢ klikajac
na przycisk Utwdrz projekt. W przypadku pojawienia sie komunikatu Nieudana walidacja - plik
whniosku nie zostat do korica wypetniony nalezy wrdci¢ do edycji wniosku w zaktadce Whioski i
uzupetni¢ w nim dane.

Uwaga: brak tego komunikatu nie oznacza, iz wszystkie pola wniosku zostaty wypetnione,
ani ze zostaly wypetnione poprawnie. Nalezy mie¢ absolutng pewnos¢, ze mozna wykonac projekt
z gotowego wniosku o dofinansowanie. Tak przygotowany projekt moina przesta¢ on-line do
Instytucji Organizujacej Konkurs.
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=+ Nowy projekt

Plik wniosku

Ar

2015-09-07 - wniosek_przyktadowy

Powrdét do listy projektow  BULGTA8 (1T

Projekt mozna utworzyé¢ tylko w ramach aktywnych naborow. System uniemozliwia
utworzenie projektu w ramach naboréw, ktére zostaty zakonczone. W takim przypadku system
poinformuje wnioskodawce o juz zakonczonym naborze, w ramach ktérego wnioskodawca chce
ztozy¢ projekt.

= Nowy projekt

Plik wniosku

L1

est juz zakonczony ||

Powrdt do listy projektow  RUCTST -8 S

Nastepnie zostanie zapisany projekt ze statusem Wersja robocza.

Data i godzina
Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku wystania wniosku
~

Data i godzina
ziozenia wniosku

Projekt przyktadowy Wersja robocza

lkona szczegétéw wniosku pozwala na sprawdzenie informacji o projekcie
pogrupowanych w 2 kategoriach:

— informacje o projekcie — zaktadka ta zawiera podstawowe informacje o projekcie m.in. tytut
projektu, numer wniosku nadany przez system w momencie jego przyjecia czy dane finansowe;

— lista wnioskow — zaktadka zawiera liste wnioskow i ich korekt przestanych do Instytucji
Organizujacej Konkurs.

Ilkona wyslij # ma na celu wystanie gotowego projektu wniosku o dofinansowanie do
Instytucji Organizujgcej Konkurs. Aby wysta¢ gotowy projekt nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczy¢
go na liscie projektow, a nastepnie klikngé na ikonke Wyslij. Status projektu zostanie automatycznie
zmieniony na Wystany. System pozwala na usuniecie projektu o takim statusie. Wykonanie tej
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czynnosci spowoduje, ze projekt ten zniknie z listy projektdw oraz zostanie usuniety z listy projektéw
do przyjecia w Instytucji Organizujgcej Konkurs w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020. Uwaga:
usuniecie pliku projektu jest trwate i nie mozna tego procesu odwracié.

lkona wydruku projektu = pozwala na wydrukowanie wystanego projektu. Uwaga:
aplikacja uniemoiliwia wydrukowanie projektu, ktéry nie zostat wystany do Instytucji
Organizujgcej Konkurs . Wydrukowany projekt posiada nadang przez system sume kontrolng zgodng

z przestanym do Instytucji Organizujgcej Konkurs plikiem projektu.lkona korekty = pozwala na
dokonanie korekty projektu, ktéry zostat wczesniej wystany i ztozony w wersji papierowej. Korekta
moze dotyczy¢ zmian tresci w przestanym projekcie i/lub zatgcznikéw do projektu. W przypadku
braku zmian w projekcie konieczne jest zaznaczenie korygowanego projektu na Liscie projektow, a
nastepnie klikniecie na ikone korekty. Po tych czynnosciach pokaze sie formularz projektu z gotowymi
polami do edycji. W tak otwartym pliku nie nalezy wprowadza¢ zadnych zmian, lecz trzeba zapisaé
projekt korzystajgc z menu Whiosek. Czynnos¢ ta jest niezbedna w celu zachowania dotychczasowej
sumy kontrolnej pliku projektu oraz zmiany statusu projektu. Jezeli niezbedne jest dokonanie zmian
w tresci projektu, to nalezy je przeprowadzi¢ edytujgc wtasciwe pola, a nastepnie zapisa¢ projekt.

Ilkona ztozenia korekty ¥ stuzy do wystania przygotowanej juz korekty projektu do
Instytucji Organizujacej Konkurs . Po wystaniu korekty nalezy wydrukowac korzystajgc z ikony Drukuj.
Wydrukowana korekta bedzie posiadac te samg sume kontrolng co wystany plik korekty do Instytucji

Ogtaszajacej Konkurs.

Ikona usuniecia projektu umozliwia trwate usuniecie wybranego pliku projektu. Aby
usungc¢ plik projektu nalezy zaznaczy¢ plik na liscie projektéw, a nastepnie klikngé
na ikone usun. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ cheé usuniecia pliku projektu klikajgc na przycisk
Usun projekt. Uwaga: nie ma mozliwosci przywrdcenia usunietego projektu. Usungé¢ mozna tylko
projekty o statusach Wersja robocza i Wystany. System nie pozwala na usuniecie projektéw o
innych statusach.

—

lkona wycofaj korekte pozwala na wycofanie wystanej do weryfikacji/oceny korekty
whniosku o dofinansowanie np. w celu dokonania dodatkowych poprawek w dokumencie. Uwaga:
mozna wycofac¢ korekte tylko w momencie kiedy posiada ona status Wystany. Wycofanie korekty

spowoduje, Ze nie bedzie mozliwe jej przyjecie przez Instytucje Organizujgcq Konkurs.
Opis kolumn dostepnych na Liscie wnioskow

Lista projektow
e
A+ A& B 4T L

Data i
zozenia
kot

Data i godzina Data i godzina

Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku o 0 n E
wyslania wniosku zlozenia wniosku
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tytut projektu — tytut projektu jest uzupetniony w sekcji Il formularza wniosku o
dofinansowanie;

status wniosku — zmienia sie za kazdym razem kiedy zostanie zakonczona jakakolwiek
czynnos$é na pliku wykonana przez wnioskodawce lub Instytucje Ogtaszajgcg Konkurs,
np. wystanie projektu lub zakonczenie etapu oceny projektu;

numer wniosku — jest nadawany automatycznie przez system w momencie ztozenia
go w formie papierowej do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs;

data i godzina wystania wniosku — jest to data i godzina wystania pliku wniosku z
Panelu Wnioskodawcy do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs;

data i godzina ztozenia wniosku — jest to data i godzina przyjecia wniosku w Instytucji
Ogtaszajgcej Konkurs;

data i godzina ztozenia ostatniej korekty — jest to data i godzina przyjecia korekty
whniosku w Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs;

numer naboru — numer naboru, w ramach ktorego jest sktadany projekt;

data i godzina rozpoczecia naboru — od tej daty i godziny wnioskodawca moze
wypetni¢ wniosek o dofinansowanie w Panelu Wnioskodawcy i wystaé¢ do Instytucji
Ogtaszajgcej Konkurs;

data i godzina zakonczenia naboru — po tej dacie nie ma mozliwosci wystania
projektu do Instytucji Ogtaszajacej Konkurs.

Zaktadka AKTUALNOSCI

W tym miejscu mozna sprawdzi¢ szczegdty na temat wszystkich aktualnych naboréw

whioskow o dofinansowanie. Ponadto dostepna jest réwniez zaktadka dotyczgca aktualnosci gdzie
publikowane sg informacje dotyczgce Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020. Dane w tej
zaktadce nie sg edytowalne przez wnioskodawce.

Zaktadka POMOC

W tej zaktadce znajdujg sie pogrupowane informacje dotyczace:

- czesto zadawane pytania (FAQ) — odpowiedzi IZ RPO WO 2014-2020 na najczesciej
zadawane pytania wnioskodawcow dotyczgce funkcjonowania Panelu Wnioskodawcy,

- o systemie — informacja na temat systemu SYZYF RPO WO 2014-2020,

- polityka prywatnosci — odnosnik do pliku z informacjg o polityce prywatnosci systemu
SYZYF RPO WO 2014-2020,

- pomoc — odnosnik do pliku z instrukcjg korzystania z Panelu Wnioskodawcy,
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- regulamin — odnosnik do pliku z Regulaminem korzystania z Panelu Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020,

- wzory dokumentéw — odnosnik do strony internetowej z dokumentacjg dotyczaca
naboréw wnioskéw w ramach RPO WO 2014-2020.

Zaktadka WITRYNY

W zaktadce tej znajdujg bezposrednie linki do serwiséw internetowych:

- Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego,
- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020,
- Portalu Funduszy Europejskich.

Zaktadka LOGIN

Zaktadka ta pozwala zalogowanemu uzytkownikowi edytowa¢ dane swojego profilu
wprowadzone uprzednio przy rejestracji konta, zmieni¢ hasto do profilu i wylogowac sie z systemu.

Podzaktadka edycja profilu pozwala uzytkownikowi na zmiane nazwy wnioskodawcy
wprowadzonej w procesie rejestracji wnioskodawcy w systemie Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO
2014-2020 oprdcz adresu e-mail i loginu.

Podzaktadka zmiany hasta umozliwia uzytkownikowi zmiane hasta na nowe. W tym celu
nalezy wpisa¢ w polach nowe hasto oraz w ostatniej rubryce aktualne hasto. Proces zmiany hasta
nalezy potwierdzic¢ klikajgc na przycisk ,Zmien hasto”.

1.5. Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System Informatyczny

Whniosek o dofinansowanie projektu sporzadza sie w wersji elektronicznej, poprzez
wypetnienie on-line odpowiedniego formularza aplikacyjnego (EFRR/EFS) w generatorze wniosku.

Wypetniony w generatorze wniosek nalezy wystaé on-line (za pomocg generatora) do
Instytucji Organizujacej Konkurs, a nastepnie wydrukowaé i dostarczy¢ dwa egzemplarze wersji
papierowych do wtasciwej instytucji.

— robocze wersje wniosku (w zaktadce Whioski) mozna edytowaé i zapisywaé dowolng
ilos¢ razy;

— ostateczna wersja wniosku po jej wystaniu on-line, a przed wydrukowaniem, nie moze
by¢ ponownie edytowana za pomocg generatora i zapisana poprzez generator. Zmiana
w tresci pliku wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej pliku wniosku;

— zabroniona jest jakakolwiek ingerencja w tres¢ w pliku PDF wniosku;

— nie ma koniecznosci nagrywania wniosku w postaci pliku PDF na ptyte CD-R czy
jakikolwiek inny nos$nik danych;

— nie ma mozliwosci pobrania innej wersji pliku wniosku niz PDF, czyli plikéw typu XML,
XLS itp.;
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— nie mozna zapisa¢ lokalnie na stacji roboczej i edytowaé wniosku poprzez zaczytanie
tychze plikéw do Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu
jest oznaczony sumgq kontrolng.
Suma kontrola wersji papierowej wniosku musi sie zgadzac
z sumgq kontrolg przestanej on-line wersji elektronicznej wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu jest oznaczony odpowiednig liczbg znakdéw, ktore
stanowig sume kontrolng. Oryginat wniosku (wydruk wersji elektronicznej wniosku wraz
z odpowiednimi podpisami i pieczatkami) oraz jego kopia musi mie¢ na kazdej stronie te samg sume
kontrolng nadawang przez generator wniosku, zgodng z wersjg elektroniczng. Uwaga: kazda
zmiana/edycja wniosku za pomocg generatora i zapisanie wniosku poprzez generator powoduje
zmiane sumy kontrolnej. Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej i elektronicznej jest
identyczna, to majg one identyczng zawartosc.

Tak ztozony wydruk wniosku, wraz z odpowiednimi podpisami i pieczgtkami, zgodny z wersja
elektroniczng wniosku przestang on-line oraz wtasciwymi zatgcznikami (jesli dotyczy), stanowi
kompletny wniosek o dofinansowanie projektu.

W ten sposdb przygotowang dokumentacje wnioskodawca sktada do witasciwej IOK w wersji
papierowej oraz jednoczesnie przesyta wersje elektroniczng za posrednictwem generatora wniosku.

Dostarczony do wtasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs wniosek o dofinansowanie
projektu w wersji papierowej jest weryfikowany przez pracownika 10K pod katem wymogéw
rejestracyjnych, m.in. zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej i przestanej on-line wersji
elektronicznej. Po pozytywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca otrzymuje dokument pn.
,Potwierdzenie wptywu wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WO 2014-2020"
podpisany przez pracownika przyjmujgcego wniosek.

Schemat ztozenia wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
whnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do systemu Panel Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020 (generator wniosku).

2. Woypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie.

3. Utworzenie projektu z przygotowanego wniosku o dofinansowanie.

4. Przestanie do IOK projektu oraz wydrukowanie | podpisanie
dokumentu wraz z sumg kontrolng.

5. ZtoZenie podpisanego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami
(w 2 egzemplarzach) w Punkcie Przyjmowania Wnijoskéw wtasciwej
IOK.
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1.6. Sktadanie korekty wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System

Informatyczny

System SYZYF RPO WO 2014-2020 umozliwia przestanie on-line z I0K do Panelu

Whioskodawcy korekty wniosku o dofinansowanie. Przestany plik korekty posiada status Korekta oraz

krétki opis powodu skierowania do korekty.

W przypadku otrzymania korekty wniosku o dofinansowanie nalezy wykona¢ nastepujgce

kroki w celu uzupetnienia danych zawartych w pismie wzywajgcym do skorygowania wniosku:

1.

Plik wniosku o dofinansowanie przeznaczonego do korekty jest odbierany on-line na koncie
uprzednio zatozonym w generatorze wniosku. Aby dokonaé¢ poprawek w przestanym
elektronicznie pliku nalezy sie zalogowac do generatora wniosku.

Przestana z I0K korekta wniosku o dofinansowanie znajduje sie w zakfadce Projekty i jest
opatrzona odpowiednim statusem Korekta.

Korekte wniosku wykonuje sie poprzez zaznaczenie na liScie przestanej korekty, a nastepnie

klikniecie na ikone ® korekta.
Czynnos¢ ta spowoduje otwarcie pliku wniosku o dofinansowanie do edycji.

Jesli korekta dotyczy zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie, to po zakonczonej edycji
bezwzglednie nalezy zapisa¢ zmiany we wniosku.

Zapisz korekte wniosku
Podglad zapisane| korekty wniosku

Powrdt do listy projektdw

W przypadku kiedy korekta wniosku nie dotyczy zmian w formularzu, nalezy otworzyé¢ plik
whniosku o dofinansowanie i zapisa¢ go bez wprowadzania zmian. Czynnos$¢ ta jest niezbedna w
celu zmiany statusu wniosku na W korekcie oraz zachowania niezmiennej sumy kontrolne;j.

Tak przygotowana korekta wniosku o dofinansowanie musi by¢ wystana on-line (generator
whniosku posiada takg funkcjonalno$é¢) do Instytucji Organizujacej Konkurs. Ponadto
whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwéch papierowych kopii wystanej on-line
korekty wniosku do IOK.

18



Zatgcznik nr 3 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecier 2016r.

Schemat ztozenia korekty wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do Panelu Wnioskodawcy SYZYF
RPO WO 2014-2020 (generator wniosku).

2. Woypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie w zaktadce
projekty, ktory posiada status korekta.

3. Przestanie do IOK korekty wniosku oraz wydrukowanie i
podpisanie dokumentu wraz z sumg kontrolng.

4. ZtoZenie podpisanej korekty wniosku wraz z wymaganymi
zatgcznikami (w 2 egzemplarzach) w Punkcie Przyjmowania
Whnioskéw wtasciwej IOK.

1.7. Statusy projektu w Panelu Wnioskodawcy

Statusy projektu sg zalezne od czynnosci jakie wnioskodawca albo pracownik oceniajgcy
w Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs na pliku projektu wykonaja. Ponizej petna lista statusow projektow
dostepnych w systemie SYZYF i w Panelu Wnioskodawcy:

— wersja robocza — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy — projekt utworzony
przez wnioskodawce ale nie przestany do 10K;

— wysfany — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy — projekt wystany przez
whnioskodawce do 10K;

— ztoZzony — projekt przyjety przez pracownika IOK do dalszej weryfikacji/oceny;
— nieprzyjety — projekt, ktory zostat odrzucony na etapie przyjecia wniosku;

— przekazany do oceny — projekt, ktory pozytywnie przeszedt weryfikacje
wymogow formalnych;

— korekta — weryfikacia wymogow formalnych — projekt przekazany przez
pracownika IOK do korekty do wnioskodawcy;

— w korekcie — weryfikacja wymogow formalnych — dot. projektu w Panelu
Whnioskodawcy — projekt korygowany przez wnioskodawce;

— pozostawiony bez rozpatrzenia — projekt negatywnie oceniony na etapie
weryfikacji wymogdéw formalnych;
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zatwierdzony po ocenie formalnej — projekt pozytywnie oceniony na etapie
oceny formalnej;

korekta — ocena formalna — projekt przekazany przez pracownika 10K do
korekty do wnioskodawcy;

w korekcie — ocena formalna — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy —
projekt korygowany przez wnioskodawce;

odrzucony po ocenie formalnej — projekt negatywnie oceniony na etapie oceny
formalnej;

zatwierdzony — projekt pozytywnie oceniony na etapie oceny merytorycznej;

korekta — ocena merytoryczna — projekt przekazany przez pracownika 10K do
korekty do wnioskodawcy;

w korekcie — ocena merytoryczna — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy —
projekt korygowany przez wnioskodawce;

odrzucony po ocenie merytorycznej — projekt negatywnie oceniony na etapie
oceny merytorycznej;

wybrany do dofinansowania — projekt, ktory znajduje sie na liscie projektéw
wybranych do dofinansowania.
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Przygotowanie wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu

Aktualna wersja formularza a takze instrukcja wypetniania wniosku stanowig zataczniki do
niniejszego Regulaminu oraz sg dostepne na stronie internetowej I0K.

Whioskodawca powinien $cisle stosowac sie do formatu wniosku o dofinansowanie projektu
oraz zatgczonej do niego instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca zobowigzany jest przygotowaé wniosek w wersji papierowej w dwadch
egzemplarzach (w dwdch oryginatach lub w oryginale i kopii) w formacie A4. Wersja papierowa
whniosku musi by¢ wykonana z przestanego uprzednio on-line wniosku.

Oryginat formularza wniosku na ostatniej stronie powinien zostac opatrzony datg oraz czytelnym
podpisem lub pieczatkg imienng i parafkg oséb upowazinionych do podpisania wniosku
o dofinansowanie projektu, jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji i tak
np. w przypadku gminy wymagany jest podpis wdjta, burmistrza, badz prezydenta oraz
kontrasygnata skarbnika, osoby odpowiedzialnej za finanse w instytucji lub osoby upowaznione;.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej np. wdjt zgodnie ze statutem jednostki upowazni inng osobe do
podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu, wtedy tez do wniosku
nalezy dotgczy¢ pisemne upowaznienie.

Kopia formularza wniosku musi byé poswiadczona ,za zgodno$¢ z oryginatem™! przez osobe
upowazniong w nastepujgcej formie: na pierwszej stronie kopii powinna znalezé sie pieczatka
»Za zgodnos$¢ z oryginatem” (wraz z podaniem numerdw stron, ktdrych potwierdzenie dotyczy,
datg) pieczatka nagtdwkowa oraz pieczatka imienna i parafka jednej z oséb okreslonych w pkt.
2.4 wniosku lub innej osoby posiadajgcej upowaznienie do poswiadczania zgodnosci
dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wniosku dofgczono pisemne upowaznienie). Za kopie
whiosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku.

Whiosek o dofinansowanie musi by¢ przygotowany w jednolity sposdb, wg podanych ponizej
zasad:

a) Obydwa komplety dokumentacji (oryginat i kopia) powinny zosta¢ wpiete do jednego
segregatora oznaczonego na grzbiecie w nastepujacy sposob:

- logo RPO WO 2014-2020,
- cyfra 1, 2 dla oznaczenia odpowiednio oryginatu i kopii dokumentacji,

- numer osi priorytetowej,

1 Przez stwierdzenie ,,za zgodno$é z oryginatem” nalezy rozumieé, ze dokument jest potwierdzony ,za zgodno$¢

z oryginatem” na pierwszej stronie z adnotacjg ,potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem od strony numer.....do

strony numer....” i podpisany przez osobe upowazniong zgodnie pkt 2.4 wniosku lub inng osobe posiadajgcg

upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wniosku dotgczono

pisemne upowaznienie). Podpis osoby potwierdzajgcej zgodnos¢ kopii z oryginatem moze by¢ ztozony jako

czytelny lub parafka uzupetniona imienng pieczatka.
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- numer dziatania/poddziatania,
- nazwa wnioskodawcy,
- tytut projektu,

- numer ewidencyjny projektu: np. RPOP.09.02.02-16-......./16 (litery okreslajagce nazwe
programu / numer osi priorytetowej / numer dziatania / numer poddziatania / kod
regionu zgodnie z NUTS / kolejny numer projektu nadawany automatycznie / rok wptywu
dokumentu);

b) W segregatorze zawierajgcym oryginat wniosku powinno znalezé sie: pismo przewodnie, 2
formularze wniosku, nosnik elektroniczny zawierajgcy zataczniki wymagane w wersji
elektronicznej (jesli dotyczy);

¢) Formularze wniosku muszg by¢ umieszczone w segregatorze w taki sposdb, aby korzystanie z
poszczegdlnych dokumentéw byto fatwe i nie powodowato zniszczenia lub uszkodzenia
innych dokumentéw;

d) W przypadku dotgczenia zatgcznikdow nieprzewidzianych w instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie nalezy zatgczy¢ je do wniosku o dofinansowanie oraz nalezy przygotowad
wykaz i nada¢ tym dokumentom numery;

e) Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentéw w jednym segregatorze nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpigc do kolejnych segregatoréw, przestrzegajac ustalonej kolejnosci
i zasad.

8. Wersje papierowg korekty wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przygotowaé zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszym rozdziale.
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Fundusze : ;

R Unia Europejska
EUFODEJSkIe OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Sl i

Zatacznik nr 4 Wozor listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS

w zakresie spetnienia wymogow formalnych rejestracyjnych.

WERYFIKACJA WYMOGOW FORMALNYCH REJESTRACYJNYCH WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

PROJEKTU

LISTA SPRAWDZAJACA WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW

EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

DZiatanie/POCAZIATANIE: .c.cveveee ettt ettt et e s et bt ss et sea b st e beseae et teseeserenenteteasene
N WNTOSKUS «ouveieeietiet ettt cte e ste e e et et et et eaesaeetestesse s sessestesaeserssasassateetestensnsssantesaessesers srsaseete st stensssensentasesses
TYEUE PIOJEKEUS ottt sttt ettt st see st ettt et eaeeaeaae et see stesesbantesseb et ensanease et st sensnnensennen
WWNIOSKOTAWEA: .ottt ettt st e st et ettt e b st st st e e s e s e st es et et eae et abe et ste e sensasbeseesersarsaneasas
Data WPTYWU WNIOSKU: ..ottt st sttt et saesaestesae st e enseraerans
Lp. Wymogi rejestracyjne TAK NIE
Whniosek ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu
1 o konkursie/w wezwaniu do ztozenia projektu pozakonkursowego/w
" | wezwaniu do ztozenia wyjasnien oraz dokonania stosownych poprawek
i uzupetnierh we wniosku przez wnioskodawce.?
Whniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania oraz
2. | naboru okreslonego w ogtoszeniu o konkursie/ wykazu projektow
zidentyfikowanych (dot. procedury pozakonkursowej).2
3. | Wniosek ztozony we wtasciwej instytucji.
4 Wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg
" | papierowg wniosku (zgodnos$¢ sumy kontrolnej).
TAK NIE

Whiosek spetnia wymogi formalne rejestracyjne

DECYZIA: ...ttt sttt e e e s s e b e bbbt e

Imie i nazwisko:

Data

Podpis:

1 Wybra¢ wtasciwe.
2 Wybraé wtasciwe.
3 Wniosek spetnia wymogi formalne rejestracyjne/wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych rejestracyjnych
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Zatacznik nr 5 Wzoér listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS
w zakresie spetnienia wymogoéw formalnych, tj. czy wniosek pozbawiony jest oczywistych omytek
i brakéw formalnych.

WERYFIKACIA WYMOGOW FORMALNYCH WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

LISTA SPRAWDZAJACA WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtLECZNEGO

DZIiatani@/POOAZIGtANIE: ..ovevee ettt et te et sttt st et e st e s ee s e be b e ste st saesresre st easesssesbenbensteteste st saesreeneessesaens
N WNTOSKU: ettt ettt et et b s e et st sbe saeeassae e s sebsesaes e eseesee et saesbeeresaseassesaentenbenseensenes saesasenees

TYEUL PIOJEKEU: oottt et sttt et ettt et et teete st see e e e s teb e et e et easasesaeetesee stessssastessesanssesersaseatesteseennnsssennns
W NIOSKOTAWEA: «..eeieeeeeieceit sttt sttt st et s e st e st s e sse st ses et as sassas s et ese sessesssensstesnssssanesensassesasesenn
Data WPTYWU WNIOSKU: .ottt st st ettt et aesae st st st e e e s s eb e st e eseseaseete st seesessnnsansans

Lp. Wymogi formalne TAK NIE ND

Whniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania oraz
1. naboru okreslonego w ogtoszeniu o konkursie/ wykazu projektéw
zidentyfikowanych (dot. procedury pozakonkursowej).

2. Whniosek ztozony we wtasciwej instytucji.

Wersja papierowa wniosku ztozona w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg
papierowg wniosku (zgodnos¢ sumy kontrolnej).

5. | Wniosek nie zawiera bteddw pisarskich.

6. Whniosek nie zawiera omytek rachunkowych.

Do wniosku dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki.

Dotgczone zatgczniki sg kompletne, zgodnie z wymogami Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020/Instytucji Posredniczacej RPO
2014-2020 (jesli dotyczy).

8. Whiosek i dotgczone zataczniki (jesli dotyczy) sg czytelne.

Kserokopie dokumentdow zostaty potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem (jesli dotyczy).

Whniosek i zataczniki (jesli dotyczy) zawierajg komplet podpisow

10. |. .
i pieczatek .

11. | Tresé wniosku jest zbiezna z trescig zatgcznikéw (jesli dotyczy).

1 Wybra¢ wiasciwe.
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Lp. Wymogi formalne TAK NIE ND

Zmiana zapiséw wniosku wynikata z uzupetnienia brakujacego
12. | zatgcznika (wypetnic w przypadku uzupetnienia brakéw formalnych
oraz jesli dotyczy).

TAK NIE ND

Whiosek spetnia wymogi formalne

DECYZIAZ: .ottt sttt st s et s et sa et s e e e b et a s A e et bR SR A et et assa bt et ens e et

Sporzadzone przez:
Imie i nazwisko:

Komérka organizacyjna:
Data:

Podpis:

2 Wniosek spetnia wymogi formalne/wniosek nie spetnia wymogdw formalnych/Wniosek wymaga poprawy w zakresie
brakéw formalnych oraz oczywistych omytek .
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Zatacznik nr 6 Wzoér listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS
w zakresie spetnienia przez projekt kryteriow formalnych.

KRYTERIA FORMALNE

LISTA SPRAWDZAJACA WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA PROJEKTU ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtLECZNEGO

(DAY A 1LY A 2o Yo Lo PAT= X = a L[ E T TSR
N WNHOSKU: cocve ittt et ettt et e s et esae sbeeteeaeaassessebaesbesseensense sbesaesbeesssassssersesnsaesbensensenssensesse sres

TYEUE PIOJEKEUS oottt ettt et ettt e e ebesteste st e e es e b aesaes et sassasebe st stesessentasbesaessesarsansateste st sensssentares
LT Lo 1] o Yo =1V o OO OO TSR
Data WPTYWU WNHOSKU .eeiiii ettt ettt ettt et st st e e e e e b et st e e s e eaesbe st sa e sassansesasens

. Charakter .
Lp. Nazwa kryterium TAK NIE D Uwagi

1. | Wnioskodawca uprawniony do sktadania wniosku. Bezwzgledny

Roczny obrét Wnioskodawcy i/lub Partnera
2. |(oile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) Bezwzgledny
jest rowny lub wyzszy od wydatkéw w projekcie.

Typ projektu mozliwy do realizacji w ramach dziatania
3. |/ poddziatania, zakresu konkursu/ wykazu projektéw Bezwzgledny
zidentyfikowanych (stanowigcego zatgcznik do SZOOP)

Whniosek wypetniony poprawnie, zgodnie
4. |z wymogami Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014- Bezwzgledny
2020.

Whiosek spetnia warunki finansowe (m. in. wartos¢
kwotowa, wysokos$¢ procentowa wnioskowanego

. i . B
> dofinansowania; catkowita wartos¢ projektu, koszty ERElS Y
posrednie, kwoty ryczattowe).
6. Whioskodawca wybrat wszystkie wskazniki SR
horyzontalne.
Whiosk kreslit ¢ I iek
7 nioskodawca okreslit wartos¢ docelowg wiekszg od ST

zera przynajmniej dla jednego wskaznika w projekcie.

Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie
podlegaja wykluczeniu z ubiegania sie o
dofinansowanie na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
8. | finansach publicznych, Bezwzgledny
-art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
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- art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary.

TAK NIE

Projekt spetnia kryteria formalne

DECYZIAL: .ottt

Sporzadzone przez:
Imie i nazwisko:

Komorka organizacyjna:
Data:

Podpis:

1 Projekt skierowany do dalszej oceny, odrzucenie projektu z przyczyn formalnych.
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FurCi==s Unia Europejska [
Europejskie & OPOLSKIE Europejski Fundusz S?Jotjeczny *** ,,:
Program Regionalny oG XwTNACE *

Zatacznik nr 7 Wzor listy sprawdzajacej wniosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS
w zakresie spetnienia przez projekt kryteriéw merytorycznych, w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej (bezzwrotne wsparcie (dotacja) dla oséb zamierzajgcych rozpoczgc
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej).

KRYTERIA MERYTORYCZNE

LISTA SPRAWDZAJACA WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA PROJEKTU ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Os Priorytetowa: VIl KONKURENCYJNY RYNEK PRACY
Dziatanie: 7.3 ZAKLADANIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ
A TRV o Lo (U RN

W NIOSKOTAWEA: ...ttt sttt ettt e e et steste steetesaseasaesaessesbes e eaes stestesteetesrsenssesaesaensenneenseseeatesatens
Data WPIYWU WNIOSKU: ..ottt st sttt et ettt s et aesbesteste e e sestesbeb e st esasesan et seesaenneneas

KRYTERIA MERYTORYCZNE UNIWERSALNE

NIE
Skierowac
Lp. Nazwa kryterium TAK | NIE ORI Charalfter Uzasadnienie/ Uwaga

poprawy lub | kryterium
uzupetnié i

uzasadnic

Wybrane wskazniki sg
adekwatne do
okreslonego na poziomie
projektu celu/ typu
projektu/ grupy
docelowej.

Bezwzgledny

Zatozone wartosci

docelowe wskaznikéw

2. . Bezwzgledny
wieksze od zera sg realne

do osiaggniecia
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KRYTERIA HORYZONTALNE UNIWERSALNE

NIE
Skierowac
LP. Nazwa kryterium | TAK | NIE wniosek do Charalfter Uzasadnienie / Uwaga

poprawy lub | kryterium
uzupetnic i
uzasadnic

Zgodnosé

z prawodawstwem
unijnym oraz
wtasciwymi zasadami
unijnymi' w tym:

- zasada rownosci
kobiet i mezczyzn

W oparciu

1. | o standard minimum?, Bezwzgledny
- zasada réwnosci szans
i niedyskryminacji

w tym dostepnosci dla
0s6b z
niepetnosprawnosciami
- zasada
zrbwnowazonego

rozwoju.

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swéj zakres oddziatywania)
wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie
czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o
dofinansowanie projektu.

W przypadku projektéw ktére nalezg do wyjatkdw, zaleca sie réwniez planowanie dziatan
zmierzajacych do przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

o TAK o NIE

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow za ponizsze kryteria
oceny.

IWNININIIN QYVANV1S

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg istnienie
1. | (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

oo ol

1Podczas oceny merytorycznej polityki horyzontalne bedga traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjg Ministra Infrastruktury i
Rozwoju, odnosnie polityk horyzontalnych wymienionych w art. 7 Rozporzadzenia ogdlnego. W zwigzku z tym, w celu
spetnienia ww. kryterium, nalezy zachowac zgodnos¢ projektu z kazda z ww. polityk horyzontalnych. W uzasadnieniu
kryterium nalezy wyszczegdlni¢ ocene poszczegdlnych polityk horyzontalnych. Negatywna ocena ktérejkolwiek z polityk
skutkuje oceng negatywna catosci.

2 Ocena standardu minimum odbywa sie na podstawie Instrukcji do standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w programach operacyjnych wspétfinansowanych z EFS.
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KRYTERIA HORYZONTALNE UNIWERSALNE

NIE
Skierowac
. whniosek do | Charakter _—
LP. Nazwa kryterium |TAK | NIE R Uzasadnienie / Uwaga
poprawy lub | kryterium
uzupetnic i
uzasadnic
) Whiosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
" | réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
oo ol o2
W przypadku stwierdzenia braku barier réownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu
3. | zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby
na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.
oo ol o2
Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis
4. | tego, w jaki sposéb rezultaty przyczynia sie do zmniejszenia barier rownosciowych istniejgcych w
obszarze tematyki interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
oo o1l o2
5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu
" | zapewnienia réwnosciowego zarzadzania projektem?3.
oo ol
Zgodnosé z
prawodawstwem
krajowym
2. . . Bezwzgledny
w tym z przepisami
ustawy Prawo
zamowien publicznych
Zgodnos$¢ z zasadami
3. | dotyczacymi pomocy Bezwzgledny
publicznej
Zgodnosé z
odpowiednim
narzedziem
zdefiniowanym w
4. | Policy Paper dla Bezwzgledny

ochrony zdrowia na
lata 2014-2020.
Krajowe Strategiczne
Ramy (jezeli dotyczy)

3 Niniejszy punkt nie bedzie mie¢ zastosowania w przypadku wnioskow o dofinansowanie projektéow powiatowych urzedéw

pracy.
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KRYTERIA HORYZONTALNE UNIWERSALNE

LP.

Nazwa kryterium

NIE

NIE
Skierowac
whniosek do
poprawy lub
uzupetnic i
uzasadnic

Charakter
kryterium

Uzasadnienie / Uwaga

Czy projekt jest zgodny
ze Szczegdétowym
Opisem Osi
Priorytetowych RPO
WO 2014-2020 - EFS,
w tym:

- grup docelowych,

- limitow i ograniczen
w realizacji projektéw
(jezeli dotyczy).

Bezwzgledny

Zgodnos¢ z okreslonym
na dany rok Planem
dziatania w sektorze
zdrowia RPO WO 2014-
2020 (jezeli dotyczy).

Bezwzgledny

KRYTERIA MERYTORYCZNE SZCZEGOLOWE UNIWERSALNE

Lp.

Nazwa kryterium

TAK

NIE

NIE
Skierowac
whiosek do
poprawy lub
uzupetnic i
uzasadnic

Charakter
kryterium

Uzasadnienie / Uwaga

Projekt skierowany do
0s0b fizycznych
mieszkajgcych

W rozumieniu
Kodeksu Cywilnego
i/lub pracujgcych
i/lub uczacych sie na
terenie wojewddztwa
opolskiego (Jezeli
dotyczy. Kryterium
moze zostaé
uszczegotowione

w ramach
poszczegdlnych
konkurséw).

Bezwzgledny

Projekt skierowany do
podmiotow, ktérych
siedziba/oddziat
znajduje sie na

Bezwzgledny
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KRYTERIA MERYTORYCZNE SZCZEGOtOWE UNIWERSALNE

Lp.

Nazwa kryterium

TAK

NIE

NIE
Skierowac
whniosek do
poprawy lub
uzupetnic i
uzasadnic

Charakter
kryterium

Uzasadnienie / Uwaga

terenie wojewddztwa
opolskiego. (Jezeli
dotyczy. Kryterium
moze zostaé
uszczegotowione

w ramach
poszczegdlnych
konkurséw).

Whnioskodawca

w okresie realizacji
prowadzi biuro
projektu (lub posiada
siedzibe, filie,
delegature, oddziat
czy inng prawnie
dozwolong forme
organizacyjng
dziatalnosci
podmiotu) na terenie
wojewodztwa
opolskiego z
mozliwoscig
udostepnienia petnej
dokumentacji
wdrazanego projektu
oraz zapewniajgce
uczestnikom projektu
mozliwos¢ osobistego
kontaktu z kadrg
projektu.

Bezwzgledny

Projekt jest
realizowany na
terenie wojewddztwa
opolskiego.

Bezwzgledny
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KRYTERIA MERYTORYCZNE SZCZEGOtOWE UNIWERSALNE (PUNKTOWANE)

Lp.

Nazwa Kryterium

Waga

Punktacja

Liczba
przyznanych
punktow

Liczba
uzyskanych
punktow

Maksymalna
liczba
punktow

Uzasadnienie przyznanej punktacji

Potencjat Wnioskodawcy i/lub Partneréw w tym opis:

- zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu
Whnioskodawca i/lub Partnerzy,

- potencjatu kadrowego Whnioskodawcy i/lub Partneréow
i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu,

- potencjatu technicznego w tym sprzetowego i
warunkéw lokalowych Wnioskodawcy i/lub Partnerdw i
sposobu jego wykorzystania w ramach projektu.

0-5 pkt

15 pkt

Doswiadczenie Wnioskodawcy i/lub Partneréw

z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci:

- W obszarze merytorycznym wsparcia projektu (zakres
tematyczny),

- na rzecz grupy docelowej,

- na okreslonym obszarze terytorialnym, na ktérym
bedzie realizowany projekt.

0-5 pkt

15 pkt

Trafno$¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu.

0-10 pkt

30 pkt

Poprawnos¢ sporzadzenia budzetu projektu.

0-10 pkt

20 pkt

SUMA

80 pkt




Zatgcznik nr 7 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, kwieciert 2016r.

KRYTERIA MERYTORYCZNE SZCZEGOLOWE

NIE
. Skierowa¢ wniosek do . A
Nazwa kryterium TAK NIE ... | Charakter kryterium Uzasadnienie / Uwaga
poprawy lub uzupetnic i
uzasadnic
Whnioskodawca i/lub Partner posiada
minimum dwuletnie doswiadczenie
w zakresie przyznawania srodkow na Bezwzgledny
rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;.
Whnioskodawca sktada maksymalnie
1 wniosek o dofinansowanie projektu Bezwzgledny

w ramach naboru.

Uczestnikami projektu sg wytgcznie
osoby powyzej 29 roku zycia
pozostajace bez pracy (bezrobotne,
poszukujace pracy oraz nieaktywne
zawodowo), w tym zwtaszcza osoby
znajdujace sie w szczegdlnie trudnej
sytuacji na rynku pracy tj.:

a) kobiety,

b) osoby niepetnosprawne,

c) osoby po 50 roku zycia,

d) osoby dtugotrwale bezrobotne,
e) osoby o niskich kwalifikacjach,

f) osoby posiadajgce co najmniej
jedno dziecko do 6 roku zycia lub co
najmniej jedno dziecko
niepetnosprawne do 18 roku zycia,
g) migranci powrotni i imigranci.
Dopuszcza sie udziat oséb, ktoére nie
zostaty ujete w pkt a) - g), przy czym
nie mogg one stanowi¢ wiecej

niz 10% wszystkich uczestnikow
projektu.

Bezwzgledny
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KRYTERIA MERYTORYCZNE SZCZEGOLOWE

NIE
. Skierowa¢ wniosek do . A
Nazwa kryterium TAK NIE ... | Charakter kryterium Uzasadnienie / Uwaga
poprawy lub uzupetnic i

uzasadnic

Minimalny zakres informacji, ktére
muszg zostac przedstawione przez
beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie, obejmujgce co
najmnie;j:

a) sposdb i tryb rekrutacji
uczestnikow projektu;

b) planowany zakres wsparcia
doradczo-szkoleniowego;

c) kryteria selekcji uczestnikéw
projektu, ktérym zostang przyznane
srodki na rozwaj przedsiebiorczosci;
d) sposdb i tryb monitorowania
prawidtowosci realizacji i
wydatkowania przyznanego
wsparcia;

e) zasady odwotania sie uczestnika
projektu od negatywnej decyzji
beneficjenta.

Bezwzgledny

Whnioskodawca w ramach projektu
zobligowany jest do osiggniecia
wskaznika produktu tj.: liczba oséb
pozostajacych bez pracy, ktore
otrzymaty bezzwrotne srodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej
W programie na poziomie co
najmniej 40 oséb.

Bezwzgledny
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KRYTERIA MERYTORYCZNE SZCZEGOLOWE (PUNKTOWANE)

Liczba Liczba Maksymalna
Lp. Nazwa Kryterium Waga | Punktacja | przyznanych | uzyskanych liczba Uzasadnienie przyznanej punktacji
punktow punktow punktow
Projekt skierowany jest co najmniej do 50% os6b w
1 wieku powyzej 50 roku zycia i/lub do kobiet i/lub 3 0-5 pkt 15 pkt

do o0sbb z niepetnosprawnosciami i/lub migrantow
powrotnych i imigrantéw?®.

Projekt skierowany jest co najmniej do 50% osdb
zamieszkujgcych obszary wiejskie o najtrudniejszej
sytuacji rozwojowej tj. na gminy wskazane w
Diagnozie wyzwan, potrzeb i potencjatow

2. | obszaréw/sektoréw objetych RPO WO 2014-2020°, 3 0-5 pkt 15 pkt
tj. Wotczyn, Domaszowice, Radtéw, Zebowice,
Zawadzkie, Kietrz, Baborow, Pawtowiczki, Lubrza,
Biata, Korfantéw, tambinowice, Skoroszyce,
Kamiennik, Swierczéw, Lubsza i Branice

DECYZIAS...... et eetesteee s eetss s sttt sas ee s st ess e s ee et st ees a4 sse s es s ae4ees 4 sse e e s ee8e2s 2SR ee A e e A eeR SRR ee A s ee A e e RS AA A et e A e R SRR R et He AR R SRR e Eee A es SRR et eebess R se st entens st e

Imie i nazwisko osoby sprawdzajace;j:
Data sporzadzenia:

Podpis:

4 Poprzez osobe, do ktérej skierowany jest projekt rozumie sie osobe, ktora przeszta pozytywnie etap rekrutacji i podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie.
5 Ibidem
& Projekt zakwalifikowany do dofinansowania / Odrzucenie projektu z przyczyn merytorycznych.
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Fndlsze Unia Europejska [
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SF:)otJeczny *** *:
Program Regionalny SR T R ACe X

Zatacznik nr 8 Wzér Oswiadczenia o niewprowadzeniu do wniosku zmian innych niz wskazane
przez IOK w pismie wzywajacym do dokonania uzupetniern/poprawienia wniosku o dofinansowanie
projektu.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz wniosek o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej nr: .......cccccoeeveveernreenee.
nie zawiera zadnych innych zmian, poza wskazanymi w pismie Instytucji Organizujgcej Konkurs, znak:

Ponadto informuje, iz dokonano/nie dokonano* aktualizacji danych w pkt. 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 lub
2.7* wniosku o dofinansowanie projektu, ktére nie wptywajg na tres¢ merytoryczng, a tym samym
jego ocene.

Jestem sSwiadom, iz kazda modyfikacja wniosku, w zakresie innym od wskazanego w pismie
powoduje pozostawienie go bez rozpatrzenia.

* Zaznaczy¢ wihasciwe.
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Fundusze . . ata

Europejskie Unia Europejska [

Program Regionalny - 4 OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny R
WZOR!

Umowa o dofinansowanie Projektu
w ramach:
Osi priorytetowej VIl — Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 — Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

NEUMOWY: i eeeeee e eeeeee e

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytuf projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,Umow3a” zawarta w .......ccceceeveeenennen. [miejsce zawarcia Umowy]
W dNiu ceeeeeeeeeeiieee, pomiedzy:

Wojewddztwem Opolskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu, zwanym dalej ,Instytucjg
Posredniczgcy” reprezentowang przez:

............................................................................. , NIP, REGON, dla oséb prawnych dodatkowo nr KRS?,
zwanym/zwang dalej ,Beneficjentem"?, reprezentowanym(3) przez:
..................................................................................................................... [imie, nazwisko, petniona
funkcjal,

na podstawie’ ..........cvevereeereveereennnn. ,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

1 Wzér Umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez Strony Umowy uzupetniony o postanowienia
niezbedne dla realizacji Projektu w szczegdlnosci w zakresie wynikajagcym z przepiséw prawa. Postanowienia
stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Wzér Umowy stosuje sie dla Beneficjentow niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz
Beneficjentéw, ktdérzy nie otrzymujg srodkdéw na realizacje projektdw na podstawie odrebnych przepiséw prawa
krajowego. W przypadku pojawienia sie wnioskow o dofinansowanie, w ktérych czes¢ wydatkéw bedzie
rozliczana w oparciu o kwoty ryczattowe, niniejszy wzér umowy zostanie odpowiednio zmodyfikowany.

2 Lub inny rejestr/ewidencja, jezeli podlega obowigzkowi wpisu.

3 Beneficjent rozumiany jest jako Partner wiodgcy w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/Partnerami
wskazanymi we wniosku.

4 Nalezy przywotaé Petnomocnictwo, jesli Strona Umowy jest reprezentowana przez Petnomocnika.
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§1

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

»Regulaminie konkursu” — oznacza to dokument okreslajgcy m. in.: przedmiot i forme konkursu
nr ..., zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, sposéb wyboru Projektow oraz pozostate
informacje niezbedne podczas przygotowywania wnioskdw o dofinansowanie Projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej VII — Konkurencyjny rynek pracy, Dziatania 7.3 — Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej; dostepny na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej i Instytucji
Zarzadzajgcej oraz na portalu Funduszy Europejskich;

,BGK” — oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy sie obstugg bankowg ptatnosci
i wspotfinansowania, wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego
zawartej z Ministrem Finansow;

,danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z pdzn. zm.), zwanej dalej
,ustawg o ochronie danych osobowych”, dotyczgce uczestnikéw Projektu, ktére muszg by¢
przetwarzane przez Instytucje Posredniczacg oraz Beneficjenta i Partneréow w celu
wykonywania obowigzkéw panstwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o Srodki
wspadlnotowe i w zwigzku z realizacjg Projektéw w ramach RPO WO 2014-2020;

,dofinansowaniu” — oznacza to ptatnosci pochodzace z budzetu srodkéw europejskich
odpowiadajgce wktadowi z EFS oraz wspodtfinansowanie pochodzace ze srodkéw budzetu
panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na
podstawie Umowy;

,EFS” —oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;

JInstytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to Wojewddztwo Opolskie, w imieniu ktérego dziata
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

»Instytucji Posredniczgcej” — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu petnigcy funkcje
Instytucji Posredniczgcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020 na podstawie Uchwaty nr350/2015 z dnia 11 marca 2015 r. w sprawie przyjecia
Porozumienia zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO WO 2014-2020) a Instytucjg
Posredniczgcg w dniu 11 marca 2015 r. w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi
priorytetowej 7 Konkurencyjny rynek pracy, Dziatanie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO 2014-2020,
Osi priorytetowej 8 Integracja spoteczna, Dziatanie 8.3 RPO WO 2014-2020 oraz Osi
priorytetowej 9 Wysoka jakos¢ edukacji, Poddziatanie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-
2020, a takze w czeSciowym zakresie Poddziatania 9.1.2,9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-2020;

,Partnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest
wymieniony we Whniosku, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w Umowie o dofinansowanie,
w porozumieniu lub w umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe;

,Programie” — oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca
niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20P00S;

2



Zatgcznik nr 9 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecier 2016r.

10) , Projekcie” — oznacza to Projekt [tytutf projektu], nr [numer projektu], okreslony we Wniosku;

11) ,przetwarzaniu danych osobowych” — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwtfaszcza te, ktére wykonuje sie w SL2014;

12) ,,Rozporzqdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L347 2 20.12.2013r., str. 320);

13) ,ustawie Pzp” — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2013r., poz. 907, z pdzn. zm.);

14) ,ustawie wdrozeniowej’ — oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U.z 2014 r., poz. 1146, z péin. zm.);

15) ,,Wniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta celem uzyskania
dofinansowania dla Projektu, na podstawie ktorego zostata podpisana Umowa;

16) ,,wydatkach kwalifikowalnych” — oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze Szczegdétowym
opisem osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, ww. SZOOP oraz Wytyczne sg dostepne na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej;

17) ,zamdwieniu publicznym” — oznacza to pisemng umowe odptfatng, zawartg pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w Projekcie;

18) ,srodkach europejskich” — oznacza to czes¢ lub catos$¢ dofinansowania pochodzaca ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywang w formie ptatnosci z rachunku Ministra
Finanséw, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach, prowadzonego w Banku
Gospodarstwa Krajowego;

19) ,,dotacji celowej” — oznacza to srodki pochodzace z budzetu panstwa jako wspétfinansowanie
wktadu krajowego, stanowigce uzupetnienie do srodkéw europejskich, przekazywane przez
Instytucje Posredniczgcg na rachunek bankowy Beneficjenta;

20) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczgcej” — oznacza to adres strony: .............. ;

21) ,ustawie o finansach” — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2013r., poz. 885, z pdzn. zm.);

22) ,SZ00P” - oznacza to Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Spoteczny [wersja nr 9], przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, Uchwata
nr 1782/2016 Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 8 marca 2016 r;

23) ,nieprawidtowosci/nieprawidtowosci indywidualnej” — oznacza to kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

24) ,SL2014” - oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

25) ,uczestniku Projektu” — oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020,
ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Posredniczgcej;

26) ,personelu Projektu” — oznacza to osobe zaangazowang do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach Projektu, ktére wykonuje osobiscie, tj. w szczegélnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach Projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, osoby
fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza, osoby wspdtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt
5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 1442, z pdin. zm.) oraz wolontariuszy, wykonujgcych s$wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r., poz. 1118, z pdzn.zm.);

27) ,realizatorze Projektu” — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng Beneficjenta
realizujgcg Projekt. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowosé prawna.
Realizator nie jest strong Umowy o dofinansowanie Projektu;

28) ,zleceniu ustugi merytorycznej” — nalezy przez to rozumie¢ powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedgcym personelem Projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego Projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

29) , Powierzajgcym” — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,,UMWQO-DPO-SYZYF” oraz dla zbioru
»RPO WO 2014-2020",

b) Ministra Rozwoju dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programéw operacyjnych”,

petnigcych role wtasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

30) ,, dochodzie” — oznacza to dochdd wygenerowany podczas realizacji Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020;

31) ,rachunku bankowym transferowym” — oznacza to rachunek Beneficjenta, na ktéry trafia
kwota dofinansowania Projektu i z ktérego niezwtocznie jest przekazywana na wyodrebniony
dla Projektu rachunek jednostki organizacyjnej;

32) ,zakoriczeniu rzeczcowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date zakonczenia zadan
merytorycznych w Projekcie;

33) ,,zakoriczeniu finansowym okresu realizacji Projektu” — oznacza to date tozsamg z terminem
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;

34) ,Wytycznych horyzontalnych” — oznacza instrumenty prawne wydawane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
okreslajace ujednolicone warunki i procedury wdrazania Funduszy Strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci, skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych oraz
stosowane przez te instytucje na podstawie wifasciwego porozumienia, kontraktu
terytorialnego albo umowy przez Beneficjentdw na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu, w szczegdlnosci:
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a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

b) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020,

c) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

d) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020,

e) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020,

f)  Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-
2020,

g) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

35) ,,zasadach” — oznacza to dokument pod nazwg Zasady udzielania wsparcia na zatozenie
i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej RPO WO 2014-2020 przyjety przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego Uchwatg nr
... zdnia ...... regulujacy szczegdtowe kwestie zwigzane z realizacjg projektow obejmujgcych
wsparcie bezzwrotne, tj. mozliwosci otrzymania wsparcia na zatozenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej oraz zasady jego przyznawania.

Przedmiot Umowy
§2
Beneficjent w imieniu swoim i Partnera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego)

os$wiadcza, ze nie podlega/jg wykluczeniu z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie Instytucja Posredniczgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu. Beneficjent podejmuje sie realizacji Projektu ze
szczegblnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.

Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnera/Partneréw (w przypadku Projektu partnerskiego) w zwigzku z realizacjg
Projektu.

Catkowita wartosc¢ Projektu wynosi ...... zt (stownie: ... ) i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie ... zt (sfownie: ... ), co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych
Projektu z nastepujgcych zrodet:
a) ze srodkéw europejskich w kwocie .. zt (stownie: .. ), co stanowi .. % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze s$rodkéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ... ), co stanowi ... % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

2) wktad wtasny w kwocie ... zt (stownie: ... ), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw

poniesionych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang
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uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym z Wytycznymi, o ktdrych
mowa w § 1 pkt 16, oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Poniesienie wydatkéw przed podpisaniem Umowy jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.

6. W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, Instytucja
Posredniczgca moze kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem
udziatu procentowego, o ktdrym mowa w ust. 4 pkt 2. Wktad wtasny, ktéry zostanie rozliczony w
wysokosci przekraczajgcej wspomniany powyzej procent wydatkdw Projektu moze zostaé uznany
za niekwalifikowalny.

7. Podatek od towaréw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
z o$wiadczeniem/oswiadczeniami stanowigcym/i zatgcznik nr 2 do Umowy.

Okres realizacji Projektu i zakres rzeczowy Umowy
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

2. Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest rownoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za koricowg date kwalifikowalnosci
wydatkdw uznaje sie date zakonczenia finansowego realizacji Projektu, wskazang we Whniosku.

3. Instytucja Posredniczagca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony w terminie i na zasadach okreslonych w § 27 ust. 1.

4. Beneficjent zapewnia, ze Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w zakresie objetym niniejszg Umowa.
5. Projekt bedzie realizowany przez’: ........eeeevvevennreeerennne.
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiggniecie wskaznikdéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Whniosku;
2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram stanowigcy element Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we
Whniosku;

4) zachowanie trwatosci oraz rezultatéw Projektu;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z zapisami
Wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 16;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

9) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

5 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer
REGON lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany
wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 5 nalezy skreslic.
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10) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

11) zapewnienie stosowania Zasad udzielania wsparcia na zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014 -
2020.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomic Beneficjenta na swojej stronie internetowe;j

o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 7,8,9,10 oraz pozostatych
wytycznych horyzontalnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 34, a Beneficjent zobowigzuje sie do
stosowania zmienionych Wytycznych w terminie, o ktérym mowa w art. 5 ust. 5 ustawy
wdrozeniowe;j.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na swojej stronie internetowe;j
o wszelkich zmianach Zasad, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 11, a Beneficjent zobowigzuje sie do
stosowania zmienionych Zasad od dnia ich podania do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 27 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczgcy
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

§4
W ramach realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do spetnienia wszystkich bezwzglednych
kryteriw wyboru projektéw: formalnych, merytorycznych-uniwersalnych, horyzontalnych
uniwersalnych, szczegétowych uniwersalnych i merytorycznych szczegétowych, zawartych
w zafgczniku do Regulaminu konkursu.

W przypadku, gdy w ramach realizacji Projektu Beneficjent nie spetni bezwzglednych kryteriow,
o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczgca moze uznac wszystkie, bgdZ odpowiednig czesc¢
wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa § 1 pkt 16.

§5
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych we Wniosku.

Beneficjent, w trakcie realizacji Projektu, zobowigzany jest do monitorowania zatozonych wartosci
wskaznikéw.

Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikéw Projektu w SL2014. Szczegdtowy
zakres danych dotyczacych uczestnikdw Projektu zawiera zatgcznik nr 7 do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014 znajduje sie
w zatgczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Posredniczgce;.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywac¢ dane, o ktorych mowa w ust. 3, do Instytucji
Posredniczacej tgcznie z wnioskiem o ptatnosc.

W zakresie kwalifikowalnosci uczestnikdw Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegaé
zapiséw znajdujgcych sie w Wytycznych, o ktédrych mowa § 1 pkt 16.

Okreslajagc obszar zamieszkania uczestnikdbw Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zataczniku do Regulaminu konkursu.
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Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny byé wykazane przez Beneficjenta we wniosku
o ptatnosé w przypadku:

1) wskaznikdéw produktu — w momencie przystgpienia uczestnika do Projektu lub w niektdrych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia,

2) wskaznikéw rezultatu bezposredniego — po zakoriczeniu wsparcia, do 4 tygodni od zakornczenia
udziatu uczestnika w projekcie.

Na etapie realizacji Projektu nie przewiduje sie mozliwosci wprowadzania zmian do wniosku
o dofinansowanie Projektu dotyczgcych zmniejszenia zakresu rzeczowego Projektu, tj. wartosciach
docelowych wskaznikéow produktu i rezultatu. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta
ryzyka nieosiggniecia wskaznikéw, zobowigzany jest on niezwtocznie poinformowac Instytucje
Posredniczacy i przedstawié stosowne wyjasnienia.

W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikdw produktu lub
rezultatu, Instytucja Posredniczaca na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa dokona
indywidualnej analizy powodéw odchylenia, w wyniku czego moze pomniejszy¢ wartosc
dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego stosujgc regute
proporcjonalnosci.

Instytucja Posredniczgca dokona indywidualnej analizy powoddw nieosiggniecia wskaznikéw,
biorgc pod uwage:

1) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od wartosci zatozonej,
2) liczbe nieosiggnietych wskaznikow,

3) informacje, w jaki sposéb odchylenie wskaznika/wskaznikéw wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikow ujetych w Programie/Ramach wykonania,

4) informacje, czy wskaznik/wskazniki miat/y wptyw na wybér Projektu do dofinansowania,
5) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegdlnosci podejmowane przez niego dziatania naprawcze.

W zaleznosci od wynikéw indywidualnej analizy, przeprowadzonej w oparciu o zapisy ust. 10,

zmiany w realizacji zatozonych wartosci docelowych wskaznikow rezultatu zwigzane mogg by¢

z regutg proporcjonalnosci Projektu:

1) osiggniecie na poziomie minimum 80% - o stosowaniu reguty proporcjonalnosci decyduje
Instytucja Posredniczaca,

2) osiggniecie na poziomie ponizej 80% - stosuje sie regute proporcjonalnosci do poziomu
odchylenia wskaznika.

Zgodnie z reguty proporcjonalnosci:

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy — Instytucja
Posredniczgca moze uznac wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych
w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu, wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — Instytucja Posredniczagca moze
uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu
za niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkdw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu Projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty
osiggniete i kosztow posrednich. Stopien nieosiggniecia zatozen Projektu okreslany jest przez
Instytucje Posredniczaca.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez Instytucje Posredniczacg wedtug stanu na

zakonczenie realizacji Projektu na etapie weryfikacji koricowego wniosku o ptatnoscé.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowic¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci
indywidualne;j.
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Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu, na etapie rekrutacji do Projektu, do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakoniczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaznikéw rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie oraz
mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym na potrzeby pomiaru wskaznikéw
rezultatu dtugoterminowego.

Beneficjent zobowigzuje sie monitorowaé wskazniki na zasadach okreslonych w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymac zrealizowane wskazniki produktu i rezultatu na
niezmienionym poziomie przez caty okres trwatosci Projektu. Zachowanie trwatosci Projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspoétfinansowanej z EFS w ramach Projektu infrastruktury
rozumianej jako Srodki trwate zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 16. Beneficjent
jest zobowigzany kazdorazowo udostepni¢ dokumentacje potwierdzajgcg utrzymanie wskaznikow,
w szczegblnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

Beneficjent ma obowigzek wykorzystywac srodki trwate nabyte w ramach Projektu po zakonczeniu
jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu
dla zysku.

§6
W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa
w § 1 pkt 16, koszty posrednie rozliczane stawkga ryczattowg w wysokosci ......... % poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2i 3.

. Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkga ryczattows, tj. wartos¢ wydatkéw

bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$¢ wydatkdw poniesionych przez Partnera/Partneréw
ponadnarodowych w projektach ponadnarodowych®.

Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania Projektem.

Katalog kosztéw posrednich okreslony zostat w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 16.

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Posredniczacej i Beneficjenta
§7

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa

o partnerstwie okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec oséb

trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o ztozeniu do Sadu wnioskdéw
o ogtoszenie upadtosci przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badZ zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do
3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa ponadnarodowego.
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3) pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci lub
o toczacym sie w stosunku do Beneficjenta lub jego organdw postepowaniu karnym lub karno-
skarbowym, w terminie do 7 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego
powiadamiania Instytucji Posredniczacej w terminie do 7 dni od daty powziecia przez
Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Wyodrebniona ewidencja wydatkow
§8

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkow
Projektu w sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem wydatkéw
rozliczanych w oparciu o metody uproszczone wskazane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt
16.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkow rozumie sie:

1) ewidencje prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng
ksiegowos¢ - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego
przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, zgodnie z zasadami rachunkowosci,
przez co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang
jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie
sprawozdan i kontroli wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym,
na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji i rozliczania
srodkdéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, lub

2) ewidencje w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, w ktdrej Beneficjent
nieprowadzacy petnej ksiegowosci wykorzysta prowadzong przez siebie ksigzke przychodéw
i rozchoddéw, w taki sposdb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o rdwnowaznej
wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie
w jednoznaczny sposdb wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej z Projektem
finansowanym w ramach RPO WO 2014-2020, lub

3) ,Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu”,
sporzadzane w celu ewidencjonowania wydatkéw zwigzanych z Projektem przez Beneficjenta
prowadzgcego ksiege przychoddw i rozchodow.

3. Beneficjent:
1) nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych, lub

2) ktéry nie ma mozliwosci przeksiegowania wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych ze
wzgledu na fakt, iz w momencie ksiegowania wydatkow nie wiedziat, iz Projekt zostanie
dofinansowany, lub

3) ktdry nie jest zobowigzany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw

jest zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu ,Zestawienia

wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczgcych realizowanego Projektu”.

4. ,Wzér zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu”,
o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 3 i ust. 3 stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.
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5. W przypadku Projektu partnerskiego obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego
z Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajg Partnerzy.

Planowanie ptfatnosci na rzecz Beneficjenta
§9

1. Beneficjent przed podpisaniem Umowy uzgadnia i przekazuje do Instytucji Posredniczacej
harmonogram ptatnosci, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy. Harmonogram powinien
obejmowac caty okres realizacji Projektu.

2. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytacznie poprzez SL2014 i nie
wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

3. Kazda zmiana harmonogramu ptfatnosci wymaga akceptacji Instytucji Posredniczacej. Instytucja
Posredniczgca dokonuje weryfikacji harmonogramu ptatnosci w terminie do 10 dni roboczych od
dnia otrzymania.

4. Harmonogram ptatnosci moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego, ktérego
aktualizacja dotyczy. Jesli Beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu Beneficjent, nie zostaje zwolniony z konsekwencji okreslonych w art. 189
ust. 3 ustawy o finansach.

5. Jezeli Instytucja Posredniczaca akceptuje harmonogram ptatnosci po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, to w takim wypadku okresla:

— date, od ktdrej zaakceptowany harmonogram obowigzuje;
— zmiany, ktére akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tez okreséow
minionych, a jesli tak, to ktérych;

— skutki tych zmian, zwigzane z ewentualnym naliczeniem odsetek z art. 189 ust. 3 ustawy
o finansach.

6. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta’:

Nazwa wtasciciela rachunku BankOWEEO: .........c.ooi ettt et et st ber e
Nazwa banku i Nr rachunku bankoOWeE0: ..ot ettt st e r s
1) za posrednictwem rachunku bankowego transferowego®:
Nazwa wtasciciela rachunku BanKOWEEO: ......coci ittt e st s s
Nazwa banku i Nr rachunku BankoOWEEO: ...ttt e st st e enn e
2) na rachunek wyodrebniony przez realizatora Projektu®:
Nazwa wtasciciela rachunku BankoWEEO: ...ttt ettt s et st
Nazwa banku i Nr rachunku BanKOWEE0: .........ceeviririee ettt e et stestesreeresetesans s aaenes

7 W przypadku gdy Beneficjentem jest jednostka nie bedaca jednostka samorzadu terytorialnego, rachunek
bankowy na ktéry bedzie przekazywana zaliczka jest rachunkiem wyodrebnionym na potrzeby przekazywania
zaliczki w ramach Projektu i ponoszenia wydatkow ze Srodkéw zaliczki. W takim przypadku z tego rachunku
bankowego mogg by¢ ponoszone wydatki tylko i wytacznie w ramach Projektu. Przeznaczenie srodkéw zaliczki
na cel inny niz wydatki zwigzane z realizacjg Projektu moze by¢ traktowane jako wykorzystanie srodkdéw
niezgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w art. 207 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach — w przypadku
stwierdzenia powyzszego przez Instytucje Posredniczacg zastosowanie majg zapisy § 14 Umowy.
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7. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Beneficjent przekazuje odpowiednig cze$s¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
Partnera/Partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane
w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem/Partnerami,
powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 6, pod
rygorem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne.

8. Transze dofinansowania, o ktérych mowa w § 10 Umowy, z rachunku bankowego transferowego,
o ktéorym mowa w ust. 6 pkt 1 sg przekazywane bez zbednej zwtoki na wyodrebniony dla Projektu
rachunek bankowy?.

Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczgcg o zmianie
rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w ust. 6. Zmiana rachunkéw bankowych wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

Przekazanie Beneficjentowi dofinansowania
§10
1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 jest wyptacane w formie zaliczki lub refundacji
w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy.

2. Srodki europejskie sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie Zlecen
ptatnosci do BGK, natomiast dotacja celowa jest przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta
na podstawie dyspozycji przelewu srodkéw z rachunku bankowego Instytucji Posredniczgce;j.
Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos¢ wyptat srodkéw przez BGK.

3. Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwszej transzy dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej prawidtowego wniosku o ptatnosé
(tzw. zaliczkowego) i jego zatwierdzenie przez Instytucje Posredniczacg,

2) prawidtowe wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15,
3) dostepnosé srodkow europejskich w limicie okre$lonym przez Ministra Rozwoiju,

4) dostepnosc¢ srodkow dotacji celowej na rachunku Instytucji Posredniczace;j.

4. Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez Instytucje Posredniczacg wniosku
o ptatnosé, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70 % tacznej
kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien zatwierdzenia wniosku lub odestania,

2) zatwierdzenie wniosku o ptatnosc za poprzedni okres rozliczeniowy,

3) nie stwierdzenie okolicznosci, o ktéorych mowa w § 29 ust. 1,

4) dostepnosc srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Rozwoiju,
5) dostepnosc srodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Posredniczacej.

5. Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sie ztozenie wniosku o ptatnosé rozliczajgcego dofinansowanie
przekazane w formie zaliczki lub zwrot Srodkéw zaliczki do korica okresu rozliczeniowego.

6. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, pkt 1 bedzie przekazywane na wskazane przez
Beneficjenta rachunki bankowe w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczgc od dnia przedtozenia
whiosku o ptatnos¢, uwzgledniajac zapisy § 12 ust. 3-4.

10 Dotyczy projektéw, w ramach ktdrych transze sg przekazywane za posrednictwem rachunku transferowego
jednostki samorzadu terytorialnego.
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W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢, na kwote lub w terminie okreslonym w Umowie, od
srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw zaliczki do dnia ztozenia wniosku
o ptatnosc. Za dzien przekazania $rodkdéw uznaje sie dzien wyptaty srodkow przez Instytucje
Posredniczagcg na rzecz Beneficjenta, tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego Instytucji
Posredniczacej, a za dzien ztozenia wniosku do Instytucji Posredniczacej uznaje sie dzien przestania
whniosku o ptatnos¢ w SL2014; w przypadku awarii systemu za dzien ztozenia wniosku o ptatnosé
do Instytucji Posredniczacej uznaje sie termin nadania wniosku o ptatnos¢ w placéwce pocztowej
operatora publicznego przy czym jesli termin ztozenia wniosku o ptatnosé przypadatby na dzien
wolny od pracy wéwczas uznaje sie, ze wniosek o ptatnosc¢ jest ztozony terminowo, jesli zostanie
nadany w pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po dniu wolnym od pracy.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania w formie zaliczki
podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 8, w terminie do 5 stycznia
roku nastepnego lub w przypadku Projektéw, ktdrych realizacja koriczy sie w trakcie danego roku,
w terminie zakonczenia realizacji Projektu.

Beneficjent zwraca odsetki, o ktérych mowa w ust. 8, do dnia 10 stycznia roku nastepnego lub
w przypadku Projektdw, ktdrych realizacja konczy sie w trakcie danego roku w ciggu 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

W przypadku braku zwrotu odsetek, o ktérym mowa w ust. 10, Instytucja Posredniczaca wzywa
Beneficjenta do zwrotu odsetek w terminie 14 dni.

Instytucja Posredniczagca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania razacych
nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa. Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta
0 zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowg w formie zaliczki,
zobowigzany jest do wydatkowania Srodkéw w ramach przekazanej zaliczki w okresie od 1 stycznia
do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wyptacona.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Posredniczacg na jej prosbe i w terminie
przez nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. b, ktdra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 14, w czesci niewydatkowane] przed uptywem 40 dni
od terminu okreslonego w rozporzadzeniu, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 14 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 lit. a, niewydatkowana
z koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 9 ust. 6, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.
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Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnos¢
§11

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o pfatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej Umowy lub
rozpoczecia realizacji Projektu.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1, nie rzadziej niz raz na kwartat, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a konicowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek
ztozenia wniosku o ptatnosé rowniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie ponidst
zadnych wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 16, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnosc
w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 1 i ust. 2, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku
za posrednictwem SL2014 w terminie wskazanym w § 16 wust. 9. Wzdér wniosku
o ptatnos¢, ktéry Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi zatgcznik nr 5 do
Umowy.

Po dokonaniu przez Instytucje Posredniczacg doboru préby, o ktérej mowa w § 12 ust. 1
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w formie i w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczagcg wymaganych dokumentéw.

Beneficjent zobowigzany jest ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienial.
Zobowigzanie nie dotyczy wydatkéw, ktére mozna uznac za kwalifikowalne a zostaty poniesione
przed podpisaniem Umowy.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przez Instytucje Posredniczaca
§12

Instytucja Posredniczaca, w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po otrzymaniu wniosku
o ptatnos¢, dokona wyboru préby dokumentéw do weryfikacji, w oparciu o metodologie doboru
proby. Dokumenty te bedg stanowié¢ m.in. podstawe oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw objetych
whioskiem o ptatnosé.

Instytucja Posredniczgca dokona weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢ (tzw. zaliczkowego),
o ktédrym mowa w § 11 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu
otrzymania wniosku o ptatnos¢.

Instytucja Posredniczgca dokona weryfikacji drugiego i kolejnych wnioskéw o ptatnosé,
w terminie 23 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu otrzymania dokumentéw z wyboru
préby lub otrzymania wniosku, w ktdrym nie rozliczono zadnych wydatkéw, przy czym termin ten
dotyczy kazdej ztozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o pfatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o pftatnosé, weryfikacja tego wniosku o ptatnosc jest wstrzymywana do
czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o pfatnosé. W takim przypadku termin weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ rozpocznie sie od dnia nastepujgcego po dniu zatwierdzenia poprzedniego
whiosku o ptatnosc.

11 Dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
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W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnosc,
termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki
kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wskazujg wystgpienia nieprawidtowosci
w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu,

2) dokonywana jest przez Instytucje Posredniczacy kontrola dorazna na Projekcie, termin
weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczy kontrola,
ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze Instytucja Posredniczgca ma
mozliwos$¢é wytgczenia z wniosku o ptatno$¢ zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia
pozostatych wykazanych w danym wniosku o ptatnosc.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o pfatnosé, Instytucja Posredniczgca moze
dokonac¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym poinformuje Beneficjenta, albo wezwac
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Instytucja Posredniczgca nie moze poprawiac lub uzupetniaé:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

2) kopii dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki zatgczonych do wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia btedéw Ilub ztozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg terminie.

Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekaze
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 3 informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkdw niekwalifikowalnych kwote wydatkéw, ktdre zostaty
uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzong kwote dofinansowania, oraz wktadu wtasnego, wynikajacg z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych
mowa w pkt 1.

Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkéw
w poézniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkéw we wniosku
o ptatnosé¢, kwota wydatkow objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé,
Instytucja Posredniczaca, w trakcie weryfikacji wniosku, dokona pomniejszenia wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych, ujetych we wniosku o ptatnosé, ztozonym przez Beneficjenta,
o catkowitg kwote wydatkéw nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkdw we wniosku o ptatnosé przed jego zatwierdzeniem,
0 czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wigze sie z obnizeniem
dofinansowania dla Projektu, z zastrzezeniem ust. 13.

W miejsce wydatkdw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym badz kilku wnioskach o ptatnos¢
sktadanych w pdzniejszym terminie.

W przypadku, gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do dofinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych, dofinansowanie dla Projektu ulegnie obnizeniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, Beneficjent moze w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji o pomniejszeniu wnies¢ umotywowane pisemne zastrzezenia w trybie
okreslonym w art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o pfatno$é¢ Instytucja
Posredniczgca dokona korekty finansowej na wydatki w ramach Projektu, co spowoduje obnizenie
catkowitej kwoty dofinansowania o kwoty natozonej korekty. W przypadku natozenia korekty
Beneficjent nie bedzie miat mozliwosci przedstawienia do dofinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych w miejsce nieprawidtowych wydatkéw, w odniesieniu do ktérych zastosowano
korekte.

Szczegdtowe zasady dotyczgce skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw okreslajg
Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Posredniczace;.

Zwrotowi podlegajg kwoty korekt wydatkow kwalifikowalnych, czyli wydatki niekwalifikowalne nie
stanowigce nieprawidtowosci, ktére zostaty dotychczas rozliczone w ramach Projektu
(w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢).

Dochéd
§13
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia roku,
w ktdrym powstat. Instytucja Posredniczgca moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu
W innym terminie.

Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie do dochoddw, ktére nie zostaty przewidziane we wniosku.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio postanowienia § 14.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§14

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnosc¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Posredniczgca wezwie Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od daty przekazania
Beneficjentowi ostatniej transzy przed poniesieniem wydatkdw, ktdre zostaty uznane za
nieprawidtowosci do dnia obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta kwoty zwrotu.
W przypadku zaangazowania do realizacji Projektu $rodkéw wiasnych Beneficjenta, odsetki
naliczane sg od dnia transzy przekazanej po poniesieniu wydatku, ktéry zostat uznany za
nieprawidtowosé.

Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczgcg w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczgca kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych, o ktérych mowa w § 12 ust. 17 oraz innych
kwot zgodnie z § 21 ust. 4.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastgpi na rachunek
Instytucji Posredniczacej. Jednoczesnie Beneficjent bedzie zobowigzany do przedtozenia wyciggu
bankowego potwierdzajgcego dokonanie zwrotu Srodkéw.

Beneficjent dokona opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie:

1) numeru Projektu,
2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu Srodkéw na podstawie decyzji, o ktérej mowa
w art. 207 ustawy o finansach, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktdrych dotyczy zwrot,

5) klasyfikacji budzetowe;j.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Posredniczgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23), wydaje

decyzje, o ktérej mowa w art. 207 wust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed
jej wydaniem.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

Oszczednosci w ramach Projektu Beneficjent zwraca do 30 dni od momentu finansowego
zakonczenia realizacji Projektu.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy
§ 1512

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz
w terminie 15 dni od dnia podpisania Umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg
wystawcy weksla in blanco®3.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku
o ptatno$¢ w Projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie Srodkéw niewykorzystanych przez
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 3i 4.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpic¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu
Srodkéw.

W przypadku, gdy Whniosek przewiduje trwatosé Projektu lub rezultatéw, zwrot zabezpieczenia
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

12 Nie dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym
fundatorem jest Skarb Panistwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

13 W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania Projektu przekracza limit okre$lony w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy o finansach, stosuje sie przepisy ww. rozporzadzenia.
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5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme zabezpieczenia
wymagajgcg podjecia czynnosci sgdowych przewidzianych prawem polskim, Instytucja
Posredniczgca moze na pisemny, uzasadniony wniosek Beneficjenta wydtuzy¢ termin wniesienia
zabezpieczenia.

6. Nieprzekazanie przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej zabezpieczenia w terminie
wskazanym w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 5 moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania Umowy,
w trybie okreslonym w § 29 ust. 1 pkt 4.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL2014
§16

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Posredniczacg, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta, udostepnionym
na stronie internetowej Instytucji Posredniczgcej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosc,

2) dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé¢,

3) danych uczestnikéw Projektu i informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji (jezeli
dotyczy),

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentdow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania danych do SL2014
z nalezytg starannoscia i zgodnie z dokumentami zréodtowymi.

2. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), pkt 3) i pkt 5) drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta i Partneréw!* obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Posredniczace;.

3. Beneficjent i Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania

stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

4. Beneficjent i Partnerzy®™ wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je Instytucji Posredniczacej do pracy
w SL2014. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie procedury zgtaszania osdb uprawnionych w ramach Projektu stanowigcej zatgcznik
nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 oraz w oparciu o formularz udostepniony przez Instytucje
Posredniczaca, ktdry stanowi zatgcznik nr 12 do Umowy.
5. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014%®. Osoby te zobowigzane
sg do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta udostepnionego na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym
jako dziatanie Beneficjenta.

14 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
15 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
16 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail osdéb
uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w SL2014, uwierzytelnianie nastepuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL
danej osoby uprawnionej*’ /adres e-mail*®.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 4 przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach SL2014 sg Administratorzy
Merytoryczni przy Instytucji Posredniczacej. W przypadku pytan, wystgpienia probleméw lub
niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty problem na adres
e-mail: ami.rpop@wup.opole.pl lub telefonicznie pod numerem +48 77 44-17-461. Po
potwierdzeniu awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania
Projektu oraz komunikowania z Instytucja Posredniczagcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzacg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez
Beneficjenta do pracy w SL2014, Beneficjent za$ zobowigzuje sie niezwtocznie uzupetni¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemna.®

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkdéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 pod rygorem
uznania zwigzanych z tym wydatkdéw za niekwalifikowalne.

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 9 ust. 2;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu sSrodkéw od Beneficjenta, o ktéorych mowa w § 14, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Pomoc publiczna?®
§17

Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Ur. UE 2012 C 326 z 26.10.2012r.)
i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

7 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

18 Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

1% W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okre$long w Zatgczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 .

20 Dotyczy Projektéw, w ktérych udzielana bedzie pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis. Jezeli nie dotyczy,
nalezy w miejsce tresci przypisu paragrafu wprowadzi¢ do Umowy tekst : ,Nie dotyczy”.
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§1821

1. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci okreslonej
we Whiosku, zgodnie z ktérym na podstawie § 3 ust. 9 niniejszej Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do realizacji Projektu.

2. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone
w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa w § 17 ust. 2 niniejszej Umowy, w szczegdlnosci
gdy stwierdzone zostanie, ze pomoc zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystgpienia efektu zachety,

b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach niniejszej Umowy;

2) w przypadku pomocy de minimis:
a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa
w § 17 ust. 2 niniejszej Umowy,

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz
z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy,
na zasadach i w terminie okreslonym w § 14 ust. 1 i 2 niniejszej Umowy.

§1922

1. Beneficjent, jako podmiot udzielajgcy pomocy, zobowigzany jest do wprowadzenia odpowiednio
w Umowie o udzieleniu pomocy, zawieranej z Beneficjentem pomocy, zapiséw ujetych w § 17
i§18.

2. Zobowiazuje sie podmiot udzielajgcy pomocy do wypetniania wszelkich obowigzkow, jakie
naktadajg na niego przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego w zakresie pomocy publicznej
i pomocy de minimis, w szczegdlnosci do:
1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U.
22007 r., Nr 59, poz. 404, z pdin. zm.),

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczer o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowigzkdéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg zostang
uznane za niekwalifikowalne i w takim wypadku konieczne bedzie dokonanie ich zwrotu wraz
z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy na zasadach
i w terminie okreslonym w § 14 ust. 1 i 2 niniejszej Umowy.

21 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest jednoczeénie Beneficjentem pomocy.
22 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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Dokumentacja Projektu
§20

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego
wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

2. Dokumenty zawierajgce pomoc publiczng udzielang przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

3. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji.

4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1 i 2
Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

5. W przypadku, gdy w ramach Projektu istnieje koniecznos¢ zlecenia wykonawcy catosci lub czesci
zadan, Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentdéw wykonawcy, zwigzanych z realizowanym Projektem.

Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnera/Partnerdw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnera/Partnerdw, dotyczy wytgcznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§21

1. Beneficjent i Partner/Partnerzy zobowigzani sg poddac sie kontroli dokonywanej przez Instytucje
Posredniczgcy oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 3 ust. 5, w siedzibie Partnera/Partnerdw, jak i w miejscu realizacji Projektu,
przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentdw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw, w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjag Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnera/
Partneréw, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 20 ust. 1 2.

4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

5. W wyniku kontroli wydawane s3 zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy zobowigzani sg,
w okreslonym w nich terminie, do podjecia dziatan naprawczych, wskazanych w ww. zaleceniach.
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Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o wynikach
kontroli i audytéw, przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucje,
w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia kontroli.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Posredniczacej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

Szczegétowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 dostepne na stronie internetowe] Instytucji
Posredniczace;j.

§22

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 20 ust. 1 2.

Beneficjent zobowigzany jest do przestania bez wezwania Instytucji Posredniczacej
harmonograméw wsparcia w ramach realizowanego Projektu. Harmonogramy nalezy
przekazywac w wersji elektronicznej do Instytucji Posredniczgcej (Wydziatu Kontroli) w terminie
7 dni roboczych przed rozpoczeciem poszczegdlnych form wsparcia (na adres e-mail:
wup@wup.opole.pl z dopiskiem ,, Wydziat Kontroli”).

Beneficjent zobowigzany jest do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu, ktory zawart
porozumienie z Instytucjg Posredniczgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent kazdorazowo, na
whiosek tych podmiotéw, zobowigzany jest do przekazania dokumentéw i udzielenia informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu
§23

Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zamoéwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp
albo zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 16.

W przypadku zamdwien o wartosci nizszej niz 20 tys. zt netto Beneficjent zobowigzany jest do
stosowania swoich wewnetrznych procedur (jesli takowe posiada), okreslajgcych sposdb
wyfaniania wykonawcy, przy czym w kazdym przypadku zobowigzany jest do zlecenia
wykonawcom realizacji ustug po cenach odpowiadajgcym cenom rynkowym.

W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wiacznie, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT), Beneficjent ma obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania
rynku poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych przez okres
co najmniej 7 dni w celu wybrania najkorzystniejszej oferty i jednoczesne przestanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcédw danego zamodwienia. Jednoczesnie w zapytaniu ofertowym
Beneficjent ma obowigzek wyznaczenia terminu na ztozenie ofert wynoszacego nie mniej niz 7 dni
od daty ogtoszenia zapytania. W szczegélnie uzasadnionych wypadkach, gdy z przyczyn
niezaleznych od Beneficjenta ustuga dotyczgca zamdwienia o wartosci od 20 tys. zt netto do 50
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tys. zt netto wtacznie, bedzie mogta byé wykonana wytacznie przez jednego wykonawce przed
zawarciem umowy Beneficjent moze poprzestaé na zamieszczeniu zapytania ofertowego na
swojej stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan przez okres co najmniej 7 dni.

4. Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia, o ktérym mowa w ust. 1-3, w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcow. Wydatki muszg by¢ poniesione w sposdb racjonalny,
efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

5. Instytucja Posredniczaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 16, dokonuje korekt finansowych, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej, oraz rozporzadzeniem,
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty obejmujg catos¢ wydatku
poniesionego z naruszeniem ww. zasad, tj. zarowno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu
wiasnego.

6. Instytucja Posredniczaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1-4, moze uznaé wydatki zwigzane z udzielonym zamdéwieniem w catosci lub
czesci za niekwalifikowalne.

7. Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowach z wykonawcami kar umownych
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzarh wykonawcéw i dochodzenia od
nich tych kar w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ich zobowigzan.

W wypadku, gdy Beneficjent nie wykona powyzszego obowigzku i gdy jednoczesnie wykonawca
nie wykona lub wykona nienalezycie swoje zobowigzanie wynikajgce z umowy zawartej
z Beneficjentem, Instytucja Posredniczgca moze uznaé catosé lub cze$¢ wydatkow zwigzanych
z tym zamodwieniem za niekwalifikowalne.

8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie takze do Partneréw.

§ 23a

1. Przy realizacji zamoéwienia publicznego zgodnie z ustawg Pzp albo z zasadg konkurencyjnosci,
ktérego przedmiotem bedzie $wiadczenie ustug cateringowych lub dostawa materiatéw
promocyjnych, Beneficjent zobowigzany jest do:

1) stosowania jednej z nastepujgcych klauzul spotecznych:
a) ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej?® albo

b) ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do wykonawcéw, u ktérych ponad 50 %
zatrudnionych pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U.z 2011 r., Nr 127, poz. 721, z pézn.zm.) albo

c) natozenia na wykonawcow wymogu, aby zamdwienie bylo realizowane przez osoby
zatrudnione przez wykonawce bedgace:

— bezrobotnymi w rozumieniu ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z pdézn.zm.) lub

— niepetnosprawnymi w rozumieniu ustawy dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

23 Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie zasad
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
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zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011
r., Nr 127, poz. 721, z pézn.zm.) lub

— osobami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2011 r., Nr 43, poz. 225, z pézn.zm.);

2) okreslenia w umowie z wykonawcg:

a) sankcji z tytutu niedotrzymania przez wykonawce zamodwienia warunkéw wynikajgcych
z klauzuli spotecznej oraz

b) sposobu, w jaki oferent ma potwierdzi¢ spetnienie warunkéw okreslonych w klauzuli
spotecznej.

. Wybodr odpowiedniej klauzuli bedzie dokonywany przez Beneficjenta. Przy wyborze klauzuli
spotecznej sposrdéd klauzul opisanych w ust. 1 pkt 1 lit. a, b i ¢ Beneficjent powinien kierowac sie
tym, aby klauzula byta najwtasciwsza do osiggniecia zamierzonego przez niego efektu.

. Jezeliw wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zaméwienia Beneficjent uzna,
ze w odniesieniu do danego zamodwienia nie ma mozliwosci zastosowania zadnej klauzuli
spotecznej, to w takim wypadku jeszcze przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze zwréci¢ sie na pismie do Instytucji Posredniczacej o wyrazenie zgody na
odstgpienie od obowigzku zastosowania klauzuli spotecznej przy realizacji tego zamdwienia.
W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, Beneficjent bedzie mdgt odstgpi¢ od obowigzku
zastosowania klauzuli spotecznej tylko w wypadku, gdy otrzyma na to pisemng zgode Instytucji
Posredniczace;j.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1-3 Instytucja
Posredniczgca, moze uznaé wydatki zwigzane z udzielonym zamoéwieniem w catosci lub czesci za
niekwalifikowalne.

. Postanowienia ust. 1-4 majg réwniez zastosowanie do zamdwien realizowanych przez Partnerdw.

Ochrona danych osobowych
§24
Na podstawie:

— Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, zawartej pomiedzy
Marszatkiem Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy z dnia 11 marca
2015 r. (zbidr danych osobowych o nazwie: UMWQO-DPO-SYZYF),

— Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego systemu
teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programoéw operacyjnych w  zwigzku
z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020, zawartej pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy
w dniu 30 wrzesnia 2015 r.,

— Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, zawartej pomiedzy
Marszatkiem Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy z dnia 30 wrzesnia
2015 r. (zbior danych osobowych o nazwie: RPO WO 2014-2020),

— art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych,

Instytucja Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu
i na rzecz Powierzajgcego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
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1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady

(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str. 470), zwanego dalej
»rozporzadzeniem nr 1304/2013”;

c) ustawy wdrozeniowej.
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:
a) rozporzadzenia ogdlnego;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014r., str. 1);

d) ustawy wdrozeniowe;j.

Beneficjent jest zobowigzany odebrac od uczestnika Projektu o$wiadczenie, ktdrego wzdr stanowi
zatgcznik nr 7 do Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru o$wiadczenia
nie wymaga aneksowania Umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci
wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektéw, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 8 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
,rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie Informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020 i w SL2014.

Instytucja Posredniczagca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi
w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczaca
w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do Instytucji Posredniczagcej ipod warunkiem, ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktédremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.
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Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust. 8,
powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez
Beneficjenta.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie S$rodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniu MSWiA, o ktérym mowa w ust. 5 oraz regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest przygotowac
dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 12 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktdrym mowa w § 20 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego faczacego
Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 12. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe
legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng
za nadzor nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 20 ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Posredniczaca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 12, imiennych upowazniei do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty
okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 9 i 10 do Umowy. Instytucja Posredniczaca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzordw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku nr9i 10 do
Umowy, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych
zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktéorym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wytgcznie Powierzajacy.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.
Instytucja Posredniczaca, w imieniu wifasnym i Powierzajacego, zobowigzuje Beneficjenta do
wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkédw informacyjnych wynikajgcych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Posredniczacej wykazu podmiotéw,
o ktédrych mowa w ust. 8, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych
osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zadanie.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
takiego formutowania umow zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa
w ust. 8, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg,
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokdw stuigcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacg o:
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1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 26.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Powierzajgcemu, na kazde
ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikéw obowigzkdw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzgdzeniem MSWiA oraz z Umowag. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Powierzajgcego wiadomosci

0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkdédw wynikajacych z ustawy o ochronie danych

osobowych, z rozporzgdzenia MSWiA lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej,

Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,

w celu, o ktérym mowa w ust. 23.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego lub podmiotdw przez nich upowaznionych,
majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktdorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIiA oraz Umowg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikdéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglagdu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdbw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli

przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczacy, Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepiséw.

Postanowienia ust. 1-26 stosuje sie takze do Partneréw Projektu®*.

24 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Obowiazki informacyjne i promocyjne
§25

Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 11 do niniejszej Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie Kwitngce”:

a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkich dokumentdéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie,

2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu,

3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej,

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent zobowigzany jest udostepnié Instytucji Zarzadzajacej i/lub Instytucji Posredniczacej na
jej wezwanie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci
m.in.: materiatdow zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu
oraz udzieli¢ nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzoréow dokumentéw
oraz stosowania sie do obowigzujgcych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta, oraz innych
dokumentédw okreslajagcych obowigzki Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych.

Prawa autorskie
§ 26

Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia z Instytucjg Posredniczacg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéow wytworzonych w ramach Projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, zostanie zawarta na pisemny wniosek Instytucji Posredniczacej
w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.
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Zmiany w Projekcie
§27

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, w tym zmiany okresu realizacji Projektu, pod
warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz na
1 miesigc przed planowanym zakohczeniem rzeczowym realizacji Projektu®® oraz przekazania
aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczacej
w terminie 15 dni roboczych z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu. Akceptacja, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana bedzie w formie pisemne;j.
O koniecznosci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu bedzie decydowac Instytucja
Posredniczaca.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku o sumie
kontrolnej ........cceeuu.. % do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg srodki bez koniecznosci zachowania
wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw dotyczgcych cross-financingu w ramach Projektu,

2) zwiekszaé tacznej wysokosci wydatkéw odnoszacych sie do zakupu srodkdéw trwatych,

3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zlecenia ustugi merytoryczne;j,

4) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zatrudnienia personelu merytorycznego
Projektu,

5) wptywac na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi w ramach Projektu?’,

6) dotyczyé kosztéw rozliczanych ryczattowo?,
7) prowadzi¢ do utworzenia nowej kategorii kosztow lub zadania.

3. Beneficjent ma mozliwos$¢ zgtaszania zmian do Projektu wymagajacych aktualizacji wniosku nie
czesciej niz raz na kwartat.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdélnotowym, wptywajacych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczaca ma prawo renegocjowa¢ Umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o ptatnoséi przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we Whniosku rezultatow Projektu.

5. Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia witasnosciowe lub koniecznos¢ wprowadzenia
innych zmian, w wyniku wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie sktadania
Whiosku, a mogacych skutkowaé przeniesieniem praw i obowigzkéw wynikajgcych
z zapiséw Umowy, mozliwe s3 wytgcznie po poinformowaniu Instytucji Posredniczacej
o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucje Posredniczaca.
Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Posredniczgcej lub nieuzyskanie akceptacji
Instytucji Posredniczacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowac rozwigzaniem Umowy na
zasadach w niej przewidzianych.

§ 28

2> Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji Projektu,
Instytucja Posredniczagca moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie do Projektu zmian zgtoszonych w terminie
pozniejszym.

26 Nalezy wskazaé numer sumy kontrolnej Wniosku stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy.

27 Dotyczy projektéw, w ktérych bedzie udzielana pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis.

28 Dotyczy projektéw, w ramach ktérych wydatki sa rozliczane ryczattowo.
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Beneficjent zobowigzany jest do:

1.

2.

1)

2)

3)

uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem);

wykazania i opisania we wniosku o ptatnos¢, ktére z ,,dziatan réwnosciowych” zaplanowanych
we Whniosku o dofinansowanie projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposdéb realizacja
Projektu wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami;

wskazywania obligatoryjnie we wniosku o ptatnos¢, ktdre z dziatan rownosciowych
zaplanowanych w ramach Whniosku o dofinansowanie projektu zostaty zrealizowane, a takze
do wskazania (o ile bedg wystepowaé) probleméw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w Projekcie.

Rozwigzanie Umowy
§29

Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partner/Partnerzy dopuscili sie powaznych nieprawidtowosci finansowych

w szczegdlnosci wykorzystali w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowsg;

2) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ztozyli podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde

dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkow ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent lub Partner/Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciggu

3 miesiecy od ustalonej we Wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 15;

5) Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ramach realizacji Projektu nie spetnig ktdregokolwiek

z bezwzglednych kryteridw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie realizujg Projektu zgodnie z harmonogramem
stanowigcym element Whniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizujg go w sposéb
niezgodny z Umowa lub nie przestrzegajg zapisow Umowy w okresie jej obowigzywania;
Beneficjent lub Partner/Partnerzy odméwili poddania sie kontroli;

Beneficjent lub Partner/Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Posredniczacg terminie nie
doprowadzili do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskdw o ptatnos$é, z zastrzezeniem § 9 ust.2;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdéw, o ktdrych mowa
w § 22 ust. 1;

Beneficjent lub Partner/Partnerzy nie przestrzegaja przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych lub zasady konkurencyjnosci w zakresie, w jakim ta
ustawa/zasada stosuje sie do Beneficjenta lub Partnera/Partneréw lub gdy Beneficjent,
Partner/Partnerzy nie wykonujg lub nienalezycie wykonujg obowigzki wynikajgce z § 23 ust.
2,3,4,7;
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7) Beneficjent naruszyt zasade bezstronnosci i przejrzystosci procedur?® opisang w Zasadach
udzielania wsparcia na zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania
7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014 -2020.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.
W takim przypadku postanowienia § 30 ust. 3i § 31 stosuje sie odpowiednio.

§30

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 29 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania do dnia
zwrotu srodkéw przez Beneficjenta.

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 29 ust. 2, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem § 6 ust.1. Jednoczesnie Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu pozostatej czesci kwoty dofinansowania na rachunek Instytucji
Posredniczace;j.

W przypadku niedokonania zwrotu sSrodkéw zgodnie z ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio
§ 14 Umowy.

§31

Rozwigzanie Umowy, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie: § 29 ust. 1 lub 2 lub § 30, nie
zwalnia Beneficjenta z obowigzkow wynikajgcych z § 5 ust. 17 oraz ust. 18, § 13, § 20, § 21, § 22,
§ 24, § 25 § 26, ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§32

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Posredniczacej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzenia praw i obowigzkéw Partnera/Partneréw,
wynikajgcych z Umowy, w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

§33

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty izasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:
1) rozporzadzenia ogdlnego,

2 Przez naruszenie zasad bezstronnosci i przejrzystosci procedur nalezy rozumieé w szczegdlnosci wszelkie
odstepstwa od Zasad udzielania wsparcia na zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014 -2020, ktére mogg bezposrednio wptynaé na
brak obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikdéw Projektu lub na etapie przyznawania srodkéw finansowych.
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2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 7 13.5.2014r., str. 5)

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz.121, z pdin. zm.),
2) ustawy o finansach,
3) ustawy wdrozeniowe],
4) ustawy Pzp,

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskdw o ptatnosc
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., poz.
1786, z pdin. zm.),

6) rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,

7) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z2007 r., Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.).

§34
Spory zwigzane z realizacjag Umowy strony bedg staraty sie rozwigzaé polubownie.

W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sagd powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, z wyjatkiem sporéow zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§35
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;j.

2. Za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL2014,
z uwzglednieniem zapiséw § 16.

§36

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng czesé niniejszej Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu.
2) Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

3) Zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci.

30 Skresli¢ jesli nie dotyczy.
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4) Zatgcznik nr 4: Wzdor zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
realizowanego Projektu3!.

5) Zatgcznik nr 5: Formularz wniosku o ptatnosc.

6) Zatgcznik nr 6: Formularz wprowadzania zmian w projekcie.

7) Zatgcznik nr 7: Wzdér oswiadczenia uczestnika Projektu.

8) Zatacznik nr 8: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

9) Zatacznik nr 9: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

10) Zatgcznik nr 10: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
11) Zatacznik nr 11: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

12) Zatacznik nr 12: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej.

Podpisy i pieczecie:

Instytucja Posredniczgca Beneficjent

31 Skredli¢ jesli nie dotyczy.
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Fundusze Unia Europejska [EE
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SF;’JolJeczny "', ,:
Program Regionalny e TACE *

Minimalny zakres Umowy o partnerstwie okreslony przez Instytucje Organizujgca Konkurs

- WZOR -
Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu
«nazwa Projektu» "

Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ........cccceueunenies w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zwana dalej ,umowa”, zawarta na podstawie art. 33  ustawy
z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z pdiAn. zm.) zawarta
W ANiUe i pomiedzy:

Nazwa instytucji lub organizacji (Beneficjenta)

P2 [T 4] o - IR A PSPPSRI

Adres siedziby

REPIEZENTOWANYIM/G PIZEZ .vvevvieieeiie et eeie et e e tee ettt este e ebeesteesbeebeestbeesbeesbeeebe e tbesabaesasesaseessaesabeenseesrsenns
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigiqcych (reprezentacji)
zwanym/a dalej Partnerem wiodacym,

Nazwa instytucji lub organizacji (Partner 1)

y A [T ba] o - IR AR SRR
Adres siedziby

FEPIEZENTOWANYIM/G PIZEZ c.uvveeeeeiieeiteeeteeseeseeesteessteeteesseessseesbeessteesseessseantaesseessseeensassssessseesseesnseessessnees
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzqcych (reprezentacji)

zwanym/q dalej Partnerem nr 1,

Nazwa instytucji lub organizacji (Partner 2)

y A [T ba] o - IR AR PSP TR
Adres siedziby

FEPrEZENTOWANYIM/G PIZEZ vvevvieeeeiieeeiesteeteeeeteetesteeteesaesteasesseessesseestesseesseassesssessesssessesssessesssesseenseseans
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych (reprezentacji)

zwang dalej Partnerem nr 2,

" Wzdr umowy o partnerstwie stanowi wspdlne wymagane minimum dla wszystkich Partnerstw. Umowa moze by¢ rozszerzona
o dodatkowe zapisy w szczegdlnosci w zakresie okreslenia zasad wspolnego (strategicznego) zarzadzania projektem przez
Partnera wiodgcego i pozostatych Partneréw, ustanawiania zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy czy tez dodatkowych
praw i obowigzkéw strony, oraz zagadnien finansowych.
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Nazwa instytucji lub organizacji (Partner 3)
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zwanym/g dalej Partnerem nr 3.

§1.

Przedmiot umowy

1. Ustanawia sie Partnerstwo na rzecz realizacji Projektu « tytut Projektu», realizowanego

w ramach Osi Priorytetowej....ccccocveeeivecivieeeiiccieeeennns Dziatania......ccceevveeeeennenn. Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej
»Projektem”.

2. Strony umowy stwierdzajg zgodnie, ze wskazane w ust. 1 Partnerstwo zostato utworzone w celu
realizacji Projektu, ktérego opis stanowi wniosek o dofinansowanie o numerze SL 2014
1

3. Umowa okresla zasady funkcjonowania Partnerstwa, w tym zakres i forme udziatu
poszczegblnych Partneréw w projekcie, sposdb przekazywania dofinansowania udzielanego
kazdemu z Partneréw oraz inne zasady wspotpracy pomiedzy Partnerami przy realizacji Projektu,
o ktéorym mowa w ust. 1.

4. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku i dotyczy realizacji zadan
w ramach Projektu.

§2.
Odpowiedzialno$¢ Partnerow

Strony umowy ponoszg odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje umowy o dofinansowanie
Projektu, ktdra zostanie zawarta przez Partnera wiodacego z Instytucja Posredniczgca?.

§3.
Zakres odpowiedzialnosci Partnera wiodacego
1. Strony stwierdzajg z80UNIE, Z& ...ccuuiiiieei e a e e e e e e e eareaes [Nazwa

instytucji lub organizacji petnigcej funkcje Partnera wiodgcego] petni funkcje Partnera wiodgcego
odpowiedzialnego za:

! Nalezy wypetni¢ w przypadku, kiedy na etapie podpisywania umowy o partnerstwie jest znany nr SL2014
whniosku o dofinansowanie projektu.

2 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020 petni Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu.
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zawarcie w imieniu i na rzecz Partneréw umowy o dofinansowanie Projektu;
reprezentowanie Partnerdw przed Instytucjg Posredniczacg;
zarzadzanie administracyjne Projektem;

koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowosci dziatan Partnerow
przy realizacji zadan zawartych w Projekcie;

informowanie Instytucji Posredniczacej o problemach w realizacji Projektu, w tym
0 zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o zagrozeniu nieosiggniecia zaplanowanych
wskaznikow;

zapewnienie udziatu Partnerdw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan, na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie;

wsparcie Partneréw w realizacji powierzonych zadan;
zapewnienie sprawnego systemu komunikacji z Partnerami oraz Instytucjg Posredniczacg;

zapewnienie prawidlowosci operacji finansowych, w szczegdlnosci poprzez wdrozenie
systemu zarzadzania i kontroli finansowej Projektu;

pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan
Partnerstwa;

przedktadanie wnioskdow o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej celem rozliczenia
wydatkéw w Projekcie oraz otrzymania $rodkéw na dofinansowanie zadan Partnera
wiodacego i pozostatych Partneréw;

gromadzenie informacji o uczestnikach Projektu i ich przekazywanie do Instytucji
Posredniczacej;

prowadzenie rejestru udzielanej w ramach Partnerstwa pomocy publicznej/ pomocy de
minimis na potrzeby monitorowania i kontroli zgodnosci z zasadami pomocy publicznej
(jesli dotyczy);

koordynacje dziatan Partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego celéw;

zapewnienie zachowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach Partnerstwa zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, ktére dostepne sg na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl
oraz na stronie internetowej www.pokl.opolskie.pl w zaktadce RPO, jak réwniez na portalu
Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

Partner wiodacy jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi
realizujagcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji
Posredniczgcej poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw
i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Partnerzy upowazniajg Partnera wiodgcego do reprezentowania Partnerstwa wobec 0sdéb
trzecich w dziataniach zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym do zawarcia w ich imieniu i na ich
rzecz umowy o dofinansowanie Projektu z Instytucjg Posredniczaca.


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.pokl.opolskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Partnerzy zobowigzujg sie do zawarcia z Partnerem wiodgcym odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Partnerdw na korzystanie z ww. utworow (jesli dotyczy).

Umowa, o ktdrej mowa w ust. 3 zostanie zawarta na wniosek Partnera wiodgcego.

W umowie z wykonawcg Partner zobowigzany jest zawrze¢ postanowienie, w ktdrym
wykonawca zobowigze sie do zawarcia odrebnej umowy na przeniesienie praw autorskich do
utworow, ktére wykonane zostang przez wykonawcéw w ramach Projektu.

§4.
Zakres zadan Partneréw

Wskazani ponizej sygnatariusze umowy petnig funkcje Partneréw Projektu. Oznacza to, ze
wszyscy Partnerzy sg wspétrealizujgcymi Projekt, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy,
odpowiedzialnymi za realizacje jednego lub kilku zadan okreslonych w Projekcie. Partnerzy sg
zobowigzani do osiggniecia zdeklarowanych wskaznikdw okreslonych we wniosku (kluczowe
i specyficzne dla Projektu) oraz rezultatow realizacji Projektu.

Strony ustalaja, ze poszczegdlni Partnerzy sg zobowigzani do zrealizowania nastepujacych zadan
i osiggniecia nastepujacych wskaznikow :

nazwa instytucji lub organizacji petnigcej funkcje Partnera wiodgcego

jest odpowiedzialna za realizacje nastepujacych zadan okreslonych w Projekcie:

Nazwa zadania do | Koszt zadania Wymagane do osiggniecia
zrealizowania Wskazniki / Rezultaty/

Produkty dotyczace realizacji
Projektu

nazwa instytucji lub organizacji petnigcej funkcje Partnera nr 1

jest odpowiedzialna za realizacje nastepujacych zadan okreslonych w Projekcie:

Nazwa zadania do | Koszt zadania Wymagane do osiggniecia
zrealizowania Wskazniki / Rezultaty/

Produkty dotyczace realizacji
Projektu

Partner wiodacy i pozostali Partnerzy zobowigzani sg wykonywac samodzielnie przyjete na siebie
zadania, wobec czego:
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a) nie jest dopuszczalne zlecanie zadan pomiedzy podmiotami Partnerstwa, w tym
kierowanie zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw Partnerstwa podczas
udzielania zamoéwien publicznych w ramach Projektu, wzajemne zlecanie przez
Partnera wiodgcego zakupu towaréw lub ustug Partnerom i odwrotnie, a takze
angazowanie pracownikéw lub wspétpracownikéw Partnera wiodgcego lub innego
Partnera przez inny podmiot Partnerstwa w zakresie obowigzkéw tych oséb, ktére
wynikajg z zatrudnienia przez jeden z podmiotdw Partnerstwa;

b) zlecanie czesci zadan podmiotom nie bedacym strong umowy, zwanym dalej
wykonawcami, moze dotyczy¢ jedynie czesci zadan powierzonych Partnerowi
zgodnie z ust. 2, o ile przewiduje tak wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu.

4. Wszelkie zmiany w Partnerstwie polegajgce na zwiekszeniu lub zmniejszeniu liczby Parteréw lub
zmiany Partnera, zakresu zadan Partneréw lub rezygnacji z Partnerstwa, wymagajq zgtoszenia do
Instytucji Posredniczacej i uzyskania jej pisemnej akceptacji.

§5.

Prawa i obowigzki stron

1. Strony umowy zobowigzane sg do :

1)

2)

3)

4)

a)

b)

5)
6)

aktywnego uczestnictwa i wspdtpracy w dziataniach Partnerstwa majgcych na celu
realizacje Projektu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1;

informowania celem uzyskania akceptacji Partnera wiodgcego o planowanych zmianach
w zadaniach Partnera realizowanych w ramach Projektu;

informowania Partnera wiodgcego o przeszkodach w realizacji zadan w terminie i formie
umozliwiajgcej Partnerowi wiodgcemu wywigzanie sie z jego obowigzkéw wobec Instytucji
Posredniczacej;

poddania sie kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczacg oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu w tym:

zapewnienie dostepu do dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym dokumentéw
ksiegowych, zwigzanych z realizacja zadan bezposrednio przez strony umowy lub
wykonawcéw oraz dokumentdw niezwigzanych bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest
to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu przez caty
okres ich przechowywania okreslony w §11;

umozliwienie uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym
dostepu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadan bezposrednio przez strony umowy lub
wykonawcdw, udzielenia informacji i wyjasniern podmiotowi prowadzacemu kontrole oraz do
podjecia dziatan naprawczych jezeli wynikajg one z zalecen pokontrolnych;.

stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji i komunikacji miedzy Partnerami;

wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Posredniczacej poprzez udzielanie kazdorazowo na
whiosek tych podmiotéow lub Partnera wiodgcego dokumentéw i informacji na temat
realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;
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7) wykorzystania srodkéw finansowych wytgcznie na realizacje zadan powierzonych na mocy
niniejszej umowy;

8) informowania uczestnikéw Projektu o pochodzeniu srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadan powierzonych na mocy umowy;

9) umieszczania znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, znakiem Funduszy Europejskich ze stownym
odniesieniem do Programu oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego
,Opolskie Kwitngce” na materiatach promocyjnych, edukacyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych zwigzanych z realizacja zadania powierzonego na mocy umowy zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszej umowie;

10) wykorzystywania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw przekazanych przez
Partnera wiodgcego;

11) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkéw Projektu w sposdb przejrzysty
zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegblnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem wydatkdédw rozliczanych
w oparciu o metody uproszczone wskazane w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

12) otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego na srodki otrzymane
w formie zaliczki/refundacji®* w ramach Projektu;

13) przedstawiania Partnerowi wiodgcemu informacji finansowych i sprawozdawczych
w terminach i formie umozliwiajgcej przygotowanie wnioskéw o pfatnos¢ wymaganych
w umowie o dofinansowanie Projektu;

14) gromadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu w terminach okreslonych w umowie
o dofinansowanie;

15) realizacje pozostatych obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

16) wydatkowania $rodkéw zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych lub zasada
konkurencyjnosci zawarta w umowie o dofinansowanie Projektu, o ile zasada ta ma
zastosowanie do Partnera wiodacego i pozostatych Partneréw przy czym:

a) W przypadku zamédwienia o wartosci nizszej niz 20 tys. zt netto - do wydatkowania $rodkow
zgodnie z wewnetrznymi procedurami Partnerow (o ile takowe posiadajg), przy czym
w kazdym przypadku zobowigzani sg do zlecenia wykonawcom realizacji ustug po cenach
odpowiadajgcych cenom rynkowym;

b) W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wiacznie, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT, Partnerzy zobowigzujg sie do spetnienia wymogu
udokumentowania wyboru wykonawcy i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej Partnera
dokonujgcego wyboru wykonawcy lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej
do umieszczania zapytan ofertowych przez okres co najmniej 7 dni w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty i jednoczesne przestanie zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

3 W przypadku otrzymywania $rodkéow w formie zaliczki Partner ma obowigzek otwarcia wyodrebnionego rachunku
bankowego.
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wykonawcéw danego zamodwienia. Jednoczesnie w zapytaniu ofertowym Partner ma
obowigzek wyznaczenia terminu na ztozenie ofert wynoszgcego nie mniej niz 7 dni od daty
ogtoszenia zapytania. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Partnera ustuga dotyczgca zamdwienia o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto
wtacznie, bedzie mogta by¢é wykonana wytacznie przez jednego wykonawce przed
zawarciem umowy Partner moze poprzesta¢ na zamieszczeniu zapytania ofertowego na
swojej stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan przez okres co najmniej 7 dni.

2. Partnerzy zobowigzani sg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1, pkt 16 a) oraz b) w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rédwne traktowanie wykonawcow. Wydatki muszg by¢ poniesione
W sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktaddéw. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia Partnerzy stosujg kary,
ktoére wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawcg.

3. Przy realizacji zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg Pzp albo z zasadg konkurencyjnosci,
ktdrego przedmiotem bedzie $wiadczenie ustug cateringowych lub dostawa materiatow
promocyjnych Partnerzy zobowigzujg sie do:

1) stosowania jednej z nastepujgcych klauzul spotecznych:

a) ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej* albo

b) ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do wykonawcow, u ktdrych ponad 50 %
zatrudnionych pracownikdw stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721, z pdézn.zm.) albo

c¢) natozenia na wykonawcéw wymogu, aby zamdéwienie byto realizowane przez osoby
zatrudnione przez wykonawce bedace:

— bezrobotnymi w rozumieniu ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z pézn.zm.) lub

— niepetnosprawnymi w rozumieniu ustawy dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych
(Dz.U.z2011r., Nr127, poz. 721, z péin.zm.) lub

— osobami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. z 2011 r., Nr 43, poz. 225, z pézn.zm.);

2) okreslenia w umowie z wykonawca:

a) sankcji z tytutu niedotrzymania przez wykonawce zamodwienia warunkéw
wynikajgcych z klauzuli spotecznej oraz

b) sposobu, w jaki oferent ma potwierdzi¢ spetnienie warunkow okreslonych w klauzuli
spotecznej.

3) Wybdr odpowiedniej klauzuli bedzie dokonywany przez Partneréw. Przy wyborze klauzuli
spotecznej sposrdd klauzul opisanych w ust. 3 pkt 1 lit. a), b) i ¢) Partnerzy powinni kierowac
sie tym, aby klauzula byta najwtasciwsza do osiggniecia zamierzonego przez nich efektu.

4) Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamodwienia

4 Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze witaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.



Zatqgcznik nr 10 do REGULAMINU KONKURSU dotyczqcego projektow ztozonych
w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecienr 2016r.

Partnerzy uznajg, ze w odniesieniu do danego zamdwienia nie ma mozliwosci zastosowania
zadnej klauzuli spotecznej, to w takim wypadku jeszcze przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego Partner wiodgcy moze zwrdci¢ sie na piSmie
do Instytucji Posredniczgcej o wyrazenie zgody na odstgpienie od obowigzku zastosowania
klauzuli spotecznej przy realizacji tego zamdwienia. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, Partnerzy beda mogli odstgpi¢ od obowigzku zastosowania klauzuli spotecznej
tylko w wypadku, gdy Partner wiodgcy otrzyma na to pisemng zgode Instytucji
Posredniczace;j.

4. Partner zobowigzany jest do poinformowania Partnera wiodacego w formie pisemnej
o ztozeniu do Sadu wniosku o ogtoszenie upadtosci przez niego lub przez jego wierzycieli.

§6.
Organizacja wewnetrzna Partnerstwa

W niniejszym paragrafie nalezy opisac¢ przyjete w ramach Partnerstwa rozwigzania dotyczgce
organizacji wewnetrznej Partnerstwa. Opis powinien zawiera¢ co najmniej wskazanie struktury
organizacyjnej Projektu, sposobu podejmowania decyzji i ich dokumentowania, zasad wewnetrznej
kontroli finansowej, zachowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach Partnerstwa.

§7.
Zagadnienia finansowe®

1. Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Partnera wiodgcego stanowig finansowanie
kosztow ponoszonych przez Partneréw w zwigzku z wykonywaniem zadan okreslonych
W niniejszej umowie, a nie $wiadczenie ustug na rzecz Partnera wiodacego.

2. Strony uzgadniajg nastepujacy podziat srodkédw finansowych na realizacje Projektu w ramach
kwoty dofinansowania Projektu w tgcznej kwocie nie wiekszej niz ... PLN i stanowigcej nie wiecej
niz ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu:

1) narealizacje zadania/zadar Partnera wiodgcego w tgcznej kwocie nie wiekszej niz..... PLN;
2) narealizacje zadania/zadan Partnera nr 1 w fgcznej kwocie nie wiekszej niz.... PLN;
3) narealizacje zadania/zadan Partnera nr 2 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz .... PLN;
4) narealizacje zadania/zadar Partnera nr 3 w tagcznej kwocie nie wiekszej niz.... PLN.

Podziat srodkéw finansowych na realizacje zadan powierzonych Partnerowi wiodgcemu
i pozostatym Partnerom okreslono w budzecie projektu, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do wniesienia wktadu wiasnego zgodnie z wysokoscia wskazang
w budzecie projektu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. W przypadku nie
whniesienia wkfadu wtasnego we wskazanej wysokosci, kwota dofinansowania, o ktérej mowa
w ust. 2 moze zostac proporcjonalnie obnizona.

5 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy zaden z Partneréw realizujgcych zadania nie ponosi z tego tytutu wydatkéw i tym
samym nie wystapig przeptywy finansowe w ramach Projektu. Dotyczy to takie obowigzku wnoszenia wktadu wtasnego
przez Partnerdw.
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4. Partner wiodgcy przekazuje Partnerom s$rodki na finansowanie kosztow realizacji zadan,
o ktérych mowa w ust. 2, w formie zaliczki / refundacji poniesionych wydatkéw.

5. Wszelkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy Partnerem wiodgcym
i pozostatymi Partnerami Ilub pomiedzy pozostatymi Partnerami sg dokonywane
za posrednictwem wyodrebnionych dla Projektu rachunkéw bankowych.

6. W przypadku, gdy srodki sg przekazywane Partnerowi w formie zaliczki to sg one przekazywane
na nastepujacy wyodrebniony rachunek bankowy.........cccoiiininennene. Odsetki od srodkéw na
wyodrebnionym rachunku Partnera stanowig dochdd budzetu panistwa i podlegajg zwrotowi
o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

7. Srodki na finansowanie kosztéw realizacji poszczegélnych zadan sa przekazywane zgodnie
z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

8. Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Partnerom w wysokosci i w terminie okreslonym
w harmonogramie, o ktérym mowa w ust 7.

9. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania kolejnych transz srodkéw, o ktérych mowa
w ust. 2

1) ztozenie Partnerowi wiodgcemu przez Partnerdow czesciowych wnioskéw o ptatnosc
w systemie teleinformatycznym SL 2014 w zakresie realizowanych przez siebie zadan
w terminie do ... dnia® od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, na podstawie ktdrych
Partner wiodgcy sktada wniosek o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej;

2) w przypadku, gdy Partner bedzie dysponowat informacjami o uczestnikach Projektu —
ztozenie informacji o wszystkich uczestnikach zadania/zadan realizowanych przez
Partnera;

3) zatwierdzenie przez Partnera wiodgcego czesciowych wnioskéw o ptatnosé, o ktorych
mowa w pkt 1, po uprzedniej weryfikacji zasadnosci, racjonalnosci i zgodnosci
z aktualnym budzetem projektu wydatkéw przedtozonych do rozliczenia przez
Partnerdw;

4) dostepnosé srodkow na wyodrebnionym rachunku bankowym Partnera wiodgcego.

10. Na podstawie zatwierdzonych czesciowych wnioskdw o ptatnos¢, Partner wiodacy stworzy
zbiorczy wniosek o ptatnosc¢ i ztozy go do Instytucji Posredniczacej.

W wypadku, gdy przy weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instytucja Posredniczaca bedzie miec
watpliwosci co do dokumentéw ztozonych przez Partneréw lub dokumenty Partneréw zostang
wybrane do pogtebionej weryfikacji, to w takiej sytuacji Partnerzy na wezwanie Instytucji
Posredniczgcej beda zobowigzani do odpowiednio:

1) ztozenia za posrednictwem Partnera wiodgcego wyjasnien co do tresci przedtozonych
dokumentow i

2) ztozenia wybranych dokumentdow celem dokonania przez Instytucje Posredniczacy
pogtebionej weryfikacji wniosku o ptatnosc.

11. Po otrzymaniu od Instytucji Posredniczgcej ptatnosci srodkdw wynikajgcych z zatwierdzenia
zbiorczego wniosku o ptatnosé, o ktorym mowa w ust. 10 Partner wiodgcy ma obowigzek

6 Wskazany termin musi umozliwia¢ Partnerowi wiodacemu wywigzanie sie z zobowigzan wzgledem Instytucji
Posredniczace;j.
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kazdorazowego przekazywania Partnerom otrzymanych srodkédw w terminie nie dtuzszym niz ....
dni roboczych od daty ich wptywu na konto Projektu.

Przy wydatkowaniu srodkdw w ramach Projektu, strony umowy stosujg sie do aktualnych
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Partner wiodacy moze wstrzymac przekazywanie pfatnosci na rzecz pozostatych Partnerdow
w przypadku stwierdzenia lub powziecia uzasadnionego podejrzenia zaistnienia
nieprawidtowos$ci w realizowaniu postanowien niniejszej umowy lub w realizacji zadan,
w szczegdlnosci w przypadku nieterminowego realizowania zadan, utrudniania kontroli realizacji
zadan, dokumentowania realizacji zadan niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy lub na
whniosek instytucji kontrolnych.

Strony zobowigzane sg do ujawniania wszelkich dochoddéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wydatkowania srodkéw przez Partneréw Projektu,
Srodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Partnerzy zobowigzujg sie do rozliczenia catosci otrzymanego od Partnera wiodacego
dofinansowania. W przypadku nierozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania, podlega ono
zwrotowi na rachunek bankowy Partnera wiodgcego w terminie ... dni od dnia zakornczenia
Projektu.

Partnerzy majg obowigzek zachowania trwatosci projektu oraz trwatosci rezultatow zgodnie
z wnioskiem i umowa o dofinansowanie (jesli dotyczy).

Partnerzy majg obowigzek wykorzystywaé s$rodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.

§8.
Ochrona danych osobowych

Na podstawie § 24 ust 8 umowy o dofinansowanie i art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych
Partner wiodacy umocowuje pozostatych Partneréw do przetwarzania danych osobowych na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:
a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str. 470), zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1304/2013”;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

10



10.

11.

Zatqgcznik nr 10 do REGULAMINU KONKURSU dotyczqcego projektow ztozonych
w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecienr 2016r.

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014r., str. 1);

d) ustawy wdrozeniowe;.

Partnerzy sg zobowigzani odebrac¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr ... do umowy o dofinansowanie projektu’. O$wiadczenia przechowujg Partnerzy
w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sa zlokalizowane dokumenty zwigzane
z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga aneksowania umowy o dofinansowanie.
Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Partnerdw wytgcznie w celu
aplikowania o Srodki wunijne i realizacji Projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektédw, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci oraz dziatann informacyjno-promocyjnych,
w ramach Programu i w zakresie okreslonym w zafaczniku nr ... do umowy o dofinansowanie
projektu?.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Partnerzy zobowigzani sg do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004r., Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
,rozporzadzeniem MSWiA”.

Partnerzy nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Partnerzy, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzani sg do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie Informatycznym
SYZYF RPO WO 2014-2020 i w SL2014.

Partnerzy zobowigzani sg zawrzec¢ z podmiotami wykonujgcymi zadania zwigzane z udzieleniem
wsparcia i realizacjg Projektu, ktérym powierza przetwarzanie danych osobowych, umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym
z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Partneréw podmiotom, o ktérych mowa w ust. 8,
powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany
przez Partnera.

Partnerzy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejma srodki zabezpieczajace
zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniu MSWIA, o ktérym mowa w ust. 5 oraz regulaminie bezpieczenistwa informacji
przetwarzanych w SL2014.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Partnerzy zobowigzani sg przygotowacd
dokumentacje opisujacg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajagce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityke bezpieczeristwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

7 Zatacznik nr 6 do umowy ryczattowej/ ztacznik nr 7 do umowy pozaryczattowe;.
8 Zatacznik nr 7 do umowy ryczattowej/zatacznik nr 8 do umowy pozaryczattowe;j.
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Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Partneréw posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 12 s3 wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 11 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego
taczacego Partnera z osobg wskazang w ust. 12. Partnerzy winni posiadac¢ przynajmniej jedna
osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowana dokumentacja do dnia, o ktérym mowa
w § 11 ust. 1.

Partnerzy prowadzg ewidencje osdéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Partner wiodgcy umocowuje pozostatych Partneréw do wydawania i odwotywania ich
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2 wydaje wyfacznie Powierzajacy.

Partner wiodacy przekaze pozostatym Partnerom do stosowania wzdér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych stanowigce zatacznik nr... i.. ° do umowy o dofinansowanie lub inne wzory niz
okreélone odpowiednio w zatgczniku nr... i .. °%do umowy, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach.

Partnerzy zobowigzani s3 do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkdéw

informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Partnerzy zobowigzani sg do przekazania Partnerowi wiodgcemu wykazu podmiotéw,

o ktérych mowa w ust. 8, za kazdym razem, gdy powierzenie przetwarzania danych osobowych

nastgpi, a takze na kazde jego zadanie.

Partnerzy zobowigzani sg do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci danych

osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania

danych osobowych.

Partnerzy niezwfocznie informujg Partnera wiodgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtfasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wfasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 25.

Partnerzy zobowigzujg sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Powierzajgcemu, na kazde

ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym

paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez nich i ich pracownikdw obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Partnerzy umozliwig Instytucji Posredniczgcej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie

upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie

kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze

9 Zatacznik nr 8 i 9 w umowie ryczattowej oraz zatgcznik nr 9i 10 w umowie pozaryczattowej.
10 7atgcznik nr 8 i 9 w umowie ryczattowej oraz zatacznik nr 9i 10 w umowie pozaryczattowej.
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przeprowadzenia kontroli powinno byé przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej
5 dni przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Powierzajgcego  wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Partnerdw obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, zrozporzgdzenia MSWIA Iub z umowy, Partnerzy umozliwig Instytucji
Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 22.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego lub podmiotdw przez nich upowaznionych,

maja w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Partneréw, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktdorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIiA oraz umowsg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Partnerzy zobowigzujg sie zastosowal zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli

przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczgcy, Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepiséw.

§9.
Wykorzystanie systemu teleinformatycznego SL 2014 przez Partnerdéw

Partnerzy zobowigzujg sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz

komunikowania z Instytucjg Posredniczacg, zgodnie =z Podrecznikiem Beneficjenta,

udostepnionym na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej. Wykorzystanie SL2014

obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé (w tym czesciowych),

2) dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢,

3) danych uczestnikow Projektu i informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji
(jezeli dotyczy),

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych 1z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do

przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Partnerzy zobowigzujg sie do wprowadzania
danych do SL2014 z nalezytg starannoscia i zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i pkt 5) drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Partnerdw obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentodw i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Posredniczace;.
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3. Partnerzy uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania stosowane w zakresie
komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich
stosowania.

4. Partnerzy wyznaczajg osoby uprawnione do wykonywania w ich imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu i zgtaszajg je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Zgtoszenie ww.
0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie procedury
zgtaszania oséb uprawnionych w ramach Projektu stanowigcej zatgcznik nr 6 do Wytycznych
w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 oraz w oparciu o formularz udostepniony przez Instytucje Posredniczaca.

5. Partnerzy zapewniajg, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnos$ci dokonywanych w ramach SL2014*!, Osoby te zobowigzane
sg do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta udostepnionego na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie
prawnym jako dziatanie Partnera wiodgcego.

6. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczaca informuje Partneréw na adresy e-mail o0sdb
uprawnionych przez Partnera wiodgcego do pracy w SL2014, uwierzytelnianie nastepuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL
danej osoby uprawnionej**/adres e-mail*3.

7. Partnerzy zapewniajg, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

8. Partnerzy zobowigzujg sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
0 nieautoryzowanym dostepie do danych Partnera wiodgcego w SL2014.

9. Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Partneréw w ramach SL2014 sg Administratorzy
Merytoryczni przy Instytucji Posredniczacej. W przypadku pytan, wystgpienia probleméw lub
niedostepnosci SL2014 Partnerzy zgtaszajg Instytucji Posredniczacej zaistniaty problem na adres
e-mail: ami.rpop@wup.opole.pl lub telefonicznie pod numerem +48 77 44-17-461.
Po potwierdzeniu awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania
Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Partnera wiodgcego. O usunieciu awarii
SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje Partneréw na adresy e-mail oséb uprawnionych przez
Partnera wiodgcego do pracy w SL2014, Partnerzy zas zobowigzujg sie niezwtocznie uzupetnic
dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng.*

10. Partnerzy zobowigzujg sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 pod rygorem
uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.

1Dotyczy przypadku, gdy Partnerem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
12 Dotyczy Partnera majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

13 Dotyczy Partnera nie majacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

14 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w Zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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§ 10.
Obowigzki informacyjne i promocyjne

Partnerzy zobowigzujg sie do wypetnienia obowigzkdw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r., Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. oraz
zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 11 do Umowy
o dofinansowanie.

Partner wiodacy udostepnia pozostatym Partnerom obowigzujgce logotypy do oznaczenia
Projektu.

Partnerzy sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, znakiem Funduszy Europejskich ze stownym
odniesieniem do Programu oraz logotypem , Opolskie Kwitngce”:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;

c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie.

2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 w miejscu realizacji
Projektu.

3) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;j.

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania.

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, Partnerzy
udzielajg Partnerowi wiodgcemu nieodptatnej licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo
korzystania z utwordw w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych
i prezentacji dotyczgcych Projektu.

Partnerzy zobowigzujg sie do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentéw oraz
stosowania sie do obowigzujacych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta, oraz innych
dokumentéw okreslajacych obowigzki Partnera wiodacego w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych.

§11.

Obowigzki w zakresie przechowywania dokumentacji

Partnerzy zobowigzani sg do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakornczonego Projektu,
z zastrzeieniem ust. 4. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany
w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sagdowego dotyczgcego wydatkow
rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym
Partner wiodgcy zostanie poinformowany pisemnie.
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2. Dokumenty zawierajgce pomoc publiczng udzielang przedsiebiorcom Partnerzy zobowigzujg sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajgcy poufnosc
i bezpieczenistwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

3. Partnerzy przechowujg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczeistwo, oraz sg zobowigzani do poinformowania Partnera
wiodgcego o miejscu jej archiwizacji.

4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Partneréw dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Partnerzy
zobowigzujg sie pisemnie poinformowac Partnera wiodgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizowanym Projektem.

5. W przypadku zlecenia zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy
Partnerzy zobowigzani sg do =zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem.

§12.
Odpowiedzialnosé cywilna stron

Strony umowy ponoszg wytgczng odpowiedzialnosé za wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg
powierzonych im zadan wobec osdb trzecich, w tym odpowiedzialno$¢ za szkody poniesione przez te
osoby w zwigzku z realizacjg zadan w ramach Projektu lub wskutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

§13.
Zmiany w umowie
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemne;.

2. Zmiany w umowie skutkujgce koniecznosciag wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie
Projektu, w tym zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie Projektu mogg zosta¢ wprowadzone
wyltgcznie w terminie umozliwiajgcym Partnerowi wiodgcemu zachowanie terminéw dokonywania
zmian okredlonych w umowie o dofinansowanie Projektu i wymagajg zaakceptowania przez
pozostatych Partnerdow.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, nie mogg by¢ niezgodne z postanowieniami umowy
o dofinansowanie.

§14.
Okres obowigzywania umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania, pod warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie
Projektu zawieranej pomiedzy Partnerem wiodgcym a Instytucjg Posredniczaca.
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§ 15.
Postepowanie w sprawach spornych

1. Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z realizacjg umowy strony beda staraty sie rozwigzac
polubownie.

2. W przypadku niemoznosci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 1, strony ustalajg
zgodnie, ze spor zostanie poddany Pod rozstrzygNIECIE......ccuueiiireiiie et

(nalezy okresli¢ przyjety przez Partnerstwo tryb rozwiqzania sporu, np. sqd powszechny lub sqd
polubowny (art. 695-715 Kodeksu postepowania cywilnego). W tym punkcie nalezy uwzglednic
rozwigzania obowiqzujgce Partneréow w poszczegolnych Partnerstwach).

§ 16.
Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed terminem okreslonym w umowie o dofinansowanie
Projektu w drodze pisemnego porozumienia wszystkich Partnerdow.

2. Partnerzy mogg, w uzasadnionych przypadkach, wypowiedzie¢ umowe jednemu lub wiekszej
liczbie Partneréw w przypadku razgcego naruszenia obowigzkéow Partnera/Partnerow
wynikajgcych z umowy lub umowy o dofinansowanie Projektu. Strony umowy zobowigzujg sie
do podjecia negocjacji majacych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji Projektu, w tym
kontynuacji zadania powierzonego Partnerowi, z ktérym strony rozwigzaty umowe (w tym
ustepie istnieje mozliwos¢ wskazania katalogu konkretnych przypadkow skutkujgcych
rozwigzaniem umowy).

3. Partnerzy dziatajac jednomyslnie mogg wypowiedzie¢ umowe Partnerowi wiodgcemu
w przypadku razgcego naruszenia przez Partnera wiodgcego obowigzkéw wynikajgcych
z umowy lub umowy o dofinansowanie Projektu (w tym ustepie istnieje mozliwos¢ wskazania
katalogu konkretnych przypadkdw skutkujgcych rozwigzaniem umowy z Partnerem wiodgcym).

§17.
Postepowanie w sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa krajowego
i wspdlnotowego.

§ 18.
Postanowienia koncowe

1. Umowe sporzadzono W .......ccccccceeeeeeeeeenennne jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdego z Partneréw oraz dwa egzemplarze dla Partnera wiodgcego, ktéry obliguje sie do
przekazania jednego z przekazanych mu egzemplarzy Instytucji Posredniczacej jako zatgcznika
sktadanego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

2. Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
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1) Zatacznik 1: Budzet projektu z podziatem na Partnera wiodgcego i pozostatych
Partnerow;

2) Zatacznik 2: Harmonogram pfatnosci;

3) Zatacznik nr 3: Oswiadczenie Partnera o braku wykluczenia z ubiegania sie
o $rodki europejskie oraz o niepodleganiu karze zakazu dostepu do tych Srodkéw;

4) Zatacznik 4: Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow, jak réwniez
z optaceniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy,
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Iub innych naleznosci
wymaganych odrebnymi przepisami;

5) Oswiadczenie Partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Podpisy:

W imieniu Partnera wiodgcego: .........cceeveuee..

W imieniu Partnera nr1: .....ccovevvvveeveiieeeecennens

W imieniu Partnera nr2: ....veeeveeeieeneeee v,

W imieniu Partnera nr3: .....ccoveeevevccvvenneveenenns

Zataczniki:

1. Budzet projektu z podziatem na Partnera wiodgcego i pozostatych Partnerow;

2. Harmonogram ptatnosci;

3. Oswiadczenie Partnera o braku wykluczenia z ubiegania sie o Srodki europejskie oraz
o niepodleganiu karze zakazu dostepu do tych srodkéw;

4. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéow, jak rowniez

z optaceniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
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Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych  lub innych naleznos$ci wymaganych
odrebnymi przepisami.
Oswiadczenie Partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT.
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Zatacznik nr 1: Budzet projektu z podziatem na Partnera wiodacego i pozostatych Partnerow.

Podmiot bedacy strong
partnerstwa

Kwota dofinansowania

Wktfad wiasny

taczne Srodki
podmiotu  bedacego
strong partnerstwa

Partner wiodacy

Partner 1

Partner 2

Partner 3

Budzet
tacznie:

projektu

(podpis i piecze¢ osoby/oséb

upowaznionej/ych do reprezentowania

Partnera




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny e

OPOLSKIE

Unia Europejska [

* *

Europejski Fundusz Spoteczny bt

Zatacznik nr 2 : Harmonogram ptatnosci.

Partner 1:

Harmonogram ptatnosci

Rok Kwartat Miesiac

Wydatki kwalifikowalne

Kwota zaliczki/refundacji
(niepotrzebne skresli¢)

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

Partner 2:

Harmonogram ptatnosci

Rok Kwartat Miesiac

Wydatki kwalifikowalne

kwota zaliczki/refundacji
(niepotrzebne skreslic)

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogodtem

(podpis i piecze¢ osoby/oséb

upowaznionej/ych do reprezentowania

Partnera




*

Unia Europejska [

* *

OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny LA

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny e

Zatacznik nr 3 : Oswiadczenie Partnera o braku wykluczenia z ubiegania sie o Srodki europejskie oraz
o niepodleganiu karze zakazu dostepu do tych srodkéw.

(nazwa i adres Partnera*) (miejsce i data)

OSWIADCZENIE

W ZWIGZKU Z PrZYZNANIEM ..eeiiiiiiiie ettt e et e e e e tr e e e e et e e e e e e abeeeeeenbaaeeeenreeeeeennsees

(nazwa Partnera wiodgcego oraz jego status prawny)
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa  Opolskiego  2014-2020 na realizacje  projektu  pt.:

”

e eerreee e e ———eeea ———eesea ——t e e e e ——rresabrareeearareeesans N v ,

(nazwa Partnera)

1. nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, tj. wykluczeniu o ktédrym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885
z pdzn. zm.)
oraz

2. nie podlega karze zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych na podstawie zapisow art. 12 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769) oraz na podstawie
zapiséw art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r.,, poz. 1212 ze zm.).

(podpis i piecze¢ osoby/osdb
upowaznionej/ych do reprezentowania
Partnera
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Zatacznik nr 4 : Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrebnymi przepisami.

(nazwa i adres Partnera) (miejsce i data)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z przyznaniem

(nazwa Partnera wiodgcego oraz jego status prawny)
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na realizacje projektu
] SRR " nr
...................................................... oswiadcza, iz nie zalega z optaceniem sktadek na ubezpieczenie

(nazwa Partnera)

spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub
innych naleznos$ci wymaganych odrebnymi przepisami.

(podpis i piecze¢ osoby/osdb
upowaznionej/ych do reprezentowania

Partnera)
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Zatacznik nr 5 : Oswiadczenie Partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT

OSWIADCZENIE

W ZWIQZKU Z PrZYZNANIEM co.eeeiiii ettt e e et e e et e e e e e eabrae e e e aabeee e e ennbeeeaeennees

(nazwa Partnera wiodgcego oraz jego status prawny)

dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu

............................................ oswiadczam, iz jako Partner*:

(nazwa i nr projektu)

Nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje poniesionego w ramach projektu
podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu
czesci poniesionego podatku VAT, jesli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub
odliczenie tego podatku;

Mam prawng mozliwo$é czesciowego odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje czesci poniesionego
w ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej
w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jesli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT, jednak nie wnioskuje oraz nie bede w przysztosci wnioskowac o refundacje
jakiejkolwiek czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT;

Bede modgt odzyskad lub odliczyé koszt podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg
dziatan objetych wnioskiem.

(podpis i piecze¢ osoby/osdb
upowaznionej/ych do reprezentowania
Partnera)

*nalezy zaznaczy¢ whasciwe
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VIl Konkurencyjny rynek pracy
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Kryteria formalne (TAK/NIE)

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczych
LP Nazwa kryterium Zrédto informacji
1 2 3
Whiosek
1. | Wnioskodawca uprawniony do sktadania wniosku. niose

Roczny obrét Wnioskodawcy i/lub Partnera
(o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) jest rowny lub
wyzszy od wydatkéw w projekcie.

Typ projektu mozliwy do realizacji w ramach dziatania / poddziatania,
zakresu konkursu/ wykazu projektéw zidentyfikowanych
(stanowigcego zatgcznik do SZOOP)*.

Whiosek wypetniony poprawnie, zgodnie
z wymogami Instytucji Zarzadzajacej RPO WO 2014-2020.

Whiosek spetnia warunki finansowe (m.in. warto$¢ kwotowa,
wysokos¢ procentowa wnioskowanego dofinansowania, catkowita
wartosc¢ projektu, koszty posrednie, kwoty ryczattowe).

t Wybraé witasciwe.

o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie

Charakter
kryterium
w/B

4

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Definicja

Rodzaj potencjalnych beneficjentdw okreslony w "Szczegétowym opisie osi
priorytetowych RPO WO 2014-2020", ogtoszeniu o naborze wnioskow oraz
regulaminie konkursu.

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie,
wypetnionego na podstawie instrukgji.

Rodzaje dopuszczalnych projektdw okreslone w "Szczegétowym opisie osi
priorytetowych RPO WO 2014-2020",0gtoszeniu o naborze wnioskéw oraz
regulaminie konkursu (w przypadku projektu pozakonkursowego zgodnie z pismem
wzywajgcym do ztozenia wniosku projektowego).

Zgodnie z "Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WO 2014-2020”, trescig
ogtoszenia o naborze wnioskéw, regulaminem konkursu lub pismem wzywajgcym do
ztozenia wniosku .

Zgodnie z warunkami dla dziatania/poddziatania/rodzaju projektu okreslonymi

w "Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020", w Regulaminie
Konkursu oraz ogtoszeniu o naborze wnioskow

o dofinansowanie. Wnioskowana intensywno$¢ pomocy publicznej jest zgodna

z poziomem dozwolonym dla regionu*.
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Kryteria formalne (TAK/NIE)

Charakter
LP Nazwa kryterium Zrédto informacji kryterium Definicja
W/B
1 2 3 4 5
X Whnioskodawca wybiera wszystkie wskazniki horyzontalne. Dla wskaznikdw, ktérych
i . L, Whiosek L . . s .
6. | Wnioskodawca wybrat wszystkie wskazniki horyzontalne. o dofinansowanie Bezwzgledny realizacje zaktada w ramach projektu okresla wartos¢ docelowg wigksza od zera. Dla
pozostatych wpisuje zero.
7. | Wnioskodawca okreslit warto$¢ docelowg wigksza od zera Whiosek Bezwzgledny Whioskodawca okresla warto$¢ docelowg wieksza od zera przynajmniej dla jednego
przynajmniej dla jednego wskaznika w projekcie. o dofinansowanie wskaznika obligatoryjnego lub pomocniczego w projekcie.
Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegaja
wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie:
- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,
8. | -art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. Whiosek Bezwzgledny Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom o dofinansowanie o dofinansowanie (o$wiadczenie), wypetnionego na podstawie instrukcji.
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

- art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

Kryterium dot. projektéw pozakonkursowych. Do dofinansowania nie
moze zosta¢ wybrany projekt, ktéry zostat usuniety z wykazu
projektéw zidentyfikowanych, stanowigcego zatacznik do SZOOP.

Whniosek

o dofinansowanie Bezwzgledny Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020.

*Uwaga dotyczaca wszystkich kryteriow: pojecie ,region” jest rGwnoznaczne z wojewddztwem opolskim



LP

Nazwa kryterium

Wybrane wskazniki s3 adekwatne do okreslonego na poziomie projektu

celu/ typu projektu/ grupy docelowe;j.

Zatozone wartosci docelowe wskaznikdw wieksze od zera s3 realne do

osiggniecia

Zgodno$¢ z prawodawstwem unijnym oraz wtasciwymi zasadami
unijnymi, w tym:

- zasada rownosci kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,
- zasada réwnosci szans i niedyskryminacji

w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz

- zasada zréwnowazonego rozwoju.

Zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym,

w tym z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zgodno$¢ z zasadami dotyczgcymi pomocy publiczne;j.

Zgodnos¢ z odpowiednim narzedziem zdefiniowanym w Policy Paper
dla ochrony zdrowia na lata 2014-2020. Krajowe Strategiczne Ramy
(jezeli dotyczy)

o dofinansowanie

o dofinansowanie

o dofinansowanie

o dofinansowanie
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Kryteria merytoryczne — uniwersalne (TAK/NIE)

Charakter
Zrédto informacji kryterium
w/B
3 4
Whniosek o Bezwzgledny
dofinansowanie
Whiosek o Bezwzgledny

dofinansowanie

Definicja

5

Sprawdza sig, czy wybrane wskazniki obligatoryjne i pomocnicze w sposéb kompleksowy
opisujg zakres rzeczowy i charakter projektu, a takze czy mierzg zatozone w nim cele/ grupy
docelowe.

Zmiana zapisu ma na celu ujednolicenie podejscia w zakresie EFS oraz EFRR

Sprawdza sie realnos¢ przyjetych do osiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw
obligatoryjnych i pomocniczych w odniesieniu przede wszystkim do: wartosci finansowej
projektu, czasu i miejsca realizacji, kondycji finansowej wnioskodawcy oraz innych czynnikéw
istotnych dla realizacji przedsiewziecia.

KRYTERIA HORYZONTALNE UNIWERSALNE

Whniosek
Bezwzgledny

Whiosek

Bezwzgledny

Whiosek
Bezwzgledny

Whiosek
Bezwzgledny

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku
o dofinansowanie, wypetnionego na podstawie instrukgcji.



LP

Czy projekt jest zgodny z Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych
RPO WO 2014-2020 — EFS), w tym:

- grup docelowych,

- limitéw i ograniczen w realizacji projektéw (jezeli dotyczy).

Zgodnosé z okreslonym na dany rok Planem dziatania w sektorze
zdrowia RPO WO 2014-2020 (jezeli dotyczy).

Projekt skierowany do oséb fizycznych mieszkajgcych w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego i/lub pracujgcych i/lub uczacych sie na terenie
wojewddztwa opolskiego (Jezeli dotyczy. Kryterium moze zostac
uszczegdtowione w ramach poszczegdlnych konkurséw).

Projekt skierowany do podmiotdw, ktérych siedziba/oddziat znajduje
sie na terenie wojewddztwa opolskiego. ( Jezeli dotyczy. Kryterium
moze zostac uszczegdtowione w ramach poszczegdlnych konkursow).

Whnioskodawca w okresie realizacji prowadzi biuro projektu (lub
posiada siedzibg, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong
forme organizacyjna dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewddztwa
opolskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajace uczestnikom projektu
mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadra projektu.

Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwa opolskiego.

Nazwa kryterium

2
Potencjat Wnioskodawcy i/lub Partneréw w tym opis:
- zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu Wnioskodawca i/lub
Partnerzy,
- potencjatu kadrowego Wnioskodawcy i/lub Partneréw i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu,

Whniosek
o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie
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Bezwzgledny

Bezwzgledny

KRYTERIA SZCZEGOLOWE UNIWERSALNE

Whiosek
o dofinansowanie

Whiosek
o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie

Whniosek
o dofinansowanie

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Bezwzgledny

Kryterium weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku
o dofinansowanie, wypetnionego na podstawie instrukgcji.

Dziatania podejmowane w ramach projektow przyczyniajg sie do rozwigzywania probleméw
regionalnych. Zastosowanie w/w kryterium zwiekszy efektywnosé wykorzystania pomocy
w wojewddztwie opolskim.

Kryteria merytoryczne (punktowane)

Zrédto informacji

Whniosek
o dofinansowanie

Waga

4

Punktacja Definicja

5 6
Bada sie, czy Wnioskodawca i/lub Partnerzy posiadaja zdolnos¢ instytucjonalng,
organizacyjng, finansowa, techniczng i kadrowa do realizacji projektu wykraczajacg
0-5 pkt poza wymogi formalne, gwarantujgca stabilne zarzagdzanie projektem (zgodnie z
przyjetymi celami).



Zatgcznik nr 11 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztozonych

w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecien 2016r.

2 3 4 5 6
- potencjatu technicznego w tym sprzetowego i warunkéw lokalowych
Whioskodawcy i/lub Partneréw i sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu.
Doswiadczenie Wnioskodawcy i/lub Partneréw
z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci: Sprawdza sie, czy Wnioskodawca i/lub Partnerzy posiadajg doswiadczenie
- w obszarze merytorycznym wsparcia projektu (zakres tematyczny), Whiosek 3 0-5 pkt z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci w obszarze merytorycznym wsparcia
- na rzecz grupy docelowej, o dofinansowanie projektu, na rzecz grupy docelowej oraz na obszarze terytorialnym, na ktérym bedzie
- na okreslonym obszarze terytorialnym, na ktérym bedzie realizowany realizowany projekt.
projekt.
Przedmiotowe kryterium bada sie w zakresie:
- uzasadnienia potrzeby realizacji zadan,
Whiosek - planowanego sposobu realizacji zadan,
Trafno$¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu. o dofinansowanie 3 0-10 pkt - sposobu realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami,
- sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (o ile dotyczy),
- uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy).
W przedmiotowym kryterium bada sie poprawnos¢ sporzadzenia budzetu projektu,
w tym:
kwalifikowalno$¢ wydatkow,
. - niezbednos¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celdw,
Poprawnos¢ sporzadzenia budzetu projektu. o do;?r:r;:)ssc?vtanie 2 0-10 pkt racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw projektu,
- poprawnos¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot ryczattowych (o ile
dotyczy),
- zgodnosc ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi w regulaminie
konkursu,
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Whioskodawca i/lub Partner posiada minimum dwuletnie do$wiadczenie w zakresie przyznawania Whniosek

Bezwzgledny

srodkéw na rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. o dofinansowanie

Whniosek

Whnioskodawca sktada maksymalnie 1 wniosek o dofinansowanie projektu w ramach naboru. . X
o dofinansowanie

Bezwzgledny

Uczestnikami projektu sa wytgcznie osoby powyzej 29 roku zycia pozostajgce bez pracy (bezrobotne,
poszukujace pracy oraz nieaktywne zawodowo), w tym zwtaszcza osoby znajdujace sie w szczegdlnie
trudnej sytuacji na rynku pracy tj.:

a) kobiety,

b) osoby niepetnosprawne,

c) osoby po 50 roku zycia,

d) osoby dtugotrwale bezrobotne,

e) osoby o niskich kwalifikacjach,

f) osoby posiadajgce co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko
niepetnosprawne do 18 roku zycia,

g) migranci powrotni i imigranci.

Whiosek
. i Bezwzgledny
o dofinansowanie

Dopuszcza sie udziat osdb, ktore nie zostaty ujete w pkt a) - g), przy czym nie moga one stanowic wiecej
niz 10% wszystkich uczestnikéw projektu.

Minimalny zakres informacji, ktére musza zosta¢ przedstawione przez beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie, obejmujace co najmniej:
a) sposdb i tryb rekrutacji uczestnikéw projektu;
b) planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego;
c) kryteria selekcji uczestnikow projektu, ktérym zostang przyznane S$rodki na
przedsiebiorczosci;
d) sposéb i tryb monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia;
e) zasady odwotania sie uczestnika projektu od negatywnej decyzji beneficjenta.

Whiosek

. X Bezwzgledny
. o dofinansowanie

rozwaj

Skuteczna realizacja dziatarnn w zakresie przyznawania srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wymaga, aby byty
one prowadzone przez podmioty posiadajgce doswiadczenie w tym
obszarze.

Dwuletnie doswiadczenie w realizacji zadan dotyczacych przyznawania
srodkdéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci jest okresem, ktory
zapewnieni prawidtowa realizacje projektu.

Kryterium ma na celu stworzenie warunkéw umozliwiajgcych korzystanie
z dofinansowania projektéw wiekszej liczbie Wnioskodawcéw.

W ramach RPO WO na lata 2014-2020 zostata wskazana gtéwna grupa
docelowa:

-osoby bezrobotne, poszukujace pracy oraz nieaktywne zawodowo, w
tym zwtaszcza:

a) kobiety,

b) osoby niepetnosprawne,

c) osoby po 50 roku zycia,

d) osoby dtugotrwale bezrobotne,

e) osoby o niskich kwalifikacjach,

f) osoby posiadajace co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co
najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku zycia,

g) migranci powrotni i imigranci.

Z uwagi na powyzsze wsparcie kierowane do pozostatych grup zostaje
ograniczone do minimum.

Za osoby powyzej 29 roku zycia uznaje sie osoby, ktére w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie maja ukoriczony 30 rok zycia (od dnia 30
tych urodzin).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na
lata

2014-2020, IZ RPO zapewnia, ze w regulaminie konkursu zostanie zawarty
minimalny zakres informacji, ktére musza zostac przedstawione przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie dotyczacy m.in. rekrutacji,
ktérej obowigzkowym elementem jest rozmowa z doradcg zawodowym w
celu zweryfikowania predyspozycji kandydata (w tym np.
osobowosciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego zatozenia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ustug doradczo- szkoleniowych o

charakterze specjalistycznym
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Whnioskodawca w ramach projektu zobligowany jest do osiggniecia wskaznika produktu tj.: liczba oséb
5. pozostajacych bez pracy, ktére otrzymaty bezzwrotne srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej

W programie na poziomie co najmniej 40 oséb.

LP Nazwa kryterium

1 2

Projekt skierowany jest co najmniej do 50% os6b w wieku powyzej 50 roku
1. | zyciai/lub do kobiet i/lub do 0séb z niepetnosprawnosciami i/lub
migrantéw powrotnych i imigrantow?

Whniosek

o dofinansowanie

(indywidualnych i grupowych), w tym zatozenia programowe, zakres
tematyczny, metodyka nauczania, planowana liczba doradcéw i
wyktadowcdw, wymiar godzinowy, liczebnos¢ grup, itp., obiektywne i
merytoryczne kryteria selekcji uczestnikéw, ktérym zostang przyznane
srodki na dziatalno$¢ gospodarczg, sposéb monitorowania wsparcia

finansowego oraz zasady odwotania sie uczestnika projektu od
negatywnej decyzji beneficjenta.

Dotacje udzielane na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wptyng na

rozwdj przedsiebiorczosci wojewddztwa opolskiego. W zwigzku z

powyzszym, projekt musi zaktada¢ maksymalne wykorzystanie srodkow

finansowych przeznaczonych na ten cel, a co za tym idzie udzielenie jak
Bezwzgledny | najwyiszej,

w ramach dostepnej alokacji, liczby dotacji.

Ponadto wprowadzenie niniejszego kryterium pozwoli na osiggniecie

wskaznika Liczba osob pozostajgcych bez pracy, ktére otrzymaty

bezzwrotne srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w programie.

Kryteria merytoryczne szczegétowe (punktowane)

Zrédto
informacji
3

Whiosek
o dofinansowanie

Waga
4

Punktacja

5

Definicja
6

Diagnoza wyzwar, potrzeb i potencjatéw obszaréw/sektoréw objetych RPO WO 2014-2020
wskazuje na zréznicowang sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarach zycia spoteczno-gospodarczego
m.in.nizszg przedsiebiorczos¢ wsrdd kobiet. Jednoczesnie osoby powyzej 50 roku zycia stanowig
grupe spoteczng doswiadczajgcg szczegdlnych trudnosci ze znalezieniem i utrzymaniem
zatrudnienia. Wynika to m.in. z niecheci pracodawcéw do zatrudniania oséb starszych, ktére sg
postrzegane jako pracownicy mniej wydajni i gorzej wykwalifikowani. Z punktu widzenia
dostepnosci do rynku pracy i stopnia aktywnosci zawodowej jedna z najbardziej
marginalizowanych grup spotecznych sg osoby niepetnosprawne. Gtéwnym czynnikiem
ekonomicznej marginalizacji oséb niepetnosprawnych jest brak popytu na ich prace, a czynnikiem
pozaekonomicznym, lek pracodawcéw przed zatrudnianiem takich osob wynikajacy z przyczyn
mentalnych. Objecie wsparciem oséb, z ktérejs z wymienionych grup,
w sposéb szczegdlny doswiadczajacych trudnosci z wejsciem badz powrotem na rynek pracy

2Poprzez osobe , do ktorej skierowany jest projekt rozumie sie osobe, ktdra przeszta pozytywnie etap rekrutacji i podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie.
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Kryteria merytoryczne szczegétowe (punktowane)

Nazwa kryterium . zrédio ..
informacji
2 3
Projekt skierowany jest co najmniej do 50% oséb zamieszkujacych obszary
wiejskie o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej tj. na gminy wskazane w
Diagnozie wyzwari, potrzeb i potencjatéw obszaréw/sektoréw objetych RPO Whiosek

WO 2014-202C°, tj. Wotczyn, Domaszowice, Radtéw, Zebowice, Zawadzkie, = o dofinansowanie
Kietrz, Baborow, Pawfowiczki, Lubrza, Biata, Korfantéw, tambinowice,

Skoroszyce, Kamiennik, Swierczéw, Lubsza i Branice.

Waga

4

Punktacja

5

Definicja
6

wptynie pozytywnie na ich sytuacje spoteczno-ekonomiczng co przetozy sie znaczgco na
regionalny rynek pracy.
0 pkt — projekt nie jest skierowany w co najmniej 50% do oséb w wieku powyzej 50 roku zycia
i/lub do kobiet i/lub do oséb z niepetnosprawnosciami i/lub migrantéw powrotnych i imigrantow;
1 pkt — projekt jest skierowany w co najmniej 50% do osob w wieku powyzej 50 roku zycia i/lub
do kobiet i/lub do 0séb z niepetnosprawnosciami i/lub migrantéw powrotnych i imigrantow;
2 pkt - projekt jest skierowany w co najmniej 60% do os6b w wieku powyzej 50 roku zycia i/lub
do kobiet i/lub do 0séb z niepetnosprawnosciami i/lub migrantéw powrotnych i imigrantéw;
3 pkt — projekt jest skierowany w co najmniej 70% do oséb w wieku powyzej 50 roku zycia i/lub
do kobiet i/lub do 0séb z niepetnosprawnosciami i i/lub migrantéw powrotnych i imigrantow;
4 pkt - projekt jest skierowany w co najmniej 80% do oséb w wieku powyzej 50 roku zycia i/lub
do kobiet i/lub do 0s6b z niepetnosprawnosciami i/lub migrantéw powrotnych i imigrantow;
5 pkt- projekt jest skierowany w co najmniej 90% do os6b w wieku powyzej 50 roku zycia i/lub do
kobiet i/lub do 0sdb z niepetnosprawnosciami i/lub migrantéw powrotnych i imigrantéw.
Zgodnie z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
zaktada sie premiowanie wsparcia skierowanego do oséb zamieszkujgcych obszary wiejskie
0 najgorszej sytuacji rozwojowej. Obszary te charakteryzuja sie koncentracja negatywnych zjawisk
rozwojowych, ktérych ograniczenie wymaga interwencji panstwa lub regionu. Przedmiotowy
obszar to tereny o utrudnionym dostepie do ustug, charakteryzujace sie nie tylko stabo rozwinieta
przedsiebiorczoscig, ale rowniez wysokim bezrobociem, ubdstwem i zagrozeniem depopulacja.
Realizacja wskazanych dziatan na tych obszarach powinna przyczynic sie nie tylko do powstania
nowych miejsc pracy, lecz réwniez do wzrostu ich atrakcyjnosci i poprawy sytuacji materialnej
0s6b je zamieszkujacych. Pozwoli to na niwelowanie réznic pomiedzy obszarami wiejskimi
charakteryzujgcymi sie najnizszym rozwojem gospodarczo — spotecznym a obszarami
odznaczajacymi sie wysokim wskaznikiem przedsiebiorczosci, tj. przede wszystkim osrodkami
miejskimi. W rezultacie, moze zosta¢ zahamowany odptyw z tych terendéw mieszkarncéw, w tym
zwtaszcza 0s6b z wyzszym wyksztatceniem, ktéry mégtby miec¢ w przysztosci szczegdlnie
negatywny wptyw na ich rozwéj. Majgc na uwadze powyzsze, dotacje na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w pierwszej kolejnosci beda mogty uzyskac osoby zamieszkujgce obszary, o ktérych
mowa powyzej.

3Poprzez osobe, do ktorej skierowany jest projekt rozumie sie osobe, ktdra przeszta pozytywnie etap rekrutacji i podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie.
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1 2 3 4 5 6

0 pkt — projekt nie jest skierowany w co najmniej 50% do oséb zamieszkujgcych obszary wiejskie
o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej;

1 pkt —projekt jest skierowany w co najmniej 50% do oséb zamieszkujacych obszary wiejskie
o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej;

2 pkt - projekt jest skierowany w co najmniej 60% do osob zamieszkujacych obszary wiejskie
o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej;

3 pkt — jest skierowany w co najmniej 70% do oséb zamieszkujacych obszary wiejskie

o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej;

4 pkt — jest skierowany w co najmniej 80% do oséb zamieszkujacych obszary wiejskie

o najtrudniejszej sytuacji rozwojowej;

5 pkt- jest skierowany w co najmniej 90% do osdb zamieszkujgcych obszary wiejskie o
najtrudniejszej sytuacji rozwojowej.
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Of$ priorytetowa VIl Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
Kryteria formalne (TAK/NIE)
Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Whnioskodawca uprawniony do sktadania wniosku. Kryterium dotyczy zaréwno wnioskodawcy, jak i partnera. Partnerem moze zosta¢ podmiot uprawniony do ubiegania sie

o dofinansowanie, spetniajgcy warunki okreslone w pkt 7 Regulaminu Konkursu Typy beneficjentow /partneréw.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapisdw we wniosku o dofinansowanie projektu, ktére musza by¢ zgodne ze
stanem faktycznym i prawnym.

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku (...) w pkt 2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy nalezy podac¢ petng
nazwe wtasng podmiotu, uprawnionego do aplikowania o $rodki w ramach Dziatania 7.3 RPO WO 2014-2020, zgodnie
z zapisami aktualnego dokumentu rejestrowego. W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkofa, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej)
w polu 2.1 nalezy wpisa¢ nazwe wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawng (np.
powiat). Natomiast w polu 2.7 dane dotyczgce jednostki organizacyjnej (np. powiatowy urzad pracy).

W pkt 2.4 Osoby uprawnione do podpisywania wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ dane osdb, ktére zgodnie ze
statutem jednostki/aktem powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy.
W przypadku wskazania innych osdb wymagane jest ztozenie wraz z wnioskiem stosownego upowaznienia.

W przypadku jednostek dziatajacych na podstawie ustawy o finansach publicznych w pkt 2.4 wniosku Osoby uprawnione
do podpisania wniosku o dofinansowanie nalezy réwniez poda¢ dane skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse, ktéra
powinna podpisa¢ takze wniosek w sekcji X Oswiadczenie wnioskodawcy.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie w pkt 3.6 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy nalezy
zamiesci¢ informacje:

- 0 braku powigzarn pomiedzy podmiotami w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodnie z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L. 187 z 26.06.2014r.);

-o$wiadczenie, ze dokonano wyboru partnera/partneréw przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie;

-o$wiadczenie, ze dokonano wyboru partnera/partneréw zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach
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realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014 2020 (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z
pdzn. zm.) —jesli dotyczy.

Aby  kryterium  mogto  zostaé uznane za spetnione w tresci wniosku (pkt 3.6 Potencjat
i_doswiadczenie wnioskodawcy) muszg znalezé sie zapisy $swiadczgce o spetnieniu catosci kryterium (tj. tiret 1 i 2
obowigzkowo, tiret 3 — jesli dotyczy).

W przypadku, gdy ww. warunki nie zostang spetnione, wniosek zostaje odrzucony.

Roczny obrét Wnioskodawcy i/lub Partnera (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki Partnera) jest rowny lub
wyzszy od wydatkow w projekcie.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie (pkt 3.6 Potencjat i doswiadczenie
wnioskodawcy).

W przypadku, gdy wskazany we wniosku roczny obrét Wnioskodawcy i/lub Partnera jest nizszy niz suma wydatkow
w projekcie, wniosek zostaje odrzucony.

Typ projektu mozliwy do realizacji w ramach dziatania /
poddziatania, zakresu konkursu.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie (pkt 3.8 Charakterystyka projektu).

W ramach niniejszego konkursu realizowane mogg by¢ jedynie projekty obejmujgce wszystkie formy wsparcia wskazane
w pkt 5 Regulaminu Konkursu Przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podlegajgce dofinansowaniu.

W przypadku powiatowych urzeddw pracy realizacja projektu musi byé zgodna z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - w odniesieniu do kwot, stawek, form wsparcia (ustugi i
instrumenty rynku pracy)oraz grupy docelowej (osoby bezrobotne zarejestrowane we wtasciwym powiatowym urzedzie
pracy, posiadajgce I lub Il profil pomocy).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wskazat w pkt. 3.8 wszystkich wymaganych form wsparcia, wniosek zostaje
odrzucony.

Whniosek wypetniony poprawnie, zgodnie z wymogami
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020.

W ramach przedmiotowego kryterium weryfikowana bedzie zgodnos$é wniosku z Instrukcjg wypetniania wniosku (...) oraz
Regulaminem Konkursu, w tym m. in.:

-okres pomiedzy planowanym terminem zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, a planowang datg zakonczenia
finansowego nie moze przekraczaé 60 dni.

UWAGA! W formularzu wniosku nie nalezy pozostawia¢ pustych pdl (nalezy wypetnic je wtasciwa trescia, lub wpisaé: ,nie
dotyczy”, ,-” lub ,,0” w przypadku tabel, w ktérych nalezy okresli¢ wartos¢, np. tabel finansowych, tabel dotyczacych
wartosci bazowych i docelowych wskaznikow, itp.).

Whniosek spetnia warunki finansowe (m.in. wartos¢

kwotowa, wysoko$¢ procentowa wnioskowanego

dofinansowania, catkowita wartos¢ projektu, koszty

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie (Sekcja 5 Harmonogram rzeczowo —
finansowy oraz Sekcja 6 Zrédta finansowania wydatkéw).

W ramach niniejszego kryterium weryfikowane bedzie m. in.:
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posrednie, kwoty ryczattowe).

- wartos¢ projektu (spetnienie wymogu minimalnej i maksymalnej wartos$ci projektu);

- wysokos$¢ wnioskowanego dofinansowania;

- wysoko$¢ wnoszonego wktadu wtasnego;

- koszty posrednie (spetnienie wymogu wyboru odpowiedniej stawki procentowe] kosztéw posrednich oraz prawidtowego
podania ich wartosci),

W przypadku, gdy ww. warunki nie zostang spetnione, wniosek zostaje odrzucony.

Whioskodawca wybrat wszystkie wskazniki

horyzontalne.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie (Sekcja 4 Lista mierzalnych wskaznikow
projektu).

Whnioskodawca zobligowany jest do wskazania we wniosku o dofinansowanie wszystkich wskaznikéw horyzontalnych, tj.:
-Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

-Liczba oséb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych,

-Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wybrat wszystkich wskaznikéw horyzontalnych, wniosek zostaje odrzucony.

Whnioskodawca okreslit wartos¢ docelowa wieksza od
zera przynajmniej dla jednego wskaznika w projekcie.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu (Sekcja 4 Lista mierzalnych
wskaznikow projektu).

W przypadku, gdy wnioskodawca dla wszystkich wskaznikéw okreslit warto$é¢ docelowa na poziomie zero, wniosek zostaje
odrzucony.

(jesli dotyczy) nie
ubiegania sie o)

Whnioskodawca oraz partnerzy
podlegajg  wykluczeniu z
dofinansowanie na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 20009r.
o finansach publicznych,

- art. 12 wustawy z dnia 15 czerwca 2012r.
o skutkach  powierzania  wykonywania  pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny

zabronione pod grozba kary.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie (Sekcja X Oswiadczenie wnioskodawcy,
wypetnionego na podstawie instrukgcji.
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9 Kryterium dot. projektow pozakonkursowych. | Nie dotyczy.
Do dofinansowania nie moze zosta¢ wybrany projekt,
ktéry  zostat usuniety z  wykazu projektéw
zidentyfikowanych, stanowigcego zatacznik do SZOOP.
Kryteria merytoryczne — uniwersalne (TAK/NIE)
Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Wybrane wskazniki sg adekwatne do okreslonego na
poziomie projektu celu/ typu projektu/ grupy | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu.
docelowe;.
W_Sekcji 4 Lista mierzalnych wskaZnikéw projektu Wnioskodawca zobligowany jest do wykazania wskaznikéw
adekwatnych do okreslonego na poziomie projektu celu/ typu projektu/ grupy docelowej.
W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
2 Zatozone wartosci docelowe wskaznikéw wieksze od

zera sg realne do osiggniecia.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu.
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KRYTERIA HORYZONTALNE UNIWERSALNE

Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym oraz wiasciwymi | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
zasadami unijnymi, w tym:
- zasada rownosci kobiet i mezczyzn w oparciu o | W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
standard minimum,
- zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz
- zasada zrbwnowazonego rozwoju.
2 Zgodnosc z prawodawstwem krajowym, | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
w tym z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
3 Zgodnosc z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej.
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku Dziatania 7.3 pomoc de minimis udzielana jest od momentu podpisania umowy na otrzymanie dotacji (tj.
dotacja i wsparcie pomostowe, obejmujgce szkolenia i doradztwo oraz bezzwrotng pomoc finansowg).
W przypadku, gdy we wniosku brak jest zapisow pozwalajgcych na uznanie kryterium lub gdy istniejgce zapisy Swiadcza
o niespetnieniu kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
4 Zgodnos$¢ z odpowiednim narzedziem zdefiniowanym | Nie dotyczy.

w Policy Paper dla ochrony zdrowia na lata 2014-2020.
Krajowe Strategiczne Ramy (jezeli dotyczy)
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5 Czy projekt jest zgodny z Szczegdétowym Opisem Osi | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
Priorytetowych RPO WO 2014-2020 — EFS, w tym:
- grup docelowych, W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
- limitéw i ograniczenn w realizacji projektow (jezeli
dotyczy).
6 Zgodnosc z okreslonym na dany rok Planem dziatania w | Nie dotyczy.
sektorze zdrowia RPO WO 2014-2020 (jezeli dotyczy).
KRYTERIA SZCZEGOLOWE UNIWERSALNE
Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Projekt skierowany do osdb fizycznych mieszkajgcych | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (pkt 3.5 Opis grupy docelowej
w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i/lub pracujacych' | iuzasadnienie wyboru).
i/lub uczacych sie na terenie wojewddztwa opolskiego
- . . . o W przypadku, gdy wnioskodawca nie wskazat w pkt 3.5 lub w innym miejscu wniosku, ze projekt skierowany jest do oséb
(Jezeli dotyczy. Kryterium moze zosta¢ uszczegétowione | _. | . L ; , . 5 - . o
) i fizycznych mieszkajgcych w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i/lub pracujgcych? i/lub uczacych sie na terenie wojewddztwa
w ramach poszczegdlnych konkurséw). . . .
opolskiego, wniosek zostaje odrzucony.
2 Projekt  skierowany do  podmiotéw,  ktérych | Nie dotyczy.

siedziba/oddziat znajduje sie na terenie wojewddztwa
opolskiego. (Jezeli dotyczy. Kryterium moze zostaé
uszczegotowione w ramach poszczegdlnych konkurséw).

' Nie dotyczy Dziatania 7.3.
2 Nie dotyczy Dziatania 7.3.
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3 Whnioskodawca w okresie realizacji prowadzi biuro | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie projektu (pkt 3.6  Potencjat
projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat | i doswiadczenie wnioskodawcy).
czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng
. . . . S UWAGA! Aby kryterium mogto zosta¢ uznane za spetnione w tresci wniosku muszg znalez¢ sie zapisy $wiadczace o
dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewddztwa o L . .
Iski Sliwodci 4 o nei spetnieniu catosci kryterium, a wiec:
opolskiego “Z m?z IWoscig ) udostepnienia r.)e.nej - posiadanie przez wnioskodawce biura projektu (lub siedziby, filii, delegatury, oddziatu czy innej prawnie dozwolonej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace | formy organizacyjnej dziatalnoéci podmiotu) na terenie wojewédztwa opolskiego w okresie realizacji projektu,
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu | - zapewnienie mozliwosci udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu,
z kadrg projektu. - zapewnienie uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu.
W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
4 Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwa | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (m.in. pkt 3.7 Miejsce
opolskiego. realizacji projektu).
W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
Kryteria merytoryczne (punktowane)
Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Potencjat Wnioskodawcy i/lub Partneréw w tym opis:

- zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu
Whnioskodawca i/lub Partnerzy,

- potencjatu kadrowego Wnioskodawcy i/lub Partneréw
i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu,

- potencjatu technicznego w tym sprzetowego
i warunkow lokalowych Whnioskodawcy i/lub Partneréow
i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (pkt. 3.6 Potencjat

i doswiadczenie wnioskodawcy).
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2 Doswiadczenie ~ Wnioskodawcy  i/lub  Partnerow
z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci: Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (pkt. 3.6 Potencjat
- w obszarze merytorycznym wsparcia projektu (zakres | i doswiadczenie wnioskodawcy).
tematyczny),
- na rzecz grupy docelowej,
- na okreslonym obszarze terytorialnym, na ktérym
bedzie realizowany projekt.
3 Trafnos¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
4 Poprawnos¢ sporzadzenia budzetu projektu.
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
Kryteria merytoryczne szczegétowe (TAK/NIE)
Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Whnioskodawca i/lub Partner posiada minimum | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.

dwuletnie doswiadczenie w zakresie przyznawania
srodkdéw na rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Whnioskodawca w pkt 3.6 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy zobligowany jest do zawarcia zapiséw jednoznacznie

wskazujacych na spetnienie przedmiotowego kryterium.

W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
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2 Whnioskodawca sktada maksymalnie 1 wniosek | UWAGA! Kryterium w przedmiotowym brzmieniu odnosi sie wytacznie do wystepowania danego podmiotu
o dofinansowanie projektu w ramach naboru. w charakterze wnioskodawcy, a nie partnera.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego ograniczenie liczby sktadanych wnioskéw dotyczy jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego, nie zas samej jednostki samorzadu terytorialnego.

UWAGA! W przypadku ztozenia wiecej niz 1 wniosku IOK negatywnie ocenia na etapie oceny merytorycznej wszystkie
ztozone w ramach konkursu wnioski.

3 Uczestnikami projektu sg wytgcznie osoby powyzej 29 | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
roku zycia pozostajgce bez pracy (bezrobotne,
poszukujace pracy® oraz nieaktywne zawodowo), W tym | \y/ rpypadku, gdy whioskodawca zamierza obja¢ wsparciem osoby, ktére nie zostaty ujete w pkt. a) — g), w pkt. 3.5 Opis
zwlaszcza osoby znajdujace sie w szczegdlnie trudnej
sytuacji na rynku pracy, tj.:

a) kobiety,

b) osoby niepetnosprawne,

c¢) osoby po 50 roku zycia,

d) osoby dtugotrwale bezrobotne,

e) osoby o niskich kwalifikacjach,

f) osoby posiadajace co najmniej jedno dziecko do 6
roku zycia lub co najmniej jedno dziecko
niepetnosprawne do 18 roku zycia,

g) migranci powrotni i imigranci.

grupy docelowej i uzasadnienie wyboru konieczne jest zawarcie zapiséw wskazujgcych, iz ww. osoby nie bedg stanowic

wiecej niz 10% wszystkich uczestnikow.
W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.

Dopuszcza sie udziat oséb, ktére nie zostaty ujete w pkt
a) - g), przy czym nie moga one stanowi¢ wiecej niz 10%
wszystkich uczestnikow projektu.

3 Nie dotyczy 0sdb zatrudnionych zgtaszajacych zamiar i gotowo$é podjecia zatrudnienia w wyzszym wymiarze czasu pracy, albo dodatkowego lub innego zatrudnienia, zarejestrowanych w
powiatowym urzedzie pracy.
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4 Minimalny zakres informacji, ktére muszg zostac
przedstawione przez beneficienta we wniosku | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.
o dofinansowanie, obejmujace co najmniej:
a) sposéb i tryb rekrutacji questnikc')w projektu.; Whnioskodawca w_pkt 5.1 Zakres rzeczowy zobligowany jest do zawarcia zapisdw jednoznacznie wskazujgcych na
b)planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego; o - -
c) kryteria selekcji uczestnikow projektu, ktérym spetnienie przedmiotowego kryterium.
zostang przyznane Srodki na rozwoj przedsiebiorczosci;
d) sposdb i tryb monitorowania prawidtowosci realizacji | UWAGA! Zapis, iz projekt realizowany bedzie zgodnie z Regulaminem rekrutacji oraz Regulaminem przyznawania
i wydatkowania przyznanego wsparcia; Srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci nie bedzie traktowany jako spetnienie kryterium.
e) zasady odwotania sie uczestnika projektu od
negatywnej decyzji beneficjenta.
W przypadku, gdy we wniosku brak jest zapiséw pozwalajacych na uznanie kryterium lub gdy istniejace zapisy Swiadczg
o niespetnieniu kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
5 Whnioskodawca w ramach projektu zobligowany jest do | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw we wniosku o dofinansowanie projektu (pkt. 4.1 WskaZniki
osiggniecia wskaznika produktu, tj.: liczba 0séb | kluczowe
pozostajacych bez pracy, ktére otrzymaty bezzwrotne A Produkty realizacii projektu).
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w
programie na poziomie co najmniej 40 oséb. . o . . . .
W przypadku niespetnienia przedmiotowego kryterium, wniosek zostaje odrzucony.
Kryteria merytoryczne szczegétowe (punktowane)
Lp. Nazwa kryterium Weryfikacja kryterium
1 Projekt skierowany jest co najmniej do 50% oséb w | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (pkt. 3.5 Opis grupy docelowej
wieku powyzej 50 roku zycia i/lub do kobiet i/lub do | iuzasadnienie wyboru).
0s6b
z niepetnosprawnosciami i/lub migrantow powrotnych | UWAGA! W przypadku, jesli z obliczen wynika, iz 50% stanowi, np. 20,1, wartos$¢ wskaznika nalezy oszacowac¢ na poziomie
i imigrantéw?. 21 (zaokraglenie ,w gbre”).

4 Poprzez osobe , do ktérej skierowany jest projekt rozumie sie osobe, ktdra przeszta pozytywnie etap rekrutacji i podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie.
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2 Projekt skierowany jest co najmniej do 50% osob | Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (pkt. 3.5 Opis grupy docelowej
zamieszkujacych obszary wiejskie o najtrudniejszej | i uzasadnienie wyboru).

sytuacji rozwojowej, tj. na gminy wskazane w Diagnozie
wyzwari, potrzeb i potencjatéw obszaréw/sektorow
objetych RPO WO  2014-2020°, tj. Wotczyn, | UWAGA! W przypadku, jesli z obliczer wynika, iz 50% stanowi, np. 20,1, wartos¢ wskaznika nalezy oszacowac na poziomie
Domaszowice, Radtéw, Zebowice, Zawadzkie, Kietrz, | 21 (zaokraglenie ,,w gore”).

Baborow, Pawtowiczki, Lubrza, Biata, Korfantéw,
tambinowice, Skoroszyce, Kamiennik, Swierczéw,
Lubsza i Branice.

UWAGA! Wszystkie informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie, stanowigce odzwierciedlenie spetnienia powyzszych kryteriow, powinny by¢ zapisami
jednoznacznymi, niebudzacymi watpliwosci dla osoby dokonujacej oceny.

5 Poprzez osobe , do ktdrej skierowany jest projekt rozumie sie osobe, ktéra przeszta pozytywnie etap rekrutacji i podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie.
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FURElIs2e Unia Europejska
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz S?aotjeczny
Program Regionalny oG TG

Lista wskaznikow na poziomie projektu
dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020.
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Opracowanie:

Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
Opole, luty 2016 .
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Tabela 1 Zestawienie wskaznikéw EFS na poziomie projektu RPO WO 2014-2020

L.p. Nazwa wskaznika

Liczba obiektow
dostosowanych do

1. potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami
Liczba osob objetych

2 szkoleniami /

doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych

Jednostka
miary

szt.

osoby

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter
wskaznika

obligatoryjny

obligatoryjny

Typ

., . Inne uwagi
wskaznika g

Wskazniki horyzontalne

kluczowy -

kluczowy -

Definicja

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow, ktore zaopatrzono
w specjalne podjazdy, windy, urzagdzenia gtoSnomodwigce, badz inne
udogodnienia (tj. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci
barier architektonicznych) utatwiajace dostep do tych obiektéw i
poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy
sensorycznie.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone
z gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i
elementéw sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych (wg.
def. PKOB).

Nalezy podaé liczbe obiektéw, a nie sprzetdw, urzadzen itp.,
w ktdre obiekty zaopatrzono.

Jesli instytucja, zakfad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktére dostosowano do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
efektywne korzystanie z medidw elektronicznych tj. m.in.
korzystania z komputera, rdéznych rodzajéw oprogramowania,
internetu oraz kompetencji $cisle informatycznych  (np.
programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja
sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowal wszystkie osoby objete wsparciem
w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach, takze tych,



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow,

w ktorych sfinansowano
koszty racjonalnych
usprawnien dla osob

Z niepetnosprawnosciami

Jednostka
miary

szt.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

obligatoryjny

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu
teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy

projekt. Taka sytuacja moze wystgpi¢ przy cross-financingu
w projektach POPC i RPO dotyczacych e-ustug publicznych, ale
réwniez np. w POIS przy okazji wdrazania inteligentnych systeméw
transportowych. Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych
kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci pogrupowania
wskaznika wedtug programodw, osi priorytetowych i priorytetéw
inwestycyjnych.

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany
oraz dostosowania, nie nakfadajace nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego  przypadku, w celu zapewnienia osobom
z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na
zasadzie rdwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
racjonalnymi usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np.
programy powiekszajgce, maodwigce, drukarki materiatow
w alfabecie Braille'a), osoby asystujgce, odpowiednie dostosowanie
wyzywienia.

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami  oraz réwnosci szans  kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.



L.p.

Jednostka

Nazwa wskaznika .
miary

Liczba osob

bezrobotnych, w tym

dtugotrwale 0s.
bezrobotnych, objetych

wsparciem w programie

Rodzaj
wskaznika

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika
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Inne uwagi

Definicja

Wskazniki wspdlne EFS monitorowane we wszystkich priorytetach (Cl)

produkt

kluczowy

Wskaznik z Ram
wykonania

Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce  zatrudnienia. Definicia  uwzglednia  osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi definicjami,
nawet jeZeli nie spetfniajq one wszystkich trzech kryteriow.

Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z definicjg Eurostat
dla Polityki Rynku Pracy. Definicja uwzglednia zaréwno osoby



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba osob dtugotrwale
bezrobotnych objetych
wsparciem w
programie

Liczba 0sob biernych
zawodowo

objetych wsparciem
w programie

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej
ludnosci (BAEL), jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studidow stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo, nawet jesli spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie
z ww. definicja.

Osoby kwalifikujgce sie do wurlopu macierzyriskiego lub
rodzicielskiego, ktdre sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej
definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytutu urlopu), nalezy
wykazywac jako osoby bezrobotne.

Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP).

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja pojecia , dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od
wieku:

- Mtodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i
ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP).

Bierni zawodowo to osoby, ktore w danej chwili nie tworzq zasobow
sity roboczej (tzn. nie pracujq i nie sq bezrobotne).



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba osob biernych
zawodowo,
nieuczestniczqcych

w ksztatceniu lub
szkoleniu, objetych
wsparciem

w programie

Liczba o0sob pracujgcych,
tgcznie z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wtasny

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Definicja osdb pracujgcych jak we wskazniku: liczba oséb
pracujacych, tacznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Definicja osoby bezrobotnej tak jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem.

Studenci studidw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo.

Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opiekg nad

dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu
macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawane sg za bierne
zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz jako bezrobotne
(wdwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo).

Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek (w tym
bezptatnie pomagajgcy osobie prowadzacej dziatalnosé¢

cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP). Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne
z definicjg Eurostatu

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.

We wskazniku nalezy wykaza¢ osoby bierne zawodowo, ktére nie
uczestniczg w ksztatceniu lub szkoleniu.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujq prace, za
ktorg otrzymujq wynagrodzenie, z ktorej czerpiq zyski lub korzysci
rodzinne lub osoby posiadajqgce zatrudnienie lub wtasng dziatalnosc,



Jednostka

L.p. Nazwa wskaznika .
miary

rachunek, objetych
wsparciem
w programie

Rodzaj
wskaznika

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika
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Inne uwagi

Definicja

ktore jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe,
urlop, spor pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie.

Osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wtasny rachunek — prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczq, gospodarstwo rolne lub praktyke
zawodowgq - sq rowniez uznawane za pracujqcych, o ile spetniony
jest jeden z ponizszych warunkdw:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.

Definicja okreSlona na podstawie Wytycznych KE dot.
monitorowania i ewaluacji EFS 2014-2020

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano
(na przyktad: rolnik wykonujqcy prace w celu utrzymania swojego
gospodarstwa; architekt spedzajqcy czas w oczekiwaniu na klientow
w swoim biurze; rybak naprawiajqcy tédke czy siatki rybackie, aby
moc dalej pracowad; osoby uczestniczgce w konwencjach Ilub
seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej,
gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego
zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach
przygotowan do uruchomienia dziatalnosci.

Bezptatnie pomagajqcy cztonek rodziny uznawany jest za osobe
pracujgcq, jezeli wykonywangq przez siebie pracq wnosi bezposredni
wktad w dziatalnos¢ gospodarczq, gospodarstwo rolne lub praktyke
zawodowq bedgcq w posiadaniu lub prowadzong przez
spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjg badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (LFS).

Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzgcej dziatalnos¢ cztonek
rodziny uznawany jest za ,,0sobe prowadzgcg dziatalno$¢ na wtasny
rachunek”.



L.p.

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

Zatgcznik nr 12 do REGULAMINU KONKURSU dotyczqcego projektow ztozonych
w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, kwieciert 2016r.

Inne uwagi

Definicja

Zotnierze poborowi, ktérzy wykonywali okreslona prace, za ktéra
otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk w czasie
tygodnia odniesienia nie sg uznawani za "osoby pracujgce".

Osoby przebywajgce na urlopie macierzyniskim/ rodzicielskim
(rozumianym jako swiadczenie pracownicze, ktéry zapewnia ptatny
lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje
pdiniejszg krétkoterminowgq opieke nad dzieckiem) sg uznawane za
,0soby pracujgce”.

Osoby przebywajace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecno$¢ w pracy, spowodowang opiekg nad dzieckiem
w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub
rodzicielskiego) sg uznawane za ,0soby bierne zawodowo”, chyba
Ze sg zarejestrowane juz jako , 0soby bezrobotne” (wéwczas status
bezrobotnego ma pierwszeristwo).

,Zatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”.
Nalezy je rozumie¢ jako zachete do zatrudnienia zgodnie
z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia
obejmujq Srodki, ktore utatwiajg rekrutacje oséb bezrobotnych
i innych grup docelowych Ilub pomagajq zapewnic¢ ciggtos¢
zatrudnienia osob narazonych na przymusowe zwolnienie z pracy.
Zachety do zatrudnienia odnoszq sie do subsydiowania miejsc pracy
na otwartym rynku prac, ktore mogq istnie¢ lub zostac¢ stworzone
bez dotacji publicznych i ktore, jak nalezy miec¢ nadzieje, utrzymajq
sie po okresie subsydiowania.

Miejsca pracy, ktére mogq byc¢ subsydiowane, dotyczq zwykle
sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia kwalifikujq sie
rowniez miejsca pracy z sektora publicznego i instytucji
niekomercyjnych, przy czym rozrdznienie nie jest wymagane. Srodki
publiczne w postaci zachet w zakresie zatrudnienia majg swéj udziat
w kosztach zatrudnienia, przy czym wiekszos¢ tych kosztéow nadal
ponosi pracodawca. Nie wyklucza to jednak przypadkow, kiedy
wszystkie koszty pracy pokrywane sq przez okreslony czas ze
srodkow publicznych.



Nazwa wskaznika

Liczba 0sob ponizej 25
lat objetych
wsparciem w programie

Liczba 0sob powyzej 54
lat objetych
wsparciem w programie

Liczba 0sob powyzej 54
lat, ktére sq bezrobotne,
fqgcznie z dtugotrwale
bezrobotnymi, lub bierne
zawodowo

i nie uczestniczq

w ksztatceniu lub
szkoleniu objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

0s.

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

produkt

Charakter Typ

wskaznika wskaznika
- kluczowy
- kluczowy
- kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32003H0361:E
N:HTML

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, badanie aktywnosci
ekonomicznej ludnosci (BAEL).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe wszystkich uczestnikéw projektu w wieku
ponizej 25 lat objetych wsparciem w programie.

Wiek uczestnikdéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe oséb w wieku powyzej 54 lat objetych
wsparciem w programie.

Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

We wskazniku nalezy wykazaé osoby bezrobotne

z dtugotrwale bezrobotnymi oraz bierne zawodowo w wieku
powyzej 54 lat, ktére nie uczestniczg w ksztatceniu lub szkoleniu.
Definicja oséb w wieku powyzej 54 lat jak we wskazniku: liczba oséb
w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w programie .

Definicja osdb bezrobotnych tgcznie z dtugotrwale bezrobotnymi
jak we wskazniku: liczba oséb bezrobotnych (tgcznie z dfugotrwale
bezrobotnymi) objetych wsparciem w programie .

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie .

Osoby nieuczestniczgce w ksztatceniu lub szkoleniu definiowane sg
jak  we wskazniku: liczcba o0sob  biernych  zawodowo,
nieuczestniczqgcych w ksztafceniu lub szkoleniu, objetych wsparciem
w programie .

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

rozpoczecia

facznie

rozpoczecia



L.p.

Nazwa wskaznika

Liczba osob

z wyksztatceniem
podstawowym lub
gimnazjalnym
objetych wsparciem
w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy

11

Zatgcznik nr 12 do REGULAMINU KONKURSU dotyczqcego projektow ztozonych
w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, kwieciert 2016r.

Inne uwagi

Definicja

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

Wyksztatcenie PODSTAWOWE - programy w ramach poziomu
ISCED 1 (Miedzynarodowa Standardowa

Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie podstawowe — ma na celu
przekazywanie uczniom podstawowych umiejetnosci w zakresie
czytania, pisania i matematyki (tj. umiejetnosci czytania i pisania
oraz liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do uczenia sie
i rozumienia kluczowych obszarow wiedzy, rozwoju osobistego i
spotecznego, jak rowniez przygotowania sie do ksztafcenia
Sredniego | stopnia. Dotyczy nauki na poziomie podstawowym, bez
specjalizacji lub ze specjalizacjq w niewielkim stopniu. Jedynym
warunkiem przyjecia na ten poziom ksztatcenia jest z reguty wiek.
Zwyczajowo i zgodnie z prawem, osoby przystepujgce do nauki na
tym poziomie nie mogq mie¢ mniej niz 6 i nie wiecej niz 7 lat.
Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - programy w ramach poziomu ISCED
2 (Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) —
wyksztatcenie gimnazjalne - sfuzy rozwojowi umiejetnosci nabytych
na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym w tym zakresie jest
stworzenie fundamentow do rozwoju uczenia sie przez cate Zycie,
ktore systemy edukacji mogq rozszerza¢ o dalsze mozliwosci
ksztatcenia. Programy nauczania na tym poziomie sq zazwyczaj
w wiekszym stopniu ukierunkowane na okreslone przedmioty,
wprowadzajgc pojecia teoretyczne do szerokiego zakresu zajec
tematycznych. Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna sie po
6 latach od poziomu ISCED 1.

Uczniowie przystepujg do nauki na poziomie gimnazjum sg zwykle
pomiedzy 12 a 13 rokiem zycia.

Sformutowania zapisane kursywag sg identyczne z definicjag UNESCO.
Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykaza¢ tylko raz
uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom ISCED, z wyjatkiem
uczestnikow, ktorzy nie



L.p.

10.

Nazwa wskaznika

Liczba 0sob

z wyksztatceniem
ponadgimnazjalnym lub
policealnym objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1 i 2, ale s nadal w przyjetym w
kraju zwyczajowo lub prawnie wieku

obowiazku szkolnego.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_3
6C-19_ISCED_EN.pdf

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

- wyksztatcenie ponadgimnazjalne (poziom ISCED 3) : ma na celu
uzupetnienie wyksztatcenia sredniego i przygotowanie do podjecia
studiow wyzszych lub umozliwienie osobom uczgcym sie nabycia
umiejetnosci istotnych dla podjecia zatrudnienia. Uczniowie
przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16
rokiem zycia.

Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koriczg sie 12 lub 13 lat po
rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub

mniej wiecej w wieku 18 lat), przy czym najczesciej jest to okres 12
lat.

- wyksztatcenie policealne (poziom ISCED 4) : ma na celu
umozliwienie uczacym sie zdobycia wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji na poziomie nizszym od poziomu studiéw wyzszych.
Programy na poziomie ISCED 4 -poziom policealny — sg opracowane
tak, aby zapewni¢ osobom, ktdre ukonczyty nauke na poziomie
ISCED 3, zdobycie kwalifikacji niezbednych do kontynuowania nauki
na studiach wyzszych lub do podjecia pracy, jezeli kwalifikacje
nabyte przez nich na poziomie ISCED 3 tego nie umozliwiajg. Biorac
pod uwage kompleksowos¢ tresci, programy na poziomie ISCED 4
nie mogg by¢ uznawane za programy ksztatcenia wyzszego, chociaz
zdecydowanie odnoszg sie do nauczania na poziomie policealnym.
Ukonczenie programu na poziomie ISCED 3 jest warunkiem
przystgpienia do programow na poziomie ISCED 4. Programy
nauczania na tym poziomie przygotowujg



L.p.

11.

Nazwa wskaznika

Liczba os6b

z wyksztatceniem
wyzszym objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

do bezposredniego wejscia na rynek pracy. Niektore systemy
edukacji oferujg na tym poziomie programy ogdlne.

Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykaza¢ tylko raz
uwzgledniajac najwyzszy ukoriczony poziom ISCED.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_3
6C-19_ISCED_EN.pdf

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Wskaznik mierzy liczbe oséb
z wyksztatceniem wyzszym (poziom ISCED 5-8) zgodnie
z Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacja

Ksztatcenia:

- ISCED 5 — studia krétkiego cyklu — s3 opracowane tak, aby
zapewni¢ osobom uczgcym sie mozliwosé zdobycia profesjonalnej
wiedze, umiejetnosci i kompetencji. Opierajg sie one zwykle na
praktycznej nauce, witasciwej dla wykonywania danego zawodu
i przygotowujg studentow do wejscia na rynek pracy. Mogg jednak
by¢ tez drogg do innych programoéw ksztatcenia wyzszego.
Programy ksztatcenia akademickiego ponizej poziomu studidow
licencjackich lub réwnorzedne z nimi sg takze klasyfikowane jako
poziom ISCED 5. Wymogiem przystgpienia do programoéw
ksztatcenia na poziomie ISCED 5 jest pomyslne ukoriczenie nauki na
poziomie 3 lub 4 ISCED z dostepem do ksztatcenia wyzszego.
Programy na poziomie ISCED 5 charakteryzujg sie wiekszg
ztozonoscig merytoryczng niz programy na poziomach 3 i 4 ISCED,
ale trwaja krdcej i sg zwykle w mniejszym stopniu zorientowane na
nauke teoretyczng niz programy na poziomie ISCED 6.

- ISCED 6 — studia licencjackie lub ich odpowiedniki — majg na celu
dostarczenie studentom wiedzy akademickiej na poziomie srednio
zaawansowanym lub  wiedzy zawodowej, umiejetnosci
i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu pierwszego
stopnia lub jego odpowiednika. Programy na tym poziomie opierajg



L.p.

12.

Nazwa wskaznika

Liczba 0sob zyjgcych
w gospodarstwach
domowych bez

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

sie zwykle na nauce teoretycznej, ale moga tez obejmowac zajecia
praktyczne. Sg inspirowane przez najnowsze badania lub
doswiadczenie zawodowe. Nauke w ramach tych programoéw
oferujg uniwersytety i inne réwnorzedne z nimi uczelnie

wyzsze. Wymogiem przystgpienia do programéw na tym poziomie
jest zazwyczaj pomyslne ukonczenie nauki na poziomie 3 lub 4
ISCED z dostepem do ksztatcenia wyzszego. Przystgpienie do tych
programéw moze zaleze¢ od wyboru przedmiotéw lub od stopni
uzyskanych z programéw na poziomie 3 i/lub 4 ISCED.

- ISCED 7 - studia magisterskie lub ich odpowiedniki — majg na celu
dostarczenie studentom wiedzy akademickiej na poziomie
zaawansowanym oraz/lub wiedzy zawodowej, umiejetnosci
i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu drugiego
stopnia lub jego odpowiednika. Znaczng czes¢ programdéw na tym
poziomie mogg stanowi¢ prace badawcze, co jednak nie prowadzi
jeszcze do przyznania stopnia doktora.

- ISCED 8 — studia doktoranckie lub ich odpowiedniki — przede
wszystkim prowadzg do uzyskania wysokiego stopnia

naukowego. Programy na tym poziomie ISCED koncentrujg sie na
zaawansowanych i twérczych pracach badawczych. Dostep do tych
programéw zapewniajg zwykle tylko instytucje szkolnictwa
wyzszego, ktére prowadzg badania naukowe, np. uniwersytety.
Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykaza¢ tylko raz
uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom ISCED.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_3
6C-19_ISCED_EN.pdf

Gospodarstwo domowe, w ktérym Zzaden cztonek nie pracuje.
Wszyscy  cztonkowie gospodarstwa domowego sg albo
bezrobotni albo bierni zawodowo.



L.p.

Jednostka

Nazwa wskaznika .
miary

0s0b pracujgcych,
objetych wsparciem
w programie

Rodzaj
wskaznika

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika
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Inne uwagi

Definicja

Osoby pracujace definiowane sg jak we wskazniku: liczba osdb
pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s0b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dfugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem.

Gospodarstwo domowe to jednostka (ekonomiczna, spoteczna):

- posiadajgca wspdlne zobowigzania

- dzielgca wydatki domowe lub codzienne potrzeby

- wspolnie zamieszkujgca.

Gospodarstwo domowe to zaréwno osoba zamieszkujgca samotnie,
jak réwniez grupa ludzi (niekoniecznie spokrewniona) mieszkajaca
pod tym samym adresem wspodlnie prowadzgca dom np. majaca
przynajmniej jeden

wspolny positek dziennie lub wspdlny pokdj dzienny.
Gospodarstwem domowym nie jest:

- gospodarstwo zbiorowe lub gospodarstwo instytucjonalne (jako
przeciwienstwo prywatnych); przede wszystkim szpitale, domy
opieki dla oséb starszych, wiezienia, koszary wojskowe, instytucje
religijne, szkoty z internatem, pensjonaty, hotele robotnicze itp.
Status zatrudnienia okreslany jest w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje uczestnika lub -
w przypadku braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego
moment rozpoczecia udziatu w projekcie.

Uczestnik moze charakteryzowaé sie kilkoma cechami
wskazujacymi na szczegdlng sytuacje.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna
gospodarstw domowych.



L.p.

13.

14.

Nazwa wskaznika

Liczba 0sob zyjgcych
w gospodarstwie
domowym bez 0s6b
pracujgcych, z dziecmi
pozostajgcymi na
utrzymaniu,

objetych wsparciem
w programie

Liczba o0sob zyjgcych

w gospodarstwie
sktadajgcym sie

Z jednej osoby dorostej

i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu,

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter Typ

wskaznika wskaznika
- kluczowy
- kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Gospodarstwo domowe definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujacych,
objetych wsparciem w programie .

Wskaznik jest podkategorig poprzedniego wskaznika, co oznacza, ze
osoba wykazana we wskazniku dot. gospodarstw domowych bez
0s0b pracujagcych, z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu powinna
by¢ réwniez wykazana we wskazniku dot. gospodarstw domowych
bez oséb pracujacych.

Osoby pracujace definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
pracujgcych, tgcznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych objetych wsparciem.

Dzieci pozostajgce na utrzymaniu to osoby w wieku 0-17 lat oraz 18-
24 lata, ktdre sg bierne zawodowo oraz mieszkajg z rodzicem. Wiek
dzieci liczony jest od daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia
udziatu uczestnika w projekcie.

Status zatrudnienia okreslany jest w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie. Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje uczestnika lub -
w przypadku braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego
moment rozpoczecia udziatu w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna
gospodarstw domowych.

Osoba dorosta to osoba powyzej 18 lat. Wiek uczestnikow liczony
jest od daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu
w projekcie.

Wskaznik obejmuje aktualng sytuacje uczestnika lub - w przypadku
braku informacji - sytuacje z roku poprzedzajgcego moment
rozpoczecia udziatu w projekcie.



L.p.

15.

16.

Jednostka Rodzaj

Nazwa wskaznika . .-
miary wskaznika

objetych wsparciem
w programie

Liczba migrantdw, osob
obcego pochodzenia,
mniejszosci (w tym
spotecznosci
zmarginalizowane takie
jak Romowie), objetych
wsparciem w
programie

os. produkt

Liczba 0sob

Z niepetnosprawnosciami
objetych wsparciem

w programie

0s. produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Gospodarstwo domowe definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s0b zyjgcych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujgcych,
objetych wsparciem w programie.

Dzieci pozostajgce na utrzymaniu definiowane s3 jak we wskazniku:
liczba o0s6b Zyjgcych w gospodarstwach domowych bez o0séb
pracujgcych, z dziecmi pozostajgcymi na utrzymaniu, objetych
wsparciem w programie.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, Statystyka spoteczna
gospodarstw domowych.

Cudzoziemcy na stale mieszkajgcy w danym panstwie, obywatele
obcego pochodzenia lub obywatele nalezgcy do mniejszosci.
Zgodnie z prawem krajowym mniejszosci narodowe to mniejszos$é:
biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska,
stowacka, ukrainska, zydowska.

Mniejszosci etniczne: karaimska, temkowska, romska, tatarska.
Osoby obcego pochodzenia to cudzoziemcy - kazda osoba, ktéra nie
posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt posiadania
lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba, ktérej
co najmniej jeden z rodzicéw urodzit sie poza terenem Polski.
Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych
przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy
o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz jezyku regionalnym
z dnia 6 stycznia 2005 r. z pézn. zm.

Przynaleznos¢ do grupy oséb niepetnosprawnych okreslana jest
W momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie osoby niepetnosprawne
w Swietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby
z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr



L.p.

17.

Nazwa wskaznika

Liczba 0sob z innych grup
w niekorzystnej sytuacji
spotecznej, objetych
wsparciem

w programie

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia.

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki
Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ustawa o ochronie
zdrowia psychicznego.

Wskaznik odnosi sie do wszystkich grup uczestnikéw
w niekorzystnej sytuacji, takich jak osoby zagrozone wykluczeniem
spotecznym.

Wskaznik dotyczy cech powodujgcych niekorzystng sytuacje
spoteczng, a nie objetych  wskaznikami  dot. osdb
z niepetnosprawnosciami, migrantéw, gospodarstw domowych bez
0séb pracujacych, gospodarstw domowych bez oséb pracujacych
z dzieémi na utrzymaniu, gospodarstwach domowych sktadajacych
sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu.
Bezdomnos¢ i wykluczenie z dostepu do mieszkan oraz pochodzenie
z obszarow wiejskich powinno zawsze by¢ wykazywane we
wskazniku dot. innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej, jesli
te cechy uznawane s za niekorzystne na poziomie krajowym
i powodujg potrzebe specjalnej pomocy na rynku pracy.
Niekorzystna sytuacja dotyczgca ptci, statusu na rynku pracy - jak
dtugotrwate bezrobocie, wiek lub osiggnieci wyksztatcenia co
najmniej na poziomie ISCED 1, objeta jest wspdlnymi wskaznikami i
nie powinna by¢ uwzgledniana w tym wskazniku.

Przyktadem takiego uczestnika moze by¢ osoba z wyksztatceniem na
poziomie ISCED O (przez co nalezy rozumie¢ brak ukoriczenia
poziomu ISCED 1) i jest poza wiekiem typowym dla ukonczenia
poziomu ISCED 1.

Innym przyktadem uczestnikdw, ktérych nalezy wykaza¢ we
wskazniku sg byli wiezniowie, narkomani itp. W przypadku,

kiedy dana osoba zostaje uznana za znajdujacga sie w niekorzystnej
sytuacji (np. z ww. powodu wyksztatcenia) jest jednoczesnie np.



L.p.

18.

Jednostka Rodzaj

Nazwa wskaznika . .-
miary wskaznika

Liczba 0sob bezdomnych
lub dotknietych
wykluczeniem z dostepu
do mieszkan, objetych
wsparciem

w programie

os. produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

osobg niepetnosprawng, nalezy jg wykaza¢ w obu wskaznikach (dot.
niepetnosprawnosci oraz niekorzystnej sytuacji). Katalog cech
wtgczajgcych uczestnika do grupy znajdujgcej sie w niekorzystnej
sytuacji jest otwarty i przy zachowaniu powyzszych wytycznych,
w uzasadnionych przypadkach moze zostac rozszerzony przez
projektodawce.

Osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do
mieszkan.

Bezdomnos¢ i wykluczenie mieszkaniowe definiowane sg zgodnie
z Europejska typologig bezdomnosci i wykluczenia mieszkaniowego
ETHOS, w ktorej wskazuje sie okolicznosci zycia w bezdomnosci lub
ekstremalne formy wykluczenia mieszkaniowego:

1. Bez dachu nad gtowg (osoby zyjgce w surowych i alarmujgcych
warunkach)

2. Bez miejsca zamieszkania (osoby przebywajace w schroniskach
dla bezdomnych, w schroniskach dla kobiet, schroniskach dla
imigrantow, osoby opuszczajgce instytucje penitencjarne/
karne/szpitale, instytucje opiekunicze, osoby otrzymujace
dtugookresowe wsparcie z powodu bezdomnosci - specjalistyczne
zakwaterowanie wspierane)

3. Niezabezpieczone zakwaterowanie (osoby posiadajace niepewny
najem z nakazem eksmisji, osoby zagrozone przemoca)

4. Nieodpowiednie  warunki mieszkaniowe (konstrukcje
tymczasowe, mieszkania substandardowe - lokale

nienadajace sie do zamieszkania wg standardu krajowego, skrajne
przeludnienie).

Osoby doroste mieszkajgce z rodzicami nie powinny by¢
wykazywane we wskazniku, chyba ze wszystkie te osoby sg
bezdomne lub mieszkajag w nieodpowiednich i niebezpiecznych
warunkach.



L.p. Nazwa wskaznika

Liczba 0sob
19. | pochodzgcych
z obszaréw wiejskich

Liczba projektow

zrealizowanych

w petni lub czesciowo
20. | przez partneréw

spotecznych lub

organizacje

pozarzgdowe

Jednostka
miary

0s.

szt.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter Typ

wskaznika wskaznika
- kluczowy
- kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Osoby pochodzace z obszarow wiejskich nalezy rozumiec jako osoby
przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo
zaludnione to obszary, na ktérych wiecej niz 50% populacji
zamieszkuje tereny wiejskie.

Uczestnik moze charakteryzowad
wskazujacymi na szczegdlng sytuacje.
Dane bedg gromadzone na podstawie Local Administrative Unit
level of LAU 2 (lokalna administracja/gminy).

Kategoria 3 DEGURBY powinna by¢ okreslana na podstawie:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?Ta
rgetUr|=DSP_DEGURBA tabela z nagtéwkiem "dla roku odniesienia
2012".

"Partnerzy spoteczni” to termin szeroko uzywany w caftej Europie
w odniesieniu do przedstawicieli pracodawcdw i

pracownikow (organizacji pracodawcow i zwiqgzkow zawodowych).
Organizacja pozarzqdowa (NGO) to organizacja zatozona przez
obywateli z wtasnej inicjatywy, ktora nie dziata dla

osiggniecia zysku i jest zorganizowana na szczeblu lokalnym,
krajowym lub miedzynarodowym. Organizacje pozarzqdowe -
zorientowane na dziatanie i prowadzone przez ludzi, ktdrym
przyswieca wspolny cel — realizujq szereg ustug i funkcji
humanitarnych, przedstawiajq rzgdom paristw obawy obywateli,
wspierajg i monitorujq realizacje polityk oraz stymulujq udziat
politykéw poprzez dostarczanie informacji.

Projekt jest czesciowo realizowany przez partneréw spotecznych lub
organizacje = pozarzadowe, kiedy wsréd  projektodawcow
(rozumianych jako beneficjentéw lub partneréw projektu) znajduja
sie m.in. partnerzy spoteczni lub organizacje pozarzgdowe.
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjami
Eurofound (partnerzy spoteczni) oraz NGO Global Network
(organizacje pozarzagdowe).

sie  kilkoma cechami



L.p.

21.

22.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow
obejmujgcych
administracje publiczng
lub stuzby publiczne na
szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym

Liczba projektow
ukierunkowanych

na trwaty udziaf kobiet
w zatrudnieniu

i rozwdaj ich kariery
zawodowej

Jednostka
miary

szt.

szt.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter Typ

wskaznika wskaznika
- kluczowy
- kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Wskaznik obejmuje beneficjentéw inicjujgcych i wdrazajgcych
projekty zgodnie z art. 2 Rozporzgdzenia nr 1303/2013

Wskaznik nie podlega monitorowaniu na poziomie projektu. Za
pomiar wskaznika odpowiada Instytucja Zarzadzajaca, ktdra
raportuje z wykonania na podstawie danych generowanych
zSL2014.

Europejski Fundusz Spoteczny wzmacnia zdolno$ci instytucjonalne i
skutecznos¢ administracji publicznej na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym.

We wskazniku nalezy wykaza¢ projekty realizowane w celu
zapewnienia wsparcia w ww. obszarach.

Za stuzby publiczne uznaje sie publiczne lub prywatne podmioty,
ktére swiadczag ustugi publiczne (w przypadku ustug publicznych
zlecanych przez parfistwo podmiotom prywatnym lub $wiadczonych
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego).

Wskaznik nie podlega monitorowaniu na poziomie projektu. Za
pomiar wskaznika odpowiada Instytucja Zarzadzajgca, ktora
raportuje z wykonania na podstawie danych generowanych
zSL2014.

We wskazniku nalezy wykazaé projekty realizowane w celu
zwiekszenia trwatego udziatu kobiet w zatrudnieniu, a tym samym
zwalczania feminizacji ubdéstwa, zmniejszenia podziatu ze wzgledu
na ptec i zwalczania stereotypow dotyczqcych pfci na rynku pracy.
W zakresie ksztatcenia i szkolenia - upowszechnienie godzenia Zycia
zawodowego i prywatnego oraz rownego podziatu obowigzkow
zwigzanych z opiekq pomiedzy mezczyznami i kobietami.

Definicja opracowana na podstawie:

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego nr 1304/2013,

Art. 7. Promowanie réwnosci miedzy kobietami i mezczyznami.
Sformutowania  zapisane  kursywg sg identyczne jak
w rozporzadzeniu dot. EFS



L.p.

23.

Nazwa wskaznika

Liczba objetych wsparciem
w programie mikro-,
matych i Srednich
przedsiebiorstw (w tym
przedsiebiorstw
spotdzielczych

i przedsiebiorstw ekonomii
spotecznej)

Jednostka
miary

szt.

Rodzaj
wskaznika

produkt

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Wskaznik nie podlega monitorowaniu na poziomie projektu. Za
pomiar wskaznika odpowiada Instytucja Zarzadzajgca, ktora
raportuje z wykonania na podstawie danych generowanych
zSL2014.

Liczba  wspieranych  mikroprzedsiebiorstw  oraz ~ matych
i Srednich przedsiebiorstw, w tym przedsiebiorstw spétdzielczych
i przedsiebiorstw ekonomii spoteczne;.

Za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzqcy dziatalnos¢
gospodarczq bez wzgledu na jego forme prawng.

Putap zatrudnienia oraz putapy finansowe okreslajgce kategorie
przedsiebiorstwa

1. Na kategorie mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich
przedsiebiorstw (MSP) sktadajg sie przedsiebiorstwa, ktdre
zatrudniajq mniej niz 250 pracownikdw, ktdrych roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw EUR i/lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionow EUR.

W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ rowniez
osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek.

Tylko MSP, ktére korzystajg bezposrednio ze wsparcia powinny byé
uwzgledniane do wskaznika, tj. w przypadku kiedy wsparcie jest
dedykowane dla konkretnego przedsiebiorstwa. Jezeli na przykfad
pracownik z MSP z wtasnej inicjatywy uczestniczy w szkoleniu, nie
nalezy tego uwzglednia¢ we wskazniku dotyczacym MSP, poniewaz
jest to tylko wsparcie poérednie dla przedsiebiorstwa. MSP bedace
jedynie beneficjentami projektu takie nie powinny by¢
odnotowywane w tym wskazniku.

Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z zaleceniem
Komisji.

Definicje na podstawie: Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw (2003/361/WE)



L.p.

24.

25.

Nazwa wskaznika

Liczba osob biernych
zawodowo,
poszukujgcych pracy po
opuszczeniu

programu

Liczba osob, ktore
podjety ksztafcenie

lub szkolenie po
opuszczeniu programu

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

rezultat
bezposredni

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Do podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg zalicza sie
rowniez przedsiebiorstwo spoétdzielcze i przedsiebiorstwo ekonomii
spoteczne;j.

Osoby bierne zawodowo i nie poszukujgce pracy w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie, ktére otrzymaty wsparcie z EFS
i ktére poszukujg pracy po opuszczeniu projektu.

Wskaznik ten nalezy rozumieé jako zmiane statusu zatrudnienia po
opuszczeniu programu w stosunku do sytuacji w momencie
przystgpienia do interwencji EFS (uczestnik bierny zawodowo
i nieposzukujgcy pracy w chwili wejscia do programu EFS).

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w ramach programu.
Osoby zarejestrowane jako poszukujace pracy sg rozumiane jako
osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujace zatrudnienia - tak jak we wskazniku dot. osob
bezrobotnych.

Osoby nowo zarejestrowane w publicznych stuzbach zatrudnienia
jako poszukujgce pracy nalezy wlicza¢ do wskaznika, nawet jesli nie
moga one od razu podja¢ zatrudnienia.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakorczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie.

Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych
przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy.

Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego, i ktore podjety ksztatcenie (uczenie sie przez cate
zycie, ksztatcenie formalne) Ilub szkolenia (pozazaktadowe
/wewnatrzzaktadowe, szkolenia zawodowe etc.) bezposrednio po
opuszczeniu projektu. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od
zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.

Wskaznik ten nalezy rozumiec jako zmiane sytuacji po opuszczeniu
programu w stosunku do stanu w momencie przystgpienia do



L.p.

26.

27.

Nazwa wskaznika

Liczba osob, ktore
uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu

programu

Liczba 0sob pracujgcych,
tgcznie z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wtasny
rachunek,

po opuszczeniu
programu

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

rezultat
bezposredni

Charakter Typ

wskaznika wskaznika
- kluczowy
- kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

interwencji EFS (osoba nieuczestniczaca w ksztatceniu/szkoleniu
w chwili wejscia do programu

EFS).

Zrédto finansowania szkolenia/ksztatcenia jest nieistotne.

Osoby, ktére otrzymaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu projektu.
Kwalifikacje nalezy rozumiec jako formalny wynik oceny i walidacji,
ktory uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana
osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy.
Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie.

Zrédto:  Komisja Europejska, Europejskie Ramy Kwalifikacji
http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm

Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjg
Europejskich Ram Kwalifikacji. Wskaznik ten moze by¢ rozbity
miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie najwyzszy
osiggniety wynik. Wykazywaé nalezy wytacznie kwalifikacje
osiggniete w wyniku operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika/projektu.
Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo, ktére po uzyskaniu
wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego podjety zatrudnienie
(tacznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na witasny rachunek)
bezposrednio po opuszczeniu projektu.

Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dfugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie.
Definicja pracujgcych, tgcznie z prowadzgacymi dziatalnosé na wtasny
rachunek, jak we wskazniku: liczba oséb pracujacych, tgcznie
z prowadzacymi dziatalno$¢ na witasny rachunek, objetych
wsparciem w programie.



L.p.

28.

Nazwa wskaznika

Liczba osob

w niekorzystnej sytuacji
spotecznej poszukujgcych
pracy, uczestniczqcych
w ksztatceniu lub
szkoleniu,
zdobywajgcych
kwalifikacje,
zatrudnionych (tgcznie
z prowadzqcymi
dziatalnos¢ na

wtasny rachunek) po
opuszczeniu

programu

Jednostka
miary

0s.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

Charakter
wskaznika

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

Wskaznik nalezy rozumie¢, jako zmiane statusu na rynku pracy po
opuszczeniu programu, w stosunku do sytuacji w momencie
przystgpienia do interwencji EFS (uczestnik bezrobotny lub bierny
zawodowo w chwili wejscia do programu EFS).

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakorczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie. Tym samym, we wskazniku nalezy
uwzgledniac¢ wszystkie osoby, ktére w okresie do czterech tygodni
po zakonczeniu udziatu w projekcie podjety zatrudnienie.

Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych
przez: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), badanie
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL).

Osoby w niekorzystnej sytuacji definiowane sg jak we wskaznikach:
- liczba o0séb zyjagcych w gospodarstwach domowych bez oséb
pracujgcych

- liczba 0séb zyjacych w gospodarstwach domowych sktadajgcych
sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych

na utrzymaniu

- liczba migrantéw, osdb obcego pochodzenia, mniejszosci (w tym
spotecznosci zmarginalizowane takie jak Romowie)

- liczba 0s6b z niepetnosprawnosciami

- liczba 0s6b z innych grup znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji
spoteczne;.

Poszukiwanie pracy definiowane jest jak we wskazniku: liczba oséb
biernych zawodowo, poszukujgcych pracy po opuszczeniu
programu.

Podjecie ksztatcenia lub szkolenia definiowane jest jak we
wskazniku: liczba oséb, ktore podjety ksztatcenie lub szkolenie po
opuszczeniu programu.

Uzyskanie kwalifikacji definiowane jest jak we wskazniku: liczba
0sbb, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.
Zatrudnienie definiowane jest jak we wskazZniku: liczba oséb
pracujgcych po opuszczeniu programu.



Jednostka
miary

Rodzaj

L.p. N kaznik Zni
p azwa wskaznika wskaznika

Os priorytetowa VIl Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej (dotacje)

Liczba 0sob
pozostajgcych bez pracy,
ktore otrzymaty
1. bezzwrotne srodki na os.
podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

produkt

Liczba 0sob z
niepetnosprawnosciami,
pozostajgcych bez pracy,
ktore otrzymaty
bezzwrotne Srodki na
podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

produkt

Liczba 0so6b po 50 roku
3. zycia, pozostajgcych bez os.
pracy, ktore otrzymaty

produkt

Charakter
wskaznika

obligatoryjny

pomocniczy

pomocniczy

Typ
wskaznika

kluczowy

specyficzny

specyficzny
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Inne uwagi

Wskaznik z Ram
wykonania

Definicja

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakorczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie.

Wskaznik mierzy liczbe o0séb bezrobotnych oraz biernych
zawodowo, ktére uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego w postaci bezzwrotnych sSrodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Osoby bezrobotne to osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do
podjecia pracy i aktywnie poszukujgce zatrudnienia. Definicja
uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z
krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich
trzech kryteriow.

Bierni zawodowo to osoby, ktdre w danej chwili nie tworzg zasobdow
sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne).

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
oséb z niepetnosprawnosciami, ktore uzyskaty wsparcie
Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci bezzwrotnych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie osoby niepetnosprawne
w Swietle przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdéb
niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takie osoby
z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr
111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia.

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
oséb po 50 roku zycia, ktére uzyskaty wsparcie Europejskiego



L.p.

Nazwa wskaznika

bezzwrotne Srodki na
podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba osob dtugotrwale
bezrobotnych, ktore
otrzymaty bezzwrotne
srodki na podjecie
dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba 0s6b o niskich
kwalifikacjach,
pozostajgcych bez pracy,
ktore otrzymaty
bezzwrotne Srodki na
podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba osob
posiadajgcych co

Jednostka
miary

0s.

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

produkt

Charakter
wskaznika

pomocniczy

pomocniczy

pomocniczy

Typ
wskaznika

specyficzny

specyficzny

specyficzny
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Inne uwagi

Definicja
Funduszu Spotecznego w postaci bezzwrotnych s$rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.
Wiek uczestnikow liczony jest od roku urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.
Wskaznik mierzy liczbe oséb dtugotrwale bezrobotnych, ktére
uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci
bezzwrotnych $rodkédw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
Osoby bezrobotne definiowane sg jak we wskazniku: liczba oséb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.
Definicja pojecia , dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od
wieku:
- Mtodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).
- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty urodzenia
i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6b o niskich kwalifikacjach, tj. oséb posiadajacych wyksztatcenie
na poziomie do ISCED 3, ktére uzyskaty wsparcie Europejskiego
Funduszu Spotecznego w postaci bezzwrotnych s$rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.
Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazaé raz uwzgledniajac
najwyzszy ukonczony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED
2011 (UNESCO).
Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6b posiadajgcych co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia, ktére

rozpoczecia

okresSlany w dniu



L.p.

Nazwa wskaznika

najmniej jedno dziecko
do 6 roku zycia,
pozostajgcych bez pracy,
ktore otrzymaty
bezzwrotne srodki na
podjecie dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba osob
posiadajgcych co
najmniej jedno dziecko
niepetnosprawne do 18
roku zycia, pozostajgcych
bez pracy, ktore
otrzymaty bezzwrotne
srodki na podjecie
dziatalnosci
gospodarczej w
programie

Liczba migrantéw
powrotnych i imigrantow
pozostajgcych bez pracy,
ktorzy otrzymali
bezzwrotne Srodki na
podjecie dziatalnosci

Jednostka
miary

0s.

0s.

Rodzaj
wskaznika

produkt

produkt

Charakter
wskaznika

pomocniczy

pomocniczy

Typ
wskaznika

specyficzny

specyficzny
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Inne uwagi

Definicja
uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci

bezzwrotnych srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Za dziecko do 6 roku zycia uznaje sie dziecko, ktore nie ukonczyto 6
lat (do dnia poprzedzajacych dzien 6 urodzin).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

rozpoczecia

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo
0s6b posiadajgcych co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do
18 roku zycia, ktore uzyskaty wsparcie Europejskiego Funduszu
Spotecznego w postaci bezzwrotnych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Za dziecko do 18 roku zycia uznaje sie dziecko, ktore nie ukonczyto
18 lat (do dnia poprzedzajacych dzien 18 urodzin).

Za dziecko niepetnosprawne uznaje sie dziecko niepetnosprawne w
Swietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia  1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej, a takze dzieci
z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr
111, poz. 535) oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych tj.
dziecko z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci lub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
uczestnictwa w projekcie.

rozpoczecia

Wskaznik mierzy liczbe bezrobotnych oraz biernych zawodowo:
- migrantéw powrotnych tj. oséb, ktére pracowaty/uczyty
sie/przebywaty za granicg powyzej 3 miesiecy (zgodnie z przyjetym
szacunkiem przez Organizacje Naroddw Zjednoczonych oraz
Gtowny Urzad Statystyczny) i posiadajg obywatelstwo polskie, oraz



L.p. Nazwa wskaznika

gospodarczej w
programie

Liczba utworzonych
miejsc pracy w ramach
udzielonych z EFS
Srodkow

na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

Jednostka
miary

szt.

Rodzaj
wskaznika

rezultat
bezposredni

Charakter
wskaznika

obligatoryjny

Typ
wskaznika

kluczowy
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Inne uwagi

Definicja

- imigrantow tj. oséb, ktore przybyty do Polski w celu osiedlenia sie
i podjecia aktywnosci ekonomicznej,

ktorzy uzyskali wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w
postaci bezzwrotnych 3$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Wskaznik mierzy liczbe osdb, ktére po otrzymaniu srodkéw z EFS na
zatozenie wiasnej firmy (zaréwno w formie zwrotnej, jak i
bezzwrotnej) podjety dziatalno$¢ gospodarczg (na podstawie daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej widniejgcej np. na
zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) oraz
pracownikdéw zatrudnionych przez te osoby na podstawie umowy o
prace (w rozumieniu Kodeksu pracy). Nalezy wykazac¢ wszystkich
pracownikéw zatrudnionych przez uczestnikdw projektu w okresie
do 12 miesiecy od dnia uzyskania przez uczestnika wsparcia
finansowego z EFS. We wskazniku nie nalezy wykazywaé
uczestnikdw, ktdérzy zaprzestali prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przed uptywem okresu dwunastu miesiecy. Wskaznik
mierzony jest na poziomie projektu, na podstawie danych
przekazanych przez uczestnika projektu.
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Zbierajgc od uczestnikdw dane dotyczace miejsca zamieszkania, nalezy mie¢ na uwadze, iz
w perspektywie finansowej 2014-2020 obszary wiejskie nalezy rozumiec zgodnie ze stopniem urbanizacji
ujetym w klasyfikacji DEGURBA. Zgodnie 1z klasyfikacig DEGURBA jednostki przestrzenne
przyporzadkowane sg do nastepujgcych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione.
Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej liczby
ludnosci. Zaklasyfikowanie terendw jako™:

=> obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie;

=> posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie
i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia3;

=> tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej 50% ludnosci
zamieszkuje obszary gesto zaludnione.

Wedtug definicji Eurostat do terendw gesto zaludnionych w wojewddztwie opolskim zalicza sie Miasto
Opole. Natomiast do terenéw posrednich gminy: Brzeg, Kluczbork, Prudnik, Kedzierzyn-KoZle, Krapkowice,
Zdzieszowice, Zawadzkie. Pozostate gminy wojewddztwa opolskiego stanowig obszary wiejskie.

Ponizej przedstawiono mape wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA.

! http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA, 28.10.2014 r.

2 Obszary wiejskie - 300 oséb/km? na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 5 000 mieszkaricow.

3 Obszary o duzej gestosci zaludnienia - 1500 oséb/km?  na obszarze, ktdrym minimalna  liczba
ludnosci  wynosi 50 000 mieszkancow.




Zatqcznik nr 13 do REGULAMINU KONKURSU dotyczqcego projektow ztozonych
w ramach: Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabor | Wersja 1, kwiecienr 2016r.

Mapa nr 1. Klasyfikacja jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg definicji DEGURBA

Zrédfo: Opracowanie wlasne IZRPOWO 2014-2020 wg danych Eurostatu.
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Opracowanie:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
Opole, marzec 2016r.
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Rozdziat 1 - Informacje ogdlne

Zasady udzielania wsparcia na zatoZenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, zwane dalej ,Zasadami”
regulujg szczegétowe kwestie zwigzane z realizacjg projektéw obejmujacych wsparcie
bezzwrotne. Dokument ten nie obejmuje kwestii ogdlnych zwigzanych z wdrazaniem Dziatania
7.3, ktdre nie odbiegajg w swych rozwigzaniach od postepowania wypracowanego w odniesieniu
do innych dziatan, dla ktérych przewidziano projekty konkursowe.

W zwigzku z powyzszym, niezbedne jest zapoznanie sie z innymi dokumentami, ktére stanowig
podstawe merytoryczng niniejszych Zasad.

Sg to w szczegdlnosci:

a) dokumenty krajowe opracowane przez Ministerstwo Rozwoju

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzieé z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci do o0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

b) dokumenty regionalne

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO WO
2014-2020) zaakceptowany Decyzjg Wykonawczq Komisji z dnia 18.12.2014r. przyjmujgcq
niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu
opolskiego;

Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres EFS (SZOOP);

Wzér Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Osi Priorytetowej VII Konkurencyjny
rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosSci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Rozdziat 2 - Podstawa prawna

Regulacje krajowe:

e ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016r., poz. 217), zwana dalej
ustawq wdroZeniowg;

e ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584,
z pbéin. zm.);

e ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330, z pdzn. zm.);
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ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885,
z pbéin. zm.);

ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011r., Nr 177, poz.
1054, z pdin. zm.);

ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od osdéb fizycznych (Dz. U. z 2012r.,
poz. 361, z pdzn.zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r., poz. 2135);

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.,
poz. 1073);

rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2014r., poz. 59);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczerh o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r., Nr 53, poz.
354, z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2014r., poz. 1550);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., Nr 53,
poz. 311);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

Regulacje wspdlnotowe:

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013r.), zwane dalej rozporzgdzeniem
0golnym;

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470);
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e rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. L 352,
224.12.2013, str. 1).

Rozdziat 3 - Definicje
Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego.
Dtugotrwale bezrobotny — osoba bezrobotna nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy.

Dziefi/Dni - ilekro¢ w dokumencie mowa jest o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie
wskazano inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumentu nie sg dni ustawowo
wolne od pracy okre$lone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. 2015r., poz. 90), ani soboty.

Faktyczne rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — za dzier faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej uznaje sie date rozpoczecia dziatalnosci wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub date zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
przy czym dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.

Imigrant — cudzoziemiec zamierzajgcy wykonywaé prace na terytorium Polski, w tym posiadajgcy
zezwolenie na pobyt staty lub status uchodicy (zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy).

Instytucja Organizujgca Konkurs (I0OK) - jedna lub wiecej wtasciwych instytucji odpowiedzialnych za
organizacje i przeprowadzenie konkursu. W przypadku Dziatania 7.3 instytucjg organizujacg konkurs
jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

Instytucja Posredniczagca RPO WO (IP) — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z pdin. zm). W wojewddztwie
opolskim w zakresie wybranych obszaréw EFS funkcje Instytucji Posredniczagcej RPO WO 2014-2020
petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

Instytucja Zarzadzajaca (IZ RPO WO) — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z pdin. zm.). W wojewddztwie
opolskim funkcje Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WO 2014-2020 petni Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
obstugiwany przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji
Programéw Operacyjnych.

Kandydat - osoba fizyczna zamierzajgca wzigé¢ udziat w projekcie.

Komisja Oceny Whnioskéw — Komisja powotywana przez beneficjenta w celu oceny merytorycznej
whioskow o przyznanie wsparcia finansowego na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.
W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele beneficjenta (w tym eksperci) oraz IP w roli obserwatora.

Migrant powrotny - osoba, ktdéra wyjechata do innego kraju UE w celach zarobkowych i jest gotowa
wroci¢ do Polski. Ponadto pracowata/ uczyta sie/ przebywata za granicg powyzej 3 miesiecy oraz
posiada obywatelstwo polskie;

Osoby bezrobotne - osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujgce
zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi
przepisami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteridw. Osobami bezrobotnymi sg
zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci, jak i osoby
zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentéw studidéw stacjonarnych, nawet
jesli spetniajg powyisze kryteria. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu macierzynskiego lub

3
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rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg Swiadczen
z tytutu urlopu), sg réwniez osobami bezrobotnymi?.

Osoby bierne zawodowo/ osoby nieaktywne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworza
zasobOw sity roboczej (tzn. nie pracuja® i nie sg bezrobotne). Studenci studiéw stacjonarnych sg
uznawani za osoby bierne zawodowo. Osoby bedgce na urlopie wychowaczym rozumianym jako
nieobecnos¢ w pracy spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach
urlopu macierzynrskiego lub urlopu rodzicielskiego®, s uznawane za osoby bierne zawodowo, chyba
7e sg zarejestrowane jako bezrobotne (wdwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzgce dziatalno$¢ na wtasny rachunek (w tym cztonek rodziny bezptatnie pomagajgcy osobie
prowadzacej dziatalnos¢) nie sg uznawane za bierne zawodowo.

Osoby o niskich kwalifikacjach — osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wiacznie.
Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata
2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikdéw wspdlnych EFS monitorowanych we wszystkich
PIl. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazac¢ jeden raz, uwzgledniajac najwyzszy ukorczony
poziom ISCED.

Osoby poszukujace pracy - osoby poszukujgce zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy
pomocy okreSlone w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane
w powiatowym urzedzie pracy, z wytgczeniem osbéb zatrudnionych zgtaszajgcych zamiar i gotowosc
podjecia zatrudnienia w wyzszym wymiarze czasu pracy, albo dodatkowego lub innego zatrudnienia,
zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy;

Osoby z niepetnosprawnoscig - osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2011r., Nr 127, poz. 721, z pdin. zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi,
W rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011r.,
Nr 231, poz. 1375), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajgcym
stan zdrowia.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony
we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo
umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe (warunki uczestnictwa partnera w projekcie okresla IZ RPO WO). Zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 jest to podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkow na réwni z beneficjentem, chyba ze z tresci Wytycznych
wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie.

Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE)
nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

1 Taka sytuacja ma miejsce w momencie, gdy np. osoba bezrobotna urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz jest
niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy swiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego. W zwigzku z tym
nalezy jg traktowac jako osobe bezrobotna.
2 Definicja osoby pracujacej zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotfecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.
3 Osoby przebywajace na urlopie macierzynskim/rodzicielskim rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktore zapewnia
ptatny lub bezptatny czas wolny od pracy od momentu porodu i obejmuje pdzniejszg krotkoterminowa opieke nad
dzieckiem sg uznawane za ,,0soby pracujace”.
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o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114
2 26.04.2012r.).

Projekt — projekt, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, oznaczajacy przedsiewziecie
zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczgtkiem
i korncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspdtfinansowaniem UE jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego.

Przedsiebiorca — zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny przedsiebiorca
jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w art. 33 § 1 ww. ustawy,
prowadzgca we wiasnym imieniu dziatalno$é gospodarcza lub zawodowsa.

Przedsiebiorstwo — podmiot gospodarczy, tj. podmiot dopuszczony przez przepisy prawa do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (wytwérczej, budowlanej, handlowej, ustugowej)
prowadzonej w celach zarobkowych na wtasny rachunek. Dziatalnoscig gospodarcza (zgodnie z art. 2
ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z pdin.
zm.)) jest zarobkowa dziatalnos¢ wytwdrcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze ztdz, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposéb
zorganizowany i ciaggly.

Uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajgce
z interwencji EFS. Na potrzeby niniejszych Zasad to osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczaé w ramach
projektu dziatalnos$¢ gospodarcza. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze zmieni¢ swaj
status z ,,0soby fizycznej zamierzajgcej rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarczg” na ,,0sobe fizyczng, ktéra
zatozyta dziatalno$¢ gospodarczg”. Uczestnicy projektu otrzymujg S$rodki finansowe za
posrednictwem beneficjenta czyli podmiotu, ktéry realizuje projekt w ramach Dziatania 7.3.

Wartosci niematerialne i prawne — o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy,
nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdéw trwatych, prawa majatkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegélnosci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow
towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci
niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywoéw trwatych jednej ze stron umowy,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

Whniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktédrym zawarty jest opis projektu lub
przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych dokonuje sie
oceny spetniania przez ten projekt kryteridw wyboru projektéw. Za integralng czes¢ wniosku
o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe
w sprawie realizacji zamowienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez
zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach RPO WO 2014-2020.

Rozdziat 4 - Zasady udzielania wsparcia

Podrozdziat 4.1 Typy przedsiewziec¢ (zgodnie z SZOOP)
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1. Bezzwrotne wsparcie (dotacja) dla osdb zamierzajgcych rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej* obejmujace’:

a) szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podijecia
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz doradztwo w ww. zakresie®;

b) przyznanie dotacji’ w kwocie nie wyzszej niz 6-krotno$é wysokosci przecietnego
wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania
wsparcia;

c) wsparcie pomostowe obejmujgce szkolenia i doradztwo w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz bezzwrotna pomoc
finansowa wyptacana miesiecznie w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt przez okres do
6 miesiecy/do 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

Podrozdziat 4.2 Uczestnicy projektow

1. Zgodnie z RPO WO 2014-2020 grupa docelowg w ramach Dziatania 7.3 sg wytgcznie osoby
powyzej 29 roku zycia® pozostajace bez pracy (bezrobotne, poszukujgce pracy® oraz nieaktywne
zawodowo), w tym zwtaszcza osoby znajdujgce sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy,
tj.:

a) kobiety,

b) osoby niepetnosprawne,

c) osoby po 50 roku zycia,

d) osoby dtugotrwale bezrobotne,

e) osoby o niskich kwalifikacjach,

f) osoby posiadajgce co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko
niepetnosprawne do 18 roku zycia,

g) migranci powrotniiimigranci.

2. Uczestnikami projektu mogg byé osoby fizyczne zamierzajagce rozpocza¢ prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej z wytgczeniem:

- 0s6b, ktére posiadaty aktywny wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), byly zarejestrowane jako przedsiebiorcy w Krajowym Rejestrze
Sadownicznym (KRS) lub prowadzity dziatalnos¢ na podstawie odrebnych przepisow (w tym
m.in. dziatalnos¢ adwokackg, komorniczg lub osSwiatowg) w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu, tj. dzien podpisania Oswiadczenia
kwalifikowalnosci uczestnika projektu (zatagcznik nr 5 do niniejszych Zasad),

4 W ramach Dziatania 7.3 nie przewiduje sie wsparcia na zatozenie spétdzielni/spétdzielni socjalnej.

5 Kazdy projekt musi obejmowaé realizacje wszystkich instrumentdw, tj.: szkolen i doradztwa w zakresie zaktadania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, udzielania dotacji oraz wsparcia pomostowego (z uwzglednieniem zasad zawartych
w dalszej czesci dokumentu). Uczestnik projektu jest uprawniony do ubiegania sie o dwa granty finansowe (tj. o dotacje i
wsparcie pomostowe). Dopuszczalna jest jednak mozliwo$é ubiegania sie przez uczestnika projektu tylko o dotacje.

6 Dopuszcza sie mozliwoé¢ dofinansowania wsparcia towarzyszacego dla uczestnikéw projektu, polegajacego na
zapewnieniu zwrotu kosztéw dojazdu oraz opieki nad osobami niesamodzielnymi. W uzasadnionych przypadkach IP moze
podja¢ decyzje o udzieleniu wsparcia na rzecz uczestnika projektu bedacego rodzicem lub opiekunem prawnym dziecka lub
dzieci w wieku powyzej 6 roku zycia.

7 W ramach nowozaktadanych dziatalnosci gospodarczych preferowane bedg branze zidentyfikowane jako specjalizacje
regionalne wskazane w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020 oraz generujgce dodatkowe
miejsca pracy.

8 Za osoby powyzej 29 roku zycia uznaje sie osoby, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie majg ukoriczony 30 rok
zycia (od dnia 30-tych urodzin).

9 Nie dotyczy oséb zatrudnionych zgtaszajgcych zamiar i gotowos¢ podjecia zatrudnienia w wyzszym wymiarze czasu pracy,
albo dodatkowego lub innego zatrudnienia, zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy.
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- 0s6b karanych za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r.
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013r., poz. 186, z pozn. zm.) oraz niekorzystajgcych z petni
praw publicznych i nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- 0sb6b zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w sektorach wykluczonych na
podstawie art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis,

- 0sb6b pozostajgcych w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz
pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji
i/lub przyznawania wsparcia finansowego,

- 0s6b, ktére taczy lub taczyt z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz
pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji
i/lub przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli,

- 0s6b, ktére w ciggu ostatnich dwdch lat tgczyt stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawcs,

- 0s0b, ktdre skorzystaty/zamierzajg skorzysta¢ réwnolegle z innych $rodkéw, w tym zwtaszcza
ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w ramach
RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

- 0s6b, ktéorym udzielona w biezgcym roku podatkowym oraz w dwodch poprzedzajacych go
latach podatkowych pomoc de minimis przekroczyta kwote 200 000 euro lub 100 000 euro
w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczgé dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze
transportu drogowego towardow,

- 0s0b, ktére zamierzajg rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczg prowadzong wczesniej przez
cztonka rodziny®®, z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przez
kandydata Formularza rekrutacyjnego,

- 0S0b, ktére zamierzajg prowadzi¢ dziatalnos$¢ gospodarczg jednoczesnie o tym samym profilu
co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny!! i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest prowadzona dziatalnosé,

- 0sOb zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg niezgodnie z definicjg okreslong
w art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej (Dz. U. z 2015r.,
poz. 584, z pdin. zm.),

= 0s0b karanych zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn. zm.),

10 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacg sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
11 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacy sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
7
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- 0s0b, ktére mogg rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia
ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zjawisko creamingu doktadniej opisano
ponizej w ramach niniejszego rozdziatu),

- 0s0b, ktére na etapie ztozenia Whiosku o przyznanie dotacji nie bedg posiadaty wszystkich
niezbednych pozwoled (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostaé
utworzona w zwigzku z realizacjg projektu)!?, w szczegdlnosci:

e pozwolenn na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.),

e pozwoledn na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.).

3. Uczestnicy projektu muszg spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone przez beneficjenta we
whiosku o dofinansowanie projektu.

4. Creaming w projekcie realizowanym w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zjawisko creamingu w projekcie polega na udzieleniu wsparcia osobom, ktére majg mozliwosc¢
zatozenia dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia EFS. Wszystkie podmioty realizujgce projekty
w ramach Dziatania 7.3 zobowigzane sg do stosowania zasady minimalizowania ww. zjawiska
creamingu. Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 7.3 jest bowiem
pomoc osobom pozostajgcym bez pracy, w tym zwlaszcza osobom znajdujagcym sie
w szczegodlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, w podjeciu zatrudnienia. Niemozliwe jest wiec
przyznanie pomocy finansowej osobom, ktdre bytyby w stanie zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza
rowniez bez otrzymania dotacji. Ogranicza to sytuacje, w ktérych wsparcie skierowane zostanie
do oséb, ktére posiadajg nie tylko pomyst na biznes, ale i dysponujg srodkami na jego realizacje.
Celem weryfikacji powyzszego wymogu uczestnicy projektu zobowigzani s3 do ztozenia
oswiadczenia, czy zatozg dziatalnos$¢ gospodarczg w sytuacji nieotrzymania srodkéw w ramach
Dziatania 7.3.

5. Opisane zjawisko creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na wszystkich etapach realizacji
projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny biznesplanéw. W zwigzku
z powyzszym mozliwe jest odrzucenie / wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie
przyznanego wsparcia finansowego za niekwalifikowalne (co wigze sie z koniecznoscig
dokonania zwrotu przyznanych srodkdéw finansowych wraz z naleznymi odsetkami).

Podrozdziat 4.3 Lokalizacja projektu

1.  Projekt musi by¢ realizowany na terenie wojewddztwa opolskiego.
2. Dziatalno$¢ gospodarcza zaktadana przez uczestnika w ramach projektu musi zostac
zarejestrowana i prowadzona na obszarze wojewddztwa opolskiego?3.

Podrozdziat 4.4 Zadania wnioskodawcy/beneficjenta

1. Opracowanie i przediozenie do IP wniosku o dofinansowanie projektu, zawierajgcego
szczegotowe informacje na temat zakresu planowanego wsparcia, w tym w szczegdlnosci,
odpowiadajgce specyfice projektu, informacje dotyczace:

12 Nie dotyczy pozwoleri, ktére mozna uzyskaé wytacznie po zatozeniu dziatalnoéci gospodarczej.
13 Siedziba firmy musi znajdowac sie na terenie woj. opolskiego.
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a. sposobu i trybu rekrutacji, w tym obiektywnych i merytorycznych kryteriéw selekcji
uczestnikdw projektu. Beneficjent musi w pkt 3.5 wniosku o dofinansowanie okresli¢ jakie
grupy uczestnikdw bedg korzystaty ze wsparcia. Ponadto nalezy poda¢ premie punktowe dla
poszczegdlnych grup docelowych* (przynalezno$é¢ do danej grupy moze stanowié jedno
z kryteridw oceny na etapie rekrutacji do projektu). Kryterium kolejnosci zgtoszen nie moze
by¢ sposobem wyboru uczestnikdw projektu. Wybor uczestnikdéw projektu powinien odbywac
sie w oparciu o przygotowany przez beneficjenta Formularz rekrutacyjny (minimalny wzér
Formularza rekrutacyjnego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad).

Beneficjent na etapie rekrutacji do projektu preferowac bedzie osoby zamierzajgce zatozyc
dziatalno$¢ gospodarcza:

- w branzach zidentyfikowanych jako specjalizacje regionalne?, tj. w branzach:

chemicznej,
e budowlanej wraz z przemystem mineralnym i ustugami budowlanymi,
e maszynowej i elektromaszynowej,
e paliwowo-energetycznej,
e rolno-spozywczej,
e drzewno-papierniczej (w tym przemyst meblarski),
e metalowej i metalurgicznej,
e ustug medycznych i rehabilitacyjnych,
e ustug turystycznych,
e transport ilogistyka,
- generujacy dodatkowe miejsca pracy?S;

b. planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zatozenia programowe,
zakres tematyczny, metodyka nauczania, wymiar godzinowy, liczebno$¢ grup, planowana liczba
doradcéw i wyktadowcéw, itp.);

c. liczby oséb, ktérym zostanie przyznana dotacja oraz kwoty sSrodkéw przeznaczonych na ten
cel. Wydatki dotyczace wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci wskazane
w budzecie projektu muszg zostac ujete jako pomoc de minimis;

d. liczby oséb, ktérym zostanie przyznane wsparcie pomostowe oraz kwoty Srodkéw
przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczgce wsparcia pomostowego wskazane w budzecie
projektu muszg zosta¢ ujete jako pomoc de minimis;

e. zasad oceny wnioskbw o przyznanie wsparcia finansowego (tj. dotacji i wsparcia
pomostowego), z uwzglednieniem procedury odwotawczej;

f. sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a takze
sposobu kontroli prawidtowosci realizacji wniosku i wydatkowania przyznanego wsparcia®/,
z uwzglednieniem:

14 Jedli dotyczy.
15 Na podstawie Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020.
16 Ppremiowanie w zakresie dodatkowego miejsca pracy ma charakter 0-1 (nie premiuje-premiuje).
17 Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu oraz planujac zakres finansowy i harmonogram, beneficjent powinien
odpowiednio zaplanowac termin zakonczenia realizacji projektu, uwzgledniajgc obowigzek kontroli i monitoringu,
prowadzonej przez uczestnikdw projektu dziatalnosci gospodarcze;j.
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- obowigzku przeprowadzenia kontroli wykorzystania wsparcia finansowego przez podmiot,
ktory otrzymat dotacje zgodnie z biznesplanem oraz prowadzenia przez niego dziatalnosci
gospodarczej, przez 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,

- monitoringu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uruchamianej w ramach projektu
przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Wizyty monitorujgce powinny zostac¢ przeprowadzone przez beneficjenta, co
najmniej raz w ww. okresie. Z kazdej wizyty monitorujgcej powinien zostaé sporzadzony
protokdt zawierajacy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce z wizyty;

g. zbierania informacji o liczbie dodatkowo utworzonych miejsc pracy® (monitoring prowadzony
jest w oparciu o informacje przekazywane przez uczestnikéw projektu - wykazywani sg wszyscy
pracownicy zatrudnieni przez uczestnika projektu w okresie do 12 miesiecy od dnia uzyskania
przez niego wsparcia finansowego®®). Wskaznik nalezy monitorowaé (i tym samym
aktualizowaé jego wartosc) przez caty okres realizacji projektu. Z uwagi na dtugos¢ okresu
monitorowania wskaznika, beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia ostatecznej wartosci
wskaznika, nawet jesli projekt juz sie zakonczyt i wniosek o ptatnos¢ konicowa zostat
zatwierdzony. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze w sytuacji, gdy po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnosé koncowa wartosé wskaznika ulegta zmianie (np. zmniejszyta sie), nie powinno to
skutkowac uznaniem czesci wydatkow za niekwalifikowalne.

2. Przygotowanie dokumentéw stanowigcych podstawe do udzielenia wsparcia na rzecz
uczestnikdw projektu (z uwzglednieniem minimalnych zakreséw okreslonych w dalszej czesci
niniejszych Zasad), tj.:

= Regulaminu rekrutacji uczestnikow,

= Formularza rekrutacyjnego uczestnikow,

= Kart oceny formalnej i merytorycznej formularza rekrutacyjnego,

= Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci,

- Biznesplanu,

- Kart oceny formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,
= Umowy na otrzymanie dotacji,

- Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

3. Beneficjent przedstawia ww. dokumenty do akceptacji IP w okreslonym przez IP terminie,
poprzedzajgcym dzien rekrutacji do projektu. W przypadku zgtoszenia przez beneficjenta
koniecznosci zmian do powyzszych dokumentow, niezbedne jest uzyskanie ponownej akceptacji
IP dotyczacej zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (IP moze nie
wyrazié¢ zgody na wprowadzenie zmian w szczegdlnosci w przypadku, gdy nowe zapisy sg mniej
korzystne dla uczestnikéw projektu).

4. Pozyskanie i rekrutacja uczestnikow projektu, w tym zorganizowanie rozmowy z doradca
zawodowym, ktérej celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

18 Zgodnie z definicjg wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej — Lista wskaZznikow na poziomie projektu dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020; Zatacznik nr 12 do Regulaminu
19 Poprzez dzier uzyskania wsparcia finansowego nalezy rozumie¢ dzier zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji.
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Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci zapewnienie
odpowiednio przygotowanej kadry wyktadowcéw i doradcéw, zaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikdw projektu, materiatéw dydaktycznych, itp.

Dokonanie podziatu srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci (dotacja i wsparcie
pomostowe) pomiedzy uczestnikow projektu na podstawie Regulaminu przyznawania srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i kryteriow opisanych we wniosku o dofinansowanie
projektu oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur
(miedzy innymi poprzez zapewnienie udziatu pracownikéw IP (w roli obserwatoréw) w co
najmniej pierwszym posiedzeniu Komisji Oceny Wnioskéw).

Wypftata dotacji na rzecz uczestnikéw projektu, ktérzy zakwalifikowali sie do jej uzyskania oraz
monitorowanie prawidtowosci wydatkowania srodkéw przez 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci.

Realizacja wsparcia pomostowego.

Przestrzeganie zasad bezstronnosci i przejrzystosci procedur. Naruszenie przez beneficjenta
realizujgcego dany projekt zasad bezstronnosci iprzejrzystosci procedur moze skutkowad
proporcjonalnym do liczby uczestnikéw zmniejszeniem dofinansowania projektu lub
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu. Przez naruszenie zasad bezstronnosci
i przejrzystosci nalezy rozumiec w szczegdlnosci wszelkie odstepstwa od niniejszych Zasad, ktére
moga bezposrednio wptynac na brak obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikdw projektu lub
na etapie przyznania srodkéw finansowych. W szczegdlnosci ze wsparcia udzielonego w ramach
projektu realizowanego przez danego beneficjenta s3 wytgczone osoby wskazane jako
wykluczone w Podrozdziale 4.2 niniejszych Zasad.

Pracownicy beneficjenta, partnera i/lub wykonawcy uczestniczgcy w procesie rekrutacji
i/lub oceny Formularzy/Wnioskéw, zobowigzani sg do podpisania deklaracji bezstronnosci
i poufnosci w odniesieniu do wszystkich wnioskéw ocenianych w ramach danego naboru przez
danego oceniajgcego. Dotyczy to réwniez pracownikow zespotu zarzadzajgcego projektem, o ile
zakresy obowigzkdw im powierzonych, choéby czesSciowo pokrywajg sie z zadaniami
realizowanymi przez osoby zajmujace sie rekrutacjg i/lub oceng Formularzy/Wnioskow.

Realizacja projektu zgodnie z przepisami prawa (w tym w szczegdlnosci przepisami ustawy
0 postepowaniu w sprawach dotyczagcych pomocy publicznej) oraz obowigzujgcymi
dokumentami programowymi.

Wydanie osobie, ktdra otrzymata srodki finansowe zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku do Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2014r., poz. 1550)%.

Przygotowanie i przekazanie do UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2014r., poz. 59).

Informowanie IP o wszelkich problemach, ktére zaistniaty w trakcie realizacji projektu i moga
mie¢ wptyw na realizacje postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

20 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwaé sie aktualnym wzorem zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis.
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Rozdziat 5 - Etapy realizacji projektu

Podrozdziat 5.1 - Rekrutacja uczestnikdw projektu

1. Opracowanie Regulaminu rekrutacji zgodnego z zatozeniami dotyczacymi rekrutacji
przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie projektu. Regulamin rekrutacji wskazuje
w szczegdlnosci:

- kryteria kwalifikowalnosci uczestnikéw,

- opis poszczegdlnych etapdw rekrutacji, w tym obligatoryjnie przeprowadzenie rozmowy
rekrutacyjnej potgczonej z testami predyspozycji do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

- sposob i termin ztozenia Formularza rekrutacyjnego,

- spis zatgcznikdow wymaganych od kandydata,

- zasady oceny formalnej i merytorycznej Formularzy rekrutacyjnych,

- procedure odwotawczg,

- kryteria oceny wraz z przyporzadkowang do nich punktacjg,

- minimalng liczbe punktow kwalifikujgcych kandydata do udziatu w projekcie,

- mechanizmy postepowania w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie Formularzy
rekrutacyjnych oraz uzyskania przez co najmniej dwdch kandydatéow takiej samej ogdlinej
liczby punktéw.

2. Opracowujac Regulamin rekrutacji beneficjent musi uwzglednic¢ nastepujgce warunki:

a) kryteria oceny kandydatéw na uczestnikéw projektu:

= pomyst na dziatalnosé gospodarczg, wykorzystanie niszy rynkowej,
- szanse przetrwania zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej,

- umiejetno$¢ oszacowania wydatkéw inwestycyjnych,

- posiadana wiedza, umiejetnosci, doswiadczenie w kontekscie planowanej dziatalnosci
gospodarczej,

= przynaleznos¢ do grupy priorytetowej (grupy priorytetowe muszg by¢ zgodne z zatozonymi
we whiosku o dofinansowanie projektu)?.

b) preferencje dotyczace branz i generowania dodatkowych miejsc pracy, o ktérych mowa
w Podrozdziale 4.4%2.

Uwaga! Regulamin rekrutacji musi by¢ spojny z opisem grupy docelowej i przebiegu rekrutacji
zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Opracowanie Formularza rekrutacyjnego na podstawie wzoru stanowigcego zafacznik nr 1 do
niniejszych Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac co najmniej:

21 Jedli dotyczy.
22 Jesli dotyczy.
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- dane osobowe kandydata, takie jak: imie i nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, wyksztatcenie
i miejsce zamieszkania (obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA);

- status kandydata na rynku pracy i/lub inne dane pozwalajgce ocenié jego przynaleznos¢ do
danej grupy docelowej;

- skrécony opis zaplanowanej dziatalno$ci gospodarczej wraz z podaniem orientacyjnych
kategorii i wysokosci wydatkéw (catkowitych zwigzanych zrozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej oraz wydatkéw w ramach przyznanej dotacji) oraz wskazaniem kodu PKD
planowanej do zatozenia dziatalnosci gospodarczej;

- osSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen;
- osSwiadczenie o prawdziwosci danych;

- wykaz wszystkich wymaganych zatgcznikbw, w tym zaswiadczenie/o$wiadczenia
potwierdzajgce status kandydata na rynku pracy i spetnienie innych kryteriéw uczestnictwa,
o ktérych mowa w Podrozdziale 4.2.

4. Opracowanie Karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego na podstawie wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac co
najmniej:

informacje o spetnieniu kryteriéw uczestnictwa, o ktérych mowa w Podrodzale 4.2,

- potwierdzenie ztozenia osSwiadczenia o prawdziwosci danych zawartych w Formularzu
rekrutacyjnym i zapoznaniu sie z Regulaminem rekrutacji i Regulaminem przyznawania
srodkow finasowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

- informacje o spetnieniu formalnych wymogdéw zwigzanych ze ztozeniem Formularza
rekrutacyjnego,

- potwierdzenie ztozenia oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywych
oswiadczen,

- deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oceniajgcego Formularze rekrutacyjne.

5. Opracowanie Karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego na podstawie wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac co
najmniej:

- informacje o spetnieniu kryteriow oceny merytorycznej;
- informacje o preferowanych branzach i generowaniu dodatkowych miejsc pracy?;

- potwierdzenie ztozenia oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywych
oswiadczen;

- deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oceniajgcego Formularze rekrutacyjne.

6. Przekazanie Regulaminu rekrutacji, Formularza rekrutacyjnego oraz Kart oceny formularza
rekrutacyjnego do IP w terminie najpdzniej do 5 dni** liczac od daty podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, celem ich zaakceptowania. W przypadku zgtoszenia uwag do
Regulaminu, Formularza rekrutacyjnego oraz wzoru Kart oceny formularza rekrutacyjnego przez
IP nalezy dokona¢ jego poprawy w terminie wskazanym przez IP.

23 Jedli dotyczy.
24 |lekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze.
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7. Podanie do publicznej wiadomosci, co najmniej na swojej stronie internetowej, informacji
o rekrutacji, w tym Regulaminu rekrutacji, wzoru Formularza rekrutacyjnego, wzoru Kart oceny
formularza rekrutacyjnego oraz terminu rekrutacji, na co najmniej 10 dni roboczych przed
rozpoczeciem rekrutacji do projektu (wyzej wymienione dokumenty muszg zostac
zaakceptowane przez IP).

8. Przeprowadzenie rekrutacji do projektu, zapewniajgc otwarty nabér uczestnikow, bezstronnos¢
i przejrzystos¢ procesu rekrutacji (wybdr uczestnikdw projektu odbywa sie w oparciu
o Formularz rekrutacyjny, zgodnie z Regulaminem rekrutacji).

9. Ocena formalna ztozonych formularzy prowadzona jest przez beneficjenta w oparciu o Karte
oceny formalnej formularza rekrutacyjnego. W przypadku niespetnienia kryterium formalnego
w projekcie, kandydat zostaje odrzucony.

10. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, kandydat moze zostac
zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz
3 dni od daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie. Do uchybien podlegajgcych
poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Formularza rekrutacyjnego (w tym réwniez zatgcznikdow) w jednym egzemplarzu,
= brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Formularza rekrutacyjnego,
- brak podpisu na Formularzu rekrutacyjnym (w tym réwniez na zatgczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Formularza rekrutacyjnego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéow w powyiszym terminie traktowane jest jako
rezygnacja kandydata z ubiegania sie o otrzymanie dotacji, ktéry tym samym zostaje usuniety
z listy kandydatow projektu.

11. Zorganizowanie rozméw kandydatéw z doradca zawodowym potaczonych obowigzkowo
z przeprowadzeniem testdw psychologicznych badajacych predyspozycje danej osoby do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

12. Powotanie Komisji Rekrutacyjnej, w sktad ktérej wejdzie co najmniej 5 o0séb?® (w pracach
Komisji moze wzig¢ udziat réwniez przedstawiciel IP w roli obserwatora). Beneficjent ma
obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji
Rekrutacyjnej, co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem.

13. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy ocena kandydatéw do uczestnictwa w projekcie
dokonana w oparciu o wskazane powyzej kryteria oceny, opinie doradcy zawodowego,
uwzgledniajgcg obligatoryjnie wynik testu psychologicznego oraz z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad:

- kazdy kandydat oceniany jest przez dwie losowo wybrane osoby wchodzace w sktad Komisji
Rekrutacyjnej,

- osoby oceniajgce danego kandydata podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci
stanowigcg zatgcznik do Karty oceny formularza rekrutacyjnego oraz oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,

- ocena kazdego kryterium powinna zawiera¢ co najmniej 5 — cio zdaniowe, pisemne
uzasadnienie.

25 W wymaganej liczbie pieciu 0séb nie jest brany pod uwage przedstwiciel IP.
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Uczestnikiem projektu moze zosta¢ osoba, ktéra uzyska co najmniej 60% ogolnej liczby
punktéw mozliwych do zdobycia.

Sporzadzenie wstepnej listy rankingowej potencjalnych uczestnikéw projektu i podanie
informacji o wynikach do publicznej wiadomosci.

Poinformowanie kandydatéw w terminie do 10 dni liczac od dnia dokonania oceny o jej
wynikach (w wyjatkowych przypadkach, za zgodg IP termin ten moze ulec zmianie),
z uwzglednieniem, w przypadku otrzymania negatywnej oceny przez kandydata, podania jej
uzasadnienia wraz z oceng punktowg i pouczeniem o mozliwosci odwotania sie od decyzji.

Przeprowadzenie procedury odwotawczej zgodnej z ponizszymi zasadami:

- kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktéry w wyniku przeprowadzonej rekrutacji otrzymat
negatywng ocene (tj. uzyskat mniej niz 60% ogoélnej liczby punktéw mozliwych do zdobycia)
moze, w terminie do 5 dni liczagc od dnia otrzymania przez niego informacji o wynikach
oceny?®, dostarczy¢ do beneficjenta pisemne odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej,

- odwotanie jest rozpatrywane w ciggu 15 dni przez co najmniej 1 osobe bedacag cztonkiem
Komisji Rekrutacyjnej, przy czym nie moze to by¢ ta sama osoba, ktdora wczesniej dokonywata
oceny danego kandydata,

- poinformowanie o0séb, ktére wniosty odwotanie, w terminie do 5 dni liczagc od dnia
zakonczenia procedury odwotawczej, o wyniku powtdrnej oceny wraz z pouczeniem ich,
ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca i ostateczna.

Sporzadzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikdw projektu w terminie 5 dni liczac od dnia
poinformowania wszystkich kandydatéw o ostatecznych wynikach oceny (w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej mozliwe sg zmiany w kolejnosci kandydatéw na liscie
w stosunku do wstepnej listy rankingowej) i podanie jej do publicznej wiadomosci (np. strona
internetowa projektu).

Sporzadzenie protokotu z prac Komisji Rekrutacyjnej w terminie do 14 dni liczac od dnia
ogtoszenia ostatecznej listy rankingowe;.

Podpisanie z kandydatami zakwalifikowanymi do udziatu w projekcie Oswiadczenia
kwalifikowalnosci uczestnika (zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad).

Podrozdziat 5.2 - Wsparcie szkoleniowo-doradcze

Wsparcie szkolenowo-doradcze jest obowigzkowe dla wszystkich uczestnikow projektu. Wyjatek
stanowig osoby, ktére wczesniej skorzystaty z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu,
ale nie otrzymaty Srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i na tym etapie
zakonczyty udziat w projekcie. Do decyzji beneficienta nalezy uznanie czy szkolenia, w ktérych
wzigt udziat uczestnik projektu, ze wzgledu na ich zakres i czas trwania, spetniajg okreslone przez
niego wymagania. Celem potwierdzenia uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo — doradczym,
uczestnik projektu musi przedstawi¢ stosowne swiadectwo.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedza diagnoza w zakresie pomocy, jakiej nalezy udzieli¢
poszczegblnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych
i doradczych).

26 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbior.
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3. Uczestnicy projektu otrzymujg odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo — doradczg, ktéra
moze obejmowac¢ zardwno podstawowe dziatania informacyjne dotyczgce zaktadania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a takze odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo -
doradcze umozliwiajgce nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Dodatkowo, osoby charakteryzujgce sie podwyiszonym poziomem
biernosci zawodowej i obnizonymi kompetencjami (np. osoby dtugotrwale bezrobotne),
powinny mie¢ na tym etapie mozliwos¢ skorzystania z poszerzonego lub bardziej intensywnego
programu obejmujgcego zaréwno tematyke bezposrednio zwigzang z prowadzeniem firmy, jak
i dotyczaca np. rozwijania kompetencji spotecznych.

4. Innymi rodzajami dziatan, jakimi objeci mogg by¢ uczestnicy projektu s3g: coaching, tutoring,
mentoring. Szkolenia powinny mie¢ forme kurséw obejmujgcych powyzej 40 godzin lekcyjnych.

5. Doradztwo realizowane w ramach projektu powinno odpowiadaé indywidualnym potrzebom
uczestnikdw projektu i przewidywaé zaréwno konsultacje tematyczne, jak i pomoc wynikajgca
z problemoéw zgtaszanych na biezgco przez poszczegdlnych uczestnikow projektu.

6. Pomoc szkoleniowo — doradcza jest udzielana uczestnikowi projektu na podstawie podpisanej
z beneficjentem Umowy na Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (zatacznik nr 6 do
niniejszych Zasad). Wzdr tej umowy moze zosta¢ zmieniony przez beneficjenta pod warunkiem,
ze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami oraz bedg
zgodne z obowigzujagcym prawodawstwem. Beneficient ma obowigzek kazdorazowo
poinformowac IP o wprowadzonych zmianach.

Podrozdziat 5.3 - Dotacja na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

Sekcja 5.3.1 Informacje ogdlne

1. Dokumenty niezbedne do udzielenia wsparcia, ktérych opracowanie lezy po stronie
beneficjenta:

= Umowa na otrzymanie dotacji,

= Regulamin przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

= Biznesplan,

- Karta oceny formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.
2.  Wzér Umowy na otrzymanie dotacji*’ na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 16 do

niniejszych Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac co najmniej zapisy dotyczace:

= przedmiotu umowy,

- spetnienia zasad zwigzanych z udzieleniem pomocy de minimis,

- szczegdtowych zasad wyptaty wsparcia finansowego,

- okresu wydatkowania dotacji,

- zabezpieczenia dotacji,

- warunkéw wydatkowania dotacji,

- obowigzkdéw zwigzanych z kontrolg/monitorigiem,

- zmiany umowy,

- rozwigzania umowy,

27 W przypadku spotki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest indywidualnie z kazdym uczestnikiem
projektu.
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- katalogu niezbednych zatgcznikow.
Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci okresla zasady
przyznawania zarowno dotacji, jak i wsparcia pomostowego, w tym:

- wymagania dotyczace ztozenia Whiosku o przyznanie dotacji/Wniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego,

-  szczegotowe zasady oceny formalnej i merytorycznej z uwzglednieniem opisanych ponizej
zasad, w tym rozwigzania przyjete w sytuacji, gdy dwdch lub wiecej uczestnikdéw projektu
uzyska tg sama liczbe punktow,

- sposob postepowania (konsekwencji) w sytuacji, gdy uczestnik nie wywigze sie
z warunkéw, do spetnienia ktérych zobowigzat sie na etapie rekrutacji i przyznawania
$Srodkdw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i za ktére uzyskat premie punktowa.
(dotyczy utworzenia dodatkowego miejsca pracy i/lub prowadzenia dziatalnosci w branzy
zdefiniowanej jako specjalizacje regionalne)?,

- procedure odwotawczg od oceny formalnej i merytorycznej z uwzglednieniem opisanych
ponizej zasad,
= mechanizmy postepowania w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie biznesplanéw

(w przypadku wystgpienia dwdch sprzecznych ocen lub zbyt duzej rdznicy przyznanych
punktow np. 20 punktéw),

- mozliwe sposoby zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji
oraz Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego (podstawowego i przedtuzonego)?,

-  szczegotowe zasady wydatkowania i rozliczania srodkéw finansowych z uwzglednieniem
opisanych ponizej zasad.

Biznesplan na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do niniejszych Zasad, przy czym

dokument ten musi zawieraé co najmniej:

- dane wnioskodawcy,

- wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy,

- opis planowanego przedsiewziecia,

- plan marketingowy (w tym opis produktu/ustugi, charakterystyka rynku, promocja, prognoza
przychodéw),

= plan inwestycyjny,

= uproszczony bilans,

- planowane wptywy i wydatki.

Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na podstawie wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 12 do niniejszych Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac co

najmnie;j:

- informacje dotyczgce kompletnosci wniosku i zatgcznikéw,

- osSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,

- deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oceniajgcego.

Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na podstawie wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 13 do niniejszych Zasad, przy czym dokument ten musi zawierac co

najmnie;j:

- deklaracje bezstronnosci i poufnosci sktadang przez oceniajgcego,

28 W przypadku wystgpienia przedmiotowe]j sytuacji kazdy przypadek powinien by¢ indywidualnie rozpatrywany przez
whnioskodawcy.

29 W przypadku, gdy zabezpieczenie stanowi weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg beneficjent ma obowigzek
wskaza¢ w Regulaminie przyznawania srodkdéw (...) jakie wymagania maja spetnia¢ poreczyciele.
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- oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,
- ocene nastepujgcych kryteridw merytorycznych®:

e realnosc zatozen,

e potencjat wnioskodawcy,

o efektywnos¢ kosztowa,

e zgodnosc¢ przedsiewziecia ze zdefiniowanymi problemami,

- uzasadnienie przyznania/nieprzyznania wsparcia finansowego (minimum 10 zdan),

- weryfikacje zjawiska creamingu3!,

- wartosci kategorii kosztéw, ktére ulegaja obnizeniu®?,

- proponowang kwote wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu rejestruje dziatalnos¢ gospodarcza dopiero po otrzymaniu ostatecznej

informacji o przyznaniu dotacji, przy czym dzien rejestracji dziatalnosci gospodarczej powinien
by¢ tozsamy z dniem jej rozpoczecia.

Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, $rodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu sg zwolnione z podatku
dochodowego.

Sekcja 5.3.2 Procedura sktadania i oceny Wnioskdw o przyznanie dotacji

Przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej poprzedza ocena ztozonych przez
uczestnikéw projektu Wnioskéw o przyznanie dotacji*® (zatacznik nr 7 do niniejszych Zasad).

Do Whniosku powinny by¢ zataczone nastepujace dokumenty:
-  potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

- biznesplan na okres 2 pierwszych lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (zatgcznik nr 8 do
niniejszych Zasad),
- harmonogram rzeczowo — finansowy (zatgcznik nr 9 do niniejszych Zasad),

- dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostac
utworzona w zwigzku z realizacjg projektu®*, w szczegdlnosci:
e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U.z2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.),
e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.).

Wz6r Whniosku oraz harmonogramu rzeczowo — finansowego mogg zosta¢ zmienione przez
beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda pozostawaty w sprzecznosci
z niniejszymi Zasadami oraz bedy zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent ma
obowigzek kazdorazowo poinformowac IP o wprowadzonych zmianach.

Whniosek o przyznanie dotacji sktadany jest zgodnie z procedurg okreslong w Regulaminie
przyznawania Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

30 Dotyczy wytgcznie oceny Whniosku o przyznanie dotacji.

31 Dotyczy wytacznie oceny Whniosku o przyznanie dotacji.

32 Dotyczy wytacznie oceny Whniosku o przyznanie dotacji.

33 pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wnioskow powinna stanowi¢ jeden z elementéw wsparcia
szkoleniowo — doradczego Swiadczonego w ramach projektu.

34 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskac wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;j.
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Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w oparciu o Karte oceny formalne;.
W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony oraz
nastepuje zakonczenie udziatu danej osoby w projekcie.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostac
zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie nie dtuzszym
niz 3 dni* od daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

ztozenie Whiosku o przyznanie dotacji (w tym réwniez zatgcznikéw) w jednym egzemplarzu,

= brak co najmniej jednej strony w ktédrymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie dotacji,

brak podpisu na Wniosku o przyznanie dotacji (w tym rdwniez na zatgczniku),

niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie dotacji.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyiszym terminie traktowane jest jako
rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym zakoriczenie
jego uczestnictwa w projekcie.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni beneficjent przesyta do
uczestnikdw projektu informacje o odrzuceniu Whniosku wraz z uzasadnieniem swojej decyzji
i informacjg o mozliwosci ztozenia odwotania.

Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do 5 dni od dnia
otrzymania pisma®®, ztozyé do beneficjenta pisemne odwotanie od negatywnego wyniku oceny
formalnej. W ciggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez
uczestnikdw projektu) dokonywana jest powtdrna ocena formalna Whnijoskdw, przy czym oceny
danego wniosku nie moze dokonywac ta sama osoba, ktdra oceniata go wczesniej. Nastepnie,
w terminie do 5 dni beneficjent przekazuje pisemng odpowiedz o wynikach powtdrnej oceny do
uczestnikdw projektu.

W celu rzetelnej i bezstronnej oceny merytorycznej Wnioskow o udzielenie dotacji, beneficjent
powotuje Komisje Oceny Wnioskdéw, zwang dalej Komisjg, sktadajaca sie z minimum 6 osdb, tj.:

e  Przewodniczgcego Komisji,
e  Sekretarza,
e 4 cztonkdw (w tym co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).

Komisja dziata w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Whioskow (zatgcznik nr 14 do niniejszych
Zasad). Moze on zostac¢ zmieniony przez beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany
nie beda pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami. Beneficjent ma obowigzek
kazdorazowo poinformowac IP o wprowadzonych zmianach.

Eksperci powotani do pracy w Komisji powinni posiada¢ odpowiednie kwalifikacje umozliwiajgce
wtasciwg ocene biznesplandw. W zwigzku z powyzszym beneficjent dokonuje obowigzkowej
weryfikacji kwalifikacji kandydatéw na ekspertéw oraz dokumentuje jej przeprowadzenie,
poprzez np. protokoty z przeprowadzonych rozméw kwalifikacyjnych.

35 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbidr.
36 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbior.
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Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji, co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem.

Przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat w rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie musi by¢
obecny podczas dalszej czesci prac Komisji. Przedstawiciel IP posiada pisemne upowaznienie do
uczestnictwa w pracach Komisji (zatgcznik nr 15 do niniejszych Zasad). Obserwator ma prawo
reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny
whiosku oraz wgladu do ocenianych przez Komisje wnioskdw i wniesienia zastrzezen do
dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

Komisja dokonuje oceny wnioskéw (kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybrane osoby)
w oparciu o Karte oceny merytorycznej i podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji, uzasadniajac jg
na pismie.

Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej co
najmniej 60% ogdlnej sumy punktéw oraz przynajmniej 60% w poszczegélnych kryteriach oceny
z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje z uczestnikiem
projektu, ktérego wniosek podlega ocenie przez Komisje, niezbednym jest wdwczas
opracowanie protokotu z przeprowadzonych negocjacji.

Po zakoniczeniu oceny, Komisja sporzagdza podstawowa liste rankingowg i protokét w terminie
7 dni od zakonczenia oceny. Na podstawowej liscie rankingowe] znajdg sie wszystkie wnioski,
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktéw, z ktérych czesé, czyli
whnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do przyznania
dotacji w ramach danego projektu) majg zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego
(pozostate 15% dotacji zostanie przydzielonych po zakoriczeniu procedury odwotawczej).

Beneficjent w ciggu 3 dni od dnia sporzgdzenia protokotu przekazuje podstawowaq liste
rankingowg do IP, ktéra w terminie do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji
i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zostac
w  wyjagtkowych przypadkach wydtuzony. IP moze zablokowa¢ przyznanie dotacji
w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byfa woparciu o kryteria pozamerytoryczne. Celem zweryfikowania
prawidtowosci przeprowadzenia oceny, IP moze zazgdac od beneficjenta catosci dokumentacji
Z nig zwigzane;.

W terminie do 5 dni od otrzymania zweryfikowanej podstawowej listy rankingowej od IP,
beneficjent wysyta do wszystkich uczestnikow projektu informacje o wynikach oceny wraz
z podaniem - w przypadku wnioskdw odrzuconych - uzasadnienia swojej decyzji oraz terminu na
zfozenie odwotania. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony w wyjatkowych przypadkach, po
uzgodnieniu z IP. W przypadku uczestnikdw projektu, ktérzy otrzymali dotacje w ramach
podstawowe] listy rankingowej, beneficjent wzywa ich do ztozenia w okreslonym terminie
zatgcznikow do Umowy na otrzymanie dotacji i do jej podpisania. Beneficjent ma réwniez
obowigzek podac¢ podstawowg liste rankingowg do publicznej wiadomosci (np. na stronie
internetowej projektu).

W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowej listy rankingowej
(tj. w ramach 85% catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji w ramach danego
projektu) uczestnicy projektu majg prawo, w terminie do 3 dni liczac od dnia otrzymania
informacji o wynikach oceny?’, dostarczy¢ do beneficjenta pisemne odwotanie od decyzji Komisji
(o zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania do beneficjenta).

37 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbior.
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Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez
uczestnikdw projektu) dokonuje powtdrnej oceny Whioskow, przy czym kazdy wniosek oceniany
jest przez 2 losowo wybrane osoby i nie mogg to byc¢ te same osoby, ktére oceniaty go wczesniej.

W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtdrnej oceny, Komisja sporzadza liste rankingowa
po odwotaniach i protokét z powtdrnej oceny. Lista rankingowa po odwotaniach bedzie
obejmowaé Whnioski uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktéw,
ktére nie otrzymaty dotacji w ramach 85% limitu, zaréwno te w ramach, ktérych ztozono
odwotanie, jak i wnioski, w ramach ktérych nie ztozono odwotania. Dofinansowanie uzyskajg
whioski, ktére zajmag pozycje do wysokosci 15 % limitu miejsc (tj. 15% z catkowitej liczby
planowanych do przyznania dotacji ustalonych w ramach limitu przystugujagcego w ramach
projektu).

W ciggu 3 dni od daty sporzadzenia protokotu beneficjent przekazuje liste rankingowa po
odwotaniach do IP, ktéra z kolei, w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej weryfikacji
i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zostaé
w wyjatkowych przypadkach wydtuzony.

Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji podejmuije beneficjent.

Beneficjent w terminie do 5 dni liczagc od otrzymania zweryfikowanej listy rankingowe] po
odwotaniach od IP, ma obowigzek poda¢ jg do publicznej wiadomosci (np. na stronie
internetowe] projektu), poinformowac wszystkich uczestnikéw projektu znajdujgcych sie na
liscie rankingowej po odwotaniach o wynikach oceny oraz wezwac tych, ktérzy otrzymali dotacje
do ztozenia w okreslonym terminie zatgcznikdw, ktdre nie zostaty dostarczone na etapie
sktadania Whiosku. W przypadku uczestnikdw projektu, ktérzy ztozyli odwotanie zostang oni
rowniez poinformowani, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca i ostateczna.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej, beneficjent sporzadza réwniez liste rezerwowg, na
ktorej znajdg sie wszyscy uczestnicy projektu, ktorych Whioski zostaty ocenione pozytywnie
(to znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej
sumy punktéw oraz w poszczegdlnych kryteriach oceny przynajmniej 60% punktéw).

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku dotgczonym do
Whniosku (ktére wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu btedéw
w tresci zatacznika), uczestnik projektu jest zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/
zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od daty otrzymania od beneficjenta
pisma w tej sprawie. Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie
traktowane jest jako rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym
samym zakonczenie jego uczestnictwa w projekcie.

Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia) beneficjent
podpisuje, w terminie 30 dni od zawiadomienia uczestnika projektu o decyzji, z uczestnikiem
projektu Umowe na otrzymanie dotacji.

Do Umowy powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

- kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)
/ KRUS,

- oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT (zatacznik nr 22 do niniejszych Zasad),

- uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy*,

38 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbidr.
39 Nalezy wykresli¢ jesli harmonogram rzeczowo-finansowy nie ulega zmianie.
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oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (zatacznik nr 21 do niniejszych Zasad),
lub

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych
(zatacznik nr 20 do niniejszych Zasad), lub

zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktédrym dana osoba przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez

podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis®.

28. Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o uzyskanej pomocy

de minimis.

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania Wnioskow o przyznanie dotacji.

Podmiot

Proces

Termin

uczestnik projektu

sktada do beneficjenta Wniosek o przyznanie
dotacji wraz z zatgcznikami

w terminie okreslonym przez
beneficjenta

beneficjent

powotuje Komisje

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakonczeniu
naboru

dokonuje powtdrnej oceny formalnej
whnioskéw uczestnikow projektu, ktérzy
odwotali sie od wynikdw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od ostatecznego mozliwego
terminu ztozenia odwotania przez
uczestnikow projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

w terminach okreslonych przez
beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji

nie pdzniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat w
rozpoczeciu prac Komisjii moze lecz nie musi
by¢ obecny podczas dalszej czesci prac Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

Komisja Oceny
Whnioskdéw

dokonuje oceny merytorycznej wnioskéw
zgodnie z Regulaminem Komisji

rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
dotacji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

sporzgdza protokot z przeprowadzonej oceny
i podstawowg liste rankingowg

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od zakonczenia oceny

beneficjent

przekazuje do IP podstawowa liste rankingowg
wraz z uzasadnieniem przyznania/odmowy
przyznania dotacji poszczegdlnym uczestnikom

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od daty sporzadzenia
protokotu Komisji

40 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
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Podmiot

Proces

Termin

projektu

weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta

beneficjent

dokonuje ewentualnych poprawek na
podstawowej liscie rankingowej

informuje wszystkich uczestnikéw projektu,
o wynikach oceny i wzywa tych, ktorzy
otrzymali dotacje do ztozenia zatacznikow
w celu podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5
dni*! od otrzymania
zweryfikowanej podstawowe;j listy
rankingowej od IP

beneficjent -
uczestnik projektu

podpisujg w dwdch egzemplarzach Umowe na
otrzymanie dotacji

w terminie nie dtuzszym niz 30

dni od dnia zawiadomienia
uczestnika projektu o decyzji

(o ile uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty
(w tym ztozyt zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat dziatalnos¢
gospodarczg)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

uczestnik projektu

uczestnik projektu, ktéry nie uzyskat wsparcia
finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej ma prawo ztozy¢ pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od otrzymania informacji
o wynikach oceny

Komisja Oceny
Whnioskéw

dokonuje powtdrnej oceny wnioskéw
uczestnikow projektu, ktdrzy odwotali sie od
wynikow oceny

w terminie nie dtuzszym niz 15 dni
od ostatecznego mozliwego
terminu ztozenia odwotania przez
uczestnikow projektu

sporzadza liste rankingowg po odwotaniach
i protokét z powtérnej oceny

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od zakonczeniu oceny

beneficjent

przekazuje do IP liste rankingowa po
odwotaniach wraz z uzasadnieniem
przyznania/odmowy przyznania dotacji
poszczegdlnym uczestnikom projektu

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od daty sporzadzenia
ostatecznego protokotu Komisji

weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta

beneficjent

dokonuje ewentualnych poprawek na liscie
rankingowe] po odwotaniach i podaje jg do
publicznej wiadomosci

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od otrzymania zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od IP

informuje uczestnikéw projektu znajdujgcych
sie na liscie rankingowej po odwotaniach

o wynikach oceny i wzywa tych, ktérzy
otrzymali dotacje do ztozenia zatgcznikow,
ktére nie zostaty dostarczone na etapie
sktadania Whiosku i do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od zweryfikowania listy
rankingowej po odwotaniach przez
IP

uczestnik projektu

w przypadku koniecznosci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zatgczniku

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od daty otrzymania od

41 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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Podmiot Proces Termin

dotgczanym do Whiosku, ktére wynikajg np. ze | beneficjenta pisma informujgcego

zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, o koniecznosci dokonania zmian
stwierdzeniu btedéw w tresci zatgcznika jest w biznesplanie lub innym
zobowigzany do jego ztozenia zatgczniku dofgczanym do Whniosku
poprawnej/zaktualizowanej wersji
beneficjent - podpisujag Umowe na otrzymanie dotacji, w terminie nie dtuzszym niz 30
uczestnik projektu w dwoch egzemplarzach dni od dnia zawiadomienia

uczestnika projektu o decyzji

(o ile uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty
(w tym ztozyt zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat*? dziatalnoé¢
gospodarczg)

beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

Sekcja 5.3.3 Zabezpieczenie prawidfowego wykonania Umowy na otrzymanie
dotacji

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie dotacji, uczestnik
projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

Instytucja Posredniczaca w pierwszej kolejnosci rekomenduje zastosowanie zabezpieczenia
w postaci weksla wtasnego in blanco poreczonego przez dwdch poreczycieli, spetniajgcych
wymagania wskazane przez beneficjenta, wraz z deklaracjg wekslowa. Deklaracja wekslowa musi
zawieraé upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie
dotacji, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia
przekazania srodkéw na konto uczestnika do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez uczestnika zobowigzann wynikajgcych z umowy na otrzymanie
dotacji albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

2. Beneficjent ma obowigzek wskaza¢ w Regulaminie przyznawania srodkow finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci wymagania jakie muszg spetnia¢ poreczyciele weksla in blanco
(w tym m.in. wysoko$¢ wymaganego wynagrodzenia/ dochodu, formy zatrudnienia,
oswiadczenia o nieposiadaniu zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi, oswiadczenia
o posiadaniu/ nieposiadaniu dtugéw z tytutu kredytéw i pozyczek).

3.  Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg (zatacznik nr 19 do niniejszych Zasad) moga
zosta¢ zmienione przez beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie bedg
pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami oraz beds zgodne z obowigzujgcym
prawodawstwem. Beneficjent ma obowigzek kazdorazowo poinformowaé IP o wprowadzonych
zmianach.

4. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 18 grudnia 2009r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programdw finansowanych z udziatem
srodkdéw europejskich (Dz. U. Nr. 223, poz. 1768) dopuszcza sie mozliwo$¢ zastosowanie jednej
z ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy:

42 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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- pienieznej,

- poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancji bankowej,
- gwarancji ubezpieczeniowej,

- zastawu na papierach wartosSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

- zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedacego przedmiotem zastawu,

- przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

- hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne,
hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu
zobowigzany jest przez podpisaniem umowy przedtozy¢ beneficjentowi stosowne dokumenty,
zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie zwrdcony uczestnikowi projektu na jego
pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez beneficjenta udzielonego wsparcia
finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do CEIDG
lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia
Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Sekcja 5.3.4 Wydatkowanie srodkow dotacji

Srodki z dotacji na rozwdj przedsiebiorczoéci musza zostaé przeznaczone na pokrycie wydatkdw
inwestycyjnych uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnionych przez uczestnika projektu.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza sie przede wszystkim:

wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de minimis
(zgodnie z Podrozdziatem 5.5 niniejszych Zasad),

- wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzgcg pokryciu kosztdw biezgcej dziatalnosci
przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia, optaty eksploatacyjne,
optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, optaty leasingowe, materiaty eksploatacyjne
typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do samochodu, itp.,

-  zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie obstugi
ksiegowej itp.),

- zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,
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- zakupy dokonywane od cztonkdéw rodziny® lub oséb pozostajacych w faktycznym pozyciu
z uczestnikiem projektu.

3. Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie réwniez wydatki nieujete w biznesplanie/
harmonogramie rzeczowo — finansowym.

4. Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu pomocy
de minimis, moga byc¢ przeznaczone wytacznie na:

= zakup srodkdw trwatych - sktadniki majatku trwatego,

- zakup pojazdéw samochodowych - osobowych lub ciezarowych oraz motocykli/skuteréw
o ile zakup takiego pojazdu jest scisle zwigzany z zakresem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej - maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

-  zakup wyposazenia,
- koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

- wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawg procesu
produkcyjnego lub beda miaty podlegac dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) - maksymalnie
do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

=  zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

- wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztédw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong
dziatalnoScig gospodarczg — z wytgczeniem wydatkdw stanowigcych pomoc operacyjng
(tj. kosztéw, ktére mozna ponosi¢ w ramach podstawowego wsparcia pomostowego) na
pokrycie kosztéw biezgcej dziatalnosci oraz wskazanych w katalogu wydatkow
niekwalifikowalnych,

= koszty informacji i promocji,

=  koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg zakorczone uzyskaniem
licencji, certyfikatu, itp. - maksymalnie do 10% wartosci wnioskowanej dotacji.

5. Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

6. Wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegdétowo uzasadnione przez uczestnika projektu oraz
powigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci. Uczestnik projektu szczegdétowo uzasadnia
koniecznos$¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym.

7. W ramach przyznanych Srodkow finansowych dozwolony jest zakup uzywanych s$rodkéw
trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

-  sprzedajacy srodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

-  sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
Srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdinotowe;j,

- cena zakupionego S$rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

43 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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Dotacja wyptacana jest uczestnikowi projektu przez beneficjenta w systemie zaliczkowo—
refundacyjnym, w nastepujgcy sposoéb:

1) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy na
otrzymanie dotacji,

2) ptatnosé koncowa, w formie refundacji poniesionych przez uczestnika projektu catkowitych
wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz 20% kwoty dotacji. Ptatnos¢
koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez beneficjenta catkowitego rozliczenia
inwestycji objetej dotacja.

Przed wyptatg drugiej transzy dotacji uczestnik projektu musi udokumentowaé powstanie
obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach dotacji po dniu
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej*.

Rozliczenie srodkéw uzyskanych w ramach dotacji nastepuje poprzez:

- szczegbtowe Zestawienie towarow i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwdj przedsiebiorczosci (zatacznik nr 24 do niniejszych Zasad),

- ztozenie Oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw iflub ustug, zgodnie
Z harmonogramem rzeczowo — finansowym (zatgcznik nr 23 do niniejszych Zasad).

Wzory Zestawienia towaréw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz Oswiadczenia o dokonaniu zakupoéw towaréw i/lub ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym mogg zosta¢ zmienione przez beneficjenta pod
warunkiem, Zze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi
Zasadami oraz beda zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent ma obowigzek
kazdorazowo poinformowac IP o wprowadzonych zmianach.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia
towardw i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie do 14 dni przed zakoriczeniem terminu
realizacji inwestycji. Beneficjent w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu
informuje go pisemnie o decyzji dotyczgce]j zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

W uzasadnionych przypadkach beneficjent moze zaakceptowac zmiany w harmonogramie
rzeczowo-finansowym zgtoszone po terminie wskazanym w pkt. 13.

Uczestnik projektu, ktéry otrzymat $Srodki finansowe na rozwaj przedsiebiorczosci ma obowigzek
dokonania zwrotu catosci otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnosé
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki (w tym m.in. nieztozenie korekty rozliczenia
dotacji w terminie wyznaczonym przez beneficjenta).

W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powoddéw niezaleznych od
uczestnika projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu z wtasnych srodkéw
finansowych lub z otrzymanego odszkodowania w sytuacji, gdy sprzet byt ubezpieczony.

Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci
w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT
czy tez nie. Niemniej jednak, uczestnik projektu ubiegajacy sie o srodki na rozwdj
przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozen

44 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

27



Zatgcznik nr 14 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych
w ramach: Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr | Wersja 1, marzec 2016r.

biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku VAT. Nastepnie w momencie
sktadania Whniosku o przyznanie dotacji uczestnik projektu sktada Oswiadczenie (zatgcznik nr 22
do niniejszych Zasad), w ktérym zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkow
uzyskanych w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscia gospodarczg oraz przedstawienia beneficjentowi informacji
dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

18. W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci, ktéra wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy praw
i obowigzkéw na inny podmiot prawny.

19. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej*® przez uczestnika projektu, w szczegdlnosci
poprzez weryfikacje:

-  faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

- wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosSci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo - finansowym. Beneficjent nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentow
ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez uczestnika projektu towardw lub ustug,

- posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych srodkéw i wykazanego
w Zestawieniu towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkow na rozwdj
przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze uczestnik
projektu nie posiada towardw, ktére wykazat wrozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (Srodki
obrotowe), powinien wykaza¢ on przychdd z tytutu swiadczonych ustug lub sprzedazy
towardow lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towardw,

- faktu zatrudnienia pracownika®.

20. Beneficjent zbiera od uczestnikéw, ktérzy w ramach projektu zatozyli dziatalnos¢ gospodarcza,
informacje o liczbie pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace*” (w rozumieniu
Kodekcu pracy) w okresie do 12 miesiecy od dnia uzyskania wsparcia finansowego przez
uczestnika projektu®).

Podrozdziat 5.4 - Wsparcie pomostowe

Sekcja 5.4.1 Informacje ogdlne

45 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
46 Dotyczy uczestnikow, ktdrzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.
47 Zgodnie z definicja wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS Srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej — Lista wskaZznikow na poziomie projektu dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020; Zatacznik nr 12 do Regulaminu.
48 Poprzez dzien uzyskania wsparcia finansowego nalezy rozumie¢ dzief zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji.
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Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, ktére w ramach
projektu rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, a ich Whniosek o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego uzyskat pozytywng ocene Komisji Oceny Whnioskow.

Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

e pomoc szkoleniowo-doradcza o charakterze specjalistycznym® w zakresie podnoszenia
wiedzy i rozwijania umiejetnosci potrzebnych do zatozenia, prowadzenia i rozwijania
przedsiebiorstwa, w tym m.in.: szkolenia, warsztaty, doradztwo,

e finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa
wspomagajaca “przetrwanie” przedsiebiorcy w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci),
wystepujace w dwdch typach:

- podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika w kwocie nie wyzszej
niz 1000 zt,

- przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecy od dnia zakornczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesiecy
(liczonych od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika
projektu) w kwocie nie wyzszej niz 1000 zt.

Wsparcie pomostowe w catosci jest objete pomocg de minimis.

Uczestnicy projektu mogg zosta¢ objeci dziataniami polegajgcymi na organizowaniu
przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych przedsiebiorcéw, polegajgcych
miedzy innymi na kojarzeniu przedsiebiorcow o uzupetniajgcych sie rodzajach dziatalnosci w celu
stworzenia lokalnego klastra. W przypadku doradztwa bedzie ono rdwniez obejmowacd kwestie
zwigzane z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewzieé¢ poprzez poszukiwanie nowych
profili dziatalnosci i rynkow zbytu.

Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu jego
przychoddw.

Do wydatkéow kwalifikowalnych w ramach finansowego wsparcia pomostowego zaliczajg sie
tylko:

= koszty ZUS, w tym skfadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie spoteczne
(emerytalne, rentowe i wypadkowe), sktadka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub
dzierzawy lub w przypadku posiadania prawa witasnosci i pod warunkiem, ze lokal
wykorzystywany jest wytgcznie do potrzeb prowadzenia dziatalnosci®®), optaty za wynajem lub
dzierzawe (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnosciag gospodarcza, optata za dzierzawe
maszyn i urzagdzen (z wytgczeniem lesingu i wynajmu pojazdow),

- koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczng, gazowg, optata za ogrzewanie
energig cieplng, optata za wode i Scieki, koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

49 Doradztwem w rozumieniu przepisdw o pomocy publicznej jest jedynie ustuga, ktéra nie ma charakteru ciggtego ani
okresowego, nie jest tez zwigzana ze zwykilymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

50 W lokalu na prawach wtasnosci mozliwe jest wyodrebnienie jego czesci na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.
Woweczas optaty nalezy oszacowaé proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni.
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podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

- koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych, kolportaz
reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty
abonamentu telefonicznego i rozmdw, koszt abonamentu za uzytkowanie 1t3cza
internetowego,

- koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewdw),
- koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

- koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0séb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg,

= koszty ustug prawnych,

= koszty srodkdw czystosci i innych materiatéw zwigzanych z utrzymaniem czystos$ci pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

- koszty materiatow eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki, toneréw, kopert,
segregatordw, paliwa itp.

7. Finansowe wsparcie pomostowe — co do zasady — wyptacane jest miesiecznie w kwocie nie
wyzszej niz 1000 zt, przy czym wysokos¢ udzielonego wsparcia pomostowego powinna wynikac
z indywidualnych potrzeb danego uczestnika projektu, odpowiednio uzasadnionych we wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego.

8. W przypadku osdb, ktére prowadzac dziatalno$é¢ gospodarcza bedg ubezpieczone w Kasie
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS), ze srodkédw otrzymanych w ramach wsparcia
pomostowego mogg one optaci¢ sktadke ubezpieczenia KRUS tylko w czesci wynikajacej
z podwyzszenia tej sktadki z racji prowadzenia dziatalnosSci gospodarcze;j.

9. Beneficjent opracowuje Umowe na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktéra
zawiera co najmniej zapisy dotyczace:

- przedmiotu umowy,

- okresu udzielania podstawowego wsparcia pomostowego,

- szczegotowych kwestii zwigzanych z wyptatg podstawowego wsparcia pomostowego,
- zmiany umowy,

- obowigzkdéw kontrolnych,

- rozwigzania umowy.

Sekcja 5.4.2 Procedura sktadania i oceny Wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego
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1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 10 do niniejszych Zasad) ztozonego przez
uczestnika projektu do beneficjenta.

2.  Wz6r tego Wniosku moze zosta¢ zmieniony przez beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane
zmiany nie beda pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami oraz bedg zgodne
z obowigzujacym prawodawstwem. Beneficjent ma obowigzek kazdorazowo poinformowac IP
o wprowadzonych zmianach.

3. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Whnjosku powinna stanowic¢ jeden z elementéw wsparcia
szkoleniowo-doradczego swiadczonego w ramach projektu.

4. Do Whniosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

e oswiadczenie o wysokosSci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktdrym
dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych
(zatacznik nr 20 do niniejszych Zasad), lub

e kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych
go dwdch latach podatkowych,

o formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdzienika
2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis®:,

e osSwiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle
z innych zrédet, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz
w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 25 do niniejszych Zasad).

5. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego sktadany jest zgodnie z procedurg
okreslong w Regulaminie przyznawania srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

6. Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w oparciu o Karte oceny formalnej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. W przypadku niespetnienia kryterium formalnego,
Whiosek zostaje odrzucony.

7. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostac
zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz
3 dni od daty otrzymania od beneficjenta informacji w tej sprawie®2.

8. Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
o ztozenie Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym rdéwniez
zatgcznikéw) w jednym egzemplarzu,

e brak co najmniej jednej strony w ktédrymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

e  brak podpisu na Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym
rowniez na zatgczniku),

51 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
52 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbior.
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e niewypetnienie ktéregokolwiek z pél Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako
rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o wsparcie pomostowe.

Oceny merytorycznej wnioskdw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje
Komisja, o ktérej mowa w sekcji 5.3.2 niniejszych Zasad w oparciu o Karte oceny merytorycznej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie imiejscu posiedzenia
Komisji co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji moze bra¢ udziat (w roli
obserwatora) przedstawiciel IP na podstawie upowaznienia (zatgcznik 15 nr do niniejszych
Zasad).

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokdt w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy. Informacja o przyznaniu/nie przyznaniu wsparcia
wraz z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu/ nie przyznaniu jest przesytana na pismie do IP
w terminie nie dtuizszym niz 3 dni od daty sporzgdzenia protokotu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny przeprowadzona
byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowaé udzielenie wsparcia.

IP w terminie do 7 dni od otrzymania protokotu dokonuje jego weryfikacji i ewentualnie
podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zosta¢ w wyjgtkowych
przypadkach wydtuzony.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP, beneficjent
informuje uczestnikdéw projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnikdw projektu do podpisania stosownej umowy.

Beneficjent w terminie nie dfuzszym niz 21 dni od dnia zawiadomienia uczestnika projektu
o pozytywnej decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego. Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu wsparcie pomostowe z puli
srodkdéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Przed wyptata drugiej transzy podstawowego wsparcia pomostowego uczestnik projektu musi
udokumentowaé powstanie obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania Wnioskdw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Termin

w terminie okreslonym przez

uczestnik projektu sktada wniosek wraz z zatgcznikami do -
- . . 3 beneficjenta
beneficjenta (wniosek moze zostac
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)
beneficjent przeprowadza ocene formalng wnioskéw niezwtocznie po zakonczeniu
naboru
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Podmiot Proces Termin
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terminach okreslonych
przez beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu posiedzenia nie pozniej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji
IP przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ w pracach | zgodnie z terminem posiedzenia

Komisji (w roli obserwatora) Komisji

dokonuje oceny merytorycznej wniosku

zgodnie z Regulaminem Komisji . . . .
zgodnie z terminem posiedzenia

Komisji

Komisja Oceny
Whnioskdéw

rekomenduje / nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego

w terminie nie dtuzszym niz

sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny 5 dni od zakoriczenia pracy

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od daty sporzadzenia
protokotu Komisji

przekazuje do IP decyzje Komisji wraz

z uzasadnieniem przyznania/odmowy
przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego poszczegdlnym uczestnikom
projektu

beneficjent

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta

IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje
decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

informuje uczestnika projektu o decyzji
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnika projektu do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od otrzymania zweryfikowanej
decyzji Komisji od IP

beneficjent

beneficjent -

uczestnik projektu

podpisuja Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwdch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 21 dni
od dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji (o ile uczestnik

projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty, w tym
zabezpieczenie)

sporzgdza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy

zaswiadczenie o pomocy de minimis

beneficjent

Sekcja 5.4.3 Procedura sktadania i oceny Wniosku o przyznanie przedfuzonego
wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe moze zostac przedtuzone o kolejne 6 m-cy (jednakze nie dtuzej niz do 12
miesigca od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w przypadku, gdy wskutek
utrzymujacej sie stabej kondycji finansowej nowozatozonej dziatalnosci gospodarczej, istnieje
celowos$c¢ udzielania jej dalszej pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj ustug).
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2. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 11 do niniejszych Zasad) ztozonego przez
uczestnika projektu do beneficjenta.

3.  Wz6r tego Whniosku moze zosta¢ zmieniony przez beneficjenta pod warunkiem, ze wprowadzane
zmiany nie beda pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Zasadami oraz bedg zgodne
z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent ma obowigzek kazdorazowo poinformowac IP
o wprowadzonych zmianach.

4. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden
z elementdéw wsparcia szkoleniowo-doradczego swiadczonego w ramach projektu.

5. Do Whniosku powinny by¢ zatgczone nastepujace dokumenty:

zaswiadczenie/os$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

- osSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwadch latach
podatkowych (zatgcznik nr 20 do niniejszych Zasad), lub

- kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych
go dwdch latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis®3,

- oswiadczenie o skorzystaniu/nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych
7zrédet, w tym zwtaszcza ze $rodkdw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz
w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 25 do niniejszych Zasad).

6. Whniosek o przyznanie przedtfuionego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 11 do niniejszych
Zasad) sktadany jest przez uczestnika projektu do beneficjenta nie pdzniej niz w pigtym miesigcu
otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

7. Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Whnioskéw w oparciu o Karte oceny formalnej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. W przypadku niespetnienia kryterium formalnego/
kryterium uczestnictwa w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony.

8. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu moze zostac
zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od daty otrzymania od beneficjenta pisma w tej sprawie>.

9. Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
- ztozenie Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym réwniez

zatgcznikéw) w jednym egzemplarzu,

= brak co najmniej jednej strony w ktdérymkolwiek egzemplarzu Whiosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego,

53 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
54 pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego
odbior.
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- brak podpisu na Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym
rowniez na zatgczniku),

- niewypetnienie ktdéregokolwiek z pdl Whiosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia
pomostowego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéow w powyiszym terminie traktowane jest jako
rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o przedtuzone wsparcie pomostowe .

Oceny merytorycznej wnioskdw o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonuje
Komisja, o ktorej mowa w sekcji 5.3.2 niniejszych Zasad w oparciu o Karte oceny merytorycznej
whniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie imiejscu posiedzenia
Komisji, na co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji moze bra¢ udziat (w roli
obserwatora) przedstawiciel IP na podstawie upowaznienia (zatacznik nr 15 do niniejszych
Zasad).

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokdt
z przeprowadzonej oceny w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakorczenia pracy. Informacja
0 przyznaniu/nie przyznaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu/nie
przyznaniu jest przesytana na piSmie do IP wterminie nie dfuzszym niz 3 dni od daty
sporzadzenia protokotu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowaé przedtuzenie
wsparcia.

IP w terminie do 7 dni od otrzymania protokotu dokonuje jego weryfikacji i ewentualnie
podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze zosta¢ w wyjgtkowych
przypadkach wydtuzony.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowania decyzji od IP, beneficjent
informuje uczestnikédw projektu o podjetej decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnikéw projektu do podpisania aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Beneficjent, w terminie nie dfuzszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia uczestnika projektu
o pozytywnej decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu aneks do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktory okresla w szczegdlnosci wartosé i warunki wypfaty
srodkéw (w tym zabezpieczenie przedtuzonego wsparcia pomostowego) oraz stanowi podstawe
wyptacenia srodkéw.

Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu przedtuzone wsparcie pomostowe z puli srodkéw
zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskdw o przyznanie przediuzonego
wsparcia pomostowego.
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Podmiot

Proces

Czas

uczestnik projektu

sktada wniosek wraz z zatgcznikami do
beneficjenta (wniosek moze zostac
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

nie pdzniej niz w pigtym miesigcu
otrzymywania podstawowego
wsparcia pomostowego

beneficjent

przeprowadza ocene formalng
whnioskéw

niezwtocznie po zakonczeniu naboru

ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji

w terminach okreslonych
przez beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie pdzniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

przedstawiciel IP moze uczestniczy¢
w pracach Komisji (w roli
obserwatora)

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

Komisja Oceny Wnioskdéw

dokonuje oceny merytorycznej
whiosku zgodnie z Regulaminem
Komisji

rekomenduje / nie rekomenduje
przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

sporzgdza protokot
z przeprowadzonej oceny

w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakonczenia pracy

beneficjent

przekazuje do IP decyzje Komisji wraz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy
przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego poszczegdlnym
uczestnikom projektu

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
daty sporzadzenia protokotu Komisji

weryfikuje decyzje i ewentualnie
podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od
beneficjenta

beneficjent

informuje uczestnika projektu

o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywne;j
wzywa uczestnika projektu do
ztozenia niezbednych zatgcznikéw i do
podpisania aneksu do Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego

w terminie nie dtuzszym niz 5
dni od otrzymania zweryfikowane;j
decyzji Komisji od IP

beneficjent - uczestnik
projektu

podpisujg aneks do Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego, w dwdch
egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia poinformowania uczestnika
projektu o pozytywnej decyzji (o ile
uczestnik projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty, w tym
zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi
projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis

w dniu podpisania aneksu

Sekcja 5.4.4 Zabezpieczenie prawidfowego wykonania Umowy na otrzymanie
wsparcia pomostowego
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W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego,
uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

Instytucja Posredniczgca w pierwszej kolejnosci rekomenduje zastosowanie zabezpieczenia
w postaci weksla wtasnego in blanco poreczonego przez dwéch poreczycieli, spetniajgcych
wymagania wskazane przez beneficjenta, wraz z deklaracjg wekslowa.

a) W przypadku otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego Deklaracja wekslowa musi
zawierac¢ upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty rownej sumie
podstawowego wsparcia pomostowego (dotyczy Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego), powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkéw na konto uczestnika do dnia zwrotu,
w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez uczestnika zobowigzan
wynikajgcych z umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego albo
niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

b) W przypadku otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego Deklaracja wekslowa musi
zawierac upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie
przedtuzonego wsparcia pomostowego (dotyczy aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego), powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkéw na konto uczestnika do dnia
zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez uczestnika zobowigzan
wynikajgcych z aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego
albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

Beneficjent ma obowigzek wskaza¢ w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych
na rozwdj przedsiebiorczosci wymagania jakie muszg spetnia¢ poreczyciele weksla in blanco
(w tym m.in. wysoko$¢ wymaganego wynagrodzenia/ dochodu, formy zatrudnienia,
oswiadczenia o nieposiadaniu zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi, oSwiadczenia
o posiadaniu/ nieposiadaniu dtugéw z tytutu kredytéw i pozyczek).

Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg mogg zostaé zmienione przez beneficjenta
pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi
Zasadami oraz beda zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent ma obowigzek
kazdorazowo poinformowac IP o wprowadzonych zmianach.

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 18 grudnia 2009r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programdw finansowanych z udziatem
srodkdéw europejskich (Dz. U. Nr. 223, poz. 1768) dopuszcza sie mozliwo$¢ zastosowanie jednej
z ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy:

- pienieznej,

- poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancji bankowej,
- gwarancji ubezpieczeniowej,

- zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

- zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
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ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedgcego przedmiotem zastawu,

- przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

- hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne,
hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu
zobowigzany jest przed podpisaniem umowy/ aneksu przedtozy¢ beneficjentowi stosowne
dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

5. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy/ aneksu zostanie zwrdcony uczestnikowi projektu
na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez uczestnika projektu
udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od
dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we
wpisie do CEIDG lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami
(odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu
dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Podrozdziat 5.5 - Pomoc de minimis udzielana w ramach projektu

1. W ramach projektu pomoca de minimis objete s nastepujgce formy wsparcia:
e dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
e wsparcie pomostowe, w tym:

- finansowe, przystugujgce przez okres do 6/do 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej®,

- szkolenia oraz doradztwo.

2. Zasady dotyczace udzielania pomocy de minimis stosuje sie do wsparcia udzielanego
uczestnikowi projektu od momentu podpisania przez niego umowy na wsparcie finansowe.

3. Pomoc de minimis udzielana jest w oparciu o:

- rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

= rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.,
poz. 1073);

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2014r., poz. 59);

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r.,
Nr 53, poz. 354 z pdzn. zm.);

55 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce rozporzadzenia
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. 2014r., poz. 1550);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., Nr 53,
poz. 311);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

4. Pomoc de minimis moie by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich
sektorach, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢:

udzielana na dziatalnos$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia
Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw
produktow rybotowstwa i akwakultury,

udzielana przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg produktdw rolnych,

udzielana przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych, jezeli:

e wartos¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete
pomoca,

e udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
podstawowym,

udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich,
tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci eksportowe;j,

uwarunkowana pierwszenstwem korzystania z towardw krajowych przed towarami
sprowadzanymi z zagranicy,

udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie drogowego
transportu towardw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

udzielana na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

5. Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezagcym roku podatkowym
oraz w dwdch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z réznych
Zrédet i w réinych formach, ktérej wartos¢ brutto facznie z pomoca, o ktérg sie ubiega,
przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzgcego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego towaréw - rownowartosé
w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

6. Podmiotem udzielajgcym pomoc de minimis jest beneficjent. W zwigzku z powyiszym
beneficjent zobowigzany jest do:

wydania uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
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- zweryfikowania informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc, w tym
Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzgdzenie
w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. z 2014r. poz. 1543)°¢,

- sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRiMP (Dz. U. 2014r., poz. 59).

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis powinno by¢ wydane w dniu podpisania umowy
(dzien udzielenia pomocy de minimis) pomiedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu
0 przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis.

Jezeli w wyniku rozliczenia dotacji oraz wsparcia pomostowego uczestnik projektu przedstawi
dokumenty $wiadczagce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana
w zaswiadczeniu, beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia
0 przyznanej pomocy objetej zasadg de minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy
umiesci¢ adnotacje: ,Anulowano zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane
w dniu....”.

W przypadku aktualizacji zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis, beneficjent
zobligowany jest do sporzadzenia korekty sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis,
zawierajgcej aktualne dane.

Istnieje obowigzek przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy publicznej
przez 10 lat, liczac od dnia udzielenia pomocy, tj. od dnia podpisania umowy.

Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowiacej finansowe wsparcie pomostowe nalezy
zdyskontowadé.

Poprzez dyskontowanie nalezy rozumie¢ uwzglednianie zmiany wartosci pienigdza w czasie.
Zasady dyskontowania okresla rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004r.
w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych
formach (Dz. U. z 2004r., Nr 194, poz. 1983, z pdzn. zm.). W tym przypadku warto$¢ pomocy jest
ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). Dyskontowanie polega na przeliczeniu wartosci
pomocy publicznej z uzyciem tzw. stopy dyskontowej. Wtasciwg wartos¢ stopy dla danego dnia
znalez¢ mozna na stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow pod
adresem: www.uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php.

Wartos$¢ danej transzy finansowego wsparcia pomostowego wylicza sie ze wzoru:

gdzie:
PV — warto$¢ biezaca ptatnosci,

F — wartosc¢ ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania,

56 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwac sie aktualnym wzorem formularza.
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r — stopa referencyjna wyrazona w utamku dziesietnym obowigzujgca w dniu udzielenia pomocy,

n — numer okresu, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania.

liczba ,12” we wzorze wynika z faktu, Zze transze sg miesieczne. Przy takim zatozeniu wartosé

Wyijasnienie

czynnika dyskontujgcego uzytego przy wyliczaniu wartosci pomocy publicznej za dany miesiac

wynosi¢ bedzie wartos$¢ stopy referencyjnej podzielonej przez dwanascie.

Przyktfad:
dlar=3,16% =0,0316
Numer Wartos¢ Obliczenie Wartos¢
okresu transzy zdyskontowana
1 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))* 997,37
2 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))? 994,75
3 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))3 992,16
4 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))* 989,54
5 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))° 986,65
6 transza 1000,00 zt 1000/(1+(0,0316/12))° 984,43
5 944,90

Wartos¢ pomocy wynosi 5 944,90 zt. Takg kwote nalezy wpisaé na zaswiadczeniu.
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SPIS ZAtACZNIKOW

Formularz rekrutacyjny.

Wzdér Oswiadczenia kwalifikowalnosci kandydata.

W?zdr karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego.

W?zdr karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego.

Wzdr o$wiadczenia kwalifikowalnosci uczestnika projektu.

Wzdr umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

W?zdr wniosku o przyznanie dotacji.

Biznesplan.

Wzdér harmonogramu rzeczowo - finansowego.

Standardowy wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Standardowy wzdér wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

W?zdr karty oceny formalne;j.

Wzér karty oceny merytorycznej.

Wzdr Regulaminu Komisji Oceny Wnioskdéw.

Wzdér upowaznienia dla przedstawiciela IP do udziatu w roli obserwatora Komisji Oceny
Whnioskow.

WzAr umowy na otrzymanie dotacji.

Wz6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wzér aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W?zdr weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Wzdr o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

W?zdr o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Wz6r oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.

Wzér oswiadczenia o dokonaniu zakupdow towardw i/lub ustug zgodnie z harmonogramem
rzeczowo- finansowym.

Zestawienie towardw i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze srodkdw na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle
z innych zrédet, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz
w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.
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Zatacznik nr 1. Formularz rekrutacyjny.

Folielliz Unia Europejska
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI;J)otJeczny
Program Regionalny oG T T Rwimiact

Ponizsze pole wypetnia personel Projektu

Data wptywu Formularza rekrutacyjnego:

Niniejszy Formularz rekrutacyjny powinien by¢ wypetniony elektronicznie w jezyku polskim we
wszystkich wymaganych polach

UWAGA !!!
Nie nalezy usuwac jakichkolwiek tresci zatacznika!
Ingerencja w tresé zatacznika, usuwanie/skreslanie zapiséw oraz logotypéw w nim zawartych
skutkuje odrzuceniem Formularza pod wzgledem formalnym.

W przypadku pdl nie dotyczacych danej osoby nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.
Co do zasady Formularz nie moze zawiera¢ niewypetnionych pél.

Cze$€ | Zgtoszenie do projektu.

ZGLOSZENIE DO PROJEKTU

Dane teleadresowe

Imie i nazwisko:

Ptec¢ Kobieta Mezczyzna

Numer dowodu osobistego:

PESEL:




Adres

(staty/czasowy adres zamieszkania):

Adres do korespondencji (wypetnic¢
tylko w przypadku gdy réini sie
z adresem wskazanym powyzej):

Powiat

Gmina

Obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji

DEGURBA ( wypetnia
beneficjent/projektodawca)

Gmina gesto zaludniona

Gmina posrednia

Gmina stabo zaludniona

Tel. stacjonarny/domowy

(UWAGA !l Pole obowigzkowe !!! W przypadku braku osobistego numeru

telefonu, nalezy wskaza¢ numer nalezacy do innej osoby, ktéra umozliwi

nawigzanie kontaktu z Kandydatem).

Nr telefonu

Jest to nr telefonu:

osobisty

nalezacy do innej osoby

Tel. komorkowy

(UWAGA !!! Pole obowigzkowe !!! W przypadku braku osobistego numeru

telefonu, nalezy wskaza¢ numer nalezacy do innej osoby, ktéra umozliwi

nawigzanie kontaktu z Kandydatem).

Nr telefonu

Jest to nr telefonu:

osobisty

nalezacy do innej osoby

Adres e-mail

(prosze o wskazanie adresu e-mail -
przed ich wpisaniem nalezy sprawdzi¢
funkcjonowanie skrzynki odbiorczej)

i/lub fax

(pole obowigzkowe
w przypadku braku adresu e-mail).

Adres e-mail:

Fax:

Wiek

Data i miejsce urodzenia
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Wiek (liczba petnych skoriczonych lat,
obliczona na dzien ztozenia Formularza

rekrutacyjnego)

Wyksztatcenie

Wyksztatcenie

Rodzaj wyksztatcenia

Prosze zaznaczy¢ wtasciwa odpowiedz
znakiem ”X”

Podstawowe

Gimnazjalne

Ponadgimnazjalne (dotyczy
takze osob, ktdre posiadajg
wyksztatcenie srednie lub
zasadnicze zawodowe)

Pomaturalne (dotyczy osdb,
ktore ukoniczyty szkote
policealng, ale nie ukonczyty
studiow wyzszych)

Wyzsze (dotyczy osdb, ktére
posiadajg wyksztatcenie
wyzsze, tj. uzyskaty tytut
licencjata lub inzyniera lub
magistra lub doktora).

Status na rynku pracy w chwili przystgpi

enia do projektu

Bezrobotny — data zarejestrowania
w powiatowym urzedzie pracy

Dtugotrwale bezrobotny

Poszukujacy pracy

Nieaktywny zawodowo/ bierny
zawodowo

Inne

Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci

UWAGA !!!

Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci musi by¢ wydane

przez organ do tego upowazniony.

TAK - posiadam

NIE
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Migrant powrotny TAK — jestem NIE
Imigrant TAK — jestem NIE
Osoba posiadajgca co najmniej jedno TAK- posiadam NIE
dziecko do 6 roku zycia.

Osoba posiadajaca co najmniej jedno TAK - posiadam NIE

dziecko niepefnosprawne do 18 roku
zycia.
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Czes¢ Il — Opis planowanej dziatalnosci.

OPIS PLANOWANEJ DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

UWAGA!!! Opis nalezy opracowac zgodnie ze wskazaniami zawartymi w kazdym punkcie.

1. Pomyst na dziatalno$¢ gospodarczg, wykorzystanie niszy rynkowej (mozliwos¢ uzyskania maksymalnie ... pkt.).

Tabela powinna zawiera¢ opis planowanego przedsiewziecia oraz syntetyczng informacje na temat planowanej dziatalnosci
gospodarczej w kontekscie realnosci jej zatozen w okreslonym otoczeniu gospodarczym.

Prosze o wskazanie:

Miejsca siedziby planowanej dziatalnosci gospodarczej (nalezy wskaza¢ powiat oraz miejscowos¢, w ktorym bedzie
znajdowata sie siedziba firmy)

Formy prawno-organizacyjnej Zaznaczy¢ , X” wiasciwg odp. Forma prawno - organizacyjna
(w przypadku spotki nalezy wskazaé Jednoosobowa dziatalnosé
nazwiska i imiona innych cztonkéw — oraz gospodarcza

dodatkowo okresli¢ czy sg réwniez

Kandydatami Projektu) Spdtka cywilna (nalezy wskazaé

innych wspélnikow — i okresli¢ czy sg
rowniez Kandydatami Projektu):

1.

2.

Uzasadnienia wyboru dziatalnosci

(na czym polega przedsiewziecie, jakich
korzysci sie spodziewamy, nasze
dotychczasowe doswiadczenie)

W jakiej branzy Kandydat zamierza zatozy¢
dziatalnos¢ gospodarczg (preferowane sg
branze zidentyfikowane jako specjalizacje
regionalne®’)

Kod PKD planowanej do zatozenia
dziatalnosci gospodarczej

Charakterystyki produktu/ustugi

- w tym innowacyjnosci rynkowej ustugi lub
produktu

Cech wyrdézniajacych planowang dziatalnosé¢
gospodarczg w branzy, w ktérej ma
funkcjonowac

57 Na podstawie Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020, tj. branze: chemiczna, budowlana wraz z przemystem mineralnym
i ustugami budowlanymi, maszynowa i elektromaszynowa, paliwowo-energetyczna, rolno-spozywcza, drzewno-papiernicza (w tym przemyst meblarski),
metalowa i metalurgiczna, ustugi medyczne i rehabilitacyjne, ustugi turystyczne, transport i logistyka.
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Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnien,
zezwolen, certyfikatéw, konces;ji, itp. —
jakich i w jakim czasie nastapi ich uzyskanie?

Czy rozpoczecie/prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej wymaga uzyskania:

- pozwolen na budowe /
przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie

z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz.
1409, z pdin.zm.),

- sposobu uzytkowania budynku lub jego
czesci — zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z pdin. zm.).

o TAK o NIE

Opisac rodzaj pozwolenia, w tym powody jego uzyskania:

Czy Kandydat uzyskat w/w pozwolenie /
pozwolenia ?

Innych danych (ktére dodatkowo Kandydat
chce umiesci¢ w Formularzu)

Czy zatozona dziatalnos¢ gospodarcza bedzie
generowac dodatkowe miejsca pracy?

o TAK o NIE

2. Szanse przetrwania zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej (mozliwos¢ uzyskania maksymalnie ....pkt.).

Tabela powinna zawieraé charakterystyke rynku dla produktu/ustugi w ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej.

Prosze o wskazanie:

Wstepnej analizy rynku, na ktérym bedzie
funkcjonowad firma (potencjalnych
klientow, wymagan rynku, lokalizacji rynku
itp.)

Réznic produktu/ustugi
w stosunku do oferty konkurencji

Sposobu rywalizacji
z konkurencjg

Strategii marketingowej

Innych danych

(ktére dodatkowo Kandydat chce umiescic
w Formularzu)
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3. Umiejetnos¢ oszacowania wydatkow inwestycyjnych (mozliwos¢ uzyskania maksymalnie ..... pkt.).
W tabeli powinna sie znalez¢ krétka kalkulacja kosztédw niezbednych do uruchomienia planowanej dziatalnosci.

UWAGA!!! Oszacowanie wydatkow nalezy dokonac zgodnie z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych
w Zasadach®®, w szczegblnosci w sekcji 5.3.4 i Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci obowigzujagcym do projektu.

Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkow ponoszonych w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

1. Nalezy przedstawic¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.)

Uzasadnienie inwestycji -
zakupow:

2. Wymienic jedynie wydatki kwalifikowalne w ramach dziatan do zrealizowania, tzn. planowane wydatki/zakupy w ramach
przyznawanej dotacji.

Rodzaj Uzasadnienie koniecznosci dokonania wydatku, WYDATKI BRUTTO (PLN)

dziatania/wydatkow ) .
opis techniczny

RAZEM  (PLN) -
BRUTTO

3. Wymieni¢ wszystkie pozostate niezbedne wydatki, jakie planuje sie ponies¢ w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Rodzaj dziatania/kosztow | Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu/uiszczenia WYDATKI BRUTTO (PLN)
optaty itp. opis techniczny

RAZEM (PLN):

58 Aktualne Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
RPO WO 2014- 2020 zostaty umieszczone na stronie internetowej projektu.
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taczne wydatki, jakie planuje sie ponies¢ w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (pkt 2 + pkt 3).

Posiadane zasoby wiasne, ktére
zostang uzyte w  planowanej
dziatalnosci (lokal, maszyny,
urzadzenia, materiaty)

Kwota
Zrédto pozyskania srodkéw (suma kwot musi by¢ zgodna Zrédto pozyskania srodkéw finansowych
finansowych, ktére musza zosta¢ z suma tacznych wydatkow
poniesione w zwigzku wskazanych powyzej)
z rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej

SUMA

W przypadku spotki cywilnej nalezy
wskaza¢ catkowite wydatki oraz tg
czes¢, ktora przypada na danego
Kandydata

Innych danych

(ktoére dodatkowo Kandydat chce
umiesci¢ w Formularzu)

4. Posiadana wiedza, umiejetnosci, doswiadczenie w kontekscie planowanej dziatalnosci gospodarczej (mozliwosé
uzyskania maksymalnie ... pkt.).

Tabela powinna zawierac krétka charakterystyke wiedzy, umiejetnosci i doswiadczenia Kandydata, ktére pozwolg mu na:

- realizacje zaplanowanych zadan do wykonania w realnych warunkach;
- ocene ryzyka, jakie wigze sie z realizacjg przedsiewziecia.
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Przed podpisaniem Formularza rekrutacyjnego, PROSZE O ZWERYFIKOWANIE JEGO TRESCI
w szczegdblnosci:

- czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola oraz czy zawierajg wyczerpujace i prawidtowe
dane,

- czy w polach niedotyczgcych Kandydata zostata umieszczona informacja: ,Nie dotyczy” albo
zakreslono (elektronicznie lub odrecznie) pole wyboru ,,nie dotyczy”.

Potwierdzam prawdziwo$é¢ danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym i jestem swiadoma/y
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen®.

(data) (czytelny podpis Kandydata)

Zataczniki do formularza rekrutacyjnego:
1.0swiadczenie kwalifikowalnosci kandydata.

2. Inne (jesli dotyczy).

9 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 2. Wz6r Oswiadczenia kwalifikowalnosci kandydata.

FUndnszc Unia Europejska [INES
Europejskie @& OPOLSKIE Europejski Fundusz S‘?)O{Jeczny **, ,:
Program Regionalny o> VNG *

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaty/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym (seria i nr dowodu osobistego):

wydanym przez:

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

OSWIADCZAM, ze:

1. zamieszkuje (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) teren woj. opolskiego;
jestem osobg powyzej 29 roku®® zycia pozostajaca bez pracy (bezrobotng, poszukujaca pracy lub
nieaktywng zawodowo/ bierng zawodowo);

3. zamierzam zarejestrowac i prowadzi¢ w ramach Projektu nowg dziatalnos¢ gospodarczg na obszarze
woj. opolskiego (siedziba firmy bedzie znajdowac sie na terenie woj. opolskiego);

4. nie posiadatam/em zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, nie bytam/bytem zarejestrowana/y jako przedsiebiorca w Krajowym
Rejestrze Sgdowym i nie prowadzitem/am dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw (w tym
m.in. dziatalnos¢ adwokacka, komorniczg lub o$wiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
dzien przystapienia do Projektu®;

5. nie jestem karana/ny za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r.
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2013r., poz. 186, z pdzn. zm.) oraz korzystam z petni praw publicznych
i posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

6. nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych na podstawie art. 1
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

7. nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta, partnera lub
wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego;

60 Za osoby powyzej 29 roku zycia uznaje sie osoby, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie majg ukoriczony 30 rok zycia (od dnia 30-tych urodzin).
61 Za dzien przystapienia do projektu nalezy rozumiec¢ dzien podpisania przez uczestnika Oswiadczenia kwalifikowalnosci uczestnika.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

nie taczy lub nie faczyt mnie z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz

pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczacymi w procesie rekrutacji i/lub

przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

w ciggu ostatnich dwdch lat nie faczyt mnie stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa

o dzieto lub inne) z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawcg;

nie korzystam/nie zamierzam skorzysta¢ réwnolegle z innych $rodkéw, w tym zwtaszcza ze srodkow

PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz z $srodkéw oferowanych w ramach RPO WO 2014-

2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej;

pomoc, o ktérg beda wnioskowaé podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje przekroczenia

przeze mnie przyznanej mi w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajgcych go latach

podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100000 euro w przypadku

podmiotu zamierzajgcego rozpoczaé dziatalnosé gospodarczg w sektorze transportu drogowego

towarow;

nie zamierzam rozpoczaé dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez cztonka rodziny®,

z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej

dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie

pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przeze mnie Formularza rekrutacyjnego;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co

przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem

pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnosé;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong w art. 2 ustawy

z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z péin. zm.);

nie jestem karany zakazem dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn. zm.);

nie moge rozpoczg¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu

opisanego w Zasadach udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020);

na etapie ztozenia Whiosku o przyznanie dotacji bede posiadat/a wszystkie niezbedne pozwolenia

(do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w zwigzku z realizacjg

projektu)®, w szczegdlnosci:

e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.),

e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz. 1409, z péin. zm.);

zapoznatem/am sie i zaakceptowatem/am Regulamin rekrutacji oraz Regulamin przyznawania

Srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci.

62 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujagcg sie w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, a takze pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
3 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyska¢ wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;j.
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Jestem swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczer®

Wyrazam zgode na wykorzystywanie i przetwarzanie moich danych osobowych do celdw udzielenia wsparcia
oraz kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach projektu pn................cccccueen... realizowanego w ramach
RPO WO 2014-2020 (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych - Dz. U.
z2014r., poz. 1182, z pdzn. zm.).

(miejscowosé, data) (czytelny podpis Kandydata)

64 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 3. Wz6r karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego.

Fundusze
Europejskie |
Program Regionalny OQ/?OPOI.KSW‘IT(NIW

Karta oceny formalnej formularza rekrutacyjnego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta

% K
*

Numer referencyjny
Formularza
rekrutacyjnego

Petna nazwa Kandydata

Ocena formalna

DECYZIA

TAK

NIE

Nie dotyczy

1. Czy spetnia warunki okreslone dla grupy docelowej okreslonej w:

- wniosku o dofinansowanie projektu®®,

- aktualnie obowigzujacych Zasadach udzielania wsparcia na zatfozenie
i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014- 2020,

- aktualnym obowigzujacym Regulaminie rekrutacji?

2. Czy ztozyt oswiadczenie o niezarejestrowane] dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych
przystgpienie do projektu?

3. Czy ztozyt oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwa skarbowe
w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999r. Kodeks karny skarbowy
(Dz. U. 2013r., poz. 186, z pdin. zm.) oraz o korzystaniu z petni praw|
publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych?

4. Czy planuje prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w sektorach
wykluczonych na podstawie art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis?

5. Czy ztozyt oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim ani
w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia z beneficjentem, partnerem beneficjenta,
wykonawcga oraz pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy
uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia

finansowego?

85 Dotyczy sytuacji, w ktdrej beneficjent kieruje wsparcie tylko do okreslonej jednej lub wiecej grupy docelowe;j.




6. Czy ztozyt oswiadczenie o niepozostawaniu zwigzku z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z beneficjentem, partnerem
beneficjenta, wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta, partnera lub
wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania
wsparcia finansowego?

7. Czy ztozyt oswiadczenie o niepozostawaniu w ciggu ostatnich dwdch
lat w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub
inne) z beneficjentem lub partnerem beneficjenta lub wykonawcg?

8. Czy ztozyt oswiadczenie o nieskorzystaniu réwnolegle z innych
Srodkéow, w tym zwtaszcza ze $Srodkéw PFRON, PROW 2014-2020,
Funduszu Pracy oraz RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych
wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej?
9. Czy ztozyt oswiadczenie ze pomoc, o ktérg bedzie wnioskowaé nie
spowoduje przekroczenia przyznanej mu w biezagcym roku

podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych go latach podatkowych
pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100000 euro
w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczg¢ dziatalnosé
gospodarczg w sektorze transportu drogowego towaréw?

10. Czy ztozyt oswiadczenie, iz nie zamierza rozpoczaé dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej wczeéniej przez czionka rodziny®,
z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdiniej
niz miesigc przed dniem ztozenia przez niego Formularza
rekrutacyjnego?

11. Czy ztozyt oswiadczenie, iz nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci
gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co przedsiebiorstwo
prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczeri, w ktdérych jest prowadzona
dziatalnosé?

12. Czy ztozyt oswiadczenie, iz nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci
gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong w art. 2 ustawy z dnia
2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r.,
poz. 584, z pdin. zm.)?

13. Czy ztozyt oswiadczenie, iz nie jest karany zakazem dostepu do
Srodkéow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz.
885, z pdin. zm.)?

14. Czy ztozyt oswiadczenie, iz nie moze rozpocza¢ prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze Srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego  (zgodnie z  zasadg
minimalizowania zjawiska creamingu opisanego w Zasadach udzielania
wsparcia na zatozenie | prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO
2014-2020)?

6 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujagcg sie w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, a takze pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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15. Czy ztozyt oswiadczenie, iz na etapie ztozenia Wniosku o przyznanie
dotacji bedzie posiadat/a wszystkie niezbedne pozwolenia (do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona
w zwigzku z realizacjg projektu)®’?

16. Czy ztozyt oswiadczenie o zapoznaniu sie i zaakceptowaniu
Regulaminu rekrutacji oraz Regulaminu przyznawania Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci?

17.Czy ztozyt oswiadczenie potwierdzajagce prawdziwo$¢ danych
zawartych w Formularzu?

18. Czy Formularz rekrutacyjny (w tym rowniez zatgcznik) ztozono
w dwéch egzemplarzach ?

19. Czy Formularz rekrutacyjny (w ktérymkolwiek egzemplarzu) zawiera
wszystkie strony?

20. Czy Formularz rekrutacyjny (w tym réwniez zatgczniki) zostat
podpisany?

21. Czy wypetniono wszystkie pola Formularza rekrutacyjnego?

Wynik oceny formalnej Formularza rekrutacyjnego

TAK

NIE

Czy Kandydat spetnit kryteria formalne udziatu

w projekcie? (Jesli TAK, Formularz zostaje

przekazany do oceny

(wtasciwa odpowiedz zaznaczyc¢ ,X) merytorycznej)

(Jesli NIE, Formularz zostaje
odrzucony)

Czy w trakcie oceny formalnej stwierdzono

btedy w opracowaniu Formularza? przekazany do korekty —

(wiasciwa odpowiedz zaznaczyé ,,X) w zakresie uwag wskazanych

w pismie do Kandydata)

(Jesli TAK, Formularz zostaje

(Jesli NIE, Formularz zostaje
przekazany do oceny merytorycznej)

Osoba sprawdzajaca (Imie i nazwisko): Osoba weryfikujaca ( Imie i nazwisko):
Data: Data:
Podpis: Podpis:

57 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyska¢ wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;j.
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Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli
z wszystkimi Kandydatami ocenianymi przeze mnie w ramach danego naboru.

- Przed uptywem dwéch lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem
(-am) w stosunku pracy lub zlecenia z zadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie w ramach
danego naboru.

- Nie pozostaje z zadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

- Zobowiazuje sie, ze bede wypetniaé moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza.

- Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji.

- Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celdw niniejszej oceny
i nie mogg zostac¢ ujawnione stronom trzecim.

- Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczeri®® .

Osoba sprawdzajgca (Imie i nazwisko):

68 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 4. Wz6r karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Karta oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego

R

* OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Arkusz wypetniony przez cztonka Komisji rekrutacyjne;j

Numer referencyjny
Formularza
rekrutacyjnego

Petna nazwa Kandydata

Ocena merytoryczna

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna liczba Ocena Uzasadnienie
punktow
1. Pomyst na dziatalnosé
gospodarczg,
wykorzystanie niszy
rynkowe;j.
2.

Szanse przetrwania
zaplanowanej
dziatalnosci
gospodarcze;j.

Posiadana wiedza,
umiejetnosci,
doswiadczenie

w kontekscie
planowanej
dziatalnosci
gospodarcze;j.

Umiejetnos¢
o0szacowania
wydatkdéw
inwestycyjnych.
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Przynalezno$¢ do
jednej lub wiecej grup
priorytetowych®.

6. Prowadzenie
dziatalnos$ci w branzy
zdefiniowanej jako
specjalizacja
regionalna’.

7.

Generowanie
dodatkowych miejsc
pracy’?®.

tacznie

69 Jesli
70 Jesdli
71 Jesli

dotyczy.
dotyczy.
dotyczy.

60



Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takie w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli
z wszystkimi Kandydatami ocenianymi przeze mnie w ramach danego naboru.

- Przed uptywem dwodch lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem
(-am) w stosunku pracy lub zlecenia z Zzadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie
w ramach danego naboru.

- Nie pozostaje z zadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

- Zobowiazuje sie, ze bede wypetniaé moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza.
- Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych

informacji.

- Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie
w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw
niniejszej oceny i nie mogg zostac¢ ujawnione stronom trzecim.

- Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczeri’? .

72 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 5. Wz6r oswiadczenia kwalifikowalno$ci uczestnika projektu.

Projekt:

hdnnsze Unia Europejska S

Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI;J)otJeczny 2* ***

Program Regionalny oG T T Rwimiact *
Oswiadczenie

" (tytut  projektu)

R R R R T PP P PP PP PP

wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany Przez .........ecveiecceisseeeenn
(petna nazwa beneficienta) na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu Nnr.........ccoveeeenes zawartej

z Instytucjg Posredniczaca’.

Ja, nizej podpisana/y, deklaruje uczestnictwo w projekcie ,,....ccccovuerenee... (tytut projektu)’ w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, realiZOWany M PIrZEZ ........cecereeeeeeeeiirieeeeeeieeeeeeereeeeeeesveeeseenes
(nazwa beneficjenta)

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

OSWIADCZAM, ze:

zobowigzuje sie zarejestrowac i prowadzi¢ w ramach Projektu nowag dziatalno$¢ gospodarczg na obszarze
woj. opolskiego (siedziba firmy bedzie znajdowac sie na terenie woj. opolskiego);

nie posiadatam/em zarejestrowane] dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub nie prowadzitem dziatalnosci na podstawie odrebnych
przepiséw (w tym m.in. dziatalnos¢ adwokacks, komorniczg lub o$wiatowg) w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzier przystgpienia do Projektu’;

nie jestem karana/ny za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999r. Kodeks
karny skarbowy (Dz. U. 2013r., poz. 186, z pdzn. zm.) oraz korzystam z petni praw publicznych i posiadam
petng zdolnosé do czynnosci prawnych;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych na podstawie
art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta, partnera lub
wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania srodkéw finansowych;

nie tgczy lub nie tgczyt mnie z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz pracownikami
beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia
finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

w ciggu ostatnich dwdch lat nie tgczyt mnie stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub
inne) z beneficjentem lub partnerem beneficjenta lub wykonawcg;

73 Role Instytucji Posredniczacej (IP) dla Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

74 Za dzien

przystapienia do projektu nalezy rozumie¢ dzier podpisania przez uczestnika niniejszego o$wiadczenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

nie korzystam/nie zamierzam skorzysta¢ réwnolegle z innych srodkéw, w tym zwtaszcza ze srodkéw PFRON,

Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych

z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

pomoc, o ktérg beda wnioskowaé podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje przekroczenia przeze

mnie przyznanej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajgcych go latach podatkowych

pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego

rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego towarow;

nie zamierzam rozpoczaé dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczeéniej przez cztonka rodziny’®,

z wykorzystaniem zasobdw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej

dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej

niz miesigc przed dniem ztozenia przeze mnie Formularza rekrutacyjnego;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co przedsiebiorstwo

prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktérych jest

prowadzona dziatalnos¢;

nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong w art. 2 ustawy z dnia

2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z pdzn. zm.);

nie jestem karany zakazem dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn. zm.);

nie moge rozpoczg¢ prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze $rodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu opisanego

w Zasadach udzielania wsparcia na zatoZenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania

7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020);

na etapie ztozenia Wniosku o przyznanie dotacji bede posiadat/a wszystkie niezbedne pozwolenia (do

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w zwigzku z realizacjg projektu)’®,

w szczegoblnosci:

e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r.,
poz. 1409, z pdin. zm.),

e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.),

nie jestem uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci

gospodarczej RPO WO 2014-2020;

zapoznatam/em sie z zasadami uczestnictwa w projekcie (w tym zwtaszcza z zasadami okreslajgcymi forme

whiesienia zabezpieczenia wykonania Umowy na otrzymanie dotacji oraz Umowy na otrzymanie wsparcia

pomostowego, a takze zasadami wydatkowania przyznawanych srodkéw finansowych);

zapoznatem/am sie i zaakceptowatem/am Regulamin rekrutacji oraz Regulamin przyznawania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Jestem swiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywych oswiadczer’”

Wyrazam zgode na wykorzystywanie i przetwarzanie moich danych osobowych do celdw udzielania wsparcia

oraz kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Projektu pn................. realizowanego w ramach
RPO WO 2014-2020 (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych -

Dz. U. z 2014r., poz. 1182, z pdzn. zm.). oraz wyrazam zgode na uzZywanie i rozpowszechnianie mojego
wizerunku/gtosu/wypowiedzi przez beneficienta - ........oeceevernne. (nazwa beneficjenta) dla celow dziatan
informacyjno - promocyjnych zwigzanych z realizacjq Projektu: ........................... (tytut projektu).

7> Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacg sie w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

76 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskac¢ wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;j.

77 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

63



Niniejsza zgoda:

- nie jest ograniczona ani czasowo, ani terytorialnie,

- obejmuje wszelkie formy publikacji, w szczegdlnosci plakaty reklamowe, ulotki, drukowane materiaty
promocyjne, spoty telewizyjne, reklame w gazetach i czasopismach oraz w internecie itp.,

- maoj wizerunek/gtos/wypowied? mogq by¢ uzyte do réznego rodzaju form elektronicznego przetwarzania
obrazu, kadrowania i kompozycji, bez obowigzku akceptacji produktu koricowego, lecz nie w formach obraZliwych
lub ogdlnie uznanych za nieetyczne,

- dotyczy wszelkich zdjeé, nagrarni itp. z moim udziatem wykonanych na zlecenie i/lub przez beneficjenta -
.................. (nazwa beneficjenta).

Zrzekam sie niniejszym wszelkich roszczen, w tym rowniez o wynagrodzenie (istniejgcych i przysztych), wzgledem
beneficjenta T e ——————— (nazwa beneficjenta), z tytutu wykorzystywania mojego
wizerunku/gtosu/wypowiedzi na potrzeby jak w oswiadczeniu oraz zobowiqzuje sie do przekazania na potrzeby
beneficjenta lub jednostki ewaluacyjnej danych dotyczqcych mojej sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis uczestnika projektu)
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Zatacznik nr 6. Wz6r umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

FUndusze Unia Europejska [NEa
Europejskie & OPOLSKIE Europejski Fundusz S?)O{Jeczny «** ,,:
Program Regionalny Sl VTNACE *

UMOWA NR....cccooveunnee
NA SWIADCZENIE UStUG SZKOLENIOWO - DORADCZYCH

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

O¢ priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

14

PrOJEKE: 5 eeeeeeeeeeieiiiieeeceereseseer e e reeeeesessesseereeennnsnssssssesseeennnnnnnes
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca’® o dofinansowanie projektu: .......ccccevvvenenee.

Zawarta W..ooveeevveeeieeennnen, W dNiU coeeieeiiiecceee e
pomiedzy:
<petna nazwa beneficjenta>,

reprezentowanym przez:
na podstawie pethomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

a

< petne dane uczestnika projektu >

78 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nastepuje:

81

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez beneficjenta wsparcia w  formie
nieodptatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien zwigzanych z podejmowaniem
i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

2.  Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:
1) ogoblne — udzielane uczestnikowi projektu na wstepnym etapie realizacji projektu (wsparcie szkoleniowo —

doradcze),

2) specjalistyczne — udzielane uczestnikowi projektu w trakcie wsparcia pomostowego.

3. Szkolenie specjalistyczne jest realizowane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U.z2015r., poz. 1073).

4. Uczestnik projektu otrzymuje wsparcie szkoleniowo-doradcze na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie.

§2
Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest w okresie realizacji projektu, tj. od dnia .....cccceeeeiiiiinnnnnnen.
dO dNi@...eeeeeiiiiec e .

§3

Ogolne wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowienia szczegétowe

1. Ogodlne wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej.
2. Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalany jest przez beneficjenta na podstawie:
1) Formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu;
2)  diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych uczestnika projektu;
3) innych kryteridéw stosowanych przez beneficjenta w procesie rekrutacji.
3. Na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 beneficjent:
1)  dokonuje wyboru uczestnikéw do projektu;
2) sporzadza raport z wyboru;
3) okresla potrzeby szkoleniowo-doradcze dla uczestnika projektu.
4. Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczych swiadczona na rzecz uczestnika projektu potwierdzana jest
podpisem uczestnika projektu ztozonym w dniu korzystania z ustugi na odpowiednim formularzu.
5. Udziat uczestnika projektu w ogdlnym wsparciu szkoleniowo-doradczym, w zakresie i w czasie okreslonym przez
beneficjenta potwierdzony zgodnie z ust. 4, jest podstawowym warunkiem starania sie o dotacje na rozwdj
dziatalnosci i wsparcie pomostowe.
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84

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze - postanowienia szczegétowe

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy
publicznej i jest udzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z rozporzgdzeniem, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest na podstawie aneksu do niniejszej Umowy.
Aneks, o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje w szczegdlnosci:

zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez uczestnika projektu w ramach pomocy de minimis.

Wartos¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 powinna by¢
wyceniona przez beneficjenta w oparciu o koszty projektu w tym zakresie.

Beneficjent, w dniu podpisania aneksu, o ktérym mowa w ust. 2, zobowigzany jest wydac uczestnikowi
projektu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Uczestnik projektu zobowigzany jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymang pomocg przez okres
10 lat, liczac od dnia podpisania aneksu, o ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej podczas
korzystania z pomocy objetej aneksem, o ktdrym mowa w ust. 2, uczestnik projektu ma obowigzek
poinformowania beneficjenta o tych okolicznosciach w ciggu 7 dni od dnia ich wystgpienia.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 7 ma zastosowanie § 6 ust. 2 i 3.

§5

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od uczestnika projektu, musi on przedstawi¢ ten wniosek
beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie
powinna wejs¢ w zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa w ust. 2
nastapi z przyczyn niezaleznych od uczestnika projektu.

Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ w zadnym wypadku
przenoszone na rzecz osoby trzecie;j.

§6

Rozwigzanie umowy

Uczestnik projektu moze rozwigza¢ umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest jednoznaczne

z zaprzestaniem uczestniczenia w projekcie.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, oznaczajgcym wykluczenie uczestnika

projektu z udziatu w projekcie, w przypadkach kiedy:

1) opusci wiecej niz 20 % dni szkoleniowo-doradczych okreslonych w programie bloku szkoleniowo-
doradczego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt.1i 2;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu pisemnego
upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w okresie 30 dni stosownych wyjasnien;

3) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-doradczego.

W przypadkach, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 uczestnik projektu traci prawo korzystania z dalszych ustug

szkoleniowo-doradczych oraz traci prawo do starania sie o dotacje na rozwdj dziatalnosci oraz wsparcie

pomostowe i do otrzymywania takiego wsparcia.

67



§7

Prawo wtasciwe i witasciwos¢ sadow

1. Postanowienia niniejszej umowy podlegajg prawu polskiemu.
2. Wszelkie spory miedzy beneficjentem a uczestnikiem projektu zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy
podlegajg rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby beneficjenta.
3. Umowe sporzgdzono w <miejscowosc¢>, w jezyku polskim, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po
jednym dla beneficjenta i dla uczestnika projektu.
4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.
§8
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej oraz bedzie
sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

Do beneficienta: e e st enaea
<nazwa i adres beneficjenta>

Do uczestnika Projektu: ......uueeecieccece e s
<adres uczestnika projektu >

§9
Zataczniki
Zatacznik 1: Odpis petnomocnictwa beneficjenta’®
uczestnik projektu beneficjent
(podpis) (podpis)

7 Jedli dotyczy.
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Zatacznik nr 7. Wz6r wniosku o przyznanie dotagji.

hdnnsze Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz Sl;a)otjeczny :** ***
Program Regionalny oG T T Rwimiact *

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACII

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

O¢ priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

”

Projekt Pn: , ccciieeeeeciiiiiiiiniennniiiiiiniieeeesssiininiiniessssssssssssssssnss
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczacg 8 o dofinansowanie projektu : ........ccceceueeeenee.

Nr WNIioSKU....cceermeiirencrencirenecrennenens

(wypetnia beneficjent)
Dane uczestnika projektu:

Imie i nazwisko, adres, nr telefonu, fax

Dane beneficjenta :

Wnosze o przyznanie dotacji na rozwdj dziatalnosci gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych wydatkow
inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie przedsiebiorstwa.

Whioskowana kwota dofinansowania (w ramach dotacji)

WYNOSI: eeerrirreeeeennnsseereereennnnnsneens brutto PLN , stoWni@:......ccccevvvemeerrnerrceneesvnerssannnes , CO stanowi .......... % catkowitych
wydatkow na realizacje przedsiewziecia.

80 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
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Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatalnosci Tak Nie
w sektorze transportu drogowego towaréw?

Do niniejszego Whiosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo-doradczym,

2) Biznesplan na okres dwdch pierwszych lat dziatalnosci przedsiebiorstwa,

3) Harmonogram rzeczowo — finansowy,

4) kopie pozwolen niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w zwigzku
z realizacjg projektu (jesli dotyczy)®.

Data i podpis uczestnika projektu

81 Nie dotyczy pozwolen, ktére mozna uzyskaé po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej
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Zatacznik nr 8. Biznesplan.

Fundusze . : o
o Unia Europejska FoE
Europejskle * OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny i
Program Regionalny o> VNG
BIZNESPLAN
(WzOR)

NR WNIOSKU: ....eeeeeeeeeenneeseeseessennne (wypetnia beneficjent)
O¢ priorytetowa VIl - Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

SEKCJA - A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Informacje dotyczgce Wnioskodawcy

1. Imieinazwisko

2. Data urodzenia

3.  Numer dowodu osobistego

4. Numer PESEL

5. Telefon kontaktowy

6. adres e - mail

A-2 Zyciorys zawodowy Wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy przeanalizowac
doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada Wnioskodawca.

1. Wyksztatcenie (prosze podac
wszystkie ukoriczone przez
Whioskodawce szkoty podajac
réwniez profil/ kierunek/
specjalnosc)

2. Kursy i szkolenia

3. Doswiadczenie zawodowe

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci
przydatne do realizacji planowanego
przedsiewziecia




5. W przypadku spétki cywilnej nalezy
Scisle wskazac jaka role (w tym
takze jaki bedzie planowany zakres
obowigzkéw) bedzie petnit
Whioskodawca ww. podmiocie

SEKCJA -B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

B-1 Dane przedsiebiorstwa*

Prosze o podanie nastepujgcych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Petna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby przedsiebiorstwa
(zgodnie z danymi wskazanymi
w trakcie rejestracji dziatalnosci
gospodarczej)

3. Adres do korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci
gospodarczej — prosze o podanie
miejsca faktycznego
wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

* Jesli Wnioskodawca nie zarejestrowat dziatalnosci przedsiebiorstwa przed ztozeniem wniosku — wpisuje dane planowane.

B-2 Opis planowanego przedsiewziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym (podatek VAT) oraz opisa¢ planowane
przedsiewziecie

1. Czy Wnioskodawca zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg przed dniem ztozenia Wniosku o przyznanie dotacji?

o Tak

o Nie

O Handel

2. Rodzaj dziatalnosci (prosze wskazaé

o Produkcja
dziatalno$¢ podstawowg/wiodacy) }

O Ustugi

1. Dziatalno$¢ podstawowa:

NrPKD:.ooeeeee e —nazwa PKD: ...,

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci
(UWAGA !!!! zgodnie z aktualnie
obowigzujacym PKD)

Czy dziatalno$¢ podstawowa stanowi branze zidentyfikowane jako specjalizacje regionalne8??

o TAK

o NIE

82 Na podstawie Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020, tj. branze: chemiczna, budowlana wraz z przemystem mineralnym i ustugami
budowlanymi, maszynowa i elektromaszynowa, paliwowo-energetyczna, rolno-spozywcza, drzewno - papiernicza (w tym przemyst meblarski), metalowa
i metalurgiczna, ustugi medyczne i rehabilitacyjne, ustugi turystyczne, transport i logistyka.
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o Jednoosobowa dziatalnos$é gospodarcza

4. Forma organizacyjno — prawna O Spotka cywilna

(nalezy wskaza¢ innych wspdlnikéw — imie i nazwisko)

5. Wnioskowana kwota dotacji

Kwota brutto (z VAT)

6. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

a) rozliczanie podatku dochodowego:

o karta podatkowa,

O ryczatt od przychodu ewidencjonowanego,
o ksigzka przychoddw i rozchodow,

O petna ksiegowosé.

b) podatek VAT:

0 Whnioskodawca zamierza zarejestrowac sie jako podatnik podatku VAT

o0 Wnioskodawca nie zamierza zarejestrowac sie jako podatnik podatku VAT.

7. Zrédta finansowania wktadu wtasnego
(gotowka, kredyt, pozyczka, inne)

Prosze wskazac rodzaj zrodta finansowania oraz
wartos$¢ wktadu wiasnego

8. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia
(w tym opis dziatalnosci bedgcej przedmiotem
inicjatywy, motywy zatozenia przedsiebiorstwa

i uzasadnienie wyboru branzy)

9. Stan przygotowan do podjecia dziatalnosci
gospodarczej (np. pomoc ze strony innych
przedsiebiorcéw, znajomych, rodziny, zawigzane
kontakty, wstepne porozumienia).

Jakie dziatania juz podjeto w zwigzku
z planowanym przedsiewzieciem?

10. Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnien, zezwolen,
certyfikatow, koncesji itp. — jakich i w jakim
czasie nastapi ich uzyskanie?

11. Czy rozpoczecie/prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej wymaga uzyskania:
- pozwolenia na budowe /przebudowe
/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409,
z pdzn. zm.) i/lub

o TAK o NIE

Opisac rodzaj pozwolenia, w tym szczegétowo powody jego uzyskania:
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- pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania
budynku lub jego czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409,

z pézn. zm.)

. . | o TAK o NIE
12. Czy Whnioskodawca uzyskat w/w pozwolenie

/pozwolenia ?

13. Charakterystyka planowanego zatrudnienia:
- planowana wielkos¢ zatrudnienia,

- rodzaj formy zatrudnienia (etat, umowa
zlecenia itd.)

- planowany okres zatrudnienia (od-do).

(W przypadku, gdy Wnioskodawca nie planuje
zatrudnienia pracownikow w tabeli nalezy
wpisac ,nie dotyczy”)

SEKCIA - C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swoj produkt/ ustuge. Pokazaé w jaki sposéb rézni sie on od produktéw konkurencji i na czym polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz okresli¢ dla
nich rynek

2. Prosze podac w jaki sposob produkt rézni sie
od produktéw/ ustug konkurencji.
Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskaza¢ zalety produktu/ ustugi
roznicujgce go od innych istniejacych na rynku
produktéw/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypetnié ponizszg tabele podajac, gdzie, do kogo i w jaki sposdb bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Charakterystyka klientéw:

- kim beda nabywcy produktéw/ustug,

- prosze podac szacunkowa liczbe potencjalnych
klientéw (w wymiarze rocznym),

- prosze opisac kluczowych klientow

2. Czy produkty i ustugi sa przeznaczone na rynek
lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcow
odnosnie produktéw i ustugi? W jakim stopniu
proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat
sezonowym zmianom? Jedli tak, jak beda
minimalizowane skutki tej sezonowosci?

5. Jakie moga by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek?

Czy wymaga to duzych naktadéw, posiadania
technologii, know-how i patentéw, konces;ji?

6. Czy branza / rynek ma charakter: rosngcy
(rozwojowy), stabilny czy malejacy

- prosze krotko opisac jego lokalne
uwarunkowania?
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C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazac¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowic sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsiewziecia oraz
wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze podaé¢ mozliwie szczegétowe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokonaé oceny ich produktéw/ ustug w skali od 1 (ocena
najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w porownaniu do wtasnego produktu. Nalezy wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢
Srednig w kolumnie 5.

9. N 2. Jakos¢ 3. Cena 4. Reklama / promocja 5. Sredni wynik punktowy

Oferta Wnioskodawcy

Petna nazwa
konkurenta nr 1

Petna nazwa
konkurenta nr 2

Petna nazwa
konkurenta nr N

2. Kto jest liderem na rynku i dlaczego? Z czego
wynika jego przewaga, np. cena, jakos¢,
lokalizacja.

3. Prosze opisac potencjalne dziatania swoich
konkurentow — np. czy konkurenci dokonajg
obnizenia swoich cen, czy uruchomia
dodatkowa akcje promocyjng, a moze
zachowaja sie w jeszcze inny sposéb?

Jaka bedzie wtedy reakcja Wnioskodawcy?

C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposdb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg rézne metody promowania débr i ustug
i cze$¢ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki sposdb bedzie odbywata
sie sprzedaz?

2. W jaki sposdb klienci bedg
informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisac forme
promocji / reklamy.

C-5 Prognoza przychodéw

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ przychoddéw. Miara ta pozwoli dokonaé oceny spodziewanego sukcesu.

1. Prosze opisac¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Nalezy wyjasnic aktualnie planowane ceny oraz okresli¢ ich poziom w przysztych okresach. Nalezy poda¢ informacje dotyczgce wszystkich
gtéwnych produktow/ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach jednego produktu/ustugi).

Nalezy przedstawi¢ wartos¢ sprzedazy podstawowych produktéw, towardw, ustug, jakie beda oferowane na rynku
w wyniku realizacji projektu. Nalezy wymieni¢ je w kolejnosci, wg prognozowanego udziatu przychodéw z ich sprzedazy
w przychodach ogétem (od najwiekszego do najmniejszego). W przypadku ustug/produktéw/towaréw podobnych mozna je grupowac ze
wzgledu na charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. Wartos¢ nalezy podac¢ w ztotych.
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Rok, w ktorym
1. Produkt / ustuga zostata
L.p. zatozona
roduktu 2. Jednostka miary sprzedazy dziatalnosé Rokn +1 Rok n +2
E (szt., kg, itp. / jezeli nie jest to mozliwe gospodarcza
z uzasadnionych przyczyn: poda¢ wartos¢ w zt) (n)
N Cena (zt)
Sprzedaz
1. 2 (ilos¢)
Przychéd
(zt)
1. Cena (zt)
Sprzedaz
2. ) (ilos¢)
Przychéd
(zt)
1. Cena (zt)
Sprzedaz
3. ) (ilos¢)
Przychod
()
1. Cena (zt)
Sprzedaz
n. 2 (ilos¢)
Przychod
()

Przychéd dla wszystkich produktéw/ustug (1+2+3+n)

2. Dlaczego
zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1
Prosze podac
uzasadnienie
odnoszace sie do
sytuacji rynkowej,
jakosci, zmianach
w kosztach itp.?

SEKCIA-D

PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkéw ponoszonych w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Nalezy przedstawic¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.).

1. Uzasadnienie inwestycji:

76



2. Wymieni¢ jedynie wydatki kwalifikowalne w ramach dziatan do zrealizowania, tzn. planowane wydatki/zakupy w ramach przyznawanej

dotacji.

Rodzaj dziatania /wydatkéw

Uzasadnienie koniecznosci dokonania wydatku,
opis techniczny

WYDATKI BRUTTO
(PLN)

3. Wymieni¢ wszystkie pozostate niezbedne wydatki, jakie planuje sie ponies¢ w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej
Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu/uiszczenia optaty itp. WYDATKI BRUTTO
Rodzaj dziatania / kosztéw opis techniczny (PLN)
1.
2.
n.

D-2 Aktualne zdolnosci wytwodrcze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sg Srodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe oraz
pomieszczenia. Prosze wymienié¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkéw.

1. Czy Wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia?

Czy nalezy zwiekszy¢ ich powierzchnie
lub dostosowac je do planowane;j
dziatalnosci?

Czy konieczne jest uzyskanie
niezbednych/dodatkowych zezwolen
(np. zwigzanych z przeksztatceniem
itp.) w celu prowadzenia dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia
(wielkos¢ powierzchni, lokalizacja,
warunki, itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne

Rodzaj maszyny/urzqdzenia Rok produkcji

Szacunkowa wartosc (PLN)
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D-3 Informacja o planowanej inwestycji

1. Jak bedzie wygladat proces
techniczny produkcji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej
inwestycji?

2. Prosze podac specyfikacje techniczng
planowanych do zakupu maszyn

i urzadzen oraz uzasadnic, ze jest ona
adekwatna do wymagan
przedsiewziecia.

3. Jezeli w ramach zgtaszanego wniosku
konieczny jest zakup robét

i materiatéw budowlanych, prosze
uzasadnic¢ zwigzek tego zakupu

z celami przedsiewziecia objetego
wsparciem (tzn. ze sg niezbedne do
prawidtowej realizacji przedsiewziecia).
Czy posiadane jest pozwolenie na
budowe? Jezeli nie prosze okresli¢
przewidywany termin otrzymania
pozwolenia.

4. Jezeli w ramach zgtaszanego wniosku
konieczne jest nabycie Srodkow
transportu prosze uzasadnic, ze
stanowig one niezbedny element
projektu i bedg wykorzystywane
jedynie do celu okreslonego

w projekcie.

Prosze przedstawi¢ wiarygodna
metode weryfikacji wykorzystania
Srodkow transportu jedynie do celu
okreslonego we wniosku.

SEKCIA - E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz zrddta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony. Aktywa
muszg réwnac sie pasywom.

Rok w ktérym zostata
Aktywa zatozona dziatalnos¢ Rokn +1 Rokn +2
gospodarcza (n)

MAJATEK TRWALY (suma A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

budynki i budowle

D/ maszyny i urzadzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dtugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaty majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (suma H do K):




H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ $rodki pieniezne

K/ pozostaty majgtek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJATEK TRWALY | OBROTOWY)

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalnos¢ Rokn +1 Rok n +2

Pasywa gospodarcza (n)

PASYWA DtUGOTERMINOWE (suma L do N)

L/ fundusze wtasne

M/ zobowigzania dtugoterminowe (bez kredytéw i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki dtugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (suma O do R)

0/ zobowigzania krotkoterminowe (bez kredytéw i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DtUGO- | KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawic rzetelne dane.

Jezeli wypetniane sg pozycje pozostate przychody / koszty w uwagach nalezy opisac co kryje sie pod tymi pozycjami.

Rok, w ktérym zostata Rokn + 1 Rokn +2
zatozona dziatalnos¢

Pozycja gospodarcza (n)

A. Przychody ogétem (brutto), w tym:

1.1. sprzedaz produktéw i ustug

1.2. sprzedaz materiatéw i towaréow

1.3. zmiana stanu produktu

1.4.zyski nadzwyczajne

1.5. pozostate przychody

B. Koszty og6tem (brutto):

2.1 amortyzacja

2.2 materiaty i energia
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2.3 wynagrodzenia i pochodne

2.4 zakup ustug

2.5 koszty finansowe (np. odsetki)

2.6 sprzedaz towaréw w cenie nabycia

2.7 podatki

2.8 pozostate koszty

2.9 straty nadzwyczajne

C. Dochéd (strata) brutto: A-B

D. Podatek dochodowy

E. Zysk netto

Uwagi:

Podpis Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Data
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Zatacznik nr 9. Wz6r harmonogramu rzeczowo - finansowego.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

9Q/Q;OPOI.SKIE

KWITNACE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Harmonogram rzeczowo-finansowy [w PLN]

Nalezy poda¢ wszystkie planowane wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacjg inwestycji dla kolejnych miesiecy realizacji projektu

UWAGA: W TABELI NALEZY UJAC TERMIN FAKTYCZNEGO PONOSZENIA WYDATKU, A NIE NP. WYSTAWIENIA FAKTURY, ZA KTOREJ ZAPLATA NASTAPI W KOLEJNYCH MIESIACACH

Planowana data rozpoczecia realizacji projektu (miesiac, rok):

miesigc

Lp. | Rodzaj wydatku /zgodnie z tabelg D1 pkt 2. w Biznesplanie/ 1

miesiac
2

miesigc
3

miesigc
4

miesiac
5

miesigc
6

miesiac
7

miesigc
8

miesiac
9

miesiac
10

miesigc
11

miesiac
12

1

Razem wydatki

Data i podpis uczestnika projektu
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Zatacznik nr 10. Standardowy wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

henRSze Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKI Europejski Fundusz SI?)olJeczny t\ .:
Program Regionalny oG T Rwm AcE il

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

PrOJEKE: 5 eeeeeeeeeeiiiiiieeeceerseesese s e reeeeesesseesesreeennnsnssssssssseeennnnnnnes ”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca® o dofinansowanie projektu : ........ccccceeeeuneen..

NE WNIOSKU..uvveeeiiiieeceeeeeeeeeeee,

Dane uczestnika projektu:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Wnosze o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w formie comiesiecznej pomocy w wysokosci®
................... zt (stownie: ................... ztotych). Okres wyptaty wsparcia, nie przekracza tacznie okresu 6 miesiecy liczonych
od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

8 Role Instytucji Posredniczacej (IP) dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
8 Wysokos$¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz 1000 PLN.
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Rodzaje wydatkow w ramach wnioskowanego wsparcia pomostowego:

taczna kwota
Wartoéé miesi wydatkow
artos¢ miesieczna
L.p. Rodzaj wydatkow Uzasadnienie kosztow i E poniesionych
wydatkow . ..
W ciggu 6 miesiecy

narastajgco
1.
2.
3.

Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych, lub
kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy, w roku
podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach

2)

3)

4)

podatkowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze wzorem stanowigcym
zatacznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis,
oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu rownolegle z innych zrédet, w tym
zwtaszcza ze Srodkow Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie
tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

Data i podpis uczestnika projektu
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Zatacznik nr 11. Standardowy wzér wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

henRSze Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI?)olJeczny t\ .:
Program Regionalny oG T Rwm AcE il

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

14

PrOJEKE: 5 eeeeeeeeiiiiiireeeceereseeese e e e eeeensessesseereeennnnsssssssssseeenannnnnes

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca® o dofinansowanie projektu: ........cccceeeeuveennes

NE WNIOSKU..evveeeieiicieeceeeeeeeeeee,

Dane uczestnika projektu:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane beneficjenta:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Wnosze o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w formie comiesiecznej pomocy w wysokosci®................ zt
(stownie: ..ceeeeereeeeenneen. ztotych). Okres wyptaty wsparcia, nie przekracza tgcznie okresu 12 miesiecy liczonych od dnia
faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

8 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu.
86 Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz 1000 PLN.
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Rodzaje wydatkéw w ramach wnioskowanego wsparcia pomostowego:

taczna kwota

Le e s wydatkow
L.p. . . — 5 Wartos¢ miesieczna .
Rodzaj wydatkow Uzasadnienie kosztow , poniesionych
wydatkow . o
w ciggu 6 miesiecy

narastajgco
1.
2,

UZASADNIENIE

- stopien realizacji biznesplanu (przychody, koszty, odchylenia):

Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1)
2)

3)

4)

5)

zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw,

oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych, lub

kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy w roku
podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
podatkowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, zgodny ze wzorem stanowigcym
zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis,

os$wiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych Zzrédet, w tym
zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie
tych samych wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

Data i podpis uczestnika projektu
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Zatacznik nr 12. Wz6r karty oceny formalne;j.

Fundusze ’ :
o Unia Europejska
Europejs_kle *opowm Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny QG T Ry AcE
KARTA OCENY FORMALNEJ

WNIOSKU O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO
oraz zgodnosci z zasadami Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

dotyczy:

whniosku o przyznanie dotacji;

wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;

whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego;

whiosku po ztozeniu uzupetnienia.

Arkusz wypetniany przez: beneficjenta

DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa uczestnika projektu

Osoba sprawdzajgca Osoba weryfikujgca
DECYZJA TAK | NIE Nie TAK NIE Nie
dotyczy dotyczy

1. Kompletnos¢ wniosku

Whiosek wypetniony w jezyku polskim

Whiosek jest przedtozony w 2 egzemplarzach

Wszystkie wymagane rubryki wniosku sg wypetnione

Whiosek jest podpisany przez uczestnika projektu i parafowany
na kazdej stronie

Whnioskowana kwota dofinansowania jest mniejsza badz réwna
maksymalnej kwocie dotacji zatozonej w projekcie beneficjenta
lub  w przypadku wsparcia pomostowego wysokosé
comiesiecznej raty jest mniejsza badz rdwna maksymalnej
wysokosci miesiecznej raty wsparcia pomostowego zatozonej
w projekcie beneficjenta i nie przekracza kwoty 1000 PLN

Whiosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis,
w szczegblnosci  zaplanowana dziatalno$¢ gospodarcza nie
podlega wykluczeniu, o ktdrym mowa w art. 1 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
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Europejskiej do pomocy de minimis.
2. Kompletnos¢ zatacznikéw

Obydwa egzemplarze wniosku zawierajg wszystkie wymagane
zatgczniki, w tym:

Biznesplan zgodny z obowigzujagcym wzorem &’

- jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- jest podpisany przez osobe upowazniong przez Wnioskodawce
oraz parafowany na kazdej stronie

- ma ponumerowane strony

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnych btedéw (btedne podstawowe
obliczenia matematyczne)

Potwierdzenie zakoriczenia udziatu w module szkoleniowo-
doradczym®

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem?®
Odpowiedni dokument poswiadczajacy zgtoszenie w ZUS (ZUS
ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS

- jest zataczony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- jest wystawiony nie pdzniej niz 1 miesigc po dniu zatozenia
dziatalno$ci gospodarczej

Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego organu podatkowego

i wtasciwego oddziatu ZUS o nie zaleganiu z naleznosciami
wobec Skarbu Parstwa™

- jest zataczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- s wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc po dniu zatozenia
dziatalno$ci gospodarczej

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego®*
- jest zatgczona w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢
objeta dotacjg na rozwdj dziatalnosci gospodarcze;j?

- jest zatagczony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem

(jesli dotyczy)

87 Dotyczy wniosku o przyznanie dotacji.

88 Dotyczy wniosku o przyznanie dotacji.

89 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to rozumieé¢ kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem
na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do strony...”, opatrzonej wtasnorecznym podpisem przez
Whnioskodawce.

%0 Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

91 Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

92 Dotyczy wniosku o przyznanie dotacji.
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Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT*?
- jest zatgczone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
- jest sporzgdzone zgodnie z obowigzujgcym wzorem

(jesli dotyczy)

Dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, ktéra ma zostac¢ utworzona w zwigzku z
realizacja niniejszego projektu, w szczegélnosci®
— pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. —

zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2013r., poz.

1409,
z pbéin. zm.),

— pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku
lub jego czesci — zgodnie z Prawem budowlanym Dz. U.

z2013r., poz. 1409, z pdzn. zm.)

4 (jesli dotyczy):

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Czy Whniosek spetnit kryteria formalne ?
(wtasciwa odpowiedz zaznaczyc ,X)

(Jesli TAK, Wniosek
zostaje przekazany do
oceny merytorycznej)

(Jesli NIE, Wniosek
zostaje odrzucony)

Czy w trakcie oceny formalnej stwierdzono
btedy w opracowaniu Wniosku?
(wtasciwa odpowiedz zaznaczy¢ ,,X)

(Jesli TAK, Wniosek
zostaje przekazany do
korekty — w zakresie
uwag wskazanych
w pismie do uczestnika)

(Jesli NIE, Wniosek
zostaje przekazany do
oceny merytorycznej)

Osoba sprawdzajaca:

Podpis: ....ccoceeereriencnncceennnennens

93 Dotyczy wniosku o przyznanie dotacji.
9 Dotyczy wniosku o przyznanie dotacji.

Osoba weryfikujgca:

Podpis: ...cccccereeenrens
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Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz nie
jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli z wszystkimi Kandydatami ocenianymi przeze mnie
w ramach danego naboru.

- Przed uptywem dwdch lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub
zlecenia z zadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru.

- Nie pozostaje z zadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

- Zobowiazuje sie, ze bede wypetniac moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza.

- Zobowiazuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

- Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie Ilub jako rezultat oceny
i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celdw niniejszej oceny i nie mogg zosta¢ ujawnione
stronom trzecim.

- Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczern®.

Osoba sprawdzajaca (Imie i nazwisko):

9 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 13. Wz6r karty oceny merytorycznej.

henpSge Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKI Europejski Fundusz SI?)olJeczny t\ ,,:
Program Regionalny oG T Rwm e i

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
whniosku o przyznanie wsparcia finansowego®®

O¢ priorytetowa VIl - Konkurencyjny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

Nr eWidencyjny WNIOSKU: .......eeeeeeiiiiiiiierececeerrererinssseesreeeennnsssssseseeeenanssssssssessesnnnnsssssssessessnnnsssssssssneennnn

TYLUL PrOJEKEU ..ttt ese e s s e s e e nn s e e s s e e e e s nnsssssssssesesnnnsssssssssseeessnnnssssssseenesnnnnssnnssannns

Uczestnik projektu:

% W przypadku wsparcia pomostowego beneficjent wypetnia tylko uzasadnienie do Karty oceny merytorycznej.
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Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz
nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli z wszystkimi Kandydatami ocenianymi
przeze mnie w ramach danego naboru.

- Przed uptywem dwéch lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z zadnym z Kandydatdw ocenianych przeze mnie w ramach danego
naboru.

- Nie pozostaje z zadnym z Kandydatéw ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

- Zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza.

- Zobowiazuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji.

- Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny
i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie mogg zostac
ujawnione stronom trzecim.

- Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen®” .

Osoba sprawdzajaca (Imie i nazwisko):

97 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na

podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

90



Nr

pytania

Kryteria

przyznanych
punktow

llos¢

1-5

Waga

Ocena
projektu
(punkty x

waga)

Maksymalny
wynik

Oceniane
punkty
w
Biznesplanie*

Uzasadnienie

Realnosc zatozen

30

Realnos¢ projektowanych
produktéw/ustug
i mozliwosci ich realizacji

15

B-2, C-1, C-4,
D-3

Racjonalno$é oszacowania
liczby potencjalnych
klientéw w stosunku do
planu przedsiewziecia

C-2,C3

Realnos¢ przyjetej polityki
cenowej oraz
prognozowanej sprzedazy

Realnos¢ zaplanowanego
przedsiewziecia wobec
barier wejscia na rynek
oraz konkurencji na rynku

Potencjat wnioskodawcy

15

Spéjnos¢ wyksztatcenia
oraz doswiadczenia
zawodowego
whnioskodawcy

z planowanym
przedsiewzieciem

10

A-2

Posiadane zaplecze
materiatowe

D-2

Efektywnos¢ kosztowa

20

Przewidywane wydatki sg
adekwatne i zgodne

z zaproponowanymi
dziataniami i produktami
Przewidywane wydatki sg
uzasadnione pod wzgledem
ekonomiczno - finansowym

15

D-1,D-3, E-2

Przeprowadzona prognoza
finansowa daje gwarancje
trwatosci przedsiewziecia

B-2,E-1

Zgodnosc przedsiewziecia
ze zdefiniowanymi

potrzebami

35

Spéjnosé planowanych
zakupow inwestycyjnych
z rodzajem dziatalnosci

20

B-2,D-1,D-3

Stopien, w jakim
zaplanowane zakupy
inwestycyjne umozliwiaja
kompleksowa realizacje
przedsiewziecia

15

B-2, D-1, D-2,
D-3

Maksymalna liczba

punktow

SUMA

PUNKTOW

100




* wskazane punkty nie wykluczaja mozliwosci ocenienia danego kryterium na podstawie innych czesci biznesplanu jesli tylko jest to konieczne
i uzasadnione, w przypadku wystapienia takiej sytuacji oceniajacy zobowigzany jest do umieszczenia w uzasadnieniu stosownej informacji

0 ocenie tresci biznesplanu

Uzasadnienie (minimum 10 zdan):

Czy w przypadku ocenianego Whniosku zachodzi zjawisko creamingu ?
(opisanego w rozdz. 4 w Zasadach udzielania wsparcia na zafozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach
Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020)

Jesli TAK, to Wniosek zostaje odrzucony.

TAK Prosze o wpisanie wyczerpujacego
uzasadnienia.

NIE

Wartosci kategorii, ktdre ulegajg obnizeniu:

. .. Wartos¢ Wartos¢ po .
Nr kategorii Nazwa kategorii wydatku . .. ? Roéznica
pierwotna zZmianie

taczna wartosc obnizenia kategorii wydatku

Proponowana kwota dotacji
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Zatacznik nr 14. Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

henpSge Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI?)olJeczny *‘\ ,:
Program Regionalny oG iTNACE i

Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow uczestnikdw projektu ubiegajacych sie o otrzymanie wsparcia

finansowego®®
w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020

81
Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Whnioskdw uczestnikdw projektdw ubiegajacych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest beneficjent.

2. Komisja sktada sie z minimum 6 osdb, tj.:

- Przewodniczgcego Komisji,
- Sekretarza
- 4 cztonkéw (w tym co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).

3. W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy beneficjenta lub inne osoby wskazane przez beneficjenta.

4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg ocene wnioskéw
uczestnikéw projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

5. Woynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym. Pracownicy beneficjenta
bioracy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych
Srodkow w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynagradzanie).

6. Przedstawiciel Instytucji Posredniczacej, tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu (IP) obligatoryjnie bierze
udziat w roli obserwatora w rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej czesci prac
Komisji®®. Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia
procedur oceny wniosku oraz wgladu do ocenianych przez Komisje wnioskdw i wniesienia zastrzezen do
dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

1. Przewodniczagcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania beneficjenta bgdZ osoba przez niego
wyznaczona.

2. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkdw Komisji swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy
nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

% Whniosek uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego, tj.:

- Wniosek o przyznanie dotacji,

- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

- Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
9 Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawiciela IP dotyczy prac KOW w sprawie przyznania dotacji. W przypadku prac KOW dotyczacych udzielenia wsparcia
pomostowego, udziat przedstawiciela IP nie jest obowigzkowy.
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Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci
i przejrzystosci prac Komisji.

§3
Zadania Komisji Oceny Whnioskéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych przez
uczestnikéw projektu,

b) zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatacznikéw do wniosku,

c) sporzadzenie podstawowej listy rankingowej wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktow,

d) przeprowadzenie powtérnej oceny wniosku w przypadku ztozenia przez uczestnikdéw projektu odwotania od
negatywnej oceny Komisji,

e) sporzadzenie list rankingowych po odwotaniach wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej
liczby uzyskanych punktéw, uwzgledniajgcej ewentualne zmiany w kolejnosci spowodowane pozytywnym
rozpatrzeniem wnioskdw w wyniku procedury odwotawczej. Wynik powtérnej oceny merytorycznej co do
zasady nie powinien by¢ gorszy od wyniku oceny pierwszej, chyba ze oceniajgcy stwierdzg wystepowanie
istotnych przyczyn obnizenia punktacji.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisji sg wazine, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Komisji (w tym
Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego).

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskow podczas posiedzenia Komisji, ktore odbywa sie
w siedzibie beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5
Zasada bezstronnos$ci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé watpliwosci, co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci
i poufnosci, ktérej wzér stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisa¢ Deklaracje
bezstronnosci i poufnosci znajdujgcy sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku w odniesieniu do wszystkich
whioskdw ocenianych w ramach danego naboru przez danego oceniajgcego. Nie podpisanie deklarac;ji
bezstronnosci i poufnosci wyklucza cztonka Komisji z udziatu w jej pracach.

W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji wskazanego przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji sg wyfgcznie wnioski ocenione przez beneficjenta, jako kompletne ispetniajace
kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych,
poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej wniosku .

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku.
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10.

11.

12.

13.

Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Zasadach udzielania wsparcia na zatfozenie
i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO
2014-2020 oraz zgodnie z kryteriami okreslonymi we wniosku projektowym beneficjenta.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby, ktére zostaty losowo wybrane sposréd cztonkdédw Komisji obecnych na

posiedzeniu.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéow, zgodnie z kryteriami merytoryczno-

technicznymi. Ocena poszczegdlnych kryteriéw bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie z nastepujgcymi

wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spdéjny, 5=zdecydowanie spdjny.

Nastepnie przyznane punkty odnos$nie kazdego z kryteriow mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy

poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny merytorycznej wniosku.

Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej co najmniej 60%

ogodlnej sumy punktéw oraz przynajmniej 60% w poszczegélnych kryteriach oceny z uwzglednieniem zapiséw

Regulaminu Komisji Oceny Wnioskdéw.

W przypadku, gdy dwdch lub wiecej uczestnikéw projektu uzyska takg samg ogdlng liczbe punktéw, wyisze

miejsce na liscie rankingowej (zaréwno gwarantowanej, jak tez po rozpatrzeniu odwotan) otrzymuje ten, ktéry

uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujgcych kryteriach:
1) realnos¢ zatozen,
2) zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,
3) efektywnosc¢ kosztowa,
4) potencjat Wnioskodawcy.

W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej uczestnikdw projektu uzyska identyczng liczbe punktéw w ramach kazdego

kryterium, miejsce na liscie rankingowej zostanie ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktérym beda

uczestniczy¢ Przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji i 2 cztonkéw Komisji.

Kazdy wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia wystawionej

oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny

merytorycznej wniosku cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku

zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone

w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej

kwoty dofinansowania powinien braé¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku

bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jako$ciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie obnizenia
wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku.
Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole
z posiedzenia Komisji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego cztonka
Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna
i wigzaca.

¢) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczyc
kwoty, o ktérg ubiega sie Wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wniosku, utrudniajgcych

oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy

powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac
wytgcznie punkty wskazane przez oceniajgcych.

Cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg

ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Wnioskodawcy

z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku

nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich wnioskéw, Komisja, w terminie 7 dni od zakoniczenia prac, sporzadza

podstawowa liste rankingowg wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw

i wskazuje wnioski, ktore otrzymajg wsparcie finansowe.
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14. Komisja w ciggu 15 dni od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez uczestnikoéw projektu
przeprowadza ponowng ocene wnioskdw, w ramach ktérych uczestnicy projektu ztozyli odwotanie od oceny
Komisji'®, Oceny tych wnioskéw dokonujg 2 osoby losowo wybrane — nie moga to byé te same osoby, ktére
wczesniej oceniaty dany wniosek.

15. Po zakonczeniu procedury odwotawczej, Komisja w ciggu 7 dni sporzadza listy rankingowe po odwotaniach
wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw!®, ze wskazaniem wnioskéw,
ktore otrzymajg wsparcie finansowe.

§7
Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzadza protokét
z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw, ktéry zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wnioskéw,
¢) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia,
d) informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,
e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
2. Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikow:
a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez beneficjenta Komisji w okreslonym sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkdw Komisji i obserwatora,
c) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Komisji,
d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczgcy wyznaczyt Zastepce,
e) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkdw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegdlnych
cztonkdéw Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,
f)  Karty oceny merytorycznej wniosku wraz z Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkow Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene wnioskéw,
g) podstawowa liste rankingowa, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finansowego,
h) listy rankingowe po odwotaniach, ze wskazaniem wnioskédw wytonionych do wsparcia finansowego,
i) inneistotne dokumenty.
3. Protokdét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zaftgcznikami oraz wnioskami uczestnikdéw projektu
o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje beneficjent.

§8

Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zatgcznik:

1.  Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza oraz Obserwatora z ramienia IP.

2. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Oceniajgcego.

100 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie dotacji.
101 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie dotacji.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikow projektu ubiegajacych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.

henRSze Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI?)olJeczny t\ .:
Program Regionalny oG T Rwm AcE il

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla
Przewodniczgcego, Zastepcy Przewodniczacego, Sekretarza oraz Obserwatora
zramienia IP

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny wnioskow
uczestnikéw projektu ubiegajacych sie o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktfadanie
dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskdw.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, 7ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wszystkimi uczestnikami projektu
ocenianymi w ramach danej Komisji Oceny Wnioskéw.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskow zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci co do
mojej obecnosci w obradach Komisji Oceny Wnioskdw, fakt taki bezzwtocznie zgtosze Przewodniczgcemu/Zastepcy
Przewodniczgcego Komisji Oceny Whnioskow.

Zobowiazuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskow lub wynikajgce z procesu oceny.

Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen?? ,

Imie i nazwisko

Podpis

Data

102 7godnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow uczestnikdw projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w ramach RPO WO 2014-2020.

henpSge Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKI Europejski Fundusz SI?)olJeczny :* ,:
Program Regionalny oG T T Rwm AcE i

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Oceniajgcego

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie braé udziat w procedurze oceny wnioskow
uczestnikdw projektu ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 7.3 Zakfadanie
dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, 7ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wszystkimi uczestnikami projektu
ocenianymi przeze mnie w ramach danej Komisji Oceny Whnioskow.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny, bezzwtocznie wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem
oceny. Fakt taki zgtosze Przewodniczgcemu/Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Oceny Wnioskdw, przed rozpoczeciem
procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub wynikajace z procesu oceny.

Jestem $wiadomy/ma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen!®® .

Imie i nazwisko

Podpis

Data

103 Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatacznik nr 15. Wz6r upowaznienia dla przedstawiciela IP do udziatu w roli obserwatora Komisji Oceny Wnioskow.

WOJEWODZKI URZAD PRACY W OPOLU

henpSge Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI?)olJeczny t\ ,,:
Program Regionalny oG T Rwm e il

Opole, dn. v,
UPOWAZNIENIE Nr............

DO UDZIAtU KOMISJI OCENY WNIOSKOW

upowazniam:

/imiona i nazwiska os6b wchodzgcych w sktad zespotu/

do udziatu w pracach Komisji Oceny Wnioskow w roli obserwatordw,
organizowanej w ramach:

(numer i nazwa projektu)

/nazwa i adres beneficjanta/

Upowaznienie wazne w dniu/ach prac Komisji Oceny Wnioskéw.
Termin prac Komisji Oceny WnioskOW: .......ccccceuvevierereeieene.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dokumentu tozsamosci.

(Data i miejsce wystawienia) (Podpis osoby upowazniajace;j)
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Zatacznik nr 16. Wz6r umowy na otrzymanie dotacji.

B Unia Europejska e
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz Sl;a)otjeczny *** ***
Program Regionalny oG T T Rwimiact *

UMOWA NR........ccceuue
NA OTRZYMANIE DOTACII

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

PrOJEKE: 5 eeeeeeeeeeiiiiireeeceeresese s e e e reeenesessesseereeennnsnssssssesseeennnnnnnes
wspotfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca®® o dofinansowanie projektu:

ZaWarta W .....oeeeeeeeeeivninnnnnns W ANiU e,
pomiedzy:
<petna nazwa beneficjenta >,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy
a

< petne dane uczestnika projektu , zwanego dalej ,Przedsiebiorcg”>.

104 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy

w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta dotacji na rozwdj dziatalnosci, zwanej dalej
,dotacja”.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta dziatalno$¢ gospodarcza jednorazowego
wsparcia kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa, zgodnie z wnioskiem przedsiebiorcy, stanowigcym zatgcznik
do niniejszej Umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015r., poz. 1073), zwanym dalej ,rozporzadzeniem”.

4. Przedsiebiorca otrzymuje dotacje na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz zatgcznikach,
ktdre stanowig integralng cze$¢ Umowy.

5. Przedsiebiorca przyjmuje dotacje i zobowigzuje sie do jej wykorzystania zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym bedgca przedmiotem Whniosku Przedsiebiorcy Nr.......cccooececiiiviieeeeeeeeiccnnns , stanowigcym zatgcznik
do niniejszej Umowy, w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedsiebiorca zobowigzuje sie réwniez do niezwtocznego podjecia w ramach dziatalnosci gospodarczej, na
ktorej zatozenie otrzymat dotacje produkcji i/lub sprzedazy towardéw i/lub $wiadczenia ustug oraz do
nieprzerwanego prowadzenia tej dziatalnosci gospodarczej przez okres wskazany w § 4 ust. 7. Zakres i miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim muszg by¢ zgodne z zakresem
i miejscem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wskazanym w Biznesplanie, stanowigcym zatgcznik do
Whiosku, o ktdrym mowa w ust. 5.

7. Przedsiebiorca ponosi wyfaczng odpowiedzialnosé za szkody wyrzgdzone wobec oséb trzecich w zwigzku
z realizowang inwestycja.

§2
Finansowanie dotacji i ptatnosci
1. Catkowita kwota dotacji wynosi nie Wiecej Niz.......c.cceeeeeeerecvnrereennene. PLN (stownie: ....cccceeevecrveeeeeciiieeeens ztotych).
2. Beneficjent wypfaci Przedsiebiorcy kwote dotacji, o ktérej mowa w ust. 1 w nastepujacy sposdb:
1) zaliczka w wysokosci 80% kwoty dotacji, tj. ..cccceeevveeeennnen. PLN (stowni€: ....ccoceeeeiviieeeeiciieeeeens ztotych),
w terminie ............. dni roboczych od podpisania niniejszej Umowy.
2) pfatnosé koncowa w formie refundacji poniesionych przez przedsiebiorce wydatkéw na realizacje
inwestycji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 w wysokosci 20% kwoty dotacji, tj. ...ccccvvveeeivrereerinnnnnnn. PLN
(stownie: ..ccccoeveiiieieien, ztotych), w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta

catosciowego rozliczenia dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

3. Kwoty o ktérych mowa w ust. 1 i 2 mogg ulec obnizeniu po koncowym rozliczeniu inwestycji. Zmiany te nie
wymagajg formy aneksu do niniejszej Umowy.

4. Wydatkowanie dotacji musi by¢ realizowane przez Przedsiebiorce zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 2 lipca
2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z pdzn. zm.).

5. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydac Przedsiebiorcy zaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.

6. Przedsiebiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang dotacjg przez okres 10 lat,
liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

7. Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsiebiorcy prowadzony
w ztotych polskich.

8. Ptatnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Przedsiebiorcy Nro...ccoiiiiiiiiiiiiiiiecccee e,
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§3
Okres wydatkowania dotacji

1. Okres realizacji inwestycji objetej dotacjg ustala sie nastepujgco:
1) rozpoczecie realizacCji.......cocvveeeecvveeeeeinnnennn, r.
2) zakonczenie rzeczowe realizacji inWestyCji.....cccocvuveeeiicineeennnns r.
Wydatki ponoszone po uptywie terminu wskazanego w ust. 1 pkt 2 uznane bedg za niekwalifikowalne.

2. Termin zakonczenia rzeczowej inwestycji, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2 nie oznacza koricowego terminu
obowigzywania niniejszej Umowy.

3. Przedsiebiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach dotyczacych
inwestycji objetej dotacjg oraz okolicznosciach, mogacych zaktécic lub opdznic realizacje tej inwestycji.

4. Termin zakonczenia realizacji inwestycji okreslony w ust. 1 pkt 2 moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony
whiosek Przedsiebiorcy, ktéry powinien zostac ztozony nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktorym
zmiana Umowy w tym zakresie ma wejs¢ w zycie. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze
skréci¢/wydtuzyé termin, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

5. Zmiana, o ktérej mowa w ust. 4 wymaga pisemnego aneksu do niniejszej Umowy.

6. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 Przedsiebiorca zobowigzany jest dotgczy¢ poprawiony Harmonogram
rzeczowo — finansowy.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych lub zagrazajgcych dalszej realizacji inwestycji
Przedsiebiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym Beneficjenta oraz przedstawi¢ wszelkie
niezbedne informacje w tym zakresie.

8. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7 Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe zgodnie
28§7.

9. Wszelkie zmiany w rzeczowej i finansowej realizacji inwestycji powinny zosta¢ zaakceptowane przez
Beneficjenta i wymagajg przedtozenia uzasadnionego wniosku Przedsiebiorcy, ktéry powinien zosta¢ ztozony nie
pozniej niz w terminie 14 dni przez dniem zakoniczenia rzeczowe] realizacji inwestycji. Do ww. wniosku

Przedsiebiorca zobowigzany jest dotgczy¢ zaktualizowany Harmonogram rzeczowo - finansowy.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrocié¢/wydtuzyé termin, o ktéorym mowa w zdaniu
poprzednim.

§4

Postanowienia szczegotowe dotyczace wyptaty dotacji na rozwéj dziatalnosci

1. Przedsiebiorca zobowigzuje sie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg i realizowac inwestycje bedacg przedmiotem
Whiosku, o ktérym mowa w § 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez uprawnionego przedstawiciela
Beneficjenta, z najwyzszym stopniem starannosci, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw
i z dbatoscia wymagang przez najlepszg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowg
i Harmonogramem rzeczowo — finansowym.

2. Warunkiem wyptaty zaliczki, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 jest wniesienie przez Przedsiebiorce
zabezpieczenia w jednej wybranej formiel®:

1) weksla wtasnego in blanco, poreczonego przez dwodch poreczycieli wraz z deklaracjg wekslows,
zawierajgcg upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty rdwnej sumie dotacji,
o ktérej mowa w § 2 ust. 1, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone
od dnia przekazania srodkdw na konto Przedsiebiorcy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Przedsiebiorce zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy albo
niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej Umowy,

2) pienieznej,

3) poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

4) gwarancji bankowej,

105 Niepotrzebne skreslic.
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3.

4.
1)
2)

3)

4)

5)

6)
5.

10.

5) gwarancji ubezpieczeniowej,
6) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,
7) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawoéw,
w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,
8) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Przedsiebiorcy na zabezpieczenie,
9) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.
Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktéorym mowa w ust. 2 zostanie Przedsiebiorcy zwrécony na
jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego
oraz po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12
miesiecy, okreslonego w ust. 7, potwierdzonego dokumentami wskazanymi w ust. 8.
Warunkiem wypfaty ptatnosci korncowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 jest:
zrealizowanie inwestycji objetej dotacjg, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym;
ztozenie Zestawienia towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze s$rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz z Os$wiadczeniem o dokonaniu zakupéw towardw i/lub ustug zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo — finansowym;
rozliczenie otrzymanych srodkéw w terminie, nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia
wskazanego w § 3 ust. 1 pkt 2;
przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na miejscu realizacji inwestycji w celu zbadania:
a) czy inwestycja zostata zrealizowana zgodnie z Whnioskiem, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 w zakresie
zaakceptowanym przez Beneficjenta,
b) czy Przedsiebiorca posiada sprzety i/lub towary zakupione ze $rodkéw finansowych dotacji,
c) czy Przedsiebiorca nalezycie wywigzuje sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej opisanego
w § 1 ust. 6 niniejszej Umowy;
akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przez Przedsiebiorce Zestawienia towardw i/lub ustug, ktorych
zakup zostat dokonany ze s$rodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci potwierdzajgcego i uzasadniajgcego
prawidtowq realizacje inwestycji, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym;
dostepnos¢ $srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta.
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2
Beneficjent wezwie Przedsiebiorce do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym
terminie.
Nieztozenie przez Przedsiebiorce wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub nieusuniecie brakéw — w terminie 14
dni od otrzymania informacji w tym zakresie, powoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci lub rozwigzanie
Umowy.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy liczconych od daty faktycznego rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub daty zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Przedsiebiorca zobowigzany jest przedtozy¢ Beneficjentowi na jego zgdanie i w terminie przez niego ustalonym
dokumenty potwierdzajgce fakt prowadzenia przez siebie dziatalnosci gospodarczej, w postaci oryginatéw
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS oraz inne dokumenty finansowo-ksiegowe wskazane przez
Beneficjenta (np. faktury, rachunki, wydruki z kasy fiskalnej, wydruki z podatkowej ksiegi przychoddéw
i rozchodéw), na podstawie ktdrych mozliwe jest zweryfikowanie czy Przedsiebiorca prowadzi produkcje
i/lub sprzedaz towardw i/lub $wiadczenie ustug.
W razie naruszenia przez Przedsiebiorce obowigzku prowadzenia lub utrzymania dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od daty faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub daty zarejestrowania
w Krajowym Rejestrze Sagdowym Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.
W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta,
Przedsiebiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong ptatnosc.
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11.

12.

W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 10, przekraczajgcych
14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé Przedsiebiorce, w formie pisemnej,
o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

Przedsiebiorca, ktory jest ptatnikiem podatku VAT, zobowigzany jest do przeznaczenia catej kwoty wynikajgcej
ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Przedsiebiorca zobowigzany jest do przedstawienia Beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia
odzyskanego podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta.

§5
Obowigzki kontrolne/monitoringowe

Przedsiebiorca jest zobowigzany poddac sie kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw w zakresie

prawidtowosci wydatkowania srodkéw dotacji. Kontrola, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, moze zostac

przeprowadzona przez Beneficjenta w okresie 12 miesiecy opisanym w § 4 ust. 7. W uzasadnionych

przypadkach mozliwe jest wydtuzenie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

Gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanych srodkéow

finansowych oraz prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej spoczywa na Beneficjencie.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych przez uprawnione organy

zostanie stwierdzone, ze Przedsiebiorca:

a) nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej z zachowaniem zapiséw, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 niniejszej
Umowy, lub

b) wykorzystat catos¢ lub cze$¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur, lub

c) pobrat catos¢ lub czes¢ dotacji w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, lub

d) nie posiada sprzetu, ktéry wykazat w dokumentach przedstawionych do rozliczenia, zobowigzany jest
do zwrotu tych srodkéow odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych (liczonych od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej
dotacji), w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub

pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, o ktérych mowa w ust. 3, sg naliczane

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub

pobranej dotacji.

§6
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust.
5iust. 6 oraz § 2 ust. 3.

Jezeli wniosek o zmiane niniejszej Umowy pochodzi od Przedsiebiorcy, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktdrym zmiana ta powinna wejs¢ w zycie
i jednoczesnie nie pdzniej niz 14 dni przed terminem zakorczenia inwestycji, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrdci¢/wydtuzyé okres, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa w ust. 2
nastgpi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy.

Zmiany dotyczace Biznesplanu i/lub Harmonogramu rzeczowo — finansowego, w szczegdlnosci w zakresie
towardw i/lub ustug przewidzianych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz
wartosci jednostkowych wymagajg zgody Beneficjenta. Beneficjent pisemnie informuje Przedsiebiorce
o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian w terminie 7 dni.

Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow ujetych w zaakceptowanym
przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym do wysokosci nie przekraczajgcej 5% dotacji,
o ktérej mowa w § 2 ust. 1 nie wymagajg sporzgdzenia aneksu do niniejszej Umowy.
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6. Zmiany tresci dokumentdw stanowigcych zatgczniki do niniejszej Umowy nie wymagajg sporzadzenia aneksu
do niniejszej Umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdinymi pozycjami wydatkow ujetych w zaakceptowanym
przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym w wysokosci przekraczajacej 5 % dotacji, o ktérej
mowa w § 2 ust. 1, wymagajg sporzadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

8. Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ w zadnym wypadku
przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

9. W przypadku, gdy catkowita kwota wydatkéw inwestycyjnych poniesionych przez Przedsiebiorce nie
przekroczy kwoty zaliczki okreslonej w § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszej Umowy, Przedsiebiorca jest zobowigzany
zwrdci¢ na konto Beneficjenta niewykorzystang czes¢ srodkdw wraz z naleznymi odsetkami.

§7
Rozwigzanie umowy

1. Przedsiebiorca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia w kazdym momencie, z zastrzezeniem ust. 3.
2. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan, gdy Przedsiebiorca:

1) nie wydatkuje otrzymanych srodkéw finansowych w terminie okreslonym w Harmonogramie rzeczowo-
finansowym, albo bedzie je wydatkowac niezgodnie z Wnioskiem o przyznanie dotacji, w tym niezgodnie
z Harmonogramem rzeczowo — finansowym (w tym w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zakupione towary
i/lub ustugi nie zostaty ujete w Harmonogramie rzeczowo — finansowym) i w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta na piSmie nie przystgpi do wydatkowania srodkéw finansowych w sposdb zgodny z tym
Whioskiem i Harmonogramem rzeczowo — finansowym;

2) nie podejmie niezwtocznie produkcji lub sprzedazy towardow lub $wiadczenia ustug w ramach zatozonej
przez siebie dziatalnosci gospodarczej opisanej w § 1 ust. 6 niniejszej Umowy i nie podejmie rowniez tych
dziatan w dodatkowym terminie wyznaczonym mu przez Beneficjenta na pismie;

3) naruszy inne warunki niniejszej Umowy dotyczgce wydatkowania otrzymanej dotacji, w tym zwtaszcza
obowigzek okreslony w § 4 ust. 7 niniejszej Umowy i w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie
nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) bedzie prowadzit dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy liczonych od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub rejestracji w KRS, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

5) zawiesi dziatalno$¢ gospodarcza w okresie 12 miesiecy liczonych od dnia faktycznego rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks
dopuszczajgcy taka zmiane;

7) w celu uzyskania dotacji przedstawi dokumenty podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde albo
zawierajgce niepefne oswiadczenia;

8) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;

9) nie podda sie kontroli lub monitoringowi Ilub przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazg
nieprawidtowosci zwtaszcza w zakresie posiadania lub uzycia sprzetu i nieprawidtowosci te nie zostang
usuniete w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie;

10) nie dokona rozliczenia poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie z § 4 ust. 4 niniejszej
Umowy lub nie ztozy wyjasnien/korekt zgodnie z § 4 ust. 5 — 6 niniejszej Umowy;

11) nie dostarczy dokumentow, o ktérych mowa w § 4 ust. 8 niniejszej Umowy;

12) nie wykona lub wykona w sposéb nienalezyty ktéregokolwiek z pozostatych zobowigzan wynikajgcych
z niniejszej Umowy i nie wykona réwniez tych zobowigzan w sposéb zgodny z Umowg w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie.

3. W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktdrym mowa w ust. 1 i 2 nastgpi po otrzymaniu srodkow
finansowych, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1 Przedsiebiorca zobowigzany jest zwrdci¢ w catosci otrzymane srodki
finansowe wraz z odsetkami w wysokosSci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
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9,

Srodkow finansowych do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy Beneficjenta
] U prowadzony W  Dbanku ...
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta.

. W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Przedsiebiorcy nie przystuguje wyptata srodkow

z tytutu ptatnosci koricowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2.

. W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktorym mowa w ust. 3 oraz

w § 5 ust. 3, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkdéw, z wykorzystaniem
dostepnych srodkdw prawnych, w szczegdlnosci zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2. Koszty czynnosci
zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dotacji obcigzajg Przedsiebiorce.

. O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent informuje Instytucje

Posredniczgcy w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

§8

Prawo wtasciwe i wtasciwosé sadow

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce

z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, a takze odpowiednie
przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 zwane dalej rozporzgdzeniem ogdlnym:;

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z20.12 2013r.);

3) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.).

oraz wtasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U 2014r., poz. 121, z pdzn. zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020, (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z pézn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330, z pézn. zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073).

Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg postanowienia:
1) aktualnie obowigzujgcych Zasad udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020,
2) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
obowigzujgcego do projektu pn.......cccceeveeeeeieiecececeee e e
Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Przedsiebiorcg zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy podlegajg
rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.
Umowe sporzgdzono w ................ , W jezyku polskim, w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
Beneficjenta i dla Przedsiebiorcy.
Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.
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§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej oraz
bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

DO BENETICIENTA: eoceceececeee ettt et st s
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Przedsiebiorcy: <adres zamieszkania przedsiebiorcy>

§10
Zataczniki
Zatacznik 1: Odpis pethnomocnictwa Beneficjenta®.
Zatgcznik 2: Whniosek/ kopia wniosku Przedsiebiorcy o przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami.
Zatgcznik 3: Kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/
KRUS.

Zatacznik 4 Oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT.
Zatgcznik 5: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy?’.

Zatacznik 6:

- oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis , lub

- oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwédch latach podatkowych, lub

- zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy w roku podatkowym,
w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis , zgodny ze wzorem stanowigcym
zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

Przedsiebiorca Beneficjent

(podpis) (podpis)

106 Jedli dotyczy.
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Zatacznik nr 17. Wz6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie pe)
Program Regionalny ro/f:OPOLg!r(NLE

UMOWA NR......ccevuuneee

Europejski Fundusz Spoteczny

NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

PrOJEKE: 5 eeeeeeeeeeeiiiiireeeceereseeere e e e eeeeesessessesreeennnsssssssssseeenannnnnes ”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca'® o dofinansowanie projektu:

ZaWarta W .....eeeeeeeevvninnnnnns W ANiU e,
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta >,

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

< petne dane uczestnika projektu , zwanym dalej ,Przedsiebiorcg” >

108 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zaktfadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki

w Opolu.

Urzad Pracy
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Strony uzgodnity, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta podstawowego wsparcia pomostowego,
przeznaczonego na wspomaganie Przedsiebiorcy w pierwszych szesciu miesigcach liczonych od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem Przedsiebiorcy stanowigcym zatgcznik
do niniejszej Umowy.

2. Pomoc bedgca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073), zwanym dalej ,,rozporzgdzeniem”.

3. Przedsiebiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie.

4. Przedsiebiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje sie do jego wykorzystania na wtasng
odpowiedzialnos¢.

§2
Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych szesciu miesiecy liczonych od dnia

faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci, tj. od dnia ...................... dodnial® ... .

§3

Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe wynosi ............. zt (stownie: ...ccoveeeeeennnen,
ztotych).

2. Beneficjent wyptaci przedsiebiorcy $rodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesiecznych ratach w wysokosci*!°
............... zt (stownie: .............. Ztotych), poczawszy od dnia .....cccoeeeiiiiiiie e,

3. W uzasadnionych przypadkach podstawowe wsparcie pomostowe moze by¢ wyp’racone kumulatywnie,
tj. w mniej niz 6 ratach.

4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydac¢ Przedsiebiorcy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis.

5. Przedsiebiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang pomocg przez okres 10 lat,
liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsiebiorcy prowadzony
w ztotych polskich.

7. Ptatnosci bedg dokonywane na rachunek bankowy Przedsi€biorcy Nr.........cccoiiiiiiiiieiiiciieeececciee et
Prowadzony W DaNKU......ceiiiiiiiiiiiieieee ettt ttte e e e e e e e et rr e e e e e e e e e e e snnannreesseeeaaaaesannnrens

§4
Postanowienia szczegétowe dotyczace wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedsiebiorca zobowigzuje sie wydatkowal podstawowe wsparcie pomostowe z najwyzszym stopniem
starannosci, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscig wymagang przez najlepsza
praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowa.

109 Nalezy okresli¢ dzier poprzedzajgcy dzien, w ktorym uptywa 6 miesigc od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
10 Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz 1000 PLN.
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2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacone pod warunkiem uczestniczenia i ukonczenia przez
Przedsiebiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego przez Beneficjenta w ramach
projektu.

3. Warunkiem wyptaty pierwszej transzy podstawowego wsparcia pomostowego, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 jest
whiesienie przez Przedsiebiorce zabezpieczenia w jednej wybranej formie!!:

a) weksla wtasnego in blanco, poreczonego przez dwdch poreczycieli wraz z deklaracjg wekslowg, zawierajaca
upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie podstawowego wsparcia
pomostowego, o ktérej mowa w § 3 ust. 1, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkdw na konto Przedsiebiorcy do dnia zwrotu, w wypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przedsiebiorce zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
Umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej Umowy,

b) pienieznej,

c) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie
kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

d) gwarancji bankowej,

e) gwarancji ubezpieczeniowej,

f) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panistwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawodw,
w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowic przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest
wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Przedsiebiorcy na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.

4. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktérym mowa w ust. 3 zostanie Przedsiebiorcy zwrdcony na
jego pisemny wniosek ztozony po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

5. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z umowy na otrzymanie
dotacji, w tym do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

6. Przedsiebiorca zobowigzany jest przedtozy¢ Beneficjentowi na jego zgdanie i w terminie przez niego ustalonym
dokumenty potwierdzajgce fakt prowadzenia przez siebie dziatalnosci gospodarczej, w postaci oryginatéw
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS.

7. W przypadku nie wykonania przez Przedsiebiorce obowigzku opisanego w ust. 5 lub naruszenia przez niego
innych warunkédw umowy dotyczacych wydatkowania otrzymanych srodkéw finansowych (w tym
w szczegblnosci w przypadku wydatkowania ich niezgodnie z wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego), Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

8. W przypadku, gdy opdzinienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta,
Przedsiebiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong ptatnosc.

9. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust 8, przekraczajacych 14
dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac Przedsiebiorce, w formie pisemnej, o przyczynach
opO&znien i prognozie przekazania ptatnosci.

10. Przedsiebiorca, ktéry jest ptatnikiem podatku VAT, zobowigzany jest do przeznaczenia catej kwoty wynikajgcej
ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza.
Przedsiebiorca zobowigzany jest do przedstawienia Beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia
odzyskanego podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta.

111 Niepotrzebne skreslic.
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§5
Zmiana Umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem
ust. 2.

Zmiany tresci dokumentow stanowigcych zatgczniki do niniejszej Umowy nie wymagajg sporzgdzenia aneksu.
Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Przedsiebiorcy, musi on przedstawic¢ ten wniosek Beneficjentowi
nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana w tym zakresie powinna wejs¢ w Zzycie.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrdci¢/wydtuzyé okres, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.
Zasada, o ktdorej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa w ust. 3
nastgpi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy.

Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg byé w zadnym wypadku
przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowiazki kontrolne

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone,
7e Przedsiebiorca pobrat catosé lub czes¢ srodkow o ktérych mowa w § 3 ust. 1 w sposdb nienalezny lub
w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez
Beneficjenta.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposdb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1,
Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkdéw, z wykorzystaniem dostepnych
Srodkéw prawnych w tym zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 3

Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw podstawowego wsparcia
pomostowego obcigzajg Przedsiebiorce.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje Instytucje
Posredniczgcy w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

§7
Rozwigzanie Umowy

Przedsiebiorca moze rozwigza¢c Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia (za pisemnym

powiadomieniem) z zastrzezeniem ust. 4.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty jakichkolwiek

odszkodowan, gdy Przedsiebiorca:

1) nie wykona Ilub wykona nienalezycie obowigzki wynikajagce z umowy na otrzymanie dotacji,
w tym obowigzek prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnos$ci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub w Krajowym
Rejestrze Sagdowym;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, ktéregokolwiek ze zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy i po
otrzymaniu pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetni lub nie przedstawi w wyznaczonym terminie
stosownych wyjasnien;

3) zawiesi dziatalno$¢ gospodarczg lub  zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w trakcie otrzymywania Srodkéw objetych niniejszg Umowg;
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4.

4) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks
dopuszczajgcy taka zmiane;
5) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego.
Rozwigzanie Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat podstawowego wsparcia
pomostowego, przystugujacych po ostatnim dniu miesigca, w ktérym nastgpito wypowiedzenie Umowy.
W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktdrym mowa w ust. 1 i 2 nastgpi po otrzymaniu srodkow finansowych
na wsparcie pomostowe, Przedsiebiorca zobowigzany jest zwréci¢ w catosci otrzymane $rodki finansowe wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw
podstawowego wparcia pomostowego do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy Beneficjenta
3] SRR Prowadzony W banku .......ccccecceeiiiiiiiiie e w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta.

§8

Prawo wiasciwe i wiasciwos¢ sadow

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowag zastosowanie majg odpowiednie reguty izasady wynikajace

z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, a takze odpowiednie
przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajace
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
zwane dalej rozporzgdzeniem ogdinym:;

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z20.12 2013r.);

3) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.);

oraz wtasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U 2014r., poz. 121, z pézn. zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015r., poz. 584, z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, (Dz. U. z 2014r., poz. 1146, z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330, z pdzn. zm.),

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073).

Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg postanowienia:

1) aktualnie obowigzujacych Zasad udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020,

2) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci
obowigzujgcego do projektu pPN.......eeeeeve e ceseececceseererenne

Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Przedsiebiorcg zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy podlegaja

rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Umowe sporzadzono w ................ (miejsce), w jezyku polskim, w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po

jednym dla Beneficjenta i dla Przedsiebiorcy

Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.
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§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej oraz bedzie sie
powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsiebiorcy: <adres Przedsiebiorcy>

§10
Zataczniki
Zatacznik 1: Odpis pethomocnictwa Beneficjental!?,
Zatgcznik 2: Whniosek/ kopia Wniosku Przedsiebiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
wraz z zatgcznikami.
Przedsiebiorca Beneficjent
(podpis) (podpis)

112 Jesli dotyczy.
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Zatacznik nr 18. Wz6r aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

FUndusze Unia Europejska [NEa
Europejskie W& OPOLSKIE Europejski Fundusz S?)O{Jeczny «** ,,:
Program Regionalny oG VTNACE *

ANEKS NR...............

DO UMOWY NR......ccceuuueee
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa VIl — Konkurencyjny rynek pracy

Dziatanie 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

14

[T =11
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Posredniczaca!® o dofinansowanie projektu:

Aneks zawarty W ......cccceeeeeeeeecnnnnnes W dNiU oo,
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta >

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

< petne dane Beneficjenta pomocy, zwanym dalej ,Przedsiebiorcg”>

113 Role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nastepuje:
81

Na podstawie § 5 ust.1 Umowy wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. W § 2 dodaje sie ust. 2:
»Przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia korzystania

z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz 12 miesiecy (liczonych od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez uczestnika projektu)”.

2. W § 3, dodaje sie ust. 1a o brzmieniu:
»,Catkowita kwota pomocy na przediuzone wsparcie pPomMOStOWE WYNOSI ccocvevececerciiece e e zt
(stowni€:...ceceeeceeee e ztotych).”

3. W § 3, dodaje sie ust. 2a o brzmieniu:

»,Beneficjent wypfaci Przedsiebiorcy $rodki, o ktérych mowa w ust. la w 6 miesiecznych ratach
w wysokoscil ............... zt (stownie: .............. ztotych), poczawszy od dnia .....ccceeeieiiieeecee e, .

§2

1. Warunkiem wyptaty pierwszej transzy przedtuzonego wsparcia pomostowego, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 jest
whniesienie przez Przedsiebiorce zabezpieczenia w jednej wybranej formie!*>:

a) weksla wtasnego in blanco, poreczonego przez dwdch poreczycieli wraz z deklaracjg wekslowg, zawierajaca
upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwoty réwnej sumie przedtuzonego wsparcia
pomostowego, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkdw na konto Przedsiebiorcy do dnia zwrotu, w wypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przedsiebiorce zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
Umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej Umowy,

b) pienieznej,

c) poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie
kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

d) gwarancji bankowej,

e) gwarancji ubezpieczeniowej,

f) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawodw,
w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowic przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest
wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Przedsiebiorcy na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.

2. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie Przedsiebiorcy zwrdcony na
jego pisemny wniosek ztozony po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

114 Wysokosé finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz 1 000 PLN.
115 Niepotrzebne skreslic.
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1.

2.

3.

§3

Do aneksu zatacza sie:

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami.

§4

Pozostate warunki Umowy pozostajg bez zmian.

Aneks wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

Aneks zostat sporzgdzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Przedsiebiorca

(podpis)

Beneficjent
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Zatacznik nr 19. Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Fundusze : o)k
Europejskie Unia Europejska bl
E jski F I
Pregnsm Regionaly - & OPOLSKIE uropejski Fundusz Spoteczny N
miejsce wystawienia data wystawienia suma pieniezna
.................................................................................... zaptace za ten weksel
data ptatnosci
...................................................................................................................................................... bez protestu

miejsce ptatnosci weksla

odreczny podpis wystawcy weksla

117



Miejscowosé.............. , data.............

DEKLARACIA WYSTAWCY WEKSLA ,,IN BLANCO”

Jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy na otrzymanie dotacji/umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego/aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia

pomostowego®® nr .............. zdnia .o, w zatgczeniu sktadam(-y) do dyspozycji beneficjenta udzielajgcego
WSPAICIa ovevevreeeceerieriesierens (petna nazwa beneficjenta) weksel wiasny in blanco podpisany przez osobe/osoby
upowaznione do wystawiania weksli, ktory beneficjent udzielajgcy wsparcia......covceveeerenene. (petna nazwa

beneficjenta) ma prawo wypetni¢ w kazdym czasie do kwoty przyznanego dofinansowania w wysokosci niezaptaconych
naleznosci wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow na

konto przedsiebiorcy .......cccevveeeeeennnen. (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostato udzielone wsparcie) do dnia zwrotu.
Beneficjent udzielajgcy wsparcia ......ccceeeneee. (petna nazwa beneficjenta) ma prawo opatrzy¢ ten weksel datg ptatnosci
wedtug swego uznania.

Weksel bedzie ptatny w ... (nalezy wpisa¢ miasto) na rachunek beneficjenta udzielajgcego wsparcia
........................... (petna nazwa beneficjenta ).

Beneficjent udzielajgcy wsparcia ... (petna nazwa beneficienta) zawiadomi o powyiszym:

................................................................ (petna  nazwa podmiotu, ktoremu zostato udzielone  wsparcie)
listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni przed terminem pfatnosci na podany ponizej adres, chyba ze
........................... (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostafo udzielone wsparcie) powiadomi beneficjenta, ktory udzielit
WSPArcia....cooeeeenne. (petna nazwa beneficjenta) o zmianie adresu.

Pismo zwrécone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadezit sie” lub tym podobne,
uznaje sie za doreczone.

(Nazwa, adres wystawcy weksla) (pieczec jednostki, czytelne podpisy 0séb
upowaznionych do wystawienia weksla)

Dane osoby/oséb upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imie, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego

Pesel

ImionarodzicOw e
Miejsce urodzenia (podpis)

Adres miejsca zamieszkania

Weksel zostanie zwrdcony lub zniszczony na pisemny wniosek wystawcy weksla, ztozony po catkowitym rozliczeniu
przez uczestnika projektu udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy
od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do CEIDG lub
w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS)
w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

116 Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 20. Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Fundusze y ek
Europejskie Unia Europejska i
B Renorainy - %% OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny e
Oswiadczenie
JaNIZE) POAPISANY/E e et e e e e be e e ete e e ereeeateeeerreeereas
(imie i nazwisko)
ST 1 - R R
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SobiStYM  .ooeeieeeieeeee e
WYAQNYM PIZEZ...uviiectecte ettt et ste st se e s ste s aesaenseanees
$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda
o$wiadczam,
ze prowadzony przeze mMmnie POAMIOL ....ccccecieeiiecciiviice et e OFA@Z jeédNoOstki gospodarcze,

ktére s3 z nim powigzane, tj. spetniajgce definicje ,jednego przedsiebiorstwa'’”, zgodnie z art. 2 ust. 2

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwadch
poprzedzajacych go latach podatkowych, otrzymat pomoc de minimis w wysokosci:

, . stanowigcej
. 0 wartosci ) L,
1 w dniu rownowartosc:
brutto: zt
euro
, . stanowigcej
. 0 wartosci ) .,
2 w dniu rownowartosc:
brutto: zt
euro
n

17 Do celéw niniejszego rozporzadzenia ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sa ze sobg powigzane co najmniej jednym
z nastepujacych stosunkdw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikdw lub cztonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos$é cztonkdw organu administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z umowg zawartg z ta jednostka lub postanowieniami
w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktdéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem jednostki, wiekszo$¢é praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikdw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. a)-d), za posrednictwem jednej innej jednostki
gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsigbiorstwo.
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Ponadto os$wiadczam ze w biezgcym roku podatkowym oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych, nie
otrzymatem/ am pomocy de minimis z réznych zrédet i w rdéznych formach, ktérej warto$é brutto tgcznie z pomocs,
o ktérg sie ubiegam, przekracza réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku prowadzenia
dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towaréw - rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007r., Nr 59, poz. 404, z péin. zm.) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji
o0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw moze, w drodze
decyzji, natozy¢ na beneficjenta pomocy publicznej kare pieniezng do wysokosci rownowartosci 10 000 euro.

Podpis Data i miejscowos¢
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Zatacznik nr 21. Wz6r oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

henpSge Unia Europejska

Europejskie OPOLSKI Europejski Fundusz SI?)olJeczny *** ,:

Program Regionalny oG T kwmy e i
Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a

zamieszkaty/a

legitymujgcy/a sie dowodem osobistym

WYAANYM PIZEZ coviveieeeeietieteretee et ere et st e s e s v s e anes

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam,

ze nie otrzymatem/am, w roku podatkowym, w ktorym przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach podatkowych, pomocy de minimis z r6znych zrédet i w réznych formach.

Podpis Data i miejscowos¢
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Zatacznik nr 22. Wz6r oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.

Zatacznik nr 22a. Wzér oswiadczenia uczestnika projektu niebedacego ptatnikiem podatku VAT.

FUndusze Unia Europejska [NEa
Europejskie & OPOLSKIE Europejski Fundusz S?)O{Jeczny «** ,,:
Program Regionalny Sl VTNACE *

Oswiadczenie

Ja NIZEJ POAPISANY/ ..ttt ettt e e et e e et e e eeteeeeeteeeeeeeeebeeeeteeenteeeeenreean

ZAMIESZKATY /@it et ettt e e et e e et e e et e e e e te e e e te e e e te e e e ataeeatteeeeraeeeeareeaanraeaan

(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISTYM ......coeiieiiiieiecce et

VAV e 10NV g T oL 2= 2 PUPRURRRE

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oSwiadczam, ze

(nazwa przedsiebiorcy)

nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT. W przypadku zaistnienia przestanek
umozliwiajgcych odzyskanie tego podatku w/w przedsiebiorca zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty
Srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg oraz do przedstawienia beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego
podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi przez beneficjenta.

(data i podpis uczestnika projektu)
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Zatacznik nr 22b. Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu, ktéry jest ptatnikiem podatku VAT.

FUndusze Unia Europejska [NEa
Europejskie W& OPOLSKIE Europejski Fundusz S?)O{Jeczny «** ,,:
Program Regionalny Sl VTNACE *

Oswiadczenie

Ja NIZE] POAPISANY/ . vttt ettt e e e et e e estee e e eteeeeeeeeebeeeeteeenteeeeenree s
(imie i nazwisko)

ZAMIESZKATY /@it et e et e e et e et e et e e et e e e e te e e e te e e e ntae e tbeeeeraeeeeareeaanreeaan
(adres zamieszkania)

legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISTYM ......couieiuiiiiiiiie ettt erreeeane s

VAV e 10NV g T o] 2= 2 PRURROE

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdg

oSwiadczam, ze

(nazwa przedsiebiorcy)

jest ptatnikiem podatku VAT i zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkdw uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz do
przedstawienia beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom
kontrolnym informacji umozliwiajagcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi
przez beneficjenta.

(data i podpis uczestnika projektu)
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Zatacznik nr 23. Wz6r oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

henpSge Unia Europejska

Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz SI?)olJeczny t\ ,,:

Program Regionalny oG iTNACE i
Oswiadczenie

JaNIZE) POAPISANY/E e et e e te e e te e e ereeeateeeeraeeenreas

ZAMIESZKAIY/@ e e ettt et b et e e be e ete e eaeeeabeereebeebeeeaee e

legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISTYM  ....cciiviiiiciiiiccieee ettt et

WYAANYM PIZEZ  iieicieeeerieee e ere e e e ettt e e e s e be e e e esataaeesetaeeesastteeeesstaeeesanbaeeeesrtaeeesanreeeeannnes

$Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda oswiadczam, ze dokonatem/am
zakupdéw towardw!® i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym, ktdry stanowi zatagcznik do Umowy

na otrzymanie dotacji.

(miejscowos¢, data) (podpis uczestnika projektu)

18 W przypadku zakupu uzywanych srodkéw trwatych musza zosta¢ spetnione tacznie nastepujace warunki:

- sprzedajacy Srodek trwaty musi wystawic deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,
- sprzedajacy Srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub
wspdlnotowej,

cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
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Zatacznik nr 24. Zestawienie towaréw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwéj przedsiebiorczosci.

Fundusze : .

o Unia Europejska
Eu ropejskle ~ & OPOLSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny “o@oG THACE

Data i podpis uczestnika projektu
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Zatacznik nr 25. Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle
zinnych Zrédet, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach
RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach
wsparcia pomostowego.

Eu ropejskle Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze . .
Unia Europejska
Program Regionalny OC;TOPOI'KSW"T(JA_E

Oswiadczenie

JANIZE POAPISANY/@ ettt ettt et b s et e bt s et st ae s sranas

ZAMIESZKAY/@ bbbt bbbt bbbt bbb bbb aee

legitymujacy/a sic dOWOdEm OSODISTYM  ......cviveeeierieeriereeseeresee et tes e st sesassenasans

WYAANYIM PIZEZ e e e e et ee e e e n e sae s taen

$wiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam,

ze skorzystatem(am)/nie skorzystatem(am) rownolegle z innych zrédet, w tym zwtaszcza ze srodkéw PFRON,
Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w ramach RPO WO 2014-2020, na pokrycie
tych samych wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

(miejscowo$¢, data) (podpis)

126



