Zalacznik nr 2

do uchwaty nr 1759/2016

Zarzadu Wojewoddztwa Opolskiego
z dnia 29 lutego 2016 .

Objasnienia do formularzy wnioskow

Formularze s jedym dopuszczalp formg sktadania wnioskédw o dokonanie zmian
w planie finansowym jednostki bgetowej, ktorych kierownik jednostki nie e
dokona& w ramach whlasnych kompetencji, nadanych UchwZrzdu Wojewddztwa
oraz do skladania wnioskéw o dokonanie zmian w @hiej Prognozie Finansowej
Wojewddztwa Opolskiego. Wnioski sktadanedo Skarbnika Wojewodztwa w formie
papierowej, a w wersji elektronicznej na adres aveyl Departamentu Finansow.

Whiosek powinien by podpisany przez Kierownika jednostki skiagey
wniosek, Dyrektora Departamentu nadzecego lub jego zagbce, a w razie ich
nieobecnéci upowanionego pracownika oraz wa@wego Cztonka Zardu.

W przypadku zada realizowanych w ramach komponentu regionalnego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i RegionalneBomgramu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020, wnioséwinny by przekazywane
poprzez Departament Koordynacji Programéw Opergcfin jako komork
odpowiedzialg za wdraanie w/w Programow, a Departament nadzmyjpowinien
otrzym& je do wiadoméci. Ponadto wnioski w w/w zakresie zkszapce wkiad
wilasny wymagaj wczeniejszego uzgodnienia ze Skarbnikiem Wojewddztwa.

Brak, ktéregé z podpiséw na wnioskuwelzie powodowat jego zwrot do jednostki.

Formularze wnioskugswypetniane i przekazywane tylko w takim zakresiki |
wynika z wnioskowanych zmian (niewykorzystane eletpeformularza powinny
zost& wykasowane).

Formularze wniosku udaginione § w aktywnym formacie Excel celem
utatwienia wypetniania i kontroli rachunkowej wnkos W wersji elektronicznej
wnioski przyjmowane ¢da wytacznie w aktywnym formacie Excel, z zaznaczeniem
imienia i nazwiska osOb podpigajych.

Formularz wniosku o dokonanie zmiany w planie finasowym jednostki
budzetowej

Formularz wypetniany jest w przypadku:

- wniosku o dokonanie zmian dotyez/ch zarowno dochodow jak i wydatkow,

- wniosku o dokonanie zmian dotyrzch tylko dochodéw. W tym przypadku
cze$¢ formularza dotycgra wydatkdw nie jest wypelniana (powinna zésta
wykasowana).

- wniosku o dokonanie zmian dotyez/ch jedynie planu wydatkéw jednostki.

W tym przypadku og¢ formularza dotycgca dochoddw nie jest wypetniana
(powinna zostawykasowana).

W przypadku wniosku o dokonanie zmian w kilku raatizch lub zadaniach planu
dochodéw i wydatkéw w zat¢zniku powinny zostapokazane zmiany oddzielnie dla
kazdego rozdziatu lub zadania.



Formularz mae by w razie potrzeby rozszerzany o kolejne zadanizgbee
i majgtkowe.

Wypetniapc formularz wniosku o dokonanie zmiany w planieafisowym jednostki
budzetowej naley bezwzgtdnie uzupetni dziat, rozdziat, podmiot realizagy
i paragrafy, a w przypadku zmiany w planie wydatkéwniez nazwe zadania.

Formularz wniosku o dokonanie zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Wojewodztwa Opolskiego

Formularz wypetniany jest w przypadku wnioskowarda wprowadzenie
nowego zadania wieloletniego lub dokonania zmianuw istniegcych zadaniach
wieloletnich  polegajcych na zmniejszeniu/zgliszeniu  f§cznych naktadow
finansowych, limitu wydatkébw w poszczegdllnych ldtabudetowych lub limitu
zobowgzan.

Formularz zawiera uszczego6towienie danych w za&rasiian wydatkéw zwizanych

z wprowadzanym lub zmienianym zadaniem wieloletnim

W formularzu pokazywaneggmiany zadania w catym okresie jego realizacji

w rozbiciu na wydatki bigce i magtkowe z uwzgidnieniem zmian w zakresie
wynagrodze, dotacji magtkowych, a take zrodet finansowania wydatkow.
Niepotrzebne elementy formularza wniosku magstad usuné¢te (np. niewysipujace
w zadaniu wydatki bigce lub majtkowe, niewysipujace zrédia finansowania,
wynagrodzenia, dotacje m#jowe)

Formularz mae by w razie potrzeby rozszerzany o kolejne zadaragai lealizaciji.
Zmiany zawarte w tym formularzu wniosku w roku betbwym n powinny b§
tozsame ze zmianami wykazanymi w formularzu wniosklokonanie zmiany w planie
finansowym jednostki butowe;.

Dane zawarte wniosku o dokonanie zmiany w WieladgtiPrognozie Finansowej
Wojewodztwa Opolskiego pokazywane slla kadego nowowprowadzanego Iub
Zmienianego zadania wieloletniego gatnie.

Wypetniapc formularz wniosku o dokonanie zmiany w WielolefniPrognozie
Finansowej Wojewodztwa Opolskiego bezveriylie naley uzupetné:

- nazw podmiotu realizyjcego/koordynujcego  zadanie.  Podmiotem
koordynupcym realizagi przedsiwziecia jest jednostka odpowiedzialna za
wdrazanie catego zadania — lider.

— nazwe zadania, a w przypadku nowych zadawniez cel i okres realizacji,

— plan przed zmiani kwote zmiany w 4cznych naktadach finansowych, limitach
wydatkow w poszczegolnych latach, limicie zobgwen a take
w wynagrodzeniach i dotacjach rgikjowych o ile wysgpuja w zadaniu,

— uzasadnienie, a w przypadku zadeefundowanych w uzasadnieniu nale
rowniez wskazg& kwoty refundacji w poszczegoélnych latach w podziala
dochody bieace i magtkowe.



