Zatqcznik do Uchwaty nr U4/ 015

Zarzqdu Wojewdd:ztwa Opolskiego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR

Umowa o dofinansowanie Projektu w formie zaliczki lub refundacji
dla projektu wdrazanego przez Instytucje Zarzadzajaca
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
w ramach:
Osi priorytetowej 8 — Integracja spofeczna
Dziatania 8.2 Wfgczenie spoteczne

Numer ewidencyjny wniosku (numer wniosku)

NE UMOWY: e

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytuf projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zwang dalej ,Umow3a” zawarta W .......cccceeeeveenee [migjsce zawarcia umowy] w
ANl o pomiedzy:

Wojewddztwem Opolskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego w osobach:

................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkcjal,
................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkcja],

Na POASTAWIE ..uvveeieiiieiiiiiiiiiieeeeeiiies ,

petnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zwanym dalej , Instytucjg Zarzadzajacy”

a

zwanym/zwang dalej ,Beneficjentem", reprezentowanym(a) przez:
..................................................................................................................... [imie, nazwisko, petniona
funkcjal,

Na POAStaWIe oo,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”




Zatgcznik do Uchwaty nr
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego
z dniag ......

§1
llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia ogdlnego
oraz z art. 63 Rozporzadzenia ogolnego oraz ustawg wdrozeniowg. Beneficjentem jest
rowniez partner i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow wskazany we wniosku,
chyba ze z tresci Umowy wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone Umowy;

2) ,BGK” - oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowg
ptatnosci i wspoffinansowania, wynikajacych z Umowy, w ramach umowy rachunku
bankowego zawartej z Ministrem Finansow;

3) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), zwanej dalej ,ustawg o
ochronie danych osobowych”, dotyczgce uczestnikow projektu, ktére muszg byc
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajaca w celu wykonywania obowigzkow panstwa
cztonkowskiego w zakresie aplikowania o Srodki wspdlnotowe i w zwigzku z realizacjg
projektow w ramach RPO WO 2014-2020;

4) ,dofinansowaniu” - oznacza to pfatnosci pochodzgce z budietu srodkéw europejskich
odpowiadajgce wktadowi z EFS oraz wspoffinansowanie pochodzace ze srodkow Budzetu
Paristwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjag Projektu w ramach Programu na
podstawie Umowy;

5) ,EFS" —oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;

6) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

7) ,partnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust 1 Ustawy wdrozeniowej, ktory
jest wymieniony we Whniosku, realizujgcy wspadlnie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe;

8) ,Programie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzjg wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2014 r.
przyjmujaca niektdre elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20P008

9) ,Projekcie” —oznacza to projekt [Tytuf projektu], nr [numer projektu], okreslony we Wniosku.

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktore wykonuje sie w SL2014;

11) ,Rozporzqgdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

12) ,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 907, z pdin. zm.);

[§%)

L.'ﬁ---- e e




Zatgcznik do Uchwaty nr
Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego

13) ,ustawie wdroZeniowej" - oznacza to ustawe z dnia z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146 );

14) ,Whniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla projektu, na podstawie ktorego zostata podpisana Umowa;

15) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze Szczegdtowym
opisem osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego
na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, w/w SZOOP oraz Wytyczne s3 dostepne na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

16) ,zamowieniu publicznym” - oznacza to umowe odpfatng, zawartg pomiedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktdrej przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie;

17) ,Srodkach europejskich” - oznacza to czes¢ lub catos¢ dofinansowania pochodzacy ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywang w formie ptatnosci z rachunku
Ministra Finansow, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach, prowadzonego w
Banku Gospodarstwa Krajowego;

18) ,, dotacji celowej” - oznacza to srodki pochodzace z budzetu panstwa jako wspoétfinansowanie
wktadu krajowego, stanowigce uzupetnienie do srodkow europejskich, przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajaca na rachunek bankowy beneficjenta;

19) ,stronie  internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej” — oznacza to adres strony:
www.rpo.opolskie.pl;

20) ,ustawie o finansach” - oznacza to Ustawe a dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z pdin. zm.);

21) ,SZOOP" - oznacza to Szczegotowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - zakres EFS, przyjety przez
Zarzqd Wojewddztwa Opolskiego, Uchwatq nr ........ Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia
... [nalezy wpisac¢ wersje SZOOP na podstawie ktérej ogtoszono nabor w ramach ktdrego
Projekt zostat wybrany do dofinansowania;

22) ,nieprawidfowosci” — oznacza to kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

23) ,5L2014" -  oznacza to aplikacje gtowng centralnego systemu informatycznego;
wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu;

24) ,uczestniku projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.
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Przedmiot Umowy

§2

Beneficjent oraz Partnerzy oswiadczaja, ze nie podlega/ja wykluczeniu z ubiegania sie o $rodki
przeznaczone na realizacje Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje
Beneficientowi dofinansowanie na realizacje Projektu. tgczna wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych wynosi ...... zt (stownie: ...). Beneficjent podejmuje sie realizacji projektu, ze
szczegolnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1.

Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnerow (w przypadku projektu partnerskiego) w zwigzku z realizacjg Projektu

taczna wysokosc wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...} i obejmuje:
1) dofinansowanie w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi % wydatkow kwalifikowalnych
z nastepujgcych Zrodet:
a) ze srodkow europejskich w kwocie .. zt (stownie: ..), co stanowi % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu,

b) ze srodkow dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2)  wkiad wtasny w kwocie ... zt (stownie ...), co stanowi % wydatkow kwalifikowalnych.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkow
poniesionych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym z wytycznymi, o ktorych
mowa w § 1 pkt 15), oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Catkowita wartosc projektu wynosi .... zt, (stownie: ...).

Podatek od towardw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
z oswiadczeniem/oswiadczeniami stanowigcym/i zatgcznik nr 2 do Umowy.

Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Umowy
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest rGwnoznaczny z
okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu. Za koncowg date kwalifikowalnosci
wydatkow uznaje sie date zakonczenia finansowego, wskazang we Wniosku.

Instytucja Zarzgdzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta ztozony nie pdiniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji projektu. *

Zmiana okresu realizacji nie wymaga formy aneksu do Umowy.

Poniesienie wydatkow przed podpisaniem Umowy jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.
Beneficjent zapewnia, ze projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
zakresie objetym niniejszg umowa.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:

1) osiagniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

1

Niemniej jednak, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro realizacji

projektu, IZ moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian do projektu zgtoszonych w terminie pézniejszym.

4
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2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowigcy element Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
Whniosku;

4) zachowanie trwatosci Projektu oraz rezultatow;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikow projektu (osob lub podmiotow) zgodnie z zapisami
wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15);

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomic¢ Beneficjenta na stronie internetowej
rpo.opolskie.pl o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 7, a Beneficjent do
stosowania zmienionych wytycznych.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 23 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca o
problemach w realizacji projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji, oraz
ryzyku nieosiggniecia wskaznikow projektu.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy
o dofinansowanie) wersja wytycznych, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 8) wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, wytyczne te stosuje sie w odniesieniu do wydatkow poniesionych
przed wejsciem w zycie nowej wersji wytycznych (nie dotyczy wydatkow ujetych
w ztozonych dotychczas do Instytucji Zarzadzajgcej wnioskach o ptatnosc). Postanowienie zdania
pierwszego stosuje sie do momentu zatwierdzenia koricowego wniosku o ptatnosc.

§4
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikow projektu okreslonych we Wniosku.

Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zatozonych wartosci
wskaznikow w trakcie realizacji projektu. W razie postepow w realizacji wskaznikow, beneficjent
powinien wykazac je w kazdym wniosku o ptatnosé¢ sktadanym do Instytucji Zarzadzajgce;.
Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikow Projektu w SL 2014. Szczegotowy
zakres danych dotyczacych uczestnikdw Projektu zawiera zatacznik nr 7 do Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014 znajduje sig w
zataczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywac powyisze dane, o ktérych mowa w ust. 3 do Instytucji
Zarzgdzajgcej tacznie z wnioskiem o ptatnosc.

W zakresie kwalifikowalnosci uczestnikow Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac
zapisdéw znajdujacych sie w podrozdziale 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Okreslajagc obszar zamieszkania uczestnikow Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zataczniku do Regulaminu konkursu.
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7. Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez beneficjenta we wniosku o
ptatnosc w przypadku:
a) wskaznikéw produktu — w momencie przystgpienia uczestnika do projektu lub
w niektorych przypadkach w momencie uzyskania wsparcia np. otrzymania dotacji na
podjecie dziatalnosci gospodarczej,

b) wskaznikow rezultatu bezposredniego — po zakoriczeniu wsparcia, do 4 tygodni od
zakoniczenia udziatu uczestnika w projekcie,

c) wskaznikow efektywnosci zatrudnieniowej i wskaznik efektywnosci spoteczno-
zatrudnieniowej — powinny by¢ wykazane w okresie do trzech miesiecy nastepujacych
po dniu?, w ktérym uczestnik zakoriczyt udziat w projekcie i wykazane w korekcie
whniosku o ptatnosc.

8. Na etapie realizacji projektu nie przewiduje sie mozliwosci wprowadzania zmian
w zadeklarowanym zakresie rzeczowym projektu, tj. w wartosciach docelowych wskaznikow
produktu i rezultatu. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia
wskaznikow, zobowigzany jest on niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
i przedstawi¢ stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez beneficjenta wartosci
docelowych wskainikow zwigzane mogg byc¢ z korektg finansowg projektu.

9. W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikow produktu lub
rezultatu, Instytucja Zarzadzajagca dokona indywidualnej analizy powodow nieosiggniecia
wskaznikéw, biorac pod uwage:

a) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od wartosci zatozonej,

b) liczbe nieosiagnietych wskaznikow,

c) informacje, w jaki sposob odchylenie wskainika/wskainikow wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikdw ujetych w Programie/ramach wykonania,

d) informacje, czy wskaznik/wskazniki miaty wptyw na wybor projektu do dofinansowania,

e) wyjasnienia beneficjenta, w szczegolnosci podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.

10. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym projektu, skutkujgcym nieosiggnieciem wskaznika
produktu, Instytucjg Zarzadzajgca moze pomniejszy¢ wartos¢ dofinansowania stosownie do
niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

11. W zaleznosci od wynikow indywidualnej analizy przeprowadzonej w oparciu o zapisy ust. 9
zmiany w realizacji zatozonych wartosci docelowych wskaznikow rezultatu zwigzane mogg byc
z korekta finansowa projektu:

a) osiggniecie na poziomie minimum 80% - brak konsekwencji finansowych dla beneficjenta,
b) osiaggniecie na poziomie ponizej 80% - korekta finansowa proporcjonalna do poziomu
odchylenia wskaznika dokonana przez Instytucje Zarzadzajaca.

12. W przypadku, kiedy Beneficjent nie osiggnie zatozonych we wniosku wartosci wskaznikow, dla
ktorych wskazane byty w Kryteriach wyboru projektu limity minimum warunkujgce otrzymanie
dofinansowania [Kryteria merytoryczne szczegotowe (TAK/NIE)], Instytucja Zarzadzajaca moie
rozwigza¢ umowe na zasadach okreslonych w § 24 ust. 2 pkt 1.

13. Beneficjent zobowiazuje uczestnikow projektu na etapie rekrutacji do Projektu do dostarczania
dokumentow potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej i spoteczno-
zatrudnieniowej w terminie 3 miesiecy od zakonczenia udziatu w projekcie. Nie ma obowigzku
stosowania kryteriow efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowe] w odniesieniu do osob
wyszczegolnionych w rozdziale 4.7 pkt 2 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w
obszarze wigczenia spotfecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

? Nalezy rozumie¢ dzien kalendarzowy.
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Beneficjent zobowiazuje uczestnikow Projektu na etapie rekrutacji do Projektu do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaznikow rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie oraz
mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym na potrzeby pomiaru wskaznikow
rezultatu dtugoterminowego.

W zakresie pomiaru kryterium efektywnosci zatrudnieniowej i spoteczno-zatrudnieniowej
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania zasad okreslonych w Regulaminie konkursu jak
rowniez w dokumencie pn.: Lista wskaZnikow na poziomie projektu RPO WO 2014-2020. Zakres
EFS. Pozostate wskazniki Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac na zasadach okreslonych w
podrozdziale 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymaé zrealizowane wskainiki produktu i rezultatu na
niezmienionym poziomie przez caly okres trwatosci projektu. Zachowanie trwatosci projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspoffinansowanej z EFS w ramach projektu infrastruktury
rozumiane] jako $rodki trwate zgodnie z pkt. 3 podrozdziatu 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze $rodkow EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ dokumentacje potwierdzajacg utrzymanie wskaznikow,
w szczegdlnosci podczas kontroli prowadzanych w ramach projektu.

§5
W zwiazku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi, o ktorych
mowa w § 1 ust. 15 w zakresie kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa
w wysokosci .......% poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Podstawa wyliczenia kosztdw posrednich rozliczanych stawka ryczattowg, tj. wartos¢ wydatkow
bezposrednich ulega pomniejszeniu o wartos¢ wydatkdw poniesionych przez partnerow
ponadnarodowych w projektach ponadnarodowych?.

Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich w przypadkach
razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowiert umowy w zakresie zarzgdzania projektem.

Katalog kosztéw posrednich okreslony zostat w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Odpowiedzialno$é Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta
§6

Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa

0 partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec osob trzecich
za dziatania wynikajace z niniejszej Umowy.

Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa ponadnarodowego.
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3. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1.

1)

2)

pisemnej informacji o ztozeniu do Sadu wnioskdw o ogtoszenie upadtosci przez beneficjenta
lub partnera lub przez ich wierzycieli;

pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do 3
dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci, w terminie do 7 dni od dnia wystapienia powyzszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 7 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Wyodrebniona ewidencja wydatkow
§7

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkdw
Projektu w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegéinych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem wydatkéw

rozl
15).

iczanych w oparciu 0 metody uproszczone wskazane w wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkow rozumie sie ewidencje prowadzona w oparciu o:

1)

2)

3)

Ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowosc - ksiegi rachunkowe
zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy
rozumiec ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksiag
rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan
i kontroli wykorzystania srodkdw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez
wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na
kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji
i rozliczania srodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza
sie¢ w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, ma mozliwos¢ wyboru
i prowadzenia na potrzeby realizowanego przez siebie projektu, wyodrebnionej ewidenc;ji
ksiggowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
realizowanego projektu”, badz wykorzystac¢ do tego celu ksigzke przychoddw i rozchoddw,
w taki sposob, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej) w ww. ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny
sposob wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej z projektem finansowanym w ramach
RPO WO 2014-2020.

Beneficjent nie stosujacy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych lub
Beneficjent, ktory nie ma mozliwosci przeksiegowania wydatkéw poniesionych w latach
ubiegtych ze wzgledu na fakt, iz w momencie ksiegowania wydatkéw nie wiedziat, iz projekt
zostanie dofinansowany - Beneficjent, ktéry nie jest zobowigzany do prowadzenia
jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie obowigzujacych przepiséw lub Beneficjent
ktory nie ma mozliwosci przeksiggowania wydatkdéw poniesionych w latach ubieglych ze
wzgledu na fakt iz w momencie ksiegowania wydatkéow nie wiedziat iz projekt zostanie
dofinansowany, jest zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie
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projektu ,Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego
projektu”.
,Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczgcych realizowanego projektu”,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2) i pkt 3) stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

W przypadku projektu partnerskiego obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy kaidego
z Partnerow, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner.

Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta
§8

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej, bezposrednio przy podpisaniu
Umowy, Harmonogram pfatnosci, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

Harmonogram stanowi integralng czes¢ Umowy, a jego zmiany nie wymagajg zawarcia aneksu do
Umowy. Harmonogram powinien obejmowac wszystkie kwartaly realizacji projektu.
Harmonogram moze ulegac aktualizacji, ktora dokonywana jest wytgcznie poprzez SL2014.

Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram ptatnosci, o ktorym
mowa w ust. 1. Jesli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu.

W przypadku, gdy dofinansowanie w czesci przekazywane jest w formie dotacji celowej z budzetu
panstwa, ta czes¢ dofinansowania przekazywana jest w klasyfikacji budzetowej wskazanej przez
Instytucje Zarzadzajacg przed podpisaniem Umowy.

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujacy rachunek bankowy
Beneficjenta ...... (nr rachunku, adres banku)®.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partnerow,
zgodnie z umowag o partnerstwie.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajagcg o zmianie
rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 5. Zmiana rachunku bankowego wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§9

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 jest wyptacane w formie zaliczki lub refundacji w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.
Dofinansowanie moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidiowo
ztozonych przez Beneficjenta Wnioskdw o pfatnos$¢ i wnioskow rozliczajacych przyznane
transze zaliczki, przy czym wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzalezniona od
rozliczenia 70 % dotychczas otrzymanej zaliczki.
Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 8 ust. 5.

4

W przypadku gdy Beneficjentem jest jednostka nie bedaca jednostka samorzadu terytorialnego, rachunek bankowy na ktdry

bedzie przekazywana zaliczka jest rachunkiem wyodrebnionym na potrzeby przekazywania zaliczki w ramach projektu i ponoszenia
wydatkow ze $rodkow zaliczki. W takim przypadku z tego rachunku bankowego moga by¢ ponoszone wydatki tylko i wytacznie w ramach
projektu. Przeznaczenie $rodkow zaliczki na cel inny niz wydatki zwiazane z realizacja projektu moze by¢ traktowane jako wykorzystanie
$rodkow niezgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 207 ust. 1 pkt 1 Ustawy o finansach — w przypadku stwierdzenia powyzszego
przez Instytucje Zarzadzajgca zastosowanie majq zapisy § 13 Umowy.
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Srodki europejskie sa przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie Zlecer
pfatnosci do BGK, natomiast dotacja celowa jest przekazywana na rachunek bankowy
Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu srodkéw z rachunku bankowego Instytucji
Zarzadzajacej. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos$é wyptat
srodkow przez BGK.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwszej transzy dofinansowania, jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej prawidtowego Wniosku o
ptatnos¢. Zasady, oraz terminy sktadania Wnioskow o ptatnos$¢ oraz przygotowania
odpowiednich dokumentow zatgczanych do Wniosku o ptatnosc okresla § 10.

2) prawidtowe wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 14,

3) dostepnos¢ srodkow europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Infrastruktury i
Rozwoju,

4) dostepnosc srodkdw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajacej.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej spetniajgcych wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe Wnioskow o ptatnos¢ rozliczajacych co najmniej 70 %
otrzymanych transz dofinansowania w formie zaliczki. Zasady oraz terminy sktadania
Whnioskdw o pfatnosé¢ oraz przygotowania odpowiednich dokumentow finansowych
zataczanych do Wniosku o ptatnosc okresla § 10,

2) poswiadczenie przez Instytucje Zarzadzajacg prawidtowosci wydatkowania przez Beneficjenta
przekazanych wczesniej transz dofinansowania, tj. poniesienia wydatkéw objetych Umowa i
zgodnie z jej zapisami oraz ich kwalifikowalnosci. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego przekazane transze

zastosowanie majg zapisy § 13,

3) dostepnos¢ Srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Infrastruktury i
Rozwoju,

4) dostepnosc srodkéw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajacej.

Warunkiem korficowego rozliczenia projektu jest ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé
koncowa. Instytucja Zarzadzajaca stosuje regute proporcjonalnosci na zakonczenie projektu,
tj. przed zatwierdzeniem koncowego wniosku o ptatnosc:

1) W przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO dla
danego projektu moze uznac wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkdw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

2) W przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu w
zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku), wysoko$¢ wydatkéow w
dotychczas zatwierdzonych wnioskach o pfatnosé moze zostac proporcjonalnie zmniejszona,

i w tym celu beneficjent zobowigzuje sie do potwierdzenia spetnienia kryteriéow

zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy.

Poswiadczenie prawidfowosci wydatkow przez Instytucje Zarzgdzajaca, o ktdrym mowa w ust. 6

pkt. 2) podlega certyfikacji przez Instytucje Certyfikujgcg. Stwierdzenie przez te Instytucje

nieprawidtowosci wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta obcigza Beneficjenta w takim

samym stopniu, jak stwierdzenie nieprawidtowosci dokonane przez Instytucje Zarzadzajaca. W

takim przypadku zastosowanie majg zapisy § 13.

Poswiadczona przez Instytucje Zarzadzajgca kwota wydatkow kwalifikowalnych jest

pomniejszana o wykazany przez beneficjenta dochod, o ile nie zostat on uwzgledniony w

momencie zatwierdzania Projektu.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢, na kwote lub w terminie okreslonym w Umowie,

od srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dla

zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow zaliczki do dnia ztozenia wniosku o
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ptatnosc rozliczajgcego co najmniej 70% przekazanego w formie zaliczki dofinansowania, lub do
dnia zwrotu srodkow nierozliczonych w terminie.

11. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania w formie zaliczki
podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

12. 1). Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 11, w terminie do
5 stycznia roku nastepnego, lub w przypadku projektow, ktérych realizacja konczy sie w
trakcie danego roku, w terminie zakonczenia realizacji projektu,

2). Beneficjent zwraca odsetki, o ktorych mowa w pkt 1 do dnia 10 stycznia roku nastepnego lub
w przypadku projektow, ktorych realizacja konczy sie w trakcie danego roku w ciggu 10 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia finansowej realizacji projektu.

13. Beneficjent dokonuje zwrotu odsetek, o ktérych mowa w ust. 11. W przypadku braku zwrotu
odsetek, o ktorych mowa w ust. 12 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu
odsetek w terminie 14 dni.

14. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania, w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacja Projektu doszio do powstania razgcych
nieprawidtowosci, w szczegolnosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta, o
zawieszeniu biegu terminu wypfaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

15. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg na jej prosbe i w terminie
przez nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o
ktdrej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1) ppkt b), ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca w
terminie do dnia 30 listopada tego roku.

16. Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 15, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ..
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca.

17. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 15 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

18. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1) ppkt a),

niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktorym
mowa w § 8 ust. 5, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Zasady i terminy sktadania wnioskow o ptatnosc
§10

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w jednej z nastepujgcych form:

1) refundacyjny — w ktérym wnioskuje o refundacje faktycznie poniesionych ze srodkow
wtasnych wydatkow,

2) zaliczkowy —w ktorym wnioskuje o kwote niezbedng do poniesienia wydatku,

3) refundacyjno-zaliczkowy — w ktdrym Beneficjent wnioskuje réwnoczesnie o refundacje i
zaliczke,

4) rozliczajacy zaliczke — w ktdrym rozlicza kwote przekazanej wczesniej zaliczki w wysokosci
min. 70 % otrzymanych transz dofinansowania w formie zaliczki.

5) refundacyjno-zaliczkowy-rozliczajacy zaliczke - w ktdrym Beneficjent wnioskuje rownoczesnie
o refundacje i zaliczke, a takze rozlicza srodki przekazanej wczesniej zaliczki,

6) refundacyjno-rozliczajacy zaliczke — w ktorym Beneficjent wnioskuje o refundacjg,
a takze rozlicza srodki przekazanej wczesniej zaliczki,

7) sprawozdawczy — Beneficjent sktada w przypadku, gdy nie rozlicza zadnych wydatkow, a
sprawozdaje tylko postep rzeczowy z realizacji Projektu,
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8) o ptatnos¢ koricowg — ostatni wniosek sktadany przez Beneficjenta na zakonczenie realizacji
projektu, moze mie¢ forme wniosku o ktorym mowa w pkt 1), pkt 4) albo pkt 6).

Whiosek rozliczajacy zaliczke powinien zostac ztozony w terminie do 90 dni od dnia przekazania

przez Instytucje Zarzadzajacg srodkow na rachunek bankowy Beneficjenta, o ktdrym mowa w

§ 8 ust. 5.

Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sie zfozenie wniosku o ptatno$c rozliczajacego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub zwrot srodkow zaliczki nie rozliczonych w ww.
whniosku o ptatnosc.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnosc zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w
§ 8 ust. 1.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koricowg, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8) w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia finansowego realizacji Projektu, o ktérym mowa we
Whniosku.

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowa w formie
zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania srodkow w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktorym zostata ona wyptacona.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosc oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 15, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnos¢ w
terminach wynikajgcych z zapisow ust. 4 i ust. 5, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku
za posrednictwem SL2014 niezwlocznie po ustaniu przyczyn, o ktorych mowa w zdaniu
pierwszym. Wzdér wniosku o pfatnos¢, ktory Beneficient ma obowigzek ztozyé w wersji
papierowej stanowi zatacznik nr 5 do Umowy.

Po dokonaniu przez Instytucje Zarzadzajaca doboru proby, o ktorej mowa w § 11 ust. 1
Beneficjent zobowigzuje sie do ztozenia w formie i w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajgca nastepujgcych dokumentdw:

1) faktury lub inne dokumenty o rownowainej wartosci dowodowej wraz z dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie zaptaty,

2) dokumenty potwierdzajgce odbidr urzadzen, sprzetu itp.,

3) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktore nie zostaty zamontowane — kopie protokotéw
odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca ich sktadowania,

4) inne niezbedne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajgce prawidtowg realizacje Projektu
oraz potwierdzajace, ze ponoszone wydatki s3 kwalifikowalne zgodnie z § 1 ust. 15 i zostaty
poniesione w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktaddw zgodnie z zapisami Wytycznych,

5) umowy z wykonawcami/dostawcami/ustugodawcami.

W przypadku listy ptac, beneficjent ma mozliwos¢ rozliczenia kazdego wydatku zwigzanego z

przedstawiong lista ptac oddzielnie we wnioskach o ptatnosé. W przypadku, gdy do momentu

ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowag nie zostang wykazane dokumenty potwierdzajgce
faktyczne wykonanie wydatkow za pozostate pochodne z listy ptac, ktére beneficjent jest

zobligowany odprowadzi¢, beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu sSrodkdw (zgodnie z

zapisami § 13), ktore zostaly przedstawione wczesniej, i ktdore zostaty zatwierdzone, a byly

zwigzane z dang listg ptac. Wydatki na wynagrodzenia sg ujmowane we wniosku o ptatnosé po
poniesieniu przez Beneficjenta catosci kosztow zwigzanych z tym wynagrodzeniem.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem

poprzedniego wniosku o pfatnosc, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosé jest wstrzymywana

do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosc. Termin weryfikacji kolejnego wniosku

o ptatnosc rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosé.
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11. Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ co najmniej raz na 3 miesiace, liczac od
dnia podpisania Umowy. W przypadku braku koniecznosci rozliczenia wydatkow, Beneficjent
sktada wniosek sprawozdawczy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7).

12. Oryginaty faktur lub innych dokumentow o réownowazinej wartosci dowodowej zwigzane z
realizacjg Projektu na odwrocie powinny posiadac opis zawierajgcy co najmniej:

a) numer Umowy,

b) nazwe projektu,

c) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktorego zadania
oraz do ktorej kategorii wydatku przedstawionego we Whniosku odnosi sie wydatek
kwalifikowalny,

e) kwote wydatkow kwalifikowanych,

f) podziat kwotowy na poszczegdlne irodfa finansowania projektu, tj. wktad wiasny oraz
wartos¢ dofinansowania,

g) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

h) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem
konkretnego artykutu, numer ustawy, na podstawie ktdrej przeprowadzane byto
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, lub podstawe prawng nie
stosowania ustawy PZP,

i) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe (dziat,
rozdziat, §, poz.) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy jednostka
stosuje klasyfikacje budzetowag,

j) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiggowego,

k) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs waluty na
dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien zaptaty.

13. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.”’
Zobowigzanie nie dotyczy wydatkow, ktore mozna uznac za kwalifikowane a zostaty poniesione
przed podpisaniem Umowy. Wydatki takie powinny zosta¢ przedstawione w pierwszym
sktadanym wniosku o ptatnosc.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskdw o ptatnosc przez Instytucje Zarzadzajaca
§11

1. Instytucja Zarzadzajgca w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wniosku
o ptatnos¢ dokonuje proby wyboru dokumentow do weryfikacji w oparciu o metodologie
doboru proby, o ktore zostanie poproszony Beneficjent.

2. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wnioskdow o ptatno$é, o ktorych mowa w § 10
ust. 1 pkt 1), pkt 3), pkt 4), pkt 5) i pkt 6) w terminie ......... dni roboczych od dnia
nastepujgcego po dniu otrzymania dokumentow z wyboru proby, o ktora Instytucja
Zarzadzajaca poprosita po przekazaniu dokumentéw z doboru proby, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o ktérych mowa w § 10 ust.
1 pkt 2) i pkt 7), w terminie ....... dni roboczych od dnia nastepnego od jego otrzymania.

4. Bieg termindw, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3 moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Zarzadzajaca w przypadku gdy:

1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienaleina lub dokumenty potwierdzajgce, w tym
dokumenty niezbedne do weryfikacji czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty

Dotyczy jednostek sektora finansow publicznych.
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dostarczone, czy wydatki deklarowane przez Beneficjenta zostaly zaptacone, oraz czy
spetniajg one obowigzujgce przepisy prawa, wymagania Programu, oraz warunki wsparcia
operacji (w przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca wymagata dostarczenia przedmiotowych
dokumentow) nie zostaty przedtozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw na
dane wydatki, w tym m. in. gdy Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze
ztfozonym wnioskiem o ptatnos¢, stwierdzono koniecznosé dostarczenia przez Beneficjenta
dodatkowych wyjasnien lub dokumentdw, stwierdzono koniecznos¢ dostarczenia przez
Beneficjenta korekty wniosku o ptatnosc,

O przerwaniu biegu termindw o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3, a takze o jego przyczynach,
z powodow wskazanych w pkt 1) i pkt 2) Instytucja Zarzadzajgca kazdorazowo informuje
Beneficjenta na pismie.
Bieg terminow, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3 moze zosta¢ zawieszony przez Instytucje
Zarzadzajgcq w przypadku gdy w ramach Projektu jest dokonywana kontrola planowa realizacji
projektu.
Bieg terminow weryfikacji, z powodow, o ktorych mowa w ust. 5 ulega zawieszeniu do dnia
przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zalecern pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazuja na
wystapienie wydatkow niekwalifikowalnych w projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie
koncowe projektu.
W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajaca moie
dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta. Instytucja
Zarzadzajaca nie moze poprawiac lub uzupetniac:
1) zestawienia dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

2) kopii dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki zatgczonych do wniosku o ptatnosé.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Ilub ztozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktéorym mowa w ust. 2 albo ust. 3, informacje o wyniku weryfikacji
wniosku o ptatnosc, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkow niekwalifikowanych kwote wydatkdw, ktore zostaty
uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadku, gdy jest to konieczne
jednoczesne wezwanie do zwrotu Srodkow przez Beneficjenta zgodnie z § 13;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takie kwoty wydatkow
kwalifikowanych, oraz wktadu wtasnego wynikajagca z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1).

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, bedzie przekazywane na wskazane przez
Beneficjenta rachunki bankowe w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia przedtozenia
wniosku o ptatnosc, uwzgledniajac zapisy ust. 4 - 6, w zakresie przerwania lub zawieszenia biegu
terminu weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci
wydatkéw w pdiniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkow we
wniosku o ptatnos¢, w toku innych czynnosci kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku
kwota wydatkow objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc,
Instytucja Zarzadzajgca w trakcie weryfikacji wniosku dokonuje pomniejszenia wartosci
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wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé ztozonym przez Beneficjenta o
catkowita kwote wydatkow nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkow we wniosku o ptatnosc przed jego zatwierdzeniem, o
czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wigze sig z obnizeniem
wspotfinansowania UE dla projektu, z zastrzezeniem ust. 15.

W miejsce wydatkow nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym badz kilku
whnioskach o ptatnos¢ sktadanych w poZniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do wspoffinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych, wspotfinansowanie UE dla projektu ulega obnizeniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy, w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12 ustawy, Beneficjent w
terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu moze wnies¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta o ptatnosc,
zachodzi koniecznos¢ natozenia korekty finansowej na wydatki w ramach projektu. Wigze sig to z
obnizeniem catkowitej kwoty wspoffinansowania UE dla danego projektu o kwote natozonej
korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkow nie ma juz mozliwosci przedstawienia
do wspdtfinansowania innych wydatkow kwalifikowalnych, nieobarczonych btedem.

18.Szczegdtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow okreslajg

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkow oraz
raportowania nieprawidfowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020.

Dochéd
§12
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodow, ktdre powstaja w zwiazku z realizacjg
Projektu.
W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje

we wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktorym powstat. Instytucja Zarzgdzajgca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w

innym terminie.
Przepisy ust. 1i 2 stosuje sie do dochoddw, ktdre nie zostaty przewidziane we wniosku.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Nieprawidfowosci i zwrot srodkow
§13

. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdow

zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkow lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu
transzy dofinansowania.
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2. Beneficjent zwraca $rodki, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca w tym wezwaniu, albo
wyraza zgode na pomniejszenie wyplaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

3.Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych, oraz innych kwot zgodnie z § 17 ust. 4 oraz § 28 pkt 4).

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie:

1) numeru Projektu,

2) informacji o kwocie gtownej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu srodkdw na podstawie decyzji, o ktorej
mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaty przekazane $rodki, ktorych dotyczy zwrot.

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin.
zm.), wydaje decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie® do Instytucji
Zarzadzajgcej.

6. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkow przed
jej wydaniem.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow prawa powszechnego.

8. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt

36 Rozporzadzenia ogolnego, wartos¢ dofinansowania projektu okreslona w aktualnym wniosku,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidfowosci. Pomniejszeniu
ulega takze wartosc¢ dofinansowania, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana ze
srodkdw dofinansowania. Zmiany, o ktorej mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do
niniejszej umowy.

9. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktdrej mowa w ust. 8 stosuje sie postanowienia zawarte w

niniejszym paragrafie.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§ 147

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdiniej niz
w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracja
wystawcy weksla in blanco?.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o

g W przypadku, gdy strong umowy jest Instytucja Zarzadzajaca Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie

sprawy.
7 Nie dotyczy beneficjenta bedacego jednostkg sektora finansow publicznych, albo fundacjg, ktorej jedynym fundatorem jest
Skarb Panstwa, a takze Bankiem Gospodarstwa Krajowego.

8 W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i

Rozwoju wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie przepisy ww.
rozporzgdzenia.
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ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkdow niewykorzystanych przez
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 3i 4.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpic¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu
srodkow.

W przypadku gdy wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatow, zwrot zabezpieczenia
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme zabezpieczenia
wymagajgcg podjecia czynnosci sadowych przewidzianych prawem polskim, Instytucja
Zarzadzajgca moze na pisemny, uzasadniony wniosek Beneficjenta wydtuzy¢ termin wniesienia
zabezpieczenia.

Nie przekazanie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej zabezpieczenia w terminie
wskazanym w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 5 moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania Umowy,
w trybie okreslonym w § 24 ust. 1 pkt 4).

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpic po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu
srodkow.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§15

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzgdzajgca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskow o ptatnosc,

2) dokumentdow potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

3) danych uczestnikow projektu,

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych 1z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania
danych do SL2014 z nalezytg starannoscia i zgodnie z dokumentami Zzrodfowymi.

Przekazanie dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i pkt 5) droga elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta i Partnerow obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentow i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i Partnerzy wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014. Zgtoszenie

dokonywane jest na podstawie formularza udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajaca.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub

bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu

w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014. Osoby te zobowigzane s3

do przestrzegania aktualnej Instrukcji Uzytkownika dla Beneficjenta udostepnionej na Stronie

internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania w SL2014 osob uprawnionych s3
traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.
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5. W przypadku gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej® [adres e-mail™®.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3 przestrzegaja regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014. Regulamin stanowi zatacznik do
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020, ktdre umieszczone sg na Stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent stosuje procedure nr 4 okreslong w zataczniku
nr 3 do wytycznych, o ktorych mowa w ust. 6

9. Beneficjent, po uzyskaniu zgody osob zatrudnionych do realizacji projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 nastepujgcych danych
w zakresie angazowania personelu Projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
okreslonych w wytycznych , o ktérych mowa w § 1 pkt 15):

1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w
projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone;

3) informacje na temat umow zawartych w ramach innych projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zzrodet, w tym
srodkow wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw: forma zaangazowania, okres
zaangazowania, wymiar czasu pracy,

4) w zakresie protokotéw odbioru, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢ wytycznych,
o ktorych mowa w § 1 pkt 15 — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy wskazujace na rok, miesigc, dzieri i godziny zaangazowania, pod
rygorem uznania wydatkow za niekwalifikowalne.

10. Nie moga byc¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkow od Beneficjenta, o ktdérych mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Dokumentacja Projektu

§16

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu, z
zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu,
o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego
wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie].

i Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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z dnia ......

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajacy
dostepnos$¢, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzgdzajgcej o miejscu jej archiwizacji.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajagca o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w
przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktorym mowa w ust. 1.
Postanowienia ust. 1i 3 stosuje sie takze do Partnerow.

Kontrola i przekazywanie informacji
§17

Beneficjent i Partnerzy zobowigzuje/jg sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje
Zarzadzajgca oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.
Kontrola moze zostac przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow,
jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow zamieszczonych
w SL2014 i innych dokumentdow przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnerow, w terminie,
o ktorym mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow, przez
caty okres ich przechowywania okreslony w § 16 ust. 1.

Ustalenia podmiotdow, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy sa zobowigzani
do podjecia w okreslonym w nich terminie wskazanych w zaleceniach dziatan naprawczych.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informacji i wynikow o
kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.
Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy scigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta.

Szczegotowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

§18

Beneficjent zobowiazuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.
Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 oraz w
okresie wskazanym w § 16 ust. 1.

Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, lub innego podmiotu ktéry zawart porozumienie
z Instytucjg Zarzadzajaca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotdw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
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Udzielanie zamdwier w ramach Projektu
§19

Beneficjent oraz Partnerzy udziela/jg zamowien w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp albo
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt
15).

W przypadku zamowienia o wartosci nizszej niz 20 tys. zt netto Beneficjent jest zobowigzany do
stosowania wewnetrznych procedur okreslajgcych sposdb wytaniania wykonawcy.

W  przypadku Beneficjentow nie posiadajgcych procedur wewnetrznych dot. udzielania
zamowien, ktorzy poniesli wydatek o wartosci ponizej 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT), w ramach zachowania zasady konkurencyjnosci uznaje sie
udokumentowanie wyboru wykonawcy na podstawie rozeznania rynku u min. 3 oferentow.

W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto witgcznie, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT), oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie
procedur wyboru wykonawcy, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania
rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15) dokonuje korekt finansowych, zgodnie
z wytycznymi, o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7) ustawy wdrozeniowej, oraz rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty obejmujg catos¢ wydatku
poniesionego z naruszeniem ww. zasad, tj. zardwno ze srodkdw dofinansowania, jak tez wktadu
wiasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia Beneficjent stosuje kary, ktdre wskazane s3 w umowie
zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkow umowy
0 zamoOwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajgca moze
uznac czesc¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.

Ochrona danych osobowych
§ 20

W zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych w zwigzku z:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego
2014-2020:

o) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1i 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d, oraz art. 125 ust 4 lit a, art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia ogodlnego oraz zatgcznikiem
XIIl (Kryteria desygnacji) do tego rozporzadzenia - punkt 3.A.iv;

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 470), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013”, wraz z zatacznikiem | i Il do
tego rozporzadzenia;
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c) art.9ust. 2,art22, 23, 24 26 ustawy wdrozeniowej;

2) W odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzeniem ogélnym;
b) rozporzadzeniem nr 1304/2013;
¢) rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014
r. ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014, str. 1);
d) ustawg wdrozeniowa.
Uczestnik projektu jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 7 do
umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Zmiana wzoru oswiadczenia
nie wymaga aneksowania umowy.

Dane osobowe moga byc przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu aplikowania o srodki
unijne i realizacji projektéw, w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielania wsparcia uczestnikom projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 8 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r.
Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja
Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wpfyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajgcej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktdremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktorych mowa
w ust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorych mowa w ust. 5.
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Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotow, o ktorych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaiznienie
do przetwarzania danych osobowych, tj.:

1) osoby Swiadczace prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,

2) osoby fizyczne, ktore w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuja, wytgcznie
osobiscie, powierzone im na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

3) osoby wspotpracujgce w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z poin. zm.),

4) osoby wykonujgce swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 .
poz.1118).

Imienne upowaznienia, o ktdrych mowa w ust. 12 s3 wazne do dnia odwotania, nie pdiniej
jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 16 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego
pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktdrym
mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficijent w swojej siedzibie; wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 9 i 10 do
umowy. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2 wydaje wytgcznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o
ktorych mowa w ust. 8, do wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku
stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje wytgcznie
Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowainienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent przekaie Instytucji Zarzgdzajgcej wykaz podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 8, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych osobowych nastapi, a takze na kazde
jej zagdanie.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktorych dane
dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 24 ustawy, o ktorej mowa w ust. 1.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych
przez beneficjenta z podmiotami o ktorych mowa w ust. 8, by podmioty te byly umocowane do
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wykonywania wobec osob, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z
art. 24 ustawy, o ktorej mowa w ust. 1.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzgcych zachowaniu przez
pracownikow majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

3) o wynikach kontroli w zakresie przetwarzania danych.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i jego pracownikow obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w
miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych i
rozporzadzeniem MSWIA, oraz z niniejszg umowa; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta obowigzkow wynikajagcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
z rozporzadzeniem MSWIA, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej,
lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym
mowa w ust. 21.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotéw przez nie upowaznionych, maja w

szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWiA oraz niniejszg umowg;

2) z3dac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnier przez pracownikow w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacej lub przez podmioty przez nie
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upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.
Obowiazki informacyjne i promocyjne
§21

Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogdlnego, Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr
821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w
»Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji”.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji”, ktéry zamieszczony
jest na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej WO oraz zobowigzuje sie podczas realizacji
projektu przestrzegac okreslonych w nim regut informowania o projekcie i oznaczenia projektu.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, znakiem Funduszy Europejskich ze stownym
odniesieniem do Programu oraz logotypem Opolskie kwitngce:

a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu;
b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacja projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;

c) wszystkich dokumentéw i materiatow dla 0séb i podmiotow uczestniczacych w projekcie.

2) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 w miejscu realizacji
projektu.

3) umieszczenie opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;.

4) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania.

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

Instytucja Zarzadzajaca na stronie internetowej udostepnia obowigzujgce logotypy do oznaczania
Projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepni Instytucji Zarzagdzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie
realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych i
prezentacji dotyczgcych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej
prawo do korzystania z nich.

Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentow
oraz stosowania sie do obowigzujacych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta, oraz innych
dokumentow okreslajagcych obowigzki Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych.

Prawa autorskie
§22

Beneficjent zobowiazuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajaca odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow. Umowa, o ktdrej mowa
w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajacej w ramach
dofinansowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 4.
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W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzeienia w umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§23

Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgloszenia w formie
pisemnej Instytucji Zarzadzajacej niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w wymaganym terminie na
ztozenie wniosku o ptatnosc¢ koncowa i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.
Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemne;.
O koniecznosci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu decyduje Instytucja Zarzadzajaca.

W celu zgtoszenia zmian, o ktdrych mowa w ust 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu, o ktérym
mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany Whniosek wraz z formularzem zmian,
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Umowy.

Dopuszczalne s3 przesuniecia kwotowe miedzy zadaniami i kategoriami okreslonymi we
Whniosku, pod warunkiem uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajgcej, z uwzglednieniem zapisow
Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 15).

Zmiana wartosci dofinansowania w przypadku projektu partnerskiego rozpatrywana jest osobno
w odniesieniu do kazdego z partnerow.

Wszelkie wydatki w ramach projektu, ktorych poniesienie stato sie konieczne po podpisaniu
Umowy, a ktdrych poniesienie jest konieczne w celu prawidtowego zrealizowania projektu,
Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzgdzajacej. Instytucja Zarzadzajagca moze podjac
decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do zapiséw Umowy, jako wydatkow kwalifikowanych
lub jako niekwalifikowanych. Instytucja Zarzadzajaca podejmujgc decyzje o wprowadzeniu ww.
wydatkow do wydatkow kwalifikowanych bierze pod uwage cel projektu okreslony we Wniosku,
oraz zapisy § 3 ust. 7.

Zmiana formy prawnej beneficjenta, przeksztatcenia wtasnosciowe lub koniecznosé
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie
sktadania wniosku, a mogacych skutkowac przeniesieniem praw i obowigzkéw wynikajgcych
z zapisow Umowy, mozliwe s3 wytacznie pe poinformowaniu Instytucji Zarzadzajacej
o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucje Zarzgdzajacej. Nie
zgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej, lub nie uzyskanie akceptacji
Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowac rozwigzaniem Umowy na
zasadach w niej przewidzianych.

Rozwigzanie Umowy
§24

Instytucja Zarzadzajgca moize rozwigza¢ niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym, w

przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy dopuscili sie powaznych nieprawidtowosci finansowych w
szczegolnosci wykorzystali w catoéci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Umowg;

2) Beneficjent lub Partnerzy ztozyli podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde
dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkow ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent lub Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciggu 3 miesigcy
od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przediozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 14.
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2. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy nie realizujg projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym
element Wniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizuja go w sposob niezgodny z
Umowa lub nie przestrzegajg zapisow Umowy w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent lub Partnerzy odmowili poddania sie kontroli;

3) Beneficjent lub Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajagca w terminie nie
doprowadzili do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowa wnioskdw o ptatnosé;

5) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych mowa
w § 18 ust. 1.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.

§ 25

=

. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 24 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow dofinansowania do dnia zwrotu
srodkow przez Beneficjenta.

2. W przypadku niedokonania zwrotu srodkow zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§ 13 Umowy.

Postanowienia dodatkowe
§26

1. Beneficjent zobowigzuje sie do informowania wifasciwych terytorialnie Osrodkow Pomocy
Spotecznej i Powiatowych Centrow Pomocy Rodzinie o realizowanych projektach.

2. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje spetnienie kryteriow oraz zobowigzuje beneficjentow do
przedstawiania informacji niezbednych do weryfikacji kryteriow wyboru projektéw dotyczacych
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania wtasciwych terytorialnie osrodkow pomocy
spotecznej oraz organizacji partnerskich regionalnych i lokalnych, o ktorych mowa w Programie
Operacyjnym Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ), o prowadzonej rekrutacji do projektow, a
takze do niepowielania wsparcia, ktore osoba lub rodzina zagrozona ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym uzyskuje w ramach dziatan towarzyszacych w PO PZ.

4. Beneficjent zobowigzuje sie, ze na etapie rekrutacji do projektu zobliguje uczestnikow projektu
do dostarczenia dokumentow potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci spoteczno-
zatrudnieniowej.

5. |IZ zapewnia zastosowanie mechanizmdéw gwarantujgcych trwatos¢ podmiotow utworzonych ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w szczegolnosci nowoutworzonych Centrow
Integracji spotecznej i Klubdw Integracji Spotecznej, a takze Zaktadow Aktywnosci Zawodowej lub
Warsztatow Terapii Zajeciowej. Beneficjent zobowiazuje sie do zachowania trwatosci
utworzonych w ramach projektu podmiotow po zakonczeniu realizacji projektu, co najmniej
przez okres odpowiadajacy okresowi realizacji projektu. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje
spetnienie warunku trwatosci, po uptywie realizacji projektu.

6. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig ,Wytycznych w zakresie realizacji z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020" oraz
. Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spofecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020”, ktore zamieszczone sg na stronie
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internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz zobowigzuje sie podczas realizacji projektu
przestrzegac okreslonych w nich regut.

Postanowienia korficowe
§27
1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw
w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowiazki Partnerow wynikajace z Umowy
w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

§28

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajace z
Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:

1)
2)

FE T B S F B R B EE R S S SRR S AR

Rozporzgdzenie ogdlne,

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L
138 z 13.5.2014, str. 5) oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 22014 r., poz.121 z pézn. zm.)
ustawa o finansach,

ustawa wdrozeniowa,

ustawa Pzp,

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania wnioskow o ptatnosc¢ w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2009 r., poz. 1786,
z poin. zm.),

rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§29

Spory zwigzane z realizacja Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporow zwigzanych ze zwrotem
srodkow na podstawie przepisow o finansach publicznych.

§30

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

Zmiany w tresci Umowy wymagajg formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 4, § 8 ust.
2, §13 ust. 8.

Za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL 2014, z
uwzglednieniem zapisow § 15.
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§31

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng czesc niniejszej Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1: Wniosek.

2) Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towardw i ustug.

3) Zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci.

4) Zatacznik nr 4: Wzdr zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dot. realizowanego
projektu.

5) Zatacznik nr 5: Formularz wniosku o ptatnosé.

6) Zatgcznik nr 6: Formularz zmian.

7) Zatgcznik nr 7: Wzér oswiadczenia uczestnika.

8) Zatacznik nr 8: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

9) Zatacznik nr 9: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.

10) Zatacznik nr 10: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

Podpisy i pieczecie:

Instytucja Zarzgdzajqca Beneficjent
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FANI e

Fundusze ; ;

el Unia Europejska
EUFODejSkle Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ... (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje  projektu
............................................. (nazwa i nr projektu) ............... (nazwa Beneficjenta/Partnera)
os$wiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu
podatku VAT, ktorego wysokosc¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

JedNOCZESNIE ..o (nazwa Beneficjenta/Partnera )................. zobowigzuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu ..o, (nazwa i nr projektu)
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
..................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umoizliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

! Qéwiadczenie moie by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikuje VAT wylacznie w  odniesieniu
do poszczegoinych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie skfada kazdy
z partnerow, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pozn. zm.)
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Fundusze . .

Fota Unia Europejska
ELII'ODEJS!(!E Europejski Fundusz Spoleczny
Program Regionalny

zatgcznik nr 3

Harmonogram ptatnosci

Wersja Status Data przesiania Data zatwierdzenia
: = Wydatki :
Rok Kwartat Miesigc Wydatki ogéiem CaaBfikonalng Dofinansowanie
Suma kwartat X
Razem dla rok XXXX
Ogétem
Informacje ogéine z karty umowy
Wydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

................... T T T L T T T T T T T T Tesme—————



Zalgcznik do Uchwaly nr

Zarzqgdu Wojewodziwa th_:qu:

z dnia .

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Zatgcznik nr 4

Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu*

(faktur i innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej)

NUMETr UMOWY: o

Tytut projektu: .o

Lp. Nr Data Strony Nazwa Pozycja Forma Nr dowodu Kwota Kwota Uwagi
dokumentu | wystawienia | dokonujgce towaru | pod ktorg | ptatnosci | potwierdzajgcego dokumentu wydatkow
dokumentu operacji lub dokument | wskazana dokonanie brutto kwalifikowaln
gospodarczej ustugi zostat na ptatnosci oraz ych
ujety dowodzie | data dokonania
w zakupu zapiaty
ewidencji
ksiegowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Zalgcznik do Uchwaly nr ... ... ...
Zarzgdu Wojewaodziwa Opolskiego
zdnia ... ...

*nie dotyczy Beneficjentow prowadzgcych petng ksiegowoscé-ksiegi rachunkowe.




Instrukcja do , Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych

realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentdéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalezy podac:

1)

2)

3)
4)

7)

8)

9)

kolejng liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentu ksiegowego. Dokumenty nalezy
wprowadza¢ w kolejnosci chronologicznej, poczynajgc od dokumentu wystawionego
najwczesniej.

numer dokumentu ksiegowego dotyczacego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

date wystawienia dokumentu ksiegowego ujetego w kolumnie nr 2,

strony dokonujgce operacji gospodarczej, tj. nazwe sprzedajacego i nabywajgcego wynikajgca
np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub ustugi wynikajaca z dokumentu ksiegowego. Nalezy podac¢ nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotycza kosztow niekwalifikowalnych projektu. Pozycji, ktére
nie dotyczg realizowanego projektu nie nalezy podawac. Jezeli pozycje w dokumencie
ksiegowym dotycza jednego rodzaju asortymentu, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu,

pozycje, pod ktorg dokument ksiegowy zostat ujety w ewidencji ksiegowej,

forme ptatnosci wskazang na dowodzie zakupu, nalezy wpisa¢ G — ptatnos¢ gotéwka, K —
karta ptatnicza, albo P — ptatnosc¢ przelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzajagcego dokonanie pfatnosci (np. nr wyciggu bankowego,
nr KP), oraz date dokonania zaptaty wynikajagca z dowodu potwierdzajgcego dokonanie
ptatnosci,

kwote dokumentu ksiegowego brutto,

10) kwote wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacych z dokumentu ksiegowego, jesli VAT

wynikajgcy z faktury jest kwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwote brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jesli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwote netto

wydatkow kwalifikowalnych z faktury,

11) uwagi odnoszace sie do dokonanych przez beneficjenta zapisow, podane wg uznania

beneficjenta.
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Zatacznik nr 5

Formularz wniosku o ptatnosé

Projekt

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie
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FEIE o posovmsnovonmmmms

Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie Stan realizacji
Zadanie 1
()
Wskazniki produktu
Warto$¢ osiggnigta
Warto$¢ osiggnigta | od poczatku 2 e
Jednos | Wartos¢ docelowa w okresie realizacji projektu 5t°l"eﬂ(;)!a|lﬁql
Nazwa  tka sprawozdawczym (narastajaco)
Lp. | wskaZnika | miary
Wskazniki rezultatu
Wartosé
il w : NS od Stopien
:  WNartosé 'artosé osiggnieta w poczatku T
Nazwa |Jedno | bazowa focelowa okresie realizacji ma(;:‘;q'
wskaini | stka | sprawozdawczym projektu
Lp. ka miary : PR
K K K K K
M M M M M
(0] 0 0 fo} 0
(o) 0 [s) o o

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu
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Postep finansowy

Tak/ Nie

Tak/ Nie
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Zrédta finansowania wydatkéw

Zalgcznik do Uchwaly nr .
Zarzqdu Wo;ewoaana Opolsktego
zdnia ..
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Rozliczenie zaliczek
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Postep finansowy

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu / Nazwa
ryczattu

Kwota wydatkéw okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkéw narastajaco od

gt

poczatku realizacji projektu

xs_o»- iﬁ.-..&i oc_a»ﬁ__. _-_-323 ;

iz_o-_._oa A1)

kwalifikowalne

dofinansowanie

kwalifikowalne nazznannim:_.a

% realizaci
_.2-_5,32-_3 ao::-:-ot-:_o e

Zadanie 1 [Nazwa zadania]

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B = Nazwa kosztu B1

Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania)

Kat. C — Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczattu 1

Suma

Koszty posrednie

Nazwa ryczattu 2

Suma

Ogdtem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

Kat. A

w ramach Kat. B

kategorii kosztéw
Kat. C

EEFT IS ST R E EaE NS S NS ENEEEE T
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Zatgeznik do Uchwaly nr . ;
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Informacje

Tak/Nie

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdinoty nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz
wskaza¢ planowane i podjete dziatania naprawcze>
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Tak/Nie

Tak/Nie
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Zalacznik nr 6
FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020
2. NAZWA
1. DATA ZGtOSZENIA ZMIANY RENERRMERT 3. NUMER UMOWY
4. NAZWA PROJEKTU
5. RODZAJ ZMIANY
6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY
7. OPIS ZMIANY
| 7.1 PRZED ZMIANA: | 7.2 PO ZMIANIE:
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8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9. ZAtACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. TERMIN WPROWADZENIA ZMIANY:

13. DATA | PODPIS BENEFICIENTA

14, ZAtACZNIKI DO FORMULARZA:
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Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypetnia Instytucja Zarzqdzajqca
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

zatgcznik nr 7

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU*

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ..o e s e e oswiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg
w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego,

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U.z 2014 r. poz. 1182) ~dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-

2020:

a)

art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1i 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d), oraz art. 125 ust 4 lit a), art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego |
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spajnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 oraz jego zatacznikiem XIil (Kryteria desygnacji) - punkt 3.A.iv;

art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 wraz z zatacznikiem | i Il do tego
rozporzadzenia;

art. 9 ust. 2, art 22, 23, 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146);

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

! Wzor moze byc¢ modyfikowany przez Instytucje Zarzadzajacg poprzez dodanie elementow okreslonych dla deklaracji uczestnictwa w
projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji i oswiadczeniu.




W odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

c. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi;

d. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

2) moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 (RPO WO);

3) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -

.................................................................. (nazwa i adres wtfasciwe] 1Z), beneficjentowi
realizujgeeMUPTOIBKE iuuummmermmismrmes s iy e s s o R oes (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu
- T T R e R R (nazwa

i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe moga zostac udostepnione firmom badawczym
realizujgcym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej lub
innego podmiotu ktory zawart porozumienie z Powierzajagcym lub Instytucjg Zarzadzajaca na
realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe mogg zostaé rowniez udostepnione specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego lub Instytucji Zarzadzajgcej kontrole w
ramach RPO WO;

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest roéwnoznaczna
z brakiem motzliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

5) w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetencji;




6) w ciggu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przekaze informacje o liczbie
utworzonych miejscach pracy?’.

7) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

? Dotyczy przyznania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej.
" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 8

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zbior Regionalny Program Operacyiny Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020

1)

Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, beneficjentow, partnerow.

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

AN lWIN|E

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewoddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

whnioskodawcy

Osoba do kontaktow roboczych:
Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wiasnosci

D e e —
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13 | NIP !
(14 |REGON J
15 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
partnera

17

Symbol partnera

18

Kwalifikowalnos¢ srodkow w projekcie zgodnie z Krajowymi wytycznymi
dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow

2) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (osob fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnosc gospodarczy).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakres danych koniecznych do
wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do
Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia | przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 . Dodatkowo:

Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

3) Dane uczestnikow indywidualnych.
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakres danych koniecznych do
wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatacznik do
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

e,

4) Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz dane
pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na
lata 2014-2020, wspotfinansowanego z EFS, ktdrzy zajmuja sie obstugg projektow.

I E T EE R EEEECEERCERFEFREEEEFER NS EEEE S E N E U S B N B E R E = w = = & 0 W S S —
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. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

-
©

OiIdO|VN| B [WIN|-

5) Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

PESEL

Forma zaangazowania w projekcie
Okres zaangazowania osoby w projekcie
Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

NI AE|WINIE

6) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji.

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji
Adres e-mail

Specjalne potrzeby

NiElWiN|—

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerow.

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
instytucji zaangazowanych w realizacje programow

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

Login

Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partnerow  projektéw  (osoby uprawnione do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

N lWIN|E
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Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj
PESEL
Whnioskodawcy
Nazwa wnioskodawcy
Forma prawna
Forma witasnosci
NIP
Kraj
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax
Adres e-mail
Beneficjenci/ Partnerzy
Nazwa beneficjenta/partnera
Forma prawna beneficjenta/partnera
Forma wtasnosci
NIP
REGON
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax
Adres e-mail

O kh | WiIN|

B WM

|| |W N[

7 | Kraj
8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

2) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnosc gospodarczg).

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakresie danych koniecznych do
wprowadzenia do 5L2014 w_zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do
Wytycznych w_ zakresie warunkdw gromadzenia | przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikdw indywidualnych.

B L R L Rt it R L e T T Tl ot T e A —————,



Zalgcznik do Uchwaly nr .
Zarzqdu Wojewodztwa Opo[ sk:eoo
ZUIG svstoors i ivanss

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakres danych koniecznych do
wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do

Wytycznych w_ zakresie warunkow gromadzenia | przekazywania danych w_ postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

4) Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

~NfoOjn|eE|WIN|E-

8 | Stanowisko

5) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamowienia publiczne, ktérych dane przetwarzane bedg w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzgce
dziatalnosc gospodarczg).

Lp. Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy
2 | Kraj

3 | NIP wykonawcy
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Zalgcznik do Uchwaly nr ;
Zarzgdu Wojewodztwa Opo!skwoo
zdnia ..o

Fundusze Unia Europejska
Europejskie - ,

. uropejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatacznik nr 9

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem | ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdin. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 w ramach projektu
[ ] realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez | ]

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w [ ] lubz

chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

*niepotrzebne skresl

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), a takie z
obowigzujgcymi w [ | Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz
Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am sie
oraz sposobodw ich zabezpieczania, zarowno w okresie zatrudnienia W .....c.ccecvievnreeesenennns , jak tez po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia
Wotiiitiiieteimcenensemsessmecreanssnnnsesessssensnesenmseseneee e e lUD 2 CNWING jego odwotania.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

Upowatznienie otrzymatem

(miejscowosc, data, podpis)

e e
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Zarzgdu Wojewod=twa Opalskreqo
zdnia ...

Fundusze Unia Europejska
Europejskie . P€)

) uropejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatgcznik nr 10

ODWOEANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem  ..ceevveieeeeeeelf,, D@ podstawie  art. 37w zwigzku oz art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* ..........c.cceiee.... do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowos¢, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub podmiotu ktdry zostat do tego przez Beneficjenta
umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowosé, data, podpis)
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Zatgcznik do Uchwaty nr1029 / 045
Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 1 8epnQ 04T,

Fundusze : 5
S Unia Europejska
Europejskie Euroneleki
. uropejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

WZOR - KWOTY RYCZAtTOWE"

Umowa o dofinansowanie Projektu w formie zaliczki lub refundacji
dla projektu wdrazanego przez Instytucje Zarzadzajaca
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020
w ramach:
Osi priorytetowe] VIl Integracja spofeczna

Dziatania 8.2 Wigczenie spotfeczne

Numer ewidencyjny wniosku (numer wniosku)

INT U ITOWNY wsriscrvssios st e R o e A Y RS

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytuf projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zwang dalej ,Umowg” zawarta W ................... [miejsce zawarcia umowy] w
2| TTE T pomiedzy:

Wojewaddztwem Opolskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewaodztwa Opolskiego w osobach:

................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkcja],
................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkcja],

Na POdStaWIE i smmnverasamss "

petnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zwanym dalej , Instytucjg Zarzadzajgcy”

a

zwanym/zwang dalej ,Beneficjentem", reprezentowanym(a) przez:
..................................................................................................................... [imie, nazwisko, petniona
funkcja],

Na podstawie .......cccovceieciieiviinenenenn, ;

zwanymi dalej ,Stronami Umowy”

' Wzér umowy stanowi minimalny zakres dla projektow. w ktorych wartos¢ wkladu publicznego (Srodkow
publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR przeliczonej na PLN
zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spajnosci na lata 2014-2020 oraz rozliczanych w oparciu o uproszczone metody zgodnie z ww. Wytycznymi.

1




Zafgcznik do Uchwaty nr
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego

§1
llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia ogolnego
oraz z art. 63 Rozporzgdzenia ogoélnego oraz ustawg wdrozeniowga. Beneficjentem jest
rowniez partner i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow wskazany we wniosku,
chyba ze z tresci Umowy wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone Umowy;

2) ,BGK” - oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowag
ptatnosci i wspotfinansowania, wynikajagcych z Umowy, w ramach umowy rachunku
bankowego zawartej z Ministrem Finansow;

3) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), zwanej dalej ,ustawg o
ochronie danych osobowych”, dotyczace uczestnikow projektu, ktore musza byc
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajagcg w celu wykonywania obowigzkow panstwa
cztonkowskiego w zakresie aplikowania o srodki wspolnotowe i w zwigzku z realizacjg
projektow w ramach RPO WO 2014-2020;

4) ,dofinansowaniu” — oznacza to ptatnosci pochodzace z budietu srodkéw europejskich
odpowiadajgce wktadowi z EFS oraz wspotfinansowanie pochodzace ze srodkow Budzetu
Panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na
podstawie Umowy;

5) ,EFS” —oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny;

6) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Zarzad Wojewodztwa Opolskiego;

7) ,partnerze” — oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust 1 Ustawy wdrozeniowej, ktory
jest wymieniony we Whniosku, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem (i ewentualnie z innymi
Partnerami) Projekt, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe;

8) ,Programie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 przyjety Decyzja wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 18.12.2014 r.
przyjmujacg niektore elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCI 2014PL16M20P008

9) ,Projekcie” —oznacza to projekt [Tytuf projektu], nr [numer projektu], okreslony we Wniosku.

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie a zwfaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemie
informatycznym;

11) ,Rozporzgdzeniu ogolnym” — oznacza to rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

(]




Zatgcznik do Uchwaty nr
Zarzqgdu Wojewodztwa Opolskiego

12) ,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.);

13) ,ustawie wdrozeniowej” - oznacza to ustawe z dnia z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146 );

14) ,Whniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla projektu, na podstawie ktdrego zostata podpisana Umowa;

15) , wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze Szczegotowym
opisem osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowailnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, w/w SZOOP oraz Wytyczne s3 dostepne na stronie
internetowej Instytucji Zarzagdzajacej;

16) ,zamowieniu publicznym” - oznacza to umowe odpfatng, zawartg pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcy, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie;

17) ,srodkach europejskich” - oznacza to cze$¢ lub catos¢ dofinansowania pochodzaca ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywang w formie ptatnosci z rachunku
Ministra Finansow, o ktorym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach, prowadzonego w
Banku Gospodarstwa Krajowego;

18) , dotacji celowej” - oznacza to $rodki pochodzace z budzetu panstwa jako wspotfinansowanie
wkfadu krajowego, stanowigce uzupetnienie do srodkow europejskich, przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajacq na rachunek bankowy beneficjenta;

19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to adres strony:
www.rpo.opolskie.pl;

20) ,ustawie o finansach” - oznacza to Ustawe a dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z pdzn. zm.);

21) ,SZOOP" — oznacza to Szczegotowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - zakres EFS, przyjety przez
Zarzqd Wojewddztwa Opolskiego, Uchwatq nr ........ Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia
... [nalezy wpisa¢ wersje SZOOP na podstawie ktdrej ogfoszono nabor w ramach ktorego
Projekt zostat wybrany do dofinansowania;

22) ,nieprawidfowosci” — oznacza to kaizde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze miec szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

23) ,5L2014" -  oznacza to aplikacje gidwng centralnego systemu informatycznego;
wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu;

24) ,uczestniku projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
ktore zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

25) , wskazniki produktu i rezultatu” — wskazniki postepu rzeczowego wskazanego na Liscie
wskaznikow na poziomie projektow, ktore beneficjent wybiera i okresla dla nich wartosc

docelowg w Tabeli pkt. 4.1 i pkt. 4.2 wniosku o dofinansowanie.

(%]




Zatgcznik do Uchwaty nr
Zarzqdu Wojewodztwa Opolskiego

26) ,wskazniki pomiaru kwot ryczaftowych” — wskazniki postepu rzeczowego odpowiadajgcego
zakresowi danego zadania, okreslone przez Wnioskodawce w tabeli pkt 5.2 wniosku o
dofinansowanie.

27) ,wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej” - odsetek uczestnikdw, ktorzy po zakonczeniu
udziatu w projekcie wspotfinansowanym ze srodkow EFS podjeli zatrudnienie do trzech
miesiecy nastepujacych po dniu, w ktérym zakonczyli udziat w projekcie

28) ,,wskaznik efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej” - odsetek uczestnikdw projektu, ktdrzy
po zakonczeniu udziatu w projekcie wspoffinansowanym ze srodkow EFS dokonali postepu w
procesie aktywizacji spoteczno — zatrudnieniowej i zmniejszenia dystansu do zatrudnienia lub
podjeli dalszg forme aktywizacji zgodnie z zapisami zawartymi w Podrozdziale 4.7
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i
zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Przedmiot Umowy

§2
Beneficjent oraz Partnerzy oswiadczaja, ze nie podlega/ja wykluczeniu z ubiegania sie o srodki
przeznaczone na realizacje Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.
Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu. taczna wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych wynosi ..... zt (stownie: ...). Beneficjent podejmuje sie realizacji projektu, ze
szczegolnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1.
Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnerow (w przypadku projektu partnerskiego) w zwigzku z realizacja Projektu
taczna wysokos¢ wydatkdw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:
1) dofinansowanie w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi % wydatkow kwalifikowalnych
z nastepujgcych zrodet:
a) ze srodkow europejskich w kwocie .. zt (stownie: ..), co stanowi % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu,
b) ze srodkow dotacji celowej w kwocie .. zt (stownie: ..), co stanowi % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2) wkfad wtasny w kwocie ... zt (sfownie ...), co stanowi % wydatkow kwalifikowalnych.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkow
poniesionych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile wydatki zostana
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym z wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 15), oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

Catkowita wartosc¢ projektu wynosi .... zt, (stownie: ...).

Podatek od towarow i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
z oswiadczeniem/oswiadczeniami stanowigcym/i zatgcznik nr 2 do Umowy.

Wydatki w ramach Projektu rozliczane sa w formie kwot ryczattowych oraz stawki ryczattowej
okreslonej dla kosztéw posrednich.
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Zatgcznik do Uchwaty nr
Zarzqdu Wojewddztwa Opolskiego

Beneficjent realizujac projekt nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych
wynikajgcej z zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany ze
zrealizowanych zadan w ramach projektu i zobowigzuje sie do przestrzegania limitow wydatkow
wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania. Beneficjent moze ponosic i rozliczac wydatki,
ktore nie zostaty uwzglednione w szczegotowym budiecie projektu pod warunkiem, ze s3g
bezposrednio zwigzane z realizacja zaplanowanych zadan, sy efektywne, racjonalne oraz
niezbedne do osiggniecia celéw projektu.

Po zawarciu niniejszej Umowy nie moze zosta¢ zmieniony sposob rozliczania projektu.

Instytucja Zarzadzajagca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta procedur zwigzanych z zarzadzaniem projektem. Stawka
kosztow posrednich okreslona zostata we wniosku o dofinansowanie.

Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Umowy
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest rownoznaczny z
okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu. Za koncowa date kwalifikowalnosci
wydatkow uznaje sie date zakonczenia finansowego, wskazang we Wniosku.

Instytucja Zarzgdzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu na pisemny
uzasadniony wniosek Beneficjenta ztozony nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakoniczeniem realizacji projektu. ?

Zmiana okresu realizacji nie wymaga formy aneksu do Umowy.
Poniesienie wydatkow przed podpisaniem Umowy jest dokonywane na ryzyko Beneficjenta.
Beneficjent zapewnia, ze projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w

zakresie objetym niniejszg umowa.

7.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu, oraz wskaznikow pomiaru kwot
ryczattowych okreslonych we Wniosku;

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowigcy element Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
Whniosku;

4) zachowanie trwatosci Projektu oraz rezultatow;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikow projektu (osob lub podmiotow) zgodnie z zapisami
wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 15);

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majgc na uwadze dobro realizacji

projektu, IZ moze wyrazic¢ zgode na wprowadzanie zmian do projektu zgtoszonych w terminie pozniejszym.
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Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na stronie internetowe;j
rpo.opolskie.pl o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 7, a Beneficjent do
stosowania zmienionych wytycznych.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 22 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg o
problemach w realizacji projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji, oraz
ryzyku nieosiggniecia wskaznikow projektu.

W  przypadku, gdy ogftoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu  Umowy
o dofinansowanie) wersja wytycznych, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 8) wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, wytyczne te stosuje sie w odniesieniu do wydatkéw poniesionych
przed wejsciem w iycie nowej wersji wytycznych (nie dotyczy wydatkow ujetych
w ztozonych dotychczas do Instytucji Zarzadzajacej wnioskach o ptatnosc). Postanowienie zdania
pierwszego stosuje sie do momentu zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnosc.

§4
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikdw projektu okreslonych we Wniosku.

Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zatozonych wartosci
wskaznikow w trakcie realizacji projektu. W razie postepow w realizacji wskaznikow, beneficjent
powinien wykazac je w kazdym wniosku o ptatnosc sktadanym do Instytucji Zarzadzajace;j.
Beneficjent odpowiada za zbieranie danych nt. uczestnikow Projektu w SL 2014. Szczegotowy
zakres danych dotyczacych uczestnikow Projektu zawiera zatgcznik nr 7 do Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020, natomiast formularz do wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014 znajduje sie w
zataczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywac powyzsze dane, o ktorych mowa w ust. 3 do Instytucji
Zarzgdzajgcej tgcznie z wnioskiem o ptatnosc.

W zakresie kwalifikowalnosci uczestnikow Projektu Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac
zapisow znajdujgcych sie w podrozdziale 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Okreslajgc obszar zamieszkania uczestnikow Projektu wg stopnia urbanizacji DEGURBA,
Beneficjent stosuje zapisy zawarte w zatgczniku do Regulaminu konkursu.

Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez beneficjenta we wniosku o
ptatnosc w przypadku:

a) wskaznikow produktu — w momencie przystgpienia uczestnika do projektu lub
w niektorych przypadkach w momencie uzyskania wsparcia np. otrzymania dotacji na
podjecie dziatalnosci gospodarczej,

b) wskainikow rezultatu bezposredniego — po zakoriczeniu wsparcia, do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu uczestnika w projekcie,

c) wskainikow efektywnosci zatrudnieniowej i wskazinik efektywnosci spoteczno-
zatrudnieniowej — powinny by¢ wykazane w okresie do trzech miesiecy nastepujacych
po dniu, w ktorym uczestnik zakonczyt udziat w projekcie i wykazane w korekcie wniosku
o ptatnosc,
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d) wskazniki pomiaru kwot ryczattowych — kazdorazowo na etapie sktadania wniosku o
pfatnosé.

Na etapie realizacji projektu nie przewiduje sie mozliwosci wprowadzania zmian
w zadeklarowanym zakresie rzeczowym projektu, tj. w wartosciach docelowych wskaznikow
produktu i rezultatu. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggnigcia
wskainikow, zobowigzany jest on niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
i przedstawi¢ stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez beneficjenta wartosci
docelowych wskaznikow zwigzane mogg byc z korektg finansowg projektu.
W przypadku braku realizacji wskaznikow produktu i rezultatu, Instytucja Zarzadzajaca moze
natozy¢ korekty finansowe.

W przypadku, kiedy Beneficjent nie osiggnie zatozonych we wniosku wartosci wskaznikow, dla
ktorych wskazane byty w Kryteriach wyboru projektu limity minimum warunkujgce otrzymanie
dofinansowania [Kryteria merytoryczne szczegofowe (TAK/NIE)], Instytucja Zarzadzajagca moze
rozwigza¢ umowe na zasadach okreslonych w § 23 ust. 2 pkt 1.

Beneficjent zobowigzuje uczestnikow Projektu na etapie rekrutacji do Projektu do przekazania
danych dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie, potrzebnych do wyliczenia
wskaznikow rezultatu bezposredniego, tj. do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie oraz
mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym na potrzeby pomiaru wskaznikow
rezultatu diugoterminowego.

W zakresie pomiaru kryterium efektywnosci zatrudnieniowej i spoteczno-zatrudnieniowej
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania zasad okreslonych w Regulaminie konkursu.

Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac wskazniki na zasadach okreslonych w podrozdziale
3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymac zrealizowane wskazniki produktu i rezultatu na
niezmienionym poziomie przez caty okres trwatosci projektu. Zachowanie trwatosci projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspéffinansowanej z EFS w ramach projektu infrastruktury
rozumianej jako srodki trwate zgodnie z pkt. 3 podrozdziatu 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ dokumentacje potwierdzajgca utrzymanie wskaznikow,
w szczegolnosci podczas kontroli prowadzanych w ramach projektu.

§5
W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z wytycznymi, o ktorych
mowa w § 1 pkt 15), koszty posrednie rozliczane wg stawki ryczattowej w wysokosci ......... %
bezposrednich wydatkow kwalifikowanych projektu.

Rozliczenie kosztow posrednich odbywa sie poprzez rozliczenie w kazdym wniosku o ptatnoscé
takiej wysokosci  kosztow  posrednich, obliczonych na  podstawie  poniesionych,
udokumentowanych poprzez wykazanie wskaznikow pomiaru kwot ryczattowych i zatwierdzonych
w ramach tego wniosku o ptatnosc¢ bezposrednich wydatkow kwalifikowalnych, z zastrzezeniem
ust. 3 i 4, w proporcji jaka wynika ze stawki, o ktérej mowa w ust. 1.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych ryczattem, tj. wartos¢ kosztow
bezposrednich ulega pomniejszeniu o wartos¢ wydatkow poniesionych przez partnerow
ponadnarodowych w projektach ponadnarodowych (jesli dotyczy). W przypadku stwierdzenia
wydatku niekwalifikowalnego lub w przypadku natozenia korekty finansowej, o ktorej mowa
w § 18 ust. 2 Umowy w ramach bezposrednich wydatkow kwalifikowanych, stawka ryczattowa, o
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ktorej mowa w ust. 1 wyliczana jest w oparciu o wysoko$¢ prawidtowo poniesionych wydatkow w
ramach bezposrednich wydatkow kwalifikowanych.

4. Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztdw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez beneficjenta procedur zarzadzania projektem.
5. Katalog kosztow posrednich okreslony zostat w SZOOP.
6. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie Zadania 1 —.......c..ce vuees v &
2) za wykonanie Zadania 2 —............. vueuns zh;
n) za wykonanie Zadanian- ... zt

7. W celu potwierdzenia wykonania zadan, Beneficjent zobowigzany jest do przedtozenia
dokumentow wymienionych w metodologii stanowigcej zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktdrych mowa w ust. 6 Beneficjent zobowigzuje sie osiggnac
co najmniej nastepujgce wskazniki pomiaru kwot ryczattowych:

1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 6 pkt 1:

co

9. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 6 Beneficjent zobowigzuje sie osiggnac

wskazniki, o ktérych mowa w ust. 8, okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

10. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowe] adekwatnych wskaznikow, o
ktorych mowa w ust. 8 uznaje sig, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt
przyznanej kwoty ryczattowe;j.

11.W przypadku realizacji Zadania niezgodnie z podstawowymi zatozeniami wniosku o
dofinansowanie, uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidlowo oraz nie rozliczyt
przyznanej kwoty ryczattowe;j.

12. Wydatki, ktdre Beneficjent poniost na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktdra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta
§6
1. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdb trzecich za szkody powstate

w zwiazku z realizacja Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerow wobec osob trzecich
za dziatania wynikajace z niniejszej Umowy.
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3. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnej informacji o ztozeniu do Sadu wnioskow o ogtoszenie upadtosci przez beneficjenta
lub partnera lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie do 3
dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci, w terminie do 7 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 7 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie.

Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta
§7

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej, bezposrednio przy podpisaniu
Umowy, Harmonogram ptatnosci, ktory stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

Harmonogram stanowi integralng czes¢ Umowy, a jego zmiany nie wymagajg zawarcia aneksu do
Umowy. Harmonogram powinien obejmowac wszystkie kwartaty realizacji projektu.
Harmonogram moze ulegac aktualizacji, ktora dokonywana jest wytgcznie poprzez SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram ptatnosci, o ktorym
mowa w ust. 1. Jesli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja
Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu.

W przypadku, gdy dofinansowanie w czesci przekazywane jest w formie dotacji celowej z budzetu
panstwa, ta czesc¢ dofinansowania przekazywana jest w klasyfikacji budzetowej wskazanej przez
Instytucje Zarzadzajacg przed podpisaniem Umowy.

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujgcy rachunek bankowy
Beneficjenta ...... (nr rachunku, adres banku)?.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partnerdw,
zgodnie z umowg 0 partnerstwie.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca o zmianie
rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 5. Zmiana rachunku bankowego wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania
§8

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 jest wyptacane w formie zaliczki lub refundacji w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.
Dofinansowanie moze by¢ przekazane w jednej lub kilku transzach na podstawie prawidtowo
zfozonych przez Beneficjenta Wnioskow o ptatnos¢ i wnioskow rozliczajgcych przyznane
transze zaliczki, przy czym wyptata kolejnej transzy dofinansowania jest uzaleiniona od
rozliczenia 70 % dotychczas otrzymanej zaliczki.

3

W przypadku gdy Beneficjentem jest jednostka nie bedaca jednostkg samorzadu terytorialnego, rachunek bankowy na ktory

bedzie przekazywana zaliczka jest rachunkiem wyodrebnionym na potrzeby przekazywania zaliczki w ramach projektu i ponoszenia
wydatkow ze srodkow zaliczki. W takim przypadku z tego rachunku bankowego mogg byc¢ ponoszone wydatki tylko i wytacznie w ramach
projektu.
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Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 7 ust. 5.

Srodki europejskie sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie Zlecen
ptatnosci do BGK, natomiast dotacja celowa jest przekazywana na rachunek bankowy
Beneficjenta na podstawie dyspozycji przelewu $rodkéw z rachunku bankowego Instytucji
Zarzadzajacej. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos¢ wyptat
srodkow przez BGK.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi pierwszej transzy dofinansowania, jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej prawidiowego Whniosku o
ptatnos¢. Zasady, oraz terminy sktadania Wnioskéw o ptatnos¢ oraz przygotowania
odpowiednich dokumentow zataczanych do Whniosku o ptatnosc okresla § 9.

2) prawidtowe wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 13,

3) dostepnos$c srodkéw europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Infrastruktury i
Rozwoju,

4) dostepnosc srodkow dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajacej.

. Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej spetniajacych wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe Whnioskdw o pfatnos¢ rozliczajgcych co najmniej 70 %
otrzymanych transz dofinansowania w formie zaliczki. Zasady oraz terminy skfadania
Whnioskow o pfatnosé oraz przygotowania odpowiednich dokumentow zatgczanych do
Whniosku o ptatnosc okresla § 9,

2) poswiadczenie przez Instytucje Zarzadzajacy prawidtowosci wydatkowania przez Beneficjenta
przekazanych wczesniej transz dofinansowania, tj. poniesienia wydatkow objetych Umowsa i
zgodnie z jej zapisami oraz ich kwalifikowalnosci. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas weryfikacji Wniosku o ptatnosc rozliczajgcego przekazane transze
zastosowanie maja zapisy § 12,

3) dostepnos¢ srodkow europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Infrastruktury i
Rozwoju,

4) dostepnosc srodkdw dotacji celowej na rachunku Instytucji Zarzadzajacej.

Warunkiem koncowego rozliczenia projektu jest ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc
koncowa.

Poswiadczenie prawidtowosci wydatkow przez Instytucje Zarzadzajgca, o ktorym mowa w ust. 6

pkt. 2) podlega certyfikacji przez Instytucje Certyfikujacg. Stwierdzenie przez tg Instytucje

nieprawidtowosci wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta obcigza Beneficjenta w takim

samym stopniu, jak stwierdzenie nieprawidtowosci dokonane przez Instytucje Zarzadzajaca. W

takim przypadku zastosowanie majg zapisy § 12.

Poswiadczona przez |Instytucje Zarzadzajaca kwota wydatkow kwalifikowalnych jest

pomniejszana o wykazany przez beneficjenta dochdd, o ile nie zostat on uwzgledniony w

momencie zatwierdzania Projektu.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢, na kwote lub w terminie okreslonym w Umowie,

od srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki nalicza sie odsetki jak dla

zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow zaliczki do dnia ztozenia wniosku o

ptatnosc rozliczajgcego co najmniej 70% przekazanego w formie zaliczki dofinansowania, lub do

dnia zwrotu srodkow nierozliczonych w terminie.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania w formie zaliczki

podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

1) Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktdorych mowa w ust. 11, w terminie do
5 stycznia roku nastepnego, lub w przypadku projektéw, ktdrych realizacja konczy sie w
trakcie danego roku, w terminie zakonczenia realizacji projektu.
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2) Beneficjent zwraca odsetki, o ktdrych mowa w pkt 1 do dnia 10 stycznia roku nastepnego lub
w przypadku projektow, ktorych realizacja konczy sie w trakcie danego roku w ciggu 10 dni
kalendarzowych od dnia zakoniczenia finansowej realizacji projektu.

13. Beneficjent dokonuje zwrotu odsetek, o ktorych mowa w ust. 11. W przypadku braku zwrotu
odsetek, o ktorych mowa w ust. 12 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu
odsetek w terminie 14 dni.

14. Instytucja Zarzadzajagca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania, w przypadku, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacja Projektu doszto do powstania razgcych
nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta, o
zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

15. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg na jej prosbe i w terminie
przez nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o
ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1) ppkt b), ktdra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyisza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajagcg w
terminie do dnia 30 listopada tego roku.

16. Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 15, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ...
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca.

17. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 15 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca.

18. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 1) ppkt a),

niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktorym
mowa w § 7 ust. 5, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Zasady i terminy sktadania wnioskow o ptatnosc
§9

1. Beneficjent skfada wniosek o ptatnos¢ w jednej z nastepujgcych form:
1) refundacyjny — w ktérym wnioskuje o refundacje faktycznie poniesionych ze srodkow
wtasnych wydatkow,
2) zaliczkowy — w ktorym wnioskuje o kwote niezbedng do poniesienia wydatku,
3) refundacyjno-zaliczkowy — w ktérym Beneficjent wnioskuje réwnoczesnie o refundacje i
zaliczke,
4) rozliczajgcy zaliczke — w ktorym rozlicza kwote przekazanej wczesniej zaliczki w wysokosci
min. 70 % otrzymanych transz dofinansowania w formie zaliczki.
5) refundacyjno-zaliczkowy-rozliczajgcy zaliczke - w ktorym Beneficjent wnioskuje rownoczesnie
o refundacje i zaliczke, a takze rozlicza srodki przekazanej wczesniej zaliczki,
6) refundacyjno-rozliczajgcy zaliczke — w ktorym Beneficjent wnioskuje o refundacjg,
a takze rozlicza srodki przekazanej wczesniej zaliczki,
7) sprawozdawczy — Beneficjent sktada w przypadku, gdy nie rozlicza zadnych wydatkow, a
sprawozdaje tylko postep rzeczowy z realizacji Projektu,
8) o ptatnosé koncowa — ostatni wniosek sktadany przez Beneficjenta na zakonczenie realizacji
projektu, moze mie¢ forme wniosku o ktérym mowa w pkt 1), pkt 4) albo pkt 6).
2. Whniosek rozliczajgcy zaliczke powinien zostac ztozony w terminie do 90 dni od dnia przekazania
przez Instytucje Zarzadzajgca $rodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta, o ktorym mowa w
§ 7 ust. 5.
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Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sie ztozenie wniosku o ptatnosc rozliczajacego
dofinansowanie przekazane w formie zaliczki lub zwrot srodkow zaliczki nie rozliczonych w ww.
wniosku o ptatnosc.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w
§ 7 ust. 1.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koricowa, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8) w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia finansowego realizacji Projektu, o ktérym mowa we
Whniosku.

W przypadku Projektu, w ramach ktérego Beneficjent otrzymuje dotacje celowg w formie
zaliczki, zobowiazany jest do wydatkowania $rodkéw w ramach przekazanej zaliczki w okresie od
1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktorym zostata ona wyptacona.

Beneficjent przedkiada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu za
posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 14, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o pfatnos¢ w
terminach wynikajacych z zapiséw ust. 4 i ust. 5, przy czym zobowigzuje sig do ztozenia wniosku
za posrednictwem SL2014 niezwiocznie po ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym. Wzér wniosku o pfatnos¢, ktéry Beneficient ma obowiagzek ztozy¢ w wersji
papierowej stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

Beneficjent wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢, z wytaczeniem wnioskow, o ktorych mowa w
ust. 1 pkt 7) przedkfada dokumenty (za posrednictwem SL 2014) potwierdzajgce wykonanie
postepu rzeczowego wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z metodologia
stanowigca zatacznik do wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzuje sie przekazac Instytucji Zarzgdzajacej w jednej z form wskazanych przez

Instytucje Zarzadzajaca na jej zadanie: skan oryginatu (za posrednictwem SL 2014) lub
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca
dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatnosc, w
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca terminie.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o pfatnos¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosc jest wstrzymywana
do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢. Termin weryfikacji kolejnego wniosku
o ptatnosc rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosc.
Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o ptatnosc co najmniej raz na 3 miesigce, liczac od
dnia podpisania Umowy. W przypadku braku koniecznosci rozliczenia wydatkow, Beneficjent
sktada wniosek sprawozdawczy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7).

Instytucja Zarzadzajaca w ramach przekazanych wnioskéw o ptatnos¢ weryfikuje dokumenty
potwierdzajgce wykonanie poszczegolnych zadan oraz wskaznikdw pomiaru kwot ryczattowych
przy rozliczaniu kwot ryczattowych.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajaca
§10

1. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, o ktérych mowa w § 9 ust.
1 pkt 1), pkt 3), pkt 4), pkt 5), i pkt 6) w terminie ........... dni roboczych od dnia nastgpujgcego
po dniu otrzymania wniosku o pfatnosc.

2. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o ktérych mowa w § 9 ust. 1
pkt 2) i pkt 7), w terminie ........ dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu otrzymania
wniosku o ptatnosc.
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3. Bieg termindw, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2 moze zostac przerwany przez Instytucje
Zarzadzajaca w przypadku gdy:

1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub dokumenty potwierdzajgce, w tym
dokumenty niezbedne do weryfikacji czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty
dostarczone, czy wydatki deklarowane przez Beneficjenta zostaly zaptacone, oraz czy
spetniajg one obowigzujgce przepisy prawa, wymagania Programu, oraz warunki wsparcia
operacji (w przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca wymagata dostarczenia przedmiotowych
dokumentdw) nie zostaty przediozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majagcymi wptyw na
dane wydatki, w tym m. in. gdy Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze
ztozonym wnioskiem o pfatnos¢, stwierdzono koniecznos¢ dostarczenia przez Beneficjenta
dodatkowych wyjasniern lub dokumentdw, stwierdzono koniecznos¢ dostarczenia przez
Beneficjenta korekty wniosku o ptatnosc,

O przerwaniu biegu terminow o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2, a takze o jego przyczynach,
z powoddw wskazanych w pkt 1) i pkt 2) Instytucja Zarzadzajaca kazdorazowo informuje
Beneficjenta na pismie.

Bieg termindw, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2 moze zosta¢ zawieszony przez Instytucje

Zarzgdzajgcg w przypadku gdy w ramach Projektu jest dokonywana kontrola planowa realizacji

projektu.

Bieg termindw weryfikacji, z powoddéw, o ktérych mowa w ust. 4 ulega zawieszeniu do dnia

przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej informacji o wykonaniu lub

zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na
wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie lub nie majag wptywu na rozliczenie
koncowe projektu.

W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonym wniosku o ptatnosc, Instytucja Zarzadzajgca moze

dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta. Instytucja

Zarzadzajgca nie moze poprawiac lub uzupetniac:

1) zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

2) kopii dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki zatgczonych do wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow Ilub ztoienia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 albo ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji
whniosku o ptatnosc, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowanych kwote wydatkow, ktore zostaty
uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadku, gdy jest to konieczne
jednoczesne wezwanie do zwrotu srodkow przez Beneficjenta zgodnie z § 12;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takie kwoty wydatkow
kwalifikowanych, oraz wkiadu wifasnego wynikajagca z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktdorych mowa w pkt 1).

Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, bedzie przekazywane na wskazane przez
Beneficjenta rachunki bankowe w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia przedtozenia
wniosku o ptatnos¢, uwzgledniajac zapisy ust. 3 - 5, w zakresie przerwania lub zawieszenia biegu
terminu weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci
wydatkow w pdziniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkow we
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wniosku o ptatnos¢, w toku innych czynnosci kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku
kwota wydatkow objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu.

11. Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy, w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12 ustawy, Beneficjent w
terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu moze wnies¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia.

Dochod
§11

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we whnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktorym powstat. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w
innym terminie.

Przepisy ust. 1i 2 stosuje sie do dochodow, ktore nie zostaty przewidziane we wniosku.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.

)

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§12

1. Jezeli na podstawie wnioskow o pfatnosc lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow

zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleinie lub w nadmiernej wysokosci
Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleinej mu
transzy dofinansowania.

2. Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca w tym wezwaniu, albo
wyraza zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

3.Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca
kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych, oraz innych kwot zgodnie z § 16 ust. 4.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 poprzez
wskazanie:

1) numeru Projektu,
2) informacji o kwocie gtownej i kwocie odsetek,
3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu $rodkéw na podstawie decyzji, o ktorej
mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji),
4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot.
5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkow zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
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14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pozn.
zm.), wydaje decyzjg, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie* do Instytucji
Zarzadzajace;.

Decyzji, o ktorej mowa w ust. 5, nie wydaje sig, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkow przed
jej wydaniem.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt
36 Rozporzadzenia ogdlnego, wartos¢ dofinansowania projektu okreslona w aktualnym wniosku,
0 ktérym mowa w § 2 ust. 4, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu
ulega takze wartosc dofinansowania, w czesci w jakiej nieprawidtowosc zostata sfinansowana ze
srodkéw dofinansowania. Zmiany, o ktdrej mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do
niniejszej umowy.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktorej mowa w ust. 8 stosuje sie postanowienia zawarte w
niniejszym paragrafie.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§13°

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracja

wystawcy weksla in blanco®.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o
ptatnos¢ w projekcie oraz - jesli dotyczy — zwrocie srodkow niewykorzystanych przez
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 3i 4.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sadowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastapic¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu
srodkow.

W przypadku gdy wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatow, zwrot zabezpieczenia
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme zabezpieczenia
wymagajaca podjecia czynnosci sadowych przewidzianych prawem polskim, Instytucja
Zarzadzajgca moze na pisemny, uzasadniony wniosek Beneficjenta wydtuzy¢ termin wniesienia
zabezpieczenia.

4

W przypadku, gdy strong umowy jest Instytucja Zarzadzajaca Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie

sprawy.

5

Nie dotyczy beneficjenta bedacego jednostka sektora finansow publicznych, albo fundacja, ktorej jedynym fundatorem jest

Skarb Panstwa, a takze Bankiem Gospodarstwa Krajowego.

5

W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i

Rozwoju wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie przepisy ww.
rozporzadzenia.
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z dnia ......

Nie przekazanie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej zabezpieczenia w terminie
wskazanym w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 5 moze stanowic¢ podstawe do rozwigzania Umowy,
w trybie okreslonym w § 23 ust. 1 pkt 4).

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu
srodkow.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§14

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucja Zarzadzajgcg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskow o ptatnosc,

2) dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

3) danych uczestnikdw projektu,

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentow zwigzanych =z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania
danych do systemu teleinformatycznego SL2014 z nalezytg starannoscig i zgodnie z
dokumentami zrodfowymi.

Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i pkt 5) drogg elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta i Partnerow obowigzku przechowywania oryginatow dokumentow i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i Partnerzy wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014. Zgtoszenie

dokonywane jest na podstawie formularza udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajgca.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub

bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu

w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014. Osoby te zobowigzane s3

do przestrzegania aktualnej Instrukcji Uzytkownika dla Beneficjenta udostepnionej na Stronie

internetowej Instytucji Zarzadzajgcej. Wszelkie dziatania w SL2014 osob uprawnionych sg
traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.

W przypadku gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest

mozliwe uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez

SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej’ /adres e-mail.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 3 przestrzegajg regulaminu

bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w S5L2014. Regulamin stanowi zatgcznik do

Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej

na lata 2014-2020, ktdre umieszczone s na Stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgcej

0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w 5L2014.

Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent stosuje procedure nr 4 okreslong w zatgczniku

nr 3 do wytycznych, o ktorych mowa w ust. 6

Beneficjent, po uzyskaniu zgody osob zatrudnionych do realizacji projektu na przetwarzanie ich

danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 nastepujacych danych

w zakresie angazowania personelu Projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkow

okreslonych w wytycznych , o ktorych mowa w § 1 pkt 15):

1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w
projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone;

3) informacje na temat umow zawartych w ramach innych projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zZrédet, w tym
srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw: forma zaangazowania, okres
zaangazowania, wymiar czasu pracy,

4) w zakresie protokotow odbioru, o ktorych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢ wytycznych,
o ktorych mowa w § 1 pkt 15 — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy wskazujgce na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania, pod
rygorem uznania wydatkow za niekwalifikowalne.

Nie mogg byc przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktorych mowa w § 12, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Dokumentacja Projektu

§15
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, z
zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu,
0 ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego
wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o miejscu
archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w
przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.
Postanowienia ust. 1i 3 stosuje sie takze do Partnerow.

Kontrola i przekazywanie informacji
§16
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Beneficjent i Partnerzy zobowigzuje/ja sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje
Zarzadzajgcg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.
Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow,
jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektore czynnosci kontrolne moga byc prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujacego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych
w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnerow, w terminie,
o ktorym mowa w ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerdw, przez
caty okres ich przechowywania okreslony w § 15 ust. 1.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢c do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane s3 zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Partnerzy sg zobowigzani
do podjecia w okre$lonym w nich terminie wskazanych w zaleceniach dziatari naprawczych.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji i wynikow o
kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia kontroli.
Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy scigania oraz
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta.

Szczegotowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

§17

Beneficjent zobowiazuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.
Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 oraz w
okresie wskazanym w § 15 ust. 1.

Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, lub innego podmiotu ktory zawart porozumienie
z Instytucjg Zarzadzajgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§18

Beneficjent udziela zamowien w ramach Projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych,
o ktorych mowa w § 1 pkt 15).

Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 15) dokonuje korekt finansowych, zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7) ustawy wdrozeniowej, oraz rozporzgdzeniem
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty obejmujg catos¢ wydatku
poniesionego z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze srodkow dofinansowania, jak tez wktadu
wiasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia Beneficjent stosuje kary, ktore wskazane s3 w umowie
zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywiazania sie przez wykonawce z warunkow umowy
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zdnia ......

0 zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajgca moze
uznac czesc¢ wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem za niekwalifikowalne

Ochrona danych osobowych
§19

W zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajacego, na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych w zwigzku z:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego
2014-2020:

o) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1i 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d, oraz art. 125 ust 4 lit a, art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia ogdlnego oraz zatacznikiem
X (Kryteria desygnacji) do tego rozporzadzenia - punkt 3.A.iv;

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 470), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013", wraz z zatgcznikiem | i 1l do
tego rozporzadzenia;

c) art.9ust. 2,art. 22, 23, 24 i 26 ustawy wdrozeniowej;

2) W odniesieniu do zhioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzgdzeniem ogdlnym;
b) rozporzadzeniem nr 1304/2013;
c) rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014
r. ustanawiajace szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.9.2014, str. 1);
d) ustawg wdrozeniowa.
Uczestnik projektu jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr6 do
umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Zmiana wzoru o$wiadczenia
nie wymaga aneksowania umowy.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu aplikowania o srodki
unijne i realizacji projektow, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielania wsparcia uczestnikom projektdw, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 7 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
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urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r.
Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej ,rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficienta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztatfcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktorych mowa
w ust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorych mowa w ust. 5.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegolnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuigcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotow, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajagcy imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych, tj.:

1) osoby swiadczace prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,

2) osoby fizyczne, ktore w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuja, wytgcznie
osobiscie, powierzone im na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

3) osoby wspotpracujgce w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z péin. zm.),

4) osoby wykonujace swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r.
poz.1118).

Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 12 sg waine do dnia odwotania, nie podziniej
jednak niz do dnia, o ktorym mowa w § 15 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego
pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwofania upowaznienia do
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przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 8 i 9 do
umowy. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2
pkt 2 wydaje wytgcznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotow, o
ktorych mowa w ust. 8, do wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku
stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym zakresie. Upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje wytgcznie
Powierzajgcy.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 8.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 8, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzanie danych osobowych nastapi, a takie na kazde
jej zadanie.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktorych dane
dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 24 ustawy, o ktorej mowa w ust. 1.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych
przez beneficjenta z podmiotami o ktérych mowa w ust. 8, by podmioty te byty umocowane do
wykonywania wobec osob, ktorych dane dotyczg, obowigzkow informacyjnych wynikajgcych z
art. 24 ustawy, o ktorej mowa w ust. 1.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu przez
pracownikow majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

3) o wynikach kontroli w zakresie przetwarzania danych.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktdorych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwiocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i jego pracownikow obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowainionym, w
miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych i
rozporzadzeniem MSWiA, oraz z niniejszg umowag; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.
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W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci 0 razgcym naruszeniu przez

Beneficjenta obowigzkdw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,

z rozporzgdzeniem MSWIA, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej,

lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym

mowa w ust. 21.

Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajgcej lub podmiotow przez nie upowazinionych, majg w

szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowazinienia,
do pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWiA oraz niniejszg umowsg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgcej lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowainione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Obowiazki informacyjne i promocyjne
§20

Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkow informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogolnego, Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr
821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi w
,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji”.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”, ktory zamieszczony
jest na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej WO oraz zobowigzuje sie podczas realizacji
projektu przestrzegac okreslonych w nim regut informowania o projekcie i oznaczenia projektu.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegolnosci do:
1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej

oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, znakiem Funduszy Europejskich ze stownym
odniesieniem do Programu oraz logotypem Opolskie kwitngce:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu;
b) wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
c) wszystkich dokumentow i materiatow dla osob i podmiotow uczestniczacych w projekcie.
2) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 w miejscu realizacji
projektu.

7
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3) umieszczenie opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;.

4) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania.

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

Instytucja Zarzadzajaca na stronie internetowej udostepnia obowigzujgce logotypy do oznaczania
Projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepni Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie
realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatow zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych i
prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej
prawo do korzystania z nich.

Beneficjent zobowiazuje sie do stosowania obowigzujacych i aktualnych wzorow dokumentow
oraz stosowania sie do obowigzujacych wytycznych i instrukcji dla Beneficjenta, oraz innych
dokumentéw okreslajgcych obowigzki Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych.

Prawa autorskie
§21

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajacg odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych do utworow wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utwordéw. Umowa, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajgcej w ramach
dofinansowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 4.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§22

Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgfoszenia w formie
pisemnej Instytucji Zarzadzajgcej niezwtocznie, ale nie pozniej niz w wymaganym terminie na
ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.
Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemne].
O koniecznosci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu decyduje Instytucja Zarzgdzajaca.

W celu zgtoszenia zmian, o ktorych mowa w ust. 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu, o
ktorym mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany Whniosek wraz z formularzem zmian,
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Umowy.

Beneficjent nie ma mozliwosci dokonywania zmian w Projekcie w zakresie kwot ryczaftowych
okreslonych we Whniosku oraz w niniejszej Umowie, a w szczegdlnosci wysokosci kwot oraz
przypisanych im wskaznikow oraz wskaznikow pomiaru kwot ryczattowych.

Wszelkie wydatki w ramach projektu, ktérych poniesienie stafo sie konieczne po podpisaniu
Umowy, a ktdrych poniesienie jest konieczne w celu prawidtowego zrealizowania projektu,
Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Zarzadzajaca moze podjac
decyzje o wprowadzeniu tych wydatkdw do zapiséw Umowy, jako wydatkow kwalifikowanych
lub jako niekwalifikowanych. Instytucja Zarzadzajaca podejmujgc decyzje o wprowadzeniu ww.
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wydatkow do wydatkow kwalifikowanych bierze pod uwage cel projektu okreslony we Wniosku,
oraz zapisy § 3 ust. 7.

Zmiana formy prawnej beneficjenta, przeksztatcenia witasnosciowe lub koniecznosc
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie
sktadania wniosku, a mogacych skutkowac przeniesieniem praw i obowigzkow wynikajgcych
z zapiséw Umowy, moiliwe s3 wytacznie po poinformowaniu Instytucji Zarzadzajacej
o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucje Zarzadzajgcej. Nie
zgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej, lub nie uzyskanie akceptacji
Instytucji Zarzadzajgcej na dokonanie ww. zmian mozie skutkowac rozwigzaniem Umowy na
zasadach w niej przewidzianych.

Rozwigzanie Umowy
§23

Instytucja Zarzadzajagca moze rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, w

przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy dopuscili sie powainych nieprawidtowosci finansowych w
szczegolnosci wykorzystali w catosci bgdz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Umowa;

2) Beneficjent lub Partnerzy ztozyli podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkow ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent lub Partnerzy ze swojej winy nie rozpoczeli realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy
od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 13.

Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy nie realizujg projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym
element Whniosku, zaprzestali realizacji Projektu lub realizujg go w sposdéb niezgodny z
Umowag lub nie przestrzegajg zapisow Umowy w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent lub Partnerzy odmowili poddania sig kontroli;

3) Beneficjent lub Partnerzy w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajagca w terminie nie
doprowadzili do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowa wnioskow o ptatnosé;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.

§24

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow dofinansowania do dnia zwrotu
srodkow przez Beneficjenta.
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2. W przypadku niedokonania zwrotu srodkow zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§ 12 Umowy.

Postanowienia dodatkowe
§25

1.Beneficjent zobowigzuje sie do informowania wtasciwych terytorialnie Osrodkéw Pomocy
Spotecznej i Powiatowych Centrow Pomocy Rodzinie o realizowanych projektach.

2.Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje spetnienie kryteriow oraz zobowigzuje beneficjentow do
przedstawiania informacji niezbednych do weryfikacji kryteriow wyboru projektow dotyczacych
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej.

3.Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania witasciwych terytorialnie os$rodkow pomocy
spotecznej oraz organizacji partnerskich regionalnych i lokalnych, o ktérych mowa w Programie
Operacyjnym Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ), o prowadzonej rekrutacji do projektow, a
takze do niepowielania wsparcia, ktére osoba lub rodzina zagrozona ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym uzyskuje w ramach dziatar towarzyszacych w PO PZ.

4 Beneficjent zobowigzuje sie, ze na etapie rekrutacji do projektu zobliguje uczestnikow projektu do
dostarczenia dokumentdéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej.

5.IZ zapewnia zastosowanie mechanizmow gwarantujacych trwafos¢ podmiotow utworzonych ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego, w szczegdlnosci nowoutworzonych Centrow
Integracji spotecznej i Klubow Integracji Spotecznej, a takze Zaktadow Aktywnosci Zawodowej lub
Warsztatow Terapii Zajeciowej. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci utworzonych
w ramach projektu podmiotéw po zakonczeniu realizacji projektu, co najmniej przez okres
odpowiadajgcy okresowi realizacji projektu. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje spetnienie warunku
trwatosci, po uptywie realizacji projektu.

6.Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig ,Wytycznych w zakresie realizacji z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020” oraz
~Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania
ubodstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020", ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej oraz zobowigzuje sie podczas realizacji projektu przestrzegac okreslonych w nich
regut.

Postanowienia koficowe
§ 26
1. Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga byc przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw
w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partnerow wynikajace z Umowy
w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

§27

2
wh
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W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajace z
Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Rozporzadzenie ogdlne,

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L
138 z 13.5.2014, str. 5) oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.121 z pozn. zm.)
ustawa o finansach,

ustawa wdrozeniowa,

ustawa Pzp,

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatnosc w
ramach programodw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., poz. 1786,
z péin. zm.),

rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§28

Spory zwigzane z realizacjg Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporow zwigzanych ze zwrotem
srodkow na podstawie przepisow o finansach publicznych.

§29

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

Zmiany w tresci Umowy wymagaja formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 4, § 7 ust.
2, §12 ust. 8.

Za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL 2014, z
uwzglednieniem zapisow § 14.

§30
1. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
2. Integralng czesc niniejszej Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1: Wniosek.
2) Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT od towardw i ustug.
3) Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci.
4) Zatacznik nr 4: Formularz wniosku o pfatnosc.
5) Zatacznik nr 5: Formularz zmian.
6) Zatacznik nr 6: Wzoér oswiadczenia uczestnika.
7) Zatgcznik nr 7: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
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8) Zatacznik nr 8: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.

9) Zatacznik nr 9: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie Beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.

Podpisy i pieczecie:

Instytucja Zarzqdzajgca Beneficjent
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FUHO v

Fundusze Unia Europejska
Europejskie it e

; uropejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje  projektu
............................................. (nazwa i nr projektu) ................ (nazwa Beneficjenta/Partnera)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskac w zaden sposob poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie ...occcooveeieecieeeee (nazwa Beneficjenta/Partnera )................. zobowiazuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu .........cccccvveeviiiiiiieciieieceieens (nazwa i nr projektu)
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku” przez
..................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz

udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikuje VAT wylacznie w  odniesieniu
do poszczegolnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie skiada kazdy
z partnerow, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT,

“Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z péin. zm.)
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Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

zatgcznik nr 3

Harmonogram ptatnosci

Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia

Rok | Kwartal Miesiac Wydatki ogélem mWynmdaﬂ(i s Dofinansowanie

Suma kwartat X

Osilim

Informacje ogodlne z karty umowy

Dcﬁ_namwanle




Zalgcznik do Uchwaly nr .
Zarzqdu Wojewodznm Opolshego

z dnia ..
1
Fun z ) L
5 E::rg;:jsiie Unia Europejska
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny
Zatgcznik nr 4
Formularz wniosku o ptatnosé

Projekt

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

<Nazwa>

<Nazwa>

<Nazwa>

<Nazwa>
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Zarzgdu Wojewodztwa Opuf sk:egu
zdnia .. e

Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie Stan realizacji
Zadanie 1
)
Wskazniki produktu
Wartosc osiggnieta
Wartoé¢ osiggnieta od poczatku s s
Jednos | Wartosc docelowa w okresie realizacji projektu Stopier(t;;a NEscs
; Nazwa tka sprawozdawczym (narastajgco)
- Lp. wskainika | miary
K K K K
M M M M
(o] (o} (o] (o]
K K K K
M M M M
(o) o (o] (o]
‘Wskazniki rezultatu
Wartosé
Wartosé osiggnieta od Stopiert
Wartosé fartosé osiggnieta w poczatku lizacii
Nazwa | Jedno bazowa locelowa okresie realizacji (%) !
wskaini | stka sprawozdawczym projektu
lp. | ka | miary (narastajaco)
K K K| K K
M M M M M
(0] (o] o] (o] (o]
K K K i K K
M M M | M M
(0] (0] 0 (0] (0]

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Planowany przebieg realizacji projektu




Postep finansowy

Zatgcznik do Uchwaly nr

Zarzqgdu E&mza&g& Qh&%mmme

zdnia ..

Tak/ Nie

Tak/ Nie
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ZdNia

dla stawek jednostkowych

| dia kwot ryczattowych

dla kosztéw posrednich
rozliczanych ryczaftem
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Zarzgdu x\&n%c&.nga Qﬁ&uﬁmma
z dnia ..
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Zarzqgdu Wo]ewoctma Opolsk:ego
zdnia ..

Zrédta finansowania wydatkéw
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zdnia .

Rozliczenie zaliczek
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Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego

zdnia ... ..

Postep finansowy

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu / Nazwa
ryczattu

Kwota wydatkéw okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkéw narastajaco od

poczatku realizacji projektu

“Kwota wydatkéw objgtych biezacym

whnioskiem

kwalifikowalne

dofinansowanie

kwalifikowalne | dofinansowanie

wiu______ro._z-_:o dofinansowanie

% realizacji

Zadanie 1 [Nazwa zadania]

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B — Nazwa kosztu B1

Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]

Kat. C = Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczattu 1

Suma

Koszty posrednie

Nazwa ryczattu 2

Suma

Ogdtem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczaftowo

Kat. A

w ramach Kat. B

kategorii kosztow
Kat. C
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z dnia

wydatki poza obszarem UE

srodki trwate

[dodatkowe limity z umowy]
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zdnia ... iie e
Dochad
Lp. Rodzaj dochodu
Kwota Kwota
pomniejszajgca pomniejszajgca
wydatki dofinansowanie
Suma
Informacje

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspdinotowych

Tak/Nie

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz

wskazac planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedza:

. wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi
odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkdw;

. informacje zawarte we wniosku o pfatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep

realizacji projektu;

. we wniosku o ptatnosc nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych
informacji, ktdre mogiyby wpiynac na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i

rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej
poswiadczania nieprawdy co do okolicznoéci majacej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji
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Zataczniki

Zatgczam faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowainej wartosci dowodowej wraz Tak/Nie
z dowodami zapfaty

Faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zapfaty

Lp. Zalgczone dokumenty

Zataczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie

Zestawienie innych dokumentdéw wymaganych przez Instytucje

Lp. Nazwadokumentu |  Nrdokumentu Data dokumentu Krétki opis
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Zalacznik nr 5

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

1. DATA ZGLOSZENIA ZMIANY

8- MATINA | 3. NUMER UMOWY

BENEFICIENTA

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA:

7.2 PO ZMIANIE:




Zalgcznik do Uchwaly nr .
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskzego
Zdnia .......ooooee i

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:
a)
b)

9. ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:
a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. TERMIN WPROWADZENIA ZMIANY: e e
13. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

14. ZALACZNIKI DO FORMULARZA: <)
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Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypeftnia Instytucja Zarzqdzajgca
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zatacznik nr 6

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU!

W zwigzku z przystgpieniem do projektu Pn. . e oswiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewoédztwa Opolskiego z siedzibg
w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego,

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U.z 2014 r. poz. 1182) —dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-
2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust 1 3, art. 115, art. 122, art. 125 ust. 2. lit
d), oraz art. 125 ust 4 lit a), art. 125 ust 5 i 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego |
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 oraz jego zatacznikiem Xl (Kryteria desygnacji) - punkt 3.A.iv;

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 wraz z zatacznikiem | i Il do tego
rozporzadzenia;

c) art. 9 ust. 2, art 22, 23, 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014~
2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146);

d) ustawy zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

! Wzor moze by¢ modyfikowany przez Instytucje Zarzadzajaca poprzez dodanie elementow okreslonych dla deklaracji uczestnictwa w
projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji i oswiadczeniu.




W odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

c. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi;

d. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

2) moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegodlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 (RPO WO);

3) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -

.................................................................. (nazwa | adres wiasciwej 1Z), beneficjentowi
realizujgcemu projekt - L L - FAL il [0 50
beneficjenta) oraz podrmotom ktore na zleceme beneﬂqenta uczestmczq w reahzaql projektu
et teteeteeseestesaessessesaseseseseeseesseseesssessesiessessesetseseteensesecaserseestesnr Steeeserseessesasetennesseesenns eeeneereensernnrnrns (nazwa

i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe mogg zostac udostepnione firmom badawczym
realizujgcym badanie ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Zarzadzajacej lub
innego podmiotu ktéry zawart porozumienie z Powierzajagcym lub Instytucjg Zarzadzajaca na
realizacje ewaluacji. Moje dane osobowe moga zostac rowniez udostepnione specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego lub Instytucji Zarzadzajgcej kontrole w
ramach RPO WO;

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

5) w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetencji;




6) w ciggu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przekaze informacje o liczbie
utworzonych miejscach pracy?.

7) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

2 Dotyczy przyznania jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostac podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 7

Zbidr Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

Lp. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

N hs | WiN| -

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

wnioskodawcy

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Telefon

Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

9 Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11 | Forma prawna

12 | Forma wtasnosci
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Zarzgdu Wojewodztwa ( )p()l skteqo

ZARIA s
13 |[NIP
|14 | REGON
|15 | Adres siedziby:
Ulica i
Nr budynku '
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
partnera

17 | Symbol partnera

18 |Kwalifikowalnos¢ srodkéw w projekcie zgodnie z Krajowymi wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw

2) Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnosc gospodarczg).
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakres danych koniecznych do
wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do
Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia | przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 . Dodatkowo:

1 |Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

3) Dane uczestnikow indywidualnych.
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakres danych koniecznych do
wprowadzenia do 5L2014 w zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do
Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem
Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow, oraz dane
pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na
lata 2014-2020, wspoffinansowanego z EFS, ktorzy zajmujg sie obstugg projektow.
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.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

WO (WN|-

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

5) Dane dotyczace personelu projektu.

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

PESEL

Forma zaangazowania w projekcie

Okres zaangazowania osoby w projekcie

Wymiar czasu pracy

NN BEIWIN|

Godziny czasu pracy

6) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji.

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Vs wWwiN| =

Specjalne potrzeby

Zbiér centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerow.

Lp. | Nazwa
Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
instytucji zaangazowanych w realizacje programow

1 |Imie

2 Nazwisko

3 | Miejsce pracy

4 | Adres e-mail

5 Login
Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony;
beneficjentow/partnerow projektow (osoby uprawnione do |
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera) |

e ———— > S
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| Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

B |Ww

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

B WIN|-

Adres:

Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/ Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

AW IN|F

Adres:

Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax

Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

2)

3)

Dane uczestnikow instytucjonalnych (osdb fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg).

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakresie danych koniecznych do

wprowadzenia do 5L2014 w zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do

Wytycznych w _zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w_postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane uczestnikow indywidualnych.
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Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Minimalnym zakres danych koniecznych do

wprowadzenia do S5L2014 w_zakresie uczestnikow projektow stanowigcym Zatgcznik do
Wytycznych w_ zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w_postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

4) Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

N lwWiNoe

Wymiar czasu pracy

8 |Stanowisko

5) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamowienia publiczne, ktorych dane przetwarzane beda w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalnosc¢ gospodarcza).

Lp.  Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy
2 |Kraj

3 | NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 8

Fundusze
Europejskie

Pragram Regionalny

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdin. zm.),
upowazniam [ | do przetwarzania danych osobowych w

zbiorze Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 w ramach projektu
[ ] realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Opolskiego 2014-2020 realizowanej/ego/ych przez [ ]

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w [ ] lubz
chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

*niepotrzebne skresl

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdin. zm.), a takze z
obowigzujacymi w [ ] Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz
Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktdrymi zapoznatem/am sie
oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie zatrudnienia W ..........c..cccccveueeeeen, jak tez po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia
Vs R SR AR RS SRV lub z chwilg jego odwofania.
Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc, data, podpis)
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Zatgcznik nr 9

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem  .ceeeceesecneennl., N@ podstawie  art. 37 9w zwigzku oz art. 31  ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* ..............c....... dO przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowainien.

(miejscowos¢, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktoéry zostat do tego przez Beneficjenta
umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowosc, data, podpis)
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