
 

 

  

Załącznika nr 3 do Aneksu nr 1Wzór raportu merytorycznego 

 

       

 
Raport merytoryczny z wykonania Umowy 

Nr_____________________ 
z dnia____________  

z działalno ści Sieci Punktów Informacyjnych  
o Funduszach Europejskich  

w województwie ______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 OD DO 

Okres raportowania   

 

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie raportu  

e-mail  

telefon z kierunkowym  

 

Data przygotowania raportu  



 

 

 
I.1 Działania informacyjne 

 
Minimalna wartość Punktów Aktywności dla GPI w … roku wynosi … 
 
Osiągnięta w okresie raportowania wartość Punktów Aktywności przez GPI w … wynosi … 
 
 
 
Minimalna wartość Punktów Aktywności dla jednego LPI w województwie  … roku wynosi … 
 
Osiągnięta w okresie raportowania wartość Punktów Aktywności przez LPI w … wynosi … 
Osiągnięta w okresie raportowania wartość Punktów Aktywności przez LPI w … wynosi … 
 
 

Tabela nr 1: Spotkania informacyjne GPI w 20… r. 

lp. Temat 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba  
Osiągnięta 

liczba 
Zakładane 

Koszty 
Poniesione 

koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie 

z załoŜeniami? 
TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1          

2          

…          

 
 

Tabela nr 2: Spotkania informacyjne LPI w 20… r. 

lp. Temat 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba 
Osiągnięta 

liczba 
Zakładane 

Koszty 
Poniesione 

koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie 

z załoŜeniami? 
TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 



 

 

LPI w … 

1          

2          

…          

LPI w … 

1          

…          

 

Tabela nr 3: Szkolenia organizowane przez GPI w 20…  r. 

lp. Temat 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba 
Osiągnięta 

liczba 
Zakładane 

Koszty 
Poniesione 

koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano 

zgodnie z 
załoŜeniami? 

TAK/NIE 

Uczestnicy 
Szkolenia 

beneficjenci/ 
potencjalni 
beneficjenci 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1           

2           

…           

 
 

Tabela nr 4: Szkolenia organizowane przez LPI w 20…  r. 

lp. Temat 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba 
Osiągnięta 

liczba 
Zakładane 

Koszty 
Poniesione 

koszty 

Czy zadanie 
zrealizowan
o zgodnie z 
załoŜeniami
? TAK/NIE 

Uczestnicy 
Szkolenia 

beneficjenci/ 
potencjalni 
beneficjenci 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 



 

 

LPI w … 

1           

2           

…           

LPI w … 

1           

…           

 

Tabela nr 5: Mobilne Punkty Informacyjne prowadzone  przez GPI w 20… r. 

lp. GPI 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba 
Osiągnięta liczba 

Zakładane 
Koszty 

Poniesione 
koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie 

z załoŜeniami? 
TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1 GPI w …         

 

Tabela nr 6: Mobilne Punkty Informacyjne prowadzone  przez LPI w 20… r. 

lp. LPI 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba  
Osiągnięta liczba 

Zakładane 
Koszty 

Poniesione 
koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie 

z załoŜeniami? 
TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 



 

 

1 LPI w …         

2 LPI w …         

…          

 

Tabela nr 7: Publikacje wydane przez GPI w 20… r. 

lp. Temat 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 

Zakładany 
rodzaj i 
nakład   

Zrealizowany 
nakład 

Zakładane 
Koszty 

Poniesione 
koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie 

z załoŜeniami? 
TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1          

2          

…          

 

Tabela nr 8: Dodatkowe działania informacyjne GPI ( udział w imprezach itp.) 

lp. zadanie 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba Osiągnięta liczba 
Zakładane 

Koszty 
Poniesione 

koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie z 
załoŜeniami? TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 



 

 

1          

2          

3      
    

…      
    

 

Tabela nr 9: Dodatkowe działania informacyjne LPI ( udział w imprezach itp.) 

lp. zadanie 
Zakładany termin 

realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładana 

liczba  Osiągnięta liczba 
Zakładane 

Koszty 
Poniesione 

koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie 

z załoŜeniami? 
TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

LPI w … 

1          

2          

…         
 

LPI w … 

1         
 

…         
 

 
 
II.3 Działania promocyjne zgodnie z Zało Ŝeniami opracowywania koncepcji działa ń promocyjnych 

 

Tabela nr 10: Opis działa ń promocyjnych GPI 

Lp. Działanie 
Zakładany 

termin 
realizacji 

Rzeczywisty 
termin realizacji 

Zakładane 
wskaźniki i rezultaty 

Osiągnięte  
wskaźniki 
i rezultaty 

Zakładany 
budŜet  

Poniesione 
koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano 

zgodnie z 
załoŜeniami? 

TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 



 

 

1          

2          

…          

 
 

 

Tabela nr 12: Materiały informacyjno-promocyjne zam awiane przez GPI 

LP. 
RODZAJ MATERIAŁU 

INFORMACYJNO-PROMOCYJNEGO 
ZAKŁADANY 

TERMIN REALIZACJI  
Rzeczywisty 

termin realizacji 
ZAKŁADANA LICZBA 

EGZEMPLARZY 

ZREALIZOWANA 

LICZBA 

EGZEMPLARZY 

ZAKŁADANY 

KOSZT 
Poniesione 

koszty 

CZY ZADANIE 

ZREALIZOWANO 

ZGODNIE Z 

ZAŁOśENIAMI? 

TAK/NIE 

WYJAŚNIENIE 

ROZBIEśNOŚCI Z 

ZAŁOśENIAMI 

1          

2          

Tabela nr 11: Opis działa ń promocyjnych LPI (dotyczy LPI wybieranych w procedurze konkursowej) 

Lp. Działanie 
Zakładany 

termin 
realizacji  

Rzeczywisty 
termin realizacji 

Zakładane wskaźniki 
i rezultaty 

Osiągnięte  
wskaźniki 
i rezultaty 

Zakładany 
budŜet 

Poniesione 
koszty 

Czy zadanie 
zrealizowano 

zgodnie z 
załoŜeniami? 

TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

LPI w … 

1          

2          

…          

LPI w … 

1          

…          



 

 

3          

…          

 
 
II.4 Działania koordynacyjne oraz współpraca z inny mi instytucjami 

 

Tabela nr 13: Koordynacja  

lp. zadanie Zakładany termin 
realizacji 

Rzeczywisty termin 
realizacji Zakładane koszty Poniesione koszty 

Czy zadanie zrealizowano 
zgodnie z załoŜeniami? 

TAK/NIE 

Wyjaśnienie rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1 Monitoring LPI       

2 Kontrola w LPI       

3 Wizyta koordynacyjna w LPI   
    

4 Spotkanie Sieci   
    

…    
    

 

Tabela nr 14: Współpraca z innymi instytucjami 

lp. Partner Formy współpracy 
Zakładany  

termin realizacji 
Rzeczywisty 

termin realizacji 
Zakładany koszt Poniesiony koszt 

Czy zadanie 
zrealizowano zgodnie z 
załoŜeniami? TAK/NIE 

Wyjaśnienie rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1         

2         

…         

 



 

 

II.5 Udział pracowników w szkoleniach 

 

Tabela nr 15: Udział pracowników GPI w szkoleniach 

lp. Temat szkolenia 
Zakładana liczba 
uczestniczących 

pracowników 

Faktyczna liczba 
uczestniczących 

pracowników 

Zakładany termin 
realizacji  

Rzeczywisty 
termin 

realizacji 
Zakładany koszt Poniesiony koszt 

Czy zadanie 
zrealizowano 

zgodnie z 
załoŜeniami? 

TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

1          

2          

…          

 

Tabela nr 16: Udział pracowników LPI w szkoleniach 

lp. Temat szkolenia 
Zakładana liczba 
uczestniczących 

pracowników 

Faktyczna liczba 
uczestniczących 

pracowników 

Zakładany koszt 
 

 

Rzeczywisty 
termin 

realizacji 

Zakładany termin 
realizacji 

Poniesiony koszt 

Czy zadanie 
zrealizowano 

zgodnie z 
załoŜeniami? 

TAK/NIE 

Wyjaśnienie 
rozbieŜności z 
załoŜeniami 

LPI w … 

1          

2          

…          

LPI w … 



 

 

1          

…          

LPI w … 

1          

…          

 
 
 

……………………………….. 

                             (podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 

Akceptacja  

…………………………………….. 

(data i podpis) 


