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UMOWA  
o powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
zawarta w dniu ………………………… pomiędzy: 
 
Samorządem Województwa Opolskiego, z siedzibą w Opolu, przy ul. Piastowskiej 14,                                    
NIP 754-25-49-660, zwanym dalej „Instytucją Pośredniczącą” reprezentowanym przez 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, 
działających na podstawie Porozumienia z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego   z dnia 09 lipca 
2008 r., stanowiącego załącznik nr 1 do umowy, 
a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, 
wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem …………………………, 
reprezentowaną przez ………………………………………………………………….., zgodnie z aktualnym odpisem 
KRS, zwanym dalej „Wykonawcą”, 
zaś wspólnie, zwanymi dalej „Stronami”. 

 
Strony zawierają umowę o następującej treści: 

 
§ 1 

1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), Instytucja Pośrednicząca powierza Wykonawcy 
przetwarzanie danych osobowych uczestników projektów realizowanych w Priorytecie VIII 
(Poddziałania: 8.2.1 i 8.2.2.) Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zgromadzonych  
w Podsystemie Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007, w imieniu i na rzecz 
Instytucji Pośredniczącej na warunkach określonych w niniejszej umowie. 

2. Powierzone dane osobowe uczestników projektów realizowanych w Priorytecie VIII 
(Poddziałania: 8.2.1 i 8.2.2.) Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki mogą być przetwarzane przez 
Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji badania ewaluacyjnego pt. Ocena działań badawczo-

rozwojowych oraz innowacyjnych podejmowanych w ramach unijnych projektów na rzecz wzrostu 

konkurencyjności Opolszczyzny, zgodnie z umową nr …………………………………………………..                         
z dnia    ………………………………, w okresie od dnia wejścia w życie tej umowy do dnia jej wykonania, 
w zakresie określonym w załączniku nr 3 do niniejszej umowy. 

 
§ 2 

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca przestrzega 
zasad wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków 
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne 
służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024). 

2. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, o których mowa w art. 
36–39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu,  
o którym mowa w ust. 1. 
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3. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone 
jedynie osoby świadczące pracę na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku 
cywilnoprawnego, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych. 

4. Instytucja Pośrednicząca umocowuje Wykonawcę do wydawania osobom, o których mowa w ust. 
3, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; wzór upoważnienia do 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania 
upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostały 
określone odpowiednio w załączniku nr 4 i w załączniku nr 5 do umowy. 

5. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez osoby,  
o których mowa w ust. 4, mające dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 
tych danych osobowych w tajemnicy. 

7. Wykonawca niezwłocznie informuje Instytucję Pośredniczącą: 
1) o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu oraz 
2) o wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przed 
Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub 
przed sądem. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej lub Instytucji Zarządzającej 
(tj. Departamentowi Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym w Ministerstwie Rozwoju 
Regionalnego), na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji  
o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w ust. 4, obowiązków 
dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

9. Wykonawca umożliwi Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej (tj. Departamentowi 
Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego) lub 
podmiotom przez nie upoważnionym w miejscach, w których są przetwarzane powierzone do 
przetwarzania dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności przetwarzania danych osobowych  
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzeniem o którym 
mowa w ust. 1 oraz z niniejszą umową; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli 
powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed 
dniem rozpoczęcia kontroli. 

10. W przypadku powzięcia przez Instytucję Pośredniczącą lub Instytucję Zarządzającą (tj. 
Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym w Ministerstwie Rozwoju 
Regionalnego) wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających  
z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym 
mowa w ust. 1 lub niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Instytucji Pośredniczącej, Instytucji 
Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,  
w celu, o którym mowa w ust. 9. 

11. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości 
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 
przetwarzania, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucję 
Pośredniczącą, Instytucję Zarządzającą (tj. Departament Zarządzania Europejskim Funduszem 
Społecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego) lub inne instytucje upoważnione do kontroli 
na podstawie odrębnych przepisów. 

 
§ 3 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa dla Instytucji Pośredniczącej, 
jeden dla Wykonawcy. 
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§ 4 
Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 
1) załącznik nr 1: Kopia Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych  

w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 9 lipca 2008 r.; 
2) załącznik nr 2: Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego; 
3) załącznik nr 3: Zakres danych uczestników projektów; 
4) załącznik nr 4: Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych; 
5) załącznik nr 5: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych. 
 

§ 5 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia z dnia  
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 
urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych. 
 
 

§ 6 
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez drugą ze stron. 
 
 
 
 
...............................................................                                         ............................................................... 

w imieniu Instytucji Pośredniczącej  w imieniu Wykonawcy 
 
 
 
 



4 

 

ZAŁĄCZNIK nr 3: Zakres danych uczestników projektów 
Dane wspólne 
 

Lp. Nazwa 

1 Tytuł projektu 

2 Nr projektu 

3 Priorytet, w ramach którego jest realizowany projekt 

4 Działanie, w ramach którego jest realizowany projekt 

5 Poddziałanie, w ramach którego jest realizowany projekt 

6 Liczba osób niepełnosprawnych objętych wsparciem w ramach projektu 

7 Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objętych wsparciem w ramach projektu 

 
Dane instytucji, które otrzymują wsparcie w ramach EFS 

 
 Lp. Nazwa 

1 Nazwa instytucji 

2 NIP  

3 REGON 

4 Typ instytucji 

5 Polska Klasyfikacja Działalności (PKD) 

Dane podstawowe 

6 Wielkość instytucji 

7 Ulica 

8 Nr budynku 

9 Nr lokalu 

10 Miejscowość 

11 Obszar 

12 Kod pocztowy 

13 Województwo 

14 Powiat 

15 Telefon kontaktowy 

Dane teleadresowe 

16 Adres poczty elektronicznej (e-mail) 

17 Rodzaj przyznanego wsparcia 

18 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

19 Data zakończenia udziału w projekcie 

20 Czy wsparciem zostali objęci pracownicy instytucji 

Szczegóły wsparcia 

21 Liczba osób objętych wsparciem w ramach instytucji 

 
Dane uczestników projektów (pracowników instytucji), którzy otrzymują wsparcie w ramach EFS 
 

 Lp. Nazwa 

1 Imię (imiona) 

2 Nazwisko 

3 Płeć 

4 Wiek w chwili przystępowania do projektu 

5 PESEL 

6 Nazwa instytucji 

7 Wykształcenie 

Dane uczestnika 

8 Opieka nad dziećmi do lat 7 lub opieka nad osobą zależną 

Dane kontaktowe 9 Ulica 
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10 Nr domu 

11 Nr lokalu 

12 Miejscowość 

13 Obszar 

14 Kod pocztowy 

15 Województwo 

16 Powiat 

17 Telefon stacjonarny 

18 Telefon komórkowy 

19 Adres poczty elektronicznej (e-mail) 

20 Zatrudniony w 

21 Rodzaj przyznanego wsparcia 

22 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning 

23 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

24 Data zakończenia udziału w projekcie 

25 
Zakończenie udziału osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowaną dla 

niej ścieżką uczestnictwa 

 
 
Dane osób objętych wsparciem jako niepracujące oraz pracujące, które uczestniczą we wsparciu  
z własnej inicjatywy 

 

  Lp. Nazwa 

1 Imię (imiona) 

2 Nazwisko 

3 Płeć 

4 Wiek w chwili przystępowania do projektu 

5 PESEL 

6 Wykształcenie 

Dane uczestnika 

7 Opieka nad dziećmi do lat 7 lub opieka nad osobą zależną 

8 Ulica 

9 Nr domu 

10 Nr lokalu 

11 Miejscowość 

12 Obszar 

13 Kod pocztowy 

14 Województwo 

15 Powiat 

16 Telefon stacjonarny 

17 Telefon komórkowy 

18 Adres poczty elektronicznej (e-mail) 

19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu 

20 Rodzaj przyznanego wsparcia 

21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning 

22 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 

23 Data zakończenia udziału w projekcie 

24 
Zakończenie udziału osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowaną dla 

niej ścieżką uczestnictwa 

Dane kontaktowe 

25 Powód wycofania się z proponowanej formy wsparcia 
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ZAŁĄCZNIK nr 4: Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych 
 
 
 

UPOWAŻNIENIE NR ….. 
 
 

DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW 
PROJEKTÓW W RAMACH REALIZACJI BADANIA EWALUACYJNEGO PT. Ocena działań badawczo-

rozwojowych oraz innowacyjnych podejmowanych w ramach unijnych projektów na rzecz wzrostu 

konkurencyjności Opolszczyzny  
 
 
 

Z dniem ………………..………, na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  

o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), upoważniam  

………………………..………….…………. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

uczestników projektów realizowanych w VIII (Poddziałania: 8.2.1 i 8.2.2.) Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki w ramach realizacji badania ewaluacyjnego pt. Ocena działań badawczo-rozwojowych 

oraz innowacyjnych podejmowanych w ramach unijnych projektów na rzecz wzrostu konkurencyjności 

Opolszczyzny. 

 

 
Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia zakończenia umowy  
na realizację ww. badania (nr ……………..……………………………………. z dnia ……………………………………). 
 
 
Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani zatrudnienia na rzecz ww. badania ewaluacyjnego.  
 
 
 
 
 

.................................................. 
 

Czytelny podpis osoby 
reprezentującej Wykonawcę, 
upoważnionej do wydawania  
i odwoływania upoważnień 
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ZAŁĄCZNIK nr 5:  Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych 
 
 
 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA NR …… 
 

DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW 
PROJEKTÓW W RAMACH REALIZACJI BADANIA EWALUACYJNEGO PT. Ocena działań badawczo-

rozwojowych oraz innowacyjnych podejmowanych w ramach unijnych projektów na rzecz wzrostu 

konkurencyjności Opolszczyzny  
 

 
Z dniem .............................. na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie 

.................................................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

uczestników projektów realizowanych w Priorytecie VIII (Poddziałania: 8.2.1 i 8.2.2.) Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki w ramach realizacji badania ewaluacyjnego pt. Ocena działań badawczo-

rozwojowych oraz innowacyjnych podejmowanych w ramach unijnych projektów na rzecz wzrostu 

konkurencyjności Opolszczyzny. 

 
 
 
 

...................................................... 
Czytelny podpis osoby 

reprezentującej Wykonawcę, 
upoważnionej do wydawania  
i odwoływania upoważnień 

 


