
 
  

 

    

 
 
 Załącznik nr 2 

 
 

ZAKRES ZADAŃ ZWIAZANYCH Z PROWADZENIEM  
SIECI PUNKTÓW INFORMACYJNYCH FUNDUSZY EUROPEJSKICH  

W WOJEWÓDZTWIE OPOLSKIM 
 

 

Zadanie ogólne:  

Urzędy Marszałkowskie zapewnią funkcjonowanie sieci informacyjnej o Funduszach Europejskich 

zajmującej się dystrybucją informacji z zakresu Narodowej Strategii Spójności oraz krajowych 

Programów Operacyjnych w ramach danego województwa. 

 

Zadania szczegółowe: 

1. Prowadzenie Głównego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich przy Urzędzie 

Marszałkowskim. 

2. Udzielanie informacji o moŜliwościach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu 

Narodowej Strategii Spójności poprzez: kontakt bezpośredni z beneficjentem, rozmowę 

telefoniczną, pocztę tradycyjną i elektroniczną. 

3. Diagnostyka potencjalnego beneficjenta i kierowanie go do odpowiednich instytucji w celu 

uzyskania szczegółowych informacji,, w tym aktywne nawiązywanie  współpracy z lokalnymi 

władzami samorządowymi w celu rozpoznania potrzeb inwestycyjnych wymagających 

zastosowania formuły partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) przy wykorzystaniu Funduszy 

Europejskich. 

4. Udzielanie wsparcia beneficjentom w procesie rozliczania dotacji w zakresie określonym  

w „Wytycznych w sprawie realizacji usługi wsparcia w procesie rozliczania dotacji 

współfinansowanych z Funduszy Europejskich na lata 2007-2013 przez sieć Punktów 

Informacyjnych Funduszy Europejskich”. 

5. Udzielanie informacji o moŜliwości realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE  

z wykorzystaniem formuły PPP. 

6. Gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostępnych projektach realizowanych na terenie 

województwa. 

7. Organizacja konferencji i spotkań informacyjno-promocyjnych dla potencjalnych beneficjentów 

- przynajmniej 12 w roku, w tym minimum jednego z zakresu PPP w kontekście Funduszy 

Europejskich. 

8. Organizacja i udział pracowników PIFE w Mobilnych Punktach Informacyjnych na terenie 

województwa. 

9. Koordynacja działalności Sieci Lokalnych Punktów Informacyjnych i wymiana informacji 

pomiędzy uczestnikami Sieci, w tym przeprowadzanie monitoringu pracy konsultantów przez 

koordynatora minimum raz na kwartał w wybranym kanale informacyjnym oraz organizacja 

spotkań koordynacyjnych dla pracowników Lokalnych Punktów Informacyjnych min. raz na 

kwartał – zawsze po spotkaniu koordynacyjnym organizowanym przez MRR w celu 

przekazania informacji. 



 
  

 

    

 
 

10. Koordynacja wymiany informacji pomiędzy wszystkimi punktami informacyjnymi działającymi 

na terenie województwa. 

11. Promowanie Funduszy Europejskich, Sieci Punktów Informacyjnych w województwie oraz 

świadczonych przez Sieć PIFE usług. 

12. Druk i dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych wszystkich uczestników Sieci w 

województwie przez Główny Punkt Informacyjny oraz innych punktów, w których moŜna 

uzyskać informację, w tym równieŜ dystrybucja publikacji o tematyce PPP w powiązaniu z 

Funduszami Europejskimi. 

13. Pozyskiwanie i przekazywanie do MRR informacji o planowanych i realizowanych projektach 

PPP w powiązaniu z Funduszami Europejskimi. 

14. Podnoszenie wiedzy uczestników Sieci w województwie poprzez organizację szkoleń, a takŜe 

uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. 

15. Informowanie opinii publicznej o wpływie i efektach wdraŜania Funduszy oraz poszczególnych 

programów europejskich na rozwój województwa. 

16. Kontrolowanie działania Lokalnych Punktów Informacyjnych w szczególności poprzez 

przeprowadzenie kontroli planowej kaŜdego punktu przynajmniej jeden raz w roku oraz – w 

przypadku zaistnienia przesłanek o uchybieniach – kontroli doraźnych. O kontroli planowej 

Lokalny Punkt Informacyjny jest powiadamiany przynajmniej na 5 dni roboczych przed jej 

rozpoczęciem. 

17. Przekazywanie zbiorczej informacji o przeprowadzonych kontrolach LPI do MRR. 

18. Uczestnictwo koordynatorów sieci i osób rozliczających dotację w spotkaniach 

koordynacyjnych organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. 

19. Ocena działania Lokalnych Punktów Informacyjnych poprzez współpracę z wykonawcami 

badań realizowanych na zlecenie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz – w 

uzasadnionych przypadkach i w uzgodnieniu z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego – 

poprzez badania przeznaczone na własny uŜytek i zlecane lub realizowane samodzielnie. 

20. Współpraca z samorządem terytorialnym i instytucjami publicznymi w dziedzinie 

rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich. 

 

 

 

 

 

 

 


