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Zatgcznik nr 2

ZAKRES ZADAN ZWIAZANYCH Z PROWADZENIEM
SIECI PUNKTOW INFORMACYJNYCH FUNDUSZY EUROPEJSKICH
W WOJEWODZTWIE OPOLSKIM

Zadanie ogélne:
Urzedy Marszatkowskie zapewnig funkcjonowanie sieci informacyjnej o Funduszach Europejskich
zajmujacej sie dystrybucjg informacji z zakresu Narodowej Strategii Spdjnosci oraz krajowych

Programéw Operacyjnych w ramach danego wojewoddztwa.

Zadania szczegotowe:

1. Prowadzenie Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich przy Urzedzie
Marszatkowskim.

2. Udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu
Narodowej Strategii Spojnosci poprzez: kontakt bezposredni z beneficjentem, rozmowe
telefoniczna, poczte tradycyjng i elektroniczna.

3. Diagnostyka potencjalnego beneficjenta i kierowanie go do odpowiednich instytucji w celu
uzyskania szczeg6towych informacji, w tym aktywne nawigzywanie wspotpracy z lokalnymi
wiladzami samorzadowymi w celu rozpoznania potrzeb inwestycyjnych wymagajacych
zastosowania formuly partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) przy wykorzystaniu Funduszy
Europejskich.

4. Udzielanie wsparcia beneficientom w procesie rozliczania dotacji w zakresie okreslonym
w ,Wytycznych w sprawie realizacji ustugi wsparcia w procesie rozliczania dotacji
wspoifinansowanych z Funduszy Europejskich na lata 2007-2013 przez sie¢ Punktoéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich”.

5. Udzielanie informacji o mozliwosci realizacji projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw UE
z wykorzystaniem formuty PPP.

6. Gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych na terenie
wojewodztwa.

7. Organizacja konferencji i spotkan informacyjno-promocyjnych dla potencjalnych beneficjentéw
- przynajmniej 12 w roku, w tym minimum jednego z zakresu PPP w kontek$cie Funduszy
Europejskich.

8. Organizacja i udziat pracownikbw PIFE w Mobilnych Punktach Informacyjnych na terenie
wojewodztwa.

9. Koordynacja dziatalnosci Sieci Lokalnych Punktéw Informacyjnych i wymiana informacji
pomiedzy uczestnikami Sieci, w tym przeprowadzanie monitoringu pracy konsultantéw przez
koordynatora minimum raz na kwartal w wybranym kanale informacyjnym oraz organizacja
spotkan koordynacyjnych dla pracownikow Lokalnych Punktéw Informacyjnych min. raz na
kwartat — zawsze po spotkaniu koordynacyjnym organizowanym przez MRR w celu

przekazania informaciji.
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Koordynacja wymiany informacji pomiedzy wszystkimi punktami informacyjnymi dziatajgcymi
na terenie wojewodztwa.

Promowanie Funduszy Europejskich, Sieci Punktéw Informacyjnych w wojewd6dztwie oraz
Swiadczonych przez Sie¢ PIFE ustug.

Druk i dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych wszystkich uczestnikéw Sieci w
wojewoOdztwie przez Gtowny Punkt Informacyjny oraz innych punktéw, w ktérych mozna
uzyskaé¢ informacje, w tym réwniez dystrybucja publikacji o tematyce PPP w powigzaniu z
Funduszami Europejskimi.

Pozyskiwanie i przekazywanie do MRR informacji o planowanych i realizowanych projektach
PPP w powigzaniu z Funduszami Europejskimi.

Podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci w wojewddztwie poprzez organizacje szkolen, a takze
uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.
Informowanie opinii publicznej o wptywie i efektach wdrazania Funduszy oraz poszczeg6inych
programéw europejskich na rozwoj wojewddztwa.

Kontrolowanie dziatania Lokalnych Punktéw Informacyjnych w szczegdlnosci poprzez
przeprowadzenie kontroli planowej kazdego punktu przynajmniej jeden raz wroku oraz — w
przypadku zaistnienia przestanek o uchybieniach — kontroli doraznych. O kontroli planowej
Lokalny Punkt Informacyjny jest powiadamiany przynajmniej na 5 dni roboczych przed jej
rozpoczeciem.

Przekazywanie zbiorczej informaciji o przeprowadzonych kontrolach LPI do MRR.
Uczestnictwo koordynatoréw sieci i 0sOb rozliczajagcych dotacje w spotkaniach
koordynacyjnych organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

Ocena dziatania Lokalnych Punktow Informacyjnych poprzez wspoétprace z wykonawcami
badan realizowanych na zlecenie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz— w
uzasadnionych przypadkach i w uzgodnieniu z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego —
poprzez badania przeznaczone na wiasny uzytek i zlecane lub realizowane samodzielnie.
Wsplipraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w dziedzinie

rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.
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