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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SAMORZAD \ }// Dofinansowane przez
3 Unie Europejska

Opracowanie autorskie i kompleksowe wydanie publikacji ,Dobre bo lokalne - opolskie
produkty rekodzielnicze”

PARAMETRY TECHNICZE PUBLIKACII

Format: A4 (297 x 210 mm, +/- 5mm)

Naktad: 2000 egzemplarzy

Uktad ksigzki: poziomy (grzbiet na krétszej krawedzi)

Oktadka:

oktadka twarda, grzbiet prosty, tektura o grubosci 2,5 — 3,0 mm,
oklejka: papier kredowy 135-150 g/m?,

druk oktadki: petnokolorowy CMYK 4+0,

uszlachetnienie: folia matowa oraz lakier UV wybidrczy,

sposéb tgczenia ze srodkiem: szycie ni¢mi (kolor nici: biaty),
kapitatka — biata,

wyklejka: papier offsetowy 140 — 145 g/m?, druk CMYK 4+0.

Srodek:

objetosé: 110 stron (+/- 10%),
papier: kreda wolumenowa 115-120 g/m?,
druk: offsetowy, petnokolorowy, CMYK 4+4,

zabezpieczenie: lakier offsetowy matowy obustronny (1+1).

Strony o specjalnym zadruku: W publikacji przewidziano 20-24 stron rozdziatowych,

lakierowanych wybiérczo UV, rozmieszczone niesekwencyjnie w bloku ksigzki od

uzgodnienia na etapie realizacji zmowienia

Publikacja bedzie posiadata numer ISBN

Wymagania dotyczace przygotowania i przekazania publikacji

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania publikacji zgodnie z wymaganiami
dostepnosci okreslonymi w art. 100 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych, z uwzglednieniem zasad projektowania uniwersalnego oraz potrzeb oséb ze

szczegblnymi potrzebami.



Publikacja, zaréwno w wersji drukowanej, jak i elektronicznej, powinna zostaé przygotowana

w sposOb zapewniajacy jej czytelnosc i dostepnosé, w szczegdlnosci poprzez:

zastosowanie czytelnego uktadu tresci, odpowiedniej hierarchii nagtéwkoéw oraz
wiasciwego kontrastu;

zastosowanie kroju i wielkosci czcionki zapewniajgcych komfort czytania;

unikanie przekazywania informacji wytgcznie za pomocg koloru lub elementéow
graficznych;

przygotowanie materiatéw graficznych, wykreséw i tabel w sposdb zapewniajacy ich
czytelnosé i zrozumiatos¢;

zapewnienie dostepnosci cyfrowe] elektronicznej wersji publikacji zgodnie ze
standardem WCAG 2.1 na poziomie AA.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje publikacji zaakceptowang do
druku, obejmujaca:

plik w formacie PDF przeznaczony do publikacji na stronie internetowej, zapisany
jako jeden dokument zawierajgcy interaktywny spis tresci wraz z aktywnymi
odnosnikami do poszczegdlnych czesci publikacji; plik PDF musi spetnia¢ wymagania
dostepnosci cyfrowej zgodnie ze standardem WCAG 2.1 na poziomie AA;

edytowalne pliki zrodtowe publikacji w formatach Adobe InDesign i/lub Adobe
Illustrator, umozliwiajgce nanoszenie zmian, aktualizacje tresci oraz ponowne
wykorzystanie publikacji w catosci lub w czesci;

plik produkcyjny przygotowany bezposrednio do druku, zgodny z wymaganiami
technicznymi drukarni;

wersje publikacji w formacie eBook, w formatach ePUB oraz MOBI.

Wszystkie wskazane wyzej pliki zostang przekazane Zamawiajgcemu za posrednictwem linku

do chmury

ISTOTNE INFORMACIJE | ZASADY WSPOLPRACY STRON

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zaméwienia na
kazdym jego etapie.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy wyznaczg osoby odpowiedzialne za kontakty robocze
pomiedzy stronami (m.in. udzielanie wskazéwek, zgtaszanie uwag/zmian/korekt).
Kontakty robocze pomiedzy stronami bedg odbywac sie telefonicznie i/lub droga
elektroniczng, w formie e-mail.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo organizacji maks. 2 spotkan osobistych

z Wykonawcg przed rozpoczeciem i/lub w trakcie realizacji zadania w siedzibie
Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego celem przekazania
szczegotowych instrukcji dotyczgcych opracowania przedmiotu zaméwienia.



Wykonawca kazdorazowo ma obowigzek stawié sie na spotkanie na wiasny koszt. W
czasie spotkan Wykonawca powinien dysponowac¢ narzedziem (np. laptop/tablet
wraz ze stosownym oprogramowaniem) umozliwiajgcym edycje przedmiotu
zamdwienia i nanoszenie ewentualnych zmian.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do biezgcego udzielania wskazéwek w przypadku
pytan/watpliwosci Wykonawcy.

6. Za moment doreczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu
przyjmuje sie moment wptywu danego dokumentu/materiatu do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego lub moment uzyskania potwierdzenia
odbioru w przypadku dokumentéw/materiatow przekazywanych za posrednictwem
poczty elektronicznej lub e-doreczenia.

7. Produkt koncowy musi byé zgodny z ostatecznie zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego materiatem przekazanym do druku.

8. Proces konsultacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie trwat do czasu
uzyskania w formie pisemnej lub dokumentowej (za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail) akceptacji projektu przez Zamawiajgcego.

9. Autorskie prawa majgtkowe wraz z upowaznieniem na wykonywanie praw zaleznych
materiatéw przekazanych przez Wykonawce przechodzg na Zamawiajgcego.

REALIZACJA UMOWY — TERMIN | ZADANIA WYKONAWCY
Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci przygotowania do druku i druku byty
wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy
0 prace. Zamawiajgcemu stuzy prawo kontroli spetnienia tych wymagan przez
Wykonawce.

1. Przekazanie materiatow do opracowania przedmiotu zamoéwienia:

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy do 5 dni roboczych od zawarcia umowy nastepujgce

materiaty:

— materiat merytoryczny stanowigcy zawartosé publikacji w formacie Word (zawartos¢
merytoryczna moze by¢ przekazywana Whnioskodawcy etapami),

— nadany numer ISBN,

— zdjecia oraz inne grafiki niezbedne do umieszczenia w publikacji Przekazane zdjecia
beda przygotowane i obrobione przez profesjonalnego fotografa. Wykonawca bedzie
zobowigzany do wykonania czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem materiatéw do
sktadu publikacji, w szczegdlnosci kadrowania, skalowania oraz dostosowania ich do
przyjetej koncepcji graficznej publikacji.

— wskazoéwki niezbedne do przygotowania projektu publikacji.

2. Wykonanie projektu graficznego oktadki i Srodka publikacji:

a) Wykonawca zapewni ologowanie zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w
materiatach dostepnych na stronach internetowych:



b)

d)

Ksiega wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji,

Logotypy UE, KSOW+, PS WPR 2023-2027 do pobrania ze strony www PS WPR
opolskie: https://pswpr.opolskie.pl/promocja/

Systemem ldentyfikacji Wizualnej (SIW) Wojewddztwa Opolskiego, dostepny na
stronie https://www.opolskie.pl/logo-woje wodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/

Logotyp Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego do pobrania ze strony www. SWO:
http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-

finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-woje wodztwa-opolskiego/

Wysokosé logotypdw oraz zachowanie modutéw konstrukcyjnych wybranych logo
muszg by¢ zgodne powyzszymi wytycznymi.

w terminie 10 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatéw, o
ktérych mowa w pkt 1, Wykonawca wykona:

e profesjonalng korekte jezykowg polegajgcg m.in. na sprawdzeniu poprawnosci
stylistycznej, ortograficznej, interpunkcyjnej i gramatycznej, dostarczonego przez
Zamawiajgcego materiatu,

e profesjonalng redakcje polegajgcg m.in. na okresleniu uktadu tekstu, kroju i
wielkosci czcionki, uktadu zdjeé, rysunkdw, itp., zadbaniu o konsekwentne
utrzymanie przyjetego stylu w catosci publikacji, ujednoliceniu przypiséw,
bibliografii (jesli bedg) itp. oraz dokona sktadu zgodnie z obowigzujgca polska
normg PN-83/P-55366 Zasady sktadania tekstéw w jezyku polskim[JC1.1][BK1.2],
lub réwnowazne,

e projekt graficzny zewnetrznej i wewnetrznej strony oktadki oraz min. 15 stron
publikacji i przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji.

Zamawiajgcy ma prawo do zgtaszania uwag do przedstawionych przez Wykonawce
projektow w tym do wykonane] korekty jezykowej i redakcji, kazdorazowo w terminie
3 dni roboczych, a Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo je wprowadzi¢ w
terminie 3 dni roboczych az do ostatecznej akceptacji projektu graficznego.

W terminie 7 dni roboczych od akceptacji projektu graficznego wskazanego w pkt.
2b), Wykonawca wykona pierwszy sktad graficzny publikacji, zgodnie ze
wskazéwkami Zamawiajgcego, w tym:

- obrdbke graficzng tekstu,

- rozmieszczenie przekazanych zdje¢ przez Zamawiajgcego,

- rozmieszczenie innych elementéw graficznych.

W przypadku, przekazania materiatow etapami przez Zamawiajgcego, Wykonawca
jest zobowigzany do przygotowania pierwszego sktadu graficznego publikacji na
podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i modyfikacji zawartosci publikacji
(uktadu grafiki, uktadu tresci, kolorystyki itp.), moze takze w catosci odrzucié
proponowany ukfad publikacji i zobowigza¢ Wykonawce do przygotowania nowej


https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji
https://pswpr.opolskie.pl/promocja/
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f)

b)

d)

b)

c)

wersji. Powyzsze uwagi bedg przekazywane Wykonawcy kazdorazowo w terminie 5
dni roboczych. Wykonawca ma obowigzek przyja¢ i wprowadzi¢ uwagi
Zamawiajgcego kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych, az do momentu
ostatecznej akceptacji publikacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przekazywania nowych materiatéw, a takze
do wprowadzania zmian w zakresie tresci, zdje¢, elementow graficznych na kazdym
etapie realizacji publikacji przed jej ostateczng akceptacjg, a Wykonawca ma
kazdorazowo obowigzek wprowadzi¢ zmiany do projektu publikaciji.

Przygotowanie materiatu do druku:

Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych od ostatecznej akceptacji sktadu graficznego
publikacji wykona a nastepnie przekaze Zamawiajgcemu gotowy projekt publikacji w
wersji do akceptac;ji.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu wydruku prébnego
oktadki i dziesieciu wybranych przez Zamawiajgcego stron publikacji (proof
kolorystyczny) w terminie 3 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji publikacji.
Ww. wydruki powinny zosta¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego wskazanej w
pkt 4 b). Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgtaszania uwag do wydruku prébnego, a
Wykonawca ma obowigzek je uwzglednic¢ i wprowadzi¢ w ciggu 3 dni roboczych.
Uwagi do wydrukow probnych zostang przekazane Wykonawcy kazdorazowo w
terminie 3 dni roboczych.

W przypadku wprowadzenia poprawek Wykonawca zobowigzuje sie przedstawic
kazdorazowo ponowny wydruk prébny strony, do ktérej wnoszone sg uwagi w
terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania uwag przez Zamawiajgcego, az do
momentu ostatecznej akceptacji wydrukéw prébnych.

Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych dokona ostatecznej akceptacji wydruku
probnego do wykonania druku.

Wydruk i dostarczenie publikacji:

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ druk i dostarczy¢ publikacje do siedziby
Zamawiajgcego w terminie okreslonym w ofercie, od dnia uzyskania ostatecznej
akceptacji wydrukéw probnych przedmiotu zamoéwienia o ktérych mowa w pkt 3 d).
Wykonawca dostarczy wtasnym transportem, roztaduje i wniesie publikacje do
siedziby Zamawiajgcego pod adres: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,
Departament Programoéw Obszaréw Wiejskich, Referat Pomocy Technicznej, 45-861
Opole, ul. Hallera 9 lub w inne wskazane przez Zamawiajgcego miejsce na terenie
Opola, w godzinach pracy Urzedu tj. od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 —
15:30.

Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg sie do sprawnego zgtaszania i wprowadzania
uwag, majgc na wzgledzie prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia.



d)

f)

b)

Przedmiot zamodwienia zostanie dostarczony w trwatych kartonach/opakowaniach
papierowych, ktére zagwarantujg sprawny i bezpieczny transport.
Kartony/opakowania papierowe muszg posiadac¢ informacjg o tytule i liczbie sztuk w
opakowaniu.

Koszt dostarczenia, roztadowania i wniesienia publikacji do siedziby Zamawiajgcego
wchodzi w zakres ceny za realizacje catego zamodwienia.

Za szkody powstate z powodu nienalezytego opakowania i/lub transportu
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

Rozliczenie zamodwienia:

w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia catego przedmiotu zamdwienia
do siedziby Zamawiajgcego nastgpi jego pisemny odbidr, ktéry zostanie
przeprowadzony na podstawie protokotu odbioru dot. zrealizowanego zamowienia,
podpisanie protokotu odbioru bez zastrzezen bedzie stanowi¢ podstawe do
przestania przez Wykonawce faktury VAT do Krajowego Systemu e-Faktur (dale;j:
KSeF),

data podpisania protokotu odbioru bedzie jednoczesnie datg sprzedazy na e-fakturze
wystawionej i przestanej do KSeF przez Wykonawce.



