UMOWA NA SWIADCZENIE UStUG KURIERSKICH

Zawarta w dniu ....cceeeeeeveve e, w Opolu pomiedzy:

Wojewddztwem Opolskim z siedziba: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, ul. Ostréwek 5,
45-088 Opole posiadajgcym NIP 754-307-75-65

zwanym w tresci Umowy Zamawiajgcym,

reprezentowanym przez:

............... zwanym/ng w tresci Umowy , Wykonawcg”,

reprezentowang przez:
Pana/ Nige...ccceereererereneeneeesensessessessenns  eeeeesrerne e e saeenne o tresci nastepujacej:

Do niniejszej umowy nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) w zwigzku art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Strony oswiadczajg, ze na dzien zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane
w komparycji Umowy, ktére miatyby wptyw na waznos$¢ niniejszej Umowy i sg zgodne z dokumentami
przedstawionymi na okolicznos$¢ jej zawarcia.
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1. Przedmiotem Umowy jest realizowanie przez Wykonawce ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym (zwanych w tresci Umowy ,ustugami kurierskimi") polegajacych na odbieraniu
z siedzib jednostek Zamawiajgcego, przemieszczaniu i doreczaniu lub wydawaniu adresatom
przesytek w terminie okreslonym w ust. 2, wraz z zapewnieniem nieodptatnego dostarczania
kopert lub opakowan kartonowych przeznaczonych do opakowania przesytek, z wytgczeniem ustug
zastrzezonych dla operatora publicznego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

1)

przesytki nadawane beda przez nastepujace siedziby Zamawiajgcego tj. Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Opolskiego 45-088 Opole ul. Ostréwek 5.

2. Ustugi Swiadczone bedg przez Wykonawce na ponizszych warunkach:

1)

2)

3)

rodzaje przesytek:
a) przesytki zagraniczne z Opola do krajéw europejskich,
b) przesyiki krajowe (obszar catej Polski) bez podziatu na strefy,
Zamawiajacy zastrzega, ze przesytki zamoéwione w dniu nadania do godziny 13.30 zostang
doreczone przez Wykonawce w terminie z pkt 6),
odbidr przesytek przez kuriera bedzie nastepowat wytgcznie w dni robocze, nie pdzniej niz do
godziny 15:30, z Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, ul. Ostréwek 5, 45- 088
Opole i kwitowany bedzie w ksigzce nadawczej Zamawiajgcego lub na potwierdzeniu nadania
przesytki, bedgcym jedng z kartek wypetnionego i dofgczonego do przesytki samokopiujgcego
listu przewozowego, lub wydrukowanego listu przewozowego podpisanego przez pracownika
jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego,
a) W przypadku zlecenia odbioru przesytki z innej lokalizacji niz siedziba Zamawiajgcego,
przy czym:
i. Zamawiajacy dokonuje elektronicznego awizowania tej lokalizacji
w systemie Wykonawcy w momencie sktadania zlecenia,
ii.  Zamawiajacy przesyta osobie nadajgcej na miejscu (w innej lokalizacji) list
przewozowy wygenerowany w systemie Wykonawcy,



iii. Wykonawca akceptuje, ze podpis osoby fizycznej wydajgcej przesytke
w miejscu jej odbioru (wskazanym w zleceniu kurierskim) stanowi wazne
i wystarczajgce pokwitowanie nadania w imieniu Zamawiajgcego. Podpis
ten jest traktowany jako umocowanie do dokonania czynnosci faktycznej
przekazania przesytki Wykonawcy i zwalnia Zamawiajgcego z koniecznosci
wystawiania formalnego petnomocnictwa do nadania.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany miejsca odbioru przesytek w trakcie trwania
umowy, powyzsza zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy,

5) do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zatadunek odebranych przesytek,

6) czas dostarczenia przesytki do odbiorcy:

a) w przypadku przesytek krajowych pierwsza préba doreczenia nastgpi nastepnego dnia
roboczego po dniu nadania, do godziny 15:00 do podmiotdw innych niz osoby fizyczne, do
godziny 20:00 do 0sdb fizycznych. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze moze zlecié¢ Wykonawcy
doreczenie przesyitki nastepnego dnia roboczego po dniu nadania do godz. 9:00 lub godz.
12:00 do podmiotéw innych niz osoby fizyczne,

b) w przypadku przesytek zagranicznych do krajow europejskich, doreczenie w terminach
zgodnych z wykazem gwarantowanych dni doreczania przesytek stanowigcych zatgcznik do
Regulaminu swiadczenia ustugi przez Wykonawce.

7) zamawiajacy nie przewiduje nadawania przesytek z okreslonym terminem doreczenia innym
niz wymienionym w pkt 6) oraz terminem doreczenia w sobote lub niedziele,

8) w ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki krajowej Wykonawca zobowigzany
jest do dwukrotnej proby doreczenia przesytki lub jednokrotnej pod warunkiem pozostawienia
awiza w przypadku braku mozliwosci skutecznego doreczenia przesytki ze wskazaniem punktu
odbioru przesytki i ustaleniu 7 dniowego terminu, w czasie ktérego, na zgdanie adresata,
przesytka moze zostaé doreczona w placowce oddawczej, liczac od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia. W wypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w ramach ceny
jednostkowe] zwrotu dla danej przesytki,

9) zlecenia nadania przesytek beda sktadane telefonicznie, faksem, pocztg elektroniczng
lub za pomocg formularza na stronie internetowej Wykonawcy,

10) nadawane przesytki bedg zapakowane przez Zamawiajgcego,

11) Wykonawca dostarczy odpowiednie firmowe opakowania (np. foliopaki i koperty stosowane
w przesytkach Wykonawcy) niezbedne do nadania przesytki u Wykonawcy,

12) okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy,

13) wynagrodzenie za wykonanie faktycznie zrealizowanych ustug zostanie wyliczone na
podstawie iloczynu cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy i ilosci faktycznie
zrealizowanych ustug kurierskich,

14) Zamawiajacy zaptaci fakture do 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce z tytutu ustug kurierskich w okresie obowigzywania umowy. Faktury beda
wystawiane raz w miesigcu. Faktura bedzie weryfikowana przez Zamawiajgcego na podstawie
dostarczonego dowodu dostaw za dany okres rozliczeniowy w zestawieniu narastajgco od
poczatku danego okresu rozliczeniowego, ktérym jest miesigc kalendarzowy,

15) rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg dokonywane tylko w walucie polskie;j.

Zlecenie na wykonanie ustug kurierskich Zamawiajgcy moze sktadaé telefonicznie na numer

Ustugi kurierskie bedg wykonywane przez Wykonawce na zasadach i warunkach okreslonych

Umowa.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia do Swiadczenia ustug, o ktérych jest mowa

w ust. 1.

Strony o$wiadczaja, ze nadzér nad realizacjg postanowienn Umowy petnig:

1) ze strony Zamawiajgcego:



D) e tel. v ,€-Mail o, )
C) e tel. v ,€-Mail o,

2) ze strony WYKONAWCY oot tel./faX. e
,€-MaAIl i

7. Strony oswiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujgce:

1) Zamawiajgcy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, ul. Ostrowek 5, 45-088 Opole,
2)  WYKONAWEY: vttt ettt et st srs st st s e s s raere s

8. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytka

polecong, o zmianach okreslonych w Umowie:

1) nazw,

2) adresdw,

3) danych wskazanych w komparycji Umowy,

bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje przestang na adresy
wskazane w ust. 7, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczong, w przypadku
niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

9. Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zatgcznikdéw do niniejszej Umowy. Zmienione Zataczniki
zostang przestane Wykonawcy przesytkg rejestrowang. Tre$¢ zatgcznikdw wigze Wykonawce
od nastepnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one doreczone Wykonawcy
nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. W przypadku pdzniejszego
doreczenia Zatgcznikow, zmieniona tres¢ Zatgcznikdw wigze Wykonawce od drugiego okresu
rozliczeniowego nastepujacego po dniu otrzymania informacji o zmianie tresci Zatgcznikéw.
Zmiana Zatgcznikéw w tym trybie nie powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do niniejszej
Umowy.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przekazania Zamawiajgcemu numeru kontaktowanego telefonu kuriera wyznaczonego
do przewozdéw przesytek Zamawiajgcego lub dokonujgcego danego przewozu,

2) przekazania numeru kontaktowego osoby wystawiajgcej faktury dla Zamawiajgcego w celu
wyjasniania niezgodnosci i wyjasniania watpliwosci,

3) niezwlocznego powiadomienia Zamawiajgcego o zaginieciu lub niedostarczeniu przesytki
W wyznaczonym terminie,

4) przepakowania przesytki na wtasny koszt w przypadku jej uszkodzenia w czasie transportu.

§3

1. Dowodem zlecenia ustugi kurierskiej jest potwierdzenie nadania przesyiki, stanowigce jedna
z kartek wypetnionego i dotgczonego do przesytki samokopiujgcego listu przewozowego,
podpisanego przez pracownika jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego lub osobie nadajacej na
miejscu (w innej lokalizacji) list przewozowy wygenerowany w systemie Wykonawcy.

2. List przewozowy okresla w szczegdlnosci taryfe, miejsce dostarczenia przesytki, jej wage, rodzaj
przesytki, nadawce, optate paliwowa, forme ptatnosci, potwierdzenie dostarczenia, uwagi
dotyczace przesyiki.

3. List przewozowy musi by¢ wypisany doktadnie, czytelnym pismem.

§4
1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

2) za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu,
przez optate z dotu nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz nadanie przesytki,

3) podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za faktycznie wykonane ustugi kurierskie
stwierdzone na podstawie kopii listdw przewozowych tych przesytek, a stanowigcych dowody



10.

zlecenia ustugi kurierskiej, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt. 1 zgodnie
z cennikami i warunkami cenowymi obowigzujgcymi w dniu nadania przesytek,

4) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych
z realizacji niniejszej Umowy w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

5) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej doreczenia do siedziby Zamawiajgcego, na
przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty "FV Nr Umowa nr

6) za dzien zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia konta bankowego Zamawiajgcego,

7) odsetki za opdzinienia w dokonaniu ptatnosci wynikajgcej z niniejszej Umowy ustala
sie w wysokosci odsetek ustawowych,

8) strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesytane na adres siedziby Zamawiajgcego,

9) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w pkt. 8, nie wymaga
aneksowania Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Stron Umowy,

10) strony ustalajg, ze faktury beda wystawiane i przesytane na adres Wykonawcy wskazany
w komparycji Umowy,

a) Nabywca: Wojewddztwo Opolskie, NIP 754 307 75 65 ul. Ostrowek 5, 45-088 Opole,

b) Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole.
Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty, zgodnie z obowigzujgcymi w dniu realizacji ustug cennikami
Wykonawcy dotgczonymi do umowy.

Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug
wedtug obowigzujgcej stawki.

taczna wartos¢ ustug, o ktérych jest mowa w § 1 ust. 1 nie moze przekroczyé w trakcie
realizacji umowy (tj. od 02.01.2026 do 31.12.2028 r.) kwote.....ccceevveennne. zt  brutto;
STOWNIE! weoveeeerierieeesesenseeesnessesseesansseessassasssees zt 00/100 brutto.

Strony dopuszczajg waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w ust.4, w przypadku

istotnej zmiany kosztéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Waloryzacja moze polegac na podwyzszeniu lub obnizeniu wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu
o kwartalny wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogtaszany w komunikacie
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Strony okreslajg poziom istotnosci zmiany kosztéw uprawniajacy Strony do zgdania zmiany
wynagrodzenia jako 3,0%. Dla oceny poziomu istotnosci zmiany kosztéw bierze sie pod uwage
wskaznik wskazany w ust. 6 za kwartat poprzedzajacy ztozenie wniosku waloryzacyjnego.

Ztozenie pierwszego wniosku waloryzacyjnego nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po uptywie
3 miesiecy obowigzywania niniejszej umowy, natomiast kolejne zmiany wynagrodzenia beda
mozliwe nie czesciej niz raz na 3 miesigce.

Whniosek o waloryzacje wynagrodzenia wymaga udokumentowania przez zainteresowang Strone
istotnej zmiany kosztéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy w szczegdlnosci poprzez
przedtozenie dokumentow finansowych potwierdzajacych faktyczny wzrost kosztdw w odniesieniu
do konkretnych danych finansowych i udziat danej pozycji kosztowej w koszcie realizacji
przedmiotu umowy wynikajacej z kalkulacji z daty ztozenia oferty przez Wykonawce i momentu
ztozenia wniosku (pierwszy wniosek) lub momentu ostatniej waloryzacji i momentu ztozenia
whniosku (kolejne wnioski) o co najmniej wartos¢ wnioskowanego procentu waloryzacji.

W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 9,
Strona, ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie w jakim
zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktdrg wynagrodzenie umowne powinno ulec zmianie,
albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.



11.

12.

13.

14.

15.

Zmiana umowy nastgpi niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust.9.
Maksymalna wartos$¢ zmiany wynagrodzenia nie moze przekroczyé 20,0% wynagrodzenia brutto,
okreslonego w ust 4.
Zmiana wynagrodzenia dokonana w trybie okreslonym w niniejszym paragrafie bedzie odnosic sie
wytgcznie do czesci przedmiotu umowy, ktérych wykonywanie rozpocznie sie po dniu wejscia
w zycie aneksu zmieniajgcego wysokos$¢ wynagrodzenia.
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na piSmie
pod rygorem niewaznosci w przypadku zmiany ,, cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych
pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym ( stanowigcym zatgcznik
do umowy) pod warunkiem:

1) jezeli ulegng zmianie ceny w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe,

2) jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych

poszczegdlnych ustug.

Wykonawca zobowigzuje sie do pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego z miesiecznym
wyprzedzeniem o zmianie cen jednostkowych, a Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
za Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT. Zmiana cen
jednostkowych brutto moze nastgpic tylko 1 raz w roku i nie moze przekroczyé 10%.

§5
W przypadku trzykrotnego nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug kurierskich
dla jakiejkolwiek Jednostki Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Wykonawcy termin
do usuniecia nieprawidtowosci w wykonaniu ustugi kurierskiej. W wypadku niewykonania przez
Wykonawce ustugi po wyznaczaniu tego terminu Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy z winy
Wykonawcy, z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem przyczyn odstgpienia od Umowy.
W przypadku niewykonania przez Wykonawce ustug kurierskich w terminie, o ktérym jest mowa
w § 1 ust. 2 pkt. 6 Umowy, Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci dwukrotnej
wartosci przesytki niedostarczonej w terminie.
W przypadku, kiedy opdznienie terminu, o ktorym jest mowa w ust. 2, przekroczy trzy dni robocze,
lub w przypadku utraty przez Wykonawce powierzonej przesytki i nie dostarczenia jej do adresata
Zamawiajgcemu, poza prawem do kary umownej w wysokosci okreslonej w ust. 2, przystuguje
zlecenie osobie trzeciej wykonanie ustug kurierskich, co do ktérych opdznienie nastgpito, na koszt
Wykonawcy.

§6
Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug kurierskich powstanie szkoda
przewyzszajgca wartoscig kary umowne badz szkoda powstanie z innych przyczyn niz te,
dla ktérych zastrzezono kare, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego lub odszkodowania na zasadach ogélnych Kodeksu Cywilnego.
Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajacego, na zasadach okreslonych w Kodeksie
Cywilnym, za wszelkie szkody oraz roszczenia 0séb trzecich w przypadku, gdy bedg one wynika¢ z
niewykonania Umowy lub niedotozenia przez Wykonawce nalezytej starannosci.
Regulacje zawarte w §5 i §6, dotyczagce odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie ustug kurierskich znajdujg zastosowanie, o ile przepisy ustawy Prawo
pocztowe nie stanowig inaczej.

§7
Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od 02.01.2026 r. do dnia
31.12.2028 r. lub do wyczerpania kwoty, o ktérej jest mowa w § 4 ust. 4.



2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania Umowy:

1) bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:

a) gdy zaistnieje sytuacja wymieniona w §5 ust 1i ust 3,

b) gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na czesci lub
catosci terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

c) gdy Wykonawca w sposdb razgcy narusza postanowienia niniejszej umowy, przy czym za
razgce naruszenie postanowien umowy zostanie uznane naruszenie postanowien § 9
umowy,

d) zmiany przepiséw prawnych regulujacych dziatalnos$¢ kurierska w trakcie obowigzywania
Umowy, ktérych wejscie w zycie uniemozliwi realizacje Umowy,

2) zzachowaniem 2 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzierh miesigca
kalendarzowego, bez podania powoddw,

3) ze skutkiem natychmiastowym, gdy, suma wszystkich faktur czesciowych wyczerpie min. 95 %
kwoty, o ktérej mowa w §4 ust 4,

4) w razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Wykonawca moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. W przypadku wygasniecia Umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez
do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Zamawiajgcego faktur VAT.

4. W przypadkach opisanych w ust. 2 i 3 Wykonawcy przystugiwato bedzie jedynie wynagrodzenie za
zrealizowang czes¢ Umowy.

5. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze znana jest mu tres¢ Regulaminu $wiadczenia ustug kurierskich
Wykonawcy i wyraza zgode na wykonanie tych ustug na zasadach i warunkach okreslonych
w Regulaminie, z wyjatkiem postanowien Regulaminu sprzecznych z zapisami Umowy.

2. Cennik jako zatgcznik nr 1 do umowy oraz Regulamin swiadczenia ustug kurierskich Wykonawcy
jako zatgcznik nr 2 do umowy zostang dostarczone przed podpisaniem umowy przez Wykonawce i
dotaczone do umowy jako jej integralne czesci.

§9
1. Strony zobowigzuja sie do nieujawniania jakichkolwiek informacji uzyskanych w zwigzku

z realizacja Umowy. Strony oraz osoby Swiadczgce prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie

oraz osoby, przy pomocy, ktérych Strony wykonywaé bedg wzajemne obowigzki, zobowigzane

sg do nie rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym, technologicznym,
organizacyjnym i handlowym, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu Ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a takze informacji stanowigcych tajemnice panstwows,

stuzbowg i pocztowg oraz danych osobowych, pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

2. Wykonawca zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, jakie uzyskat
w zwigzku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) niniejszej umowy, co do ktérych moga
powzigé podejrzenie, iz sg poufnymi informacjami, lub ze jako takie sg traktowane.

3. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrdédta i ktdére sg informacjami poufnymi
dla kazdej ze stron,

2) wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt 1 jedynie w celach okreslonych w umowie,



3) podejmowania wszelkich niezbednych krokéw zapewniajgcych, ze zadna z oséb uzyskujacych
informacje, o ktéorych mowa w pkt 1, nie ujawni tych informacji ani ich zrédta zaréwno
w catosci jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego upowaznienia
od strony, od ktérej informacja pochodszi,

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom stron, ktérym ujawnienie takie bedzie
uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep
w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspétpraca stron,

4. Zastrzega sie, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:

1) do informacji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktére staty sie ogdlnie dostepne nie
za sprawag strony,

2) w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

3) w przypadku informacji, ktore udostepnia sie na podstawie ustawy Pzp i ustawy o dostepie do
informacji publiczne;j.

5. Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie zachowany przez czas nieoznaczony.

6. Wykonawca, na zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzuje sie do udostepnienia posiadanych
oswiadczen dotyczacych zasad bezpieczenistwa i ochrony informacji, w tym danych osobowych,
niezbednych dla prawidtowej realizacji Umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajgcym sposobu przekazywania przedmiotu
zamowienia/przesytek pocztowych zawierajgcych informacje mogace mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo informacji u Zamawiajgcego.

§10

1. Strony oswiadczaja, ze przystuguje im status odrebnych administratoréw danych w rozumieniu
art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej zwanego: ,RODO”).

2. Kazda ze Stron potwierdza przetwarzanie przez drugg Strone danych osobowych udostepnionych

przez Strony w dowolnym momencie (tj. przed, podczas albo po wygasnieciu Umowy) .

3. Strony zobowigzane sg do zastosowania wobec nich wszelkich zasad wynikajgcych z przepiséw
RODO, w szczegdlnosci zas w zakresie wtasciwego zabezpieczenia tych danych przed
nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg, a takze spetnienia wobec
0s0b, ktérych dane otrzyma, obowigzku informacyjnego, o ktérym stanowi art. 14 RODO. Strony
zobowiazuja sie wzajemnie do przekazania klauzul osobom reprezentujgcym strony, osobom do
kontaktu oraz pracownikom realizujgcym umowe. Klauzula informacyjna stanowi zatgcznik nr 3.

§11
1. Wykonawca nie moze przenie$¢ obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie.

2. Przeniesienie przez Wykonawce praw wynikajacych z Umowy na osoby trzecie wymaga zgody
Zamawiajacego.

§12



W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego zostata wdrozona wewnetrzna
procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziata nastepczych, zgodnie z
obowigzujgcym ze zmianami Zarzgdzeniem Nr 83/2024 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z dnia
25.09.2024 r. Tre$¢ zarzadzenia znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego https://bip.opolskie.pl/2025/02/zgloszenia-zewnetrzne/.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Ustawy Prawo Pocztowe.

§14
Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenies¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z niniejszej
umowy.

§15
Wszelkie zmiany tresci Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§16
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

8§17
Strony dofozg wszelkich staran, by ewentualne spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy
rozstrzygnac polubownie. W przypadku, gdy Strony nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane
beda przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatacznik 1 Cennik Wykonawcy
Zatgcznik 2 Regulamin $wiadczenia ustug kurierskich Wykonawcy
Zatgcznik 3 Klauzula informacyjna Zamawiajacego.


https://bip.opolskie.pl/2025/02/zgloszenia-zewnetrzne/

Zatacznik nr 3 Klauzula informacyjna Zamawiajacego

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 oraz art.14 ust.1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuije, iz:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojewddztwo Opolskie, w imieniu
ktérego dziatajg jego organy i przedstawiciele: Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego, Sejmik
Wojewddztwa Opolskiego a takze Marszatek Wojewddztwa Opolskiego jako organ
administracji publicznej i kierownik Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
— w zaleznosci od charakteru danej sprawy i realizowanego zadania.

Siedziba administratora miesci sie w Opolu przy ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole, adres e-mail:

umwo@opolskie.pl.

W celu udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

wyznaczyliémy Inspektora ochrony danych. Wszelkie informacje prosimy kierowaé na skrzynke

mailowg Inspektora ochrony danych: iod@opolskie.pl

Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, stanowiska, nr telefonu, adresu email,

przetwarzane bedg w celach:

1) prawa, regulujacych dang dziedzine oraz statut wojewddztwa na podstawie art. 6 ust.1 lit.
c, e RODO,

2) nawigzywania relacji zwigzanych z podpisywaniem umow i ich realizacji, rozliczerr oraz
petnienie funkcji cztonka organu zarzadzajgcego, petnomocnika, prokurenta, osoby do
kontaktu na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢, e, f RODO,

3) realizacji umowy gospodarczej bazujgc na podstawie prawnej art.6. ust.1.lit.b, c RODO,

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy jaka wigze
administratora z Pani/Pana pracodawcg/zleceniodawcg oraz w celu wypetniania zadan
jakie wykonuje Pani/Pana dla swojego pracodawcy/zleceniodawcy/uczestnika konkursu
i administratora w zwigzku z realizacjg umowy, oraz w zwigzku petnienia funkcji cztonka
komisji konkursowej, na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢, f RODO,

5) realizacje obowigzkéw w zakresie egzekucji roszczen - celu realizacji obowigzkow,

w zakresie egzekucji z wierzytelnosci wynikajacych z kodeksu postepowania cywilnego,
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ustawy o komornikach art. 6 ust.1
lit. c RODO - przez 3 lata od ostatniego potracenia,

6) realizacja obowigzkéw w zakresie rachunkowosci w celu realizacji obowigzkéw
wynikajacych z ustawy im dedykowanych art. 6 ust.1 lit. c RODO - przez 5 lat od korca roku,
w ktédrym nastgpito zdarzenie,

7) realizacje obowigzkéw podatkowych w celu realizacji obowigzkdw wynikajacych



8)

z przepiséw podatkowych, w szczegdlnosci ordynacji podatkowej, ustawy o podatku
dochodowym od osdb prawnych, ustawy o podatku od dochoddw i ustug art. 6 ust.1 lit.c
RODO - przez 5 lat od korica roku podatkowego,

dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami w celu realizacji prawnie
uzasadnionego interesu administratora polegajgcego na dochodzeniu swoich praw
majgtkowych lub niemajatkowych lub ochrony przed roszczeniami wobec administratora
zgodnie z przepisami, w szczegdlnosci z kodeksem cywilnym art. 6 ust.1 lit.c, f RODO- przez

3 lata od zakorczenia wspdtpracy,

Pani/Pana dane osobowe bed3g przekazywane Pani/Pana dane osobowe mogg zostac

przekazane:

1)

2)

3)

4)

podmiotom wspotpracujgcym z Administratorem (np. kancelariom prawnym, firmom
audytorskim, firmom ubezpieczeniowym, firmom serwisujgcym urzadzenia i niszczacym
dokumenty, operatorom pocztowym i firmom kurierskim), Poczcie Polskiej Spotka Akcyjna,
bedacej operatorem wyznaczonym w ramach ustugi e-Doreczenia,

osobom/podmiotom wystepujgcym w zakresie udzielenia informacji publicznej na
podstawie realizacji przepisdw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej,

naszym podwykonawcom i ustugodawcom (podmiotom przetwarzajgcym), ktére Swiadcza
ustugi na rzecz administratora danych i ktérym te dane sg powierzane (np. firmie
Swiadczacej ustugi IT, dostawcom hostingu),

oraz innym podmiotom, gdy wynika to z przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristw nienalezgcych do Europejskiego

Obszaru Gospodarczego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

1)
2)

3)
4)

dokonywania rozliczen realizacji umowy pomiedzy stronami, przez okres wspotpracy

w zakresie rachunkowosci i obowigzkéw podatkowych — przez 5 lat od korica roku
podatkowego,

realizacji obowigzkdw z zakresie egzekucji roszczen — przez 3 lata od ostatniego potracenia,
dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami — przez 3 lata od zakonczenia

wspotpracy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz wyrazenia

sprzeciwu.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wypetnienia

obowigzku cigzacego na administratorze i realizacji umowy.



10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie

11.

12.

ochrong danych osobowych na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa (od 01.07.2025 r. do korica 2027 r. - ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), przez
elektroniczng skrzynke podawczg dostepng na stronie:
https://www.uodo.goy.pl/pl/p/kontakt; telefonicznie: (22) 53103 00).), jezeli uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz w formie
profilowania.

Dane pozyskalismy od Pani/Pana pracodawcy/zleceniodawcy.



		2025-12-15T15:15:26+0000
	Anna Kurdej-Michniewicz ; UMWO




