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Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentév pomocy o otrzymanie wsparcia finansowedo
w ramach Dzialania 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wgwodztwie opolskim
§1

Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéanmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanejj dadenisja,
odpowiedzialny jest Beneficjent.

2. Komisja sktada giz minimum 5 oséb tj.;
- Przewodniczcego Komisiji,
- 4 cztonkdéw (co najmniej jedna osoba jest ekspedewretrznym).
3. W skiad Komisji mog by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osobkamane przez Beneficjenta.
4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadewalifikacje umaliwiajace wiaciwa ocer wnioskow
Beneficjentdbw pomocy o otrzymanie wsparcia finansgov
5. Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komisgt @ydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjartioncy

udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymgiodatkowychsrodkéw w zwizku
z udziatem w pracach Komisji (podwojne wynagradeani

6. Przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat +ali obserwatora - w rozpoeeiu prac Komisji i mae lecz nie musi by
obecny podczas dalszej ¢éei prac Komisjiz. Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej irgapjv w przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku evgladu do ocenianych przez Kongswnioskéw i wniesienia
zastrzeen do dokonanej oceny, co powinno z@éstanotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstammioprzez Beneficjenta we wniosku projektowym. Bdsenia
Komisji powinny odbywa sie nie rzadziej i dwa razy w miegicu, srednio w odsipie ok. 14 dni.

§2

Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentow@&aneficjenta 4z osoba przez niego wyznaczona.

2. Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy spardd cztonkow Komisji swojego Zagicg. Wyznaczenie Zagbcy nasgpuje
w formie pisemnego upowaienia.

3. Przewodniczcy/Zastpca Przewodnicgego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnieniestrenndgci i przejrzystdci prac
Komisiji.

! Whiosek Beneficjenta pomocy o0 otrzymanie wspdiin@nsowego tj.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji istyeyjnej,

- Whniosek o przyznanie podstawowego wsparciagsbowego,

- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
2 Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawicitfadotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegicdotacji inwestycyjnej. W przypadku prac KOW
dotyczcych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptzedsiela IP nie jest obowikowy.

Projekt wspéifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oyotianie wsparcia finansowego zémych przez Beneficjentow
pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatychazainikéw do wniosku,

c) sporadzenie tymczasowej listy rankingowej wnioskéw usgemwanych w kolejriei od najwekszej liczby uzyskanych
punktow,

d) przeprowadzenie powtdrnej oceny wniosku w przypazkienia przez Beneficjenta pomocy odwotania od negagyw
oceny Komisji,

e) sporadzenie ostatecznej listy rankingowej wnioskéw usgewanych w kolejriei od najwikszej liczby uzyskanych
punktéw, uwzgidniajacej ewentualne zmiany w kolejfm spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem wnioskéudrek
otrzymaty pozytywn ocerg w wyniku procedury odwotawczej.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisjiasswazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Kgm{a tym Przewodnicacy/Zastpca
Przewodniczcego).

Cztonkowie Komisji dokonuj oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzemmikji, ktére odbywa giw siedzibie
Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5

Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mpby¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lulzisbuwym,
takiego rodzaju, ktory mogtby wywatavatpliwosci, co do bezstronroi przeprowadzonych czynfm.

Czlonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Ingtyi Pcrednicacej tj. Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego zobowzani % do podpisaniaDeklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzor stanowi zatznik do
niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobamany jest take podpisa Deklaracje bezstronnosci

i poufnosci znajdupca sie naKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego
w odniesieniu do ocenianego przez siebie wnioska. pédpisanie deklaracji bezstrosnobi poufndgci pozbawia cztonka
Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okrdonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do ocenyegm czionka Komisji wskazanego przez
Przewodnicacego/Zasipce Przewodniczcego.

§6

Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta, jako gtmine i spetniajce kryteria
formalne. W przypadku, gdy oceniay dostrzee, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewahybienia te
nie zostaly zauw#ne na etapie oceny formalnej, wniosek, jako nitggajicy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do



No

10.

11.

12.

13.

14.

oceny formalnej. Oceniagy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytory¢zmmiosku Beneficjenta pomocy
0 otrzymanie wsparcia finansowego.

Oceny merytorycznej dokonujeggdrzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Bféjenta pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.

Ocena wnioskéw odbywaeszgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji Pa@edniczcej dla Beneficjentow
oraz Beneficjentow pomocy ubiegeych sé o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego Kapltadzki
w wojewddztwie opolskim Priorytet VI Rynek pracywarty dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wsparcie orapnpocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriamieslionymi we wniosku projektowym Beneficjenta.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazanezpBrzewodnicrego/Zasipcg Przewodnicacego spérdd
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadnioskow skltadanych przez poszczeg6lne osobyeraapce
zalazy¢ spotle cywilng /spoétdzielni/spotdzielng socjalr lub czionkow spétki cywilnej/spotdzielni/spotdziglsocjalnej
(w przypadku, gdy dana spétka cywilna/spoétdziebpatdzielnia socjalna zostatazjzatazona) wszystkie wnioskias
oceniane przez te same 2 osoby.

Kazdemu wnioskowi przyznajeesodpowiedm liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-teclkzmigmi. Ocena
poszczegodlnych kryteribwedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie zgmgicymi wskazaniami: 1=bardzo stabo
zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4ngpéFzdecydowanie spéjny. Naghie przyznane punkty odfe
kazdego z kryteriow mnmne g przez wskanik wagowy ustalony przy poszczegolnych kryteriaghKarcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspar cia finansowego.

Kazdy wniosek mae otrzyma& maksymalnie 100 punktow.

Osoba oceniaga wniosek zobowkzana jest do przedstawienia w formie pisemnej ufrasaia wystawionej oceny
koncowej, jak i ocen awtkowych z poszczegoélnych gzi wniosku. Dokonanie oceny rigarcie oceny merytorycznej
Whiosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek Komisji potwierdza wtasngrznym podpisem.
Czionek Komisji oceniacy wniosek, proponuje #8z niz wnioskowana kwat dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasawmmi (np. za niezwkane z przedsivzieciem lub zawyone
w porownaniu ze stawkami rynkowymi). Czlonek Kom@jeniajcy wniosek, przedstawidj propozyat nizszej kwoty
dofinansowania powinien bfapod uwag, czy po takiej zmianie przedsiziccie opisane we wnioskuetizie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jagiowe.

a) Czlonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wsak, wypracoww wspoélne stanowisko odfmie obnienia
wysokdaici proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujstalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy 0 otrzymanie wsparcia finansowego dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informacg na temat wysokai uzgodnionej kwoty dofinansowania nafezamieci¢ w protokole z posiedzenia
Komisiji.

b) Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego standajswniosek zostaje skierowany do trzeciego czionka
Komisji, wskazanego przez Przewodnicggo/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostatecznaaizuda.

c)W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowareazpczionka Komisji nie mi@ przekrocz§ kwoty, o
ktora ubiega si wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorgczwidentnych kiéw w tr&ci wniosku, utrudniajcych
oceniajcym wiaciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy €dy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powadej
rozbiezne interpretacje) dopuszcza siozliwos¢ korekty wniosku. Korekta ni@ obejmowa wytacznie punkty wskazane
przez oceniajcych.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,ypracowuj w tym przypadku wspoélne stanowisko i zapasuj
ustalenia wKarcie oceny merytorycznel wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego. Nastpnie
ustalenia te $ przekazywane wnioskodawcy z pioa o dokonanie stosownej korekty w dce wniosku. Informagj na
temat dopuszczonej korekty wniosku rgleamieci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkichzoloych wnioskow Komisja, w terminie 5 dni od zakeeni prac, sposziza
tymczasow liste rankingows wnioskow uszeregowanych w kolefoo od najwekszej liczby uzyskanych punktow
i wskazuje wnioski, ktére otrzymajwsparcie finansowe w ramadhodkéw okrglonych we wniosku projektowym na
dany rodzaj wsparcia.

Warunkiem niezédnym uzyskania wsparcia jest: otrzymanie na ocem@gytorycznej co najmniej 60% punktéw ogélnej
sumy punktéw, natomiast w poszczegélnych punktamény przynajmniej 40% punktéw, z uwgdhieniem zapisow
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzycfto znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny meygine] nie
otrzymat co najmniej 60 % punktéw ogdélnej sumy pidmki/lub w poszczegdlnych punktach oceny przynagina0 %
punktéw) ma prawo, w terminie do 5 dni ligzod dnia otrzymania informacji 0 wynikach ocengstérczy do biura
Projektu pisemne odwotanie od decyzji Komisji Oc&¥igioskow.

Komisja w cigu 5 dni przeprowadza ponowrmcere wnioskow, ktore zostaly pierwotnie odrzucone, anéEjenci
pomocy ztagyli odwotanie od negatywnej oceny Komisji. Ocenghywnioskéw dokonuj 2 osoby —nie mog to by¢ te
same osoby, ktére wcZmiej ocenialy dany wniosek

Po zakaczeniu procedury odwotawczej, Komisja spmiza ostatecznliste rankingove wnioskéw uszeregowanych
w kolejndsci od najwikszej liczby uzyskanych punktow.



§7

Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynét wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Koraisporadza protokét z posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow, ktéry zawiera:

b)

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

informacje na temat osob bimych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby o@mich wnioskow,
informacg na temat wnioskow, dla ktérych dokonano dknia wnioskowanej kwoty dofinansowania,
informacg na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skomagoe wniosku,

inne istotne elementy pegowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny detza s¢ w formie zahcznikéw:

Zalcznik:

)}

h)

Dokument potwierdzagy powotanie przez Beneficjenta Komisji w olmym sktadzie,

liste obecndci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

deklaracje bezstronga i poufndici podpisane przez wszystkie osoby haar udziat w posiedzeniu Komisiji,
upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt Zaspce,
zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkévwnlsp, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegoinych
czlonkéw Komisji isredni ocery ostatecza projektu,

Karty oceny merytoryczngg wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego wraz

z Deklaracjami  bezstronnosci i poufnosci  wypetnione i podpisane przez czionkéw Komisji, rkio
przeprowadzali ocenwnioskow,

liste wnioskow uszeregowanych w kolefodo od najwekszej liczby uzyskanych punktow podpisaprzez
Przewodniczcego/Zasipce Przewodnicgzcego, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparci
finansowego,

inne istotne dokumenty.

Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimkezznikami oraz wnioskami Beneficjentdw pomocy o pinanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§8

Postanowienia kaicowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Deklaracja bezstrongoi i poufnaci.



Zalacznik do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw Benddiiow pomocy o0 otrzymanie wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 8/&parcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wojewédewpolskim
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Deklaracja bezstronngci i poufnosci

Ja nkej podpisany/podpisana, niniejszym deklayug zgadzam sgibrat udziat w procedurze
oceny wnioskow Beneficjentow pomocy o otrzymanigavrsia finansowego w ramach Dziatania 6.2

Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Poprzez zleenie niniejszej deklaracji, potwierdzanye zapoznatam/zapoznateme si
z dostpnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyozmi oceny i wyboru wnioskow.

Deklarug, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéigtniep, jakiekolwiek
okolicznagici mogace budzt watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw Zejno
strony, bezzwtocznie wstrzymang s wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Rakt
zgtosz Przewodniczcemu/Zasipcy Przewodnicxego Komisji Oceny Wnioskéw, przed
rozpoczciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére
zostaly mi ujawnione, przygotowane przeze mnie wakdie procedury oceny wnioskow lub
wynhikajace z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




