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1.

2.

§1
Postanowienia Ogolne

Projekt ,PO KLucz do biznesu!” realizowany jest przez Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
w ramach Dziatania 6.2 - Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia;
Priorytetu VI - Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Okres realizacji Projektu: od 01 lutego 2010 r. do 30 listopada 2011 r.

§2
Definicje

llekro¢ wregulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

Programie - oznacza Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

Projekcie - oznacza Projekt ,PO KLucz do biznesu!"

Beneficjencie pomocy - oznacza uczestnika Projektu, ktory przeszedt pozytywnie
procedure rekrutacyjng i podpisat Deklaracje uczestnictwa w projekcie; osoba fizyczna
zamierzajgca rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg (w tym zatozy¢ spétdzielnie lub
spétdzielnie socjalng) w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsigbiorczosci i samozatrudnienia. W trakcie realizacji projektu Beneficjent
pomocy moze zmieni¢ swodj status z ,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé
dziatalnos¢ gospodarczg” na ,0sobe fizyczng, ktéra zalozyla dziatalnosé gospodarczg
(w tym zatozyta spétdzielnie lub spétdzielnie socjalng)”.

Wojewodzkim Urz edzie Pracy w Opolu - oznacza Beneficjenta z siedzibg przy
ul. Glogowskiej 25c¢, 45-315 Opole.

Biurze Projektu - oznacza miejsce zarzadzania finansowego i merytorycznego
projektem, znajdujace sie przy ul. Zielonogoérskiej 3, 45-955 Opole, pokoj 311b.
Zarejestrowanej dziatalno $ci gospodarczej - oznacza dziatalnos¢ prowadzong na
podstawie wpisu do rejestru Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, rejestracje w
Krajowym Rejestrze Sgdowym lub prowadzenie dziatalnosci na podstawie odrebnych
przepisow (w tym. m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub oswiatowa), jak
rébwniez pozostawanie  wspélnikiem lub  komplementariuszem w  spétkach
jednoosobowych oraz pozostawanie czionkiem spotdzielni/spotdzielni socjalnej z
wytgczeniem os6b bedacych czionkami spotdzielni oszczednosciowo — pozyczkowych
(bankoéw spotdzielczych) oraz spéidzielni budownictwa mieszkaniowego, ktorzy nie
osiggajg przychodu z tytutu cztonkowstwa w spotdzielni.

Wytycznych Instytucji Po $rednicz agcej — oznacza to Wytyczne Instytucji
Posredniczgcej dla Beneficjenta systemowego — Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu
oraz Beneficjentbw Pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2
Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie opolskim”, ktérych aktualna wersja dostepna jest m.in. na
stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

Instytucji Po srednicz acej / IP - funkcje Instytucji Posredniczacej w wojewodztwie
opolskim pelni Samorzad Wojewodztwa Opolskiego za posrednictwem Zarzadu
Wojewodztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonuje Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych.



9. Komisji/Komisji Oceny Wnioskbw  — oznacza to Komisje specjalnie powotang przez
Beneficjenta w celu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej oraz finansowego wsparcia pomostowego.

§3
Wsparcie finansowe — warunki ogoéine

1. Beneficjent pomocy skiladajgcy do Beneficjenta wnioski o przyznanie wsparcia

finansowego, musi by¢ osobg fizyczng spetniajaca nastepujace kryteria:
a) jest mieszkancem (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) wojewodztwa opolskiego;
b) zamierza zarejestrowaé w ramach Projektu - nowg dziatalno$¢ gospodarczg /
spoidzielnie / spotdzielnie socjalng - na obszarze wojewédztwa opolskiego®;
c) nie posiadala zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej’ w okresie
12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu (za dzien przystgpienia do
Projektu uznaje sie date podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie);
d) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,
e) nie jest karany za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z pozn.
zm.) oraz korzysta z peini praw publicznych i posiada peing zdolnos¢
do czynnosci prawnych;
f) nie pozostaje w stosunku zatrudnienia w ramach umowy o prace lub innych
uméw cywilno — prawnych z Beneficjentem lub wykonawcag Projektu;
g) nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z pracownikami Beneficjenta lub
wykonawcy Projektu;
h) nie pozostaje w stosunku zatrudnienia w ramach umowy o prace lub innych
umow cywilno — prawnych w Instytucji Posredniczacej Wojewddztwa Opolskiego
tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego;
i) nie otrzymata dofinansowania na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych z innego zrodta oraz nie ztozyta do innej instytucji wniosku, ktory
jest w trakcie rozpatrywania lub zostat rozpatrzony pozytywnie, u innego podmiotu
i dotyczy ubiegania sie 0 wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;
i) nie skorzystata/skorzysta ze wsparcia na zatozenie tej samej dziatalnosci
gospodarczej (w tym spotdzielni/spétdzielni socjalnej), na ktérg uzyskata/uzyska
srodki w ramach Dziatania 6.2 PO KL, pochodzgcego z innych zrodel, w tym
zwhaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2
PO KL;

Siedziba firmy musi znajdowesi¢ na terenie woj. opolskiego.
Pod pogciem zarejestrowane] dziatlakw gospodarczej rozumieestziatalng¢ prowadzon na podstawie wpisu do
rejestru Ewidencji Dziatalnei Gospodarczej, rejestraojv Krajowym Rejestrze flowym lub prowadzenie dziatalfm
na podstawie odbnych przepisow (w tym. m.in. dziatakto adwokack, komornica lub cwiatowa) jak réwnie
pozostawanie wspolnikiem lub komplementariuszem pétkach jednoosobowych oraz pozostawanie cztonkiem
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej z wagdzeniem oséb dglacych cztonkami spétdzielni oszginasciowo — payczkowych
(bankéw spétdzielczych) oraz spétdzielni budownitwnieszkaniowego, ktérzy nie agaja przychodu z tytutu
cztonkowstwa w spétdzielni.



k) nie przekroczyta przyznanej w biezgcym roku oraz w 2 poprzedzajgcych
go latach kalendarzowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub
100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpocza¢ dziatalnosc
gospodarczg w sektorze transportu drogowego oraz nie spowoduje takiego
przekroczenia poprzez pomoc, o ktérg bedzie wnioskowaé podczas uczestnictwa
ww. projekcie;

[) nie pozostaje uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania
6.2 Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013.

2. O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac sie osoba, ktora:

a) spetnita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji w projekcie pn. ,PO KLucz

do biznesu!”,

b) podpisata Umowe na swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych,

C) uczestniczyta oraz uzyskata potwierdzenie udzialu w Module szkoleniowo-
doradczym realizowanym w ramach projektu ,PO KLucz do biznesu!” (wyjatek
stanowig osoby, ktére wczesnie] skorzystaly z takiego wsparcia np. w ramach
innego projektu, ale nie otrzymaty srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej i na tym etapie zakohczyly udziat w projekcie. W takie] sytuacji
obowigzkowe jest przedstawienie przez te osobe Swiadectwa uczestnictwa we
wsparciu szkoleniowo — doradczym).

3. W ramach Projektu przewidziane zostaty nastepujace formy wsparcia finansowego:

a) przyznanie srodkdw na rozwoj przedsiebiorczosci do wysokosci 40 000,00 PLN
(lub do 20000,00 PLN na osobe w przypadku spoétdzielni lub spotdzielni
socjalnej),

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 700,00 PLN przez okres
pierwszych 6 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

4. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej
i jest udzielane w oparciu 0 zasade de minimis na podstawie:

a) Rozporzadzenia komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL 379,
z 28.12.2006r.);

b) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598, § 33 ust. 1 pkt. 2 i 3),

¢) Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

5. Kazdy Beneficjent Pomocy korzystajgcy ze wsparcia finansowego otrzyma stosowne
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

6. Beneficjent pomocy korzystajgcy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy
liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okre$lonej we wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej/dnia rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

7. Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg
wiasciwe umowy, Wytyczne Instytucji Posredniczacej oraz niniejszy Regulamin.
Wyptata wsparcia finansowego moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po spetnieniu przez
Beneficjenta pomocy wszystkich wymogow okreslonych ww. dokumentach.




8. Wszystkie wzory dokumentdw zwigzanych z ubieganiem sie o wsparcie finansowe
dostepne sa na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

§4
Jednorazowa dotacja inwestycyjna

. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci, udzielana jest w celu utatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkbw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

Maksymalna wartos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej przyznanej Beneficjentowi
pomocy wynosi 40 000,00 PLN (lub 20 000,00 PLN na osobe w przypadku spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej). Dotacja realizowana jest na podstawie Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Wysokosé dotacji uzalezniona jest od wykazanych
potrzeb zwigzanych z planowang inwestycja.

. W przypadku spotki cywilnej oraz spotdzielni/spoétdzielni socjalnej Umowa na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej podpisywana jest indywidualnie z kazdym
uczestnikiem projektu.

. Wniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis, w szczegdlnosci
zaplanowana dziatalnos¢ gospodarcza nie moze by¢ wskazana w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jako wykluczona
z mozliwosci wsparcia.

. Rozpocz ecie prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej powinno nast gpi€ nie poé zniej
niz miesigc od uzyskania ostatecznej informacji od  Beneficjen ta
0 przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest n  a podstawie zto zonego przez
Beneficjenta pomocy Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej
(Zatacznik nr 1 niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganym i zatgcznikami tj.:

1) oswiadczeniem o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu przyznawania
Srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci obowigzujgcego do
projektu pn. ,PO KLucz do biznesu!” realizowanego w ramach Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007 — 2013 w wojewddztwie opolskim oraz ,Wytycznych Instytucji
Posredniczgcej dla Beneficjenta systemowego — Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu oraz Beneficjentdw Pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w
ramach Dziatania 6.2 Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie opolskim”
(Zatacznik nr 2 niniejszego Regulaminu),

2) potwierdzeniem wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

3) wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wlasciwego rejestru
(wymagany w przypadku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed
zlozeniem Whniosku),

4) kopig nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy (wymagany
w przypadku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przed ziozeniem
Whiosku),

5) kopig dokumentu zawierajagcego PESEL Beneficjenta pomocy,



6) biznesplanem na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spotdzielni
lub spétdzielni socjalnej) (Zatacznik nr 3 niniejszego Regulaminu),

7) kopig aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS,
ZUA, ZUS ZFA/ZPA) | KRUS (wymagany w przypadku zarejestrowania
dziatalnosci gospodarczej przed ztozeniem Wniosku),

8) oswiadczeniem o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym
Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwéch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zrédet
i w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg sie
ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ziotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego - rownowartos¢ w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego
w dniu udzielenia pomocy (Zalacznik nr 5 niniejszego Regulaminu), lub

9) os$wiadczeniem o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktéorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwéch latach kalendarzowych (Zatgcznik
nr 6 niniejszego Regulaminu), lub

10) zaswiadczeniem o0 pomocy de minimis, wystawionym przez podmioty
udzielajace pomocy w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
kalendarzowych,

11) formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (Zalacznik nr 7 niniejszego Regulaminu), zgodnym ze wzorem
stanowigcym zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis,

12) oswiadczeniem o kwalifikalnosci VAT - zatacznik nr 8 niniejszego
Regulaminu  (wymagany w przypadku zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed ztozeniem Whniosku),

13) harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji  (Zalgcznik
nr 9 niniejszego Regulaminu).

UWAGA !!!

Do biznesplanu mozna dolagczy¢ dokumenty potwierdzajgce/uwiarygodniajgce
informacje zawarte w biznesplanie majace bezposredni wplyw na planowane
przedsiewziecie (w tym potwierdzenie wyksztalcenia, kwalifikacji, wskazanych
wysokosci kosztow zakupu itd.).

Zalgczniki stuzg jedynie potwierdzeniu tresci zawartych w biznesplanie (nie powinny
rozwija¢ tresci zawartych w biznesplanie) i jako takie winny by¢ wystawione przez
osoby i instytucje inne niz Beneficjent pomocy.

6. Tryb skltadania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem jednorazowej dotacji inwestycyjnej musi wypenic
Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wymaganymi



b)

zalgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej Projektu
www.poklucz.wup.opole.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zat gcznikami wymienionymi w § 4 ust. 5
niniejszego Regulaminu nale zy ztozyé w 2 egzemplarzach:
- oryginat — podpisany przez osobe uprawniong i parafowany na kazdej stronie
oraz
- kopia: 1) potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem na kazdej stronie (poprzez
opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodno$¢
z oryginatem”, aktualng datg oraz wlasnorecznym, czytelnym podpisem
Beneficjenta pomocy)
lub
2) poprzez umieszczenie:
- klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...",
- aktualnej daty,
- wtasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,
- ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

Zatgczniki wymienionymi w 8 4 ust. 5 niniejszego Regula  minu nale zy zlozyé
zgodnie z form g okreslong w niniejszym Regulaminie - w tym z Kart g oceny
formalnej (zat acznik nr 10 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 4 ust. 5) przygotowan e przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zat acznikbw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem nie b eda przekazane do oceny
merytorycznej prowadzonej przez Komisj e Oceny Whnioskow.

UWAGA!!: oryginat i kopia Wniosku musz g zawieraé wszystkie wymagane
zataczniki.

Kopie zatgczonych dokumentow do Wniosku (wskazanych w 8§ 4 ust. 5 niniejszego
Regulaminu) muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta
pomocy poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnosc¢
z oryginatem”, aktualng datg oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta
pomocy lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...
do strony ...”, aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta
pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty nalezy wypetni¢ elektronicznie (nie
odrecznie) w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy
ktory § z jego punktow nie mo ze byé¢ opisany przez Beneficjenta pomocy nale  zy
wpisa € ,nie dotyczy”.



¢) Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej nalezy ziozy¢é w terminie
okreslonym przez Beneficjenta, tj. w ciggu 10 dni® od terminu zakonczenia ogéinego
wsparcia szkoleniowo — doradczego (wskazanego w Umowie na swiadczenie ustug
szkoleniowo — doradczych).

Kazdy Beneficjent pomocy zostanie poinformowany o terminie ztozenia ww. Wniosku
w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-mail, na adres wskazany
w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaracji uczestnictwa w projekcie.
Terminy zlozenia Wnioskow przez Beneficjentbw pomocy zostang réwniez
opublikowane na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl,
w zakladkach ,Aktualnosci” oraz ,Dzialania w ramach projektu” (podzaktadka:
.Jednorazowa dotacja inwestycyjna”).

Nieztozenie Wniosku 0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacj e Beneficjenta pomocy z ubiegania
sie o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.
Tylko w wyjatkowych sytuacjach umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw
po wyznaczonym uprzednio terminie. Wojewddzki urzad Pracy w Opolu zastrzega
sobie pelne prawo do uznania nieterminowego zlozenia danego Wniosku za
prawidtowe lub nie.

d) Dokumenty (wskazane w 84 ust. 5 niniejszego Regulaminu) nalezy dostarczy¢
do Biura Projektu (tj. ul. Zielonogorska 3, pokéj 311b, Opole) w zaklejonej kopercie
opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po  mocy
Adres Odbiorcy: Wojewddzki Urz  ad Pracy - Biuro Projektu
ul. Zielonogérska 3, 45-955 Opole
z dopiskiem: Jednorazowa dotacja inwestycyjna - pro jekt ,PO KLucz do biznesu!”.

e) Whniosek o przyznanie jednorazowe]j dotacji inwestycyjnej mozna przestaé pocztg lub
zlozy¢ osobiscie w pokoju nr 311b. W obu przypadkach decyduje data wptywu do
Biura Projektu.

f) Dokumenty mozna sklada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze Projektu
w godzinach od 10:00 do 18:00.

g) W przypadku wystania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
drogg pocztowg, za termin ziozenia uznaje sie date jej wptywu do Biura Projektu,
a nie date stempla pocztowego.

h) Dostarczone Wonioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej nie
zawierajgce wymaganych zatgcznikdéw nie bedg przekazane do oceny merytorycznej
prowadzonej przez Komisje Oceny Wnioskow.

7. Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.
a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonywana
jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zatacznik nr 10 niniejszego Regulaminu) oraz
z zachowaniem zasad Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktory

3 llekra¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusii przez todni robocze. Dniami roboczymi

w rozumieniu niniejszego dokumentie sa dni ustawowo wolne od pracy okkene w ustawie z dnia 18
stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz.2J1951 Nr 4, poz. 28, z pd. zm.) ani soboty.



uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej
przez Komisje Oceny Wnioskow.

UWAGA !!!

Przed ztozeniem Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zasadnym
jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci z wymogami
okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatgcznik nr 10 niniejszego Regulaminu).

b) Beneficjent pomocy nie spehiajacy kwalifikowalnych  kryteribw formalnych
umozliwiajacych ubieganie sie o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
podlega odrzuceniu.

c) W przypadku stwierdzenia uchybien w ziozonym dokumentach podczas oceny
formalnej wniosku, Beneficjent pomocy powiadamiany jest o koniecznosci uzupetnienia
brakow formalnych (zlozenie brakujgcego/skorygowanego dokumentu, uzupetienie
podpisu, itp.). Informacje na temat brakéw formalnych do uzupetnienia zostang
przekazane Beneficjentowi pomocy za posrednictwem poczty elektronicznej,
a w przypadku, gdy Beneficjent pomocy nie dysponuje adresem e-mail, zostanie
powiadomiony telefonicznie.

d) Beneficjent pomocy obowigzkowo uzupetnia braki formalne w terminie do 5 dni od dnia
wezwania do uzupetnienia. Wnioski nie uzupetnione w terminie lub niekompletne nie
zostang przekazane do oceny merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskow.

e) Nieuzupetnienie wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie jego
odrzuceniem bez mozliwosci odwotania.

Ocena merytoryczna Wnioskdw o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Oceny merytorycznej Whnioskow o0 udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
dokonuje specjalnie powotana Komisja Oceny Wnioskow. Komisja dokonuje oceny
wnioskédw w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatacznik nr 11 niniejszego
Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentow
pomocy ubiegajgcych sie o0 otrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik
nr 12 niniejszego Regulaminu).

b) Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest: otrzymanie na ocenie merytorycznej
co najmniej 60% punktdow ogolnej sumy punktéw, natomiast w poszczegollnych
punktach oceny przynajmniej 40% punktow, z uwzglednieniem zapisow Regulaminu
Komisji Oceny Wnioskow.

c) Po podjeciu decyzji o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Komisja
sporzadza wstepna liste rankingowa i protokét w terminie 7 dni od zakonczenia oceny.
Nastepnie Beneficjent w ciggu 3 dni przekazuje decyzje Komisji do IP, ktéra w terminie
do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje
0 zablokowaniu udzielenia wsparcia. W terminie do 5 dni od otrzymania
zweryfikowanej wstepnej listy rankingowej od IP, Beneficjent wysyta do Beneficjentéw
pomocy informacje o wynikach oceny wraz z podaniem, w przypadku wnioskéw
odrzuconych, uzasadnienia swojej decyzji. Termin ten moze zosta¢ wydluzony
w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP.

d) Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzucony (to znaczy w trakcie
przeprowadzonej oceny merytorycznej nie otrzymat co najmniej 60% punktow ogolnej
sumy punktéw i/lub w poszczegoélnych punktach oceny przynajmniej 40% punktow) ma



e)

f)

9)

h)

9. Be
od dn
pomo

prawo, w terminie do 5 dni liczac od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny,
dostarczy¢ do biura Projektu pisemne odwotanie od decyzji Komisji Oceny Wnioskow.
Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania
przez Beneficjentow pomocy) dokonuje powtdrnej oceny wnioskow, przy czym kazdy
wniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie mogg to by¢ te same osoby, ktére oceniaty
go wczesniej. W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtornej oceny, Beneficjent
sporzadza ostateczng liste rankingowg (w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej istnieje mozliwos¢ zmiany kolejnosci na wstepnej liscie rankingowej)
i protokot z powtdrnej oceny. Nastepnie, w ciagu 3 dni Beneficjent przekazuje decyzje
Komisji do IP, ktora z kolei, w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej weryfikacji
i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Beneficjent
w terminie do 5 dni liczac od otrzymania zweryfikowanej ostatecznej listy rankingowe;j
od IP, podaje ja do publicznej wiadomosci (na stronie internetowej Projektu) oraz
informuje Beneficjentdw pomocy, ktorzy zlozyli odwotania o ich rozstrzygnieciu wraz
z informacja, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca i ostateczna.

Beneficjent w terminie do 5 dni, liczac od zakohczenia weryfikacji decyzji Komisji przez
IP, wysyla rowniez informacje o ostatecznej pozycji na liscie rankingowej
do pozostatych Beneficjentow pomocy, wzywa ich do ztozenia w okreslonym terminie
zalgcznikbéw, ktore nie zostaly dostarczone na etapie skladania Wniosku
i do podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne; .

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku
dotaczanym do Whniosku (ktére wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu bledow w tresci zatacznika), Beneficjent pomocy jest
zobowigzany do ziozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie
dluzszym niz 5 dni od daty otrzymania od Beneficjenta pisma w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie tratowane jest
jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie 0 otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej i tym samym zostaje on usuniety z listy uczestnikdw projektu.

Po dostarczeniu wszystkich zatacznikow, Beneficjent - w terminie nie dluzszym niz
30 dni od dnia zawiadomienia Beneficjenta pomocy o decyzji w przedmiotowej kwestii -
podpisuje z Beneficientem pomocy Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zatgcznik nr 13 niniejszego Regulaminu), ktéra okresla w szczegolnosci
wartos¢ i warunki wyptaty srodkow oraz stanowi podstawe wyplacenia dotacji.
Beneficjent wyptaca Beneficjentom pomocy jednorazowag dotacje na rozwoj
dziatalnosci w przyznanej wysokosci, z puli srodkéw zarezerwowanych na ten cel
w projekcie.

Wysokos$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci
i celowosci wydatkéw inwestycyjnych, na pokrycie ktorych ubiega¢ sie bedzie
Beneficjent pomocy.

neficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy liczonych
ia zawarcia Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej z Beneficjentem
cy, W szczegolnosci poprzez weryfikacje:
faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej (w przypadku
spotdzielni/spoétdzielni socjalnych monitorowane jest jej prowadzenie przez 12
miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej),
wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym
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Harmonogramem
poszczegblnych  dokumentéw  ksiegowych

rzeczcowo - finansowym.

Beneficjenta pomocy towaréw lub ustug).

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o otrzyma

inwestycyjnej.

potwierdzajacych

Beneficjent nie  weryfikuje

zakup przez

nie jednorazowej dotacji

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada wniosek opracowany z pomoca
doradcy indywidualnego, wraz z mozliwymi
do zlozenia zalgcznikami do Beneficjenta

w terminie uzgodnionym
z Beneficjentem

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywac sie dwa razy w
miesigcu, srednio w odstepie 14

Beneficjent dni.
Informuje IP o terminie i miejscu nie p6zniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

P przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze zgodnie z terminem

udzial w rozpoczeciu prac Komisjii moze
lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej
czesci prac Komisji

posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wnioskéw zgodnie
z Regulaminem KOW

podejmuje decyzje dotyczaca przyznania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Whnioskow
sporzadza protokot z przeprowadzonej w terminie nie dluzszym niz 7
oceny dni od zakohczenia oceny
i wstepna liste rankingowa

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
Z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji protokotu Komisiji
inwestycyjnej poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dtuzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia 7 dni od otrzymania decyzji od
wsparcia Beneficjenta

Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie dluzszym niz 5

wstepnej licie rankingowej i informuje
Beneficjentbw pomocy o miejscu na tej
liscie

dni* od otrzymania
zweryfikowanej wstepnej listy
rankingowej od IP

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktérego wniosek
zostat odrzucony ma prawo ztozyé
pisemne odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie duzszym niz
5 dni od otrzymania informacji
o wynikach oceny

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje powtdrnej oceny wnioskow
Beneficjentdw pomocy, ktorzy odwotali sie
od wynikéw oceny

w terminie nie dluzszym niz 15
dni od ostatecznego mozliwego
terminu ztozenia odwotania
przez Beneficjentéw pomocy

W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu teifin ten mée ulec zmianie.
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Podmiot

Proces

Czas

sporzadza ostateczna liste rankingowa i
protokét z powtdérnej oceny

w terminie nie dluzszym niz 7
dni od zakohczeniu oceny

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie dluzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji ostatecznego protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczego6inym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje | w terminie nie duzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia 7 dni od otrzymania decyzji od
wsparcia Beneficjenta

Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie duzszym niz 5

ostatecznej liscie rankingowej i podaje jg
do publicznej wiadomosci

dni od otrzymania
zweryfikowanej ostatecznej listy
rankingowej od IP

informuje wszystkich Beneficjentow
pomocy

o0 ostatecznych wynikach oceny -

w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Beneficjenta pomocy do ztozenia
zalacznikow, ktére nie zostaty dostarczone
na etapie sktadania Wniosku i do
podpisania umowy.

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od zweryfikowania
ostatecznej listy rankingowej
przez IP

Beneficjent pomocy

W przypadku konieczno$ci dokonania
zmian

w Biznesplanie lub innym zatgczniku
dotgczanych do Whniosku, ktére wynikajg
np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
KOW, stwierdzeniu btedéw w tresci
zalagcznika jest zobowigzany do jego
zlozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji.

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od daty otrzymania od
Beneficjenta pisma
informujacego

o0 koniecznosci dokonania
zmian

w Biznesplanie lub innym
zalaczniku dotgczanych do
Whiosku

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisuja Umowe na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, w
dwéch egzemplarzach

w terminie nie dluzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zadwiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

85
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Zabezpieczenie prawidtowego wykonania

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyj nej.

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia - w terminie do
20 dni od daty jej podpisania — stosownego zabezpieczenia.
Instytucja Posredniczaca w pierwszej kolejnosci rekomenduje zastosowanie
w tym wypadku zabezpieczenia w postaci weksla wkasnego in blanco (zatgcznik nr
14 niniejszego Regulaminu) poreczonego przez dwoéch poreczycieli, spetniajgcych nizej
opisane wymagania, wraz z deklaracjg wekslowa, zawierajgcg upowaznienie dla
Beneficjenta do wypeienia tego weksla do kwoty rownej sumie dotacji, powiekszonej
0 odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania
srodkéw na konto Beneficjenta pomocy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Beneficjenta pomocy zobowigzan wynikajgcych
Z niniejszej umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek
rozwigzania tej umowy.
Niedostarczenie zabezpieczenia w terminie do 20 dni od daty podpisania
ww. Umowy , traktowane jest jako rezygnacja z uczestnictwa w projekcie, w wyniku
czego Beneficjent pomocy podlega usuni  eciu z listy uczestnikow Projektu.

2. Poreczyciele, ktérzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionym
przez Beneficjenta pomocy:

a) sa osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajacymi petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych

b) pozostawaly przez okres co najmniej 12 petnych miesiecy kalendarzowych przed
datg zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcag nie bedacym
w stanie likwidacji lub upadiosci, lub prowadzity przez taki sam okres dziatalnosé
gospodarcza, albo uzyskiwaly dochody z tytutu posiadania udziatéw lub akciji
w spétkach prawa handlowego, albo pobieraly emeryture, albo rente strukturalng
przyznang na podstawie decyzji administracyjnej Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie szczego6towych warunkdéw i trybu udzielania
pomocy finansowej na uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju
obszardéw wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm),

c) uzyskaly w okresie ostatnich petnych 12 miesiecy kalendarzowych przed datg
zawarcia niniejszej umowy srednie miesieczne dochody w wysokosci nie nizszej
niz 1 600 zt (jeden tysiac szeséset zt) brutto,

d) w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjng zgodnie z ktérg
okres pobierania renty strukturalnej nie uptynie wczesniej niz okres 1,5 roku od
daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjentow pomocy, ktérych
sq poreczycielem (warunek ten dotyczy wylacznie poreczycieli pobierajgcych
rente strukturalng),

e) w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych diugow objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie
tocza sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzah pienieznych (Zatacznik nr 15 do niniejszego
Regulaminu).
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Uwaga: w niniejszym Projekcie ka zdy por eczyciel mo ze udzieli ¢ poreczenia tylko
jednemu Beneficjentowi pomaocy.

3. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, Beneficjent
pomocy razem z wekslem in blanco przediozy Beneficjentowi stosowne dokumenty,
w tym w szczegolnosci:

1.

w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy - zaswiadczenie
0 zatrudnieniu i o wysokosci $rednich miesiecznych dochoddéw osiggnietych ze
stosunku pracy w okresie ostatnich 12 pelnych miesiecy kalendarzowych
poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy;

w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnosé gospodarcza;:

a) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

b) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego w 2009
roku albo kopie deklaracji na podatek dochodowy za 2009 rok wraz dowodem
zlozenia tej deklaracji w urzedzie skarbowym,

C) pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego
w okresie od 1.01.2010 r. do kohAca miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego
zawarcie niniejszej umowy oraz

d) zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z podatkami
i skladkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pdzniej niz 2 miesigce
przed zawarciem niniejszej umowy;

decyzje administracyjne o przyznaniu emerytury /renty strukturalnej oraz dowody
potwierdzajgce otrzymanie emerytury/ renty strukturalnej w okresie 12 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajacych zawarcie niniejszej umowy;
w przypadku poreczycieli pobierajgcych rente strukturalng decyzje administracyjng
potwierdzajaca, ze okres pobierania renty nie uptynie wczesniej niz okres 1,5 roku
od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjentow pomocy, ktérych
sg poreczycielem,
oswiadczenia o nieposiadaniu zadnych diugébw objetych tytutami egzekucyjnymi
oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowe;j
lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sgdowe lub administracyjne, a takze w stosunku do nich nie toczg sie
zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych (Zalacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu).

Szczegdblowe regulacje w tym zakresie znajdujg sie takze w ww. Umowie zawarte]
miedzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zataczenia:

a) w przypadku gdy Beneficjent pomocy/poreczyciel pozostaje w zwigzku
maizenskim - oswiadczenia matzonka 0 zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/poreczenie weksla (Zalgcznik nr 16 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego albo sgdowego
orzeczenia znoszacego matzenskg wspolnos¢ majatkowa,

b) jezeli  Beneficjent  pomocy/poreczyciel nie  pozostaje w  zwigzku
maitzenskim - oswiadczenia o0 niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
(Zatacznik nr 16 do niniejszego Regulaminu).

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o ptatnosé¢ w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr. 223, poz. 1786)
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dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej z ponizszych form zabezpieczenia
prawidtowego wykonania Umowy:
= pienieznej,
= poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym,
= gwarancji bankowej,
= gwarancji ubezpieczeniowej,
= zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,
= zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z
cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgacego przedmiotem zastawu,
= przewlaszczenia  rzeczy  ruchomych  Beneficjenta  pomocy ha
zabezpieczenie,
= hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy
ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Beneficjent
pomocy zobowigzany jest przez podpisaniem Umowy przediozyé Beneficjentowi
stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie  Beneficjentowi pomocy
zwrécony ha jego pisemny wniosek zlozony po catkowitym rozliczeniu przez
Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem
terminu 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia przez niego dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (lub daty
zarejestrowania w KRS) i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami
(odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS, wasciwego organu
rejestrowego) w terminie 3 tygodni od daty uplywu dwunastomiesiecznego okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

§6
Wydatkowanie i rozliczanie $rodkdéw z jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Wysokos¢ jednorazowe] dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci
i celowosci wydatkow inwestycyjnych, na pokrycie ktérych ubiega¢ sie bedzie
Beneficjent pomocy.

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozw6j dziatalno$ci muszag stuzy¢
pokryciu  wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajagcych funkcjonowanie  nowego
przedsiebiorstwa, a nie stanowi¢ pomocy operacyjnej na pokrycie kosztéw biezacej
dziatalnosci (np. czynsz, ubezpieczenia, optaty eksploatacyjne).

Zasady wydatkowania srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci okreslone

sa w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
oraz Wytycznych Instytucji Posredniczgce;j.
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Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu
pomocy de minimis, mogg by¢ przeznaczone na:

a) zakup srodkéw trwatych - sktadniki majatku trwatego,

b) zakup wyposazenia,

c) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne nie
wymagajgce  pozwolenia  budowlanego), zwigzanych z  adaptacjg
pomieszczen, pod warunkiem zabezpieczenia praw do lokalu co najmniej na
okres roku oraz podpisania umowy na wykonang ustuge,

d) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedgce podstawg
procesu produkcyjnego lub bedg miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np.
sprzedazy)),

e) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

f) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong _dzialalnoscig _gospodarcza - z wylaczeniem wydatkow
stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztow, ktére mozna ponosi¢ w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezacej
dziatalnosci oraz wskazanych w ust. 5 niniejszego paragrafu.

3. W ramach przyznanych srodkow finansowych dozwolony jest zakup uzywanych srodkéw
trwatych o ile zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) sprzedajacy Srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego
pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany s$rodek trwaly nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub
wspélnotowej,

c) cena zakupionego Srodka trwatego uzywanego nie moze przekracza¢ jego
wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

Dokonujac zakupu uzywanych srodkow trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposéb
celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
wytycznymi, zaleceniami oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje
inwestyciji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych srodkow trwatych nalezy traktowac¢ jako sytuacje
wyjatkowg szczegodlng uwage nalezy zwrdoci¢ na wysokosé ceny oferowanego przedmiotu
oraz mozliwos¢ wystgpienia jego podwdjnego finansowania.

4. Dotacja inwestycyjna polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia kapitalowego
na sfinansowanie kosztow kwalifikowanych, spetniajgcych warunki:

a) okreslonych niniejszym Regulaminem,

b) faktycznie poniesionych oraz nalezycie udokumentowanych, uwzgledniajgc okres
rzeczowej realizacji projektu i wydatkowania zgodnie z biznesplanem,

c) spehliajacych wszystkie dotyczace go warunki okreslone w programie
pomocowym, tj. w akcie prawa polskiego i warunki okreslone w prawie
wspdlnotowym, stanowigcym podstawe prawng udzielenia pomocy,

d) spéjnych z innymi wydatkami i korespondujace ze wskazanymi w biznesplanie
potrzebami,
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e) niezbednych dla realizacji projektu oraz stuzacych osiggnieciu zaktadanych celow
projektu,

f) ktére zostaly dokonane w oparciu 0 zasade dgzenia do uzyskania zalozonych
efektéw przy jak najnizszej wysokosci kosztu,

g) gdzie podmiotem ponoszacym wydatki jest Beneficjent pomocy, z ktérym
Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu zawart Umowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej,

h) uzywanych s$rodkow trwatych, o ile ich zakup, nie zostat sfinansowany
ze srodkow strukturalnych w ostatnich 7 latach i opiera sie o rzetelng wycene,

i) w przypadku kosztow prac remontowych i budowlanych (w tym prac
adaptacyjnych nie wymagajacych pozwolenia budowlanego) zwigzanych
Z adaptacjg pomieszczen: pod warunkiem zabezpieczenia praw do lokalu co
najmniej na okres roku oraz podpisania umowy na wykonang ustuge

i) w przypadku zamiaru rozliczenia wydatkéw za pomocg umowy kupna -—
sprzedazy — zgtoszenie umowy do Urzedu Skarbowego zgodnie z Ustawg
0 podatku od czynnosci cywilnoprawnych z dnia 9 wrzesnia 2000r. (Dz. U.
z 2010r. Nr.101, poz.649, Nr 149, poz. 996)

5. Za koszty niekwalifikowane w ramach przyznanej dotacji uznaje sie przede wszystkim
koszty zwigzane 2z dzialalnoscig operacyjng stuzacg pokryciu kosztow biezacej
dziatalnosci przedsiebiorstwa, na pokrycie obligatoryjnych optat, ponoszonych niezaleznie
od poziomu jego przychodéw (np. sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe, czynsz, optaty eksploatacyjne, optaty
zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego, koncesje, kary itd. oraz koszty nie
spetiajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w ustepie nr 4 niniejszego paragrafu.

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent Pomocy.

6. Dotacja wyptacana jest przez Beneficjenta (Projektodawce) w systemie zaliczkowo —
refundacyjnym, w nastepujacy sposob:
a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
b) ptatnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy
catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wigekszej niz
20% kwoty dotacji. Platnos¢ koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez
Beneficjenta (Projektodawce) catkowitego rozliczenia dotacji.

7. Beneficjent pomocy powinna ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotacji
po podpisaniu w/iw Umowy. Jednak z uwagi na diugotrwatosé procedur poprzedzajacych
podpisanie Umowy i wyptate srodkow, Beneficjent pomocy moze sfinansowaé inwestycje
ze srodkow wtasnych (wydatki mog g byé ponoszone ju z po podpisaniu Deklaracji
uczestnictwa w projekcie, przy czym nie wcze $niej niz zostanie rozpocz eta
dziatalno §¢ gospodarcza ) i otrzymac ich refundacje po podpisaniu Umowy. Wszelkie
koszty poniesione przed podpisaniem umowy Beneficje nt pomocy ponosi
na wtasne ryzyko.

8. Rozliczenie kosztow musi nastgpi¢ zgodnie 2z zasadami okreslonymi w Umowie na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Wytycznymi Instytucji Posredniczacej oraz
innymi wiasciwymi wytycznymi/przepisami itp.

Rozliczenie $rodkow uzyskanych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej
nastepuje poprzez zlozenie:
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— szczegOlowego Zestawienia towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze
Srodkdéw na rozwoj przedsiebiorczosci (Zatgcznik nr 17 do niniejszego Regulaminu),

- Oéwiadczenia o dokonaniu  zakupow towar6éw i/lub  ustug zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo — finansowym (Zatgcznik nr 18 do niniejszego
Regulaminu).

Beneficjent pomocy moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o
zmiane Biznesplanu, w szczegélnosci w zakresie zestawienia towaréw i/lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych lub jakosciowych oraz
wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta
pomocy informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
wnioskowanych zmian.

Beneficient pomocy powinien posiada € sprzet i wyposa zenie zakupione
z otrzymanych $rodkow i wykazane w Zestawieniu towardw i ustug, ktorych zakup
zostat dokonany ze S$rodkow na rozwdj przedsi ebiorczo $ci. W przypadku, gdy
w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze Beneficjent pomocy nie posiada
towarow, ktére wykazat w rozliczeniu, a nabyt w cel u zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalno $ci gospodarczej lub w celu dalszej sprzeda zy (S$rodki
obrotowe), powinien wykaza ¢ on przychod z tytutu  $wiadczonych ustug lub
sprzeda zy towaréw lub w inny sposéb uzasadni € fakt nieposiadania zakupionych

towarow.

9. Rozliczenie poniesionych wydatkow na rozwdj przedsi ebiorczo $ci, o ktérych mowa
wyzej Uczestnik projektu musi przedstawi ¢ Beneficjentowi najpé zniej w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zako nAczenia rzeczowej realizacji inwestycji
okre slonej w U mowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

10. Beneficjent pomocy, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci (w
tym na zatozenie spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) ma obowigzek dokonania zwrotu
otrzymanych srodkow wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg lub byt
cztonkiem spotdzielni/spoétdzielni socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesiecy liczonych
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaly inne warunki
umowy dotyczace przeznaczenia tych srodkow.

11. Beneficjenci pomocy rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy
sq ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Beneficjent pomocy ubiegajacy
sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okres$lic na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku
VAT, a nastepnie w momencie skladania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej do przeznaczenia calej kwoty Srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza.

§7

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe
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Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe jest wsparciem dla tych Beneficjentow
pomocy, ktdrzy pomysinie zakonczyli udziat we wsparciu w ramach Modutu szkoleniowo-
doradczego.

W ramach projektu Beneficjentow pomocy uzyska podstawowe wsparcie pomostowe
w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz
700,00 PLN przez okres pierwszych 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe moze zosta¢ przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych opiat,
ponoszonych niezaleznie od poziomu jego przychodow (np. skfadki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe, czynsz,
optaty eksploatacyjne, optaty zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego oraz
optaty administracyjne zwigzane z prowadzong dziatalnoscia).

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie skladanego przez
Beneficjenta pomocy Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(Zatacznik nr 19 niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zalgcznikami:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

2) wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru,

3) kopia nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

4) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta pomocy,

5) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spétdzielni lub
spétdzielni socjalnej) (Zatacznik nr 3 niniejszego Regulaminu),

6) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA,
ZUS ZFAIZPA) | KRUS,

7) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktorym Beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdéch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z roznych zrédet i w roznych formach, ktorej
wartos¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktorg sie ubiega, przekracza réwnowartosc
w ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w ziotych kwoty
100 000,00 euro, obliczonych wedlug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy (Zatacznik nr 5 niniejszego
Regulaminu), lub

8) oswiadczenie o0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
kalendarzowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych (Zatgcznik nr 6 niniejszego
Regulaminu), lub

9) zaswiadczenia 0 pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych,

10) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatacznik nr do 7 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis,

11) oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT (Zatacznik nr 8 niniejszego Regulaminu),

12) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zatgcznik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

13) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy
rownolegle z dwoch zrodet, w tym zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy,
PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2, na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optaceniem skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Zatgcznik nr 20
niniejszego Regulaminu).
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W przypadku Beneficjentéw pomocy, ktérzy wnioskowal i 0 jednorazow g dotacj e
inwestycyjn g wymagany jest tylko zat gcznik wymieniony w poz. nr 7/nr 8/nr 9 oraz
zataczniki wymienione w poz. nr 10, 111 13.

Tryb skfadania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem podstawowego wsparcia pomostowego musi

b)

wypetni¢é Whniosek o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz
Z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej
Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zat gcznikami wymienionymi w § 7 ust. 3
niniejszego Regulaminu nale zy ztozyé w 2 egzemplarzach:
- oryginat — podpisany przez osobe uprawniong i parafowany na kazdej stronie
oraz
- kopia: 1) potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie (poprzez
opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodno$c
z oryginatem”, aktualng datg oraz wlasnorecznym, czytelnym podpisem
Beneficjenta pomocy)

lub
2) poprzez umieszczenie:
- klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...",

- aktualnej daty,

- wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,

- ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy.

Zatgczniki wymienionymi w 8 7 ust. 3 niniejszego Regula  minu nale zy zlozyé
zgodnie z form g okreslong w niniejszym Regulaminie, w tym z Kart g oceny
formalnej (zat acznik nr 10 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 7 ust. 3) przygotowan e przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zat acznikbw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem nie b eda przekazane do oceny
merytorycznej prowadzonej przez Komisj e Oceny Wnioskow.

UWAGA!!: oryginat i kopia Wniosku musz g zawieraé wszystkie wymagane
zalaczniki.

Kopie zatgczonych dokumentoéw do Whniosku (wskazanych w 8§ 7 ust. 3 niniejszego
Regulaminu) muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta
pomocy poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnosc¢
z oryginatem”, aktualng datg oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta
pomocy lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...
do strony ...”, aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta
pomocy, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez
Beneficjenta pomocy
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Whiosek oraz wszystkie wymagane zalgczniki nalezy wypetni¢ elektronicznie (nie
odrecznie) w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy
ktorys z jego punktéw nie moze byC¢ opisany przez Beneficjenta pomocy nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

c) Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nalezy ziozyc
w terminie okreslonym przez Beneficjenta.
Terminy ztozenia Wnioskéw przez Beneficjentdw pomocy zostang opublikowane na
stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl, w zaktadkach ,Aktualnosci”
oraz ,Dzialania _w_ramach projektu” (podzakiadka: ,Podstawowe wsparcie
pomostowe”).

d) Dokumenty nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu (tj. ul. Zielonogorska 3, pokoj 311b,
Opole) w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po  mocy
Adres Odbiorcy: Wojewddzki Urz  ad Pracy - Biuro Projektu
ul. Zielonogorska 3, 45-955 Opole
z dopiskiem: Podstawowe wsparcie pomostowe - projek t,,PO KLucz do biznesu!”.

e) Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestaé¢ pocztg
lub ztozy¢ osobiscie w pokoju nr 311b. W obu przypadkach decyduje data wptywu do
Biura Projektu.

f) Dokumenty mozna skfada¢ w trakcie ogtoszonego naboru w Biurze Projektu
w godzinach od 10:00 do 18:00.

g) W przypadku wystania Wniosku o przyznanie Wniosek o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego drogg pocztowa, za termin zlozenia uznaje sie date jej
wptywu do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego.

h) Dostarczone Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nie
zawierajgce wymaganych zatgcznikéw nie bedg poddane ocenie merytorycznej przez
Komisje Oceny Whnioskéw.

Ocena formalna Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

5. Ocena formalna Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej oraz zgodnosci z zasadami Dziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia (zatacznik nr 10
niniejszego Regulaminu). Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej Komisiji
Oceny Whioskow.

6. Beneficjent pomocy nie spetiajacy kwalifikowalnych kryteriow formalnych
umozliwiajacych ubieganie sie o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
podlega odrzuceniu.

7. W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Beneficjent
pomocy powiadamiany jest o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych
(dostarczenie brakujacego/skorygowanego dokumentu, zlozenie podpisu, itp.).
Informacje na temat brakow formalnych do uzupetnienia zostang przekazane
Beneficjentowi pomocy za posrednictwem poczty elektronicznej, a w przypadku, gdy
Beneficjent pomocy nie dysponuje adresem e-mail, zostanie powiadomiony
telefonicznie.
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8.

9.

UWAGA !!!

Przed ztozeniem Whniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci
Z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatacznik nr 10 niniejszego
Regulaminu).

Beneficjent pomocy obowigzkowo uzupetnia braki formalne w terminie do 5 dni od dnia
wezwania do uzupetnienia. Wnioski nie uzupetnione w terminie lub niekompletne nie
zostang przekazane do oceny merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskow.
Nieuzupetnienie wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie jego
odrzuceniem bez mozliwosci odwotania.

7. Ocena merytoryczna Wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a)

b)

c)

d)

Oceny merytorycznej WnioskOw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje specjalnie powotana Komisja Oceny Wnioskow. Komisja dokonuje oceny
wnioskdbw w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatgcznik nr 11 niniejszego
Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow Beneficjentow
pomocy ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia finansowego (Zatgcznik
nr 12 niniejszego Regulaminu).

Po dokonaniu oceny Komisja podejmuje decyzje o przyznaniu podstawowego wsparcia
pomostowego, uzasadniajac jg na piSmie. Informacja o0 przyznaniu wsparcia wraz
Z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu jest przesytana na pismie do IP w terminie nie
dluzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny przeprowadzona byta
w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP moze zablokowa¢ udzielenie wsparcia.
W terminie nie dluzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP,
Beneficjent poinformuje Beneficjentdw pomocy o podijetej decyzji, w przypadku decyzji
pozytywnej wzywa Beneficjentow pomocy do podpisania umowy.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik
nr 21 niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w dwéch egzemplarzach w terminie
nie diuzszym niz 21 dni od zawiadomienia (dokonanego drogg elektroniczng)
Beneficjenta pomocy o przyznaniu wsparcia pomostowego. W dniu podpisania umowy
Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis.

Zasady wydatkowania  podstawowego  wsparcia  pomostowego  okreslone
sg w Wytycznych Instytucji Posredniczacej oraz Umowie na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktéra okresla w szczegolnosci warto$¢ i warunki wyptaty
srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskbw o przyzna nie podstawowego wsparcia
pomostowego.
Podmiot Proces Czas
Beneficjent pomocy | sktada wniosek wraz z zatgcznikami do w terminie uzgodnionym
Beneficjenta (wniosek moze zostaé Z Beneficjentem po rozpoczeciu
sporzadzony przy udziale doradcy dziatalnosci gospodarczej w
indywidualnego) ramach projektu

Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

posiedzenia Komisji powinny
odbywac sie dwa razy w
miesigcu, $rednio w odstepie 14
dni.
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Podmiot

Proces

Czas

Informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie p6zniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komis;ji

Przedstawiciel IP moze uczestniczy¢
w pracach Komisji

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem KOW

podejmuje decyzje dotyczaca przyznania

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Whnioskow podstawowego wsparcia pomostowego
sporzadza protokot z przeprowadzonej w terminie nie dluzszym niz
oceny 5 dni od zakonhczenia pracy

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
Z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznanie podstawowego wsparcia protokotu Komisiji
pomostowego poszczegodlinym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dtuzszym niz
decyzje o zablokowaniu udzielenia 7 dni od otrzymania decyzji od
wsparcia Beneficjenta

Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji w terminie nie duzszym niz
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa 5 dni od otrzymania
Beneficjenta pomocy do podpisania zweryfikowanej decyzji Komisji
umowy od IP

Beneficjent - podpisujg Umowe na otrzymanie w terminie nie dtuzszym niz

Beneficjent pomocy

podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwéch egzemplarzach

21 dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zadwiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

1. Beneficjenci

pomocy zobowigzani

§8

Postanowienia ko Acowe

w niniejszym Regulaminie oraz uméw zawartych w ramach projektu.

sg do stosowania postanowien zapisanych

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Beneficjentow pomocy
nalezy do Beneficjenta.

Beneficjent moze dokona¢ zmian w Regulaminie po zaakceptowaniu propozycji tych
zmian przez Instytucje Posredniczacg, Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia podjecia
uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Zmiana dotaczonych do Regulaminu
zalgcznikéw nie wymaga zmiany Uchwalty.
Beneficient pomocy ma  obowigzek
z przyznawaniem $rodkéw finansowych na rozwoj
Dzialania 6.2 PO KL, nieopisanych w niniejszym Regulaminie,
w Wytycznych Instytucji Posredniczace;j.

stosowania  uregulowan  zwigzanych
przedsiebiorczosci w ramach
lecz ujetych
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Lista zat gcznikéw:

1. Standardowy wzér wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu przyznawania srodkow

finansowych na  rozwdj przedsiebiorczosci  obowigzujgcego do  projektu

pn. ,PO KLucz do biznesu!” oraz Wytycznych Instytucji Posredniczgce;j.

Wz6br biznesplanu.

Wz6r zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Wz64r oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wz6r formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis

Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

. Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji.

10.Wzor karty oceny formalnej

11.Wz6r Karty oceny merytorycznej.

12.Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

13.Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

14.Wz6r weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg

15. Wzér o$wiadczenia Beneficjenta pomocy / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych diugow
objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diuznikiem w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niego
nie toczg sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych.

16. Wzory o$wiadczen zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ztozenia poreczenia.

17.Zestawienie towaréw i ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze $rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci.

18.Wzé6r os$wiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw lub i ustug zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo — finansowym.

19. Standardowy wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

20.Wz6r oswiadczenia nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z dwoch
zrodet, w tym zwtaszcza ze srodkébw PFRON, Funduszu Pracy i Poddziatania 8.1.2 na
pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z opftaceniem skladek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe.

21.Wz6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

©CONO O~
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