Rozdziat 2. pkt 2.2.

Tom Il Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Wersja nr 10
marzec 2010 r.

Rozdziat 2.
Dokumenty niezledne dla wszystkich
beneficjentow

pkt 2.2.
INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZE
SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
PROCEDURY KONKURSOWEJ

Wersja nr 10
marzec 2010 r.

a7



Rozdziat 2. pkt 2.2.

Tom Il Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Wersja nr 10
marzec 2010 r.

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU BENEFI CJENT
POWINIEN ZAPOZNA C SIE Z PONIZSZA INSTRUKCJA.

* WNIOSEK NALE ZY WYPELNI C PRZY UZYCIU CZCIONKI ARIAL 12
W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacygoeniezlgdna jest znajonmig
nastpujacych aktow prawa wspolnotowego i krajowego orazutho&ntéw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1) Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskidgady z dn. 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgineichylajce rozporzdzenie (WE)
nr 1783/1999, Dz. U. L 210 z 31.7.2006

2) Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dn. 11 lipca 2006stanawiajce przepisy
0golne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégioi uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999,
Dz. U. L 210 z 31.7.2006

3) Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dn. 8 grudnia0@0r. ustanawiace
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiegRady, Dz. U. L 371
z 27.12.2006

B. Prawodawstwo krajowe:

1) Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie tdiglkch ustaw w zwazku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjciq Dz. U. 2008, Nr 216, poz. 1370)

2) Ustawa z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prosvad polityki rozwoju (Dz. U. j. t.
z 2009 ., nr 84, poz. 712)

3) Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansacHigariych (DZ. U.2009, Nr 157, poz. 1240
4) Ustawa z dn. 30 kwietnia 2004 r. o ppsiwaniu w sprawach dot. pomocy publicznej
(DZ. U. 2007, Nr 59, poz. 404 z fpth zm.)

5) Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towamustug

6) Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamiwpieblicznych (Dz. U. 2007, Nr 19,
poz. 177 z pén. zm.)

7) Ustawa =z dnia 3 pdziernika 2008 r. o udoginianiu informaciji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spotetzisva w ochronigrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199 poz. 1227), ktdveszia wzycie
w dniu 15 listopada 2008 r.
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8) Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 1idagéernika 2007 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramacegionalnych programéw
operacyjnych (Dz. U. 2007, Nr 193, poz. 1399)

9) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 2dzgernika 2007 r. w sprawie
udzielania pomocyde minimisw ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz.
2007, Nr 185, poz. 1317)

10) Rozporzdzenie Rady Ministrow z dn. 13 fziernika 2006 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej (Dz. U. 2006, Nr 190, poz. 140402)

11) Rozporzdzenie Rady Ministrow z dn. 9 listopada 2004 r.pragvie okrélenia rodzajow
przedsgwzig¢ mogicych znacaco oddziatywa na srodowisko oraz szczegétowych
uwarunkowa zwiazanych z kwalifikowaniem przedsvziecia do sporzdzenia raportu
0 oddziatywaniu narodowisko

C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Ogelsk na lata 2007-2013, dokumentu
przyjety przez Komis; Europejsk Decyzp z dnia 1 padziernika 2007 r.,
w sprawie przycia w ramach pomocy wspoélnotowej programu operaggrEFRR olgtego
celem ,konwergencja”’ dla Wojewddztwa Opolskiego wigee CCl 2007 PL 161 PO 012
oraz Uchwat Zarzadu Wojewoddztwa Opolskiego 1070/2007 z dnia 28dpeernika 2007 r.

2) Szczegotowy opis osi priorytetowych Regionalneggimu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013wany dalejJszczego6towieniem

3) Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013

A. Pola
» Data i godzina wptywu wniosku
» Numer wniosku

Wypetnia pracownik Punktu Przyjmowania Wnioskéw jdngcego st w Referacie
Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych w Departamendoordynacji Programoéw
Operacyjnych Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego / DziRleyjmowania
i Oceny Projektow RPO Opolskiego Centrum Rozwojsjalarki, zgodnie ze wskazaniem

zawartym w ogtoszeniu o nabotze

! Uwaga nie dotyczy elektronicznej wersji wniosku pejnianej za pomac generatora wnioskow
o dofinansowanie.
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Ponizej z rozwijanej listy naley wybrat jedm z dwoch przewidzianych w ramach RPO
WO 2007-2013 procedur wyboru projektéw, zgodnie tark przebiega bedzie proces

naboru, oceny i wyboru wniosku o dofinansowaniggXiui.

W przypadku ponownego zt@genia wniosku w odpowiedzi na pismo z uwagami od
Instytucji Zarz adzajacej / Instytucji Posredniczace] Il stopnia nalezy dodatkowo

zaznaczy pole ,korekta”.

Ponadto naleey pamigtaé, aby w pkt. 1.1 z listy dosgpnych naborow, wybrany
zostat numer i nazwa naboru odpowiadacy numerowi i nazwie naboru wybranemu
w pkt. 1.1 korygowanego wniosku, zgodnemu z tfeia ramowego harmonogramu

naboru wnioskOw oraz ogtoszenia o naborze wnioskéwdofinansowanie projektow.

B. Petna nazwa Wnioskodawcy
Nalezy poda& nazwe wilasry podmiotu uprawnionego do aplikowanidrodki w ramach
danego dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013,drmgo z zapisami aktualnego

dokumentu rejestrowego.

C. Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposob jasny identyfikawarojekt: jego przedmiot,
lokalizacg i etap (jeeli jest czscia wickszej inwestycji). Tytut powinien stanoévkrotka
nazwe, (maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym pofynosi: 1000 wdcznie ze

spacjanti). Przyktadowe tytuty projektéw:
» Budowa Parku Naukowo-Technologicznego w miejsGmwxXx,
» Przebudowa drogi wojewodzkiej nr xxx, przyile autostradowym yyy - etap |.

|. Okreslenie obszaru interwencji w ramach RPO WO 2007 2013
1.1. Numer naboru

Z rozwijanej listy naley wybrat numer naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw
dla danego dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2Ki8ry bedzie zgodny z treia
ramowego harmonogramu naboru wnioskOw oraz oglészen naborze wnioskow

o dofinansowanie projektéw, npabor-I1-1.1.2 — Inwestycje w mikroprzegsorstwach

2 Nalezy pamitaé, iz liczba znakéw mziwa do wpisania w danym polu me by rézna od liczby znakéw
wykazywanych w statystykach edytoréw tekstu np. M®rd, z uwagi na fakt zliczania przez generator
znakéw/symboli/poleae uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak aasej linii tj. enter, ktéry przez MS
Word nie jest liczony jako znak, przez generataktwwany jest jak znak.
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1.2. Numer i nazwa Osi priorytetowej w ramach Progamu
Generator wnioskow automatycznie nadaje numer waawsi priorytetowej RPO WO
2007-2013, w ramach ktorej projekt¢dzie realizowany, npRPOP.01.00.00 - Wzmocnienie

atrakcyjngci gospodarczej regionu

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach osi priorytedwej Programu
Generator wnioskéw automatycznie nadaje numer waaiziatania RPO WO 2007-
2013, w ramach ktorego projektedzie realizowany, np.RPOP.01.01.00 — Rozwdj

przedsgbiorczoici.

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach osi priogtowej Programu

Generator wnioskéw automatycznie nadaje numerwagoddziatania RPO WO 2007-
2013, w ramach ktérego projek¢dzie realizowany w danym naborze, iPOP.01.01.02 -
Inwestycje w mikroprzedsiiorstwach

1.5. Numer i nazwa podstawowych kategorii interwerjc

W niniejszej rubryce z rozwijanej listy nale wybra® liczbe okreslajaca kategorg
interwencji oraz jej nazgw Jeeli projekt realizuje zadanie w ramach kilku katego
interwencji np. 61 — zintegrowane projekty na rzeewvitalizacji obszarow miejskich
i wiejskich oraz 78 - infrastruktura mieszkalnict@ priorytetowa 6), to naky wybrat
kategore¢ interwencji dominujca dla danego projektu w ramach dziatania/poddziat&®O
WO 2007-2013.

Katalog kategorii interwencji funduszy strukturathyzostat zamieszczony w pkt. 16a
kazdej z tabel dla poszczegdlnych dzidfoddzial&a Szczegotowego opisu osi
priorytetowych RPO WO 2007-2013

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy
2.1. Dane tele-adresowe

Dane tele-adresowe wpisane we wniosku musg zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym. W punkcie tym natg pod& aktualne dane dotygee siedziby Wnioskodawcy.
Z rozwijanej listy wybieramy wikxiwe wojewodztwo, powiat, gmin Kod pocztowy naley
wpisa uzywajac myslnika, zgodnie ze wzorem: 00-000, natomiast nutaksfonu i faksu

nalezy poda wraz z numerem kierunkowym.
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Maksymalna liczba znakoéw do wpisania w poszczegddingolach zostata okilena
w generatorze za pompgodpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy
oznaczony pytajnikiem (2)

W przypadku, gdy adres do korespondencji jest emiyeli adres siedziby wypetniamy
rowniez tabet ponizej. Gdy adres do korespondencji nie dotyczy Wnioskodawg tylko
innej osoby (fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjneg rposiadajcej osoboweéci
prawnej) naley do wniosku dalczy¢ oswiadczenieze korespondengjnalery adresowé na
wskazany adres do korespondencjigignta osole, a nie Wnioskodawc

W sytuacji, gdy adresyadozsame podajemy jedynie adres siedziby, a naddghétes

do korespondencji” zaznaczamy ,nie dotyczy”.

Jezeli dane dotyczre siedziby firmy rénia sie nieznacznie od danych do
korespondencji, np. numerem telefonu, Generatoroskdiw umdaliwia przeniesienie
wszystkich danych adresowych z rubridane adresowe — odsiie siedziby Wnioskodawcy
do rubryki Dane adresowe — do korespondenzfi pomog przycisku ,przeni¢ dane
adresowe” i nagpnie dokonania korekty np. numeru telefonu.

Poprawnie wpisane dane teleadresowa svazne ze wzgddu na p&niejszy kontakt

1Z/IP 1l z Wnioskodawca. Opis sposobu kontaktowania £ z Wnioskodaw@ zostat

zamieszczony w Tomie Il - Przygotowanie i wybor prnektéw w ramach RPO WO 2007-

2013 ppkt 1.2.4.1 Ocena formalna oraz ppkt 1.2.4Qcena merytoryczna | i |l stopnia —

lista rankingowa.

2.2. ldentyfikacja i klasyfikacja Wnioskodawcy

Z rozwijanej listy naley wybrat, zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi,
najpierw jeda z podanych ,form prawnych”, a naphie w wierszu pouej wyszuké z listy
odpowiedni ,typ beneficjenta”.

W sytuacji, gdy mamy do czynienia z wnioskodawktory formalnie jest jednosik
organizacyja JST, to jego form prawry jest widciwa jednostka organizacyjna (gminna,

powiatowa, wojewoOdzka)natomiast typ beneficienta domglnie jest okreslony na

podstawie przedmiotu jego dziatalnéci. Dopiero w momencie, gdy typu dziatalnéci

(w typie beneficjenta) tego projektodawcy nie ma ndiscie w generatorze wnioskow, to

wowczas wybierana jest pozycja "jednostka organizagna JST'. Co przedstawiaj

ponizsze przykiady:
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1) beneficjent - Wojewddzka Bibloteka Publiczna:
- forma prawnawojewodzka samogdowa jednostka organizacyjna

- typ beneficjentanstytucja kultury (a nie jednostka organizacyjs |

2) beneficjent - Wodoagi i Kanalizacja sp. z 0.0. (100% udziatdw ma gmina
- forma prawna (w zateosci od wielkaci):
* spotka z ograniczarodpowiedzialnécia - mikro przedsibiorstwo,
* spotka z ograniczarodpowiedzialnécia - mate przedsbiorstwo,
* spotka z ograniczarodpowiedzialnécia - srednie przedsbiorstwo,
* spotka z ograniczarodpowiedzialnécia - duze przedsibiorstwo,

- typ beneficjentaspdtka wodna (a nie jednostka organizacyjna jst).

W kolejnym wierszu w sytuacji, gdy beneficjantgest gmina z rozwijanej listy
nalezy wybrat witasciwy ,rodzaj gminy”, w przeciwnym razie naley wybraé opcje ,hie
dotyczy”.

Ponadto w punkcie tym nalg pod& aktualny numer NIP i REGON beneficjenta.
Numer NIP naley wpisa& pomijapc separatory, np. 8661730985. W podobny sposob
wpisujemy numer REGON. Generator weryfikuje popresénwprowadzonych numerow
sprawdzajc dtugaé znakow. W przypadku osob, ktore dopiero zamiarzazpocaé

dziatalng¢ gospodarcg (tzw. Start up) w miejscu numer NIP oraz Regomrzyalvpisa zera.

2.3. Dewiadczenie w zakresie wykorzystanidgrodkéw pomocowych w okresie ostatnich
3 lat

Jezeli w okresie ostatnich 3 lat od daty zémia niniejszego wniosku beneficjent nie
(2)realizowat zadnych projektéw ze&rodkow pomocowych nad takehaley zaznacz§
kwadracik z powysz opcp.

W pierwszej kolejnaosci nalezy wymienié¢ projekty o podobnym charakterze, biogc
pod uwag zakres rzeczowy oraz obszar wsparcia, jak rownieprojekty o najwiekszych
wartosciach kosztow catkowitych. W sytuacji, gdy benefignt (z)realizowat w tym
okresie spog liczbe projektow, wprowadza si ograniczenie, polegajce na opisaniu do
trzech projektéw w ramach poszczegolnyclirdédet finansowania.

W przypadku (z)realizowania przez beneficjenta gktj(ow) z wykorzystaniem

srodkéw krajowych, przedakcesyjnych, strukturalnychmiedzynarodowych i innych,
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w kolumnie ,Opis” naley poda& zrédto finansowania odpowiadae pochodzenigrodkow
(np. EFRR) oraz opisa(z)realizowany projekt, podg jego numer, tytut, wartd, kwote

dofinansowania oraz zakres przedmiotowy projektu.

W przypadku przedgbiorcow informacje zawarte w niniejszym punkcie javy by¢

spoéjne z zapisami biznes planu (sekcja C)

W przypadku, gdy projekt nie zostat (z)realizowars wsparcia z danego rodzaju

srodkow prosz wpisa ,hie dotyczy”.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdinpolach wynosi: 1500

wiacznie ze spacjarhi

2.4. Dawiadczenie przy realizacji projektow o podobnym cheakterze/powigzanie

projektu z szersz koncepcp rozwojowa

Projekt zgtaszany do wsparcia 70 by elementem realizacji szerszego
przedsg¢wziecia, jak réwnie pozostawa w zwiazku z realizagj innych projektéw przez
beneficjenta lub partnerzy. W niniejszej rubrycéemawskaza projekty powazane logicznie
i tematyczne z innymi projektami, na ktére zosgadalpisana umowa na dofinansowanie ze
srodkéw unijnych, mgdzynarodowych, czy krajowych. W opisie projektu retkéeryzujcego
si¢ komplementarniia nalezy pod&: nazwe projektu, jego catkowit wartas¢, nr umowy,
program z ktérego byt finansowany. Dodatkowo w katie obok nalgy przyblizy¢, w jakim
stopniu wskazane projekty &komplementarne ze zgtaszanym projektem. Beneficjeme
poda kilka projektow, z ktérymi powsizany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim
wypadku naley skorzysta z zaktadki ,,dodaj kolejny wpis”, aby generatoosipnit puste
pole do wpisania danych.

Jezeli projekt zgtaszany przez beneficjenta nie ma ipp& z innymi projektami
o0 podobnym charakterze, nie jest rownp®wiazany z szerszkoncepcy rozwojows, halery
zaznaczy ,,nie dotyczy”.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdinpolach wynosi: 1000

wiacznie ze spacjarhi

Podane projekty powinny Byspdjne z projektami uwzglnionymi w SWI/Biznes
Planie, przy czym w studium/Biznes Planie Aiwe jest podanie szerszego zakresu

i wigkszej liczby wnioskow.
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2.5. Pomoc uzyskana przez Wnioskodawav Polsce

Jezeli w okresie ostatnich 3 lat poprzedmajch zta@zenie wniosku beneficjent
uzyskat/nie uzyskat wsparcia w ramach pomocy deimignoraz korzystal/nie korzystat
z pomocy publicznej (w tym tak z pomocy de minimi$ na realizag danego
przedsiwziccia, to naley z rozwijanej listy wybré& odpowiednio TAK lub NIE.
W przypadku odpowiedzi twierdezej w wierszu poriej naley poda& wielkos¢ uzyskanej
kwoty. Jako separatora ztotych i groszy nglezy¢ znaku ,,kropka”.

Informacja ta shay weryfikacji przestrzegania zakazu podwdjnego mBrisowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnpcihapdéw udzielania pomocy
publiczne.

W ramach RPO WO 2007-2013 przewiduje mizede wszystkim udzielanie regionalnej
pomocy inwestycyjnej. Maksymalna intensywéopomocy publicznej dla wojewdédztwa
opolskiego wynosi 50%, zgodnie z rozpgmizeniem Rady Ministrow z dn. 31 juziernika
2006 r. odnostym st do mapy pomocy regionalnej. Natomiast poziom dofsowania
regionalnej pomocy inwestycyjnej udzielanej przebisircom (z wyhczeniem prowadgych
dziatalng¢ gospodarcz w sektorze transportu) mea podwysz& odpowiednio o 20
punktow procentowych brutto w przypadku mikro i godt przedsibiorcow oraz o 10
punktéw procentowych brutto w przypadkirednich przedgbiorcow w stosunku do
maksymalnej intensywnoi.

Dane wsparcie ni@ zosté uznane za pomoc publicznv oparciu o przepiswart. 87
Traktatu ustanawiajacego Wspolnog Europejska (TWE) zgodnie, z ktorymwszelka
pomoc przyznawana przez #/3awo Cztonkowskie lub przyyeiu zasobow pastwowych
w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub grozi kaleniem konkurencji poprzez sprzyjanie
niektérym przedsbiorstwom lub produkcji niektérych towardéw, jesezgodna ze wspdlnym
rynkiem w zakresie, w jakim wplywa na wymiahandlow; miedzy Paistwami

Cztonkowskimi”.

Pomoc publiczna wysbuje wtedy, gdy spethione zostancznie nasipujace warunki:

- transfer srodkow publicznych -wsparcie przekazywane jest przez fsawo lub przy
wykorzystaniu zasobow patwowych,
- korzy¢ ekonomiczna -wyskpuje wtedy, gdy przekazywane jest wspamesieharakterze

bezzwrotnym, udzielanea spozyczki/kredyty z oprocentowaniem pasj stopy rynkowej
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(stopy referencyjnej KE), dokonujeg¢sbdroczenia/rozizenia na raty ptatrigi po stopie
nizszej od stopy rynkowej,
- selektywné&* — wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsorstwa lub grupy
przedsgbiorstw, adz produkcg okreslonych towardw,
- wptyw na konkurenegj—wsparcie zaktdca lub grozi zaktoceniem konkurenciji
- wplyw na wymiag handlow; — zgodnie z Traktatem WE kda pomoc, ktGra wptywa na
wymiarg handlowa migdzy pastwami cztonkowskimi jest uznawana za niezgopdn
ze wspolnym rynkiem.

Przepisom o pomocy publicznej podlegayszystkie kategorie podmiotéw, ktore
prowadz dziatalng¢ gospodarcg, niezalenie od formy prawnej zrédet finansowania oraz

tego czy s nastawione na zysk.

2.6. Dane osoby lub oséb upowaionych do podpisania umowy o dofinansowanie
Nalezy wpis& dane osob, ktére zgodnie ze statutem jednostkifaktowotujcym jednostk
zostaty prawnie upowaione do podpisania umowy o dofinansowanie. Celgmowadzenia
danych wegkszej ilgici oséb upowznionych do podpisania umowy najeuzy¢ przycisku
,dodaj kolejny wpis”. W przypadku jednostek dziatajch na podstawie Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. UO20Nr 157, poz. 1240) za ¥@ym razem
wymagana jest kontrasygnata skarbnika/osoby odmaemej za finanse lub osoby
upowanionej. Dane skarbnika /osoby odpowiedzialnej parfse muszzost& wpisane w
pkt. 2.6 wniosku.

W odniesieniu do os6b upowdonych naley dolaczy¢ upowanienie i zamiécic¢ je
w Zakczniku nr 17 ,Inne niezidine zadczone dokumenty wymagane prawem lub kategori

projektu” (oséb upowaionych nie nalgy wpisywa w pkt. 2.6 wniosku).

Ponadto dane muszy¢ zgodne z aktualnym stanem prawnym jednostki w esa&r
upowanien do podejmowania zobowian finansowych. Maksymalna liczba znakéw do
wpisania w poszczegolnych polach zostata dkren w generatorze za pomaogodpowiedzi

do nich — nalgy klikna¢ na przycisk Pomocy oznaczony pytajnikienf(?)

2.7. Osoba do kontaktu w sprawach projektu
Nalezy wpisa aktualne dane osoby uprawnionej do kontaktu i ketemtnej do
udzielania informacji w sprawie Projektu. Dane déardzo istotne w przypadku wyjaenia

watpliwosci dotycacych ewentualnych poprawek i uzupetiere wniosku. W przypadku
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wystepowania wekszej ilgici osob wskazanych do kontaktu raleuzy¢ przycisku ,dodaj

kolejny wpis”.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdingolach zostata okilena
W generatorze za ponmw@odpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy

oznaczony pytajnikiem (2)

2.8. Inne podmioty zaangaowane w realizacg projektu (partnerzy)

W sytuacji, gdy przewiduje i realizacg projektu z partnerem/partnerami, to
podmiotem uprawnionym do ztenia wniosku aplikacyjnego i podpisania umowydie
lider projektu. Do wniosku natg dofaczy¢ umowe lub porozumienie z partnerem. Rol
partnera w projekcie nalg szczegotowo wyjni¢ i uzasadrd, uwzgkdniajc przy tym jego
udziat finansowy. W przypadku wkszej liczby partnerow natg uzy¢ przycisku ,dodaj
kolejny wpis”

Natomiast, jéli jednostka samodzielnie realizuje projekt, toeaglzaznaczy opcg ,nie
dotyczy”.

Maksymalna liczba znakoéw do wpisania w poszczegddingolach zostata okiena
W generatorze za ponmw@odpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy
oznaczony pytajnikiem (2)

lll. Informacje o projekcie
3.1. Rodzaj projektu

Nalezy wpis& rodzaj(e) projektu(éw), ktory(e) swoim zakresem podiada(y)
przedmiotowej inwestycji w ramach wskazanego dmia#@oddziatania RPO WO 2007-
2013. W Szczegotowym opisie osi priorytetowych Regionalneégmramu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2043pkt. 15 okrélono rodzaj(e) projektu(ow) dla
danego dziatania/poddziatania.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 3000 wicznie ze
spacjant.

3.2. Lokalizacja projektu
Projekt zt@ony w ramach RPO WO 2007-2013 #eoby realizowany jedynie na
obszarze wojewddztwa opolskiego. W punkcie tym ayalpoda dane umgliwiajace

przestrzeny lokalizacg projektu, tj. z rozwijanej listy nakly wybrac powiat i gmir,
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a nasgpnie wpisg miejscowd¢. Jezeli inwestycja realizowanaghzie na terenie kilku gmin
lub powiatow naley je wszystkie wymierd, poprzez rozwiricie kolejnych wierszy z listy,

badz ich dopisanie w przypadku nazw miejscéaio

3.3. Klasyfikacja projektu
Z rozwijanej listy naley wybrat kolejno: temat priorytetowy (dla interwencji cress
financing), forme finansowania, typ obszaru i dziatalda@ospodarcz, ktore g wiasciwe dla

przedmiotowego projektu.

3.3.1. Czy w ramach projektu prowadzona bdzie dziataln&¢ gospodarcza ?

Beneficjent musi zadeklarowaczy prowadzona dziatalé® zwiazana z projektem
bedzie miata charakter gospodarczy, wybigtag rozwijanej listy odpowiednio TAK lub
NIE.

3.3.2. Wysgpowanie pomocy publicznej w ramach projektu

Jezeli w ramach projektu nieghzie wysgpowata pomoc publiczna nad tabelalery
zaznaczy kwadracik z powysz opci.

W przypadku korzystania z pomocy publicznej beagjefit wypetnia tabel
wybierapc z rozwijalnej listy TAK lub NIE.
3.4 Harmonogram realizacji projektu

Zgodnie z ustaw Prawo zamowi@ publicznych zaplanowany termin rozpoeeia
procedury przetargowepalezry uzna& dat (dat nalery poda& w formacie: RRRR-MM-DD
np. 2008-03-25) publikacji ogtoszenia o zamowiemublicznym. W przypadku, gdy
beneficjent (np. przeddiiorca) nie jest zobligowany do przeprowadzeniatgpasvania
przetargowego zgodnie z zapisami ustawy Prawo zaeiopublicznych w wierszu tym
nalezy zaznacz§ pole ,nie dotyczy” (N/D).

Planowany termin rozpoeeia rzeczowej realizacji projekt(dat nalezy poda& w formacie:
RRRR-MM-DD np. 2008-03-25) jest zsamy z terminem rozpogaa prac inwestycyjnych
(robot budowlanych, dostaw lub ustu@lanowany termin zakk@zenia rzeczowej realizaciji
projektu(dat nalezy pod& w formacie: RRRR-MM-DD np. 2008-03-25) jest$amy z dat
protokotu ostatecznego odbioru lub wystawieivigadectwa wykonania.

Okres realizacji projektu powinien bygodny z zasadn+3 (n+2 od 2011 r.), ktéra mowi

o0 maksymalnym okresie wydatkowasradkow zakontraktowanych w roku ,n”.
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Za termin finansowego zalki@zenia realizacji projektu naley przyja¢ dat (dat nalezy
pod& w formacie: RRRR-MM-DD np. 2008-03-25) poniesientstatniego wydatku
w projekcie. Naley jednak pamitaé, aby okres pomdzy planowanym terminem
zakaczenia rzeczowej realizacji projektu a planowalat zakaiczenia finansowego nie
przekraczat 60 dni, termin ten nie dotyczy prajekiv ktérych wystpuje leasing.

3.5. Opis problemow wraz z uzasadnieniem realizagjrojektu

Prosz opis&, jakiego rodzaju problemy zostarrozwiazane na skutek realizacji
inwestycji oraz w jaki sposéb zostarzaspokojone potrzeby potencjalnych odbiorcéw
projektu. Prosg przyblizy¢ motywy, ktére sktonity beneficjenta do poweia decyzji

o realizacji projektu w najbiszej przysziéci-

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 4000 wicznie ze

spacjan.

Zapis powinien b§ spojny w zapisami w SWI/Biznes Planu, przy czym

w studium/Biznes Planie mitiwe jest podanie szerszego opisu problemow.

3.6. Celowd¢ realizacji projektu i jego wptyw na otoczenie

W kilku zdaniach naley zdefiniowa cele projektu zaréwno te krétkoterminowe
(rezultaty), jak i dtugoterminowe (oddziatywaniafipowiadajc przy tym na pytanie, ,czemu
i komu ma shay¢ realizacja przedmiotowego projektu”. Presprzedstawd zakladane
rezultaty przedsivziccia, ktore lda miaty bezpéredni wplyw na otoczenie spoteczno-
ekonomiczne, takie jak np.: zgtdiszenie ildci punktow dosipu do Internetu (szt.), skrocenie
czasu podrgy (min.). Opisujc cele nalgy pamktaé, ze pod 4§ definicja nie kryja sie
osiagnicte efekty rzeczowe, tj. zakupiony sgiizczy wykonane remonty. Cele projektu musz
odpowiadé zaktadanym rezultatom, ktore zostarwygenerowane bezp@dnio po
zakaczeniu realizacji inwestycji. Nie kdy cel musi zostawyrazony w postaci liczbowej,
albowiem nie wszystkie wskaiki sa mierzalne, tak jak np. wzrost komfortu poglsvania.

Ponadto w tym punkcie nalg odnigé sie ilosciowo do wskanikdw rezultatu

zawartych w pkt 3.9, wskazig jednoczénie na jednostki miary np. szt., km., tys., w taki

SposOb, aby zapisy w niniejszych punktach byty s@oj

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 4000 wicznie ze

spacjant.
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W wierszu poniej naley opis& wptyw projektu na realizagjceléw Programu, ktére
dla kadego dziatania/poddziatania zostaly szczegoétowo fizidgvane w pkt. 13
,Cel i uzasadnienie dziatania/poddziatania” taligticzeg6towego opisu osi priorytetowych
RPO WO 2007-2013.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 4000 wicznie ze

spacjant.

3.7. Opis przedmiotu projektu

Nalezy pokrotce opisg co lkgdzie przedmiotem projektu, jakiego rodzaju produkty
powstam w wyniku realizacji inwestycji. Przez produkt najerozumi€ bezpdredni,
materialny efekt przedsizigcia mierzony konkretnymi wiellégiami, np. ilé¢ zakupionego
sprztu komputerowego (szt.)allz diugas¢ wybudowanej drogi ( km).

Ponadto w tym punkcie nale odnigé¢ sie ilosciowo do wskanikéw produktu

zawartych w pkt 3.8, wskazig jednoczénie na jednostki miary np. szt., km, tys. w taki

sposOb, aby zapisy w niniejszych punktach byty s@oj

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 4000 wicznie ze
spacjant.

W celu utatwienia beneficjentom dokonania $eiavej identyfikacji produktow
uzyskanych w wyniku realizacji projektu w ramachnego dziatania/poddziatania, 1Z
opracowata dokument pn. ,,Lista wskikow produktéw i rezultatow na poziomie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetmad Opolskiego na lata 2007-

2013”, ktéry mana znale¢ na stronie internetowej www.rpo.opolskie.opole.pl

Ponadto w punkcie tym nalegy dokonaé identyfikacji projektu pod k atem

szczeqotowych kryteriow merytorycznych | stopnia, aakze |l stopnia wlasciwych dla

danego dziatania/poddziatania, ktére stanovai zalacznik nr 5 do Szczegodtowego opisu OsSi

priorytetowych RPO WO 2007-2013FPowyzsze kryteria nalezy odpowiednio opisd,

a w przypadku efektywndsci kosztowej poprzé stosownym wyliczeniem.
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3.8. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskarve wyniku realizacji projektu

W pkt. 3.8 wniosku beneficjent zobaaany jest do wykazania rzeczowego ppst
realizacji projektu. Obowizek ten wynika z koniecz8o oceny efektywnsxi projektu ale
takze monitorowania realizacji celéw Regionalnego Paogn Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013. 1Z RPO WO ma ohmek sprawozdawania przed Komisj
Europejsk realizacji celow zalmonych w ramach projektow poprzez wskiki produktu
i rezultatu.

Planowane wskaniki produktu i ich wartéci musz by¢ spojne z tymi, ktére zostaty
opisane w pkt. 3.7 wniosku

Wskazniki produktu — s to bezpérednie, rzeczowe efekty peatlych dziata
mierzonych konkretnymi wiellksgiami. Opisuj wszystkie te produkty, ktGre powsiaj
w trakcie realizacji projektu na skutek wydatkovaafrodkow, tj. kosztéw kwalifikowanych
(np. dlugd¢ wybudowanej sieci kanalizacyjnej).

Beneficjent wykazuje wartgi wskanikow w zestawieniu tabelarycznym.

— wskaznik horyzontalny produktu ,Liczba bezpdrednio utworzonych
nowych miejsc pracy”

Tabela zawiera w pierwszej kolegmp wskanik horyzontalny produktu dotyezy
utworzonych miejsc pracy. Zgodnie Wytycznymi w zakresigzarunkOw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznigczba bezpérednio utworzonych nowych
miejsc pracy” to ilé¢ miejsc pracy, na ktorych powstanie/utrzymanie bejgmt uzyskat
wsparcie w ramach projektu (jest kosztem kwalifikowm). W ramach wskaika produktu,
nowe miejsca pracy liczone sowniez dla oséb fizycznych, ktére uzyskaty pomoc w celu
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej (tzw.,Start Up”). Dane zawarte \abdli
wskaznikowej powinny by tozsame z danymi gfymi w Deklaracji beneficjenta odiaie
stworzonych nowych miejsc pracyzahcznik nr 20 (dla przeddbiorcow) i 16 (dla
pozostatych beneficjentéw), tom Wademecum dla beneficientow RPO WO 2007-2013
W przypadku, gdy beneficjent nie przewiduje powstanowych miejsc pracy podczas
realizacji projektu w tabeli powinien wpisavartasé O.

Przykfad:

W poniszym przypadku projekt byt realizowany w latach 2R010. Beneficjent
w ramach projektu uzyskat (na czas jego trwaniadneie na powstanie dwoch miejsc pracy.
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Lp. | \Wskaznik Zrodio | Jedn. | 5547 | 5008 | 2000 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 \Wartose
produktu danych miary docelowa
Liczba
bezpdrednio | Dokumen-

1 utworzonych | tacja szt./EPC| 0 0 0 2 0 0 0 0 0 2
nowych kadrowa
miejsc pracy

Opis metodologii monitoringu wskaika:

— wskazniki obligatoryjne i pomocnicze,

W kolejnych wierszach tabeli beneficjent powinienybnat, zgodnie z typem
realizowanego projektu, wskaiki z ,,Listy wskanikow produktow i rezultatdw na poziomie
projektu w ramach Regionalnego Programu OperacgjiM#gjewodztwa Opolskiego na lata
2007-2013". Maj one w Generatorze wnioskow fogmozwijalnej listy. Dokument ten
dostpny jest take na stronie _www.rpo.opolskie.plDokumentem pomocnym przy

interpretacji wskanikow beda ,Definicje wskanikow produktéw i rezultatbw na poziomie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacgjiégjewodztwa Opolskiego na lata

2007-2013" dosfpne na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl.

Na liscie znajduy sie wskaniki okreslone jako obligatoryjne oraz pomocnicze
Beneficjent zobowizany jest do wyboru wszystkich wskekow obligatoryjnych dla danego
typu projektu. W przypadku, kiedy beneficjent nieealizuje danego wskaika
obligatoryjnego, powinien w tabeli wykazavartas¢ 0. Beneficjent powinien wykazaakze
mozliwie najwigcej wskanikbw pomochiczych odzwierciedigych koszty kwalifikowane
projektu (np. w przypadku zakupwodkéw trwatych naley wybrat wskanik pomocniczy
,Liczba zakupionychsrodkéw trwatych” ), na podstawie ktorych dokonujee ®ceny
realizacji kryteriow wyboru projektu. Zwracaggponadto uwag ze na kadym z etapow
oceny projektu Wnioskodawca o zosta poproszony o uzupetnienie i wybor wgkikow
pomochniczych.

Wartasci  wskanikbw powinny by prezentowane jednorazowo w momencie

zakaczenia rzeczowej realizacji projektu. Wadodocelowa jest ttsama z wartiia

prezentowanego wskaika
Przykfad:
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W poniszym przypadku projekt byt realizowany w latach®R010. W jego ramach
wybudowano 3 km nowych drog, ktére powstaty w dvedapach (1 km w 2009 r. oraz 2 km

w 2010 r.) oraz zrekonstruowano 6 km drdg, co 2ostgealizowane w ggu jednego roku.

Wskaznik Zrodio Jedn. Warto$é
L.p. produkiu danych miary 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 docelowa
Dlugosé
1 | nowychdrog | 22N km 0 0 0 3 0 0 0 o | o | 3
’ techniczne
powiatowych
Opis metodologii monitoringu wskaika:
Dlugosé
2 zrekons,truowa Dane_ Kkm 0 0 0 6 0 0 0 0 0 6
nych drog techniczne
powiatowych

Opis metodologii monitoringu wskaika:

— pozostate elementy tabeli wskanikowej,

W kolumnie ,Zrodto danych” nalgy pod& instytucg i nazwe dokumentu, sid
pozyskiwane kda dane do monitorowania realizacji projektu.

Jednostka miary wkaiwa wybranemu wskKaikowi pojawia s¢ automatycznie.
Wartasci obrazugce produkty naley wyrazié liczbowo w podstawowych jednostkach miary,
tj. m.in.: szt./EPC (ekwiwalent petnego czasu pyakm, nf.

Ponizej naley opis& metodologé monitoringu wybranego wskaika produktu,
w tym czstotliwos¢ pozyskiwania danych pomiarowych (w trakcie i/lub pakaczeniu
realizacji projektu) oraz podmiot(y) odpowiedzialeyza przeprowadzenie monitoringu.

W odniesieniu do projektéw w ktérych wyptije leasing wartd wskanika produktu

jest prezentowana w roku otrzymania przedmiotuihgas

3.9. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezpsredni wptyw na otoczenie

W pkt. 3.9 wniosku beneficjent zobawany jest do wykazania efektow realizacji
projektu. Obowizek ten wynika z koniecz®o oceny efektywnéri projektu ale take
monitorowania realizacji celéw Regionalnego Prograr®peracyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2007-2013. 1IZ RPO WO ma ohpek sprawozdawania przed Komisj
Europejsl realizacji celéw zalmonych w ramach projektdow poprzez wskiki produktu

i rezultatu.
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Planowane wskaniki rezultatu i ich wartéci musz by¢ spéjne z tymi, ktore zostaty
opisane w pkt. 3.6 wniosku
Wskazniki rezultatu — 3 to efekty realizacji projektu. Opisugmiany, jakie nagpity
w wyniku wdrazenia projektu. $logicznie powazane ze wskanikami produktu.
Beneficjent wykazuje wartai wskanikow w zestawieniu tabelarycznym.

— wskazniki horyzontalne rezultatu ,Przewidywana catkowita liczba
bezparednio utworzonych nowych miejsc pracy” oraz |iczba utworzonych
nowych etatow badawczyth

Tabela zawiera w pierwszej kolefop wskaniki horyzontalne rezultatu dotysze
utworzonych miejsc pracy. Zgodnie Wytycznymi w zakresigzarunkOw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicamej. wskaniki rozumie st jako ilos¢ miejsc
pracy, ktore powstanlub zostan utrzymane w efekcie realizacji projektu. Nowoutammne
miejsca pracy traktujemy jako rezultat kiedy ichmgtanie nie stanowi bezfredniego celu
projektu czyli nie stanowi kosztow kwalifikowanycfiakie miejsca pracy powstajako

rezultat zaangawanych srodkéw i prezentowane powinny dyednorazowo w rok po

zakaiczeniu finansowej realizacji projektidane zawarte w tabeli wskakowej powinny

by¢ tozsame z danymi gfymi w Deklaracji beneficjenta od@aie stworzonych nowych
miejsc pracy—zahcznik nr 20 (dla przedgbiorcow) i 16 (dla pozostatych beneficjentéw),
tom Il Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2048rzypadku, gdy beneficjent nie
przewiduje powstania nowych miejsc pracy podczadiza&cji projektu w tabeli powinien
wpisa wartas¢ 0.

Przykifad:

W efekcie realizowanego w 2009 r. projektu obepeego np. zakup maszyn,
beneficjent zatrudnit pracownika. Efekt ten wykazsig w rok po zakaczeniu finansowej

realizacji projektu, tj. w 2010 r.

Wskaznik Zrodio Jedn. Warto$é
L.p. L danych miary 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 el
Przewidywana|
catkowita
liczba Dokumen-
1 bezpdrednio | tacja szt./EPC| 0O 0 0 1 0 0 0 0 0 1
utworzonych | kadrowa
nowych
miejsc pracy

Opis metodologii monitoringu wskaika:
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— wskazniki obligatoryjne i pomocnicze,

W kolejnych wierszach tabeli beneficjent powinienybnaé, zgodnie z typem
realizowanego projektu, wskaiki z ,,Listy wskanikow produktow i rezultatdw na poziomie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyji#gjewddztwa Opolskiego na lata
2007-2013". Ma one w Generatorze wnioskow fognmrozwijalnej listy. Dokument ten

dostpny jest take na stronie _www.rpo.opolskie.plDokumentem pomocnym przy

interpretacji wskanikow beda ,Definicje wskanikow produktéw i rezultatbw na poziomie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacygji#gjewddztwa Opolskiego na lata

2007-2013" dospne na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl.

Na liscie znajduy sic wskaniki okreslone jakoobligatoryjne oraz pomocnicze Beneficjent
zobowhzany jest do wyboru wszystkich wskaékédw obligatoryjnych dla danego typu
projektu. W przypadku, kiedy beneficjent nie reajiz danego wskaika obligatoryjnego,
powinien w tabeli wykaza wartas¢ 0. Beneficjent powinien wykazatakze maliwie
najwiccej wskanikow pomocniczych odzwierciedtaych koszty kwalifikowane projektu, na
podstawie ktorych dokonujeesibceny realizacji kryteriow wyboru projektu. Zwras&
ponadto uwag ze na kadym z etapow oceny projektu Wnioskodawca zemazosta
poproszony o uzupetnienie i wybor wgkékdw pomocniczych.

Wartcici wskanikéw powinny by prezentowane jednorazowo w rok po zZsdaeniu

finansowej realizacji projektu. Wai® docelowa jest titsama z wartiTia prezentowanego

wskaznika.

Przykfad:

W efekcie realizowanego w 2009 r. projektu obejergo np. przebudawdrogi,
nasypita oszcednas¢ czasu w przewozach pasaskich. Efekt ten wykazujegesiv rok po

zakoiczeniu finansowej realizacji projektu, tj. w 2010 r

L, || EEmS e Jedn. | 5407 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 2015| Wartosé
rezultatu danych miary docelowa
(c)zsazsclf \(/jvac Dokumen- | g, o/

1 tacja 0 0 0 3.000| O 0 0 0 0 3.000,00
przewozach . rok

- techniczna
pasaerskich

Opis metodologii monitoringu wskaika:

— pozostate elementy tabeli wskanikowej,
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W kolumnie ,Zrodto danych” nalgy pod& instytucg i nazwe dokumentu, sid
pozyskiwane kda dane do monitorowania realizacji projektu.

Jednostka miary wiaiwa wybranemu wskKaikowi pojawia s¢ automatycznie.
Wartcici obrazugce rezultaty naley wyrazi liczbowo w podstawowych jednostkach miary,
tj. m.in.: szt./EPC (ekwiwalent petnego czasu pyakm, nf.

Ponizej nalely opisa metodologé monitoringu wybranego wskaika rezultatu, w tym
czestotliwoi¢ pozyskiwania danych pomiarowych (w trakcie i/lub zakaczeniu realizacji
projektu) oraz podmiot(y) odpowiedzialny(e) za przevadzenie monitoringu.

W odniesieniu do projektow w ktorych wypuje leasing warkd wskanika rezultatu
jest prezentowana w rok po zalkaeniu finansowej realizacji projektu.

3.10. Planowani odbiorcy projektu

Nalezy okresli¢, do kogo projekt jest adresowany, ktedbie czerpat korzgi z jego

realizacji oraz czyje potrzeby zostamaspokojone. Nahy pamkta¢, ze przez odbiorcow

projektu nie rozumie si wnioskodawcy.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 1000 wicznie ze

spacjan.

3.11. Tabela 1 — Planowane koszty w ramach projektu
W tabeli koszty okrdamy w sposob ogolny (tylko gtdbwne kategorie), maimst
szczegOtowe zestawienie wszystkich planowanych tkgsa ujmujemy w zat. 8 (dla
projektow realizowanych przez przegsiorcow w zat. 7) do wniosku tj. Harmonogramie
rzeczowo - finansowym. Glowne kategorie wydatkébwsmuby¢ zgodne z zat. 8 (dla
projektéw realizowanych przez przegsorcow z zat 7) do wniosku oraz pozostatymi
zakcznikami (w szczegolrdgi SWI i Biznes Planem).
Nalezy okresli¢ rodzaje kosztéw / kategorie wydatkdw :
« kwalifikujacych s¢ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Redimego (EFRR)
i nie obgtych pomoag publiczr,
« kwalifikujacych s¢ do objgcia pomog publiczr,
« niekwalifikujacych s¢ do wsparcia z EFRR i finansowanych w d&atoze srodkow
wiasnych beneficjenta.
Szczegotowych informacji nt. kwalifikowania wydatkéw ramach RPO WO 2007-

2013 naley szuk& w zahczniku nr 6 Lista wydatkéw kwalifikowanych w ramadhiatar /
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poddziata RPO WO 2007-2013 - wytyczne &zczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO
WO 2007-2013.

Co do zasady za kwalifikowane uznaje dylko wydatki faktycznie poniesione
i udokumentowane w okresie od 01 stycznia 2000 134 grudnia 2015 r., zgodnie z art. 56
pkt. 1 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Szczegotowe infojendotyczce okresu
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach poszczegolnych dzidteddziata zostaty zawarte
w SzczegoOtowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2003 (karty dziata.poddziatai)

Nalezy pamkta¢, aby okres wydatkowania poszczegollnych kwot bylodry
z harmonogramem realizacji projektu (pkt 3.4 wnigsk

Kategorie kosztow / wydatkow nale wykaza& w rozbiciu na kwoty netto i brutto.
Przed przysipieniem do wypetniania tabeli beneficjent deklayajey poniesiony przez niego
w ramach projektu podatek VAT jest kosztem kwatifdlanym, wybierajc odpowiednio
z rozwijanej listy odpowiedd TAK lub NIE.

W ramach danej kategorii wydatkéw stawka podatku TVAusi by jednolita.
W momencie wybrania/zastosowania przez benefigjenne] stawki VAT ni 22%
whnioskodawca dodatkowo zobligowany jest do dostezOswiadczenia o zastosowaniu
stawki VAT W kolumnie ,stawka VAT” odpowiedni wysoka&¢ podatku nalgy wybrat
z rozwijanej listy, hdz w tab. 1.2.A wprowadzirecznie. W przypadku, gdy podatek VAT
jest kosztem niekwalifikowanym (me zosta odzyskany przez beneficjenta zedkow
budzetu pastwa, w oparciu o ustawz dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw igjstu
to powinien zosta umieszczony w tabeli dot. kosztow niekwalifikowahy z wyrg&nym
odniesieniem do kwoty netto, ktorej dotyczy.

Wartcici liczbowe w poszczegolnych polach nglevpisa z doktadnécia do dwoch

miejsc po przecinku.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdingolach zostata okilena
w generatorze za pompgodpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy

oznaczony pytajnikiem (2)

3.12. Zastosowanie instrumentu elastyczioi — cross financing
W obecnym okresie programowania w ramach niektorydhiatai/poddziata
RPO WO 2007-2013 istnieje movos¢é wsparcia projektow inwestycyjnych dziataniami

o charakterze nie inwestycyjnym do wysé&gidl0% kosztow kwalifikowanych projektu.
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Jezeli projekt wpisuje & w 0§ priorytetows, w ktorej nie zaklada si dziata
z zastosowaniem cross - financingu mwlezaznaczy pole ,nie dotyczy”. Natomiast
w sytuacji, gdy beneficjent planuje ubiégse o srodki z instrumentu elastyczém wowczas
powinien okréli¢ nazwe projektu szkoleniowego i krétko opisgrzewidywane dziatania
w ramach tego zadania, jak réwhiepod& jego udziat procentowy w kosztach

kwalifikowanych projektu inwestycyjnego.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdingolach zostata okilena
W generatorze za ponmw@odpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy

oznaczony pytajnikiem (2)

3.13. Planowany dochéd generowany przez projekt

W punkcie tym nad tabghalezy zaznacz§ ,nie dotyczy” w przypadku, gdy projekt nie
generuje dochodu lub aity jest pomoeg publiczra lub pomoa de minimis. Zaznaczenie
powyzszej opcji czyni tabelnieaktywra.

Jezeli czes¢ projektu objeta jest pomo@ publiczng, a projekt generuje dochod, to
dla czesci nieobjetej pomoa nalezy obliczyé luke finansowa. W takiej sytuacjinie naley
odznaczéa pola ,nie dotyczy”. W przypadku, gdy projekt gemer dochéd w pierwszym
wierszu naley pod& numer stron(y) Studium Wykonalém, gdzie zamieszczono analiz
finansowy projektu wraz z obliczeniem poziomu luki finansgwe

Koszty kwalifikowane projektéw genengych znaczcy dochdd netto powinny by
obliczane na podstawie kosztéw catej inwestycjimp@jszonych o bimca wartasé¢
dochodow w okresie referencyjnym przewidzianymd#aego rodzaju projektu.

W kolejnych wierszach natg wpisa odpowiednio:

- wysoka¢ luki finansowej (R): R = (DIC — DNR) / DIC,

- wysoka¢ zdyskontowanego kosztu inwestydpliC),

- wysoka¢ zdyskontowanego dochodu netto (DNR): DNR = zdystéwane dochody —
zdyskontowane koszty operacyjne + zdyskontowan#ogéarezydualna,

- wysoka¢ kosztow kwalifikowanych (EC),

- maksymaln wielkos¢ dofinansowania projektu z EFRR (Dotacja UE): ER * 85%.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdinpolach zostata okilena
w generatorze za pompq@odpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy

oznaczony pytajnikiem ()
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3.14. Tabela 2 — Docelowgrodta finansowania kosztow kwalifikowanych projektu

Nalezy dokon& podziatu zrédet finansowania projektu, z ktorych pokryte aost
koszty kwalifikowane, w rozbiciu na nie @bg / obgte pomog publiczry. Suma kosztow
kwalifikowanych w tabeli 2 musi lyzgodna z sumkosztow kwalifikowanych w tabeli 1.

Wypelnianie tabeli naly rozpoca¢ od podania odpowiedniego % poziomu
dofinansowania. Po wpisaniu % kwota w kolumnie ohakipetniana jest automatycznie,
W powiazaniu z tab. 1.1.

W drodze automatycznego wyliczenia generator ptaada warté¢ dofinansowania
z doktadnécia do dwdch miejsca po przecinku, bez zagkania w go¢ - pole to nie jest
edytowalne. W pozostatych wierszach system wyligxeote i zaokngla ja zgodnie
z zasadami matematyki pozostaw@jviersze kolumny "Kwota" do edycji. Wnioskodawca
moze dokond korekty wyliczonej kwoty, ale tylko w zakresie j@sho grosza w gérlub
w dét, tak aby wyliczona pod talgiwota "Razem" byta rowna kwocie z tabeli 1.

W przypadku inwestycji objych pomog publiczry dofinansowanie powinno by
zgodne ze schematami pomocy publicznej d&rgymi przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego w programach pomocowych.

Kredyty i payczki na realizag projektu traktowane as jako srodki wiasne
beneficjenta.

Nalezy pamkta¢, aby wartdci liczbowe przedstawione w tabeli odzwierciedldgne
zawarte w zaicznikach.

Wartasci liczbowe w poszczegdlnych polach nalevpisywa z doktadnécia do dwoch
miejsc po przecinku, bez zaalgtania w go¢, tak, aby nie przekroczydopuszczalnego
putapu dofinansowania.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdingolach zostata okilena
W generatorze za ponmw@odpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy
oznaczony pytajnikiem (2)

Uwaga: w Studium Wykonalsm istnieje konieczrii@ przeprowadzenia doktadnej analizy
pod ktem generowania przez projekt przychodu netto, eiidrwielkd¢ bedzie miata
znaczcy wplyw na ustalenie ostatecznego poziomu dofovaasia z EFRR — metoda luki

finansowej.

3.15. Zacigniecie kredytu/pozyczki na realizacj projektu
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W sytuacji, gdy beneficjent przewiduje zggmiccie payczki/kredytu na pokrycie
w caldci lub czsci kosztow realizacji przedmiotowego projektu mglepoda&, w jakiej

wysokaci, w przeciwnym razie nat§ odznaczy pole ,nie dotyczy”.

W przypadku przedsbiorcow punkt ten powinien Byspéjny z zapisami biznes planu
oraz zadcznika nr 6, natomiast dla pozostatych beneficpnfiowyzszy punkt powinien

znalez¢ odzwierciedlenie w Studium Wykonakwd Inwestycji i w zadczniku nr 7.

3.16. Trwatas¢ projektu

W kazdym rodzaju trwatéci projektu naley odnigé¢ sie do funkcjonowania projektu
w okresie piciu lat po zakaczeniu rzeczowej realizacji projektu (w przypadk$mokres
ten wynosi trzy lata).

» W kolumnie dotyczcej trwatosci instytucjonalnej naley przedstawd zdolna¢
instytucjonall - kto posiada prawo dysponowania i na jaki okresta#o ono ustanowione
oraz dédwiadczenie beneficjenta projektu.

» W kolumnie dotycacej trwatosci finansowejnalery opis&, w jaki sposob zapewnione
zostam srodki, ktore zagwarantsj stabilng¢ finansows oraz utrzymanie projektu po
ukonczeniu inwestycji.

» W kolumnie dotycgcej trwatosci organizacyjnejnalezry przyblizy¢, w jaki sposéb &dzie

prowadzone zagrizanie produktami projektu po zalazeniu jego realizaciji.

Jeili po zakaczeniu realizacji projektu jego wlasitozostanie przekazana na rzecz
innego podmiotu, naky przedstawd uzasadnienie. W przeciwnym razie w niniejszej yabr
naleey wpis& ,nie dotyczy”. Informacja ta shy zapewnieniu zachowania zasad
obowigzujacych zgodnie z art. 57 pkt 1 Rozpauzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r.: ,Pastwo cztonkowskie lub instytucja zadzapca powinny zapewnj ze
projekt zachowuje wspoffinansowanie z funduszylkétmalnych, wykcznie, jeeli w okresie
5 lat od zakaczenia projekt nie zostanie poddany zasadniczymyfik@tjom magcym
wplyw na jego charakter lub warunki wdemia, ldz powoduacym przysporzenie
nieuzasadnionych korggi instytucji publicznej Ilub przedshiorstwu, jak réwnie
wynikajacym ze zmiany charakteru wiaseo danej infrastruktury albo zaprzestania
dziatalngci produkcyjnej”.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdinpolach wynosi: 4000

wiacznie ze spacjarhi
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3.17. Zgodnd¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze
a) Ochrony srodowiska

Nalezy okresli¢ i opis& wpltyw projektu na stansrodowiska naturalnego
(przyjazny/obaogtny), ochror obszaréw Natura 2000 (wyznaczonych/potencjalnymiaz
realizacg polityki zrownowaonego rozwoju, ktéra polega na ggpiicciu przez projekt
efektébw gospodarczych z poszanowaniem zasad ochrodpwiska. Projekty prowadee
do degradacji lub znacznego pogorszenia stapdiowiska przyrodniczego nie mpdjczyc
na wsparcie zérodkdbw EFRR. Niniejszy punkt odnoskgilo art. 17Zrownowaony rozwaj
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajcego przepisy
0golne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéma uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

b) Réwndéci szans

Nalezy opis&, w jaki sposéb, w procesie realizacji projektud jggo ukaczeniu,
zostam uwzgkdnione interesy kobiet oraz oséb znajdyrh s¢ w trudnej sytuacjryciowe;j
i/lub zawodowej: niepetnosprawnych, o0sO6b zagrych wykluczeniem spotecznym,
korzystajcych ze swiadczéh pomocy spotecznej, itp. Nabe okresli¢ wpltyw projektu
(pozytywny/obogtny) na zapewnienie roOwlc szans w dospie do rynku pracy, czy
korzystaniu z powstatego przedmiotu projektu. Putegkt odnosi si do art. 16ROwna¢
mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminad&@zporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawigego przepisy ogoélne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneap lBunduszu Spojda i uchylapce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

c) Spoteczdéstwa informacyjnego
Nalezy przedstawd wptyw projektu (pozytywny/obejny) na rozwdj i wykorzystanie
nowoczesnych technologii informacyjnych i komuniagch w zyciu codziennym

obywateli, przedsbiorstw i administracji publicznej.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania poszczegolmathch wynosi: 1000 weznie
ze spacjanii

3.18. Zgodndé¢ projektu z prawem zamowiar publicznych
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W przypadku, gdy beneficient (np. przegdsorca) nie jest zobligowany do
przeprowadzenia pagiowania przetargowego zgodnie z zapisami ustawwd® mmowiaé
publicznych nad tabgihalezy zaznaczy pole ,nie dotyczy”.

Zapisy ustawy Prawo zamouiiepublicznych nalgy stosowd zawsze w przypadku
wystapienia wydatkow, ktore ze wzglu na wysoké& podlegag procedurze zamowie
publicznych, a nie zostaty ait¢ wylaczeniem ustawowym (art. 4 i 4a). Nafepametac, ze
nie mana dziele zamoéwienia na e&ci lub zanka¢ jego warté¢ w celu uniknégcia
stosowania przepisOw ustawy (art. 32 ust. 2 i 4).

W niniejszym punkcie naky pod& w ramach ilu kontraktow projekt cbzie
realizowany, a nagpnie z rozwijanej listy wybra odpowiedni dla danego kontraktu,
ze wzgkdu na przedmiot | warko zamowienia, tryb procedury przetargowej. Po dokana
wyboru odpowiedniego trybu néalg opis& przedmiot kontraktu. Eac do uproszczenia
procedur, natey przyja¢ zasad mowiaca 0 tym, ze realizacja danego projektu powinna
przebiegd w ramach jednego przetargu, a w konsekwencji jgonekontraktu.
W sytuacji, gdy dla poszczegoélnycheéa projektu przewiduje siwyskpowanie ranych
trybOw przetargowych, to w punkcie tym nale zamigci¢c dodatkowo stosowne
uzasadnienie. W przeciwnym razie w miejscu przezorym na uzasadnienie nafewpisa

»nie dotyczy”.

Nalezy pamkta¢, aby zapisy odrimie przetargow byly spéjne z zapisamiazahika 1 —

Studium Wykonalngci Inwestyciji.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdingolach zostata okilena
w generatorze za pompq@odpowiedzi do nich — nalg klikna¢ na przycisk Pomocy
oznaczony pytajnikiem (2)
3.19. Promocja projektu

W niniejszym punkcie naky pokrétce przedstawj w jaki sposéb promowanyezie
udziat Unii Europejskiej w finansowaniu przedmiotyo projektu, bigc pod uwag zapisy
wytycznych MRR. Ponadto natg odnie¢ sie i wskaz& forme dziatan promocyjnych
I opisa& promocg projektu zgodnie z powgzymi wytycznymi oraz zasadami zawartymi
w Vademecum dla beneficientow RPO WO 2007-2013, Tdlin — Realizacja
i rozliczenie projektéw w ramach RPO WO 2007-2013.
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Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 4000 wicznie ze

spacjant.

3.20. Sytuacja projektu w przypadku nie zakwalifikovania do wspoHinansowania
z EFRR w ramach RPO WO 2007-2013

W punkcie tym nalgy przyblizy¢, jaki wptyw na realizagj projektu kkdzie miato nie
przyznanie dofinansowania. Wpisaj odpowiednio TAK przy jednej z wybranych opcji,
automatycznie dla pozostatych wypetniane jest NMybor jednej z opcji naleg uzasadrd
w taki sposéb, aby dawyraz rzeczywistemu zaangavaniu beneficjenta w realizacj

projektu oraz okrdi¢ wielkos¢ zapotrzebowania na zewtrenesrodki finansowe.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wsin 1000 wicznie ze

spacjant.

Lista zafacznikbw dla projektow realizowanych przez przedsibiorcow oraz dla

pozostatych projektow

Niniejsze listy staa weryfikacji zamieszczenia nieginych dla rozpatrzenia wniosku

o dofinansowanie projektu zakznikdw. Widciwa liste nalezy wybrac odznaczajc ,nie

dotyczy” przy lgcie, ktéra nie odpowiada zakresowi przedmiotowemujeftu. Lista zawiera

opcje TAK / NIE / N/D. Jedsz powyzszych opcji wybieramy w nagiujacych sytuacjach:

- TAK — gdy beneficjent sktada z@iznik wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektn lu
zahcznik niezlkdny do realizacji projektu jest w trakcie przygotowa i beneficjent
zalkczyt odwiadczenia informujce o niezwtocznym dostarczeniu ganika,

- NIE - jezeli zahcznik niezledny do realizacji projektu jest w trakcie przygotmia i nie
zostat zajczony do wniosku o dofinansowanie projektwraz nie dostarczono
oswiadczenia informujcego o niezwtocznym dostarczeniuazaiika,,

- N/D — gdy zadcznik nie ma zwjzku z charakterystykdanego projektu.

Szczegotowe informacje nt. koniecznych azahikbw zamieszczone zostaty

w Instrukcji wypetnienia zatznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu.

W polu ,Inne zadczniki” maksymalna liczba znakéw do wpisania wyn&€i0 whcznie

ze spacjani

73



Rozdziat 2. pkt 2.2.

Tom Il Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Wersja nr 10
marzec 2010 r.

Deklaracja beneficjenta

Przed zigeniem podpiséw przez osglp upowanioma/ne do podpisywania umowy
o dofinansowanie oraz reprezeatufych beneficienta (w przypadku udzielonego
pethomocnictwa), a tale osols odpowiedzialg za finanse w instytucji beneficjenta nate
doktadnie zapozriasie z trescia deklaracji oraz aktami prawnymi, do ktorych odrpsg jej
zapisy.

SzczegoOtowe wytyczne odérie podpisywania wniosku znajdugic w Vademecum dla
beneficjentéw RPO WO 2007-2013, Tom Il — Przygotoia wybor projektow w ramach
RPO WO 2007-2013. Jednoéme&e naley pamktac, aby na deklaracji podpisaty esi
wszystkie osoby wskazane w pkt. 2.6 wniosku (zgedmé statutem jednostki/aktem
powotujacym jednostk oraz z aktualnym stanem prawnym jednostki w zaérepowanien

do podejmowania zobowaan finansowych).
Ponadto deklaracja beneficjenta powinna zostmtrzona datjej podpisania.
Wygenerowanie wniosku

Aby zakaiczy¢ wypetnianie wniosku i wygenerowayo konieczne jest klikacie w przycisk
~Wygeneruj wniosek”. Wowczas generator wnioskow emiesie uytkownika na ostatgi
strorg, z ktorej to nalgy pobr& wersg XML i PDF wniosku oraz mima zobacz§ sune

kontrolm nadam danemu wnioskowi. Zapis catkowicie wypetnionegoasku, tak aby byto

mozliwe ziozenie go do wigciwej instytucji w trakcie trwania naboru jest desgazalne tylko

i wytacznie z tej strony generatora.

Suma kontrolna — indywidualny numer wniosku.zBya wniosek posiada swoj numer, ktory
ulegnie zmianie w przypadku wprowadzania korekt wio&ntu lhdz ponownego jego

otwarcia w generatorze wnioskow i zapisania.

Pobierz plik danych (.xml) — klikacie na ¢ nazwe umazliwi pobranie pliku w formacie .xml.
Plik ten naley bezwzgtdnie nagra na elektronicznym rimiku danych (ptyta CD/DVD R)

i dostarczy, wraz z wergj papierow, do odpowiedniego Punktu Przyjmowania Wnioskow
w Departamencie Koordynacji Programéw Operacyjnydnzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego lub w Opolskim Centrum RopwoGospodarki (@ 1
Wzmocnienie atrakcyjriai gospodarczej regionu z vagizeniem poddziafa 1.1.1, 1.3.1

i 1.4.2 Ustugi turystyczne i rekreacyjno — sportasmeadczone przez sektor publiczny).
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Rozdziat 2. pkt 2.2.

Tom Il Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Wersja nr 10
marzec 2010 r.

Pobierz plik do wydruku (.pdf) — klikacie na & nazwe umazliwi pobranie i wydrukowanie
wniosku.
Wypetnij nowy wniosek — klikrgcie na ¢ nazwe umazliwi wypetnienie nowego wniosku od

pocatku.
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