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Rozdziat 1. Realizacja i rozliczenie projektéw w renach RPO WO 2007-
2013

1.1 Procedura zawarcia umowy o dofinansowanie projeu
1.1.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Wzory umoéw o dofinansowanie projekta dostpne na stronie internetowej 1Z, pod
adresem; www.umwao.opole,pi zaktadce RPO/Wdzanie RPO WO 2007-2013.

Wszystkie zaiczniki do Umowy stanowijej integralm, czesc.

1.1.2 Tryb zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Po przygciu projektu do dofinansowania beneficjent otrzym#&Z/IP 1l informack
0 przygciu projektu do dofinansowania, a #ak informacg o sposobie otrzymania
dofinansowania (w formie refundacji lub w formielieaki), wzory zahcznikow do umowy,
oraz wzOr Karty wzoréw podpiséw (w ktéry wpisuje oby, ktére upowznia do
podpisywania dokumentow wskazanych w Karcie, orazpdtwierdzania dokumentéw za

zgodnd@¢ z oryginatem).

Do podpisania za€znikobw do umowy ze strony beneficjenta oraz Kaszorow
podpisOw upowznione g osoby, wskazane przez beneficjenta we wnioskufioattsowanie
projektu, jako upowaione do podpisania umowy o dofinansowanie projeBeneficjent
sktada do 1Z/IP 1l po 3 egzemplarze odpowiednio ggpnych zatcznikow do umowy oraz

1 egzemplarz Karty wzoréw podpiséw, w terminie wgezonym przez 1Z/IP |II.

W przypadku przekazania przez Beneficjentaaczatikow do umowy bez Karty
wzoréw podpisow, lub przekazaniezthhie wypetnionej Karty wzoréw podpiséw, podpisanie
umowy zostaje wstrzymane do czasu dostarczenia z prizeneficjenta prawidtiowo

wypetnionej Karty wzorow podpisow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidioyed w przekazanych przez beneficjenta
zahcznikach do umowy, 1Z/IP 1l wzywa beneficjenta dagkazania do 1Z/IP Il odpowiednio
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skorygowanych zatznikdéw. Beneficjent przekazuje skorygowaneaeahiki w terminie

wskazanym przez 1Z/IP 1.

Nie przekazanie przez beneficjentaazahikbw do umowy w wymaganym przez

IZ/IP 1l terminie, mae stanowé podstaw do cofnecia dofinansowania dla projektu.

Celem wpisania do umowy beneficjent na etapiedsida do 1Z/IP1l zaicznikow do
umowy przekazuje rownieinformacg o rachunku bankowym ktérego jest posiadaczem, na
ktéry przekazywanedazie dofinansowanie oraz z ktérego ponoszagu kvydatki w ramach
projektu. W przypadku gdyasto dwa r@ne rachunki, beneficient ma obawek poda
informacje dotycace obydwu rachunkow. W sytuacji, gdy refundacjaipsionych przez
beneficjenta wydatkow ma byrzekazana bezp@dnio na rachunek banku, wskazany przez
beneficjenta w oparciu o umewprzelewu wierzytelnéei, zawary pomicdzy beneficjentem
a bankiem, beneficjent jest zobawany do przedizenia w/w umowy w celu uzyskania
akceptacji IZ/IPII.

W przypadku gdy beneficjentem jest podmiot nigddoy jednostly samorzadu
terytorialnego i beneficjent ten ma mivos¢ otrzymania dofinansowania w formie zaliczki,
powinien to by wyodrbniony na potrzeby projektu rachunek bankowy Ilulchueki
bankowe (w przypadku gdy dofinansowanie w ramaciegtu kedzie przekazywane na inny

rachunek, ni ten z ktorego d&la ponoszone wydatki w ramach projektu).

Po otrzymaniu przez 1Z/IP 1l od beneficjenta agahikbw do umowy wraz
z deklaracj wyboru zabezpieczenia oraz Karty wzoréw podpis@AP Il sporadza umow
w 3 egzemplarzach, kipmprzekazuje do podpisania beneficjentowi. z#a strona umowy
o dofinansowanie jest parafowana przez Dyrektorpaltamentu Koordynacji Programoéw
Operacyjnych (lub zgodnie z upoivaeniem Zasipce Dyrektora Departamentu Koordynacji

Programéw Operacyjnych)/Dyrektora Opolskiego CantRozwoju Gospodarki w Opolu.

Do podpisania umowy ze strony beneficjenta upamigne g osoby, wskazane przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projek#iko upowanione do dokonania tej

czynngci.

Beneficjent po podpisaniu 3 egzemplarzy umowy, kazaje je do IZ/IP 1l w terminie
wyznaczonym przez IZ/IP Il. Po podpisaniu umowyeardZ/IP Il, beneficjent otrzymuje

1 egzemplarz umowy.
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W przypadku konieczrigi zawarcia aneksu do umowy przeptyw dokumentaast |

analogiczny jak w przypadku zawierania umowy.

1.2 Zabezpieczenie realizacji umowy

UWAGA'!

Nie wniesienie wymaganeg
zabezpieczenia w oktenym
terminie  stanowi podstaw

D

rozwigzania umowy!

Beneficjent w cigu 30 dni od dnia zawarcia umowy,
zobowhzany jest do wniesienia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy, na kwenie mniejsz niz
wysokas¢ tacznej kwoty przyznanego dofinansowania.
Zgodnie z zapisami art.209 ust.2 pkt 6 ustawy arfgach
publicznych ( Dz. U. z 2005, nr 249, poz.2104 zZmo
zm.) zabezpiecZenie stosuje gi do beneficjenta dotacii

rozwojowej ledacego jednostk sektora finansow

5) hipoteka;

7) gwarancja bankowa;

10) zastaw na prawach

Z deklaracy wekslow;

1) pienhdzu;

3) gwarancjach bankowych

terytorialnego;

11) hipotece;

8) gwarancja ubezpieczeniowa;
9) zastaw rejestrowy na ................... ;

Mozliwe formy zabezpiecse
- w przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinarsoevw formie refundacii:
1) weksel in blanco wraz z deklaraayekslows lub z poeczeniem wekslowym (awal);
2) cesja praw z polisy ubezpieczeniowej;
3) notarialne éwiadczenie o dobrowolnym poddanig sigzekucji;
4) przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie;

6) poreczenie wg prawa cywilnego lub bankowe;

w przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinaresoe w formie zaliczki lub refundadjirma
zabezpieczenia zaleod wysokéri dofinansowania:
-dofinansowanie w wysof@ do 4 000 000,00 PLN- zabezpieczenie w formieshaeék blanco wraz

- dofinansowanie wigze nt 4 000 000,00 PLN- zabezpieczenie w jednej lulo kalkm:

2) porczeniach bankowych lub pgrzeniach spétdzielczej kasy oszdncsciowo-kredytowej, z tynie
zobowhzanie kasy jest zawsze zobaraniem pieriznym;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych

5) pokczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych memart. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedmrczaici (Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 2t5az z

2008 r. nr 116, poz.730i 732, nr 227, poz. 7505

6) wekslach z peczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-kredytowej;

7) zastawu na papierach wadmwych emitowanych przez Skarbi3awa lub jednostk samorzdu

8) zastawu rejestrowego na zasadachsbmgch w przepisach o zastawie rejestrowym i rezestastawow;
9) cesji praw z polisy ubezpieczeniowej benefigent
10) przewtaszczeniu rzeczy ruchomych beneficjeataabezpieczenie;

12) poeczeniu wedtug prawa cywilnego
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publicznych albo fundagj ktérej jedynym fundatorem jest SkarbnBtava a take do banku
Gospodarstwa KrajowegoZabezpieczenie wystawiane jest na ZdrzZWojewodztwa
Opolskiego/Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki. ¥Vrazabezpieczeniem beneficjent
dostarcza jego kserokapi ktéra jest potwierdzana za zgod&oz oryginatem przez

pracownika 1Z/IP 1l podczas skfadania zabezpieaeni

Nie przekazanie przez beneficjenta zabezpieczerawigtowej realizacji umowy
w ww. terminie okrélonym réwnieg w umowie, mae stanowé podstaw do cofnkcia

dofinansowania i rozwgzania umowy z winy beneficjenta.

Ztozone przez beneficjenta zabezpieczenie prawidtowalizacji umowy zostaje

zdeponowane przez 1Z/IP 1I.

IZ/IP 1l zwraca beneficjentowi zabezpieczenie platach (po 3 latach w przypadku
matych isrednich przedgbiorcéw) od dnia zakiczenia finansowego realizacji projektu, pod

warunkiem stwierdzenia prawidtowego zrealizowani@ektu, osagniecia celu projektu.

Termin wniesienia zabezpieczenia przez beneficjgniazasadnionych przypadkach

moze zosta na pisemny wniosek beneficjenta przedioy jedynie za pisemregod; 1Z/IP 1.

1.3 Wyodrebniona ewidencja ksegowa

Do obowizkébw beneficjenta, ktory jest odpowiedzialny za m@EMIMGE
wydatkowania cakzi srodkdw przeznaczonych na realizagrojektu, naley prowadzenie
dla danego projektu wyog¢linionej ewidencji kseigowej. Obowazek ten powstaje od samego

pocztku realizacji projektu, a nie od momentu podpiaamnowy/decyzji o dofinansowanie.

PAMIETAJ! Beneficjent zobowaizany jest prowadzi

wyodrgbniora  ewidencg ksiggowa  zgodnie

—t

Obowizkiem  beneficienta  jes o ' ' _ o
prowadzenie odgbnej ewidencji Z ObOWQZqucyml przepisami, a w szczegok’m bez

ksiegowej] od samego pagku

realizacji projektu.

uszczerbku dla krajowych zasaddgwych.

System wyogbnionej ewidencji kgigowej jest prowadzony w celu zapewnienia
relacji kazdej transakcji z operacgarejestrowasina dokumencie, co umkwia identyfikacg

wszystkich operacji ksgowych i bankowych dla wszystkich wydatkow w ramacbjektu.
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Beneficjent prowadzcy petma ksieggowas¢ - ksiegi rachunkowe zobowhzany jest
do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przdaesigrojektu, wyodsbnionej ewidencji
ksiggowej zgodnie z zasadami rachunkéwlp przez co naley rozumi€ ewidencg
wyodrgbniora w ramach ju prowadzonych przez danjednostk ksiag rachunkowych.
System ewidencji ksgowej powinien umgiwi¢ sporadzenie sprawozda i kontroli
wykorzystaniasrodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiepppzez wprowadzenie
kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowy@¥ zwiazku z tym, na kierowniku
podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonandowihzkéw w zakresie
rachunkoweéci, ciazy obowhzek ustalenia i opisania zasad dotygzh ewidencji

i rozliczaniasrodkéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnieciii Europejskiej.

Beneficjent, ktéry nie prowadzi pejnkskgowasci, a rozlicza s w formie
podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodow ma maliwos¢ podgcia decyzji
I prowadzenia, na potrzeby realizowanego przeziesiphojektu, wyodgbnionej ewidenciji
ksiggowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéwsiggowych dotycacych
realizowanego projektu” okéenego w zaiczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum,
badz wykorzystg do tego celu ksike przychoddw i rozchodow, w taki sposéb aby
dokument (tj. faktura Ilub inny dokument o rownawej wartéci dowodowe))
w ww. ewidencji zostat oznaczony takeby to oznaczenie w jednoznaczny sposob
wskazywato na zwizek operacji gospodarczej z projektem finansowanmymamach RPO
WO 2007-2013. W zwizku z tym, 1Z RPO WO 2007-2013 zalecaeby w kolumnie
17 ,Uwagi’, podatkowej ksigi przychodéw i rozchodéw beneficjent uruié
w szczegolnéci oznaczenie projektu, przez podanie jego numesdencyjnego i tytutu oraz

wpisat kolejny numer dokumentu dotyczego realizowanego projektu.

Beneficjent, ktory nie jest zobamany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji
ksiggowej na podstawie obowzujacych przepiséw, jest zobosziany do prowadzenia,
na potrzeby realizowanego przez siebie projektust@gienia wszystkich dokumentéw
ksiggowych dotyczcych realizowanego projektu” okitenego w zajczniku nr 4 do

niniejszego tomu Vademecum.

W przypadku, gdy beneficient zreahat projekt w catéci i otrzymuje
dofinansowanie w formie refundacji poniesionych datkow, dopiero po zakezeniu

realizacji projektu (nie wiedzr wczéniej, ze bgdzie st ubiegat osrodki z funduszy
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strukturalnych Unii Europejskiej) ma obawek na potrzeby realizowanego przez siebie
projektu sporzdzic ,Zestawienia wszystkich dokumentéw égowych dotycacych

realizowanego projektu” okémne w zadczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum.

Z uwagi na faktzilz/ IP 1l odpowiada za zapewnienie utrzymania egrz
beneficienta odibnego systemu kgjowego (art. 60 lit. d Rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.), beneficjemthaviazany jest do poddaniagskontroli
przeprowadzanej przez uprawnione jednostki, datejz posiadania i prawidtowego
prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej umaliwiajacej dokonanie weryfikaciji

zadeklarowanych wydatkow z zapisamiggiwymi.

1.4 Wniosek beneficjenta o ptatn&é

1.4.1 Informacje ogolne

Warunkiem przekazania beneficjentowi przez 1Z/IP dbfinansowania w formie
zaliczki lub refundacji za poniesione przez benefita wydatki zesrodkow wiasnych, jest
ztozenie przez beneficjenta poprawnego pod wagn formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wniosku o ptatd@ wraz z zajcznikami okrélonymi w instrukcji

wypetniania wniosku beneficjenta o ptagto

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia, zagscc dotyczcej
przebiegu realizacji projektu, wniosek beneficjentgptatnd¢. Brak wydatkow po stronie
beneficjenta nie zwalnia go z obawku przedktadania wnioskéw o ptatidoz wypetnion
czeécia dotycaca przebiegu realizacji projektu. Beneficjent zobgmeiny jest do
przygotowywania i przekazywania do [Z/IP |1l pravadio wypetnionych oZci
sprawozdawczych wniosku o ptatdo

UWAGA !

Wz06r wniosku beneficjenta o ptatdavraz z instrukej wypetniania stanowizakczniki do
niniejszego Vademecum!
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Wzér wniosku beneficjenta o platsto wraz z instruke wypetniania stanowi
zahkczniki do niniejszego Vademecum — Tom Il
Do czasu uruchomienia modutu dotycego Osi Priorytetowej 7 Pomoc Techniczna
RPO WO 2007-2013 w systemie SEZaM, wnioski benafitg o ptatn& beda sktadane na
formularzu a wszelkie danecdn wprowadzane do wewtrznej bazy danych dotyseej

Pomocy Technicznej.

Whiosek beneficjenta o ptatéiojest dokumentem, za pompktorego:

a) rozliczane s wydatki poniesione w ramach projektu w danym oieres
rozliczeniowym,

b) beneficjent wnioskuje o refundacjza wydatki poniesione w ramach realizacji
projektu zesrodkdéw witasnych,

c) beneficjent wnioskuje o przekazanie ptatriczaliczkowej — czgsci lub catagci kwoty
dofinansowania przyznanej w umowie/decyzji o dafs@vanie przekazanej
beneficjentowi z gory na realizacjprojektu, zgodnie z procedurprzyznawania
zaliczki okr&lonej w umowie/decyzji o dofinansowanie,

d) rozliczane s dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazanie datkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu,

e) rozliczane g wydatki poniesione przez fistwowe jednostki bugttowe sfinansowane

zesrodkow zapisanych w budcie danego dysponenta.

Jednym wnioskiem o ptat&§ beneficjent me wnioskowa o transz zaliczki oraz
rozliczenie otrzymanej transzy zaliczki lub o trangaliczki i o refundagj poniesionych
wydatkéw zesrodkow wiasnych. W takim przypadku, termin weryftkaodnosi s¢ do
terminu weryfikacji wniosku beneficjenta o ptagdoo refundagj, czyli 40 dni od dnia

otrzymania wniosku.

1.4.2 Tryb oceny wniosku przez 1Z/IP 1l

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptathwraz ze wszystkimi niezoinymi
zakcznikami. Wniosek beneficjenta o ptafhiopodlega trzem weryfikacjom: formalnej,

merytorycznej oraz finansowej, prowadzonym rownlgeg
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Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek o plaidozawiera bidy, instytucja

przyjmujca dany wniosek (IZ/IP 1) wzywa beneficjenta daupetnienia lub poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez damstytucg. Na kadym etapie weryfikaciji
przedizonego wniosku o ptatsé, 1Z/IP 1l moze zwrdct sie do beneficjenta zadaniem

udzielenia dodatkowych informacji lub uzupetniepiaekazanych dokumentéw.

UWAGA!

Nie zlaenie przez beneficjentagdanych wyjanien albo nie
usunkcie przez niego brakéw lubdolow w wyznaczonym termini
powoduje wstrzymanie przekazastiadkéw dofinansowani

1%

=

Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatdojest przeprowadzana zgodnie z zasad
»-dwoch par oczu”, tzn. przez dwéch pracownikéw odsuzialnych za weryfikagjwniosku
beneficjenta o pfatr$o i poswiadczanie wydatkéw w nim efiych. W trakcie weryfikaciji

pracownicy postugajsie lista sprawdzajca dla oceny wniosku beneficjenta o ptaieo

IZ/IP Il po dokonaniu weryfikacji przekazanego przéeneficjenta wniosku
o platnédé, pawiadczeniu wysokéei i prawidlowaci  poniesionych  wydatkéw
kwalifikowalnych w nim ugtych, zatwierdza wysokoé dofinansowania do wyptaty
i przekazuje beneficjentowi pisemmformacg w tym zakresie. W przypadku wygienia
rozbieznosci miedzy kwoh wnioskowam przez beneficienta we wniosku o pfai@o
a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, wyrikajw szczegolngri
z uznania poniesionych wydatkéw jako niegagh umows/decyzj o dofinansowanie lub za

niekwalifikowalne, 1Z/IP Il informuje o tym benefenta.

W przypadku stwierdzenia brakow lubetddw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w zionym wniosku beneficjenta o ptatdo 1Z/IP 1l moze dokona
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatf)aco czym informuje beneficjenta lub wzywa
beneficienta do poprawienia albo uzupetnienia waipdndz do ziazenia dodatkowych
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez 1Z/IP 1l.

1Z/IP 1l nie maze poprawid lub uzupemia:

1. zestawienia dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki odip wnioskiem,

o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskiab omytek rachunkowych;

11



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektéw w rathaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiet 2009 r.
2. kopii dokumentow zakzonych do wniosku o platég o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zgzonych kopii dokumentéw lub oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych, zgodnie z przamisobowazujacego prawa.

IZ/IP 1l przechowuje wniosek beneficjenta o ptatfiooraz towarzysga mu
dokumentagj zgodnie z odpowiednim rozdzialem Vademecum - TdnPrizygotowanie
i wybor projektéw ramach RPO WO 2007-20d8tyczcym archiwizacji. Dane dotygee
wnioskow beneficjenta o platéd oraz kwot przekazanych beneficjentom, detava
instytucja wprowadza do Systemu Elektronicznegaatirania i Monitoringu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na 24107-2013 (SEZaM RPO WO
2007-2013).

1.4.3 Wymogi formalne przy sktadaniu wnioskow benétjenta o ptatnosé

Beneficjent spormiza wniosek beneficjenta o ptafidopostuguac sk instrukcp
wypetniania wniosku beneficjenta o ptagaalla projektu realizowanego w ramach RPO WO
2007 — 2013. Wniosek beneficjenta o ptatnaraz z instrukej jego wypetniania dogpne g

na stronach www.rpo.opolskie.pl i www.ocrg.opolsgie

Beneficjent sktada jeden egzemplarz wniosku o pk&tnbezpdrednio do
pracownikow |Z (Referat Wdeania Projektow Inwestycyjnych)/IP I[IDgiat Rozliczé
Projektow RPQ® w wersji papierowej oraz w wersji elektroniczni@gjie dopuszcza si
przesyfania elektronicznej wersji wniosku o pta@thpoczt elektroniczn).

Ponadto wniosek o pfaté® moze by dostarczony tale listem poleconym
w zaklejonej kopercie lub paczce, przegykiriersk lub przez posteca. 1Z/IP Il odéle do
beneficjenta potwierdzenie przgja wniosku o ptatn& opatrzony dati podpisem.

Data wptywu wniosku o ptatrdé liczona jest od terminu jego dostarczenia do 12fIP

w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

PAMIETAJ!

Suma kontrolna wersji elektronicznej wniosku beyeita o ptatné¢ musi
byé zgodna z sumkontrolry wersji papierowej!

Po ztazeniu wniosku o ptatrig, beneficjent otrzymuje potwierdzenie zémia danego

wniosku. Kompletnie uzupetniony formularz wnioskenkeficjenta o ptatnid, ostatecznie
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zatwierdzony przez beneficjenta (beneficjent niezenpo wydrukowaniu formularza jeszcze

go edytowa), jest zapisywany na 8oiku danych typu ptyta CD w formacie xml oraz pdf ,
drukowany i nasjpnie sktadany do IZ/IP 1l §cznie wersja papierowa i elektroniczna) zHga
wniosek beneficjenta o ptatéiojest oznaczony odpowiednliczba znakéw, ktore stanowi

sune kontrolm.

Oryginat wniosku beneficjenta o ptatng¢ (wydruk wersji elektronicznej wniosku
wraz z odpowiednimi podpisami i piecgtkami) oraz jego kopie musa mie¢ na kazdej
stronie te samy sume kontroln 3 nadawam przez System, zgods z wersja elektroniczna
(kazda zmiana/edycja wniosku beneficjenta o ptatn& powoduje automatyczry zmiane
sumy kontrolnej). Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej ketaicznej jest
identyczna, to majone identycza zawartd¢. Tak ztawony wydruk wniosku beneficjenta
o ptatn@g¢ wraz z odpowiednimi podpisami i piegkami, zgodny z wersj elektroniczim
wniosku dostarczenna ndniku danych typu ptyta CD, wraz z niezimymi zahcznikami,
stanowi kompletnie zfmny wniosek beneficjenta o ptato Do kazdego wniosku o ptatrié
beneficjent zobowizany jest dalczy¢ ,Oswiadczenie o niewykluczeniu z prawa otrzymania
dofinansowania”, ktérego wzor stanowi @anik nr 6 do Vademecumlednostki samoszlu

terytorialnego nie majobowhzku dostarczenia ww.swiadczenia.

Oryginat formularza wniosku o ptaté® powinien zosta podpisany na ostatniej
stronie przez os@bupowaniona do reprezentowania wnioskodawcy, i tak np. w paziku
gminy wymagany jest podpis wojta, burmistrzagdd prezydenta, w przypadku
przedstbiorstw oraz innych instytucji — podpis osoby upamianej do reprezentowania

beneficjenta i wskazanej w Krajowym Rejestrag@vym.

Beneficjent ma obowkek przechowywania tego samego egzemplarzesoaégo do
IZ/IP 11 wniosku beneficjenta o ptatéé wraz z zadcznikami, w swojej siedzibie zgodnie
z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu dotyeg archiwizacji.

1.4.4 Obowjzujace terminy
Beneficjent skltada wniosek o ptatitoz czstotliwoscia oraz na kwoty okrdone
w zahczniku do umowy/decyzji o dofinansowanie, tj. w kieénej prognozie skiladania

wnioskow o platnéc.
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UWAGA!

Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie kivejtprognozy sktadania
wnioskéw o platn&, ktorg beneficjent sktada do 1Z/IP Il w terminach aiomych
w umowie/decyzji o dofinansowanie.

pa—a

Beneficjent jest zobowrany ziayé wniosek o ptatn@ co najmniej raz na

3 mieshace, jednakze nie czsciej niz raz w mieshcu, liczac od momentu podpisania

umowy o dofinansowanie.lZ/IP Il moze wyrazt zgod: na sktadanie wnioskow o ptatio

czesciej niz raz w miesicu. Brak wydatkbw po stronie beneficjenta nie zwaligo
z obowhzku przedktadania wnioskow o ptatitaz wypetnior czescia dotyczca przebiegu

realizacji projektu (cgcia sprawozdawcg.

UWAGA!

Beneficjent jest zobowaany ztéy¢ wniosek o ptatn@ co najmniej raz na 3 miegie,
jednake nie cesciej niz raz w miesjcu, liczgc od momentu podpisania umowy/decyzji o
dofinansowanielZ/IP Il maze wyrazié zgo@ na sktadanie wnioskow o ptatfioczsciej niz

raz W miesicii

Termin sktadania wniosku o ptatito koncowa zostat umieszczony w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

1.4.5 Rodzaje wnioskéw o ptatng

1.4.5.1 Wniosek o ptatné zaliczkowg
» Otrzymanie zaliczki
- Przekazanie zaliczki przez 1Z

W zakresie przyznawania zaliczki, to 1Z wskazujendfiejenta, ktéry otrzyma
zaliczke uwzgkdniajac zapisy okrdone w ,Szczegbétowym opisie osi priorytetowych RPO
WO 2007-2013".

Whniosek beneficjenta o pfatiio maze dotyczy ptatngci zaliczkowej, tj. zaliczek
wyptacanych na rzecz beneficientbw oraz rozliczenptatngci  zaliczkowej,
tj. udokumentowania wydatkow poniesionych przezdfiefentdéw, ktorzy otrzymalérodki

na realizagj projektu w formie zaliczki.
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Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftgjev_formie zaliczki jest

ztozenie do 1Z poprawnego | spelniaego wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptatha@ wypetnionymi odpowiednimi ezciami
dotyczcymi zaliczki, zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé z zaznaczeniem
w odpowiednim punkcie,zi dotyczy onptatnosci zaliczkowej. Zaliczka wyptacana jest
w transzach na podstawie zatwierdzonych wnioskéw mtatnosé przez 1Z.

Wysoka¢ zaliczki wnioskowanej przez Beneficjenta, powinopiewa na kwot
planowanej do zaptaty faktury lub dokumentu egsiwvego o rownowaej wartgci
dowodowej i nie mge by wyzsza ni wysoka¢ dofinansowania zaplanowana dla danego
roku w Podziale kwoty dofinansowania na kolejne le¢alizacji projektu. Beneficjent ma
obowiazek ztazry¢ do 1Z wniosek rozliczary zaliczlke w terminie 30 dni od dnia przekazania
przez 1Zsrodkéw zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjenta.

IZ moze ze wzgidu na specyfik projektu wyrazt zgod; na inne zasady przekazania
oraz rozliczenia zaliczki.

- Przekazanie zaliczki przez IP I

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftgjew formie zaliczki jest
ztozenie do IP Il prawidtowego wniosku o ptatdazaliczkows. W trakcie realizacji projektu
beneficient mée otrzym& maksymalnie dwie zaliczki w wysokd 20 % wart@ci
dofinansowania. Pozostata tj. nie @hj zaliczly cz¢s¢ dofinansowania przekazywana jest w
formie refundaciji.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jpstelewem nawvyodrgbniony
rachunek bankowywskazany przez Beneficjenta.

Szczegotowe warunki przekazania Beneficjentowi manfsowania w drodze zaliczki
okresla 8 6 Umowy o dofinansowanie w formie zaliczki ltdfundacji Projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa sBajo na lata 2007 — 2013.

! nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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» Rozliczenie zaliczki

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez 1Z

PAMI ETAJ!

- Warunki przekazania transzy zaliczki na rzeczebejenta w terminiedo 10 dni okresla
umowa/decyzja o dofinansowanie,

- Wniosek o ptatn@ rozliczaycy ptatna¢ zaliczkow jest weryfikowany w terminigo 40 dni

od dnia otrzymania wniosku o ptagdo

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie oi{egq zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whniosek rozliczajcy ptatna¢ zaliczkow, jest weryfikowany w terminieo 40 dni od

dnia otrzymania wniosku.

Mozliwe jest ztazenie rownoczéie wniosku o platné o rozliczenie wczaiejszych
transz zaliczek i o otrzymanie kolejnej transzyiczkli. Wowczas natey wypetnic wniosek

o ptatn@d¢ zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkow poniesionypizez beneficjenta _od dnia
zatwierdzeniaprzez 1Z wniosku o pfat$é, w ktorym beneficjent wnioskuje o piervsz
transz zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy 1Z zatwierdzitdozony przez beneficjenta wniosek
0 ptatné¢ o pierwsz zaliczke, ale nie dysponujérodkami na rachunku unaliwiajacymi
przekazanie transzy zaliczki, o kiéwnioskuje beneficjent. W takiej sytuacji Benefitje
otrzymuje od V4 stosown  informacg o] zatwierdzeniu whniosku
o ptatnég¢ o pierwsza zaliczk wraz z informacg o braku srodkéw na rachunku IZ.
Po otrzymaniu przez 1Zsrodkéw, wnioskowana przez Beneficjenta transza czkili
zatwierdzonym wnioskiem o pfaté) zostaje przekazana na rzecz wnioskodawcy.

Wowczas IZ programem uznaje wydatki poniesione mio datwierdzenia wniosku o

ptatna¢ jako rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Rozliczenie uzyskanych transz dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta,
odbywa st poprzez przedtenie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksgowymi o réwnowanej wartégci dowodowej na catkowiqt wartgsé
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania

zaptaty. Wéwczas beneficjent sktada wniosek o pkdtnwraz z zadcznikami zgodnie
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z instrukcy wypetniania wniosku o ptatsé. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi
zawier& wszystkie informacje wymagane przez 1Z. Rozligzaptrzyman transz zaliczki
wnioskiem o platng, beneficjent musi jednocagie rozlicz& wkiad wiasny

w odpowiednim uktadzie procentowym i kwotowym.

Beneficjent, aby otrzynga np. trzeci transz zaliczki musi rozliczy 100 %
otrzymanej pierwszej transzy zaliczki, zgodnieasad n+2, tzn. n — oznacza pierwsz

transz zaliczki, n+2 — oznacza trzgdransz zaliczki.

Przy wnioskowaniu o czwarttransz zaliczki, beneficjent musi rozlicZzydrug

transz zaliczki, itd.

Warunki kaicowego rozliczenia otrzymanej zaliczki zostaty apis w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

Odsetki bankoweod przekazanego beneficjentowi dofinansowanianmie zaliczki,

Sa wykazywane we wniosku o ptatitoi pomniejszaj kwotg kolejnych ptatnéci na rzecz
beneficjenta, chybae odebne przepisy stanowiinaczej. Odsetki bankowe powstate na
skutek przechowywania na rachunku bankowyodkow dotacji rozwojowej przekazanych
beneficjentowi w formie zaliczki, o ile beneficjentie jest jednostk samorzdu
terytorialnego, pomniejszakwote kolejnych ptatnéci na rzecz beneficjenta.

Beneficjent ma obowrek ztoyé do |Z wniosek rozliczagy zaliczlke w terminie 30

dni od dnia przekazania przez Jibdkéw zaliczki na Rachunek bankowy Beneficie2nta.

Za okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektéw formie zaliczki,
tzn. wydatkowaniasrodkbw w ramach przekazanej zaliczki przyjmuje sikres od

1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata onavyptacona.

UWAGA!

Srodki przekazane w formie zaliczki mwszosta rozliczone prze
beneficjentado dnia 10 stycznia rokunasgpnym po roku, w ktory
zaliczka zostata przekazal

Srodki niewykorzystane w ramach przekazanych tramsticzek w danym roku,
zostaj zwrOcone przez beneficienta na rachunek bankowykazeny przez [Z
w terminie do dnia 10 stycznia roku, ngstym po roku, w ktérym zaliczka zostata

przekazana.

% nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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- rozliczenie zaliczki udzielonej przez IP Il

PAMIETAJ!

- Warunki przekazania transzy zaliczki na rzeczebejenta w terminiedo 10 dni okresla
umowa/decyzja o dofinansowanie,

- Wniosek o ptatn@ rozliczaycy ptatngé zaliczkow jest weryfikowany w terminigo 40 dni

od dnia otrzymania wniosku o ptagdo

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie olega zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whiosek rozliczajcy ptatna¢ zaliczkows jest weryfikowany w terminielo 40 dni od

dnia otrzymania wniosku.

Rozliczenie uzyskanej transzy dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta
odbywa st poprzez przedtenie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksgowymi o rownowanej wartégci dowodowej na catkowit wartas¢
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Wowczas beneficjent sktada wniosek o pkdtrspetniagcy wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wraz z gatnikami zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku
o0 ptatné¢. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi zawier@ wszystkie informacje

wymagane przez IP Il.

Beneficjent ma obowrek ziayé do IP 1l wniosek rozliczapy zaliczle w terminie

30 dni od dnia przekazania przez IP $rodkow zaliczki na Rachunek bankowy

Beneficjenta®
Srodki _niewykorzystanew ramach przekazanej zaliczki zwracane przez

Beneficjenta na rachunek wskazany przez IP Il vinieie 7 dni, od dnia dokonania przez
Beneficjenta zaptaty za ostatriakture/dokument ksigowy w ramach realizacji Projektu.

Odsetki bankowepowstate na skutek przechowywania na rachunku dyayr

srodkow dotacji rozwojowej przekazanych beneficjaviter formie zaliczki, o ile Beneficjent
nie jest JednostkSamorzdu Terytorialnego, pomniejgskwote kolejnych ptatnéci na rzecz

Beneficjenta.

® nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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1.4.5.2 Wniosek o ptatné - refundacja

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowadjnansowaniev przypadku
refundacji jest przekazywane beneficjentowi przelewem nauaek bankowy beneficjenta,
w postaci ptatnéci pasrednich i ptatnéci koncowej, w wysokdaci iloczynu montau
finansowego okrdonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu przez kwaetydatkdéw

kwalifikowalnych okrélonych we wniosku o ptatr$é.

Whniosek beneficienta o ptlatho moze dotyczy platnagci pasredniej, tj. kwoty
refundacji cegsci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych ze&rodkéw wihasnych

beneficjenta w miarpostpu realizacji projektu.

W przypadku refundacjkazdy wydatek wykazany we wniosku o ptagtgowinien

by¢ faktycznie i w caléci poniesiony, co powinno zostaudokumentowane za ponmpc
poswiadczonych za zgodd&é z oryginalem kopii zaptaconych faktur i/lub innych
dokumentow ksigowych o réwnowznej wartéci dowodowej, jak rownie przelewow

bankowych, wycigéw z rachunku bankowego.

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie odl refundacji, srodki
w ramach refundacji sa przekazywane beneficjentowi w terminie do 40 dni @ dnia
zlozenia przez beneficjenta prawidtowego wniosku benefienta o ptatnasé posrednia lub
koncowa oraz pod warunkiem dosgpnosci srodkow na rachunku 1Z/IP II. Termin ten
moze zost&# wydluzony o czas niezpdny do zakaiczenia czynnéci kontrolnych
i wdrozenia przez beneficjenta zaleaewynikajacych z przeprowadzonej kontroli przez
1Z/IP 11.

Ptatndgci pasrednie w formie refundacji, beneficjent peootrzyma tylko do 95 %

wartasci dofinansowania.

Ponadto warunkiem przekazania dofinansowania re faeneficjenta jest dagnasé
srodkéw na rachunku 1Z/IP I, tj. przekazanie nahwatek 1Z przez dysponentaodkow
okreslonego w Ustawie o finansach publicznyéfgdkow w wysokéci wynikajacej z ustawy
budzetowej.

Beneficjenci dziatania 1.2 apewnienie dogpu do finansowania przed@$iorczaci
wnioskup o przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesieviéadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i fundusayypzkowych skiadajc
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wniosek o ptatn& paosredni po podpisaniu umowy o dofinansowanie, do ktorego s
zakczanezadne dokumenty potwierdzage poniesienie wydatkow w ramach projektu. Na
podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o m&é posrednh, przekazywane as
srodki na rachunek beneficjenta na utworzenie lulbegianie wktadu do funduszy kapitatu

podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszyypzkowych.

Beneficjenci dziatania 1.2 zoboaziani s do sktadania wnioskow o platio
dotyczacych czsci sprawozdawczej raz na kwartat, wraz ze sprawozdamerytorycznym
zgodnie z zajcznikiem nr 3 do umowy o dofinansowanie w ramadatdnia 1.2zapewnienie
dosepu do finansowania prze@siorczaci i/lub rozliczapcychsrodki przekazane przez IP |l
na utworzenie lub wniesienie wktadu do funduszyitedp podwy:szonego ryzyka, funduszy
gwarancyjnych i funduszy pgczkowych. W przypadku gdy we wniosku o dofinansoiea
projektu beneficjent zadeklarowat ryczattowe razdioie kosztéw pwednich (to koszty,
ktére nie g lub nie mog zost& bezpdrednio powiazane z poszczegollnymi dziataniami
beneficjenta, np. wydatki administracyjne: kosztgrzzdzania, ksjgowasci, spratania,
wydatki na telefon, energitp.), zwiazanych z kosztami zagdzania funduszem, beneficjent
nie ma obowizku ich rozliczania (poza wykazaniem ich w&z sprawozdawczej wniosku o
ptatng¢ — tabela 15 pogb rzeczowo-finansowy realizacji projektu), a tymmgan
przedstawiania dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki (za wagkiem
przedstawienia wyegu z rachunku bankowego potwierdgaggo przelew otrzymanych

srodkow z konta projektowego na konto wiasne bejeiia).

W przypadku beneficjentéwdziatania 1.2zapewnienie dogbu do finansowania
przedsgbiorczaici dofinansowanie przekazywane jest w formie pt&tn@acsredniej rownej

100% kwoty dofinansowania.

1.4.5.3 Wniosek o ptatné¢ koncowa

Whniosek o platn& koncowa wymagany jest zaréwno w trybie refundaciji,
jak i zaliczki.

W przypadku, gdy beneficjent rozlicza projekt jednywnioskiem o ptatn,
wowczas jest tylko wniosek o ptatitokoncows.

20



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom lll — Realizacja i rozliczenie projektéw w racthaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiet 2009 r.

» Termin sktadania wniosku o ptatncé koncowsa

Whniosek beneficjenta o ptatéio koncowa, beneficjent powinien ziky¢ w terminie

25 dni od dnia zakaczenia finansoweqo realizacji projektu lub od datypodpisania

umowy o0 dofinansowaniu/podeciu decyzji o dofinansowaniu, jgeli data podpisania

umowy o0 dofinansowaniu/podgcia decyzji o dofinansowaniu nasfpuje po dacie

zakonczenia finansowego realizacji projektu

UWAGA!
Za termin zakaczenia realizacji projektu natg przyjé
termin finansowego zakozenia realizacji projektu
tzn. dae poniesienia przez beneficjenta ostatniggo
wydatku w ramach realizacji projek

e

» Zasady rozliczenia kacowego w formie refundacji

Ptatng¢ koncowa, w wysokéci co najmniej 5 % catkowitej wardoi dofinansowania,
odpowiednio olgta lub nie objta pomoa publiczra, przekazana zostanie beneficjentowi po
ztozeniu wniosku o ptatni@é koncowa. Jezeli w rozliczeniu kacowym beneficjent nie
wykorzysta catéci srodkéw dofinansowania, nie wymaga to zawarcia ameks umowy
o dofinansowanie, a jedyniéwiadczenia beneficjenta, wg wzoru gonego do niniejszego
Vademecum, ok&ajacego wysoké&t srodkow niewykorzystanych w ramach danej
umowy/decyzji o dofinansowanie. §@iadczenie stanowi deklaracjpeneficjenta,ze nie

bedzie on wnioskowat 0 €%¢ niewykorzystanego dofinansowania.
» Zasady rozliczenia kacowego w formie zaliczki

Warunkiem kaécowego rozliczenia projektu przez beneficjenta, amach ktorego
dofinansowanie bylo przekazywane w formie zaliczlkist zt@zenie wniosku o ptatrio

koncowa rozliczapcego catosé otrzymanych transz zaliczki, czyli 100 % wartdci

dofinansowania projektu.

Ptatndg¢ koncowa jest przekazywana w formie rozliczenia oségttranszy zaliczki,
po pawiadczeniu przez 1Z/IP Il ostatniego wniosku o ptdt wraz z akceptagjczesci

sprawozdawczej zawartej we wniosku o ptaénkoncows.

W przypadku niepodlegania przez projekt kontradi miejscu realizacji projektu,

IZ/IP 11 akceptuje rozliczenie ostatniej transzylizzki bez przeprowadzenia kontroli.
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W przypadku niepelnego wydatkowania przez benefigje kwoty przyznanego
dofinansowania w formie zaliczki do kca okresu rozliczeniowego, beneficjent jest
zobowizany do zwrotu niewydatkowanej kwoty, ktora zostata wyptacona w ramach
zawartej umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z ¢tdsai z rachunku bankowego,

na rachunek bankowy 1Z/IP 1l, w terminie wskazanymez 1Z/1P II.

1.4.5.4 Rozliczenie dla pastwowych jednostek budetowych

W przypadku wnioskdw o plateéd sktadanych przez beneficjentowedacych
panstwowymi jednostkami bugtowymi, finansujcymi projekt zesrodkdéw zabezpieczonych
w budzecie danej jednostki, wniosek beneficjenta o pkatramtyczy rozliczenia wydatkow,
tj. udokumentowania wydatkéw poniesionych przegetimostki finansujce caté¢ wydatkow
poniesionych w ramach projektéw gedkow kedacych w ich dyspozyciji.

1.4.6 Warunki rozliczenia wydatkéw

Warunkiem rozliczenia kolejnych transz zaliczki lyvzekazania beneficjentowi
srodkéw dofinansowania w formie refundacji s
1. zlozenie przez beneficjenta prawidtowego spehtiego wymogi formalne, merytoryczne

i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaihiaraz z nasjpujacymi zahcznikami:

a) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami faktur abych
dokumentow o réwnowanej wartéci dowodoweyj;

b) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem przez beneficjenta lub
osolz upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami dokumentéw
potwierdzagcych odbior urzdzen, sprztu lub wykonanie prac;

c) w przypadku zakupu ugdzen/sprztu, ktore nie zostaly zamontowane -
Zz oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta
lub osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami protokoéailioru
urzadzen/sprztu lub przygcia materiatow, z podaniem miejsca ich sktadowania;

d) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta lub

osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami wgoéw bankowych
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z rachunku bankowego beneficjenta, o ktorym mowa umowie/decyzji
o dofinansowanie lub przelewéw bankowych, potwiafz/ch poniesienie
wydatkéw; naley dolczy¢ dokument potwierdzagy dokonanie zaptaty za gqat
wartas¢ faktury/dokumentu kggowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub
kwoty dofinansowania;

e) oznaczonymi dati paswiadczonymi za zgodré z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami innychzimiénych
dokumentow potwierdzagych i uzasadniagych prawidtow realizacg projektu oraz
potwierdzagcych, ze wydatki zostaty poniesione w sposob celowy i asdacy, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt@anych naktadéw zgodnie z
zapisami rozdziatu 1.10 Zakres stosowania prawadmaen publicznych w ramach
RPO WO 2007-2013

f) wymaganym dokumentem potwierdzaym realizaci projektu (zwazanego
Zz przebudow lub rozbudow obiektu) mog by¢ takie dokumenty ksgowe
potwierdzagce zwkkszenie wartéci sSrodka trwatego po zakazeniu inwestycji;

. dokonanie przez 1Z/IP 1l weryfikacji formalnej, nygorycznej i rachunkowej wniosku

o0 platnég¢ wraz z zajcznikami przez p&wiadczenie faktycznego i prawidtowego

poniesienia wydatkow, a ta& ich kwalifikowalngci,

. dostpnas¢ srodkdw na rachunku bankowym IZ/IP II, - tj. przekaEe na rachunek

bankowy 1Z przez dysponenfeodkow okrglonego w Ustawie o finansach publicznych,

srodkbw w wysokéci wynikajacej z ustawy butktowej. W wypadku [P |l tate

przekazanidrodkow przez 1Z na rachunek IP II.

4. wniesienie przez beneficjenta prawidtowo ustanowgmzabezpieczenia,

5. akceptacja przez 1Z/IP 1l egci sprawozdawczej z realizacji projektu zawarte] we

whniosku beneficjenta o ptatég
. Ujecie srodkébw w budecie wojewodztwa. W wypadku IP Il tak ugcie srodkow

w planie finansowym IP II.

Wydatek uznaje si za poniesiony, jeeli nasgpit faktyczny przeptyw srodkow

pienkznych od podmiotu ponogsezego wydatek do innego podmiotu. Dowodem poniegieni

wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokumenied®vy o réwnowanej wartgci

dowodowe.
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Zgodnie z zapisami art. 2RIstawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatatno
gospodarczej dokonywanie lub przyjmowanie ptatied zwiagzanych z wykonywan

dziatalngcia gospodarcz nastpuje za _pasrednictwem rachunku bankoweqo

przedsigbiorcy, w kazdym przypadku, gdy:

1) strora transakcji, z ktorej wynika ptat§é, jest inny przedsbiorca, oraz
2) jednorazowa wartg transakcji, bez wzgtu na liczle wynikajacych z niej ptatngci,

przekracza rownowartos¢ 15 000 europrzeliczonych na ztote wedtugedniego kursu

walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Potsitatniego dnia miesia
poprzedzajcego miesic, w ktdrym dokonano transakciji.
W przypadku, gdy beneficjent niedrie stosowat gido powyszych zasad ptatdo,

wydatki beda uznawane za niekwalifikowalne.

W przypadku listy ptac, beneficjent ma #aiwos¢ rozliczenia kadego wydatku

Zwigzanego z przedstawigitista ptac oddzielnie we wnioskach o ptagto

Beneficjent zobligowany jest dmizy¢ do wniosku o ptatni@ dowody dokumentygge

faktyczne wykonanie wydatkowdnanie listy ptac za kada czes¢, ktdra przedstawia do

rozliczenia.

W przypadku, gdy w kolejnym wniosku o ptafidanie zostan wykazane dokumenty

potwierdzajce faktyczne wykonanie wydatkdw za pozostate poohod listy ptac, ktore
beneficjent jest zobligowany odprowaézibeneficjent bdzie zobowizany do zwrotu
srodkow, ktore zostaly przedstawione w&zej, i ktére zostaty zatwierdzone, a bytly
zZwiazane z damlista ptac.

Wydatek kwalifikowalny polegary na amortyzacjirodka trwatego lub wartai
niematerialnej i prawnej uvia st za poniesiony jé zostat dokonany odpis amortyzacyjny.
Koszt amortyzacji obliczany jest zgodnie z $disvymi zasadami rachunkowa (art. 32
Ustawy o rachunkow&i z dnia 29 wrzénia 1994 r., Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 Zmé
zm.). Odpisy umorzeniowe aktywow podlegajch amortyzacji maog by¢ uznane za
wydatek kwalifkowalny, tylko wtedy gdy as spetnione wszystkie warunki okftene

w pkt 15.5.1 w Zaiczniku nr 6Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-

W celu rozliczenia amortyzacji beneficjent zobligow jest dajczy¢ nastpujace

dokumenty potwierdzone za zgodha oryginatem:
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1. tabek amortyzacyjn zatwierdzon przez kierownika jednostki oraz o0sob
odpowiedzialg za finanse danej jednostki,
2. dokument ksigowy potwierdzajcy | wskazupcy dat dokonania odpisu

amortyzacyjnego.

UWAGA!
Za dat poniesienia wydatku przyjmuje siate dokonania odpisu amortyzacyjnego.

_

Wydatek dokonany w drodze kompensaty aabéci od okr&lonego podmiotu
i zobowhzan wobec tego podmiotu uwa sk za poniesiony, i podmiot ten uznat
kompensai.

W przypadku rozliczania przez beneficjenta kompsnsaobligowany jest on
dofaczy¢ do wniosku o platni@ potwierdzone za zgodéd z oryginatem porisze
dokumenty:

1. dokument kompensaty wraz z glaiznania kompensaty przez dssirore,

2. faktury/dokumenty ksigowe, ktore s przedmiotem kompensaty.

UWAGA!
W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkladwzaxeego, beneficjent zobligowany
jest utworzy i przedstawi w razie kontroli dowody potwierdzgge warta¢ wktadu
rzeczowego !!!

e
W przypadku wnoszenia wktadu rzeczowego, beneficjgobowhzany jest

przedstawd dowody zrealizowania wkladu rzeczowego i jego vikggoi. W przypadku

wkiadu rzeczowego w postaci pracy wolontariuszywavosku o ptatné nalery dolaczy¢

potwierdzone za zgodédz oryginatem naspujace dokumenty:

1. Karte czasu pracy podpisaprzez wolontariusza oraz jego przeloego wraz z pieaika
i data. Z opisu pracy powinno wynikaiz wolontariusz brat udziat w pracach aganych
z realizacy projektu przez dany okres czasu,

2. Obliczenie stawki godzinowej dla wolontariusza vamgiu o stawki, ktoreasprzyjete dla
tego typu prac (na podstawde=dniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennejdany
rodzaj pracy),

3. Dowodem wydatku ddzie dokument spogdzony przez beneficjenta, w ktorym
przedstawia przedmiot wkiadu rzeczowego, czyli @rawolontariusza (zakres

obowiazkbw wraz z liczh godzin) oraz kwat wkiadu, ktéra ma stanowikoszt
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kwalifikowalny czyli ,liczby przepracowanych przez wolontariusza gddavg karty
czasu pracy) * stawka okrglona w dokumencie opisigym wyliczenie stawki
Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu dgowego i ma by podpisany przez

kierownika jednostki oraz oselmdpowiedzialg za finanse danej jednostki.

W przypadku udospnienia gruntow lub budynkéw, ich watoposwiadczana jest
przez niezalenego rzeczoznawcmaptkowego lub nalgycie upowaniony wiaciwy organ

administracyjny.

W przypadku wnoszenia nieruchofod jako wkiadu rzeczowego niezine jest

dokonanie wyceny takiej nierucho’ud przez rzeczoznawaieruchomeci.

PAMI ETAJ! W przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy, waitte]

Wydatki beneficjenta mugzby¢

zgodne z zapisami umowy przepracowanego czasu oraz standardowej stawki

o0 dofinansowanie oraz wniosKu . L i ) .
o dofinansowan! godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanejcyt

=

pracy jest ustalana z uwzdhieniem ilgci

Wydatki, o ktérych refundacje beneficjent wysgpuje
we wniosku beneficjenta o ptatné¢, musz by¢ objete umowa/decyzja o dofinansowaniu

oraz poniesione zgodnie z jej zapisami i kwalifikoaine.

Wszystkie wydatki w ramach projektu, ktére nia sjete przez beneficjenta
w umowie/decyzji o dofinansowaniu (np. koniec&hizh poniesienia powstata po podpisaniu
umowy), a ktore gsniezlzdne dla prawidtowej realizacji projektuy 8znawane przez 1Z/IP |l
za niekwalifikowalne. Informacje na temat tych wikdav beneficjent jest zobowdany
zgtosic 1Z/1P 11, lecz tylko ,wydatki obgte umowa”, ktére zostaty uznane przez 1Z/IP 1l za
kwalifikowalne, podlegaj refundacji.

W przypadku, gdy projekt zostat zrealizowany:

1. w calaici przed podpisaniem umowy/ pediem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki 3u poniesione i przedstawia je do refundacji celem
otrzymania kwoty przyznanego dofinansowania. Ohpek prowadzenia wyoclbnionej
ewidencji kstgowej dotyczacy realizacji projektu zostat opisany w pkt 1.3iajgzego Tomu
Vademecum. W wypadku §& beneficjent ponidst ag¢ wydatkdw w catéci ze srodkdw
witasnych przed podpisaniem umowy o dofinansowaieprzekazaniem zaliczki, 1Z/ IP 1l
przekazug odpowiedmn czg$¢ dofinansowania w formie refundacji.

2. cze$ciowo przed podpisaniem umowy/ peciem decyzji o dofinansowaniu:
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Beneficjent rozlicza wydatki zuponiesione z&rodkdéw wiasnych i przedstawia je do

refundacji celem otrzymania dofinansowania w odpmalniej kwocie. Dodatkowo, gdy
beneficient nabywa prawo do otrzymania zaliczki zenoztazy¢é wniosek o ptatng

zaliczkowy lub gdy nadal otrzymuje dofinansowanie w formidéunelacji, sktada kolejne

whnioski o ptatné¢ rozliczapce poniesione wydatki.

UWAGA!

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansow&@aeficjent zobowruje s¢ do
przedstawienia nagdanie 1Z RPO WO 2007-2013, wszelkich informagiyjiasnier
zwigzanych z realizagjprojektu w wyznaczonym przez terminie!

e

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowamia,ka&dym etapie weryfikacji
wniosku beneficienta o ptatég [Z/IP Il moze wymaga dodatkowych zakznikow
i dokumentéw potwierdzagych prawidtowdé poniesionych wydatkéw, tj. odtych
umowa/decyzp o0 dofinansowaniu, zgodne z jej zapisami oraz ichalkikowalnosci,
przedstawionych do rozliczenia (npsw@adczenia beneficjentae wydatki spetniaj zasady
kwalifikowalnosci), zgodnie z zasadami kwalifikowalie ujetymi w Zakhczniku nr 6
Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-
Za dat poniesienia wydatku przyjmujegsizgodnie zapisami pkt 3.4 Aaknika nr 6
Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003
a) w przypadku wydatkéw niepieginych:
- dokonanych przelewem lub ohgeniowa karty ptatnicz — dat obchzenia
rachunku bankowego podmiotu pongszgo wydatek;
- dokonanych kast kredytowsa Ilub podobnym instrumentem ptatniczym
0 odroczonej platriei — dat transakcji skutkujcej obcizeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu;
- dokonanych gotéwk— dat faktycznego dokonania ptatéw.
b) w przypadku amortyzacji — datlokonania odpisu amortyzacyjnego;
c) w przypadku pagczenia — datwejscia wzycie umowy o udzieleniu peczenia;
d) w przypadku wkiadu rzeczowego — ¢léaktycznego wniesienia wkiadu;
e) w przypadku kwoty zatrzymane] — datlokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanie)
czesci pfatnaci;

f) w przypadku kompensaty — gaiznania kompensaty przez dgugjrore.
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1.4.7 Rozliczenie pomocy publicznej

W przypadku, gdy w ramach realizowanego projektistypuje pomoc publiczna,
beneficjent jest zobligowany do wypetnienia dodat&p tabeli pn.Rozliczenie pomocy
publicznej we wniosku beneficjenta o ptattozgodnie zinstrukciy wypetniania wniosku

beneficjenta o ptatnid.

1.4.8 Wymagania dotycgce dokumentow finansowych zajczanych do wniosku

Oryginaty faktur lub innych dokumentoéw o rownosvee] wartéci dowodowej na
odwrocie powinny posiadaopis zawierajcy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazw projektu,

- opis zwhzku wydatku z projektem — nalg zaznaczy w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mirfisowanie realizacji projektu
odnosi s¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktay

- kwote wydatkow kwalifikowalnych

- podziat  kwotowy na  poszczegdlne zrodta  finansowania  projektu,
tj. wktad wtasny oraz wartg dofinansowania ie dotyczy mikro, matych drednich
przedsgbiorstw,

- informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

- informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pospowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego wraz ze wskianankonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane bystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

- informacg w zakresie klasyfikacji bugtowej z podziatem na wydatki mad§owe
(dziat, rozdziat, §, poz.) i niemgkowe (dziat, rozdziat, 8, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetowa

- w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna nalg zamigcic¢
informacg w tym zakresie z podzialem na kwoty ¢bj pomog publiczra oraz
nieobgte pomoa publiczr,

- podanie numeru ewidencyjnego lubggowego
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- w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej eigl zamigci¢ dat i kurs
waluty na dzié@ przeprowadzenia operacji zakupu oraz¢dakurs waluty na dzie
zaptaty zgodnie z zasadami przedstawionymi zeni
Do wniosku naley zahczy¢ kserokopie faktur potwierdzone za zgofthoz

oryginatem przez oselupowaniona do reprezentowania beneficjenta.

Faktury wystawione w walutach obcych dopuszczone przez 1Z RPO WO 2007-

2013, pod warunkienze beda one przettumaczone przez ttumacza prgisgo.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wirdaa 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.

z 2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.) Beneficjent atrapc faktury w walucie obcej przelicza je
wg kursu sredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP m@hdprzeprowadzenia
operacji zakupu (jest to z reguty data wystawiefaitury), lub kursu wyznaczonego
w innym dokumencie wkFacym jednostk. Natomiast w odniesieniu dgtatnosci,
dokonywanych przez beneficjenta:

» platnaci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegow ziotych
polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcegliejent przelicza
po kursie sprzedayy stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operaciji (tj. zaptaty);

» platnagci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie obcejdo
kontrahenta zagranicznego (na rachunek prowadzonywalucie obce))
beneficjent przeliczgpo kursie srednim stosowanym przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty). W prayka
jesli bank nie ustala wtasnegoedniego kursu walut, to zazwyczajdzie to kurs
sredni NBP z przedostatniego dnia lub aktualizowangianego dnia, niemniej

niektére banki ustalajwtasny kurssredni.

W efekcie beneficjent otrzymuje dwie zrie kwoty - po

PAMI ETAJ!
Ujemne rénice kursowe przeliczeniu zobowdzania z faktury (wgredniego kursu NBP
i\tsgl‘i’f‘i’i‘g\‘,’v";’g;fek obowiazujacego na dzike przeprowadzenia operacji zakupu) i

/> po przeliczeniu wydatku (po kursie odpowiednim dla

dokonania zaptaty).
W praktyce mdiwe jest wysipienie dwoch sytuacii:
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1. Jali obliczony w powyszy sposob wydatek w PLN jestzezy od kwoty zobowdizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoskl, to kwota wydatku przeliczonego
na PLN stanowi wysoké wydatku kwalifikowalnego.

2. Jéli obliczony w powytszy sposob wydatek w PLN jest #sgy od kwoty zobowizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoski, to kwalifikowalna jest kwota
wydatku po przeliczeniu na PLN do wysgkbokreslonej w harmonogramie rzeczowo-
finansowym dla danej kategorii wydatku. Nadkg wyliczona przy zaptacie stanowi
ujemm réznice kursows, stanowica wydatek kwalifikowalny.

Powyzszy opis powinien hy umieszczony na oryginale faktury/dokumentu
ksiggowego. Opisy widniace na kserokopii faktury/dokumentu égowego powinny b
odzwierciedleniem zapisOw znajdaych sé na oryginatach tycte dokumentow.
Niedopuszczalne jest, aby na kserokopiach faktbr ihnych dokumentach kgowych,
stanowicych zafczniki do wniosku o ptatnid, znajdowaly si zapisy innej tré&ci niz na

oryginatach.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dpotwierdzone za zgoda® z oryginatem
przez osob do tego upowaniona. Prawidiowo potwierdzona za zgodta oryginatem kopia
to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgdédzooryginatem”/,zgodnie
z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z igam ,potwierdzam za zgodfio
z oryginatem od strony ... do strony ...” — dokumenivpoen mie€ wéwczas ponumerowane
strony i by spkty, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéo
z oryginatem (dopuszczacgedynie w przypadku dokumentéw zbiorczych).

We wniosku beneficienta o ptatito beneficient wykazuje tylko wydatki
kwalifikowalne (przy czym na zatzonych do wniosku kopiach faktur mpdpy¢ ujete
zarowno wydatki kwalifikowalne, jak i niekwalifikosne). Jeeli przedstawione do
rozliczenia faktury lub inne dokumenty o rownaneaj wartéci dowodowej ujmuj zaréwno
wydatki  kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne, woOwas beneficjent zaznacza,
ktére wydatki z danej faktury uznaje za kwalifikdne, i ktére g rozliczane w ramach

sktadanego wniosku beneficjenta o ptdtno
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1.4.9 Czs¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta o ptatrsé

Wz6r wniosku beneficjenta o ptatftozawiera czs¢ dotyczica postpu rzeczowo —

finansowego projektu.

PAMI ETAJ! W przypadku stwierdzenia brakéw formalnychdb

Brak  wydatkbw po  stronié

beneficienta nie zwalnia go ¥ ; realizacji projektu przekazanych do 1Z/IP I
obowigzku przedktadania wnioskoy
o platngé z wypetlnion czscig | W ramach wniosku beneficjenta o ptat@dbeneficjent
dotyczicq  przebiegu  realizacji
projektu!

| merytorycznych w ogciach sprawozdawczych

jest zobowazany do przestania uzupetnionyched
sprawozdawczych w terminie wyznaczonym przez
1Z/IP 1.

Pozytywnie i w caftéci zweryfikowana cgi¢ wniosku beneficjenta o ptateo

dotyczica przebiegu realizacji projektu wskagg na wiaciwa realizacg projektu jest

koniecznym warunkiem zrealizowania ptaoiona rzecz beneficjenta, tj. przekazania transzy

zaliczki/zrefundowania wydatkéw. Niewypetnienie przez beneficjenta obankéw

w zakresie sprawozdawczm powoduje wstrzymanie przekazania dofinansowania.
Przekazywanie dofinansowania zostaje wznowione wi@znie po wykonaniu tych

obowiazkOw przez beneficjenta.

1.5Ptatnosci w ramach projektéw

1.5.1 Ugcie srodkbw UE w budzecie paistwa i wnioskowanie przez Instytucg

Zarzadzajaca o transze dotacji rozwojowe;j

W latach 2007-2013 wydatki na finansowanie regioyet programow operacyjnych
ujmowane g w ustawie budzetowej paistwa i przekazywane sama@owi wojewddztwa
w formie dotacji rozwojowej. Ujecie srodkéw pochodacych z Unii Europejskiej w buscie
panstwa powoduje,z planowanie oraz wydatkowanseodkow publicznych przeznaczonych
na dofinansowanie projektow, odbywag szgodnie z ustaw o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104 zzpdézm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na
je] podstawie. Oznacza toz iw potowie roku budetowego, 1Z obowizana jest do
przekazania do Ministerstwa Rozwoju Regionalneganpl wydatkbw na kolejny rok

budzetowy.
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Poniewa wysoka¢ srodkow jaka mee zostd w danym roku wyptacona
beneficientom planowana jest w liedie pastwa przed podpisaniem umoéw
o dofinansowanie niiwe jest,ze w danym roku bugtowym srodkéw przeznaczonych na
wyptaty dofinansowania dla beneficjentow zaplanoyeinzostanie mniej nirzeczywistych
potrzeb jakie mog zostd zgltoszone przez beneficjentow na etapie podpisiavamow.
Szczegoly zabezpieczenia przez beneficjerst@akow na realizagjprojektu opisane zostaty
w zahczniku nr 4instrukcji wypetniania zaicznikow do wniosku o dofinansowanie projektu
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalngmmkcie 7 do Tomu Il

Vademecum.

Kwota wydatkow zgtoszona do Batl paistwa stanowi nieprzekraczalny limit wydatkgw
w danym roku bugttowym. Oznacza to; wielkaé¢ srodkow jakie 1Z/IP 11 mee wyptacé
beneficientom w danym roku, jestisle okrelona w budecie paistwa i nie podlega

ZWiekszeniu.

W trakcie roku bugketowego dotacja rozwojowa, zaplanowana wzegtk pastwa,

przekazywana jest na rachunek 1Z w kwartalnych szanh, na zasadach olomych

w Kontrakcie Wojewddzkim.

Aby usprawné proces wnioskowania przez 1Z o transze dotacjiwmawej,
a jednoczénie zapewni beneficjentom maksymalny stopiegptynnaici przekazywanych
srodkow dotacji rozwojowej w 8 5 umowy o dofinansaoue projektu 1Z okrélita zasady

planowania ptatniei na rzecz beneficjenta.

1.5.2Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu

Poniewa IZ nie maze wyptact tacznie wszystkim beneficjentom dofinansowania
w danym roku bugetowym w kwocie wyszej ni zaplanowana w buecie, konieczne jest
okreslenie dla kadego beneficjenta maksymalnej kwoty dofinansowamigka bedzie mogt
wystapi¢c w danym roku bugetowym. Wysoké¢ kwoty dotacji jals beneficjent bdzie miat
do dyspozycji w roku bugttowym okréla zahcznik nr 3 do umowy o dofinansowanie,

tj.. Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata resdjz projektu.
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Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu stanowi
zakcznik do umowy o dofinansowanie projektu z chwijkj zawarcia, wobec czego
beneficjenci zobowizani s do jego dostarczenia jeszcze przed podpisaniemwymo

1Z, analizujc wyniki naboru projektéw okéta, dla kadego beneficjenta, mbwa wysokaé

ptatnagci w roku, w ktorym podpisana zostanie umowa o rtfsowanie Okrelajac

wysokas¢ ptatngci brane § w szczegolnci po uwag:

— wysoka¢ srodkow maliwych do wyptacenia beneficjentom w danym rokuplaaowamn
w budzecie pastwa i przekazywanlZ w transzach kwartalnych na podstawie Kontraktu

Wojewddzkiego,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaczainego do wniosku, w celu uzyskania
informacji o wysokéci wydatkéw planowanych przez beneficjenta na raegzonawcy.
Wysokas¢ srodkow niezlednych do realizacji projektu w naphych latach jego
wdrazania, po roku podpisania umowy, beneficjent dlarsam. Na tej podstawie IZ planuje
budzet paistwa na lata kolejne. Po zeniu przez IZ planéw do budtu pastwa ewentualna
zmiana wartéci w zahczniku nr 3 do umowy o dofinansowanie wymaga zaisaaneksu do

umowy o dofinansowanie.

1.5.3 Kwartalna prognoza sktadania wnioskow beneficjenta ptatnosé.

Poniewa dotacja rozwojowa przekazywana jest IZ kwartalnieg zasadach
okreslonych w Kontrakcie Wojewddzkim, konieczne jest ygkanie od beneficjentow
informacji o kwartalnym zapotrzebowaniu &adki. Zapotrzebowanie beneficjent oilee
samodzielnie w zatzniku nr 4 i 6 do umowy, tjKwartalnej prognozie sktadania wnioskow

o ptatnai¢ i Kwartalnej prognozie sktadania wnioskow o ptathaa nasgpny rok.

Kwartalna prognoza skfadania wnioskbw o platnéé okresla kwartalne
zapotrzebowanie beneficjenta @odki w poszczegolnych latach w ramach limitéw
okreslonych w zadczniku nr 3 do umowy, tj. wPodziale kwoty dofinansowania na kolejne
lata realizacji projektu Jest spordzana przez beneficjenta bezgmnio przy podpisywaniu

umowy o dofinansowanie.

IZ weryfikujac Kwartalmy prognoz ztozoma przez beneficjenta przy podpisywaniu
umowy bierze pod uwagn.in:
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— okreslony na podstawie Kontraktu Wojewodzkiego rocznyn@nogram przekazywania

dotacji rozwojowej przez Ministra Rozwoju Regioregio dla 1Z,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaainego do wniosku o dofinansowanie
projektu, w celu uzyskania informacji o wysdékdb wydatkéw planowanych przez

beneficjenta na rzecz wykonawcy.

Jeili srodki, jakimi kcznie w danym kwartale dysponofvdedzie 1Z, nie leda
wystarczajce na wyptai dofinansowania dla beneficjentéw, IZ pisemnie pmimuje
beneficjenta o koniecz§o zmiany Kwartalnej prognozy.

Na podstawie pozyskanych od beneficientdw inforimag kwartalnym
zapotrzebowaniu ngrodki, 1Z sporadza wniosek o udzielenie dotacji rozwojowej do MRR

wraz z harmonogramem i zgodnie z nim otrzyniupelKi.
W trakcie realizacji projektu naiwe jest:

— przekazanie beneficjentowrodkéw w wysokéci wyzszej nz okreslona w Kwartalnej

prognozie,

— zmiana wysokéci srodkdbw w Kwartalnej prognozie, na skutek np. aménia
w realizacji projektu spowodowanej czynnikami zewznymi lub wynikami

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W takich wypadkach wysoké srodkéw oraz zmiana Kwartalnej prognozy jest
uzgadniana z beneficjentem. Beneficjent zgtaszaifraie konieczné zmiany Kwartalnej
prognozy, zajczapc do pisma trzy egzemplarze propozycji zmianyy@atika do umowy
podpisane przez osoby upaw@ne. 1Z, po zweryfikowaniu niiwosci zaakceptowania
zmian, odsyla podpisany przez osalpowanioma w IZ zahcznik. Zahcznik uzgodniony
w tym trybie obowazuje w nowym brzmieniu i na jego podstawie przekeamye jest
dofinansowanie. Zmiana kwartalnej prognozy zgtoszprzez Beneficjenta:

- do dnia 15 kwietnia — dotyczymaze jedynie Il i IV kwartatu danego roku,
- do dnia 15 lipca — dotycZzymoze jedynie IV kwartatu danego roku.

W wyjatkowych sytuacjach IZ programem ieozaakceptowazaproponowane przez

beneficjenta zmiany w innym terminiezriw wyzej wskazanym .
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1.5.4 Harmonogramy skfadane przez beneficjenta

Kwartalna prognoza skiadania wnioskow o ptatnéé na kolejny rok okresla
kwartalne zapotrzebowanie beneficjentasralki w ramach limitow okrdonych wpodziale
kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji jefdu Kwartalm prognoz skfadania
wnioskow o ptatn& na kolejny rok beneficjent sktada do InstytucjrZazapcej w terminie
do dnia 15 padziernika.

UWAGA ! Na podstawie pozyskanych od beneficjentow

W roku podpisania  umowy informacji o kwartalnym zapotrzebowaniu na
o dofinansowanie, 1Z / IP 1l nde

nie wypaci dofinansowania srodki oraz informaciji od IP Il, 1Z sposdza

wniosek o udzielenie dotacji rozwojowej do

MRR wraz z harmonogramem i zgodnie z nim otrzym&jedki. Wobec powyszego
dostpnas¢ srodkow na koncie 1Z i odpowiednio IP Il uwarunkoveajest od przekazania
przez MRR, na rachunek bankowy IZ, transz dotagpwojowej, zgodnie z wydatkami

ujetymi w ustawie buizktowe.

W zalenosci od rodzaju projektu i rodzaju jego kosztow, Hajent maze otrzyma
dofinansowanie w roku podpisania umowy lubzpiéj, jezeli w budzecie nie przewidziano

wydatkéw w odpowiednim podziale klasyfikacji bietowe].

Harmonogram rzeczowo — finansowy projektu obrazuje planowany przebieg
inwestycji i pozwala na kontrelrealizacji projektu. Dokument ten okl@ w podziale na
kwartaty, postp rzeczowo — finansowy projektu. Beneficjent dkaew nim, kiedy kdzie
ponosit wydatki, a tym samym dokonywat ptatoow poszczegdélnych kategoriach kosztow

i poszczegolnych kwartatach.

Harmonogram rzeczowo - finansowy nie jest podstado ziaenia wniosku

o ptatna¢, a jedynie ukazuje poniesienie kosztu przez bejegtia.

1.5.5Srodki niewygasajace z uptywem roku budetowego

W zwiazku z zapisami art. 157 ustawy o finansach publickrsrodki pochodace

z budzetu Unii Europejskiej nie wygasag uptywem roku bugzktowego, jednak nieztine
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jest poinformowanie o ich wysoka wiasciwej IZ/IP I, w celu ugcia ich w wykazie

»Srodkéw niewygasagych”.

» Whnioskowanie o ugcie srodkow w wykazie srodkow, ktére nie wygasap

Z uptywem roku budzetowego

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, bejef@ zobowizani & do
przestrzegania kwot i termindw sktadania wnioskoptainc¢ okreslonych wPodziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projeldtaz Kwartalnych prognozach sktadania
wnioskow o ptatn@ na dany rok. W przypadku opgnien w realizacji projektu, ktére
skutkowd& beda przesuniciem termindw skladania wnioskow o ptagho beneficjenci
zobowhzani @ do przekazania do 1Z/IP I, w terminie &1 pazdziernika danego roku
budzetowego, informacji na temat wysakod srodkdw z otrzymanej dotacji rozwojowej,
ktére powinny zostazgtoszone w wykazie wydatkow hietu pastwa, ktoére nie wygasaj
z uptywem roku buzetowego. 1Z kadorazowo podejmuje decyzp zasadnei przekazania
zgtoszonych przez beneficjentéw wydatkow do MRR elucugcia ich we wspomnianym
wykazie (beneficjencigsinformowani o decyzji podjej przez 12).

Wykaz wydatkow buaeétu paistwa, ktére nie wygas@jz uptywem roku
budetowego, umieszczony jest w gzahiku do Rozposzizenia Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 157 ustawyarfsach publicznych.

=

Nastpnie beneficjenci otrzymagy zaliczlke przekazuy na odpowiedni rachunek
bankowy wskazany przez 1Z/IP Ikrodki zgtoszone do ugia w wykazie srodkow
niewygasajcych” w nieprzekraczalnym terminie dd® grudnia danego roku bugtowego,
informujac o tym 1Z/IP 1l w formie pisemnej. Na polecenigatzelewu zwracanyckrodkdw
nalezy umiesci¢ informacg, o klasyfikacjisrodkdéw podlegajcych zwrotowi oraz tytut zwrotu
srodkow.

W przypadku niewykorzystania petnej kwoty przewai®j na dany rok WPodziale
kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji jeidu oraz nie zgtoszenia tej kwoty do
ujecia w wykazie srodkdéw niewygasagych”, niezlednie kedzie zgodnie z zapisami umowy

zawarcie aneksu do umowy.
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» Rozliczeniesrodkow, ktore nie wygasap z uptywem roku budzetowego

Na co najmniej40 dni przed uptywem terminu, do ktoregwodki mog zosta
wydatkowane, okrdonego w rozporgdzeniu Rady Ministrow, beneficjenci zobawani g
do ztazenia wniosku rozliczapego caté¢ otrzymanych §rodkow niewygasapych”. Srodki
rozliczane g na zasadach oldlenych w pkt. 1.4Vniosek beneficjenta o ptatiioniniejszego

Vademecum oraz w umowie o dofinansowanie.

1.6 Audyt zewrgtrzny

Audyt zewnetrzny - oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przedmypat
zewretrzny niezaleny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszedpkumentu
audytem zewgtrznym mana nazwa zakres prac, ktérych celem jest uzyskanie dowodéw
pozwalajcych z dostatecan pewndcia na jednoznaczn ocerg przez podmiot
przeprowadzagy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnke umowg
o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinanaowe projektu. Efektem audytu jest
uzyskanie racjonalnego zapewnienize wydatki poniesione w ramach projektw s
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodnyumows o dofinansowanie projektu
i wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz wydaaomnii w tym zakresie. W tym celu
sprawdza s, czy dzialania, ktorych dotygzponiesione wydatki rzeczywdie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o ptatftoss zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie, oraz

czy s poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi.

Audyt zewretrzny prowadzi do uzyskania podstaw do potwierdzeviarygodndci
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawentyw przedstawionych przez
beneficienta dokumentach zwanych =z realizowanym projektem. Stwierdzenie
wiarygodndci danych ma charakter bezpedni lub pdredni, przy czym bezgoednie
sprawdzenie obejmuje badanie dgsirachunkowych, a sprawdzenie spmnie — badanie

dziatapcego u beneficjenta systemu kontroli wetvanej.
Sposéb realizacji audytu zewgtrznego projektow w RPO WO 2007 — 2013:

a) sprawdzenie, czy beneficjent realizuje projekt zgedz umovg o dofinansowanie

projektu i obowazujacymi przepisami prawa,
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sprawdzenie, czy beneficjent wdwb zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz czy

usuryt nieprawidtowdci, jesli takie zostaty wykryte,
sprawdzenie, czy beneficjent posidadeezke audytu w zakresie finansowo — &gowym,

sprawdzenie przestrzegania przez beneficjenta praamadwié publicznych, w tym

prawidtowaci przeprowadzenia procedury przetargowej,

audyt poprawngci ksiggowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu, oceny kwalifikowalr&ei kosztow, sposobu ich dokumentowania i prowadzeni

odrebnej ewidencji ksigowej,

sprawdzenie wnioskdw o platito sktadanych przez beneficienta z gggimi

rachunkowymi beneficjenta w i dotyczcej projektu,

g) sprawdzenie wiarygodoi sprawozda z realizacji projektu przekazanych przez
beneficjenta,
h) sprawdzenie sposobu przechowywania dokumentacjionzgdzonej w ramach

realizowanego projektu.

Obowiazek przeprowadzenia audytu

Zgodnie z 8 14 umowy o dofinansowanie obgmek przeprowadzenia audytu

zewrgtrznego spoczywa na beneficjencie w przypadku, gacowita wartéé projektu
okreslona w umowie o dofinansowanie projektu przekra#2®00 000 ztObowhzek ten nie
dotyczy projektow realizowanych w rama®isi Priorytetowej nr 7 RPO WO 2007-2013 —
Pomoc Techniczna, a take projektow wilasnych realizowanych przez Samoed

Wojewddztwa Opolskiego.

UWAGA!

Beneficjent jest zobowkany przeprowadéZi audyt zewetrzny, w momencie poniesienig
wydatkéw w wysolsei przekraczagcej 50% wartéci dofinansowania,z zastrzéeniem #
beneficjent jest zobowiazany do zaoia sprawozdania z przeprowadzonego audytu pized
zlzeniem kdcowego wniosku beneficjenta o plaifioz realizacji projektu oraz dd

udostpnienia oryginatu sprawozdania z przeprowadzonegmytu podczas kontroli n
zakoiczenie realizacii projektu l
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Wybor audytora

PAMI ETAJ!

Audyt zewerzny nie mee by przeprowadzony przez audytofa
wewretrznegojednostki/podmiotu realizeg¢ego projekt

1. Wybér audytora zewgtrznego/podmiotu zatrudniggego audytorow zewvetrznych naley
do beneficjenta.Audytora wytania si¢ zgodnie z przepisami prawa w zakresie
zamOwia publicznych.

2. Zgodnie z przepisami prawa w zakresie zamawgieblicznych, o udzielenie zamdwienia
mog sSie ubieg& wykonawcy, ktorzy posiadajniezledna wiedz i doswiadczenie

oraz dysponuj potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wydoia zamowienia.
3. Przez podmioty/osoby posiade¢ odpowiednie umiejnosci w ww. zakresie rozumieci

a) osoby posiadage odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane praganizagi,

ktora jest cztonkiem IFAC - International Federatmf Accountants,

b) osoby posiadage kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audydwretrznego
zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 9 grudniaG20(Dz. U. Nr 249, poz. 1832)
0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz diskth innych ustaw, tj. osoba
ktora:

- posiada certyfikaty: Certified Internal AuditorCIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified InformatioBystems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (A CCertified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self-Assessment &A), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial kea(CFA), lub

- ukonczyta aplikagg kontrolersly i ztozyta egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komigj egzaminacyjm powotara przez Prezesa Najwgzej
Izby Kontroli, lub

- zilozyta z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny séanowisko inspektora

kontroli skarbowej, lub
- posiada uprawnienia biegtego rewident
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Osoby, ktére zdaly egzamin na audytora wevemego wedlug zasad obaaujacych
do dnia wejcia w zycie nowelizacji ww. ustawy, a zatem przed 29 grad?006 r., maj
status audytorow wewtrznych, ktdrzy mog przeprowadza audyt zewntrzny z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych,zgdi spetniag kryteria wymienione w art. 58

pkt 1-4 ww. ustawy.

4. Ponadto w procesie wylaniania audytora zewamego beneficjent powinien i

pod uwag m. in. takie kryteria jak:

a) dotychczasowe dwiadczenie w zakresie audytowania projektéw finavesoych
zesrodkow unijnych,

b) doswiadczenie zwjzane z badaniem prawidtowa wykorzystania dotacji z&odkow
budzetu pastwa,

c) doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,

d) wiedz z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Sktad zespotu przeprowadzajcego audyt zewmtrzny w ramach projektu
realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013 powinien byco najmniej dwuosobowy,
przy czym nie ma wymogu obligatoryjnego udziatu w espole audytowym biegtego

rewidenta.

5. Zespot przeprowadzgy audyt zewsatrzny musi spehd warunki bezstronnii
i niezalenosci w stosunku do badanego beneficjenta. Bezstr@nnmezalenosé nie jest

zachowana, jesli osoba lub podmiot przeprowadaay audyt:

a) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasoo w jednostce petlacej rok
beneficjenta lub w jednostce zratowarzyszonej, domimgej lub wspoétzalenej,

b) jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielgmawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organow nadzorczychadd zarzadzapcych lub pracownikiem jednostki
stowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspotzalenej od beneficjenta,

c) w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sp@izaniu dokumentow stanoyaych
przedmiot audytu,

d) osiagnat chociaby w jednym roku w eigu 5 lat poprzedzagych rok, w ktorym
wykonywany jest audyt co najmniej 50% przychoduzreego z tytutuswiadczenia

ustug na rzecz jednostki beneficjenta, jednostki b&@o niej dominujcej
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lub jednostek z mistowarzyszonych, jednostek od niej zalch lub wspoizalenych

(nie dotyczy to pierwszego roku dziatassopodmiotu przeprowadzgjego audyt),

e) jest maktonkiem, krewnym lub powinowatym w linii proste] dirugiego stopnia
lub jest zwazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kuratelosola zarzdzapca
lub bedaca w organach nadzorczych jednostki beneficjents aatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,

f) jest lub byt zaangamwany w planowanie, realizagj zaradzanie audytowanym
projektem.

Poprzez spetnienie warunku bezstrofmmoi niezaleénosci rozumie st przede
wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z tasjgmi zaangsowanymi we wdraanie
RPO WO 2007-2013.

Oswiadczenie odnénie bezstronndci audytora powinno stanowé integralna

czes¢ oferty sktadanej w ramach zamowienia publicznego.

6. Beneficjent powinien w SIWZ i w umowie zawieraizewykonaw@ audytu zamigcié
w szczegOInéci nastpujace wymogi:

a) termin przeprowadzenia audytu,

b) sposob i zakres przeprowadzanego audytu,

c) zobowhzanie o przestrzeganiu standardéw przeprowadzaasaydu,

d) okreslenie minimalnego poziomu ufdc dla badania audytowego oraz metodologii,
na podstawie ktérej dany poziom zostat glary,

e) zakres raportu spagdzanego przez wykonawaudytu,

f) informacje o wymogach co do posiadanych przez awdytumiegtnosciach
i doswiadczeniu (np. uprawnienia do badania sprawdZolensowych, déwiadczenie
w zakresie badania projektéw realizowanych w ranmolgraméw strukturalnych).

Ponadto, umowa powinna zawiémane osob, ktoregda wykonywa: audyt.

1.7 Kontrola realizacji projektow
Zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie beneaficjeealizupcy projekt

w ramach RPO WO 2007-2013 zobarany jest dopoddawania si kontroli i audytowi

dokonywanym przez IZ oraz inne podmioty uprawnialeeich przeprowadzenia. Kontrole
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przeprowadza siw siedzibie jednostki kontrolagej, w siedzibie beneficjenta lub w miejscu

realizacji projektu.

Kontrole mog by¢ przeprowadzane w kdym czasie od dnia otrzymania informacji
0 wytonieniu projektu do dofinansowania do dniaywa 3 lat od zamkrcia RPO WO
2007-2013 lub do dnia uptywu 3 lat ngsijacych po roku, w ktdrym dokonano@ziowego

zamkngcia programu operacyjnego.

IZ delegowata oz¢ swoich zada do OCRG, jako do IP Il. W zwzku z tym
kontrole w odniesieniu do projektdw realizowanychramnach osi Priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013, z wyiczeniempoddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.1 opmddziatania 1.4.2,
wykonywane g przez OCRG.

1.7.1 Kontrole wykonywane przez 1Z/ IP 1l

Jeda z gtownych funkcji 1Z/IP 11 jest, zgodnie z zapisaart. 60 Rozporgzenia
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozpgizenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dokonywanie
kontroli projektéw realizowanych w ramach RPO W@2{2013 w celu sprawdzenia czy:

a) towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projeknstaty rzeczywrcie dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostabktyfcznie poniesione i as
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie projektu,

c) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wegolvymi i krajowymi — w tym
politykami horyzontalnymi: konkurencji, ochrodgodowiska i niedyskryminacji.

Na podstawie art. 13 Rozpadzenia (WE) nr 1828/2006 wskazanezelyczynngci
sprawdzajce obejmuj formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe kidgpprojektu
I polegaj na:

a) kontroli dokumentacji - weryfikacja administracyjna (,zza biurka”) dokentacji

Zwiazanej z realizowanym projektem,

b) kontroli projektbw w miejscu ich realizacji, podczas ktorej sprawdzeniu podlega

fizyczna realizacja projektu oraz zwana z i dokumentacja.
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Kontrola dokumentacji

Kontroli dokumentéw zwizanych z realizagj projektow oraz dokumentow
sporadzanych przez beneficjenta, obligatoryjnie podiggdpzone w IZ (lub odpowiednio
w IP 1l dla projektow realizowanych w ramach OsioPytetowej 1 RPO WO 2007-2013,
Zz wylaczeniempoddziatania 1.1.1 poddziatania 1.3.1oraz poddziatania 1.4.2.) wnioski o
ptatna¢ (zarébwno péredni, zaliczkowa i koncowa) wraz czscia sprawozdawcg oraz

wszystkimi wymaganymi za¢znikami.

Pamietail Ponadto kontroli 1Z/IP 1l mog podlega
amieta!

1Z/IP 1l maze zwroct sie do beneficjenta o dokumenty wynikajce z zapisow umowy

przekazanie kalego dokumentu zgdanego | o dofinansowanie  (m.in.  dokumentacja

Z realizacy projektu. ,
Zwigzana z  przeprowadzanym  przez

beneficjenta pogpowaniem 0 udzielenie
zamowienia publicznego) oraz wszelkie inne dokumedbtyczce realizacji projektu,

o ktérych przekazanie 1Z/1P 1l mie zwrdct sie do beneficjenta.
Kontrola na miejscu realizacji projektu.
Rodzaje przeprowadzanych kontroli

W UMWO dokumentem okéajacym zasady kontroli zewtrznej w ramach RPO WO
2007-2013sa Wytyczne Instytucji Zagdzapce] do przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa $Bmgo na lata 2007 — 2013
przyjete na mocy Uchwaty ZWOIP 1l przeprowadza kontrole na podstawie wytyany
dotyczcych prowadzenia procesu kontroli przekazanychzlze

W ramach kontroli zewgtrznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projékt

przeprowadzaneykontrole:
a) planowe -przeprowadzaneasia podstawie rocznego planu kontroli,

b) dorazne tj. nie ugte w rocznym planie kontroli, prowadzone w stosunio
beneficjentdw, wobec ktérych zachodzi np.. podejiee nie wywiazywania st
z warunkéw umowy o dofinansowanie projektu lub pstawiania fatszywych danych

monitoringowych.

W trakcie trwania projektu nitwe jest rownie¢ przeprowadzanie wizyt

monitorupcych, ktére shaa upewnieniu s, czy projekt jest realizowany, czy ngsije
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postp w jego realizacji zgodnie ze skitadanymi do 1ZIIPwnioskami o ptatné (wraz
Z czscia sprawozdawcp | czy jego wyniki, przedstawiane przez benefitgen

w sprawozdaniachasautentyczne, a wskaiki monitorowane.

Kontrola na zakaczenie realizacji projektyprzeprowadzana jest po z&miu przez
beneficjenta wniosku o ptatéd koncowa (wraz ze sprawozdaniem kmwym z realizacji
projektu). Akceptacja wniosku o ptattokoncowa jest jednym z warunkéw ostatecznego
rozliczenia projektu. Kontrola na zakwzenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu
kompletndci calej dokumentacji zwkane] z realizagj projektu ze szczegllnym
uwzgkdnieniem dokumentéw potwierdaaych prawidtowdéé poniesionych wydatkow.

Kontrola ta mae dodatkowo olag réwniez kontrok w miejscu realizacji projektu.

1.7.2 Przebieg czynn&i kontrolnych

O planowanym przeprowadzeniu kontroli na miejsculngstka kontrolowana
informowana jest na finie, z wyprzedzeniem umlbwiajacym przygotowanie do watiu
dokumentow, o ktérych udaginienie zwrde sie kontrolujcy i zapewnienie obecka 0séb

niezlednych do udzielenia informacji oraz sprawnego pragpdzenia kontroli na miejscu.

W przypadku kontroli planowych

Pamietaj! . _— -

zawiadomienie o kontroli jest przekazywane
1Z/NhP Il jest upowaniona do . ) o L
przeprowadzania  kontroli  dofaych | dO jednostki kontrolowanej nie paiej niz na

I wizyt monitorugcych na miejscu realizacj
projektu, o ktorych nie musi informowa
wyprzedzeniem. O przeprowadzeniu kontroli danaej i wizyty

3 dni robocze przed rozpagiem kontroli.

7 monitorupcej jednostka kontrolowana nie

musi by poinformowana z wyprzedzeniem.

Czynndaci kontrolnych cztonkowie zespotu kontraduggo 1Z dokonyj na podstawie
imiennego upowanienia do przeprowadzenia kontroli wydanego przezarddlatka
Wojewddztwa Opolskiego lub cztonka ZWO. Zespot kohtjacy dziatajcy w imieniu IP 1l
przeprowadza kontrel na podstawie upowaienia wydanego przez Dyrektora OCRG.
W kontrolach na miejscu magbrat rowniez udziatl eksperci zewdtrzni zapewniacy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarzam@uviex publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decyglegimostka kontroluaca.
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Kontrole przeprowadzaiw dniach i godzinach pracy obaaujacych w jednostce
kontrolowanej. Osoby kontrolage upowanione & do: swobodnego poruszania po terenie
jednostki kontrolowanej (z wyikiem miejsc podlegagych szczegolnej ochronie z uwagi na
tajemnie panstwowa), wgladu do wszelkich dokumentow zygianych z dziatalnicia
jednostki kontrolowanej w zakresie dotgcym tematu kontroli, przeprowadzenia @igin
obiektow i sktadnikow matikowych w zakresie dotygzym tematu kontroli,zadania od
pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych i pisgmch wyjanien, zabezpieczania
materiatbw dowodowych, sprawdzania przebiegu @&mgch czynnéci, w zakresie

dotyczicym tematu kontroli.

Co do zasady zakres przeprowadzanej kontroli ogejmu

a) sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowiazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspdlnotowych,

c) ocere kwalifikowalnosci wydatkdéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

d) sprawdzenie poprawlo ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

e) sprawdzenie wnioskow beneficjenta o ptatha kskgami rachunkowymi beneficjenta
w czesci dotyczicej projektu,

f) sprawdzenie wiarygoddoi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

g) sprawdzenie terminowoi realizacji projektu.

Celem umaliwienia sprawnego przeprowadzenia kontroli, berjefit powinien
przygotowg do wghdu wszystkie dokumenty, o ktére zwrdcig stespdt kontrolujey,
w szczegolngci:

a) zatwierdzony wniosek projektowy (z zeknikami) oraz podpisan umowe wraz
z ewentualnymi aneksami,

b) dokumentagj finansowo-ksigowa, tj. wszelkie dotycace projektu dokumenty ksiowe,
faktury i inne dokumenty o réwnouvmej] wartgci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzagce dokonanie wydatkéw, kopie przelewéw, wydrukagsrachunkowych,
itp.,

c) ztozone do 1Z/IP 1l wnioski o ptatrié (wraz z cgscia sprawozdawcg),
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d) objanienia dotycace wyliczenia cgsci finansowania prywatnego gedotyczy),

e) karty pracy pracownikéw zaangavanych w realizagj projektu; listy wynagrodze
godzinowych i ew. kosztow dodatkowych,

f) protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadzdnudoeneficjenta kontroli,

g) dokumentagj zwiazam z przeprowadzonymi audytami zeytrznymi,

h) dokumenty i materiatyswiadczace o wywazywaniu s¢ z obowhzkOw w zakresie
informacji i promocji,

i) dokumentyswiadczice o wywazywaniu s¢ z obowihzkdédw zwiazanych z udzielaniem
pomocy publicznej,

J) dokumenty i materiatyswiadczace o wywazywaniu s¢ z obowiazkdédw zwhzanych
z procedurami udzielania zamowiepublicznych (okrdonych w prawie zamowie
publicznych),

k) inne dokumenty, o ktérych przygotowanie zwréeizspot kontrolujcy.

Beneficjent powinien zapewhsprawne przeprowadzenie kontroli oraz nie utrudnia
czynnagci kontrolnych, ani nie ukrywa dokumentow dotycgych projektu, nie
uniemaliwia¢ kontaktu z pracownikami,ablz udziel& osobom kontrolacym niejasnych,

wymijajacych, myhcych lub nieprawdziwych informacji.

Zadaniem kontrolucych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawtaanych
w toku kontroli dowodéw. Jako dowdd dopuszczaneyezystko, co mze przyczynt sie do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dambdw szczegéln@i s

dokumenty i inne nimiki danych, opinie biegtych, oglziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innyckhadskkdw magtkowych albo
przebiegu okrdonych czynnéci kontrolupcy mogi przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza
sigc je w obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedm@fjo za obiekt
i sktadniki magtkowe poddane ogtlzinom lub w obecri@i osoby przez niego wyznaczonej.

W przypadku uzasadnionych atpliwosci zespotu kontrolucego, co do trei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentow, kienik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowdona potwierdza zgoddé odpiséw. W sytuacji nieuzasadnionej
odmowy udosipnienia kontroluicym okrd&lonych dowoddéw, fakt ten zostanie odnotowany

w informacji pokontrolne;j.
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W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie

przestpstwa jednostka kontrolga zawiadamia o tym fakcie vitawy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajlowody, w szczegolsoi
poprzez:
a) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkomwi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,

b) przechowanie w jednostce kontralcgj w oddzielnym zamkgiym pomieszczeniu.

Nalezy rowniez pamketaé, iz przeprowadzana kontrola dotyczy caiorealizowanego
projektu, a w¢c takze czsci finansowanej z&érodkdéw witasnych beneficjenta (o ile takie
finansowanie jest dla projektu przewidziane). Banjefit nie mae odmowé prawa wghdu
w dokumenty, jeeli dotycz one realizacji projektu, nawet uzasadguafo np. faktem,
iz dane wydatki zostaty pokryte gedkoéw wiasnych.

Wyniki przeprowadzonej kontroli as przedstawiane przez zespo6t kontradyj
w sporadzanej informacji pokontrolnej wagju:

— 21 dni roboczych od dnia zakczenia kontroli; w przypadku kiedy spadzenie
informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych winpgéen polegagcych m.in. na
zastgnieciu przez Zespot Kontrolagy opinii prawnej, termin 21 dni roboczych zostaje
wydtuzony o czas niezfginy do uzyskania tych wyjaien, lub

— w ciagu 21 dni roboczych od daty wptywu dokumentéw ddnjestki kontrolujcej,
w przypadku gdy dokumenty niegine do spormzenia informacji pokontrolnej zostaty
dostarczone przez jednostkontrolowar po zak@czeniu kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna spardzana jest w formie pisemnej i przedstawiana bejggfiowi

w celu podpisania.

Pamietajl Beneficjent ma prawo ustosunkotvaic do

Beneficjent uprawniony jest do wniesieriazawartych w niej ustaie Ewentualne

zastrzeeri lub wyjaniei do treci informacii | 7 astrzgenia/wyj@nienia beneficjenta powinny
pokontrolnej w terminie 7 dni od daty jej

otrzymania. zost& zgtoszone na pimie w terminie do 7 dni
; roboczych od  otrzymania  informacji

pokontrolnej. W celu analizy ztonych wyjd@nien zespdt kontrolujcy maze podiac

dodatkowe czynriwi kontrolne. W przypadku uwzglnienia przedstawionych

zastrzeen/wyjasnien sporadzana jest nowa informacja pokontrolna, ktéra pegedstawiana
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beneficjentowi do podpisu. W razie nieuwgdjlienia zastrzesn, w catagci lub w czsci,
kontrolujpcy przekazuj réwniez na pimie swoje stanowisko w tym zakresie. Nie
przedstawienie uwag do zapisow informacji pokomiepprzez beneficjenta w wyznaczonym
terminie traktowane jest jako brak uwag oraz jegegitacja. Beneficjent mie rownie
odmowi podpisania informacji pokontrolnej, sktagiaj w terminie do 7 dni roboczych od
dnia jej otrzymania, pisemne wyjaenie tej odmowy. Odmowa podpisania informaciji
pokontrolnej nie wstrzymuje jednak realizacji uatatontroli.
W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kdintrchybier lub nieprawidtoweci
w realizacji projektu, 1Z /IP 1l mze — w razie potrzeby — wydazalecenia pokontrolne

zawierajce uwagi i wnioski zmierzage do ich usurcia.

Beneficjent jest zobowkany, w terminie

Pamietaj!
Beneficjent zobowkrany jest do pisemnego Wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych,
poinformowania IZ/IP Il 0 Sposobig 4, isemnego poinformowania 1Z/IP I

wykonania  zaleee pokontrolnych —w

wyznaczonym przezgriierminie. 0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow

oraz realizacji zalede pokontrolnych Ilub

przyczynach niepodgia odpowiednich dziata W zalenosci od ilosci i charakteru
wydanych zaleae IZ/IP Il moze przeprowadZzi rbwniez kontrok sprawdzajca na miejscu,
lub poprost beneficijenta o dostarczenie do swojej siedziby atiamivej dokumentacji

potwierdzajcej ich wykonanie.

1.7.3 Kontrola stosowania przez beneficjentow przepdw dotycacych zamowidé

publicznych

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepisdotyczcych zaméwia
publicznych stanowi jeden z warunkow rozliczenialimmwanego projektu. W zazku

z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

a) przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykongkantrolaex-ants,
b) po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykonagkontrolaex-pos}.

|Z dopuszcza przeprowadzenie jednego z ww. rodz&gmviroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwo$¢ naruszé przepisow dotycgych zamoéwia

publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta kamawa, pozwala zapobiec sytuacji
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skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkow za
niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach w siedzibie je#nost
kontrolujcej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatowkamentéw przekazanych
przez beneficjenta nadanie IZ/IP 1l (zgodnie z zapisami umowy o0 dofinawanie) ladz na

dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkmowanej na oryginatach dokumentéw).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgodso dokumentacji dotycej udzielonego
zamoOwienia i umowy zawartej z wykonaywz regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbys& w siedzibie beneficjenta na

oryginatach dokumentow.

IZ/IP 11 w trakcie kontrolistosowania przez beneficjentow przepiséw daiggeh
zamowieé publicznych kieruje si m. in. zapisami,Wytycznych do okrdania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone zufimyd strukturalnych lub Funduszu
Spojndgci  w  przypadku naruszenia przepisbw prawa zamdwi@ublicznych”
(tzw. ,Taryfikator”), dotycacymi kwestii narusze w stosowaniu prawa wspolnotowego
w dziedzinie zamdéwie publicznych lub przepisow ustawy z 29 stycznia£00— Prawo
zamoéwieé publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165B)ane dalej PzpWytyczne
zawieraj m. in. wyraone procentowo wielléai korekt finansowych przypisane konkretnym
rodzajom narusze prawa zamoéwie publicznych i zgodnie z zaleceniami Komisji
Europejskiej maj stuzy¢ koordynacji i ujednoliceniu sposobu pgstwania w przypadku
wykrycia narusze przepisbw prawa zamowie publicznych w procesie realizacji
przedsgwzig¢ wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych luiméuszu Spojréei.

Przy ustalaniu wysokaoi korekt finansowych brany jest pod uwag jednej strony,
rodzaj lub stopig naruszenia, z drugiej gakutki finansowe naruszenia dla wydatkow ze
srodkéw funduszy UE. Wysokoé korekt finansowych powinna wé, co do zasady,
odpowiadé wysokaci szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wigtio szkody
porébwnywana jest (na podstawie analizy dokumentggjpjektowej, dokumentacii
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tyrazczegolnéci ofert ztazonych
przez wykonawcow) wysoké rzeczywicie wydatkowanych (lub zakontraktowanych)
srodkow na sfinansowanie zamdéwienia po zaistniemituseenia ze stanem hipotetycznym,
a mianowicie tym, jaki by istniat, gdyby nie ngsito rozpatrywane naruszenie. Jako przyktad
mozna tu wskaza sytuacg, w ktOrej zamawiaicy bezzasadnie odrzucit najtza oferk

i dokonat wyboru oferty drsze]. Wysoké¢ korekty finansowe]j mma tutaj odni& do
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réznicy pomedzy cera wybranej oferty, a cenoferty odrzuconej. Przy czym uwzghiana
jest tylko r@nica powstata w zakresie wydatkowarimdkéw z funduszy UE, nie ga
globalna ré@nica w wydatkowanigrodkéw na zamowienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe oktenego naruszeniaasposrednie lub
rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, jakvrgrzypadku naruszenia art. 95 ust. 2
Pzp poprzez nieprzekazanie ogtoszenia o udzieleaméwienia do Urgdu Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich (UOPWE). Dlatego pvzypadkach, gdy obliczenie
konkretnego rozmiaru szkody wywotanej naruszeresntrudne, czy wcz niemaliwe, dla
ustalenia wysok&i korekty kontrolujcy mogr postuzy¢ sie wskanikiem procentowym
wyrazajacym wredniony stopig ,szkodliwasci” okreslonego typu naruszenia.

Wskazniki procentowe do obliczenia wagto korekty finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zaméwig publicznych, wspétfinansowanych zedkow funduszy UE stanowi

zalcznik nr 5 do niniejszego tomu Vademecum.

UWAGA !

Wysokas¢ korekt
Wskazane w ,Taryfikatorze” poziomy korekedh ] ]
mialy zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych finansowych powinna

przypadkdbw  narusze przepiséw  dotyezxych

zaméwié publicznych, w ktorych nie jest shwe wiec co do  zasady

oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwoty. opowiad& wysokaci
Jefeli taki szacunekdalzie meliwy, wowczas wielkid
korekty lzdzie réwna oszacowanej kwocie. szkody, co oznacza

jednoczénie brak obowizku
naktadania korekt finansowych za naruszenia proepisktore maj charakter wycznie
formalny i nie wywotuy zadnych skutkéw finansowych, do ktérych ima zalicz¢ w
szczegolnéci takie naruszenia jak:
- naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niemagv w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publdoym w miejscu
publicznie dosfpnym w siedzibie zamawigego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasofinie o zasjgu ogolnopolskim lub w inny sposob,
informaciji o dniu jego przekazania UOPWE,
- naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez olautentowanie publikacji
ogtoszenia w DUUE, w szczegokod zaniechanie przechowywania dowodu jego

publikacji,
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- naruszenie przepisow dotycxch szacowania wado zamowienia, jeeli nie
powoduje ono zéfia pongej progow wartéci zamowié okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 usg® P

- btedne okrglenie kodu CPV.

1.7.4 Inne kontrole zewrgtrzne

- -I - - H
Pamietaj! Niezaleznie od kontroli

Rownie inne instytucje, oprécz I1Z/IP llgsuprawnione do d h
kontroli projektow. Beneficjent jest zobawany do przeprowadzanyc przez 12

przekazywania do Instytucji Zamdzapcej wynikow innychf (qupb |P I ) prawo do
kontroli.

o kontrolowania  prawidtowi

realizacji projektéw majréwniez inne jednostki zaangawane w proces wdtania funduszy
strukturalnych w Polsce, na przykiad:
1. Instytucje krajowe:
a) Ministerstwo Finansow,
b) MRR,
c) Urzedy Kontroli Skarbowej (16 wikiwych miejscowo UKS),
d) Najwyzsza lzba Kontroli.
2. Instytucje UE:
a) KE,
b) Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@®LAF,

c) Europejski Trybunat Obrachunkowy.

Beneficient zobowizany jest do informowania 1Z/IP 1l o wynikach
przeprowadzonych u niego kontroli/audytow, niezwite po ich otrzymaniu od jednostki
kontrolujacej, wraz z spogdzonymi ewentualnymi wygmieniami oraz informagjna temat

wykonania zaleaepokontrolnych.

51



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektéw w rathaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiet 2009 r.

1.8 Poskpowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci

Pod pogciem nieprawidtowaci rozumiemy jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego* wynikage z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodayjc4§. kadej

osoby fizycznej, prawnej lub innego podmiotu dego udzial we wdeaniu pomocy z
Funduszy, z wygjkiem paistwa cztonkowskiego podczas wykonywania upraiwniadzy

publicznej), ktére powoduje lub mogtoby spowodbwakog w budecie ogdlnym Unii
Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionegtatku z bugktu ogdlnego (zgodnie
Zz Rozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 art. 2 pkt 7 orazpBRdzeniem Komisiji

(WE) nr 1828/2006 art. 27 lit. b depine na stronie internetowej: Www.mrr.gov.?l.)

"Nieprawidtowdg¢
ma miejsce rownie w przypadku naruszenia przepisOw prawa krajowegoidcznych do
zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspovego.

Nieprawidtowdci w realizacji projektu magwynika¢ m.in. z:

a) nie stosowaniaduz niewtaciwego stosowania ustavBrawo zamowig publicznych,

b) nieprawidtowego realizowania projektu z przyczymtg/ch po stronie beneficjenta,

c) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie zt@oswieniami zawartej umowy,

d) braku realizacji przez beneficjenta dziafazewidzianych w projekcie,

e) przedstawienia we wniosku o ptaédoniekompletnej, nieprawidtowej lub sfalszowanej
dokumentacji potwierdzagej poniesienie wydatkow,

f) niewykonywania obowizkdw dotycacych przekazywania w terminie sprawoi#da
okresowych,

g) utrudniania kontroli realizacji projektu,

h) informacji uzyskanych od innych podmiotow zaarm@anych we wdrzanie funduszy
strukturalnych (m. in. organycigania, Najwysza lIzba Kontroli, Urady Kontroli

Skarbowej).

UWAGA! Podmiotami odpowiedzialnymi za

W przypadku wysgpienia jakichkolwiek

O S it wykrywanie nieprawidlowsci sa  wszystkie

w projekcie, beneficjerrobowigzany jest instytucje biogce udziat w zargdzaniu, kontroli
niezwtocznie poinformowa o ich i ,
et 2D IL lub wdrazaniu RPO WO 2007-2013, ktére w toku

prowadzonych przez siebie czysob wykryja
Z nieprawidtowd¢. Podmiotem odpowiedzialnym za
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informowanie o nieprawidiowii jest kady podmiot, na ktory naimne zostaty
obowigzujacymi przepisami lub postanowieniami umownymi, obgeki zwiazane z

informowaniem o nieprawidtowsgiach, w tym réwnie realizupcy projekt beneficjent.

Beneficjent zobowizany jest do pisemnego poinformowania IZ RPO WO722013
lub IP 1l (w przypadku projektu realizowanego w &oh Osi Priorytetowej 1 RPO WO 2007-
2013, z wykczeniempoddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.1 omaddziatania 1.4.2) o
wykrytej nieprawidtowdci niezwtocznie po jej wykryciu, zgodnie \&@ytycznymi w zakresie
sposobu pogpowania w razie wykrycia nieprawidtovi@ w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjwd w okresie programowania 2007-2318raz Systemem
informowania o nieprawidtowsgiach finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjrigi w latach 2007-2013

W zwiazku ze stwierdzan nieprawidiowdcia 1IZ RPO WO 2007-2013 lub IP 1l (w

OWAGA przypadku projektu |
Opisana procedura odzyskiwania kwot na drodze realizowanego w ramach Osi
administracyjnej nie wyklucza miisvosci zwrotu Priorytetowej 1 RPO WO
przed wszeziem posgpowania nieprawidtowo .
wydatkowanychrodkéw z samodzielnej inicjatywy 2007-2013, z wyiczeniem
beneficjenta, w przypadku, gdy byta wyptacona poddziatania 1.1.1.
zaliczka, lub kwota zostata zrefundowana przed ’
wykryciem nieprawidtowsei. 7 poddziatania 1.3.1 oraz

poddziatania 1.4.2) wzywa beneficjenta do niezwhago jej usunricia. 1IZ RPO WO 2007-
2013/IP 1l zawiadamia beneficjenta 0 wsama postpowania administracyjnego. Naghie

IZ RPO WO 2007-2013 lub IP 1l wydaje decyz»kreslajaca kwote przypadajca do zwrotu i
termin, od ktérego nalicza ¢siodsetki. Jeeli maozliwe jest odzyskanie nieprawidiowo
wydatkowanych kwot, w ca$gi lub w czsci, poprzez odpowiednie zmniejszenie refundacji
kolejnych wydatkéw przedstawionych przez benefiggenz RPO WO 2007-2013 dokona
takiej czynndci, o czym beneficjent zostanie poinformowany. Vdymadku, gdy madiwosé
taka nie istnieje, a beneficjent nie dokona zwrétadkéw okrdélonych w decyzji, do

egzekucji nalenosci map zastosowanie przepisy o0 pgsbwaniu egzekucyjnym w

4 Wytyczne w zakresie sposobu pgmiwania w razie wykrycia nieprawidtow@ w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spoéjnei w okresie programowania 2007-2013 wydane przézidita Rozwoju Regionalnego, dggshe na
stronie internetowej www.mrr.gov.pl.

® System informowania o nieprawidlovaiach finansowych w wykorzystaniu funduszy strultnych i Funduszu
Spoéjndci w latach 2007-2013 (SION) opracowany przez Pelmnika Rzdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed
Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,refajacy zasady realizacji oboggkéw Polski
wynikajacych z art. 27-36 rozpagdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dotyezch informowania Komisji Europejskiej
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spéjnéci i odnosi st do wszystkich
programow operacyjnych realizowanych na podstawigpBizdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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administracfi. Po uptywie okresu do wniesienia odwotania i beséznym uptywie terminu
do zwrotu nasjpuje wystosowanie do beneficjenta upomnienia zajpeego wezwanie do
zwrotu naleénacsci z zagraeniem skierowania sprawy na deggostpowania egzekucyjnego.
Jezeli naleznos¢ nadal nie zostanie uregulowana zostaje wystawigioy wykonawczy, ktéry
jest kierowany do wikxiwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wsie

egzekucji.

1.9 Zasady promocji projektéw finansowanych z EFRR

1.9.1 Ogdlne informacje

Obowiazki beneficjenta odrimie promocji projektu wynikajz:

a) Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006istanawigicym
przepisy ogo6lne dotygaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapce
Rozporadzenie nr 1260/1999.

b) Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. okrélajacym
przepisy wykonawcze w zakresie obemkOw informacyjnych i promocyjnych
stosowanych przez Rstwa Cztonkowskie.

c) Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia di8rpnia 2007 r. w zakresie
informacji i promocji.

d) Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich w Pelsg ramach Narodowej Strateqgii
Spéjnaci na lata 2007-2013 z dnia 15zpaiernika 2008 r.

e) Zintegrowanego Planu Komunikacji Funduszy Strukhyeh w Wojewodztwie
Opolskim w latach 2007-2015 z dnia 12 listopada800

1.9.2 Wytyczne w zakresie realizacji dziata informacyjnych i promocyjnych

Beneficjent ma obowkek informowania w sposéb wymay o fakcie,ze realizowane

dziatanie otrzymato dofinansowanie z Unii Europggke srodkow Europejskiego Funduszu

5 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmstania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr88z. 1071 z pin. zm.),
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o0 ppstvaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2008Ir 229, poz. 1954 z po.
zm.) oraz Rozpormzenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 200lw sprawie wykonania niektorych
przepiséw ustawy o pagtowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 200Nr 137 poz. 1541 z ga. zm.).
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Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Progr&peracyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.
Powyzsze wymagania powinny byv szczegélngéci stosowane do:

a) korespondencji prowadzonej w sprawach projektu Xomgwcami oraz instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013,

b) umédw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej,

c) umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach projekib opiséw stanowisk takich
pracownikow,

d) ogloszé& na wybor wykonawcy, nabor personelu czy uczestmik@rojektow
szkoleniowych,

e) materiatdbw konferencyjnych, szkoleniowych, maté&wat multimedialnych, broszur
i ulotek informacyjnych,

f) materiatéw prasowych,

g) stron internetowych zawiergych informacg o realizowanych projektach,

h) oznaczania rinego rodzaju uegzen i sprztéw zakupywanych w ramach projektu,

i) wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanycly pealizacji projektu, dla ktérych
nie okr&lono specyficznych wymaga

Co oznaczaze na wszystkich materiatach informacyjnych i progjogch, a take
dokumentach i dokumentacji stosowanej podceabzacji projektu musz znajdowa sic:

a) emblemat Unii Europejskiej, wedtug wytycznych Kojnisuropejskiej oraz odniesienie
stowne ,Unia Europejska”;

b) logo Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewod@malskiego na lata 2007-2013,
zgodnie z Ksiga Identyfikacji Wizualnej i Wytycznymi Ministra Rozoyu Regionalnego
w zakresie informacji i promocji z 13 sierpnia 2007

c) odniesienie stowne do Europejskiego Funduszu Rar®epgionalnego;

d) hasto Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew@lzDpolskiego na lata 2007-
2013 — ,inwestujemy w Twajprzyszicée”.

W zestawieniu logo Unii Europejskiej znajdujeg szawsze z prawej strony, logo

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa sBego na lata 2007-2013 z lewej,

w przestrzeni midzy tymi znakami mzna umiéci¢ np. logo instytucji oraz odniesienie do
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Unii Europejskiej i odniesienie do Europejskiego nBuszu Rozwoju Regionalnego,
a ponadto hasto programu.
Ponizej przyktad zestawienia znakéw graficznych oraz s$étre informacii

o wspoétfinansowaniu dla projektéow realizowanychamach RPO WO 2007-2013:

* * %
UNIA EUROPEJSKA *

*
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO poe - ~

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt wspoffinansowany przez Writuropejsk zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewad?polskiego na lata 2007-2013

[~

W przypadku matych materiatéw informacyjnych i/lpbomocyjnych dopuszczalne jest

Jnwestujemy w Twoj przysziaé”

niestosowanie opisu o0 wspotfinansowaniu, odnieaisitownego do Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz hasta programu.

Rozmieszczenie poszczegolnych znakéw i opiséw naystiich materiatach jest
okreslone w Kskdze Identyfikacji Wizualnej stanowdej zahcznik nr 1 do Strategii
Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramaignodowej Strategii Spojsoi na
lata 2007-2013, opracowanej przez Ministerstwo RypavRegionalnego, umieszczonej na

stronie internetowej _ www.rpo.opolskie.pl w zaktadce Informacja, promocja,

szkolenia/Dokumenty i wytyczne.

UWAGA!

* Nie naley wywa’ skrotow UE, EFRR, poniewanie $; one powszechnie znane. la
wszystkich materiatach powinnydaymieszczane cate nazwy.

e Symbole UE, RPO WO umieszczane na wszystkich atathripowinny mié€ zblizong

wielkasé.

Z zamieszczenia oOznagzemazna zrezygnowa jedynie w przypadku, gdy

obiektywnie nie ma madiwosci ich zastosowania, np. gdy w danej sytuacji obauja
gotowe formularze, narzucone przez podmiot zgmny lub gdy dokumenty wystawigj

zewrgtrzne podmioty (np. faktury).
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1.9.3 Dziatania informacyjne i promocyjne

Dla projektow infrastrukturalnych (np. zakupy sgitg finansowanie robot
infrastrukturalnych, budowlanych), dla ktérych cality wkiad publiczny przekracza
500 000 Euro stosujegsnastpujace instrumenty:

a) tablice informacyjne ustawione w miejscu realizacji projektu. Powinnypsta
zamontowane w momencie rozpoczynania realizacjeRto i pozosté przez caly czas
realizacji projektu. Wielk& tablicy powinna zosta dostosowana do skali
przedsgwziccia, o ktérym informuje.

Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. 29Informacje te
powinny zajmowada co najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

b) tablice pamiatkowe, stosuje si po zakdczeniu realizacji inwestycji i ich celem jest
pozostawienie trwatej informacji o wsparciu z UBuropejskie;.
Stale tablice pamikowe naley umieszcz& w miejscach publicznych nie pdiej niz
sze&¢ mieskcy po zakaczeniu realizacji projektu.
Tablice pamitkowe naley umieszczé& na okres co najmniej 5 lat. Nie ma obgzku
usungcia tablicy po uptywie tego terminu.
Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. 29Informacje te
powinny zajmowa co najmniej 25 % powierzchni tablicy.
Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm
W przypadku projektéw infrastrukturalnych (ngciezki rowerowe, place zabaw,
zakupy spretu, wyposaenia itp.), dla ktorych catkowity wkiad publicznyenprzekracza
500 000 Euro stosujecsi
a) tabliczke informacyjn a ustawiora w miejscu realizacji projektu.
Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. 29Informacje te
powinny zajmowa co najmniej 25 % powierzchni tablicy.
Minimalna wielka¢ tabliczki to25 cm x 30 cm
Napisy na tablicach informacyjnych i patkowych wykonuje si w sposob czytelny
i trwaly. Projekt graficzny, kolor tablicy, typ aomki zastosowanej w projekcie itp. powinien
by¢ zgodny z Ksiga ldentyfikacji Wizualnej, o ktérej mowa wigj. Wielkas¢ tablicy,
z uwzgkdnieniem wskazanych wgj zapisoOw o jej minimalnych rozmiarach, powinng b

dostosowana do rozmiaru przegeziccia, ktdrego dotyczy.
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W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji, ktdrie zostaly opisane vugj,
powinno zastosowasie innego rodzaju oznaczenia, w taki sposob, abyoyie watpliwosci
o zrodfach finansowania projektu. Dla wszystkich instentow nalgy zastosowa elementy
zwigzane z obowizkowymi zasadami oznaczania.
Szczegotowe informacje nt. zasad informacji i projngrojektow realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@d Opolskiego na lata 2007-
2013 zamieszczone zostaty w rozdziaM/gtyczne dot. oznaczania dokumentéw i materiatdw
informacyjnych i promocyjnychintegrowanego Planu Komunikacji Funduszy Struktuych
w Wojewddztwie Opolskim w latach 2007-2015. Dokumngest dostpny na stronie

internetowej] www.rpo.opolskie.pW zaktadce Informacja, promocja, szkolenia/Dokotye

wytyczne.

1.9.4 Nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyegzych promocji

Nadzér nad przestrzeganiem przez beneficjentow dzastwsowania srodkow
informacyjnych i promocyjnych duzie realizowany na podstawie zapisGwmow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramaBtORNO 2007 - 2013awartych przez
beneficjentdéw z InstytugjZarzdzapca RPO WO 2007 — 2013/ IP 11.

Niedopetnienie obowzkow przez beneficjentdw w zakresie informacji bmocji

moze skutkowa wstrzymaniem wyptatyrodkow lub koniecznéia zwrotu dotaciji.

1.10 Zakres stosowania prawa zamowiepublicznych w ramach RPO WO 2007-2013

Beneficjent, ktéry podpisze umew o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2007-2013 jest zobawany do stosowania ustawy Prawo zamdwieablicznych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655), w zakresigakim Ustawa ta ma zastosowanie do
beneficjenta i do projektu. Oznacza td,przed zleceniem wykonania ustug, dostaw lub
rob6t budowlanych beneficjent musi odpowiedzié sobie na pytanie ,czy nalge do
podmiotow zobowgzanych do wyboru dostawcy lub wykonawcy w trybie uswy Prawo

zamowian publicznych?”. Odpowiedzi beneficjentom dostarcgappisy ustawy w art. 3.
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Dla jednostek spoza sektora finansow publicznygh, arganizacji pozaszowych,

przedsgbiorcow, itd!, szczegdlnie istotne gapisy art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy:

.Ustawe stosuje si do udzielania zamowiepublicznych (...) przez (...):

5) inne ni& okrelone w pkt. 1-2 podmioty (np. organizacje poadave,

przedsgbiorcy, itd®), jezeli tacznie zachodz nastpujace okoliczndci:

a)

b)

ponad 50% warkei udzielanego przez nie zamowienia jest finans@vae

srodkow publicznych lub przez podmioty, o ktérychwzow pkt 1-3a,

wartas¢ zamowienia jest rébwna lub przekracza kwoty ékme w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

przedmiotem zamoOwienia asroboty budowlane obejmage wykonanie
czynndci w zakresie iaynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektow
sportowych, rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budym szkolnych,
budynkow szkdt wyszych lub  budynkéw  wykorzystywanych przez

administraat publiczry lub ustugi zwazane z takimi robotami budowlanymi.”

Beneficjenci, ktérzy nie a z mocy ustawy zobowtani do jej stosowania,

w przeciwigistwie do jednostek sektora finanséw publiczii{cimusza dokong analizy

swoich projektow w kontelkcie zacytowanego povigj przepisu. Ji projekt facznie spetnia

wszystkie powysze warunki — beneficjent musi zastoséwastawe Prawo zamowie

publicznych.

W odniesieniu do art. 3 ust. 1 pkt. &' ustawy ustala s¢ zasaa, ze 1Z nie uzalenia

przyznania

dofinansowania od zastosowania proceduryudzielania zamdwienia

okreslonej w ustawie.

" Pelen zakres podmiotéw zobam@nych do stosowania ustawy ofteeart. 3, ust. 1, pkt. 1-4. W tym
opracowaniu, dla uproszczenia, zastosowano pezyiei okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.
8 Pelen zakres podmiotéw zobawanych do stosowania ustawy ofeeart. 3, ust. 1, pkt. 1-4. W tym
opracowaniu, dla uproszczenia, zastosowano pezyiei okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.
® Wg stanu prawnego na sty@z8008 (Rozporaizenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia7200
w sprawie kwot wartéxi zamowié oraz konkurséw, od ktdrych jest uzai@ny obowazek przekazywania
ogtoszé Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskiddz. U. z 2007 r, Nr 241, poz. 1762)

jest to kwoteb 150 000,0Euro

19 Pelen zakres podmiotéw zobawmi@inych do stosowania ustawy ofeeart. 3, ust. 1, pkt. 1-4. W tym
opracowaniu, dla uproszczenia, zastosowano pexyfei okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.
M Cytat: ,Inne ni okreslone w pkt. 1 i 2 podmioty, jeli zaméwienie jest finansowane z udziatémdkéw,
ktérych przyznanie jest uzaieione od zastosowania procedury udzielania zaméavighreslonej w ustawie”.
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J&li 1Z / 1P 11 lub inna uprawniona instytucja (np.afNvyzsza lzba Kontroli, Prezes
Urzedu Zamowié Publicznych, Regionalna lzba Obrachunkowa) stwierde podczas
realizacji projektu beneficjent nie stosowat ustguogmimo,ze byt do tego zobowkany na
mocy art. 3 ustawywydatki poniesione przez beneficjenta magzosta® w catasci uznane
za niekwalifikowalne a beneficjent zostanie wezwany do ich zwrotu wrapdsetkami

zgodnie z zasadami okfenymi w umowie o dofinansowanie.

Uwaga!W sytuaciji, gdy na mocy art. 3 Ustawy beneficjeiat jest obowgzany do jej
stosowania, musi pagiec, ze zgodnie z art. 35 ustawy z 30 czerwca 2005 inansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104&mp zm.) ,Wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadow;
2)  w sposob umdiwiajacy terminowy realizacg zada;
3) wwysokaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnictych zobowazan.”
Wydatki beneficjenta ponoszone w ramach realizagjektu i podlegajce refundaciji
z udziatem dotacji z&rodkow publicznych suznawane jako wydatki publiczne.

Powyssza zasada znalazta swoje odzwierciedlenie w weglyadz Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego dot. kwalifikowalfm wydatkéw?. Wydatek poniesiony w trakcie
realizacji projektu, &dzie kwalifikowa si¢ do dofinansowania §& zostanie dokonany m. in.
,W SposOb oszealny, tzn. w oparciu o zasadazenia do uzyskania zatonych efektow przy
jak najnizszej kwocie wydatku”.

W wypadku stosowania ustawy Prawo zamdwpiblicznych, przy prawidiowym
przeprowadzeniu pagiowania 0 udzielenie zamoOwienia, zasada ta jeshaxapvana

»=automatycznie”.

W wypadku beneficjentéw, ktorzy na mocy art. 3 Wstanie s obowizani do jej
stosowania ezar udowodnieniaze powysza zasada zostata zachowanay Ipo stronie
beneficjenta. Oznacza taze beneficjent nie stosigy ustawy powinien zgromadzi

i przedstawd instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty, t¢dudowodmi, ze

12 Krajowe wytyczne dot. kwalifikowania wydatkéw wmach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjno
w okresie programowania 207-2013. 22 listopad 2007.
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dokonany w ramach projektu wydatek jest ogdoy i dzkki niemu uzyskiwanesszatazone

w projekcie efekty. Dokumentami takimi mphyc:
- pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpgsprzez obie strony),

- pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku wgkonawcy/dostawcy, z ktérym

beneficjent podpisze umaw
- odwiadczenia beneficjenta uzasadai@ dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

Beneficjent zobowizany jest do przedstawiempasemnych ofert firm konkurencyjnych
(tzw. kontrofert)dla wydatku jednostkowego na zakup towaru, ktorega netto przekracza
25 000 zt. W przypadku ustug rozpatrywargtie warté¢ ustug zleconych do wykonania,

w ramach projektu, temu samemu wykonawcy.

PRZYKLAD: Dla projektu, zakiadapego zakup 40 szt. drobnego wypas@a
mechanicznego (np. wiertarki itp.) niedzie rozpatrywanaa€zna cena tego spitn, lecz
wartas¢ jednostkowa kadego uradzenia (tj. jéli jedno urzadzenie kosztowa bedzie

powyzej 25 000 zt netto — wymaganadzie kontroferta).

PRZYKLAD: W wypadku podpisania przez projektodawecfirma ,X”, w ramach jednego
projektu zt@onego do dofinansowania, dwoch umoéw na roboty blmlwsy kada po
30 000 zt netto, koniecznedizie przedstawienie kontrofert firm ,Y” i ,Z".

Niezalenie od wartéci wydatku jednostkowego wymagane jest aby beresfici

dofaczyt oswiadczenie uzasadnigie dokonany wybor wykonawcy/dostaw@ywiadczenie

powinno zosta przygotowane bezgmednio po dokonaniu wydatkdéw, a nie na etapie kabntr
projektu, poniewakontrola mae mie miejsce w kilka lat po dokonaniu wydatkéw.

W przypadku zakupu maszyn i uradzen uzywanych o wartgci powyzej 25 000 zi
netto, gdy zdobycie kontroferty jest niediwe, wystarczajce kedzie oswiadczenie

uzasadniajce dokonany wybdor wykonawcy/dostawcy

Kryterium wyboru oferty, w przypadku wydatku jednostkowego na zakup towaru
lub ustugi, ktérych cena netto przekracza 25 000etto, naley do beneficjenta. Kryterium
ceny uznaje gi za podstawowe, jednak nie musi¢chgdnym, ktérym beneficjentcbzie
kierowat st przy zakupie towarow i ustug. Beneficjent teostosowéa rowniez dodatkowe
kryteria zwhzane ze specyfik dokonywanych zakupdéw, jednak musz one zosta

okreslone w oswiadczeniu beneficjenta uzasada@ym dokonany wybdér wykonawcy
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/dostawcyi potwierdz&, ze dzkeki ich zastosowaniu dokonano wyboru najkorzystaigjslla

projektodawcy oferty.

Przy ocenie wartei dowodowej przedstawionych dokumentéw 1Z / Ibi& bedzie
pod uwag, czy beneficient w momencie zagniccia zobowizania wobec wykonawcy
/dostawcy (podpisywania umowy, przgia faktury, itp.) znatl powisze zasady

i miat mazliwos¢ petnego ich zastosowania.

PRZYKLAD: W przypadku beneficjenta, ktory poniosyeatek kwalifikowalny w styczniu
2007, kiedy powysze zasady nie byly ogtoszone w postaci ,Vademedlarbeneficjenta”,
za wystarczajce mae zostéd uznane @wiadczenie podpisane przez beneficjenta, poniewa
nie byt on poinformowany o konieczéw zgromadzenia pisemnych dowoddéw i negocjacje

z wykonawa/dostawa przeprowadzit w rozmowie telefonicznej.

Natomiast mog zost& uznane za niekwalifikowane wydatki beneficjentavy:zej
50 000 zt netto za zakup jednostkowy), ktory poym@u Vademecum przez Zad
Wojewddztwa Opolskiego i podaniu go do publicznggdemdci, w szczegolnéci zapisow
niniejszego rozdziatu, przeprowadzi (np. w roku 200egocjacje przez telefon, i nie zwroci
sic do oferentbw o pisemne oferty a w trakcie kontrplzedstawi jedynie wilasne
oswiadczenie. W takim wypadku mowe jest,ze IZ/IP Il uznaze beneficjent nie udowodnit

w sposob wystarczagy, ze wydatki 8 dokonane w sposéb oszdny13.

1.10.1. Zmiany wartdci projektu w zwigzku z przeprowadzonymi posgpowaniami o

udzielenie zamoéwienia publicznego

W § 18 ust. 9 - 12 umowy uregulowane zostaly zmiarygokaci dofinansowania
zZwiazane z wynikami przeprowadzonych pgpstwair o udzielenie zamdwienia publicznego.
Zasad jest, ze jezeli w wyniku przeprowadzenia p@pbwania o udzielenie zamdwienia
publicznego suma waro kategorii wydatkédw olgych posg¢powaniem ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do sumy wadotych kategorii wydatkow okionych we
wniosku, wysoké&¢ dofinansowania dotygzego tych kategorii wydatkow ulega

odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udzialacgmtowego dofinansowania w

13 Przedstawiony przykltad sty jedynie zobrazowaniu jak przebiéganoze ocena wartwi dowodowej
przedstawionych przez beneficjenta dokumentow.tdesftuacja hipotetyczna i nie testanowé podstawy do
rozstrzygania kwestii spornych, jakie nqggpjawi¢ sie podczas kontroli poszczegdinych projektéw.
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wydatkach kwalifikowalnych. Od tej reguty umowa ewaduje jeden wyjtek - Instytucja
Zarzadzapca mae odsipi¢c od dokonania tego zmniejszenia, w sytuacji, gdyamach
projektu jest przeprowadzanych esej niz jedno posipowania i beneficjent wygpi z
pisemnym wnioskiem o wstrzymanie zmniejszenia dofsowania do czasu rozstrzygma
ostatniego pospowania. W przypadku, gdy pepbwania rozstrzyganeasw kroétkich
odstpach czasu, takie podeje nie rodzizadnych problemdw z rozliczeniem projektu, gdy
beneficjent czeka ze zeniem pierwszego wniosku o ptatidodo czasu rozstrzygetia
ostatniego pospowania i ustalenia ostatecznej wacigrojektu oraz kwoty dofinansowania.
Podejcie to staje si natomiast problematyczne w sytuacji, gdy przetaeglanowaneasw
diuzszym okresie czasu i beneficjenidaie chciat skladawnioski o ptatné¢ miedzy nimi.
W tej sytuacji, jeeli po ztazeniu wniosku o ptatné okaze sk, ze wzrasta wartd projektu w
zwiazku z rozstrzygriciem ostatniego pogtowania, IZ/IP 1l w drodze aneksu zksza
wartas¢ projektu i zmniejsza procentowy udziatl dofinansnisa Nasg¢pnie przelicza
wysoka¢ rozliczonych do tego momentu wydatkow kwalifikomath wedtug nowego
procentu dofinansowania. Rtica wynikagca z wysokéci dotychczas przekazanych
srodkéw i srodkéw dofinansowania, ktére powinny dyrzekazane, gdyby zastosowano
nowy procent pomniejsza kwptlofinansowania kolejnego wniosku o ptaifio

Przyktad

Wartas¢ projektu wynosi 200 000 PLN

Wydatki kwalifikowalne 200 000 PLN

procent dofinansowania- 50

wysokas¢ dofinansowania 100 000 PLN

W projekcie wystpuja 3 kategorie wydatkow i zaplanowano 3 ppstvania:
-| Kategoria 40 000 PLN

-1l Kategoria 60 000 PLN

-lll Kategoria 100 000 PLN

Wyniki postpowai

| postpowanie — wart& kategorii spadta do 30 000
Il posktpowanie — wart& kategorii spadta do 40 000
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Po rozstrzygriciu drugiego pogpowania beneficjent zkyt pierwszy wniosek o
ptatng¢ na kwot wydatkéw kwalifikowalnych 70 000 PLN otrzymat refundacje w

wysokasci 35 000 PLN(70 000 * 50%=35 000 PLN).
[l postgpowanie — wart& kategorii wzrosta do 140 000 PLN

W wyniku ostatniego rozstrzygaego postpowania warté¢ projektu wzrosta do
210000 PLN, wic zostanie zawarty aneks zW$zapcy wartGé projektu i wydatki
kwalifikowalne do wysokéci 210 000 PLN oraz zmniejsaay wysoka¢ dofinansowania do
poziomu 47,61 % i kwoty dofinansowania do 99 98 NRtAznica wynikajca z zaokiglen
do 2 miejsc po przecinku, IZ/IP 1I me podaé decyzg o0 przyznaniu innej kwoty

dofinansowania).

Beneficjent sklada drugi wniosek o ptattiana kwot wydatkow kwalifikowalnych
100 000 PLN.

100 000 * 47,61% = 47 610 PLN - tyle dofinansowantrzymaitby beneficjent,
gdyby projekt byt rozliczany od pogtku wg 47,61%, ale beneficjent przedstawit ju

wczesniej do rozliczenia 70 000 PLN
70 000 *47,61% = 33 327 PLN
Beneficjent otrzymat refundagcyv wysokaci 35 000 PLN
35000 - 33 327=1 673 PLN - kwota, o ktémusi by pomniejszona druga ptatto

47 610- 1 673= 45937 dofinansowanie, ktére otrzyimeaeficjent po zizeniu drugiego
whniosku o ptatnég.

Beneficjent sklada trzeci wniosek o ptat@ona kwot wydatkdéw kwalifikowalnych
40 000 PLN

40 000 * 47,61%= 19 044 PLN - dofinansowanie trageatna¢.
1Z/IP1 1l moze przyp¢ inny sposéb pogpowania, jeeli wynika to ze specyfiki projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego
suma wartéci kategorii wydatkéw olatych posgpowaniem ulegnie zwkszeniu w stosunku
do sumy wartéci tych Kkategorii wydatkéw, oksonych we wniosku, wysoko

dofinansowania dotyazego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie, ke Instytucja
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Zarzadzapca programem podejmie decyz) zwickszeniu dofinansowania na zasadach przez

siebie okrélonych.

Ponizszy schemat przedstawia sposob gusivania 1Z/IP 1I:
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Projekt

TAK

Czy w projekcie przewidziane
jest wicej niz jedno
postpowanie o udzielenie
zamoéwienia

Jaka zmiana warfoi
projektu nastpita wyniku
przeprowadzonego
postpowania ?

Czy beneficjent zaczeka ze
ztozeniem pierwszego wniosku
o ptatné¢ do czasu

rozstrzygnécia ostatniego

postpowania
zmniejszenie zekszenie
wan waito
projektu projektu

A
Nastpuje zmniejszenie
dofinansowania, zostaje
utrzymany procent
dofinansowania

A 4

Kwota dofinansowania
pozostaje bez zmian,
nastpuje zmniejszenie
procentu dofinansowania

Jaka zmiana warfoi
projektu nasipita wyniku
przeprowadzonego
ostatniego pogpowania ?

Zkbszenie
waito
@ktu

A 4

Kwota dofinansowania

Nastpuje zmniejszenie
dofinansowania, zostaje
utrzymany procent
dofinansowania

pozostaje bez zmian (z
uwzgkdnieniem zaokgplen),
zmniejsza si procent
dofinansowania a zwksza
wysoka¢ wydatkow

kwalifikowalnych i wartg¢
projektu- przyktad liczbowy
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WZOR
WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
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WzOR
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA (IR
REGIONALNY Rozwou ReaioNALNEGO (ISR

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013

Korekta wniosku o ptatriid Nr ..........cocoiiiiiiii i e

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1 Wniosek za okres od....... do......... Nie dotyczy

Data wplywu wniosku:

Podpis i piecgé:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICIJENTA

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czsci dot. postpu finansowego
IMIE I NAZWISKO: ...uiiiieieieee et e ee e
telefon:.................... faks:......coeeeeeeecc @-mail Lo,
2) w czs$ci dot. przebiegu realizacji projektu
IMIE I NAZWISKO: ..ot e e eeee s

telefon:....ccoocevveveennennn, fakS:..iiiieeeeeeee. €@ MaAll: oo,

3. Program OperacyjnRegionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskieg na lata 2007
- 2013

4. Obszar interwenciji

OS PrIONYLEIOWA ... e et eeeeee e e e e e e e

5. Nazwa Projektu: .......ooooiiiiiiiii e e
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7. Umowa/decyzja o dofinansowanie nr .............z dnia..........
AnekS 1 | V4 dnia. .................................... + dodawanie wierszy
Kwota dofinansowania ..................... PLN, cO stanowi .................. eatkowitych wydatkow

kwalifikowalnych Projektu, w tym:
- nieobgte pomog publiczry...................ol PLN, co stanowi.................. % catkowitych
wydatkow kwalifikowanych nie obfych pomoa publiczra,

- objete pomoa publiczr...............oiiiiiiiin. PLN, co stanowi.................. % catkowityc

=]

wydatkow kwalifikowanych oljtych pomog publiczra,

8. Platnac¢:

zaliczka numer transzy .............

posrednia

koncowa

rozliczenie dot. p@stwowych jednostek budtowych

rozliczenie zaliczki

8a. Catkowita kwota wydatkow adiych wnioskiem.................................PLN
9. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obfych wnioskiem......................... PLN,
w tym:
9.1 nieobgte pomoa publiczry.............c.ccooeiean PLN
9.2 obgte pomog publiczry.................occe. PLN
9a. Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych oftiych wnioskiem(po autoryzacji) .............. PLN
9 a.1 nieokjte POMOG PUBIICZI..........ceiiniii it PLN
9 a.2 obte pomMO@ PUDICZIY. .. ... e PLN

9b Kwota wydatkow kwalifikowalnych objych wnioskiem (w cgci odpowiadajcej pomocy
publicznej)..........cccoeeveeinnnnnn PLN

9c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktéryoblicza st wktad funduszy UE na poziomie

programu operacyjnego - podstawa certyfikacji...................PLN

10. Kwota wnioskowana ogétem (suma 10.1 +10.2):.........ccovvvineinnnnnes PLN, w tym

10.1 kwota wnioskowana niegbf pomoea publiczry......................ool PLN, w tym
wydatki magtkowe ... PLN
WydatKi bDIi@acCe....... ..o s PLN

10.2 kwota wnioskowana aftp pomoa publiczra.............c.ccoeveie i, PLN, w tym:
wydatki magtkowe ... PLN
wydatKi bigacCe...... ... PLN

10a. Kwota wydatkow odpowiadgych dofinansowaniu (suma 10 a.1 +10 @) autoryzacji)PLN
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11. INFORMACJA FINANSOWA dotycgca whniosku
Projekt nie wymaga kserokopii dowodéwdgowych:

A. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajcych poniesione wydatki obejmigie okres od zlgenia poprzedniego wniosku o pta$to

@
= X
g T % é g o _
S ] D e Q =g g3 5
> (o)) = = = © © X = c
S l o ) 2 © == g9 o
2 S 5 o > 2 < g9 23 e
=) c [ 20 = S S 3 9 N © £
S F 2 S = 2 £ £ =g g3 <
& 2 = $ o3 2 IS 2= [ 8
£ ] T = < 3 2 g = = o o
) = 3 © N & K¢ = = =2 S 2 k = 5 o S
E 3 2 g ss |2 s g g 23 | |88 =25 |= 3
S . c g‘ o 28 = IS = = g =3 =0 £
= o0 o) oS0 N o © © = = 8= Q@ X © Q
o S ] n = - = - = © S - @ \4
. | © S 2 g 28 |8 5 S S 2% |2 |52 |2¢ |29
o ! =
J | € 23 ° ¥ NX¥Y & © c = = £ X 2 < ? = c =35
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1.
1. Sumaw PLN
B. Zestawienie dokumentéw potwierdzajch poniesione wydatki z poprzednich okreséw ozghiowych
1.
. Sumaw PLN
Suma og6tem w PLN (1+2

Potwierdzam liczb zalhczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw zaptatyiejeirym zestawieniem.*

IMig i NAZWISKO: .....oocviiiiiiiiii i data: ....cocoeeiiniiiee, POAPIS: ...vviiieice e

* Brak koniecznéci dokonania potwierdzenia w przypadku, gdy Instjgwzaradzapca lub inna wiéciwa instytucja dopicita mazliwosé dolczenia w danym projekcie do wniosku o ptathjedynie zestawienia
dokumentéw finansowych potwierdzeych poniesienie wydatkéw (IZ RPO WO 2007-2013 dzpaa nie datzania dokumentéw finansowych w przypadku Osi Rtaowej 7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-
2013)
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12. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste odzaia poprzedniego wniosku o ptagto

Lp. Rodzaj dochodu Kwota
1 2

suma ogotem w PLN:
Odsetki naroste offodkéw zaliczki od zigenia poprzedniego wniosku o ptagto

13.ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATK **

w PLN
, Kwota wydatkow Kwota wydatkéw
Lp. Zrodio ogotem kwalifikowanych
0 1 2 3
1 Srodki wspélnotowe
2 =3+4+5 Krajowe srodki publiczne:
3 - budzet paistwa
4 - budzet jednostek samaydu terytorialnego
5 - inne krajowesrodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogoétem
w tym EBI:
** Kwoty wydatkéw kwalifikowalnych powinny wyniké& z kwot wykazanych w pkt 9 a
14. ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA ***/ zaliczka/
Nie dotyczy
w PLN
Lp. Rozliczenie zaliczki Kwota dofinansowania|

1. | Catkowita kwota dofinansowania

2. | Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w tradlszaliczki (2 a + 2n

2 a | | transza zaliczki

2 n | ntransza zaliczki

+ dodawanie wierszy

3. | Kwota dotychczas rozliczonych zaliczek

4. | Kwota otrzymanych transz pozostala do rozlicagi3)

5. | Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

*** Tabela wypetniana w przypadku projektéw, w kygh dofinansowanie przekazywane jest w formie zalic

72



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom lll — Realizacja i rozliczenie projektéw w racthaRPO WO 2007-2013.

Wersja nr 6
sierpiei 2009 r.

PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU - cz e$§¢ sprawozdawcza wniosku beneficienta o platrsé

15. POSEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/cele zafmne
w umowie/decyzji
o dofinansowanie

Stan realizacji

Wydatki przypisane

zadaniom/celom okg&bonym
w aktualnym harmonogramie

rzeczowo-finansowym

Wydatki od pocztku
realizacji projektu

% realizacji

kwalifikowaln

U

ogotem

kwalifikowalne

ogo6tem

1

3

4

5

6 7 =(6/4)*1009

Zadanie/etap 1

Zadanie/etap 2
(nazwa....)

+ dodaj wiersze

OGOLEM

W tym wydatki
poniesione na zakup
gruntow

Wydatki poniesione na
mieszkalnictwo

Wydatki zwhzane z
kosztami
posrednimi/ogolnymi
rozliczanymi ryczattowd

W tym cross-financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTDO CZASU ZLtZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU****
Tabela wsk#niki produktu

Wartasé
Nazwa Wartas¢é wskanika Wartoc
wskanika bazowa Wartas¢ docelowa| osiggnieta wskanika Stopiei
zgodnie z | Jednostkal|  mierzona wskanika od zigenia osizanicta realizacii
wnioskiem| miary przed okreslona w poprzednieg ugnie . J
2 : : - . od pocztku wskanika
o] wskanika | rozpoczciem umowie/decyzji | o wniosku o realizacji %)
dofinanso realizacji o dofinansowanie|  pfatnaé okt
wanie projektu przez projextu
beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100%
Wskaniki produktu
0
0
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Tabela wskaniki rezultatu

Nazwa Wartasé
wskanika bazowa Wartas¢ docelowa
zgodnie z | Jednostka|  mierzona wskanika Wartasé wskanika Stopie: realizaciji
wnioskiem| miary przed okreslona w osiggnieta w wyniku wskanika
o] wskanika | rozpoczciem umowie/decyzji | zrealizowania projekty (%)
dofinanso realizacji o dofinansowanie
wanie projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*1009
Wskaniki rezultatu

**% Tabela wypelniana w przypadku projektow wspidinsowanych zerodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdpio W przypadku pierwszego wniosku o ptathskladanego w ramach projektu
wartas¢ w kolumnie 5 w cgsci tabeli dotyczacej wskanikéw produktu réwna giwartaici w kolumnie 6.

18. A. Informacja na temat probleméw napotkanyctnakcie realizacji projektu, zadglanowanych,
a niezrealizowanych w okresie efyym wnioskiem, oraz przyczyn ewentualnego niggisiccia
zakladanego w projekcie poziomu wgkikow

B. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/audyta®alizacji projektu, w szczegOlw
o wykrytych nieprawidtowéciach

19.HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Okres(rok, kwartaf) Planowane Wkiad wiasny
wydatki Dofinansowa . budzet jednostek] . . : .
rok ... kwartat | kwalifikowalne nie bl{dwt samorzdu . inne krajqwe Srodki
ogotem paistwa terytorialnego srodki publiczne| prywatne
20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat

20. INFORMACJA O ZGODNGCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

A) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poligydchronysrodowiska?

Tak Nie Nie dotyczy
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W przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotoweplezy opis&, na czym polegaly
nieprawidtowdci, oraz wskazapodgte dziatania naprawcze.

B) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poligyldwnych szans (zatrudnienia)?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotoweplery opis&, na czym polegaty
nieprawidtowdci, oraz wskazapodgte dziatania naprawcze.

C) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poliydpoteczéstwa informacyjnego?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotoweplery opis&, na czym polegaty
nieprawidtowdci, oraz wskazapodite dziatania naprawcze.

D. Czy projekt realizowany jest zgodnie z prawemmawier publicznych?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku realizacji projektu niezgodnie z prawemamowié publicznych nalgy poda
przyczyny, oraz wskazgodgte dziatania naprawcze.
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POMOC PUBLICZNA*****

A. Zestawienie dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki

Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013.

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w ractheRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6

sierpiei 2009 r.

Wktad
Catkowite Wydatki obgte Dofinansowanie . whasny Lo Dofinansowanie | Whkiad wiasny nie
Lp. dokllj\ln:entu V\(ydatki pomoa objete _Pomoq EFRR :aligf\i/g objety z\gyrgiglpﬂgﬁgi nieo_bj:te Pomog objety pomog (381u+r2a])
kwalifikowalne publiczra publiczm pomoa publiczm (EFRR) publiczra ' ’
publiczm
1 2 3 3.1 3.1.1 3.1.2 3.2 4 4.1 4.2 5
1.
2.
3.
SUMA:
B. Zestawienie dokumentow potwierdgajch poniesione wydatki z poprzednich okreséw oagihiowych
Nr Catkowite Wydatki obgte Dofinansowanie Widad . S Dofinansowanie | Whkiad wiasny nie
: . Budzet whasny obgty | Wydatki nieobgte S : Suma
Lp dokumentu wydatki pomoa objete Pomog EFRR Hstwa omo omoa bublicz nieobgte Pomog objety pomoa (3.1+4.1)
kwalifikowalne publiczry publiczry P p%bncz?q pomoa p ™| publiczry (EFRR) publiczry Sl
1 2 3 3.1 3.1.1 3.1.2 3.2 4 4.1 4.2 5
1.
2.
3.
SUMA:

*xxkk Pola szare wypetnia pracownik instytucji dokajacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatio

Typ przedsgbiorstwa: nie dotyczy/matesfednie / dae.
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22. BWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nkej podpisany, niniejszymswiadczam,ze informacje zawarte we wnioska sgodne z prawd
Jestemswiadomy odpowiedzialn@i karnej wynikajcej z art. 271 kodeksu karnego, dobew
poswiadczania nieprawdy co do okolicAwomajcej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwzana z projektem przechowywana jest

23. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodfb z oryginalem kopie faktur lub dokumentow dgdwych
o rownowanej wartgci dowodowej, zgodne z pkt (11) wniosku, wraz z ddami zaptaty (o ile
beneficjent nie zostat zwolniony z obazku zahczania wspomnianych dokumentéw do wniosku
0 pfatngc).

2. Pdswiadczone za zgods&é z oryginatem kopie dokumentow potwierdgag odbior/wykonanie
prac.

3. Inne dokumenty, o ileasvymagane zgodnie z umaldecyzp o dofinansowanie.

Miejscowa¢: Data: Podpis (imii nazwisko) i piecgs:

77



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom lll — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiei 2009 r.

Zatacznik nr 2

WZOR
INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
BENEFICJENTA O PLATNO SC
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WZOR

PROCR A e
R E G IO N A L N Y ROZWOJU REGIONALNEGO b, i et

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZARZAD WOIEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCIA ZARZADZAJIACA RPO WO 2007-2013

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PEATN _ 0SC

Beneficjent zobowizany jest do skiladania wniosku beneficjenta o pktn

Z czstotliwoscia okreslona w Vademecum IlI Tom stanowgym zahcznik do umowy
o dofinansowanie. Mdiwe jest zi@enie wniosku, w ktorym pkt 8-14 pozostaj
niewypetnione — wniosek stanowi wowczas rdeze umdaliwiajace wiagciwym instytucjom
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych mgdalgch do
sporadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programeneficient wnioskuje
o przyznanie dofinansowania ga®dkow publicznych — wyliczenia kwoty odpowiagieg) tej
czesci dofinansowania, ktora odpowiada wktadowi wspétneemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procemémgo udziatu dofinansowania
w kwocie wydatkow kwalifikowalnych okéonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udziatu ésrodkbw UE w dofinansowaniu oldlenego dla danego dziatania
w szczegbOtowym opisie priorytetu), instytucja odpedeialna za weryfikagj wnioskow

0 ptatna@¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytuzarzadzapca.

W przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc TechnicznaOR®RO 2007-2013, przez
projekt rozumie s Roczny Plan DziataPomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Instrukcja wypetniania wniosku dla beneficjentowadinia 1.2 Zapewnienie degu
do finansowania przeddiiorczaci zostanie opracowana i przekazana beneficjentgo t

dziatania w péniejszym terminie.

Pola zaznaczone na szaro nig¢ \wypetniane przez beneficjentalypetnia je

pracownik instytucji dokonagej weryfikacji wniosku o ptatrié ziozonego przez

beneficjenta.
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Instytucja Zarzdzapca w przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc TechnicRRDO

WO 2007-2013 dopuszcza z&nie jedynie wyecigu z dokumentacji kegowej beneficjenta

dokumentuicej operacje dokonane w zwku z realizowanym projektem zamiast

dokumentéw ksigowych i faktur

W przypadku korekty wniosku o ptatitp naley zaznaczy checkbox korekta wniosku

0 ptatngc.

Whiosek o ptatn& stuzy:

1.

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatée zaliczkowej (poz. 1, 2-8, 10, 14, 15, 17 - 20,
23);

2) rozliczeniusrodkow przekazanych beneficjentowi w ramach woEgszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejtransze srodkow

(beneficjent wypetnia poz. 1- 23);

3) wnioskowaniu o0 przyznanie platfo stanowicej refundag wydatkéw

sfinansowanych z&odkow beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1-18-23);

4) rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez npawvowe jednostki bugktowe
sfinansowanych z&odkow zapisanych w budcie danego dysponenta (beneficjent
wypetnia poz. 1-9, 11-23);

5) przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. poz. 1, 2-7, 15-23).
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
Whiosek za okres od ... od ...

Nalezy pod& okres, za jaki sktadany jest wniosek. Nie must by okres obejmuary

petiny miesic.

W pierwszym wniosku o ptatdé w przypadku_refundagjw polu ,0d” naley wpisa
dat dokonania pierwszej zaptaty w ramach dokumentdéwedgstawianych do
rozliczenia, w polu ,do” naley wpisa dat dokonania ostatniej zaptaty w ramach
dokumentow przedstawianych do rozliczenié jesli jest ona wczéniejsza ni data
podpisania umowy o dofinansowanie, mrglewpis& dat sporadzenia wniosku o

ptatnacsc.
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Okres, za jaki sposarizany jest wniosek o ptatf powinien odpowiada okresowi,
w jakim zostaly zaptacone dokumenty spiadczajce poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych ugtych we wniosku.
W przypadku, gdy do pierwszego wniosku o ptéénpcsredni zakczono faktury, ktére
zostaty zaptacone tego samego dnia lubhczaino tylko jedn fakture zaptacon jednego
dnia, w polach ,od” oraz ,do” naky wpisa t¢ sama dat, bedaca dat dokonania
ptatnaci wynikajacych z ww. faktur. Podobnie nale postpi¢ w przypadku, gdy do
kolejnego wniosku o ptatdé pcsredna zahczono faktury, ktére zostalty optacone
w catasci w dniu nastpujacym po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o ptatndub
gdy projekt jest rozliczany tylko jedriaktura optacon w catcci.

W pierwszym wniosku o ptatdé w przypadku wnioskowania o zaliczkraz

wniosku z cescia sprawozdawcy w polu ,,0d” wpisujemy dat zawarcia umowy 0

dofinansowanie a w polu ,do” wpisujemy datporadzenia wniosku o ptatdé. Zapis
powyzszy ledzie obowizywat od momentu wprowadzenia zmian w generatorze
wnioskow o pfatnéé. Do tego czasu we wnioskach o zaliezkz cz$cia sprawozdawcg

nalezy zaznacz§ checkbox ,nie dotyczy”.

Dla zachowania ggtosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatdé w polu
,0d” nalezy wpisa dat dnia nas{pujacego po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o
ptatng¢, w ktorym poz. 1 byla wypetlniania, w ktérym zogtakozliczane
faktury/dokumenty ksigowe, w polu ,do” naley wpisa dat dokonania ostatniej
zaptaty w ramach dokumentéw przedstawianych doiazeshialub dat sporzdzenia

wniosku, gdyzadne wydatki. nieasw nim rozliczane

W przypadku deciczenia do wniosku o ptatéo kopii faktur lub dokumentéw
ksiegowych o rownowaznej wartgci dowodowej, ktdre zostaly optacone w poprzednich
okresach rozliczeniowych, a nie zostaty rozliczanpoprzednich wnioskach, beneficjent

nie uwzgédnia termindw poniesienia tych wydatkéw w pkt 1.

Daty naley wpisywa w nasgpujacym poradku: RRRR-MM-DD.
Dane Beneficjenta

W pierwszych wierszach nale poda& dane beneficjenta zgodneuzmowa/decyzj o

dofinansowanie projektuW dalszych wierszach nale wskazé& osoby kontaktowe,
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wilasciwe do udzielenia informacji w zakresie odpowietni czsci wniosku.
Nie ma obowizku podawania danych dwoch osob w przypadku, gdpgeosoba jest
w stanie udzied odpowiedzi na pytania dotygze zarOwno pogpu finansowego

jak i rzeczowego.

Punkt wypetniony na state przez IZ.

Obszar interwencji

Os Priorytetowa

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpeojekt.
Dziatanie

Nalezy poda numer i nazw dziatania, w ramach ktorego realizowany jest kioje
Poddziatanie

Nalezy poda numer i nazw poddziatania, w ramach ktorego realizowany jesjght
Nazwa Projektu

Nalezy poda nazwe/tytut projektu zgodny z umoaldecyzp o dofinansowanie.

Nr projektu

Nalezy poda& numer projektu zgodny z umaidecyzj o dofinansowanie.
Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy poda numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz zadej zawarcia, kwat
dofinansowania oraz zawarte aneksy w pdkz chronologicznym. W przypadku, gdy
zostat zawarty aneks do umowy o dofinansowaniezluiana decyzji o dofinansowanie
zmieniapce kwot dofinansowania, naty wpisa& w tym punkcie aktualn kwote

dofinansowania.

Ptatnos¢ (zaliczkowa/pagrednia/koncowa/rozliczenie dot. pastwowych jednostek

budzetowych/ rozliczenie zaliczki)

Nalezy wskazé (poprzez zaznaczenie checkbox dwtevej formy ptatndci) rodzaj

ptatnaci:
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* platnas¢ zaliczkowa - ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z géry, po czym rozlicza w kolejnyamioskach o platnd
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznacaangytuaciji, gdy beneficjent

ubiega s o pierwsa i kolejne transze zaliczki dodatkowo naley

w wykropkowanym miejscu wpiganumer transzy zaliczki, o jakwnioskuje

beneficjent;

e platna¢ pasrednia - wyskpuje w systemie refundacyjnym, gdzie pitdtho
dla beneficjanta jest zwrotem oki@enej czsci poniesionych przez beneficjenta

wydatkéw wykazanych we wniosku o ptafap

« platnasé¢ kaicowa —beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniaskdatngé

dotyczicym danego projektu;

* rozliczenie dot. péstwowych jednostek bietowych - w przypadku wnioskdw
o platnég¢ sktadanych przez beneficjentowedacych pastwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujcymi projekt zesrodkow zabezpieczonych w bietie danej
jednostki, beneficjent podkila ten rodzaj ptatri@i. Wéwczas wniosek o platid

stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

« rozliczenie zaliczki -wystepuje w sytuacji, gdy beneficjent rozliczazjwtrzymane

transze zaliczki (rowniegdy jest to wniosek o ptatdéd©koncowy).

W przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowaw formie zaliczki, przy
koncowym rozliczeniu, tj. wniosku o ptaté® koncowa, zaznacza zaréwnpozycje

rozliczenie zaliczkbrazptatnas¢ koncowajako prawidtowe.

W przypadku, gdy beneficjent jednym wnioskiem rczéi ju otrzymam transz
zaliczki oraz wnioskuje o nagtng transz, naley zaznaczy ptatnas¢ zaliczkowaoraz

rozliczenie zaliczki.

8 a. Naley pod& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkowetyggh wnioskiem o
ptatnag¢ i zwigzanych z realizowanym projektem (zarowno kwalifikdmych jak i
niekwalifikowalnych), rownie tych niewykazanych w pkt 11. W pierwszym wniosku o

ptatnc¢, w ktorym beneficjent rozlicza otrzymanvczeniej zaliczk lub wnioskuje o
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refundacg nalery wskazé wszystkie wydatki niekwalifikowalne poniesione sh@mentu

ztozenia wniosku oraz wydatki kwalifikowalne wykazanet 11.

W kolejnych wnioskach beneficjent wpisuje wydatiekwalifikowalne jakie poniost w

okresie za ktory sktadany jest wniosek oraz wydiatkalifikowalne wykazane w pkt 11.

Kwoty wskazane w pkt 8a powinny dyspojne z pogpem rzeczowo-finansowym

wykazanym w pkt 15.

Punkt nie wypetniany w przypadku wniosku o ptdthprzekazywaa w formie zaliczki.
Pole odpowiada polu<Catkowita kwota poniesionych wydatkéw ob¢tych

wnioskiem> w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

Nalezy pod& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkéw kwalifikdnych
objetych wnioskiem o ptatni@ (nieobgtych pomoa publiczry pkt 9.1 oraz oletych
pomoa publiczry pkt 9.2) — wartég¢ tozsama z wart@ia suma ogotem w PLN
w kolumnie 10 tabeli z poz. 1Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptatho
przekazywan w formie zaliczki. Pole odpowiada polu<Kwota wydatkow
kwalifikowalnych obj etych wnioskiem> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatd przez pracownika instytucji
oceniajce] wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykaej w pkt 9 o wydatki
uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku orazeirkorekty finansoweir{ne ni
zwigzane z kwotami do odzyska)iy jak réwnie dochéd wykazany w pozycji 1@
sytuacjach okrdonych przez instytuejzaradzapca (bez odsetek narostych écbdkow
zaliczki od ziaenia poprzedniego wniosku o ptagdp Pole odpowiada polsKwota
wydatkoéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacj)> w modulewnioski o ptatné¢
w systemie KSI SIMIK 07-13.

1 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez pognie wniosku o platréé nalezy pomniejszy jedynie kwog
przypadajca do wyptaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pefarenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢c w momencie sporrzaniaPaswiadczenia i Deklaracji wydatkdw
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Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptathprzekazywas w formie zaliczki.

[pole szare]

9b. Cz$¢ wydatkbw wykazanych w pkt 9a.2 @bjch pomoa publiczra. Punkt

9c.

10.

niewypetniany w przypadku wniosku o ptaioprzekazywam w formie zaliczki oraz
w sytuacji, gdy projekt (amiaden z jego komponentdw) nie jestabjpomoe publiczry.
W przypadku, gdy caty projekt afty jest pomog publiczry, kwota wykazana w tym
punkcie powinna hbyidentyczna z wartwia wykazam w pkt 9 a.Pole odpowiada polu
<w czesci objetej pomoca publiczng> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Czeséc/catase wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu dorétozgodnie z art. 53
ust. 1 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, obliczg svktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniangrzypadku wniosku o ptatséd
przekazywan w formie zaliczki [pole szare].Pole odpowiada polu <Wydatki
kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module iaski 0 ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

Kwota wnioskowana, stanowi sgrkwoty wnioskowanej oljej pomoa publiczry oraz
kwoty wnioskowanej nieobjej pomoa publiczra.

W przypadku, gdy ptatrsei dla beneficjenta przekazywane v8 formie refundaciji
nalery wpisa& kwote stanowica wynik mnazenia odpowiednio punktéw 9.1 i 9.2 przez

monta& wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieofip pomog publiczm = (p0z.9.1) x (wart&

dofinansowania wynikaga z umowy kwota nieoffa pomog publiczra /catkowite

wydatki kwalifikowalne ugte w umowie nieolate pomoag publiczry),

Tj. kwota wnioskowana obja pomog publiczra = (p0z.9.2) x (wart& dofinansowania
wynikajaca z umowy kwota obfja pomoa publiczry /catkowite wydatki kwalifikowalne
ujete w umowie olijte pomog publiczra).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejremnszy zaliczki wynikajcej
z harmonogramu (zgodnie z zasadami gkreymi przez instytugj zaradzapca danym

programem operacyjnym) nale uwzgkdni¢ dodatkowo wart& kolejnej transzy
zaliczki.
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W przypadku transz zaliczki, kwota wnioskowana meze by wyzsza ni kwota
dofinansowania  poszczegoélnych  etapow/dadaokreslonych w  aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu (nieg/dog Pomocy Technicznej RPO

WO 2007-2013).

10a. Kwota wydatkbw odpowiadaych dofinansowaniu jest wynikiem mrenia
odpowiednio punktéw 9 a.1 oraz 9 a.2 (o ile wsp@nwipunkt jest wypetniony) przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkéwodpowiadajcych dofinansowanimieobgta pomog publiczra =

(poz.9a.1) x (wart& dofinansowania wynikaga z umowy nieokja pomog publiczry

/catkowite wydatki kwalifikowalne gte w umowie nieolefe pomoa publiczr),

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajcych dofinansowaniwbjete pomog publiczry =

(poz.9a.2) x (wartd dofinansowania wynikaga z umowy okjta pomoa
publiczra/catkowite wydatki kwalifikowalne gte w umowie olgjte pomoeg publiczry).

Jezeli w ramach projektu nagiita zmiana montalr finansowego, w polu tym
uwzgkdniana jest korekta wynikga z przekazania wcg@dejszych platnéci wg

poprzedniego monta finansowego.

W przypadku pastwowych jednostek budtowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptatgdkow na rzecz beneficjenta, a jedyniezgtu
okresleniu wartéci srodkow, ktore nagpnie kgda uwzgkdnione w deklaracjach
i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celefondacji. W przypadku
gdy kwota tak wyliczona jest wksza nk w umowie/decyzji wpisujemy kwet
z umowy/decyzji.

Pole odpowiada polgDofinansowanie>w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10b. Czs¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktéra zgodnie pigami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opigurytetow danego programu
podlegé bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE [pole szare]Pole
odpowiada polu<w tym dofinansowanie UE>w module wnioski o ptatngé w
systemie KSI SIMIK 07-13.
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W przypadku gdy ptatdo dla beneficjenta przekazywane w formie refundacji

wpisujemy kwo¢ rowm pkt 10 a pomniejszaro:

* nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki, chylminstytucja zarmzapca
podejmie ina decyzg uwzgkdniajpc specyfik realizowanego projektu oraz system

rozliczania projektow

 odsetki naroste odrodkow zaliczki od ztgenia poprzedniego wniosku o ptagbp
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beyefita na rachunek wiawej
instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 1i2) pomniejszaj kwoty ptatngci.

» kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskafredkow nalenych instytucji nie

nastpuje poprzez zwrarodkow przez beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku, gdy beneficjentem jestnpawvowa jednostka budtowa, finansujca
projekt zesrodkéw zabezpieczonych w higtie danej jednostki, kwota do wyptaty

w ramach ptatnéei pasredniej wynosi 0. [pole szare]

W przypadku gdy wardé wydatkédw péwiadczonych przez wiaiwa instytucg jest
zgodna z zasadami oklenymi przez IZ w zakresie warunkow ustiviajacych
przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemyrte& kolejnej transzy zaliczki

wynikajacej z harmonogramu, pomniejszont

* nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki, chytgainstytucja zargzapca
podejmie ing decyzg uwzgkdniajgc specyfik realizowanego projektu oraz system
rozliczania projektow

 odsetki naroste odrodkoéw zaliczki od ztgenia poprzedniego wniosku o ptastp
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez bexeffita na rachunek wdawej

instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 1i&) popmniejszaj kwoty ptatngci.

kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskasrmdkow naleénych instytucji nie

nastpuje poprzez zwrafrodkow przez beneficjenta w drodze przelewu.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamysmdki wykazane powxej w przypadku,

gdy wspomniandgrodki uwzgkdnione zostaty w kwocie wykazanej w pkt 10c (dofycz

sytuacji, w ktérych ptatrig na rzecz beneficjenta sklada $ednoczénie z platnéci

posredniej i zaliczkowej). [pole szare]
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W przypadku, gdy beneficientem jestnpavowa jednostka budtowa, finansujca
projekt ze srodkdw zabezpieczonych w higtie danej jednostki kwota do wyptaty

w ramach zaliczki wynosi O.

10e.Naley wykaza& kwote stanowaca roznice kwot przekazanych dotychczas beneficjentowi
w formie zaliczki (powtkszonych o odsetki naroste ébdkéw zaliczki) i sura kwot
wykazanych w pkt 10a we wszystkich §aknie z bieacym) wnioskach o ptatrio.
[Pole szare].

10f. Suma pkt 10 ¢ oraz 10d. W przypadku, gdy dejegitem jest pastwowa jednostka
budzetowa, finansujca projekt zesrodkow zabezpieczonych w higtie danej jednostki

kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi O. [psleare]

11. INFORMACJA FINANSOWA dotycz gca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii ddéw kskgowych naley
zaznaczy checkbox.

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptdihqrzekazywaa wytacznie w
formie zaliczki. Punkt mie pozosta niewypetniony w przypadku wnioskéw
dotyczcych tych projektdow, w ktorych zamiast zestawienidokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki zgiza s¢ wyciag z dokumentacji ksgowej

beneficjenta dokumentagej operacje dokonane w zwku z realizowanym projektem.
W zestawieniu dokumentéw potwierdz@jch poniesione wydatki nafg poda:
1) numer dokumentu potwierdzazapgo wydatkowaniérodkow (np. nr faktury);

2)numer kstgowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @splowadaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

3)dat wystawienia dokumentu;
4)rodzaj kategorii wydatku zgodnie z wnioskiem o dafisowanie;

5)sposob dokonania zaptaty, nalewpisa& G — gotoéwka, K — karta pfatnicza albo
P — ptatné¢ przelewem bankowym; w przypadku zaptaty gotewia fakturze musi

by¢ umieszczona adnotacja, faktura zostata zaptacona gotGwkezeli ptatngé
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byta dokonana w wtej nz jednej formie nalgy pod& wszystkie formy dla catego
dokumentd®

6)daty uregulowania ptatsoi wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego; jeeli ptatng¢ byta dokonana w wcej nz jednym terminie naley

poda wszystkie daty dla catego dokumetftu

7)nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozyejprzedstawianym
dokumencie ksgowym lub fakturze potwierdzgjych wydatkowaniesrodkow.
Opis towaru/ustugi powinien By na tyle szczegétowy, aby pozwalal na
jednoznaczne zidentyfikowanie, jakiej ustugi lubwésu dana pozycja dotyczy
Jezeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu, starpwwydatki
kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury @bg % identyczra stawky VAT,
mozliwe jest podanie zbiorcze] nazwy bez przepisywamiazystkich pozyciji
z faktury (w przypadku wysipienia r@nych stawek VAT, pozycje z faktury maoa

pogrupowa, w odrebnych wierszach, wedtug stawek VAT);

8)kwote dokumentu brutto;

9)kwote dokumentu netto (édica pomedzy wartgciami kolumny 8 i 9 wynika
moze wylcznie z podatku VAT);

10kwote wydatkow kwalifikowalnych zwizanych z projektem, rozliczanych danym
wnioskiem o ptatné;

11)kwot VAT wynikajacej z kwoty wpisanej w kolumnie 10, o ile podatekVjest
kwalifikowalny, jesli podatek VAT jest niekwalifikowany natg wpisa 0.

12) naley poda kwotg dofinansowania gfa w wydatkach kwalifikowalnych,

UWAGA! Suma ogdtem w PLN kwot w kolumnie 12 ma kyréwna iloczynowi
sumy ogotem w PLN kwoty wydatkow kwalifikowalnychykazanych w kolumnie
10 pomnaonej przez monta finansowy wskazany w umowie/decyzji o

dofinansowanie — nie dotyczy mikro, matycirednich przedsbiorstw.

!5 obowizuje od momentu modyfikacji generatora wnioskéwairmsé¢ pozwalajcej na ww. wpis
16 obowizuje od momentu modyfikacji generatora wnioskéwairmsé¢ pozwalajcej na ww. wpis

89



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom lll — Realizacja i rozliczenie projektéw w racthaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiet 2009 r.
13)naley wpisa klasyfikacg budzetowy — kwota wydatkow matkowych zgodnie
z ustalon klasyfikach budzetowa w odniesieniu do kwoty dofinansowanianie

dotyczy mikro, matych érednich przedsbiorstw,

14)naley wpisa& Klasyfikacg budzetona — kwota wydatkédw niemafkowych
zgodnie z ustalan klasyfikach budzetona w odniesieniu do kwoty

dofinansowania nie dotyczy mikro, matychdrednich przedsgbiorstw,
15) naley poda kategor¢ interwencji.

Dane prezentowane w kolumnach 8 i 9 dotycpgwinny catdci kwot brutto/netto, na
jakie opiewaj wyszczegolnione dokumenty, o ile wspomniane dokgneotwierdzag
poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozliczanydanym wnioskiem o ptatgé — w
zestawieniu nie naky ujmowa& dokumentow dotycych w catéci wydatkow

niekwalifikowalnych.

W przypadku rozgrupowania danych pochgyzh z jednego dokumentu na kilka
wierszy (np. w zwizku z wys¢powaniem ranych stawek VAT), wart@i wykazywane
w kolumnach 8 i 9 kadego z wierszy powinny dotyczywartaci brutto i netto

towardw/ustug lub ich grup wykazanych w danym waers

W pkt 11 czsci A beneficient przedstawia dokumenty potwierdezaj dokonanie

wydatkow poniesionych od momentu zémia poprzedniego wniosku o ptagao

W pkt 11 czsci B beneficjent przedstawia dokumenty potwierde@j poniesienie
wydatkéw w poprzednich okresach rozliczeniowychorétto nie zostaty rozliczone
w poprzednich wnioskach o ptatito Ma to réwnie zastosowanie w przypadku, gdy
zaistniaty watpliwosci co do poniesionych wydatkow lub przedstawiongakumentow

| zostaly one wyjgnione na korz§¢ beneficjenta.

W polu ,suma ogotem” beneficjent wpisuje catkaywkivote wydatkéw kwalifikowalnych
objetych  niniejszym  wnioskiem. Suma ogétem stanowi sumwydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych w bimcym okresie sprawozdawczym (pkt 1le&zA)

oraz wydatkow kwalifikowalnych  poniesionych w  popdnich  okresach

sprawozdawczych (pkt 11 ¢ B).
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Jezeli faktura korygowana i faktura korygigp s wykazywane w ramach jednego
wniosku o platné¢ w zestawieniu w pkt 11 nalg je umigci¢c w sasiadupcych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygeg dotyczy faktury wgej w jednym
z poprzednich wnioskow o ptatéig nalery ja wykaz& w ostatnich wierszach zestawienia
pkt 11 czs¢ B przed ewentualnymi fakturami dotyeymi poprzednich okreséw, nie

ujetymi we wczeéniejszych wnioskach o pfaté@

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypetniane plmsrficjenta. Sty ono do
potwierdzenia przez pracownika dokosuggo weryfikacji wniosku o ptatdé wraz
z zahcznikami, ilagci zakczonych kopii dokumentow wykazanych w pkt 11.

Pola odpowiadaj polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blakstawienie
dokumentow potwierdzajych poniesione wydatki @b¢ wnioskiemw modulewnioski o
ptatnai¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zt@genia poprzedniego wniosku o

ptatnosé

Nalezy wskazé& dochdd pomniejszagy wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami
okreslonymi przez instytugj zaradzapca z uwzgtdnieniem art. 55 rozpogdzenia
1083/2006.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczyniy zarowno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowadnnaley zadeklarowé czgs¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkdow kwalifikowalnych do wydatkow og@dh, ktore

przyczynity s¢ do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu natg wykaza odsetki naroste osrodkéw zaliczki od ztéenia
poprzedniego wniosku o pfatfto(chyba,ze na mocy odibnych przepisow wspomniane
odsetki stanowi dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce w przypagé&dnostek

samorzadu terytorialnego).

W przypadku pierwszego wniosku o ptat@édub w przypadku gdy beneficjent nie
korzystat dotychczas z zaliczek presepisa kwote 0,00.
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Beneficjent jest zobligowany przy wykazaniu dochodakczy¢ do wniosku o ptatnid
potwierdzone za zgods® z oryginatem dokument z banku potwiercizgj naliczone

odsetki za dany okres.

Wartas¢ wykazana w wiersz&uma ogotem w PLNdpowiada polikDochéd odliczony

od wniosku o ptatng¢> w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

13.ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabet wypetnia pracownik instytucji weryfikage] wniosek o ptatnig. W kolumnie
kwota wydatkéw ogétemnalery wskaza zrédta sfinansowania wydatkéw wykazanych
w poz. 8a.W kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnycmalery wykaza zréodta
sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt 9a. Jakadki wspoélnotowaalery wykaza
czes¢ wydatkdédw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisaramowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opidorypetow danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadtodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowasytuac{, jaka kdzie miata miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkéw poniesionych przez beneficjemtezliczeniu ptatnéci zaliczkowej
badz rozliczeniu wydatkdw poniesionych przeznpawows jednostk budzetows. W
wierszu budiet paistwa naleey wykaz& czs$¢ dotacji rozwojowej wyptacane]
beneficjentowi stanowta wkiad budetu pastwa oraz krajowe

wspoffinansowanie/wktad whasny fitwowych jednostek budtowych.

Do ésrodkow wykazywanych jako wkiad jednostek samdte terytorialnego naisy

zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewddztwa oraz dziaaych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;
2) zwiazkow, porozumig i stowarzysze jednostek samosgu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek saacrz
terytorialnego, w ktorych wksza¢ udziatdw lub akcji posiada samadz danego

szczebla
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4) podmiotébw wybranych w drodze ustawy Prawo zaméwi@ublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgmuijacej umowy zawartej

Z jednostlk samoradu terytorialnego

W pozycji inne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym stiace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczce wydatkow sfinansowanych z py@zek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by uwzgkdnione we wiéciwym wierszu, znajdacym sk ponizej wiersza

suma ogotem.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z Z#yozek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny bywzgkdnione w wierszach 3 - 6.

Pola odpowiadajpolom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blokdta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski otpdé¢ w systemie KSI SIMIK 07-
13.

14.Rozliczenie kwoty dofinansowania — Zaliczki

Pkt 14 jest wypetniany w przypadku projektéw, wrktdh dofinansowanie przekazywane

jest w formie zaliczki.
Wéwczas naley wykaza:

1) w wierszu 1 — catkowst kwote dofinansowania zgodnie z umalwdecyzj

o dofinansowanie;

2) w wierszu 2 -$rodki, jakie przekazano dotychczas beneficjentowomnie zaliczki
— suma ogoétem wierszy 2 a + 2n, gdzie n — oznaolgrio dodane wiersze (transze

zaliczki);

2a) naley wpisa& chronologicznie przekazane transze zaliczki pri&iP I,

poprzez dodanie kolejnych wierszy;
2 n) naley wpisa kwote kolejnej transzy zaliczki;

3) w wierszu 3 — kwat dotychczas rozliczonych zaliczek i zatwierdzonpchez 1Z/1P

Il (dane narastage od pocatku realizacji projektu),
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4) w wierszu 4 — kwat otrzymanych dotychczas transz, pozaestafo rozliczenia do
momentu ztaenia danego wniosku o ptato(wartasci w wierszu 4 odpowiadaj

réznicy wartagci z wiersza 2 i wiersza 3);
5) w wierszu 5 — kwota rozliczana niniejszym wnioskjem
15.POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalgy zamigcic¢ krotki opis prezentdry stan realizacji poszczegoélnych
zada/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 nafeprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogétem i wydatkach kwalifikowalnychkimzgodnie z aktualnym ksztattem
umowy/decyzji o dofinansowanie powinny dyoniesione w ramach poszczegdlnych
zada/etapow, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogofanawz wydatki kwalifikowalne
poniesione od poatku realizacji projektt’. W kolumnie 5 nalzy wpisa wydatki
kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkieniesione do tej pory wydatki
niekwalifikowalne. W kolumnie 6 naly wpisa& wydatki przedstawione ju do
rozliczenia w poprzednich i bigcym wniosku o pfatn@. Kolumna 7 powinna

przedstawia procentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aaniku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekaza informacg o wydatkach zwizanych 2z kosztami
posrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérydhkze jest mowa w zakzniku
Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajac zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgédu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tab@giden wiersz zawieragy

dane/komentarz odnagz s¢ do calego projektu.

1 Kolumny 5i 6 powinny by wypehione take wowczas, gdy pozycje 8-13 wnioskursewypetnione.
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Pole na przeeciu wierszaW tym wydatki poniesione na zakup gruntdkolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup granbarastajco> w

systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo kolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszk&hmcnarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przegtiu wiersza Wydatki zwjzane z kosztami pe@dnimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowoi kolumny 6 kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki

rozliczane ryczattowo narasiap > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeegtiu wiersza W tym cross-financing kolumny 6 kwalifikowalng
odpowiada polu <Wydatki okfe cross-financingiem narasfep> w systemie KSI
SIMIK 07-13.

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO  CZASU
Z+ O ZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU
Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziadealogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent yglupodaé w ramach realizowanego

projektu do czasu z#enia kolejnego wniosku o ptatéio

17.WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU — Tabela wska zniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu

W przypadku pierwszego wniosku o ptatéskiadanego w ramach projektu wattav
kolumnie 5. w czsci tabeli dotycacej wskanikéw produktu rowna si wartgci w

kolumnie 6.

Wpisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budawl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgiz jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienidzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuyj zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniadb ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyce wskanikéw produktu i wskanikow

rezultatu powinny by wypetnianie dla kadego wniosku o ptatrio.
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Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpoogxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikdw produktu jestnajczsciej rowna zeru). Warkd docelowa
oznacza wartd, jaka beneficjent zamierza agina¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi
by¢ zgodna z wartia docelowa wpisara w umowie/decyzji o dofinansowanie (lub we
wniosku o dofinansowanie). Qgiigta warté¢ wskanika okrdla rzeczywicie
osiagnicte materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub pocatku realizaciji
projektu. W przypadku wskaika rezultatu beneficjent we wniosku o ptaifi&oncowa
w kolumnie 5 wpisuje wartg, jaka lzdzie osagnicta w momencie zaki@zenia projektu
badz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w zakmosci od specyfiki
wskaznika — jednak okres ten nie weby¢ diuzszy niz 1 rokz wyjatkiem horyzontalnych
wskaznikdw kluczowych, stdacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc phacy
W pozostatych wnioskach o ptatigobeneficjent wpisuje faktycznie aginicte w danym

okresie sprawozdawczym wskaki rezultatu.

Stopie realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartyckolumnach:

7 tabeli dla wskanikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikéw rezultatu.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie warté¢ zmiany wyraomng W liczbach bezwzgbnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgniccia zaktadanych wskaikow (w przypadku warkei

bezwzgédnych wypelnia & wowczas koluma 6).

Punkt 17 koresponduje z blokieposep rzeczowyw module wnioski o ptatné¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

18.Cze¢s¢ A. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informagjo ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresibjgtym wnioskiem o platnd,
zadaniach planowanych do realizacji, a niezreal@owh w tynie okresie, wraz
z podaniem powodow odgtienia przez beneficjenta od realizacji gkoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewmnznych, uniemaliwiajacych realizag konkretnych zada
W przypadku wniosku o ptatdé koncowa, wniosku stanowicego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostaggg wniosku o ptatrsé sktadanego
w ramach projektu realizowanego przez beneficjdmidacego pastwowa jednostk

budzetows, nalery umieici¢ dodatkowo komentarz odfre zrealizowania wskaikow
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(jesli wystapity odsepstwa w wartéci faktycznie zrealizowanych wskaikow od
wartasci zaktadanych do ogjniccia we wniosku o dofinansowanie projektu), wraz
Z podaniem przyczyn ewentualnego niegsiccia zat@onego w projekcie poziomu

wskaznikéw.

Czes¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza czy byly przeprowadzane jakie
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniegpawiednich instytucji, ktére je
przeprowadzaty. W tym punkcie nale takze wykazé czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidtGeo
19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Nalezy przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, w podiga
na dofinansowanie oraz wktad wiasny, jakie benefitjplanuje wykazawe wnioskach

o ptatn@¢ sktadanych w kolejnych czterech kwartatach.

UWAGA - przedstawione dane powinny urhwi¢ sporadzenie prognoz dla catego
programu dla czterech kolejnych kwartatdwadstkonieczne jest, aby informacje
przedstawione przez beneficjenta obejmowaly kwarkatlendarzowe. W sytuacji, gdy
beneficjent skltada wniosek obejmecy wydatki poniesione wygEznie np. w styczniu
danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjenitrsz powinien zawietadane dla
drugiego kwartatu danego roku (kwiegiezerwiec), a nie dla trzech kolejnych migsi

(luty — kwiecien).

Punkt 19 koresponduje z blokieharmonogram ptatnci na cztery kolejne kwartaty
modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

20.INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE
Poprzez zaznaczenie polak lub Nie nalezy wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnoty, do przestraeg&torych beneficjent zobowaat
sic w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku pnzestrzegania polityk
wspolnoty (tj. wyboru polaNie) nalezy opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie riglewzgkdnic¢

wyniki kontroli/audytow wskazuagych na naruszenie zasad polityk wspoélnotowych.
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21. POMOC PUBLICZNA

W przypadku, gdy w projekcie wygtuje pomoc publiczna, beneficjent jest zobligowany

do wypetnienia tabeli dotyazej pomocy publicznej. W sytuacji, gdy w danym wakio o

ptatng¢ beneficjent nie przedstawiaadnych faktur/dowodéw kgiowych obgtych

pomoa publiczry, ale projekt jest okfy pomoe publiczry, beneficjent jest zobowzany

do wypetnienia tabeli w kalym wniosku o ptatn&.

1)

2)

3)

4)

numer dokumentu potwierdaapgo wydatkowaniérodkéw (np. nr faktury);

nalezy pod& catkowite wydatki kwalifikowalne dotyegze danego wydatku

kwalifikowanego;

naleey wpisa kwote objeta pomo@ publiczm w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

3.1) naley poda& kwote dofinansowania obfego pomog publiczra w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego rie dotyczy mikro, matych Erednich

przedsgbiorstw;

3.1.1) pole szare - wypetlnia pracownik dokawyj weryfikacji wniosku

rozliczapcego pomoc publiczn

3.1.2) pole szare - wypetnia pracownik dokawcyj weryfikacji wniosku

rozliczapcego  pomoc publiczn

3.2) naley poda& kwote wkiadu wlasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
objetego pomog publiczry - nie dotyczy mikro, matych isrednich
przedstbiorstw;,

naleey wpisa& kwote nieobgta pomoa publiczm w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

4.1) naley pod& kwote dofinansowania nieofiego pomog publiczry w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego nie dotyczy mikro, matych isrednich

przedsgbiorstw;

98



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom lll — Realizacja i rozliczenie projektéw w racthaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiet 2009 r.
4.2) naley pod& kwote wktadu wiasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
nieobgtego pomog publiczy - nie dotyczy mikro, matych isrednich

przedsgbiorstw;

5) naley wpisa& sung kol. 3.1 i kol. 4.1., wpisana kwota musidowna z kwaod z pkt
11 wniosku rozliczacego pomoc publicznoraz pkt 10wvniosku beneficjenta o ptatéio

- nie dotyczy mikro, matychdrednich przedsgbiorstw.
22.0SWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji zzménej z projektem, poday
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, suejstatego zameldowania itp.).

23.ZAL ACZNIKI

Zalacznikami do wniosku o ptatdé s potwierdzone za zgoda® z oryginatem kopie
faktur lub dokumentéw ksgowych o réwnowznej wartgci dowodowej (zgodne
z poz. 11. wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jalni®z pcaswiadczone za zgod&é

z oryginatlem kopie dokumentow potwierdmajch odbidr/wykonanie prac, potwierdzony
za zgodné& z oryginatem dokument z banku potwierdzsj naliczone odsetki za dany
okres (w przypadku beneficjentow otrzynmmyjch zaliczk, dla ktérych odsetki naroste od
srodkéw zaliczki na mocy odbnych przepiséw nie stanowidochodu beneficjenta),
dokument OT potwierdzagy przygcie srodka trwatego do aytkowania oraz inne

dokumenty, o ilegwymagane zgodnie z umaldecyzp o dofinansowanie.

Zataczniki do wniosku o ptatnid powinny by potwierdzone za zgodé® z oryginatem

przez osob do tegoupowaniong ze strony beneficjenta tj. wskazana karcie wzorow

podpisow. Ponadtooryginaty faktur lub innych dokumentéw o roéwnoweej wartgci

dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis zawiergcy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazw projektu,

- opis zwhzku wydatku z projektem — nalg zaznaczy w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mfisowanie realizacji projektu
odnosi st wydatek kwalifikowalny opisany faktay

- kwote wydatkow kwalifikowalnych
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podziat kwotowy na poszczegollne zrédta  finansowania projektu,
tj. wktad wiasny oraz warté dofinansowania ie dotyczy mikro, matychdrednich
przedsgbiorstw,
informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,
informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pogpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskignankonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktOrej przeprowadzahe ystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,
informacg w zakresie klasyfikacji bugtowej z podziatem na wydatki m#jowe
(dziat, rozdziat, 8, poz.) i niemdkowe (dzial, rozdziat, 8§, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetowng
w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna natg zamigcic
informacg w tym zakresie z podziatem na kwoty gbj pomoa publiczry oraz
nieobgte pomog publiczra,
podanie numeru ewidencyjnego lubdggowego
w przypadku faktur wystawionych w walucie obcejeagl zamidgci¢ dat i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu oraz¢daturs waluty na dzie

zaptaty

Natomiast pozostate zazniki do wniosku o ptatng na oryginale powinny posiaéla

opis zawiergcy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz napvojektu.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dypotwierdzone za zgodsd z oryginatem

przez osob do tego upowaniona. Prawidtowo potwierdzona za zgodda oryginatem kopia

to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgddmzooryginatem”/,zgodnie

z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z igem ,potwierdzam za zgodfio

Z oryginalem od strony ... do strony ...” wraz z po@amidaty potwierdzenia dokumentu —

dokument powinien miewowczas ponumerowane strony icbgpkty, tak aby nie ulegato

watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

Whiosek naley czytelnie podpisaniebieskim tuszem z podaniem miejscéwa daty

oraz opatrz§ piecatka.
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Oryqginat formularza wniosku o ptaté® powinien by parafowany niebieskim tuszem

na kadej stronie oraz podpisany niebieskim tuszem natmigj Stronie przez osoby

upowanione do reprezentowania wnioskodawcy.

Uzupetienie instrukcji dla projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowej
7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-2013 naledotaczy¢ ponizsze zestawienia zgodnie

z instrukcja

1. W przypadku:

a. zatrudnienia na umawo prag — dokumentem potwierdzgjym poniesienie wydatkow
jest potwierdzona za zgoditoz oryginatem kopia listy ptac. Me by ona sporgdzana
na dwa sposoby: albo zbiorczo dla wszystkich pragkéw obgtych wnioskiem
w podziale na miesce (vymaganym zatznikiem do wniosku o platfio jest wtedy
tabela nr ) albo zbiorcza lista ptac za okres, ktorego dofyemiosek w podziale na
pracownikéw ywymaganym zatznikiem do wniosku o ptatfibjest wtedy tabela nr)2
Ponadto w przypadku zatrudnienia na uraos prag¢ wymaganym zakznikiem jest

Lista pracownikéw ujtych we wniosku o ptatrié wraz z ich okresem zatrudnienia.

Tabela nr 1.
0 0 o
- 2 N > 2 N g o c
] S @ ? [ ] SZ| SSEQ | DBy < ©
5 N C x D o =X pas Cq’\-,’; DCI)EB T © 2;
= o T O c L 0o N c ¢ © & < o 9 Ncgt X = X O
S 3 °E | X838 | =283 | XN |32z | 288g So I
n e (S o8 c | T 8 23 S o® =] g9 S S =
)] © QO = 90 (ﬁom ~ O = N o ('Gom_'_ = [}
Q2 c T2 | -0 = ~ 0 L5 . = =
= > N S|Hsa|nS| 08T FSacE g 2
] ; c = S c EJ/ X Q
= = c
1* 2 3 4 5 6 7 8 9

1 Lp. za stycze

2 Lp. za stycze

Razem Styczé

1Lp. za luty

Razem Luty

Razem Marzec

Razem Kwiecia

8 Ww. tabela powinna obejmowgedynie okres, ktérego dotyczy wniosek.
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| RAZEM: | | | | | | | |

*W kolumnie 1 w ramach kalego miesjca powinny by wyszczeg6lnione wszystkie listy ptac dotyce odpowiedniego miesgia.

Tabela nr 2.
= N N
$ ) 9 (O] [J] — )
o S~ Q © N > Q N o ) £
X~ o} c o N o © Q © S O n o > c <]
v S8 @ Sy 328 €8 cez| Du% IS
R S 9 23 N2E a o N3 Nggf Eg = 2
NxE o= 5 c8=s | SN | 282| o888 < 8 3 T =
cES 2 iy 28| BY |§as| T8¢ o= SE
- = C O N~ © © I ~ O = N QO ] + = ©
c -~ 0 ~ X ~ n © * =
288 S 88 | 725 | BE |Bfg|xLEg| % =z
EE ; ﬁ c b S c () =~ Q
[} N = = ~ c
1 2 3 4 5 6 7 8 9
RAZEM:

b. stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdwes o ptatnéé dotyczcych

zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 - dokumentem potwierdgajm poniesienie wydatkéw jest zbiorcze
zestawienie potwierdzgje poniesienie wydatkdw na wynagrodzenia pracowniké
w danym miesicu ze wskazaniem dat dokonania ptatmna konta pracownikéw oraz dat
przelewow podatku dochodowego i skltadek ZUS doseiaych instytuciji, a take dat
przelewdw lub przeksgowar na odpowiednie konta innych psten (skladki PZU,
ZFM, PKZ, itp.).

Ww. zestawienie musi mié status dokumentu rachunkowego o wartéci dowodowej
rownowaznej fakturze i musi by¢ potwierdzone przez gtébwnego kggowego.
zatrudnienia na umowy cywilno-prawne (np. umowaelee, umowa 0 dzieto itp.)
- dokumentem potwierdzgjym poniesienie wydatkow jest gwiadczona za zgodié

z oryginatem kopia rachunku. Ponieweachunki § sporadzane zazwyczaj za okres
mieshca indywidualnie na kalego pracownika zatznikiem do wniosku dalzie tabela
nr 2; W przypadku, gdy brak jest rachunku do umowlgcenie a wynika to
z wewrgtrznych uregulowéd w jednostce, dokumentem potwierdggim poniesienie
wydatkow jest péwiadczona za zgoddé z oryginatem kopia umowy.

wyjazdow stadbowych — dokumentem potwierdzeaym poniesienie wydatkow jest
poswiadczona za zgodsé z oryginatem kopia delegacji wraz z biletami koleymi,

fakturami za hotel itp.

2. W przypadku:
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zatrudnienia na umawo prag nalezy wpisa numer listy ptac. W przypadku, gdy lista
ptac nie ma okrdonego numeru jako numer dokumentu ngl@oda np. lista ptac —
mieshc/rok lub lista ptac — imii nazwisko;
stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdwes o pfatnéé dotyczicych
zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — naley pod& numer zbiorczego zestawienia,
zatrudnienia na umowy cywilno-prawne nalepod& numer rachunku. W przypadku,
gdy rachunek nie ma nadanego numeru jako numemaehkiu naley poda& np. rachunek

— imig i nazwisko pracownika, miegl i rok;

. delegacji nalgy wpisa: numer z polecenia wyjazdu ghowego.

. W przypadku:

zbiorczej listy ptac dla wszystkich pracownik@ijctych wnioskiem w podziale na
mieskce naley wpisa& daty zaptaty wynagrodzenia netto, skladek ZUS, apiad
dochodowego oraz sktadek na polisy z tytutu ubezgmeia nazycie, itp. (w przypadku,
gdy zostaty poniesione);

zbiorczej listy ptacy za okrektérego dotyczy wniosek w podziale na pracownikow
naleey pod& daty skrajne, np. data zaptaty wynagrodzenia eaysizy miesic, ktorego
dotyczy wniosek — data zaptaty sktadek ZUS za ostaieskc;

stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdwes o pfatnéé dotyczcych
zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — nalegy pod& daty dokonania ptatgoi z konta pracownikéw oraz daty przelewéw
podatku dochodowego i skiadek ZUS do dehvych instytucji, a take daty przelewow lub
przeksggowan na odpowiednie konta innych paten (skiadki PZU, ZFM, PKZ, itp.) ufe w

zbiorczym zestawieniu;

. rachunkéwnalery wpisa& daty zaptaty kwoty netto z rachunku, podatku docveego

I sktadek ZUS (j&li zostaty naliczone);
delegacji — dat zaptaty jest data rozliczenia delegacji przez edednia komorke
ksiggowo-finansow. Data ta powinna znalé sii na delegacji. Potwierdzeniem

rozliczenia delegaciji (zaptaty) mogyc przelewy.
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4.W przypadku listy ptac, gdy sktadki ponoszone przemcownika i pracodawc
wykazywane s w jednym dokumencie, jest ona wykazywana w kwdamiatto (czyli
wartas¢ umieszczona w kolumnie 8 jest réwna wéetow kolumnie 7). Natomiast w
przypadku, gdy nadcie ptac wykazaneasjedynie sktadki poniesione przez pracownika,
sktadki odprowadzane przez pracodawgwykazywane we wniosku o ptatitow wierszu

ponizej listy ptac (zgodnie z przyktadem ).

3 « ] o 2 2 -
g 8 >t 25 g 5 33
2 o > '% Sg5 o % g ® £ £ < £
3 282 | 3 F=23 g $RC 2 2 CE E
€ 225 @ N3 S5 s goc S S E\ 2 =
2 < 2 a8 EN o 29 S ° e >
=< 56 E = © 885 N o= £ @ o pst o <
o S S © o Px © 2925 =2 = o S =
© Ess |8 8wl g 83 % g5 S5 sg 2
€ 233 ° FCxa ° €350 28 =< c X =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |1/05 15/01/2005 26/01/05 Wynagrodzenie 2000 2000 2000
05/02/05 ZUS pracownika, 0
15/02/05 podatek, PZU
2 | 1/05 15/01/2005 05/02/05 ZUS pracodawcy 50D 500 500 0
suma ogoten 2500
w PLN 0

'Kwota dokumentu brutto- listy ptac w ktérej wykaeam jedynie skiadki ZUS finansowane przez pracownika.
2Kwota sktadek ZUS finansowanych przez pracodgktdre nie s wykazywane nadcie plac.

Ponadto do wnioskéw o ptatftodotyczcych zatrudnienia natg dolaczy¢ przelewy
dokumentujce poniesienie catoi wydatkow kwalifikowalnych (sktadek na ZUS, zalic na
podatek dochodowy, wynagrodzenia netto oraz skiadekolisy z tytutu ubezpieczenia na
zycie, itp.). Pomocniczo nima take dohczy¢ poswiadczone za zgodté z oryginatem
kopie deklaracji ZUS DRA i deklaracji PIT-4.

W przypadku, gdy na dcie ptac lub rachunkach do umow cywilno-prawnych
wykazane g jedynie sktadki ZUS poniesione przez pracownika,vehioskdw o ptatn@
mozna take pomocniczo datzye poswiadczone za zgodd§é z oryginatem kopie
.imiennych raportéwmieskcznych (druk ZUS RCA lub ZUS RNA)” pracownikéw @bjch
ww. wnioskiem.

Przelewy dotycgce zaliczki na podatek dochodowy, sktadek ZUS adg&k na polisy
z tytutlu ubezpieczenia naycie, itp. powinny by opisane na odwrocie w sposob
wyszczegolniajcy koszty poniesione w zwiku z zatrudnieniem pracownikdéw @bjch

whnioskiem.
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Zatacznik nr 3

ZAt ACZNIK DO WNIOSKU
KONCOWEGO
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T & OPEJS * X %
PROGRAM cyacuroresis R
REG IONALNY a/,'.%‘,_ 2 ROZWOJU REGIONALNEGO *****

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Opole, dn.

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Data podpisania umowy/decyzji 0 dofinanSOWANIE: ... . cveeieieiiriiiiie e e e,

Catkowita Wart@¢ Projektu:. .. ... ... e e e e

dofinansowania w wysoKai.................. PLN Z pOWOdU....c.vviiicie e e e e
Ostateczna waro dofinansowania wyniosta...............ccceevveenn .. PLN.
Deklarug, ze nie kede wystpowat do Instytucji Zarmdzapcej RPO WO 2007 — 2013

0 niewykorzystasn kwote dofinansowania.

Podpis i piecZ Beneficjenta

106



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektéw w rathaRPO WO 2007-2013.
Wersja nr 6
sierpiet 2009 r.

Zatacznik nr 4

WZOR
ZESTAWIENIA WSZYSTKICH
DOKUMENTOW KSI EGOWYCH
DOTYCZ ACYCH REALIZOWANEGO
PROJEKTU
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* K x

PROGRAM .;!{ § 2 UNIA EUROPEJSKA [N
B INNS * *
REGIONALNY 7 ROZWOUU REGIONALNEGO [T
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI :
Zestawienie wszystkich dokumentow kggowych dotycacych realizowanego projektu
(faktur i innych dokumentéw o réwnowaej wartgci dowodowej)
Lp. Nr Data Strony Nazwa | Pozycja Forma Nr dowodu Kwota Kwota wydatkéw | Uwagi
dokumentu | wystawienia| dokonujace | towaru | pod ktora | ptatnosci | potwierdzajacego| dokumentu | kwalifikowalnych
dokumentu operacji lub dokument | wskazana dokonanie brutto
gospodarczej | ustugi zostat na ptatnosci oraz
uj ety dowodzie | data dokonania
w zakupu zaptaty
ewidencji
ksiegowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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Instrukcja do ,Zestawienia wszystkich dokumentdw ksegowych
dotyczacych realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentéw &gowych dotyczcych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach naty poda:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

kolejm liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentwgsivego. Dokumenty
naleey wprowadza w kolejnagci chronologicznej, poczyng od dokumentu
wystawionego najwczaiej.

numer dokumentu kgjowego dotyczcego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

dat wystawienia dokumentu kgjowego ugtego w kolumnie nr 2,

strony dokonujce operacji gospodarczej, tj. nazwprzedajcego i nabywajcego
wynikajaca np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub ustugi wynikaga z dokumentu kggowego. Nalgy pod& nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotygczkosztow niekwalifikowalnych projektu.
Pozycji, ktore nie dotyczrealizowanego projektu nie nalepodawa. Jezeli pozycje
w dokumencie kggowym dotycz jednego rodzaju asortymentu, #hwe jest
podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystgimzycji z dokumentu,

pozycg, pod ktdén dokument ksigowy zostat ujty w ewidencji kstggowej,

forme ptatnaci wskazan na dowodzie zakupu, nalewpisa G — ptatné¢ gotowkq,
K — karta ptatnicza, albo P — ptatiéqrzelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzgjego dokonanie ptat§a (np. nr wyciagu bankowego,
nr KP), oraz dat dokonania zaptaty wynikaga z dowodu potwierdzagego
dokonanie ptatni,

kwote dokumentu ksigowego brutto,

10)kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajcych z dokumentu ksgowego, jéli

VAT wynikajacy z faktury jest kwalifikowalny nafsy wpisa kwote brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jéli VAT jest niekwalifikowalny naley wpisa kwote

netto wydatkow kwalifikowalnych z faktury,

11)uwagi odnosace sé do dokonanych przez beneficjenta zapiséw, podampeizmania

beneficjenta.
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Zatacznik nr 5

WSKAZNIKI PROCENTOWE DO
OBLICZENIA WARTO SCI KOREKTY
FINANSOWEJ ZA NARUSZENIA PRZY

UDZIELANIU ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY
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Wskazniki procentowe do obliczenia wartdci korekty finansowej za naruszenia przy udzielani zamdéwien publicznych, wspoétfinansowanych ze
srodkow funduszy UE

1.

2.

Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysakdorekty finansowej dla zaméwiegublicznych, ktére sw caldci objete dyrektywy
2004/18/WE, okréa sk wedtug tabeli 1.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysakdkorekty finansowej dla sektorowych zamowipublicznych, ktére sw catcci
objete dyrektyva 2004/17/WE, okrda sk wedtug tabeli 2.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysakdorekty finansowej dla zamdwiepublicznych, ktore sjedynie czsciowo objte
dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE, okta sk wedtug tabeli 3.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wyswkdorekty finansowej dla zaméwiepublicznych, ktore nieasobjete dyrektyva
2004/18/WE, okréla sie wedtug tabeli 4.
Przez zamoéwienia, ktoreq gedynie czsciowo obgte dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumieg tamowienia na ustugi wskazane w
zakczniku Il B do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zekniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewgge na kwoty przekraczge wartdci
progowe, od ktorych zastosowanie amalymienione dyrektywy.
Przez zamowienia, ktére nig ebjcte dyrektywa 2004/18/WE rozumie gsizamoOwienia opiewage na kwoty nieprzekracaae wartdci progowych,
od ktérych zastosowanie ma wymieniona dyrektywa.
Ponizsze tabele s na tyle o ile to mdiwe, wyczerpujce. Jeeli nie ma maliwosci ustalenia wysokii korekty finansowej za okékona
nieprawidtowd¢ za pomog metody dyferencyjnej, a nieprawidiowcta nie zostata uwzgliniona w tabelach, natg przyja¢ wskanik procentowy
odpowiadaicy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.
Objasnienie niektorych skrétéw:

1) UOPWE - Urad Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich,

2) BZP - Biuletyn Zamowig Publicznych.
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Tabela 1.

Lp. | Kategoria Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtosam W% | Uwagi
nieprawidtowdgci

1. Niedopetnienie obowiku 1. Przetarg nieograniczony - 100%

przekazania ogtoszenia o| Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzprzezpniedopetnienie oboyadku
zamoéwieniu do UOPWE | przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przzgedesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia o zamoOwieniu gaden z pomszych sposobow:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtgsaezamoéwieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ustu.i3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UOPWE, jediyoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamoéwienidaden z poriszych sposobow:
- ha stronie internetowej zamavaeggo,
- ha ogdlnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtadsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 usust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamawiertaden z poriiszych
sposobéw:
- ha stronie internetowej zamavdeggo,
- ha ogdlnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i &tudt. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
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niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamawirzaden z poriszych
sposobéw:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtadsaezamoéwieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim

5. Zapytanie o cen—
Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez zastosowanie zapytacer do udzielenia
zamdwienia, ktérego wardé jest rowna lub wiksza nk kwoty okrelone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

6. Punkty 1 — 5 stosujeesbdpowiednio do przypadkow naruszsowotanych tam
przepiséw w powszaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poelziaamowienia na
czesci lub zankzeniem jego wartai, ktory powodujeze warté¢ zamowienia jest
mniejsza nt kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ust

Niedopetnienie obowzku | 1. Przetarg nieograniczony - 25%
przekazania ogtoszenia o| Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopein@yowiazku przekazania ogtoszenja
zamowieniu do UOPWE, | o zamowieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieaimigszczenia ogtoszenia o
przy jednoczesnym zamdwieniu przynajmniej na jeden z pesaych sposobow:

zapewnieniu - ha stronie internetowej zamavaeggo,

»odpowiedniego poziomu | - na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogt@gsaezamdwieniach,
upublicznienia” ogtoszenia - w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ustu.i3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UOPWE, jadiyoczesnym
zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zaméwigayngjmniej w jeden z
ponizszych sposobdw:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtgsaezamowieniach,
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- w Biuletynie Zamdéwié Publicznych lub
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 usust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtosperaaoOwieniu przynajmniej w
jeden z porriszych sposobow:

- ha stronie internetowej zamavdeggo,

- ha ogoblnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamdéwié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i &tudt. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszezamowieniu przynajmniej w
jeden z porriszych sposobow:

- ha stronie internetowej zamavdeggo,

- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtgsaezamoéwieniach,
- w Biuletynie Zamdwié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

5. Punkty 1 — 4 stosujeesbdpowiednio do wymienionych w tych punktach prayidav
naruszé powotanych przepisébw w pogdaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj.
poprzez podziat zamowienia naéa lub zankenie jego wartci, ktéry powodujeze
wartas¢ zamowienia jest mniejszazrkwoty okr&lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopetnienie obowrzku | Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, popnedopetnienie obowrzku przekazanig 100%
przekazania ogtoszenia o| ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnymamgeszczeniu ogtoszenia o
konkursie do UOPWE konkursie naaden z poriszych sposobdw:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtgsaezamowieniach,
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- w Biuletynie Zamdwié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

Niedopetnienie obowzku | Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetbowazku przekazania 25%
przekazania ogtoszenia o| ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnynewajeniu zamieszczenia
konkursie do UOPWE, ogtoszenia o konkursie przynajmniej na jeden z jsayich sposobdw:

przy jednoczesnym - ha stronie internetowej zamavdeggo,

zapewnieniu - ha ogblnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezamdwieniach,
»odpowiedniego poziomu | - w Biuletynie Zaméwié Publicznych lub

upublicznienia” ogtoszenia - w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Paprzez udzielenie zamowienia 100%
zamdwienia w trybie odpowiednio w trybie negocjacji bez ogloszeniazaméwienia z wolnejeki, bez
negocjacji bez ogtoszenia] zachowania ustawowych przestanek zastosowaniatylsbw, z zastrzeeniem
lub zamowienia z wolnej | postanowié Lp. 8, 91 10

reki

Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6, poprzealeaie zamowig dodatkowych lub 25%
zamoéwier dodatkowych | uzupetniagcych bez zachowania ustawowych przestanek ich wimsa, o ile 4czna

lub uzupetniagcych w wartas¢ zamowié dodatkowych lub uzupetnigiych nie przekroczy 50% wakm
trybie zamoOwienia z zamdwienia podstawowego (realizowanego) w odniasiém ustug lub robot
wolnej reki budowlanych.

2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzeieletie zamowig uzupetniagcych bez
zachowania ustawowych przestanek ich stosowariia tgczna warté¢ zamowié
uzupetniagcych nie przekroczy 20% wagm zamdwienia podstawowego w
odniesieniu do dostaw.

Stosuje si rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresuwgnpmza
okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte w siwz w draipéany umowy.

Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, popwzizzelenie zaméwiedodatkowych luh 25% | Za podstaw

zaméwie dodatkowych | uzupetniagcych bez zachowania ustawowych przestanek ich wimsia, gdy 4czna + obliczenia 25%
lub uzupetniaicych w wartas¢ zamowié dodatkowych lub uzupetnigjych przekroczy 50% warioi 100% | korekty przyjmuje s
trybie zamowienia z zamoéwienia podstawowego (realizowanego) w odniasigm ustug lub robot czgé¢ srodkow
wolnej reki budowlanych. funduszy UE
przekazanych na
2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzeelaiie zamowig uzupetniajcych bez sfinansowanie
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zachowania ustawowych przestanek ich stosowariia tgczna warté¢ zamowié zamowid

uzupetniagcych przekroczy 20% waroi zamowienia podstawowego w odniesieniu| do dodatkowych lub

dostaw. uzupetniagcych, o
wartasci 20% (w

Stosuje si rowniez odpowiednio do przypadkoéw rozszerzenia zakreswgnpmza odniesieniu do

okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte w siwz w drazipéany umowy. dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do ustug
lub robot

budowlanych)
wartasci zamowienia
realizowanego.

Za podstawy
obliczenia 100%
korekty przyjmuje si
cze$¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamoOwid
dodatkowych lub
uzupetniagcych, o
wartasci
przekraczajcej 20%
(w odniesieniu do
dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do ustug
lub robot
budowlanych)
wartasci zamowienia
realizowanego.

Udzielenie w trybie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp, popukzelenie zamowiedodatkowych lulp 100% | Za podstagv
zamoéwienia z wolnejeki | uzupetniagcych o wartéci przekraczajcej 50% wartéci zamowienia realizowanego w obliczenia korekty
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zamdwie dodatkowych
lub uzupetniajcych,
ktérych wartdé¢
przekracza 20% lub 50%
wartasci zamowienia
realizowanego

odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.

2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzeieletie zamowig uzupetniajcych o
wartasci przekraczajcej 20% wartéci zamowienia podstawowego w odniesieniu do
dostaw.

Stosuje si rowniez odpowiednio do przypadkoéw rozszerzenia zakresuwgnpmza
okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w siwz w dradeéany umowy.

przyjmuje s¢
wysokas¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamoOwid
dodatkowych lub
uzupetniagcych,
ktore przekraczaj
20% lub 50%
wartasci zamowienia
realizowanego

Brak petnej informacji o
warunkach udziatu w
postpowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1. Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub artpktl7 i 9 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu przekazd@RWE i w siwz wykazu
oswiadcze lub dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w pegbwaniu i/lub petnej informacji o kryteriach ocern
ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lulswgvarunkéw udziatu w
postpowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tychnkaw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenidiaog konkurencyjny
Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub artud8 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu przekazd@RWE i w siwz wykazu
oswiadcze lub dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w pegbwaniu i/lub informacji o @wviadczeniach lub
dokumentach, jakie magostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w pogpowaniu i/lub petnej informacji o kryteriach oceofert i ich
znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub opisu warunkdmiatu w posipowaniu oraz
opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tyclumkaiw

25%

y

10.

Brak petnej informacji o
warunkach udziatu w
postpowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1. Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 41 pkt 7 i 9 lub art. 36 ust. 15k i 13 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia odpowiednio w ogtoszeniu o zamowipriakazanym UOPWE albo
siwz wykazu éwiadczeé lub dokumentow, jakie madostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w gpetvaniu i/lub petnej informacji o

5%

117



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013.

Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013.

Wersja nr 6
sierpiei 2009 r.

kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sp@sobeny i/lub opisu warunkéw
udziatu w posipowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tychinkaw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenidiaog konkurencyjny
Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub artud8 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu 0 zamowieniu przekazd®@RWE albo siwz wykazu
oswiadcze lub dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w pegbwaniu i/lub informacji o @wiadczeniach lub
dokumentach, jakie magostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w pogpowaniu i/lub petnej informacji o kryteriach oceofert i ich
znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub opisu warunkdaiatu w postpowaniu oraz
opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tychumkaw.

11. | Niewtgciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybor ofeatpodstawie innych kryteriow 25%
kryteriow oceny ofert oceny ofert, i okreslone w siwz
12. | Niewlaciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowayiierlow oceny ofert dotyazych 10%-
kryteriow oceny ofert wihasciwosci wykonawcy, w szczegolidoi jego wiarygodnéci ekonomicznej, 25%
technicznej lub finansowe;j.
13. | Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 5 Pzp, poprzez modyfikaejci siwz w zakresie opisu 25%
modyfikacja tréci siwz kryteriow, ktérymi zamawiajcy bedzie kierowat si przy wyborze oferty, warunkéw
udziatu w posfpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania
14. | Okrdlenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 i art. 22 ust. 2 Paprzez okrélenie warunkow udziatu w | 25%
dyskryminacyjnych postpowaniu o udzielenie zamdwienia, w sposob ktéry impgtrudnia uczcivng
warunkéw udziatu w konkurencg oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
postpowaniu oraz 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez &&nge kryteribw oceny ofert, w sposob ktéry
kryteriow oceny ofert maégtby utrudnia uczciwg konkurengg oraz nie zapewnia réwnego traktowania
wykonawcow
15. | Nieprawidtowéci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzgganie od wykonawcowswiadcze lub 5%
zakresie éwiadcze i dokumentéw, ktore nigsnieztzdne do przeprowadzenia pgsbwania.
dokumentéw wymaganych
od wykonawcow
16. | Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisangdpmotu zamowienia przez wskazani@5%

dyskryminacyjny opis
przedmiotu zaméwienia

znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, bgrdpczenia mdiwosci

skladania ofert rownowaych
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17.

Niejednoznaczny lub
dyskryminacyjny opis
przedmiotu zamowienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamdéwienia w sposob,
ktoéry mégtby utrudnié uczcing konkurencg

2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Paprzez opisanie przedmiotu zamowien
przez odniesienie sdo norm, aprobat, specyfikacji technicznych i eggiw
odniesienia z naruszeniem ustawowe] kolgpno

10%

ia

18.

Niejednoznaczny lub
dyskryminacyjny opis
przedmiotu zaméwienia

1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opigamedmiotu zamowienia w sposob
niejednoznaczny, niewyczerpay, za pomog niedostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okréen lub bez uwzgldnienia wszystkich wymagd okoliczndci
mogcych mi€ wptyw na sporadzenie oferty.

2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisamedmiotu zamowienia przez
wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochddzeraz dodanie stow ,lub
rownowany”, pomimoze nie jest to uzasadnione specyfikzedmiotu zamdwienia a
zamawiagcy maze opisé przedmiot zamowienia za pompdostatecznie doktadnych
okreslen.

3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamowienia za pomoc
norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systenao@uiesienia, bez dopuszczenia
mozliwoséci skltadania ofert rownowaych

5%

19.

Ograniczenie kgu
potencjalnych oferentéw

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigainpg konkurencyjny -
Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2 i ardl. &&. 2 Pzp, poprzez zaproszenie do
sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcowz minimalna liczba przewidziana w
ustawie

2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaprosgenmegocjacji mniejszej liczby
wykonawcow, ni minimalna liczba przewidziana w ustawie

3.Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie ofgptgyczyn innych, i
przewidziane w niniejszym punkcie

25%

20.

Prowadzenie negocjaciji
dotyczcych tréci oferty

Dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w bakiania i oceny ofert istotnych
zmian w tréci oferty oraz zmian wymagazawartych w siwz w drodze negocjacji
miedzy zamawiajcym a wykonawg, z wylaczeniem wyjanien dotyczcych treci
ztozonych ofert oraz poprawiania w tge oferty oczywistych omytek pisarskich i
omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

25%

21.

Prowadzenie negocjaciji

Przetarg nieograniczagyaniczony -

10%
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dotyczcych tréci oferty

Naruszenie art. 87 ust. zd. 2 Pzp, papdakonywanie w toku badania i oceny ofert
innych niz wymienione w Lp. 23 zmian w tei oferty w drodze negocjacji gdzy
zamawiagcym a wykonawg, z wykczeniem wyjanien dotyczcych tréci ztozonych
ofert oraz poprawiania w tégie oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny

22. | Zmniejszenie zakresu Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zgnisnowy polegajca na zmniejszeniu 100% | Za podstagv
swiadczenia wykonawcy | zakresuswiadczenia wykonawcy w stosunku do zobgrainia zawartego w ofercie bex obliczenia korekty
stosownego zmniejszenia ceny. przyjmuje s¢ procent
udziatusrodkow
pochodzacych z
funduszy UE w
finansowaniu
zamoOwienia od
wartasci
zmniejszenia zakreslu
swiadczenia
23. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawaro@vy w sprawie zamowienia 5%
sprawie zaméwienia publicznego w terminie krétszym, i dni od dnia przekazania zawiadomienia o
publicznego przed wyborze najkorzystniejszej oferty
uptywem terminu na 2. Naruszenie art. 182 ust. 1 Pzp, poprzez zawam@vy w sprawie zamowienia
whniesienie lub publicznego przed ostatecznym rozpatrzeniem protest
rozpatrzenie protestu
24. | Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niexiomienie wykonawcow o wyborze 5%
wyborze najkorzystniejszejnajkorzystniejszej oferty
oferty
25. | Wadliwaé¢ zawiadomienial 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brakaxfwmienia wykonawcéw o: 2%
0 wyborze - uzasadnieniu wyboru najkorzystniejszej ofertiglae o nazwach (firmach), siedzibi¢

najkorzystniejszej oferty
lub 0 wykluczeniu z
postpowania

i adresach wykonawcéw, ktérzy zigdi oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zieonych ofert zawieragym punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzuconeazvz uzasadnieniem faktycznym
prawnym,

- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania 0 udzielenie zamoéwienia,
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wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym zejiepostpowanie jest prowadzone W
trybie przetargu nieograniczonego albo negocjazi dgtoszenia

2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brakatbymienia wykonawcow, ktdrzy
zostali wykluczeni z pogpowania, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym

26. | Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony - 5%
obowiazkow zwihzanych z | naruszenie art. 42 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez niepzagke wykonawcy siwz w terminie 5
udostpnianiem siwz dni od dnia zlaenia wniosku, przy jednoczesnym nieudpsteniu siwz na stronie

internetowej (w tym nieprzekazanie petnej dokumeinfaojektowej stiacej do opisu
przedmiotu zamowienia na roboty budowlane)

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniggg konkurencyjny, negocjacje
bez ogloszenia —

nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem didsktia ofert petnej dokumentag;ji
projektowej staacej do opisu przedmiotu zamdwienia na roboty budoe)

27. | Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacigtaszeniem, dialog konkurencyjny 2%
obowiazkdéw zwizanych z| i negocjacje bez ogloszenia — naruszenie art. 88 wsl. 2 Pzp, poprzez nieudzielanig
udzielaniem informacji niezwtocznie wyjanien tresci siwz, chybaze prgba o udzielenie wyfamien wplyneta
dodatkowych do zamawiajcego na mniej ii6 dni przed terminem sktadania ofert, a w przypadk

przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszanjezeli zachodzi pilna potrzeba
udzielenia zaméwienia — na mniegdi dni przed terminem sktadania ofert.

28. | Ustalanie krétszychni 1. Przetarg nieograniczony - 10%

ustawowe terminéw
sktadania ofert oraz
wnioskdéw 0 dopuszczenie
do udziatu w
postpowaniu

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustlemminéw sktadania ofert krotszych
0 co najmniej 10 dni kiterminy ustawowe

2. Przetarg ograniczony —

Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszezedniudziatu w pogpowaniu lub
termindéw sktadania ofert krétszychzrierminy wskazane odpowiednio w art. 49 ust.
art. 52 ust. 4 Pzp

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszezedniudziatu w pogpowaniu
krétszych ni terminy wskazane w art. 56 ust. 2 w zw. z artud® 3 Pzp

4. Dialog konkurencyjny

Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszezedniudziatu w pogpowaniu

3i

krétszych ni terminy wskazane w art. 60c ust. 2 w zw. z artugi9 3 Pzp
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29.

Ustalanie krotszych i
ustawowe terminéw
sktadania ofert oraz
wnioskéw o0 dopuszczenig
do udziatu w
postpowaniu

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez uselenmindw skfadania ofert krétszych
nie wigcej nz 10 dni ni terminy ustawowe

2. Przetarg ograniczony —

Ustalenie terminéw sktadania wnioskow o dopuszezeoi udziatu w pogpowaniu lub
terminéw sktadania ofert krétszychzrierminy wskazane odpowiednio w art. 49 ust.
art. 52 ust. 2 i 3 Pzp, a nie zachodzita pilnazedia udzielenia zamowienia

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Ustalenie terminéw sktadania wnioskow o dopuszezenoi udziatu w pogpowaniu
krétszych nk terminy wskazane w art. 56 ust. 2 w zw. z artug® 2 Pzp, a nie
zachodzita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia

4. Dialog konkurencyjny

Ustalenie terminéw sktadania wnioskow o dopuszezenoi udziatu w pogpowaniu
krétszych nk terminy wskazane w art. 60c ust. 2 w zw. z artug9 2 Pzp, a nie
zachodzita pilna potrzeba udzielenia zamowienia

5%

2i

30.

Bkdy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ogramygznegocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurengy
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zasvarogtoszeniu o zamowieniu,
odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miegjsablicznie dogpnym w
siedzibie zamawawiagego, na stronie internetowej, w dzienniku lub op#mie o
zaskgu ogolnopolskim lub w inny sposéb, informacji ihy niz przekazane UOPWE

(5%

Wskazany poziom
korekty nie
znajduje
zastosowania w
odniesieniu do
btedow literowych,
nie zmieniagcych
tresci ogloszenia

31.

Bkdy w ogtoszeniach

1. Przetarg nieograniczony —
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w pghis 0 zamowieniu przekazanym
UOPWE informacji wskazanych w tym przepisie (z aegeniem sytuacji, o ktérych
mowa w Lp. 111 12)
2. Przetarg ograniczony i negocjacje z ogltoszeriem
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawaroigtoszeniu o zamowieniu
przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tym pigiedz wyhczeniem sytuacji

2%

0 ktérych mowa w Lp. 11i 12)
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3. Dialog konkurencyjny —

naruszenie art. 48 ust. 2 i 60c Pzp, poprzez niamagw ogtoszeniu 0 zamowieniu
przekazanym UOPWE informacji wskazanych w tych pis&ch (z wydczeniem
sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 11)

32. | Bkdy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ogramgznegocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurengyjr2%
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odgid zamieszczenie lub
opublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu w miejsculipahie dosgpnym w siedzibie
zamawiagcego, na stronie internetowej, w dzienniku lub op&snie o zasigu
ogolnopolskim lub w inny sposob, przed dniem jegregazania UOPWE

33. | Niedopeienie obowzku | Naruszenie art. 95 ust. 2 Pzp, poprzez nieprzekapatoszenia o udzieleniu 2%
przekazania ogtoszenia o| zamowienia UOPWE
udzieleniu zamoéwieniu
UOPWE

34. | Niedopeienie obowzku | Naruszenie art. 95 ust. 2 Pzp, poprzez przekaoghiszenia o udzieleniu zamowienia 1%
przekazania ogtoszenia o] UOPWE po uptywie terminu 48 dni od dnia zawarcisowm w sprawie zaméwienia
udzieleniu zamoéwieniu publicznego albo umowy ramowej

UOPWE

Tabela 2.

Lp. | Kategoria Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtosam W% | Uwagi
nieprawidtowdgci

1. Niedopetnienie obowzku 1. Przetarg nieograniczony - 100%

przekazania ogtoszenia o| Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzprzezpniedopetnienie oboyadku
zamoéwieniu do UOPWE | przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UOPWE, przyzgedesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia 0 zamowieniu gaden z poriszych sposobow:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- ha ogblnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim
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2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ustug.i3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UOPWE, jadiyoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowienigaden z poriszych sposobdw:
- ha stronie internetowej zamavdeggo,
- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtgsaezamoéwieniach,
- w Biuletynie Zamdwié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustist. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamawirzaden z poriszych
sposobow:
- ha stronie internetowej zamavwdeggo,
- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtagsaezamoéwieniach,
- w Biuletynie Zamdwié Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim

4. Punkty 1 — 3 stosujegsbdpowiednio do przypadkow naruszgowotanych tam
przepisObw w powdzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poelziatamowienia na
czesci lub zankzeniem jego wartai, ktory powodujeze warté¢ zamowienia jest
mniejsza ni kwoty okrg&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ust

Niedopetnienie obowzku | 1. Przetarg nieograniczony - 25%
przekazania ogtoszenia o| Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopemaowhzku przekazania ogtoszenja
zamowieniu do UOPWE, | o zamowieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieaimigszczenia ogtoszenia o
przy jednoczesnym zamoOwieniu przynajmniej na jeden z pgsrych sposobow:

zapewnieniu - ha stronie internetowej zamavaeggo,

»odpowiedniego poziomu | - na ogélnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogt@gsaezamdwieniach,
upublicznienia” ogtoszenia - w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim
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2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ustug.i3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowiazku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UOPWE, jadiyoczesnym
zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowigryngjmniej w jeden z
ponizszych sposobéw:

- ha stronie internetowej zamavdeggo,

- ha ogdlnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamdéwié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 usust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtosperaaOwieniu przynajmniej w
jeden z poniszych sposobéw:

- ha stronie internetowej zamavdeggo,

- ha ogdlnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtdsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamdéwié Publicznych lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

4. Punkty 1 — 3 stosujeesbdpowiednio do wymienionych w tych punktach prajk@aw
naruszé powotanych przepiséw w pow#aniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj.
poprzez podziat zamowienia naéa lub zankenie jego wartci, ktoéry powodujeze
wartas¢ zamowienia jest mniejszazrkwoty okr&lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

Niedopetnienie obowrzku | Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, popnedopetnienie obowrzku przekazanig 100%
przekazania ogtoszenia o| ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnymamgeszczeniu ogtoszenia o
konkursie do UOPWE konkursie naaden z poriszych sposobdw:

- ha stronie internetowej zamavdeggo,

- na ogolnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtgsaezamoéwieniach,
- w Biuletynie Zamdwié Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

Niedopetnienie obowrku | Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niddepée obowazku przekazania 25%
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przekazania ogtoszenia o
konkursie do UOPWE,
przy jednoczesnym
zapewnieniu
»odpowiedniego poziomu

ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnynewageniu zamieszczenia
ogtoszenia o konkursie przynajmniej na jeden z jgayich sposobow:

- ha stronie internetowej zamavdeggo,

- ha ogblnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogldsaezamdwieniach,
- w Biuletynie Zamowié Publicznych lub

upublicznienia” ogtoszenia - w dzienniku lub czasofnie o zasigu ogolnopolskim

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lubl&®4. ust. 5, 6 Pzp, poprzez udzielenie | 100%
zamdwienia w trybie zamdwienia odpowiednio w trybie negocjacji bez egimia lub zamowienia z wolnegj
negocjacji bez ogtoszenia reki, bez zachowania ustawowych przestanek zastosavyeh trybow, z

lub zaméwienia z wolnej | zastrzeeniem postanowielLp. 8, 9 10

reki

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust.t63pk4 Pzp, poprzez udzielenie 25%
zamoOwie dodatkowych | zamowier dodatkowych lub uzupetnigjych bez zachowania ustawowych przestanek

lub uzupetniaicych w
trybie zamoOwienia z
wolnej reki

ich stosowania, o ilatzna warté¢ zamowié dodatkowych lub uzupetnigych nie
przekroczy 50% wartgi zamowienia podstawowego (realizowanego).

Stosuje si rowniez odpowiednio do przypadkow rozszerzenia zakreswgnpmza
okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte w siwz w draripéany umowy.

Bezprawne udzielenie
zamdwie dodatkowych
lub uzupetniagcych w
trybie zamowienia z
wolnej reki

Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust.t&8gkl Pzp, poprzez udzielenie
zaméwie dodatkowych lub uzupetnigych bez zachowania ustawowych przestane
ich stosowania, gdytzna warté¢ zamowié dodatkowych lub uzupetniggych
przekroczy 50% wartgi zamowienia podstawowego (realizowanego).

Stosuje si rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresuwgnpmza
okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte w siwz w drazipéany umowy.

25%
k+
100%

Za podstawy
obliczenia 25%

korekty przyjmuje si

czes¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamowid
dodatkowych lub

uzupetniagcych, o

wartasci 50%

wartasci zamowienia

realizowanego.

Za podstaw
obliczenia 100%
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korekty przyjmuje s
cze$¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamoOwid
dodatkowych lub
uzupetniagcych, o
wartasci
przekraczajcej 50%
wartasci zamowienia
realizowanego.

Udzielenie w trybie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i art. 134 Gigtkt 3, 4 Pzp, poprzez udzielenie 100% | Za podstagv

zamdwienia z wolnejeki | zamowiag dodatkowych (w odniesieniu do ustug lub robot bwidmych) lub obliczenia korekty

zaméwie dodatkowych, | uzupetniagcych (w odniesieniu do robét budowlanych lub dotawvartaci przyjmuje s¢

ktorych wartd¢ przekraczajcej 50% wartéci zamowienia realizowanego wysokas¢ srodkow

przekracza 50% wardoi Stosuje si rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresugnpmza funduszy UE

zamdwienia realizowanegookreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w siwz w dradeéany umowy. przekazanych na
sfinansowanie
zamoOwid
dodatkowych lub
uzupetniagcych,
ktore przekraczaj
50% wartdci
zamowienia
realizowanego

Brak petnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony 25%

warunkach udziatu w Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub artpktl7 i 9 Pzp, poprzez brak

postpowaniu oraz zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu przekazd@RWE i w siwz wykazu

kryteriach oceny ofert oswiadcze lub dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkéw udziatu w pegbwaniu i/lub peitnej informacji o kryteriach oceny
ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lulswgvarunkéw udziatu w
postpowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tychnkaw,
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2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenidialdg konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 i 10 Pzp, poprzak bamieszczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UOPWE i w siwz petnej infacino kryteriach oceny ofert
ich znaczenia i/lub petnego opisu warunkow udziglpostpowaniu, w tym
odnoszcych s¢ do wiaciwosci wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia oraz
opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tyechnkaw.

10. | Brak pelnej informacji o | 1. Przetarg nieograniczony 10%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 719 lub art. 36 ust. 15ké i 13 Pzp, poprzez brak
postpowaniu oraz zamieszczenia odpowiednio w ogtoszeniu o zamowipriakazanym UOPWE albo
kryteriach oceny ofert siwz wykazu éwiadczeé lub dokumentow, jakie magdostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w ppstvaniu i/lub petnej informaciji o
kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sp@sobeny i/lub opisu warunkow
udziatu w posipowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tychinkaw,
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenidialdg konkurencyjny
Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 i 10 Pzp, poprzak bamieszczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UOPWE albo w siwz petnajrimiacji o kryteriach oceny
ofert i ich znaczenia i/lub petnego opisu warunkddziatu w posipowaniu, w tym
odnoszcych st do wiaciwosci wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia oraz
opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tychnkaw.
11. | Niewtdciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybor ofetpodstawie innych kryteriow 25%
kryteriow oceny ofert oceny ofert, i okreslone w siwz
12. | Niewlaciwe stosowanie | Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowayiierlow oceny ofert dotyazych 10%-
kryteriow oceny ofert wihasciwosci wykonawcy, w szczegolidoi jego wiarygodnéci ekonomicznej, 25%
technicznej lub finansowe;j.
13. | Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 5 Pzp, poprzez modyfikaejci siwz w zakresie opisu 25%
modyfikacja tréci siwz kryteriow, ktérymi zamawiajcy bedzie kierowat si przy wyborze oferty, warunkéw
udziatu w posfpowaniu lub sposobu ich spetnienia
14. | Okrdlenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 i art. 22 ust. 2 Paprgez okrélenie warunkow udziatu w | 25%
dyskryminacyjnych postpowaniu o udzielenie zamdwienia, w sposob ktéry impgtrudnia uczcivng

warunkéw udziatu w
postpowaniu oraz
kryteriow oceny ofert

konkurencg oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez &&nge kryteribw oceny ofert, w sposob ktd
mdégtby utrudnia uczciwg konkurengg oraz nie zapewnia réwnego traktowania

ry

wykonawcow
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15. | Nieprawidtowséci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzgdanie od wykonawcéwswiadcze lub 5%
zakresie éwiadcze i dokumentéw, ktore nigsnieztzdne do przeprowadzenia pgsbwania.
dokumentéw wymaganych
od wykonawcow
16. | Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanedpmiotu zamdéwienia przez wskazani@5%
dyskryminacyjny opis znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, bgmdpczenia mdiwosci
przedmiotu zaméwienia | sktadania ofert rbwnowaych
17. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamdéwienia w sposob, | 10%
dyskryminacyjny opis ktoéry mégtby utrudnié uczcing konkurencg
przedmiotu zaméwienia | 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Paprzez opisanie przedmiotu zamowieria
przez odniesienie sdo norm, aprobat, specyfikacji technicznych i eggiw
odniesienia z naruszeniem ustawowe] kol&ho
18. | Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opigamedmiotu zamowienia w sposob | 5%
dyskryminacyjny opis niejednoznaczny, niewyczerpay, za pomog niedostatecznie doktadnych i
przedmiotu zaméwienia | zrozumiatych okréen lub bez uwzgidnienia wszystkich wymagd okoliczncci
mogcych mi€ wptyw na sporadzenie oferty.
2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisamedmiotu zamowienia przez
wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochddzeraz dodanie stow ,lub
réownowany”, pomimoze nie jest to uzasadnione specyfikzedmiotu zamowienia a
zamawiagcy maze opisé przedmiot zamowienia za pompdostatecznie doktadnych
okreslen.
3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opigaaedmiotu zamowienia za pomoc
norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systena@niesienia, bez dopuszczenie
mozliwosci sktadania ofert rownowaych
19. | Ograniczenie kgu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 25%
potencjalnych Naruszenie art. 51 ust. 1 lub art. 57 ust. 2 Paprzez zaproszenie do sktadania ofert
wykonawcow mniejszej liczby wykonawcow, aiminimalna liczba przewidziana w ustawie
2. Negocjacje bez ogtoszenia —
Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaprosgeniegocjacji mniejszej liczby
wykonawcow, nt minimalna liczba przewidziana w ustawie
3.Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie ofgptgyczyn innych, ri
przewidziane w niniejszym punkcie
20. | Prowadzenie negocjacji Przetarg nieograniczagyaniczony - 25%
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dotyczcych tréci oferty

Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, pepdokonywanie w toku badania i oceny ofer
istotnych zmian w trei oferty oraz zmian wymageazawartych w siwz w drodze
negocjacji mgdzy zamawigcym a wykonawg, z wylkczeniem wyjanien dotycacych
tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tele oferty oczywistych omytek pisarskic
i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny

—

=

21. | Prowadzenie negocjacji | Przetarg nieograniczony i ograniczony - 10%
dotyczcych tréci oferty | Naruszenie art. 87 ust. zd. 2 Pzp, poprzez dokonipna toku badania i oceny ofert
innych niz wymienione w Lp. 23 zmian w t§ei oferty w drodze negocjacji gdzy
zamawiagcym a wykonawg, z wykczeniem wyjanien dotycacych tréci ztozonych
ofert oraz poprawiania w tékie oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny
22. | Zmniejszenie zakresu Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zeniamowy polegajca na zmniejszeniu 100% | Za podstagv
swiadczenia wykonawcy | zakresuswiadczenia wykonawcy w stosunku do zobgmeinia zawartego w ofercie bez obliczenia korekty
stosownego zmniejszenia ceny. przyjmuje s¢ procent
udziatusrodkow
pochodzcych z
funduszy UE w
finansowaniu
zamoOwienia od
wartasci
zmniejszenia zakreslu
swiadczenia
23. | Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawaro@vy w sprawie zamowienia 5%
sprawie zaméwienia publicznego w terminie krétszym,nt dni od dnia przekazania zawiadomienia o
publicznego przed wyborze najkorzystniejszej oferty
uptywem terminu na 2. Naruszenie art. 182 ust. 1 Pzp, poprzez zawan@vy w sprawie zamowienia
whniesienie lub publicznego przed ostatecznym rozpatrzeniem protest
rozpatrzenie protestu
24. | Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez nigmbmnienie wykonawcow o wyborze 5%
wyborze najkorzystniejszejnajkorzystniejszej oferty
oferty
25. | Wadliwa¢ zawiadomienial 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brakaxiwmienia wykonawcéw o: 2%

0 wyborze

%

- uzasadnieniu wyboru najkorzystniejszej oferttalee o nazwach (firmach), siedzibig
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najkorzystniejszej oferty
lub o wykluczeniu z
postpowania

i adresach wykonawcéw, ktérzy zigdi oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zteonych ofert zawieragym punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzuconeaavz uzasadnieniem faktycznym
prawnym,

- wykonawcach, ktérych zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamowienia,
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym zejiepostpowanie jest prowadzone W
trybie przetargu nieograniczonego albo negocjadi dgtoszenia

2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brakadbwmienia wykonawcow, ktérzy
zostali wykluczeni z pogpowania, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym

26. | Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony - 5%
obowiazkow zwihzanych z | naruszenie art. 42 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez niepzagke wykonawcy siwz w terminie 5
udostpnianiem siwz dni od dnia zlaenia wniosku, przy jednoczesnym nieugpsteniu siwz na stronie

internetowej (w tym nieprzekazanie petnej dokumeinfaojektowej stiacej do opisu
przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane)

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszerm@gocjacje bez ogtoszenia —
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem dadsklia ofert petnej dokumentag;ji
projektowej stiacej do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budow)

27. | Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjaggtaszeniem i negocjacje bez 2%
obowiazkow zwihzanych z| ogtoszenia — naruszenie art. 38 ust. 1 zd. 2 Rypzpz nieudzielanie niezwtocznie
udzielaniem informacji wyjasnien tresci siwz, chybaze prgba o udzielenie wyjaien wpltyneta do
dodatkowych Zamawiajcego na mniej ki6 dni przed terminem sktadania ofert, a w przypadk

przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszenjezeli zachodzi pilna potrzeba
udzielenia zamowienia — ha mniegdi dni przed terminem skladania ofert.

28. | Ustalanie krétszychni 1. Przetarg nieograniczony - 10%
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez uselenmindw skfadania ofert krétszych
skladania ofert oraz 0 co najmniej 10 dni kiterminy ustawowe
wnioskdw o dopuszczenig 2. Przetarg ograniczonyi negocjacje z ogtoszeniem —
do udziatu w Ustalenie terminéw skladania wnioskéw o dopuszezedniudziatu w pogpowaniu lub
postpowaniu termindw skfadania ofert krotszychzrnerminy wskazane w art. 134 ust. 3 Pzp

29. | Ustalanie krétszychni Przetarg nieograniczony - 5%

ustawowe terminéw
sktadania ofert oraz

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustlemminéw sktadania ofert krotszych
nie wiecej niz 10 dni ni terminy ustawowe
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wnioskéw o dopuszczenig
do udzialu w
postpowaniu

30.

Bkdy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ogramgznegocjacje z ogtoszeniem -
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zasvarogtoszeniu o zamdwieniu,
odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miegjsablicznie dogpnym w
siedzibie zamawawiagego, na stronie internetowej, w dzienniku lub op#mie o
zaskgu ogolnopolskim lub w inny sposéb, informacji imhy niz przekazane UOPWE

5%

Wskazany poziom
korekty nie
znajduje
zastosowania w
odniesieniu do
btedow literowych,
nie zmieniagcych
tresci ogtoszenia

31.

Bkdy w ogtoszeniach

1. Przetarg nieograniczony —
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w pghis 0 zamowieniu przekazanym
UOPWE informacji wskazanych w tym przepisie (z aegeniem sytuacji, o ktérych
mowa w Lp. 11 12)
2. Przetarg nieograniczony i negocjacje z ogtosaani
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarogtoszeniu 0 zamowieniu
przekazanym UOPWE informaciji wskazanych w tym pigiedz wyhczeniem sytuacji
0 ktérych mowa w Lp. 11i 12)

2%

32.

Bkdy w ogtoszeniach

Przetarg nieograniczony, ogramgznegocjacje z ogtoszeniem -
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odgvio zamieszczenie lub
opublikowanie ogtoszenia o zamoéwieniu w miejsculigahie dos¢gpnym w siedzibie
Zamawiajcego, na stronie internetowej, w dzienniku lub op@smie o zasigu
ogolnopolskim lub w inny sposob, przed dniem jegregazania UOPWE

2%

33.

Niedopetnienie obowzku
przekazania ogtoszenia o
udzieleniu zamowieniu
UOPWE

Naruszenie art. 95 ust. 2 Pzp, poprzez nieprzekapgfoszenia o udzieleniu
zamoéwienia UOPWE

2%

34.

Niedopetnienie obowzku
przekazania ogtoszenia o
udzieleniu zamowieniu

UOPWE

Naruszenie art. 95 ust. 2 Pzp, poprzez przekaoghiszenia o udzieleniu zamowienia 1%

UOPWE po uptywie terminu 48 dni od dnia zawarciaoumw sprawie zaméwienia
publicznego albo umowy ramowej
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Tabela 3.

Lp. | Kategoria nieprawidtowiei Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtoyao W% | Uwagi
1 Dyskryminacyjny opis przedmiotu| Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanadpmiotu zamdwienia przez | 25%
zamdwienia wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochddzé®z dopuszczenia
mozliwosci sktadania ofert rownowaych
2 Dyskryminacyjny opis przedmiotu| Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanedpmiotu zamowienia w 10%

zamdbwienia sposob, ktéry mogtby utrudriaiczcivwg konkurenag
3 Stosowanie dyskryminacyjnych | 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 i art. 22 ust. 2 Paprzez okréenie warunkéw 5%
warunkéw udziatu w pogpowaniu | udziatu w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, w sposéb ktérytimpg
oraz kryteribw oceny ofert utrudni& uczciwg konkurencg oraz nie zapewnia rownego traktowania
wykonawcow

2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez &énge kryteribw oceny ofert, w
sposob ktory mégtby utrudriaiczcing konkurencg oraz nie zapewnia
réwnego traktowania wykonawcow

4 Niedopetnienie obowzku Naruszenie art. 95 ust. 2 Pzp, poprzez nieprzekapgtoszenia o udzieleniu | 2%
przekazania ogtoszenia o udzielenisamoéwienia UOPWE
zamowieniu do UOPWE

5 Niedopetnienie obowzku Naruszenie art. 95 ust. 2 Pzp, poprzez przekaoghiszenia o udzieleniu 1%
przekazania ogtoszenia o udzielenimamowienia UOPWE po uptywie terminu 48 dni od drasvarcia umowy w
zamoOwieniu do UOPWE sprawie zamdwienia publicznego albo umowy ramowej
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Tabela 4.
Lp. | Kategoria nieprawidtowiei Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtoyao W% | Uwagi
1 Niedopetnienie obowzku 1. Przetarg nieograniczony - 25%
zamieszczenia ogtoszenia o Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzedapietnienie obowizku
zamoOwieniu w BZP i na stronie zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w BZP, mdgpgczesnym
internetowej niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamoéwienigaden z poriszych sposobdw:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
zamowieniach, lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogdlnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ufzg, poprzez niedopetnienie
obowiagzku zamieszczenia ogltoszenia o zamoéwieniu w BZB jgdnoczesnyn]
niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamoéwienidaden z poriszych sposobow:
- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- ha ogblnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtadsae
zamowieniach, lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ustdt. 2 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowkku zamieszczenia ogltoszenia o zamowieniu w BZP,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia @w@miu hazaden z
ponizszych sposobéw:

- ha stronie internetowej zamavwdeggo,

- ha ogdlnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtadsae
zamowieniach, lub

- w dzienniku lub czasofie o zasigu ogolnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i dtugt. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez
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niedopetnienie obowkku zamieszczenia ogltoszenia o zamowieniu w BZP,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia @g@niu nazaden z
ponizszych sposobéw:

- ha stronie internetowej zamavaeggo,

- na ogo6lnodogpnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtasae
zamowieniach, lub

- w dzienniku lub czasofhie o zasigu ogélnopolskim

5. Zapytanie o cen

Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez zastosowanie zapyiaern bez zachowanial
ustawowych przestanek zastosowania tego trybu {gzoagniem zamowiena
ustugi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 Pzp)

6. Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 74 ust. 2 i art. 75 ust. 1cPzpzeyprastosowanie trybu
licytacji elektronicznej bez zachowania ustawowpchestanek
zastosowania tego trybu

Bezprawne udzielenie zaméwieniaNaruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Paprzez udzielenie zamowienia| 25%
w trybie negocjacji bez ogtoszenig odpowiednio w trybie negocjacji bez ogtoszeniazaméwienia z wolnejeki,
lub zaméwienia z wolnegki bez zachowania ustawowych przestanek zastosowatharybow (z
wytaczeniem zamowiena ustugi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 Pzp)

Dyskryminacyjny opis przedmiotu| Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanadpmiotu zamdwienia przez | 10%

zamoOwienia wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzéez dopuszczenia
mozliwosci sktadania ofert rownowaych

Dyskryminacyjny opis przedmiotu| Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanadpmiotu zamdwienia w 5%

zaméwienia sposob, ktéry mogtby utrudriaiczcivwg konkurenag

Stosowanie dyskryminacyjnych | 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 i art. 22 ust. 2 Paprzez okrélenie warunkéw 5%

warunkéw udziatu w pogpowaniu | udziatu w posfpowaniu o udzielenie zamowienia, w sposéb ktérytimpg

oraz kryteribw oceny ofert utrudnia& uczciwg konkurenacg oraz nie zapewnia rownego traktowania
wykonawcow

2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez &énge kryteribw oceny ofert, w
sposob ktéry mogtby utrudriaiczcivg konkurenagg oraz nie zapewnia
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réwnego traktowania wykonawcow

Ograniczenie kgu potencjalnych | 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszenigang konkurencyjny, 5%
wykonawcow zapytanie o cen-

Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2, art..82d2 i art. 71 ust. 1 Pzp,
poprzez zaproszenie do skladania ofert mniejszapyi wykonawcow, rii
minimalna liczba przewidziana w ustawie

2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaprosgeniegocjacji mniejszej
liczby wykonawcéw, ni minimalna liczba przewidziana w ustawie
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Zatacznik nr 6

WZOR OSWIADCZENIA O
NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA
OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA
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UNIA EUROPEJSKA s
P ROG RAM EUROPEJSKI FUNDUSZ : :
REG IONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO *****

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA OTRZYMANIA
DOFINANSOWANIA

Nazwa

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 248z. 2104 z pin. zm.) nie
podlegam wykluczeniu z prawa otrzymania dofinansoaa

(podpis i piecatka)
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