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1. Procedury 

 

1.1. Obsługa wniosku o dofinansowanie w zakresie działania „Realizacja lokalnych 
strategii rozwoju kierowanych przez społeczność” w ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej”, objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i Morze” z wyłączeniem projektów grantowych. 

 

1.1.1. Przedmiot procedury 

Procedura przewidziana do obsługi wniosków o dofinansowanie w zakresie działania „Realizacja 
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność” w ramach Priorytetu 4 „Zwiększenie 
zatrudnienia i spójności terytorialnej”, objętego Programem Operacyjnym „Rybactwo i Morze”  
z wyłączeniem projektów grantowych. 

 

1.1.2. Obszar procedury 

Obsługa wniosku o dofinansowanie w zakresie działania „Realizacja lokalnych strategii rozwoju 
kierowanych przez społeczność” w ramach Priorytetu 4 „Zwiększenie zatrudnienia i spójności 
terytorialnej”, objętego Programem Operacyjnym „Rybactwo i Morze” z wyłączeniem projektów 
grantowych. 

 

1.1.3. Funkcja procedury 

Opis procesu weryfikowania wniosków o dofinansowanie w zakresie działania „Realizacja lokalnych 
strategii rozwoju kierowanych przez społeczność” w ramach Priorytetu 4 „Zwiększenie zatrudnienia 

i spójności terytorialnej”, objętego Programem Operacyjnym „Rybactwo i Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych, którego wdrażaniem zajmują się Zarządy Województw reprezentowane przez 

Samorządy Województw. 

 

1.1.4. Przebieg procesu 
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1.1.4.1. Weryfikacja prawidłowości przeprowadzonego naboru oraz dostępności 
środków w ramach naboru
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1.1.4.2. Weryfikacja wstępna 
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletności i poprawności, zgodności z zasadami 
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy 
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na miejscu 
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1.1.4.5. Ocena końcowa wniosku 
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1.1.4.6. Zawarcie umowy 
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez 

rozpatrzenia/wycofanie wniosku w całości 
 

 



  

KP-611-475-ARiMR/5/z 

Strona 16 z 32 

 

1.1.4.8. Weryfikacja wniosku o wypłatę zaliczki 
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1.1.4.9. Przywrócenie terminu wykonania czynności 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

KP-611-475-ARiMR/5/z 

Strona 18 z 32 

 

1.1.5. Reguły związane z przebiegiem procesu 

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika mają zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 Kodeks Postępowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2017, poz. 1257  

z późn. zm.) zwany dalej „Kpa”,, bezpośredni przełożony pracownika obowiązany jest na jego 
żądanie lub żądanie strony albo z urzędu wyłączyć go od udziału w postępowaniu, jeżeli 
zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczności innych niż wymienione w § 1 ww. art. 

„Kpa”, które mogą wywołać wątpliwości, co do bezstronności pracownika. W przypadku 
wyłączenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 „Kpa” albo przez 

bezpośredniego przełożonego pracownika), jego bezpośredni przełożony wyznacza innego 
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia 

sprawy przez bezpośredniego przełożonego, bądź odmowa wyłączenia następuje w drodze 
aktu administracyjnego (postanowienia), na które nie przysługuje zażalenie. 

Natomiast zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu 

zrównoważonego rozwoju sektora rybackiego z udziałem Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267), zwanej dalej: ustawą z dnia 10 lipca 2015 r. do 

postępowań w sprawach dotyczących przyznania pomocy stosuje się przepisy ustawy z dnia 

14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257  

z późn. zm.), dotyczące właściwości miejscowej organów, wyłączenia pracowników organu, 
doręczeń i wezwań, udostępnienia akt, a także skarg i wniosków, o ile przepisy ustawy nie 
stanowią inaczej.   

R2. W przypadku możliwości zaistnienia konfliktu interesów, tj. wystąpienia okoliczności, które 

zagrażają bezstronności i obiektywnemu wykonaniu obowiązków służbowych, z uwagi na 
względy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek 

interesy pracownicze UM wspólnie z podmiotem/jedną z osób składających wniosek o 
dofinansowanie, pracownik oceniający wniosek podlega wyłączeniu od udziału w danej 
sprawie. O przyczynach powodujących wyłączenie, pracownik zobowiązany jest niezwłocznie 
pisemnie powiadomić bezpośrednio przełożonego. W przypadku, gdy bezpośredni przełożony 
poweźmie wiedzę o możliwości wystąpienia konfliktu interesów, zobowiązany jest do 

wyłączenie pracownika od wykonania czynności w danej sprawie. 

R3. Obliczanie i oznaczenie terminów związanych z wykonywaniem czynności w toku 
postępowania w sprawie przyznania pomocy finansowej z tytułu pomocy na realizację operacji 
w ramach działania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność,  
o którym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporządzenia nr 508/2014 dokonuje się zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2017 r., poz. 459 

z późn. zm.) dotyczącymi terminów. 

R4. W sytuacji uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawcę określonych czynności w toku 
postępowania w sprawie przyznania pomocy finansowej na realizację operacji w ramach 
działania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność, o którym 
mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, zarząd województwa, na pisemną 
prośbę wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynności, jeżeli wnioskodawca: 

1. wniósł prośbę w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia; 

2. jednocześnie z wniesieniem prośby dopełnił czynności, dla której był określony termin; 
3. uprawdopodobnił, że uchybienie terminu nastąpiło bez jego winy. 

Należy mieć na uwadze, że przywrócenie terminu do złożenia prośby, o której mowa w § 23a 

ust.1 rozporządzenia jest niedopuszczalne. 

R5. W przypadku podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości lub stwierdzenia wystąpienia błędu 
administracyjnego/ systemowego należy stosować tryb i zasady postępowania określone  
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w książce procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie 

informacji o nieprawidłowościach w ramach działań objętych Priorytetem 4 "Zwiększenie 
zatrudnienia i spójności terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz 

Procedurze zwalczania nadużyć finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo  

i Morze, przygotowaną przez Instytucję Zarządzającą. 

R6. W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 

r.,wnioskodawcy przysługuje prawo wniesienia do sądu administracyjnego skargi na zasadach 

i w trybie określonych dla aktów lub czynności, o których mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy  
z dnia 30 sierpnia 2002 r. – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. U.  

z 2017 r. poz. 1369 z późn. zm.). 
R7. Wniosek o dofinansowanie składany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR  

i zatwierdzonym przez IZ. Następnie formularz wniosku umieszczany jest:  

· na stronie internetowej urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw 

rybołówstwa oraz na stronach internetowych administrowanych przez Samorząd 
Województwa, oraz 

· na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy działania. 

 

R8. Wniosek rozpatruje się w terminie 3 miesięcy od dnia jego złożenia. W przypadku 

nierozpatrzenia wniosku w terminie Samorząd Województwa zawiadamia wnioskodawcę  
o przyczynach zwłoki, określając nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dłuższy niż 3 
miesiące. 

R9. W przypadku wypłaty zaliczki, postępowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia 

umowy o dofinansowanie należy zastosować zapisy określone w książce procedur KP-611-

444-ARiMR Postępowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia na operacje w ramach 
Priorytetu 4 "Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej", zawartego w Programie 
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 obsługiwanych przez Samorząd 
Województwa. 

R10. W przypadku wysyłania pism do wnioskodawcy – należy, tam gdzie to stosowne podać m.in.: 

 a. podstawę prawną wezwania lub rozstrzygnięcia w sprawie; 
            b. jasno określony zakres: braków do usunięcia/złożenia wyjaśnień/innego wezwania; 

 c. uzasadnienie podjętej decyzji;  
 d. termin na dokonanie wskazanej w piśmie czynności; 

e. informację o możliwości wniesienia skargi od rozstrzygnięcia instytucji pośredniczącej  
w tym: instytucji do której należy wnieść skargę, terminie w jakim może być złożona oraz 

formie i trybie wniesienia skargi. 

R11. Ponadto przygotowując pismo do wnioskodawcy należy m.in.: 
a) pismo wysłać faksem (równoległe listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)  

w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podał numer faksu. Potwierdzenie nadania 
pisma faksem dołącza się do kopii wysłanego pocztą pisma – o ile przesyłany dokument 
nie zawiera informacji wrażliwych, albo 

b) powiadomić wnioskodawcę pocztą elektroniczną w przypadku, gdy ww. wnioskodawca 
podał we wniosku adres e-mail, (równolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru). Równocześnie dołączyć do kopii wysłanego pocztą pisma, kopię wysłanego  
e-maila, (jeżeli jest to możliwe również kopię otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) 

– o ile przesyłany dokument nie zawiera informacji wrażliwych, 

c) wskazać imię i nazwisko osoby prowadzącej sprawę oraz numer telefonu do kontaktu.  

R12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej książce procedur zastosowanie znajdą przepisy: 
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Ø ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrównoważonego rozwoju sektora rybackiego 
z udziałem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 
1267); 

Ø rozporządzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej z dnia 6 września 
2016 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania, wypłaty i zwrotu 
pomocy finansowej na realizację operacji w ramach działań wsparcie przygotowawcze  
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność, w tym koszty 
bieżące i aktywizacja, objętych Priorytetem 4. Zwiększenie zatrudnienia i spójności 
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym „Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 

1435 oraz z 2018 r. poz. 1503); 

Ø rozporządzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej z dnia 28 lutego 

2018 r. w sprawie warunków i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu  
i terminów składania wniosków o płatność w ramach programu finansowanego z 
udziałem środków Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458); 

Ø rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 

oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 
z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.); 

Ø rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 

r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego 
rozporządzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) 
nr 791/2007 oraz rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 
(Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z późn. zm.). 
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1.1.6. Załączniki 

 
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu 

-1- -2- -3- 

D-1/475 Deklaracja bezstronności. Deklaracja bezstronności. 

PK-01/475 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu 

dotyczące wnioskodawcy realizującego 
Program Operacyjny „Rybactwo i Morze”. 

Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu 

dotyczące wnioskodawcy realizującego Program 
Operacyjny „Rybactwo i Morze”. 

KWO-1/475 Karta weryfikacji.           Karta weryfikacji dokumentów dotyczących 
wyboru operacji. 

K-1/475 Karta weryfikacji.           Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie. 

KWZ-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji wniosku o wypłatę zaliczki. 

IKWO-1/475 Instrukcja wypełniania karty weryfikacji 
dokumentów dotyczących wyboru operacji. 

Instrukcja wypełniania karty weryfikacji 

dokumentów dotyczących wyboru operacji. 

IK-1/475 Instrukcja wypełniania karty weryfikacji 
wniosku o dofinansowanie. 

Instrukcja wypełniania karty weryfikacji wniosku 
o dofinansowanie. 

IKWZ-1/475 Instrukcja wypełniania karty weryfikacji 
wniosku o wypłatę zaliczki. 

Instrukcja wypełniania karty weryfikacji wniosku 
o wypłatę zaliczki. 

IP-1/475 Instrukcja pomocnicza przy ustalaniu kwot w 

ramach działania Realizacja lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych przez społeczność z 
wyłączeniem projektów  grantowych. 

 

Instrukcja pomocnicza przy ustalaniu kwot w 

ramach działania Realizacja lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych przez społeczność z 
wyłączeniem projektów  grantowych. 
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2. Czynności wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy 

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

Osoba upoważniona do 
podpisania dokumentów 

 

 

Obsługa wniosku o 
dofinansowanie w zakresie 

działania „Realizacja 
lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych 

przez społeczność” w 
ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia 
i spójności terytorialnej”, 
objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i 
Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych; 

Odmowa przyznania 

pomocy/pozostawienie 

wniosku bez 

rozpatrzenia/wycofanie 

wniosku w całości 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

Podpisanie pisma 

 
 

_ 

Weryfikacja kompletności 
i poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 

pomocy, poziomu i limitu 

pomocy (…) 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

Podpisanie pisma 

_ 

Weryfikacja kontroli na 

miejscu 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

Podpisanie pisma 

_ 

Weryfikacja wstępna Sporządzenie i wysłanie pisma Podpisanie pisma _ 

Zawarcie umowy Sporządzenie i wysłanie pisma 

 

Podpisanie pisma 
 

 

             _ 

Osoba upoważniona do 
podpisania umowy 

 

 Zawarcie umowy Podpisanie umowy 
Podpisanie umowy 

 
             _ 

Wnioskodawca  

 

Obsługa wniosku o 
dofinansowanie w zakresie 

działania „Realizacja 
lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych 

przez społeczność” w 
ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia 
i spójności terytorialnej”, 

Zawarcie umowy 

Niepodpisanie umowy 
Niepodpisanie umowy 

 
             _ 

Podpisanie umowy 

Podpisanie umowy 

 
 

             _ 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i 
Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych; 

Pracownik  kancelaryjny 

 
 

Obsługa wniosku o 
dofinansowanie w zakresie 

działania „Realizacja 
lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych 

przez społeczność” w 
ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia 
i spójności terytorialnej”, 
objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i 
Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych; 

Odmowa przyznania 

pomocy/pozostawienie 

wniosku bez 

rozpatrzenia/wycofanie 

wniosku w całości 

Rejestracja i wysłanie pisma 

Rejestracja i wysłanie pisma 

 
 

             _ 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku o dofinansowanie 

Przyjęcie  

i rejestracja dokumentacji 

 

 
 

Wniosek o 

dofinansowanie 

 

Wydanie potwierdzenia 

 wpływu dokumentacji 

dla LGD 

 

Potwierdzenie 
 

             _ 

 

Weryfikacja kompletności 
i poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 

pomocy, poziomu i limitu 
pomocy (…) 

 

 

Rejestracja i wysłanie pisma 

 

 

 

 

 

Rejestracja i wysłanie pisma 
 

 

 

 

_ 

Weryfikacja kontroli Rejestracja i wysłanie  pisma Rejestracja i wysłanie pisma _ 

Zawarcie umowy Rejestracja i wysłanie pisma 
 

Rejestracja i wysłanie pisma              _ 

Pracownik  sprawdzający 

 
 

Obsługa wniosku o 
dofinansowanie w zakresie 

działania „Realizacja 
lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych 

przez społeczność” w 
ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia 

Ocena końcowa wniosku Weryfikacja limitu pomocy  Weryfikacja limitu pomocy  K-1/475 

Odmowa przyznania 

pomocy/pozostawienie 

wniosku bez 

rozpatrzenia/wycofanie 

wniosku w całości 

Wypełnienie części F Wypełnienie części F K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

i spójności terytorialnej”, 
objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i 
Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych; 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku 

Określenie zakresu braków/  

wyjaśnień 

 

Weryfikacja określonego zakresu 
braków/wyjaśnień 

 
 

K-1/475 

Podpisanie deklaracji bezstronności 
 

Podpisanie deklaracji bezstronności 
 

D-1/475 

 

Ponowna weryfikacja dostępności  

środków Część A3 

 

Weryfikacja 

 

KWO-1/475 

 

Przekazanie wniosku do dalszego  

procedowania 

 

Weryfikacja 
 

K-1/475 

Weryfikacja dostępności środków w 
ramach naboru Część A3 

 

Weryfikacja 
 

KWO-1/475 

 

Weryfikacja prawidłowości 
przeprowadzenia  naboru, (...) Część 
A1 

 

Weryfikacja 
 

KWO-1/475 

Wstępny wynik weryfikacji  

prawidłowości przeprowadzenia 
naboru (...) Części A2 

 

Weryfikacja 

 

KWO-1/475 

Wynik weryfikacji  

 

Określenie wyniku 
 

KWO-1/475 

 

Weryfikacja kompletności 
i poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego, 

 aktualizacja prefinansowania  

operacji część B7 

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-

finansowego (…) 

 
 

K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

pomocy, poziomu i limitu 
pomocy (…) Określenie zakresu wyjaśnień Weryfikacja określonego zakresu wyjaśnień  

K-1/475 

 

Określenie zakresu braków/złożenia  

wyjaśnień 

Weryfikacja określonego zakresu 
braków/wyjaśnień  

K-1/475 

 

Weryfikacja kompletności  

(...) w części B1, B2, B3,B4  

 

Weryfikacja kompletności  

 
 

K-1/475 

 

Weryfikacja w Części B6 

 

Weryfikacja w Części B6 
 

K-1/475 

 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi 

 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku w części B5 

 

Wskazanie wyniku 

 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku po usunięciu  

braków/złożeniu wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po usunięciu 
braków/złożeniu wyjaśnień 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku w części B8 

 

Wskazanie wyniku 
 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku po ponownym 

wezwaniu do usunięcia 
braków/złożenia wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu 

do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień 

 
 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku weryfikacji po 

wyjaśnieniach część B6 

Wskazanie wyniku po wyjaśnieniach  

 

 

K-1/475 

 

Weryfikacja kontroli na 

miejscu 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego w części C1 

 

Aktualizacja zestawienia 

K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

rzeczowo-finansowego 
 

Analiza  informacji pokontrolnej  

 oraz  wskazanie wyniku  

 

Analiza  informacji pokontrolnej  

 
 

Informacja 

pokontrolna z 

przeprowadzonej 

kontroli  

Sprawdzenie, czy kontrola 

jest wymagana 

 

 

 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku kontroli 

po weryfikacji wyjaśnień 

 

 
 

K-1/475 

 

Weryfikacja wstępna 

Przeprowadzenie weryfikacji  

wstępnej część A 

Przeprowadzenie weryfikacji wstępnej  

Część A 

K-1/475 
 

Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie 

podlega wykluczeniu z otrzymania 
pomocy finansowej 

Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega 

wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej 

 
 

_ 

Wskazanie wyniku weryfikacji 

wstępnej 
 

 

K-1/475 

 

Zawarcie umowy 

 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy o 
dofinansowanie 

Sprawdzenie terminowości stawienia się na 
podpisanie umowy 

 

 
_ 

Pracownik  weryfikujący 

 
 

Obsługa wniosku o 
dofinansowanie w zakresie 

działania „Realizacja 
lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych 

przez społeczność” w 
ramach Priorytetu 4 

Ocena końcowa wniosku 

Sprawdzenie dostępności środków na 
udzielenie pomocy 

Weryfikacja dostępności środków na 
udzielenie pomocy 

 

K-1/475 

 

Weryfikacja limitu pomocy  

Weryfikacja limitu pomocy  

 
 

K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

„Zwiększenie zatrudnienia 
i spójności terytorialnej”, 
objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i 
Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych; 

Odmowa przyznania 

pomocy/pozostawienie 

wniosku bez 

rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

Sporządzenie i podpisanie pisma 

 

 

_ 

Wypełnienie części F 

Wypełnienie części F 

 
 

K-1/475 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku 

Określenie zakresu braków/  

wyjaśnień 

Określenie zakresu braków/  

wyjaśnień 

KWO-1/475 

 

 

Podpisanie deklaracji bezstronności Podpisanie deklaracji bezstronności 
D-1/475 

 

Ponowna weryfikacja  

dostępności środków Część A3 

Ponowna weryfikacja  

dostępności środków Część A3 

KWO-1/475 

 

Przekazanie wniosku do dalszego  

procedowania 

Przekazanie wniosku do dalszego  

procedowania 
_ 

Weryfikacja dostępności środków w 
ramach naboru Część A3 

Weryfikacja dostępności środków w ramach 
naboru Część A3 

KWO-1/475 

Weryfikacja prawidłowości 
przeprowadzenia naboru, (...) 

Część A1 

Weryfikacja prawidłowości przeprowadzenia 
naboru, (...) 

Część A1 

KWO-1/475 

Wstępny wynik weryfikacji  

prawidłowości przeprowadzenia 
naboru (...)  Część A2 

Wstępny wynik weryfikacji  

prawidłowości przeprowadzenia naboru (...)  
Część A2 

KWO-1/475 

Wynik weryfikacji  Wynik weryfikacji  
K-1/475 

 

Weryfikacja kompletności 
i poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 

pomocy, poziomu i limitu 
pomocy (…) 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego, 

 aktualizacja prefinansowania  

operacji część B7 

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-

finansowego, aktualizacja prefinansowania 
operacji część B7 

 

 

K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

 

Określenie zakresu braków/złożenia  

wyjaśnień 

 

Określenie zakresu braków 

 

 

K-1/475 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 

Sporządzenie i parafowanie pisma 

 

_ 

Weryfikacja kompletności  

(...) w części B1, B2, B3,B4  

 

Weryfikacja kompletności  

 

 
 

K-1/475 

Weryfikacja w części B6 

 

Weryfikacja 
 

K-1/475 

 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi 

 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku w części B5 

 

Wskazanie wyniku 

 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku po usunięciu 
braków/złożeniu wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po usunięciu 
braków/złożeniu wyjaśnień 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku w części B8 

 

Wskazanie wyniku 
 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku po ponownym 

wezwaniu do usunięcia 
braków/złożenia wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu 

do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień 

 

 

K-1/475 

 

Wskazanie wyniku weryfikacji po 

wyjaśnieniach część B6 
Wskazanie wyniku po wyjaśnieniach  

K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

 
 

Weryfikacja kontroli na 

miejscu 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego w części C1 

 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego 
 

K-1/475 

 

Analiza  informacji pokontrolnej  

 oraz  wskazanie wyniku  
 

Informacja 

pokontrolna z 

przeprowadzonej 
kontroli  

Określenie zakresu wyjaśnień 
 

 
K-1/475 

Przyjęcie Informacji pokontrolnej  

Informacja 

pokontrolna z 

przeprowadzonej 
kontroli  

Sporządzenie i wysłanie pisma Sporządzenie i parafowanie pisma - 

Sprawdzenie, czy kontrola na 

miejscu jest wymagana 

Sprawdzenie, czy kontrola na miejscu jest 

wymagana 

K-1/475 

 

Weryfikacja otrzymanych wyjaśnień  Weryfikacja otrzymanych wyjaśnień  
K-1/475 

 

Wskazanie wyniku wizyty  

po weryfikacji wyjaśnień 

Wskazanie wyniku wizyty  

po weryfikacji wyjaśnień 

K-1/475 

 

Zlecenie przeprowadzenia kontroli Zlecenie przeprowadzenia kontroli PK-01/475 

Weryfikacja wstępna 

Przeprowadzenie weryfikacji  

wstępnej część A 

Przeprowadzenie weryfikacji wstępnej  

Część A 

K-1/475 

 

Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie 

podlega wykluczeniu z otrzymania 
pomocy finansowej 

Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega 

wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej 

 

K-1/475 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

Wskazanie wyniku weryfikacji 

wstępnej 
Wskazanie wyniku 

 

K-1/475 

 

Zawarcie umowy 

Przygotowanie projektu umowy o 

dofinansowanie i załączników 

 

Przygotowanie projektu umowy i załączników 

 

 

- 

Sporządzenie i wysłanie pisma Sporządzenie i parafowanie pisma  - 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy o 
dofinansowanie 

Sprawdzenie terminowości stawienia się na 
podpisanie umowy 

 

- 

Ustalenie nowego terminu podpisania 

umowy 

Ustalenie nowego terminu podpisania umowy 

 
 

- 

Wpisanie umowy do Tabeli 

monitorowania składania wniosków 
o płatność 

Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania 

składania wniosków o płatność 

 

- 

 

Pracownik  zatwierdzający 

 

 

Obsługa wniosku o 
dofinansowanie w zakresie 

działania „Realizacja 
lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych 

przez społeczność” w 
ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia 
i spójności terytorialnej”, 
objętego Programem 
Operacyjnym „Rybactwo i 
Morze” z wyłączeniem 
projektów grantowych; 

Ocena końcowa wniosku 
Wskazanie wyniku weryfikacji 

wniosku 

 

Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku 

K-1/475 

 

Odmowa przyznania 

pomocy/pozostawienie 

wniosku bez 

rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości 

Wypełnienie części F 
 

Wypełnienie części F 

K-1/475 

 

Przyjęcie i rejestracja 

wniosku 

Podjęcie decyzji 

przez zatwierdzającego 

 

Wypełnienie w odpowiedniej części karty 
weryfikacji 
 

K-1/475 

 
 

Podpisanie deklaracji bezstronności 
Złożenie podpisu 

 

D-1/475 

 

Wyznaczenie osób które będą 
dokonywały oceny wniosku 

 

Dekretacja na wniosku o dofinansowanie 

 

- 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 

Wzory 

dokumentów 
obsługiwanych 

na danym 

stanowisku 

 
 

Zawarcie umowy 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy o 

dofinansowanie 

Sprawdzenie terminowości stawienia się na 
podpisanie umowy 

- 
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D -1/475 

 

Deklaracja bezstronności  

Ze względu na uczestnictwo w procesie wyboru operacji do finansowania / oceny wniosku  

o dofinansowanie / rozpatrywania protestu1: 

Znak sprawy:  

Nazwa 

wnioskodawcy(ów): 

 

Działanie: 
 

Niniejszym oświadczam, że:  

- zgodnie z posiadaną przeze mnie wiedzą nie pozostaję z żadnym z wnioskodawców, w takim 

stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojej 
bezstronności, w szczególności nie brałem(-am) udziału w przygotowaniu wniosku  
o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zależności zobowiązuję się do 
niezwłocznego poinformowania o tym fakcie bezpośredniego przełożonego i wycofania się  
z oceny wniosku; 

- nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcą ani nie byłem/łam członkiem władz 
podmiotu/podmiotów składającego/składających wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej 
zależności zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie bezpośredniego 
przełożonego i wycofania się z oceny wniosku; 

- zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji  jak i treści dokumentów 
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub 

jako rezultat oceny wniosku o dofinansowanie. Informacje te powinny być użyte tylko dla celów 
niniejszej oceny wniosków i nie powinny być ujawnione stronom trzecim; 

- zobowiązuję się nie zatrzymywać kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych 
informacji związanych z ocenianym wnioskiem o dofinansowanie; 

- znane mi są przesłanki wyłączenia pracownika od udziału w rozpatrywaniu wniosku  
o dofinansowanie wynikające z art. 24 kpa ; 

Lp.         Imię i nazwisko Stanowisko 

służbowe 

Data i miejsce Czytelny podpis 

 

 
    

  

 

   

  

 

   

   

 

  

 

                                                 
1 Niepotrzebne skreślić 
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IKWO-1/475 

 

                         INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA  
                     KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTÓW DOTYCZĄCYCH WYBORU OPERACJI  
dla działania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów grantowych. 

 

ZALECENIA OGÓLNE  

 

1. Przed przystąpieniem do weryfikacji dokumentów dotyczących wyboru operacji, należy zapoznać się 
z przedmiotową instrukcją, zwana dalej „instrukcją”.  

2. Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, który wskazuje rozwiązania dla standardowych czynności 
w ramach weryfikacji dokumentów dotyczących wyboru operacji dla działania „Realizacja lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych przez społeczność” i zawiera minimalne wymagania w zakresie postępowania przy 
weryfikacji. 

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji niezbędne jest podjęcie przez pracownika czynności innych niż 
wymienione w standardowym katalogu działań z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, 

konsultacje ze służbami prawnymi) pracownicy są zobowiązani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym 

(pole: Uwagi) podjętych czynności i ich rezultatów albo sporządzenia odrębnej notatki opisującej zakres podjętych 
czynności. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) 

powstałe podczas oceny wniosku muszą być datowane, podpisane oraz dołączone do teczki wniosku.  

3. Każda osoba biorąca udział w procesie weryfikacji dokumentów dotyczących wyboru operacji zobowiązania do 

zapoznania się z deklaracją bezstronności D - 1/475 a następnie podpisać ją i załączyć do teczki aktowej sprawy. 

4. Przekazany przez LGD wniosek wraz z załączonymi dokumentami należy na pierwszej stronie opatrzeć:  

· datą wpływu wniosku (postawić pieczęć) i podpisać się w miejscu do tego wyznaczonym, 

· znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcją nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy 
o dofinasowanie, w ramach Priorytetu 4 „Zwiększanie zatrudnienia i spójności terytorialnej” zawartego 
w Programie Operacyjnym „Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020. 

Zarząd Województwa przed wydaniem potwierdzenia przyjęcie wniosków powinien zweryfikować również liczbę 
załączonych dokumentów, które zostały wymienione w Wykazie dokumentów przekazywanych do Zarządu 
Województwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawców innych niż LGD/własnych LGD. 

Zarząd Województwa potwierdza złożenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji własnej – 

przekazując osobie upoważnionej (pracownikowi LGD) kopię pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczęcią 

Zarządu Województwa, datą oraz podpisem osoby przyjmującej wniosek oraz kopię „Wykazu dokumentów (…)” – 

w przypadku gdy dokumenty zostały złożone bezpośrednio w Zarządzie Województwa, albo informuje LGD  

o terminie wpływu wniosku do Zarządu Województwa w pierwszym kierowanym do niej piśmie. 

Natomiast potwierdzenie przyjęcia przez Zarząd Województwa wniosków przekazanych przez LGD w ramach 

operacji realizowanych przez wnioskodawców innych niż LGD, następuję poprzez przekazanie osobie 
upoważnionej (pracownikowi LGD) kopii „Wykazu dokumentów (…)” oraz informując wnioskodawcę o terminie 

wpływu wniosku do Zarządu Województwa w pierwszym kierowanym do wnioskodawcy piśmie. 

W przypadku stwierdzenia rozbieżności w ilości lub rodzaju dokumentów wymienionych w Wykazie dokumentów 
przekazywanych do Zarządu Województwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawcę innego niż 
LGD/własnych LGD ze stanem faktycznym, należy je odnotować na ww. „Wykazie dokumentów (…)” wykonać 
kopię i przekazać ją wnioskodawcy.  

5. Ilekroć jest mowa w niniejszej instrukcji o: 

· rozporządzeniu – oznacza rozporządzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej z dnia  
6 września 2016 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania, wypłaty i zwrotu pomocy 
finansowej na realizację operacji w ramach działań wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych przez społeczność, w tym koszty bieżące i aktywizacja, objętych Priorytetem  
4 Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym „Rybactwo  
i Morze” (Dz. U. poz. 1435 oraz z 2018 r. poz. 1503). 

· ustawie RLKS  – oznacza ustawę z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziałem lokalnej społeczności 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 140 i 1625). 
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· rozporządzeniu nr 1303/2013 – oznacza Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013  

z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 
ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z późn. zm.), 

· umowie ramowej – oznacza umowę o warunkach i sposobie realizacji LSR, o której mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 
lit. d ustawy RLKS, 

6. Kartę wypełnia się zgodnie z instrukcją poprzez: zaznaczenie znakiem X właściwego pola: 

TAK – możliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie, 

NIE – możliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi – zachodzą niebudzące wątpliwości 
przesłanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. 

DO WEZW. – nie jest możliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupełnienia braków/złożenia 
wyjaśnień, 

DO WYJAŚNIEŃ – nie jest możliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do złożenia wyjaśnień. 

ND – weryfikowany punkt/część karty nie dotyczy  

oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnień, uwag, podpisów i dat. 

Kartę wypełnia się manualnie (z wyłączeniem załącznika do karty nr 1, Wykazów nr 1-3 oraz tabel A02.1, które 
zostały udostępnione do edycji, z możliwością wpisania początkowych danych przed ich wydrukowaniem 
i dalszym stosowaniem). Pracownicy Zarządu Województwa powinni podpisywać się w karcie czytelnie, 
natomiast gdy opatrzą imienną pieczątką mogą się parafować obok niej. Zasada ta nie dotyczy parafowania  

w przypadku skreśleń. Ewentualne skreślenia/poprawki muszą zostać parafowane przez osobę wypełniającą kartę. 
W karcie nie można używać korektora. 

W przypadku większej ilości informacji niż przewiduje karta weryfikacji, należy dołączyć dodatkową stronę do 
karty, nanieść datę i podpis, znak sprawy oraz oznaczyć numerem części karty weryfikacji której dotyczy. 

7. Karta weryfikacji dokumentów dotyczących wyboru operacji wypełniana jest etapowo przez pracowników 
Zarządu Województwa jako Weryfikujący, Sprawdzający oraz Zatwierdzający. Weryfikujący, po zakończeniu 
oceny danej części karty (po części wynikowej) podpisuje ją w wyznaczonym miejscu i przekazuje 
Sprawdzającemu. Sprawdzający, sprawdza poprawność weryfikacji wszystkich punktów kontrolnych karty, a 

następnie podpisuje kartę w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzającemu. Zatwierdzający - zatwierdza 

proces rozpatrzenia dotyczący wyboru operacji obligatoryjnie w części A02.1 (T1) oraz A02.1 (T2), A03.I. IV, V 

karty i Wykazów nr 1 - 3 oraz podejmuje ostateczną decyzję w przypadku braku zgodności stanowisk 
Weryfikującego i Sprawdzającego (obowiązkowo podając uzasadnienie w tym zakresie). 

8. Karta dla operacji realizowanych przez podmioty inne niż LGD jest wypełniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do 

wszystkich wniosków o dofinansowanie (zwanych dalej wnioskami), przekazanych przez LGD w ramach danego 

naboru.  

 

STRONA TYTUŁOWA  

Na stronie tytułowej należy wybrać odpowiedni typ operacji poprzez zaznaczenie znakiem X właściwego pola, którego 
dotyczy dokumentacja z wyboru operacji przekazana przez LGD do Zarządu Województwa: 

· operacje realizowane przez wnioskodawców innych niż LGD; 

· operacje własne LGD 

Numer ogłoszenia o naborze: należy wpisać numer ogłoszenia dotyczącego naboru, w ramach którego przekazano 

dokumentację z wyboru albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji własnej LGD.  

Nazwa LGD: należy wpisać nazwę LGD, która dokonała wyboru 

 

Data złożenia/wpływu dokumentacji do Zarządu Województwa: należy wpisać datę przekazania dokumentacji 

przez LGD do Zarządu Województwa, w formacie dzień/miesiąc/rok.  
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OSOBY DOKONUJĄCE OCENY WYBORU OPERACJI  

 

Zaleca się przed rozpoczęciem weryfikacji karty wyboru operacji, aby pracownik zatwierdzający wyznaczył i wpisał w 
odpowiednie pola pracownika Weryfikujacego i Sprawdzającego, który będzie weryfikowały wybór operacji. 
 

ZASADY HORYZONTALNE DLA WYBORU OPERACJI  

 

Przed rozpoczęciem, weryfikacji w części A0 należy obowiązkowo odpowiedzieć na pytania 1 - 3 w „Zasadach 

horyzontalnych (…), które dotyczą całego wyboru operacji, mając na względzie informacje zawarte dla poszczególnych 
punktów. 
 

Punkt 1. Zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarządzania została naruszona - w wyborze operacji. 

 

Zasada partnerstwa określona jest w art. 5 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 i odnosi się 
wyłącznie do bezpośrednich działań Instytucji Zarządzającej polegających na zapewnieniu przez państwo członkowskie 
(instytucję zarządzającą) właściwego partnerstwa pomiędzy właściwymi władzami miejskimi i innymi instytucjami 

publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i społecznymi oraz właściwymi podmiotami realizującymi społeczeństwo 
obywatelskie, w tym partnerami działającymi na rzecz ochrony środowiska, organizacjami pozarządowymi oraz 

podmiotami odpowiedzialnymi za promowanie włącznie społecznego, równouprawnienia płci i niedyskryminacji. 
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum jakie stanowi Komitet Monitorujący PO RYBY 2014-2020, w ramach 

którego podmioty te włączone są w proces wdrażania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteriów wyboru 
operacji, zatwierdzenie sprawozdań z wdrażania programu oraz opiniowanie zmian programu. Mając na uwadze samą 
płaszczyznę i poziom realizacji przedmiotowej zasady, należy stwierdzić, że na etapach aplikowania o środki bądź ich 
rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji operacji – które są wynikiem uprzednich prac ww. podmiotów, nie 
zachodzi możliwość weryfikacji przedmiotowej zasady, której realizacja – jak wspomniano na wstępie, dotyczy 
wyłącznie bezpośrednich działań instytucji zarządzającej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji. 

 

Punkt 2. Zasada promowania równości mężczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostępności dla osób  
z niepełnosprawnościami została naruszona - w wyborze operacji. 

 

Przedmiotowa zasada odnosi się wyłącznie do bezpośrednich działań Instytucji Zarządzającej, odpowiedzialnej za 

promowanie równości mężczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, w 
trakcie przygotowania i wdrażania programu, w tym odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczości i ewaluacji 
uwzględnia problematyki równouprawnienia kobiet i mężczyzn. Należy zauważyć, że PO RYBY 2014-2020 jest 

programem specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie określonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz 

aspekty zintegrowanej polityki morskiej. Z tego też powodu pomoc finansowa będzie dotyczyć skonkretyzowanego 

typu beneficjentów, tj. rybaków i hodowców oraz ich rodzin, właścicieli statków, czy też organizacji rybackich. Dlatego 

zagadnienie równości kobiet i mężczyzn oraz niedyskryminacji i dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, nie 
będzie miało wpływu na dostęp do pomocy finansowej. Reasumując, program ten w pełni realizuje zasadę równości 
szans i niedyskryminacji i jednocześnie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podejście w ramach funduszy unijnych 
2014-2020 umożliwiają zapisy Agendy działań na rzecz równości szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez 

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie 

operacji. 

 

Punkt 2. Zasada zrównoważonego rozwoju została naruszona - w wyborze operacji. 

 

Przedmiotowa zasada odnosi się wyłącznie do bezpośrednich działań Instytucji Zarządzającej, odpowiedzialnej za 

promowanie wymogów ochrony środowiska, efektywnego gospodarowania zasobami, dostosowywania do zmian 

klimatu i łagodzenia ich skutków, różnorodności biologicznej, odporności na klęski żywiołowe oraz zapobiegania 
ryzyku i zarządzania ryzykiem w trakcie przygotowania i wdrażania programu i umowy partnerstwa. Realizacja tej 

zasady polega na dostarczaniu KE odpowiednich informacji finansowych na temat wsparcia celów klimatycznych 

zgodnie z przyjętą metodologią przypisującą odpowiednie wagi działaniom wdrażanym w ramach konkretnego 

programu operacyjnego. Informacje te pozyskiwane są przez podmiot pełniący obowiązki instytucji płatniczej. Mając 
na uwadze powyższe spełnienie powyższej zasady odnosi się do działań podejmowanych przez instytucję zarządzającą 
na podstawie finansowych informacji pozyskanych od instytucji pośredniczącej. Tym samym mając na uwadze samą 
płaszczyznę i poziom realizacji przedmiotowej zasady, należy stwierdzić, że na etapach aplikowania o środki bądź ich 
rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji operacji – które są wynikiem uprzednich prac ww. podmiotów, nie 
zachodzi możliwość weryfikacji przedmiotowej zasady, której realizacja – jak wspomniano na wstępie – dotyczy 

wyłącznie bezpośrednich działań instytucji zarządzającej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji. 
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW 

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI 

I. Weryfikacja oceny zgodności z LSR 

Punkt 1.  

Na podstawie posiadanych przez Zarząd Województwa informacji (np. prowadzonych rejestrów LGD, dokumentacji  

z wyboru LSR i dalszej obsługi umów ramowych), należy sprawdzić, czy z LGD, która przekazała dokumentację 
dotyczącą wyboru operacji, została zawarta umowa ramowa oraz czy umowa ta nie została rozwiązana. 

Punkt 2. 

W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawców innych niż LGD należy sprawdzić, czy: 

· data na potwierdzeniach przyjęcia przez LGD wszystkich wybranych wniosków (część A. wniosku – potwierdzenie 

złożenia w LGD), zawiera się w terminie naboru wniosków wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków, 

· wszystkie wybrane przez LGD operacje z listy operacji wybranych znajdują się na liście operacji zgodnych z LSR 

oraz czy dotyczące tych operacji uchwały Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzają, że zostały one 
uznane za zgodne z LSR. 

W przypadku operacji własnej LGD, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w części B.IV. Opis planowanej 

operacji w pkt 1 i pkt 6 zapisy LSR oraz wyniki weryfikacji zawarte w kartach oceny operacji własnej w ramach oceny 
zgodności z LSR i uchwale Rady LGD w sprawie wyboru operacji, należy sprawdzić, czy: 

· operacja własna zakłada realizację celów głównych i szczegółowych LSR, przez osiąganie zaplanowanych w LSR 
wskaźników. (Weryfikacji w tym zakresie należy dokonać w oparciu o zapisy LSR oraz informacje zawarte we 

wniosku. Oceny nie należy ograniczać jedynie do sprawdzenia, czy w planie działania została przewidziana do 
realizacji operacja własna. Samo nieuwzględnienie w LSR danej operacji własnej nie stanowi przesłanki do 
zaznaczenia odpowiedzi NIE w tym punkcie kontrolnym.), 

· dotycząca wybranej operacji własnej uchwała Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzają, że została ona 
uznana za zgodną z LSR. 

II. Weryfikacja dokumentów dotyczących wyboru operacji 

Część A01.II.A karty jest wypełniania w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niż LGD oraz 
w przypadku operacji własnej. Części A01.II.B oraz A01.II.C wypełniana jest dodatkowo, w zależności od rodzaju 
ocenianych operacji (inne/własne).  

Należy sprawdzić, czy LGD przekazała do Zarządu Województwa dokumenty dotyczące wyboru operacji do 

finansowania (w formie oryginału albo kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez pracownika LGD, lub 

pracownika urzędu marszałkowskiego albo samorządowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, który wydał 
dokument, lub w formie kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez notariusza lub przez występującego  
w sprawie pełnomocnika będącego radcą prawnym lub adwokatem ) - zgodnie z zakresem w karcie. 

Dokumenty, które LGD zobowiązana jest zamieszczać na swojej stronie internetowej należy wydrukować i dołączyć do 
teczki sprawy i zweryfikować (dokumenty te – wskazane w karcie jako wydruki - zostały wymienione w części A01.II. 
w pkt A.5.1. B i C karty, możliwość wpisania innych niż wymienione została przewidziana w części A01.II. pkt A.5.2. 

– 5.5. karty). W odniesieniu do dokumentów wskazanych w karcie jako wydruki, zaznaczenie odpowiedzi DO WEZW. 

będzie możliwe w przypadku, gdy LGD nie zamieściła ich na swojej stronie internetowej, bądź zawierają one istotne 
braki, które na tym etapie są jeszcze możliwe do usunięcia. 

W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawców innych niż LGD w szczególności należy sprawdzić, czy 
została przekazana kompletna dokumentacja poprzez weryfikację, czy dla wszystkich operacji wskazanych na liście 
operacji wybranych przez LGD zostały przekazane wnioski oraz dotyczące ich uchwały w sprawie wyboru operacji  
i karty oceny w ramach oceny kryteriów wyboru oraz dotyczące wszystkich operacji pozostałe dokumenty wymienione 

w karcie. 

Szczególną uwagę należy zwrócić na uchwały w sprawie wyboru operacji oraz listy i sprawdzić, czy zawierają 

wszystkie niezbędne informacje m.in.:  

· indywidualne oznaczenie sprawy dla każdego wniosku nadane przez LGD, takie samo jak wpisane na wniosku 

(część A. wniosku – znak sprawy nadany w LGD), 

· nazwę/imię i nazwisko wnioskodawcy, 

· tytuł operacji określony we wniosku, 
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· wynik w ramach oceny zgodności z LSR oraz liczbę otrzymanych punktów w ramach oceny w zakresie spełniania 
przez operację kryteriów wyboru, 

· kwotę pomocy wnioskowaną przez wnioskodawcę, 

· ustaloną przez LGD kwotę wsparcia, 
 

W odniesieniu do listy operacji wybranych przez LGD należy sprawdzić również, czy zawiera ona wskazanie, które 
operacje wybrane przez LGD do finansowania na dzień przekazania dokumentacji z wyboru do Zarządu Województwa, 

mieszczą się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków. 

W odniesieniu do kart oceny operacji/zestawienia informacji pochodzących z tych kart należy sprawdzić, czy: 

· liczba kart/liczba ocen odpowiada liczbie oceniających, z uwzględnieniem specyfiki procedur LGD, 
· wypełnione zostały wszystkie wymagane pozycje (pola) w kartach oceny/zestawieniu informacji pochodzących z 

tych kart, w tym czy we wszystkich kryteriach zostały przyznane punkty i odpowiadają one wartościom możliwym 

do uzyskania w ramach oceny danego kryterium, 

· poprawnie dokonano podsumowania punktów oraz czy jest zachowana spójność oceny punktowej w kartach oceny 

i w uchwałach oraz innych dokumentach konkursowych, w których podawana jest ocena punktowa. 

Punkt kontrolny A01.II.A.4, należy odznaczyć również w przypadku, gdy karty oceny / zestawienie informacji 

pochodzących z tych kart są załącznikami do pisemnych informacji do wnioskodawców, tj. załącznika wymienionego 

w części A01.II.B.1 karty. 

Należy również sprawdzić, czy przekazana dokumentacja potwierdzająca dokonanie oceny i wyboru operacji jest 
podpisana przez członka(-ów) Rady LGD, zgodnie z przyjętymi w LGD zasadami oraz spełnia inne wymagania 

formalne, tj. zawiera datę sporządzenia, jest opatrzona pieczęcią imienną w przypadku nieczytelnego podpisu. 

W punktach kontrolnych A01.II.C karty, należy zweryfikować poniższe: 

Punkt 1. 

Jeżeli z informacji zamieszczonych na stronie internetowej LGD (wydruk wskazany w karcie w załączniku 
A01.II.C.4.2) wynika, że wnioskodawca inny niż LGD zgłosił zamiar realizacji operacji (planowanej do realizacji jako 

własna), ale w ocenie LGD nie jest on uprawniony do wsparcia, należy sprawdzić, czy LGD przedstawiła 

w szczególności:  

· kartę oceny (wynik weryfikacji) przeprowadzonej w zakresie warunków w zależności od rodzaju wnioskodawcy. 

· dokumenty złożone przez wnioskodawcę zgłaszającego zamiar realizacji operacji, które zostały wskazane przez 
LGD w informacji o planowanej do realizacji operacji własnej.  

ND należy zaznaczyć, jeżeli żaden wnioskodawca nie zgłosił zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako 

własna) i LGD zamieściła na stronie internetowej informację, o której mowa w załączniku A01.II.C.4.1, a także 
w sytuacji, gdy w związku ze zgłoszeniem zamiaru realizacji takiej operacji przez uprawnionego wnioskodawcę, LGD 

ogłosiła nabór, w ramach którego nie została wybrana do finansowania żadna operacja (zgodnie z informacją, o której 
mowa w załączniku A01.II.C.4.3). 

Punkt 2. 

W sytuacji, gdy w związku ze zgłoszeniem zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako własna) przez 

uprawnionego wnioskodawcę, LGD ogłosiła nabór, w ramach którego nie została wybrana do finansowania żadna 
operacja, należy sprawdzić, czy LGD przedstawiła w szczególności: 

· złożone w ramach naboru wnioski o dofinansowanie wraz z załącznikami, 

· karty oceny (wynik weryfikacji) przeprowadzonej w ramach oceny zgodności z LSR (uwzględniające ocenę 
warunków w zależności od rodzaju  wnioskodawcy) – jeżeli operacja została uznana za niezgodną z LSR, 

· karty oceny operacji w ramach oceny kryteriów wyboru lub zestawienie informacji pochodzących z tych kart wraz 

z uzasadnieniem oceny, przekazanym do wnioskodawcy w pisemnej informacji, o której mowa w art. 21 ust. 5 pkt 

1 ustawy RLKS – jeżeli operacja nie uzyskała minimalnej liczby punktów której uzyskanie jest warunkiem wyboru 
operacji, 

· uchwałę(-y) podjętą(-e) przez Radę LGD w sprawie niewybrania operacji, 

· wniesione w związku z oceną LGD protesty, o ile nie zostały wcześniej przekazane do UM. 

ND należy zaznaczyć, jeżeli żaden wnioskodawca nie zgłosił zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako 

własna) i LGD zamieściła na stronie internetowej informację, o której mowa w załączniku A01.II.C.4.1, a także w 
sytuacji, gdy zamiar realizacji operacji (planowanej do realizacji jako własna) zgłosił wnioskodawca, który nie jest 
uprawniony do wsparcia i LGD zamieściła na stronie internetowej informację, o której mowa w załączniku 
A01.II.C.4.2. 
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Punkty 3 oraz 4.1.- 4.3. 

Zgodnie z zakresem w karcie. 

W punkcie 3, wymagany będzie jeden załącznik (wydruk) spośród wskazanych w punktach 4.1 – 4.3, adekwatny do 

sytuacji danej operacji własnej. 

III. Weryfikacja poprawności wypełnienia formularza(-y) wniosku(-ów) w zakresie wyboru operacji 

Punkt 1. 

Należy sprawdzić, czy w ramach wszystkich wybranych wniosków zostały wypełnione zgodnie z instrukcją wymagane 
pola w części A oraz czy jest zachowana spójność informacji z przekazanymi przez LGD dokumentami dotyczącymi 
wyboru operacji. 

Punkt 2. 

Zgodnie z zakresem w karcie. 

IV. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia wyboru operacji 

Punkt 1.1 

Na podstawie informacji:  

· zawartych w rejestrze interesów lub innym dokumencie pozwalającym na identyfikację charakteru powiązań 
członków Rady LGD z podmiotami ubiegającymi się o przyznanie pomocy / poszczególnymi operacjami,  

· dotyczących składu członków Rady LGD dokonujących wyboru operacji (lista obecności, protokół z posiedzenia, 
dokumentacja z wyboru LSR i dalszej obsługi umów ramowych potwierdzających przedstawicielstwo danego 

sektora), 

· objętych wnioskami na operacje wybrane przez LGD, w szczególności: danych wnioskodawcy, informacji 
o powiązaniach wnioskodawcy wykazanych w oświadczeniu o wielkości przedsiębiorstwa lub formularz 

informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomocy de minimis, informacji z dokumentów konstytuujących 
działalność podmiotu  np. umowa spółki, 

Należy sprawdzić, czy zachodzi konflikt interesów, który wymaga wyłączenia członka(-ów) Rady LGD z wyboru 
operacji.  

W przypadku wątpliwości w zakresie występowania konfliktu interesów (np. do Zarządu Województwa wpłynęły 
informacje o nieprawidłowościach w tym zakresie podczas wyboru operacji) należy np. na podstawie danych zawartych 
w ogólnodostępnych bazach np. KRS, BIP sprawdzić, czy zachodzi konflikt interesów, który wymaga wyłączenia 
członka(-ów) Rady LGD z wyboru operacji. 

Wyłączenia powinny dotyczyć co najmniej przypadków, w których istnieje bezpośrednie powiązanie członka Rady 

LGD z wnioskodawcą, np. czy członek Rady LGD jest wnioskodawcą, reprezentuje wnioskodawcę, zachodzi pomiędzy 
nim a wnioskodawcą stosunek bezpośredniej podległości służbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osobą fizyczną 
reprezentującą przedsiębiorstwo powiązane z przedsiębiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawcę. 

Następnie na podstawie informacji zawartych w protokole z posiedzenia Rady LGD dotyczącego oceny i wyboru 
operacji, należy sprawdzić, czy zastosowano procedurę wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniającą 
bezstronność członków Rady LGD, a w szczególności, czy w sytuacji zaistnienia konfliktu interesów członkowie Rady 
LGD wyłączyli się z oceny i wyboru operacji (lub zostali wyłączeni), zgodnie z zasadami przyjętymi w procedurach 
wyboru i oceny operacji danej LGD. 

W przypadku operacji własnej możliwość przyznania pomocy LGD uwarunkowana jest koniecznością przeprowadzenia 
postępowania, którego wynik potwierdzi, że żaden inny podmiot uprawniony do wsparcia nie zgłosił zamiaru realizacji 
takiej operacji. Oznacza to, że w przypadku operacji własnej, warunek dotyczący zastosowania procedury wyboru  

i oceny operacji w ramach LSR zapewniającej bezstronność członków Rady LGD, będzie spełniony w sytuacji, gdy 

LGD prawidłowo przeprowadziła ww. postępowanie, tj. pozytywnie zweryfikowane zostały warunki z części A01.IV.I 
karty. 

Punkt 1.2 

Należy sprawdzić, czy prawidłowo zastosowano ustalone w LSR kryteria wyboru, poprzez sprawdzenie, czy: 

· karty oceny operacji w ramach kryteriów wyboru / zestawienie informacji pochodzących z tych kart zostały 
sporządzone zgodnie z zasadami opisanymi w części A01.II. niniejszej instrukcji, 

· zastosowane kryteria wyboru operacji zostały zatwierdzone przez stosowny organ LGD i Zarząd Województwa, 

oraz czy są obowiązujące dla danego naboru / operacji własnej,  



KP-611-475-ARiMR/5/z 

                Strona 7 z 13 

· w kryteriach ewidentnie mierzalnych, sformułowanych w sposób ostry, możliwych do oceny w systemie zero - 

jedynkowym, Rada LGD właściwie przyznała punkty; sprawdzenia prawidłowości przyznania punktów dokonuje 
się wyłącznie w odniesieniu do kryteriów mierzalnych, a przekazana przez LGD dokumentacja jest wystarczająca 
do oceny tego kryterium. 

Każdy przypadek, kiedy w ocenie Zarządu Województwa operacja powinna była otrzymać inną liczbę punktów  
w ramach oceny kryteriów wyboru operacji, należy odnotować w karcie, natomiast o stwierdzonych w wyniku 

weryfikacji uchybieniach należy poinformować LGD, zalecając konkretne działania naprawcze. 

Operacja spełnia warunek, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jeśli, liczba punktów jaką 
operacja powinna otrzymać, w ocenie Zarządu Województwa jest co najmniej równa liczbie punktów przyznanej przez 
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczącej się w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków, 
zgodnie z listą przekazaną przez LGD. 

W przypadku operacji własnej LGD, należy sprawdzić, czy w ramach oceny spełniania kryteriów wyboru, otrzymała 
ona co najmniej minimalną liczbę punktów, której uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji. 

Punkt 1.3 

Należy sprawdzić, czy wybór każdej z operacji został dokonany przy zachowaniu parytetu w składzie Rady LGD, tj. na 

poziomie podejmowania decyzji przez Radę LGD, ani władze publiczne, ani żadna z grup interesu, nie miała więcej niż 
49% praw głosu. 

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji należy traktować jako proces, oznacza to, że obejmuje ocenę 
zgodności operacji z kryteriami wyboru oraz etap głosowania. Przy ustalaniu liczby punktów przyznanych operacji 
powinny być brane pod uwagę oceny cząstkowe członków Rady LGD, którzy nie zostali wyłączeni z oceny operacji 
i głosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniającej 
bezstronność) oraz mieli prawo głosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na którym 
podejmowana była uchwała w sprawie wyboru operacji. 

Punkt 1.4 

Należy sprawdzić, czy wybór każdej z operacji został dokonany przy zachowaniu parytetu, tj. co najmniej 50% głosów 
w decyzjach dotyczących wyboru operacji pochodzi od partnerów niebędących instytucjami publicznymi. 

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji należy traktować jako proces, oznacza to, że obejmuje ocenę 
zgodności operacji z kryteriami wyboru oraz etap głosowania. Przy ustalaniu liczby punktów przyznanych operacji 

powinny być brane pod uwagę oceny cząstkowe członków Rady LGD, którzy nie zostali wyłączeni z oceny operacji 
i głosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniającej 
bezstronność) oraz mieli prawo głosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na którym 
podejmowana była uchwała w sprawie wyboru operacji. 

IV.I. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia wyboru operacji własnej (dodatkowo) 

Część karty nie jest wypełniana w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niż LGD. 

Punkt 1.  

W oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD należy sprawdzić, czy LGD zamieściła na swojej stronie 
internetowej informację o planowanej do realizacji operacji własnej wraz z datą publikacji, oraz czy informacja ta 

zawierała wymagane elementy m. in.. 

· zakres tematyczny operacji, 

· wysokość środków na realizację operacji, 
· kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktów, której uzyskanie jest warunkiem 

wyboru operacji, 

· informację o terminie i sposobie zgłaszania zamiaru realizacji operacji, 
· informację o dokumentach pozwalających na potwierdzenie, że podmiot zgłaszający zamiar realizacji operacji jest 

uprawniony do wsparcia. 

Punkt 2. 

W oparciu o informacje ze strony LGD wymienione w karcie w części A01.II. w pkt C.4.1 - 4.3. oraz załącznik A01.II. 
w pkt C.1 i 2, należy sprawdzić, czy:  

1) w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji 

operacji własnej, nie zgłoszono zamiaru realizacji takiej operacji - oceny w tym zakresie dokonuje się w oparciu 

o informację, o której mowa w załączniku A01.II.C.4.1.), albo  

2) w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej 

do realizacji operacji własnej, zgłoszono zamiar realizacji takiej operacji, LGD prawidłowo oceniła, że dany 
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wnioskodawca nie jest uprawniony do wsparcia, (oceny w tym zakresie dokonuje się w oparciu o informacje, o 

której mowa w załączniku A01.II.C.4.2 oraz załączniki z A01.II.C.1., albo 

3) w sytuacji, gdy w związku ze zgłoszeniem zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako własna) przez 
uprawnionego wnioskodawcę, LGD ogłosiła nabór, w ramach którego ze złożonych wniosków nie została wybrana 
do finansowania żadna operacja, należy sprawdzić, czy w odniesieniu do każdej z nich Rada LGD poprawnie 

dokonała oceny.  

Weryfikacji należy dokonać w oparciu o informację, o której mowa w załączniku A01.II.C.4.3 oraz załączniki 
z A01.II.C.2.  

W przypadku operacji, które zostały uznane za niezgodne z LSR, należy sprawdzić, jaka była podstawa do wydania 
negatywnej oceny.  

W przypadku, gdy było to niespełnienie warunku, o którym mowa w art. 21 ust. 2 pkt 4 ustawy RLKS dotyczącego 
terminu, należy sprawdzić, czy data na potwierdzeniu przyjęcia przez LGD wniosku (część A. wniosku – 

potwierdzenie złożenia w LGD), zawiera się w terminie naboru wniosków wskazanym w ogłoszeniu o naborze 
wniosków, natomiast w odniesieniu do miejsca złożenia wniosku, należy bazować na ocenie LGD. 

Jeżeli była to przesłanka, o której mowa w art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy RLKS, należy sprawdzić, których warunków 
dostępu do pomocy nie spełniał w ocenie Rady LGD wnioskodawca i w oparciu o informacje zawarte we wniosku 

oraz załącznikach dokonać oceny tych kryteriów, zgodnie z zasadami przyjętymi w tym zakresie przy weryfikacji 
zgodności z programem dla operacji wybranych przez Radę LGD.   

W odniesieniu do warunków, o których mowa w art. 21 ust. 2 pkt 1 i 3 ustawy RLKS, należy bazować na ocenie 
Rady LGD wyrażonej w kartach oceny zgodności z LSR, uchwale potwierdzającej niewybranie operacji oraz 
przekazanym podmiotowi uzasadnieniu.  

W sytuacji, gdy w wynik oceny UM potwierdzi spełnianie przez operację lub wnioskodawcę warunków 
zakwestionowanych przez LGD, w punkcie kontrolnym karty należy zaznaczyć NIE. 

W przypadku operacji, które zostały uznane za zgodne z LSR, jednak z uwagi na wynik oceny kryteriów wyboru 
nie zostały wybrane przez Radę LGD, należy sprawdzić, czy prawidłowo zastosowano ustalone w LSR kryteria 

wyboru (zakres weryfikacji został wskazany w ramach instrukcji do części karty A01.IV.1.2). 

Każdy przypadek, kiedy w ocenie UM operacja powinna była otrzymać inną liczbę punktów w ramach oceny 
kryteriów wyboru operacji, należy odnotować, a następnie obliczyć liczbę punktów jaką operacja powinna 
otrzymać, w ocenie UM. Jeśli, liczba ta jest co najmniej równa minimalnej liczbie punktów, której uzyskanie było 
warunkiem wyboru operacji, w punkcie kontrolnym karty należy zaznaczyć NIE. 

Ważne:  

Jeżeli w ramach ogłoszonego naboru nie został złożony żaden wniosek o przyznanie pomocy, nie jest możliwe 
pozytywne zweryfikowanie tego punktu. LGD może powrócić do zrealizowania projektu w ramach operacji 
własnej, jednak ponownie musi zamieścić informację o planowanej do realizacji operacji własnej. 

 

A02: WERYFIKACJA DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW 

I. Weryfikacja dostępności środków na operacje realizowane przez podmioty inne niż LGD 

Część karty nie jest wypełniana w przypadku operacji własnej. 

Punkt 1. 

Należy wpisać w karcie kwotę dostępnych środków w ramach naboru (limit z ogłoszenia o naborze wniosków 
o dofinansowanie). 

Punkt 2. 

W oparciu o listę operacji wybranych przez LGD należy sprawdzić, czy kwoty pomocy ustalone przez LGD dla 

operacji wskazanych na ww. liście do finansowania mieszczą się w kwocie środków dostępnych dla naboru wpisanej 

w pkt. 1 tej części karty.  

II. Weryfikacja dostępności środków na realizację operacji własnej 

Część karty nie jest wypełniana w przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawców innych niż LGD. 

Punkt 1. 
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Na podstawie posiadanych przez Zarząd Województwa informacji (np. prowadzonych rejestrów dotyczących 
przeprowadzonych naborów, zarezerwowanych oraz już wydatkowanych środków w ramach strategii danej LGD, 
złożonych protestów), należy sprawdzić, czy w ramach przedsięwzięcia LSR, w którym jest przewidziana realizacja 
operacji własnej są dostępne środki na jej sfinansowanie. 

 

A02.I: WERYFIKACJA DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE 

MIESZCZĄCYCH SIĘ W LIMICIE Z OGŁOSZENIA O NABORZE 

Karta w tej części wypełniana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania ponad 

limit środków wskazany w ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie. Ta część karty nie jest wypełniana 
w przypadku operacji własnej. 

Część karty wypełnia się zbiorczo dla wszystkich, prawidłowo wybranych operacji, zgodnie z kolejnością określoną na 
liście operacji wybranych przez LGD.  

W Tabeli 1 należy ująć operacje wybrane, które na dzień ich przekazania do Zarządu Województwa mieszczą się  
w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków, wpisując: 

· znak sprawy nadany przez Zarząd Województwa dla operacji, 

· kwotę pomocy określoną przez LGD dla operacji, 
· sumę kwot pomocy dla wszystkich operacji ujętych w Tabeli 1, 

· podpis weryfikującego i sprawdzającego 

W Tabeli 2 należy ująć operacje wybrane, które na dzień ich przekazania do Zarządu Województwa nie mieszczą się  
w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków, wpisując analogiczny do powyższego zakres danych (z 
wyłączeniem sumy – tiret trzeci). 

W oparciu o ww. tabele będzie odbywać się cykliczne monitorowanie wykorzystania środków w ramach naboru 
i sprawdzanie możliwości sfinansowania operacji wybranych, które na dzień ich przekazania do Zarządu Województwa 

nie mieściły się w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków. Zaleca się sprawdzanie dostępności środków raz 

na dwa tygodnie, począwszy od miesiąca, w którym wystąpiły pierwsze oszczędności np. zawarcie umowy na kwotę 
pomocy niższą niż ustalona przez LGD. 

W tym celu konieczne jest uzupełnianie Tabeli 1 bieżącymi danymi w miarę postępu w procesie oceny wniosków 
przewidzianych do finansowania w limicie. 

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie i zawarcia umowy o dofinansowanie należy wypełnić 
kolumnę Kwota pomocy przyznana / określona przez LGD, wpisując kwotę wynikającą z zawartej umowy. Jeżeli  
w związku z zawarciem umowy wystąpiły oszczędności i zachodzi konieczność sprawdzenia, czy środki uwolnione  

w ramach limitu są wystarczające do sfinansowania pierwszej (a jeśli tak, to też kolejnych) operacji z Tabeli 2,  

w kolumnie Kwota pomocy przyznana / określona przez LGD dla spraw, w których nie zostały jeszcze zawarte umowy, 
należy wpisać kwoty pomocy określone przez LGD. 

Wpisów w następnych kolumnach Tabeli 1 oznaczonych nazwą Kwota pomocy przyznana / określona przez LGD 

należy dokonywać zgodnie z powyższym sposobem postepowania, wykazując aktualną kwotę z umowy o 
dofinansowanie (z uwzględnieniem zmian umowy powodujących obniżenie kwoty pomocy oraz przypadków 

rozwiązania umowy) oraz przypadków odmowy przyznania pomocy i rezygnacji/wycofania wniosku przez 
wnioskodawcę. Po uzupełnieniu kwot dla wszystkich operacji należy wpisać sumę kwot pomocy dla wszystkich 
operacji ujętych w Tabeli 1, a następnie wypełnić wiersz Środki zwolnione z ogłoszenia o naborze wniosków (Limit z 

ogłoszenia – Kwota pomocy Razem 1). 

Jeżeli w wyniku bieżącej aktualizacji kwot przyznanych / rozliczonych w ramach danej operacji, Zarząd Województwa 

stwierdzi uwolnienie środków w ramach limitu z ogłoszenia o naborze wniosków, wówczas należy przejść do Tabeli 2 i 

dokonać sprawdzenia, czy środki uwolnione w ramach limitu są wystarczające do sfinansowania pierwszej (a jeśli tak, 
to też kolejnych) operacji z Tabeli 2. Wynik sprawdzenia należy wypełnić dla danej operacji w kolumnie Możliwe jest 
sfinansowanie operacji z oszczędności poprzez zaznaczenie TAK albo NIE. 

Operacje, które w wyniku zwolnienia środków będą mogły zostać sfinansowane w limicie środków podanych 
w ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie, należy dopisać w kolejnych wierszach Tabeli 1, podając: 

· znak sprawy nadany przez Zarząd Województwa dla operacji, 

· kwotę pomocy określoną przez LGD dla operacji, z tym, że kwota ta winna być wpisana w kolejnej kolumnie po 
dacie sprawdzenia uwolnienia limitu. 

Następnie należy dopisać operację do Wykazu nr 1 i rozpocząć kontrolę administracyjną wniosku o dofinansowanie 

 w oparciu o K-1/475. 
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Sprawdzenia dostępności środków na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczących się w limicie 
dostępnych środków określonych w ogłoszeniu o naborze należy dokonywać do upływu 6 miesięcy od dnia 

przekazania wniosków do Zarządu Województwa. Ostatniego sprawdzenia należy dokonać w pierwszym dniu 

roboczym po upływie terminu 6 miesięcy od dnia przekazania przez LGD wniosków do Zarządu Województwa. 

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastąpi uwolnienie wystarczających środków na sfinansowanie (w kolejności) 
operacji z Tabeli 2, należy przejść do części A03. do pkt V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania 

(…) karty, w której należy zaznaczyć punkt 1 o ile ww. ostatnie sprawdzenie potwierdziło, że nie uległy zwolnieniu 
środki finansowe pozwalające na sfinansowanie operacji z Tabeli 2. 

 

A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW 

I. Wynik weryfikacji 

Należy zaznaczyć TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.  

Punkt 1.  

Jeżeli dokumentacja przekazana przez LGD jest kompletna i nie jest konieczne uzyskanie wyjaśnień od LGD 
(tj. w karcie nie udzielono odpowiedzi DO WEZW.), należy zaznaczyć TAK w punkcie 1 i sporządzić wykazy spraw 
z indywidualnymi rozstrzygnięciami. Należy zaznaczyć w karcie (TAK albo ND), które wykazy spraw będą 
sporządzane po ocenie wyboru operacji. W przypadku operacji własnej możliwe jest wskazanie wyłącznie jednego 

wykazu z oznaczonych nr 1 - 3. 

Wykaz nr 1 obejmuje operacje, które zostały wybrane przez LGD zgodnie z obowiązującymi zasadami oraz mieszczą 
się w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków, a w przypadku operacji własnej w ramach środków 
dostępnych na przedsięwzięcie (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktów kontrolnych w karcie weryfikacji nie 

powodowała zaznaczenia odpowiedzi NIE). Dla spraw objętych wykazem 1 jest zakładana karta weryfikacji wniosku 
o dofinansowanie K-1/475. 

Wykaz nr 2 obejmuje operacje, które zostały wybrane przez LGD, jednak w wyniku oceny Zarządu Województwa 

stwierdzono, że nie są zgodne z LSR lub zostały wybrane przez LGD niezgodnie z obowiązującymi zasadami,  
a w przypadku operacji własnej również dlatego, że w ramach przedsięwzięcia LSR, która miała realizować taką 

operacja, brak jest środków na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktów kontrolnych  
w karcie weryfikacji powodowała konieczność zaznaczenia odpowiedzi NIE). Warunki, które nie zostały spełnione  
w przypadku danej operacji należy wpisać w wykazie nr 2 w polu Notatki. W przypadku spraw objętych wykazem 2 
następuje odmowa przyznania pomocy, o czym należy poinformować wnioskodawcę pismem. 

Operacje należy uznać za wybrane przez LGD niezgodnie z obowiązującymi zasadami, jeżeli: 

· LGD nie jest stroną umowy ramowej, lub 

· nie zastosowano procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniającej bezstronność członków Rady 
LGD, lub 

· nie zastosowano określonych w LSR kryteriów wyboru operacji, lub 

· nie zachowano składu Rady LGD zgodnego z wymaganiami określonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporządzenia 
nr 1303/2013, lub 

· nie zachowano parytetu określonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporządzenia nr 1303/2013. 

Zgodnie z rozporządzeniem nr 1303/2013, wyboru operacji dokonuje LGD. Tym samym Zarząd Województwa nie 

może samodzielnie dokonać wyboru operacji, tj. uznać, że operacja niewybrana przez LGD jest operacją wybraną. 
Natomiast Zarząd Województwa może stwierdzić, że wybór dokonany przez LGD jest wadliwy, tj. stwierdzić, że mimo 
że LGD wybrała operację, to operacja ta nie jest wybrana prawidłowo, a więc nie spełnia przesłanki do „bycia 
wybraną” i w konsekwencji odmówić przyznania pomocy, za podstawę podając art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy 
RLKS. 

Z tego samego powodu Zarząd Województwa nie dokonuje zmiany kolejności na liście operacji wybranych, nawet jeśli 
w ocenie Zarządu Województwa poszczególne operacje powinny otrzymać inną liczbę punktów niż ta, którą przyznała 
LGD. Tym samym Zarząd Województwa udziela wsparcia na kolejne operacje umieszczone przez LGD na liście, przy 
czym w przypadku, gdy uzna że operacja nie jest wybrana (tj. nie jest wybrana prawidłowo) - odmawia udzielenia 

wsparcia. Odmowa udzielenia wsparcia z uwagi na art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy RLKS, ale także z uwagi na 
inne warunki, o których mowa we wprowadzeniu do wyliczenia w art. 17 ust. 1 - czyli warunki określone w ustawie 
RLKS oraz rozporządzeniu, pozwala na rozpoczęcie weryfikacji kolejnych operacji, które początkowo nie mieściły się 
w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu. Należy bowiem pamiętać, że w sytuacji gdy operacja nie mieści się w 
limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków, wniosek o dofinansowanie dotyczący tej operacji 
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podlega rozpatrzeniu dopiero wówczas, gdy okaże się, że w ramach tego limitu jest możliwe przyznanie pomocy na tę 
operację, o czym Zarząd Województwa informuje podmiot w formie pisemnej. 

Zakłada się, że operacja spełnia warunek, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jeśli, 
liczba punktów, jaką operacja powinna otrzymać, w ocenie Zarządu Województwa jest co najmniej równa liczbie 
punktów przyznanej przez LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczącej się w limicie środków z ogłoszenia 
o naborze wniosków, zgodnie z listą przekazaną przez LGD. 

Każdy przypadek, kiedy w ocenie Zarządu Województwa operacja powinna była otrzymać inną liczbę punktów, należy 
odnotować w karcie weryfikacji. Jednocześnie wynik weryfikacji Zarządu Województwa należy przekazać LGD 
zalecając konkretne działania naprawcze. 

Oznacza to, że każdy przypadek uchybień w ocenie należy wziąć pod uwagę przy ocenie realizacji zobowiązania § 5 
ust. 1 pkt 10 umowy ramowej, co może mieć przełożenie na wysokość pomocy wypłacanej LGD w ramach działania 

„Koszty bieżące i aktywizacja”. Z kolei nie zawsze jest to jednoznaczne z odmową przyznania pomocy danemu 
wnioskodawcy. Na tym etapie weryfikacji wniosku, odmowa przyznania pomocy następuje, jeśli liczba punktów jaką 
operacja powinna była otrzymać (w ocenie Zarządu Województwa) jest mniejsza od liczby punktów przyznanej przez 
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD i mieszczącej się w limicie środków z ogłoszenia, zgodnie z listą 
przekazaną przez LGD. 

Ponadto, w przypadku operacji własnej odmowa przyznania pomocy ma miejsce w przypadku, gdy nie jest spełniony 
warunek, o którym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS (zaznaczono NIE w pkt. 1 lub 2 w części A01.IV.I karty). 

Wykaz nr 3 obejmuje operacje wybrane przez LGD, dla których nastąpiła rezygnacja lub wycofanie wniosku. 

Wykaz z A02.1 - Tabela 2 obejmuje operacje realizowane przez wnioskodawców innych niż LGD, które zostały 
wybrane przez LGD zgodnie z obowiązującymi zasadami, jednak na dzień ich przekazania do Zarządu Województwa 

nie mieszczą się w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków. Nie dotyczy operacji własnej. 

Punkt 2.  

Jeżeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna lub konieczne jest uzyskanie wyjaśnień od LGD (tj. 

w karcie udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w żadnym z punktów karty nie zaznaczono 
NIE), należy zaznaczyć TAK w punkcie 2 i przejść do części A03.II. karty.  

II. Wezwanie do uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień 

Należy wypełnić załącznik nr 1 do karty oraz wezwać pisemnie LGD do uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień.  

Sporządzając pismo możliwe jest wpisanie zakresu braków/oczywistych omyłek lub wyjaśnień w treści pisma bez 
konieczności załączania wypełnionego załącznika nr 1 albo załączenie wypełnionego załącznika nr 1 po uprzednim 
usunięciu z treści pisma zakresu braków/złożenia wyjaśnień oraz dołączeniu do pisma kopii stron 
wniosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami. W ramach wezwania należy uwzględnić również oczywiste 
omyłki. 

Wezwanie LGD do uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień, nie może prowadzić do zmian w dokumentach 
dotyczących wyboru innych niż uzupełnienia braku. Wyjaśnienia z kolei nie mogą prowadzić do zmian merytorycznych 
w przekazanych dokumentach, w szczególności nie mogą zostać przedstawione nowe uchwały w sprawie wyboru 
operacji.  

W punkcie Data doręczenia LGD pisma w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień: należy wstawić datę 
widniejącą na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień. 

Zaleca się, aby termin wyznaczony LGD na uzupełnienia braków/złożenie wyjaśnień wynosił 7 dni kalendarzowych od 

dnia następującego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupełnień. W sytuacji, gdy zakres wezwania 

dotyczy dokumentów, których przygotowanie wymaga dłuższego okresu czasu, lub np. występuje okres świąteczny, 
Zarząd Województwa może wskazać termin dłuższy niż 7 dni, tj. niezbędny na przygotowanie i dostarczenie tych 

dokumentów. 

Datę w punkcie Termin, w którym należy usunąć braki/złożyć wyjaśnienia: należy wypełnić, odliczając ustaloną 
zgodnie z ww. zasadami liczbę dni kalendarzowych, od dnia doręczenia wezwania. Jeżeli koniec terminu do wykonania 
czynności przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, termin upływa dnia następnego. W przypadku, gdy do Zarządu 
Województwa wpłynie informacja z placówki pocztowej, że LGD nie odebrała pisma w sprawie uzupełnienia 

braków/złożenia wyjaśnień, wówczas termin na uzupełnienia braków/złożenie wyjaśnień należy liczyć od dnia 
następującego po ostatnim dniu, w którym LGD mogła odebrać przesyłkę. 

W punkcie Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień należy wpisać datę 
nadania/złożenia w Zarządzie Województwa odpowiedzi na pismo w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień.  
W przypadku uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień przesłanego pocztą o terminowości decyduje data stempla 
pocztowego. 
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Jeżeli data nadania/złożenia przez LGD odpowiedzi w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień nie jest 
późniejsza niż data, w której należy uzupełnić braki - należy zweryfikować braki/wyjaśnienia i udzielić odpowiedzi 
TAK albo NIE albo DO WYJAŚNIEŃ, jeżeli po usunięciu braków/złożeniu wyjaśnień pojawiły się nowe wątpliwości 
wymagające ustalenia z LGD. 

W przypadku, gdy po ocenie złożonych braków i wyjaśnień w odniesieniu do tego samego kryterium (ocenianego 

wspólnie dla operacji realizowanych przez wnioskodawców innych niż LGD), stwierdzono, że dla części operacji 
zostało ono spełnione, a dla części nie zostało spełnione, w załączniku 1 należy zaznaczyć NIE. Wyniki i indywidualne 

rozstrzygnięcia dla operacji należy odzwierciedlić w części A03. w pkt IV karty. 

W przypadku, gdy LGD była wzywana jednocześnie do uzupełnienia braków i poprawy oczywistych omyłek, 
a w wyniku weryfikacji stwierdzono, że nie poprawiono oczywistych omyłek, dalsza ocena jest możliwa pod 
warunkiem, że Zarząd Województwa potwierdzi w trakcie weryfikacji, że LGD, pomimo, iż nie poprawiła oczywistej 

omyłki - działała w dobrej wierze. W takim przypadku, Zarząd Województwa może samodzielnie skorygować 
oczywistą omyłkę a następnie powiadomić pisemnie o tym fakcie LGD. 

III.Wezwanie do złożenia wyjaśnień 

Należy wypełnić załącznik nr 1 do karty oraz wezwać pisemnie LGD do złożenia wyjaśnień.  

Sporządzając pismo możliwe jest wpisanie zakresu wyjaśnień w treści pisma bez konieczności załączania 
wypełnionego załącznika nr 1 albo załączenie wypełnionego załącznika nr 1 po uprzednim usunięciu z treści pisma 
zakresu złożenia wyjaśnień. 

Wyjaśnienia LGD nie mogą prowadzić do zmian merytorycznych w przekazanych dokumentach, w szczególności nie 
mogą zostać przedstawione nowe uchwały w sprawie wyboru operacji. Należy pamiętać o  sformułowaniu zakresu 

wyjaśnień w sposób czytelny, jednoznacznie wskazujący wątpliwości.  

Terminy w części A03. w pkt III. karty należy wypełnić, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do części A03. 

pkt II. karty. 

Jeżeli data nadania/złożenia odpowiedzi przez LGD: 

· nie jest późniejsza niż termin, w którym należy złożyć wyjaśnienia - należy zweryfikować złożone wyjaśnienia; 
· jest późniejsza niż termin, w którym należy złożyć wyjaśnienia – nie należy ich uwzględniać w ocenie 

i przeprowadzić dalszą weryfikację na podstawie posiadanych dotychczas dokumentów i informacji. 

Wynik weryfikacji dodatkowych wyjaśnień należy odnotować ,zaznaczając TAK albo NIE a następnie przejść  
do części A03. pkt IV. karty. 

IV. Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostępności środków (po uzupełnieniu braków/złożeniu wyjaśnień) 

Należy zaznaczyć TAK pozycjach 1 - 4, w zależności od tego, jakie przypadki rozstrzygnięć będą miały miejsce 
w odniesieniu do indywidualnych operacji. W przypadku operacji własnej możliwe jest zaznaczenie wyłącznie jednego 
wyniku z pkt. 1 - 3. 

Punkt 1.  

Należy zaznaczyć TAK, jeżeli po weryfikacji uzupełnień/wyjaśnień w ramach naboru stwierdzono, że operacje zostały 
wybrane przez LGD zgodnie z obowiązującymi zasadami oraz mieszczą się w limicie środków z ogłoszenia o naborze 
wniosków, a w przypadku operacji własnej w ramach środków dostępnych na przedsięwzięcie (ich ocena 
przeprowadzona na podstawie punktów kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowała zaznaczenia odpowiedzi 
NIE). Operacje takie należy wpisać do Wykazu nr 1. Dla w operacji objętych wykazem 1 jest zakładana karta 
weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.  

Punkt 2. 

Należy zaznaczyć TAK, jeżeli po weryfikacji uzupełnień/wyjaśnień w ramach naboru stwierdzono, że operacje zostały 
wybrane przez LGD niezgodnie z obowiązującymi zasadami (wyjaśnienie w części A03.I. w pkt 1) a w przypadku 

operacji własnej również dlatego, że w ramach przedsięwzięcia LSR, które miała realizować taka operacja, brak jest 
środków na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktów kontrolnych w karcie weryfikacji 
powodowała konieczność zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie należy wpisać do Wykazu nr 2, wskazując w 
polu uzasadnienie warunki, które nie zostały spełnione w przypadku danej operacji. W przypadku spraw objętych 
wykazem  następuje odmowa przyznania pomocy, o czym należy poinformować pisemnie wnioskodawcę.  

Punkt 3. 

Należy zaznaczyć TAK, jeżeli nastąpiła rezygnacja lub wycofanie wniosku. Operacje takie należy wpisać do Wykazu 

nr 3. 
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Punkt 4. 

Należy zaznaczyć TAK, jeżeli po weryfikacji uzupełnień/wyjaśnień w ramach naboru stwierdzono, że operacje zostały 
wybrane przez LGD zgodnie z obowiązującymi zasadami jednak na dzień ich przekazania do Zarządu Województwa 

nie mieszczą się w limicie środków z ogłoszenia o naborze wniosków (ich ocena przeprowadzona na podstawie 

punktów kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowała zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie należy 
wpisać do Wykazu z A02.1 - Tabela 2. Dla w operacji objętych wykazem należy prowadzić cykliczne sprawdzenie 
dostępności środków, zgodnie z zasadami opisanymi w instrukcji w części A02.1.  

V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, które nie mieszczą się w limicie środków 
podanym w ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie - weryfikacja po upływie 6 miesięcy od dnia 
przekazania wniosków o dofinansowanie do Zarządu Województwa 

Operacje, ujęte w Wykazie z A02.1 - Tabela 2, dla których nie zwolniły się środki finansowe w terminie 6 miesięcy od 
dnia przekazania ich do Zarządu Województwa, należy pozostawić bez rozpatrzenia. Operacje takie należy wpisać do 

Wykazu nr 2, a do wnioskodawców należy wystosować pismo. 
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IKWZ-1/475 

 

                             INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI 

  dla działania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów grantowych 

ZALECENIA OGÓLNE 

 

1. Przed rozpoczęciem procesu weryfikacji wniosku o wypłatę zaliczki (zwanego dalej „wnioskiem”) należy zapoznać się  
z przedmiotową instrukcją, która określa minimalne wymagania w zakresie postępowania przy obsłudze wniosku, zwanej dalej 
„instrukcją”. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, który pokazuje rozwiązania dla standardowych czynności w ramach 
obsługi wniosku. 

Pracownik przystępujący do weryfikacji wniosku jest zobowiązany do zapoznania z obowiązującymi przepisami prawa, 
formularzami dokumentów aplikacyjnych i instrukcjami ich wypełniania oraz procedurami, mającymi istotny wpływ na 
weryfikację wniosku. 

2. Każda osoba biorąca udział w procesie weryfikacji wniosku zobowiązana jest do zapoznania się z deklaracją bezstronności  
D-1/475 a następnie podpisać ją i załączyć do teczki aktowej sprawy.  

3. Ilekroć jest mowa w niniejszej instrukcji o: 

rozporządzeniu zaliczkowym – oznacza rozporządzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej z dnia 28 lutego 

2018 r. w sprawie warunków i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminów składania wniosków  

o płatność w ramach programu finansowanego z udziałem środków Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U.  poz. 458). 

rozporządzeniu – oznacza rozporządzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej z dnia 6 września 2016 r.  
w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania, wypłaty i zwrotu pomocy finansowej na realizację operacji  

w ramach działań wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność, w tym 

koszty bieżące i aktywizacja, objętych Priorytetem 4 Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej, zawartym w Programie 

Operacyjnym „Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435 i z 2018 r. poz. 1503), 

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporządzenia zaliczkowego, zaliczka jest udzielana Beneficjentowi: 

1) Jeżeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, o której mowa w art. 17 ust. 1 ustawy  z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu 
zrównoważonego rozwoju sektora rybackiego z udziałem Europejskiego Funduszu morskiego i Rybackiego  

( Dz. U. z 2017 r. poz. 1267). 

2) Wyłącznie na koszty kwalifikowalne operacji określone w umowie o dofinansowanie. 

4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbędne jest podjęcie przez pracownika czynności innych niż wymienione 
w standardowym katalogu działań z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawcą, konsultacje ze służbami 
prawnymi) pracownicy są zobowiązani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjętych czynności i ich 
rezultatów albo sporządzenia odrębnej notatki opisującej zakres podjętych czynności. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, 
wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstałe podczas oceny wniosku muszą być datowane, podpisane 
oraz dołączone do teczki wniosku.  

5. Kartę wypełnia się zgodnie z instrukcją poprzez: 

· zaznaczenie znakiem X właściwego pola/części, 
· wpisanie w odpowiednie pola: wartości liczbowych, terminów, uzasadnień, uwag; 

· czytelne podpisanie przez wskazane/upoważnione osoby w przeznaczonych do tego miejscach – bezpośrednio po 
zakończeniu czynności w ramach poszczególnych części karty; 

· obligatoryjne zatwierdzenie części B, C – przez Zatwierdzającego. 

  

Karta weryfikacji wypełniana jest etapowo przez pracowników Zarządu Województwa jako Weryfikujący, Sprawdzający oraz 
Zatwierdzający. Weryfikujący, po zakończeniu oceny danej części karty (po części wynikowej) podpisuje ją w wyznaczonym 
miejscu i przekazuje Sprawdzającemu. Sprawdzający, potwierdza poprawność weryfikacji wszystkich punktów kontrolnych 
karty, a następnie podpisuje kartę w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzającemu. Zatwierdzający – zatwierdza 

weryfikację wniosku oraz obowiązkowo podejmuje ostateczną decyzję w przypadku braku zgodności stanowisk 
Weryfikującego i Sprawdzającego (obowiązkowo podając uzasadnienie w tym zakresie). 

Przed przystąpieniem do weryfikacji – kartę należy wydrukować w całości bez wcześniejszego jej edytowania, następnie zszyć 
i wypełnić manualnie (z wyłączeniem załączników do karty). Ewentualne skreślenia/poprawki powinny zostać parafowane 

przez osobę wypełniającą kartę. W karcie nie można używać korektora. 

Kartę wypełnia się przy zastosowaniu ogólnej reguły dotyczącej odpowiedzi:  

TAK – możliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;  

NIE – możliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi – zachodzą niebudzące wątpliwości przesłanki odmowy 
udzielenia zaliczki. 
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DO WEZW. – nie jest możliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjentay  

do  usunięcia braków/złożenia wyjaśnień. 
ND – w przypadku kiedy dany punkt/część nie dotyczy.  

 

6. Korespondencja do Wnioskodawcy wysłana jest przede wszystkim drogą pocztową - przesyłką rejestrowaną nadaną w polskiej 
placówce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie korespondencji drogą elektroniczną na 
adres e-mail oraz faksem, jeżeli wnioskodawca wskazał we wniosku.  

W przypadku wysłania korespondencji drogą elektroniczną należy zadbać o potwierdzenie dostarczenia i odczytu e-maila, 

które należy wydrukować i załączyć do teczki aktowej sprawy. Podobnie należy postąpić z korespondencją przekazaną faksem. 

 

STRONA TYTUŁOWA 

 

Nr umowy o dofinansowanie: należy przepisać nr umowy o dofinansowanie. 

Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta: należy wpisać nazwę Beneficjenta, zgodnie z adnotacją na wniosku. 

Data złożenia wniosku: należy wypełnić zgodnie z adnotacją zamieszczoną na formularzu wniosku, która potwierdza przyjęcie 

przez Zarząd Województwa (dzień/miesiąc/rok) tego wniosku. 

A: WERYFIKACJA KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI ORAZ DOKUMENTU PRAWNEGO 

ZABEZPIECZENIA ZALICZKI 

 

Pracownik sprawdza kompletność i poprawność wniosku o zaliczkę oraz dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki, zaznaczając 

jedno właściwe pole: TAK; NIE; DO WEZW. albo ND. 

Odpowiedź TAK należy zaznaczyć w przypadku, gdy wniosek o zaliczkę oraz dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki, są 
poprawne i zgodne z przepisami, w tym spełniają również wymagania określone w instrukcji.. 

Odpowiedź DO WEZW. należy zaznaczyć, gdy Beneficjent nie wypełnił poprawnie wniosku o zaliczkę lub nie dostarczył 
wymaganego dokumentu, bądź dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga złożenia wyjaśnień lub usunięcia 
braków/złożenia wyjaśnień. 

Pozycję, przy której została udzielona odpowiedź DO WEZW. należy przenieść do załącznika nr 1 karty. 

Podczas weryfikacji wniosku pod względem kompletności należy zwrócić uwagę, czy dane Beneficjenta są zgodne  
z danymi w umowie o dofinansowanie . Weryfikacji podlega również obecność stosownych podpisów i pieczęci na wszystkich 

złożonych dokumentach. 

Odpowiedź ND należy zaznaczyć w przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy złożonego wniosku. 

A.I. Weryfikacja wniosku o wypłatę zaliczki 

Karta wypełniana jest w przypadku, gdy Beneficjent złożył wniosek o jednorazową wypłatę zaliczki/ pierwszą transzę zaliczki). 

Niniejsza karta wypełniana jest po zawarciu umowy o dofinansowanie i po złożeniu przez beneficjenta wniosku  

o wypłatę zaliczkę, wg wzoru stanowiącego załącznik do umowy o dofinansowanie i ustanowieniu zabezpieczenia: 

· dla pierwszej transzy zaliczki - w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wypłatę zaliczki w transzach,  

· zaliczki – w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wypłatę zaliczki jednorazowo. 

Punkt 1. Wniosek o wypłatę zaliczki został złożony zgodnie z harmonogramem stanowiącym załącznik do umowy  

o dofinansowanie. 

Należy zweryfikować, czy wniosek został złożony przez beneficjenta zgodnie z harmonogramem stanowiącym załącznik nr 2 do 

umowy o dofinansowanie. 

 

Zaliczka lub jej transza jest wypłacana po uprzednim złożeniu przez Beneficjenta wniosku o wypłatę zaliczki, w terminie wskazanym 

w tym wniosku, jednak nie wcześniej niż w terminie 21 dni od dnia jego złożenia, z tym, że jeżeli przewidywany termin przekazania 
środków z rachunku bankowego przeznaczonego do obsługi zleceń płatności przypada wcześniej niż 21 dni od dnia złożenia tego 
wniosku, zaliczka lub jej transza może zostać wypłacona w terminie krótszym niż 21 dni od dnia złożenia tego wniosku. 
 

Sprawdzenie terminarza płatności można dokonać na stronie internetowej BGK pod adresem: https://www.bgk.pl/fundusze-i-

programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich. 

  

W sytuacji, gdy wniosek o wypłatę zaliczki nie został złożony zgodnie z Harmonogramem wypłatę zaliczki stanowiącym załącznik 

nr 2 do umowy, np.: 

- termin złożonego wniosku uniemożliwia realizację płatności zaliczkowej zgodnie z Harmonogramem (…), lub 
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- beneficjent wskazał inny termin wypłaty zaliczki /transzy zaliczki niż wynika to z Harmonogramu (…) lub 

- kwota zaliczki/transzy zaliczki jest inna niż określona w Harmonogramie (…)  

 

weryfikujący powinien zaznaczyć pole „DO WEZW” i do beneficjenta wysłać pismo z prośbą o złożenie wyjaśnień. W piśmie 
należy również poinformować Beneficjenta o obowiązku niezwłocznego przekazania do UM w formie pisemnej zmienionego 

Harmonogramu wypłaty zaliczki, zgodnie z § 5 ust. 6 umowy o dofinansowanie - jeżeli dane wpisane w złożonym przez niego 
wniosku są poprawne. 

Uwaga !! 

Zaliczka/transza zaliczki nie będzie mogła być wypłacona, w przypadku, gdy Beneficjent nie przedłoży dokumentu prawnego 

zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki.  

Punkt 2. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku o wypłatę zaliczki są zgodne z danymi zawartymi w umowie  

o dofinansowanie. 

Należy sprawdzić, czy wniosek  zawiera dane identyfikacyjne Beneficjenta wnioskującego o zaliczkę, tj. (imię i nazwisko, miejsce 
zamieszkania i adres albo nazwę, siedzibę i adres Beneficjenta).  
 

Jeżeli pracownik weryfikujący stwierdzi, iż dane identyfikacyjne Beneficjenta są niekompletne, np. brak miejsca zamieszkania lub 
adresu, ale dane można ustalić na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie, wówczas pracownik weryfikujący zaznacza 
odpowiedź „DO WEZW”. 

 

W sytuacji gdy Beneficjent nie podał we wniosku o zaliczkę danych identyfikacyjnych np. imienia i nazwiska / nazwy  
i danych tych nie da się ustalić na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie, należy zaznaczyć „NIE” i z pominięciem dalszych 
pytań przejść do Części A1 zaznaczając pkt. 3. Wniosek kwalifikuje się do odmowy udzielenia zaliczki, a następnie przejść do części 
C karty.  

 

Punkt 3. Wniosek o wypłatę zaliczki został podpisany przez osoby upoważnione. 

Należy sprawdzić, czy wniosek o zaliczkę został podpisany przez osoby do tego upoważnione, tj. Beneficjenta wnioskującego o 
wypłatę zaliczki albo osobę reprezentującą Beneficjenta wnioskującego o zaliczkę albo, jeżeli Beneficjent wnioskujący o zaliczkę 
udzielił stosownego pełnomocnictwa - ustanowiony pełnomocnik.  
 

Jeżeli wniosek o zaliczkę nie został podpisany w wyznaczonym miejscu przez Beneficjenta lub przez osoby upoważnione, wówczas 
należy zaznaczyć „DO WEZW”. 

 

Punkt 4. Wnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki została ustalona zgodnie z zasadami wynikającymi  

z rozporządzenia zaliczkowego.  

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o wypłatę zaliczki i 
harmonogramie wypłaty zaliczki należy sprawdzić, m.in. czy: 

· dla zaliczki przyznawanej jednorazowo: 

- kwota wnioskowanej zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania – sprawdzenia należy dokonać w oparciu o dane zawarte 
w umowie o dofinansowanie i załączniku nr 1 zestawienie rzeczowo –finansowe operacji,  

· dla zaliczki przyznawanej w transzach: 

- suma transz zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania określonej w umowie o dofinansowanie, 
- planowany termin złożenia wniosku o wypłatę ostatniej transzy zaliczki nie jest późniejszy niż termin złożenia wniosku o 

płatność końcową, 
- planowany termin złożenia wniosku o wypłatę drugiej i kolejnych transz zaliczki umożliwia wydatkowanie przez 

beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki – sprawdzenia należy dokonać w oparciu o planowane terminy 
realizacji operacji, określone w umowie o dofinansowanie oraz dane zawarte w załączniku nr 1 do umowy - zestawieniu 

rzeczowo – finansowym operacji.  

Jednorazowa kwota wypłaconej zaliczki, albo transzy zaliczki nie może przekroczyć kwoty stanowiącej 30% kwoty dofinansowania 
określonej w umowie o dofinansowanie, chyba że umowa o dofinansowanie przewiduje złożenie wniosku o płatność w terminie nie 
dłuższym niż 90 dni od dnia otrzymania przez beneficjenta tej zaliczki lub transzy zaliczki.   
 

W przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduję wypłatę zaliczki w kilku transzach, wypłata drugiej  
i kolejnych transz następuje na wniosek o wypłatę zaliczki złożony przez beneficjenta po wydatkowaniu przez niego co najmniej 

90% dotychczas otrzymanej kwoty zaliczki. 

 

Uwaga!!! 

 

Należy pamiętać, iż zgodnie z § 8 ust. 3 rozporządzenia zaliczkowego w przypadku operacji realizowanych przez LGD w ramach 

działań, o których mowa w art.3 ust. 1 pkt 4 lit. b i c ustawy, termin złożenia wniosku o płatność o którym mowa w ust. 1, określają 
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przepisy wydane na podstawie art. 24 ust.1 ustawy w ramach danego priorytetu, o którym mowa w art.3 ust. 1 pkt 4 ustawy, w 
ramach którego jest realizowana operacja. Przepisów § 8 ust 2 oraz § 3 ust. 3 nie stosuje się. 
 

Punkt 5. Do wniosku o wypłatę zaliczki dołączono informację o numerze wyodrębnionego rachunku bankowego Beneficjenta, 

prowadzonego przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo - kredytową, na który zostaną przekazane środki finansowe 

tytułem zaliczki. 

Należy sprawdzić, czy Beneficjent wraz z wnioskiem o wypłatę zaliczki złożył informację o numerze wyodrębnionego rachunku 
bankowego prowadzonego przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo – kredytową, na który ARiMR przekaże środki 
finansowe z tytułu zaliczki.  

Uwaga!! 

Należy obowiązkowo sprawdzić, czy rachunek bankowy został wyodrębniony do ewidencji przepływów finansowych tytułem 

zaliczki. Beneficjent na potrzeby realizacji operacji zobowiązany jest bowiem utworzyć odrębny rachunek bankowy. 

 

Dokumentem potwierdzającym numer rachunku bankowego Beneficjenta może być:  
 

a) zaświadczenie z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, wskazujące numer rachunku bankowego lub 
rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową, na który mają być przekazane środki 
finansowe - jeżeli dotyczy-oryginał; 

b) kopia umowy z bankiem lub spółdzielczą kasą oszczędnościowo-kredytową na prowadzenie rachunku bankowego lub 

rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową, lub jej część, pod warunkiem, że ta część 
będzie zawierać dane niezbędne do dokonania przelewu środków finansowych. W przypadku, jeśli w ww. umowie będzie 
wyszczególniony więcej niż jeden numer rachunku bankowego, oświadczenie Beneficjenta, że jest to rachunek, na który 
mają być przekazane środki finansowe – jeżeli dotyczy - kopia poświadczona za zgodność z oryginałem; 

c) oświadczenie Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego  

w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, na który mają być przekazane środki finansowe – jeżeli dotyczy – 

oryginał; 
inny dokument z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej świadczący o aktualnym numerze rachunku 

bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową, pod warunkiem, że będzie on 
zawierał dane niezbędne do dokonania przelewu środków finansowych – jeżeli dotyczy – - oryginał lub kopia poświadczona 
za zgodność z oryginałem. 

 

Należy również zweryfikować, czy złożony wraz z wnioskiem o wypłatę zaliczki dokument zawiera dane niezbędne do dokonania 
przelewu środków finansowych tj. nazwisko, imię/ nazwę posiadacza rachunku, nazwę banku, w którym prowadzony jest rachunek 
bankowy, numer oddziału oraz nazwę miejscowości, w której znajduje się siedziba oddziału banku oraz numer rachunku bankowego 
w standardzie NRB, na który w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zaliczkę oraz na podstawie zmienionej umowy o 
dofinansowanie (aneksu) zostaną przekazane Beneficjentowi środki finansowe tytułem zaliczki. 
Jeżeli dokumenty zostały przedstawione w kopii, należy sprawdzić czy zostały potwierdzone za zgodność z oryginałem przez 
upoważnionego pracownika lub podmiot, który wydał dokument, albo poświadczone za zgodność z oryginałem przez notariusza albo 
przez występującego w sprawie pełnomocnika będącego radcą prawnym albo adwokatem. Dokumenty nieposiadające wymaganego 
potwierdzenia wymagają poprawy. 
 

W sytuacji, gdy nie został załączony jeden z ww. dokumentów, na który mają być przekazane środki finansowe tytułem zaliczki lub 
złożony dokument wymaga poprawy należy zaznaczyć odpowiedź ”DO WEZW”. 

 

W przypadku, gdy Beneficjent przedłożył już taką informację wraz z wnioskiem o dofinansowanie, należy zaznaczyć pole ND.  

 

A.II. Weryfikacja dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki  

 

Należy sprawdzić, czy dostarczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki spełnia wymagania określone  
w rozporządzeniu zaliczkowym jak również z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. Zgodnie z § 6 rozporządzenia zaliczka 

zostanie wypłacona po ustanowieniu i przedłożeniu przez Beneficjenta zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań 
wynikających z umowy o dofinansowanie. 

Zgodnie z rozporządzeniem zaliczkowym, zabezpieczeniem należytego wykonania przez beneficjenta zobowiązań określonych  
w umowie o dofinansowanie jest weksel niezupełny (in blanco) wraz z deklaracją wekslową, sporządzoną na formularzu 
udostępnionym przez UM, w przypadku gdy kwota zaliczki nie przekracza 5 000 000 zł.  

Weksel wraz z deklaracją wekslową są podpisywane przez beneficjenta w obecności upoważnionego pracownika urzędu 
marszałkowskiego albo samorządowej jednostki oraz składane w urzędzie marszałkowskim albo samorządowej jednostce w dniu 
zawarcia umowy o dofinansowanie. 

Weryfikację dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki należy przeprowadzić w oparciu o punkty 1-5 zaznaczając właściwą 
odpowiedź, mając na uwadze iż prawidłowo wystawiony weksel niezupełny in blanco powinien zawierać następujące elementy: 
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· podpisy osób upoważnionych do wystawienia weksla złożone w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku podmiotów nie 
będących osobami fizycznymi podpisy składają osoby umocowane do zaciągania zobowiązań wekslowych w imieniu 

podmiotu, który reprezentują), 

· pieczątkę firmową podmiotu, przy czym nazwa firmy powinna być w brzmieniu ujawnionym w KRS (pieczątka firmowa nie 

jest wymagana w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą). 

1. Do wystawienia weksla niezupełnego in blanco umocowane są osoby, które w świetle ustawy, dokumentu założycielskiego i/lub 

odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sądowego) są uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

podmiotu, który reprezentują, w zakresie zarządu mieniem i/lub zaciągania zobowiązań majątkowych. 

2. Jeżeli weksel niezupełny mają podpisać osoby inne niż w/w, wówczas muszą one otrzymać pełnomocnictwo szczególne do 
wystawienia weksla podpisane łącznie przez osoby, o których mowa w pkt 1 wystawione przed datą wystawienia weksla. 

3. Treść każdego weksla niezupełnego może być wpisana ręcznie, maszynowo, odbita pieczęcią lub uzyskana jakąkolwiek inną 
techniką poligraficzną na dowolnym podkładzie, za wyjątkiem podpisu, który musi być własnoręczny. 

4. Podpis wystawcy powinien być własnoręczny, złożony w formie zwykle używanej przez wystawcę, ale jednocześnie 
umożliwiającej jego identyfikację i obejmować imię i nazwisko wystawcy w przepadku: 

· podmiotów nie będących osobami fizycznymi własnoręczny podpis składany jest pod pieczęcią firmową, którą odbija się pod 

przyrzeczeniem zapłaty. 

5. Podpisanie weksla niezupełnego in blanco oraz deklaracji wekslowej przez osoby upoważnione (na mocy ustawy, dokumentu 

założycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru oraz ewentualnie pełnomocnictwa szczególnego) musi nastąpić w 

obecności pracownika UM. W przypadku, gdy wnioskodawcą są wspólnicy spółki cywilnej, weksel niezupełny in blanco oraz 

deklaracja wekslowa muszą być podpisane przez wszystkich wspólników spółki cywilnej. 

6. Do każdego egzemplarza weksla musi być dołączona odrębna deklaracja wekslowa. 

7. Wraz z wekslem niezupełnym i deklaracją wekslową dodatkowo należy dostarczyć aktualny dokument rejestrowy oraz posiadać 
dowody osobiste. 

 

A1: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI ORAZ  

DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI 

A1.I. Wynik weryfikacji  

 

Jeżeli w częściach A.I. – AII. karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND należy w punkcie 1 zaznaczyć TAK i przejść do 
dalszej części karty. 

Jeżeli w częściach A.I. – AII. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. należy w punkcie 2 zaznaczyć TAK i 

wypełnić załącznik nr 1 karty. Należy sformułować zakres braków do usunięcia/złożenia wyjaśnień. 

Jeżeli w częściach A.I. – AII. karty udzielono odpowiedzi NIE należy w punkcie 3 zaznaczyć TAK oraz przejść do części C 

(odmowa wypłaty zaliczki). 

A1.II: Wezwanie do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień 

 

W piśmie informującym Beneficjenta o brakach we wniosku, do ich usunięcia/złożenia wyjaśnień należy poinformować także 
o oczywistych omyłkach we wniosku, po wcześniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.  

W punkcie Data doręczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunięcia braków/złożeniu wyjaśnień należy wstawić datę widniejącą na 
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunięcia braków/złożeniu wyjaśnień. 

W punkcie Termin, w którym należy usunąć braki/złożyć wyjaśnienia: należy wypełnić, licząc 7 dni kalendarzowych, od dnia 

następującego po dniu otrzymania pisma przez Beneficjenta (a jeśli dzień ten jest dniem wolnym od pracy – należy wpisać dzień 
następny). W przypadku, gdy do Zarządu Województwa wpłynie informacja z placówki pocztowej, że Beneficjent nie odebrał pisma 
w sprawie usunięcia braków/złożenia wyjaśnień, wówczas 7 - dniowy termin na usunięcie braków/złożenia wyjaśnienia należy liczyć 
od dnia następującego po ostatnim dniu, w którym wnioskodawca mógł odebrać przesyłkę. 

W punkcie Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie usunięcia braków/złożenia wyjaśnień należy wpisać datę dostarczenia do 
Zarządu Województwa odpowiedzi na pismo w sprawie usunięcia braków/złożeniu wyjaśnień. W przypadku usunięcia 
braków/złożenia wyjaśnień przesłanego pocztą o terminowości decyduje data stempla pocztowego.  

W przypadku, gdy odpowiedź dotycząca usunięcia braków/oczywistych omyłek zostanie doręczona po upływie 7 dni 

kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest możliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest 

reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzędzie pocztowym. Należy wówczas zaprzestać weryfikacji wniosku do momentu 
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otrzymania wyjaśnień z urzędu pocztowego, dotyczących dokładnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu 

stosownych wyjaśnień z urzędu pocztowego należy zweryfikować, czy usunięcie braków nastąpiło w przewidzianym terminie. 

Jeżeli data nadania/ złożenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest późniejsza niż data, w której należy usunąć braki - należy 
zweryfikować usunięte braki/wyjaśnienia i udzielić odpowiedzi TAK albo NIE. 

A1.III: Wynik weryfikacji po usunięciu braków / złożeniu wyjaśnień 

 

Odpowiadając na pytania w tej części należy sprawdzić czy usunięcie braków/złożenie wyjaśnień zostało złożone/nadane w terminie 

oraz czy wnioskodawca usunął wszystkie braki, o których został poinformowany w piśmie. 

Jeżeli beneficjent złożył dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracowników weryfikujących 

wniosek potwierdza, że usunięto braki (w załączniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) należy zaznaczyć TAK w punkcie 1 i 

przejść do części B karty. 

W przypadku gdy beneficjent nie usunął braków w terminie - należy zaznaczyć TAK w punkcie 2, a następnie przejść do części C 

(odmowa wypłaty zaliczki). 

B: OCENA KOŃCOWA WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI 

 

Należy udzielić odpowiedzi TAK, w przypadku gdy wniosek o wypłatę zaliczki został rozpatrzony pozytywnie i skierowany do 

wypłaty zaliczki.  

W polu KWOTA WYPŁACONEJ ZALICZKI należy wpisać ostateczną kwotę zaliczki przysługująca beneficjentowi na 

podstawie przeprowadzonej weryfikacji.  

Natomiast dalszy tryb postępowania odbywa się w oparciu o książkę procedur KP-611-449-ARiMR Sporządzanie i poprawa 

dokumentów finansowo- księgowych oraz ustalenie, nienależnie, nadmiernie pobranych środków publicznych w ramach Priorytetu 4 

„Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym „Rybactwo i Morze”. 

Uwaga!! 

W przypadku, gdy wystąpią okoliczności uniemożliwiające wypłatę zaliczki/pierwszej transzy zaliczki w terminie wskazanym w 

złożonym wniosku o zaliczkę, należy, pisemnie poinformować Beneficjenta o przewidywanym terminie wypłaty zaliczki/ pierwszej 

transzy zaliczki. 

 

C: ODMOWA WYPŁATY ZALICZKI 

 

Należy zaznaczyć TAK  w przypadku odmowy wypłaty zaliczki.  

W wierszu „Przyczyny odmowy wypłaty zaliczki” należy wskazać przyczyny odmowy udzielenia zaliczki, a do Beneficjenta wysyłać 
pismo, w którym również podaje się przyczyny odmowy udzielenia zaliczki. 

Sporządzając pismo do Beneficjenta należy w szczególności zwrócić uwagę na podawane uzasadnienie odmowy wypłaty zaliczki. 

Uzasadnienie musi określać szczegółowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodów należy wymienić wszystkie). 
W przypadku, gdy odmowa wypłaty zaliczki/transzy zaliczki nastąpi, np. na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta pisma 

wzywającego do dokonania określonych czynności - wówczas w piśmie informującym o odmowie wypłaty zaliczki/transzy zaliczki, 
należy również wskazać zakres wyjaśnień, do  których wyjaśnienia wzywany był beneficjent. 

W wierszu Data doręczenia Beneficjentowi pisma informującego o odmowie wypłaty zaliczki, należy wpisać datę widniejącą na 
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma. 
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  INSTRUKCJA POMOCNICZA PRZY USTALANIU KWOT 

dla działania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów  

grantowych 

INFORMACJE OGÓLNE: 

 

1. Instrukcja dotyczy ustalania następujących kwot dla działania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych 
przez społeczność:  

- możliwych do ujęcia w ogłoszeniach o naborach wniosków w ramach przedsięwzięcia;  

- pozostałych w ramach celu ogólnego LSR;  

- możliwych do przyznania pomocy w ramach limitów określonych w umowie ramowej.  

2. Podstawy prawne: 

· ustawa – oznacza ustawę z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrównoważonego rozwoju sektora rybackiego  
z udziałem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267); 

·  ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziałem lokalnej społeczności (Dz. U. poz. 378 oraz  

z 2017 r. poz. 5 i poz. 1475); 

· rozporządzenie – oznacza rozporządzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej z dnia  
6 września 2016 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania, wypłaty i zwrotu pomocy 

finansowej na realizację operacji w ramach działań wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii 

rozwoju kierowanych przez społeczność, w tym koszty bieżące i aktywizacja, objętych Priorytetem 4 Zwiększenie 

zatrudnienia i spójności terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym „Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 

1435 oraz z 2018 r. poz. 1503);  

Postanowienie § 5 ust 1 pkt 9) umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez 
społeczność- zwanej dalej „umową ramową” zobowiązuje Lokalna Grupę Działania – zwana dalej „LGD” do ogłaszania 

naborów wniosków w ramach wsparcia realizacji operacji w ramach LSR, zgodnie z harmonogramem naborów wniosków 

o udzielenie wsparcia na wdrażanie operacji w ramach LSR, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, po wcześniejszym 

uzgodnieniu terminu tego naboru z Zarządem Województwa – zwanym dalej „ZW”, zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, o ile 

są dostępne środki finansowe na wsparcie realizacji operacji w ramach LSR.  

 

Jednocześnie postanowienie § 6 ust 1 pkt 7) umowy ramowej zobowiązuje ZW do informowania LGD o wysokości 

dostępnych środków finansowych w przeliczeniu na złote w ramach procedury uzgodnienia terminu naboru, o której 
mowa powyżej.  
 

INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE: 

 

Możliwe jest uzgodnienie terminu naboru wniosków w ramach wsparcia realizacji operacji w ramach LSR i przekazanie 
LGD informacji o wysokości dostępnych środków finansowych w przeliczeniu na złote, po przekazaniu przez LGD do 
ZW dokumentów dotyczących protestów (o których wpłynięciu LGD poinformowała ZW do dnia wystąpienia 
uzgodnienia terminu na nabór wniosków w ramach przedsięwzięcia).  

ZW bada, na podstawie posiadanych informacji, dostępność środków finansowych na wsparcie realizacji operacji 

w ramach LSR w oparciu o 3 algorytmy ujęte w przedmiotowej instrukcji w pkt I, II oraz III jednocześnie. W celu 

realizacji ww. zobowiązania umowy ramowej ZW zawsze informuje LGD o wysokości dostępnych środków finansowych 
na:  

I. przedsięwzięcie w ramach którego LGD planuje ogłosić nabór wniosków – w tym celu należy zastosować wyliczenie 

w oparciu o pkt I. Ustalanie kwoty możliwej do ujęcia w ogłoszeniach o naborach wniosków w ramach przedsięwzięcia;  

II. cel ogólny LSR przypisany danemu przedsięwzięciu – w tym celu należy zastosować  wyliczenie w oparciu o pkt  

II. Ustalanie kwot pozostałych w ramach celu ogólnego LSR;  

Kwota protestów, które zostały uwzględnione przez LGD/ZW, ale nie mieściły się w limicie  
z ogłoszenia o naborze wniosków w ramach przedsięwzięcia, obciąża limit środków finansowych celu ogólnego LSR, do 
którego przypisane jest dane przedsięwzięcie.  
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III. działanie Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów  
grantowych – należy zastosować wyliczenie w oparciu o pkt III. Ustalanie kwot możliwych do przyznania pomocy  

w ramach limitów określonych w umowie ramowej.  

 

Wyliczenia z pkt. I, II oraz III stosuje się do przekazania przez ZW do LGD – wysokości dostępnych środków na działanie 
Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów grantowych w celu 

wskazania kwot możliwych do przyznania pomocy w ramach limitów określonych w umowie ramowej, a także w celu 
mierzenia postępu realizacji umowy ramowej przez LGD (§ 8 umowy ramowej).  

 

Ważne:  

1) ARiMR będzie przekazywała do ZW informacje dotyczące wypłaconych i odzyskanych środków finansowych - 

dwukrotnie w ramach jednego miesiąca: według stanu na ostatni dzień miesiąca, w którym dokonano wypłaty środków 
finansowych / odzyskano środki finansowe od beneficjentów oraz wg. stanu na 15 dzień bieżącego miesiąca.  

2) Kwoty protestu – blokuje się do czasu ich rozpatrzenia na poziomie LGD/ZW. W kwocie protestów ujmuje się także 
protesty, które wpłynęły do ZW w ramach prawomocnego rozstrzygnięcia sądu administracyjnego.  

3) Należy pamiętać, że w przypadku odmowy przyznania pomocy lub płatności przez ZW – zablokowana kwota w limicie 

środków finansowych wyliczonym w oparciu o punkty I, II oraz III – może zostać zwolniona po upływnie terminu na 
wniesienie odpowiednio – skargi do WSA albo prośby o ponowne rozpatrzenie sprawy.  

4) Jeżeli w wyniku uwzględnienia przez sąd administracyjny skargi na odmowę przyznania pomocy – ZW ustali, że są 
spełnione pozostałe warunki przyznania pomocy na operację, a kryteria wyboru operacji są spełnione w takim stopniu, 
że pomoc powinna zostać przyznana – blokuje się środki na tę operację w ramach celu ogólnego LSR (II. Ustalanie kwot 

pozostałych w ramach celu ogólnego LSR).  

Kwota dostępnych środków finansowych na nabór wniosków o wsparcie to kwota, która jest mniejsza z kwot wyliczonych 
w oparciu o 3 algorytmy ujęte w przedmiotowej instrukcji  w punktach I, II oraz III.  

Ko jest kwotą, na którą można ogłosić nabór w ramach przedsięwzięcia, o ile kwota ta nie jest większa od kwoty ustalonej 
zgodnie z algorytmem ujętym w pkt II niniejszej instrukcji – tj. Ko < lub = Kco.  

Jeśli Ko jest większa od Kco to nabór wniosków o wsparcie na przedsięwzięcie można ogłosić na kwotę nie wyższą niż 
Kco.  

Nabór można ogłosić na kwotę równą Ko (nie większą niż Kco), o ile kwota ta nie jest większa od Kw (algorytm III  

niniejszej instrukcji). 

 

I. Ustalanie kwoty możliwej do ujęcia w ogłoszeniach o naborach wniosków w ramach przedsięwzięcia  

 

Ko = L - (Zp+Zo-So+Kp+P) 
gdzie:  

Ko –     kwota możliwa do ujęcia w ogłoszeniu o naborach wniosków o wsparcie przez LGD na przedsięwzięcie [zł]. 

 

L –     limit środków finansowych, na przedsięwzięcie określony w załączniku nr 2 do umowy ramowej (suma kwot 
środków finansowych na przedsięwzięcie określona w Harmonogramie planowanych naborów wniosków o 

udzielenie wsparcia na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność) 

[zł]. 

 

Zp – wartość stanowiąca sumę kwot zrealizowanych przez ARiMR zleceń płatności dla spraw (operacji) w ramach 
przedsięwzięcia, zgodnie z przekazanym przez ARiMR zestawieniem zrealizowanych płatności [zł]. 

 

W Zp ujmowane są wyłącznie kwoty środków finansowych dotyczące zrealizowanych przez ARiMR zleceń płatności 
dla operacji (zgodnie z przekazanym przez ARiMR zestawieniem), w tym zleceń płatności dotyczących zaliczki.  
Zleceń płatności wystawionych i przekazanych do ARiMR, dla których brak jest zwrotnej informacji o ich realizacji - nie 

ujmuje się w Zp. 

 

Zo – wartość stanowiąca sumę środków finansowych do wypłaty (łącznie z kwotami zleceń płatności dla których brak 
informacji z ARiMR o ich zrealizowaniu) wynikająca z wartości aktualnie zaciągniętych wobec beneficjentów 
zobowiązań z umów o dofinansowanie (w ramach przedsięwzięcia) [zł]. 

 

W Zo nie ujmuje się kwot ujętych w Zp w tym wypłacone zaliczki. 
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So – środki odzyskane od beneficjentów w ramach przedsięwzięcia, zgodnie z przekazanym przez ARiMR zestawieniem 
zwrotów [zł]. 

 

Kp – wartość stanowiąca sumę kwot [zł]:  

- wynikających z ogłoszonych naborów w ramach przedsięwzięcia - w przypadku, kiedy nabór nie został 
rozstrzygnięty / dokumentacja potwierdzająca dokonanie wyboru operacji przez LGD nie została przekazana 
przez LGD do ZW; lub kiedy został rozstrzygnięty ale ustalona kwota wsparcia przez LGD dla operacji 

wybranych jest wyższa niż kwota wynikająca z ogłoszenia - do momentu upływu 6 miesięcy od dnia przekazania 
wniosków do ZW nie powinno się uwolnić środków z naboru; lub  
 

- ustalonych przez LGD dla operacji wybranych do finansowania w ramach przedsięwzięcia, w przypadku kiedy 
nabór został rozstrzygnięty i dokumentacja potwierdzająca dokonanie wyboru operacji przez LGD została 
przekazana do ZW i kwota ta jest mniejsza niż kwota wynikająca z ogłoszonego naboru.  

W Kp nie ujmuje się operacji, które zostały ujęte w Zo lub Zp.  

 

P – wartość stanowiąca sumę kwot protestów [zł]. 

 

Należy uwzględnić protesty złożone do ZW i nie rozstrzygnięte.  
W tej kwocie – ujmuje się także protesty, które wpłynęły do ZW w ramach prawomocnego rozstrzygnięcia sądu 
administracyjnego.  

W P nie należy uwzględniać protestów, które w wyniku:  
- pozytywnego rozstrzygnięcia są ujęte w Zo lub Zp,  

- pozytywnego rozstrzygnięcia zostały uwzględnione w Kp (tiret 2) (w przypadku, kiedy kwota protestu mieściła się 
w limicie z ogłoszenia o naborze wniosków, w ramach którego wniosek o dofinansowanie został złożony),  

- oceny ZW nie zostały uwzględnione,  
- oceny ZW zostały pozostawione bez rozpatrzenia.  

 

Kwoty protestu blokuje się do czasu ich rozpatrzenia poziomie LGD/ZW.  
 

Przykład:  

Nabór wniosków w ramach przedsięwzięcia A został ogłoszony na 1 000 000 zł. W ramach naboru wpłynęło 5 

wniosków o dofinansowanie: 

Wnioski w kolejności na liście operacji wybranych do finansowania: 

 

1  200 000 zł   w limicie    

2  300 000 zł   w limicie    

3  200 000 zł   w limicie    

4  200 000 zł   w limicie   = 900 000 zł    

5  200 000 zł   poza limitem    

 

Sytuacja nr 1. Wszystkie wnioski są w ZW w trakcie rozpatrywania.  
Kp = 1 000 000 zł 

Sytuacja nr 2. W ramach oceny wniosków przez ZW zawarta została umowa z wnioskodawcą nr 2 – na kwotę 200 000 
zł, pozostałe wnioski są w trakcie rozpatrywania przez ZW.  
Kp = 800 000 zł (w wyniku zwolnienia 100 000 zł z wniosku nr 2 (podpisana umowa na niższą kwotę niż 
wnioskowana), wniosek nr 5 mieści się w limicie ogłoszenia)  
Zo = 200 000 zł  

Sytuacja nr 3. W ramach oceny wniosków przez ZW zawarta została umowa z wnioskodawcą nr 2 – na kwotę 300 000 
zł, pozostałe wnioski są w trakcie rozpatrywania przez ZW.  
Kp = 700 000 zł (mimo iż w danym momencie operacje na sumę kwot 600 000 zł. mieszczą się w limicie (operacja 5 jest 

poza limitem) – do momentu wyboru wszystkich operacji mieszczących się w limicie nie powinno się uwolnić środków 
z naboru, ponieważ w dalszym etapie rozpatrywania wniosków może się okazać, że operacja 5 zmieści się w limicie)  
Zo = 300 000 zł 

Sytuacja nr 4. W ramach oceny wniosków przez ZW zawarta została umowa z wnioskodawcą nr 2 – na kwotę 200 000 
zł (operacja dwu etapowa pierwszy i drugi WoP na kwotę 100 000 zł), z czego dla pierwszego wniosku o płatność zostało 
zrealizowane zlecenie płatności na kwotę 100 000 zł.  
Pozostałe wnioski są w trakcie rozpatrywania przez ZW.  
Kp = 800 000 zł  
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Zo = 100 000 zł  
Zp = 100 000 zł 
 

II. Ustalanie kwot pozostałych w ramach celu ogólnego LSR.  
 

Kco = L - (Zp+Zo-So+Kp+P+O) 
gdzie: 

Kco – kwota pozostała w ramach Celu ogólnego LSR [zł]. 

 

L – limit środków finansowych dla Celu ogólnego LSR (łącznie dla wszystkich przedsięwzięć w ramach danego celu 
ogólnego) [zł]. 

 

Zp – wartość stanowiąca sumę kwot zrealizowanych przez ARiMR zleceń płatności dla spraw (operacji) w ramach Celu 

ogólnego LSR (łącznie dla wszystkich przedsięwzięć w ramach danego celu ogólnego), zgodnie  
z przekazanym przez ARiMR zestawieniem zrealizowanych płatności [zł]. 

 

W Zp ujmowane są wyłącznie kwoty środków finansowych dotyczące zrealizowanych przez ARiMR zleceń płatności 
dla operacji (zgodnie z przekazanym przez ARiMR zestawieniem), w tym zleceń płatności dotyczących zaliczki.  
Zleceń płatności wystawionych i przekazanych do ARiMR, dla których brak jest zwrotnej informacji o ich realizacji - nie 

ujmuje się w Zp. 

 

Zo – wartość stanowiąca sumę środków finansowych do wypłaty (łącznie z kwotami zleceń płatności dla których brak 
informacji z ARiMR o ich zrealizowaniu) wynikająca z wartości aktualnie zaciągniętych wobec beneficjentów 
zobowiązań z umów o dofinansowanie (w ramach Celu ogólnego LSR (łącznie dla wszystkich przedsięwzięć w 
ramach danego celu ogólnego) [zł]. 

W Zo nie ujmuje się kwot ujętych w Zp w tym wypłaconych zaliczek. 

 

So – środki odzyskane od beneficjentów w ramach Celu ogólnego LSR (łącznie dla wszystkich przedsięwzięć  
w ramach danego celu ogólnego), zgodnie z przekazanym przez ARiMR zestawieniem zwrotów [zł]. 

 

Kp – wartość stanowiąca sumę kwot [zł]:  

- wynikających z ogłoszonych naborów w ramach celu ogólnego LSR (łącznie dla wszystkich przedsięwzięć w 
ramach danego celu ogólnego LSR), w przypadku, kiedy nabór nie został rozstrzygnięty / dokumentacja 
potwierdzająca dokonanie wyboru operacji przez LGD nie została przekazana przez LGD do ZW lub kiedy 
został rozstrzygnięty ale ustalona kwota wsparcia przez LGD dla operacji wybranych jest wyższa niż kwota 
wynikająca z ogłoszenia - do momentu upływu 6 miesięcy od dnia przekazania wniosków do ZW nie powinno 
się uwolnić środków z naboru; lub  

- ustalonych przez LGD dla operacji wybranych do finansowania w ramach celu ogólnego (łącznie dla wszystkich 
przedsięwzięć w ramach danego celu ogólnego LSR), w przypadku kiedy nabór został rozstrzygnięty i 
dokumentacja potwierdzająca dokonanie wyboru operacji przez LGD została przekazana do ZW i kwota ta jest 
mniejsza niż kwota wynikająca z ogłoszonego naboru. 

 

W Kp – nie ujmuje się operacji, które zostały ujęte w Zo lub Zp. 

 

P – wartość stanowiąca sumę kwot protestów [zł]. 

 

W P należy uwzględnić protesty złożone do ZW i nie rozstrzygnięte.  
W kwocie P – ujmuje się także protesty, które wpłynęły do ZW w ramach prawomocnego rozstrzygnięcia sądu 
administracyjnego (uwzględnienia skargi podmiotu ubiegającego się o przyznanie pomocy w wyniku nieuwzględnienia 
złożonego za pośrednictwem LGD protestu do ZW).  
 

W P nie należy uwzględniać protestów, które w wyniku:  
- pozytywnego rozstrzygnięcia zostały uwzględnione w Zo lub Zp,  

- oceny ZW nie zostały uwzględnione,  
- oceny ZW zostały pozostawione bez rozpatrzenia.  

 

Kwoty protestu blokuje się do czasu ich rozpatrzenia poziomie LGD/ZW.  
 

O – Odwołania  
Jeżeli w wyniku uwzględnienia przez sąd administracyjny skargi na odmowę przyznania pomocy – ZW ustali, że są 
spełnione pozostałe warunki przyznania pomocy na operację, a kryteria wyboru operacji są spełnione w takim stopniu, 
że pomoc powinna zostać przyznana – blokuje się środki na tę operację w ramach celu ogólnego LSR. 
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III. Ustalanie kwot możliwych do przyznania pomocy w ramach limitów określonych w umowie ramowej  

 

Kw = (L - Zp + So)*K – (Zo+Kp +P+O) 
gdzie: 

Kw – kwota możliwa do przyznania pomocy w ramach limitów określonych w umowie ramowej dla działania Realizacja 

lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów  grantowych  [zł]. 

 

L – limit środków finansowych, określony w umowie ramowej [euro]. 

 

Zp – wartość stanowiąca sumę kwot zrealizowanych przez ARiMR zleceń płatności dla spraw (operacji) w ramach 
działania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność z wyłączeniem projektów  grantowych, 

przeliczone po kursie wymiany złotego na euro ogłaszanego przez Europejski Bank Centralny, zgodnie z przekazanym 

przez ARiMR zestawieniem zrealizowanych płatności [euro]. 

 

W Zp ujmowane są wyłącznie kwoty środków finansowych dotyczące zrealizowanych przez ARiMR zleceń płatności 
dla operacji (zgodnie z przekazanym przez ARiMR zestawieniem), w tym zleceń płatności dotyczących zaliczki.  
Zleceń płatności wystawionych i przekazanych do ARiMR, dla których brak jest zwrotnej informacji o ich realizacji - nie 

ujmuje się w Zp. 

 

So – środki odzyskane od beneficjentów [euro]. 

 

Zo – wartość stanowiąca sumę środków finansowych do wypłaty (łącznie z kwotami zleceń płatności dla których brak 

informacji z ARiMR o ich zrealizowaniu) wynikająca z wartości aktualnie zaciągniętych wobec beneficjentów 
zobowiązań z umów dofinansowanie [zł]. 

W Zo nie ujmuje się kwot ujętych w Zp w tym wypłaconych zaliczek. 
 

Kp – wartość stanowiąca sumę kwot [zł]: 

- wynikających z ogłoszonych naborów, w przypadku, kiedy nabór nie został rozstrzygnięty/ dokumentacja 
potwierdzająca dokonanie wyboru operacji przez LGD nie została przekazana przez LGD do ZW lub kiedy 
został rozstrzygnięty ale ustalona kwota wsparcia przez LGD dla operacji wybranych jest wyższa niż kwota 
wynikająca z ogłoszenia - do momentu upływu 6 miesięcy od dnia przekazania wniosków do ZW nie powinno 
się uwolnić środków z naboru; lub  

- ustalonych przez LGD dla operacji wybranych do finansowania, w przypadku kiedy nabór został rozstrzygnięty 
i dokumentacja potwierdzająca dokonanie wyboru operacji przez LGD została przekazana do ZW i kwota ta jest 
mniejsza niż kwota wynikająca z ogłoszonego naboru.  

 

W Kp nie ujmuje się operacji, które zostały ujęte w Zo lub Zp. 

 

P – wartość stanowiąca sumę kwot protestów [zł]. 

W P należy uwzględnić protesty złożone do ZW i nie rozstrzygnięte.  
W tej kwocie – ujmuje się także protesty, które wpłynęły do ZW w ramach prawomocnego rozstrzygnięcia sądu 
administracyjnego (uwzględnienia skargi wnioskodawcy w wyniku nieuwzględnienia złożonego za pośrednictwem LGD 
protestu do ZW).  

W P nie należy uwzględniać protestów, które w wyniku:  
- pozytywnego rozstrzygnięcia zostały uwzględnione w Zo lub Zp,  

- oceny ZW nie zostały uwzględnione,  
- oceny ZW zostały pozostawione bez rozpatrzenia.  

Kwoty protestu blokuje się do czasu ich rozpatrzenia na poziomie LGD/ZW. 
 

O – Odwołania [zł]: 

Jeżeli w wyniku uwzględnienia przez sąd administracyjny skargi na odmowę przyznania pomocy – ZW ustali, że są 
spełnione pozostałe warunki przyznania pomocy na operację, a kryteria wyboru operacji są spełnione w takim stopniu, 
że pomoc powinna zostać przyznana – blokuje się środki na tę operację w ramach celu ogólnego LSR. 
 

K – kurs wymiany euro do złotego. Przy obliczeniach należy stosować kurs zgodny z przekazanym comiesięcznie przez  
Ministrstwo Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej arkuszem kalkulacyjnym. Przeliczeń kwoty na euro należy 
dokonać z dokładnością do czterech miejsc po przecinku. Przeliczona kwota powinna być zaokrąglona do 2 miejsc po 
przecinku, zgodnie z regułami matematycznymi. 



Znak sprawy:

Imię i Nazwisko/
Nazwa wnioskodawcy 

- -

- -

  

Data złożenia wniosku:

Data potwierdzająca 
dostępność środków:

KARTA WERYFIKACJI 

WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

K-1/475

Priorytet 4:              Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

           społeczność z wyłączeniem projektów grantowych

działanie:                   Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez 
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 1a. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 1b. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 -  -

d d - m m - r r r r

 2a. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

 2b. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

2. Sprawdzający

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

uzasadnienie zmiany

Osoby dokonujące oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikujący

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

uzasadnienie zmiany

uzasadnienie zmiany
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TAK TAK

3.

4.

5.

TAK NIE TAK NIE TAK

Wnioskodawca nie jest winny nadużyciu finansowemu w

rozumieniu art.1 Konwencji o ochronie interesów
finansowych Wspólnot Europejskich w ramach

Europejskiego Funduszu Rybackiego lub Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego (art.10 ust. 3

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego

funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającym
rozporządzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr

861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z późn. 

*Decyzja w przypadku braku zgodności stanowisk pomiedzy Weryfikującym i Sprawdzającym.

Uwagi/ Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

Zatwierdził*:
imię i nazwisko    data i podpis

imię i nazwisko    data i podpis

1. Wniosek kwalifikuje się do dalszej weryfikacji

Zweryfikował:
imię i nazwisko    data i podpis

Sprawdził:

I. Wynik weryfikacji wstępnej:

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający*

NIE

A: WERYFIKACJA WSTĘPNA 

Weryfikujący Sprawdzający

NIE NIE

W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogłoszono upadłości 

1.

Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostępu do środków, o

których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach

publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu.

Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z przyznania

pomocy finansowej, o którym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2.

Wnioskodawca nie jest wpisany do rejestru naruszeń, o

którym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o

rybołówstwie morskim - (nie dotyczy LGD realizujących
operacje własne).`
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I.

TAK ND TAK ND

Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą

Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości
prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną/ państwowa jednostka

organizacyjna.

1.

1.

A.1.

1.

Spółka cywilna

Dokument(-y) określający(-e) lub potwierdzający(-e): zdolność prawną przez

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, której ustawa

przyznaje zdolność prawną.

Uproszczony plan biznesowy operacji (w przypadku, operacji realizowanej

przez wnioskodawców prowadzących lub podejmujących działalnośc
gospodarczą - (jeżeli dotyczy)

1.

2.

A.2.

A.3.

2

Uchwała wspólników spółki cywilnej, wskazująca stronę, która jest

upoważniona do ubiegania się o pomoc w imieniu pozostałych stron, o ile

porozumienie (umowa) spółki nie zawiera takiego upoważnienia (w przypadku,

gdy taka uchwała została podjęta)

Umowa spółki cywilnej

Umowa spółki lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej

nieposiadającej osobowości prawnej albo statut instytutu.

Dokument tożsamości.

5.

6.

2.

Oświadczenie wnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis
albo

Zaświadczenie(a) o pomocy de minimis jakie wnioskodawca otrzymał w roku,

w którym ubiega się o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzających go lat

4.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 
albo

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis

przez przedsiębiorcę wykonującego usługę świadczoną 
w ogólnym interesie gospodarczym

3.

   B. 

Oświadczenie wnioskodawcy o niezatrudnianiu lub zatrudnianiu pracowników
wraz z zaświadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu w opłacaniu
składek ( w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi działalność gospodarczą i

w związku z realizacją operacji planuje utworzenie lub utrzymanie miejsc

pracy ).

Załączniki wspólne

Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomością na cel

związany z realizacją operacji - w przypadku gdy wymaga tego specyfika

operacji.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI, ZGODNOŚCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA

POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, ZASADNOŚCI I RACJONALNOŚCI KOSZTÓW, KRZYŻOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI 

Weryfikacja załączników wnioskodawcy

SprawdzającyWeryfikujący

DO WEZW.DO WEZW.

Oświadczenie właściciela (i) lub współwłaściciela (i) nieruchomości, że wyraża
(ją) on(i) zgodę na realizację operacji jeżeli operacja jest realizowana na

terenie nieruchomości bedącej w posiadaniu zależnym lub będącej
przedmiotem współwłasności - załącznik obowiązkowy w przypadku gdy

realizacja operacji obejmuje zadania trwale związane z gruntem lub

wyposażenie.
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TAK ND TAK ND

SprawdzającyWeryfikujący

DO WEZW.DO WEZW.

10.

11.

12.

13.

8.

7.

Pełnomocnictwo, jeżeli zostało udzielone 

D.

1.

C. 

9.

3.

Pozwolenie wodnoprawne na szczególne korzystanie z wód, w przypadku gdy

wymaga tego specyfika operacji.

Inne załączniki dotyczące operacji

Zgłoszenie zamiaru wykonania robót budowlanych właściwemu organowi/

Zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części -

wraz z: 

- oświadczeniem, że w terminie 21 dni od dnia zgłoszenia zamiaru wykonania

robót budowlanych, właściwy organ nie wniósł sprzeciwu/oświadczeniem, że w

terminie 30 dni od dnia zgłoszenia zmiany sposobu użytkowania obiektu

budowlanego lub jego części, właściwy organ nie wniósł sprzeciwu 
albo

- potwierdzenie właściwego organu, że nie wnosi sprzeciwu wobec

zgłoszonego zamiaru wykonania robót budowlanych/ zmiany sposobu

użytkowania obiektu budowlanego lub jego części

Załączniki dotyczące robót budowlanych

Załączniki dotyczące następstwa prawnego 

Oświadczenie Następcy prawnego Beneficjenta o jego wstąpieniu w prawa i

obowiązki Beneficjenta wynikające z umowy o dofinansowanie 

Zezwolenie na prowadzenie na obszarach morskich Rzeczpospolitej polskiej

chowu lub hodowli organizmów morskich na podstawie art. 97 ustawy z dnia

19 grudnia 2014 r. o rybołówstwie morskim, jeżeli takie zezwolenie jest

wymagane w związku z realizacją operacji.

Dokumenty potwierdzające prowadzenie działalności, o której mowa w § 4 ust.

2 pkt 1 lit. a rozporządzenia, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

Dokumenty potwierdzające prowadzenie działalności, o której mowa w § 4 ust.

2 pkt 1 lit. b rozporządzenia, w przypadku gdy wymaga tego specyfika

operacji.

Informacja o numerze wyodrębnionego rachunku bankowego, prowadzonego

przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową w przypadku,

gdy wnioskodawca ubiega się o zaliczkę.

Dokumenty uzasadniające przyjęty poziom cen dla danego zadania (w

przypadku dóbr niestandardowych, które nie znajdują się w obrocie

powszechnym)

1.

2.

Dokument potwierdzający fakt zaistnienia następstwa prawnego 
albo

Dokument potwierdzający nabycie przedsiębiorstwa  lub jego części 

Kosztorys inwestorski, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji

Decyzja o pozwoleniu na budowę 

1.

2.

3.

4.

E.

2.

Oświadczenia i zgody dotyczące przetwarzania danych osobowych
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TAK ND TAK ND

SprawdzającyWeryfikujący

DO WEZW.DO WEZW.

II.

Uwagi:

Dane identyfikacyjne wnioskodawcy wpisane we wniosku są zgodne z danymi

zawartymi w załącznikach
5.

4.

Weryfikacja poprawności wypełnienia formularza wniosku

1.

2.

3.

Wniosek został podpisany w wyznaczonych miejscach przez Wnioskodawcę/
osobę reprezentującą Wnioskodawcę / Pełnomocnika 

Dane finansowe we wniosku oraz uproszczonym planie biznesowym operacji

są poprawne pod względem rachunkowym

Liczba załączników podana we wniosku zgadza się z liczbą załączników
faktycznie załączonych

Wniosek został złożony na właściwym formularzu
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NIE ND NIE ND

1a. 

6.

8a.

8b.

8c.

8d.

8e.

3.
Wnioskodawcą jest jednostka organizacyjna nieposiadająca
osobowości prawnej 

9.

4.

Zakończenie realizacji operacji i złożenie wniosku o

płatność końcową, będącą refundacją kosztów
kwalifikowalnych, nastąpi w terminie określonym w

rozporządzeniu

Operacja dotyczy podnoszenia wartości produktów,
tworzenie miejsc pracy, zachęcanie młodych ludzi i

propagowanie innowacji na wszystkich etapach łańcucha
dostaw produktów w sektorze rybołówstwa i akwakultury

Operacja dotyczy wspierania różnicowania działalności w

ramach rybołówstwa przemysłowego i poza nim, wspieranie

uczenia się przez całe życie i tworzenie miejsc pracy na

obszarach rybackich i obszarach akwakultury

Operacja dotyczy wspierania i wykorzystywania atutów
środowiska na obszarach rybackich i obszarach akwakultury,

w tym operacje na rzecz łagodzenia zmian klimatu

Wnioskodawcą są wspólnicy spółki cywilnej

B2: WERYFIKACJA ZGODNOŚCI Z ZASADAMI  PRZYZNAWANIA POMOCY

Operacja będzie realizowana na obszarze objętym LSR.

Sprawdzający

TAK DO WEZW.

Wnioskodawca ubiegający się o dofinansowanie posiada

zdolności administracyjne, finansowe i operacyjne w celu

spełniania warunków uzyskania dofinansowania.

Weryfikujący

TAK DO WEZW.

5.

Wnioskodawcą jest osoba fizyczna/osoba fizyczna

wykonująca działalność gospodarczą

Wnioskodawca w ramach realizowanej operacji nie był
zobowiazany do przeprowadzenia oceny oddziaływania na

środowisko.

1.

Wnioskodawcą jest osoba fizyczna, która w dniu składania
wniosku o dofinansowanie nie ukończyła 40 roku życia - w

przypadku operacji, o której mowa w § 4 pkt 1 lit. b

rozporządzenia

7.

2. Wnioskodawcą  jest osoba prawna

Operacja jest zgodna z celem określonym w rozporządzeniu
dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na lata 2014-2020 a jej

realizacja pozwoli na osiągnięcie zakładanych wskaźników
w ramach danego celu:

8.

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy określonym w

rozporządzeniu dla Priorytetu 4 zawartego w Programie

Operacyjnym "Rybactwo i Morze"

Operacja dotyczy propagowania dobrostanu społecznego i

dziedzictwa kulturowego na obszarach rybackich i

obszarach akwakultury, w tym dziedzictwa kulturowego,

rybołówstwa i akwakultury oraz morskiego dziedzictwa

kulturowego

10.

Operacja dotyczy powierzenia społecznościom rybackim

ważniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarządzaniu
lokalnymi zasobami rybołówstwa i działalnością morską
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17b.

17c.

17d.

20a.

20b.

Operacja zakłada osiągnięcia celu operacji i zachowania

tego celu przez:

5 lat, w przypadku operacji polegającej na inwestycji, o

której mowa w § 14 rozporządzenia.

3 lata, w przypadku operacji polegających na utworzeniu lub

utrzymaniu co najmniej jednego miejsca pracy lub podjęciu
działalności gospodarczej lub podjęciu działalności jako

uprawniony do rybactwa. 

operacja będzie realizowana z zapewnieniem należytych
gwarancji technicznych.

operacja ma zapewnioną gospodarczą trwałość.

operacja nie wpłynie negatywnie na środowisko oraz

ochronę żywych zasobów wód.

18.

20.

16.

Operacja wybrana do wsparcia z EFMR nie obejmuje

kategorii wydatków stanowiących część operacji, które są
lub powinny być objęte procedurą odzyskiwania w

następstwie przeniesienia działalności produkcyjnej poza

obszar objęty programem.

Operacja zakłada utworzenie lub utrzymanie co najmniej

jednego miejsca pracy lub podjęcie działalności
gospodarczej lub podjęcie działalności w zakresie chowu,

hodowli lub połowu ryb jako uprawniony do rybactwa i

wynika to z celu realizowanej operacji - w przypadku

operacji, o której mowa w § 5 pkt 1 lit. a i b.

operacja przyczyni się do powstawania trwałych korzyści
gospodarczych.

17a.

17.

Operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robót
budowlanych, przebudowy i remontu obiektu budowlanego,

w rozumieniu przepisów prawa budowlanego, lub zakupu

narzędzi i urzadzeń lub innego wyposażenia technicznego: 

19.

Operacja zakłada utworzenie lub utrzymanie co najmniej

jednego miejsca pracy lub podjęcia działalności
gospodarczej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6

marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. poz. 646 i

1479), zwanej dalej "działalnością gospodarczą" lub

podjęcie działalności jako uprawniony do chowu, hodowli

lub połowu ryb zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 18

kwietnia 1985 r. o rybactwie śródlądowym (Dz. U. z 2015 r.

poz.652, z 2017 r. poz. 60 i 1566 oraz z 2018 r. poz. 1137) z

wyłączeniem podmiotu wykonującego uprawnienia

właściciela wód w zakresie rybactwa śródlądowego, zwanym

dalej "uprawnionym do rybactwa" i wynika to z celu

realizowanej operacji.

21.
Operacja zakłada utrzymanie miejsc pracy do dnia, w którym
upłynie 3 lata od dnia wypłaty płatności końcowej. 

22.

Wnioskodawca przedstawił sposób informowania i

rozpowszechniania informacji o pomocy, którą otrzyma z

EFMR w ramach planowanej operacji.

Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach

operacji nie zawierają kosztów niekwalifikowalnych, o

których mowa w § 11 rozporządzenia. 

Koszty kwalifikowalne obejmują koszty ogólne, które mają
bezpośredni związek z realizacją operacji a ich wysokość nie 
przekracza 10% wartości netto operacji.

15.
Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w

ramach operacji uwzględniają również VAT.

Koszty kwalifikowalne operacji w ramach działania
realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez

społeczność, o których mowa w art. 62 ust. 1 lit. b

rozporzadzenia nr 508/2014, w ramach celów, o których
mowa w § 2 pkt 1-4, nie uwzględnia się kosztów
poniesionych w związku z realizacją tej operacji poza

obszarem LSR, z wyjątkiem kosztów poniesionych na

realizację operacji, o których mowa w § 5 pkt 1 lit. c i § 7

pkt 1 lit. b.

12.

11.

Realizowana operacja nie została fizycznie ukończona lub w

pełni zrealizowana przed złożeniem wniosku o

dofinansowanie przez wnioskodawcę .

13.

14.
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2.

Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostępnego
limitu na Wnioskodawcę w ramach celu, o których mowa w

§ 2 rozporządzenia (inne niż LGD), jednak nie więcej niż:

3.
Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostałego do

wykorzystania limitu pomocy de minimis.

1.

Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu

określonego w LSR a wnioskowana kwota pomocy na

operację własną nie przekracza 50 tys. zł, gdy

wnioskodawcą jest LGD.

2b.

2a. 300 000 zł na jednego wnioskodawcę

400 000 zł na jednego wnioskodawcę

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

DO 

WEZW.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY 

Weryfikujący Sprawdzający

    TAK TAK

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

DO 

WEZW.

1.
Intensywność pomocy nie przekracza poziomu określonego
w rozporządzeniu.
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TAK TAK TAK

II. Wezwanie do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień

imię i nazwisko data i podpis

Data doręczenia wnioskodawcy  pisma w sprawie usunięcia braków/złożeniu wyjaśnień:

Termin, w którym należy usunąć braki/złożyć wyjaśnienia :

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

Data nadania/złożenia  przez wnioskodawcę prośby o przywrócenie terminu wykonania 
czynności 

dd/mm/rrr

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający* 

Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy

Wniosek wymaga wezwania do usunięcia braków/złożenia
wyjasnień

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny

 WERYFIKACJI KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI ORAZ ZGODNOŚCI Z 
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku 

1. 

WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY,

2.

B4: WYNIK

Zakres wymaganych do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień  - wg. załącznika nr 1 karty

dd/mm/rrr

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie usunięcia braków/złożenia wyjasnień 

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

Zweryfikował:

3.

imię i nazwisko

Zatwierdził*:

data i podpis

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis
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TAK TAK TAK

IIa. Wynik weryfikacji po usunięciu braków/złożeniu wyjaśnień

Zweryfikował:

2.

Weryfikacja po usunięciu braków/złożeniu wyjasnień - załącznik nr 1 karty  

1. Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny

Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający *

data i podpis

Zatwierdził*:

imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:

imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK NIE ND

1.

5c.

5b.

Koszty poszczególnych zadań wchodzących w skład operacji

odpowiadają cenom rynkowym

2.

WERYFIKACJA RACJONALNOŚCI KOSZTÓW 

1.

Ceny jednostkowe wykonania robót budowlanych nie są wyższe
od określonych w dostępnych zbiorach cen jednostkowych lub

uzasadnienie przekroczenia wartości ceny jednostkowej jest

wystarczające.

A. Zadania obejmujące roboty budowlane

B.

I. Weryfikacja racjonalności kosztów, założeń planu biznesowego operacji oraz zasadności ekonomicznej

3. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczoną wartość kosztorysową.

3.

C.

Analiza planu biznesowego operacji wskazuje, że proponowany

przez wnioskodawcę sposób finansowania i realizacji operacji nie

spowoduje utraty płynności finansowej w okresie 3 lat, licząc od

końca roku, w którym podpisano umowe o dofinansowanie.

Planowany zakres operacji jest uzasadniony ze względu na profil

i skalę produkcji/świadczonych/planowanych usług/sprzedaży
towarów.

ND
DO 

WYJAŚNIEŃ

1. 

2.

DO 

WYJAŚNIEŃ TAK NIE

Analiza założeń planu biznesowego operacji

Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objęte
wnioskiem o dofinansowanie są zgodne z zakresem kosztów
kwalifikowalnych dla poszczególnych celów i są niezbędne do

osiągnięcia celów operacji.

pozwoli na osiągnięcie celu operacji

Kosztorys inwestorski został sporządzony w sposób
umożliwiający ocenę planowanych do poniesienia kosztów.

WERYFIKACJA ZAŁOŻEŃ UPROSZCZONEGO PLANU BIZNESOWEGO OPERACJI
WERYFIKACJA ZASADNOŚCI EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJA KRZYŻOWA

2.

Opis poszczególnych zadań umożliwia jednoznaczną
identyfikację przedmiotu i zakresu zadania

B5: 

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo

z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

Zadania inne niż roboty budowlane

Weryfikujący

4.

Sprawdzający

Planowana wysokość kosztów zadań została wykazana w sposób
racjonalny

3.

5.
Realizacja zadań wskazanych w zestawieniu rzeczowo

finansowym:

jest uzasadniona ze względu na przydatność/ wymogi/

komplementarność z istniejacą zabudową
5a.

jest uzasadniona ze względu na profil i skalę prowadzonej

działalności 
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TAK NIE ND

Opis przeprowadzonych czynności kontrolnych: 

Opis przeprowadzonych czynności kontrolnych: 

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy: 

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy: 

Operacja , o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była
finansowana, w ramach Priorytetu 4 Zwiększenie zatrudnienia i

spójności terytorialnej objętego Programem Operacyjnym

"Rybactwo i Morze".

5.

1.

Operacja , o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była
finansowana, w ramach Osi priorytetowej 4 Zrównoważony
rozwój obszarów zależnych od rybactwa zawartej w Programie

Operacyjnym Zrównoważony rozwój sektora rybołówstwa i

nadbrzeżnych obszarów rybackich na lata 2007-2013.

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy: 

Sprawdzający

DO 

WYJAŚNIEŃ

II. Weryfikacja krzyżowa

TAK NIE
DO 

WYJAŚNIEŃ

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy: 

Weryfikujący

3.

Opis przeprowadzonych czynności kontrolnych: 

Operacja , o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była
finansowana, w zakresie programów operacyjnych realizowanych

w ramach PS na lata 2014-2020.

4.

Operacja , o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była
finansowana, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie

działań 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4.

ND

Operacja, o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była
finansowana, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie

działania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

Leader, w ramach poddziałań 19.2, 19.3.

Opis przeprowadzonych czynności kontrolnych: 

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy: 

Opis przeprowadzonych czynności kontrolnych: 

2.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK

Zweryfikował:

4.

2.
Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny - z zastrzeżeniem
koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

imię i nazwisko

3.

1.

TAK

Zatwierdzajacy*

imię i nazwisko data i podpis

Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny 

Data doręczenia wnioskodawcy pisma w sprawie złożenia wyjaśnień:

Termin, w którym należy złożyć wyjśnienia:

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie złożenia wyjaśnień:

Sprawdzający

TAK

Zatwierdził*:

IIIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjaśnień 

IV. WEZWANIE DO ZŁOŻENIA WYJAŚNIEŃ  

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

Weryfikujący

Do wydania rostrzygnięcia niezbędne jest wezwanie

wnioskodawcy do złożenia wyjaśnień

imię i nazwisko

Sprawdził:
data i podpis

III. Wynik

Data nadania/złożenia przez wnioskodawcę prośby o przywrócenie terminu wykonania

czynności
dd/mm/rrrr

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK

TAK

Zweryfikował:

1.

4.

data i podpis

2.

NIE

V. Wynik weryfikacji - po wyjaśnieniach

3.

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny 

Zatwierdzający*Sprawdzający

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny - z zastrzeżeniem 
koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

TAK TAK

Weryfikujący

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko

imię i nazwisko

data i podpis

1.

2.

3.

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

imię i nazwisko

Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy

Zatwierdził*:

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis

Zweryfikował:

5.

TAK NIE

SprawdzającyWeryfikujący

IVa. Wynik wyjaśnień
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B6:

TAK NIE

, ,

, ,

, ,

, ,

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO 

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikujący Sprawdzający

NIE TAK

zł

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

imię i nazwisko

data i podpisimię i nazwisko

Zatwierdził*:

data i podpis

data i podpis

imię i nazwisko

zł

1.

Kwota o jaką wnioskodawca zaktualizował koszty

kwalifikowalne w zakresie rzeczowo-finansowym

operacji, w ramach kosztów, które stanowiły
podstawę do wyliczenia kwoty pomocy na wezwanie

instytucji pośredniczącej

zł

2

Kwota o jaką instytucja pośrednicząca
zaktualizowała koszty kwalifikowalne w zakresie

rzeczowo-finansowym operacji.
zł

zł

zł

Zweryfikował:

Sprawdził:

3. Ostateczna suma kosztów kwalifikowalnych operacji
zł

4. Ostateczna wnioskowana kwota operacji
zł

KP-611-475-ARiMR/5/z
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B7: 

ND ND

1.

II. Wynik 

TAK TAK TAK

1c.
Wnioskodawca jest podmiotem, o którym mowa w art. 3 ust.

1 pkt 4 ustawy Pzp

WERYFIKACJA KONIECZNOŚCI PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

I. Weryfikacja podmiotowa i przedmiotowa 

Weryfikujący Sprawdzający

TAK TAK

Wnioskodawca jest podmiotem, o którym mowa w art. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 i 1603.) (dalej:

ustawa Pzp) 

1a.
Wnioskodawca jest podmiotem, o którym mowa w art. 3 ust.

1 pkt 3 ustawy Pzp

1b.
Wnioskodawca jest podmiotem, o którym mowa w art. 3 ust.

1 pkt 3a ustawy Pzp

1d.
Wnioskodawca jest podmiotem, o którym mowa w art. 3 ust.

1 pkt 5 ustawy Pzp

2.

Z wniosku i dołączonej do niego dokumentacji, wynika, że
zakres operacji realizowany przez Wnioskodawcę jest

zamówieniem nie podlegającym wyłączeniu, o którym
mowa w art. 4, art. 4b, art. 4d ustawy Pzp 

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający *

1. 
Wnioskodawca jest zobowiązany do stosowania ustawy Pzp

podczas realizacji operacji

2.
Wnioskodawca nie jest zobowiązany do stosowania ustawy

Pzp podczas realizacji operacji

Zweryfikował:
imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził*:
imię i nazwisko data i podpis
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TAK

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzajacy*

TAK TAK

1.

2.

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny 

Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy

B8: WYNIK 

WERYFIKACJI KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI 
ZGODNOŚCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI RACJONALOŚCI KOSZTÓW

WERYFIKACJI ZAŁOŻEŃ PLANU BIZNESOWEGO OPERACJI/ 
ZASADNOŚCI EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJI KRZYŻOWEJ

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

Zweryfikował:

data i podpis

imię i nazwisko

Zatwierdził*:

imię i nazwisko

imię i nazwisko

data i podpis

Sprawdził:

KP-611-475-ARiMR/5/z
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C:

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku

wymagane jest przeprowadzenie kontroli na miejscu.

 Uzasadnienie konieczności przeprowadzenia kontroli na miejscu/odstąpienia od przeprowadzenia kontroli na miejscu.  

imię i nazwisko

Zatwierdzający *Weryfikujący Sprawdzający

KONTROLA NA MIEJSCU

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

Sprawdził:

Zatwierdził*:

Elementy podlegające sprawdzeniu:

imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko data i podpis

Zweryfikował:

KP-611-475-ARiMR/5/z
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Zatwierdzający *

DATA PRZEKAZANIA INFORMACJI

POKONTROLNEJ Z PRZEPROWADZONEJ

KONTROLI  NA  MIEJSCU :

4.
Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania

pomocy

1.

2.

3.

Weryfikujący

Z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli

na miejscu nie wynika konieczność złożenia
dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych

dokumentów - wniosek kwalifikuje się do dalszej

oceny. 

Z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli

na miejscu wynika, że niezbędne jest złożenie
dodatkowych wyjaśnień.

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny i wymaga

aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego. 

Sprawdzający

TAK

DATA PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA

MIEJSCU:

imię i nazwisko data i podpis

II. Wezwanie do złożenia wyjaśnień

Termin, w którym należy złożyć wyjaśnienia:

Zweryfikował:

Sprawdził:

Zatwierdził*:

TAK TAK

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie złożenia wyjaśnień

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

dd/mm/rrrr

imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko data i podpis

Data nadania/złożenia  przez wnioskodawcę prośby o przywrócenie terminu wykonania 
czynności

dd/mm/rrrr

Data doręczenia wnioskodawcy pisma w sprawie złożenia wyjaśnień:
dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

I. Wynik kontroli na miejscu
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TAK NIE

TAK TAK

imię i nazwisko data i podpis

1.

IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjaśnieniach

Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny w

ograniczonycm zakresie i wymaga aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego

Zatwierdzający *

NIE TAK

TAK

Weryfikujący Sprawdzający

Weryfikujący Sprawdzający

3.

4.

2.

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził*:

3. 
Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyzanania

pomocy

imię i nazwisko data i podpis

1. Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny

2. 

Zweryfikował:

Sprawdził:

III. Weryfikacja po złożeniu wyjaśnień:
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TAK NIE

, ,

, ,

, ,

Zweryfikował:
imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził*:

Uwagi/Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO 

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikujący Sprawdzający

NIE TAK

C1:

 - PO KONTROLI NA MIEJSCU

1.
Kwota o jaką instytucja pośrednicząca zaktualizowała koszty

kwalifikowalne w  zakresie rzeczowo-finansowym operacji. zł zł

Ostateczna wnioskowana kwota pomocy.
zł zł

3.

2. Ostateczna suma kosztów kwalifikowalnych operacji.
zł zł
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TAK NIE TAK NIE TAK NIE

zł

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

imię i nazwisko data i podpis

data i podpisimię i nazwisko

Zweryfikował: 

Weryfikujący Sprawdzający

PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA OPERACJI:

W TYM ŁĄCZNA KWOTA ZALICZKI

D: OCENA KOŃCOWA WNIOSKU 

Zatwierdził: 

I. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Zatwierdzający

zł 

Wniosek o dofinansowanie jest przewidziany do finansowania1.

Sprawdził: 

imię i nazwisko data i podpis
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I:

TAK NIE ND TAK NIE ND

3.

II:

TAK NIE ND TAK NIE ND

Sprawdzający

Sprawdzający

Załączniki, które stanowią integralną część umowy zostały prawidłowo
wypełnione i dołączone do umowy, tj:

Umowa o dofinansowanie została sporządzona na obowiązującym
formularzu opracowanym przez IZ.

Wszystkie dane i informacje, które wymagały wpisania do umowy o

dofinansowanie są poprawne.

załącznik nr 1 - zestawienie rzeczowo-finansowe operacji

b)

c)

Weryfikujący

1. Wnioskodawca stawił się w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy.

1.1.
Zaistniała konieczność wyznaczenia kolejnego terminu do zawarcia

umowy.

1.2.
Wnioskodawca stawił się w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia

umowy

2. Umowa o dofinansowanie została podpisana przez osoby upoważnione

E: ZAWARCIE UMOWY

PRAWIDŁOWOŚĆ PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE I ZAŁĄCZNIKÓW

WERYFIKACJA TERMINOWOŚCI ZAWARCIA UMOWY

1.

2.

Weryfikujący

d)
załącznik nr 4 - szczegółowy harmonogram działań informacyjnych,

szkoleniowych i promocyjnych.

a)

załącznik nr 2 - harmonogram wypłaty zaliczki

załącznik nr 3 - wniosek beneficjenta o wypłatę zaliczki w ramach

Programu Operacyjnego "Rybactwo i Morze"
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TAK NIE TAK NIE

IV.

TAK NIE TAK NIE

imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził:
imię i nazwisko data i podpis

Uwagi:

1. Wnioskodawcy zostało wydane Zaświadczenie o pomocy de minimis.

Zweryfikował:
imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:

Data zawarcia (podpisania) umowy o dofinansowanie
dd/mm/rrrr

imię i nazwisko

imię i nazwisko

imię i nazwisko

Weryfikujący Sprawdzający

Zweryfikował:

Sprawdził:

Zatwierdził:
data i podpis

Weksel został wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia

1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z  2016 r. poz. 160).

2.

Weryfikujący Sprawdzający

4.
Weksel i deklaracja wekslowa zostały podpisane w obecności pracownika

UM.

III. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY/ ZALICZKI

3. Weksel i deklaracja wekslowa zostały podpisane przez osoby uprawnione.

1.

ZAŚWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

data i podpis

Weksel oraz deklaracja wekslowa spełniają wymagania UM

data i podpis
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TAK TAK TAK

Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy1.

Wniosek kwalifikuje się do pozostawienia bez rozpatrzenia2.

Wniosek został wycofany /wnioskodawca zrezygnował z ubiegania się o 
dofinansowanie

3.

Uwagi:

dd/mm/rrrr

Data doręczenia pisma informującego o odmowie przyznania pomocy/

pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w całości

F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/WYCOFANIE

WNIOSKU W CAŁOŚCI

Zweryfikował: 

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający

imię i nazwisko

imię i nazwisko

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia 

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Część, w której nastąpiła/o odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /wycofanie wniosku w całości

imię i nazwisko

Sprawdził: 

Zatwierdził: 

KP-611-475-ARiMR/5/z
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NIE NIE

1

2

3

4

5

6

17

8

16

12

13

14

9

Weryfikacja po usunieciu braków/złożeniu wyjaśnień

Weryfikujący Sprawdzający

TAK TAK

7

Załącznik nr 1. ZAKRES USUNIĘCIA BRAKÓW/ZŁOŻENIE WYJAŚNIEŃ

10

11

15

KP-611-475-ARiMR/5/z
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imie i nazwisko

imie i nazwisko

imie i nazwisko

Zatwierdził*: 

Zweryfikował: 

Sprawdził: 

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Notatki:

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK NIE TAK NIE TAK NIE

imię i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

Zatwierdził*: 
imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził: 

Uwagi:

Zweryfikował: 
imię i nazwisko data i podpis

1.

Pozytywnie zweryfikowana kwota nie przekracza

pozostałego do wykorzystania limitu pomocy de

minimis

Załącznik nr 2.  WERYFIKACJA LIMITU POMOCY DE MINIMIS

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK ND TAK ND TAK ND

Załącznik nr 3.  WERYFIKACJA WYMOGU OCENY WPŁYWU OPERACJI NA ŚRODOWISKO

3.
Beneficjent posiada stosowne oceny oddziaływania na

środowisko.

Przedsięwzięcie jest objęte załącznikiem I dyrektywy EIA.

Weryfikujący Sprawdzający

NIE NIE

Zatwierdzający*

NIE

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

a)

Dla wszystkich przedsięwzięć wchodzących w skład
projektu uzyskano decyzje o środowiskowych
uwarunkowaniach wraz ze stanowiskami właściwych
organów współdziałających.

b)

Ocena oddziaływania poszczególnych przedsięwzięć
wchodzących w skład projektu obejmuje ocenę efektów
skumulowanych. 

data i podpis

data i podpisimię i nazwisko
Zweryfikował: 

Sprawdził: 

Zatwierdził*: 

5.

Beneficjent załączył decyzję o środowiskowych
uwarunkowaniach wraz ze stanowiskami właściwych
organów  współdziałających.

1.

4.

W przypadku przedsięwzięcia objętego załącznikiem II

dyrektywy EIA beneficjent miał obowiązek
przeprowadzenia OOŚ (proszę podać datę
postanowienia w sprawie potrzeby/braku potrzeby

przeprowadzenia OOŚ oraz nazwę organu, który je wydał).

a)

b)
Przedsięwzięcie jest objęte załącznikiem II dyrektywy

EIA.

2.
W przypadku przedsięwzięcia objętego załącznikiem I

dyrektywy EIA, ocena została przeprowadzona.

Przedsięwzięcie jest objęte zakresem dyrektywy EIA. (jeśli
tak, należy udzielić odp. na ppkt. a i b )

data i podpis

imię i nazwisko

imię i nazwisko
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Numer ogłoszenia o naborze:

Nazwa LGD:

- -

  

operacje realizowane przez wnioskodawcę innego niż LGD

operacje własne LGD

Data złożenia / wpływu dokumentacji 
do Zarządu Województwa:

Priorytet 4: Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej
działanie: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność 

z wyłączeniem projektów grantowych

KARTA WERYFIKACJI DOKUMENTÓW 
DOTYCZĄCYCH WYBORU OPERACJI

KWO-1/475

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

KP-611-475-ARiMR/5/z
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 -  -

d d - m m - r r r r

 1a. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 1b. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 -  -

d d - m m - r r r r

 2a. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

 2b. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

uzasadnienie zmiany

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

2. Sprawdzający

uzasadnienie zmiany
(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

Osoby dokonujące oceny wyboru operacji 

1. Weryfikujący

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

KP-611-475-ARiMR/5/z
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ND ND

1.

Sprawdzający

Uwagi:

imię i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy weryfikującym a sprawdzającym.

2.

Zasada promowania równości mężczyzn i kobiet oraz

niedyskryminacji i dostępności dla osób z

niepełnosprawnościami została naruszona - w wyborze operacji.

3.
Zasada zrównoważonego rozwoju została naruszona - w

wyborze operacji.

ZASADY HORYZONTALNE DLA WYBORU OPERACJI

imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził*:

Zweryfikował:
imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:

Zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarządzania została
naruszona - w wyborze operacji.

Weryfikujący

KP-611-475-ARiMR/5/z
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NIE ND NIE ND

3.

1.
Pisemne informacje do wnioskodawców, o których mowa

w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS - kopia

2.

B.

Ewidencja udzielonego w związku z realizowanym

naborem doradztwa, w formie rejestru lub oświadczeń
wnioskodawców - oryginał lub kopia

5.2.

5.4.

5.5.

5.3.

II.  Weryfikacja dokumentów dotyczących wyboru operacji 

Weryfikujący Sprawdzający

TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

1. LGD jest stroną umowy ramowej

Operacje realizowane przez podmioty inne niż LGD

(dodatkowo)

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW 

3.
Lista obecności członków Rady LGD podczas głosowania -

oryginał lub kopia

4.

A. Załączniki wspólne dotyczące wyboru operacji:

Wniosek(-ki) o dofinansowanie - oryginał

Weryfikacja oceny zgodności z LSRI.

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI

Rada LGD dokonała wyboru operacji, które są zgodne z

LSR
2.

Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriów wyboru

lub zestawienie informacji pochodzących z tych kart -

oryginał lub kopia

1.

2.

Uchwała(-y) podjęta(-e) przez Radę LGD w sprawie

wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy - oryginał
lub kopia

Rejest interesów lub inny dokument pozwalający na

identyfikację charakteru powiązań członków Rady LGD z

wnioskodawcami/poszczególnymi operacjami - oryginał
lub kopia

5.1.
Protokół z posiedzenia Rady LGD dotyczącego oceny i

wyboru operacji - wydruk

5.
Inne dokumenty dotyczące wyboru operacji lub wydruki ze

strony internetowej LGD:

KP-611-475-ARiMR/5/z
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Zachowano skład Rady LGD zgodny z wymaganiami

określonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporządzenia nr

1303/2013

4.
Ogłoszenie o naborze wniosków o dofinansowanie -

wydruk

5. Lista operacji zgodnych z LSR - wydruk

Zastosowano określone w LSR kryteria wyboru operacji

1.1.
Zastosowano procedurę wyboru i oceny operacji w ramach

LSR zapewniającą bezstronność członków Rady LGD

1.

1.2.

4.2

Informacja o wyniku oceny, potwierdzającym, że
wnioskodawca, który zgłosił zamiar realizacji operacji

(planowanej do realizacji jako własna) nie jest uprawniony

do wsparcia - wydruk

Informacja o wyniku oceny, potwierdzającym, że żadna
operacja złożona w naborze wniosków ogłoszonych w

związku ze zgłoszeniem zamiaru realizacji operacji

(planowanej do realizacji jako własna) przez uprawniony

podmiot nie została wybrana przez Radę LGD - wydruk

4.3.

Informacja o planowanej do realizacji operacji własnej -

wydruk

C. Operacja  własna (dodatkowo)

2.

Dokumentacja w oparciu o którą LGD podjęła
roztrzygnięcie o nie wybraniu operacji, w przypadku, gdy

wniosek o dofinansowanie został złożony przez

uprawnionego wnioskodawcę/ów, które uprzednio zgłosiły
zamiar realizacji operacji - oryginał lub kopia

6.

4.1.

Informacja o braku zgłoszenia zamiaru realizacji operacji

(planowanej do realizacji jako własna) przez innego

wnioskodawcę - wydruk

Lista operacji wybranych przez Radę LGD - wydruk

1.  Podczas wyboru operacji: 

2.

Liczba załączników podana w Wykazie dokumentów
przekazanych do Zarządu Województwa w ramach

operacji, zgadza się z liczbą załączników faktycznie

załączonych.

1.4.

IV.I Weryfikacja poprawności przeprowadzenia wyboru operacji własnej (dodatkowo) 

1.3.

Zachowano parytet określony w art. 34 ust. 3 lit. b

rozporządzenia nr 1303/2013

IV. Weryfikacja poprawności przeprowadzenia wyboru operacji

Dokumentacja dotycząca oceny, potwierdzającej, że
wnioskodawca, który zgłosił zamiar realizacji operacji nie

jest uprawniony do wsparcia - oryginał lub kopia

Wnioski o dofinansowanie zostały poprawnie wypełnione
przez LGD we wszystkich wymaganych pozycjach

formularza w zakresie wyboru operacji 

III. Weryfikacja poprawności wypełnienia formularza(-y) wniosku(-ów) w zakresie wyboru operacji

1.

3.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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W terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na

stronie internetowej informacji o planowanej do realizacji

operacji własnej, nikt uprawniony do wsparcia nie zgłosił
zamiaru realizacji takiej operacji albo wnioskodawca

uprawniony, który zgłosił zamiar realizacji operacji

własnej nie został wybrany przez Radę LGD.

Uwagi:

2.

1.
LGD poprawnie zamieściła na swojej stronie internetowej

informację o planowanej do realizacji operacji własnej.

IV.I Weryfikacja poprawności przeprowadzenia wyboru operacji własnej (dodatkowo) 

KP-611-475-ARiMR/5/z
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NIE ND NIE ND

2.

Kwoty pomocy ustalone przez LGD dla operacji

wskazanych do finansowania na liście operacji wybranych

mieszczą się w kwocie środków dostępnych dla naboru. 

A02: WERYFIKACJA DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW

I.

Weryfikujący Sprawdzający

TAK DO WEZW. TAK

Weryfikacja dostępności środków na operacje realizowane przez wnioskodawców innych niż 
LGD

DO WEZW.

Uwagi:

1.
W ramach przedsięwzięcia LSR, które realizuje operację
własną są dostępne środki na jej sfinansowanie.

II. Weryfikacja dostępności środków na realizację operacji własnej

1.
Kwota dostępnych środków w ramach naboru (limit z

ogłoszenia o naborze wniosków o dofinansowanie).

KP-611-475-ARiMR/5/z
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zł

Znak sprawy dd/mm/rrrr dd/mm/rrrr dd/mm/rrrr dd/mm/rrrr dd/mm/rrrr

1

2

3

4

5

6

7

8

A02.1: WERYFIKACJA DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE MIESZCZĄCYCH SIĘ W LIMICIE Z OGŁOSZENIA 
O NABORZE

I. SPRAWDZENIE DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW

TABELA 1

Limit z ogłoszenia o naborze wniosków:

Lp.

Znaki sprawy operacji wybranych przez LGD, które 
mieszczą się w limicie środków podanym w 

ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie na 
dzień ich przekazania do Zarządu Województwa

oraz znaki spraw operacji, które w wyniku 
zwolnienia środków z ogłoszenia znalazły się w 

limicie

 Kwoty pomocy 

określona przez 
LGD 

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Kwota pomocy 

przyznana / określona 
przez LGD

data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Przyczyna niefinansowania 

operacji:

1 - odmowa przyznania pomocy

2 - rezygnacja 

3- wycofanie wniosku  

(zł) W S (zł) W S

Kwota pomocy 

przyznana / 

określona przez LGD
data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Kwota pomocy 

przyznana / 

określona przez 
LGD

data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Kwota pomocy 

przyznana / 

określona przez 
LGD

data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Kwota pomocy 

przyznana / 

określona przez 
LGD

data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

(zł) W S(zł) W S (zł) W S (zł) W S

Środki zwolnione z ogłoszenia o naborze wniosków (Limit 
z ogłoszenia ) - (Kwota pomocy RAZEM)

zł zł zł zł

RAZEM (wnioski, które mieszczą się w limicie):

Zatwierdził:

imię i nazwisko data i podpis

zł zł

KP-611-475-ARiMR/5/z
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Znak sprawy

1

2

3

4

5

6

    

A02.1: WERYFIKACJA DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE MIESZCZĄCYCH SIĘ W LIMICIE
Z OGŁOSZENIA O NABORZE

I. SPRAWDZENIE DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW

TABELA 2

Lp.

Znaki sprawy operacji wybranych przez LGD, które 
nie mieszczą się w limicie środków podanym w 

ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie na 
dzień ich przekazania do Zarządu Województwa

 Kwoty pomocy 

określona przez LGD 

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Możliwe jest 
sfinansowanie 

operacji z 

oszczędności   

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

(zł) W S TAK / NIE dd/mm/rrrr W S TAK / NIE dd/mm/rrrr

Data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Możliwe jest 
sfinansowanie 

operacji z 

oszczędności   

Data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Po upływie 6 miesięcy nie jest możliwe 
udzielenie wsparcia w ramach limitu 

środków wskazanego w ogłoszeniu o 
naborze

Data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Możliwe jest 
sfinansowanie 

operacji z 

oszczędności   

Data sprawdzenia

Podpis 

Weryfikującego/
Sprawdzającego

Możliwe jest 
sfinansowanie 

operacji z 

oszczędności   

STAK / NIE dd/mm/rrrr W S Data stwierdzenia braku dostępnych 
środków (dd/mm/rrrr)

WW S TAK / NIE dd/mm/rrrr W S

Zatwierdził:

imię i nazwisko data i podpis

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK TAK TAK

TAK ND

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, które nie mieszczą się w limicie

środków podanym w ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie na dzień
ich przekazania do Zarządu Województwa. 

Wykaz nr 1
sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których jest zakładana karta

weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475

Wykaz nr 2
sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których nastąpiła odmowa

przyznania pomocy / pozostawienie bez rozpatrzenia

Wykaz nr 3
sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których nastąpiła rezygnacja

lub wycofanie wniosku

Uwagi:

Zakres wymaganych do uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień - wg. załącznika nr 1 do karty

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień: 

II. Wezwanie do uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający

Wymagane jest wezwanie LGD do uzupełnienia braków /

złożenia wyjaśnień

W przypadku wszystkich operacji możliwe jest stwierdzenie,

że zostały wybrane do finansowania przez LGD zgodnie z

obowiązującymi zasadami w ramach naboru wniosków o

dofinansowanie

Zweryfikował:

I. Wynik weryfikacji 

A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTĘPNOŚCI ŚRODKÓW 

Wykazy spraw z indywidualnymi rozstrzygnięciami:

2.

1. 

Wykaz z A02.1

 - Tabela 2

imię i nazwisko

Zatwierdził:

data i podpis

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko data i podpis

Data doręczenia LGD  pisma w sprawie uzupełnienia braków/złożenia wyjaśnień:

Termin, w którym należy uzupełnić braki/złożyć wyjaśnienia:

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK TAK TAK

imię i nazwisko data i podpis

3. Dla operacji nastąpiła rezygnacja lub wycofanie wniosku

Wykaz nr 3 sprawy wybrane do finansowania przez LGD,  dla których nastąpiła rezygnacja lub wycofanie wniosku

data i podpis

Zatwierdził:

imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:

Uwagi:

Zweryfikował:

imię i nazwisko

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, które nie mieszczą się w limicie środków podanym w ogłoszeniu o

naborze wniosków o dofinansowanie na dzień ich przekazania do Zarządu Województwa

Data doręczenia LGD  pisma w sprawie złożenia wyjaśnień:

Wykaz z A02.1

 - Tabela 2

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których jest zakładana karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie

K-1/475

2.

4.

LGD poprawnie dokonała wyboru operacji do finansowania,

lecz operacje nie mieszczą się w limicie środków podanym w

ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie na dzień
ich przekazania do Zarządu Województwa.

Wykaz nr 1

IV. Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostępności środków (po uzupełnieniu braków/złożeniu wyjaśnień)

Termin, w którym należy złożyć wyjaśnienia:
dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie złożenia wyjaśnień: 

LGD niepoprawnie dokonała wyboru operacji do

finansowania - nie są spełnione warunki udzielenia wsparcia -

wnioski kwalifikują się do odmowy przyznania pomocy albo

LGD poprawnie dokonała wyboru operacji własnej, lecz w

ramach przedsięwzięcia brak jest środków na jej

sfinansowanie.

Wykaz nr 2

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których nastąpiła odmowa przyznania pomocy / pozostawienie bez

rozpatrzenia

1. LGD poprawnie dokonała wyboru operacji do finansowania 

dd/mm/rrrr

III. Wezwanie do złożenia wyjaśnień

Zakres wymaganych do złożenia wyjaśnień - wg. załącznika nr 1 do karty

Weryfikacja po uzupełnieniu braków/złożeniu wyjaśnień - załącznik nr 1 do karty 

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK TAK TAK

imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził:
imię i nazwisko data i podpis

Uwagi:

data i podpis

Sprawdził:

V. 

Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, które nie mieszczą się w limicie

środków podanym w ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie - weryfikacja po upływie 6

miesięcy od dnia przekazania wniosków o dofinansowanie do Zarządu Województwa

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający

1. 

Po upływie 6 miesięcy od dnia przekazania wniosków o

dofinansowanie do Zarządu Województwa - nie jest możliwe
udzielenie wsparcia w ramach limitu z ogłoszenia - wnioski

pozostawia się bez rozpatrzenia

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których nastąpiła odmowa przyznania pomocy / pozostawienie bez

rozpatrzenia
Wykaz nr 2

Zweryfikował:
imię i nazwisko

KP-611-475-ARiMR/5/z
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NIE NIE

Załącznik nr 1.   ZAKRES USUNIĘCIA BRAKÓW/ZŁOŻENIE WYJAŚNIEŃ

Weryfikacja po uzupełnieniu braków/złożeniu wyjaśnień

Weryfikujący Sprawdzający

TAK DO WYJAŚNIEŃ TAK DO WYJAŚNIEŃ

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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imię i nazwisko

imię i nazwisko

imię i nazwisko

Notatki:

Zweryfikował: 
data i podpis

Sprawdził: 
data i podpis

Zatwierdził*: 

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

KP-611-475-ARiMR/5/z
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Wykaz nr 1 - sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których jest zakładana karta weryfikacji

wniosku o dofinansowanie K-1/475

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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imie i nazwisko

imie i nazwisko

imie i nazwisko

data i podpis

Notatki:

Zweryfikował: 

Sprawdził: 
data i podpis

Zatwierdził: 
data i podpis
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Wykaz nr 2 - sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których nastąpiła odmowa

przyznania pomocy / pozostawienie bez rozpatrzenia

Data doręczenia pisma informującego 
o odmowie przyznania pomocy/

pozostawienia bez rozpatrzenia

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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imie i nazwisko

imie i nazwisko

imie i nazwisko

Notatki:

data i podpis

Zweryfikował: 
data i podpis

Sprawdził: 
data i podpis

Zatwierdził: 
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Wykaz nr 3 - sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla których nastąpiła rezygnacja lub

wycofanie wniosku

Data rezygnacji/wycofania wniosku

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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imie i nazwisko

imie i nazwisko

imie i nazwisko

Notatki:

data i podpis

Zweryfikował: 
data i podpis

Sprawdził: 
data i podpis

Zatwierdził: 
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Nr umowy o dofinansowanie:

Imię i Nazwisko/
Nazwa Beneficjenta 

- -

  

KWZ-1/475

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

Priorytet 4:      Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej
działanie:         Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez 

         społeczność z wyłączeniem projektów grantowych

KARTA WERYFIKACJI 

WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI

Data złożenia wniosku:

KP-611-475-ARiMR/5/z

Strona1z8



 -  -

d d - m m - r r r r d d - m m - r r r

 1a. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 1b. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 -  -

d d - m m - r r r r

 2a. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

 2b. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

uzasadnienie zmiany

uzasadnienie zmiany

(Imię i nazwisko Zatwierdzającego)

Osoby dokonujące oceny wniosku o wypłatę zaliczki

1. Weryfikujący

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

uzasadnienie zmiany

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

2. Sprawdzający

KP-611-475-ARiMR/5/z
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I.

TAK NIE ND TAK NIE ND

A: WERYFIKACJA KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI ORAZ

DOKUMENTÓW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Weryfikacja wniosku o wypłatę zaliczki

SprawdzającyWeryfikujący

DO 

WEZW.

DO

WEZW.

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku o wypłatę

zaliczki są zgodne z danymi zawartymi w umowie o

dofinansowanie.

3.

1.

2.

Wniosek o wypłatę zaliczki został podpisany przez osoby

upoważnione.

Wniosek o wypłatę zaliczki został złożony zgodnie z

harmonogramem stanowiącym załącznik do umowy o

dofinansowanie.

4.

Wnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki została ustalona

zgodnie z zasadami wynikającymi z rozporządzenia

zaliczkowego.

Do wniosku o wypłatę zaliczki dołączono informację o numerze

wyodrębnionego rachunku bankowego Beneficjenta,

prowadzonego przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo

- kredytową, na który zostaną przekazane środki finansowe

tytułem zaliczki.

5.

II. Weryfikacja dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki

3.
Deklaracja wekslowa odnosi się do danej umowy o

dofinansowanie.

4.
Weksel i deklaracja wekslowa zostały podpisane przez osoby

uprawnione.

1.
Weksel został wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28

kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 160).

2. Weksla oraz deklaracja wekslowa spełniają wymagania UM.

Uwagi:

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK TAK TAK

Zatwierdził*:

data i podpis

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis

3.

imię i nazwisko

Zweryfikował:

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie usunięcia braków/złożenia wyjaśnień: 

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający* 

Wniosek kwalifikuje się do odmowy wypłaty zaliczki

Wniosek wymaga wezwania do usunięcia braków/złożenia

wyjaśnień.

Wniosek kwalifikuje się do wypłaty zaliczki

I. Wynik weryfikacji

1. 

2.

A1: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOŚCI I POPRAWNOŚCI WNIOSKU O WYPŁATĘ
ZALICZKI ORAZ DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

II. Wezwanie do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień

imię i nazwisko data i podpis

Data doręczenia Beneficjentowi  pisma w sprawie usunięcia braków/złożenia wyjaśnień:

Termin, w którym należy usunąć braki/złożyć wyjaśnienia :

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

Zakres wymaganych do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień  - wg. załącznika nr 1 karty

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK TAK TAK

Sprawdził:

imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko

* Decyzja w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

Zatwierdził*:

imię i nazwisko

Zweryfikował:
data i podpis

2.

Weryfikacja po usunięciu braków/złożeniu wyjaśnień - załącznik nr 1 karty  

1. Wniosek kwalifikuje się do wypłaty zaliczki

Wniosek kwalifikuje się do odmowy wypłaty zaliczki

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający*

III. Wynik weryfikacji po usunięciu braków/złożeniu wyjaśnień

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Uwagi:

imię i nazwisko data i podpis

słownie złotych: 

Zweryfikował: 

KWOTA WYPŁACONEJ ZALICZKI:

B: OCENA KOŃCOWA WNIOSKU O WYPŁATĘ ZALICZKI

Weryfikujący Sprawdzający

Sprawdził: 

Zatwierdził: 

imię i nazwisko data i podpis

imię i nazwisko data i podpis

1. Wniosek  jest przeznaczony do wypłaty zaliczki.

zł 

Zatwierdzający

KP-611-475-ARiMR/5/z
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TAK TAK TAK

imię i nazwisko

data i podpis

data i podpis

C: ODMOWA WYPŁATY ZALICZKI

Zweryfikował: 

Sprawdził: 

Zatwierdził: 

Weryfikujący Sprawdzający Zatwierdzający

imię i nazwisko

Wniosek kwalifikuje się do odmowy wypłaty zaliczki1.

Uwagi:

dd/mm/rrrr

Data doręczenia Beneficjentowi pisma informującego o odmowie wypłaty zaliczki

imię i nazwisko

Przyczyny odmowy wypłaty zaliczki

data i podpis

KP-611-475-ARiMR/5/z
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NIE NIE

imie i nazwisko

imie i nazwisko

imie i nazwisko

1.

2.

3.

Załącznik nr 1. ZAKRES USUNIĘCIA BRAKÓW/ZŁOŻENIE WYJAŚNIEŃ

Weryfikacja po usunięciu braków/złożeniu wyjaśnień

Weryfikujący Sprawdzający

TAK TAK

Sprawdził: 

data i podpis

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

data i podpis

Zatwierdził*: 

Zweryfikował: 

Notatki

6.

7.

4.

5.

KP-611-475-ARiMR/5/z
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PK-01/475 

 

Znak sprawy: 

Miejscowość i data: 

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU  

DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY REALIZUJĄCEGO  

PROGRAM OPERACYJNY „RYBACTWO I MORZE” 

Priorytet 4 „Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej”, zawartym w Programie 

Operacyjnym „Rybactwo i Morze” 

Działanie „Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność” 

Poddziałanie/ 

Typ 
 

 

L

P 

 

Elementy kontroli oraz wykaz załączonych dokumentów1 

(wypełnia zlecający kontrolę) 

Ocena 

zgodności2 

TAK NIE 

1. 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………… 

  

Wykaz załączonych kopii dokumentów z wniosku o dofinansowanie, będących podstawą do weryfikacji 

danego elementu kontroli /kart ………/ 

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

Uwagi3:……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

2. 

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

  

Wykaz załączonych kopii dokumentów z wniosku o dofinansowanie, będących podstawą do weryfikacji 

danego elementu kontroli /kart ………/ 

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………… 

                                                 
1 Należy wpisać pytanie w formie zamkniętej, dotyczące elementu będącego przedmiotem kontroli na miejscu wraz  

z wpisaniem nazwy dokumentu  na podstawie, którego dany element ma być zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz załączeniem kopii 

tej dokumentacji.  
2 Osoba przeprowadzająca kontrolę na miejscu zaznacza „X” właściwą odpowiedź.   
3 Wypełnia pracownik przeprowadzający kontrolę na miejscu. 
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Uwagi3:……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………….…………………………………

……………………………………………………………………………………………………………. 

UWAGI4:………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

Podpis i data podmiotu kontrolowanego 

 

Podpis i data inspektora(ów) terenowego(ych) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                 
4 Osoba przeprowadzająca kontrolę na miejscu wymienia inne nieprawidłowości o ile zostały wykryte w trakcie przeprowadzenia 

kontroli na miejscu.   


