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Instrukcja wypelniania wniosku o platno$¢ w ramach dzialania
7. Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

A. ZALECENIA OGOLNE
1. Przed wypelieniem wniosku o ptatnosé w ramach dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, zwanego
dalej ,,wnioskiem”, nalezy zapoznac si¢ z treScia niniejszej instrukcji.

2.  Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu Marszalkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM.

3. Do wniosku dofacza si¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikow okre§long we wniosku w sekcji VII. ZALACZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNOSC.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4. Zaleca sig, aby wniosek byl wypetniony elektronicznie i wydrukowany, a nastgpnie zapisany na no$niku CD i dostarczony do
UM wraz z wnioskiem.

5. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptatno$¢ posrednig/wniosek o platnosé
konficowa).

6. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — w pole tekstowe nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku
danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba ze w Instrukcji wypeliania wniosku o ptatnos$¢, zwanej dalej
instrukcjg”, podano inaczej.

7. Dane finansowe podane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone sag w zlotych
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem kwoty wnioskowanej, ktora nalezy podaé w pelnych ztotych po
zaokragleniu w dot (po odrzuceniu groszy).

8. W przypadku, gdy zakres niezb¢dnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy
zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i zatgcznikéw sktadanych na udostepnionych przez UM formularzach)
ze wskazaniem, ktorej czg¢$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona.
Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczyé przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu
elektronicznym wniosku istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

9. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:
e  wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujgce Beneficjenta/pelnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu;
e  wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;
e zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNOSC
(w zaleznosci od typu zrealizowanej operacji).

10. Przed skopiowaniem oryginatow faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy je opatrzy¢ klauzula:
Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014- 2020”.

11. Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé przettumaczone na jezyk polski przez
thumacza przysiegtego.

ZEL.OZENIE WNIOSKU

12. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ bezposrednio w UM albo kurierem lub przesytka rejestrowana nadana
w placoOwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z
2016 r. poz. 1113, 1250 w terminie okre$lonym w umowie o przyznaniu pomocy, zwanej dalej ,,umowa”, zawartej pomiedzy
Beneficjentem a Samorzagdem Wojewddztwa lub ostatnim zawartym do niej aneksem.

13. O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego zlozenia/ wpltywu do UM. Zlozenie wniosku potwierdza si¢ na kopii
pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia, jest opatrzone pieczgcia UM oraz podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek. Pracownik UM przyjmuje wniosek z zatacznikami, rejestruje go.

14. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o ptatno$¢, moze zwrocié si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku
w catosci lub w czesci.

Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o nieprawidtowo$ciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w wyniku ktdrej nastepnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktoérych
te nieprawidtowosci dotycza.
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Jesli UM poinformowat juz Beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach, lub jesli powiadomit go o
zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie
jest dozwolone odnosnie do czeéci tych dokumentow, ktorych dotyczy niezgodnosé.

Wycofanie wniosku w cato$ci nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby Beneficjent tego wniosku
nie ztozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w
sytuacji sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Jezeli wniosek o ptatno$¢ zawiera braki (np. brak poprawnego dokumentu / niedotaczenie wymaganego dokumentu / brak
poprawnie wypelionych pol wniosku / brak wypetionego pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej do ich
usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano przesylke rejestrowana w placowce pocztowej operatora
WYyznaczonego.

Jezeli Beneficjent pomimo wezwania, nie usungt (uzupehit) brakéw w wyznaczonym terminie, UM ponownie wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do usunigcia brakow w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania do usunigcia brakow nie usunat ich w wyznaczonym terminie UM rozpatruje
wniosek w zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku, UM moze wzywac Beneficjenta na pismie, do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow, ktore nalezy dostarczy¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania.

W dniu wystania pisma do Beneficjenta o potrzebie usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien do wniosku, UM poinformuje
Beneficjenta o wezwaniu za pomoca faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku przestania uzupehien, wyjasnien lub poprawnych dokumentow przesytka rejestrowang nadang w placowce
operatora wyznaczonego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w
innej formie, o terminowosci ich ztozenia decyduje data wptywu do UM. Nalezy przechowywaé dokument potwierdzenia nadania
celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odno$nie terminu wysyiki.

Srodki finansowe z tytutu pomocy wyptaca sie na warunkach okreslonych w umowie, jezeli Beneficjent:

a. zrealizowal operacje lub jej etap, w tym ponidst zwigzane z tym koszty przed dniem ztozenia wniosku o ptatno$é
obejmujacego te koszty, zgodnie z warunkami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje
typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drdg lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowsa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna
i w oszczedzanie energii (Dz. U. poz.1414), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem dla drég” i w umowie 0 przyznaniu pomocy
oraz warunkami okreslonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych operacja,

lub
zrealizowat operacj¢ lub jej etap zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 14 lipca 2016r. w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje
typu operacji ,,Gospodarka wodno-sciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowag wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w
oszczedzanie energii (Dz. U. poz.1182), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem dla gospodarki wodno-sciekowej” oraz w innych
przepisach dotyczacych inwestycji objetych operacja,

lub
zrealizowat operacje¢ lub jej etap zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 12 sierpnia 2016r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na
operacje typu ,.Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow” w
ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury” objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 ( Dz.U. poz. 1230) zwanym dalej ,,rozporzadzeniem dla targowisk” oraz w innych przepisach dotyczacych
inwestycji objetych operacja oraz W umowie 0 przyznaniu pomocy, w tym ponidst zwigzane z tym koszty, nie pozniej niz
do dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ lub usunigcia brakow w tym wniosku, nie p6zniej niz terminie 14 dni od dnia dor¢czenia
tego wezwania.
b. zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie,
udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych z tym zwigzanych,
d. suma poniesionych kosztow kwalifikowalnych nie przekroczy kwoty 1 000 000 euro w przeliczeniu na ztote wedtug
sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu rozpoczgcia naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy.

o

W przypadku, gdy Beneficjent nie spetnit ktoregokolwiek z warunkoéw wymienionych w pkt 21, $rodki finansowe moga by¢
wyptacone w czgéci dotyczacej operacji lub jej etapu oraz jezeli cel operacji zostat osiagniety lub moze zosta¢ osiagnigty do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.
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23. Niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku dokonuje si¢ wyptaty srodkéw finansowych z tytulu pomocy, lecz nie
pozniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia jego ztozenia. Wezwanie podmiotu do usunigcia brakow/wyjasnien do wniosku
wstrzymuje bieg terminu przeznaczony na jego rozpatrzenie.

24. Zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy w przypadku wystapienia opdznienia w otrzymaniu przez Agencje
srodkow finansowych na wyptate pomocy, ptatnosci beda dokonywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.

25. Jezeli wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji (Sekcja IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC pkt.
17 nie bedzie przekraczata kwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu wniosku przez UM o wigcej niz 10%, kwota refundacji
bedzie rowna kwocie pomocy obliczonej przez UM, zgodnie z postanowieniami umowy.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy bedzie wyzsza o wigeej niz 10% od kwoty
pomocy wyliczonej po sprawdzeniu wniosku przez UM, zastosowana zostanie kara administracyjna zgodnie z art. 63 ust. 1.
rozporzqdzenia Komisji(UE) 809/2014 z dnia 17 lipca 2014r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci. (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014r., str. 69 z pozn. zm.), Oznacza to, ze
przy wyliczeniu kwoty refundacji zostanie zastosowane zmniejszenie o kwote stanowiaca réznice pomi¢dzy kwota wnioskowang
przez Beneficjenta a kwota obliczong przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Kwota kary
(réwna réznicy migdzy tymi dwiema kwotami) nie moze przekraczaé kwoty catkowitego wycofania wsparcia.

Nie stosuje si¢ jednak kar, jezeli Beneficjent moze wykazac, w sposob satysfakcjonujacy wiasciwy organ, Ze nie ponosi winy za
wlaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty, lub jesli wlasciwy organ z innego powodu jest przekonany o tym, ze Beneficjent nie
ponosi winy. Jezeli procentowe przekroczenie kosztow wynosi¢ bedzie wiecej niz 10% (X > 10%) pracownik UM dokona
obliczenia kwoty refundacji wg ponizszego wzoru:

KWOTA . .
_ Kwota pomocy po (Kwota pomocy z wniosku o ptatnos¢ -
POMOCY DO = L - L
WYPLATY weryfikacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik UM obliczy wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we Kwota pomocy

X [%] = wniosku o platnosé B po weryfikacji w UM . 100
B Kwota pomocy

po weryfikacji w UM

26. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje pol:

e [SEKCJA/JE OBOWIAZKOWA/E] — sekcja obowigzkowa do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

e [SEKCJA/E OBOWIAZKOWA/E, O ILE DOTYCZY] - sekcja obowigzkowa do wypehienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, jesli dotyczy,

e [SEKCJA/E WYPELNIONA/E NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom,

. [POLE/A OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypetienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich
danych,

e [POLE/A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole do wypelnienia przez Beneficjenta w przypadku, jezeli dotyczy,

e [POLE/A WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypehiane przez pracownika UM po ztozeniu wniosku do UM,

e [POLE/A WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodlegajace modyfikacjom.

e [POLE DO WYBORU] - — pole do wyboru przez Beneficjenta w zaleznosci od typu realizowanej operacji

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PEATNOSC
Potwierdzenie przyjecia wniosku [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

W sekgji tytutowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczeé, data przyjecia i podpis wypetniane sg przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA

1. Poddzialanie [POLE WYPELNIONE DO WYBORU ]

Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustlug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury

2. Typ operacji [POLE DO WYBORU ]
W zaleznosci od typu realizowanej operacji nalezy wybra¢ wlasciwy typ operacji.

3. Cel zlozenia wniosku

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” pole informujace, czy ztozony formularz to:

zlozenie wniosku — pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku ubiegania si¢ 0 wyptate pomocy;

korekta wniosku — pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy Beneficjent zostanie wezwany na pismie przez UM do
usunigcia nieprawidtowosci lub brakow we wniosku.
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Uwaga: Formularzem korekty nie mozna zmienia¢ tych danych, ktére nie byly wymienione w wezwaniu do usuni¢cia brakow.
Beneficjent obowigzkowo wypetnia wszystkie pola wniosku zmieniajac tylko te pola/dokumenty do ktorych zostal wezwany
Podstawa do wyptaty pomocy jest ostateczna zmiana wniosku;

4. _Rodzaj platnosci [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ znakiem X wtasciwe pole, w zaleznosci od rodzaju platnosci:

a) platnos¢ posrednia— w przypadku wnioskow sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem koncowym;

b) platnosé¢ koncowa - przypadku wnioskow sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskéw sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

1. DANE IDENTYFIKACJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ doktadna nazwe Beneficjenta (bez podawania adresu). Beneficjent moze przystawi¢ piecz¢é naglowkowa. Tre§é
pieczeci musi by¢ czytelna.

Pole 2. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r., poz. 807 z p6zn. zm. ).

Dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do
Ewidencji Producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta sg inne niz dane w EP, Beneficjent powinien
niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty
srodkéw finansowych bedzie powodowat konieczno$é sktadania wyjasnien.

Pole 3. NIP [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej nadany przez Urzad Skarbowy. Jezeli Beneficjentem jest gmina nalezy wpisa¢ NIP
gminy. W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfre numeru NIP.

Pole 4. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ oznaczenie cyfrowe REGON Beneficjenta. Nie nalezy podawa¢ REGON urzedu gminy czy starostwa powiatowego.
Jezeli REGON sktada sie z 9 cyfr w pozostatych polach nalezy wstawié kreske ,,—.

Pole 5. Siedziba i adres Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE]

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych Beneficjenta zawartych
w umowie, Beneficjent jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania UM o zaistniatych zmianach.

Nalezy podacé:

- doktadny adres siedziby,

- numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym),
- adres e-mail oraz adres strony www.

Pole 6. Dane pelnomocnika Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W imieniu Beneficjenta moze wystgpowac pelnomocnik, ktoremu Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.
Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnos$ci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, powinno zawiera¢ potwierdzenie
wiasnoreczno$ci podpisdw dokonane przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pole 7. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]
W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobg¢ uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku danych
identyfikujacych te osobe. Dane powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca zamieszkania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

111. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 8. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Pole 9. Tytut operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisac tytul operacji zgodnie z umowa. Tytut operacji powinien by¢ jednakowy we wszystkich dokumentach sktadanych przez
Beneficjenta, w ktorych jest do niego odwotanie.

Pole 10. Numer umowy 0 przyznaniu pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy 0 przyznaniu pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek oraz date jej zawarcia w formacie dzien-
miesigc-rok.
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Pole 11. Termin ztozenia wniosku o ptatnoe$é¢ wg umowy/aneksu [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa lub ostatnim zawartym aneksem w formacie dziefi-miesigc-rok.

Pole 12. Kwota pomocy z umowy, przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ kwot¢ pomocy w petnych ztotych zgodnie z umowa. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualna
kwot¢ pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu. W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 12 réwna jest kwocie
z pola 13.

Pole 13. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy poda¢ kwote pomocy w pelnych zlotych zgodnie z umows, dla danego etapu operacji. W przypadku zawarcia aneksu do
umowy nalezy poda¢ aktualna kwot¢ pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 14. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzief-miesigc-rok.

W przypadku realizacji operacji jednoetapowej w pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” —
faktyczny dzien ztozenia wniosku w UM albo ostatni dzien terminu zlozenia wniosku przewidzianego w umowie.

W przypadku realizacji operacji dwuetapowej w kolejnym wniosku w polu ,,0d...” nalezy wpisaé dat¢ podpisania umowy,
a w pozycji ,do....” faktyczny dzien zlozenia wniosku w UM albo ostatni dzien terminu zloZenia wniosku przewidzianego
w umowie dla danego etapu.

Pole 15. Koszty catkowite realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji danego etapu operacji, ktora powinna by¢ réwna kwocie wydatkéw
catkowitych (sekcja V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ] WARTOSCI DOWODOWE]
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY, kol. 10 Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto [z1], wiersz Razem).

Pole 16. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwot¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktora powinna by¢ réwna kwocie wydatkow kwalifikowalnych (sekcja
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE]J WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY, kol. 12 Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych [z1], wiersz Razem).

Uwaga: Zgodnie z § 17 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia dla drog albo § 20 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia dla gospodarki wodno-$cickowe;j
albo § 19 ust 1 pkt 4 rozporzadzenia dla targowisk suma poniesionych kosztow kwalifikowalnych nie moze przekroczyé kwoty
1 000 000 euro w przeliczeniu na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu
rozpoczecia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

Pole 17. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Whnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana we wniosku w pkt. 13 w sekcji IlI.
DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY a jednocze$nie powinna stanowi¢ 63,63% kwoty wpisanej w pkt. 16. Koszty
kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji, w sekcji 1V. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC. Jesli jednak
wnioskowana kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie (pkt. 13), nalezy wpisa¢ kwote z umowy.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

a) Spos6b wypelnienia poszczegélnych kolumn ., WYKAZU FAKTUR”

Pozycje w ,,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypelni¢ z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

— Kolumna 1 - Liczba porzadkowa [POLE WYPELNIONE NA STALE]

— Kolumna 2 — Nr dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;j,
potwierdzajacego realizacj¢ operacji objetej wnioskiem.

— Kolumna 3 — Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ dzien, miesiac, rok (dd-mm-rrrr) wystawienia faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowe;.

— Kolumna 4 — Nr ksiegowy/ewidencyjny dokumentu - nalezy wpisa¢ numer konta, na ktorym dokonano ewidencji zdarzenia
lub numer kodu rachunkowego potwierdzajacy prowadzenie przez Beneficjenta oddzielnego systemu rachunkowosci albo
oddzielnego kodu rachunkowego.

— Kolumna 5 - Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy poda¢ dokladng nazwe wystawcy faktury
lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (bez podawania adresu).
— Kolumna 6 - NIP wystawcy dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu

o rownowaznej wartosci dowodowej.
— Kolumna 7 — Pozycja na dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisa¢ nr pozycji na fakturze lub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej albo nazweg towaru lub ustugi, do ktérej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na
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dokumencie wystepuje kilka pozycji nalezy wpisaé¢ nazwy (jezeli sa krotkie) lub numery tych pozycji, ktore stanowia koszty
kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

— Kolumna 8 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy podac, do ktorej pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji odnosi si¢ dany dokument.

— Kolumna 9 — Data zaplaty — nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub inne dokumenty
o rownowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien/miesigc/rok (dd/mm/ rrrr).

— Kolumna 10 —Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto — nalezy wpisaé sumg¢ kwot brutto faktur/dokumentow
0 rownowazne]j wartosci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7, dotyczacych danej operacji.

— Kolumna 11 - Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu netto nalezy wpisa¢ sum¢ kwot netto faktur/dokumentow
0 rownowazne]j wartosci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7, dotyczacych danej operacji.

— Kolumna 12 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — nalezy wpisa¢ odpowiednig kwot¢ poniesionych wydatkow
podlegajacych refundacji, wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej oraz dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty dla pozycji ujetych w kolumnie 7, dotyczacych danej operacji.

Wiersz RAZEM Kwota wydatkow kwalifikowalnych (kol. 10-12) w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
0 ROWNOWAZNE] WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY musi byé zgodny z danymi
zawartymi w sekcji V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ..., kol. 9-11, wiersz
111. SUMA KOSZTOW OPERACII.

Zarowno w przypadku zmniejszenia jak 1 zwigkszenia kosztow kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, w kazdej pozycji nalezy wpisaé rzeczywistg
kwotg poniesionych wydatkow kwalifikowalnych.

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty poniesione od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztow
ogolnych - od dnia 1 stycznia 2014 roku.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji wniosku
o platno$¢ akceptowane bedg w szczeg6lnosci nastepujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

—  Faktury VAT;

—  Faktury VAT MP;

— Rachunki;

—  Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

— Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

—  Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwigzku z zawarciem umowy;

—  Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi,
wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku;

—  Dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisoéw w ksiedze, dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow),
zaopatrzone w dat¢ i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie —
nazwg towaru oraz ilo$é, ceng jednostkowa 1 warto$é, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos$¢
kosztu  (wydatku) — na zasadach okreSlonych w § 14 rozporzadzenia Ministra Finansow 2z dnia
26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. z 2014 poz. 1037 i z 2016 r.
poz.467).

Przedstawiony dowdd ksiggowy powinien spelniaé warunki okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), tj.: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy

i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej warto$¢, datg dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony

pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki

aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz

sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art.

21 ust. 1a ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku,

czyli zaptaty nalezno$ci dokonanej:

- w przypadku operacji typu "Budowa lub modernizacja drég lokalnych” - do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé,

- w przypadku operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa - najpdzniej do dnia ztozenia IT uzupetnien do wniosku,

- w przypadku operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”-
do dnia ztozenia II uzupeienia do wniosku

w formie dowodu ptatnosci bezgotowkowej. W razie wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami

potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, UM moze wystapi¢ do Beneficjenta o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie

platnosci.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow innymi

dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.
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Ztozone wraz z wnioskiem o ptatno$¢ faktury lub réwnowazne dokumenty ksiggowe, musza by¢ opatrzone na odwrocie adnotacja
wskazujaca numer wyodrgbnionego konta (syntetycznego lub analitycznego lub pozabilansowego) albo kodu rachunkowego albo
numer pozycji z ,,Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty ™.
Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow kwalifikowanych (transakcji)
spowoduje, ze koszty te beda podlegac refundacji w wysokos$ci pomniejszonej o 10%.

Beneficjenci realizujacy operacje w ramach PROW 2014-2020 sg zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji. Wymog ten ma na
celu identyfikacj¢ poszczegolnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w
ramach operacji.

Obowigzek w tym zakresie powstaje najp6zniej z dniem podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.

W ramach wyodre¢bnionej ewidencji winny by¢ ujete koszty kwalifikowalne i nickwalifikowalne ponoszone w ramach operacji.
Beneficjent ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacje
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku Beneficjenta prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) przez ,,odrgbny system ksiegowy
albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktorym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1305/2013 nalezy rozumie¢ ewidencj¢ ksiggowg wyodrebniong w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksigg
rachunkowych, a nie odrgbne ksiegi rachunkowe.

Beneficjent ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkow realizowanej operacji w ramach
przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby whasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa nalezy:

e  wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwiazanych tylko z dana
operacja, w uktadzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie
sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespolow
kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z dang operacja.
Wyodre¢bniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, Ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreSlonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

¢) Sposob przeliczania platnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (zloty)

Platnos$ci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku platnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie dokonano
platnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na zlote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci:

., Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia (...)
odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
operacji zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotdéwkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
przeliczy¢ z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji
zaplaty.
W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty kurs,
po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.
Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:

—  przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej lub

—  przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub

—  przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.
W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty obcej przy wycenie wydatku (wynikajacy z zastosowania np. metody FIFO)
i wydatek ten zaksiggowany zostanie wg tego kursu w ksiggach rachunkowych, nalezy przyjaé¢ rzeczywisty kurs, po jakim wyceniony
zostal wydatek.
Uwaga: Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaplaty stosowany jest w kazdym przypadku,
w ktorym Beneficjent nie ma mozliwoéci przedstawienia w UM rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zapftaty,
np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kursow walut
przeliczanych na ztote.
Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP, gdyz NBP
nie publikuje takich tabel, np. lit litewski nalezy zastosowa¢ kurs $§redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.
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VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE _7Z REALIZACJI _OPERACJI _DLA _ETAPU ... [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W nagtowku ,,ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACII DLA ETAPU ...” nalezy wpisa¢ numer
etapu, w ramach ktorego sktadany jest wniosek.

Pozycje w ,,ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ...” zawierajace dane
finansowe nalezy wypehi¢ z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji etapu operacji wypelniane jest na podstawie danych zawartych w sekcji V. WYKAZ
FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE] WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
KOSZTY oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym, bedacym zatgcznikiem do umowy.

Zakres zrealizowanych robot, dostaw i uslug w ramach etapu, dla ktorego sktadany jest wniosek, wraz z okresleniem miernikow
rzeczowych nalezy przypisac¢ do tych samych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, do ktorych zostaty one
przypisane w Zestawieniu rzeczowo—finansowym bedacym zatacznikiem do umowy. Pozycje Zestawienia rzeczowo—finansowego
rozliczane w pozostatych etapach nalezy pozostawi¢ niewypeltnione.

Jezeli warto$ci wpisane w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji dla etapu ... rOznig si¢
od wartoéci wpisanych w tych pozycjach w Zestawieniu rzeczowo—finansowym stanowiacym zatacznik do umowy, nalezy obliczyé
odchylenia zgodnie z podanym ponizej wzorem i wynik wpisa¢ w kolumnie 12 przy poszczegdlnych pozycjach kosztow:

Warto$¢ kosztow Warto$¢ kosztow
kwalifikowalnych w danej pozycji kwalifikowalnych w danej pozycji
CI)ZEI)I\CI::I\T é‘g\'/\lvléb‘ Zestawienia rzeczowo-finansowego  _ Zestawienia rzeczowo-
KOSZTOW z realizacji finansowego operacji bedacego X 100
KWALIFIK [%]= operacji dla etapu ... zalgcznikiem do umowy

Wartos¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji bedacego zatacznikiem do umowy
Jezeli faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, okre$lone dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
realizacji operacji dla etapu... (stanowigcym zatgcznik do wniosku o platnoéé), beda wigksze niz okre§lono to w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatacznik do umowy, Beneficjent sktada pisemne wyjasnienie (uzasadnienie) tych zmian.

W przypadku, gdy w ztozonym wniosku o ptatno$¢ wykazane zostanie, ze poszczegolne pozycje kosztow kwalifikowalnych, zostaty
poniesione w wysokosci wyzszej, w stosunku do warto$ci okreslonej w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiagcym
zalgcznik nr 1 do umowy, wowczas przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyplaty, koszty te beda uwzglgdniane w
wysokosci faktycznie poniesionej, o ile beda uzasadnione i racjonalne i nie spowoduje to zwigkszenia calkowitej kwoty pomocy
okreslonej w umowie.W polu Limit na koszty instalacji odnawialnego Zrodta energii dla operacji (30% Ki) nalezy wyodrgbni¢ koszty
poniesione w zwiazku z realizacja operacji na instalacje odnawialnego Zrodta energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0
odnawialnych zrédtach energii (Dz. U. poz. 478 i 2365 oraz z 2016 r. poz. 925 stuzace do wytwarzania energii na potrzeby wlasne.
Zgodnie z rozporzadzeniem, koszty te nie moga przekroczy¢ 30% kosztow kwalifikowalnych, z wytaczeniem kosztow ogolnych.

Kwalifikowalne koszty ogolne, ktore sa bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i realizacja operacji nie moga przekroczy¢ 10%
wartosci pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

Przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty poniesione koszty ogdlne beda uwzglednione w wysokosci nie wyzszej niz
okreslona dla poszczegdlnych pozycji wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do
umowy. Jezeli wskutek zmian w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji koszty ogolne
przekrocza 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji, to kwota powyzej 10% bedzie stanowi¢ koszty niekwalifikowalne.

Nalezy przy tym pamigtaé, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwiekszeniu.

VII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNOSC (...) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z zawartym w nim wykazem.
Przy nazwie kazdego zalacznika nalezy wpisaé liczbe zalaczanych dokumentdw, jaka jest sktadana z wnioskiem.
W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zatgczy¢ oryginat lub kopig.

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej— kopie!
Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w UM kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej (w tym umowy o dzieto,
zlecenia) i inne dokumenty cywilnoprawne).

Przed wykonaniem kopii oryginatow faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej, na odwrocie nalezy zamie$ci¢ opis
z nastgpujacymi informacjami:
1)  Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,

1 W przypadku operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa™ lub ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw,,
kopie dokumentow, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta albo pracownika samorzadu wojewodztwa albo podmiot, ktory
wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym albo adwokatem . W przypadku operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog” kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez Beneficjenta lub pracownika samorzadu wojewodztwa lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza.
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2)  Typoperacji (Budowa lub modernizacja drég lokalnych) albo (Gospodarka wodno-sciekowa) albo ( Inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow)
3)  Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji,
4)  Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,
5)  Numer wyodrgbnionego konta na ktérym zostaty zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji w
Wykazie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,
6) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace wraz
z datami ich zlozZenia
oraz opatrzy¢ klauzula lub pieczgcia o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014- 2020”.

Uwaga: Weryfikacja ztozonej wraz z wnioskiem Kopii faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, z oryginatem
dokumentu zostanie dokonana w ramach czynno$ci kontrolnych przeprowadzanych w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Beneficjenta.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. c) pkt. i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 347 z 20.12.2013, str. 487),
Beneficjenci realizujacy operacje w ramach PROW 2014-2020 sg zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich wydarzen gospodarczych (transakcji) zwigzanych z realizacja
operacji, przy czym odbywa si¢ to w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

Dokumenty, ktore bedg akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci zostaly opisane w punkcie V. b) niniejszej instrukcji.

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petlnej wysokosci, jezeli zostaty:

1) poniesione:

a) od dnia, w ktérym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogdlnych — od dnia 1 stycznia 2014 .,

b) zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy nie maja zastosowania — w wyniku wyboru przez
Beneficjenta wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem
konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie,

¢) w formie rozliczenia bezgotéwkowego;

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo gdy do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy,
o ktoérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013.

Data wystawienia faktury nie moze by¢ wczesniejsza niz data zawarcia umowy (za wyjatkiem kosztow ogdlnych, ktore mozna bylto
ponosi¢ od 1 stycznia 2014r.), a zaptata moze zosta¢ dokonana:

- w przypadku operacji typu "Budowa lub modernizacja drog lokalnych” - do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé,

- w przypadku operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa - do dnia ztozenia Il uzupetien do wniosku o ptatnos¢.

- w przypadku operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”-
do dnia ztozenia II uzupemien do wniosku o ptatnos¢.

2. Dowody zaplaty — kopie!
Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody zapfaty.
Zaptaty nalezy dokonywa¢ w formie bezgotowkowe;j.
Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
—  wyciag bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub
—  zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace warto$ci i daty dokonania poszczegdlnych przelewow,
tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub
—  polecenie przelewu potwierdzone przez bank, (z wyjatkiem bankowosci elektronicznej dopuszcza si¢ zwykly wydruk bankowy)
—  wydruku z systemu e-bankowosci.
Wycigg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktérym dokonano zaptaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy dnia
29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015r. poz. 128 z pézn. zm.) O$wiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnosci
bankowych moga by¢ sktadane w postaci elektronicznej. Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczono operacje finansowe dotyczace
wniosku.
W przypadku platnosci bezgotdowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie dokonano
platnosci. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaty opisane w punkcie V. c) niniejszej Instrukcji.
Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j,
ktorego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych wptat.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentéw o réownowaznej warto$ci dowodowej — kopia!

Nalezy przedstawi¢ umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur
lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ UM o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji
moga powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

Nalezy rowniez przedstawi¢ aneksy do umow z wykonawcami. Aneksy nalezy zawiera¢ zgodnie z zapisami w umowie miedzy
Beneficjentem a wykonawca oraz zgodne z przepisami prawa Budowlanego i prawa zaméwien publicznych.
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4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji -
oryginat

Uzasadnienie nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji dla etapu... stanowigcym zatacznik do wniosku, bgda wyzsze w stosunku
do warto$ci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik do umowy.

Sposdb obliczania odchylen finansowych kosztow kwalifikowalnych zostat opisany w czgsci VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACIJI DLA ETAPU....

Uzasadnienie nie jest wymagane, gdy warto$ci poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji: nie
roznig si¢ 0d wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji stanowiacym zatacznik do umowy,

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek w
wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyt taki obowigzek innymi decyzjami — oryginat lub kopia!

Ww. dokumenty dotaczane sg do wniosku, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktore zostaly zakonczone oraz dla ktorych z
odrebnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego musi by¢ decyzja ostateczng najpozniej w dniu przestania odpowiedzi na pismo w
sprawie usunigcia brakow.

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wlasciwy organ nalozy! taki
obowiazek - oryginat lub kopia®

Wraz z:

6a. Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét budowlanych wilasciwy organ nie
whniést sprzeciwu — oryginal,

albo

6b. Potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét
budowlanych bedzie przedkladane przed uptywem 14 dni — oryginatl lub kopia!

Ww. dokumenty dotagczane sa do wniosku, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktore zostaly zakonczone oraz dla ktorych
z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia w/w potwierdzenia.

7. Protokoly odbioru robot budowlanych- oryginat lub kopia®

Wymagane dla robot budowlanych oraz w przypadku zakupu maszyn i urzadzen wymagajacych montazu i rozruchu. Protokoly te
moga zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j lub zbiorczo dla kilku faktur
Iub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Dokumenty potwierdzajagce odbidr/wykonanie prac budowlanych powinny by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych robot z uwzglednieniem ich zakresu, w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, stanowigcego zatacznik do umowy. W przypadku robo6t budowlanych, dla ktorych wynagrodzenie wykonawcy
ustalone zostato ryczattowo, protokoly odbioru robét powinny by¢ sporzadzone w uktadzie pozycji elementéw scalonych z
Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

8. Kosztorys réznicowy — oryginat lub kopia!

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczyé w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku do zaplanowanego zakresu prac
w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym/umowie 0 przyznaniu pomocy.
W przypadku dostarczenia kosztorysu roznicowego, jego przedmiar bedzie stanowit podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.
Kosztorys nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukc;ji.

9. Zatwierdzony Projekt budowlany - kopia!

Zatwierdzony Projekt budowlany dotaczany jest do wniosku, w przypadku gdy Beneficjent nie dostarczyt go do weryfikacji wraz z
dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Ww. dokument nie nalezy dotaczaé, jesli dla realizowanej
operacji z odrgbnych przepisow prawa nie ma obowigzku jego sporzadzania.

Zaleca si¢ aby projekt budowlany zostat przekazany na no$niku CD.

10. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez upowazniony organ (dyrektora izby
skarbowej)— oryginat lub kopia®

Zalacznik powinien przedstawi¢ kazdy Beneficjent z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ dokumentu:
Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)”, ktora uzyskuje si¢ (po ztozeniu do dyrektora wlasciwej
izby skarbowej formularza ORD — IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa, Dz. U. z 2015t. poz. 613, z
poézn. zm.), moze trwaé do trzech miesiecy, co w zasadniczy sposob wydiuza termin rozpatrywania wniosku o ptatno$¢, zasadne jest
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aby Beneficjent, z odpowiednim wyprzedzeniem ztozyt stosowny wniosek do wilasciwego organu o wydanie ww. interpretacji
indywidualne;j.

Wydana Beneficjentowi interpretacja indywidualna powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji i powinna jednoznacznie wskazywac,
czy Beneficjent moze lub nie moze odzyskac¢ uiszczonego w zwiazku z realizacjg operacji podatku od towaréw i ustug (VAT).
Jezeli operacja dotyczyta danego zakresu operacji, a decyzja byta wymagana dla danej inwestycji i nie zostala zlozona wraz z
wnioskiem o przyznanie pomocy, to nalezy ja ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢.

11. Pelnomocnictwo - oryginat lub kopia!

Zatacznik obowigzkowy w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato udzielone.

Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktorym wilasnorgeczno$é podpisdw zostata potwierdzona przez notariusza, musi by¢
sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslac w swojej treSci w sposob niebudzacy watpliwoséci rodzaj czynnosci, do ktorych
pelnomocnik jest umocowany.

Dane petnomocnika we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi w zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Jezeli Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie Wniosku o przyznanie pomocy - zalaczyt je do tego wniosku i nie nastapita
w tym zakresie zmiana, nie musi dotacza¢ po raz drugi do Wniosku o ptatnos¢. Jezeli natomiast pelnomocnictwo zostato udzielone na
etapie Wniosku o ptatno$¢ albo nastapita zmiana pelnomocnictwa wezesniej udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dotaczyc¢ to
petnomocnictwo do Wniosku o ptatnosé.

12. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub przez
spoldzielcza kase oszczedno$ciowo - kredytowa— oryginat lub kopia®

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja by¢
przekazane $rodki finansowe, sktadana jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncows - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o ptatno$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ w UM aktualny dokument potwierdzajacy
numer rachunku wraz z kolejnym wnioskiem.

Jesli Beneficjent zawarl z Bankiem Gospodarstwa Krajowego umowe pozyczki na dang operacje¢ jest zobowigzany do dotaczenia do
wniosku: ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie
w ramach PROW 2014-2020".

Dokumentem potwierdzajacym numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza moze by¢:

- zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo - kredytowej, wskazujace rachunek bankowy Beneficjenta lub
cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spotdzielczej kasie oszczednosciowo — kredytowej na rzecz Beneficjenta lub cesjonariusza,
na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe — oryginat, lub

- umowa z bankiem lub spoétdzielczg kasa oszczgdnosciowo - kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub jej czg¢s¢, pod
warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wtasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek, na ktory
majg by¢ przekazane $rodki finansowe — kopia, lub

- inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo - kredytowej, $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku
bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego, nazwe¢ wiasciciela (np.: aktualny wyciag z rachunku
z usunietymi danymi finansowymi) - oryginat lub kopia;

13. Umowa cesji wierzytelno$ci — oryginat lub kopia®

W sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja wierzytelno$¢ wobec dtuznika na
osobe trzecia, powinien dolaczy¢ taka umowe do wniosku. Integralng czescia tego zatacznika powinno by¢ Oswiadczenie diuznika
przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie nie stanowi integralnej cze$ci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego
kopie do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas Beneficjent zobowigzany jest w
za$wiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej wskaza¢ dane cesjonariusza.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji (dolaczane do wniosku o platnos§é koncowa), na formularzu udostepnionym przez
podmiot wdrazajacy — oryginat

Zalacznik ten jest dokumentem obowigzkowym, w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa oraz powinien by¢ wypetiony zgodnie z
instrukcja, ktora zostata zamieszczona jako zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

15. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zalacznikami, okreslonymi w Zasadach konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zalacznik do umowy o przyznaniu pomocy) - kopia!

W celu zachowania zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci, Beneficjenci, przeprowadzajacy zamowienie,
ktorego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro (netto), a jednoczesnie jest wyzsze od kwoty 20 000 zt (netto),
zobowigzani sg do przestrzegania Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, okreSlonych
w zalaczniku do umowy.

Beneficjenci sg zobowigzani do zataczenia dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami, okre§lonymi
w Zasadach konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 (zatacznik do umowy o przyznaniu pomocy), obejmujacymi:
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e  Protokét z udzielenia zamoéwienia zawierajacy informacje wymienione w ust. 17 pkt 1-7 wraz z zatacznikami
wymienionymi w ust. 17 pkt 8 ppkt a-f Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020;
oraz
e Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego w szczegdlnosci korespondencj¢ z wykonawcami.
Uwaga:
Zgodnie z 7 pkt 4 umowy - jezeli przeprowadzone przez Beneficjenta postegpowanie ofertowe zostanie ocenione przez Samorzad
Wojewoddztwa pozytywnie na etapie wniosku o przyznanie pomocy, Beneficjent nie jest zobowiazany do przedstawiania wraz z
wnioskiem o ptatno$¢ dokumentacji potwierdzajacej zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 o ktéorych mowa powyzej nie stosuje si¢ do kosztow ogdlnych, w
przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp, a jednoczesnie nie przekraczajacej
kwoty 20 000 zt netto kosztow poniesionych:

- przed dniem zawarcia umowy o przyznaniu pomocy w przypadku realizacji operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” w ramach
poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury,
w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i oszcze¢dzanie energii” oraz w przypadku operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie
i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji kultury i powiazanej infrastruktury”.

- przed dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia z dnia 18 wrzeénia 2015r., w sprawie szczegétowych warunkoéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog” w ramach poddziatania "Wsparcie inwestycji
zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢
odnawialng i w oszczg¢dzanie energii" obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.1414)

W przypadku naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, zostanie zastosowana kara administracyjna
(zgodnie z zatacznikiem do umowy).

16. Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji,
ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robot
budowlanych.- oryginat

W przypadku zamowien udzielonych w trybie zamowien publicznych wraz z wnioskiem o platno$¢ nalezy dotaczy¢ zestawienie
umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisat
z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych.

Zestawienie obejmowac ma wszystkie umowy ktore beneficjent podpisat lub planuje podpisa¢ w danym roku (nie tylko umowy ktére
przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020).

17. Zakladowy plan kont — kopia®

Nalezy dostarczy¢ kopie dokumentéw opisujacych przyjeta przez Beneficjenta polityke rachunkowosci, wraz z odpowiednim
dokumentem potwierdzajacym wprowadzenie, np. zarzadzenie woéjta/burmistrza/starosty.

18. Wydruk z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksiazki ewidencji Srodkoéw trwalych— kopiat

Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace zaksiegowanie srodkow trwatych w ksiegach rachunkowych Beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktéorych mowa powyzej, powinny zawiera¢ stron¢ tytulowa oraz strony obejmujace pozycje zwigzane
z realizacja operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentéw mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na no$niku CD (zeskanowane).

19. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe — jezeli na podstawie przepiséw prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania
tych pozwolen — kopia®

Na etapie wniosku o ptatno$¢ kopia decyzji jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
Beneficjent przedstawil program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie
z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z p6zn. zm.).

Pozwolenie na budowe musi by¢ decyzja ostateczna najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow.

20. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwemu organowi - kopia!

Wraz z:

— o$wiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginat

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych — kopia®.
Powyzsze zataczniki s3 wymagane przy sktadaniu wniosku o platno$¢ wytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy Beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy oraz w przypadku, gdy Beneficjent nie byt zobligowany uzyskac
pozwolenia na budowg dla inwestycji objetej operacja.

21. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej — kopia®

Zalacznik dotyczy jedynie operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.
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Zalacznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptatno$¢ wytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
Beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzj¢ 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zatgcza sig, jezeli Beneficjent na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r.
o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2031 oraz z 2016r.
p0z.1250 ) zostat zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania decyzji wystapi, m.in. w przypadku, gdy planowane jest
poszerzenie pasa drogowego na czg$¢ dziatek nie nalezacych do niego, a plan zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren
pod drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie na budowe albo zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢
inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dotyczace prawa budowlanego.

22. Decyzja ostateczna o §rodowiskowych uwarunkowaniach — kopia!

Na etapie wniosku o ptatnos$¢ kopia decyzji jest wymagana w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent
przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie z ustawa z dnia 3
pazdziernika 2008r. o udostgpnieniu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2016r. poz. 353), zostal zobligowany do jej uzyskania.

23. Regulamin targowiska — kopia!

W przypadku realizacji operacji typu ,, Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych

produktow” do wniosku o platno$¢ nalezy zatgczy¢ regulamin targowiska. W regulaminie targowiska powinny by¢ okreslone zasady

dotyczace funkcjonowania i organizacji targowiska w tym m.in.:

- powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dla rolnikéw pod sprzedaz produktéw rolno-spozywczych,

- powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona pod sprzedaz produktéw rolno-spozywczych wyprodukowanych w systemie
rolnictwa ekologicznego,

- liczba miejsc dla rolnikéw na targowisku.

Inne zalaczniki [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Aneksy do umowy z wykonawca wybranego w trybie pzp jak i zasad konkurencyjnos$ci

Beneficjent moze takze zataczy¢ inne dokumenty niz wymienione w pkt VII, ktore sa niezbedne do oceny wniosku.

W przypadku operacji typu Budowa lub modernizacja drog, jezeli operacja byla realizowana na drodze wewngetrznej, nalezy
udokumentowacé, ze droga stata si¢ droga publiczna poprzez ztozenie kopii uchwaly rady gminy/powiatu o zaliczeniu drogi do kategorii
drog gminnych/powiatowych. Mozna wskaza¢ adres strony BIP, na ktorej zostata opublikowana dana uchwata jst.

Jezeli operacja byta realizowana na drodze wewnetrznej i otrzymata dodatkowe punkty za kryterium taczenia sie z droga o wyzszej
kategorii, po dostarczeniu ww. uchwaty mozliwe bedzie potwierdzenia spetnienia tego kryterium.

Gdy operacja uzyskata dodatkowy punkt na li§cie rankingowej za realizacj¢ operacji w porozumieniu pomi¢dzy gminami lub
powiatami, lub gmina a powiatem oraz jednoczesnie na etapie wniosku o przyznanie pomocy budowa, przebudowa lub zmiana
nawierzchni drogi taczacej sie z droga, ktorg strona porozumienia (nie ubiegajgca sie o przyznanie pomocy W ramach ocenianej
operacji) planowata lub dopiero rozpoczeta takze budowe lub przebudowe drogi, nalezy na potwierdzenie spetnienia powyzszego
warunku przedstawi¢ na etapie platno$ci koncowej, dokumenty potwierdzajace zrealizowanie lub realizowanie inwestycji
w zakresie budowy, czy tez przebudowy drogi przez strone porozumienia (np. kopii zawiadomienie wlasciwego organu
o zakonczeniu budowy, kopii decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, kopie protokotow odbioru robot).

W przypadku, gdy Beneficjent uzyskat na operacj¢ dotacj¢ od innej jednostki samorzadu terytorialnego obowigzkowo zatacza do
wniosku o platno$¢ dokumenty, ktére powinny zawiera¢ czytelny i niebudzacy watpliwosci opis sposobu rozliczenia $rodkéw
finansowych, przeznaczonych na zakres rzeczowy, ktory pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym realizowanej operacji.

Kwota dotacji nie moze wykracza¢ poza wysokos$¢ wktadu wtasnego (wynoszacego 36,37% kosztow kwalifikowalnych).

Nalezy wykonaé zestawienie kosztow operacji z wyodrgbnieniem kosztow kwalifikowalnych wraz z podaniem zrodet ich
finansowania.

Jezeli do wniosku o przyznanie pomocy nie zostaly zatagczone porozumienia, nalezy je dostarczy¢ wraz wnioskiem o platnos¢.

W przypadku, gdy Beneficjent oswiadczyt, Ze operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury
szerokopasmowej i otrzymal dodatkowy punkt za ww. kryterium, a w przypadku gdy przy sktadaniu wniosku
0 przyznanie pomocy zaplanowat budowe takiej sieci, niezbedne bedzie zalgczenie kopii dokumentacji potwierdzajacej wykonanie
danej sieci (np. kopii decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego albo kopii zawiadomienia wtasciwego organu o
zakonczeniu budowy).

W przypadku operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”,
Beneficjent moze zalaczy¢ inne dokumenty, ktore moga potwierdzi¢ spetnienie warunkéw wynikajacych z kryteriow wyboru operacji,
za ktore punkty zostaly przyznane wytacznie na podstawie deklaracji przedtozonej wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy.

W pozycji Liczba zalgcznikow (ogotem) nalezy wpisaé sume wszystkich zatagcznikow.
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Uwaga:

Zgodnie z § 18 pkt 9) rozporzadzenia dla gospodarki wodno-§ciekowej i umowa 0 przyznaniu pomocy warunkiem
otrzymania dofinansowania jest realizacja operacja, w wyniku ktorej funkcjonuje co najmniej 50% przylaczen do
wybudowanej lub przebudowanej sieci zadeklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy.

Beneficjent na potwierdzenie spetnienia ww. warunku bedzie zobowigzany do dostarczenia do Samorzadu Wojewoddztwa albo przez
nadanie rejestrowanej przesylki pocztowej za pomoca operatora Wwyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) w terminie 12 miesigcy od otrzymania ptatnosci koncowe;j
wypetnionej , Informacji o podtaczonych przytaczach”, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 7 do umowy.

e niezlozenia informacji, o ktérych mowa w § 5 pkt 17, w terminie okre§lonym w umowie, przy czym Samorzad
Wojewddztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zlozenia informacji w kolejnych wyznaczonych terminach -
zwrotowi podlega 50% wyptaconej kwoty pomocy.

niepodiaczenia, do wybudowanej lub przebudowanej sieci co najmniej 50% przytaczen zadeklarowanych we wniosku o
przyznanie pomocy do dnia ztoZenia informacji, o ktérych mowa w § 5 pkt 17 — zwrotowi podlega 1% wyptaconej kwoty
pomocy za kazdy brakujacy 1% niespelnienia powyzszego warunku.

Fotografia zamontowanej tablicy lub bilbordu duzego formatu

Zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi, Beneficjent zostal zobowigzany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW w okresie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia zlozenia
whniosku o platno$é koncows.

Beneficjent przy wniosku o ptatno$¢ koncowa musi udokumentowaé wywiagzanie si¢ z powyzszeg0 warunku np. poprzez
zalgczenie fotografii zamontowane;j tablicy lub bilbordu duzego formatu oraz wydruk ze strony internetowej na ktorej
rozpowszechniono informacje lub podac¢ link do tej strony.

VIII. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Oswiadczenie dotyczy trzech typow operacji.

Pkt 5 o$wiadczenia w sprawie nie wspoifinansowania kosztow kwalifikowalne operacji (...) Beneficjent wybiera z listy rozwijalnej
typ operacji, ktérego dotyczy wniosek.

Po zapoznaniu si¢ z trescia oswiadczen w sekcji VIII. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA nalezy wpisa¢ miejscowosé, date oraz
ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecz¢¢é imienng i podpis albo czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub pieczeé
i podpis Petnomocnika.

Beneficjent nie moze podlega¢ zakazowi dostepu do $rodkow publicznych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ((Dz. U. z 2016r. poz. 1870).).

W przypadku zweryfikowania, ze wobec Beneficjenta zostal/zostanie orzeczony zakaz dostepu do $rodkéw publicznych, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu, wyptacona pomoc zostanie odzyskana wraz z odsetkami.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodnosci lub przedstawienia falszywych dowodow w celu otrzymania wsparcia lub
jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaly dostarczone niezbgdne informacje, podjete zostang czynno$ci zwiazane z odzyskaniem
nienaleznie pobranych srodkow.

Jednoczesénie zostanie zastosowane wykluczenie z takiego samego $rodka, tj. dziatania 7. Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich (dla wszystkich poddziatan i typoéw operacji) oraz dla operacji z zakresu Budowa lub modernizacja drég
lokalnych, realizowanych w ramach poddziatania 19.2. Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢. Wykluczenie zostanie zastosowane w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzona zostata
niezgodnos$¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.
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Zatgcznik nr 1
Rozliczanie robot budowlanych

Beneficjent, ktory zobowiazany jest do stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych dostarcza dokumentacje
Z postepowania/postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji bedacej przedmiotem
umowy 0 przyznaniu pomocy.

Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamoéwienia pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji
lub jej czesci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargow). Weryfikacja zgodnosci zakresu operacji z
zamowieniem odbywa si¢ przez poréwnanie zakresu rzeczowego z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, stanowigcego
zatacznik do umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem i samorzadem wojewddztwa ze Specyfikacjq istotnych warunkéw zamdéwienia
(dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu zamowienia (ewentualnym przedmiarem robot — jezeli byt zataczony).
Wraz z oceng postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji i ustalenie
faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych.

Beneficjent ktéry podmiotowo, badz przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych
dostarcza na etapie wniosku o platno$¢, umowe z wykonawca wraz ze stosownymi zalacznikami pozwalajacymi na okres$lenie
zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest zobowigzany do przedstawienia
wraz z ofertg kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/wykonawcow) sg integralng
czescig projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest wprowadzenie
do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan
gwarantowal osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sg zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie btedow w kosztorysie inwestorskim,
uzasadnione zmiany iloSciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, oraz
zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczaltowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za§ dla umow kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy. Jezeli w przedmiarze/kosztorysie sa
rozbieznodci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakresie ilo$ci lub rodzaju robdt, to zawsze rozstrzygajacym jest projekt
budowlany (zatwierdzony przez wlasciwy organ). Dla poprawnosci postepowania, lub ewentualnych rozstrzygni¢¢ sadow, nalezatoby
najpierw sprawdzié, czy kosztorys jest zgodny z projektem budowlanym, a dopiero pdzniej sprawdzaé zakres wykonanych robot
zgodnie z kosztorysem.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach
zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacje¢ operacji. W zwigzku
z powyzszym, powinien informowac¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji
inwestycji mogg powodowa¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznanil pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu pomocy.
Zar6wno przy umowie z wynagrodzeniem ryczaltowym jak i kosztorysowym, zmiany te b¢da wymagaly wykazania w kosztorysie
réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji calej
operacji.

Zaleca si¢ aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o ptatnosé w zbiorczej formie, w celu uzyskania
akceptacji SW.

Whnioskowane (badZ wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nastepujacych ptaszczyznach:

1)  dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy prawo zamowien publicznych, zwtaszcza art. 140 ust. 3
iart. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzeczno$ci z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych);

2)  wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiane lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);

3)  wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow jako$ciowych
inwestycji);

4)  poprawno$ci dokumentdw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty konieczno$ci, wpisy do ksiazki
budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);

5)  konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje koniecznos$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).
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Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja
pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaly
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada wniosek o platno$¢ w terminach okreslonych
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, SW sprawdza realizacje zakresu
rzeczowego na podstawie:

e  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

e Protokoléw odbioru robdt — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji (elementow
scalonych),

e Kosztorysow roznicowych stanowigcych zatqcznik do wniosku o ptatnos¢ wykazujgcych:
- r0znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego,
- istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz.290).

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys réoznicowy
powinien wykazywac roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem zawierajacym
szczegodtowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomi¢dzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawart informacje o tych zmianach w kosztorysie
réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ SW dokona oceny dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem
ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacje w ramach uzupehien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji
wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie r6znicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji
operacji, beda podstawg do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢ obnizeniem kwoty pomocy Oraz
zastosowaniem sankcji zgodnie z pkt. 25 A. Zalecenia og6lne niniejszej instrukcji.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie w przypadku umowy ryczattowej, dla
ktorej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedlug cen z Kkosztorysu
inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane
w kosztorysie roznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu ofertowego lub inwestorskiego, jezeli
ofertowy nie zostal sporzadzony.

PROW2014-2020_7_3z 02.12.2016 Strona 16 z 18



Zatgcznik nr 2
Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

1) Instrukcja przeznaczona jest dla Beneficjentow realizujacych operacj¢ typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”/
,, Gospodarka wodno-$ciekowa” w ramach poddziatania: ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycje w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii,
oraz operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”
w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury”;

2) Sprawozdanie jest przedktadane przez Beneficjenta do wiasciwego Urzedu Marszatkowskiego;

3) Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione w wersji papierowej czytelnie, bez skreslen i bez korekt;

4) Zaleca sig, aby sprawozdanie byto jednoczesnie ztozone w wersji elektronicznej na no$niku CD;

5) W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwo$ci odnoszacych si¢ do punktow zawartych w sprawozdaniu, nalezy
skontaktowac sie z UM;

6) Sprawozdanie nalezy wypeni¢ z nalezyta staranno$cia, gdyz jego zatwierdzenie przez UM jest warunkiem otrzymania
platno$ci koncowej przez Beneficjenta.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Znak sprawy - Nalezy wpisa¢ znak sprawy nadany przez urzad marszatkowski.
2. Numer i nazwa Programu - 2014PLO6RDNP001 Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
3. Numer i nazwa dzialania -7. Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.

4. Numer i nazwa poddzialania -7.2 ,\Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem ulepszaniem lub rozbudows wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycje w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” lub 7.4 ,Wsparcie inwestycji
w tworzenie , ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej
infrastruktury”.

5. Typ operacji - Budowa lub modernizacja drég lokalnych/ Gospodarka wodno-sciekowa/ Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow.

6. Numer oraz data zawarcia umowy - Nalezy wpisa¢ numer oraz dat¢ zawarcia Umowy 0 przyznaniu pomaocy.
7. Tytut operacji - Nalezy wpisa¢ tytul realizowanej operacji, zgodnie z umowsg 0 przyznaniu pomocy.
8. Nazwa Beneficjenta - Nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta pomocy, zgodnie z umowsg o przyznaniu pomocy.

9. Numer identyfikacyjny - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany wnioskodawcy zgodnie z ustawa z dnia
18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdéw
o0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015, poz. 807 i 1419).

10. Siedziba i adres Beneficjenta - Nalezy wpisa¢ adres i siedzibg Beneficjenta (jesli sg inne), zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy.

11-13. Osoba uprawniona do kontaktu - Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko, stanowisko/funkcje adres kontaktowy (miejsca pracy) osoby
przygotowujacej sprawozdanie lub innej osoby upowaznionej do kontaktu, ktora jest w stanie udzieli¢ informacji na temat
sprawozdania, jej numer telefonu, faksu oraz adres poczty elektronicznej. W przypadku, gdy Beneficjent ustanowil petnomocnika,
dane pelnomocnika nalezy rowniez poda¢ w tym punkcie.

1. INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

1. Nalezy poda¢ daty: rozpoczecia etapu posredniego i koncowego (data podpisania umowy) oraz zakonczenia etapu posredniego
i koncowego (data ztozenia wniosku o ptatnosc).
Nalezy opisa¢ zakres prac wykonanych w ramach etapu operacji w kilku zdaniach w podziale na etapy realizacji operacji. Nalezy
skoncentrowac¢ si¢ na etapach prac wynikajacych z harmonogramu, przyjetego w umowie o przyznaniu pomocy (uwzgledniajac
ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpisanych anekséw). W przypadku operacji jednoetapowych, dane dotyczacego
realizacji operacji nalezy poda¢ tylko w wierszu ,,Etap koncowy”, natomiast dla operacji dwuetapowych, nalezy dokona¢ rozbicia
na oba etapy realizacji..
2. Nalezy uzupehic tabele ,,Efekty rzeczowe realizacji operacji”, majac na uwadze, ze:
e nalezy odnies¢ si¢ do wszystkich efektow rzeczowych wymienionych w tabeli w kolumnie ,,Osiaggnigta warto$¢ wskaznika”,
w przypadku, gdy w ramach operacji nie realizowano inwestycji w zakresie ktorejkolwiek z pozycji zawartych w tabeli, nalezy
wpisaé skrot ,,nd.” (nie dotyczy);
e w przypadku wystgpienia wskutek realizacji operacji innych niz wyszczegélnione w tabeli, efektow rzeczowych
tego rodzaju efektow nie nalezy w sprawozdaniu uwzgledniac.
Wartosci wskaznikow wyrazone w km nalezy poda¢ z doktadnos$cia do 3 miejsc po przecinku.
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W przypadku sprawozdania koficowego z realizacji operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych” w ppkt 3 wartosci
wskaznikow nalezy wpisa¢ jedynie w przypadku kiedy operacja bedzie dotyczyta wylacznie zmiany nawierzchni drogi (nie
powiazanej z przebudowa drogi).

Do poszczegdlnych zakresow operacji nalezy podac koszty kwalifikowalne oraz koszty catkowite (w zt.).
Jezeli w ktorymkolwiek z pdl dane liczbowe nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.

3. W przypadku sprawozdania koficowego z realizacji operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych” w pkt 3. Dodatkowe
informacje nalezy poda¢ liczbe uzytkownikow korzystajacych z ulepszonej infrastruktury, przy czym liczba powinna zostaé
podana na podstawie zaswiadczenia, wystawionego przez wojta/burmistrza okreslajacego liczb¢ mieszkancow miejscowosci, w
ktorej zostala zrealizowana operacja, wg stanu na ostatni dzien miesiaca poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku o platnosé
koncows.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X” w przypadku, gdy operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej
infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa.

4. W przypadku sprawozdania koncowego z realizacji operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” w pkt. 4 Dodatkowe informacje
nalezy podaé liczbe uzytkownikéw korzystajacych z ulepszonej infrastruktury, przy czym liczba powinna zosta¢ podana na
podstawie zaswiadczenia, wystawionego przez wojta/burmistrza okreslajacego liczbe mieszkancow miejscowosci, w ktorej
zostala zrealizowana operacja, wg stanu na ostatni dzien miesiaca poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.
Nalezy poda¢ warto$¢ zwickszonej w wyniku realizacji operacji objetosci oczyszczonych $ciekow oraz liczby podlaczen do
wybudowanej/przebudowanej sieci wodociggowej/kanalizacyjnej na dzien sktadania wniosku o ptatnoscé.

5. W przypadku sprawozdania koficowego z realizacji operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw nalezy w:

- pkt 11 4. 3 Operacja uwzglednia wyposazenie targowiska w instalacje odnawialnego zZrédla energii w rozumieniu ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédiach energii (Dz. U. poz. 478 z pézn. zm.), ktore bedg zapewnialy pokrycie co najmniej
w 30% zapotrzebowania na energie elektryczng lub cieplng,

Jezeli Beneficjent realizowat operacj¢ metods ,, zaprojektuj i wybuduj” i nie dostarczyt wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
dokumentow potwierdzajacych ww. zobowigzania, wowczas nalezy zweryfikowac, czy do wniosku o platno$¢ zataczono: audyt
energetyczny lub opinig certyfikowanego instalatora instalacji odnawialnego zrddta energii o0 mozliwo$ci zapewnienia pokrycia
co najmniej w 30% zapotrzebowania na energie elektryczng lub cieplng lub inny dokument wystawiony przez osobg lub podmiot
posiadajgcy uprawnienia w tym zakresie.

Pokrycie zapotrzebowania na energi¢ elektryczna lub cieplng pochodzacg z instalacji odnawialnego zrédlta energii, Beneficjent
w kolumnie warto§¢ wskaznika wpisuje wielko$¢ procentowa wytworzonej energii.

- w pkt I 4.4 Dodatkowe informacje, nalezy poda¢ liczbe sprzedajacych w nowowybudowanym lub przebudowanym
targowisku [osobodni/rok]. W przypadku targowiska czynnego raz w tygodniu liczbe sprzedajacych w ciagu jednego dnia
nalezy pomnozy¢ przez 54, a jezeli jest czynne codziennie nalezy pomnozy¢ przez 350,

-wpkt 11 4.5 Liczba miejsc dla rolnikéw na targowisku, liczba miejsce dla rolnikow na targowisku powinna wynikac¢ z
dokumentéw w tym np. Regulaminu targowiska,

Beneficjent w okresie 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ptatno$ci koficowej musi
posiada¢ dokumenty potwierdzajace, ze koszty wynajmu powierzchni handlowej targowiska przez rolnikow sg co najmniej 25%
nizsze od kosztu wynajmu przez inne podmioty wynajmujace. Dokumentem potwierdzajacym koszty wynajmu powierzchni
handlowej moze by¢ np. Uchwala w sprawie oplaty targowej lub innych dokument potwierdzajacy. Dokument potwierdzajacy
koszty wynajmu powierzchni Beneficjent bedzie mogt ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc.

I11. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawity) wraz z informacja o podjetych dziataniach
naprawczych, uwzgledniajac w szczegolnosci zmiany, jakie zaistniaty w wyniku tych problemoéw w stosunku do oryginalnego
zakresu operacji (zawartego w umowie o przyznanie pomocy) oraz wpltyw, jaki wywarly na jej realizacje. Nalezy koniecznie
zawrze¢ informacje, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono zmiane/y harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W
przypadku zawarcia aneksu/0w do umowy nalezy poda¢ dat¢ zawarcia i numer kazdego aneksu. Nalezy opisaé takze te zmiany,
ktore nie wymagaly zawarcia aneksu do umowy. Problemy podzielono na dwa rodzaje: zalezne od sposobu realizacji operacji oraz
wynikajace z okolicznosci zewnetrznych, na ktore Beneficjent nie miat zadnego wptywu, kazdy z typow probleméw nalezy opisaé
osobno w pkt 1i 2.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wpisaé date oraz ztozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczgé imienng i podpis albo czytelny podpis osoby reprezentujacej
Beneficjenta lub piecze¢ i podpis Pelnomocnika.
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