
Opole, 3.01.2024r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE na  

„usługę jednorazowego sprzątania pomieszczeń i mycia okien obiektu Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Opolskiego przy ul. Ostrówek 5-7  

w Opolu.”  

1. PODSTAWA PRAWNA 

1) § 5 ust.1 zarządzenia nr 71/2023 Marszałka Województwa Opolskiego z dnia 4 lipca 2023 

roku w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzenia wstępnej oceny 

celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków 

2) art.2 ust.1 pkt.1 w związku z art. 30 ust 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), do niniejszego zamówienia nie 

stosuje się zapisów przytoczonej ustawy. 

 

2. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Do przygotowania oferty należy przyjąć jednorazowe sprzątanie pomieszczeń oraz mycie okien  

w budynku. Budynek po zakończonym remoncie przeszedł już gruntowne sprzątanie, jednak przez 

dłuższy czas budynek był nieużytkowany i wymaga sprzątnięcia przed wprowadzeniem pracowników.  

 

Termin realizacji: 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy / przekazania zlecenia do realizacji.  

Poniżej przedstawiony zakres przedmiotowej usługi:  

 

1. SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ BIUROWYCH (ŁĄCZNIE 666 M²) - POMIESZCZENIA BIUROWE, SALE 

KONFERENCYJNE – parter, I, II i III piętro  

 

LP. ZAKRES USŁUGI 

1 mycie podłóg, po wcześniejszym odkurzeniu powierzchni do mycia 

2 odkurzanie wykładzin dywanowych (399 m²) 

3 
umycie drzwi, futryn drzwiowych,  kontaktów , wyłączników światła i indywidualnych 

sterowników klimatyzacji, 

 

 

Nabywca 
Województwo Opolskie  
ul. Piastowska 14,  
45-082 Opole,  
NIP 7543077565 

 

Odbiorca  
Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 
ul. Piastowska 14,  
45-082 Opole 
NIP 7542549660 



 

2. SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ SOCJALNYCH I GOSPODARCZYCH, KORYTARZY, HOLÓW, KLATKI 

SCHODOWEJ, WINDY (łącznie 476 m²) 

 

LP. ZAKRES USŁUGI 

1 odkurzanie i mycie podłóg, mycie schodów, mycie poręczy i balustrad na schodach 

2 odkurzanie wycieraczek wraz z usunięciem z nich błota, wody, piachu i innych zabrudzeń 

3 
mycie szyb w szklanych drzwiach budynku i przeszkleniach, przecieranie balustrad szklanych na 

tarasie i klatce schodowej, usuwanie pajęczyn we wnętrz i na zewnątrz budynku 

4 mycie drzwi i futryn 

5 czyszczenie drzwi oraz wnętrza windy  

6 zamiecenie tarasu i przetarcie na mokro  

 

3. SPRZĄTANIE SANITARIATÓW (8 POMIESZCZEŃ – 51 M²) 

 

LP. ZAKRES USŁUGI  

1 
czyszczenie umywalek, sedesów — pisuarów - ich odkażanie, usuwanie nalotów i dezynfekcja, 

środkami czyszczącymi - antybakteryjnymi 

2 czyszczenie luster, armatury, drobnego sprzętu przynależnego do sanitariatów 

3 odkurzanie i mycie posadzek 

4 mycie listew przypodłogowych i listew maskujących 

5 mycie wyłączników światła 

6 mycie szklanych elementów kabiny prysznicowej 

7 czyszczenie drzwi, futryn drzwiowych 

8 mycie grzejników i opraw oświetleniowych 

 

 

2. MYCIE OKIEN W BUDYNKU PRZY UL. OSTRÓWEK 5/7 W OPOLU 
 

ZAKRES: 

a) Jednorazowe standardowe dwustronne mycie okien o łącznej powierzchni: 70 m²,  

b) Jednorazowe wysokościowe dwustronne mycie okien wewnątrz i zewnątrz w budynku 

Wykonawca wykona przy użyciu zwyżki, podnośnika lub technik alpinistycznych: 230 m², 

 

Uwaga! Przedstawione powyżej wartości określają powierzchnie okien jednostronnie. 

 

 



3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1) Zamawiający wymaga załączenia do oferty potwierdzenia/referencji wykonania min. 

jednej usługi polegającej na bieżącym sprzątaniu lub jednorazowym sprzątaniu  

w budynku/budynkach użyteczności publicznej. Jako budynek użyteczności publicznej 

należy rozumieć budynek tak zdefiniowany w rozporządzeniu Ministra Rozwoju  

i Technologii z dn. 12.04.2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny 

odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2022 poz. 248). 

2) Usługa powinna być wykonywana w okresie ostatnich 3 lat. 

3) Brak załączenia do oferty potwierdzenia/referencji wykonania usługi określonej w pkt 1), 

będzie skutkował odrzuceniem oferty. 
 

4. KRYTERIA OCENY OFERT 

Cena – 100% 

  

5. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

1) Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę ofertową za wykonanie zamówienia tak, 

aby obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz 

warunki stawiane przez Zamawiającego, w tym materiały, środki czyszczące i sprzęt 

niezbędny do wykonania usługi. 

2) Oferta stanowi oświadczenie woli Wykonawcy. Składając ofertę w odpowiedzi na 

niniejsze zapytanie Wykonawca przyjmuje warunki zapytania ofertowego, akceptuje bez 

zastrzeżeń przedmiot zamówienia.  

3) Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty oraz innych dokumentów w języku 

innym niż język polski. 

4) Ofertę wraz z załącznikami (referencje) należy złożyć w formie elektronicznej mailem na 

adres e–mail: administracja@opolskie.pl w terminie do 9.01.2024r. 

5) Oferent ma prawo przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

6. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia wyznaczonego na składanie ofert. 

7. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Zamawiający dokona płatności po realizacji przedmiotu umowy/zlecenia, w terminie 14 

dni od dnia wpływu prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego.  

Zapłata zostanie dokonana w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy podane 

na fakturze VAT. 



Za datę realizacji płatności uważa się dzień, w którym Zamawiający wyda swojemu 

bankowi dyspozycję polecenia przelewu pieniędzy na konto Wykonawcy.  

Zamawiający dopuszcza przesyłanie faktury w formie elektronicznej pocztą e-mail na 

adres: doa@opolskie.pl. 

8. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1) Wykonawca zobowiązany jest do określenia ceny oferty, tj. ceny brutto za wykonanie 

całego zamówienia zgodnie z OPZ.  

2) Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę oferty. 

3) Niniejsze ogłoszenie nie kształtuje zobowiązania po stronie Zamawiającego. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych 

ofert lub do rezygnacji z zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą.  

4) Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 

w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej 

przez Oferenta (Wykonawcę) jako tajemnicy przedsiębiorstwa, jego oferta zostanie 

odrzucona. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamówienia w przypadku, 

gdy kwota najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę zaplanowaną na zamówienie. 

6) Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania również w przypadku 

gdy:  

a) nie wpłynie żadna oferta,  

b) wszystkie złożone oferty będą podlegać odrzuceniu,  

c) oferta najkorzystniejsza przewyższy możliwości finansowe Zamawiającego 

7) Zamawiający dokona poprawy oczywistych omyłek rachunkowych lub pisarskich 

informując o tym fakcie podmiot, który złożył ofertę.  

8) Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) złożoną po terminie, 

b) niezgodną z treścią zapytania ofertowego, 

c) zawierającą błąd w obliczeniu ceny, który nie będzie możliwy do skorygowania 

wskutek czego Zamawiający nie będzie mógł dokonać oceny oferty,  

d) Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę na ww. przedmiot zamówienia. 

e) Wykonawca nie dołączy do oferty referencji,  

9) Dopuszcza się możliwość zakończenia postępowania w sprawie wyboru Wykonawcy przez 

Zamawiającego bez wyboru żadnej z ofert bądź – po wyborze najkorzystniejszej oferty – 

nie podpisanie umowy i brak realizacji zamówienia. 

10) W związku z wejściem w życie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informujemy, że na stronie:   

https://bip.opolskie.pl/2018/06/ochrona-danych-osobowych/ zamieszczono klauzulę 

informacyjną o ochronie danych osobowych. Wykonawcy zobowiązani są do zapoznania 

https://bip.opolskie.pl/2018/06/ochrona-danych-osobowych/


się z treścią klauzuli informacyjnej. Wykonawcy zobowiązani są ponadto do realizacji 

obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskają w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu ofertowym. Złożenie 

oferty jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem: treści zapytania 

ofertowego i klauzuli informacyjnej o ochronie danych osobowych oraz wyrażeniem 

zgody na przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w zakresie wskazanym klauzulą 

informacyjną. 

9. Osoba upoważniona do kontaktu: Katarzyna Kanius, tel. 511 731713, e-mail: 

k.kanius@opolskie.pl 

 

 

 

 

 


