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Załącznik nr 1 do Uchwały nr 10575/2023 

Zarządu Województwa Opolskiego z dnia 2 października 2023 roku 

 
Opis przedmiotu zamówienia 
„Wykonanie oraz dostawa kalendarzy na 2024 rok” 
 
Tabela: Wykonanie oraz dostawa kalendarzy na 2024 rok 

L.p. Asortyment Opis Przykładowa prezentacja graficzna Ilość (szt.) 

1 2 3 4 5 

1. Kalendarz 
książkowy 
A5 

Kalendarz na rok 2024 w formacie A5: 

• papier: biały lub ecru, 

• strona z danymi osobowymi, 

• kalendarium (nazwy dni i miesięcy) w min. 4 językach: w 
tym w polskim, angielskim oraz niemieckim,  

• układ kalendarium: jedna strona jeden tydzień, druga 
strona miejsce na notatki, 

• po otwarciu w dolnej części kalendarzyk skrócony 
(miesiąc) na rozkładówce,  

• tasiemka o szerokości 5 mm (+/- 2 mm), 

• registry drukowane lub wycinane, 

• kalendarz skrócony na lata: 2023, 2024, 2025,  

• część informacyjna zawierająca m. in. planowanie 
miesięczne/ plan roczny, mapy (w tym kolorowe mapy 
Europy, Polski, podziału administracyjnego Polski),  

• oprawa jednokolorowa, skóropodobna, koloru 
grafitowego lub niebieskiego lub granatowego lub 
zielonego lub szarego lub czarnego. Zamawiający 
dopuszcza dostawę różnych kolorów z wyżej 
wymienionych w ramach jednego zamówienia. Wybór 
kolorów do uzgodnienia z Zamawiającym. 

• oznakowanie trwałe i estetyczne, 

• logo tłoczone: 2 znaki graficzne na przedniej stronie 
okładki kalendarza; projekt w uzgodnieniu z 
Zamawiającym, 
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• kalendarz powinien zawierać barwne, dwustronne 
strony reklamowe po jednej do każdego miesiąca. 
Projekty 12 dwustronnych stron reklamowych zostaną 
przekazane wykonawcy. Papier kredowy stron 
reklamowych 135g/m2. Druk pełny kolor 

• zamówienie dostarczone w kartonie zbiorczym po 50 
sztuk. 

 
Powyższe grafiki przedstawiają logotypy, które będą 
umieszczone na kalendarzach. 

 

2. Kalendarz 
ścienny 
trójdzielny 

Kalendarz ścienny trójdzielny na 2024 rok o wymiarach    
320 x 830 mm*: 
 
*Zamawiający dopuszcza zmianę formatu do +/- 10 mm, 
 

• główka: wypukła, o wymiarach 320x230mm*, 
zadrukowana jednostronnie w kolorze CMYK, 
kolorystyka dostosowana do potrzeb osób z 
niepełnosprawnościami, papier karton o gramaturze 
min. 185g, oklejany na tekturze falistej, folia błysk, otwór 
w tekturze umożliwiający powieszenie, 

• plecy: o wymiarach 320x600mm*, zadrukowane 
jednostronnie w kolorze CMYK, kolorystyka 
dostosowana do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, 
z miejscem o wymiarach 320x95mm*, przeznaczonym 
na informacje umieszczone pod kalendariami wg 
wskazań Zamawiającego, 

• kalendarium 3-częściowe, min. 3-języczne (polski, 
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angielski, niemiecki), druk na papierze offset min. 
80g/m², kolorystyka druku min. 3 kolorowa wg wskazań 
Zamawiającego, z oznaczonymi na czerwono datami 
wskazującymi niedziele i święta,  

• każde z trzech kalendariów składające się z 12-kartek, na 
każdej kartce inny miesiąc, kolor kalendariów wg 
wskazań Zamawiającego, 

• okienko przesuwne, zamontowane na pasku foliowym, 
założone na kalendarz, służące do oznaczania dnia 
bieżącego, 

• bigowanie kalendarza w trzech miejscach, 

• każdy kalendarz zapakowany w kopertę foliową oraz w 
opakowanie zbiorcze, w pudełko tekturowe po min. 20 
szt., 

• projekt graficzny kalendarza i druk w pełnym kolorze, 
kolorystyka dostosowana do potrzeb osób 
z niepełnosprawnościami, zgodnie ze wskazówkami 
Zamawiającego, przygotowany przez Wykonawcę na 
podstawie: materiałów przekazanych przez 
Zamawiającego, materiałów pozyskanych samodzielnie 
przez Wykonawcę (zdjęcia, grafika, rysunki) oraz grafiki 
przygotowanej przez Wykonawcę w uzgodnieniu 
z Zamawiającym. 

 
Powyższe grafiki przedstawiają logotypy, które będą 
umieszczone na kalendarzach. 
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   Warunki współpracy i zasady akceptacji: 
 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zorganizowania spotkań roboczych (maksymalnie 2) z Wykonawcą w siedzibie Zamawiającego. Kontakty 

robocze pomiędzy stronami będą odbywać się osobiście i/lub telefoniczne i/lub drogą elektroniczną, poprzez wyznaczone do kontaktów osoby z obu 

stron umowy (tj. Wykonawcy oraz Zamawiającego). Wykonawca zobowiązuje się stawić na każde spotkanie na własny koszt. 

2. W terminie do 2 dni roboczych od zawarcia umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy wskazówki i materiały – w tym zestawienia logotypów do 

wykonania projektów graficznych oznakowania kalendarzy.  

3. Wykonawca po zawarciu umowy, zobowiązany jest do przedstawienia wszystkich projektów graficznych w ciągu 5 dni roboczych od przekazania przez 

Zamawiającego wskazówek i materiałów, o których mowa w pkt.2. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do projektów graficznych przedstawionych przez Wykonawcę. Zamawiającemu przysługują 

każdorazowo 2 dni robocze na zgłoszenie uwag do przedstawionego projektu graficznego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się przyjmować i wprowadzać uwagi zgłoszone przez Zamawiającego, każdorazowo w ciągu 2 dni roboczych od ich zgłoszenia 

przez Zamawiającego, aż do momentu ostatecznej akceptacji projektu.  

6. Przedmiot umowy może być zrealizowany wyłącznie w oparciu o projekty graficzne oznakowania kalendarzy, zaakceptowanych bez zastrzeżeń przez 

Zamawiającego. 

7. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji przedmiotu umowy w formie pisemnej lub e-mailowej. 

8. Dostarczone kalendarze muszą być zgodne z zaakceptowanymi projektami, a także muszą być nowe, pełnowartościowe, w pierwszym gatunku, wolne 

od wad, zarysowań, przebarwień, pęknięć, ewentualnie innych uszkodzeń widocznych gołym okiem, a także muszą spełniać warunki dla produktów 

bezpiecznych wg art. 4 ustawy o ogólnym bezpieczeństwie produktów (Dz. U. 2021 r. poz. 222). 

9. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy, przez cały czas jej trwania, w celu należytej realizacji zamówienia. 
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Zasady dostarczenia: 
 

1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia jednorazowo, rozładuje i wniesie kalendarze na własny koszt, w trwałych opakowaniach, które 

zagwarantują sprawny i bezpieczny transport, do siedziby Zamawiającego w godzinach pracy urzędu na adres:   

Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 
Departament Współpracy z Zagranicą i Promocji Regionu  
ul. Barlickiego 17, 45-083 Opole  

lub w inne wskazane przez Zamawiającego miejsce na terenie miasta Opola, w terminie zgodnym ze wskazanym w ofercie. 

2. Każda paczka dostarczona do Zamawiającego z kalendarzami powinna być zapakowana opcjonalnie: w karton/pudełko, oklejona taśmą/ofoliowana, 

z etykietą zawierającą opis – nazwę/rodzaj kalendarzy oraz ilość w paczce. Niewłaściwie oznakowane lub uszkodzone paczki nie zostaną przyjęte przez 

Zamawiającego i będą powodem do zwrotu towaru na koszt Wykonawcy. 

3. Pakowanie winno być wykonane przez Wykonawcę w taki sposób, aby maksymalnie zabezpieczyć kalendarze przed ich ewentualnym zniszczeniem, 

podczas transportu. Wykonawca winien zastosować zabezpieczenia oraz pakowanie adekwatne do rodzaju kalendarzy oraz środka transportu np. 

osobne opakowanie, przegródki, wypełniacze itp. 

4. Paczki zbiorcze zawierające oznakowane kalendarze nie mogą być cięższe niż 10 kg. 

5. Odbiór kalendarzy zostanie przeprowadzony na podstawie 2 protokołów zdawczo-odbiorczych (osobno dla każdej pozycji asortymentu) podpisanych w 

ciągu 2 dni roboczych od dnia dostarczenia zamówienia. 

6. Data podpisania danego protokołu zdawczo-odbiorczego będzie jednocześnie datą sprzedaży na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawcę, po 

podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego. Zamawiający wymaga dwóch faktur VAT – osobno dla każdej pozycji asortymentu. 

7. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do projektów graficznych kalendarzy przekazanych przez Wykonawcę przechodzą na 

Zamawiającego. 

 

 
          


