Kwestionariusz kontroli zamdwien publicznych przeprowadzanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020

I. Informacje ogdlne

Nazwa i numer projektu

Beneficjent

Il. Szczegbtowy opis zagadnien, ktore podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli

1. Zamawiajacy:

— status zamawiajgcego w rozumieniu ustawy PZP,

— uprawnienia do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia,

— wspdlne przeprowadzenie postepowania i udzielenie zaméwienia,

— plan postepowan o udzielenie zamoéwien wraz z jego aktualizacja,

— realizacja obowigzkow sprawozdawczych o udzielonych zaméwieniach,

— przeciwdziatanie wystgpieniu konfliktu intereséw na wszystkich etapach przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
oraz realizacji zawartej umowy,

— przestrzeganie postanowien regulaminu udzielania zamoéwien publicznych lub innych odpowiednich wewnetrznych aktéw prawnych
obowigzujgcych w jednostce kontrolowanej, dotyczacych przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie przepisdw ustawy PZP,

— przestrzeganie zasady ochrony danych osobowych i udostepniania tych danych podczas przygotowania i prowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a takze sposéb wykonania przez zamawiajgcego obowigzku informacyjnego dotyczacego przetwarzania danych
osobowych, zapewnienia dostepu do przetwarzanych danych oraz wptywu na wynik postepowania zgdan osoby, ktérej dane dotycza.

2. Czynnosci dokonywane przez Zamawiajgcego przed ogtoszeniem:

— wylaczenia przedmiotowe ze stosowania przepiséw ustawy,

— wylaczenia podmiotowe ze stosowania przepiséw ustawy,

— przygotowanie postepowania w sposdb przejrzysty i proporcjonalny, z zapewnieniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcoéw,

— powierzenie organizacji, przeprowadzenia postepowania podmiotowi trzeciemu,




Il. Szczegbtowy opis zagadnien, ktore podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli

przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajgcego oraz wstepnych konsultacji rynkowych,

kwalifikacja zamodwienia ze wzgledu na jego kategorie/rodzaj zamdwienia (zamowienia klasyczne powyzej/ponizej progdw unijnych, zamowienia
sektorowe, zamowienia w dziedzinie obronnosci, zamdéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi) oraz wartosé,

okreslenie trybu udzielenia zamdwienia/badanie przestanek zastosowania danego trybu,

ustalenie wartosci zamoéwienia (wartosci szacunkowej) w zaleznosci od rodzaju i przedmiotu zaméwienia,

podziat/brak podziatu zamodwienia na cze$ci oraz jego uzasadnienie,

komisja przetargowa — powotanie zadania, sktad, podejmowane czynnosci,

przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych oraz udziat wykonawcéw w doradztwie lub inne ich zaangazowanie w przygotowanie

zamowienia

Ogtoszenie/zaproszenie do negocjacji:

poprawnos¢ sporzadzenia ogtoszenia/zaproszenia do negocjaciji,

prawidtowosc¢ publikacji ogtoszenia w odpowiednim publikatorze oraz jej udokumentowanie,
publikacja ogtoszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcéw,
wstepne/okresowe ogtoszenie informacyjne,

termin sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

zmiany/sprostowania ogtoszenia oraz prawidtowos$¢ ich publikacji w odpowiednim publikatorze oraz ich udokumentowanie,

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (dalej SWZ) i inne dokumenty zaméwienia:

poprawnos¢ sporzadzenia SWZ,

sposéb upublicznienia SWZ,

wyjasnienia do tresci SWZ, zmiana tresci SWZ oraz ich dokumentowanie,
poprawnos¢ sporzadzenia opisu potrzeb i wymagan oraz jego udostepnienie,

poprawnos¢ sporzadzenia zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu,

Przebieg postepowania i jego dokumentowanie:

jawnosc¢ postepowania i jej ograniczenia,

komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami w postepowaniu,




Il. Szczegbtowy opis zagadnien, ktore podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli

— publikacja zmian dokumentéw postepowania na stronach prowadzonego postepowania,

— prawidtowos¢ sporzadzenia zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu oraz prawidtowos¢ ich prowadzenia,

— prawidtowosc¢ sporzgdzenia zaproszenia do sktadania ofert,

— zapewnienie konkurencji przy ograniczaniu liczby wykonawcow zapraszanych do sktadania ofert, do negocjacji oraz do dialogu,

— otwarcie ofert oraz publikacja informacji z otwarcia ofert,

— odrzucenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

— przestrzeganie termindw proceduralnych,

— zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez Zamawiajgcego
(jesli dotyczy),

Ocena i wybor oferty:

sposob sporzadzenia i przekazania ofert, podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych, oswiadczen lub dokumentéw,

petnomocnictw itp. przekazywanych w postepowaniu, elektronicznych,

— prawidtowos$c¢ ztozenia wadium,

— przekazanie informacji o ztozonych ofertach/wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu/ofertach wstepnych/ofertach
ostatecznych/ofertach dodatkowych do Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych (dalej Prezesa UZP),

— wezwanie do ztozenia (uzupetnienia) oraz sposdb oceny przez zamawiajgcego podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych,

— prawidtowos¢ zastosowania tzw. ,procedury odwréconej”,

— prawidtowos¢ i dopuszczalnosé zastosowania aukcji elektronicznej

— prawidtowos¢ dokonania przez zamawiajgcego oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,

— wypetnienie przez zamawiajgcego obowigzkdéw informacyjnych zwigzanych z wyborem najkorzystniejszej oferty i udzieleniem zaméwienia,

— zwrot/zatrzymanie wadium,

— uniewaznienie postepowania,

Umowa o zamdwienie i jej realizacja:

— zgodno$¢ przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego (i anekséw do umowy — jesli dotyczy) z ofertg oraz SWZ,

— terminiforma zawarcia umowy z wykonawcg,




Il. Szczegbtowy opis zagadnien, ktore podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli

— postanowienia umowy dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, podwykonawstwa (jesli dotyczy), klauzul obowigzkowych,
braku klauzul abuzywnych, czasu obowigzywania, wysokosci oraz warunkéw wyptaty wynagrodzenia wykonawcy, opcji (jesli dotyczy), zmian
umowy (jesli dotyczy), sposobu i warunkéw zakonczenia,

— prawidtowos¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

— odstgpienie od realizacji umowy,

— uniewaznienie umowy,

— prawidtowos¢ wykonania umowy,

— prawidtowos¢ dokonywania zmian zawartej umowy,

— wypetnianie przez zamawiajgcego obowigzkéw informacyjnych zwigzanych z zawarciem i realizacjg (w tym zmiang) umowy.

Dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia

— poprawnosc¢ sporzadzenia protokotu postepowania,
— udostepnianie protokotu postepowania i zatgcznikéw,

— przechowywanie protokotu postepowania i zatgcznikéw

10.

Postepowanie odwotawcze:

— whniesienie srodkéw ochrony prawnej i ich rozstrzygniecie,

— uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutéw zawartych w odwotaniu,

przystapienie do postepowania odwotawczego,

powtdrzenie czynnosci przez zamawiajgcego,

uniewaznienie postepowania/czesci postepowania,

I1l. Zakres dokumentéw w obszarze zamowien publicznych, ktérych kontrolujagcy moga zadac w toku kontroli.

Plan zaméwien publicznych wraz z aktualizacjami, dowody upublicznienia,

Roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach - rejestry postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajgcego uwzgledniajgcej rodzaj i wartos¢ zamdwienia,




I1l. Zakres dokumentoéw w obszarze zamowien publicznych, ktorych kontrolujagcy moga zadac w toku kontroli.

Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci w postepowaniu w imieniu kierownika zamawiajacego (jesli dotyczy); uzasadnienie zlecenia powierzenia

4 organizacji postepowania np. podmiotowi zewnetrznemu,
Dokumenty z powotania komisji przetargowej,
Regulamin prac komisji przetargowej,
; Oswiadczenia o0séb biorgcych udziat w postepowaniu o niepodleganiu wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
" | zaméwienia/o niekaralnosci,
8. Polityka/wewnetrzne regulacje w zakresie przeciwdziataniu wystgpienia konfliktu intereséw i naduzy¢ finansowych,
Dokumenty z szacowania wartosci zaméwienia,
10. | Udokumentowanie spetnienia przestanek zastosowanego trybu udzielenia zamdwienia publicznego,
11. | Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu zamédwienia,
12. | Wstepne/okresowe ogtoszenie informacyjne o planowanych zamoéwieniach, jesli zostato zamieszczone,
13. | Ogtoszenie o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow,
Ogtoszenie o zamdwieniu umieszczone:
14. | - w Biuletynie Zaméwien Publicznych (dalej BZP) / Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (dalej DUUE) potwierdzenie publikacji,
- na stronie postepowania + potwierdzenie publikacji,
Ogtoszenia o zmianie ogtoszenia umieszczone:
15. | - w BZP/DUUE plus potwierdzenie publikacji,
- na stronie postepowania plus potwierdzenie publikacji,
16. | SWZ (opis potrzeb i wymagan) plus zatgczniki (dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej — jesli dotyczy),
17 Uzasadnienie zastosowania znakéw towarowych, patentédw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, nazw wtasnych, norm, kryteria
stosowane w celu oceny réwnowaznosci (jesli dotyczy),
18. | Zapytania dotyczace tresci SWZ (opisu potrzeb i wymagan),
19. | Odpowiedzi/wyjasnienia dotyczace tresci SWZ (opisu potrzeb i wymagan) plus dowdd upublicznienia odpowiedzi/wyjasnien,
20. | Modyfikacja (zmiany SWZ/opisu potrzeb i wymagan),
21. | Potwierdzenie wptywu ofert w formie elektronicznej/w postaci elektronicznej pod rygorem niewaznosci,




I1l. Zakres dokumentoéw w obszarze zamowien publicznych, ktorych kontrolujagcy moga zadac w toku kontroli.

22. | Korespondencja z wykonawcami w zakresie ztozonych ofert,
23 Informacje z otwarcia ofert/informacja o kwocie jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia — przed uptywem terminu na
" | sktadanie ofert,
24. | Ztozone oferty,
25. | Potwierdzenie opatrzenia oferty oraz zatgcznikéw do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym,
26. | Potwierdzenie przekazania ofert/wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do Prezesa UZP,
27. | Wezwanie wykonawcow do wyjasnienia razgco niskiej ceny wraz z odpowiedziami,
)8 Zadanie od wykonawcéw uzupetnienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub ztozenia wyjasniers w tym
" | zakresie,
29. | Uzupetnienie ofert o brakujgce dokumenty i przekazane wyjasnienia,
30. | Zadanie od wykonawcédw wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert, udzielone przez wykonawcéw odpowiedzi,
31. | Dowody potwierdzajace wptyw wadium, przedtuzenia waznosci wadium, zatrzymania wadium, zwrotu wadium,
32. | Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz ewentualnego przedtuzenie jego waznosci,
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty:
33. | - umieszczone na stronie zamawiajgcego postepowania + potwierdzenie publikaciji,
- przestane do wykonawcéw + potwierdzenia przestania i odbioru,
34 Dokumentacja powstata w toku postepowania odwotawczego np. odwotanie, skarga wyrok/postanowienie Krajowe] Izby Odwotawczej, Sadu
" | Okregowego w Warszawie itp.
35. | Ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia wraz z dowodem upublicznienia,
36. | Umowa z wybranym wykonawcg wraz z zatgcznikami,
37. | Aneksy do umowy z wykonawcg,
38. | Ogtoszenie o zmianie umowy wraz z dowodem upublicznienia,




I1l. Zakres dokumentoéw w obszarze zamowien publicznych, ktorych kontrolujagcy moga zadac w toku kontroli.

39.

Protokoét z postepowania plus zataczniki,

40.

Inne dokumenty nie wymienione wyzej, stanowigce integralng czes¢ dokumentacji z postepowania,

41.

Ogtoszenie o wykonaniu umowy oraz potwierdzenie jego upublicznienia,

42.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego takze:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
- informacje o wynikach oceny spetniania warunkow,
- zaproszenie do sktadania ofert

43.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogtoszeniem takze:

— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
— informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;
— zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;

— oferty wstepne;

— zaproszenie do negocjacji;

— protokdt z negocjacji (jesli sporzadzono);

— zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych

44,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyjnego takze:

— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
— informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;
— zaproszenie do dialogu wykonawcéw;
— protokét z dialogu (jesli sporzadzono);

— zaproszenia do sktadania ofert

45.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji bez ogtoszenia takze:

— ogfloszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;

— zaproszenie do negocjacji;




I1l. Zakres dokumentoéw w obszarze zamowien publicznych, ktorych kontrolujagcy moga zadac w toku kontroli.

— protokét z negocjacji (jesli sporzadzono);

— zaproszenia do sktadania ofert

46. | W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zamdwienia z wolnej reki takze:
— ogfloszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;
— zaproszenie do negocjacji;
— protokét z negocjacji (jesli sporzadzono)
47. | W przypadku postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa innowacyjnego dodatkowo:
— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
— informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;
— zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;
— oferty wstepne;
— zaproszenie do negocjacji;
— protokdt z negocjacji (jesli sporzadzono);
— zaproszenia do sktadania ofert
48. | Informacja pokontrolna/wynik kontroli innego organu kontroli,
49. | Wewnetrzne regulacje dotyczace udzielania zamdwien obowigzujgce w jednostce.




