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ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

z dnia 25 lutego 2020 r.  

 

dotyczy:  

organizacji warsztatów kulinarnych dla dzieci i młodzieży 

poświęconych promocji jakości życia na wsi i promocja wsi jako miejsca do życia i rozwoju 

zawodowego w szczególności upowszechniania wiedzy w zakresie planowania rozwoju lokalnego                    

z uwzględnieniem potencjału ekonomicznego, społecznego i środowiskowego. 

 

 

Województwo Opolskie zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie z przedstawionymi 

wymogami: 

 

1. Przedmiot zamówienia 

 

Organizacja warsztatów kulinarnych dla dzieci i młodzieży poświęconych promocji jakości życia na wsi 

i promocja wsi jako miejsca do życia i rozwoju zawodowego w szczególności upowszechniania wiedzy 

w zakresie planowania rozwoju lokalnego z uwzględnieniem potencjału ekonomicznego, społecznego                                  

i środowiskowego.   

 

Realizacja operacji organizacji warsztatów kulinarnych dla dzieci i młodzieży poświęconych promocji 

jakości życia na wsi i promocja wsi jako miejsca do życia i rozwoju zawodowego w szczególności 

upowszechniania wiedzy w zakresie planowania rozwoju lokalnego z uwzględnieniem potencjału 

ekonomicznego, społecznego i środowiskowego przyczyni się do osiągnięcia celu określonego w 

Programie Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 – 2020 w szczególności do zwiększenia udziału 

zainteresowanych stron we wdrażaniu inicjatyw na rzecz rozwoju obszarów wiejskich. 

 

Miejsca – trzy różna miejsca (miejscowości) na terenie województwa opolskiego wskazane przez 

Zamawiającego. Sale / namiot do realizacji warsztatów zapewnia Zamawiający. 

 

Termin: 3 dni w okresie od maja do czerwca 2020 r.  

 

Rekrutacja na warsztaty:  zapewnia Zamawiający 

Uczestnicy warsztatów:  mieszkańcy województwa opolskiego, w tym wykluczeni społecznie. 

Do rekrutacji grupy docelowej planuje się zaangażować lokalne liderki współpracujące w ramach 

inicjatywy Opolska Mama ma Moc, która wspiera m.in. promowanie walorów regionalnej różnorodności, 

dziedzictwa lokalnych społeczności oraz działań, które podejmowane są w lokalnych środowiskach. 
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Opis przedmiotu zamówienia 

 

Nazwa warsztatu kulinarnego: „Smacznie po nowemu, zdrowo po staremu – czyli mój SPK BOX”. 

 

Sposób realizacji warsztatu:  

 

Program warsztatu obejmować będzie wykład eksperta, wspólne przygotowywanie potraw, ich 

degustację, konsultacje eksperckie. Ekspert przygotuje materiały dla uczestników o charakterze 

szkoleniowym oraz promocyjnym, które zostaną rozdane uczestnikom podczas spotkania.                                      

Na warsztatach wykorzystane będą m.in. produkty lokalne/tradycyjne województwa opolskiego. 

 

Ilość warsztatów: 9 warsztatów, tj. 3 warsztaty we wskazanym miejscu dla różnych grup wiekowych: 

 

1. Miejsce nr 1 na terenie województwa opolskiego- 3 warsztaty dla dzieci w różnym wieku: 

 

- 7-9 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób, 

- 10-13 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

- 14-15 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

 

Czas trwania 1 warsztatu: 120 minut – łącznie 3 x 120 minut, tj. 360 minut, 

Ilość uczestników w 1 warsztatu: 25 osób – łącznie 3 x 25 osób, tj. 75 osób, 

 

2. Miejsce nr 2 na terenie województwa opolskiego – 3 warsztaty dla dzieci w różnym wieku: 

 

- 7-9 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

- 10-13 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

- 14-15 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

 

Czas trwania 1 warsztatu: 120 minut – łącznie 3 x 120 minut, tj. 360 minut, 

Ilość uczestników w 1 warsztatu: 25 osób – łącznie 3 x 25 osób, tj. 75 osób, 

 

3.  Miejsce nr 3 na terenie województwa opolskiego – 3 warsztaty dla dzieci w różnym wieku: 

- 7-9 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

- 10-13 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

- 14-15 lat; czas trwania 120 minut, ilość uczestników: 25 osób 

 

Czas trwania 1 warsztatu: 120 minut – łącznie 3 x 120 minut, tj. 360 minut, 

Ilość uczestników w 1 warsztatu: 25 osób – łącznie 3 x 25 osób, tj. 75 osób, 

 

Ze względu na odbiorców warsztatów zakłada się udział w nich również opiekunów. 
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Zasoby kadrowe niezbędne do realizacji operacji:  

 

Ekspert z potwierdzonymi kompetencjami/kwalifikacjami edukatora żywieniowego, z co najmniej                        

5 letnim doświadczeniem z dietetyki, edukacji żywieniowej oraz udokumentowaną współpracą                           

z dziećmi/młodzieżą w tym zakresie. Ekspert powinien być zdolny do świadczenia swoich usług z 

zakresu dietetyki, edukacji żywieniowej w okresie realizacji projektu (rok 2020) oraz posiadać 

potwierdzenie swojej w ww. zakresie działalności w ciągu ostatnich 5 lat. Ekspert musi cieszyć się 

nieposzlakowaną opinią oraz przejść pozytywnie weryfikację w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym.   

 

Materiały szkoleniowe (edukacyjne) oraz promocyjne: 

 

Materiały szkoleniowe (edukacyjne), dla wszystkich uczestników warsztatów, zawierające głównie: 

przepisy kulinarne wg grup wiekowych potrzebne do przygotowania własnego SPK-BOX oraz 

dodatkowo zostaną przygotowane przepisy kulinarne odnoszące się do dziedzictwa i tradycji 

regionalnych (aby promować kulinarne walory województwa opolskiego na obszarach wiejskich), 

informacje o wybranych produktach lokalnych/tradycyjnych w powiązaniu z informacjami  

nt. dziedzictwa kulinarnego województwa opolskiego, informacje promujące zdrowy styl życia, m.in. 

dotyczące zasad zdrowego żywienia. 

 

Projekt graficzny materiałów szkoleniowych (edukacyjnych) musi zawierać wizualizację na dole 

pierwszej strony wskazującą na źródło finansowania ze środków UE – Europejskiego Funduszu Rolnego 

na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-

2020 zgodną z Zasadami wizualizacji stanowiącymi zał. nr 1 do Wytycznej (…) – wersja 4 z dnia 04 

września 2018 r., do pobrania ze strony www SWO: http://bip.opolskie.pl/2016/09/dzialania-

informacyjne-prow-2014-2020/ 

 

 

Sposób oznaczania wizualizacji obowiązkowych logotypów i sloganów: 

 

 

 
 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie” 

 
Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

 Operacja współfinansowana ze środków UE w ramach Schematu II PT PROW 2014-2020 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie” 

 

Projekt  współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej PROW 2014-2020,  

Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
 

 

 

Materiały promocyjne dla wszystkich uczestników warsztatów, tj. 225 sztuk: 

-  lunchboxów – pojemników na żywność z wykonaną w sposób trwały nazwą warsztatów „Smacznie 

po nowemu, zdrowo po staremu – czyli mój SPK BOX”, 

-  fartuchy we wzór owocowo-warzywny do kolorowania 

 

Projekt graficzny materiałów promocyjnych musi zawierać wizualizację w widocznym miejscu, 

wskazującą na źródło finansowania ze środków UE – Europejskiego Funduszu Rolnego                                                 

na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-

2020 zgodną z Zasadami wizualizacji stanowiącymi zał. nr 1 do Wytycznej (…) – wersja 4 z dnia 04 

września 2018 r., do pobrania ze strony www SWO: http://bip.opolskie.pl/2016/09/dzialania-

informacyjne-prow-2014-2020/ 

 

 

Sposób oznaczania wizualizacji obowiązkowych logotypów i sloganów: 

 

 

 
 

      „Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie” 

 

 

Logotypy UE, KSOW, PROW 2014-2020 do pobrania ze strony www SWO: 

http://bip.opolskie.pl/2016/09/dzialania-informacyjne-prow-2014-2020/ 

 

Logotyp Samorządu Województwa Opolskiego do pobrania ze strony www. SWO: 

http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-finansowanych-i-

wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego 

 

Materiały szkoleniowe (edukacyjne) oraz promocyjne muszą uzyskać akceptację Zamawiającego 

przed rozpoczęciem warsztatów. 

 

Zapotrzebowanie, które musi zapewnić Wykonawca: 

 

1. Ekspert do prowadzenia warsztatów kulinarnych, 

2. sprzęt AGD niezbędny do realizacji warsztatów, 

3. naczynia niezbędne do przeprowadzenia warsztatów, 

4. produkty regionalne i lokalne niezbędne do realizacji warsztatów, 

5. stół cateringowy z naturalnymi izotonikami (do 5 rodzajów), naparami ziołowymi (do 5 

rodzajów), naturalnymi, wyciskanymi sokami owocowo-warzywnymi (2 rodzaje) oraz woda 

mineralna, niegazowana, 
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6. materiały szkoleniowe (edukacyjne) dla wszystkich uczestników 

7. materiały promocyjne dla wszystkich uczestników 

8. sprzątanie miejsca warsztatów po zakończeniu 

 

Sposób realizacji zamówienia  

 

Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zobowiązuje się do przeprowadzenia warsztatów 

opisanych powyżej, zapewnienie Eksperta oraz materiałów i urządzeń niezbędnych do 

przeprowadzenia zamówienia.  

 

W ofercie Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

 

Płatność po zrealizowaniu zlecenia, na podstawie faktury VAT w terminie min. 14 dni od daty wpływu 

prawidłowo wystawionej faktury do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego.  

 

2. Warunek udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego 

warunku: 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania 

określonej czynności lub działalności. 

 

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:  

 

L.p. Nazwa kryterium Waga 

Maksymalna liczba punktów 

możliwych do uzyskania w danym 

kryterium 

1. Cena brutto za wykonanie całej realizacji 

zamówienia (K1) 

70% 70 

2. Doświadczenie Eksperta – prowadzącego 

warsztaty przedstawione przez oferenta: (K2) 

30% 30 

 

 

4. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty: 

 

Ogólna ocena danej oferty zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

          

W = K1 + K2 

 

a)     Opis kryterium „Cena brutto za wykonanie całej realizacji zamówienia” (K1): 

         Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 70 punktów, w taki sposób, że oferta   

najtańsza uzyska 70 punktów, pozostałe oferty otrzymają proporcjonalnie mniej punktów.  
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            Punkty za ocenę zostaną wyliczone według następującego wzoru:    

 

                                                         Cena brutto najniższa 

        Liczba punktów =       ----------------------------------------- x 70 punktów 

                                                         Cena brutto badanej oferty 

 

        Punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Wymagania co do oferty cenowej:      

Oferent określi cenę oferty netto oraz brutto  (wraz z należnym podatkiem VAT naliczonym 

zgodnie z obowiązującymi przepisami) w złotych polskich.  

 

 

b) Opis kryterium „Doświadczenie Eksperta” – prowadzącego warsztaty: (K2): 

 

Doświadczenie Eksperta – powinien być zdolny do świadczenia swoich usług z zakresu z dietetyki, 

edukacji żywieniowej w okresie realizacji projektu (rok 2020) oraz posiadać potwierdzenie swojej                      

w ww. zakresie działalności w ciągu ostatnich 5 lat, np. poświadczenie, referencje, protokoły odbioru. 

 

Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej od 0 do 30 punktów, w oparciu o załączone 

do  oferty potwierdzenia doświadczenia Eksperta (poświadczenie, referencje, protokoły odbioru):  

 

             0  - 0 pkt. 

  1  - 5 pkt. 

                  2          - 10 pkt. 

                  3          - 15 pkt. 

                  4         - 20 pkt. 

  5              - 25 pkt. 

  6 i więcej            - 30 pkt. 

  

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów, tj. suma   

punktów K1+ K2. 

  

5. Termin składania ofert: 

 

      Oferty należy składać do dnia 5 marca 2020 r. 

  

Sposób złożenia oferty:  

     Elektronicznie na adres poczty: a.wieszala@opolskie.pl 

     lub złożona osobiście  

     Departament Koordynacji Programów Operacyjnych 

     Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 

     ul. Krakowska 38; 45-075 Opole 
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O zachowaniu terminu dostarczenia oferty decyduje data wpływu poczty email lub wpływu oferty do 

siedziby Departamentu.  

 

Wykonawca powinien przygotować ofertę na druku stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania 

Ofertowego, która powinna być podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

 

Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 

Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne 

omyłki niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie, zawiadamiając o tym 

Wykonawcę którego oferta została poprawiona.  

 

6. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Oferta powinna: 

1). Posiadać datę sporządzenia i być podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

2). Zawierać nazwę, adres Wykonawcy, numer telefonu, adres poczty elektronicznej, numer NIP, 

3). Zawierać cenę netto i brutto oraz stawkę VAT 

4). W ofercie Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

 

7. Przesłanki odrzucenia oferty: 

 

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego. 

 

Została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

9. Dopuszcza się możliwość zakończenia postępowania w sprawie wyboru Wykonawcy przez  

Zamawiającego bez wyboru żadnej z ofert. 

 

10. Dodatkowe informacje: 

 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

 

Po analizie ofert przedmiotowe zadanie zostanie zrealizowane na podstawie umowy. Zamawiający 

zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Urzędzie. 

 

Koszt organizacji warsztatów dzieci poświęconych promocji jakości życia na wsi i promocja wsi jako 

miejsca do życia i rozwoju zawodowego w szczególności upowszechniania wiedzy w zakresie 

planowania rozwoju lokalnego z uwzględnieniem potencjału ekonomicznego, społecznego                                        
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i środowiskowego współfinansowany jest ze środków UE, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 

Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Pomocy Technicznej Schemat II Programu Rozwoju Obszarów 

Wiejskich na lata 2014-2020. 

 

Płatność po zrealizowaniu zlecenia, na podstawie faktury VAT w terminie min. 14 dni od daty wpływu 

faktury do urzędu.  

 

Adres dostarczenia faktury: 

Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 

ul. Piastowska 14; 45-082 Opole 

 

Faktura wystawiona na: 

Nabywca: 

Województwo Opolskie 

ul. Piastowska 14, 45-082 Opole 

NIP: 754-307-75-65  

Odbiorca: 

Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 

ul. Piastowska 14 

45-082 Opole 

 

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Dodatkowych informacji udziela: 

Aneta Wieszala – Pracownik Referatu Promocji RPO, Departamentu Koordynacji Programów 

Operacyjnych,  

tel. 77 54 16 280; e-mail: a.wieszala@opolskie.pl  

 

 

Załączniki: 

1. Wzór formularza ofertowego 

 

 

 

 

 

 

 


