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Postanowienia Ogdlne

Projekt PO KLucz do biznesu 2! jest projektem realizowanym przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu przy wspotudziale powiatowych urzedow pracy z terenu
wojewddztwa opolskiego. Projekt realizowany jest w ramach Dzialania
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczoSci i samozatrudnienia, Priorytetu
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Projekt jest realizowany w terminie od 01 lutego 2012 r. do 31 maja 2015r.

§2
Definicje

llekro¢ wregulaminie jestmowa o:

1.
2.
3.

Programie - oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

Projekcie - oznacza to Projekt PO KLucz do biznesu 2!

Beneficjencie pomocy (uczestniku projektu) oznacza to osobe fizyczng, ktéra
podpisata deklaracje uczestnictwa, zamierzajacg rozpoczaé dziatalnosc
gospodarczg (w tym zalozy¢ spotdzielnie lub spoétdzielnie socjalng) w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.
W trakcie realizacji projektu Beneficjent pomocy moze zmieni¢ swoj status
z ,0s0by fizycznej zamierzajacej rozpocza¢ dziatalnoS¢ gospodarczg”’ na ,,0sobe
fizycznag, ktora zatozyla dziatalnosé gospodarcza (w tym zatozyta spoétdzielnie lub
spotdzielnie socjalng)”.

Wojewddzkim Urz edzie Pracy w Opolu - oznacza to Beneficjenta-Lidera
Projektu z siedzibg przy ul. Glogowskiej 25c, 45-315 Opole.
Biurze — oznacza to biuro projektowe wihasciwego Partnera Projektu -

powiatowego urzedu pracy (PUP) z terenu wojewddztwa opolskiego.

Partnerze — oznacza to Partnera — jeden z nizej wskazanych powiatowych
urzedow pracy, ktory bezposrednio uczestniczy w udzielaniu wsparcia/obstuguje
Beneficjenta pomocy (uczestnika projektu).

W realizacji Projektu udziat mogg wzig¢ udziat nastepujace Powiatowe Urzedy

Pracy — Partnerzy Projektu:

1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, adres: ul. Armii Krajowej 32, 49-300
Brzeg;

2) Powiatowy Urzad Pracy w Gflubczycach, adres: ul. Pocztowa 6, 48-100
Glubczyce;

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu, adres: ul. Anny 11,
47-200 Kedzierzyn-KozZle;

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku, adres: ul. Sienkiewicza 22, 46-200

Kluczbork;

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach, adres: ul. Kilinskiego 1, 47-300
Krapkowice;

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie, adres: Pl. Wolnosci 1, 46-100
Namystéw;

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, adres: ul. Stowianska 19, 48-300 Nysa;



8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie, adres: ul. Dworcowa 4, 46-300 Olesno;

9) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu, adres: ul. Bytnara Rudego 8, 45-265
Opole;

10) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku, adres: ul. JagielloAska 21, 48-200
Prudnik;

11) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich, adres: ul. Gogolinska 2a,
47-100 Strzelce Opolskie.

7. Wytycznych — oznacza to Wytyczne Instytucji Posredniczgcej dla Beneficjenta
systemowego — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu oraz Beneficjentéw pomocy
ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dzialania 6.2 Priorytetu VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie
opolskim”, ktérych aktualna wersja dostepna jest m.in. na stronie internetowej
Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

8. Instytucji Po srednicz gcej (IP) - funkcje Instytucji Posredniczacej w wojewddztwie
opolskim petni Samorzad Wojewddztwa Opolskiego za posrednictwem Zarzadu
Wojewodztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonuje Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji Programow Operacyjnych.

9. Komisji Oceny Wnioskow [/ Komisji — oznacza to Komisje specjalnie powotang
przez Beneficjenta w celu oceny merytorycznej wnioskOw o0 przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz finansowego wsparcia pomostowego.

§3
Wsparcie finansowe — warunki ogdélne

Beneficjent pomocy (uczestnik projektu) ubiegajacy sie o przyznanie w ramach
Projektu wsparcia finansowego, to osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczaé
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z wylaczeniem o0s6b, ktére posiadatly
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg® w okresie 12 miesiecy przed dniem
przystagpienia do projektu) spetniajaca tacznie nastepujace kryteria:
a) zamieszkuje (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) teren wojewddztwa
opolskiego;
b) zamierza zarejestrowa¢ w ramach Projektu nowg dziatalnos¢ gospodarczg /
spotdzielnie / spétdzielnie socjalng - na obszarze wojewddztwa opolskiego?;
C) nie posiadata dziatalnosci gospodarczej zarejestrowanej w Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub nie prowadzita
dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalnos¢
adwokacka, komorniczg Ilub os$wiatowg) w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystapienia do Projektu®;
d) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach
wykluczonych na  podstawie  Rozporzadzenia  Ministra  Rozwoju

Pod pogciem zarejestrowanej dziatlabw gospodarczej rozumie esirbwniez pozostawanie wspdinikiem lub
komplementariuszem w spétkach jednoosobowych ocapgiawanie cztonkiem spoidzielni/spotdzielni sbwq
Z wylaczeniem oséb dolacych cztonkami spétdzielni oszginasciowo — payczkowych (bankéw spétdzielczych)
oraz spoétdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktoérmje osiagajp przychodu z tytutu czlonkowstwa
w spotdzielni.

2 Siedziba firmy musi znajdowessig na terenie woj. opolskiego.

} Za dzie przystpienia do projektu naly rozumie dziex podpisania przez uczestnik¥eklaracji uczestnictwa
w projekcie tj. zgodnie z zatzeniami Projektu dzie 28 maja 2012 r. dla Kandydatéw z naboru nt2 Jistopada
2012r. dla Kandydatéw z naboru nr 2 oraz 18 lu2@d4 r. dla Kandydatéw z naboru nr 3.



Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239,
po0z.1598 z pézn. zm.),

e) nie jest karana za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765
z pozn. zm.) oraz korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolnosc¢
do czynnosci prawnych;

f) nie pozostaje w zwigzku malzenskim lub w faktycznym pozyciu albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z personelem Projektu
i osobami nadzorujgcymi realizacje zadan u Beneficjenta i wiasciwego
Partnera Projektu;

g) nie taczy lub taczyt jg z personelem Projektu i osobami nadzorujgcymi
realizacje zadan u Beneficjenta i wlasciwego Partnera Projektu zwigzek
Z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

h) w ciggu ostatnich dwdch lat nie tgczyt jg stosunek pracy lub inny (umowa
Zlecenie, umowa o dzielo lub inne) z Beneficjentem Ilub wasciwym
Partnerem Projektu, w tym z jego wykonawca,

i) nie otrzymata dofinansowania na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych z innego zrédta oraz nie zlozyta do innej instytucji wniosku,
ktory jest w trakcie rozpatrywania lub zostat rozpatrzony pozytywnie,
u innego podmiotu i dotyczy ubiegania sie o0 wsparcie na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej;

J) nie skorzystata/skorzysta ze wsparcia na zatozenie tej samej dziatalnosci
gospodarczej (w tym spotdzielni/spéidzielni  socjalnej), na  ktérg
uzyskata/uzyska srodki w ramach Dziatania 6.2 PO KL, pochodzacego
Z innych zrédel, w tym zwlaszcza ze srodkdéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
w ramach PO KL;

k) nie przekroczyta przyznanej w biezagcym roku podatkowym oraz w dwdch
poprzedzajacych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokosci
200 000 euro lub 100000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego
rozpoczaé dziatalnos¢é gospodarczg w sektorze transportu drogowego oraz
nie spowoduje takiego przekroczenia poprzez pomoc, 0 ktorg bedzie
wnioskowac podczas uczestnictwa ww. Projekcie;

I) nie pozostaje uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach
Dziatania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013;

m) nie zamierza rozpoczgé dzialalnosci gospodarczej prowadzonej wczesnigj
przez czionka rodziny*, z wykorzystaniem zasobéw materialnych
(pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci,
w przypadku gdy czionek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie pozniej niz miesigc przed dniem zlozenia przez Kandydata
Formularza rekrutacyjnego;

n) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym
samym profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod

* Pod pogciem cztonka rodziny rozumieesimatzonkg/malzonka oraz osapznajdugca Sig w stosunku pokrewiestwa
lub powinowactwa w linii prostej, a taé pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia.

® Pod pogciem cztonka rodziny rozumieesimatzonkg/matzonka oraz osapznajdujca Sig w stosunku pokrewiestwa
lub powinowactwa w linii prostej, a taé& pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia.



tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen w ktérych jest
prowadzona dziatalnosg;

0) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg
okreslong w art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zm.);

p) nie moze rozpocza¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania
wsparcia ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (zgodnie
z zasadg minimalizowania zjawiska creamingu opisanego w Wytycznych);

g) na etapie ziozenia Wnioskbw 0 przyznanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej  bedzie posiadala wszystkie niezbedne pozwolenia (do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona
w zwigzku z realizacjg Projektu), w szczegdlnosci:

- pozwolen na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z p6zn. zm.),

- pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
z pézn. zm.);

r) dostarczy w terminie trwania naboru wszystkie dokumenty okreslone w § 4
niniejszego Regulaminu.

2. O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac sie osoba, ktora:

a) spetnita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji do projektu pn. PO
KLucz do biznesu 2!,

b) uczestniczyta oraz uzyskata potwierdzenie udzialu w Module szkoleniowo-
doradczym realizowanym w ramach projektu PO KLucz do biznesu 2!°,

c) spetnia warunki kwalifikowalnosci okreslone w niniejszym paragrafie.

3. W ramach Projektu przewidziane zostaly nastepujgce formy wsparcia
finansowego:

a) przyznanie $rodkdw na rozwoj przedsigbiorczosci dla wybranych
uczestnikow, ktérzy zarejestrowali dziatalnos¢é gospodarczg, do wysokosci
40 000,00 PLN na osobe (lub do 20 000,00 PLN na osobe w przypadku
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej),

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy
finansowe] wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 700,00 PLN
przez okres pierwszych 6 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W ramach naboru nr 1 przydzielone zostan @ jednorazowe dotacje
inwestycyjne i/lub finansowe podstawowe wsparcie po mostowe dla 528
Beneficjentow pomocy. W przypadku wyst gpienia 0szcz edno sci
dotycz gcych kwoty przeznaczonej na wyptat e wsparcia finansowego,
mozliwe b edzie zwiekszenie liczby os6b, ktérym ta pomoc zostanie
udzielona, przy czym w przypadku jednorazowej dotac  ji inwestycyjnej
zwiekszenie obejmie osoby znajduj ace sie na listach rezerwowych,
utworzonych w poszczegoélnych PUP.

Komisje Oceny Whnioskow obradujgce u poszczegdlnych Parterow Projektu
dokonajg wyboru uczestnikow zgodnie z ponizszym przydziatem:

6 Zgodnie z zakresem wsparcia otoemym w Planie Dziatania dla Priorytetu VI POKL wojgwddztwie opolskim na
2012 rok / wnioskiem o dofinansowanie Projektu dinfacjami wskazanymi na stronie internetowej Pitojek
www.poklucz.wup.opole.pl / indywiduadriciezka wsparcia uczestnika projektu (Beneficjenta pomocy).



1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu: 80 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 68 oséb w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 12 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

2) Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach: 22 osoby (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 19 oséb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 3 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu: 67 os6b (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 57 o0séb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 10 os6b w ramach listy rankingowe;j
po odwotaniach);

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku: 47 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 40 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 7 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach: 22 osoby (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 19 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 3 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie: 22 osoby (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 19 oséb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 3 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie: 80 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 68 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 12 oséb w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie: 37 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 31 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 6 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

9) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu: 80 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: w przypadku udzielania jednorazowe]
dotacji inwestycyjnej: 68 os6b w ramach podstawowej listy rankingowej
oraz 12 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

10) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku: 26 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 22 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 4 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

11) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich: 45 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 38 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 7 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach).

W ramach naboru nr 2 przydzielone zostan g jednorazowe dotacje
inwestycyjne i/lub finansowe podstawowe wsparcie po mostowe dla 612
Beneficjentow pomocy. W przypadku wyst gpienia 0szcz edno$ci
dotycz acych kwoty przeznaczonej na wyptat e wsparcia finansowego,
mozliwe b edzie zwiekszenie liczby oséb, ktérym ta pomoc zostanie
udzielona, przy czym w przypadku jednorazowej dotac  ji inwestycyjnej
zwiekszenie obejmie osoby znajduj ace sie na listach rezerwowych,
utworzonych w poszczegoéinych PUP.



1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu: 88 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 75 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 13 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

2) Powiatowy Urzad Pracy w Gilubczycach: 30 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 25 o0séb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 5 oséb w ramach listy rankingowej po
odwotaniach);

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu: 75 os6b (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 64 o0séb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 11 os6b w ramach listy rankingowe;j
po odwotaniach);

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku: 55 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 47 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 8 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach: 30 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 25 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po
odwotaniach);

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie: 30 0s6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 25 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie: 88 o0s6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 75 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 13 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie: 45 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 38 os6b w ramach podstawowe;j listy
rankingowej oraz 7 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

9) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu: 88 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 75 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 13 oséb w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

10) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku: 31 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 26 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

11) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich: 52 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 44 oséb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 8 oséb w ramach listy rankingowej po
odwotaniach).

W ramach naboru nr 3 przydzielone zostan g jednorazowe dotacje
inwestycyjne i/lub finansowe podstawowe wsparcie po mostowe dla 100
Beneficjentow pomocy. W przypadku wyst gpienia 0szcz edno$ci
dotycz gcych kwoty przeznaczonej na wyptat e wsparcia finansowego,
mozliwe b edzie zwiekszenie liczby o0s6b, ktérym ta pomoc zostanie
udzielona, przy czym w przypadku jednorazowej dotac  ji inwestycyjnej
zwiekszenie obejmie osoby znajduj ace sie na listach rezerwowych,
utworzonych w poszczegoéinych PUP.



1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu: 10 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

2) Powiatowy Urzad Pracy w Gilubczycach: 10 os6b (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu: 10 os6b (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku: 10 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 os6b w ramach podstawowe;j listy
rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach: 10 os6b (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie: 10 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie: 10 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie: 10 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 os6b w ramach podstawowe;j listy
rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

9) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku: 10 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 os6b w ramach podstawowe;j listy
rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

10) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich: 10 os6b (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 8 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 2 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach).

W uzasadnionych sytuacjach, w poszczegdlnych naborach dopuszcza sie
mozliwo$s¢ zmiany zarowno ogolnej liczby os6éb jak i liczby os6b
w poszczegllnych PUP (np. w przypadku braku wystarczajgcej liczby
kandydatéw w danym PUP). Decyzje w tym zakresie podejmie Beneficjent.

W przypadku oséb, ktére w ramach lll-go naboru uzyskajg pozytywng ocene
Komisji Oceny Wnioskéw, ale nie podpisaty Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, ze wzgledu na wyczerpanie dostepnych Srodkéw
finansowych, utworzonych zostanie 10 list rezerwowych odrebnych dla kazdego
z PUP. W przypadku rezygnacji z dalszego udzialu w projekcie Beneficjenta
pomocy znajdujgcego sie na liscie o0s6b rekomendowanych do otrzymania
wsparcia, do podpisania Umowy zostanie wezwany Beneficjent pomocy
znajdujacy sie na pierwszym miejscu listy rezerwowej. W przypadku wyczerpania
0osob na liscie rezerwowej w danym PUP do podpisania Umowy zostanie
wezwany Beneficjent pomocy posiadajacy najwiekszg liczbe punkéw sposréd



wszystkich Beneficjentdbw pomocy znajdujgcych sie na listach rezerwowych w
pozostatych PUP. W przypadku, gdy dwoch lub wiecej Beneficjentéw pomocy
uzyska réwng ogoIng liczbe punktéw, do podpisania Umowy zostanie wezwany
Beneficjent pomocy, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktow w
nastepujacych kryteriach:

1) Realnosé zalozen,

2) Zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,
3) Efektywnosc kosztowa,

4) Potencjat wnioskodawcy.

W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej Beneficjentbw pomocy uzyska identyczng
liczbe punktow w ramach poszczegolnych kryteribw, o wezwaniu do podpisania
Umowy zadecyduje komisyjne losowanie, w ktorym bedg uczestniczyé
przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskow, sekretarz Komisji Oceny Wnioskow
i 2 cztonkdw Komisji Oceny Wnioskow.

W sytuacji, gdy w poszczegoélnych PUP, po przyznaniu wsparcia finansowego,
powstang oszczednosci, ktore beda zbyt mate, aby mozliwe bylo przyznanie
dotacji inwestycyjnej kolejnej osobie z listy rezerwowej, kwoty te bedg podlegaty
sumowaniu, natomiast dotacje inwestycyjne zostang przyznane osobom
posiadajagcym najwiekszg liczbe punktéw sposrod wszystkich Beneficjentow
pomocy znajdujgcych sie na listach rezerwowych wszystkich PUP. W przypadku,
gdy dwoch lub wiecej Beneficjentéw pomocy uzyska rowng ogoélng liczbe
punktow zostang zastosowane procedury opisane powyzej.

4. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy
publicznej i jest udzielane w oparciu 0 zasade de minimis na podstawie:

a) Rozporzadzenia komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL
379, z 28.12.2006r.),

b) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, p0z.1598 z p6zn. zm),

c) Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

5. Kazdy Beneficjent Pomocy korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, wydane zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatlgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.).

6. Beneficjent pomocy korzystajacy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12
miesiecy liczac od daty zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej okreslonej we
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/dnia
rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

7. Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg
wiasciwe umowy, Wytyczne oraz niniejszy Regulamin.

Wyplata wsparcia finansowego moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po spetnieniu
przez Beneficjenta pomocy wszystkich wymogéw okreslonych w  ww.
dokumentach.



8. Wszystkie wzory dokumentéw zwigzane z ubieganiem sie o wsparcie finansowe,
okreslone w 8 4 niniejszego Regulaminu dostepne sg na stronie internetowej
Projektu: www.poklucz.wup.opole.pl.

8§84
Jednorazowa dotacja inwestycyjna

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci, udzielana jest w celu

utatwienia sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Maksymalna wartos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej przyznanej
Beneficjentowi pomocy wynosi 40 000,00 PLN na osobe (lub 20 000,00 PLN na
osobe w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalnej). Wsparcie realizowane
jest na podstawie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
Wysoko$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych
z planowang inwestycja.

2. W przypadku spdiki cywilnej Umowa na otrzymanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej podpisywana jest indywidualnie z kazdym uczestnikiem projektu.
W przypadku spoldzielni/spétdzielni socjalnej Umowa na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej podpisywana jest ze spotdzielnia/spotdzielnig
socjalna.

3. Whniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis,
w szczegolnosci zaplanowana dziatalno$¢ gospodarcza nie moze by¢ wskazana
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pédzn. zm) jako wykluczona
Z mozliwosci wsparcia.

4. Beneficijent pomocy rejestruje dziatalno $¢ gospodarcz a dopiero po
otrzymaniu ostatecznej informaciji 0 przyznaniu jedn orazowej dotaciji
inwestycyjnej, przy czym dzie A rozpocz ecia __dziatalno Sci
gospodarczej co do zasady powinien by € tozsamy z dniem jej

rejestraciji.

Do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej musza
byé dotaczone wszystkie dokumenty niezb edne do prowadzenia

dziatalno $ci gospodarczej, ktéra ma zosta € utworzona w zwi gzku
Z realizacj q niniejszego projektu systemowego, w szczegolno  Sci:

- pozwolenia na budow e/przebudow e/odbudow e itp. — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pozn.
zm.),

- pozwolenia na zmian @ sposobu u zytkowania budynku lub jego
czesci — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623 z p6zn. zm.).

Whnioski, do ktérych nie zostaly zat agczone w/w pozwolenia b eda

odrzucone na etapie oceny formalnej.

5. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie ziozonego
przez Beneficjenta pomocy Whniosku o0 przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zalacznik nr 1 niniejszego Requlaminu)
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6.

Do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej wymagane s g

nast epuj ace zataczniki:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej) (Zatgcznik nr 2 niniejszego Regulaminu),

3) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zalacznik nr 8 niniejszego

Regulaminu),
4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w ust. 4 niniejszego paragrafu.

Tryb skfadania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem jednorazowej dotacji inwestycyjnej musi

b)

C)

wypemni¢ Whniosek o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz
z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie
internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

Whiosek wraz z odpowiednimi zal acznikami wymienionymi w 8§ 4 ust. 5
niniejszego Regulaminu nale zy zlozyé w 2 egzemplarzach.

Zataczniki wymienione w § 4 ust. 5 niniejszego Regulami  nu nale zy zlozy¢
zgodnie z form a okre $lon g w niniejszym Regulaminie - w tym z  Kartg oceny
formalnej (zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu ).

Dokumenty (o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 5) przygotowan e przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zat acznikéw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem b eda odrzucone na etapie oceny
formalnej.

UWAGA!!: oryginat i kopia Wniosku musz g zawiera ¢ wszystkie wymagane

zalgczniki.

Kopie zatgczonych dokumentow do Wniosku muszg by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta pomocy poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg
oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta pomocy lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginalem od strony ... do strony ...",
aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,
ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez Beneficjenta
pomocy.

Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktéry $§ z jego punktébw nie mo ze byé opisany przez

Beneficjenta pomocy nale zy wpisa € ,nie dotyczy”.

Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy  jnej nalezy ztozy¢ do
wlasciwego Biura projektu w terminie okre  $lonym na stronie internetowej
Projektu www.poklucz.wup.opole.pl

Beneficjenci pomocy moga zosta¢ dodatkowo poinformowani o terminie ztozenia
ww. Whniosku osobiscie / w drodze przestania informacji za pomocg poczty
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e-mail, na adres wskazany w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaracji
uczestnictwa w projekcie.

Niezto zenie Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacj € Beneficjenta pomocy
Z ubiegania si € o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Tylko w wyjagtkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw
po wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo
podejmuje Beneficjent.

Dokumenty (wskazane w 84 wust. 5 niniejszego Regulaminu) nalezy
wlasnorecznie podpisaé, ponumerowaé jego strony tacznie z zatgcznikami
(z zastosowaniem numeracji ciagtej), trwale spig¢ i dostarczy¢ do Biura Projektu
wiasciwego Powiatowego Urzedu Pracy.

Formularz nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujgcy sposab:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po mocy
z dopiskiem:
Jednorazowa dotacja inwestycyjna - projekt ,PO KLuc z do biznesu 2!" —
nabor nr .....

d) Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej mozna przestaé
pocztg lub ztozy¢ osobiscie we wiasciwym Biurze projektu. W obu przypadkach
decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu.

e) Dokumenty nalezy sktada¢ w trakcie ogtoszonego naboru we wiasciwym Biurze
Projektu w godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu -
www.poklucz.wup.opole.pl.

f) W przypadku wystania Whniosku o0 przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej drogg pocztowg, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu
do wiasciwego Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktére wptyng po wyznaczonym
terminie  naboru  (okreslonego na  stronie  internetowej  Projektu
www.poklucz.wup.opole.pl.) nie bedg brane pod uwage i nie bedg zwracane.

g) Dostarczone Wnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
niezawierajace wymaganych zatgcznikbw zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej.

7. Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zalacznik nr 9 niniejszego
Reqgulaminu) oraz z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktéry uzyska
pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej
przez Komisje Oceny Wnioskéw.
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UWAGA !l

Przed zlozeniem Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zasadnym jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci
z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zalgcznik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

b) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Wniosek zostanie
odrzucony oraz nastgpi zakonczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.

c) W przypadku negatywnej oceny formalnej w terminie do 5 dni Beneficjent
przesyta Beneficjentowi pomocy informacje wraz z uzasadnieniem na temat
odrzucenia Wniosku. Beneficjent pomocy w terminie do 5 dni od otrzymania
pisma moze ztozy¢ do wiasciwego Biura Projektu pisemne odwotanie od
negatywnego wyniku oceny formalnej. Za dzien doreczenia Beneficjentowi
pomocy informacji o odrzuceniu jego Wniosku, bedzie uznawany dzien, w ktorym
zostanie odebrana przesyika polecona zawierajaca pismo o odrzuceniu Wniosku.
W przypadku, gdy przesytka polecona zawierajgca informacje o odrzuceniu
Whiosku nie zostanie odebrana, za dzien otrzymania przez Beneficjenta pomocy
zawiadomienia o odrzuceniu jego Whniosku zostanie uznana data wystawienia
przez poczte drugiego awizo.

W ciaggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez
Beneficjentdow pomocy) dokonywana jest powtdérna ocena formalna Whnioskéw,
przy czym oceny danego Whniosku nie moze dokonywac ta sama osoba, ktéra
oceniata go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni Beneficjent przekazuje
pisemng odpowiedz o wynikach oceny do Beneficjentéw pomocy.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwotania, Wniosek
zostaje przekazany do oceny merytoryczne;.

d) W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonych dokumentach, Beneficjent
pomocy moze zosta¢ zobowigzany do ziozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie nie diuzszym niz 3 dni’ od daty otrzymania od
Beneficjenta/wtasciwego Partnera  Projektu informacji w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentdw w powyzszym terminie
tratowane bedzie jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie
0 otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i tym samym zostanie on
usuniety z listy uczestnikow projektu.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
- ztozenie Wniosku (w tym rowniez zatagcznikow) w jednym egzemplarzu,
- brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Wniosku,
- brak podpisu na Wniosku (w tym rowniez na zataczniku),
- niewypetnienie ktéregokolwiek z p6l Wniosku.
8. Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Oceny merytorycznej Wnioskéw o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
dokonuje specjalnie powotana Komisja Oceny Whnioskéw (Komisja). Komisja
sktadac sie bedzie z Przewodniczacego, sekretarza, 11 cztonkow (pracownikow

" llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumsii przez todni robocze jesli nie
wskazano inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniuigjszego dokumentaie s dni ustawowo wolne
od pracy okréone wustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolmyatipracy(Dz. U. Nr 4, poz. 28,
z p&n. zm.), ani soboty.
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Partneréw)® i co najmniej 44 ekspertow® wylonionych wcze$niej w naborze
ekspertow przeprowadzonym przez Beneficienta w celu oceny wnioskéw
zlozonych u poszczegolnych Partnerow Projektu. Posiedzenie otwierajace prace
Komisji odbedzie sie w siedzibie Beneficjenta. W trakcie tego posiedzenia
nastapi wylosowanie par ekspertow, a nastepnie rozlosowanie wnioskow dla
danej pary ekspertéw, sposrod wnioskow ztozonych do Partnera Projektu, dla
ktérego dokonywac oni bedg oceny.

Kolejne posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow bedg sie odbywaé we whasciwym
Biurze projektowym Partnera Projektu, tj. PUP, do ktérego dane Whnioski zostaty
zlozone, wobwczas wskazani przez Przewodniczacego |/  Zastepce
Przewodniczgcego Komisji eksperci zobowigzani sg do udziatlu w posiedzeniach
w celu przekazania opracowanych Kart oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna Wnioskébw moze sie odbywaé we wilasciwym Biurze
projektowym Partnera Projektu, tj. PUP, do ktdérego zostaly one ztozone, jak tez
moze by¢ rowniez prowadzona w trybie niestacjonarnym (wéwczas droga
elektroniczng i/lub korespondencyjng nastepuje przestanie Whnioskow do
eksperta, ktére majg zostac przez niego ocenione).

Komisja dokonuje oceny wnioskéw w oparciu o Karte oceny merytorycznej
(Zalacznik _nr_10 niniejszeqo Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisiji
Oceny Wnioskow Beneficjentdw pomocy ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego (Zalacznik nr 11 niniejszego Regulaminu).

b) Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie $redniej oceny
merytorycznej stanowigcej co najmniej 60% ogoélnej sumy punktéw oraz
przynajmniej 60% punktow w poszczegolnych kryteriach oceny (szczego6towe
kwestie dotyczace oceny merytorycznej okresla Regulamin Komisji Oceny
Whnioskow).

¢) Komisja sporzadza podstawowg liste rankingowa i protokét w terminie 7 dni od
zakonczenia oceny (termin ten moze zosta¢ w wyjatkowych przypadkach, za
zgoda IP wydtuzony).

Podstawowa lista rankingowa bedzie sktadata sie z odrebnych list rankingowych
przekazanych przez poszczegolnych Partneréw Projektu. Kazda lista rankingowa
od danego Partnera powstanie na podstawie Wnioskéw zlozonych u danego
Partnera Projektu.

Na podstawowej liscie rankingowej znajda sie wszystkie wnioski, uszeregowane
od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, z ktérych czesé, czyli
wnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do
przyznania dotacji inwestycyjnych w danym PUP) majg zagwarantowane
otrzymanie  wsparcia finansowego (pozostatle 15% dotacji zostanie
przydzielonych po zakonczeniu procedury odwotawczej, o ktérej mowa w ppkt h).

d) W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Beneficjentow pomocy uzyska takg samg
0golng liczbe punktéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej (zaréwno
podstawowej jak tez po odwotaniach) otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno
wyzszg liczbe punktdw w nastepujacych kryteriach:

1) realnosc zatozen,

8 Liczba ta mae ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu w zatgci od liczby PUP, do ktérych zostaty
ztozone wnioski/ lub ktére biarudziat w konkretnym naborze.

° Liczba ta mee ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu w zatsci od liczby PUP (do ktérych zostaty
ztozone wnioski/ lub ktére biarudziat w konkretnym naborze) oraz liczby wnioskpadlegajcych
ocenie.
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f)

9)

h)

2) zgodnosé projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnos¢ kosztowa,

4) potencjat wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwdéch lub wiecej Beneficjentdw pomocy uzyska identyczng liczbe
punktow w ramach kazdego kryterium, miejsce na licie rankingowej zostanie
ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktorym beda uczestniczyé
Przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskéw, sekretarz Komisji Oceny Whnioskow
i 2 cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow.
Beneficjent w ciggu 3 dni przekazuje decyzje Komisji do IP, ktéra w terminie do
7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji i akceptuje lub podejmuje decyzje
0 zablokowaniu udzielenia wsparcia. W terminie do 5 dni od otrzymania informacji
o zweryfikowaniu podstawowej listy rankingowej od IP, Beneficjent/wlasciwy
Partner Projektu dokonuje ewentualnych poprawek na podstawowej liscie
rankingowej, wysyta do wszystkich Beneficjentow pomocy informacje o wynikach
oceny oraz wzywa osoby, ktére otrzymaly jednorazowg dotacje inwestycyjng (tj.
ktorych wniosek znalazt sie na podstawowej liscie rankingowej w ramach 85%
limitu miejsc) do zlozenia w okreslonym terminie zalgcznikébw do Umowy na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i do jej podpisania. Termin ten
moze zosta¢ wydluzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP.
Beneficjent ma réwniez obowigzek poda¢ podstawowg liste rankingowag do
publicznej wiadomosci (np. na stronie internetowej Projektu
www.poklucz.wup.opole.pl ).
Beneficjent pomocy, ktéremu nie przyznano srodkow finansowych w ramach
podstawowej listy rankingowej (tj. w ramach 85% Ilimitu miejsc wskazanego
dla tej listy) ma prawo, w terminie do 3 dni liczac od dnia otrzymania informaciji
o wynikach oceny, dostarczy¢ do wiasciwego Biura Projektu pisemne odwotanie
od decyzji Komisji Oceny Wnioskow (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu
odwotania do Biura Projektu).
Za dzien doreczenia Beneficjentowi pomocy zawiadomienia z informacjg
o wynikach oceny Wniosku bedzie uznawany dzien, w ktérym zostanie odebrana
przesytka polecona zawierajgca pismo. W przypadku, gdy przesytka polecona nie
zostanie odebrana, za dzien otrzymania przez Beneficjenta pomocy
zawiadomienia zostanie uznana data wystawienia przez poczte drugiego awizo.
Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgloszenia odwotania
przez Beneficjentdw pomocy) dokonuje powtérnej oceny wnioskow, do ktérych
zlozono odwotanie, przy czym kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie
moga to by¢ te same osoby, ktére ocenialty go wczesniej. Wynik powtdrnej oceny
merytorycznej co do zasady nie powinien by¢ gorszy od wyniku oceny pierwszej,
chyba Zze oceniajacy stwierdzg wystepowanie istotnych powoddéw skutkujgcych
obnizeniem punktaciji.
W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtérnej oceny, Komisja sporzadza
protok6t z powtérnej oceny i liste rankingowg po odwotaniach, ktéra bedzie
skladata sie z odrebnych list przekazanych przez poszczegdlnych Partneréw
Projektu. Kazda lista rankingowa po odwotaniach, bedzie obejmowac wnioski
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, ktére nie
otrzymaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach 85% limitu, zaréwno te,
w ramach ktérych ztozono odwotanie, jak i wnioski Beneficjentbw pomocy, ktorzy
nie odwotywali sie od decyzji Komisji. Dofinansowanie uzyskaj @ wnioski, ktére
zajma pierwsze pozycje w ramach 15% pozostatego limitu m  iejsc (tj. 15%
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)

K)

1)

z cailkowitej liczby planowanych do przyznania dotac jiinwestycyjnych
ustalonych w danym PUP).

Nastepnie, w ciggu 3 dni Beneficjent przekazuje decyzje Komisji do IP, ktora
w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej weryfikacji i akceptuje lub
podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Beneficjent w terminie do
5 dni liczac od otrzymania zweryfikowanej listy rankingowej po odwotaniach od IP
dokonuje ewentualnych poprawek (ostateczng decyzje o przyznaniu jednorazowej
dotacji inwestycyjnej podejmuje Beneficjent) i podaje jg do publicznej wiadomosci
(np. na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl ).
Beneficjent/wtasciwy Partner Projektu w terminie do 5 dni, liczac od zakonczenia
weryfikacji decyzji Komisji przez IP (termin ten moze zosta¢ w wyjgtkowych
przypadkach, za zgodg IP wydluzony), wysyla informacje o pozycji na liscie
rankingowej po odwotaniach do Beneficjentdw pomocy, znajdujgcych sie na tej
liscie oraz wzywa osoby, ktére otrzymaly dotacje do zlozenia w okreslonym
terminie zatgcznikbw do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
i do jej podpisania. W przypadku Beneficjentow pomocy, ktorzy ztozyli odwotanie
zostajg oni dodatkowo poinformowani, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest
wigzgca i ostateczna.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej, w poszczegdlnych PUP zostang
utworzone rowniez listy rezerwowe , ktére beda obejmowaly wszystkich
Beneficjentow pomocy, ktdrych Wnioski zostaly ocenione pozytywnie (to znaczy
w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaly co najmniej 60%
0golnej sumy punktéw oraz w poszczegdlnych kryteriach oceny przynajmniej 60%
punktéw).

Przed podpisaniem umowy, w przypadku koniecznosci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zatgczniku dotgczonym do Whniosku (ktére wynikajg np.
ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu bledéw w tresci
zalgcznika), Beneficjent pomocy jest zobowigzany do zlozenia ich
poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie diuzszym niz 5 dni od daty
otrzymania od Beneficienta pisma w tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako
rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej i tym samym zostaje on usuniety z listy uczestnikow projektu.
Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia)
we wlasciwym Biurze Projektu, Beneficjent podpisuje z Beneficjentami pomocy
Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatgacznik nr 12
niniejszego Regulaminu), ktéra okresla w szczegdélnosci wartos¢ i warunki wyptaty
srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia dotacji. Podpisanie Umowy nha
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej odbywa sie w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia zawiadomienia Beneficjentdw pomocy o pozytywnej
decyzji w sprawie przyznania srodkow finansowych.

Do Umowy nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

- kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego fakt zarejestrowania w ZUS

(2US, ZUA, ZUS ZFA/ZPA) | KRUS,
- o$wiadczenie o kwalifikalnosci VAT - zatgcznik nr 7 niniejszego Regulaminu,
- dokumenty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia przyznanych srodkéw
finansowych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej
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10.

11.

- o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach
podatkowych, pomocy de minimis z ro6znych zrédet i w roznych formach, ktorej
warto$¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowartosé
w ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - rownowarto$¢ w ztotych kwoty
100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujagcego w dniu udzielenia pomocy (Zatacznik nr 4
niniejszego Regulaminu), lub

- oswiadczenie o0 wysokosci otrzymane] pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych (Zalgcznik nr 5 niniejszeqo
Regulaminu), lub

- zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych,

- formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(Zatacznik nr 6 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie zakresu informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis.

UWAGA !l Wysoko $¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzale  zniona b edzie
od wysoko $ci kwoty, o ktor g ubiega si @ Beneficjent pomocy oraz od celowo  $ci
wydatkow inwestycyjnych (rodzaj i warto $¢ wydatku), ktére Beneficjent
pomocy wskazuje w biznesplanie i ktére s g przedmiotem oceny merytorycznej.

. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy

liczonych od dnia zarejestrowania, ktéry co do zasady jest tozsamy z dniem
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w szczegolnosci poprzez
weryfikacje:
- faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,
— wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo - finansowym. Beneficjent nie
weryfikuje poszczegolinych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup
przez Beneficjenta pomocy towardw lub ustug lecz sprawdza je z Zestawieniem
towarow i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze $rodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 16 niniejszego Regulaminu).

W _przypadku nieztozenia dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 8 niniejszeqgo
paragrafu (w_tym dokumentéw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia)
i _niedostarczenia ich pomimo_ dwukrotnego wezwania, uznaje sie, iz Beneficjent
pomocy rezygnuje z uczestnictwa w Projekcie i tym samym podlega usunieciu z listy
uczestnikéw Projektu.

Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o pomocy de
minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o otrzyma nie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej.
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Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada do wtasciwego Partnera Projektu
Whiosek wraz z wymaganymi zalgcznikami

w terminie okreslonym przez
Beneficjenta

Partner Projektu

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakonczeniu
naboru

Partner Projektu

dokonuje powtérnej oceny formalnej
wnioskow Beneficjentéw pomocy, ktdrzy
odwotali sie od wynikéw oceny

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od ostatecznego mozliwego
terminu zlozenia odwotania
przez Beneficjentbw pomocy

powotuje Komisje

niezwtocznie po zakohczeniu

oceny formalnej
Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | zgodnie z ustaleniami
informuje IP o terminie i miejscu nie pézniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komis;ji
P przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze zgodnie z terminem

udzial w rozpoczeciu prac Komisjii moze
lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej
czesci prac Komisiji

posiedzenia Komisji

Komisja Oceny

dokonuje oceny wnioskow zgodnie
z Regulaminem Komisji

rekomenduje /nie rekomenduje przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Whnioskow
sporzadza protokét z przeprowadzonej w terminie nie duzszym niz 7
oceny i podstawowa listg rankingowg dni od zakonczenia oceny

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i akceptuje lub w terminie nie duzszym niz

podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent / Partner
Projektu

dokonuje ewentualnych poprawek na
podstawowej liscie rankingowej

informuje wszystkich Beneficjentow
pomocy o wynikach oceny i wzywa
Beneficjentéw pomocy, ktérzy otrzymali
jednorazowg dotacje inwestycyjng do
zlozenia zatgcznikow w celu podpisania

umowy

w terminie nie dluzszym niz 5
dni*® od otrzymania
zweryfikowanej podstawowej
listy rankingowej od IP

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisujg w dwoch egzemplarzach
Umowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej

w terminie nie duzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat dziatalnosc
gospodarcza)

19W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu zelin ten mae ulec zmianie.
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Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktory nie uzyskat
dofinansowania w ramach podstawowej
listy rankingowej ma prawo ztozyé pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie duzszym niz
3 dni od otrzymania informacji
0 wynikach oceny

Komisja Oceny

dokonuje powtdrnej oceny wnioskow
Beneficjentdw pomocy, ktorzy odwotali sie
od wynikéw oceny

w terminie nie dluzszym niz 15
dni od ostatecznego mozliwego
terminu zloZzenia odwotania

Whnioskow przez Beneficjentdw pomocy
sporzadza liste rankingowa wnioskow po w terminie nie dluzszym niz 7
odwotaniach i protokét z powtornej oceny dni od zakohczeniu oceny

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji ostatecznego protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczego6inym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i akceptuje lub w terminie nie duzszym niz

podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent / Partner
Projektu

dokonuje ewentualnych poprawek na liscie
rankingowej po odwotaniach i podaje jg do
publicznej wiadomosci

w terminie nie dluzszym niz 5
dni'! od otrzymania
zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od
IP

informuje Beneficjentow pomocy,
znajdujacych sie na liscie rankingowej po
odwotaniach o wynikach oceny i wzywa
Beneficjentdw pomocy, ktorzy otrzymali
jednorazowg dotacje inwestycyjng do
zlozenia zatacznikéw w celu podpisania
umowy

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od zweryfikowania listy
rankingowej po odwotaniach
przez IP

Beneficjent pomocy

w przypadku koniecznosci dokonania
zmian w Biznesplanie lub innym zatgczniku
dotaczonym do Whniosku, ktére wynikajg
np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci
zalagcznika jest zobowigzany do jego
zlozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od daty otrzymania od
Beneficjenta/ wkasciwego
Partnera Projektu pisma
informujgcego o koniecznosci
dokonania zmian

w Biznesplanie lub innym
zalaczniku dotagczonym do
wniosku

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisujg w dwoch egzemplarzach
Umowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej

w terminie nie duzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat dziatalnosc
gospodarczg)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu zelin ten mae ulec zmianie.
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8§85

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyj nej.

1. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie jednorazowej

dotacji inwestycyjnej Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia stosownego
zabezpieczenia najpozniej w dniu jej podpisania.
W ramach niniejszego Projektu co do zasady wymagane jest zto zenie
zabezpieczenia w postaci weksla wtasnego in blanco (zatacznik nr 13 niniejszego
Regulaminu) poreczonego przez dwoéch poreczycieli, spetniajgcych nizej opisane
wymagania, wraz z deklaracjg wekslowa, zawierajgcg upowaznienie dla Beneficjenta
do wypetienia tego weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w
wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkéw na
konto Beneficjenta pomocy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania Ilub
nienalezytego wykonania przez Beneficjenta pomocy zobowigzan wynikajacych
Z niniejszej umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek
rozwigzania tej umowy.

2. Poreczyciele, ktérzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco
wystawionym przez Beneficjenta pomocy:

1) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajgcymi petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych,

2) pozostawaly przez okres co najmniej 12 peinych miesiecy kalendarzowych
przed datg zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcg nie
bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, lub prowadzity przez taki sam
okres dziatalno$¢ gospodarcza, albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania
udziatow lub akcji w spotkach prawa handlowego, pobieraly emeryture, albo
rente rodzinng'?, albo rente strukturalng przyznang na podstawie decyzji
administracyjnej Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z
przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia 30 kwietnia 2004r. w
sprawie szczeg6towych warunkéw i trybu udzielania pomocy finansowej na
uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju obszaréw wiejskich
(DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm.),

3) pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidaciji
lub upaditosci (w przypadku oséb zatrudnionych) w momencie skladania
poreczenia na wekslu in blanco oraz zatrudnieni sg ha umowe o prace na
czas nieokreslony lub okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy
niz 12 miesiecy przed datg zlozenia poreczenia,

4) uzyskaly w okresie ostatnich peinych 12 miesiecy kalendarzowych przed
datg zawarcia niniejszej umowy srednie miesieczne dochody w wysokosci
nie nizszej niz 2 000 zt (dwa tysigce zi) brutto,

5) w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjna zgodnie
z ktérg okres pobierania renty strukturalnej/renty rodzinnej nie uptynie
wczesniej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

12 przyznan zgodnie z ustagvz 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach zdesau Ubezpiecze
Spotecznych (Dz. U. z 2009r. Nr 153, poz. 1226mpzm.)
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przez Beneficjenta pomocy, ktérego sg poreczycielem (warunek ten dotyczy
wytacznie poreczycieli pobierajgcych rente strukturalng/rente rodzinng),

6) w uzasadnionych przypadkach posiadajg inne niz ww. zrédta dochodow,
przy czym ostateczna decyzja uznajgca czy osoba uzyskujgca dochody
Z innego niz wymienione powyzej zrodta moze zostaé poreczycielem nalezy
do Beneficjenta,

7) w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych diugéw objetych
tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sgdowe] lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sadowe Iub
administracyjne  dotyczace niesptaconych zobowigzah  pienieznych
(Zatacznik nr 14 niniejszego Regulaminu).

UWAGA!!! W niniejszym Projekcie ka zdy por eczyciel mo ze udzieli ¢ por eczenia
tylko jednemu Beneficjentowi pomocy.

UWAGAI!!l Mat zonek Beneficjenta pomocy nie mo ze byé jego por eczycielem.
Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej mal zonkowie posiadaj g rozdzielno §¢
maj atkow 3.

3. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogéw, Beneficjent
pomocy razem z wekslem in blanco przedtozy do witasciwego Biura Projektu
stosowne dokumenty, w tym w szczegdlnosci:

1) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

a) zaswiadczenie o zatrudnieniu i o wysokosci srednich miesiecznych
dochodéw osiggnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 petnych
miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych zawarcie niniejszej umowy,

b) zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawcg (na czas
nieokreslony lub okreslony - w tym przypadku nalezy okreslic czas
trwania tej umowy);

2) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnosé gospodarcza;:

a) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego
w [termin]*® roku albo kopie deklaracji na podatek dochodowy za
[termin]** roku wraz dowodem zlozenia tej deklaracji w urzedzie
skarbowym;

b) pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego
w okresie od 1.01.[termin]™ roku do konca miesigca kalendarzowego
poprzedzajacego zawarcie niniejszej Umowy oraz

c) zaswiadczenia z wurzedu skarbowego oraz ZUS o0 niezaleganiu
z podatkami i skladkami na ubezpieczenie spoleczne wystawione nie
pbzniej niz 2 miesigce przed zawarciem niniejszej Umowy;

3) decyzje administracyjne o przyznaniu emerytury/renty strukturalnej/renty
rodzinnej oraz dowody potwierdzajgce otrzymanie emerytury/renty
strukturalnej/renty rodzinnej w okresie 12 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajacych zawarcie niniejszej umowy;

4) w przypadku poreczycieli pobierajgcych rente strukturalng/rente rodzinng
decyzje administracyjng potwierdzajaca, ze okres pobierania renty nie

13 Termin: oznacza rok poprzedaey rok, w ktérym udzielona zostaje jednorazowa djatinwestycyjna.
% Termin: oznacza rok poprzedaey rok, w ktérym udzielona zostaje jednorazowa djatinwestycyjna.
15 Termin: oznacza rok, w ktérym udzielona zostaginigazowa dotacja inwestycyjna
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uptynie wczesniej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, ktérego sg poreczycielem;

5) w przypadku poreczycieli, ktérzy uzyskujg dochody ze zrodet innych niz
wymienione w ust. 2 pkt 2, o zakresie dokumentéw przedstawianych celem
udokumentowania spetnienia okreslonych wymogéw decyduje Beneficjent,

6) oSwiadczenia o0 nieposiadaniu zadnych dlugéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sgadowe lub
administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych (Zalacznik nr 14 niniejszego Requlaminu).

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zataczenia:

a) w przypadku gdy Beneficjent pomocy/poreczyciel pozostaje w zwigzku
matzenskim - oswiadczenia matzonka o0 zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/poreczenie weksla (Zatacznik nr 15 niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zataczenia odpisu aktu notarialnego albo
sgdowego orzeczenia znoszacego matzenska wspolnosé majatkowa,

b) jezeli Beneficjent pomocy/poreczyciel nie pozostaje w zwigzku
matzenskim - oswiadczenia 0 niepozostawaniu w zwigzku maitzenskim
(Zatacznik nr 15 niniejszego Regulaminu).

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskow o ptatnosc
w ramach programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich (Dz. U. Nr
223, poz. 1786) dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej z ponizszych form
zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy:
» pienieznegj,
= poreczenia bankowego lub  poreczenia  spoéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
Zzobowigzaniem pienieznym,
= gwarancji bankowej,
= gwarancji ubezpieczeniowej,
= zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego,
= zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie
objete zastawem moze stanowiC¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedacego przedmiotem zastawu,
= przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficienta pomocy na
zabezpieczenie,
= hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to
za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy
ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.
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W przypadku faktycznego braku mozliwosci ztozenia zabezpieczenia w postaci
weksla wlasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy
zabezpieczenia, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia we wiasciwym
Biurze projektu wyczerpujagcego w tym zakresie uzasadnienia. O mozliwosci
zastosowania jednej z powyzszych form zabezpieczenia decyduje Beneficjent
w porozumieniu z wtasciwym Partnerem Projektu. W przypadku wybrania i uzyskania
zgody dla jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Beneficjent pomocy
zobowigzany jest przez podpisaniem Umowy przediozy¢ do wiasciwego Biura
Projektu stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie Beneficjentowi pomocy
zwrécony na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez
Beneficjenta/wtasciwego Partnera Projektu udzielonego wsparcia finansowego oraz
nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia
przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS)
i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia
Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu
dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku niezlozenia do konca okresu realizacji Projektu pisemnego wniosku
0 zwrot weksla stanowigcego zabezpieczenie, zostanie on zniszczony Komisyjnie,
w obecnosci co najmniej Kierownika Projektu i przedstawiciela Partnera.

§6
Wydatkowanie i rozliczanie $rodkow z jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

. Wysokos$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci
kwoty, o ktérg ubiega sie Beneficjent pomocy oraz od celowosci wydatkow
inwestycyjnych (rodzaj i warto$¢ wydatku), ktére Beneficjent pomocy wskazuje
w biznesplanie i ktére sg przedmiotem oceny merytorycznej.

. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci musza stuzyé
pokryciu wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie nowego
przedsiebiorstwa.

Zasady wydatkowania srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci okreslone
sg W niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej oraz w Wytycznych.

Do katalogu wydatkdw niekwalifikowalnych w ramach jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zalicza sie w szczegoélnosci:

- wydatki okreslone w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach pomocy
de minimis (wskazane w punkcie 2.7 Wytycznych i art. 1 ust. 1 lit. a — h
rozporzadzenia Komisji WE nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis),

- wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzaca pokryciu kosztéw biezacej
dziatalnosci przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia,
optaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, materiaty
eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do samochodu,
itp., zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np.
zlecenie obstugi ksiegowej itp.),

23



- zakup pojazdéw samochodowych - osobowych Ilub ciezarowych oraz
motocykli/skuteréw,

- zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

- zakupy dokonywane od czionkéw rodziny® lub o0séb pozostajacych
w faktycznym pozyciu z Beneficjentem pomocy.

Do wydatkow niekwalifikowanych zalicza si @ wydatki nieuj ete w biznesplanie /
harmonogramie rzeczowo — finansowym.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu
pomocy de minimis, mogg by¢ przeznaczone wytgacznie na:
a) zakup srodkéw trwatych - skiadniki majgtku trwatego,

b) zakup wyposazenia,

c) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

d) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawa procesu
produkcyjnego lub beda mialy podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) -
maksymalnie do 50 % warto$ci wnioskowanej dotaciji,

e) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

f)  wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong _dziatalnoscig _gospodarczg - z wylgczeniem wydatkéw
stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztéw, ktére mozna ponosi¢ w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezacej
dziatalnosci oraz wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych,

g) koszty informacji i promaciji,

h) koszty szkolen zwigzanych 2z prowadzong dzialalnoscia gospodarcza
zakonczone uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10 % wartosSci
wnioskowanej dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkédw zaplanowanych do poniesienia w ramach
dotacji dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz 0 kwalifikowalnosci danego wydatku nie decyduje wprost
fakt jeqo ujecia w powyzszym katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede
wszystkim zasadnos¢ zakupu z punktu widzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej.
W zwigzku z tym wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegotowo uzasadnione przez
uczestnika projektu oraz powigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci.
Beneficjent pomocy szczegélowo uzasadnia koniecznos¢ poniesienia wydatku
w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji i w biznesplanie.
3. W ramach przyznanych $rodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych
srodkéw trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:
a) sprzedajacy $rodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajacg jego
pochodzenie,
b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany $rodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdélnotowej,
c) cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaC jego
wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

% pod pogciem cztonka rodziny rozumieesmatzonke/matzonka oraz osapznajdujca sie w stosunku pokrewigstwa
lub powinowactwa w linii prostej, a taé& pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia.
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Dokonujac zakupu uzywanych srodkow trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposéb
celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, wytycznymi, zaleceniami oraz w sposéb, ktéry zapewni prawidtowg
i terminowa realizacje inwestycji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych srodkéw trwatych nalezy traktowac jako
sytuacje wyjatkowa, szczegdlng uwage nalezy zwrécic na wysokosé ceny
oferowanego przedmiotu oraz zagrozenie wystgpienia jego podwdjnego
finansowania.

. Dotacja inwestycyjna polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia kapitalowego
na sfinansowanie kosztow kwalifikowanych, spetniajacych warunki okreslone
niniejszym Regulaminem i/lub w Wytycznych, ktére w szczegolnosci:,

a) zostaty faktycznie poniesione, uwzgledniajac okres rzeczowej realizacji projektu
I zgodnosc z biznesplanem,

b) sa spojne z innymi wydatkami i korespondujg ze wskazanymi w biznesplanie
potrzebami,

c) sag niezbedne dla realizacji zatozeh przedstawionych w biznesplanie stuzgcych
osiggnieciu zaktadanych w nim celéw (w tym: przyznane srodki finansowe majg
stuzy¢ dokonaniu zakupdw na potrzeby prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez Beneficjenta pomocy a nie inne podmioty),

d) zostaly dokonane w oparciu 0 zasade dazenia do uzyskania zalozonych
efektow przy jak najnizszej wysokosci kosztu,

e) zostaty poniesione przez Beneficjenta pomocy, z ktérym Beneficjent zawart
Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

f) w przypadku uzywanych $rodkéw trwatych nie zostaly sfinansowane
ze srodkow strukturalnych w ostatnich 7 latach i zostaty rzetelnie wycenione,

g) w przypadku zamiaru rozliczenia wydatkéw za pomocg umowy kupna -
sprzedazy — umowa zostata zgloszona do Urzedu Skarbowego zgodnie
z Ustawg o podatku od czynnosci cywilnoprawnych z dnia 9 wrzesnia 2000r.
(Dz. U. z 2010r. Nr.101, poz.649, Nr 149, poz. 996).

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent Pomocy.

. Dotacja wyptacana jest przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo — refundacyjnym,
W nastepujacy sposoéb:
a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana jest po
podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
b) ptatnosé kohcowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy
catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wigkszej niz
20% kwoty dotacji. Pfatnos¢ koncowa wyplacana jest po zatwierdzeniu przez
Beneficjenta catkowitego rozliczenia dotacji.
Beneficjent pomocy ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotacji po
dniu zarejestrowania / rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
. Rozliczenie kosztow musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz Wytycznych.
Rozliczenie srodkéw uzyskanych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej
nastepuje poprzez ztozenie we wiasciwym Biurze Projektu:
— szczegoblowego Zestawienia towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany
ze srodkow na rozwoOj przedsiebiorczosci (Zalacznik nr 16 niniejszego

Regulaminu),
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— Oséwiadczenia o0 dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo - finansowym (Zalacznik nr 17 niniejszego

Reqgulaminu).

Beneficjent pomocy moze zilozyé do wiasciwego Biura Projektu pisemny wniosek
0 zmiane biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegdlnosci
w zakresie zestawienia towaréw i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie
do 14 dni przed zakonczeniem terminu realizacji inwestycji. Beneficjent/wiasciwy
Partner Projektu w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta pomocy informuje
go pisemnie o0 decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian.

Uwaga!!! W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powodow
niezaleznych od Beneficjenta pomocy, Beneficjent pomocy jest zobowigzany do ich
ponownego zakupu z wtasnych srodkow finansowych (lub odszkodowania w sytuacji,
gdy sprzet byt ubezpieczony).

Beneficjent pomocy p owinien posiada ¢ sprzet i wyposa zenie zakupione
z otrzymanych $rodkow i wykazane w Zestawieniu towaréw i ustug, ktorych
zakup zostat dokonany ze $rodkow na rozwoj przedsi ebiorczo $ci. W przypadku,
gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze Beneficjent pomocy nie
posiada towarow, ktore wykazat w rozliczeniu, anab  yt w celu zu zycia w ramach
prowadzonej dzialalno $ci gospodarczej lub w celu dalszej sprzeda zy (srodki
obrotowe), powinien wykaza € on przychdd z tytutu $wiadczonych ustug lub
sprzedazy towaréw Ilub w inny sposOb wuzasadni ¢ fakt nieposiadania
zakupionych towaréw.

. Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsi ebiorczo sci, o ktorych
mowa wy zej Beneficjent pomocy musi__ dostarczy ¢ do wia$ciwego Biura
Projektu najp6 zniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zako  nAczenia
rzeczowej realizacji inwestycji  okre slonej w U mowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

. Beneficjent pomocy, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwoj
przedsi ebiorczo $ci (w tym na zalo zenie spétdzielni lub spétdzielni socjalnej) ma
obowi gzek dokonania zwrotu cato $ci otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami,
jezeli prowadzit dziatalno $¢ gospodarcz g lub byt cztonkiem
spotdzielni/spotdzielni socjalnej przez okres kréts zy niz 12 miesiecy licz ac od
dnia rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej albo naruszone zostaly inne
warunki (w tym m.in. niezto zenie korekty rozliczenia jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej w terminie wyznaczonym przez Beneficj enta/wla $ciwego Partnera
Projektu).

. Beneficjenci pomocy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt,
czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Beneficjent pomocy
ubiegajacy sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢
na etapie konstruowania zatozeh biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowaé jako
ptatnik podatku VAT, a nastepnie w momencie skladania Wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej musi zobowigzac sie do przeznaczenia calej kwoty
srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie
wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
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1.

Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do przedstawienia Beneficjentowi/wlasciwemu
Partnerowi Projektu informacji dotyczacej przeznaczenia odzyskanego podatku VAT,
zgodnie z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta - opublikowanymi na stronie
internetowej projektu.

87
Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe jest wsparciem dla tych Beneficjentow
pomocy, ktorzy pomysinie zakonczyli udziat w module szkoleniowo-doradczym
i zatozyli dziatalno$¢ gospodarczg w ramach Projektu.

W ramach Projektu Beneficjent pomocy moze uzyska¢ podstawowe wsparcie

pomostowe w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie

wyzszej niz 700,00 PLN, przez okres 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy nha

otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Uwaga!!! Do wydatkéw kwalifikowanych w ramach finan sowego wsparcia
pomostowego zaliczaj q sie tylko :

- koszty zZUS, w tym skladka na ubezpieczenie zdrowotne, skladka na

ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), skladka na
ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy

czynszu/wynajmu/dzierzawy), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku
posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, opfata za dzierzawe
maszyn i urzadzen,

- koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczng, gazowa, optata za

ogrzewanie energig cieplng, optata za wode i scieki, koszty wywozu nieczystosci
statych (umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni
budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- koszty ustlug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesylek pocztowych,

koszty przelewéw dokonane w Urzedzie Pocztowym, kolportaz reklam i ulotek
dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkoéw pocztowych, koszty abonamentu
telefonicznego i rozmoéw, koszt optat za uzytkowanie tgcza internetowego,

- koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),
- koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio

z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

- koszty ustug prawnych.

Uwaga!!! W przypadku osob, ktére prowadz ac dziatalno $¢ gospodarcz g beda
ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spole  cznego (KRUS), ze
srodkéw otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego mo gaq one oplaci €
sktadk e ubezpieczenia KRUS tylko w cz esci wynikaj acej z podwy zszenia tej
sktadki z racji prowadzenia dziatalno  $ci gospodarczej.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego
przez Beneficjenta pomocy Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego (Zalgcznik nr 18 niniejszeqo Regulaminu) wraz z wymaganymi
zatgcznikami:
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1) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwdéch latach podatkowym (Zatacznik nr 5 niniejszego
Requlaminu), lub

2) zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajace
pomocy w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajacych go dwdéch latach podatkowych

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis
(Zalacznik_nr_6 niniejszeqo Requlaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis,

4) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy
réwnolegle z dwdch zrodet, w tym zwlaszcza ze srodkédw Funduszu Pracy,
PFRON oraz ze srodkbw PO KL na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
(Zalacznik nr 19 niniejszego Regulaminu).

4. Tryb skladania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a)

b)

Osoba zainteresowana uzyskaniem podstawowego wsparcia pomostowego musi
wypeti¢ Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz
Z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie
internetowej Projektu: www.poklucz.wup.opole.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w § 7 ust. 3
niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ do whasciwego Biura projektu w terminie
okreslonym na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl

Beneficjent pomocy moze zosta¢ dodatkowo poinformowany o terminie ztozenia
ww. Whniosku osobiscie lub w drodze przestania informacji za pomoca poczty
e-mail, na adres wskazany w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaracji
uczestnictwa w projekcie.

Niezlo zenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia finansow ego
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacj € Beneficjenta pomocy
z ubiegania si € o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentow
po wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo
podejmuje Beneficjent.

Whiosek wraz z odpowiednimi zal acznikami wymienionymi w 8 7 ust. 3
niniejszego Regulaminu nale zy ztozyé w 2 egzemplarzach.

UWAGA I Zat gczniki wymienione w 8 7 ust. 3 niniejszego Regulami  nu
nalezy zlo zy¢ zgodnie z form g okre $long w niniejszym Regulaminie, w tym

z Kart @ oceny formalnej (zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu)
przygotowane przy u zyciu niestandardowego formularza, bez kompletu
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zatgcznikbw i opracowane niezgodnie z wymaganym formate m beda
odrzucane na etapie oceny formalnej.

c) Kopie dokumentow zatgczonych do Wniosku muszg by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta pomocy, poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentéw klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg
oraz whasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta pomocy lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...",
aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,
ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez Beneficjenta
pomocy.

d) Wniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktéry § z jego punktédw nie mo ze byé opisany przez
Beneficjenta pomocy nale zy wpisa € ,nie dotyczy”.

e) Dokumenty (o ktérych mowa w § 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu ) nalezy
wiasnorecznie podpisa¢, ponumerowac ich strony tacznie z zalgcznikami
(z zastosowaniem numeracji ciggtej), trwale spig¢ i dostarczy¢ do Biura Projektu
wiasciwego Powiatowego Urzedu Pracy.

Formularz nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po ~ mocy Projektu
Z dopiskiem:
Podstawowe wsparcie pomostowe - projekt ,PO KLucz d 0 biznesu 2!" — nabor

f) Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestac
pocztg lub zlozy¢ osobiscie we wtasciwym Biurze projektu. W obu przypadkach
decyduje data i godzina wptywu do wta  $ciwego Biura Projektu

g) Dokumenty mozna skfada¢ w trakcie ogtoszonego naboru we wkasciwym Biurze
Projektu w godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu:
www.poklucz.wup.opole.pl.

h) W przypadku wystania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego drogg pocztowa, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu
do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktére wpltyng po wyznaczonym terminie
naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu: www.poklucz.wup.opole.pl.)
nie bedg brane pod uwage i nie beda zwracane.

i) Dostarczone Wnioski o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
niezawierajgce wymaganych zalgcznikdw zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej.

5. Ocena formalna Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Ocena formalna Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zatgcznik nr 9 niniejszego
Regulaminu). Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej
dokonywanej przez Komisji Oceny Wnioskow.
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6.

b) W przypadku niespelnienia kryterium formalnego Whniosek zostaje odrzucony

oraz nastepuje usuniecie Beneficjenta pomocy z listy oséb ubiegajgcych sie
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia bledéw w zlozonych dokumentach, Beneficjent
pomocy moze zostaC zobowigzany do ziozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty otrzymania od
Beneficjenta/wlasciwego Partnera Projektu informacji w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie
tratowane jest jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego i tym samym zostanie on usuniety z listy
uczestnikbw projektu ubiegajacych sie o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

zlozenie Wniosku (w tym réwniez zalgcznikow) w jednym egzemplarzu,

brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku,

brak podpisu na Wniosku (w tym rowniez na zataczniku),

niewypetnienie ktéregokolwiek z pél Wniosku.

UWAGA !lI

Przed ziozeniem Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci
z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatacznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu).

Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a)

b)

Oceny merytorycznej Wnioskbw o0 udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego dokonuje Komisja, o ktérej mowa w 8§ 4 ust. 8 niniejszego
Regulaminu.

Ocena merytoryczna Whnioskow bedzie sie odbywa¢ we wiasciwym Biurze
projektowym Partnera Projektu, tj. PUP, do ktérego dane Whnioski zostaty ztozone.
Komisja dokonuje oceny wnioskbw w oparciu o Karte oceny merytorycznej
(Zatacznik nr 10 niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny
Whnioskow Beneficjentbw pomocy ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego (Zalacznik nr 11 niniejszego Regulaminu).

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na pismie.
Informacja (zawierajgca listy opracowane odrebnie dla grup Beneficjentéw pomocy
objetych wsparciem przez whlasciwego Partnera Projektu) o przyznaniu wsparcia
wraz z uzasadnieniem decyzji 0 jej przyznaniu jest przesytana na piSmie do IP
w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP
moze zablokowa¢ udzielenie wsparcia. W terminie nie dluzszym niz 5 dni od
otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP, Beneficjent/wlasciwy Partner Projektu
poinformuje Beneficjentbw pomocy o podjetej decyzji, w przypadku decyzji
pozytywnej wzywa Beneficjentow pomocy do podpisania umowy.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik
nr 20 niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w dwoéch egzemplarzach
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d)

f)

w terminie nie dluzszym niz 21 dni od zawiadomienia Beneficjenta pomocy
0 przyznaniu wsparcia pomostowego. W dniu podpisania umowy Beneficjent
sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis.

Zasady wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone
zostaly w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktéra precyzuje w  szczegOlnosci  wartosé
i warunki wyptaty srodkéw, a takze stanowi podstawe wyptacenia srodkéw oraz
w Wytycznych.

Beneficjent pomocy wydatkuje podstawowe wsparcie pomostowe zgodnie
katalogiem wydatkéw przedstawionym we Whniosku o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego. W przypadku powstania oszczednosci, Beneficjent
pomocy wydatkuje je zgodnie z katalogiem wydatkow okreslonym w niniejszym
paragrafie.

Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane
w 6 miesiecznych ratach.

Przed wyptatg drugiej transzy dotacji Beneficient pomocy musi udokumentowaé

jest Beneficjentowi pomocy

powstanie obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Przebieg procedury

rozpatrywania wnioskbw o0 przyzna

wsparcia pomostowego.

nie podstawowego

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada Wniosek wraz z wymaganymi
zalgcznikami do wiasciwego Partnera
Projektu (wniosek moze zostac
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

w terminie okreslonym przez
Beneficjenta

Partner Projektu

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakonczeniu
naboru.

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

zgodnie z ustaleniami

Beneficjent : : _ — :
informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

IP przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem

w pracach Komisji

posiedzenia Komisji

dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem Komisji

Komisja Oceny

rekomenduje /nie rekomenduje przyznanie

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

Whioskow podstawowego wsparcia pomostowego
sporzadza protokét z przeprowadzonej w terminie nie duzszym niz
oceny 5 dni od zakonczenia pracy

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania podstawowego wsparcia protokotu Komisiji
pomostowego poszczegbdinym
Beneficjentom pomocy

P weryfikuje decyzje i akceptuje lub w terminie nie dluzszym niz

podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent / Partner
Projektu

dokonuje ewentualnych poprawek oraz
informuje Beneficjenta pomocy

w terminie nie duzszym niz
5 dni od otrzymania
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Podmiot

Proces

Czas

o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Beneficjenta pomocy do podpisania
umowy

zweryfikowanej decyzji Komisji
od IP

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisujg Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwoéch egzemplarzach

w terminie nie duzszym niz 21
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

§8

Postanowienia koncowe

1. Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do stosowania postanowiehn zapisanych
w niniejszym Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz

w Wytycznych.

2. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Beneficjentow
pomocy nalezy do Beneficjenta.
3. Beneficjent moze dokona¢ zmian w Regulaminie po zaakceptowaniu propozycji tych
zmian przez IP, Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia podjecia uchwaly przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Zmiana dotgczonych do Regulaminu zatagcznikow
nie wymaga zmiany Uchwalty.

Lista zat gcznikow:

CoNohrwpbE

10.Wz6r Karty oceny merytorycznej.

11.Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

12.Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

13.Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

14.Wzér oswiadczenia Beneficjenta pomocy / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych
diugbw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diuznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do niego nie toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan pienieznych.

15.Wzory os$wiadczen zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ziozenia

poreczenia.

16. Zestawienie towaréw

Zz harmonogramem rzeczowo — finansowym.

Standardowy wzor wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
W2z6r biznesplanu.

Wzér zaswiadczenia o pomocy de minimis.
Wzér oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Wz6r o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wz6r formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis
Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

Wz6r Harmonogramu rzeczowo- finansowego inwestycji.
. Wzér karty oceny formalnej

i/lub ustug, ktérych zakup zostal poniesiony zgodnie
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17.Wzér oswiadczenia o dokonaniu zakupow towarow lub i ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym.

18. Standardowy wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

19.Wz6r oswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle
z dwoéch zrédet, w tym zwlaszcza ze $rodkéw PFRON, Funduszu Pracy
oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optaceniem skiadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

20.Wz6ér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.
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Zatgcznik nr 1. Standardowy wzor wniosku o przyznanie j  ednorazowej dotacji

inwestycyjnej.
UMIA EUROPFEJSKA
EURCPEJSK]
FUNDUSZ SPOLECEZNY

()
i KAPITAL LUDZKI PO KLucz m
. MARDDOWA STEATEGE SPOINDSCI “
STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTAC JI

do biznesu 2! URZAD PRAEY
INWESTYCYJNEJ

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

projekt: ,PO KLucz do biznesu 2!"
wspoffinansowany ze  $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu na podstawie Uchwaly nr 1889/2012
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 27 lutego 2012r.

Nr Wniosku
(wypetnia personel Projektu)

Data i miejsce zto zenia wniosku
(wypetnia personel Projektu)

Dane Beneficjenta pomocy:
Nazwisko i imie, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta :

Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Glogowska 25c, 45-315 Opole, Tel.: 077 4416 701,
fax 077 44 16 702

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zgodnie z 8 32 ust. 1 oraz 8§ 33 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
Z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598 z pdzn. zm.) wnosze 0 przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci gospodarczej, w celu
sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie
przedsiebiorstwa.

Whioskowana kwota dofinansowania (w ramach jednoraz owej dotacji inwestycyjnej):

WYynosi
(brutto PLN)

stownie:

Do niniejszego Whniosku zatacza sie nast epujace dokumenty:

1) potwierdzenie udziatlu w module szkoleniowo — doradczym,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spotdzielni lub spétdzielni
socjalnej) (Zatacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania srodkow finansowych),

3) harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (Zatacznik nr 8 do Regulaminu
przyznawania srodkéw finansowych ),

4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w § 4 ust. 4 Regulaminu przyznawania
$rodkéw finansowych.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.




Zatacznik nr 2. Wzér biznesplanu.
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BIZNESPLAN
(WZOR)

Nr Wniosku
(wypetnia personel Projektu)

Priorytet VI  Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienia

SPIS TRESCI
SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY
A-1 Informacje dotyczce wnioskodawcy
A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy
SEKCJAB OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZI ECIA
B-1 Dane przedsbiorstwa
B-2 Opis planowanego przedsiziecia
SEKCJAC PLAN MARKETINGOWY
C-1 Opis produktu/ustugi
C-2 Charakterystyka rynku
C-3 Konkurencja na rynku
C-4 Dystrybucja i promocja
C-5 Prognoza przychodow
SEKCJAD PLAN INWESTYCYJNY
D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkéanpszonych w zvizku z
rozpoczciem
prowadzenia dziatakw gospodarczej
D-2 Aktualne zdoln&i wytworcze
D-3 Informacja o planowanej inwestycji
SEKCJAE SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA
E-1 Uproszczony bilans
E-2 Planowane wptywy i wydatki




Zaleca s¢ wypetnienie biznesplanu czcionk Arial — wielkosé 9.

SEKCJA - A DANE BENEFICJENTA POMOCY
(WNIOSKODAWCY)

A-1 Informacje dotyczace Wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Numer dowodu osobistego

4. Numer PESEL

5. Telefon kontaktowy

6. Adres e - mail

A-2 Zyciorys zawodowy Wnioskodawcy

Pozycja przedsigbiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami os6b prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy
przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada wnioskodawca.

1. Wyksztalcenie (prosze
podaé wszystkie
ukonczone przez
wnioskodawce szkoty
podajac réwniez profil/
kierunek/ specjalnosc)

2. Kursy i szkolenia

3. Doswiadczenie zawodowe

4. Inne kwalifikacje i
umiejetnosci przydatne do
realizacji planowanego
przedsiewziecia

5. W przypadku spofki
cywilnej/spotdzielni/spétdzielni
socjalnej nalezy scisle wskazac¢ jakg
role (w tym takze jaki bedzie
planowany zakres obowigzkdow)
bedzie petnit wnioskodawca ww.
podmiocie.

SEKCJA -B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZI ECIA




B-1 Dane planowanego przedgbiorstwa*

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych planowanego przedsiebiorstwa

1. Pelna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby
przedsiebiorstwa (zgodnie z
danymi wskazanymi w trakcie
rejestracji dziatalnosci
gospodarczej)

3. Adres do korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja planowanej
dziatalnosci gospodarczej —
prosze o podanie miejsca,
w ktérym bedzie faktycznie
wykonywana dziatalnosé
gospodarcza

B-2 Opis planowanego przedsgivziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym (podatek VAT) oraz opisaé
planowane przedsiewziecie

1. Czy wnioskodawca zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarcza/spotdzielnie/spotdzielnie socjalng przed dniem ztozenia
Whiosku o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej?

o Tak
o Nie
o Handel
2. Rodzaj dziatalnosci (prosze
wskazac dziatalnos¢ o Produkcja
podstawowa/wiodaca)
o Ustugi

1. Dziatalno$¢ podstawowa:

3. Przedmiot i zakres dziatalnoSci
(UWAGA !l zgodnie z aktualnie
obowi azujaca Polsk g Klasyfikacj g | Dziatalnos¢ inna: (prosze opisac j.w.):

Dziatalno sci PKD 2007) NrPKD: ..., —nazwa PKD: .......coiiiiiiiiie e

o Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

4. Forma organizacyjno — prawna 5 Spoika cywilna

(nalezy wskaza¢ innych wspélnikbw — imie i nazwisko, nr kandydata [jesli jest to
uczestnik projektu]): ...................




o Spotdzielnia (nalezy wskazac¢ innych spétdzielcéw — imie i nazwisko, nr kandydata
[jesli jest to uczestnik projektu]): .................

0 Spétdzielnia socjalna (nalezy wskazaé innych spétdzielcéw — imie i nazwisko, nr
kandydata [jesli jest to uczestnik projektu]): ..................

5. Wnioskowana kwota jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Kwota brutto (z VAT)

6. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

a) rozliczanie podatku dochodowego:

o karta podatkowa,

o ryczat od przychodu ewidencjonowanego,
o ksigzka przychodéw i rozchodéw,

o petna ksiegowosé.

b) podatek VAT:

o Wnioskodawca zamierza zarejestrowa € sie jako podatnik podatku VAT

o Wnioskodawca nie zamierza zarejestrowa ¢ sie jako podatnik podatku

VAT.

7. Zrédta finansowania wktadu wlasnego
(gotéwka, kredyt, pozyczka, inne)

Prosze wskaza¢ rodzaj zrodta finansowania
oraz wartos¢ wkiadu wtasnego.

8. Charakterystyka planowanego
przedsiewziecia (w tym opis dziatalnosci
bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy
zalozenia przedsiebiorstwa i uzasadnienie
wyboru branzy).

9. Stan przygotowan do podjecia dziatalnosci
gospodarczej (np. pomoc ze strony innych
przedsiebiorcéw, znajomych, rodziny,
zawigzane kontakty, wstepne porozumienia).

Jakie dziatania juz podjeto w zwigzku z
planowanym przedsiewzieciem?

10. Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnien, zezwolen,
certyfikatéw, koncesji itp. — jakich i w jakim
czasie nastapi ich uzyskanie?

11. Czy rozpoczecie/prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej wymaga
uzyskania:
- pozwolenia na
budowe/przebudowe/odbudowe itp.
— zgodnie z Prawem budowlanym
Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
z pézn. zm.) i/lub
- pozwolenia na zmiane sposobu
uzytkowania budynku lub jego
czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr
243, poz. 1623 z pdzn. zm.).

o TAK o NIE

Opisa¢ rodzaj pozwolenia, w tym szczego6towo powody jego uzyskania:




12. Czy Whnioskodawca uzyskat wiw | TAK o NIE
pozwolenie/pozwolenia ?

13. Charakterystyka planowanego
zatrudnienia:

- planowana wielkos$¢ zatrudnienia,

- rodzaj formy zatrudnienia (etat, umowa
Zlecenia itd.)

- planowany okres zatrudnienia (od-do).

(W przypadku, gdy Wnioskodawca nie
planuje zatrudnienia pracownikéw w chwili
rozpoczecia dziatalnosci) w tabeli nalezy
wpisac ,nie dotyczy”)

SEKCJA - C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swdj produkt/ ustuge. Pokaza¢ w jaki sposéb rézni sie on od produktow konkurencji i na czym
polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz
okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze podac¢ w jaki sposob produkt rézni
sie od produktow/ ustug konkurenciji.
Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskazaé zalety produktu/ ustugi
réznicujgce go od innych istniejacych na
rynku produktéw/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypetni¢ ponizsza tabele podajac, gdzie, do kogo i w jaki spos6b bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Charakterystyka klientow:

- kim beda nabywcy produktéw/ustug,
- prosze poda¢ szacunkowa liczbe
potencjalnych klientéw

(w wymiarze rocznym),
- prosze opisac¢ kluczowych klientow,

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na
rynek lokalny, regionalny, krajowy czy
eksport?




3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcow
odnosnie produktéw i ustugi? W jakim
stopniu proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie
ulegat sezonowym zmianom? Jesli tak, jak
beda minimalizowane skutki tej
Sezonowosci?

5. Jakie mogg by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek?

Czy wymaga to duzych naktadow,
posiadania technologii, know-how i patentéw,
koncesji?

6. Czy branza / rynek ma charakter: rosnacy
(rozwojowy), stabilny czy malejacy

- prosze krdétko opisac jego lokalne
uwarunkowania.

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskaza¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowi¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie
nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze poda¢ mozliwie szczeg6towe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokonaé¢ oceny ich produktéw/
ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w poréwnaniu do wlasnego produktu. Nalezy
wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ srednig w kolumnie 5.

4. Reklama / 5. Sredni wynik

2. Jakosc¢ 3. Cena .
promocja punktowy

1. Nazwa

Oferta wnioskodawcy

Petna nazwa
konkurenta nr 1

Petna nazwa
konkurenta nr 2

Petna nazwa
konkurenta nr N

2. Kto jest liderem na rynku i dlaczego?
Z czego wynika jego przewaga, np. cena,
jakase, lokalizacja.

3. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentéw — np. czy konkurenci
dokonajg obnizenia swoich cen, czy
uruchomig dodatkowa akcje promocyjna,

a moze zachowajq sie w jeszcze inny
sposob?

Jaka bedzie wtedy reakcja wnioskodawcy?

C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg r6zne metody promowania
dobr i ustug i czes¢€ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.




1. W jaki spos6b bedzie
odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki spos6b klienci bedg
informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisa¢ forme
promociji / reklamy.

C-5 Prognoza przychodéw

Ponizej nalezy oszacowa¢ wielkosé przychodoéw. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewanego sukcesu.

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielko$¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Nalezy wyjasni¢ aktualnie planowane ceny oraz okresli¢ ich poziom w przysztych okresach. Nalezy podaé¢ informacje
dotyczace wszystkich gtdwnych produktdow/ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach
jednego produktu/ustugi.

Nalezy przedstawi¢ warto$¢ sprzedazy podstawowych produktéw, towaréw, ustug, jakie beda oferowane na rynku
w wyniku realizacji projektu. Nalezy wymieni¢ je w kolejnosci, wg prognozowanego udziatu przychoddw z ich sprzedazy w
przychodach ogétem (od najwiekszego do najmniejszego). W przypadku ustug/produktéw/towaréw podobnych mozna je
grupowac ze wzgledu na charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. Warto$¢ nalezy podac¢ w ztotych.

Rok w ktérym
L.p. 1. Produkt / ustuga zostata
. Rokn + 2
zatazona Rok n + 1
prod 2. Jednostka miary sprzeday dziatalnasé °
uktu (szt., kg itp. / jeeli nie jest to maliwe z gospodarcza
uzasadnionych przyczyn: padaartas¢ w zt) (n)
1. Cena (zh)
Sprzedaz
1. 2. (los¢)
Przychod
(zh)
1. Cena (z4)
Sprzedaz
2. 2. (los¢)
Przychod
(zh)
1. Cena (z4)
Sprzedaz
3. 2. (los¢)
Przychod
(zh)
1. Cena (z4)
Sprzedaz
n. I
2. (ilosé)
Przychod




(zh)

Przychdd dla wszystkich produktéw/ustug (1+2+3+n

2. Dlaczego
zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1
Prosz pod&
uzasadnienie
odnoszce sg¢ do
sytuacji rynkowej,
jakosci, zmianach
w kosztach itg2

SEKCJA - D PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkdw pnoszonych w zwjzku z rozpoczciem
prowadzenia dziatalngci gospodarcze;.

Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.).

1. Uzasadnienie inwestyciji:

2. Wymieni¢ jedynie wydatki kwalifikowalne  w ramach dziatan do zrealizowania, tzn. planowane wydatki/zakupy
w ramach przyznawanej jednorazowej dotacji inwestycyjnej — max 40 tys. (PLN) BRUTTO .

Uzasadnienie konieczno$ci dokonania wydatku,
Rodzaj dziatania /wydatkow opis techniczn RALAILS
! " P Y BRUTTO (PLN)
1.
2.
n.

RAZEM (PLN) - max 40 tys.
(PLN) BRUTTO

3. Wymieni¢ wszystkie pozostale niezb edne wydatki , jakie planuje sie poniesé w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu/uiszczenia opfaty itp. WYDATKI
Rodzaj dziatania / wydatkow opis techniczny BRUTTO (PLN)

1.




D-2 Aktualne zdolnasci wytworcze

Aby posiadac oferte produktéw lub ustug, niezbedne sg srodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe
oraz pomieszczenia. Prosze wymieni¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkow.

1. Czy Wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia?

Czy nalezy zwiekszy¢ ich
powierzchnie lub dostosowac je do
planowanej dziatalnosci?

Czy konieczne jest uzyskanie
niezbednych/dodatkowych
zezwolen (np. zwigzanych

z przeksztalceniem itp.) w celu
prowadzenia dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww.
pomieszczenia (wielkosé
powierzchni, lokalizacja, warunki,

itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby
techniczne

Rodzaj maszyny/urzgdzenia

Rok produkciji

Szacunkowa wartos¢ (PLN)

D-3 Informacja o planowanej inwestyciji

1. Jak bedzie wygladat proces
techniczny produkgciji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej
inwestyciji.

2. Prosze podac¢ specyfikacje
techniczng planowanych do zakupu
maszyn i urzadzen oraz uzasadnic,
ze jest ona adekwatna do wymagan
przedsiewziecia.

3. Jezeli w ramach zgtaszanego
whniosku konieczny jest zakup robot
i materiatdw budowlanych, prosze
uzasadni¢ zwigzek tego zakupu

z celami przedsiewziecia objetego
wsparciem (tzn. ze sa niezbedne do
prawidtowej realizacji




przedsiewziecia)

Czy posiadane jest pozwolenie na
budowe? Jezeli nie prosze okresli¢
przewidywany termin otrzymania
pozwolenia.

4. Jezeli w ramach zgtaszanego
wniosku konieczne jest nabycie
srodkow transportu prosze
uzasadni¢, ze stanowig one
niezbedny element projektu i bedg
wykorzystywane jedynie do celu
okreslonego w projekcie.

Prosze przedstawi¢ wiarygodng
metode weryfikacji wykorzystania
$rodkéw transportu jedynie do celu
okreslonego we wniosku.

| SEKCJA - E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

Aktywa musz g réwna € sie pasywom.

Bilans przedstawia zasoby przedsigbiorstwa oraz zrddta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony.

Aktywa

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalno$¢
gospodarcza (n)

Rokn + 1

Rok n + 2

MAJATEK TRWALY (suma A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzgdzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dlugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaty majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (suma H do K):

H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ srodki pieniezne

K/ pozostaly majatek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJ ATEK TRWALY | OBROTOWY)




Pasywa

Rok w ktérym zostata
zalozona dziatalnos$¢
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n +2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (suma L do N)

L/ fundusze witasne

M/ zobowigzania dlugoterminowe (bez  kredytow
i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki diugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (suma O do R)

O/ zobowigzania krétkoterminowe (bez  kredytéw
i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DLUGO- | KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskoéw i strat

Rachunek ten dostarcza informaciji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane.

Jezeli wypetniane sa pozycje pozostate przychody / koszty w uwagach nalezy opisac¢ co kryje sie pod tymi pozycjami.

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalnos¢
Pozycja gospodarcza (n)

Rokn +1

Rok n + 2

A. Przychody ogétem (brutto), w tym:

1.1. sprzedaz produktéw i ustug

1.2. sprzedaz materiatéw i towaréw

1.3. zmiana stanu produktu

1.4.zyski nadzwyczajne

1.5. pozostate przychody

B. Koszty ogétem (brutto):

2.1 amortyzacja

2.2 materialy i energia

2.3 wynagrodzenia i pochodne

2.4 zakup ustug

2.5 koszty finansowe (np. odsetki)

2.6 sprzedaz towaréw w cenie nabycia




2.7 podatki

2.8 pozostate koszty

2.9 straty nadzwyczajne

C. Dochaod (strata) brutto: A-B

D. Podatek dochodowy

E. Zysk netto

Podpis Whnioskodawcy:

Imie i nazwisko Dat a
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Zakacznik nr 3. Wzor zaswiadczenia o pomocyde minimis.
(piecz¢ podmiotu udzielajcego pomocy publicznej)

ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

Nazwa podmiotu udzielagego
pomocy publicznej

Numer identyfikacji podatkowej
I (NIP) podmiotu udzielacego
pomocy publicznej

Siedziba i adres podmiotu

I o )
udzielapcego pomocy publiczne

—

Pdswiadcza s, ze pomoc publiczna udzielonaw dniu ..o e
na podstawie

Imi¢ i nazwisko albo firma
beneficjenta pomocy

Numer identyfikacji podatkowe
(NIP) beneficjenta pomocy

Miejsce zamieszkania i adres albo
[ siedziba i adres beneficjenta
pomocy

0 wartaci brutto ................ stanowicej rownowart®¢ ................... eurd jest pomog de
minimis, spetniagca warunki okrgélone w Rozporadzeniu komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15
grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 8kiatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379,
z 28.12.2006r., str. 5).

Pomoc de minimis udzielona na dziataéw sektorze o tak o nie

transportu drogowego

Stwierdzenie niewanosci wezeniej wydanego zaviadczenia o tak o nie
Stwierdza si niewaznos¢ zaswiadczenia wczaniej wydanego beneficjentowi w dniu ....................

Dane osoby upowaionej do wydania Zaviadczenia:

(imie i nazwisko) (stanovasituzbowe) (data i podpis)

! Podaje si podstawy prawne udzielenia pomocy.

2 Podaje s wartai¢ pomocy w euro obliczanzgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwieG@4r.

0 postpowaniu w sprawach dotyszych pomocy publicznej (Dz. U z 2007r. nr 59 poz4 £ p&n. zm. ) oraz
rozporzdzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004r.sprawie szczegolowego sposobu obliczania
wartasci pomocy publicznej udzielanej wadych formach (dz. U. Nr 194, poz. 1983, zpdzm.).



Zakacznik nr 4. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocge minimis.

UNI& EUROPEJSKA

EURCPEJSKI

_ KAPITM‘. LU DEKI ' PO 1{Lucz m e
dao biznesuy 2! URZAD PRACY

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oswiadczam

ze w zwhazku z prowadzom przeze mnie dziatalnécia gospodarca w ciaggu biezacego
roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajcych go lat podatkowych, nie
otrzymatem/am pomocyde minimis

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie®084 r. 0 pospowaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404&n. zm.) w przypadku nieprzekazania lub
przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy ju#rej, o ktérych mowa w art. 39 Prezes
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow ey w drodze decyzji, natgé na Beneficjenta
pomocy kag pienigzna do wysokdci rownowartdci 10 000 euro.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspoltfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zakacznik nr 5. Oswiadczenie o wysok§ci otrzymanej pomocyde minimis

UNI& EUROPEJSKA

EURCPEJSKI

. KAP:Tﬁt LU Dzm ' i KLUCE ﬁ FUNDUSZ SPCLECZNY
da biznesy 2! URZAD PRACY

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd
o$wiadczam,ze
ze w zwhzku z prowadzom przeze mnie dzialalnécia gospodarca w ciaggu biezacego

roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajcych go lat podatkowych, otrzymatem/am
pomocde minimis w wysokaci:

. stanowicej
. 0 wartaci , ;
1 w dniu rownowartg¢:
brutto: zt
euro
. stanowicej
. 0 wartaci , ;
2 w dniu rownowartg¢:
brutto: zt
euro
n
UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie2084 r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404&n. zm.) w przypadku nieprzekazania lub
przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy fu#rej, o ktérych mowa w art. 39 Prezes
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow vey w drodze decyzji, natgé na Beneficjenta
pomocy kag pienigzna do wysokdci rownowartdci 10 000 euro.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zakacznik nr 6. Wzor formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu s¢ 0 pomocde
minimis.

UNIA EUROPEJSKA

EURCPEJSK]
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI 'E PO KLucz ﬁ
MARODOWA STRATEGES SPOINOCI X -y

dao biznesuy 2! LRZAD PRACY

Zalacznik do rozporadzenia Rady Ministréw
z dnia 29 marca 2010(Dz. U. Nr 53 poz. 311)

Wzor

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis

A. Informacje dotyczace wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko albo nazwa

Y Nalezy wpisa: siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposébstuimg w rozporadzeniu Rady Ministrow z
dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowycladgwowadzenia, stosowania i udgstiania krajowego
rejestru urzdowego podziatu terytorialnego kraju oraz gzeinych z tym obowzkéw organéw administraciji
rzadowej i jednostek samagdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, Zmpé&m.).



5.

Forma prawna®

przedsgbiorstwo pastwowe

jednoosobowa spétka SkarbunBava

spoétka akcyjna albo spotka z ograniczaupowiedzialnécia, w stosunku do ktéryc
Skarb Pastwa, jednostka samaau terytorialnego, przedgiorstwo pastwowe lub
jednoosobowa spoétka SkarbunBawa & podmiotami, ktére posiadajuprawnieniad
takie, jak przedsgbiorcy dominujcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (DzNd 50, poz. 331, z @d. zm.)

=)

inna forma prawna (podaaka)

Wielkosé wnioskodawcy, zgodnie z zakznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznggego niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktau (ogbélnego rozporadzenia w
sprawie wykczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. %)

1) mikroprzedsjbiorstwo

2) mate przedsbiorstwo

3) srednie przedsbiorstwo

4) przedssbiorstwo inne ni wskazane w pkt 1-3

7. Klasa dziatalnéxi, w zwiazku z kt6n wnioskodawca ubiegaesio pomoc de minimis,
zgodnie z rozpordzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 rspvawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalngci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z i zm.)

B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawd

2 7aznaczy whasciwa pozyck znakiem X.
23 Nie dotyczy wnioskodawcéw ubiegaych st o pomoc de minimis udzielama podstawie art. 34a ustawy z
dnia 8 maja 1997 r. o pgazeniach i gwarancjach udzielanych przez Skanstiea oraz niektére osoby prawne

2



1) Czy, w przypadku spotki akcyjnej, spotki z ograrum
odpowiedzialnécia oraz spotki komandytowo-akcyjne;,
wysokas¢ niepokrytych strat

przewysza 50 % wysokai kapitatu
zarejestrowanedb w tym wysokd¢ straty w cigu

[ Jtak
[ | nie dotyczy

ostatnich 12 miegty przewysza 25 % wysokii tego kapitatu?

2) Czy, w przypadku spétki jawnej, spotki komandytgwe
spotki partnerskiej oraz spotki cywilnej, wysako
niepokrytych strat przewgza 50 % wysokiti

jej kapitatu wedtug kaig spotki, w tym wysok&c straty

w ciagu ostatnich 12 miesty przewysza

25 % wysokéci tego kapitatu?

3) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifigag go do
objecia postpowaniem upadkciowym?

4) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifigag go do
obgcia posgpowaniem naprawczy

[ Jtak
[ ] nie dotyczy

[ Jtak

[ Jtak

[ ] nie

[ ] nie

[ ] nie

[ ] nie

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innychtniierdzce w pkt 1-4, naley
dodatkowo okréi¢, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat pegrzaacych dzié

wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) wnioskodawca odnotowuje r@sa straty?
b) obroty wnioskodawcy maig)

c) zwekszeniu ulegajzapasy wnioskodawcy lub

[ Jtak
[ Jtak
[ Jtak

[ ] nie
[ ] nie
[ ] nie

niewykorzystany potencjat daviadczenia ustug?

[ Jtak

d) wnioskodawca ma nadiky produkcjP'? [ ] nie
e) zmniejsza siprzeptywsrodkéw finansowych? i
f) zwigksza st suma zadlenia wnioskodawcy?

g) rosn kwoty odsetek od zobowzan wnioskodawcy?

h) warté¢ aktywow netto wnioskodawcy zmniejsza si
lub jest zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznaei (poda jakie) wskazujce
na trudngci w zakresie ptynngi finansowej?

(Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z @ zm.) oraz wnioskodawcéwetiacych osobami fizycznymi, ktére do dnia
zlozenia formularza nie rozpogy prowadzenia dziatalrssi gospodarczej.

® Wysokai¢ strat naley oblicza& w odniesieniu do sumy wysod@ kapitatéw: zakladowego, zapasowego,
rezerwowego oraz kapitatu z aktualizacji wyceny.

* W rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. ~wWRraipadiéciowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 r. Nr 175,
poz. 1361, z pfn. zm.).

> Dotyczy wyhcznie producentow.



6) Czy pomimo wysipienia okolicznéci wymienionych [ Jtak [ ] nie
w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskéynnasé¢
finansowa?

Jéli tak, to w jaki sposob?

7) Czy wnioskodawca natg do grupy kapitatowej? [ Jtak [ ] nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twiexdg, naley dodatkowo wskaza
a) czy trudnéci wnioskodawcy majcharakter [tk [ ] nie

wewretrzny?
[ | nie dotyczy

b) czy na trudnsytuacg wnioskodawcy miaty wptyw .
decyzje podmiotu dominggego dotyczce alokacji l:l tak l:l ne
kosztéow w ramach grupy kapitatowej?

[ ] nie dotyczy

c) czy trudnéci wnioskodawcy mogbyc przezwycizone | Jtak [ ] nie

przez grup?
[ ] nie dotyczy




C. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnéci gospodarczej, w zwjzku z ktdra
wnioskodawca ubiega g 0 pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatédno
1) w sektorze rybotowstwa i akwakult§ly [ Jtak [ ] nie

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolhyc
wymienionych w zajczniku | do Traktatu o [ Jtak [ ]nie
funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzaniado obrotu [ Jtak [ | nie
produktow rolnych wymienionych w zggzniku | do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

4) w sektorze wglowym’)? [ Jtak [ ] nie

5) w sektorze transportu drogowély jesli tak to: [ Jtak [ ]nie
a) czy pomoc &dzie przeznaczona na nabycie .
pojazdéw wykorzystywanych dwiadczenia ustug w [ Jtak [ ]nie

zakresie drogowego transportu towarowego?

b) czy zapewniona jest rozdzietd@wachunkowa

dziatalndci prowadzonej w sektorze transportu [ Jtak [ ] nie
drogowego i pozostatej dziataléw gospodarczej

prowadzonej przez wnioskodagvw jaki sposob)?

® Objetych rozporadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia®199v sprawie wspélnej organizacji
rynkéw produktow rybotéwstwa i akwakultury (Dz. UWE L 17 z 21.01.2000, str. 22, zzm6 zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 4, t. 4, 98)1

) Zgodnie z definicj zawary w rozporadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 260& sprawie
pomocy pastwa dla przemystu gglowego (Dz. Urz. WE L 205 z 2.08.2002, str. 1,&rmp zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 2, str. 170)

® W rozumieniu art. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 wria 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r
Nr 125, poz. 874, z gd. zm.).
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D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samychokztéw kwalifikujacych sié do objecia pomoa, na pokrycie
ktérych ma byé przeznaczona pomoc de minimié

Lp. Dzien Podmiot Podstawa prawna udzielenia pomocy Numer Forma Warto §¢ otrzymanej Przeznaczenie
udzielenia | udzielajacy programu pomocy pomocy pomocy
pomocy pomocy pomocowego,
informacje podstawowe informacje szczeg6towe pomocy
indywidualnej _
nominalna brutto

1 2 3a 3b 3c 3d 3e 4 5 6a 6b 7
1.
2.
3.
4,
5.

9 Nalezy wypetnic zgodnie z instrukgjstanowica zakcznik do ,,Formularza informacji przedstawianychyptbieganiu & o pomoc de minimis”.




Jeeli w tabeli wykazano otrzymanpomoc inm niz pomoc de minimis, natg
dodatkowo wypetrd pkt 1-8 poniej:

1) opis przedsiwziccia:

2) koszty kwalifikupce st do obgcia pomog w wartagci nominalnej i zdyskontowanej
oraz ich rodzaje:

3) maksymaln dopuszczalpintensywngé¢ pomocy:

4) intensywnd¢ pomocy ju udzielonej w zwizku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsivzigcia:

6) cele, ktére majby¢ oshgnicte w zwhzku z realizagj przedsiwziecia:

7) etapy realizacji przedswziccia:

8) data rozpoozia i zakaczenia realizacji przedswvziccia:

Dane osoby upowaionej do przedstawienia informaciji:

imi¢ i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko stzbowe



Zatgcznik do formularza
informacji przedstawianych przy
ubieganiu sié 0 pomoc de minimis

Instrukcja wypetnienia tabeli w czgsci D formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sk 0 pomoc de minimis

Nalezy poda informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w osiei@u do tych
samych kosztow kwalifikagych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych udzielana
bedzie pomoc de minimis. Na przykiadz¢gd podmiot ubiegajcy sk o0 pomoc de minimis
otrzymal w przeszkxi pomoc w zwizku z realizag inwestycji, naley wykaz& jedynie
pomoc przeznaczanna te same koszty kwalifikage s¢ do obgcia pomoag, na pokrycie
ktérych ma by udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocykol. 1) — naley poda dzien udzielenia pomocy w rozumieniu
art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. asgpowaniu w sprawach dotyszych
pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajcy pomocy(kol. 2) — naley pod& petm nazwe i adres podmiotu, ktéry
udzielt pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskat nmx na podstawie aktu
normatywnego, ktory uzataia nabycie prawa do otrzymania pomocy agyhie od
spetnienia przestanek w nim okienych, bez konieczrici wydania decyzji albo zawarcia
umowy, naley pozostawt to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna udzielenia pomdkgl. 3)

Uwaga: istniep nastpujace maliwosci taczenia elementéw twogzych podstaw prawry
udzielenia pomocy, ktore nale wpisa& w poszczegdllnych kolumnach tabeli w sposob
przedstawiony pouej.

. Podstqwa prawna - Podstawa prawna - informacje szczegotowe
informacje podstawowe
| 3a | 3b [ 3c | 3d | 3e |
ustawa || przepis ustawy - - -
ustawa rzepis ustaw akt przepis aktu -
przep yWykonawczy wykonawczego
ustawa (7eDis ustaw akt przepis aktu decyzja/uchwata/
przep ywykonawczy wykonawczego umowa
. decyzja/uchwata/
ustawa| przepis ustawy - - umowa

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowezeljegpomoc zostata udzielona na
podstawie ustawy natg pod& w nastpujacej kolejndci: dat aktu i tytut aktu oraz

oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustavktorym akt zostat opublikowany.



Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - ayaf@da oznaczenie przepisu
bedacego podstaw udzielenia pomocy (w kolejdoi: artykut ustawy, ugp, punkt, litera,
tiret).

Kol. 3c - Podstawa prawna - informacje szczegotoweeljgpodstaw udzielenia pomocy byt
akt wykonawczy do ustawy, nale poda& w nastpujacej kolejndci: nazwe organu
wydajacego akt, dat aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku, numerwkyeji Dziennika
Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegoOtowe -zyappda& oznaczenie przepisu
aktu wykonawczego dolacego podstaw udzielenia pomocy (w kolejsoi: paragraf, usp,
punkt, litera, tiret).

Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczegotowezeljgpodstave udzielenia pomocy
byta decyzja, uchwata lub umowa, nglepoda& symbol okrélajacy ten akt; w przypadku
decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwaty - nunobehwaty, w przypadku umowy —
numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego/pomocy indywidualgkgl. 4) - w przypadku gdy pomoc
publiczna byta udzielona w ramach programu pomogowealey poda& numer programu
pomocowego nadany przez Komiskuropejsk, a w przypadku pomocy indywidualnej
naleey poda& numer pomocy indywidualnej nadany przez Komiguropejsk (numery

programéw pomocowych oraz pomocy indywidualnej zmmézone & na stronie

internetowej Urzdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw). W przypadkomocy

de minimis kolumny nr 4 nie wypetniasi

5. Forma pomocykol. 5) - naley pod& forme¢ otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja,
ulga podatkowa).

6. Wartas¢ otrzymanej pomocykol. 6) - naley pod&:

a) warté¢ nominalm pomocy (jako catkowit wielkos¢ srodkow finansowych ddacych
podstaw do obliczania wielkéci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonegpozki lub
kwota odroczonego podatku) oraz

b) wartdg¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczongadnie z rozporglzeniem Rady
Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie &gr#owego sposobu obliczania
wartasci pomocy publicznej udzielanej wadych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983,
z p&n. zm.)).

7. Przeznaczenie pomogiol. 7) — naley pod& kod wskazujcy przeznaczenie otrzymanej
pomocy wedtug potszej tabeli.

Wyszczegolnienie Kod

1 2
A. POMOC HORYZONTALNA
Pomoc na dziatalné¢ badawcz, rozwojowa i innowacyjna

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe al.l
pomoc dla mtodych innowacyjnych przegsorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonaitio al.3

pomoc nannowacje w obgbie procesow i innowacje organizacyjne w sekt
ustug

pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacjiugisisparcia innowacji | al.5
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalignego personelu | al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wiasoo przemystowej dla mgth | al.8

al4d




srednich przedsbiorstw

Pomoc na ochror §rodowiska

pomoc inwestycyjna umaliwiajaca przedsibiorstwom dostosowanie do ng
wspolnotowych (zgodnie z zaiznikiem Xl Traktatu o przysipieniy
Rzeczpospolite] Polskiej do Unii Europejskiej), to@®wanie norr

N . . . a2.1
surowszych i normy wspolnotowe w zakresie ochrodyodowiska lul
podniesienie poziomu ochronyrodowiska w przypadku braku no
wspolnotowych
pomoc na nabycie nowydrodkéw transportu spetnigych normy surows
niz normy wspolnotowe lub podnoseych poziom ochronyrodowiska v a2.2
przypadku braku norm wspdélnotowych
pomoc na szybkie przystosowanie matychsrednich przedsbiorstw dg a2.3
przysztych norm wspolnotowych '
pomoc w obszarze ochronyrodowiska na inwestycje zwKSzajce a2 4
oszczdna¢ energi :
pomoc inwestycyjna w obszarze ochramgdowiska na uktady kogeneracj a5
wysokiej sprawn£ci '
pomoc inwestycyjna w obszarze ochramgdowiska na propagowanie ene 22.6
zezrodet odnawialnych '
pomoc na badan&odowiska a2.7
pomoc na ochrapsrodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo koatue a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.1Q
pomoc na rekultywagjzanieczyszczonych terendw a2.11
pomoc na relokagjprzedstbiorstw a2.12
pomoc dotyczca programow handlu uprawnieniami a2.13

Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych srednich przedsiebiorstw

pomoc inwestycyjna

a3

pomoc na zatrudnienie

a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matychdrednich przedsigbiorstw oraz udziat

matych i srednich przedskbiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze ab
pomoc na udziat w targach ab
Pomoc na rzecz matych przedgbiorstw nowo utworzonych przez kobiety| a24

Pomoc dla pracownikéw znajdupcych sk w szczegolnie niekorzystnej sytuacji

oraz pracownikow niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacpracownikdy

S . PO ; .. all
znajdupcych s¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydidow ptacowych na zatrudnianieacpwnikow 212
niepetnosprawnych
pomoc na rekompengatiodatkowych kosztow zwzarych z zatrudnianie 213
pracownikow niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa al4d
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacije al6
Pomoc udzielana na naprawienie szkod wyggdzonych przez kkski al7
zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobigenie lub likwidacj ¢ powaznych zakiocer w| 218
gospodarce o charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedgbiorcow dziatajacych w 219

ramach przedsewzigcia gospodarczego podejmowanego w intere




europejskim

Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictevkulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych knsumentow a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na ufatwianie rozwoju niektorych dziatan
gospodarczych lub niektérych regionowgospodarczych, o ile nie zmien a23
warunkow wymiany handlowej w zakresie sprzecznym zrynkiem
wewnetrznym
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc nha zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna nazéyrojekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przetgrstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowica rekompensatza realizag ustugswiadczonych w ogoélny o5
interesie gospodarczym
pomoc de minimis el
D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegoélne
SEKTOR GORNICTWA W EGLA
pomoc na pokrycie kosztow nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztow produkcji kieej dla jednostek olflych planen 43.2
likwidacji '
pomoc na pokrycie kosztow produkcji kieej dla jednostek olflych planen 43.3
dostpu do zasobdw ggla '
pomoc na inwestycje pogtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na popragvkonkurencyjneéci d4.2
pomoc na repatriagjnarynarzy d4.3
pomoc na wsparcigglugi bliskiego zaggu d4.4
LOTNICTWO
pomoc na budowinfrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewmikow na rozpoocgie dziatalngci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY
pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacpiab d6.1
pomoc w celu anulowania diugow d6.2
pomoc na koordynagjransportu d6.3
TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7
INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI
pomoc na pokrycie kosztowpowstatych u wytworcow w zwikuy
z przedterminowym rozwzaniem umow dtugoterminowych sprzeg mocy d8
i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII
pomoc dotyczca kinematografii i innych przedsvzig¢ audio-wizualnych d9
SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY 110




Zatacznik nr 7. Wzér oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnfci VAT.
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Zatacznik nr 7a. Wz6r cdwiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalngci VAT.

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie dwiadczea niezgodnych z prawe

oswiadczam, ze
(nazwa przedsibiorcy):

nie maze odzyskd w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT. W padiu

zaistnienia przestanek urloviajacych odzyskanie tego podatku w/w przegsiorca

zobowhzuje s¢ do przeznaczenia catej kwotsrodkow uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow gaainych z prowadzandziatalngcia

gospodarcz oraz do przedstawienia Beneficjentowi/ $disvemu Partnerowi Projektu
informacji dotycacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnigasadami
okreslonymi przez Beneficjenta opublikowanymi na stroim&ernetowej projektu.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspéifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



do biznesu!

i KAPITAL LUDZKI

Zatacznik nr 7b. Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy, ktory jest ptatnikem podatku VAT.

L= q@] UMNIA EURDPEJSKA
PO KLucz EURDPEJSKI
b FUNDUSE SPOLECINY

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oswiadczam, ze

(nazwa przedsibiorcy):

jest ptatnikiem podatku VAT i zobowzuje sie do przeznaczenia catej kwotyodkow
uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VA pokrycie wydatkéw zwgzanych

z prowadzon dziatalndcia gospodarcgz oraz do przedstawienia Beneficjentowi /sdiavemu
Partnerowi Projektu informacji dotyszych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT,
zgodnie z zasadami oktenymi przez Beneficjenta opublikowanymi na stromternetowe]
projektu.

Zobowhzuje sie réwniez do udostpniania dokumentacji finansowo-kgbowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym infornagmazliwiajacych weryfikacg
kwalifikowalnosci podatku VAT.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspoltfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zakacznik nr 9. Wzor karty oceny formalne;.

KARTA OCENY FORMALNEJ

oraz zgodndci z zasadami Dziatania 6.2Vsparcie oraz promocja przegbiorczoci
I samozatrudnienia

dotyczy: wniosku o przyznanidrjerazowej dotacji inwestycyjnej

wnioskypzyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

whniosku zyznanie przeditonego wsparcia pomostowego

dokonania oceny formalnej wniosku pozeioiu uzupetnienia

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta\stdwego Partnera Projektu

1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzajca
DECYZJA TAK | NIE | Nie TAK | NIE | Nie
dotyczy dotyczy

1. Kompletnosé wniosku

Whniosek wypetniony wegzyku polskim

Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach

Wszystkie wymagane rubryki wnioska wypetnione.

! W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodni z oryginalem naley przez to
rozumie® kopig poswiadczorn za zgodn& z oryginatem na kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za
zgodng¢ z oryginatlem od strony ...do strony....", wlasgganym podpisem przez osplupowaniona przez
wnioskodawe.

Projekt wspéifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Oryginat wniosku jest podpisany przez Beneficjgrtenocy
i parafowany na kalej stronie.

Whnioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgit bbwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestyeyjn
zatazonej w projekcie Beneficjenta lub w przypadku wspa
pomostowego wysoké comiesgcznej raty jest mniejszatiz
réwna maksymalnej wysokoi mieskcznej raty wsparcia
pomostowego zalmnej w projekcie Beneficjenta i nie
przekracza kwoty minimalnego wynagrodzenia.

Whiosek jest zgodny z zasadami udzielania ponaecy
minimis w szczegolnéci zaplanowana dziatal§é
gospodarcza nie jest wskazana w Rozgireniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 20%0sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkjiako wykluczona z mdiwosci
wsparcia.

2. Kompletnosé¢ zatacznikow

Egzemplarze wniosku zawiegayjszystkie wymagane zgizniki,
w tym:

Biznesplanzgodny z obowizujacym wzorent

- jest ztazony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem (j&li dotyczy)
- jest podpisany przez Wnioskodayaraz parafowany na kdej
stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatow (bkdne podstawowe obliczenja
matematyczne)

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradcié

- dokument jest zimny w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Odpowiedni dokument pégwiadczajacy zgtoszenie

w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS*

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

- jest wystawiony nie piniej niz 1 miesic po dniu zateenia
dziatalngci gospodarczej,

2 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawoweg@parcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent pomocywri@skowat o jednorazaywdotacg inwestycyjra
3 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia
pomostowego w przypadku gdy Beneficjent pomocywri@skowat o jednorazaywdotacg inwestycyjra
* Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wspasoimostowego w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie
wnioskowat o jednorazoywdotacg inwestycyjm

2

Projekt wspéifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu podatkowego
i wiasciwego oddziatu ZUS o nie zaleganiu z nateosciami
wobec Skarbu Pastwa’

- jest zadczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem,

- 53 wystawione nie pfiej niz 1 miesac po dniu zaleenia
dziatalngci gospodarczej

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowaig

- jest zadczony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodha oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktdra mabyé
objeta jednorazowg dotacja inwestycyjna na rozwoj
dziatalnosci’

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem (jéli dotyczy)

Oswiadczenie o kwalifikowalndci VAT ®

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem (jéli dotyczy)
- jest sporzdzone zgodnie z obow#ujacym wzorem

Dokumenty umatzliwiaj ace ocer sytuacji finansowej
Beneficjenta pomocy’

- ;3 zahiczone w 2 egzemplarzach (kopie),

- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- zawierag sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek
zyskow i strat lub uproszczone sprawozdanie finarse
uproszczony bilans oraz rachunek za zagtirostatni kwartat

Dokumenty niezledne do prowadzenia dziatalnéci
gospodarczej, ktéra ma zost&utworzona w zwigzku
z realizacja niniejszego projektu systemowego,

w szczegolnéci®

- pozwolenia na budow/przebudowe/odbudowg itp. —
zgodnie
z Prawem budowlanyifbz. U. z 2010 r. Nr 243, poz.
1623 z pan. zm.),

- pozwolenia na zmiag sposobu uytkowania budynku
lub jego czsci — zgodnie z Prawem budowlany{®z. U.
Zz 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z430 zm.).

(jesli dotyczy)

® Dotyczy wniosku o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego

® Dotyczy wniosku o przyznanie przedinego wsparcia pomostowego

" Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej

8 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wspasoimostowego w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie
wnioskowat o jednorazoywdotacg; inwestycyjm,

° Dotyczy wniosku o przyznanie przedéinego wsparcia pomostowego

19 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej

Projekt wspéifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Czy Whniosek spetnit kryteria
formalne ? (wtasciwg odpowied:
zaznaczy ,X)

(Jssli TAK, Wniosek
zostaje przekazany da
oceny merytorycznej)

(Jesli NIE, Wniosek
zostaje odrzucony)

Czy w trakcie oceny formalnegj
stwierdzono bkdy w opracowaniu
Whiosku?

(whasciwa odpowiedz zaznaczy ,X)

(Jsili TAK, Wniosek
zostaje przekazany da
korekty — w zakresie
uwag wskazanych
w pismie do

uczestnika)

(Jssli NIE, Wniosek
zostaje przekazany
do oceny
merytorycznej)

Osoba sprawdzajca (podpis):

Data:

Osoba weryfikujaca (podpis):

Data:

Projekt wspéifinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.




Zakacznik nr 10 Wzor karty oceny merytorycznej

i KAPITAL LUDZKI
4 MARODOWA STEATECES SPLUMNOSL]

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcidgriansowegd

do biznesu 2! ik

= UNIA EURDFEJSKA
PO KL m EURCPEJSK]
Klucz FUNDUSZ SPOLECZNY

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaici i samozatrudnienia.

Nr wniosku

Beneficjent pomocy

Whioskowana kwota wsparcia

LW przypadku wsparcia pomostowego wypetniatgiko uzasadnienie do Karty oceny merytorycznej.




Deklaracja bezstronndci i poufnosci
Oswiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w faktycznym piyciu, a take w stosunku pokrewtstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopmia, oraz nie
jestem zwizany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub katat wszystkimi Beneficjentami pomocy
ocenianymi przez mnie oraz z wszystkimi Benefigemtpomocy, ktérzy ztoyli Wnioski (o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej / o przyznantelptawowego wsparcia pomostowego) do Partnerak®uo
dla ktorego bde dokonywa oceny merytoryczne;j.

- Przed uptywem trzech lat do daty wsaia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)

w stosunku pracy lub zlecenia z wszystkimi Benefithmi pomocy ocenianymi przez mnie oraz z wshystk

Beneficjentami pomocy, ktérzy ztgli Wnioski (0 przyznanie jednorazowej dotacji irstscyjnej /

0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostoweg®aditmera Projektu dla ktéregeda dokonywa oceny
merytorycznej.- Nie pozostaf zadnym z Beneficjentdw pomocy (ocenianym przez ronég z wszystkimi
Beneficjentami pomocy, ktorzy ztgli Wnioski (o przyznanie jednorazowej dotacji instsgcyjnej /

0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostoweg®aditmera Projektu dla ktéregeds dokonywa oceny
merytorycznej) w takim stosunku prawnym lub faktygm, ze maze to budzt uzasadnione gipliwosci co do
mojej bezstronndi.

- Zobowazuj¢ sig¢, ze ede wypetnia moje obowazki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z aksin,
wiedz.

- Zobowhzuje si¢c rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyatformacii.

- Zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkidiorimacji i dokumentéw ujawnionych
lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych egez mnie w trakcie lub jako rezultat oce

i zgadzam s, ze informacje te powinny ldyuzyte tylko dla celdw niniejszej oceny i nie mpgosta
ujawnione stronom trzecim.

je

L
ny




Nr Kryteria llosé¢ Waga Ocena Maksym Oceniane Uzasadnienie

przyznanych projektu alny punkty

pyta punktéw (punkty x wynik | w Biznesplanie*
nia waga)

Realnc¢ zatazen - ; 30 - -
I
1 Realné¢ projektowanych 3 15 B-2,C-1,C-4,D

produktow/ustug i maiwosci ich 3

realizacji
2. Racjonalné¢ oszacowania liczby 1 5 C-2,C-3

potencjalnych kliento

w stosunku do planu
przedsgwzigcia

3. Realné¢  przyjetej  polityki 1 5 C-5
cenowej oraz prognozowanej
sprzeday

4. Realné¢ zaplanowanegp 1 5 C-2,C-3
przedsiwzigcia wobec barier
wejscia na rynek oraz

konkurencji na rynku

Il Potencjat wnioskodawcy - - 15 - -

1. Spojné¢  wyksztalcenia  orag 2 10 A-2
doswiadczenia zawodowed
wnioskodawcy z planowany
przedsgwzigciem

=)

D

[En
)]
v
N

2. Posiadane zaplecze materiatow

Il Efektywnos¢ kosztowa = - 20 - =

1. Przewidywane wydatki  as 3 15 B-1, D-1, D-3, E
adekwatne i zgodne 2

zaproponowanymi  dziataniami
i produktami

= N

Przewidywane wydatki  as
uzasadnione pod  wzglem
ekonomiczno - finansowym




2. Przeprowadzona prognoza 1 5 B-2, E-1
finansowa daje gwarang
trwatosci przedsgwziecia

IV | Zgodnosé projektu ze = = 35 = =
zdefiniowanymi potrzebami

1. Spojndé¢ planowanych zakupoyw 4 20 B-2, D-1, D-3
inwestycyjnych ~ z  rodzajem
dziatalngci

2. Stopi@, w jakim zaplanowang 3 15 B-2, D-1, D-2,
zakupy inwestycyjne unitiwiaja D-3

kompleksow realizacg
przedst¢wziecia

Maksymalna liczba SUMA
punktéw PUNKTOW 100 ) )

* wskazane punkty nie wykluczah mozliwosci ocenienia danego kryterium na podstawie innychzgsci biznesplanu jgli tylko jest to konieczne

i uzasadnione, w przypadku wysjfpienia takiej sytuacji oceniajcy zobowhzany jest do umieszczenia w uzasadnieniu stosowmgformacji o ocenie treci biznesplanu

Uzasadnienie (minimum 10 zg)a

Czy w przypadku oceniango Wniosku zachodzi zjawisko creaming ?
(opisanego w rozdz. 2.3 ust.\Bytycznychnstytucji Paredniczcej dla Beneficjenta systemowego — WojewodzkiegedUrPracy w Opolu orai

4

IN



Beneficjentéw pomocy ubiegajych sé o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraanpocja przedsgbiorczaici i samozatrudnienia, Priorytet
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu @pginego Kapitat Ludzki w wojewddztwie opolskim)

Jeli TAK, to Wniosek
zostaje odrzucony.
TAK Prosz 0 wpisanie
wyczerpuacego
uzasadnienia.
NIE

Warto$ci kategorii, ktére ulegaja obnizeniu:

Nr kategorii Nazwa kategorii wydatku Warto§¢é pierwotna | Warto$¢ po zmianie Roznica

£ gczna wartasé obnizenia kategorii wydatku

Proponowana kwota dotacji

Imi¢ i nazwisko osoby oceniajcej wniosek Data Podpis




Zatacznik nr 11. Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

UNIA EURCOPEJSKA

EURCPEJSK]
FUNDUSZ SPOLECZNY

0
KAPITAL LUDZKI B8 O KLucz &=

do biznesu 2 URZAD PRACY

Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentév pomocy o otrzymanie wsparcia finansowedo
w ramach Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przegbiorczaci i samozatrudnienia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wgwodztwie opolskim
§1

Postanowienia ogolne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentownmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanej
dalej Komisj, odpowiedzialny jest Beneficjent Wojewodzki ddzPracy - Lider Projektu.

2. Komisja sktada giz minimum 57 osob tj.:

— Przewodniczacego Komisji - pracownika Lidera Projektu,

— 44 czlonkoéw - ekspertow zewtnznyctt,

— 11 czlonkéw - pracownikéw Partnerdw

— sekretarza.

3. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadtavalifikacje umaliwiajace wiaciwa ocerg wnioskow
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansgo

4. Wynagrodzenie osOb powotanych do pracy w Komisjst javydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy
Beneficjenta i Partnera Beneficjenta hiy udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujdodatkowychsrodkéw w zwizku z udzialem w pracach Komisji (podwdjne
wynagradzanie).

5. Przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat +ali obserwatora - w rozpoeeiu prac Komisji i mae lecz
nie musi by obecny podczas dalszej eéai prac Komisjf. Obserwator ma prawo reagowania i ewentualne;
interwencji w przypadku stwierdzenia naruszeniacpdur oceny wniosku oraz wglu do ocenianych przez
Komisje wnioskOw i wniesienia zastrzen do dokonanej oceny, co powinno zdstainotowane w protokole
Z posiedzenia Komisji.

§2

Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

! Wniosek Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspariciarfsowego tj.:
- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacjiestycyjnej,
- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparciagsiowego,
- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
2 Liczba ta mae ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu w zatgci od liczby PUP, do ktérych zostaly ztine wnioski/lub ktére
biorag udziat w konkretnym naborze oraz liczby wnioskdedlegajcych ocenie.
% Liczba ta mae ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu w zatgci od liczby PUP, do ktérych zostaly ztine wnioski/lub ktére
biora udziat w konkretnym naborze
4 Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawici¢Ra dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegjodotacii
inwestycyjnej.
W przypadku prac KOW dotyazych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptzedsiela IP nie jest obowzkowy.

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowd®eneficjenta 40z osoba przez niego
wyznaczona.

2. Przewodniczcy jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstréoino przejrzystdci prac catej Komisji,
natomiast Zagpcy Przewodniczcego Komisji § odpowiedzialni za zapewnienie bezstrosuid przejrzystdci
prac we wiaciwych Biurach projektu Partneréw Projektu, tj. BU® ktérego zostaly zione wnioski i w
ktérych odbywa sie beda posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw
1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow oyotianie wsparcia finansowego zémych przez
Beneficjentéw pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatychazainikéw do wniosku,

c) sporadzenie podstawowej listy rankingowej wnioskéw usgewanych w kolejri@i od najwekszej
liczby uzyskanych punktow — podstawowa lista ragkiva bedzie skladata si z odebnych list
rankingowych przekazanych przez poszczegdlnychnBav Projektu, a Kala lista rankingowa od
danego Partnera powstanie na podstaMigoskowztozonych do danego Partnera Projektu,

d) przeprowadzenie powtornej oceny wniosku w przyparkizenia przez Beneficjenta pomocy odwotania
od oceny Komisji,

e) sporadzenie listy rankingowej po odwotaniach wnioskéladapce]j skt z odebnych list rankingowych
przekazanych przez poszczegélnych Partneréw Ptojekt

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdéw

1. Posiedzenia Komisji as wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 czionkow Kgmigw tym
Przewodniczcy/Zastpca Przewodniczego).

2. Posiedzenie otwiergie prace Komisji odbywa esiw siedzibie Beneficjenta Wojewddzkiego edn Pracy -
Lidera Projektu. W trakcie tego posiedzenia gage wylosowanie par ekspertéw, a rpsie rozlosowanie
wnioskow dla danej pary ekspertow, sl wnioskéw ztaonych do Partnera Projektu dla ktérego dokonywa
oni beda oceny.

3. Kolejne posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéwdb sie odbywa we wiaciwym Biurze projektowym Partnera
Projektu, tj. PUP, do ktdrego dangnioski zostaty ztaone, wowczas wskazani przez Przewodiiego /
Zastpce Przewodniczcego Komisji eksperci zobowdani g do udziatlu w celu przekazania opracowanych
Kart oceny merytorycznej.

4. Ocena merytoryczna Whnioskow e sk odbywa& we wiaciwym Biurze projektowym Partnera Projektu, tj.
PUP, do ktérego zostaly one zéme, jak té w trybie niestacjonarnym (wowczas dgoglektroniczm i/lub
korespondencyjnastpuje przestanie Wnioskow do eksperta, ktérearmapta przez niego ocenione).

§5

Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Czionkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IR mog by¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub sttbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywoétawatpliwosci, co do bezstronrdoi
przeprowadzonych czynga.

2. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IFb@@iazani ¢ do podpisanieDeklaracji bezstronnsei
i poufnaici, ktérej wzér stanowi zatznik do niniejszego regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobawmany jest take podpisé Deklaracg
bezstronnéci i poufngci znajdupca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta qaym



4

10.

0 otrzymanie wsparcia finansowegwoodniesieniu do wszystkich wnioskéw ocenianychramach danego
naboru, tj. naboru prowadzonego przez danego Rarthie podpisanie deklaracji bezstroéeioi poufndci
pozbawia czlonka Komisji nidiwo$ci oceny wnioskow ztzonych do danego Partnera.

. W przypadku, okrdonym w ust. 3, wnioskigskierowane do oceny do innego cztonka Komisji wskego

przez Przewodniezego/Zasipce Przewodnicacego.

§6

Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

. Przedmiotem oceny Komisjaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta / Padrgeneficjenta, jako

kompletne i spetniage kryteria formalne. W przypadku, gdy oceqigj dostrzee, ze wniosek nie spetnia
kryteriow formalnych, poniewauchybienia te nie zostaly zauimme na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do ocemyrmialnej. Oceniacy odnotowuje ten fakt na
Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pogno otrzymanie wsparcia finansowego.

. Oceny merytorycznej dokonujegsprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Besjenta pomocy

0 otrzymanie wsparcia finansowego.

. Ocena wnioskéw odbywaesizgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji P@edniczcej dla

Beneficjentdw oraz Beneficjentdw pomocy ubieggrh sé o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki w wojewddztwie opolskim Priorytet VRynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatanie 6.2
Wsparcie oraz promocja przeglsiorczaici i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriamieslionymi we
wniosku projektowym Beneficjenta.

. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby, ktdre ipstimbrane w drodze losowania na posiedzeniu

otwierapcym prace Komisji W przypadku wnioskdéw skladanyalzez poszczegélne osoby zamiesizaj
zalazy¢ spotdzielng/spotdzielng socjalr lub cztonkéw spotdzielni/spotdzielni socjalnej wstkie wnioski g
oceniane przez te same 2 osoby.

. Kazdemu wnioskowi przyznaje eiodpowiedm liczbe punktdw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-

technicznymi. Ocena poszczegdllnych kryteriowd4le dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie
z nastpujacymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=slabodmy, 3=zasadniczo zgodny, 4=spéjny,
5=zdecydowanie spéjny. Naphie przyznane punkty odfmue kazdego z kryteribw mnmne g§ przez
wskaznik wagowy ustalony przy poszczegélnych kryteriacKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

. Warunkiem niezbdnym uzyskania wsparcia jest otrzymasiedniej oceny merytorycznej stanaeej co

najmniej 60% ogolnej sumy punktow oraz przynajmibigo punktdw w poszczegolnych kryteriach oceny.

. W przypadku, gdy dwdch lub egej Beneficjentow pomocy uzyska takana ogolm liczbe punktéw, wysze

miejsce na licie rankingowej (zaréwno podstawowej jak f@o rozpatrzeniu odwold otrzymuje ten, ktory
uzyskat kolejno wysz liczbe punktéw w nasipujacych kryteriach:

1) realnac¢ zatazen,

2) zgodnd¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnd¢ kosztowa,

4) potencjat wnioskodawcy.
W sytuaciji, gdy dwoch lub weej Beneficjentdw pomocy uzyska identygditzbe punktéw w ramach kalego
kryterium, miejsce nadcie rankingowej zostanie ustalone w wyniku komiggjo losowania, w ktérymeba
uczestniczy Przewodnicacy Komisji, sekretarz Komisji i 2 czitonkdédw Komisji.

. Kazdy wniosek mae otrzyma maksymalnie 100 punktéw.
. Osoba oceniaga wniosek zobowrzana jest do przedstawienia w formie pisemnej wtdsaia wystawionej

oceny kacowej, jak i ocen aitkowych z poszczegbélnychegéezi wniosku. Dokonanie oceny rikarcie oceny
merytorycznej o wniosku Beneficjenta pomocy o otanye wsparcia finansowegatonek Komisji potwierdza
wlasnhoecznym podpisem.
Czionek Komisji oceniacy wniosek, proponuje sz niz wnioskowana kwet dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasaumi(np. za niezweane z przedsivzicciem lub zawyone
w porOéwnaniu ze stawkami rynkowymi). Czlonek Kornispeniaacy wniosek, przedstawi@ propozyocg
nizszej kwoty dofinansowania powinien braod uwag, czy po takiej zmianie przedsizigcie opisane we
whiosku kzdzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jekave.
a) Czlonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosekw przypadku powstania rozleosci
pomiedzy nimi) wypracowuj wspoélne stanowisko odémie obnienia wysokéci proponowanej kwoty
dofinansowania i zapiswjustalenia wKartach oceny merytorycznej wniosku Beneficjentangry



0 otrzymanie wsparcia finansowego dofinansowanigjetu konkursowego PO Kllnformacg na
temat wysokéci uzgodnionej kwoty dofinansowania nafezamigci¢c w protokole z posiedzenia
Komisiji.

b) Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stan&ajsvniosek zostaje skierowany do trzeciego
cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodgieno/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna
1 Wiazaca.

¢) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowarmezprczionka Komisji nie m@
przekroczy kwoty, o ktén ubiega si wnioskodawca.

11. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytomgczewidentnych kidéw w trégci wniosku,
utrudniapcych oceniajcym wiaciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy ¢dy rachunkowe, oczywiste
pomyiki, zapisy powoduae rozbiene interpretacje) dopuszcza snozliwosé korekty wniosku. Korekta nie
obejmowa wytacznie punkty wskazane przez oceqigich

12. Czionkowie Komisji, ktoérzy oceniali dany wniosek,ypracowugs w tym przypadku wspolne stanowisko
i zapisuj ustalenia wKartach oceny merytorycznej wniosku Beneficjentangry o otrzymanie wsparcia
finansowegoNastpnie ustalenia teasprzekazywane wnioskodawcy z piba o dokonanie stosownej korekty
w tresci wniosku. Informagj na temat dopuszczonej korekty wniosku malezamigcic w protokole
Z posiedzenia Komisiji.

13. Po przeprowadzeniu oceny wszystkichzolwych wnioskow Komisja, w terminie 7 dni od zékeenia prac,
sporzadza podstawowliste rankingows wnioskowskladajca sie z odebnych list rankingowychprzekazanych
przez poszczegoélnych Partneréw Projektu, uszeregystiaw kolejngci od najwekszej liczby uzyskanych
punktow i wskazuje wnioski, ktdre otrzymgednorazow dotacg inwestycyjra w ramach 85% limitu miejsc
okreslonego dla danego PURpozostate 15% dotacji zostanie przydzielonych zaiaiczeniu procedury
odwotawczej).

14. Komisja w cihgu 15 dni od ostatecznego #iavego terminu ztaenia odwotania przez Beneficjentow pomocy,
przeprowadza ponownocer; wnioskow, w ramach ktérych Beneficjenci pomocy zj6 odwotanie od
wynikdéw oceny Komisji. Oceny tych wnioskéw dokoad osoby, przy czymie mog to byé te same osoby,
ktére wczesniej oceniaty dany wniosek

15. Po zakdaczeniu procedury odwotawczej, Komisja wagu 7 dni sporgdza list rankingowa wnioskéw po
odwotaniach sktadajca sie z odebnych list rankingowych przekazanych przez poszaiggh Partneréw
Projektu, uszeregowanych w kolejobod najwikszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wniostgre
otrzymaj jednorazow dotacg inwestycyjra w ramach 15% pozostatego limitu miejsc dkwaego dla danego
PUP. W przypadku osob, ktére w ramach Ill-go nahmryskaj pozytywry ocere Komisji Oceny Wnioskow,
ale nie podpisalyUmowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestyglyge wzgtdu na wyczerpanie
dostpnych srodkéw finansowych, utworzonych zostanie 10 listerevowych odgbnych dla kadego PUP.
W przypadku rezygnacji z dalszego udziatu w projeleneficjenta pomocy znajdigego s¢ na liscie osob
rekomendowanych do otrzymania wsparcia, do podgisbimowy zostanie wezwany Beneficjent pomocy
znajdujcy sk na pierwszym miejscu listy rezerwowej. W przypadiyczerpania os6b nastie rezerwowej
w danym PUP do podpisania Umowy zostanie wezwanyefigent pomocy posiadgy najwiksz liczbe
punkow spérdd wszystkich Beneficjentdw pomocy znajgltyjch sé na listach rezerwowych w pozostatych
PUP. W przypadku, gdy dwéch lub esej Beneficjentéw pomocy uzyska réavogolm liczbe punktéw, do
podpisania Umowy zostanie wezwany Beneficjent pomdtory uzyskat kolejno wisz liczbe punktéw
w nastpujacych kryteriach:

1) Realna¢ zatazen,

2) Zgodna¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) Efektywnas¢ kosztowa,

4) Potencjat wnioskodawcy.
W sytuaciji, gdy dwoch lub weej Beneficjentdw pomocy uzyska identygditzbe punktéw w ramach kalego
kryterium, o wezwaniu do podpisania Umowy zadecgdigmisyjne losowanie, w ktorymedla uczestniczg
przewodniczcy Komisji Oceny Whnioskéw, sekretarz Komisji Ocevnioskoéw i 2 cztonkéw Komisji Oceny
Whnioskow.
W sytuacji, gdy w poszczeg6lnych PUP, po przyznamsparcia finansowego powstanszczdnadsci, ktére
beda zbyt male, aby mdiwe byto przyznanie dotacji inwestycyjnej kolejragobie z listy rezerwowej, kwoty te
beda podlegaly sumowaniu, natomiast dotacje inwestyeygostan przyznane osobom posiagaym
najwieksz liczbe punktoéw spéréd wszystkich Beneficjentdw pomocy znajgnjch sk na listach rezerwowych
wszystkich PUP.
W przypadku, gdy dwoéch lub wgej Beneficjentdw pomocy uzyska réaviogolm liczbe punktdw zostam
zastosowane procedury opisane posyy

® Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowefatiji inwestycyjnej.
® Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowetatiji inwestycyjnej.
" Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowetatiji inwestycyjnej.



§7

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskéw

1. Z przeprowadzonych czynég wymienionych w 8§ 6 niniejszego regulaminu Koraigporadza protokot

z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow, ktéry zawiera
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb bimych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby oaamnjch wnioskdw,
¢) informacg na temat wnioskow, dla ktérych dokonano gknia wnioskowanej kwoty dofinansowania,
d) informacg na temat wnioskow, dla ktérych dopuszczono skomgagoe wniosku,
e) inne istotne elementy pegiowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny datza s¢ w formie zagcznikdw:
a) Dokument potwierdzagy powotanie przez Beneficjenta Komisji w o#ltnym skiadzie,
b) listg obecndci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,
c) deklaracje bezstronko i poufndici podpisane przez wszystkie osoby bém udziat w posiedzeniu
Komisiji,
d) upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt
Zastpce,
e) zestawienie wnioskébw wraz ze wskazaniem cztonkéwmi§p, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegodlnych cztonkédw Komisjsiedna ocery ostatecza projektu,
f) Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pgymo otrzymanie wsparcia finansowegoaz
z Deklaracjami bezstronmai i poufnaci wypetnione ipodpisane przez czionkéw Komisji, rkib
przeprowadzali ocenwnioskéw,
g) podstawow liste rankingows stanowica zestawienie o@bnych list rankingowych przekazanych przez
poszczegolnych Partnerow Projektu, podpispnzez Przewodniezego/Zasipce Przewodnicacego, ze
wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finamesgo,
h) liste rankingowa po odwolaniach stanowda zestawienie odbnych list rankingowych przekazanych
przez poszczegollnych Partneréw Projektu, podpigsrez Przewodnigzego/Zasipce Przewodnicgcego,
ze wskazaniem wnioskow wytonionych do wsparciarfs@avego,
i) inne istotne dokumenty.
3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimalazznikami przechowuje Beneficjent. Whnioski
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansgavw okresie realizacji projektu przechogvujtasciwi
Partnerzy Beneficjenta.

88
Postanowienia kacowe

1. Komisja dziala na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zafacznik:

1. Deklaracja bezstronéad i poufndci - dla Przewodnicgcego, Zasipcy Przewodniczego oraz obserwatora z
ramienia IP
2. Deklaracja bezstronéd i poufndici — dla oceniajcego

Zatacznik nr 1. Deklaracja bezstronndci i poufnosci - dla Przewodniczcego, Zasgpcy Przewodnicaceqo

oraz obserwatora z ramienia IP -

do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw powotanej wluceceny merytorycznej Wnioskéww ramach

Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnieniaPriorytetu VIRynek pracy otwarty
dla wszystkicliProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2018ajewddztwie opolskim.
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Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Ja ntej podpisany/podpisana, niniejszym deklayuie zgadzam si bra udziat w procedurze oceny
Whnioskéw Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparfii@nsowego w ramach Dziatania 6/2sparcie oraz
promocja przedsbiorczaici i samozatrudnieni®@rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zteenie niniejszej deklaracji, potwierdzawg zapoznatam/zapoznaleng gi dos¢pnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotymzymi oceny i wyboru Wnioskow.

Deklarug, ze xdg bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Oswiadczam,ze nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w faktycznym pgciu, a take w stosunku
pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrevi&wa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zgany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateliwszystkimi Beneficjentami
pomocy ocenianymi w ramach danego naboru Wnioskéw.

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru Whnioskéwaistniep jakiekolwiek
okolicznasci mogice budzt watpliwosci co do mojej obecrioi w obradach Komisji Oceny Whnioskéw, fakt taki
bezzwiocznie zgloszPrzewodniczcemu Komisji Oceny Wnioskéw / Dyrektorowi Wojewddzgo Urzdu Pracy
w Opolu.

Zobowizuje sig utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaly m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie placg oceny Wnioskow lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

Zalacznik nr 2. Deklaracija bezstronndci i poufno$ci — dla oceniagceqo -

do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw powotanej wluceceny merytorycznej Wnioskdww ramach
Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnieniaPriorytetu VIRynek pracy otwarty
dla wszystkicliProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2018ajewddztwie opolskim.
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Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Ja niej podpisany/podpisana, niniejszym deklayuie zgadzam si bra udziat w procedurze oceny
Whnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparfii@nsowego w ramach Dziatania 6V¥sparcie oraz
promocja przedsbiorczaici i samozatrudnieni®rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zteenie niniejszej deklaracji, potwierdzawg zapoznatam/zapoznaleng gi dos¢pnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotygzymi oceny i wyboru Wnioskow.

Deklarug, ze xdg bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jeeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru Whioskowistniep jakiekolwiek
okolicznaici mogice budzt watpliwosci, co do mojej obecroi w obradach Komisji Oceny Wnioskow, fakt taki
bezzwlocznie zgtogzPrzewodniczcemu/Zasipcy Przewodniczcego Komisji Oceny Wnioskow.

Zobowiyzuje sie utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie pitacg oceny wnioskéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zatacznik nr 12. Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowepotacji inwestycyjnej.

'13‘%@ unis europelska JIPTR
KAPITAL LUDZKI m PO KLucz m _ ELIF!OP::.ISM h ;
i MARGDUIWA STRRECL 2 PMH0RCH - 2 FUNDUSZ SPOLECZNY [RER

do biznesu 2! URZAD PRALY

UMOWANR ...............
NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 22013
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia

projekt: ,PO KLucz do biznesu 2!”
wspoffinansowany ze&rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Wyd Pracy w Opolu na podstawie Uchwaty nr 1889/20Zarz;du
Wojewddztwa Opolskiego z dniv lutego 2012 r.

zawarta w Opolu w dniu...............

pomiedzy:
Wojewddzkim Urzdem Pracy w Opolu zwanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanawegigo zatcznik do niniejszej Umowy

a

zwanym dalej ,Przedsbiorcy”

Strony uzgodnity, co nagiuje:
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§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie pr&emeficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwdj dziataldoi, zwanej dalej ,dotag].

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznejrktéozpoczta dziataind¢ gospodarcg
jednorazowego wsparcia kapitatowego utatwdepo sfinansowanie pierwszych wydatkow
inwestycyjnych umgliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego przetsirstwa, zgodnie
z wnioskiem Przedsbiorcy, stanowicym zahcznik do niniejszej Umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu 0 zasatk minimis zgodnie z § 33 ust. 1 pkt 2
Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239 poz. 1598 z . zm. ), zwanym dalej ,rozpcgdzeniem”.

4. Przedsibiorca otrzymuje dotagjna zasadach i warunkach akemych w niniejszej Umowie
oraz zadcznikach, ktore stanowintegralry czg$¢ niniejszej Umowy.

5. Przedsibiorca przyjmuje dotagj i zobowhzuje si do jej wykorzystania zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycjdaoej przedmiotem Whniosku
Przedsibiorcy nr.................. , Stanowacym zahcznik do niniejszej Umowy, w zakresie
zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedstbiorca zobowizuje sk rowniez do niezwtocznego rozpogzia w ramach dziatalr$oi
gospodarczej, na ktérej zatnie otrzymat jednorazandotacg inwestycyjr, produkcji i/llub
sprzeday toward6w i/lub swiadczenia ustug oraz do nieprzerwanego prowadzéeja
dziatalngci gospodarczej przez okres wskazany w § 4 ustZakres i miejsce prowadzenia
dziatalngci gospodarczej, o ktérej mowa w zadaniu poprzedmmsz by¢ zgodne
z zakresem i miejscem prowadzenia dzialthgospodarczej wskazanym w Biznesplanie,
stanowicym zahcznik do Wniosku, o ktorym mowa w ust. 5.

7. Przedsibiorca ponosi wyiczmm odpowiedzialné¢ za szkody wyradzone wobec oséb
trzecich w zwazku z realizowasinwestyci.

§2
Finansowanie dotacji i ptatngci
1. Calkowita kwota dotacji wynosi nie wéej niz ............ PLN (stownie.............. ).
2. Beneficjent wyptaci Przedgbiorcy kwot; dotacji, o ktérej mowa w ust. 1 w nestijacy
sposob:
1) zaliczka w wysokéci 80% kwoty dotaciji, {j.......... PLN (stownie:............. ), W
terminie.......... dni roboczych od podpisania niniejszej Umowy.

2) ptatnaci koncowej w formie refundacji poniesionych przez Priguisrce wydatkow
na realizagj inwestycji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 w wysékionie wigkszej ni
20% kwoty dotacji, tj. ........... PLN (stownie: ............... zlotych),
w terminie 21 dni od dnia zatwierdzenia przez Bejmfta caléciowego rozliczenia
dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

3. Kwoty o ktérych mowa w ust. 1 i 2 magllec obnkeniu po kacowym rozliczeniu inwestycji.
Zmiany te nie wymagajformy aneksu do niniejszej Umowy.

4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zefxzany jest wyda Przedsibiorcy
za&wiadczenie o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem okdlenym w zahczniku
do Rozporzdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. wsEaawiadczér 0 pomocy
de minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r. Ng3,
poz.354 z pén. zm.).

5. Przedsibiorca zobowizany jest przechowywadokumentagj zwiazam z otrzymarn dotac
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2



6. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunelked®ébiorcy
prowadzony w ziotych polskich.

7. Platngci beda dokonywane na rachunek bankowy Przelsicy nr ...................
prowadzony w banku............

§3
Okres wydatkowania dotacji

1. Okres realizacji inwestycji oliej dotacy ustala s nastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji....................
2) zakaczenie rzeczowe realizacji inwestycji...............
Wydatki ponoszone po uptywie powaszego terminu uznanedy za niekwalifikowane.

2. Termin zakaczenia rzeczowej realizacji inwestycji, o ktérym weow ust. 1 pkt 2 nie
oznacza kacowego terminu obowzywania niniejszej Umowy.

3. Przedsibiorca zobowizany jest niezwtocznie powiadoérBeneficjenta/wiéciwego Partnera
projektu o wszelkich zmianach dotycych inwestycji ohjtej dotacy oraz okolicznéciach,
moacych zakidat lub op@ni¢ realizacg tej inwestyciji.

4. Termin zakaczenia realizacji inwestycji okélny w ust. 1 pkt 2 mee zosté przedhzony na
uzasadniony wniosek Przegsiorcy, ktory powinien zosta ztozony nie pdéniej niz
w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana Ungawa wefé w zycie. Zmiana, o ktérej
mowa w zdaniu poprzednim wymaga pisemnego aneksu ndoejszej Umowy.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjentzengkrocé termin, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

5. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 Przedisorca zobowizany jest dajczy
dokumentag niezkzdna do jego prawidtowej oceny oraz poprawiony Harmoaoy
rzeczowo — finansowy inwestyciji.

6. W przypadku zaistnienia okoliczém uniemaliwiajacych lub zagrzajacych dalszej realizacji
inwestycji Przedsbiorca zobowizany jest niezwlocznie powiadoini o tym
Beneficjenta/wtéciwego Partnera projektu oraz przedstawiszelkie niezldne informacije
w tym zakresie.

7. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 6, Beneficjent seorozwhzad
Umowe zgodnie z § 7.

8. Wszelkie zmiany w rzeczowej i finansowej realizawjvestycji musa zost& zaakceptowane
przez Beneficjenta i wymagajprzedidenia uzasadnionego wniosku Przebiircy, ktory
powinien zost& ztozony nie pdéniej niz w terminie 14 dni przed dniem zalazenia
rzeczowej realizacji inwestycji. Do ww. wniosku Bdstbiorca zobowizany jest dafczy¢
zaktualizowany Harmonogram rzeczowo - finansowy esiycji. W uzasadnionych
przypadkach Beneficjent me skroct okres, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

§4

Postanowienia szczeg6towe dotygze wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rawdj
dziatalnosci

1. Przedsibiorca zobowizuje s¢ prowadz¢ dziatalng¢ gospodarcg i realizowa& inwestycg
bedaca przedmiotem Whniosku, o ktérym mowa w 8§ 1 ust. 5zakresie zaakceptowanym
przez uprawnionego przedstawiciela Beneficjentanagwyzszym stopniem staranfm,

w spos6b zapewnigy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbaia wymagan przez
najlepsa praktyle w danej dziedzinie oraz zgodnie z ninigjd2zmowa i Harmonogramem
rzeczowo- finansowym inwestycji. W taki sam spodetzedstbiorca zobowizany jest
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prowadz¢ dziatalngé gospodarcz opisam we Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacii
inwestycyjnej.

2. Warunkiem wyptaty zaliczki, o ktérej mowa w § 2tu2 pkt 1 jest wniesienie przez
Przedsibiorcz zabezpieczenia w postaci weksla wlasnego in blapokczonego przez
dwdch pogczycieli, spetnigicych wymagania okéone w ust. 5, wraz z deklaracj
wekslows, zawieragca upowanienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego welddakwoty
réwnej sumie dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. dwgkszonej o odsetki w wysokoi jak dla
zalegiagci podatkowych, naliczone od dnia przekazam@kow na konto Przedgiiorcy do
dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nierigtego wykonania przez Przeelsiorce
zobowhzan wynikajacych z niniejszej Umowy albo niewykonania przezgoieobowizan
powstatych na skutek rozgdania tej Umowy.

3. W przypadku braku midiwosci ztozenia przez Przedddiorce zabezpieczenia w postaci
weksla wlasnego in blanco, zgodnie z Rozpdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkowybtr udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i termindw skfadania wnioskéw o pktne ramach programoéw finansowych
z udziatemsrodkéw europejskich (Dz. U. nr 223, poz. 1786) dsmmza si mazliwosé
zastosowania jednej z paskzych form zabezpieczenia prawidlowego wykonanraejszej
Umowy:

1) pienieznej,

2) poreczenia bankowego Iub pmzenia spéldzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tynmre zobowizanie kasy jest zawsze zobaganiem piergznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) zastawu na papierach wait@mwych emitowanych przez SkarbiBawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego,

6) zastawu rejestrowego na zasadach déngch w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mieniegtbjzastawem mie stanowd
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jestzwr cesj praw z polisy
ubezpieczenia mienisgglacego przedmiotem zastawu,

7) przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta pgmaczabezpieczenie,

8) hipoteki wraz z cesj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdweio bedacej
przedmiotem hipoteki.

4. W celu uzyskania zgody na zastosowanie jednej m fabezpiecze wskazanych w ust. 3
pkt. 1) - 8), Przedsbiorca zobowizany jest do zieenia we wiaciwym Biurze projektu
wyczerpugcego w tym zakresie uzasadnienia. O zimmsci zastosowania jednej
z powyzszych form zabezpieczenia decyduje Beneficjent wozpgmieniu z witéciwym
Partnerem Projektu. W przypadku wybrania i uzyskamigody dla jednej z wigj
wymienionych form zabezpieczenia Przeli®rca zobowizany jest przed podpisaniem
Umowy przediay¢ do wiaciwego Biura Projektu stosowne dokumenty, o ktérych
Beneficjent pisemnie poinformuje Przegsorce, zgodnie z obowizujacymi regulacjami.

5. Porczyciele, ktérzy zgodnie z ust. 2 udaigloreczenia wekslowego na wekslu in blanco
wystawionym przez Przedsiiorcg musz spetnig& nastpujace wymogi:

1) musz by¢ osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadgmi petry zdoIng¢ do
czynndgci prawnych;

2) nie mog pozostawa z Przedsibiorca w makenskiej ustawowej wspélriai
majatkowej;

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
4



3) musa:

a) przez okres co najmniej 12 petnych méegi kalendarzowych przed datawarcia
niniejszej Umowy pozostawaw stosunku pracy z pracodawaie kedacym
w stanie likwidacji lub upadkzi w momencie sktadania pmzenia na wekslu in
blanco oraz by zatrudnionymi na czas nieokleny lub okrélony, lub
przez okres co najmniej 12 petnych miegi kalendarzowych przed datawarcia
niniejszej Umowy prowadzi dziatalng¢ gospodarcy, albo uzyskiwa dochody
z tytutu posiadania udziatéw lub akcji w spotkachwa handlowego, albo
przez okres co najmniej 12 petnych méegi kalendarzowych przed datawarcia
niniejszej Umowy pobieaemerytue, albo rent rodzinm, albo reng strukturalm
przyznam na podstawie decyzji administracyjnej Agencji Raguryzacji i
Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisaRbzporzdzenia Rady Ministrow z
dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie szczego6towychuwkéw i trybu udzielania
pomocy finansowej na uzyskanie rent strukturalngbfetych planem rozwoju
obszarow wiejskicfDZ. U. Nr 114 poz. 1191 z go. zm.) z zastrzeniem,ze
okres pobierania renty strukturalfiepty rodzinnejnie mae by krotszy ni 18
mieskcy od daty rozpoezia dziatalnéci gospodarczej przez Przegdsioree,
ktérego jest parczycielem;

4) w okresie ostatnich 12 petnych migsi kalendarzowych przed datzawarcia
niniejszej Umowy musg uzysk@ srednie miesiczne dochody w wysokoi nie
nizszej n 2 000 zt (dwa tysice zf) brutto;

w_uzasadnionych przypadkach posiadane niz ww. zrodta dochodéw, przy czym

ostateczna decyzja uzaeq czy osoba uzyskiga dochody z innego :hivymienione
powyzej zrédta mae zosté porczycielem nalgy do Beneficienta,
6) w chwili udzielenia pagczenia nie mogposiada zadnych diugéw oletych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie mady¢ dtuznikami w sprawach prowadzonych w rama"g;h
egzekucji sdowej lub egzekucji administracyjnej, a takw stosunku do nich nie
mog toczy sie zadne posfpowania gsdowe Ilub administracyjne dotygze

niesptaconych zobowzan pienieznych.

b)

c)

5)

6. W celu udokumentowania spetnienia przezepoycieli wymogoéw, o ktérych mowa w ust. 5

Przedsgibiorca razem z wekslem in blanco przegt@eneficjentowi / wkaciwemu Partnerowi
projektu stosowne dokumenty, w tym w szczegédno

1) w przypadku pagczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy swiadczenie
0 zatrudnieniu i o wysokai srednich miesicznych dochodéw ogynictych ze
stosunku pracy w okresie ostatnich 12 pelnych rugsi kalendarzowych
poprzedzajcych zawarcie niniejszej Umowy @siadczenie posiada taé informacg
0 rodzaju umowy o praca w przypadku umowy na czas citoay takee o czasie jej
trwania );
w przypadku pagczycieli prowadzcych dziatalné¢ gospodarcg

a) zaswiadczenie z urdu skarbowego o wysokoi dochodu osignigtego

w [termin]* roku albo kopi deklaracji na podatek dochodowy za [terrhintaz
dowodem ztaéenia tej deklaracji w uezizie skarbowym;

2)

1 . . . . .. P .
Termin: oznacza rok poprzedzajacy rok, w ktérym udzielona zostaje jednorazowa dotacja inwestycyjna.
% Termin: oznacza rok poprzedzajacy rok, w ktédrym udzielona zostaje jednorazowa dotacja inwestycyjna.
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b) pisemne éwiadczenie pagczyciela o wysokéci dochodu osignigtego
w okresie od 1.01.]termif] roku do kaca miesica kalendarzowego
poprzedzajcego zawarcie niniejszej Umowy oraz

c) zawiadczenia z urdu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z podatkami

i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawioagdniej niz 2 miesice
przed zawarciem niniejszej Umowy;
3) decyzje administracyjne o przyznaniu emeryturyfrestrukturalnejenty rodzinnej
oraz dowody potwierdzage otrzymanie emerytury/renty strukturalnepty rodzinnej
w okresie 12 miescy kalendarzowych poprzedzeych zawarcie niniejszej Umowy;
4) w przypadku pagczycieli pobierajcych ren¢ strukturalm/rente rodzinrm decyzg
administracyja potwierdzagca, ze okres pobierania renty nie uptynie wazrej niz
okres 1,5 roku od daty rozpagia dzialalnéci gospodarczej przez Przegsibrcow,
ktérych @ porczycielem;

5) w przypadku paiczycieli, ktorzy uzyskuj dochody zezrrddet innych nt wymienione - -

w ust. 5 pkt 3c), o zakresie dokumentow przedstayah celem udokumentowania
spetienia okrdonych wymogow decyduje Beneficiegnt.
6) oswiadczenia o nieposiadaniadnych diugéw olgtych tytutami egzekucyjnymi oraz,
ze nie @ dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekugjowej lub
egzekucji administracyjnej, a tak w stosunku do nich nie taczsie zadne
postpowania gdowe Ilub administracyjne, dotyge niesptaconych zoboavan
pieniznych sporzdzone wedtug wzoru stanoweiego Zaacznik nr 14 do Regulaminu
przyznawania srodkéw finansowych na rozwéj przeegsiorczaici w projekcie

systemowym PO KLucz do biznesu 2!

7. Dokument stanowty zabezpieczenie niniejszej Umowy, o ktérym mowast. 2, zostanie

Przedsibiorcy zwrécony na jego pisemny wniosekzzny po catkowitym rozliczeniu przez
Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego qazspetnieniu przez Przegsiorce
wymogu prowadzenia dzialalf@ gospodarczej przez okres 12 miegi okre&lonego w ust.
11, potwierdzonego dokumentami wskazanymi w ust. 12

8. Warunkiem wyptaty ptatriei koncowej, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 2 pkt 2 jest:

1) zrealizowanie inwestycji  obliej
rzeczowo-finansowym inwestycji;
2) zilozenie Zestawienia towardw i/lub ustug, ktérych zakastat dokonany z&rodkéw

dotacj, zgodnie z Harmonogramem

na rozwdj przedsgbiorczaici wraz z Gwiadczeniem o dokonaniu zakupéw towarow

i/lub ustug zgodnie z Harmonogramem rzeczowo —Nfs@avym inwestycji;
3) rozliczenie otrzymanyckrodkéw w terminie, nie ditszym ni 30 dni kalendarzowych
liczonych od dnia wskazanego w 8§ 3 ust. 1 pkt 2;

4) przeprowadzenie przez Beneficjenta /swtavego Partnera projektu kontroli na miejscu

realizacji inwestycji w celu zbadania:
a) czy inwestycja zostala zrealizowana zgodnie z Wkigrs, o0 ktérym mowa
w 8 1 ust. 5 w zakresie zaakceptowanym przez Bgrefg;
b) czy Przedsbbiorca posiada spgly i/lub towary zakupione zesrodkow
finansowych dotacji inwestycyjnej;
c) czy Przedsbiorca naleycie wywiazuje sté z obowikzku prowadzenia
dziatalngci gospodarczej opisanego w § 1 ust. 6 niniejszepuy;

Sformatowano: Wciecie: Z
lewej: 1,75 cm, Wysuniecie:
0,5 cm, Konspekty
numerowane + Poziom: 3 +
Styl numeradji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 3 +
Wyréwnanie: Na $rodku +
Wyréwnanie: 3,49 cm +
Tabulator po: 2,24 cm +

2,25 cm, Do lewej + Nie w
2,24 cm

Wciecie: 4,13 cm, Tabulatory:

[ Sformatowano: Czcionka:

)

Sformatowane: Punktory i
numeracja

|

® Termin: oznacza rok, w ktorym udzielona zostaje jednorazowa dotacja inwestycyjna.
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5) akceptacja przez Beneficjenta/dgavego Partnera projektu przekazanego przez
Przedsibiorce Zestawienia towaréw i/lub ustug, ktérych zakup tabslokonany ze
srodkdw na rozwoj przedgbiorczaici potwierdzajcego i uzasadniggego prawidtow
realizacg inwestycji, zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-famamym inwestycji;

6) dostpnas¢ srodkdw na rachunku bankowym Beneficjenta.

9. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnycké@dw/wydatkéw niekwalifikowalnych
w ztozonym zestawieniu, o ktéorym mowa w ust. 8 pkt 2 Biefent / wiasciwy Partner
projektu wezwie Przedddiorce do jego uzupetnienia/korekty lub zenia dodatkowych
wyjashien w wyznaczonym terminie.

10. Niezlozenie przez Przeddiiorce wyjasnien/korekt, o ktérych mowa w ust. 9 lub nieustaie
brakéw — w terminie 14 dni od otrzymania informaejtym zakresie, powoduje wstrzymanie
przekazania ptatrici lub rozwizanie niniejszej Umowy.

11. Przedsibiorca zobowjzuje s¢ do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej prsiebie
dziatalnagci gospodarczej (lub pozostania w cztonkostwie dziéini/spotdzielni socjalnej)
przez okres co najmniej 12 miesy liczonych od daty rozpoeeia dziatalnéci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informiaoj Dziatalngci Gospodarczej lub
daty zarejestrowania w Krajowym Rejestrzgl@vym.

12. Przedsibiorca zobowjzany jest przedity¢ Beneficjentowi/wtdaciwemu Partnerowi Projektu
na jego zadanie i w terminie przez niego ustalonym dokumepttwierdzajce fakt
prowadzenia przez siebie dziatalob gospodarczej, w postaci oryginatdwswe@adczenia
z Urzdu Skarbowego, ZUS oraz inne dokumenty finansowegksve wskazane przez
Beneficjenta (np. faktury, rachunki, wydruki z kafigkalnej, wydruki z podatkowej ki
przychodéw i rozchodoéw), na podstawie ktérych zlwee jest zweryfikowanie czy
Przedsgbiorca prowadzi produkeji/lub sprzeda towarow i/lubswiadczenie ustug.

13. W razie naruszenia przez Przettsbrcg obowihzku prowadzenia dziataldci gospodarczej
(lub obowiazku pozostawania w cztonkostwie spoétdzielni/spd@tiisocjalnej) przez okres co
najmniej 12 miesicy liczonych od daty rozpoezia dziatalnéci gospodarczej okéonej we
wpisie do ewidencji dziataldei gospodarczej lub daty zarejestrowania w KRS Hejeat
moze rozwizat Umoweg zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

14. W przypadku, gdy opdhienie w przekazywaniu platé wynika z przyczyn niezakmaych od
Beneficjenta, Przeddiorcy nie przystuguje prawo domagania sidsetek za opmion
ptatngce.

15. Beneficjent pomocy, ktory jest ptatnikiem podatk@dV, zobowazany jest do przeznaczenia
calej kwoty wynikajcej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkow gménych
z prowadzoa dziatalndcia gospodarcz Beneficjent pomocy zobowdany jest do
przedstawienia Beneficjentowi/viigiwemu Partnerowi Projektu informacji dotycych
przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnie sadzmi okr8onymi przez
Beneficjenta.

§5
Obowiazki kontrolne/monitoringowe
1. Przedstbiorca jest zobowgzany podda si¢ kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw
w zakresie prawidtowizi wydatkowaniasrodkéw dotacji oraz w zakresie rozpecia
i prowadzenia dziatalrioi gospodarczej opisanej w 8 1 ust. 6 niniejszejolsn Kontrola,
o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, #eo zosté przeprowadzona przez Beneficjenta
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i wlasciwego Partnera Projektu w okresie 12 miegi opisanym w § 4 ust. 11.
W uzasadnionych przypadkach #we jest wydhzenie terminu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

2. Glowny obowizek monitorowania i kontroli w zakresie prawidiaied wydatkowania
przyznanychirodkéw finansowych oraz prowadzenia dziatai@ospodarczej spoczywa na
Beneficjencie i wiéciwym Partnerze Projektu.

3. Jeeli na podstawie czyngoi kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych guz
uprawnione organy zostanie stwierdzarePrzedsbiorca:

1) nie prowadzi dzialalnwi gospodarczej z zachowaniem zapis6w § 1 ust.nijsizej
Umowy, lub

2) wykorzystat caté¢ lub cz$¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachawani
odpowiednich procedur, lub

3) pobrat calé¢ albo czs¢ dotacji w sposéb nienaley lub w nadmiernej wysokoi, lub

4) nie posiada spetu, ktéry wykazat w dokumentach przedstawionychaidiczenia,

zobowhzany jest do zwrotu tyclrodkéw odpowiednio w cafgi lub w czsci wraz

z odsetkami w wysokai okreslonej jak dla zalegiri podatkowych, (od dnia przekazania

nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej dotaaj)terminie i na rachunek wskazany przez

Beneficjenta.

4. Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z pnzezeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranej w sposéb nienglealbo w nadmiernej wysokai,

o ktérych mowa w ust. 3,asnaliczane w wysokai okreslonej jak dla zalegkri
podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowo wylstanej lub pobranej dotacji.

§6
Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy, wymagaaneksu w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznaosci, z zastrzeeniem ust. 5 i ust. 6 oraz § 2 ust. 3. W aakiu z obowazkiem
zrealizowania przez Przedbiorce inwestycji w spos6b zgodny z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestycji oraz obaekiem niezwlocznego rozpogzia prowadzenia
dziatalngci gospodarczej Beneficjent zastrzega, mae odméwé wyrazenia zgody na
dokonanie zmian w niniejszej Umowie,sljepotrzeba zmiany niniejszej Umowyedizie
wynikata z nie wykonania lub nienalgego wykonania przez Przeelsiorce jego
obowiazkow.

2. Jeeli wniosek o zmiag niniejszej Umowy pochodzi od Przeglsiorcy, musi on przedstawi
ten wniosek Beneficjentowi / wdeiwemu Partnerowi projektu nie fdiej niz w terminie 14
dni przed dniem, w ktérym zmiana ta powinnadéey zycie i jednoczénie nie péniej niz 14
dni przed terminem zakezenia inwestycji, o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 1 pkt 2
W uzasadnionych przypadkach Beneficjentzenskroct okres, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

3. Zasada, o ktérej mowa w ust. 2, nie dotyczy sytugdy niezachowanie terminu, o ktérym
mowa W ust. 2 naghi z przyczyn niezaleych od przedsbiorcy.

4. Zmiany dotyczce Biznesplanu i/lub Harmonogramu rzeczowo — finamgo inwestyciji,
w szczegblngci w zakresie towar6w i/lub ustug przewidzianych dakupienia, ich
parametrow technicznych lub jalaiowych oraz wartéci jednostkowych wymagajzgody
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Beneficjenta. Beneficjent pisemnie informuje Prighisrce o decyzji dotycacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmiaenminie 14 dni.

5. Zmiany dotycace przesurk pomidzy poszczegdllnymi pozycjami wydatkdw etyich
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogrameéezowo-finansowym inwestycji do
wysokaici nie przekraczagej 20 % dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 nie \agap
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

6. Zmiany tréci dokumentéw stanowtych zahczniki do niniejszej Umowy nie wymagaj
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy, z zaseréem ust. 7.

7. Zmiany dotycace przesuri pomidzy poszczegélnymi pozycjami wydatkow etyich
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonograméezowo-finansowym inwestycji
w wysokdici przekraczajcej 20 % dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, wgaia ponadto
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

8. Obowiazki i prawa wynikaice z niniejszej Umowy oraz zwd@iane z nj ptatndgci nie mog
by¢ w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

9. W przypadku, gdy catkowita kwota wydatkow inwestygeh poniesionych przez
Przedsgbiorcg nie przekroczy kwoty zaliczki okéonej w § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszej Umowy,
Przedsibiorca jest zobowizany zwréat na konto Beneficjenta niewykorzystarczese
srodkéw wraz z natenymi odsetkami.

87
Rozwigzanie umowy

1. Przedsibiorca mae rozwhza® umows bez wypowiedzenia w kdym momencie,
Z zastrzeeniem ust. 3.

2. Beneficjent mae wypowiedzié umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodow® gdy Przedsbiorca:

1) nie wydatkuje otrzymanychsrodkéw finansowych w terminie oldlenym
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji, caltedzie je wydatkowa
niezgodnie z Wnioskiem o przyznanie jednorazowedpco inwestycyjnej, w tym
niezgodnie z Harmonogramem rzeczowo - finansowyrnwestycji (w tym
w szczegolnéci w sytuacji, gdy zakupione towary i/lub ustugienzostaty ujte
w Harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycjiy iterminie wyznaczonym
przez Beneficjenta na gonie nie przystpi do wydatkowaniasrodkéw finansowych
w sposob zgodny z tym Whnioskiem i Harmonogramentzaaeo — finansowym
inwestyciji;

2) nie podejmie niezwtocznie produkcji lub sprzegldowardéw lubswiadczenia ustug
w ramach zalonej przez siebie dzialaléd gospodarczej opisanej w § 1 ust.
6 niniejszej Umowy i nie podejmie rowiidych dziatda w dodatkowym terminie
wyznaczonym mu przez Beneficjenta nénpe;

3) naruszy inne warunki niniejszej Umowy dotyce wydatkowania otrzymanej dotaciji,
w tym zwlaszcza obowrkek okrdélony w § 4 ust. 11 niniejszej Umowy i w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta nasmpie nie doprowadzi do usumia
stwierdzonych nieprawidtovéai;

4) bhedzie prowadzit dziatalni@ gospodarcz przez okres krotszy hil2 miesgcy
liczonych od dnia rozpoezia prowadzenia dziataldoi gospodarczej lub rejestracji
w KRS, przy czym do okresu prowadzenia dzialédhagospodarczej zalicza esi
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przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub kstania zeswiadczenia
rehabilitacyjnego;

5) zawiesi dziataln& gospodarcg albo przestanie ldycztonkiem spétdzielni/spétdzielni
socjalnej w okresie 12 miesy liczonych od dnia rozpoeezia prowadzenia
dziatalngci gospodarczej lub rejestracji w KRS;

6) zmieni formg prawra prowadzonej dziatalrsoi gospodarczej;

7) w celu uzyskania dotacji przedstawi dokumenty pbainoe, przerobione Iub
stwierdzajce nieprawd albo zawierajce niepetne swiadczenia;

8) dopusci sie nieprawidtowdci finansowych;

9) nie podda s kontroli lub monitoringowi lub przeprowadzone cegéci kontrolne
wykaza nieprawidlowdci zwlaszcza w zakresie posiadania lubyaia sprztu
i nieprawidtowdci te nie zostap usungte w dodatkowym terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta nadmie;

10) nie dokona rozliczenia poniesionych wydatkéw nam@jzprzedstbiorczaici zgodnie
z § 4 ust. 8 - 10 niniejszej Umowy lub nie zfovyjasniefi/korekt zgodnie z § 4 ust. 9 -
10 niniejszej Umowy;

11) nie dostarczy dokumentéw, o ktérych mowa w§ 4 1@miniejszej Umowy;

12)nie wykona lub wykona w spos6b niengliy ktéregokolwiek z pozostatych
zobowhzan wynikajacych z niniejszej Umowy i nie wykona réwaig/ch zobowazan
w sposéb zgodny z Umayw terminie wyznaczonym przez Beneficjenta riane.

BBW przypadku, gdy rozwizanie niniejszej Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 ha@stpi po
otrzymaniusrodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. Izd@is¢biorca zobowjzany
jest zwréct w calasci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w wyseé&iookreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych od dnia przekazagradkéw finansowych do dnia ich zwrotu,

na rachunek bankowy Beneficjenta NF e prowadzony
w banku............. w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzyraamiezwania od
Beneficjenta.

4. W przypadku rozwizania niniejszej Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Eisigbiorcy nie
przystuguje wyptatasrodkéw z tytutu platnéci koncowej, o ktérej mowa w § 2 ust.
2 pkt 2.

5. W przypadku gdy Przeddiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktérym mowa w ust. 3 oraz w § 5 ust. 3, Benefitjpodejmie czynnixi zmierzajce
do odzyskania nakaych srodkéw, z wykorzystaniem dagnych $rodkéw prawnych,
w szczegolnéci zabezpieczenia, o ktorym mowa w 8§ 4 ust. 2. Kosezynndgci
zmierzajcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dptabciazaja Przedsibiorce.

6. O czynndciach podtych w zwhzku z sytuag, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent
informuje Instytua Pasredniczica w ciagu 14 dni od dnia pogffia tych czynnéci.

§8
Prawo wiasciwe i wtasciwos¢ sadow
1. W sprawach nieuregulowanych ninigjisamowy zastosowanie m@jodpowiednie reguty
i zasady wynikajce z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdgo decyz
Komisji Europejskiej z 28.09.2007 r. nr K (2007)445 zmienionej decyzjz 21.08.2009r. nr

K ( 2009) 6007 i decyzjz dnia 5 grudnia 2011r. nr K(2011) 9058, aztalodpowiednie
przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdkio
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1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne dotygz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjéa oraz uchylaicego rozporadzenie nr 1260/1999,

2)rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskiegRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchgkgo rozporamdzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3)rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@go szczegbtowe zasady
wykonania rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppsjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépiooraz rozporazdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europsgek Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 20Q7, str. 4);

4)rozporzdzenia Komisji ( WE) nr 1998/2006 z 15 grudnia 2008prawie stosowania art.
87 i 88 TWE do pomocge minimis

oraz wiaciwych aktow prawa krajowego, w szczegdicio

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilfyz. U. Nr 16, poz. 93, z @a.
zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatatng@ospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220,
poz. 1447 z pin. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich ( Dz. U. z 2009, nr 157,
poz. 1240 z pin. zm.),

4) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsalzgolityki rozwoju (Dz. U.

z 2009r. Nr 84, poz. 712 z fad. zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p&n. zm.),

6) rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 giad2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. Nr 239, poz.1598 z ga. zm.).

2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej oWlim zastosowanie magj
postanowienia:

1) aktualnie obowjzujacych Wytycznych Instytucji Bredniczicej dla Beneficjenta
systemowego — Wojewodzkiego ddiz Pracy w Opolu oraz Beneficjentow pomocy
ubiegajcych s¢ o0 wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie orannmcja
przedsgbiorczoici i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek pracy atiy dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztopelskim,

2) aktualnie obowdzujacego Regulaminu przyznawanigodkéw finansowych na rozwoj
przedsgbiorczoici obowizujgcego do projektu pn. PO KLucz do biznesu 2!
realizowanego wramach Dziatania 6.2 Wsparcie omwmocja przedsgbiorczoici
i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy ottyadla wszystkich, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 w wojewdizbpolskim

3. Wszelkie spory midzy Beneficientem a Przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej
Umowy podlegaj rozstrzygniciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

4. Umowe sporadzono w ..., w jezyku polskim, w dwéch jednobrzatdych egzemplarzach — po
jednym dla Beneficjenta i dla Przegsiorcy.

5. Umowa wchodzi wzycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9

Korespondencja
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Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz dglzie s¢ powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongetedzie kierowana
na ponksze adresy:

Do wiasciwego Partnera Projektu <adres i dane teleadresdageiwego PUP>

Do Przedsibiorcy: <adres zamieszkania Przetgircy>

§10
Zataczniki.
Zakycznik 1: Odpis petnomocnictwa Beneficjehta
Zakycznik 2: Whiosek/ kopia wniosku przeglsiorcy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatznikami.
Zahcznik 3: Kopia aktualnego dokumentuspiadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS,

ZUA, ZUS ZFAIZPA) | KRUS.

Zalcznik 4: QGwiadczenie o kwalifikowalnii VAT.
Zakcznik 5 Aktualny Harmonogram rzeczowo-finansowyeéstycji.
Zafacznik 6:

- o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, workin Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedgaych go dwdéch latach podatkowych, pomatey
minimis z r&nych zrédet i w r&nych formach, ktérej warté brutto hcznie z pomosg,

0 ktorm sig ubiega, przekracza rownowaito w ziotych kwoty 200 000,00 euro,
a

w przypadku podmiotu prowaslzego dziatalng w sektorze transportu drogowego -
rébwnowarté¢ w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegttredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obawijacego w dniu udzielenia pomocy (Zdeknik nr 4
w/w Regulaminu), lub

- oswiadczenie o wysokei otrzymanej pomocyde minimis w roku podatkowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przygiuje do projektu oraz w poprzedaaych go dwdch
latach podatkowych (Zatznik nr 5 w/w Regulaminu), lub

- zawiadczenia 0 pomocgle minimis,wystawione przez podmioty udzielag pomocy w roku
podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy praysije do projektu oraz w poprzedaajch
go dwdch latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubiegasitio pomocade minimis(Zatacznik nr 6
w/w Regulaminu), zgodny ze wzorem stanmmym zahcznik do Rozporadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakr@siormacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajcy sk 0 pomoade minimis

Przedskbiorca Beneficjent

4 Jeli dotyczy.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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(podpis) (podpis)

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zakacznik nr 13. Wzor weksla in blanco wraz z deklaracj wekslowy.

WEKSEL



Wzor deklaraciji w przypadku ztozenia zabezpieczenia wyptaty jednorazowej dotacji
inwestycyinej

( miejscowos¢, data )
DEKLARACJA WEKSLOWA

do weksla wtasnego in blanco
wystawionego przez:

(imie i nazwisko, adres zamieszkania wystawcy weksla)

W celu zabezpieczenia roszazé/ojewddztwa Opolskiego — Wojewddzkiego kitm Pracy
w Opolu zwihzanych z zawarciem, wykonaniem, zmianami i r@zaniem Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej nr....................... Z dnia ..o, w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w azaleniu sktadamy do dyspozycji Wojewodztwa
Opolskiego - Wojewddzkiego Ugdu Pracy w Opolu weksel whlasny in blanco wystawiony

PrZez......ccooiiii oraz pogczony przez 1) |
(imie i nazwisko wystawcy weksla) (imk i nazwisko parczenia)

( imie i nazwisko parczyciela )
Jednoczanie cGwiadczamy,ze w przypadku nie wykonania lub niengitego wykonania
PIZeZ ..ooooviiiiiiiiiiiie e zobowhazan wynikajacych z umowy nr................cccoeee z
( img i nazwisko wystawcy weksla)
dnia...ccccccooeiii lub nie wykonania przez niego#tiizobowiazan powstatych na skutek
rozwiagzania tej umowy, Wojewddztwo Opolskie — Wojewddikizad Pracy w Opolu ma prawo
wypeinic opisany wyej weksel in blanco w kaym czasie do kwoty.............. zt
(stownie.................. zt ), powiekszonej o odsetki w wysokoi jak dla zalegtéci podatkowych,
naliczone od dnia przekazasi@mdkow na konto przediorcy.............ccccoooeeeinn. do dnia zwrotu.
Oswiadczamy rownig, ze Wojewddztwo Opolskie — Wojewddzki Wdz Pracy w Opolu ma
prawo do opatrzenia tego weksla klauzydez protestu” oraz do wypetnienia pozostatychredatow
weksla wedlug wlasnego uznania, zawiadagmia tym ................ccocceeiiienin listem poleconym,
wystanym pod wskazanym vgj adresem.
Jezeli wystawca weksla zawiadomi Wojewddzki bdzPracy w Opolu o zmianie swojego miejsca
zamieszkania, zawiadomienie o wypetnieniu wekslastarte przestane na jego nowy adres
zamieszkania.
Pismo zwrécone z adnotaajrzedu pocztowego: ,nie poglio w terminie”, ,adresat wyprowadzitesi
lub tym podobne, uznajeesta doeczone.
Weksel objty niniejsz deklaracy zostanie zwrdcony na pisemny wniosek wystawcysteek
nie wczaniej, niz po catkowitym rozliczeniu jednorazowej dotacji @stycyjnej oraz po uptywie
dwunastomiegtcznego okresu prowadzenia przez niego dziasalrgospodarcze).



Wystawca weksla

(podpis)

*Niepotrzebne skresli¢

Poreczyciele:

) et e ettt
(imie i nazwisko )
(‘adres zamieszkania )
( seria i numer dokumentu tozsamosci i przez kogo wydany, PESEL)
(podpis)
7 SO

(podpis)



Zatacznik nr 14. Wzér ocswiadczenia Beneficjenta pomocy / paczyciela o nieposiadaniu
zadnych dlugoéw obgtych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji gdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku
do niego nie tocg si¢ zadne posgpowania sdowe lub administracyjne dotycace niesptaconych
zobowigzan pienieznych

Q‘,*g ?‘(@) UNILA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI PO KlLucz m ELIROPEISH]

- RS, i : FUNDUSZ SPOLECZNY
do biznesu 2! URZAD PRACY

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za skiadanie éwiadczai niezgodnych z praweh

oswiadczam

iz nie posiadamzadnych diugéw obgtych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jestem
diuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji gglowej lub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do mnie nie tocg sie zadne pos¢powania ssdowe
lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowzan pienigznych.

Data i podpis Beneficjenta pomocy/ Por  eczyciela

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zalacznik nr 15. Wzory cdwiadczen zgody makonka na wniesienie zabezpieczenia / #enia
poreczenia.

15.1 Wz6r dwiadczenia zgody matonka na zawarcie umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz na wystawiaie i ztozenie weksla in blanco
(wypetniane w przypadku istnienia wspolnoty matenskiej).

UNI& EUROPEJSKEA PEE
EURCPEJSH] % ‘;
FUNDUSE SPOLECENTY - *
* g ®

Wojewddzki Urz ad Pracy
w Opolu

do biznesuy 2! URZAD PRACY

()
KAPITAL LUDZKI  B&8d PO KLucz m

Imie i nazwisko matzonka:

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na zawarcie przez mojego matzonka/mojg
MAtZONKE - ... z Wojewodztwem Opolskim — Wojewddzkim

(imie nazwisko )
Urzedem Pracy w Opolu:
UMOWY NF .ot na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007- 2013.

Oswiadczam réwniez, ze wyrazam zgode na wystawienie przez mojego matzonka/mojg

MAtZONKE™ - ...
(imie i nazwisko)

i wreczenie Wojewodztwu Opolskiemu - Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Opolu weksla
wiasnego in blanco w celu zabezpieczenia roszczen Wojewodztwa Opolskiego zawigzanych
Zz zawarciem, wykonaniem, zmianami i rozwigzaniem UumoOwWY Nr ......................... na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013 i na upowaznienie Wojewoddztwa Opolskiego — Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu w deklaracji wekslowej do wypetnienia tego weksla w kazdym czasie do
kwoty .........cccvvvenenn. zt (stownie................... zl), powiekszonej o odsetki w wysokosci jak
dla zalegtosci podatkowych w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przez
mojego matzonka/mojg matzonke* zobowigzan wynikajacych z powyzszej umowy lub nie
wykonania przez niego/nig* zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.



(podpis)

*Niepotrzebne skresli¢

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



15.2 Wzdé6r dwiadczenia zgody matonka na udzielenie przez meadonka poreczenia
wekslowego na wekslu in blanco w celu zabezpieczaniumowy ha otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

KAPITAL LUDZKI

]
do biznesu!

.- [ﬂ] UMLA EURDPEJSHA
PO KLucz ELIRCPEISKI
A FUNDUSZ SPOLECZNY

Wojewddzki Urz ad Pracy

Imie i nazwisko matzonka:

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na udzielenie przez mojego matzonka
MOJG MAIZONKE - ...t e e e e e e e e poreczenia

(imie nazwisko )
wekslowego na wekslu wkasnym in blanco

WYSTAWIONYM PIZEZ ..ove it e e e ZAM. . w celu
zabezpieczenia roszczen
(imie nazwisko, adres zamieszkania przedsigbiorcy )

Wojewddztwa Opolskiego — Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu zwigzanych z
zawarciem, wykonaniem, zmianami i rozwigzaniem Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej nr..............ccccocooe. zdnia ... w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Wyrazam réwniez zgode na to, aby w deklaracji wekslowej méj matzonek jako
poreczyciel wekslowy upowaznit Wojewodztwo Opolskie — Wojewodzki Urzad Pracy w
Opolu:

- do wypetnienia tego weksla in blanco w kazdym czasie do kwoty ..................... zt
(stownie.................. zh, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przez
...................................................................................... zobowigzan wynikajacych

POWYZSZEj UMOWY NP zdnia............coocoviiii lub nie
wykonania przez niego/nig* zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy
oraz



- do wypeklienia pozostalych elementéw weksla wedlug wlashego uznania
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Opolu.

(podpis)

*Niepotrzebne skresli¢

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



15.3 Wz6r dwiadczenia Beneficienta pomocy / paiczyciela o niepozostawaniu
w zwiazku matzenskim.

ki %J UMIA EUROPEJSHA
K#FITA{:_I_'UDZK.!_ i ;T g:;.[.gi._.-] ﬁ Fuﬁﬂhlﬂcﬁiﬁﬁf‘i’: -

Wojewodzki Urz ad Pracy

w Opolu

D] - VT 20...r
Imie i nazwisko:
ZAM..eiiiieiieeeeeeeee e

Oswiadczenie

JA- (imig i nazwisko)

AAIrES ZAMIES ZK AN ... et e e e e e e e e e,

NI i Seria dOKUMENTU BBaMGCI: ... v et et ot e e e e e e ee e e eene s e s enereeen.

(podpis)

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zalacznik nr 17. Wz6r ocdwiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw i/lub ustugzgodnie

z harmonogramem rzeczowo — finansowym.
UNIA EUROFPEJSKA
EURCPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECEINY

7~0)
i KAPITAL LUDZKI PO KLucz m
A MARDDOWA STEATEGES SPTIMNGLCI -

do biznesu 2! UIAD PN

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczai niezgodnych z praweh

oswiadczamze dokonatam/em zakupow towardw i/lub ustug zgodnie harmonogramem
rzeczcowo - finansowym, ktéry stanowi zalcznik do Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zatacznik nr 18. Standardowy wzér wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

UNI& EUROPEISKA e

EURCFEJSHI *' i
FUNDUSZ SPOLECZNY

’ KAPITA LUDZKI PO KLucz @ m

do biznesu 2! UREAD PRACY

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaoici i samozatrudnienia

projekt: ,PO KLucz do biznesu2!”
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Ugd Pracy w Opolu na podstawie Uchwaty nr ......
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego z dnia ........ r

Nr Wniosku
(wypetnia personel Projektu)

Data i miejsce zl@enia wniosku
(wypetnia personel Projektu)

Dane Beneficjenta pomocy:
(Nazwisko i img, adres, nr telefonu, fax)

Dane Beneficjenta:

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Glogowska 25c, 45-315 Opolegl: 077 4416 701,

fax 077 44 16 702

Zgodnie z § 32 ust. 1 oraz § 33 ust. 1 pkt 3 Razpalzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy pubk§zm ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598 z pd zm.) wnosz 0 przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego w formie comiesznej pomocy

w wysokdci:'(zh) :

stownie:

Okres okrélony powyzej, nie przekraczaatznie okresu 6 miegiy liczonych od dnia zawarcia

umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomosgjowe

Rodzaje wydatkéw w ramach wnioskowanego wsparcia peostowego:

wartose | acenaovota
:/nvl(ijsalgtifj:va poniesionych
L.p. Rodzaj wydatkéw Uzasadnienie kosztéw (+qcz)r/1ie max 700 w ciaggu 6 miesgcy
narastajaco
Z:n?;l:tg)/ (tacznie max 4 200
% zt brutto)
1.
2.
3.
Suma

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocyde minimisw roku podatkowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzedz@ych go
dwoch latach podatkowych (aaknik nr 5 do niniejszego Regulaminu), lub

2) zawiadczenia o pomocge minimis,wystawione przez podmioty udzielag pomocy,
w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy stpuje do projektu oraz

w poprzedzajcych go dwoch latach podatkowych,

! Wysokdé¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendyé wyzsza nk réwnowartéé minimalnego

wynagrodzenia obowrujacego na dzigé wyptacenia wsparcia pomostowego.

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



3) formularz informacji przedstawianych przy ubiegamsiz 0 pomoc de minimis
(Zafacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), zgodny zenem stanowicym zahcznik
do Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w wpgazakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiaggjsi o0 pomoocde minimis,

4) oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjentagmmownolegle z dwochrddet,
w tym zwlaszcza zesrodkbw PFRON, na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pdowsgo, zwizanych
z optaceniem skladek na ubezpieczenie emerytalrentowe (Zaicznik nr 19 do
niniejszego Regulaminu).

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zatacznik nr 19. Wzdér cdwiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pooty rownolegle
z dwochzrodet, w tym zwtaszcza zérodkow PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL,
na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych pmoszonych wramach wsparcia
pomostowego, zwjzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emelyte i rentowe.

UNIA EURCPEJSKA
EURCPEJSH]

FUNDUSZ SPOLECZNY

H KAPITAE LUDZKI ' PO KLucz m

do biznesu 2! LRZAD PRACY

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko):

zamieszkaly/a (adres zamieszkania):

legitymujacy/a sie dowodem osobistym:

wydanym przez:

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oswiadczam

ze nie skorzystatem(am) réwnolegle z dwdaebhdet, w tym zwlaszcza zegodkow PFRON
Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL, na pokrycie $gnych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,azamych z optaceniem skiadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Data i podpis Beneficjenta pomocy

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Zatacznik nr 20. Wz6r umowy na otrzymanie podstawowegwsparcia pomostowego.

1?"(@) UNI& EUROPEJSHE

- EURCPEISK]

. K%P:Tﬁ't LU DEKJ : PO Klucz m FUNDUSZ SPOXECZNY
C Wik STRATEGES S PruOdc] £ D R L

do biznesu 2!

UMOWA NR...............
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20073
Priorytet VI —Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienia

projekt: ,PO KLucz do biznesu 2!”
wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

realizowany przez Wojewddzki Wd Pracy w Opolu na podstawigchwaty nr 1889/2012
Zarzgdu Wojewoédztwa Opolskiego z dri2gd lutego 2012 r.

zawarta W ........ccooeeeveieeeennn, W ANIU e
pomidzy:
Wojewddztwem Opolskim - Wojewddzkim Widem Pracy w Opolu zwanym dalej ,,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stangvego zaicznik do umowy
a

< pelne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym d&tejedsibiorcy”

Strony uzgodnity, co nagiuje:

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prBeneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego ha wspomaganie Rglaiedsy w pierwszych sZeiu
mieshcach liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowygodnie z wnioskiem
Przedstbiorcy stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc lkdaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana waroju o0 zasad
de minimis,zgodnie z 8 33 ust. 1 pkt. 3 Rozpgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pogmpablicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 852 p&n. zm.), zwanym dalej
,fozporzdzeniem”.

3. Przedstbiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe asadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Przedsibiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe ibomtazuje St
do jego wykorzystania na wiasndpowiedzialnéc.

§2

Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest palees pierwszych szeiu miesecy
liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowy tj.dda ...................... do dnia

§3

Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy na  podstawowe  wsparcie poowes  Wynosi

............. zt (stownie: ....................Jotych).
2. Beneficjent wyptaci Przedgiiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesknych ratach
W WySOKGCI" ... zt  (stownie: .............. zioh)c pocawszy od dnia

kumulatywnie tj. w mniej i 6 ratach.

4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zabgzany jest wydéa Przedsibiorcy
zawiadczenie o udzielonej pomocyle minimis, zgodnie ze wzorem okdlenym
w zahczniku do Rozporglzenia Rady Ministréow z dnia 20 marca 2007r. w sjga
zaswiadczeéd o pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U. z 2007r. Nr 53, poz.354 z fid zm.).

1 Wysokaé¢ finansowego wsparcia pomostowego nie zendoy wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowkujacego na dzig wyptacenia wsparcia pomostowego.
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5. Przedstbiorca zobowjzany jest przechowywadokumentagj zwiazam z otrzymag pomoa
przez okres 10 lat, ligz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunekd&tbiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

7. Pfatngci beda dokonywane na rachunek bankowy Przgusicy nr.............. prowadzony
w DANKUL ...t :

§4
Postanowienia szczego6towe dotygze wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedstbiorca zobowizuje sg¢ wydatkow& podstawowe wsparcie pomostowe
z najwyzsszym stopniem staraném, w sposOb zapewnigly uzyskanie jak najlepszych
wynikéw i z dbaldcia wymagama przez najlepsg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
Z niniejsa Umowa. Przedsjbiorca wydatkuje podstawowe wsparcie pomostowe zigod
katalogiem wydatkéw przedstawionym we Wniosku oielénie podstawowego wsparcia
pomostowego. W przypadku powstania ogdorsci, Przedsibiorca wydatkuje je zgodnie
z katalogiem wydatkow okgeonym w 8§ 7 Regulaminu przyznawarieodkow finansowych
na rozwoj przedsgbiorczaici projektu ,PO KLucz do biznesu 2!”.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacong warunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez Przedsiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach profektu

3. Przedstbiorca zobowjzuje si do przestrzegania wszystkich obamkiow wynikapcych
Z umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwegtyej, w tym do prowadzenia
i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziakaihggospodarczej (lub pozostawania
w czionkostwie spotdzielni/spotdzielni socjalnejyzez okres co najmniej 12 miesy
liczonych od dnia rozpoeeia dziatalnéci gospodarczej okéonej we wpisie do Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalngci Gospodarczej lub od daty zarejestrowania w KRS.

4. Przedstbiorca zobowgzany jest przedity¢ Beneficjentowi/witaciwemu Partnerowi Projektu
na jego zadanie i w terminie przez niego ustalonym dokumeptytwierdzajce fakt
prowadzenia przez siebie dziatadob gospodarczej, w postaci oryginatdwsw@adczenia
z Urzxdu Skarbowego, ZUS oraz inne dokumenty finansowegksve wskazane przez
Beneficjenta (np. faktury, rachunki, wydruki z kalgkalnej, wydruki z podatkowe] kgyi
przychodéw i rozchodbéw), na podstawie ktorych zliwee jest zweryfikowanie czy
Przedstbiorca prowadzi produkeiji/lub sprzedatowardw i/lubswiadczenie ustug.

5. W przypadku nie wykonania przez PrzeBisircc obowihzku opisanego w ust. 4 lub
naruszenia przez niego innych warunkéw umowy datyyzh wydatkowania otrzymanych
srodkéw finansowych (w tym w szczegokod w przypadku wydatkowania ich niezgodnie
z wnioskiem o0 przyznanie podstawowego wsparcia [@boneego), Beneficijent nie
rozwiazac Umowg zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

6. W przypadku, gdy opdnienie w przekazywaniu ptatéc wynika z przyczyn niezai@ych od
Beneficjenta, Przedddiorcy nie przystuguje prawo domagania sidsetek za opdiona
ptatngsé.

7. Przedsibiorca, ktory jest ptatnikiem podatku VAT, zobag@ny jest do przeznaczenia catej
kwoty wynikajpcej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkow gaanych
z prowadzom dzialalndcia gospodarcz Beneficjent pomocy zobowzany jest do
przedstawienia Beneficjentowi/vilgwemu Partnerowi Projektu informacji dotycgch
przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnie gadami okrdonymi przez
Beneficjenta.

2 Zgodnie z zakresem wsparcia akomym w: Planie Dziatania dla Priorytetu VI POKL wojewédztwie
opolskim na dany rok / wniosku o dofinansowaniggltu systemowego.
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8§85
Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymaggjgneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigwaci
z zastrzeeniem ust. 2.

2. Zmiany tréci dokumentéw stanowtych zahczniki do niniejszej Umowy nie wymaggaj
sporadzenia aneksu.

3. Jeeli wniosek o zmiagt Umowy pochodzi od Przediorcy, musi on przedstawiten
wniosek Beneficjentowi/ do wéaiwego Partnera Projektu nie zmdej niz w terminie 30 dni
przed dniem, w ktorym umowa w tym zakresie powiwegc w zycie.

4. Zasada, o ktérej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuaty niezachowanie terminu, o ktorym
mowa w ust. 3 nagbi z przyczyn niezalaych od Przedsbiorcy.

5. Obowigzki i prawa wynikajce z umowy oraz zwkane z ri platnégci nie mog by
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowigzki kontrolne

1. Jeeli na podstawie czynkoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaoy
zostanie stwierdzoneze Przedsibiorca pobrat cakg lub czs¢ srodkéw o ktérych mowa
w 8 3 ust. 1 w sposob nienafy lub w nadmiernej wysokoi, zobowgzany jest on do zwrotu
tych srodkéw odpowiednio w cakoi lub w czsci wraz z odsetkami w wysoka okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazaraep Beneficjenta.

2. Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowegiaranego w sposob nienaby
albo w nadmiernej wysokoi, o ktérych mowa w ust. laaliczane w wysoki okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowokevgystanej lub
pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

3. W przypadku, gdy Przeddiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czygmmozmierzajce do odzyskania
naleznych srodkéw, z wykorzystaniem daginych srodkéw prawnych. Koszty czynséa
zmierzagcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanyérodkéow podstawowego
wsparcia pomostowego obgaja Przedsibiorce.

4. O czynndciach poditych w zwhzku z sytuag, o ktérej mowa w ust. 3, Beneficjent
informuje Instytucg Pcredniczaca w ciagu 14 dni od dnia pogfia tych czynnéci.

§7
Rozwigzanie umowy

1. Przedsibiorca mae rozwhzaé Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia
(za pisemnym powiadomieniem ) z zaster@em ust.4.
2. Beneficijent mae wypowiedzié Umowg ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowg gdy Przedsbiorca:
1) nie wykona Ilub wykona nienalgcie obowhzku wynikapcego z umowy ha
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wntyobowazku prowadzenia i
utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziakaingospodarczej (lub pozostawania
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w cztonkostwie spotdzielni/spétdzielni socjalnefgez okres co najmniej 12 miesy
liczonych od dnia rozpoeezia dziatalnéci gospodarczej okénej we wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialaldd Gospodarczej lub od daty
zarejestrowania w KRS;

2) nie wykona Ilub wykona w sposéb niengty ktéregokolwiek z pozostatych
zobowazan wynikajacych z niniejszej Umowy i nie wykona réwnitych zobowizan
w spos6b zgodny z Umaww terminie wyznaczonym przez Beneficjenta nianpe;

3) zawiesi dziataln& gospodarcz lub zaprzestanie prowadzenia dziatato
gospodarczej albo przestanietlmzionkiem spotdzielni/spétdzielni socjalnej w teidk
otrzymywaniasrodkdéw obgtych niniejsa Umowa;

4) zmieni forne prawry prowadzonej dziatalr$ei gospodarczej, przedstawi fatszywe lub
niepetne éwiadczenia w celu uzyskania podstawowego wspamiaogtowego.

3. Rozwigzanie Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 skutkujetraggmaniem wyptaty rat
podstawowego wsparcia pomostowego, przyshaygh po ostatnim dniu miesia,
w ktérym nasipito wypowiedzenie Umowy.

4. W przypadku, gdy rozwzanie Umowy, 0 ktérym mowa w ust. 1 i 2 ngstpo otrzymaniu
srodkdw finansowych na wsparcie pomostowe, Przpisica zobowizany jest zwrod
w catasci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w wyseé&bp okreslonej jak dla
zalegtgci podatkowych od dnia przekazartmdkéw podstawowego wparcia pomostowego
do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy Benefigiam.............cccovvvvviiiiiiiiiieeiiees e
Prowadzony W DANKU............uueiiiiiiiiiiieriee e w. terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Hejeefta lub wildciwego organu
kontrolnego.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwosé¢ sadow

1. W sprawach nieuregulowanych ninigisamowy zastosowanie majodpowiednie reguly
I zasady wynikajce z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwderstgo decyzj
Komisji Europejskiej z 28.09.2007 r. nr K (2007Y45 zmienionej decyzjz 21.08.20009r. nr
K(2009) 6007, a tale odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,zaazegolndci:

1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawtepgo przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spodjic oraz uchylajcego rozporadzenie nr 1260/1999,

2) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskieg&kaidy w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@igo szczegollowe zasady
wykonania rozporglzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégiooraz rozporgzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegek Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z PRQ7, str. 4),

4) rozporadzenia Komisji ( WE) nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006 sprawie stosowania art.
87 i 88 TWE do pomocge minimis;

oraz wigciwych aktéw prawa krajowego, w szczegaicio

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywi(Dgz. U. Nr 16, poz. 93, z ga. zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatati@ospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220,
poz. 1447 z pin. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich ( Dz. U. z 2009, nr 157,
poz. 1240 z pi. zm.),
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4) wustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsazpolityki rozwoju (Dz. U.
Z 2009r. Nr 84, poz. 712 z o zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p&n. zm.),

6) rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 239, poz.1598 z @h. zm.).

2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej oWi@ zastosowanie mgj
postanowienia

1) aktualnie obowizujacych Wytycznych Instytucji Bpedniczicej dla Beneficjenta
systemowego — Wojewddzkiego ddiz Pracy w Opolu oraz Beneficjentdw pomocy
ubiegajcych s o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraonfocja
przedsébiorczaici i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek pracy atwy dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztapelskim,

2) aktualnie obowjzujacego Regulaminu przyznawanigrodkow finansowych na rozwdj
przedsébiorczaici obowizujgcego do projektu pn. PO KLucz do biznesu 2!
realizowanego w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie ompmocja przedgbiorczaci
i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy ottyadla wszystkich, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 w wojewdazbpolskim.

3. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a Przeebiorca zwiazane z realizagj niniejszej

Umowy podlegaj rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

4. Umowe sporadzono w Opolu, wezyku polskim, w dwdch jednobrzatych egzemplarzach

— po jednym dla Beneficjenta i dla Przethébrcy.

5. Umowa wchodzi wzycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencija
Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz dilzie sé powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponisze adresy:

Do wiasciwego Partnera Projektu <adres i dane teleadresdageiwvego PUP>

Do Przedsibiorcy: <adresPrzedsgbiorcy>

§10
Zakaczniki.
Zafcznik 1: Odpis petnomocnictwa Beneficjehta
Zalacznik 2: Whniosek/ kopia Wniosku przegsiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego wraz z zgdznikami.

3 jesli dotyczy
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Przedstbiorca Beneficjent

(data i podpis) (data i podpis)
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