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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie
Zatgcznik do Uchwaty Nr 4536/2014
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 14 stycznia 2014 r.

- projekt -
Umowa nr R.U.DOW.042.1. .2014
zawarta w dniu stycznia 2014 r. w Opolu pomiedzy:

Wojewaddztwem Opolskim z siedzibg w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, NIP 754-307-75-65,

REGON 531412250 reprezentowanym przez
N )
PR

dziatajgcych z upowaznienia Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego

zwanym dalej: "Powierzajgcym"

oraz

Opolskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego z siedzibg w tosiowie, ul. Gtéwna 1, REGON: 004515965,

NIP: 747-10-02-433, reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Przyjmujgcym”,

tacznie zwanych dalej Stronami.

§1

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie realizacji nastepujgcego dziatania objetego Planem dziatania
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2015 nalezgcych do
czesci zadan Sekretariatu Regionalnego Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich w wojewddztwie
opolskim:

1) Identyfikacja i analiza mozliwych do przeniesienia dobrych praktyk w zakresie rozwoju
obszardow wiejskich oraz przekazanie informacji na ich temat.
2) Przeniesienie dobrych praktyk, projektéw innowacyjnych oraz organizacja wymiany
doswiadczen i ,know-how”.
w zakresie zadan, o ktédrych mowa w §2 ust.1 umowy.

2. Plan dziatania, o ktéorym mowa w ust. 1 zostat przyjety Uchwatg Nr 4181/2014 Zarzadu

Wojewddztwa Opolskiego z dnia 8 pazdziernika 2013 r.

§2

1. W czesci, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 Przyjmujgcy zobowigzuje sie do realizacji zadan:

1) Organizacja konkursu specjalistycznego Super Mleko (zadanie: Organizacja konkurséw w celu
wytonienia najlepszych zrealizowanych inicjatyw, dziatan i projektéw),

2) Organizacja konferencji z zakresu odnawialnych Zrédet energii (zadanie: Wymiana wiedzy
i doswiadczen w zakresie zréwnowazonego rozwoju obszaréw wiejskich),

3) Organizacja Europejskich Targéw Innowacji i Przedsiebiorczosci na Obszarach Wiejskich
(zadanie: Wymiana wiedzy idoswiadczen w zakresie zrdwnowazonego rozwoju obszarow
wiejskich),

4) Organizacja szkolen z zakresu apiturystyki jako innowacyjnej formy turystyki zrownowazonej
(zadanie: Wymiana wiedzy i doswiadczen w zakresie rolnictwa, lesnictwa, towiectwa,
porejestrowego doswiadczalnictwa odmianowego oraz GMO),
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5) Organizacja szkolen 2z zakresu zastosowania ziét przyprawowych i leczniczych
w gospodarstwach rolnych (zadanie: Wymiana wiedzy i doswiadczen w zakresie rolnictwa,
lesnictwa, towiectwa, porejestrowego doswiadczalnictwa odmianowego oraz GMO),

6) Organizacja konferencji pn. Ztoty Ktos (zadanie: Wymiana wiedzy i doswiadczen w zakresie
rolnictwa, lesnictwa, towiectwa, porejestrowego doswiadczalnictwa odmianowego oraz GMO),

7) Organizacja warsztatow polowych z zakresu ochrony roslin i agronomii (zadanie: Wymiana
wiedzy i doswiadczen w zakresie rolnictwa, lesnictwa, fowiectwa, porejestrowego
doswiadczalnictwa odmianowego oraz GMO),

8) Organizacja konferencji dot. chowu i hodowli trzody chlewnej (zadanie: Wymiana wiedzy
i doswiadczen w zakresie rolnictwa, lesnictwa, fowiectwa, porejestrowego doswiadczalnictwa
odmianowego oraz GMO).

2. Realizacje zadan, o ktérych mowa w ust. 1 Przyjmujgcy zobowigzuje sie rozpocza¢ od dnia
podpisania umowy i zakonczy¢ do 5 grudnia 2014 r. Przez dzien zakonczenia rozumie sie
przedtozenie do akceptacji Powierzajgcego sprawozdan z realizacji zadan.

3. Przyjmujacy zobowigzuje sie poinformowaé Powierzajgcego o doktadnym terminie realizacji zadan
wskazanych w ust. 1 co najmniej 14 dni przed ich planowang realizacjg, chyba, ze data podpisania
umowy wyklucza takg mozliwos¢ (zadanie jest realizowane w terminie krétszym niz 14 dni od daty
podpisania umowy).

4. Osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy, w tym akceptacje sprawozdan z realizacji
zadan (w czesci merytorycznej i finansowej) ze strony Powierzajgcego jest Pan Tomasz Karaczyn,
p.o. Dyrektora Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich lub w przypadku jego
nieobecnosci inna osoba zastepujgca go zgodnie z zakresem obowigzkdw, ze strony Przyjmujacego
— Pan Henryk Zamojski, Dyrektor Opolskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w tosiowie lub
w przypadku jego nieobecnosci inna osoba zastepujaca go zgodnie z zakresem obowigzkdw. Zmiana
0s0b odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy nie wymaga aneksowania umowy

§3

1. Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadan wraz z zaktadanym terminem ich realizacji
przedstawiajg zatgczniki od 1 do 8 do umowy.

2. Ewentualna zmiana terminu badz miejsca realizacji zadan wskazanych w zatgcznikach od 1 do 8 nie
wymaga aneksowania umowy o ile miesci sie w terminie wskazanym w § 2 ust. 2. Zmiana termindow
lub miejsca wymaga poinformowania Powierzajgcego.

3. Ewentualna zmiana wysokosci i rodzaju wydatkéw czgstkowych, o ktérych mowa w zatgcznikach od
1 do 8, sktadajacych sie na wartosci catkowite zadan, o ktérych mowa w paragrafie 6 ust. 1 pkt od 1)
do 8) nie wymaga aneksowania umowy, o ile suma wydatkéw na zadanie nie przekracza jego
catkowitej wartosci. Zmiana rodzaju i wysokosci wydatkéw czgstkowych wymaga akceptacji
Powierzajacego.

8§84

1. Przyjmujacy zobowigzuje sie do kompleksowej realizacji i koordynacji przebiegu zadan, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1, w tym do opracowania programu merytorycznego zadan. Program merytoryczny
zadan powinien zosta¢ skonsultowany w trybie roboczym z osobg koordynujaca realizacje zadania
ze strony Powierzajgcego. Powierzajgcy w terminie 10 dni od daty podpisania umowy przekaze
Przyjmujgcemu informacje o osobach koordynujgcych realizacje zadan.

2. Przyjmujacy ma prawo realizowac zadania w partnerstwie z innymi podmiotami. Powinien o tym
fakcie poinformowaé Powierzajgcego. Srodki finansowe pozyskane od partneréw nie moga by¢
przeznaczone na sfinansowanie kosztéw, jakie pokrywa Powierzajacy.

3. Przyjmujacy oswiadcza, ze realizacja przedmiotu umowy nie bedzie stanowi¢ dla niego Zrédfa
dochodu.
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4. Przyjmujacy realizujgc przedmiot umowy zobowigzany jest stosowac sie do Zasad korzystania

z pomocy technicznej Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 z 3 czerwca

2013 r., stanowigcych zatacznik 9 do umowy, zwanych dalej Zasadami. Ewentualna zmiana tresci

Zasad badz wprowadzenie innych form informowania beneficjentéw o zasadach kwalifikowalnosci

kosztow finansowanych z Pomocy Technicznej PROW na lata 2007-2013 nie powoduje koniecznosci

aneksowania umowy. Powierzajgcy przekaze Przyjmujgcemu nowe Zasady, do ktérych Przyjmujacy
ma obowigzek sie stosowac.

. Przyjmujacy ma obowigzek do sporzadzenia listy obecnosci uczestnikéw kazdego z zadan. Wzor listy

obecnosci stanowi zatacznik nr 10 do umowy.

. Przyjmujacy zobowigzuje sie do sporzadzenia sprawozdania z realizacji kazdego z zadan, o ktérych

mowa w § 2 ust. 1 w terminie 21 dni od daty zakonczenia realizacji danego zadania,

z zastrzezeniem zapiséw § 2 ust 2. Sprawozdanie powinno zawieraé¢ w szczegélnosci:

1) opis celéw zadania, zaktadanych rezultatéw i stopien ich osiggniecia uwzgledniajac wptyw na
realizacje Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,

2) opis zwigzany z przygotowaniem zadania,

3) szczegdtowaq kalkulacje kosztéw, w tym uzasadnienie poniesienia danych kosztow,

4) opis merytoryczny przebiegu zadania (pod katem programu merytorycznego zadania),

5) dokumentacje fotograficzng z przebiegu zadania (co najmniej 10 zdje¢ z kazdego zadania
nagrane na ptycie CD/ DVD); przekazanie materiatu zdjeciowego jest tozsame z przeniesieniem
praw autorskich do zdje¢ na Powierzajgcego oraz zezwoleniem na ich wykorzystanie przez
Powierzajacego,

6) oryginat lub kserokopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem prawidtowo i kompleksowo
wypetnionej listy obecnosci uczestnikéw zadania,

7) materiaty przygotowane przez wyktadowcdéw i / lub ekspertow w zwigzku z realizacjg zadan
(wersja elektroniczna i / lub papierowa),

8) uzasadnienie wyboru wykonawcéw / dostawcéw poszczegdlnych ustug / dostaw poparte
rozpoznaniem rynku wraz z oryginatem / kserokopig poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem
zapytan o oferty cenowe wraz z oryginatem / kserokopig poswiadczong za zgodnosc
z oryginatem ofert (minimum 3 oferty — w przypadku braku mozliwosci pozyskania 3 ofert
cenowych — stosowne uzasadnienie — wyjgtek ten dotyczy jedynie ustug badZ przypadkéw
niestandardowych); w przypadku wyboru wykonawcy w drodze trybu przetargowego
stosownie do ustawy Prawo zamdwien publicznych, Przyjmujacy przedstawi w sprawozdaniu
protokot z wyboru wykonawcy — dotyczy kosztdw ponoszonych w ramach niniejszej umowy,

9) rozliczenie kosztow podrézy wyktadowcow / ekspertow — jesli dotyczy realizacji zadania
(oryginat lub kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem) — dotyczy kosztow
ponoszonych w ramach niniejszej umowy; wzér rozliczenia stanowi zatgcznik 11 do umowy,

10) rozliczenie pracy wyktadowcy i / lub eksperta (oryginat); wzér rozliczenia stanowi zatacznik
12 do umowy — dotyczy kosztéw ponoszonych w ramach niniejszej umowy

11) zyciorys wyktadowcy zaangazowanego w realizacje zadania (jesli dotyczy) zawierajacy co
najmniej:

a) wyksztatcenie,

b) ukonczong uczelnie wyzszg, kierunek,

c) opis doswiadczenia i kwalifikacji adekwatnych do zakresu merytorycznego prowadzonych
wyktadoéw,

d) opis praktyki w przeprowadzaniu wykfadéw — tytuty wyktadéw, miejsce i data ich
przeprowadzenia, w ramach jakiego przedsiewziecia?

e) opis udziatu w pracach badawczych, a takze udokumentowany dorobek naukowy — wykaz
prac badawczych i dorobku naukowego, ze wskazaniem dat i miejsc realizacji prac
badawczych czy publikacji dorobku naukowego,

f) doswiadczenie w latach.
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12) zyciorys eksperta zaangazowanego w realizacje zadania (jesli dotyczy) zawierajgcy co najmnie;j:

a) wyksztatcenie,

b) ukonczong uczelnie wyiszg, kierunek,

c) opis doswiadczenia i kwalifikacji — adekwatnie do zakresu merytorycznego operacji,

d) wskazanie udziatu w pracach badawczych, a takize odpowiednio udokumentowany
dorobek naukowy,

e) doswiadczenie w latach,

13) oryginaty / kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem protokotow odbioru
materiatdow przygotowanych w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy (jesli dotyczy),

14) kserokopie faktur, rachunkéw, uméw z wyktadowcami / ekspertami, list ptac itp.
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem celem potwierdzenia dokonania wydatkéw i ich
wysokosci na realizacje zadania,

15) dowody zaptaty za poszczegdlne ustugi / dostawy dokonane w ramach realizacji zadan,

16) oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 10.

17) dowody odbioru nagréd rzeczowych (poswiadczona podpisem lista) przez laureatéw
konkursow - jesli dotyczy,

18) inne dokumenty, ktére wskaze w toku realizacji zadania Powierzajacy.

7. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik 13 do umowy.

8. Przyjmujacy nie ma obowigzku rekrutacji uczestnikbw zadan za posrednictwem formularzy
zgtoszeniowych, w przypadku jednak obecnosci mniejszej niz zaktadana liczba oséb w ramach
poszczegblnych zadan Powierzajgcy dokona zaptaty za liczbe oséb rzeczywiscie uczestniczacy
w zadaniu wg kosztdw jednostkowych przypadajacych na 1 uczestnika zadania.

9. Przyjmujacy zobowigzany jest uzyskac akceptacje Powierzajgcego w zakresie stawek wynagrodzenia
dla wyktadowcéw / ekspertéow zaangazowanych w realizacje zadan. W tym celu Przyjmujacy
przekazuje Powierzajgcemu przed podpisaniem umow z wyktadowcami i / lub ekspertami zyciorysy
wyktadowcow / ekspertéw wraz z programem merytorycznym zadania, z ktérego wynika¢ bedzie
m.in. dtugo$¢ prowadzenia wyktadow. Powierzajgcy ma 5 dni roboczych na akceptacje / zmiane
stawek wynagrodzenia wyktadowcéw / ekspertow.

10.Praca wyktadowcow, ekspertéw winna by¢ realizowana poza godzinami zaktadu pracy wyktadowcy /
eksperta bgdz wyktadowca / ekspert powinien przebywaé w tym czasie na urlopie wypoczynkowym.
Zasadg jest nie dopuszczenie do podwdjnego finansowania pracy wyktadowcy / eksperta. Na dowdd
powyzszego wyktadowca / ekspert lub jego pracodawca sktadajg stosowne oswiadczenie, ktérego
oryginat lub kserokopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem Przyjmujacy przedktada wraz ze
sprawozdaniem Powierzajgcemu.

11.Przyjmujgcy zobowigzuje sie kazdorazowo do informowania opinii publicznej o fakcie
wspotfinansowania zadan sktadajgcych sie na przedmiot niniejszej umowy przez Powierzajgcego
oraz Unie Europejska, Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Systemie Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Opolskiego oraz Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. Wskazana Ksiega
wizualizacji oraz SIW Wojewddztwa Opolskiego dostepne sg na stronach www.ksow.pl
i www.opolskie.pl. Przyjmujgcy zobowigzuje sie do stosownego oznaczenia pomieszczen / terendw,
obiektéow (w tym sal konferencyjnych i namiotéw), na ktérych odbywa sie realizacja danego
zadania, celem poinformowania o zrddle jego finansowania.

12.Zamiar dokonania wydatku przez Przyjmujgcego wymaga witasciwego udokumentowania w formie
pisemnej w szczegdlnosci w formie: umowy, jednostronnego zlecenia, wniosku, notatki stuzbowej.

13.Przyjmujgcy oswiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci i nie
istniejg zadne przeszkody natury technicznej i organizacyjnej dla profesjonalnego wykonania
przedmiotu umowy oraz biezgcej, niezaktdconej realizacji powierzonych czynnosci przez caty okres
obowigzywania umowy.
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14.Przyjmujacy zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy z zachowaniem starannosci zawodowej,
rzetelnie i terminowo, a takie przestrzega¢ obowigzujgcego prawa oraz dba¢ o interesy
Powierzajacego.
15.Powierzajgcy dokona weryfikacji sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 w terminie:
1) 14 dni (od daty otrzymania sprawozdania) — w przypadku ztozenia przez Powierzajacego
sprawozdania do 14 listopada 2014 roku,
2) 7 dni (od daty otrzymania sprawozdania) — w przypadku ztozenia przez Powierzajgcego
sprawozdania po 14 listopada 2014 roku i do 5 grudnia 2014 roku.
16. Przyjmujagcy ma obowigzek na wniosek Powierzajgcego dokona¢ poprawek, uzupetnien
w sprawozdaniu w ciggu:
1) 7 dni od daty otrzymania uwag i sugestii od Powierzajgcego — w przypadku ztozenia
sprawozdania do 14 listopada 2014 r.
2) 3 dni daty otrzymania uwag i sugestii od Powierzajgcego — w przypadku ztozenia sprawozdania
po 14 listopada 2014 r.
17. W uzasadnionych przypadkach czas na wniesienie poprawek, uzupetnien do sprawozdania moze
zosta¢ przedtuzony w stosunku do terminéw, o ktérych mowa w ust. 16 — za zgoda
Powierzajgcego na pisemny wniosek Przyjmujgcego ztozony w terminie, o ktérym mowa w ust. 16.

§5

1. Powierzajagcy ma prawo do uzyskania od Przyjmujgcego petnej informacji na temat postepu
i zakresu wykonywanych prac.

2. Powierzajgcy ma prawo do wgladu i sprawdzenia przebiegu realizacji przedmiotu umowy.

3. Przyjmujacy przenosi na Powierzajgcego witasnos¢ przedmiotu umowy, okreslonego w § 1, wraz
z autorskimi prawami majatkowymi do dziet powstatych w wyniku realizacji zadan, bez
dodatkowego wynagrodzenia, na nastepujgcych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy oraz jego poszczegdlnych
elementow — wytwarzanie okreslong technikg przedmiotu umowy, w tym technika drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych przedmiot umowy utrwalono —
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy oraz jego poszczegdlnych elementéw
w sposob inny niz okresSlony w pkt 2 — publiczne wykonanie, wystawianie, wyswietlanie,
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki
sposob, aby kazdy mdgt mieé do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

4) w zakresie opublikowania efektow realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci materiatéw
konferencyjnych,  warsztatowych, regulaminéw, prezentacji multimedialnych etc.
w materiatach konferencyjnych i publikacjach pokonferencyjnych, na stronie internetowe;j
Powierzajgcego www.opolskie.pl oraz www.ksow.pl;

5) w zakresie wprowadzania do pamieci komputera;

6) w zakresie utrwalania przez wykonanie kopii plikdw tworzgcych dzieto, jak rowniez koddw
zrédtowych;

7) w zakresie przegladania zawartosci, co jest rownoczesne z zwielokrotnianiem w pamieci
komputera;

8) wykorzystywania poszczegdlnych czesci przedmiotu umowy w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

4. Przyjmujacy wyraza zgode na wykorzystywanie przez Powierzajgcego autorskich praw zaleznych
i nie bedzie zgdat z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia.

5. Powierzajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli w czasie realizacji przedmiotu
umowy a takze po jej zakonczeniu.
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6. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarédwno w siedzibie Przyjmujgcego, jak i w miejscu
organizacji zadan.

7. Przyjmujacy  zobowigzuje sie poddaé kontroli dokonywanej przez Powierzajgcego
w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy.

8. Przyjmujacy zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Powierzajgcego wszelkich
informacji iwyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, w terminie okreslonym
W wezwaniu.

9. Powierzajacy ma prawo wgladu do dokumentéw Przyjmujgcego zwigzanych z realizowang umowsa,
w tym dokumentoéw finansowych.

10.Zadaniem Przyjmujgcego jest terminowa sptata zobowigzan w stosunku do ustugobiorcow /
ustugodawcdw wynikajgcych z realizacji powierzonych zadan. Powierzajagcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieterminowg sptate zobowigzan przez Przyjmujgcego.

§6

1. Z tytutu wykonania catosci przedmiotu umowy Przyjmujgcemu zostang przekazane S$rodki
w wysokosci nie przekraczajacej 55 000 zt. brutto, w tym VAT (stownie: pieédziesiat pie¢ tysiecy
ztotych brutto), w tym:

1) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1) — do wysokosci 2 650 zt. brutto,
2) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2) — do wysokosci 8 500 zt. brutto,
3) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3) — do wysokosci 15 500 zt. brutto,
4) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4) — do wysokosci 8 950 zt. brutto,
5) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 5) — do wysokosci 6 550 zi. brutto,
6) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 6) — do wysokosci 2 650 zi. brutto,
7) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 7) — do wysokosci 8 000 zi. brutto,
8) ztytutu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 8) — do wysokosci 2 200 zt. brutto,

2. Wpynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Przyjmujacego wobec
Powierzajgcego z tytutu realizacji niniejszej umowy.

3. Wyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie nastepowac kazdorazowo po realizacji
zadania, wymienionego w § 2 ust. 1, po zaakceptowaniu pisemnego sprawozdania, o ktérym
mowa w § 4 ust. 7 przez osobe odpowiedzialng z ramienia Powierzajacego do realizacji przedmiotu
umowy.

4. Ptatno$¢ wynikajgca z tytutu zawarcia niniejszej umowy, zostanie dokonana przelewem
kazdorazowo po realizacji zadan wskazanych w § 2 ust. 1, na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty wptywu faktury, na konto Przyjmujacego wskazane na
fakturze VAT.

5. Fakture VAT za wykonanie danego zadania Przyjmujacy wystawi po akceptacji sprawozdania
zrealizacji tego zadania na: Wojewddztwo Opolskie, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole,
NIP: 754 307-75-65.

6. Przyjmujacy oswiadcza, ze jest zarejestrowanym i czynnym podatnikiem podatku VAT.

7. Zadate zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Powierzajgcego.

§7
W przypadku poniesienia przez Przyjmujgcego kosztéw niezgodnie z zapisami niniejszej umowy i Zasad,
Powierzajgcy ma prawo nie dokonad zaptaty za te wydatki.

§8

Za prawidtowe wydatkowanie srodkéw finansowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013, poz 907 ze zm.) odpowiada Przyjmujacy.
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§9
1. Powierzajacy oswiadcza, ze umowa jest finansowana ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Schematu Il Pomocy

Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013, budzetu panstwa
i wojewddztwa opolskiego.

2. Przedmiot umowy stanowi element realizacji planu dziatania, o ktorym mowa w art.68 ust.
2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
(EFRROW).

§10

Realizacja planu dziatania, o ktdrym mowa w art.68 ust. 2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005
z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) nalezy, w mys| zapiséw art. 37 a ust. 4 ustawy
z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich ze zm., do zadan Sekretariatu Regionalnego
stuzacych zapewnieniu funkcjonowaniu KSOW w poszczegdlnych wojewédztwach.

§11

Umowa zostata zawarta w oparciu o art. 37a ust. 9 w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy o wspieraniu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2013, poz 173) z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013, poz 907 ze zm.).

§12

1. W przypadku nie wykonania przedmiotu umowy w terminie lub wykonania jej w sposéb
nienalezyty Powierzajgcy ma prawo do stosowania kar umownych.
2. Ustala sie kary umowne w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

A. Przyjmujgcy zaptaci Powierzajgcemu kare umowna:

1) za niewykonanie danego zadania wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada Przyjmujacy —
w wysokosci 15% wynagrodzenia umownego brutto przypadajgcego za realizacje tego
zadania, Przyjmujgcemu nie przystuguje wynagrodzenie za realizacje niewykonanego zadania.

2) za nienalezyte wykonanie danego zadania z winy Przyjmujgcego - w wysokosci 50%
wynagrodzenia umownego brutto przypadajgcego za to zadanie.

3) za zwtoke w przekazaniu sprawozdania z realizacji danego zadania - w wysokosci 0,1 %
wynagrodzenia umownego brutto przypadajgcego za realizacje tego zadania, za kazdy dzien
zwtoki,

4) za zwtoke w przekazaniu poprawek, uzupetnien do sprawozdania z realizacji danego zadania —
w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego brutto przypadajgcego za realizacje tego
zadania, za kazdy dzien zwtoki.

B. Powierzajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Przyjmujgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci
brutto danego zadania, gdy Przyjmujacy odstgpi od realizacji tego zadania z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Powierzajacy.

3. Strony postanawiajg, ze w przypadku, gdy szkoda spowodowana niewykonaniem przedmiotu
umowy przekracza wysoko$¢ kar umownych lub gdy przyczyna szkody nie jest ujeta w zapisie

o karach umownych, stronom przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogolnych.

4. Powyzsze kary umowne nie wylgczajg mozliwosci dochodzenia przez Powierzajacego
odszkodowania przewyzszajgcego ich wysokos$¢ az do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.
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5. Powierzajgcy jest zobowigzany zaptaci¢ Przyjmujagcemu odsetki ustawowe za kazdy dzien
op6znienia w uregulowaniu wynagrodzenia.
6. Przyjmujacy wyraza zgode na potrgcenie przez Powierzajgcego kar umownych z wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

§13
Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Strony nie mogg powotywac sie na ustalenia pozaumowne, z zastrzezeniem zapiséw
§ 2 ust. 4,§3 ust. 2i3 oraz § 4 ust. 5 umowy.

§14

Wszelkie spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Powierzajgcego.

§15
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§16

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przyjmujacy
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Zatacznik 1 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 1) umowy: Organizacja
konkursu specjalistycznego Super Mleko, zwanego dalej konkursem

Nazwa zadania: Organizacja konkursu specjalistycznego Super Mleko

Termin realizacji konkursu: IV kwartat 2014 r.

Zasieg konkursu: regionalny

Miejsce organizacji konferencji podsumowujacej konkurs: Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego

w tosiowie.

Zaktadana liczba oséb uczestniczacych w konferencji podsumowujacej konkurs: 100 oséb.

6. Konferencja skierowana m.in. do hodowcow bydta mlecznego biorgcych udziat w konkursie,
rolnikéw indywidualnych dziatajgcych na terenie wojewddztwa opolskiego, spdtdzielni mleczarskich
oraz do osdb zainteresowanych hodowlg bydta mlecznego

7. Wynagrodzenie przystugujace Przyjmujacemu za prawidiowa realizacje zadania: do wysokosci
2 650 zt. brutto z przeznaczeniem na wyzywienie uczestnikow konferencji podsumowujgcej konkurs
naliczane proporcjonalnie do liczby oséb uczestniczacych.

8. Zakres rzeczowy — w ramach realizacji zadania Przyjmujacy w szczegdlnosci:

1) Odpowiada za organizacje i koordynacje organizacji konkursu, w tym za organizacje konferencji

podsumowujacej konkurs i wydatkowanie kosztéw ujetych w pkt 7.

2) Zapewni wyzywienie uczestnikom konferencji podsumowujgcej konkurs.

3) Opracuje regulamin konkursu oraz dokona wyboru komisji konkursowej.

4) Zorganizuje posiedzenie komisji konkursowej, ktéra wytoni laureatéw konkursu.

Udokumentuje posiedzenia komisji konkursowej m.in. w postaci listy obecnosci

5) Opracuje program merytoryczny konferencji podsumowujgcej konkurs.

6) Dokona zaproszenia uczestnikéw na konferencje.

7) Zapewni wyktadowcow / ekspertow podczas konferencji podsumowujacej konkurs.

8) Zapewni sale dla 100 oséb odpowiednio wyposazong w sprzet multimedialny niezbedny do

organizacji konferencji.

9) Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje

uczestnikdw konferencji.

PwNPE
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Zatacznik 2 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 2) umowy: Organizacja
konferencji z zakresu odnawialnych zrédet energii, zwanej dalej konferencja.

Nazwa zadania: Organizacja konferencji z zakresu odnawialnych zrédet energii

Szacunkowy termin realizacji: czerwiec —pazdziernik 2014 r.

Miejsce organizacji konferencji: siedziba Przyjmujgcego.

Zaktadana liczba oséb uczestniczacych w konferencji: 100 osdb.

Konferencja skierowana m.in. do rolnikéw, producentéw, doradcéw odnawialnych Zrédet energii,

0sOb zainteresowanych tematem wdrazania odnawialnych Zrédet energii we witasnym

gospodarstwie.

6. Wynagrodzenie przystugujgce Przyjmujgcemu za prawidtowg realizacje zadania: do wysokosci

8 500 zi. brutto z przeznaczeniem na:

1) wynagrodzenie dla wyktadowcow / ekspertow (w tym ewentualne koszty dojazdu osdb na
konferencje, ewentualne koszty noclegu oséb ze sniadaniem i kolacji w dniu poprzedzajacym

uhwnN e
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organizacje konferencji) za wyktad / wyktady / prowadzenie warsztatéw / opracowanie
materiatow konferencyjnych — 4 500 zt. brutto,

2) wyzywienie uczestnikow konferencji naliczane proporcjonalnie do liczby oséb uczestniczgcych
w konferencji — 2 000 zt. brutto.

3) opracowanie i druk plakatéw o tematyce odnawialnych Zrddet energii - zachecajgcych do
udziatu w konferencji — 2 000 zt. brutto.

7. Zakres rzeczowy — w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:

1) Odpowiada za organizacje i koordynacje konferencji, w tym za wydatkowanie kosztéw ujetych
w pkt 6.

2) Opracuje program merytoryczny konferencji.

3) Dokona zaproszenia uczestnikéw na konferencje.

4) Dokona wyboru wyktadowcdw / ekspertéw prowadzacych wyktady / opracowujgcych materiaty
szkoleniowe.

5) Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje
uczestnikow konferencji.

Zatacznik 3 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 3) umowy: Organizacja
Europejskich Targéw Innowacji i Przedsiebiorczosci na Obszarach Wiejskich, zwanych dalej targami.

. Nazwa zadania: Organizacja Europejskich Targéw Innowacji i Przedsiebiorczosci na Obszarach

Wiejskich.

. Szacunkowy termin realizacji: 28-29 czerwca 2014 r.

. Miejsce organizacji targéw: Opolski Osrodek Doradztwa Rolniczego w tosiowie.

. Zaktadana szacunkowa liczba oséb uczestniczacych w targach: 5 000 oséb, w tym okoto

100 wystawcow

. Zaktada sie udziat w targach m.in. do wystawcéw z branzy odnawialnych Zrédet energii, rolnikéw i

producentéw rolnych (gospodarstwa ekologiczne i zréwnowazone), rzemieslnikéw, twdrcéw

ludowych, lokalnych przedsiebiorcéw.

. Wynagrodzenie przystugujgce Przyjmujgcemu za prawidtowg realizacje zadania: do wysokosci

15 500 zt. brutto z przeznaczeniem na:

1) promocje targéw w mediach o zasiegu regionalnym — 2 500 zt. brutto,

2) zabezpieczenie medyczne i ochrone oséb i mienia - 4 000 zt. brutto,

3) udziat wystawcéw zagranicznych w targach, co zapewni wymiane wiedzy i doswiadczen
w zakresie dziedzictwa kulturowego wystawcow i odnawialnych zrédet energii — 8 000 zi.
brutto (koszty wyzywienia i noclegéw),

4) najem namiotow z wyposazeniem, w ktérych bedzie miata miejsce wymiana wiedzy
i doswiadczen w zakresie dziedzictwa kulturowego i odnawialnych Zzrddet energii wystawcéw -
1000 zt. brutto; zapewni wtasciwe oznaczenie namiotéw, zgodne z Ksiegg wizualizacji znaku
PROW 2007-2013.

. Zakres rzeczowy — w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:

1) Odpowiada za organizacje i koordynacje targéw, w tym za zaproszenie wystawcéw
i uczestnikéw

2) Zapewni promocje zadania w mediach o zasiegu regionalnym

3) Opracuje program merytoryczny targédw i zapewni wymiane wiedzy i doswiadczen z zakresu
dziedzictwa kulturowego, w tym kulinarnego oraz z zakresu odnawialnych zrédet energii.

4) Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje wystawcow
i gosci zagranicznych.
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Zatacznik 4 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 4) umowy: Organizacja
szkolen z zakresu apiturystyki jako innowacyjnej formy turystyki zréwnowazonej, zwanych dalej
szkoleniami.
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Nazwa zadania: Organizacja szkolen z zakresu apiturystyki jako innowacyjnej formy turystyki
zrébwnowazionej

Szacunkowy termin realizacji: ll-1ll kwartat 2014 r.

Miejsce organizacji szkolen: wojewddztwo opolskie.

Zaktadana tgczna liczba oséb uczestniczacych w szkoleniach: 45 osdb.

Szkolenia kierowane m.in. do oséb prowadzgcych / zamierzajgcych prowadzi¢ gospodarstwa
agroturystyczne, rolne, doradcy rolni.

Przyjmujacy zorganizuje minimum 2 szkolenia.

. Wynagrodzenie przystugujace Przyjmujagcemu za prawidtowa realizacje zadania: do wysokosci

8 950 brutto z przeznaczeniem na:

1)

2)

wynagrodzenie dla wyktadowcow / ekspertéw (w tym ewentualne koszty dojazdu oséb na
szkolenia, ewentualne koszty noclegu oséb ze $niadaniem i kolacji w dniu poprzedzajgcym
organizacje szkolen) za wyktad / wyktady / prowadzenie szkolert / opracowanie materiatéw
szkoleniowych / przygotowanie do szkolenia — 5 000 zt. brutto,

najem sali z nagtosnieniem i sprzetem multimedialnym — 900 zi. brutto,

3) wyzywienie uczestnikdw szkolenia naliczane proporcjonalnie do liczny oséb w nim

4)

5)

uczestniczgcych — 750 zt. brutto

zakup materiatéw szkoleniowych, w tym biurowych i promocyjnych w ilosci adekwatnej do
liczby o0séb uczestniczacych w szkoleniu (wykaz materiatdw powinien uzyskaé akceptacje
Powierzajgcego) — 2 000 zt. brutto. Przyjmujacy zapewni stosowne oznaczenie materiatow
szkoleniowych, zgodnie z Ksiegg wizualizacji znaku PROW 2007-2013

degustacje z prezentacjg ziét (degustacja naliczana proporcjonalnie do liczby o0sdéb
uczestniczacych w szkoleniach) — 300 zt. brutto

8. Zakres rzeczowy —w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:

1) Odpowiada za organizacje co najmniej 2 szkolerl, w tym za wydatkowanie kosztéw ujetych
w pkt 7.

2) Opracuje program merytoryczny szkolen.

3) Dokona zaproszenia uczestnikdw na szkolenia.

4) Dokona wyboru wyktadowcéw i ekspertéw prowadzacych wyktady / opracowujgcych
materiaty szkoleniowe.

5) Zapewni sale szkoleniowg

6) Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje
uczestnikow szkolen oraz dystrybucje przygotowanych materiatow.

Zatacznik 5 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 5) umowy: Organizacja

szkolen z zakresu zastosowania ziét przyprawowych i leczniczych w gospodarstwach rolnych,
zwanych dalej szkoleniami

1. Nazwa zadania: Organizacja szkoler z zakresu zastosowania ziét przyprawowych i leczniczych

w gospodarstwach rolnych

2. Szacunkowy termin realizacji: lI-lll kwartat 2014 r.
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3. Miejsce organizacji szkolen: wojewddztwo opolskie.

4. Zaktadana tgczna liczba osdb uczestniczgcych w szkoleniach: 45 osdb.

5. Szkolenia kierowane m.in. do oséb prowadzgcych / zamierzajgcych prowadzi¢ gospodarstwa
agroturystyczne, rolne, doradcy rolni.

6. Przyjmujacy zorganizuje minimum 2 szkolenia.

7. Wynagrodzenie przystugujgce Przyjmujgcemu za prawidtowg realizacje zadania: do wysokosci
6 550 brutto z przeznaczeniem na:

1)

2)
3)

4)

5)

wynagrodzenie dla wyktadowcéw / ekspertow (w tym ewentualne koszty dojazdu osdb na
szkolenia, ewentualne koszty noclegu osdb ze $niadaniem i kolacji w dniu poprzedzajgcym
organizacje szkolen) za wyktad / wyktady / prowadzenie szkolert / opracowanie materiatow
szkoleniowych / przygotowanie do szkolenia — 4 000 zt. brutto,
najem sali z nagtosnieniem i sprzetem multimedialnym — 900 zt. brutto,
wyzywienie uczestnikdw szkolenia naliczane proporcjonalnie do liczny oséb w nim
uczestniczacych — 675 zt. brutto
zakup materiatow szkoleniowych, w tym biurowych w ilosci adekwatnej do liczby osdb
uczestniczacych w szkoleniu (wykaz materiatéw powinien uzyskac akceptacje Powierzajgcego)
— 675 zh. brutto. Przyjmujacy zapewni stosowne oznaczenie materiatéw szkoleniowych.
Przyjmujgcy zapewni stosowne oznaczenie materiatdw szkoleniowych, zgodnie z Ksiegg
wizualizacji znaku PROW 2007-2013.
degustacje z prezentacjg ziét (degustacja naliczana proporcjonalnie do liczby o0sdéb
uczestniczacych w szkoleniach) — 300 zt. brutto
Zakres rzeczowy — w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:

1) Odpowiada za organizacje co najmniej 2 szkolen.

2) Opracuje program merytoryczny szkolen.

3) Dokona zaproszenia uczestnikdéw na szkolenia.

4) Dokona wyboru wyktadowcow i ekspertow prowadzacych wyktady / opracowujgcych

materiaty szkoleniowe.
5) Zapewni sale szkoleniowa.
6) Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje
uczestnikdw szkolen oraz dystrybucje przygotowanych materiatow.

Zatacznik 6 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 6) umowy: Organizacja
konferencji pn. Ztoty Ktos, zwanej dalej konferencja.

Nazwa zadania: Organizacja konferencji pn. Ztoty Ktos
Szacunkowy termin realizacji: styczen — luty 2014 r.

Miejsce organizacji konferencji: siedziba Przyjmujgcego
Zaktadana liczba oséb uczestniczacych w konferencji: 100 osdb.

uhwnN e

opolskiego

Konferencja skierowana jest m.in. do: rolnikéw, spotek i spétdzielni produkcyjnych wojewddztwa

6. Wynagrodzenie przystugujace Przyjmujgcemu za prawidtowq realizacje zadania: do wysokosci
2 650 zt brutto. brutto z przeznaczeniem na wyzywienie uczestnikéw konferencji naliczane

proporcjonalnie do liczby oséb uczestniczacych.
7. Zakres rzeczowy —w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:

1) Odpowiada za organizacje i koordynacje konferencji, w tym za zaproszenie uczestnikéw

konferencji.
2) Opracuje program merytoryczny konferenciji.
3) Zapewni wyzywienie uczestnikdw konferencji.
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4) Zapewni wyktadowcdw / ekspertow na konferencji.
5) Zapewni sale konferencyjng wyposazong w sprzet multimedialny.
6) Podczas konferencji podsumowany zostanie Konkurs Producentéw Zbéz ,Ztoty Ktos 2013”
7) Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje
uczestnikdw konferencji.

Zatacznik 7 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 7) umowy: Organizacja
warsztatow polowych z zakresu ochrony roslin i agronomii, zwanych dalej warsztatami.

1. Nazwa zad

N

ania: Organizacja warsztatow polowych z zakresu ochrony roslin i agronomii

Szacunkowy termin realizacji: maj — czerwiec 2014 r.

3. Miejsce organizacji konferencji: pole doswiadczalne Opolskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
w tosiowie.

4. Zaktadana
5. Warsztaty
produkcje

liczba osdb uczestniczgcych w warsztatach: 400 oséb
kierowane do m.in. rolnikdw, spdtek i spoétdzielni produkcyjnych, ktérzy prowadza
roslinng na terenie wojewddztwa opolskiego i wojewddztw osciennych.

6. Wynagrodzenie przystugujgce Przyjmujgcemu za prawidtowa realizacje zadania: do wysokosci
8 000 zt brutto. brutto z przeznaczeniem na transport uczestnikdw warsztatéw na warsztaty.
7. Zakres rzeczowy —w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:

1)
2)
3)
4)

5)

Odpowiada za organizacje i koordynacje warsztatow, w tym opracowanie programu
merytorycznego warsztatow i zaproszenie uczestnikow.

Zapewni wyktadowcdw / ekspertéw na warsztatach.

Zapewni transport uczestnikow warsztatéw.

Zapewni materialy merytoryczne dla uczestnikéw (przewodnik po polu
doswiadczalnym)

Zapewni punkt informacyjny, ktérego obstuga odpowiedzialna bedzie za ewidencje
uczestnikdw konferencji i dystrybucje materiatow.

Zatacznik 8 do umowy

Zakres rzeczowy i finansowy realizacji zadania ujetego w paragrafie 2 ust 1 pkt 8) umowy: Organizacja
konferencji dot. chowu i hodowli trzody chlewnej, zwanej dalej konferencja.

Miejsce orga

uhwnN e

Organizacja konferencji dot. chowu i hodowli trzody chlewnej
Szacunkowy termin realizacji: IV kwartat 2014 r.

nizacji: siedziba Przyjmujacego.

Zaktadana liczba oséb uczestniczgcych w konferencji — 80 oséb.
Wynagrodzenie przystugujgce Przyjmujacemu za prawidtowq realizacje zadania: do wysokosci

2 200 zt. brutto z przeznaczeniem na wyzywienie uczestnikéw konferencji naliczane proporcjonalnie
do liczby 0séb uczestniczacych.
6. Zakres rzeczowy —w ramach realizacji zadania Przyjmujacy:
1) Odpowiada za organizacje i koordynacje przebiegu konferencji, w tym za opracowanie
programu konferencji i zaproszenie uczestnikdéw konferencji
2) Zapewni wyktadowcow / ekspertow na konferencji
3) Zapewni wyzywienie uczestnikom konferencji
4) Zapewni sale konferencyjng ze sprzetem multimedialnym
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Zatqcznik 9 do umowy powierzenia

Zasady korzystania z pomocy technicznej
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 2013

Warszawa, dn. 3 czerwca 2013 r.
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I. OGOLNE ZASADY W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z POMOCY TECHNICZNEJ

Niniejszy dokument zawiera zasady korzystania z pomocy technicznej PROW 2007 — 2013, w

szczegdlnosci w zakresie racjonalnosci ponoszonych kosztéw. Ponadto, w ramach niektérych kategorii

kosztow wskazano stawki maksymalne, ktdre mogg by¢ kwalifikowalne z pomocy technicznej PROW

2007 —2013.

Wszelkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej winny by¢ racjonalne. Obowigzek

dochowania racjonalnosci wydatkow w ramach pomocy technicznej wynika z zapiséw PROW 2007 —

2013 - zgodnie z Programem wydatek mozna uznac za kwalifikowalny jezeli:

1) jest niezbedny do realizacji operacji;

2) jest racjonalny;

3) jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
4) jest spdjny z obowigzujgcymi przepisami;

5) jest ujety na liscie kosztédw kwalifikowalnych.

Ad 1) niezbedny do realizacji operacji — wydatek, bez ktérego operacja nie mogtaby zostaé
zrealizowana
w sposob przyjety przez beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwierciedlaé optymalny pod wzgledem ekonomicznym i
technicznym sposdb wdrozenia operacji;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesiony przez
beneficjenta, potwierdzony przez niego za pomocy odpowiednich dokumentéw. Dokumentami
tymi sg faktury wraz z kopiami dowoddw zaptaty. Jesli nie jest to mozliwe, ptatnosci potwierdza
sie dokumentami rachunkowymi/ksiegowymi o réwnowaznej wartos$ci dowodowej;

Ad 4) spdéjny z obowigzujgcymi przepisami — wymagana jest zgodno$¢ operacji z przepisami

wspolnotowymi,
w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW), Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 - 2013,
postanowieniami umowy a takie przepisami krajowymi dotyczagcymi bezposrednio prac
przeprowadzonych w ramach operacji, w szczegdlnosci z przepisami dotyczacymi zamowien
publicznych;

Ad 5) ujety na liscie kosztéw kwalifikowalnych — lista kosztow podlegajacych refundacji stanowi
zatgcznik do rozporzadzenia Ministra RiRW z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych
warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007 — 2013
(Dz. U. Nr 54, poz. 329z pdzn. zm).

Whioski dotyczace dziatan informacyjno — promocyjnych powinny by¢ zgodne z odpowiednim Planem

Komunikacyjnym oraz Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.

ustanawiajgcym szczegotowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie

wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw

Wiejskich (EFRROW). Przyktadowe formy wizualizacji Programu zostaty ujete w dokumencie pn. ,Ksiega

wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013”.

Whioski dotyczgce realizacji zadan oraz zatozonych celdw Krajowe] Sieci Obszaréw Wiejskich (KSOW),

powinny by¢ zgodne z Planem Dziatania — wymaog ten nie dotyczy wnioskdow dot. funkcjonowania

struktury KSOW. W odniesieniu do Planu Dziatania dopuszcza sie mozliwos¢ finansowania z PT PROW

2007-2013 operacji realizowanych zardwno na terenie UE jak i poza jej granicami.

Wskazane we wniosku projekty/przedsiewziecia winny by¢ zaplanowane i umieszczone w
odpowiednim Planie, za$ kwota wskazana we wniosku do refundacji tych projektéw/przedsiewzieé nie
moze przekraczaé kwoty zaplanowanej w jego budzecie indykatywnym. Sposéb realizacji
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projektéw/przedsiewzie¢ powinien by¢ tez zgodny z celami okreslonymi w Planie Komunikacyjnym lub
priorytetami okreslonymi w Planie Dziatania.

W dalszej czesci dokumentu przedstawiono szczegétowe zasady korzystania z pomocy technicznej.

W przypadku ujecia we wniosku tzw. kosztéw innych, ktére nie sg w niniejszym dokumencie wskazane

z nazwy lub kosztédw, ktére przewyiszaja okresSlone stawki, nalezy przedstawi¢ odpowiednie

uzasadnienie, bedace podstawg do ich refundowania.

Wydatek poniesiony w nastepstwie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamédwienia

publicznego uznawany jest za kwalifikowalny w wysokosci wskazanej w przeprowadzonym

postepowaniu, z tym jednak zastrzezeniem, ze przedmiot tego zamodwienia nie bedzie budzit

watpliwosci ARIMR.

Wszystkie kwoty okreslone w niniejszym dokumencie stanowig maksymalng wysoko$é kosztu

kwalifikowalnego, ktéry moze podlegaé refundacji ze srodkdw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013.

Co do zasady dofinansowanie operacji ze Srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 uzaleznione

jest od procentowego zaangazowania pracownikdw beneficjenta w realizacie PROW 2007 — 2013.

Wyijatki dotyczace:

— nagréd — przedstawione zostaty w rozdziale 1. Koszty wynagrodzen;

— szkolen — przedstawione zostaty w rozdziale 18. Koszty szkolen, kursow itp.;

—zakupu sprzetu — przedstawione zostaty w rozdziale 14. Koszty zakupu lub najmu sprzetu
komputerowego i oprogramowania (w tym koszty instalacji) oraz sprzetu biurowego;

— medidw — przedstawione zostaty w rozdziale 12. Koszty eksploatacyjne (w tym koszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej, wody, wywozu nieczystosci oraz czynszu).

Co do zasady koszty, ktére dotycza pracownikéw realizujgcych zadania objete zakresem Schematu |,

zakresem Schematu Il oraz zakresem Schematu lll, winny by¢ rozliczone proporcjonalnie (Schemat

I/Schemat 1l/Schemat Il).

Koszty dotyczace oséb zajmujacych sie w catosci KSOW winny zostac rozliczone w 100% w ramach

schematu Ill i nie mogg by¢ refundowane w ramach Schematu | lub Il. Natomiast w przypadku oséb,

ktorych zakres obowigzkéw dotyczy tylko w czesci KSOW, koszty zwigzane z wykonywanymi przez nie

zadaniami powinny by¢ w tej czesci finansowane w ramach schematu lIl.

Koszty takie, ktére dotyczg osdb realizujgcych zadania objete Schematem | i Il mogg byé w catosci

refundowane

w ramach Schematu I. W takiej sytuacji nalezy odpowiednio uzasadni¢ potrzebe rozliczenia

przedmiotowych kosztéw w ramach Schematu | w catosci.

W przypadku beneficjentéw realizujgcych zadania wynikajgce z Planu Komunikacyjnego, koszty

wynagrodzen pracownikéw zajmujgcych sie dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi mogg by¢

finansowane ze srodkédw Schematu | lub Schematu II.

Il. SZCZEGOLOWE ZASADY W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z POMOCY TECHNICZNE)] W RAMACH
POSZCZEGOLNYCH KATEGORII KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzen

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Wynagrodzenia brutto wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, ptaconymi
przez pracodawce, oraz sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczert Pracowniczych, a takie odpisami na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych oséb wykonujacych zadania zwigzane z przygotowaniem, zarzgdzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng stopnia realizacji Programu
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2 I Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
realizujgcych zadania zwigzane z operacjg, materiaty biurowe i artykuty
pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana
z operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

3 I Oceny ex post, audyty i przygotowywanie koncowych sprawozdan dotyczgcych
poprzedniego okresu programowania, w tym wynagrodzenia brutto o0séb
wykonujgcych te czynnosci wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne,
ptaconymi przez pracodawce, oraz sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze odpisami na Zaktadowy Fundusz
Swiadczer Socjalnych

4 Il Wynagrodzenia brutto wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, ptaconymi
przez pracodawce, oraz sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczert Pracowniczych, a takie odpisami na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych oséb zajmujacych sie dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi

5 Il Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
realizujgcych zadania zwigzane z operacjg, materiaty biurowe i artykuty
pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana
z operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

6 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty
osobowe, zakup wyposazenia i materiatdw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczagcych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

Wynagrodzenie brutto wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptaconymi przez pracodawce —
wynagrodzenie oséb, wspotfinansowane ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013, powinno
odpowiada¢ wysokosci wynagrodzenia pracownikéw optacanych z innych srodkéw (np. Srodkéw
wtasnych, srodkéw pochodzgcych z funduszy strukturalnych i funduszu spdjnosci) w danej instytucji i
by¢ okreslone proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie
PROW 2007 - 2013.
W przypadku przedstawienia we wniosku wyzszego wynagrodzenia miesiecznego brutto pracownikéw
zajmujgcych sie realizacjg PROW 2007 — 2013 niz przecietne wynagrodzenie pracownikéw na danych
stanowiskach, nalezy przedstawi¢ stosowne uzasadnienie, w ktdrym wskazana zostanie wyraZzna
réznica
w zakresie zadan, wymaganej wiedzy, kwalifikacjach, doswiadczeniu, ktéra mogtaby byé przyczyna
odchylen wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw finansowanych z PT PROW 2007 — 2013 w
stosunku do pracownikdéw finansowanych z innych zrédet.
Za kwalifikowalne w ramach PT PROW 2007 — 2013 (co do zasady w zaleznosci od wysokosci
odpowiadajgcej zaangazowaniu we wdrazanie PROW 2007 —2013) uznane s3:

e ubezpieczenie emerytalne;

e ubezpieczenie rentowe;

e ubezpieczenie chorobowe;

e ubezpieczenie zdrowotne;

e ubezpieczenie wypadkowe;

e Fundusz Pracy;

*  Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

« odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
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e dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”;

e ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy — refundacja tego kosztu ze
srodkéw PT PROW 2007 — 2013 jest mozliwa gdy nastepuje rozwigzanie lub wygasniecie stosunku
pracy;

e dodatek za wieloletnig prace (jezeli regulujg to przepisy wewnetrzne obowigzujgce u danego
beneficjenta) oraz dodatek stuzby cywilnej z tytutu posiadania stopnia stuzbowego w odniesieniu
do cztonkéw korpusu stuzby cywilnej mogg podlega¢ refundacji z PT PROW 2007 — 2013 w
catosci, niezaleznie od procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie
Programu;

* nagroda, premia, dodatek (wyptaty dodatkowe w formie nagréd, premii, dodatkdw zwigzane z
wykonywaniem pracy na rzecz PROW 2007 — 2013) mogga zosta¢ uznane za kategorie kosztu
kwalifikowalnego jezeli:

— wynikajg z przepisdw obowigzujacych w danej instytuc;ji;

— sgszczegotowo uzasadnione (np. dodatkowg pracg, wyjgtkowymi kwalifikacjami);

— wynagrodzenie pracownikdw otrzymujgcych nagrode/premie jest poréwnywalne z
wynagrodzeniem innych pracownikéw zatrudnionych na podobnych stanowiskach. W
przypadku braku zgodnosci konieczne jest przedstawienie odpowiedniego uzasadnienia.

Co do zasady, nagroda powinna by¢ finansowana proporcjonalnie do procentowego zaangazowania
danego pracownika we wdrazanie PROW 2007 — 2013. Nagroda moze by¢ finansowana w 100% ze
srodkéw PT PROW 2007 — 2013, mimo, ze pracownik nie jest zaangazowany w 100% w PROW 2007 —
2013 jedynie wtedy, gdy jest to nagroda wynikajgca wytgcznie z pracy na rzecz PROW 2007 — 2013. W
przypadku gdy pracownik realizujgcy zadania wpisujgce sie w zadania okreslone Schematem | lub Il
otrzyma nagrode za dodatkowg prace zwigzang np. z KSOW (realizowat zadania inne niz posiada w
zakresie czynnosci), nagroda ta powinna zosta¢ sfinansowana w catosci ze srodkéw Schematu Ill. W
sytuacji, gdyby wypfacona nagroda dotyczyta zadan po czesci zwigzanych np. z KSOW a po czesci
zwigzanych z PROW, w ramach Schematu lll mogtaby zosta¢ sfinansowana w czesci, a w czesci ze
srodkdéw innego Schematu.

e nadgodziny (istnieje mozliwosé zrefundowania ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 —
2013 naleznego pracownikom wynagrodzenia za nadgodziny, o ile wynika to z obowigzujgcych
przepiséw dotyczacych wynagradzania pracownikow w danej instytucji. Potrzeba taka powinna
jednakze odzwierciedla¢ rzeczywiste potrzeby, co nalezy potwierdzi¢ stosownym uzasadnieniem.
Ponadto system nadgodzin nie moze by¢ substytutem pracy wykonywanej w godzinach pracy.)

Za niekwalifikowalne w ramach pomocy technicznej PROW 2007-2013 uznane s3:

e skfadki na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON);

e nagroda jubileuszowa;

e odprawa emerytalna lub rentowa;

Koszty wynagrodzen weryfikowane beda na podstawie zakresow obowigzkow pracownikéow w formie
opiséw stanowisk pracy lub zakresdw czynnosci, obejmujacych caty okres przedstawiony do refundacji.
Swiadczenia przystugujace w okresie czasowej niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub
odosobnienia w zwigzku z choroba zakaing - trwajacej facznie do 33 dni w ciggu roku
kalendarzowego, a w przypadku pracownika, ktéry ukonczyt 50 rok zycia — trwajacej facznie do 14
dni w ciggu roku kalendarzowego - proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego
pracownika we wdrazanie PROW 2007-2013 w miesigcu wystgpienia niezdolnosci do pracy, a jezeli nie
mozna tego okresli¢ — w miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystgpienia niezdolnosci do pracy.

Koszty wynagrodzenia personelu administracyjnego odpowiedzialnego za realizacje operacji (w
ramach kosztow zarzadzania operacjg) — zakres i czas pracy tych oséb winien by¢ zgodny z zasadami
racjonalnosci oraz niezbednosci. Stawka maksymalna za godzine zegarowg pracy personelu
administracyjnego odpowiedzialnego za realizacje operacji wynosi 20 PLN brutto. Ten rodzaj kosztu nie
dotyczy pracownikow instytucji, z ktérych zakresu dziatalnosci wynika, iz stale korzystajg ze Srodkdéw
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pomocy technicznej — podmioty te powinny uwzglednia¢ zadania z zakresu zarzadzania operacjami
pomocy technicznej w ramach obowigzkéw pracownikéw w nich zatrudnionych.

Koszty wynagrodzenia oséb z tytutu umowy - zlecenia/o dzieto — beneficjent powinien uzasadnié
potrzebe zawarcia umowy — zlecenia/o dzieto, jako niezbedng do realizacji zadan zawigzanych
z Programem, a takze wykaza¢ w jaki sposdb dokonano wyboru oséb wykonujgcych zadania z tytutu
umowy zlecenia/o dzieto. Ponadto przedstawione do refundacji ze srodkéw PT PROW 2007-2013 ww.
koszty powinny by¢ adekwatne do wykonywanych zadan w mys| zapiséw umowy — zlecenia/o dzieto.

2. Koszty dojazdow, przejazdow i przelotow

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Organizacja obrad komitetu monitorujgcego i jego grup roboczych, z wytgczeniem
wynagrodzenia uczestnikow

2 I Prowadzenie audytow lub kontroli w zakresie poszczegdlnych dziatan oraz catego
Programu

3 I Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb bioragcych

udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu

4 I Udziat osdéb wykonujacych zadania zwigzane z przygotowaniem, zarzgdzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng Programu w szkoleniach, w tym
studiach podyplomowych;

5 I Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,
monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;

6 I Przygotowanie nastepnego okresu programowania, w tym podrdze stuzbowe,
organizacja i obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych
7 Il Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw

dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatow szkoleniowych

8 Il Organizacja i obstuga konferencji lub spotkan konsultacyjno-informacyjnych
dotyczacych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

9 I/ 1 Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
realizujgcych zadania zwigzane z operacjg, materiaty biurowe i artykuty

pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana z
operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

10 Il Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmujacych
sie dziataniami informacyjno — promocyjnymi

11 Il Udziat oséb zajmujacych sie dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w
szkoleniach

12 Il Inne koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 I Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
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Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

14 [} Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty przejazdow sSrodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego taryfikatora
przejazdow kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podrézy dokonanych
samochodami stuzbowymi oraz samochodami prywatnymi wykorzystywanymi do celéw stuzbowych na
potrzeby PROW 2007 — 2013, koszty z nimi zwigzane nalezy rozliczy¢ na podstawie dokumentacji
dotyczacej podrdzy, tj. nalezy uwzglednic¢ date wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu,
liczbe przejechanych kilometréw, stawke za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz pojemnos¢ i
rodzaj silnika. Uzycie samochodu jako srodka transportu i przedstawienie wynikajacych z tego kosztéw
jako kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej
racjonalna mozliwosc¢ przejazdu, co nalezy odzwierciedli¢ w uzasadnieniu do wniosku.

W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych oraz przelotéw
samolotem nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajgce odbycie podrdzy (bilet, karta poktadowa).
Co do zasady za kwalifikowalne uznawane beda koszty, ktdre sg racjonalne. W przypadku przejazdéw
kolejowych podrdze takie powinny odbywacé sie w Il klasie. Podréze lotnicze powinny odbywac sie w
klasie ekonomicznej. Dopuszcza sie odbywanie podrézy stuzbowych finansowanych ze $rodkéw
pomocy technicznej w wyzszym standardzie, jednakze w takim przypadku nalezy je uzasadnic, jezeli ich
koszt jest wyzszy od kosztu podrdzy w nizszym standardzie.

W przypadku podrézy dokonanych samochodami stuzbowymi do podrézy mozina doliczy¢ koszty
Zwigzane

z pracg kierowcy samochodu stuzbowego (oprécz wynagrodzenia), np. noclegi, wyzywienie.
Kwalifikowalne s3g takze koszty zwigzane z podrdzami lotniczymi, w sytuacji, gdy takg forme
podrézowania mozna bedzie uznac za najbardziej racjonalng w odniesieniu do realizacji operacji.

Do kosztéw kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczatty za dojazdy — zgodnie z wystawionymi
delegacjami a takze dopuszcza sie najem samochodu w przypadku gdy brak jest samochodu
stuzbowego lub prywatnego do celéw stuzbowych.

3. Koszty noclegéw

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Organizacja obrad komitetu monitorujgcego i jego grup roboczych, z wytgczeniem
wynagrodzenia uczestnikow

2 I Prowadzenie audytdw lub kontroli w zakresie poszczegdlnych dziatan oraz catego
Programu

3 I Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb biorgcych

udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu

4 I Udziat oséb wykonujacych zadania zwigzane z przygotowaniem, zarzadzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng Programu w szkoleniach, w tym
studiach podyplomowych;

5 I Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,
monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;

6 I Przygotowanie nastepnego okresu programowania, w tym podrdze stuzbowe,
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organizacja i obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych

7 I/ Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
realizujgcych zadania zwigzane z operacjg, materiaty biurowe i artykuty
pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana z
operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

8 Il Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatéw szkoleniowych

9 Il Organizacja i obstuga konferencji lub spotkan konsultacyjno-informacyjnych
dotyczacych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

10 Il Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmujacych
sie dziataniami informacyjno — promocyjnymi

11 Il Udziat oséb zajmujacych sie dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w
szkoleniach

12 Il Inne koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

14 1] Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty noclegow z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju

Nalezy kierowac sie wyborem oferty najkorzystniejszej z mozliwych z ekonomicznego punktu widzenia.
Co do zasady, za racjonalny wydatek bedzie mdgt by¢ uznany koszt noclegu w hotelu o standardzie
trzech gwiazdek lub wydatek zwigzany z noclegiem w kwocie do 260 PLN za osobe za dobe. W
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wybranie oferty, ktdra nie spetnia powyzszych warunkéw,
jednakze nalezy woéweczas przedstawi¢ stosowne wyjasnienie (np. dogodna lokalizacja noclegu, brak
koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztéw zwigzanych z dojazdami, brak miejsc noclegowych
spetniajgcych powyisze warunki).

Koszty noclegéw z tytutu podroézy stuzbowej poza granicami kraju

Koszty noclegdw ponoszonych przez beneficjenta z tytutu podrdzy stuzbowej pracownika poza
granicami kraju powinny by¢ zgodne z obowigzujagcymi przepisami dotyczagcymi wysokosci oraz
warunkow ustalenia naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrdzy stuzbowej poza granicami kraju.

W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudniony w panistwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej lecz w instytucji funkcjonujacej na innych zasadach (w innej formie prawnej),
wysokos¢ tego kosztu powinna odpowiadaé wysokosci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej.

Jezeli rzeczywista (faktyczna) liczba uczestnikéw w organizowanych szkoleniach, konferencjach,
spotkaniach korzystajgcych z noclegu jest nizsza niz planowano, za koszt kwalifikowalny moze zostac
uznany koszt planowany, pod warunkiem przedstawienia stosownego wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz wykazania, ze dotozone zostaty wszelkie starania aby faktyczna liczba oséb korzystajgcych z
noclegu byta zgodna z planowana.
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4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykutéw spozywczych

Klasyfikacja kosztu

Lp.

Schemat

Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

Organizacja obrad komitetu monitorujgcego i jego grup roboczych, z wytgczeniem
wynagrodzenia uczestnikow

Prowadzenie audytdw lub kontroli w zakresie poszczegdlnych dziatan oraz catego
Programu

Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb biorgcych
udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu

Udziat oséb wykonujacych zadania zwigzane z przygotowaniem, zarzadzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng Programu w szkoleniach, w tym
studiach podyplomowych;

Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,
monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;

Przygotowanie nastepnego okresu programowania, w tym podrdze stuzbowe,
organizacja i obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych

Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatow szkoleniowych

Organizacja i obstuga konferencji lub spotkan konsultacyjno-informacyjnych
dotyczacych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

I/ 1

Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
realizujgcych zadania zwigzane z operacjg, materiaty biurowe i artykuty
pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana z
operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

10

Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmujacych
sie dziataniami informacyjno — promocyjnymi

11

Udziat oséb zajmujacych sie dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w
szkoleniach

12

Inne koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13

Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty
osobowe, zakup wyposazenia i materiatdw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczagcych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

14

Realizacja planu dziatania KSOW

Koszt wyzywienia powinien by¢ naliczany w sposéb proporcjonalny do ilosci oséb delegowanych lub
biorgcych udziat w spotkaniach, konferencjach, szkoleniach itp. W sytuacji, gdy rzeczywista (faktyczna)
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liczba oséb korzystajgca z wyzywienia jest mniejsza niz planowano, za koszt kwalifikowalny moze
zosta¢ uznany koszt planowany, pod warunkiem przedstawienia stosownego wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz wykazania, ze dotozone zostaty wszelkie starania aby koszty rzeczywiscie poniesione
pokrywaty sie z kosztami planowanymi.

Koszt wyzywienia o0sob delegowanych (np. biorgcych udziat w wyjazdowych szkoleniach,
konferencjach, kontrolach itp.), podlegajacy refundacji z pomocy technicznej powinien byé pokrywany
ze srodkéw przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktdére pracownik otrzymuje zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami dotyczagcymi wysokosci oraz warunkédw ustalania naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowe] lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowe;j.

W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudniony w panistwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej lecz w instytucji funkcjonujacej na innych zasadach (w innej formie prawnej),
wysokos¢ tego kosztu powinna odpowiada¢ wysokosci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego
w panstwowej lub samorzgdowe] jednostce sfery budzetowe;.

W przypadku organizowania szkolen, konferencji, spotkan itp. w uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwos$¢ sfinansowania ze srodkdw pomocy technicznej wyzywienia w formie cieptego positku (np. w
przypadku organizowania spotkan o wysokim prestizu, w przypadku dtugotrwajgcych spotkan, w
przypadku gdy uczestnicy spotkan dojezdzajg w miejsce ich organizacji z odlegtych miejsc). W takiej
sytuacji nalezy przedstawic¢ stosowne wyjasnienie.

Ponadto dopuszczalny jest zakup ze srodkdw pomocy technicznej artykutdw spozywczych na potrzeby
organizowania szkolen, konferencji, spotkan itp. w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikdéw spotkania,
w tym réwniez na potrzeby spotkan dorainych (,ad hoc”) stuzgcych realizacji okreslonego celu
zZwigzanego

z wdrazaniem PROW 2007 — 2013. W sytuacji, gdy rzeczywista (faktyczna) liczba oséb korzystajaca
Z wyzywienia jest mniejsza niz planowano, za kwalifikowalny moze zosta¢ uznany koszt planowany, pod
warunkiem przedstawienia stosownego wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz wykazania, ze dotozone
zostaty wszelkie starania aby faktyczna liczba uczestnikdw szkolenia, konferencji, spotkania, itp. byta
zgodna z planowana.

Do artykutéw spozywczych przeznaczonych na ww. potrzeby, ktére moga byc refundowane ze
srodkéw pomocy technicznej mozna zaliczyé: wode mineralng, soki, kawe, herbate, cukier, mleko,
paluszki, ciastka, kanapki.

5. Koszty diet

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Prowadzenie audytdow lub kontroli w zakresie poszczegdlnych dziatan oraz catego
Programu
2 I Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,

monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;

3 I Udziat oséb wykonujacych zadania zwigzane z przygotowaniem, zarzgdzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng Programu w szkoleniach, w tym
studiach podyplomowych;

4 I Przygotowanie nastepnego okresu programowania, w tym podrdze stuzbowe,
organizacja i obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;
5 I/ 1 Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
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Klasyfikacja kosztu

realizujgcych zadania zwigzane z operacjg, materiaty biurowe i artykuty
pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana z
operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

6 Il Udziat oséb zajmujgcych sie dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w
szkoleniach

7 Il Inne koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

8 [} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczagcych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

9 1] Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty diet pracownikdéw na obszarze kraju oraz poza jego granicami powinny by¢ zgodne
z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowe] lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowe]j z tytutu podrézy stuzbowej. W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudniony w
panstwowe] lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej, lecz w instytucji funkcjonujgcej na innych
zasadach (w innej formie prawnej), wysokos¢ tego kosztu powinna odpowiadaé wysokosci kosztu jak
dla pracownika zatrudnionego w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe;.

6. Koszty wynagrodzen ekspertéw krajowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,
monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;

2 I Ocena realizacji Programu

3 Il Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatow szkoleniowych

4 Il Organizacja i obstuga konferencji lub spotkan konsultacyjno-informacyjnych
dotyczgcych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

5 Il Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

6 [} Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osoba finansowana w
ramach kosztéw wynagrodzen ekspertéw powinna by¢ specjalisty w swojej dziedzinie. Powinna
posiadac odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie. Wyrdznia sie nastepujgce kategorie ekspertow:
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Maks. wysokos¢ kosztu

Kat. Kwalifikacje Doswiadczeni kwallfl!(olwalnego
e za dzien pracy
w PLN
| Wyksztatcenie co najmniej wyzsze Min. 5 lat 500

magisterskie lub réwnorzedne.
Kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

I Wyksztatcenie CoO najmniej wyisze Min.10 lat 700
magisterskie lub réwnorzedne

Kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

1l Wyksztatcenie co najmniej wyizsze Min.15 lat 900
magisterskie lub réwnorzedne.

Kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

Udziat w pracach badawczych, a takze
odpowiednio udokumentowany dorobek
naukowy.

W przypadku pracy eksperta, majgcego kontakt z uczestnikami spotkan, warsztatow itp., dzien pracy
oznacza

5 godzin zegarowych. W przypadku pracy eksperta wykonujgcego inne prace (np. opracowywanie
ekspertyz), dzien pracy oznacza 8 godzin zegarowych. W przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest
redukowana proporcjonalnie do ilosci godzin pracy.

W przypadku, gdy z ekspertem na wykonanie ekspertyzy zawierana jest umowa o dzieto, beneficjent
przedktadajgc do refundacji koszty z nim zwigzane, winien przedstawi¢ sposéb wyboru eksperta (np. w
wyniku przeprowadzenia badania rynku lub biorgc pod uwage jego doswiadczenie, wyksztatcenie,
wczesniejsze ekspertyzy z danego tematu), zaktadajgc osiggniecie najlepszych efektéw, przy mozliwie
najnizszych nakfadach (racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi).

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej bedg mogty
zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jednakze wymagajg one przedstawienia odpowiedniego,
dodatkowego uzasadnienia.

Nalezy wykaza¢ zasadnos¢ wykonania pracy przez eksperta posiadajgcego okreslone wyksztatcenie w
odniesieniu do tematyki i ,stopnia skomplikowania” ekspertyzy. Przyktadowo w operacjach
realizowanych ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osoba finansowana w ramach
kosztow wynagrodzen ekspertéw wykonywac bedzie ekspertyzy na potrzeby Programu, prace dot.
obstugi informatycznej, przekazywaé bedzie wiedze specjalistyczng w formie odpowiedzi na pytania
w trakcie spotkan.

Jako eksperta nie traktuje sie wyktadowcy, tj. osoby, ktora przedstawia w mowie zaplanowang dtuzsza
wypowiedZ, opierajgcg sie na przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania
stuchaczom wiedzy na dany temat.

Ww. stawki w wyjatkowych sytuacjach dotyczg osob bedacych pracownikami instytucji, ktorym
powierzono wdrazanie Programu. Co do zasady, osoby te zadania z zakresu , wsparcia eksperckiego”
powinny mie¢ ujete w zakresie zadan pracownika i z tego tytutu powinny by¢ wynagradzane w ramach
Schematu I. W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na zakres , wsparcia eksperckiego” oraz skale
przedsiewziecia i uzasadnienie koniecznosci zaangazowania pracownika ww. instytucji, powinny by¢
spetnione nastepujgce warunki:

1. Realizacja zadan wynikajgcych z umowy o dzieto lub zlecenia powinna byé wykonywana poza
godzinami pracy, wynikajagcymi z umowy o prace danej osoby;
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2. Pracodawca danej osoby powinien zapewnic¢, ze realizacja danego zadania nie jest wykonywana
w ramach obowigzkéw stuzbowych danej osoby oraz nie koliduje z obowigzkami wynikajgcymi
z tytutu jej zatrudnienia. Ponadto pracodawca danej osoby powinien wykazaé, ze nie ma mozliwosci, by
zadania te mogty by¢ wykonywane przez pracownika w ramach umowy o prace.

Weryfikacja spetnienia powyzszych warunkdw, odbywa sie na podstawie stosownego oswiadczenia,
ktore nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem.

W przypadku, gdy kwalifikacje lub doswiadczenie danej osoby sg nizsze niz wskazano w powyzszej
tabeli stawki dla niej przyjete powinny by¢é wodwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie do
posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia. Stawki takie nie powinny by¢ wyzisze niz te, ktére zostaty
okreslone dla ekspertéw spetniajgcych wskazane powyzej kryteria.

7. Koszty wynagrodzen ekspertédw zagranicznych

Lp.

Schemat

Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,
monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych;

Ocena realizacji Programu

Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatow szkoleniowych

Organizacja i obstuga konferencji lub spotkan konsultacyjno-informacyjnych
dotyczgcych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osoba finansowana w
ramach kosztéw wynagrodzen ekspertéw zagranicznych powinna by¢ specjalista w swojej dziedzinie,
powinna posiadac¢ odpowiednie doswiadczenie oraz adekwatne do wykonywanej pracy na rzecz PROW
2007 - 2013 kwalifikacje. Nalezy wykazaé zasadnos¢ angazowania eksperta zagranicznego.

Wyrdznia sie nastepujgce kategorie ekspertow zagranicznych:

Kat. Doswiadczenie Maks. wysokos¢ kosztu kwalifikowalnego
za dzien pracy w EUR

| Min. 5 lat 250

1l Min. 10 lat 350

1] Min. 15 lat 450

W przypadku pracy eksperta, majgcego kontakt z uczestnikami spotkan, warsztatéw, itp., dzien pracy
oznacza
5 godzin zegarowych. W przypadku pracy eksperta wykonujgcego inne prace (np. opracowywanie
ekspertyz), dzien pracy oznacza 8 godzin zegarowych. W przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest
redukowana proporcjonalnie do ilosci godzin pracy.

W przypadku, gdy z ekspertem na wykonanie ekspertyzy zawierana jest umowa o dzieto, beneficjent
przedktadajgc do refundacji koszty z nim zwigzane, winien przedstawi¢ sposéb wyboru eksperta (np. w
wyniku przeprowadzenia badania rynku lub biorgc pod uwage jego doswiadczenie, wyksztatcenie,
wczesniejsze ekspertyzy z danego tematu), zaktadajgc osiggniecie najlepszych efektéw, przy mozliwie
najnizszych nakfadach (racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi).
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W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, jednakze wymagajg one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia przez
beneficjenta.
W przypadku, gdy doswiadczenie danej osoby jest krétsze niz wskazano w powyzszej tabeli stawki dla
niej przyjete powinny by¢ wéwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie do posiadanych kwalifikacji
i doswiadczenia. Stawki takie nie powinny by¢ wyzsze niz te, ktére zostaty okreslone dla ekspertéw
spetniajgcych wskazane powyzej kryteria.

8. Koszty ekspertyz wykonywanych przez podmioty posiadajace wtasne zaplecze eksperckie

W przypadku ekspertyz dokonywanych przez podmioty, ktére posiadajg wtasne zaplecze eksperckie nie
jest konieczne ustalanie wysokosci kosztu ekspertyzy na podstawie kwalifikacji i dos$wiadczenia
eksperta. W takiej sytuacji beneficjent winien przedstawi¢ uzasadnienie dla wyboru danego
wykonawcy ekspertyzy oraz wysokosci poniesionego kosztu, zapewniajac, ze dokonany przez niego
wybor byt najkorzystniejszy.

Wysokosc¢ kosztu ekspertyzy moze by¢ poparta np. takimi czynnikami jak:

czas przygotowania ekspertyzy;

stopien skomplikowania ekspertyzy;

specjalistyczna wiedza wykonawcy ekspertyzy (ograniczony dostep do wykonawcéw w danym
zakresie tematycznym);

liczba osdb zaangazowanych w wykonanie ekspertyzy.

9. Koszty wynagrodzen wyktadowcow

Klasyfikacja kosztu

Lp.

Schemat

Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pdin. zm.).

Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb biorgcych
udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu

Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatéw szkoleniowych

Organizacja i obstuga konferencji lub spotkan konsultacyjno-informacyjnych
dotyczacych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmujacych
sie dziataniami informacyjno — promocyjnymi

Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osoba finansowana w
ramach kosztéw wynagrodzen wyktadowcéw przedstawia w mowie zaplanowang diuzszg wypowiedz,
opierajgcy sie na przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania stuchaczom wiedzy
na dany temat. Powinna ona posiada¢ odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie.

Wyrdznia sie nastepujgce kategorie wyktadowcow:
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Maks. wysokos¢ kosztu

Kat. Kwalifikacje Doswiadczenie kwalifikowalnego
za dzien pracy w PLN
| Wyksztatcenie co najmniej wyzsze Min. 3 lata 1600

magisterskie.

Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do
zakresu merytorycznego prowadzonych
wyktaddéw.

I Wyksztatcenie co najmniej wyzsze Min. 6 lat 2000
magisterskie.

Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do
zakresu merytorycznego prowadzonych
wyktaddéw.

Praktyka w przeprowadzaniu wykfadéw w
danej dziedzinie.

1l Wyksztatcenie co najmniej wyzsze Min.10 lat 2800
magisterskie.

Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do
zakresu merytorycznego prowadzonych
wyktaddw.

Praktyka w przeprowadzaniu wyktadéw w
danej dziedzinie.

Udziat w pracach badawczych, a takze
odpowiednio udokumentowany dorobek
naukowy.

Dzien pracy wyktadowcy oznacza 8 godzin lekcyjnych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest
redukowana proporcjonalnie do ilosci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy wyktadowcy od przedstawionych powyzej moga
zostac¢ uznane za kwalifikowalne, jednakze wymagajg one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.
W przypadku wielu powtarzajacych sie tematycznie wyktadéw prowadzonych przez te samg osobe
zasadnosc

ekonomiczna stawek maksymalnych moze zosta¢ zakwestionowana przez ARiMR.

Ww. stawki w wyjatkowych sytuacjach dotyczg osdb bedacych pracownikami instytucji, ktorym
powierzono wdrazanie Programu. Co do zasady, osoby te powinny mieé zadania zwigzane z informacjg
i promocja ujete w zakresie zadan pracownika i z tego tytutu powinny byé wynagradzane w ramach
Schematu I lub II. W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na skale przedsiewziecia oraz uzasadnienie
koniecznosci zaangazowania w ramach akcji informacyjno — promocyjnej pracownika ww. instytucji,
powinny by¢ spetnione nastepujace warunki:

1. Realizacja zadan wynikajgcych z umowy o dzieto lub zlecenia powinna by¢é wykonywana poza
godzinami pracy, wynikajgcymi z umowy o prace danej osoby;

2. Pracodawca danej osoby powinien zapewni¢, ze realizacja danego zadania nie jest wykonywana
w ramach obowigzkéw stuzbowych danej osoby oraz nie koliduje z obowigzkami wynikajgcymi
z tytutu jej zatrudnienia. Ponadto pracodawca danej osoby powinien wykazaé, ze nie ma mozliwosci, by
zadania te mogty by¢ wykonywane przez pracownika w ramach umowy o prace.

W celu sprawdzenia, czy spetnione sg powyzsze warunki, ARIMR przyjmuje stosowne o$wiadczenie.

W przypadku, gdy kwalifikacje lub doswiadczenie danej osoby sg nizsze niz wskazano w powyzszej
tabeli stawki dla niej przyjete powinny by¢é wodwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie do
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posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia. Stawki takie nie powinny by¢ wyisze niz te, ktore zostaty
okreslone dla wyktadowcéw spetniajgcych wskazane powyzej kryteria.

10. Koszty wynajmu sal, najmu pomieszczen

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Organizacja obrad komitetu monitorujgcego i jego grup roboczych, z wytgczeniem
wynagrodzenia uczestnikow
2 I Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb bioragcych

udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu

3 I Wspieranie prac wspomagajgcych przygotowanie, zarzadzanie, wdrazanie,
monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w tym podrdze stuzbowe, organizacja i
obstuga konferencji oraz spotkan konsultacyjno-informacyjnych

4 I Inne koszty zwigzane z realizacjg Programu, w szczegdlnosci:
b) najem i utrzymanie pomieszczern dla oséb biorgcych udziat w przygotowaniu,
zarzadzaniu, wdrazaniu, monitorowaniu, kontroli i ocenie Programu

5 Il Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentéw Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatdw szkoleniowych

6 Il Organizacja i obstuga konferencji lub spotkain konsultacyjno-informacyjnych
dotyczacych zatozen programu operacyjnego na nastepny okres programowania

7 Il Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmujacych
sie dziataniami informacyjno — promocyjnymi

8 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczagcych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

9 [} Realizacja planu dziatania KSOW

W przypadku najmu pomieszczen biurowych dla pracownikéw badz wynajmu sal np. na potrzeby
organizacji szkolen, konferencji, spotkan itp. obok najwazniejszego — czynnika ekonomicznego, nalezy
wzigc pod uwage takze lokalizacje.

Wysokos$¢ tego kosztu powinna by¢ uzalezniona m.in. od wielko$ci sali/pomieszczenia, liczby oséb
biorgcych udziat w szkoleniu, konferencji, spotkaniu itp., liczby pracownikow korzystajgcych z danej
sali/ pomieszczenia, prestizu sali, stanu technicznego sali/pomieszczenia, wyposazenia
sali/pomieszczenia. Rodzaj wynajmowanej sali/pomieszczenia powinien odpowiadaé rzeczywistym
potrzebom beneficjenta.

11. Koszty ttumaczen (w tym ttumaczen pisemnych)

Koszty ttumaczen jezykowych na potrzeby zwigzane z organizacjg i obstugg konferencji, spotkan
informacyjno-promocyjnych, seminariéw, studiéw, spotkan promujacych najlepsze stosowane praktyki
itp. jest kosztem kwalifikowalnym. Przy uzasadnionych potrzebach beneficjenta mozliwe jest
refundowanie innych niz wymienione powyzej kosztéw ttumaczen zwigzanych z realizacja PROW 2007
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—2013. Wysokos¢ kosztu nie powinna by¢ wyzsza niz przecietnie (Srednio) przyjeta dla tego typu ustug
i uzalezniona jest przede wszystkim od:

e jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest ttumaczenie;

e liczby znakdéw lub stron materiatu skierowanego do ttumaczenia;

e trybu ttumaczenia (symultaniczny, konsekutywnyy);

e czasu ttumaczenia (normalny, przyspieszony, ekspresowy);
Koszt ten moze by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich trzech Schematéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013.
Nalezy przedstawic przejrzyste uzasadnienie, z ktérego wynikac bedzie wysokos¢ kosztu.
12. Koszty eksploatacyjne (w tym koszty energii elektrycznej, cieplnej, gazowej, wody, wywozu

nieczystosci, sprzatania oraz czynszu)
Zgodnie z aktualnym cennikiem ustug zwigzanych z dostarczaniem energii elektrycznej, cieplnej,
gazowej
wody oraz wywozu nieczystosci. Koszt ten — kwalifikowalny w ramach pomocy technicznej — powinien
rowniez by¢ racjonalny i zosta¢ wyliczony w sposéb proporcjonalny do liczby oséb lub proporcjonalnie
do kubatury/powierzchni pomieszczen zajmowanych przez pracownikéw zaangazowanych w realizacje
PROW 2007 — 2013.
Ww. koszty mogg stanowi¢ zaréwno cze$¢ sktadowg czynszu jak rdwniez wykazane odrebnie elementy
rozliczenia.
W przypadku kosztéw zwigzanych z zuzyciem medidw, tj. energii elektrycznej, cieplnej, gazowej, wody,
mozliwe jest finansowanie ich w catosci ze srodkéw PT PROW 2007 — 2013 w sytuacji, gdy gtdwnym
zadaniem korzystajgcych z nich pracownikéw jest realizacja zadan zwigzanych z PROW 2007 — 2013
(zaangazowanie na rzecz PROW 2007 — 2013 danego pracownika wynosi co najmniej 50% wszystkich
jego obowigzkédw a zadne inne jego zadanie nie jest realizowane na poziomie 50% wszystkich
obowigzkéw).
Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik realizuje takze zadania dotyczgce innych programéw
finansowanych z funduszy unijnych i mozliwe bytoby sfinansowanie takiego kosztu w czesci
odpowiadajgcej jego zaangazowaniu w inne programy z pomocy technicznej tych programéw.
Do tego rodzaju kosztu mozna zaliczy¢ takze koszty zwigzane z optatami wynikajgcymi z utrzymania
systemu monitoringu (ochrony) budynku zajmowanego przez pracownikdw realizujgcych zadania
wynikajgce z PROW 2007 — 2013. W przypadku, gdyby budynek zajmowany byt takze przez inne osoby
(nie zaangazowane
w realizacje PROW 2007 — 2013) koszty z nimi zwigzane mogg by¢ zrefundowane ze srodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013 — proporcjonalnie do zajmowanej przez nie powierzchni w budynku.
Koszty eksploatacyjne mogg by¢ uznane za kwalifikowalne w ramach wszystkich trzech Schematéw
pomocy technicznej PROW 2007 —2013.
13. Koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem
Zgodnie z obowigzujgcymi, aktualnymi cenami dotyczgcymi np. optat administracyjnych (pozwolenia,
licencje optaty za przelewy bankowe krajowe i zagraniczne, itp.), niezbednych do realizacji operacji.
Koszt ten moze by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich trzech Schematéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013.
14. Koszty zakupu lub najmu sprzetu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty instalacji)
oraz sprzetu biurowego

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Zakup i instalacja sprzetu komputerowego i oprogramowania na potrzeby
wdrozenia Programu
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Klasyfikacja kosztu

2 Il Organizacja i obstuga konferencji, spotkan informacyjno-promocyjnych, seminariéw
dla potencjalnych beneficjentow Programu, w tym najem sal, najem lub zakup
sprzetu, wyposazenia i materiatdw niezbednych do realizacji operacji, dojazd,
wyzywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto wyktadowcédw, ttumaczenia,
opracowanie i dystrybucja materiatow szkoleniowych

3 Il Zakup sprzetu i materiatdbw biurowych na potrzeby organizowania akgcji
promocyjnych lub informacyjnych
4 [} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

Zakup/najem

Sprzet komputerowy (w tym oprogramowanie) nabywany w ramach pomocy technicznej powinien
odzwierciedla¢ realne potrzeby beneficjenta oraz powinien pozostawaé¢ w odpowiednie]j relacji do
liczby 0sbb
z niego korzystajgcych. Najkorzystniejsza oferta oznacza wybér takiego sprzetu, ktory spetnia wszystkie
wymagania beneficjenta w ramach prowadzonego przedsiewziecia, pozostajgc jednoczesnie
rozwigzaniem najkorzystniejszym z ekonomicznego punktu widzenia.

Wyisza cena zakupu danego sprzetu moze miec uzasadnienie, np. w sytuacji, gdy zakupywany sprzet
stuzy wielu pracownikom, a cena jednostkowa takiego urzadzenia nie jest wyzsza niz cena zakupu
wiekszej liczby takich urzadzen o tozsamej funkcjonalnosci dla poszczegdlnych pracownikéw (np.
drukarka sieciowa). Uzasadnieniem nabycia sprzetu, ktérego cena zakupu przekracza maksymalng
wysokos¢ kosztu kwalifikowalnego moze by¢ np. korzystna analiza kosztéw jego eksploatacji w
kontekscie zakresu zadan
i okresu ich realizacji przez danego beneficjenta.

Koszt nabycia sprzetu specjalistycznego na szkolenia informacyjno-promocyjne (np. dodatkowy sprzet
nagtasniajacy) jest kwalifikowalny z pomocy technicznej pod warunkiem wykazania, ze koszt najmu
podobnego sprzetu bytby wyzszy.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ finansowania z pomocy technicznej rozbudowy sieci komputerowej i
telefonicznej. Nalezy wéwczas przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie dla poniesienia takiego kosztu.

LP. Maksymalna wysokos¢

Rodzaj kosztu kwalifikowalnego kosztu kwalifikowalnego
(w PLN)

1 Aparat fotograficzny cyfrowy 2 400/szt.

2 Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600/szt.

3 Drukarka laserowa czarno — biata 1500/szt.

4 Drukarka laserowa kolorowa 2500/szt.

5 Dyktafon cyfrowy 1 500/szt.

6 Ekran przenosny 3 100/szt.

7 Firewall sprzetowy 20 000/szt.

8 Kamera cyfrowa 2 800/szt.

9 Karta pamieci 350/szt.

10 [Klawiatura komputerowa 150/szt.

11 | Komputer przenosny z oprogramowaniem 9 000/szt.

12 |Kserokopiarka 6 000/szt.
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Maksymalna wysokos¢

Rodzaj kosztu kwalifikowalnego kosztu kwalifikowalnego
(w PLN)

13 |[Kserokopiarka kolorowa 7000/szt.
14 | Mysz komputerowa 120/szt.
15 | Oprogramowania do tworzenia opracowan statystycznych 6 700/szt.
16 |Oprogramowanie do archiwizacji danych 150/szt.
17 | Oprogramowanie do prowadzenia ksiegowosci 2 500/szt.
18 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu Flash 3600/szt.
19 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu gif. 200/szt.
20 |Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumentéw w formacie pdf. |3500/szt.
21 | Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 800/szt.
22 | Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000/szt.
23 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki wektorowej 2500/szt.
24 | Pamieé przenosna 150/szt.
25 | Projektor multimedialny 7 000/szt.
26 |Skaner 1100/szt.
27 | Oprogramowanie do kompresji danych 120/szt.
28 |Zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego 6 500/szt.
29 | Urzadzenie wielofunkcyjne 20 000/szt.
30 |lInne
Instalacja

Koszty zwigzane z instalacjg zakupionego sprzetu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne w

przypadku gdy:

e stanowia ustuge wchodzaca w koszt zakupu;

e stanowig ustuge dodatkowg, a beneficjent nie ma mozliwosci zainstalowania zakupionego
sprzetu we wtasnym zakresie (np. nie istnieje struktura, czy tez komoérka odpowiedzialna za
obstuge informatyczng);

e instalacja zakupionego sprzetu wymaga specjalistycznej wiedzy, ktéra wykracza poza
umiejetnosci struktury, czy tez komoérki odpowiedzialnej za obstuge informatyczna.

W przypadku, gdy sprzet komputerowy (w tym réwniez oprogramowanie) zostanie zakupiony dla

pracownika, ktéry w czesci zajmuje sie zadaniami zwigzanymi z PROW 2007 — 2013, mozliwe jest

sfinansowanie kosztédw zwigzanych z zakupem tego sprzetu w czesci odpowiadajgcej procentowemu
zaangazowaniu pracownika

w realizacje zadan dotyczacych PROW 2007 — 2013. Niemniej w sytuacji gdy gtéwnym zadaniem

pracownikéw, na ktdrych rzecz zostat zakupiony okreslony sprzet, jest realizacja zadan zwigzanych z

PROW 2007 — 2013 mozliwe jest zrefundowanie kosztu zakupu sprzetu dla tych pracownikow ze

srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 w 100 % (zaangazowanie na rzecz PROW 2007 — 2013

danego pracownika wynosi co najmniej 50% wszystkich jego obowigzkéw a zadne inne jego zadanie nie

jest realizowane na poziomie 50% wszystkich obowigzkow).

Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik realizuje takze zadania dotyczace innych programéw

finansowanych z funduszy unijnych i mozliwe bytoby sfinansowanie takiego kosztu w czesci

odpowiadajgcej jego zaangazowaniu w inne programy z pomocy technicznej tych programéw.

W ramach tej kategorii kosztu mozna takze finansowaé tzw. wyposazenie towarzyszace. Koszt zakupu

wyposazenia dodatkowego np. dodatkowe wyposazenie do zakupionego aparatu fotograficznego w
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postaci lampy btyskowej, obiektywu, torby bedzie uznany za koszt kwalifikowalny w ramach pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013 w przypadku, gdy aparat taki nie byt w nie wyposazony fabrycznie.
Wyposazenie biura w sprzet taki jak np.: czajnik, chtodziarka, ekspres do kawy, kuchenka mikrofalowa
— moze zosta¢ uznane za kwalifikowalne ze $rodkéw PT PROW 2007 — 2013 pod warunkiem
przedstawienia odpowiedniego uzasadnieniu. Ww. wyposazenie powinno stuzyé pracownikom przy
realizacji PROW 2007 — 2013 w dtuzszej perspektywie, tak wiec nalezy w kolejnych wnioskach o
analogicznym zakresie odnies¢ sie do wczesniej dokonanych zakupéw zrefundowanych z PT PROW
2007 —2013.
Do kosztéow kwalifikowalnych zaliczane sg takze koszty ubezpieczenia sprzetu zakupionego ze Srodkéw
pomocy technicznej PROW 2007 — 2013. W sytuacji, gdy sprzet nie byt finansowany z tych srodkéw w
100%, koszty jego ubezpieczenia powinny by¢ naliczone proporcjonalnie.

15. Koszt zakupu i instalacji komputerowych systemoéw zarzadzania, monitorowania

i ewaluacji na potrzeby Programu
Wysokos¢ kosztu uzalezniona jest od stopnia skomplikowania systemu, jego ztozonosci, zakresu
obstugi itp. Nalezy przedstawi¢ stosowne uzasadnienie koniecznosci zakupu i instalacji okreslonego
systemu. Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wszystkie niezbedne dane pozwalajgce na okreslenie
racjonalnosci wydatku, jak rédwniez na jego ewentualng weryfikacje. Uzasadnienie to moze by¢
poparte ekspertyza, z ktdrej wynikatoby, ze beneficjent nie jest w stanie we wtasnym zakresie (przy
pomocy wiasnych pracownikow) stworzy¢ ww. systemu.
Do tego rodzaju kosztu zalicza sie rowniez koszty zwigzane z serwisowaniem oraz obstuga
techniczna.

16. Koszty zakupu materiatéw biurowych oraz mebli

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Zakup wyposazenia i materiatow
2 1/ Zarzadzanie operacjg w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osdb
realizujagcych zadania zwigzane z operacja, materiaty biurowe i artykuty

pismiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero, koszty energii elektrycznej,
cieplnej, gazowej i wody, uzyskanie zaswiadczen oraz dokumentacja zwigzana z
operacja, podrdze stuzbowe zwigzane z obstugg operacji

3 Il Zakup sprzetu i materiatébw biurowych na potrzeby organizowania akgcji
promocyjnych lub informacyjnych
4 I Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

5 I Realizacja Planu dziatania KSOW

Zakup artykutéow biurowych (w tym sSrodkéw czystosci) — koszt ten moze zosta¢ uznany za
kwalifikowalny, jednakze jednym z warunkéw jego kwalifikowalnosci jest wykazanie zwigzku zakupu
danych rodzajéw artykutéw z realizacjg Programu. llo$¢ zakupionych materiatéw powinna pozostawac
w relacji do liczby oséb zajmujacych sie obstugg Programu i by¢ zgodna z zasadg racjonalnosci.

Zakup srodkéw czystosci powinien stuzy¢ zapewnieniu czystosci, przedtuzeniu zywotnosci oraz
konserwacji zakupionych artykutow i sprzetéw (meble, monitory, klawiatury itp.) proporcjonalnie do
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liczby oséb zaangazowanych w odpowiednim zakresie w realizacje PROW 2007 — 2013 -
proporcjonalnie do potrzeb.

Zakup mebli — koszt zakupu mebli na potrzeby wyposazenia stanowiska pracy oséb zajmujacych sie
zadaniami wynikajgcymi z realizacji PROW 2007 — 2013 moze zostac sfinansowany ze Srodkéw
pomocy technicznej PROW 2007 — 2013. W szczegdlnych przypadkach dopuszczalny jest zakup ze
srodkéw PT PROW 2007 - 2013 mebli niestandardowych np. foteli wykonanych ze skdry naturalnej
dla oséb sprawujacych funkcje kierownicze na stanowisku minimum zastepcy dyrektora lub

Ponadto za kwalifikowalny moze zosta¢ uznany koszt zakupu mebli, ktéry wynika z realizacji
wymogow okreslonych w Wytycznej nr 3/3/2008 dotyczacej bezpieczernstwa informacji, danych i
dokumentéw zgodnie z norma ISO/IEC 27002.

W sytuacji gdy gtéwnym zadaniem pracownikdw, dla ktérych kupowane sg meble, jest realizacja zadan
zwigzanych z PROW 2007 — 2013 moizliwe jest zrefundowanie kosztu zakupu mebli dla tych
pracownikéw ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 w 100 % (zaangazowanie na rzecz
PROW 2007 — 2013 danego pracownika wynosi co najmniej 50% wszystkich jego obowigzkéw a zadne
inne jego zadanie nie jest realizowane na poziomie 50% wszystkich obowigzkow).

Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik realizuje takze zadania dotyczace innych programéw
finansowanych z funduszy unijnych i mozliwe bytoby sfinansowanie takiego kosztu w czesci
odpowiadajgcej jego zaangazowaniu w inne programy z pomocy technicznej tych programéw.

17. Koszty ubezpieczenia sprzetu zakupionego w ramach pomocy technicznej

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Zakup i instalacja sprzetu komputerowego i oprogramowania

2 I Zakup wyposazenia i materiatow

3 I Inne koszty zwigzane z realizacjg Programu, w szczegdlnosci:
a) zakup srodkdéw transportu na potrzeby przygotowania, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 Il Zakup sprzetu i materiatdbw biurowych na potrzeby organizowania akgcji
promocyjnych lub informacyjnych

5 [} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

Nalezy przedstawi¢ sposéb wybrania oferty najkorzystniejszej pod wzgledem warunkéw ubezpieczenia
oraz kwoty ubezpieczenia poprzez przedstawienie stosownych informacji dotyczacych ofert
konkurencyjnych ubezpieczycieli. Ponadto, nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ wykupienia ubezpieczenia w
odniesieniu do danego przedmiotu. Okres na jaki zawierane jest ubezpieczenie nie powinien by¢
dtuzszy niz okres zachowania przez beneficjenta zobowigzania do posiadania okreslonego rodzaju
sprzetu, samochodu itp., ktdrego ww. ubezpieczenie dotyczy — zgodnie z postanowieniami Umowy
przyznania pomocy technicznej. W przypadku, gdy zakupiony sprzet, samochdd itp. stuzy nie tylko
realizacji PROW 2007 — 2013 ale réwniez innym zadaniom nie zwigzanym z Programem, za
kwalifikowalng uznana zostanie odpowiednia czes$¢ kosztu ubezpieczenia.
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18. Koszty szkolen, kurséw itp.

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Udziat w szkoleniach oséb odpowiedzialnych za przygotowanie, zarzadzanie,
wdrazanie, monitorowanie, kontrole i ocene Programu, w szczegdlnosci udziat w
studiach podyplomowych (w tym oséb, ktére wykonujg zadania zwigzane z
wdrazaniem pomocy technicznej) Udziat oséb wykonujgcych zadania zwigzane z
przygotowaniem, zarzgdzaniem, wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng
Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomowych;

2 Il Udziat oséb zajmujacych sie dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w
szkoleniach
3 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty

osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

4 1] Realizacja planu dziatania KSOW
Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna wysokos¢
kosztu
kwalifikowalnego (PLN)
1 | Kursy jezykowe do 5000/rok/osoba
2 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazdy studyjne — | do 700/dzierr/osoba
organizowane na obszarze kraju
3 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazdy studyjne — | do 1500/dzieri/osoba
organizowane poza granicami kraju
4 | Studia podyplomowe do
5 000/semestr/osoba

Zasady podstawowe

Celem szkolen, kursow itp., ktérych koszty majg by¢ refundowane z pomocy technicznej, powinno by¢
podniesienie jakosci wykonywanej pracy. Tematyka szkolenia, kursu itp. powinna by¢ zwigzana z
zakresem obowigzkéw danego pracownika, co nalezy potwierdzi¢ ztozeniem stosownego oswiadczenia,
sktadanego wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy technicznej PROW 2007 — 2013. Zasadnos¢
kierowania danego pracownika na szkolenie, kurs itp. finansowane ze $srodkéw pomocy technicznej
powinna wynikac z ,,polityki szkoleniowej”, co powinno by¢ wskazane we wniosku. Instytucja kierujgca
pracownika na szkolenie, kurs itp. moze zobowigza¢ go do przepracowania w tej instytucji
odpowiedniego czasu po ukonczeniu szkolenia, kursu itp. (jezeli regulujg to przepisy wewnetrzne
obowigzujgce u danego Beneficjenta) a w przypadku niedopetnienia przez niego tego zobowigzania, do
zwrotu uiszczonej przez instytucje opfaty za szkolenie, kurs itp. w wysokosci zaleznej od okresu pracy
po ukonczeniu szkolenia, kursu itp.

Przedstawione powyzej maksymalne wysokosci kosztu kwalifikowalnego dotyczg kosztu szkolenia,
kursu itp., ponoszonego wobec jego organizatora. Zasady ponoszenia pozostatych kosztéw zwigzanych
z udziatem w szkoleniu, kursie itp. (np. koszty dojazdéw, noclegéw i diet) powinny by¢ zgodne z
odpowiednimi wskazéwkami zawartymi w niniejszym zatgczniku.

Wyisze od przedstawionych w powyzszej tabeli koszty wymagajg dodatkowego uzasadnienia.
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Kursy jezykowe — koszt kurséw jezykowych (grupowych lub indywidualnych, w tym konwersacji) moze
zosta¢ zrefundowany ze srodkéw pomocy technicznej pod warunkiem, iz beneficjent bedzie w stanie
udokumentowac koszt nauki jezyka przez pracownika. Dokumentami potwierdzajgcymi taki wydatek
powinien by¢ dowdd poniesienia kosztdw przez beneficjenta, dowody ksiegowe potwierdzajace
dokonanie refundacji oraz swiadectwo lub inny dokument potwierdzajgcy ukorczenie kursu przez
pracownika. W przypadku finansowania kurséw jezykowych innych niz kurs jezyka angielskiego,
niemieckiego oraz francuskiego, oprdcz spetnienia kryteridw okreslonych w zasadach podstawowych,
nalezy przedstawi¢ dodatkowe uzasadnienie dla finansowania takich kurséw, odnoszace sie do zadan
wykonywanych na rzecz PROW 2007 — 2013.

Gdy zaangazowanie pracownika w realizacie PROW 2007 — 2013 nie stanowi 100% jego pracy,
a szkolenie/kurs jezykowy, na ktdéry zostaje skierowany jest zasadny, ze wzgledu na zakres
wykonywanych przez niego zadan, to koszt takiego szkolenia/kursu moze zostaé zrefundowany w
catosci. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik realizuje takze zadania dotyczgce innych
programow finansowanych z funduszy unijnych i mozliwe bytoby sfinansowanie takiego kosztu w czesci
odpowiadajgcej jego zaangazowaniu w inne Programy z pomocy technicznej tych Programoéw.

Koszt kursu jezykowego na poziomie podstawowym nie jest kwalifikowalny ze srodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013.

Studia podyplomowe — koszt studidéw podyplomowych moze zostaé¢ zrefundowany ze Srodkéw
pomocy technicznej po przedstawieniu przez beneficjenta Swiadectwa ukonczenia studiéw przez
pracownika.

W przypadku, gdy niemozliwe jest przedstawienie ww. S$wiadectwa ukonczenia studidéw przez
pracownika

w okreslonym terminie, za dokument taki moze zostaé¢ uznany dokument potwierdzajgcy ukoriczenie
studidw (np. stosowne oswiadczenie). Zasada ta odnosi sie takze do innych form edukacji, w tym do
szkolen i kurséw.

Zagraniczny kurs jezykowy — koszt zagranicznego kursu jezykowego moze by¢ zrefundowany ze
srodkédw pomocy technicznej przy dopetnieniu ww. warunkdéw okreslonych w zasadach podstawowych
dotyczacych kosztéw kurséw, szkolen itp.

Organizacja szkolen, spotkan itp. — jezeli w przypadku organizowania przedsiewziecia dopetniono
wszelkich staran aby mogto sie odby¢ przy udziale planowanej liczby oséb, a czes¢ oséb, ktoére
wczesniej potwierdzity udziat w przedsiewzieciu nie wziety w nim udziatu, to koszty poniesione z tego
tytutu bedg mogly zosta¢ uznane za kwalifikowalne z pomocy technicznej w catosci. Nalezy wéwczas
przedstawi¢ we wniosku szczegétowe wyjasnienia dot. zaistniatej sytuacji.

Koordynacja i obstuga organizacyjna zwigzana z organizacjg szkolenia, wyjazdu studyjnego, stoiska
itp. — zlecenie takiej ustugi jest zasadne wtedy, gdy beneficjent nie jest w stanie sam zorganizowac tego
typu przedsiewziecia oraz przedstawi stosowne wyjasnienie przy ztozeniu wniosku. Zakres i czas pracy
0s0b zwigzanych z organizacjg szkolenia, wyjazdu, stoiska itp. podlega weryfikacji pod katem zgodnosci
z zasadami racjonalnosci oraz niezbednosci. Jezeli w przypadku organizowania szkolenia, imprezy,
targdw, itp. przedstawiona zostanie faktura catosciowa, bez wyodrebniania kosztéw jednostkowych, to
w takiej sytuacji niezbedne jest przedstawienie wyjasnien dot. poniesionych kosztéw. Nalezy
przedstawi¢ przejrzyste zatozenia, na podstawie ktdrych zostata podjeta decyzja o wydatkowaniu
srodkdéw publicznych.

19. Koszty adaptacji lub remontu pomieszczen biurowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Adaptacja lub remont pomieszczen biurowych dla pracownikéw instytucji biorgcych
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udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu;

2 [} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty
osobowe, zakup wyposazenia i materiatdw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczagcych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

Koszty zwigzane z adaptacja badZz remontem pomieszczen biurowych mogg zostaé uznane za
kwalifikowalne jedynie w przypadku koniecznosci przygotowania pomieszczen dla pracownikéw
biorgcych udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i oceny
Programu. Koszty te obejmujg przeprowadzenie niezbednych modernizacji lokali stuzgcych ww.
pracownikom, m.in. niezbedne naprawy biezgce, malowanie pomieszczen, wymiana zuzytej instalacji
elektrycznej, wymiana okien, wymiana wykfadzin, montowanie rolet lub zaluzji okiennych itp.

Nalezy we wniosku wykaza¢, ze pomieszczenia biurowe, ktérych remont lub adaptacja majg by¢
sfinansowane ze srodkédw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 zajmowane sg przez pracownikow,
ktdrzy zajmuja sie realizacjg PROW 2007 — 2013. W przypadku gdy nie wszyscy pracownicy zajmujacy
remontowane pomieszczenia realizujg zadania wynikajagce z PROW 2007 — 2013 lub tez zakres
obowigzkéw pracownikéw nie w petni dotyczy PROW 2007 — 2013, finansowanie adaptacji lub
remontu tych pomieszczen powinno by¢ czesciowe.

20. Koszty rozmoéw telefonicznych oraz internetu

Za koszty kwalifikowalne mozna uznac¢ koszty rozméw dotyczgcych PROW 2007 — 2013 prowadzonych
przez osoby pracujgce na rzecz podmiotéw, ktérym powierzono realizacje Programu. Koszt ten moze
by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich trzech Schematéow pomocy technicznej PROW 2007
— 2013. Koszt jednostkowy ustalany jest przy pomocy aktualnego taryfikatora operatora telefonii
stacjonarnej lub komadrkowej dla $wiadczenia tego typu ustug.

Weryfikacja kwalifikowalnosci tego rodzaju kosztu na etapie wdrozenia odbywa sie w oparciu o
przedstawione oswiadczenie, ze numery przedstawione do refundacji bedg wykorzystywane przez
pracownikéw do celow stuzbowych dotyczgcych PROW 2007 — 2013.

W przypadku kosztéw zwigzanych z uzywaniem telefondw stacjonarnych Agencja, na etapie autoryzacji
ptatnosci, weryfikuje poniesione koszty na podstawie dokumentu potwierdzajgcego ich poniesienie
oraz oswiadczenia potwierdzajgcego, ze koszty rozméw, ktérych dotyczy¢ ma refundacja ze srodkéw
PT PROW 2007-2013 dotyczyty tego Programu.

W przypadku uzywania telefonéw komdrkowych wymagany jest dokument potwierdzajgcy poniesione
koszty oraz oswiadczenie potwierdzajgce, ze koszty rozmow, ktérych dotyczyé ma refundacja ze
srodkédw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 dotyczyty tego Programu.

W przypadku powstania watpliwosci podczas oceny kwalifikowalnosci ww. kosztéw, ARIMR moze
wystgpic¢ do beneficjenta z prosba o przedstawienie dodatkowych dokumentéw, danych itp. (np. biling,
metodologia wyliczenia kosztu), na podstawie ktdrych bedzie w stanie dokona¢ ww. oceny.

Za koszt kwalifikowalny jest tez uznawany koszt abonamentu telefonicznego wykupionego na potrzeby
pracownikéw zaangazowanych w realizacje PROW 2007 — 2013.

Do tej kategorii kosztu zaliczane sg takze koszty zwigzane z zakupem kart telefonicznych (kart pre —
paid) do komdrkowych telefonéw stuzbowych oraz prywatnych. Koszt ten powinien by¢ racjonalny i
niezbedny do osiggniecia zaktadanego celu operacji. Zakupione karty pre — paid powinny by¢
wykorzystywane wytacznie do realizacji zadan wynikajacych z PROW 2007 — 2013. Rozliczanie tego
kosztu odbywa sie na analogicznych zasadach jak rozliczanie kosztéw rozmoéw prowadzonych ze
stuzbowych telefonéw komérkowych ,na abonament”.

Za kwalifikowalny moze zosta¢ uznany rowniez koszt zwigzany z uzytkowaniem Internetu, w tym
rowniez Internetu przenosnego, na potrzeby realizacji zadan wynikajacych z PROW 2007 — 2013. Koszt
uzytkowania Internetu przenosnego, ktdry ma zostaé pokryty ze srodkéw pomocy technicznej PROW
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2007 — 2013 zasadny jest wtedy, gdy nie istnieje mozliwos¢ korzystania z Internetu stacjonarnego.
Internet mobilny nie powinien by¢ uzytkowany w zastepstwie Internetu stacjonarnego.
21. Koszty ustug kserograficznych
Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmie
zewnetrznej W zaleznosci od ilosci przygotowywanych materiatdw na potrzeby realizacji okreslonego
przedsiewziecia, nalezy wybra¢ wariant najkorzystniejszy z ekonomicznego punktu widzenia. Zlecanie
wykonania ustugi ksero zasadne jest wtedy, gdy nie istniejg techniczne mozliwosci ich wykonania we
wtasnym zakresie. Koszt ten moze by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich trzech
Schematéw pomocy technicznej PROW 2007 —2013.
22. Koszt opracowania i dystrybucji materiatéw szkoleniowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb biorgcych
udziat w procesie przygotowania, zarzgdzania, wdrazania, monitorowania, kontroli i
oceny Programu. Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji
0sOb biorgcych udziat w procesie przygotowania, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, kontroli i oceny Programu (w tym osdb, ktére wykonujg zadania
zwigzane z wdrazaniem pomocy technicznej)

2 Il Organizacja i realizacja szkolen stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji osdb zajmujacych
sie dziataniami informacyjno — promocyjnymi. Organizacja i realizacja szkolen
stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmujacych sie dziataniami informacyjno-
promocyjnymi

3 1] Realizacja planu dziatania KSOW

W zakres tego rodzaju kosztéw mogg wchodzi¢ m.in.:

e koszty opracowania, druku i dystrybucji materiatéw w formie papierowej — jego wysokosé
uzalezniona moze by¢ od rodzaju materiatu informacyjnego (ulotka, biuletyn itp.), z
uwzglednieniem jego wymiardow (formatu), rodzaju oktadki, rodzaju srodka, ilosci zdje¢, itp.;

e koszty opracowania materiatéw w formie przezroczy i w formach pokrewnych;

e koszty opracowania i dystrybucji materiatéw w formie elektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.).
Jezeli rzeczywista (faktyczna) liczba uczestnikbw w organizowanych konferencjach, spotkaniach
informacyjno — promocyjnych, seminariach, studiach, spotkaniach promujgcych najlepsze stosowane
praktyki, na ktdorych dystrybuowane sg materiaty szkoleniowe, jest nizsza niz planowano, za koszt
kwalifikowalny Agencja moze uzna¢ koszt planowany, pod warunkiem stosownego wyjasnienia
zaistniatej sytuacji przez wnioskodawce oraz wykazania, ze dotozyt on wszelkich staran aby faktyczna
liczba uczestnikow szkolenia, konferencji, spotkania, itp. byta zgodna z planowana.

Koszty jednostkowe zwigzane z wydaniem materiatéw informacyjnych pozostajg w relacji z ich
parametrami technicznymi. W szczegélnosci sg to:

- rodzaj materiatu informacyjnego (forma papierowa, forma elektroniczna, inne uzasadnione);

- liczba egzemplarzy, ewentualnie kompletow (nizsze ceny jednostkowe przy wyzszym naktadzie).

Koszt ten obejmuje takze opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotowanie do druku.

23. Koszty projektowania, aktualizacji lub utrzymania stron oraz domen internetowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
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329 z pézn. zm.).

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty
osobowe, zakup wyposazenia i materiatdw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczagcych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

Strona internetowa powinna zawierac tresci zwigzane tematycznie z realizacjg, zasadami uzyskania
pomocy w ramach PROW 2007 — 2013. Informacje powinny zachowywa¢ swojg aktualnos¢, poprzez
systematyczne prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi sie wytgcznie do podstawowej funkcjonalnosci strony
internetowej uruchomionej na oprogramowaniu na licencji freeware. Funkcjonalnos¢ strony
internetowej oznacza mozliwosci, jakie udostepnia witryna internetowa. Nowoczesne witryny (wyzszy
koszt) dajg mozliwosci samodzielnego edytowania tresci witryny, mozliwosci wgrywania obrazéw, itd.

Zaprojektowanie
jednorazowym i

strony www (przygotowanie projektu graficznego) — koszt ten jest kosztem
uzalezniony jest od wymagan i od ztozonosci projektu. Koszt projektu strony

internetowej okresla agencja reklamowa lub grafik.

Uruchomienie strony internetowej — koszt ten jest jednorazowy i zalezny jest od oczekiwanej
funkcjonalnosci strony internetowe;j.

Utrzymanie strony internetowej (tzw. hosting) — koszt zalezy od potrzebnego rozmiaru skrzynek
pocztowych i innych parametréw technicznych.

24. Koszty dziatan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materiatéw oraz ich
rozpowszechnianie

Szczegbtowa charakterystyka dziatan w zakresie informowania i promowania, finansowanych ze

srodkdw pomocy technicznej Programu, okreslona zostata w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr

1974/2006 z dnia
Rady

15 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia
(WE) nr 1698/2005

W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW).

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat

Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

Dziatania promocyjne w mediach, w szczegélnosci opracowanie materiatdw oraz ich
rozpowszechnianie, w tym audycje radiowe i telewizyjne;

Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — koszty biezgce, w szczegdlnosci: koszty
osobowe, zakup wyposazenia i materiatdéw, zakup sprzetu komputerowego i
oprogramowania, organizacja i udziat w spotkaniach dotyczacych KSOW oraz
Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, utworzenie i utrzymanie
portalu internetowego

3 1]

Realizacja planu dziatania KSOW

Audycje radiowe,

telewizyjne

Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt scenariusza/projektu/wizji stuzacej promocji badz
informacji Programu uzalezniony jest m.in. od nastepujgcych kryteriow:
* rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zasiegu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);
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e dtugosci trwania audycji;
e czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwazniejszych czynnikéw wptywajacych na
efektywnosc¢ przeprowadzonej akcji informacyjnej badz promocyjnej;
e czestotliwosci nadawania audycji;
e dtugosci trwania akcji;
* przyjetego przez stacje radiowa/stacje telewizyjng, aktualnego taryfikatora za Swiadczenie ww.
ustugi.
Nalezy uzasadni¢ wybdr takiej formy przekazu (np. poprzez poréwnanie z innymi formami), jako
najbardziej efektywnej, najkorzystniejszej z mozliwych z ekonomicznego punktu widzenia w
odniesieniu do osiggnietego rezultatu w ramach prowadzonego przedsiewziecia.
Publikacje w prasie
W zaleznosci od zasiegu geograficznego prowadzonej akcji informacyjnej badz promocyjnej, nalezy
odpowiednio rozstrzygng¢ mozliwos¢ publikowania informacji dotyczacej prowadzonych dziatan w
ramach PROW 2007 — 2013 na szczeblu lokalnym, regionalnym, krajowym itd. Takg forme przekazu
nalezy rdwniez uzasadni¢ w odniesieniu do prowadzonej akcji promocyjnej lub informacyjnej. Wybér
publikacji prasowych powinien tu by¢ najbardziej odpowiedni ze wszystkich form przekazu przy
przeprowadzaniu okreslonych dziatan, najbardziej racjonalny i efektywny.
Koszty zwigzane z zamieszczaniem publikacji stuzgcej promocji badz informacji Programu uzalezniony
jest m.in. od nastepujacych kryteriow:
e rodzaju prasy (o zasiegu regionalnym, lokalnym, ogdlnokrajowym);
e czestotliwosci pojawiania sie informacji w prasie;
e dtugosci trwania akcji;
e przyjetego, aktualnego taryfikatora za $wiadczenie ww. ustugi (z uwzglednieniem parametrow
technicznych, m.in.: wielkosci czcionki, ilosci zdjec itp.).
25. Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informacyjnych wraz z montazem

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 Il Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informacyjnych

Koszty tablic informacyjnych oraz znakdéw informacyjnych powinien zostac¢ okreslony na podstawie ich
danych technicznych, w szczegélnosci:

e wymiardw;

e rodzaj materiatu z jakiego zostaty wykonane (oraz ich ewentualne zabezpieczenie przed

czynnikami atmosferycznymi oraz przejawami wandalizmu).

W ramach tego rodzaju kosztu mogg by¢ finansowane zaréwno tablice wynikajgce z koniecznosci
spetniania wymogdéw okreslonych w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. ustanawiajgcym szczegdtowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW), jak réwniez inne tablice, znaki i banery wykorzystywane w celu
przekazywania informacji w procesie wdrazania PROW 2007 - 2013 m.in. na spotkaniach,
konferencjach oraz w siedzibach podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie PROW 2007-2013.
26. Gadzety reklamowe

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).
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KLASYFIKACJA KOSZTU

1 Il Opracowanie, wydanie oraz dystrybucja materiatéw informacyjnych Ilub
promocyjnych na temat Programu, a takze publikacja dokumentéw zwigzanych z
jego wdrazaniem

2 Il Inne koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

3 1 Realizacja planu dziatania KSOW

Do kosztéw dziatan promocyjnych zalicza sie m.in. koszty zwigzane z zakupem i dystrybucjg gadzetéw
reklamowych stuzgcych informacji i promocji PROW 2007 — 2013. Poniesienie takiego wydatku
powinno by¢ racjonalne oraz zgodne z celami zwartymi w Programie. Rodzaj oraz ilo$¢ gadzetéw
powinny by¢ uzasadnione — m.in. powinny odpowiadac liczbie oséb uczestniczacych w organizowanych
akcjach promocyjnych lub informacyjnych (zgodnie z posiadanymi informacjami badz w razie braku
mozliwosci oszacowania tej liczby — zgodnie z przewidywaniami).

27. Koszty przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajgcego refundacji zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

2 Il Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

3 1] Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

W sktad kosztéw przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego mozna zaliczy¢ m. in.:

1) koszty zwigzane z przygotowaniem opisu przedmiotu zamodwienia;

2) koszty ekspertéw — biegtych zewnetrznych na potrzeby danego postepowania;

3) koszty przygotowania dokumentacji;

4) koszty wysyiki.
28. Koszty zakupu srodkow transportu oraz eksploatacji sSrodkéw transportu

Klasyfikacja kosztu

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Prowadzenie audytdow lub kontroli w zakresie poszczegdlnych dziatan oraz catego
Programu
2 I Inne koszty zwigzane z realizacjg Programu, w szczegdlnosci:

a) zakup srodkdéw transportu na potrzeby przygotowania, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, kontroli i oceny Programu,

Zakup srodkoéw transportu

Nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu sSrodkéw transportu jako niezbednego do wykonywania
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem, zarzadzaniem, wdrazaniem, monitorowaniem, kontrolg i
oceng Programu. Ponadto, zakup taki powinien stanowié rozwigzanie najkorzystniejsze z mozliwych z
ekonomicznego punktu widzenia. W przypadku operacji zwigzanych z kontrolg, nalezy wykaza¢ scisty
zwigzek zakupionego samochodu z przeprowadzaniem przy jego wykorzystaniu kontroli. Wysokos¢
dofinansowania ze srodkéw pomocy technicznej samochodu wynosi maksymalnie 60 000 PLN. W
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przypadku zakupu drozszego srodka transportu przez beneficjenta, réznice pomiedzy kosztem zakupu a
maksymalng wysokoscig dofinansowania pokrywa on ze srodkéw wtasnych.

Zakup samochodu moze zosta¢ dokonany wytacznie ze $rodkdw Schematu . Srodek transportu
zakupiony ze Srodkéw Schematu | PT PROW 2007 — 2013, moze by¢ wykorzystywany na potrzeby
zwigzane z dziataniami wynikajgcymi ze Schematu I, I1'i 11l

W przypadku, gdy zakupywany srodek transportu bedzie wykorzystywany réwniez na potrzeby inne niz
wynikajgce z PROW 2007 — 2013, koszt jego zakupu powinien by¢ pokrywany ze srodkéw pomocy
technicznej w czesci, tj. w czesci odpowiadajacej jego przeznaczeniu do realizacji zadan zwigzanych z
wdrazaniem PROW 2007 —2013.

Eksploatacja sSrodkéw transportu

Do kosztéw kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 moga byc¢ takze
zaliczane koszty zwigzane z eksploatacja samochodu. Zaliczane do nich mogg by¢ w szczegdlnosci
koszty:

e optat parkingowych e rejestracji pojazdu

e opfat autostradowych e wymiany kot

e napraw’ e konserwacji i pielegnacji

¢ zakupu paliwa ¢ dodatkowego wyposazenia samochodu
(akcesoria) "

e pakietu ubezpieczeniowego** * nawigacji samochodowe;j

e przegladdw technicznych

z wyfgczeniem kosztéw napraw powstatych z winy beneficjenta

w sytuacji, gdy stawka pakietu ubezpieczeniowego z winy beneficjenta (np. spowodowane] przez
niego kolizji) zostanie zwiekszona, kosztem kwalifikowalnym ze srodkéw pomocy technicznej moze by¢
jedynie ta jego czes¢, ktéra odpowiada podstawowej jego wartosci tj. kwocie réwnej kosztowi zakupu
pakietu ubezpieczeniowego nie powiekszonego o koszty naliczone w wyniku winy beneficjenta
"dodatkowe wyposazenie samochodu (akcesoria) moze wynika¢ z obowigzku przestrzegania
przepiséw kodeksu ruchu drogowego (np. apteczka, gasnica). Ponadto, zakup akcesoriéw takich jak np.
gumowa wyktadzina do bagainika, komplet siatek trzymajacych do bagaznika, chlapacze
samochodowe (bfotochrony), komplet zapasowych zardéwek i bezpiecznikdw, linka holownicza,
komplet kluczy ptaskich na potrzeby realizacji zadan zwigzanych z PROW 2007 — 2013 (np. czynnosci
kontrolne) moze by¢ finansowany ze srodkéw PT PROW 2007 — 2013.
Za kwalifikowalne ze s$rodkdw PT PROW mozna uznaé takze koszty wynajmu dla samochodéw
stuzbowych stanowisk garazowych/parkingowych w czesci adekwatnej do stopnia wykorzystania tych
samochoddw na potrzeby zwigzane z realizacja PROW 2007 — 2013.
W sporadycznych przypadkach mozliwe jest zrefundowanie ze $rodkéw pomocy technicznej PROW
2007 — 2013 koszéw wynajmu miejsc garazowych/parkingowych dla samochoddéw prywatnych, np.
podczas uzasadnionego uzywania tych samochodéw na potrzeby realizacji dziatan kontrolnych,
wyjazddw na seminaria, konferencje, spotkania itp. dotyczgce PROW 2007 — 2013.
Srodki transportu zakupione ze $rodkéw pomocy technicznej powinny byé wykorzystywane zgodnie
z przeznaczeniem. Zapewnieniu takiego stanu powinno stuzy¢ prowadzenie przez beneficjenta
ewidencji pojazdu.

Reguty zwigzane z eksploatacja samochodu:

@ koszty zwigzane z eksploatacjg samochodu (koszty podrdzy) powinny byé pokrywane ze Srodkéw
tego Schematu, na potrzeby ktérego samochdd byt wykorzystywany;

@ koszty zwigzane z eksploatacjg samochodu, takie jak: wymiana oleju, sezonowa wymiana ko,
wymiana ptyndw eksploatacyjnych itp. mogg by¢ w catosci pokrywane ze srodkéw Schematu |;
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@ niezaleznie od faktu, czy samochdd byt sfinansowany ze srodkdw pomocy technicznej, czy tez z
innych Zrodet, w przypadku jego wykorzystywania na potrzeby PROW 2007 — 2013 koszty
eksploatacji mogg by¢ pokrywane ze srodkdw pomocy technicznej;

@ koszty podrézy dokonane samochodem stuzbowym oraz prywatnym do celéw stuzbowych na
potrzeby PROW 2007 — 2013 zasadne sg wtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonalna mozliwos¢
przejazdu, co nalezy odzwierciedli¢ w uzasadnieniu do wniosku;

@ koszty ubezpieczenia samochodu stuzbowego, w przypadku, gdy samochdd stuzy nie tylko realizacji
PROW 2007 — 2013 ale réwniez innym zadaniom nie zwigzanym z Programem — za kwalifikowalng z
PT PROW 2007 — 2013 bedzie uznana cze$s¢ kosztu ubezpieczenia adekwatng do stopnia
wykorzystywania samochodu na rzecz PROW 2007 —2013.

29. Koszty zarzgdzania operacja

Mogg stanowi¢ maksymalnie 10 % catkowitego budzetu operacji pomniejszonego o wartosci

nabywanych w ramach operacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Zakres

kosztow, ktére sg ponoszone w ramach zarzgdzania operacjg i mogg podlega¢ refundacji okresla
zatgcznik do rozporzadzenia Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy technicznej w ramach PROW 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 54, poz.

329 z pbin. zm.). Poszczegdlne kategorie kosztow zaliczajgcych sie do kosztéw zarzgdzania operacjg

opisane zostaty w niniejszym zatgczniku. Koszt ten moze by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach

wszystkich trzech Schematdw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013.

Koszt ten nie dotyczy wynagrodzen pracownikéw beneficjentow, ktdrzy co do zasady prace zwigzane

z realizacjg operacji wykonujg w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.

30. Koszty audytu i kontroli

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. | Schemat | Rodzaj kosztu podlegajacego refundacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra RiRW
z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz.
329 z pézn. zm.).

1 I Prowadzenie audytdow lub kontroli w zakresie poszczegdlnych dziatan oraz catego
Programu

Poza szczegdétowo okreslonymi kosztami, mogacymi podlega¢ refundacji ze s$rodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013, jakie zostaty okreslone w niniejszym zataczniku, kwalifikowalne moga
by¢ koszty zakupu lub wynajecia:
- odziezy ochronnej dla pracownikow przeprowadzajgcych kontrole;
- sprzetu specjalistycznego (w tym pomiarowego) — niezbednego do przeprowadzenia kontroli.
31. Inne koszty wynikajgce z realizacji Planu Komunikacyjnego oraz Planu Dziatania KSOW
Do tej kategorii kosztu zaliczane sg w szczegdlnosci:
e druk zaproszen, plakatéw, informatordow, ulotek, itp.;
e wydanie katalogu, ulotek, gazety, materiatéw pokonferencyjnych, itp.;
e ogtoszenia prasowe i reklama w mediach;
* wynajem namiotdw, sceny;
* wynajem kontenera na materiaty informacyjno — promocyjne — w przypadku gdy beneficjent
nie posiada pomieszczenia aby przechowywaé materiaty promocyjne i gadzety reklamowe;
* nagto$nienie imprezy;
e ochrona terenu wraz z zabezpieczeniem medycznym i zapleczem sanitarnym  oraz
przeciwpozarowym;
e obstuga weterynaryjna zwierzat i dezynfekcja pomieszczen dla zwierzat;
e ubezpieczenie zwierzat;
e instalacjaiobstuga sieci energetycznej w zwigzku z organizacjg stoiska;
e transport sprzetu, materiatéw oraz klatek dla zwierzat;
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* noclegi, wyzywienie, wynagrodzenie komisji oceniajacej;

e koszt funkcjonowania punktu informacyjno — degustacyjnego;

e koszt przygotowania konferencji oraz wyktadu;

e koszt przejazdu;

e zakup lub wynajem banera informacyjno-promocyjnego;

e prowadzenie konkursu, konferansjerka oraz obstuga artystyczna imprezy moze zostaé
zrefundowana ze srodkéw PT PROW 2007 — 2013 pod warunkiem, ze wykazane zostanie, iz
ww. elementy przyczynig sie do zwiekszenia atrakcyjnosci imprezy, a tym samym do
zwiekszenia liczby odwiedzajacych;

e wystep zespotéw ludowych — moze zostac zrefundowany ze Srodkéw PT PROW 2007 — 2013
pod warunkiem, iz wnioskowana kwota nie bedzie budzi¢ watpliwosci. Ponadto nalezy
wykazaé pozytywny wptyw zaangazowania (wynajecia) zespotu na realizacje operacji (wartosé
dodana — np. pozytywny odbidr stoiska, wieksza frekwencja).

Nagrody rzeczowe, pieniezne oraz puchary w konkursach organizowanych w ramach KSOW/Planu
Komunikacyjnego — nagrody dla uczestnikdw konkurséw organizowanych w ramach
KSOW/wynikajgcych z Planu Komunikacyjnego mogg zosta¢ uznane za koszt kwalifikowalny w ramach
pomocy technicznej PROW 2007 — 2013, o ile zostaty okre$lone w Planie Dziatania KSOW/przewidziane
w Planie Komunikacyjnym. Wysokos$¢ nagréod w konkursach moze stanowi¢ do 100% catosci kosztow
operacji, jednakze wowczas nalezy przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie oraz wypetni¢ zasade
racjonalnosci i niezbednosci.

Stoisko wystawiennicze —  koszty zwigzane z organizacjg stoiska wystawienniczego wraz z
wyposazeniem (m.in. wynajem powierzchni wystawienniczej, mebli, koszty zabudowy stoiska, kart
parkingowych, ubezpieczen) mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne w ramach pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013, pod warunkiem, ze zostaty one ujete w szczegétowych dziataniach zaplanowanych
do realizacji w ramach Planu Dziatania KSOW lub w Planie Komunikacyjnym. Koszty te mogg by¢
ponoszone przy spetnieniu warunkéw kwalifikowalnosci takze poza granicami Unii Europejskiej.

32. Koszty wynikajace z Wytycznej nr 3/3/2008

Do tej kategorii zalicza sie koszty dotyczace bezpieczeristwa informacji, danych i dokumentéw, jakie
powinny zapewni¢ niektére podmioty wdrazajgce wykonujac zadania instytucji zarzadzajgcej w ramach
PROW 2007 — 2013, poprzez zastosowanie wszystkich wymaganych zabezpieczenn wynikajgcych z
normy ISO/IEC 27002, zgodnie z zatacznikiem do ww. wytycznej (m.in. koszty wynajmu skrytek
sejfowych).

33. Koszty dotyczace przygotowania nastepnego okresu programowania
Refundacji mogg podlega¢ wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem nastepnego okresu
programowania, w tym: m.in. koszty wynagrodzen, koszty dojazdéw, przejazdéw i przelotow, koszty
noclegéw, koszty wyzywienia oraz zakupu artykutdow spozywczych, koszty diet, koszty wynagrodzen
ekspertow krajowych i zagranicznych, koszty wynagrodzen wyktadowcdw, koszty zlecenia badan, analiz
i ekspertyz dot. przysztego okresu programowania, koszty wynajmu sal, najmu pomieszczen, koszty
audytéw, koszty ttumaczen, koszty zakupu materiatéw biurowych, koszty szkolen, kursow itp. koszty
rozméw telefonicznych oraz internetu, koszty ustug kserograficznych, koszty opracowania i dystrybucji
materiatow szkoleniowych, koszty projektowania, aktualizacji lub utrzymania stron oraz domen
internetowych, koszty dziatan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materiatéw oraz ich
rozpowszechnianie.
Ww. wydatki mogg podlegac¢ finansowaniu ze srodkéw obecnej PT, jednakze pod warunkiem, ze sa:

e bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig PROW 2007-2013 oraz

e niezbedne do zapewnienia ciggtosci w zakresie wdrazania polityki rozwoju obszaréw wiejskich

oraz sprawnego przejscia z jednego okresu programowania do nastepnego.
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34. Inne

a)

b)

c)

d)

e)

leasing — koszt leasingu jest refundowany ze srodkéw PT PROW 2007 — 2013 bez wzgledu na rodzaj
leasingu, jednakzie przy wyborze tej formy finansowania nalezy zwrdéci¢ uwage na fakt, ze
poniesiony wydatek bedzie podlegat ocenie pod katem zasadnosci i racjonalnosci z punktu
widzenia zatozenn PROW 2007 — 2013;

koszty badan lekarskich zwigzanych z prowadzeniem samochodu stuzbowego - do
kwalifikowalnych zaliczane sg koszty zwigzane z przeprowadzeniem badan lekarskich pracownikéw
danej instytucji (beneficjenta) na potrzeby uzyskania przez nich pozwolenia do kierowania
samochodami stuzbowymi. Koniecznosé¢ uzyskania takiego pozwolenia nalezy potwierdzié
potrzebami wynikajgcymi np.
z prowadzonych przez takich pracownikéw czynnosci kontrolnych w ramach Programu,
odbywanymi czesto podrdzami stuzbowymi — przy wykorzystaniu samochodu stuzbowego;

réznice kursowe — koszty réznic kursowych powstatych w wyniku przeliczen kwot poniesionych
w walutach obcych na PLN nie stanowig kosztu kwalifikowalnego w ramach pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013. W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych za koszt, ktéry bedzie mégt podlegac
refundacji uznana bedzie kwota bedgca réwnowartoscig kwoty obcigzajgcej beneficjenta w walucie
obcej (np. optata za hotel) przy zastosowaniu kursu przyjetego przez bank obstugujgcy beneficjenta
w dniu dokonania przelewu.

W przypadku ptatnosci dokonywanych gotéwka, za koszt, ktdry bedzie mogt podlegaé refundacji
uznana bedzie kwota bedgca rGwnowartoscig kwoty obcigzajgcej beneficjenta w walucie obcej (np.
optata za hotel gotéwka przez pracownika) przy zastosowaniu kursu wyptaty zaliczki pracownikowi
przez beneficjenta (pracodawce).

abonament za uzywanie odbiornika telewizyjnego/radiofonicznego — optacanie abonamentu jest
obowigzkiem ustawowym. Dopuszczona jest wiec mozliwosé finansowania tego kosztu ze srodkéw
pomocy technicznej PROW 2007 — 2013, niemniej nalezy przedstawié¢ stosowne uzasadnienie
potrzeby poniesienia tego kosztu w kontekscie zadan realizowanych na rzecz PROW 2007-2013, np.
konieczno$¢ uzywania odbiornika telewizyjnego w zwigzku z realizacjg zadan na rzecz PROW 2007-
2013, fabryczne wyposazenie w odbiornik srodka transportu wykorzystywanego do realizacji zadan
kontrolnych w ramach PROW 2007-2013.

zakup/prenumerata prasy — mozliwe jest finansowanie ze srodkdw pomocy technicznej PROW
2007 — 2013 kosztéw zakupu/prenumeraty prasy o tematyce specjalistycznej, odnoszacej sie do
zagadnien zwigzanych z realizacjg PROW 2007 — 2013.
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Zatacznik 10 do umowy

LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW SPOTKANIA / SZKOLENIA / KONFERENCJI / SEMINARIUM /..."

OFZANIZOWANEEO PIZEZ: .....cveveereeirieeteseeesentseere s e saeeseressee et seesennes dla: e
Wdniu .. 20_ _ roku, W Mi@jSCOWOSCI .......eeevveeeiiriiiecieesieeeiee e e eree e
podlegajacego refundacji ze sSrodkéw pochodzacych z Pomocy Technicznej PROW na lata 2007 — 2013

Imie i nazwisko uczestnika Adres/Miejscowos$é Kontakt (telefon/e-mail) Podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych, dla potrzeb niezbednych do realizacji przedsiewziecia w ramach pomocy technicznej PROW 2007-2013, zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdzn. zm.).

Data Podpis i piecze¢ osoby/osdb reprezentujgcej/ych Beneficjenta

! Niepotrzebne usunat.
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Zatacznik 11 do umowy

Rozliczenie kosztow podrdézy oséb zwigzanych z realizacjg operacji

(nazwa Beneficjenta)

NE UMOWY it
IMie i NAZWISKO e s
SANOWISKO e et
Numer rejestracyjny pojazdu e Pojemnos¢ silnika
Przebieg podrézy samochodem
. . Liczba faktycznie .
Lp. Data wyjazdu Opis trasy wyjazdu Cel wyjazdu przejechanych Sta.wka zal Wartosc Podpis
(skad — dokad) . . kilometr pracodawcy
kilometréw
Razem
Pokwitowanie odbioru naleznosci / numer rachunku bankowego D ettt e e et e ettt et see et eee e es e sen e
Kwituje odbidr kwoty ........ccceveeneee ZE (STOWNIE: ettt sttt et b st s s ben et b b nna e ens )
data .o, POAPIS et
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Raport rozliczeniowy pracy wyktadowcy/eksperta*

W ramach UMOWY NI fe..ooevevinicieeiereeceeeeeienens

|. Dane osobowe
1. Imieinazwisko:

2.
3.
4.

Miejsce zatrudnienia:
Zajmowane stanowisko:
Wyksztatcenie i posiadany tytut/ stopien naukowy:

Il. Rozliczenie prac wyktadowcy
. Rodzaj umowy: zlecenie/dzieto*

Zatacznik nr 12 do umowy

Lp Tytut Miejsce Data llos¢ Stawka Wartosc
wyktadu/szkolenia przeprowadze | przeprowadzenia godzin wynagrodzenia wynagrodzenia
nia wyktadu/ wyktadu/ szkolenia za godzine (brutto)
szkolenia (brutto)
Razem
I1l. Rozliczenie prac eksperta
. Rodzaj umowy: zlecenie/dzieto*
Lp Tytut ekspertyzy Miejsce Data llos¢ dni Stawka Wartos¢ wynagrodzenia
przeprowadze | przeprowadzenia wynagrodzenia (brutto)
nia ekspertyzy | ekspertyzy za dzien
(brutto)
Razem

(data i podpis wyktadowcy/eksperta*)

*Niepotrzebne skresli¢ lub nie skresla¢, jesli dana osoba wykonuje w projekcie zaréwno prace eksperta jak i wyktadowcy
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Zatacznik nr 13 do umowy
Wz6r sprawozdania z realizacji zadania

Data ztozenia sprawozdania:

Koordynator z ramienia POWIErzajgCego:  ....cccveevrvevreeveecveenvennreesenennns

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA
w ramach umowy powierzenia zawartej pomiedzy
Wojewddztwem Opolskim a Opolskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w tosiowie

Nazwa zadania:

I. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

Cel zadania (cel i sposéb realizacji, uzasadnienie potrzeby realizacji):

Rezultaty (posta¢ wymierna, policzalne np. liczba przeszkolonych oséb, naktad publikacji,
liczba uczestnikow konferencji)
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie
Wptyw zadania na stan wdrozenia PROW na lata 2007-2013 (w tym wskazanie osi i dziatania
z PROW 2007-2013):

Informacja o uczestnikach zadania (liczba, do kogo zadanie byto kierowane, kto uczestniczyt
w zadaniu)

Sposdb realizacji zadania (czynnosci przygotowujgce realizacje zadania - wskazanie kolejnosci
podejmowanych dziatan, w tym informacja o stosowaniu ustawy Prawo zaméwien
publicznych i Zasad)
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ZALACZNIKI DO CZESCI MERYTORYCZNEJ SPRAWOZDANIA
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na lata 2007-2013
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Nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg merytoryczng zadania — wykaz
przyktadowy, mozliwy do rozszerzenia / zmiany

Tabela 1: Zatqczniki do czesci merytorycznej sprawozdania

Nazwa zatacznika

Lp. llos¢
P [przyktad] osc
1. Program zadania pn .......cccceeeveecninrineeneeeceevennn.
2. Regulamin konkursu pn .......ccceeececcccnce e,
3. Powotanie komisji konkursowej
4. Informacja na stronie www.oodr.pl o zadaniu
5. Lista obecnosci
6. Zdjecia (opisane)
7. Oswiadczenie autora zdjec o przekazaniu autorskich praw majgtkowych
8 Whiosek o akceptacje stawek wynagrodzenia wyktadowcow / ekspertéw do
) Powierzajgcego (kserokopia wniosku, wydruk e-maila)
9 Akceptacja stawek wynagrodzenia wyktadowcdw / ekspertow przez
) Powierzajgcego (kserokopia pisma, wydruk e-maila)
10. Oswiadczenia o kwalifikacjach wyktadowcdw / ekspertow
11. Uzasadnienie wyboru wyktadowcow / ekspertow
12. Materiaty szkoleniowe, konferencyjne, prezentacje
13. Protokoty odbioru materiatow szkoleniowych, konferencyjnych, prezentacji
14. Raporty rozliczeniowe
15. Rozliczenie kosztow podrozy
16. Uzasadnienie wykorzystania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
17 Oswiadczenia wyktadowcow / ekspertéw o braku podwdjnego finansowania /
) pracodawcy o realizacja zadania poza obowigzkami stuzbowymi
18 Zapytania ofertowe (nalezy wskaza¢ wszystkie zapytania ofertowe i poda¢ nr
) pisma, e-mail
19. Oferty (nalezy dotgczy¢ wszystkie oferty do poszczegdinych zapytan)
20. Zlecenia (nalezy wskaza¢ wszystkie zlecenia: nr pisma, data, do kogo kierowane)
21. Notatki z wyboru zleceniobiorcéw, w tym wskazanie kryterium wyboru
22. Umowy, w tym umowy przetargowe
53 Dokumentacja przetargowa (SIWZ, opis przedmiotu zamédwienia, protokét z wyboru
’ zleceniobiorcy, protokoty odbioru ustugi / dostawy)
24, Protokot odbioru nagréd
25. Protokoty odbioru km
26. Protokot z obrad komisji konkursowej
27 Inne, np. zaproszenia, plakaty, CD z nagranymi spotami radiowymi, prezentacjami

prelegentow
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Il. SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Czy Przyjmujacy wnioskowat o zmiane wydatkéw czgstkowych? Zaznaczy¢ X jesli dotyczy

TAK NIE

Uwagal
W przypadku wnioskowania o zmiane wydatkéw czgstkowych, do sprawozdania finansowego
nalezy dotgczy¢ wniosek i odpowiedz Powierzajgcego.

Tabela2: Zestawienie wydatkow

PLN brutto
W $¢ aa W S¢
Rodzaj wydatku artosc Wartos¢ wydatku artosc —
. wydatku .. wydatku Uzasadnienie
Lp. [zgodnie z . po zmianie .. L
eE [zgodnie z lie¢li dotyczy] [poniesiony poniesienia kosztu
3 umowa] ] yezy koszt]
1.
2.
Tabela 3: Zestawienie dokumentow finansowo - ksiegowych
L Wystawca Nr faktury / Data Termin Data Przedmiot faktury
P- faktury* rachunku wystawienia | pfatnosci | ptatnosci | (szczegétowa tresc)
1.
2.
* W zestawieniu dokumentdw ksiegowych prosze ujgc rozliczenie kosztow podrozy
Tabela 4: Pozostate zataczniki do czesci finansowej sprawozdania
Lp. Rodzaj dokumentu llos¢

Whiosek do Powierzajgcego o zmiane wydatkdéw czgstkowych

OdpowiedZ Powierzajgcego w zakresie zmiany wydatkow czgstkowych

Inne, np. zestawienie protokotow odbioru km z kalkulacjg kosztow

Sprawozdanie nalezy przesta¢ do Departamentu Programdéw Rozwoju Obszaréow Wiejskich w terminie wskazanym
w umowie (nie péZniej niz do 5 grudnia 2014 r.)

Wersje elektroniczng sprawozdania nalezy przesta¢c do pracownika Sekretariatu Regionalnego KSOW
Wojewddztwa Opolskiego odpowiedzialnego za koordynacje zadania.

Powierzajgcy moze na kazdym etapie realizacji zadania zgda¢ innych dokumentdw niz wskazane w niniejszym
wzorze sprawozdania.
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