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§1
Postanowienia Ogdlne

Projekt PO KLucz do biznesu 2! jest projektem realizowanym przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu przy wspotudziale powiatowych urzeddéw pracy z terenu
wojewodztwa opolskiego. Projekt realizowany jest w ramach Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Projekt jest realizowany w terminie od 01 lutego 2012 r. do 31 maja 2014 r.

§2
Definicje

llekro¢ wregulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

Programie - oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

Projekcie - oznacza to Projekt PO KLucz do biznesu 2!

Beneficjencie pomocy (uczestniku projektu) oznacza to osobe fizyczng, ktéra
podpisata deklaracje uczestnictwa, zamierzajacg rozpoczaé dziatalnosc
gospodarczg (w tym zatozy¢ spéldzielnie lub spoétdzielnie socjalng) w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.
W trakcie realizacji projektu Beneficjent pomocy moze zmieni¢ swdj status
z ,0so0by fizycznej zamierzajacej rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg”’ na ,,0sobe
fizyczna, ktora zatozyta dziatalnos¢ gospodarczg (w tym zatozyta spétdzielnie lub
spotdzielnie socjalng)”.

Wojewodzkim Urz edzie Pracy w Opolu - oznacza to Beneficjenta-Lidera
Projektu z siedzibg przy ul. Gtogowskiej 25¢, 45-315 Opole.
Biurze — oznacza to biuro projektowe wihasciwego Partnera Projektu -

powiatowego urzedu pracy (PUP) z terenu wojewddztwa opolskiego.

Partnerze — oznacza to Partnera — jeden z nizej wskazanych powiatowych
urzedow pracy, ktéry bezposrednio uczestniczy w udzielaniu wsparcia/obstuguje
Beneficjenta pomocy (uczestnika projektu).

W realizacji Projektu udziat biorg nastepujacy Partnerzy:

1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu, adres: ul. Armii Krajowej 32, 49-300
Brzeg;

2) Powiatowy Urzad Pracy w Gilubczycach, adres: ul. Pocztowa 6, 48-100
Glubczyce;

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu, adres: ul. Anny 11,
47-200 Kedzierzyn-Kozle;

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku, adres: ul. Sienkiewicza 22, 46-200

Kluczbork;

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach, adres: ul. Kilinskiego 1, 47-300
Krapkowice;

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie, adres: Pl. Wolnosci 1, 46-100
Namystow;

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie, adres: ul. Stowianska 19, 48-300 Nysa;
8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie, adres: ul. Dworcowa 4, 46-300 Olesno;



9) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu, adres: ul. Bytnara Rudego 8, 45-265
Opole;

10) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku, adres: ul. JagielloAska 21, 48-200
Prudnik;

11) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich, adres: ul. Gogolinska 2a,
47-100 Strzelce Opolskie.

7. Wytycznych — oznacza to Wytyczne Instytucji Posredniczgcej dla Beneficjenta
systemowego — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu oraz Beneficjentow pomocy
ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Priorytetu VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie
opolskim”, ktorych aktualna wersja dostepna jest m.in. na stronie internetowej
Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

8. Instytucji Po $rednicz gcej (IP) - funkcje Instytucji Posredniczacej w wojewodztwie
opolskim petni Samorzad Wojewddztwa Opolskiego za posrednictwem Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonuje Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji Programow Operacyjnych.

9. Komisji Oceny Wnioskow / Komisji — oznacza to Komisje specjalnie powotang
przez Beneficienta w celu oceny merytorycznej wnioskébw o0 przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz finansowego wsparcia pomostowego.

§3
Wsparcie finansowe — warunki ogdlne

Beneficjent pomocy (uczestnik projektu) ubiegajacy sie o przyznanie w ramach
Projektu wsparcia  finansowego, to osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczac
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z wylaczeniem o0so6b, ktére posiadaty
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg' w okresie 12 miesiecy przed dniem
przystapienia do projektu) spetniajaca tacznie nastepujace kryteria:
a) zamieszkuje (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) teren wojewddztwa
opolskiego;
b) zamierza zarejestrowa¢ w ramach Projektu nowg dziatalnos¢ gospodarczg /
spotdzielnie / spétdzielnie socjalng - na obszarze wojewddztwa opolskiego?;
Cc) nie posiadata dziatalnosci gospodarczej zarejestrowanej w Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub nie prowadzita
dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalnos¢
adwokacka, komorniczg Ilub os$wiatowg) w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystapienia do Projektu®;
d) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach
wykluczonych na  podstawie  Rozporzadzenia  Ministra  Rozwoju

Pod pogciem zarejestrowanej dziatlabw gospodarczej rozumie esirbwniez pozostawanie wspdinikiem lub
komplementariuszem w spotkach jednoosobowych ocamgiawanie cztonkiem spoidzielni/spotdzielni sbwq
Z wylaczeniem oséb dolacych cztonkami spétdzielni oszginasciowo — payczkowych (bankéw spétdzielczych)
oraz spoétdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktormje osigaja przychodu z tytutu czlonkowstwa
w spotdzielni.

2 Sjedziba firmy musi znajdowessig na terenie woj. opolskiego.

3 Za dzie przystpienia do projektu naly rozumie dziex podpisania przez uczestnik¥eklaracji uczestnictwa
w projekcie, tj,. zgodnie z zat@niami Projektu dzie 28 maja 2012 r. dla Kandydatéw z naboru nr 12
listopada 2012r. dla Kandydatéw z naboru nr 2



Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239,
po0z.1598 z pézn. zm.),

e) nie jest karana za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765
z pozn. zm.) oraz korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolnosc¢
do czynnosci prawnych;

f) nie pozostaje w zwigzku malzenskim lub w faktycznym pozyciu albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z personelem Projektu
i osobami nadzorujgcymi realizacje zadan u Beneficjenta i wiasciwego
Partnera Projektu;

g) nie faczy lub faczyt ja z personelem Projektu i osobami nadzorujgcymi
realizacje zadan u Beneficjenta i wlasciwego Partnera Projektu zwigzek
Z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

h) w ciggu ostatnich dwodch lat nie taczyt jg stosunek pracy lub inny (umowa
Zlecenie, umowa o dzielo lub inne) z Beneficjentem Ilub wasciwym
Partnerem Projektu, w tym z jego wykonawca,

i) nie otrzymala dofinansowania na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych z innego zrédta oraz nie zlozyta do innej instytucji wniosku,
ktory jest w trakcie rozpatrywania lub zostat rozpatrzony pozytywnie,
u innego podmiotu i dotyczy ubiegania sie o0 wsparcie na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej;

J) nie skorzystata/skorzysta ze wsparcia na zatozenie tej samej dziatalnosci
gospodarczej (w tym spotdzielni/spéidzielni socjalnej), na ktérg
uzyskata/uzyska srodki w ramach Dziatania 6.2 PO KL, pochodzacego
Z innych zrédel, w tym zwlaszcza ze srodkdéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
w ramach PO KL;

k) nie przekroczyta przyznanej w biezacym roku podatkowym oraz w dwdch
poprzedzajacych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokos$ci
200 000 euro lub 100000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego
rozpoczaé dziatalnos¢é gospodarczg w sektorze transportu drogowego oraz
nie spowoduje takiego przekroczenia poprzez pomoc, 0 ktorg bedzie
wnioskowac podczas uczestnictwa ww. Projekcie;

I) nie pozostaje uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach
Dziatania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013;

m) nie zamierza rozpoczgé dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesnigj
przez czionka rodziny*, z wykorzystaniem zasobéw materialnych
(pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla te] dziatalnosci,
w przypadku gdy czionek rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie pozniej niz miesigc przed dniem zlozenia przez Kandydata
Formularza rekrutacyjnego,

n) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym
samym profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod

* Pod pogciem cztonka rodziny rozumieesimatzonkg/matzonka oraz osapznajdujca Sig w stosunku pokrewiestwa
lub powinowactwa w linii prostej, a ta& pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia.

® Pod pogciem cztonka rodziny rozumieesimatzonkg/matzonka oraz osapznajdujca Sig w stosunku pokrewiestwa
lub powinowactwa w linii prostej, a taé& pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia.



tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen w ktorych jest
prowadzona dziatalnosg¢,

0) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg
okreslong w art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zm.),

p) nie moze rozpocza¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania
wsparcia ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (zgodnie
z zasada minimalizowania zjawiska creamingu opisanego w Wytycznych),

g) na etapie ziozenia Wnioskbw 0 przyznanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjne]  bedzie posiadatla wszystkie niezbedne pozwolenia (do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona
w zwigzku z realizacjg Projektu), w szczegdlnosci:

- pozwolen na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z p6zn. zm.),

- pozwoleh na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
z pézn. zm.),

r) dostarczy w terminie trwania naboru wszystkie dokumenty okreslone w § 4
niniejszego Regulaminu.

2. O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiegac sie osoba, ktéra:

a) spetnita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji do projektu pn. PO
KLucz do biznesu 2!,

b) uczestniczyta oraz uzyskata potwierdzenie udzialu w Module szkoleniowo-
doradczym realizowanym w ramach projektu PO KLucz do biznesu 2!°,

c) spetnia warunki kwalifikowalnosci okreslone w niniejszym paragrafie.

3. W ramach Projektu przewidziane zostaly nastepujgce formy wsparcia
finansowego:

a) przyznanie $rodkdbw na rozwoOj przedsigbiorczosci dla wybranych
uczestnikow, ktérzy zarejestrowali dziatalnosé gospodarczg, do wysokosci
40 000,00 PLN na osobe (lub do 20 000,00 PLN na osobe w przypadku
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej),

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy
finansowe] wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 700,00 PLN
przez okres pierwszych 6 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W ramach naboru nr 1 przydzielone zostan g jednorazowe dotacje
inwestycyjne i/lub finansowe podstawowe wsparcie po mostowe dla 528
Beneficjentow pomocy. W przypadku wyst gpienia 0szcz ednosci
dotycz acych kwoty przeznaczonej na wyptat e wsparcia finansowego,
mozliwe b edzie zwiekszenie liczby os6b, ktérym ta pomoc zostanie
udzielona, przy czym w przypadku jednorazowej dotac  ji inwestycyjnej
zwiekszenie obejmie osoby znajduj ace sie na listach rezerwowych,
utworzonych w poszczegoélnych PUP.

Komisje Oceny Whnioskow obradujgce u poszczegoélnych Parterow Projektu
dokonajg wyboru uczestnikow zgodnie z ponizszym przydziatem:

6 Zgodnie z zakresem wsparcia otoemym w Planie Dziatania dla Priorytetu VI POKL wojgwddztwie opolskim na
2012 rok / wnioskiem o dofinansowanie Projektu dinfacjami wskazanymi na stronie internetowej Projek
www.poklucz.wup.opole.pl / indywiduadriciezka wsparcia uczestnika projektu (Beneficjenta pomocy).



1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu: 80 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 68 oséb w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 12 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

2) Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach: 22 osoby (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 19 oséb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 3 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu: 67 osob (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 57 o0séb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 10 os6b w ramach listy rankingowe;j
po odwotaniach);

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku: 47 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 40 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 7 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach: 22 osoby (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 19 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 3 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie: 22 osoby (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 19 oséb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 3 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach);

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie: 80 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 68 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 12 oséb w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie: 37 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 31 oséb w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 6 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

9) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu: 80 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: w przypadku udzielania jednorazowe]
dotacji inwestycyjnej: 68 os6b w ramach podstawowej listy rankingowej
oraz 12 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

10) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku: 26 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 22 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 4 osoby w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

11) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich: 45 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 38 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 7 osoby w ramach listy rankingowej
po odwotaniach).

W ramach naboru nr 2 przydzielone zostan g jednorazowe dotacje
inwestycyjne i/lub finansowe podstawowe wsparcie po mostowe dla 612
Beneficjentow pomocy. W przypadku wyst gpienia 0szcz edno$ci
dotycz acych kwoty przeznaczonej na wyptat e wsparcia finansowego,
mozliwe b edzie zwiekszenie liczby oséb, ktérym ta pomoc zostanie
udzielona, przy czym w przypadku jednorazowej dotac  ji inwestycyjnej
zwiekszenie obejmie osoby znajduj ace sie na listach rezerwowych,
utworzonych w poszczegoélnych PUP.



1) Powiatowy Urzad Pracy w Brzegu: 88 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 75 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 13 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

2) Powiatowy Urzad Pracy w Gilubczycach: 30 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 25 o0séb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po
odwotaniach);

3) Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — Kozlu: 75 osob (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 64 o0séb w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 11 os6éb w ramach listy rankingowe;j
po odwotaniach);

4) Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku: 55 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 47 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 8 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

5) Powiatowy Urzad Pracy w Krapkowicach: 30 oséb (w przypadku
udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 25 o0s6b w ramach
podstawowej listy rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po
odwotaniach);

6) Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie: 30 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 25 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

7) Powiatowy Urzad Pracy w Nysie: 88 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 75 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 13 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

8) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie: 45 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 38 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 7 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

9) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu: 88 oséb (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 75 os6b w ramach podstawowe;j listy
rankingowej oraz 13 oséb w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

10) Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku: 31 os6b (w przypadku udzielania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 26 os6b w ramach podstawowej listy
rankingowej oraz 5 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach);

11) Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Opolskich: 52 oséb
(w przypadku udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej: 44 oséb
w ramach podstawowej listy rankingowej oraz 8 0séb
w ramach listy rankingowej po odwotaniach).

W uzasadnionych sytuacjach, w poszczegoélnych naborach dopuszcza sie
mozliwos¢ zmiany zardbwno o0golnej liczby os6b jak i liczby o0s6b
w poszczegolnych PUP (np. w przypadku braku wystarczajacej liczby
kandydatéw w danym PUP). Decyzje w tym zakresie podejmie Beneficjent.

4. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy
publicznej i jest udzielane w oparciu o zasade de minimis ha podstawie:
a) Rozporzadzenia komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL
379, z 28.12.2006r.),



b) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598 z pézn. zm),

c) Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

. Kazdy Beneficjent Pomocy korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma

zaswiadczenie o0 udzielonej pomocy de minimis, wydane zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis

w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.).

. Beneficjent pomocy korzystajacy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest

do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12

miesiecy liczac od daty zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej okreslonej we

wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej/dnia

rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

. Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg

wiasciwe umowy, Wytyczne oraz niniejszy Regulamin.

Wyptata wsparcia finansowego moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po spetnieniu

przez Beneficjenta pomocy wszystkich wymogoéw okreslonych w  ww.

dokumentach.

. Wszystkie wzory dokumentéw zwigzane z ubieganiem sie o wsparcie finansowe,

okreslone w 8 4 niniejszego Regulaminu dostepne sg na stronie internetowej

Projektu: www.poklucz.wup.opole.pl.

§4
Jednorazowa dotacja inwestycyjna

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci, udzielana jest w celu
utatwienia sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych
Z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Maksymalna wartos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej przyznanej
Beneficjentowi pomocy wynosi 40 000,00 PLN na osobe (lub 20 000,00 PLN na
osobe w przypadku spotdzielni lub spétdzielni socjalnej). Wsparcie realizowane
jest na podstawie Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
Wysoko$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych
z planowang inwestycja.

W przypadku spoétki cywilnej Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej podpisywana jest indywidualnie z kazdym uczestnikiem projektu.
W przypadku spétdzielni/spétdzielni socjalnej Umowa na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej podpisywana jest ze spotdzielnia/spotdzielnig
socjalna.

Whniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis,
w szczegoblnosci zaplanowana dziatalnos¢ gospodarcza nie moze by¢ wskazana
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598 z po6zn. zm) jako wykluczona
z mozliwosci wsparcia.



4. Beneficient pomocy rejestruje dziatalno  $§¢ gospodarcz 3
dopiero po otrzymaniu ostatecznej informacji o0 przy znaniu
[ednorazowe| dotacji _inwestycyjnej, przy czym _dzie n
rozpocz ecia_dziatalno $ci_gospodarcze| musi by € tozsamy
z dniem je| rejestracji. Wcze $niejsze zarejestrowanie
dziatalno sci gospodarczej skutkuje odrzuceniem
Z uczestnictwa w projekcie.

Brak spetnienia w/w warunku oznacza brak mo zliwo sci dalszego
udzialu w Projekcie i tym samym usuni ecie danej osoby z listy
uczestnikéw Projektu.

Do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej musza byé
dotaczone wszystkie dokumenty niezb edne do prowadzenia
dziatalno $ci gospodarczej, ktéora ma zosta € utworzona w zwi gzku
z realizacj q niniejszego projektu systemowego, w szczeg6lno  $ci:

- pozwolenia na budow e/przebudow e/odbudow e itp. — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pOzn.
zm.),

- pozwolenia na zmian e sposobu u zytkowania budynku lub jego
czesci — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623 z p6zn. zm.).

Whnioski, do ktorych nie zostaly zat Qgczone w/w pozwolenia b eda

odrzucone na etapie oceny formalnej.

5. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie ztozonego
przez Beneficjenta pomocy Wniosku o0 przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zalacznik nr 1 niniejszego Requlaminu)

Do Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej wymagane s g

nast epuj ace zataczniki:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa (w tym spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej) (Zalacznik nr 2 niniejszego Requlaminu),

3) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zatacznik nr 8 niniejszego

Regulaminu),
4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w ust. 4 niniejszego paragrafu.

6. Tryb skltadania Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem jednorazowej dotacji inwestycyjnej musi
wypetni¢ Whniosek o0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz
z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie
internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl.

Whniosek wraz z odpowiednimi zat gcznikami wymienionymi w 8 4 ust. 5
niniejszego Regulaminu nale zy zlozyé w 2 egzemplarzach.



Zataczniki wymienione w § 4 ust. 5 niniejszego Regulami  nu nalezy zlozy¢
zgodnie z form a okre $lon g w niniejszym Regulaminie - w tym z  Kart g oceny
formalnej (zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu ).

Dokumenty (o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 5) przygotowan e przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zat acznikébw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem b eda odrzucone na etapie oceny
formalnej.

UWAGA!!: oryginat i kopia Wniosku musz g zawiera ¢ wszystkie wymagane
zalgczniki.

b) Kopie zalagczonych dokumentow do Wniosku muszg by¢ potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta pomocy poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg
oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta pomocy lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginalem od strony ... do strony ...",
aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,
ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez Beneficjenta
pomocy.
Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktoéry § z jego punktébw nie mo ze byé opisany przez
Beneficjenta pomocy nale zy wpisa € ,nie dotyczy”.

c) Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy  jnej nalezy ztozyé do
wlasciwego Biura projektu w terminie okre  $lonym na stronie internetowej
Projektu www.poklucz.wup.opole.pl

Beneficjenci pomocy moga zosta¢ dodatkowo poinformowani o terminie ztozenia
ww. Whniosku osobiscie / w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-
mail, na adres wskazany w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaraciji
uczestnictwa w projekcie.

Niezlozenie Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycy jnej
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacj € Beneficjenta pomocy
z ubiegania si € o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

Tylko w wyjgtkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentow
po wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo
podejmuje Beneficjent.

Dokumenty (wskazane w 84 wust. 5 niniejszego Regulaminu) nalezy
wiasnorecznie podpisa¢, ponumerowac jego strony tgcznie z zatgcznikami
(z zastosowaniem numeracji ciggtej), trwale spig¢ i dostarczy¢ do Biura Projektu
wiasciwego Powiatowego Urzedu Pracy.

Formularz nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po  mocy
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Z dopiskiem:
Jednorazowa dotacja inwestycyjna - projekt ,PO KLuc z do biznesu 2!" —
nabor nr .....

d) Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej mozna przesta¢ pocztg
lub ztozy¢ osobiscie we wiasciwym Biurze projektu. W obu przypadkach
decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu.

e) Dokumenty nalezy sktada¢ w trakcie ogtoszonego naboru we wiasciwym Biurze
Projektu w godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu -
www.poklucz.wup.opole.pl.

) W przypadku wystania Wniosku o0 przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej drogg pocztowa, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu
do wiasciwego Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktére wptyng po wyznaczonym
terminie  naboru  (okreslonego na  stronie  internetowej  Projektu
www.poklucz.wup.opole.pl.) nie bedg brane pod uwage i nie bedg zwracane.

g) Dostarczone Wnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
niezawierajace wymaganych zalgcznikbw zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej.

7. Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zalacznik nr 9 niniejszego
Regulaminu) oraz z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktéry uzyska
pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej
przez Komisje Oceny Wnioskéw.

UWAGA !l

Przed zilozeniem Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zasadnym jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci
z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatacznik nr 9 niniejszego
Regulaminu).

b) W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Wniosek zostanie
odrzucony oraz nastgpi zakonczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.

c) W przypadku negatywnej oceny formalnej w terminie do 5 dni Beneficjent
przesytla Beneficjentowi pomocy informacje wraz z uzasadnieniem na temat
odrzucenia Wniosku. Beneficjent pomocy w terminie do 5 dni od otrzymania
pisma moze ziozy¢ do whlasciwego Biura Projektu pisemne odwotanie od
negatywnego wyniku oceny formalnej. Za dzien doreczenia Beneficjentowi
pomocy informacji o odrzuceniu jego Whniosku, bedzie uznawany dzien, w ktorym
zostanie odebrana przesyika polecona zawierajaca pismo o odrzuceniu Wniosku.
W przypadku, gdy przesytka polecona zawierajgca informacje o odrzuceniu
Whiosku nie zostanie odebrana, za dzien otrzymania przez Beneficjenta pomocy
zawiadomienia o odrzuceniu jego Whniosku zostanie uznana data wystawienia
przez poczte drugiego awizo.
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W ciagu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez
Beneficjentdow pomocy) dokonywana jest powtdérna ocena formalna Whnioskéw,
przy czym oceny danego Whniosku nie moze dokonywac ta sama osoba, ktéra
oceniala go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni Beneficjent przekazuje
pisemng odpowiedz o wynikach oceny do Beneficjentow pomocy.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwotania, Wniosek
zostaje przekazany do oceny merytoryczne;.

d) W przypadku stwierdzenia bledéw w zlozonych dokumentach, Beneficjent
pomocy moze zosta¢ zobowigzany do zilozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie nie diuzszym niz 3 dni’ od daty otrzymania od
Beneficjenta/wtasciwego Partnera  Projektu informacji w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentdw w powyzszym terminie
tratowane bedzie jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie
0 otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i tym samym zostanie on
usuniety z listy uczestnikow projektu.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
[ ztozenie Wniosku (w tym réwniez zatacznikéw) w jednym egzemplarzu,
0 brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku,
0 brak podpisu na Wniosku (w tym réwniez na zataczniku),
0 niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku.
8. Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

a) Oceny merytorycznej Wnioskdw o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
dokonuje specjalnie powotana Komisja Oceny Wnioskow (Komisja). Komisja
skiada¢ sie bedzie z Przewodniczacego, sekretarza, 11 czionkéw (pracownikdw
Partneréw) i co najmniej 44 ekspertdbw wytonionych wczesniej w naborze
ekspertow przeprowadzonym przez Beneficienta w celu oceny wnioskow
zlozonych u poszczegOllnych Partneréw Projektu. Posiedzenie otwierajgce prace
Komisji odbedzie sie w siedzibie Beneficjenta. W trakcie tego posiedzenia nastgpi
wylosowanie par ekspertéw, a nastepnie rozlosowanie wnioskow dla danej pary
ekspertéw, sposrdd wnioskéw ziozonych do Partnera Projektu dla ktorego
dokonywac oni bedg oceny.

Kolejne posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow bedg sie odbywaé we whlasciwym
Biurze projektowym Partnera Projektu, tj. PUP, do ktérego dane Whnioski zostaty
zlozone, woOwczas wskazani przez Przewodniczacego [/  Zastepce
Przewodniczacego Komisji eksperci zobowigzani sg do udzialu w posiedzeniach
w celu przekazania opracowanych Kart oceny merytoryczne;.

Ocena merytoryczna Wnioskow moze sie odbywa¢ we whlasciwym Biurze
projektowym Partnera Projektu, tj. PUP, do ktérego zostaly one ztozone, jak tez
moze by¢ réwniez prowadzona w trybie niestacjonarnym (wéwczas drogg
elektroniczng i/lub korespondencyjng nastepuje przestanie Wnioskow do eksperta,
ktore majq zostac przez niego ocenione).

Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o0 Karte oceny merytorycznej
(Zatacznik nr 10 niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny

" llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumsii przez todni robocze jesli nie
wskazano inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniuigjszego dokumentoie s dni ustawowo wolne od
pracy okrélone wustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolngdhpracy(Dz. U. Nr 4, poz. 28,
z p&n. zm.), ani soboty.
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b)

d)

f)

Whnioskow Beneficjentbw pomocy ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego (Zalacznik nr 11 niniejszeqo Reqgulaminu).
Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogolnej sumy punktdow oraz przynajmniej 60%
punktbw w poszczegoélnych kryteriach oceny, z uwzglednieniem zapiséw
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.
Komisja sporzadza podstawowg liste rankingowg i protokét w terminie 7 dni od
zakonczenia oceny (termin ten moze zosta¢c w wyjatkowych przypadkach, za
zgoda IP wydtuzony).
Podstawowa lista rankingowa bedzie skifadata sie z 11 odrebnych list
rankingowych przekazanych przez poszczeg6lnych Partneréw Projektu. Kazda
lista rankingowa od danego Partnera powstanie na podstawie Wnioskow
zlozonych u danego Partnera Projektu.
Na podstawowej liscie rankingowej znajdg sie wszystkie wnioski, uszeregowane
od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, z ktérych czes¢, czyli
wnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do
przyznania dotacji inwestycyjnych w danym PUP) majg zagwarantowane
otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15% dotacji zostanie przydzielonych
po zakonczeniu procedury odwotawczej, o ktérej mowa w ppkt h).
W przypadku, gdy dwoch lub wiecej Beneficjentbw pomocy uzyska takg samag
0goblng liczbe punktow, wyzsze miejsce na lisScie rankingowej (zaréwno
podstawowej jak tez po odwotaniach) otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszag
liczbe punktéw w nastepujacych kryteriach:

1) realnosé zalozen,

2) zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnosc kosztowa,

4) potencjat wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej Beneficjentéw pomocy uzyska identyczng liczbe
punktow w ramach kazdego kryterium, miejsce na licie rankingowej zostanie
ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktérym bedg uczestniczyé
Przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskéw, sekretarz Komisji Oceny Wnioskow
i 2 cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow.
Beneficjent w ciggu 3 dni przekazuje decyzje Komisji do IP, ktéra w terminie do
7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji i akceptuje lub podejmuje decyzje
0 zablokowaniu udzielenia wsparcia. W terminie do 5 dni od otrzymania informacji
o zweryfikowaniu podstawowej listy rankingowej od IP, Beneficjent/wlasciwy
Partner Projektu dokonuje ewentualnych poprawek na podstawowej liscie
rankingowej, wysyta do wszystkich Beneficjentow pomocy informacje o wynikach
oceny oraz wzywa osoby, ktore otrzymaly jednorazowg dotacje inwestycyjng (tj.
ktérych wniosek znalazt sie na podstawowej liscie rankingowej w ramach 85%
limitu miejsc) do zlozenia w okreslonym terminie zatgcznikow do Umowy na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i do jej podpisania. Termin ten
moze zosta¢ wydtluzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP.
Beneficjent ma rowniez obowigzek poda¢ podstawowg liste rankingowag do
publicznej wiadomosci (np. na stronie internetowej Projektu
www.poklucz.wup.opole.pl ).
Beneficjent pomocy, ktéremu nie przyznano srodkow finansowych w ramach
podstawowej listy rankingowej (f. w ramach 85% limitu miejsc wskazanego
dla tej listy) ma prawo, w terminie do 3 dni liczac od dnia otrzymania informacji
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g9)

h)

)

K)

0 wynikach oceny, dostarczy¢ do wiasciwego Biura Projektu pisemne odwotanie
od decyzji Komisji Oceny Wnioskow (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu
odwotania do Biura Projektu).

Za dzien doreczenia Beneficjentowi pomocy zawiadomienia z informacjg
o wynikach oceny Wniosku bedzie uznawany dzien, w ktérym zostanie odebrana
przesytka polecona zawierajgca pismo. W przypadku, gdy przesytka polecona nie
zostanie odebrana, za dzien otrzymania przez Beneficjenta pomocy
zawiadomienia zostanie uznana data wystawienia przez poczte drugiego awizo.
Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgltoszenia odwotania
przez Beneficjentbw pomocy) dokonuje powtérnej oceny wnioskow, do ktérych
zlozono odwotanie, przy czym kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby i nie
moga to by¢ te same osoby, ktére oceniaty go wczesniej. Wynik powtdrnej oceny
merytorycznej co do zasady nie powinien by¢ gorszy od wyniku oceny pierwszej,
chyba ze oceniajgcy stwierdzg wystepowanie istotnych powoddw skutkujacych
obnizeniem punktaciji.

W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtérnej oceny, Komisja sporzadza
protokot z powtdrnej oceny i liste rankingowg po odwotaniach, ktéra bedzie
skladata sie z 11 odrebnych list przekazanych przez poszczegdlnych Partneréw
Projektu. Kazda lista rankingowa po odwotaniach, bedzie obejmowaé wnioski
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktow, ktére nie
otrzymaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej w ramach 85% limitu, zaréwno te,
w ramach ktorych ztozono odwolanie, jak i wnioski Beneficjentéw pomocy, ktérzy
nie odwotywali sie od decyzji Komisji. Dofinansowanie uzyskaj a wnioski, ktére
zajma pierwsze pozycje w ramach 15% pozostatego limitu m  iejsc (tj. 15%
z cailkowitej liczby planowanych do przyznania dotac jiinwestycyjnych
ustalonych w danym PUP).

Nastepnie, w ciggu 3 dni Beneficjent przekazuje decyzje Komisji do IP, ktéra
w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej weryfikacji i akceptuje lub
podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Beneficjent w terminie do
5 dni liczac od otrzymania zweryfikowanej listy rankingowej po odwotaniach od IP
dokonuje ewentualnych poprawek (ostateczng decyzje o przyznaniu jednorazowej
dotacji inwestycyjnej podejmuje Beneficjent) i podaje jg do publicznej wiadomosci
(np. na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl ).
Beneficjent/wtasciwy Partner Projektu w terminie do 5 dni, liczac od zakonczenia
weryfikacji decyzji Komisji przez IP (termin ten moze zosta¢é w wyjatkowych
przypadkach, za zgoda IP wydtuzony), wysyta informacje o pozycji na liscie
rankingowej po odwotaniach do Beneficjentdw pomocy, znajdujgcych sie na tej
liscie oraz wzywa osoby, ktére otrzymaly dotacje do zlozenia w okreslonym
terminie zatgcznikow do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
i do jej podpisania. W przypadku Beneficjentéw pomocy, ktérzy ztozyli odwotanie
zostajg oni dodatkowo poinformowani, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest
wigzgca i ostateczna.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej, w poszczegélnych PUP zostang
utworzone réwniez listy rezerwowe , ktére beda obejmowaly wszystkich
Beneficjentow pomocy, ktoérych Whnioski zostaly ocenione pozytywnie (to znaczy
w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaly co najmniej 60%
0golnej sumy punktéw oraz w poszczegdlnych kryteriach oceny przynajmniej 60%
punktow).
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Przed podpisaniem umowy, w przypadku koniecznosci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zatgczniku dotgczonym do Whniosku (ktore wynikajg np.
ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu btedow w tresci
zalgcznika), Beneficjent pomocy jest zobowigzany do zlozenia ich
poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie diuzszym niz 5 dni od daty
otrzymania od Beneficienta pisma w tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako
rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej i tym samym zostaje on usuniety z listy uczestnikow projektu.

[) Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia)
we witasciwym Biurze Projektu, Beneficjent podpisuje z Beneficjentami pomocy
Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatacznik nr_12
niniejszego Regulaminu), ktéra okresla w szczegoélnosci wartos¢ i warunki wyptaty
srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia dotacji. Podpisanie Umowy nha
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej odbywa sie w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia zawiadomienia Beneficjentbw pomocy o pozytywnej
decyzji
w sprawie przyznania srodkow finansowych.

Do Umowy nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:
- potwierdzenie nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego fakt zarejestrowania w ZUS

(ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA) | KRUS,

oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT - zatgcznik nr 7 niniejszego Regulaminu,

dokumenty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia przyznanych srodkow

finansowych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej

oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent

pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach

podatkowych, pomocy de minimis z r6znych zrodet i w roznych formach, ktérej
wartosc¢ brutto tacznie z pomoca, o ktorg sie ubiega, przekracza rownowartos¢

w ziotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego

dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego - rownowarto$¢ w ztotych kwoty

100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku

Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy (Zalacznik nr_4

niniejszego Regulaminu), lub

- o$wiadczenie 0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych (Zalgcznik nr 5 niniejszeqo
Regulaminu), lub

- zaswiadczenia 0 pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych,

- formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis
(Zatacznik_nr 6 niniejszego Regulaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis.

UWAGA Il Wysoko $¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzale zniona b edzie
od wysoko $ci kwoty, o ktor g ubiega si @ Beneficjent pomocy oraz od celowo  $ci
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wydatkéw inwestycyjnych (rodzaj i
pomocy wskazuje w biznesplanie i ktore s

warto $¢ wydatku), ktore Beneficjent

a przedmiotem oceny merytorycznej.

. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy
liczonych od dnia zarejestrowania, ktory jest tozsamy z dniem

rozpoczecia

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w szczegolnosci poprzez weryfikacje:

faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

wykorzystania przez niego zakupionych towarow i/lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo - finansowym. Beneficjent nie
weryfikuje poszczegolnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych zakup
przez Beneficjenta pomocy towaréw lub ustug lecz sprawdza je z Zestawieniem
towarow i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze $rodkéw na rozwdj

przedsigbiorczosci (Zatacznik nr 16 niniejszego Regulaminu).

10. W _przypadku niezlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego

paragrafu (w_tym dokumentéw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia)

i _niedostarczenia ich pomimo dwukrotneqo wezwania, uznaje sie, iz Beneficjent

pomocy rezygnuje z uczestnictwa w Projekcie i tym samym podlega usunieciu z listy

uczestnikow Projektu.

11. Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o pomocy de

minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o otrzyma

inwestycyjne;.

nie jednorazowej dotaciji

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada do wtasciwego Partnera Projektu
Whiosek wraz z wymaganymi zalgcznikami

w terminie okreslonym przez
Beneficjenta

Partner Projektu

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakonczeniu
naboru

Partner Projektu

dokonuje powt6rnej oceny formalnej
wnioskéw Beneficjentow pomocy, ktorzy
odwotali sie od wynikéw oceny

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od ostatecznego mozliwego
terminu zlozenia odwotania
przez Beneficjentbw pomocy

powotuje Komisje

niezwtocznie po zakohczeniu
oceny formalnej

udziat w rozpoczeciu prac Komisjii moze
lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej
czesci prac Komisji

Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | zgodnie z ustaleniami
informuje IP o terminie i miejscu nie p6zniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komis;ji

P przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze zgodnie z terminem

posiedzenia Komisji

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje oceny wnioskéw zgodnie
z Regulaminem Komisji

rekomenduje /nie rekomenduje przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

zgodnie z terminem
posiedzenia Komisji

sporzadza protokot z przeprowadzonej
oceny i podstawowa liste rankingowg

w terminie nie dluzszym niz 7
dni od zakohczenia oceny
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Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczego6inym
Beneficjentom pomocy

P weryfikuje decyzje i akceptuje lub w terminie nie duzszym niz

podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent / Partner
Projektu

dokonuje ewentualnych poprawek na
podstawowej liscie rankingowej

informuje wszystkich Beneficjentow
pomocy o wynikach oceny i wzywa
Beneficjentéw pomocy, ktérzy otrzymali
jednorazowg dotacje inwestycyjng do
zlozenia zatacznikéw w celu podpisania
umowy

w terminie nie dluzszym niz 5
dni® od otrzymania
zweryfikowanej podstawowej
listy rankingowej od IP

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisujg w dwéch egzemplarzach
Umowe na otrzymanie jednorazowe;j
dotacji inwestycyjnej

w terminie nie dtuzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ziozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat dziatalnos¢
gospodarczg)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zadwiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktéry nie uzyskat
dofinansowania w ramach podstawowej
listy rankingowej ma prawo ztozy¢ pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie duzszym niz
3 dni od otrzymania informacji
o wynikach oceny

Komisja Oceny

dokonuje powtdrnej oceny wnioskow
Beneficjentdw pomocy, ktorzy odwotali sie
od wynikéw oceny

w terminie nie dluzszym niz 15
dni od ostatecznego mozliwego
terminu ztozenia odwotania

Whioskéw przez Beneficjentéw pomocy
sporzadza liste rankingowa wnioskéw po w terminie nie duzszym niz 7
odwotaniach i protokét z powtérnej oceny dni od zakohczeniu oceny

Beneficjent przekazuje do IP decyzje Komisji wraz w terminie nie duzszym niz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy 3 dni od daty sporzadzenia
przyznania jednorazowej dotacji ostatecznego protokotu Komisji
inwestycyjnej poszczegblnym
Beneficjentom pomocy

IP weryfikuje decyzje i akceptuje lub w terminie nie duzszym niz

podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent / Partner
Projektu

dokonuje ewentualnych poprawek na liscie
rankingowej po odwotaniach i podaje jg do
publicznej wiadomos$ci

w terminie nie dluzszym niz 5
dni® od otrzymania
zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od
IP

informuje Beneficjentow pomocy,
znajdujacych sie na liscie rankingowej po
odwotaniach o wynikach oceny i wzywa

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od zweryfikowania listy
rankingowej po odwotaniach

8 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu zeffin ten mae ulec zmianie.
® W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu zeffin ten mae ulec zmianie.
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Podmiot

Proces

Czas

Beneficjentdw pomocy, ktorzy otrzymali
jednorazowg dotacje inwestycyjng do
zlozenia zatgcznikow w celu podpisania

umowy

przez IP

Beneficjent pomocy

w przypadku koniecznosci dokonania
zmian w Biznesplanie lub innym zatgczniku
dotaczonym do Whniosku, ktére wynikajg
np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci
zalgcznika jest zobowigzany do jego
zlozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie dluzszym niz 5
dni od daty otrzymania od
Beneficjenta/ wkasciwego
Partnera Projektu pisma
informujacego o koniecznosci
dokonania zmian

w Biznesplanie lub innym
zalaczniku dotgczonym do
wniosku

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisujg w dwoch egzemplarzach
Umowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej

w terminie nie dluzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ziozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowat dziatalnosc
gospodarcza)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zadwiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

§5

Zabezpieczenie prawi diowego wykonania

Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyj nej.

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie jednorazowe;j

dotacji inwestycyjnej Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia stosownego
zabezpieczenia najpozniej w dniu jej podpisania.

W ramach niniejszego Projektu co do zasady wymagane jest zto zenie
zabezpieczenia w postaci weksla wtasnego in blanco (zatgcznik nr 13 niniejszego
Regulaminu) poreczonego przez dwoéch poreczycieli, spetniajgcych nizej opisane
wymagania, wraz z deklaracjg wekslowa, zawierajgcg upowaznienie dla Beneficjenta
do wypetienia tego weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w
wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkéw na
konto Beneficjenta pomocy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania Iub
nienalezytego wykonania przez Beneficjenta pomocy zobowigzan wynikajgcych
Z niniejszej umowy albo niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek
rozwigzania tej umowy.

. Poreczyciele, ktorzy wudzielg poreczenia wekslowego na wekslu
wystawionym przez Beneficjenta pomocy:

in blanco

1) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajgcymi petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych,

2) pozostawaly przez okres co najmniej 12 petnych miesiecy kalendarzowych
przed datg zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawcg nie
bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, lub prowadzity przez taki sam
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3)

4)

5)

6)

. W celu
pomocy razem z wekslem in blanco przediozy do wlasciwego Biura Projektu
stosowne dokumenty, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

okres dziatalnos¢ gospodarcza, albo uzyskiwaty dochody z tytutu posiadania
udziatow lub akcji w spotkach prawa handlowego, pobieraly emeryture, albo
rente strukturalng przyznang na podstawie decyzji administracyjnej Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie
szczegOlowych warunkéw i trybu udzielania pomocy finansowej na
uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju obszaréw wiejskich
(DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm.),

pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji
lub upadtosci (w przypadku oséb zatrudnionych) w momencie sktadania
poreczenia na wekslu in blanco oraz zatrudnieni sg ha umowe o prace na
czas nieokreslony lub okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy
niz 12 miesiecy przed datg ztozenia poreczenia,

uzyskaly w okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych przed
datg zawarcia niniejszej umowy srednie miesieczne dochody w wysokosci
nie nizszej niz 2 000 zt (dwa tysigce zi) brutto,

w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjna zgodnie
z ktérg okres pobierania renty strukturalnej nie uptynie wczesniej niz okres
1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta
pomocy, ktérego sg poreczycielem (warunek ten dotyczy wylgcznie
poreczycieli pobierajacych rente strukturalna),

w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych diugéw objetych
tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sgdowe] lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sgadowe lub
administracyjne  dotyczace niesptaconych zobowigzah  pienieznych
(Zatacznik nr 14 niniejszego Regulaminu).

UWAGA!!! W niniejszym Projekcie ka zdy por eczyciel mo ze udzieli ¢ por eczenia
tylko jednemu Beneficjentowi pomaocy.

UWAGA!!! Mat zonek Beneficjenta pomocy nie mo ze byé jego por eczycielem.
Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej mat zonkowie posiadaj g rozdzielno $é
maj gtkow 3.

udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, Beneficjent

w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

a) zaswiadczenie o zatrudnieniu i o wysokosci srednich miesiecznych
dochoddéw osiggnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 petnych
miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy,

b) zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawcg (na czas
nieokreslony lub okreslony - w tym przypadku nalezy okreslic czas
trwania tej umowy);

w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza;:

a) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego
w 2011 rok albo kopie deklaracji na podatek dochodowy za 2011 rok
wraz dowodem zlozenia tej deklaracji w urzedzie skarbowym,
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b) pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego
w okresie od 1.01.2012 roku do konca miesigca kalendarzowego
poprzedzajacego zawarcie niniejszej umowy oraz

c) zaswiadczenia z wurzedu skarbowego oraz ZUS o0 niezaleganiu
z podatkami i skladkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie
pbzniej niz 2 miesigce przed zawarciem niniejszej umowy;

3) decyzje administracyjne o przyznaniu emerytury/renty strukturalnej oraz
dowody potwierdzajgce otrzymanie emerytury/renty strukturalnej w okresie
12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy;

4) w przypadku poreczycieli pobierajgcych rente strukturalng decyzje
administracyjng potwierdzajgca, ze okres pobierania renty nie uptynie
wczesniej niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przez Beneficjenta pomocy, ktérego sg poreczycielem;

5) oSwiadczenia o0 nieposiadaniu zadnych dlugéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sgadowe Iub
administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie toczg sie zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych (Zalacznik nr 14 niniejszego Requlaminu).

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zalgczenia:

a) w przypadku gdy Beneficjent pomocy/poreczyciel pozostaje w zwigzku
matzenskim - oswiadczenia matzonka o0 zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/poreczenie weksla (Zalgacznik  nr 15 niniejszeqgo
Regulaminu), ewentualnie zataczenia odpisu aktu notarialnego albo
sgdowego orzeczenia znoszacego matzenska wspolnosé majatkowa,

b) jezeli Beneficjent pomocy/poreczyciel nie pozostaje w zwigzku
matzenskim - oswiadczenia 0 niepozostawaniu w zwigzku maitzenskim
(Zatacznik nr 15 niniejszego Regulaminu).

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskow o ptatnosc
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr
223, poz. 1786) dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej z ponizszych form
zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy:
» pienieznegj,
= poreczenia bankowego lub  poreczenia  spoidzielczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym,
= gwarancji bankowej,
= gwarancji ubezpieczeniowej,
= zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego,
= zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie
objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
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ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedacego przedmiotem zastawu,

= przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta pomocy na
zabezpieczenie,

= hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to
za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy
ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki.

W przypadku faktycznego braku mozliwosci ztozenia zabezpieczenia w postaci
weksla wlasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy
zabezpieczenia, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ziozenia we wiasciwym
Biurze projektu wyczerpujagcego w tym zakresie uzasadnienia. O mozliwosci
zastosowania jednej z powyzszych form zabezpieczenia decyduje Beneficjent
w porozumieniu z wtasciwym Partnerem Projektu. W przypadku wybrania i uzyskania
zgody dla jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Beneficjent pomocy
zobowigzany jest przez podpisaniem Umowy przediozy¢ do wiasciwego Biura
Projektu stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie Beneficjentowi pomocy
zwrécony na jego pisemny wniosek ziozony po catkowitym rozliczeniu przez
Beneficjenta/wtasciwego Partnera Projektu udzielonego wsparcia finansowego oraz
nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia
przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub daty zarejestrowania w KRS)
i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia
Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu
dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku niezlozenia do konca okresu realizacji Projektu pisemnego wniosku
0 zwrot weksla stanowigcego zabezpieczenie, zostanie on zniszczony Komisyjnie,
w obecnosci co najmniej Kierownika Projektu i przedstawiciela Partnera.

8§86
Wydatkowanie i rozliczanie $rodkdéw z jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

. Wysokos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci
kwoty, o ktérg ubiega sie Beneficjent pomocy oraz od celowosci wydatkow
inwestycyjnych (rodzaj i warto$¢ wydatku), ktdre Beneficjent pomocy wskazuje
w biznesplanie i ktére sg przedmiotem oceny merytoryczne;j.

. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalno$ci musza stuzyé
pokryciu wydatkow inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie nowego
przedsiebiorstwa.

Zasady wydatkowania srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci okreslone
sg W niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej oraz w Wytycznych.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zalicza sie w szczegoélnosci:
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- wydatki okreslone w katalogu wydatkow niekwalifikowalnych w ramach pomocy
de minimis (wskazane w punkcie 2.7 Wytycznych i art. 1 ust. 1 lit. a — h
rozporzadzenia Komisji WE nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis),

- wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzacqg pokryciu kosztow biezacej
dziatalnosci przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia,
optaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, materiaty
eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do samochodu,
itp., zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np.
zlecenie obstugi ksiegowej itp.),

- zakup pojazdéw samochodowych - osobowych Iub ciezarowych oraz
motocykli/skuterow,

- zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

- zakupy dokonywane od czlonkéw rodziny® lub o0séb pozostajacych
w faktycznym pozyciu z Beneficjentem pomocy.

Do wydatkow niekwalifikowanych zalicza si @ wydatki nieuj ete w biznesplanie /
harmonogramie rzeczowo — finansowym.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okreslonych przy przyznawaniu
pomocy de minimis, mogg by¢ przeznaczone wytgcznie na:
a) zakup srodkéw trwatych - skiadniki majgtku trwatego,

b) zakup wyposazenia,

c) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

d) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawa procesu
produkcyjnego lub beda mialy podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) -
maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

e) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

f)  wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong _dziatalnoscig _gospodarczg - z wylgczeniem wydatkéw
stanowigcych pomoc operacyjng (tj. kosztéw, ktére mozna ponosi¢ w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztéw biezacej
dziatalnosci oraz wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych,

g) koszty informacji i promaciji,

h) koszty szkolen zwigzanych 2z prowadzong dzialalnoscia gospodarczag
zakonczone uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10 % wartosci
wnioskowanej dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkédw zaplanowanych do poniesienia w ramach
dotacji dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz o kwalifikowalnosci danego wydatku nie decyduje wprost
fakt jego ujecia w_powyzszym katalogu wydatkéw kwalifikowanych, ale przede
wszystkim  zasadno$¢ zakupu z  punktu widzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

W zwigzku z tym wszystkie wydatki muszg zosta¢ szczegotowo uzasadnione przez
uczestnika projektu oraz powigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci.

Ypod pogciem cztonka rodziny rozumieesmatzonke/matzonka oraz osapznajdujca sie w stosunku pokrewigstwa
lub powinowactwa w linii prostej, a taé& pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia.
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Beneficjent pomocy szczegélowo uzasadnia koniecznos¢ poniesienia wydatku
w harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji i w biznesplanie.
3. W ramach przyznanych $rodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych
srodkéw trwatych o ile zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:
a) sprzedajacy Srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego
pochodzenie,
b) sprzedajgcy srodek trwaly potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowej,
c) cena zakupionego srodka trwalego uzywanego nie moze przekraczaé jego
wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Dokonujac zakupu uzywanych srodkow trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposéb
celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, wytycznymi, zaleceniami oraz w sposoOb, ktory zapewni prawidiowg
i terminowa realizacje inwestycji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych $rodkéw trwatych nalezy traktowaé jako
sytuacje wyjatkowa, szczegdlng uwage nalezy zwrécic na wysokosé ceny
oferowanego przedmiotu oraz zagrozenie wystgpienia jego podwdjnego
finansowania.

4. Dotacja inwestycyjna polega na udzieleniu jednorazowego wsparcia kapitatowego
na sfinansowanie kosztow kwalifikowanych, spetiajgcych warunki okreslone
niniejszym Regulaminem i/lub w Wytycznych, ktére w szczegdlnosci:,

a) zostaly faktycznie poniesione, uwzgledniajgc okres rzeczowej realizacji projektu
I zgodnosc z biznesplanem,

b) sa spojne z innymi wydatkami i korespondujg ze wskazanymi w biznesplanie
potrzebami,

C) sag niezbedne dla realizacji zatozeh przedstawionych w biznesplanie stuzgcych
osiggnieciu zaktadanych w nim celéw (w tym: przyznane $rodki finansowe majgq
stuzy¢ dokonaniu zakupdw na potrzeby prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez Beneficjenta pomocy a nie inne podmioty),

d) zostaly dokonane w oparciu 0 zasade dazenia do uzyskania zalozonych
efektow przy jak najnizszej wysokosci kosztu,

e) zostaty poniesione przez Beneficjenta pomocy, z ktérym Beneficjent zawart
Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

f) w przypadku uzywanych $rodkéw trwatych nie zostaly sfinansowane
ze srodkow strukturalnych w ostatnich 7 latach i zostaty rzetelnie wycenione,

g) w przypadku zamiaru rozliczenia wydatkédw za pomocg umowy kupna -
sprzedazy — umowa zostata zgloszona do Urzedu Skarbowego zgodnie
z Ustawg o podatku od czynnosci cywilnoprawnych z dnia 9 wrzesnia 2000r.
(Dz. U. z 2010r. Nr.101, poz.649, Nr 149, poz. 996).

Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent Pomocy.

5. Dotacja wyptacana jest przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo — refundacyjnym,
W nastepujacy sposob:
a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana jest po
podpisaniu Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
b) ptatnosé kohcowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy
catkowitych wydatkdéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wigkszej niz
20% kwoty dotacji. Ptatnos¢ koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez
Beneficjenta catkowitego rozliczenia dotacji.
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Beneficjent pomocy ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotacji po
dniu zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.

. Rozliczenie kosztow musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz Wytycznych.

Rozliczenie $rodkoéw uzyskanych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej
nastepuje poprzez ztozenie we wiasciwym Biurze Projektu:

— szczegoblowego Zestawienia towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany
ze Srodkdbw na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatgcznik nr 16 niniejszego
Requlaminu),

— Os$wiadczenia o0 dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo - finansowym (Zalacznik nr 17 niniejszego

Requlaminu).

Beneficjent pomocy moze ztozy¢ do witasciwego Biura Projektu pisemny wniosek
0 zmiane biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegolnosci
w zakresie zestawienia towaréw i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie
do 14 dni przed zakonczeniem terminu realizacji inwestycji. Beneficjent/wtasciwy
Partner Projektu w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta pomocy informuje
go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian.

Uwaga!l! W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powoddw
niezaleznych od Beneficjenta pomocy, Beneficjent pomocy jest zobowigzany do ich
ponownego zakupu z wkasnych srodkow finansowych (lub odszkodowania w sytuacji,
gdy sprzet byt ubezpieczony).

Beneficjent pomocy powinien posia daé sprzet i wyposa zenie zakupione
z otrzymanych $rodkdéw i wykazane w Zestawieniu towardw i ustug, ktérych
zakup zostat dokonany ze $rodkow na rozwoj przedsi ebiorczo $ci. W przypadku,
gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze Beneficjent pomocy nie
posiada towardéw, ktére wykazat w rozliczeniu, a nab  yt w celu zu zycia w ramach
prowadzonej dziatalno s$ci gospodarczej lub w celu dalszej sprzeda zy ($rodki
obrotowe), powinien wykaza € on przychdd z tytulu  $wiadczonych ustug lub
sprzedazy towarow Ilub w inny spos6b wuzasadni ¢ fakt nieposiadania
zakupionych towardow.

. Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsi ebiorczo $ci, o ktérych
mowa wy zej Beneficjent pomocy musi__ dostarczy ¢ do wiasciwego Biura
Projektu najp6 zniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zako  nAczenia
rzeczowej realizacji inwestycji  okre slonej w U mowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

. Beneficient pomocy, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwoj
przedsi ebiorczo $ci (w tym na zalo zenie spétdzielni lub spoétdzielni socjalnej) ma
obowi gzek dokonania zwrotu cato $ci otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami,
jezeli prowadzit dziatalno $¢ gospodarcz g lub byt cztonkiem
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej przez okres krots zy niz 12 miesiecy licz ac od
dnia rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej albo naruszone zostaly inne
warunki (w tym m.in. niezto zenie korekty rozliczenia jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej w terminie wyznaczonym przez Beneficj enta/wta $ciwego Partnera
Projektu).
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9. Beneficjenci pomocy rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji nha rozwaj

przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt,
czy sg platnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Beneficjent pomocy
ubiegajacy sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okresli¢
na etapie konstruowania zalozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako
ptatnik podatku VAT, a nastepnie w momencie skladania Wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej musi zobowigzac sie do przeznaczenia calej kwoty
Srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie
wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do przedstawienia Beneficjentowi/wiasciwemu
Partnerowi Projektu informacji dotyczacej przeznaczenia odzyskanego podatku VAT,
zgodnie z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta - opublikowanymi na stronie
internetowej projektu.

§7
Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe jest wsparciem dla tych Beneficjentow
pomocy, ktorzy pomyslnie zakonczyli udziat w module szkoleniowo-doradczym
i zatozyli dziatalnos¢ gospodarczg w ramach Projektu.

2. W ramach Projektu Beneficjent pomocy moze uzyska¢ podstawowe wsparcie
pomostowe w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie
wyzszej niz 700,00 PLN, przez okres 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy nha
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Uwaga!!! Do wydatkow kwalifikowanych w ramach finan sowego wsparcia
pomostowego zaliczaj a sie tylko :

- koszty zZUS, w tym skladka na ubezpieczenie zdrowotne, skladka na
ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), skladka na
ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
czynszu/wynajmu/dzierzawy), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku
posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio
zZwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, optata za dzierzawe
maszyn i urzadzen,

- koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczng, gazowa, optata za
ogrzewanie energig cieplng, optata za wode i Scieki, koszty wywozu nieczystosci
statych (umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni
budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych,
koszty przelewow dokonane w Urzedzie Pocztowym, kolportaz reklam i ulotek
dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu
telefonicznego i rozmow, koszt optat za uzytkowanie tgcza internetowego,

- koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

- koszty zwigzane z ubezpieczeniem osoOb i/lub mienia zwigzane bezposrednio
Z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

- koszty ustug prawnych.
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Uwaga!!! W przypadku osob, ktére prowadz ac dziatalno $¢ gospodarcz g beda
ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spote cznego (KRUS), ze
srodkéw otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego mo gaq one oplaci €
skladk e ubezpieczenia KRUS tylko w cz esci wynikaj acej z podwy zszenia tej
sktadki z racji prowadzenia dziatalno  $ci gospodarczej.

3. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie skladanego
przez Beneficjenta pomocy Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego (Zatacznik nr 18 niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi
zatgcznikami:

1) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowym (Zatacznik nr 5 niniejszego
Requlaminu), lub

2) zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajace
pomocy w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis
(Zalacznik_nr_6 niniejszego Requlaminu), zgodny ze wzorem stanowigcym
zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis,

4) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy
réwnolegle z dwdch zrodet, w tym zwlaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy,
PFRON oraz ze $rodkéw PO KI na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
(Zalacznik nr 19 niniejszego Regulaminu).

4. Tryb skltadania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem podstawowego wsparcia pomostowego musi
wypemi¢ Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz
Z wymaganymi zatgcznikami w formacie zgodnym z podanym na stronie
internetowej Projektu: www.poklucz.wup.opole.pl.

b) Whniosek wraz z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi w 8§ 7 wust. 3
niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ do wlasciwego Biura projektu w terminie
okreslonym na stronie internetowej Projektu www.poklucz.wup.opole.pl

Beneficjent pomocy moze zosta¢ dodatkowo poinformowany o terminie ztozenia
ww. Whniosku osobiscie lub w drodze przestania informacji za pomoca poczty
e-mail, na adres wskazany w ztozonych dokumentach rekrutacyjnych/Deklaracji
uczestnictwa w projekcie.

Niezlo zenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia finansow ego
W wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacj € Beneficienta pomocy
Z ubiegania si € o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentow
po wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo
podejmuje Beneficjent.
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d)

Whniosek wraz z odpowiednimi zat acznikami wymienionymi w § 7 ust. 3
niniejszego Regulaminu nale zy ztozyé w 2 egzemplarzach.

UWAGA !l Zat gczniki wymienione w § 7 ust. 3 niniejszego Regulami  nu
nalezy ztozy¢ zgodnie z form a okre slong w niniejszym Regulaminie, w tym

z Kart g oceny formalnej (zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu).

Dokumenty (o ktérych mowa w § 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu)
przygotowane przy u zyciu niestandardowego formularza, bez kompletu
zalacznikbw i opracowane niezgodnie z wymaganym formate m beda
odrzucane na etapie oceny formalnej.

Kopie dokumentéw zatgczonych do Wniosku muszg by¢ potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta pomocy, poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentdéw klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg
oraz whasnorecznym, czytelnym podpisem Beneficjenta pomocy lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”,
aktualnej daty, wlasnorecznego czytelnego podpisu Beneficjenta pomocy,
ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez Beneficjenta
pomocy.

Whniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktéry $§ z jego punktdw nie mo ze byé opisany przez
Beneficjenta pomocy nale zy wpisa € ,nie dotyczy”.

Dokumenty (o ktérych mowa w 8§ 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu ) nalezy
wlasnorecznie podpisaé, ponumerowaé ich strony facznie z zalgcznikami
(z zastosowaniem numeracji ciagtej), trwale spig¢ i dostarczy¢ do Biura Projektu
wiasciwego Powiatowego Urzedu Pracy.

Formularz nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imie, Nazwisko, adres do korespondencji Beneficjenta po  mocy Projektu

z dopiskiem:

Podstawowe wsparcie pomostowe - projekt ,PO KLucz d 0 biznesu 2!” — nabor

f)

9)

h)

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestac
pocztg lub ztozy¢ osobiscie we wtasciwym Biurze projektu. W obu przypadkach
decyduje data i godzina wptywu do wta  $ciwego Biura Projektu

Dokumenty mozna skiada¢ w trakcie ogtoszonego naboru we witasciwym Biurze
Projektu w godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu:
www.poklucz.wup.opole.pl.

W przypadku wystania Whniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego drogg pocztowa, za termin ztozenia uznaje sie date jego wptywu
do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktére wpltyng po wyznaczonym terminie
naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu: www.poklucz.wup.opole.pl.)
nie bedg brane pod uwage i nie beda zwracane.

Dostarczone Wnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
niezawierajace wymaganych zalgcznikbw zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej.
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5. Ocena formalna Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

6.

a)

b)

Ocena formalna Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej (zatgcznik nr 9 niniejszego
Regulaminu). Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
ktory uzyska pozytywng ocene formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej
dokonywanej przez Komisji Oceny Wnioskow.

W przypadku niespetnienia kryterium formalnego Whniosek zostaje odrzucony
oraz nastepuje usuniecie Beneficjenta pomocy z listy oséb ubiegajacych sie
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia bledow w ziozonych dokumentach, Beneficjent
pomocy moze zostaC zobowigzany do ziozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty otrzymania od
Beneficjenta/wtasciwego Partnera Projektu informacji w tej sprawie.
Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie
tratowane jest jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o0 otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego i tym samym zostanie on usuniety z listy
uczestnikow projektu ubiegajacych sie o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

[ zlozenie Wniosku (w tym réwniez zatacznikéw) w jednym egzemplarzu,

0 brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku,

0 brak podpisu na Wniosku (w tym réwniez na zataczniku),

0 niewypetnienie ktéregokolwiek z pél Wniosku.

UWAGA !l

Przed ziozeniem Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Beneficjenta pomocy weryfikacji jego zgodnosci
z wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej (Zatgcznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu).

Ocena merytoryczna Wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a)

b)

Oceny merytorycznej Whnioskdw o0 udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego dokonuje Komisja, o ktorej mowa w 8§ 4 ust. 8 niniejszego
Regulaminu.

Ocena merytoryczna Whnioskéw bedzie sie odbywa¢ we wilasciwym Biurze
projektowym Partnera Projektu, tj. PUP, do ktérego dane Whnioski zostaty ztozone.
Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o0 Karte oceny merytorycznej
(Zatacznik nr 10 niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny
Whnioskow Beneficjentow pomocy ubiegajgcych sie o otrzymanie wsparcia
finansowego (Zalacznik nr 11 niniejszego Regulaminu).

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na pismie.
Informacja (zawierajgca 11 list opracowanych odrebnie dla grup Beneficjentow
pomocy objetych wsparciem przez wiasciwego Partnera Projektu) o przyznaniu
wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji 0 jej przyznaniu jest przesylana na pismie
do IP w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty sporzgadzenia protokotu.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP
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c)

d)

e)

f)

moze zablokowa¢ udzielenie wsparcia. W terminie nie dluzszym niz 5 dni od
otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP, Beneficjent/wtasciwy Partner Projektu
poinformuje Beneficjentbw pomocy o podjetej decyzji, w przypadku decyzji
pozytywnej wzywa Beneficjentow pomocy do podpisania umowy.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik
nr 20 niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w dwéch egzemplarzach
w terminie nie dluzszym niz 21 dni od zawiadomienia Beneficjenta pomocy
0 przyznaniu wsparcia pomostowego. W dniu podpisania umowy Beneficjent
sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis.

Zasady wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone
zostaly w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie podstawowego
wsparcia  pomostowego, ktéra  precyzuje w  szczegOllnosci  wartos¢
i warunki wyptaty srodkoéw, a takze stanowi podstawe wyptacenia srodkéw oraz
w Wytycznych.,

Beneficjent pomocy wydatkuje podstawowe wsparcie pomostowe zgodnie
katalogiem wydatkow przedstawionym we Whniosku o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego. W przypadku powstania oszczednosci, Beneficjent
pomocy wydatkuje je zgodnie z katalogiem wydatkédw okreslonym w niniejszym
paragrafie.

Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane jest Beneficjentowi pomocy
w 6 miesiecznych ratach.

Przed wyptatg drugiej transzy dotacji Beneficient pomocy musi udokumentowac
powstanie obowigzku optacania skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskbw 0 przyzna nie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Czas
Beneficjent pomocy | skiada Wniosek wraz z wymaganymi w terminie okreslonym przez
zatgcznikami do wilasciwego Partnera Beneficjenta

Projektu (wniosek moze zostac
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

Partner Projektu

przeprowadza ocene formalng wnioskéw niezwtocznie po zakonczeniu
naboru.

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | zgodnie z ustaleniami

Beneficjent : : I— — :
informuje IP o terminie i miejscu nie p6zniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komis;ji
przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem
w pracach Komisji posiedzenia Komisji
dokonuje oceny wniosku zgodnie
z Regulaminem Komisji zgodnie z terminem

Komisja Oceny rekomenduije /nie rekomenduje przyznanie | Posiedzenia Komisji

Whioskow podstawowego wsparcia pomostowego
sporzadza protokét z przeprowadzonej w terminie nie dluzszym niz
oceny 5 dni od zakonhczenia pracy
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Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent

przekazuje do IP decyzje Komisji wraz
z uzasadnieniem przyznania/odmowy
przyznania podstawowego wsparcia
pomostowego poszczegbdinym
Beneficjentom pomocy

w terminie nie duzszym niz
3 dni od daty sporzadzenia
protokotu Komisji

P

weryfikuje decyzje i akceptuje lub
podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

w terminie nie duzszym niz
7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta

Beneficjent / Partner
Projektu

dokonuje ewentualnych poprawek oraz

informuje Beneficjenta pomocy

o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Beneficjenta pomocy do podpisania
umowy

w terminie nie duzszym niz

5 dni od otrzymania
zweryfikowanej decyzji Komisji
od IP

Beneficjent -
Beneficjent pomocy

podpisujg Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwoch egzemplarzach

w terminie nie dluzszym niz 21
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zadwiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

§8

Postanowienia kohcowe

1. Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do stosowania postanowieh zapisanych
w niniejszym Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz

w Wytycznych.

2. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Beneficjentow
pomocy nalezy do Beneficjenta.
3. Beneficjent moze dokona¢ zmian w Regulaminie po zaakceptowaniu propozycji tych
zmian przez IP, Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia podjecia uchwaty przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Zmiana dotgczonych do Regulaminu zatgcznikdw
nie wymaga zmiany Uchwaly.
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Lista zat gcznikow:

Standardowy wzOr wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Wzér biznesplanu.

Wz6r zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Wz6r o$wiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wz6r formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis

Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

Wz06r Harmonogramu rzeczowo- finansowego inwestycji.

. Wzér karty oceny formalne;j

10.Wzo6r Karty oceny merytorycznej.

11.Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

12.Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

13.Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa

14.Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy / poreczyciela o nieposiadaniu zadnych
dlugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diuznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do niego nie toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan pienieznych.

15.Wzory os$wiadczen zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ziozenia
poreczenia.

16.Zestawienie towaréw i/lub ustug, ktérych zakup zostat poniesiony zgodnie
Zz harmonogramem rzeczowo — finansowym.

17.Wzér oswiadczenia o dokonaniu zakupow towarow lub i ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym.

18. Standardowy wz6r wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

19.Wz6r os$wiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle
z dwobch zrédet, w tym zwlaszcza ze $rodkéw PFRON, Funduszu Pracy
oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optaceniem skiladek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

20.Wzbér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

©CoNoGR~WNE
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Zatacznik nr 11. Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

0
KAPITALLUDZKI B8 O KLucz &~

do biznesu 2 URZAD PRACY

UNIA EUROPEJSKA
EURCPEJSK]

FUNDUSZ SPOLECZNY

Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentév pomocy o otrzymanie wsparcia finansowedo
w ramach Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przedsi gbiorczosci i samozatrudnienia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wgwodztwie opolskim
§1

Postanowienia ogolne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentownmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanej
dalej Komisj, odpowiedzialny jest Beneficjent Wojewodzki ddzPracy - Lider Projektu.

2. Komisja sktada giz minimum 57 osob tj.:

— Przewodniczcego Komisji - pracownika Lidera Projektu,

— 44 czlonkbéw - ekspertow zewtnznych,

— 11 czlonkéw - pracownikéw Partnerow,

— sekretarza.

3. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadtavalifikacje umaliwiajace wiaciwa ocerg wnioskow
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansgo

4. Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komisjst javydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy
Beneficjenta i Partnera Beneficjenta himy udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujdodatkowychsrodkéw w zwizku z udzialem w pracach Komisji (podwdjne
wynagradzanie).

5. Przedstawiciel IP obligatoryjnie bierze udziat +ali obserwatora - w rozpoeeiu prac Komisji i mae lecz
nie musi by obecny podczas dalszej ¢ézi prac Komisji>. Obserwator ma prawo reagowania i ewentualne;
interwencji w przypadku stwierdzenia naruszeniacpdur oceny wniosku oraz wglu do ocenianych przez
Komisje wnioskéw i wniesienia zastrzea do dokonanej oceny, co powinno z@stalnotowane w protokole z
posiedzenia Komisji.

§2

Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowa®eneficjenta 4dz osoba przez niego
wyznaczona.

 \Wniosek Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspéfio@nsowego tj.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacjiestycyjnej,

- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcraqstowego,

- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
2 Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawiciéfa dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegodotacji inwestycyjnej.
W przypadku prac KOW dotygeych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptaedsiela IP nie jest obowzkowy.

Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



2. Przewodniczacy jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstréaona przejrzystdci prac catej Komisji,
natomiast Zagpcy Przewodnicxego Komisji § odpowiedzialni za zapewnienie bezstrosud przejrzystdci
prac we wiaciwych Biurach projektu Partnerow Projektu, tj. RUW® ktérego zostaly zkowne wnioski i w
ktérych odbywa si¢ beda posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskow
1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow oyotianie wsparcia finansowego zémych przez
Beneficjentéw pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatychazainikéw do wniosku,

c) sporadzenie podstawowej listy rankingowej wnioskéw usgewanych w kolejri@i od najwekszej
liczby uzyskanych punktéw — podstawowa lista ragkina bedzie sktadata siz 11 odebnych list
rankingowych przekazanych przez poszczegdlnychnBamv Projektu, a kala lista rankingowa od
danego Partnera powstanie na podstaMigoskowztozonych do danego Partnera Projektu,

d) przeprowadzenie powtornej oceny wniosku w przyparkgzenia przez Beneficjenta pomocy odwotania
od oceny Komisji,

e) sporadzenie listy rankingowej po odwofaniach wnioskévktadapcej st z 11 odebnych list
rankingowych przekazanych przez poszczegoélnychmewinv Projektu.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Posiedzenia Komisji as wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 czionkow Kgmigw tym
Przewodniczcy/Zastpca Przewodniczego).

2. Posiedzenie otwiergge prace Komisji odbywa giw siedzibie Beneficjenta Wojewddzkiego l&dn Pracy -
Lidera Projektu. W trakcie tego posiedzenia gage wylosowanie par ekspertéw, a rasie rozlosowanie
wnioskow dla danej pary ekspertow, sl wnioskéw ztaonych do Partnera Projektu dla ktérego dokonywa
oni beda oceny.

3. Kolejne posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéwdb sie odbywa we wiaciwym Biurze projektowym Partnera
Projektu, tj. PUP, do ktérego damgnioski zostaty ztagone, woéwczas wskazani przez Przewodiggego /
Zastpce Przewodniczcego Komisji eksperci zobowdani ¢ do udziatu w celu przekazania opracowanych
Kart oceny merytorycznej.

4. Ocena merytoryczna Wnioskow e sk odbywa& we wiaciwym Biurze projektowym Partnera Projektu, tj.
PUP, do ktérego zostaly one zéme, jak té w trybie niestacjonarnym (wowczas dgoglektroniczm i/lub
korespondencypnastpuje przestanie Wnioskow do eksperta, ktérearmapta przez niego ocenione).

8§85

Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Wnioskow

1. Czionkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IR miog by¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stibowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywoétawatpliwosci, co do bezstronrdoi
przeprowadzonych czynia.

2. Czionkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IFbawiazani $ do podpisanidDeklaracji bezstronngi
i poufndici, ktérej wzér stanowi zatznik do niniejszego regulaminu.

3. Kazdy cztonek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobawmany jest take podpisé Deklaracg
bezstronnéci i poufngci znajdupca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta qaym
0 otrzymanie wsparcia finansowegwodniesieniu do wszystkich wnioskéw ocenianychramach danego



10.

naboru, tj. naboru prowadzonego przez danego Rarthie podpisanie deklaracji bezstroéeioi poufndci
pozbawia cztonka Komisji midiwosci oceny wnioskow ziwonych do danego Partnera.

. W przypadku, okrdonym w ust. 3, wnioskigskierowane do oceny do innego cztonka Komisji wzskego

przez Przewodniezego/Zasipce Przewodnicacego.

§6

Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

. Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta / Padrigeneficjenta, jako

kompletne i spetniape kryteria formalne. W przypadku, gdy oceqigj dostrzee, ze wniosek nie spetnia
kryteriow formalnych, poniewauchybienia te nie zostaly zauimme na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do ocemymalnej. Oceniacy odnotowuje ten fakt na
Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pogno otrzymanie wsparcia finansowego.

. Oceny merytorycznej dokonujegsprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Besjenta pomocy

0 otrzymanie wsparcia finansowego.

. Ocena wnioskéw odbywaesizgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji P@edniczcej dla

Beneficjentdw oraz Beneficjentdw pomocy ubieggrh sé o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki w wojewddztwie opolskim Priorytet Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatanie 6.2
Wsparcie oraz promocja przeglsiorczaici i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriamieslionymi we
wniosku projektowym Beneficjenta.

. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby ktore zgpsthibrane w drodze losowania na posiedzeniu

otwierapcym prace Komisji W przypadku wnioskdw skladanyalzez poszczegélne osoby zamieszaj
zalazy¢ spotdzielng/spotdzielng socjalr lub cztonkéw spotdzielni/spotdzielni socjalnej wstkie wnioski g
oceniane przez te same 2 osoby.

. Kazdemu wnioskowi przyznaje eiodpowiedm liczbe punktdw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-

technicznymi. Ocena poszczegolnych kryteriowd4ie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie
z nastpujacymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=slabodmy, 3=zasadniczo zgodny, 4=spojny,
5=zdecydowanie spoéjny. Naphie przyznane punkty odfmue kazdego z kryteribw mnmne § przez
wskaznik wagowy ustalony przy poszczegélnych kryteriacKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

. Warunkiem niezbdnym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trak@eny merytorycznej co najmniej 60%

0go6lnej sumy punktdéw oraz przynajmniej 60% w posgcanych kryteriach oceny.

. W przypadku, gdy dwdch lub wgej Beneficjentdow pomocy uzyska takana ogolm liczbe punktéw, wysze

miejsce na licie rankingowej (zaréwno podstawowej jak f@o rozpatrzeniu odwold otrzymuje ten, ktory
uzyskat kolejno wysz liczbe punktéw w nasipujacych kryteriach:

1)realnd¢ zatazen,

2)zgodnd¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3)efektywndi¢ kosztowa,

4)potencjat wnioskodawcy.

W sytuaciji, gdy dwoch lub weej Beneficjentdw pomocy uzyska identygditzbe punktéw w ramach kalego
kryterium, miejsce nadcie rankingowej zostanie ustalone w wyniku komiggjo losowania, w ktérymeda
uczestniczy Przewodnicacy Komisji, sekretarz Komisji i 2 czitonkdédw Komisji.

. Kazdy wniosek mae otrzyma maksymalnie 100 punktéw.
. Osoba oceniaga wniosek zobowrzana jest do przedstawienia w formie pisemnej wtdeaia wystawionej

oceny kacowej, jak i ocen aitkowych z poszczegbélnychegezi wniosku. Dokonanie oceny rikarcie oceny

merytorycznej o wniosku Beneficjenta pomocy o otanye wsparcia finansowegatonek Komisji potwierdza

wlasnoecznym podpisem.

Czionek Komisji oceniacy wniosek, proponuje sz niz wnioskowana kwet dofinansowania w przypadku

zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasaumi(np. za niezwzane z przedsivzicciem lub zawyone

w porOéwnaniu ze stawkami rynkowymi). Czlonek Kornispeniajcy wniosek, przedstawi@ propozyocg

nizszej kwoty dofinansowania powinien braod uwag, czy po takiej zmianie przedsizigcie opisane we

whiosku kzdzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jekave.

a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wnioselky przypadku powstania rozligosci pomigdzy nimi)
wypracowuj wspdllne stanowisko odfisie obnizenia wysokéci proponowanej kwoty dofinansowania i
zapisuj ustalenia wKartach oceny merytorycznej wniosku Beneficjentangey o otrzymanie wsparcia



finansowego dofinansowanie projektu konkursowegoKROlInformack na temat wysolk&i uzgodnionej
kwoty dofinansowania natg zamieci¢ w protokole z posiedzenia Komisiji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stan&ajsvniosek zostaje skierowany do trzeciego cztonka
Komisji, wskazanego przez Przewodnicggo/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostatecznaaizuda.

¢) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowarazpczionka Komisji nie mie przekrocz§
kwoty, o ktéy ubiega sij wnioskodawca.

11. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytomgczewidentnych kdéw w tr&ci wniosku,
utrudniapcych oceniajcym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy €d¥ rachunkowe, oczywiste
pomyiki, zapisy powoduafe rozbiene interpretacje) dopuszcza snozliwosé korekty wniosku. Korekta nie
obejmowa wytacznie punkty wskazane przez oceqigich

12. Czionkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,ypracowus w tym przypadku wspolne stanowisko
i zapisuj ustalenia wKartach oceny merytorycznej wniosku Beneficjentangry o otrzymanie wsparcia
finansowegoNastpnie ustalenia teasprzekazywane wnioskodawcy z pibg o dokonanie stosownej korekty
w tresci wniosku. Informagj na temat dopuszczonej korekty wniosku gmplezamigcic w protokole
Z posiedzenia Komisiji.

13. Po przeprowadzeniu oceny wszystkichzolwych wnioskow Komisja, w terminie 7 dni od zékeenia prac,
sporadza podstawow liste rankingows wnioskéw skladajca sie z 11 odebnych list rankingowych
przekazanych przez poszczegoélnych Partneréw Prpjekizeregowanych w kolejim od najwekszej liczby
uzyskanych punktow i wskazuje wnioski, ktére otragmjednorazow dotacg inwestycyjr, w ramach 85%
limitu miejsc okrélonego dla danego PURpozostate 15% dotacji zostanie przydzielonychzpkaiczeniu
procedury odwotlawczej).

14. Komisja w cihgu 15 dni od ostatecznego #livego terminu ztaenia odwotania przez Beneficjentow pomocy,
przeprowadza ponownocer; wnioskow, w ramach ktérych Beneficjenci pomocy zj6 odwotanie od
wynikéw oceny Komisji. Oceny tych wnioskéw dokoad osoby, przy czymie mog to byé¢ te same osoby,
ktére wczesniej oceniaty dany wniosek

15. Po zakdaczeniu procedury odwotawczej, Komisja wagu 7 dni sporgdza list rankingowa wnioskow po
odwotaniach sktadajca sic z 11 odebnych list rankingowych przekazanych przez posztirggh Partneréw
Projektu, uszeregowanych w kolejobod najwikszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wniostgre
otrzymaj jednorazow dotacg inwestycyjra w ramach 15% pozostatego limitu miejsc dkwaego dla danego
PUP.

§7

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynég wymienionych w 8§ 6 niniejszego regulaminu Koraigporadza protokot

z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow, ktéry zawiera

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat osob bimych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby oaemnjch wnioskow,

c¢) informacg na temat wnioskow, dla ktérych dokonano @bnia wnioskowanej kwoty dofinansowania,

d) informacg na temat wnioskow, dla ktérych dopuszczono skomggoe wniosku,

e) inne istotne elementy pegtowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny datza s¢ w formie zagcznikdw:

a) Dokument potwierdzagy powotanie przez Beneficjenta Komisji w ollemym sktadzie,

b) liste obecndci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

c) deklaracje bezstrongci i poufnaici podpisane przez wszystkie osoby hear udziat w posiedzeniu Komisji,

d) upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt Zaspce,

e) zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem czlonkéwnksp, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegdlinych
czlonkoéw Komisji isredni ocery, ostatecza projektu,

f) Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pmym@ otrzymanie wsparcia finansowegaraz
z Deklaracjami bezstronsei i poufngci wypetnione ipodpisane przez czionkéw Komisji, rkio
przeprowadzali ocenwnioskow,

g) podstawow liste rankingows stanowica zestawienie 11 odbnych list rankingowych przekazanych przez
poszczegodlnych Partnerow Projektu, podpisamzez Przewodniezego/Zasipce Przewodniczcego, ze
wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finamsgo,

3 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowefatiji inwestycyjne;.
“ Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowetatiji inwestycyjnej.
® Dotyczy tylko wniosk6w o przyznanie jednorazowetatji inwestycyjnej.



h) liste rankingows po odwotaniach stanowda zestawienie 11 odbnych list rankingowych przekazanych przez

poszczegolnych Partneréw Projektu, podpisgnzez Przewodnigzego/Zasipce Przewodnicacego, ze
wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finamsgo,
i) inne istotne dokumenty.

3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimalazznikami przechowuje Beneficjent. Whnioski

Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansgavw okresie realizacji projektu przechogvujtasciwi
Partnerzy Beneficjenta.

88
Postanowienia kacowe

1. Komisja dziala na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zafacznik:

1. Deklaracja bezstronéd i poufnaici - dla Przewodniccego, Zasipcy Przewodniczcego oraz obserwatora z
ramienia IP

2. Deklaracja bezstronéa i poufndici — dla oceniajcego



Zalacznik nr 1. Deklaracja bezstronndci i poufnosci - dla Przewodniczacego, Zas¢pcy Przewodniczacedqo
oraz obserwatora z ramienia IP -

do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw powotanej iuceceny merytorycznej Wnioskdw ramach Dziatania
6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkichProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2018ajewodztwie opolskim.

?E.(d@) UNI& EUROPEJSKA
K?Pr"[.etLUDZI(I PO KLucz m FUN::-uszEsiEjE?zm

do biznesu 2 URZAD PRACY

Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Ja ngej podpisany/podpisana, niniejszym dekleyuje zgadzam ei bra¢ udziat w procedurze oceny
Whioskéw Beneficjentow pomocy o otrzymanie wspaifiinsowego w ramach Dzialania 6/2sparcie oraz
promocja przedsbiorczaici i samozatrudnienig@rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez ziteenie niniejszej deklaracji, potwierdzate zapoznatlam/zapoznaleng gi dos¢pnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotygzymi oceny i wyboru Wnioskéw.

Deklarug, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Oswiadczam,ze nie pozostejw zwiazku makenskim albo w faktycznym pgciu, a take w stosunku
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokreviigwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zgany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateliwszystkimi Beneficjentami
pomocy ocenianymi w ramach danego naboru Wnioskow.

Jeeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru Whioskowistniep jakiekolwiek
okolicznasici mogace budzé watpliwosci co do mojej obecrioi w obradach Komisji Oceny Wnioskow, fakt taki
bezzwlocznie zgtogzPrzewodnicacemu Komisji Oceny Wnioskow / Dyrektorowi Wojewoddzgo Urzdu Pracy
w Opolu.

Zobowiazuje sie utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie pitacg oceny Wnioskoéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

€ Wniosek Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspdiin@nsowego tj.:
- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacjiestycyjnej,
- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparciagstowego,
- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.



Zalacznik nr 2. Deklaracija bezstronndci i poufnosci — dla oceniagceqo -

do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw powotanej wluceceny merytorycznej Wnioskdww ramach
Dziatania 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaici i samozatrudnieniaPriorytetu VIRynek pracy otwarty
dla wszystkicliProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2018ajewddztwie opolskim.

UNIA EUROPEISKA
EURCPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

APITAL LUDZKI o PO KLucz ™
MARCDOWA STRATEGES SPONNDLC] - o

do biznesu 2 URZAD PRACY

Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Ja ngej podpisany/podpisana, niniejszym dekleyuje zgadzam ei bra¢ udziat w procedurze oceny
Whnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wspartir@nsowego w ramach Dziatania 6V¥sparcie oraz
promocja przedsgbiorczaici i samozatrudnienig@rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zteenie niniejszej deklaracji, potwierdzabe zapoznatlam/zapoznaleng gi dosgpnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotygzymi oceny i wyboru Wnioskow.

Deklarug, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru Whnioskéwistniep jakiekolwiek
okolicznasici mogice budzt watpliwosci, co do mojej obecroi w obradach Komisji Oceny Wnioskéw, fakt taki
bezzwtocznie zgloszPrzewodniczcemu/Zastpcy Przewodniczcego Komisji Oceny Wnioskéw.

Zobowiyzuje sie utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie placgoceny wnioskéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

7 Whniosek Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspdiin@nsowego tj.:
- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacjiestycyjnej,
- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparciagstowego,
- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.



