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Rozdziat 1. Przygotowanie i wybor projektow w ramacRPO WO
2007-2013

1.1 Zasady poprawnego przygotowania i wypetniania miosku o dofinansowanie
projektu z EFRR

1. Formularz wniosku dogpny jest wyhkcznie w formie elektronicznej w systemie
informatycznym SEZaM, ktory posiada funkcje genanatvnioskow.
2. Aktualna wersja formularza wraz z instrukeyypetniania wniosku i zatznikéw jest

dostpna na stronie internetowej: www.rpo.opolskie.pliwwacrg.opolskie.pl.

3. Whnioskodawca powinierscisle stosowé sie do formatu wniosku o dofinansowanie
projektu, zajczonej do niego instrukcji i instrukcji wypetnianiaabcznikbw oraz
przestrzegakolejnaci stron.

4. Formularz wniosku naky wypetnic w jezyku polskim w generatorze wnioskow.

5. Wypetniony formularz wniosku wraz z wymaganymiagzainikami naley przygotowa
w formie papierowej w dwoch egzemplarzach (w dwachginatach lub w oryginale
i kopii) w formacie A4 oraz elektronicznej (na pigcCD/DVD R) — wymog ten dotyczy
formularza wniosku o dofinansowanie projektu, anafinansowo-ekonomicznej do SWiI
(zat. 1.1 i 1.2 do Vademecum dla beneficjentow R®RQO 2007-2013, Tom Il) oraz
Biznes Planu.

6. Suma kontrolna widnigga na wersji papierowej wniosku music¢btozsama z sum
kontrolrg wersji elektronicznej przedtonej na néniku elektronicznym.

7. Oryginat formularza wniosku na ostatniej stronewvmien zosté opatrzony piecxia
nagtowkowy instytucji, dag, czytelnym podpisem lub piegtka imienrg i parafly o0séb
upowanionych do podpisania umowy o dofinansowanie ptojekak rownie przez
osole odpowiedzialg za finanse w instytucji (okénych w pkt. 2.6 wniosku) i tak np.
w przypadku gminy wymagany jest podpis woéjta, bstran, dz prezydenta oraz
kontrasygnata skarbnika, osoby odpowiedzialnej im@nse w instytucji lub osoby
upowanione;j.

8. Dopuszcza sisytuacg, w ktérej np. wojt zgodnie ze statutem jednosgowazni inng
osolz do podpisywania wniosku o dofinansowanie projektswoim imieniu, wtedy te

do wniosku nalgy dolgczy¢ pisemne upowanienie.
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9. Kopia formularza wniosku musi Byposwiadczona ,za zgodré z oryginatem* przez
osole upowaniong w nas¢pujacej formie: na pierwszej stronie kopii powinna aialsic
piecatka ,za zgodn&t z oryginatem” (wraz z podaniem numeréw stron, Wtér
potwierdzenie dotyczy, dgt piecatka nagtdwkowa oraz piegtka imienna i parafka
jednej z osob ok&onych w pkt. 2.6 wniosku lub innej osoby posiadaj upowanienie
do pawiadczania zgodrigi dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wnioslaiadzono
pisemne upowaienie, zat. nr 17 — w przypadku pozostatych prigjekoraz zat. nr 21 —
w przypadku projektow realizowanych przez przeoisircow). Za kopi wniosku
o dofinansowanie projektu uwa st kserokop¢ oryginatu wniosku.

10.Wszystkie niezbdne zadczniki wymagane dla danego rodzaju projektu, zgedni
z zapisami Instrukcji wypetniania aaknikow, powinny zostadolgczone zarowno do
oryginatu wniosku jak i jego kopii (w jednym egzelamzu dla kadego kompletu
dokumentacji). Zaiczniki do wniosku musg by¢ ponumerowane zgodnie z lst
zalhcznikbw zamieszczanna kacu wniosku. Zajczniki powinny zosté zszyte lub
zbindowane. Wszystkie stronyidego zajcznika naley ponumerowé

11.W przypadku, gdy beneficjent nie z wiasnej winy jast w stanie datzy¢ do wniosku
bezwzgédnie wymaganego zgznika, to w miejscu dla niego przeznaczonym nale
zamigci¢ oswiadczenie wraz ze stosownym uzasadnieniem, w Ktaugkazana zostanie
przyczyna uniemdiwiajaca jego ztaenie na czas, jak rowriekreslony zostanie dzie
jego dostarczeniaOstateczny termin dostarczenia brakyph zajcznikbw to etap oceny
merytorycznej | stopnia. Zostanie on ctomy w psmie z uwagami na ww. etapie oceny.

12.Zalaczniki stanowiace oryginalny dokument powinny zo&taopatrzone pieczia
instytucji, daj oraz pieczcig imienmg wraz z podpisem na pierwszej stronie przez @sob
upowaniong do podpisania umowy o dofinansowanie projektu 9&rg w pkt. 2.6 lub
osole upowaniong do podpisania wniosku, bez koniecgtigpaswiadczania za zgod&é

z oryginatem.

! przez stwierdzenie »Za zgoditaz oryginatem” nalgy rozumiet, ze dokument jest potwierdzony ,za zgodfio
z oryginalem” na pierwszej stronie z adnadagiotwierdzone za zgodidé z oryginatem od strony numer.....do
strony numer....” i podpisany przez ogobpowaniong zgodnie pkt 2.6 wniosku lub igrosole posiadajcs
upowanienie do péwiadczania zgodrigi dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wnioskotadzono
pisemne upowaienie). Podpis osoby potwierdzegj zgodné¢ kopii z oryginatem mge by ztozony jako
czytelny lub parafka uzupetniona imienpiecztka.
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13.Zalgczniki stanowace kopie z oryginalu mugz by¢ poswiadczone za zgodsé
Z oryginalem przez os@lupowaniong (wedtug zasad okéenych w pkt. 9 niniejszego
podrozdziatu).

14.Zakyczniki stanowace dokumentagjfinansovwy projektu (przede wszystkim aakniki nr
2, 7, 6, 6.1Deklaracja o zabezpieczenfuwodkdéw wtasnych- w przypadku zgkznikow
dla projektéw realizowanych przez przetsorcow oraz 7, 8, 10, 7.1Deklaracja
0 zabezpieczenidrodkow wilasnych — w przypadku zatznikéw dla pozostatych
beneficjentéw) winny b opatrzone kontrasygrgaskarbnika / osoby odpowiedzialnej za
finanse w instytucji / osoby upowionej.

15.Dokumentacja projektowa (wniosek wraz z ggahikami) musi b§ przygotowana
w jednolity sposob, wg podanych poeji zasad:
a) Kazdy komplet dokumentacji projektowej (oryginat i kappowinien zosta wpicty

do oddzielnego segregatora oznaczonego na grzhietéstpujacy sposob:

- logo RPO WO 2007-2013,

- cyfra 1, 2 dla oznaczenia odpowiednio oryginatopikdokumentacji,

- numer osi priorytetowej,

- numer dziatania/poddziatania,

- nazwa wnioskodawcy,

- tytut projektu,

- numer ewidencyjny projektu: npWND-RPOP.01.01.01-16-....... /10(litery
okreslajagce nazw programu / numer osi priorytetowej / numer dzigahnumer
poddziatania / kod regionu zgodnie z NUTS / Kkolejmgmer projektu
w wojewddztwie nadawany automatycznie / rok wphaakumentu);

b) W segregatorze zawieggym oryginat wniosku powinno zn&e sie: pismo

przewodnie, formularz wniosku i wszystkie aniki, ptyta CD/DVD R;

c) Za pismem przewodnim nalg umiesci¢ kart Zestawienie dokumentowv ktorej
naleey wymienk wszystkie dokumenty (wniosek wraz z ganikami) zawarte

w danym segregatorze. Poigga karta musi ldypodpisana przez osghbipowaniong

(piecatka imienna i podpis);

d) Formularz wniosku, zat€zniki oraz nénik elektroniczny musg by¢ umieszczone

w segregatorze w taki sposob, aby korzystanie zqzegolnych dokumentéw byto

tatwe i nie powodowato zniszczenia lub uszkodzémigch dokumentow;
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e) Zalgczniki naley umiesci¢c w segregatorze za formularzem wniosku wg kol&no
i numeracji ustalonej w instrukcji wypetniania gatnikow. Zahczniki powinny by
oddzielonekartg informacyjmy zawieragca hazwe i numer zagcznika,

f) W miejsce zajcznikdw, ktére nie dotyezdanego wniosku, natg zamigci¢ kart
informacyjm z nazvg i numerem zalkcznika oraz adnotagj,Nie dotyczy”;

g) Wszystkie strony kadego zajcznika powinny zostaponumerowane;

h) W przypadku dejczenia dodatkowych zgiznikdw nieprzewidzianych w instrukcji
wypetniania wniosku naky przygotowa oddzielny wykaz i nadatym dokumentom
kolejne numery zachowag numeragj zacznikow;

i) Jezeli niemaliwe jest umieszczenie kompletu dokumentow w jedrgegregatorze
nalezy podzielt je na cgsci i wpig¢ do kolejnych segregatorow, przestrzegaj

ustalonej kolejngci i zasad.

1.2 Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym

Konkursowg procedu¢ wyboru i zatwierdzania projektéw w ramach RPO WO
2007-2013 opracowano na podstawie zapisow:

a) Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie nigkiidrustaw w zwjzku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpdgjridDz. U. 2008, Nr 216, poz. 1370),

b) Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju (T. j. Dz. U.
z 2009 Nr 84, poz.712 z pa.),

c) Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w =zske wyboru projektow
w trybie konkursowym z dnia 5 lipca 2007 r. (praggsobowpzywat od 25 marca 2008 r.
— komunikat Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. &ca 2008 r.).

Wybor projektu uzaleniony jest od spetnienia kryteriow zatwierdzonyazagz KM
zgodnie z art. 65 lit. a Rozpadzenia Rady 1083/2006 oraz od pmij przez |Z decyzji
0 jego dofinansowaniu. Kryteria formalne oraz merytzne | i Il stopniagjednakowe dla
wszystkich potencjalnych beneficjentow projektéwtydaacych danej kategorii operacji
RPO WO 2007-2013. Wykaz kryteribw formalnych i mterycznych (uniwersalnych

/szczegotowych, bezwedhych / wzgldnych)stanowi zadcznik nr 5 do Uszczegoétowienia.

Szczegoty, co do zakresu zastosowania procedurkukeowej w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013 ékneo w Uszczego6towieniu.



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
Tom Il — Przygotowanie i wybér projektéw w ramadhRWO 2007-2013.
Wersja nr 14
lipiec 2011 r.

Procedura wyboru projektéw w trybie konkursowym a#dina jest poprzez UMWO,
jak i OCRG w ramach osi priorytetowej 1 (przez OCRGvylaczeniem poddziatal.1.1,
1.3.1i1.4.2).

Nabor projektéw do dofinansowania w ramach procgdionkursowej poprzedza

ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jestroaie internetowej: www.rpo.opolskie.pl

/ www.ocrg.opolskie.pl, a take w prasie 0 zagju regionalnym na co najmniej 30 dni przed

uptywem terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Nabor wnioskbw o przyznanie dofinansowania w ramaphbszczegoélnych
dziatay/poddziatda RPO WO 2007-2013 odbywagegsi Punkcie Przyjmowania Wnioskow,
ktory mieici sie w  Referacie Przyjmowania  Projektdw  Inwestycyjnych
w DPO UMWO / Dziale Przyjmowania i Oceny Projekt@CRG, w terminiescisle

okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

Konkursprzebiega dwuetapowo:
» Etap |- ocena formalna- dokonywana w oparciu o kryteria formalne uniwkrsa
(t. zgodndci formalnej w zakresie poprawfm ziozonej dokumentacji projektowej)
w systemie TAK/NIE przez pracownikow IZ/IP I;

» Etap IlI- ocena merytoryczna:

- Ocena merytoryczna | stopmadotyczy analizy merytorycznej warstwy wniosku m.in.
pod wzgtdem: wykonalnéci i trwatosci projektu, realnéci zaktadanych wskanikdw.
Mozliwa do przeprowadzenia w systemie TAK/NIE przemisje konkursowg pod ktem
kryteriow merytorycznych | stopnia uniwersalnyczczegotowych;

- Ocena merytoryczna Il stopnia - polega na nadaraezpkomis¢ konkursovg okreslonej
ilosci punktéw, w oparciu o szczegbétowe kryteria merytane 1l stopnia. Projekt, ktory
uzyska, co najmniej 50 % maksymalnej liczby punktaestaje wpisany na list
rankingowg projektow w ramach danego dziatania/poddziatarR@®RNVO 2007-2013.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu Il, tj. ocemerytorycznej, oceny
przyznane przez cztonkdw Zespolu Ocegiago w ktorymkolwiek z  Kkryteriow
merytorycznych | stopnia (ocena przeprowadzana wstegyie TAK/NIE) hdz
merytorycznych 1l stopnia (ocena przeprowadzanaystesnie punktowanym)asskrajne
(przed uwzgldnieniem wagi danego kryterium), wniosek o dofirawmsnie projektu

poddawany jest ocenie przez drugi Zespét OcegeyajOcena tego Zespotu jest wowczas
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wigzaca. Przykladem skrajnej oceny merytorycznej | simpest sytuacja, w ktorej po
ewentualnych wyjgnieniach / poprawkach ze strony Wnioskodawcy naosek cztonkow
Zespotu ocenigrego, jeden z oceniggych dokonat oceny choalay jednego kryterium na
»TAK”, natomiast drugi oceniagy to samo kryterium ocenit na ,NIE”.

Przyktadem skrajnej ocenyerytorycznej Il stopnia jest sytuacja, w ktéregyico
najmniej jednym kryterium ocenianym np. w skali dd do 4 punktéw, jeden

z oceniggcych przyznat 1 punkt, a drugi 4 punkty.

Projekty na kadym etapie oceny magby¢ poddawane opinii Zespotu ds. ochrony
srodowiska RPO WO na lata 2007-2013, ktory w opamizapisy Dyrektywy Rady nr
85/337/EWG w sprawie oceny skutkéw wywieranych pragiektOre przedgwziecia
publiczne i prywatne né&rodowisko naturalne z dnia 27 czerwca 1985 r., daj® analizy

wpltywu wywieranego przez przegsizigcia nasrodowisko.

Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w opamiwyniki oceny merytorycznej I
stopnia przeprowadzonej przez komiidgonkursowq / opinii wydanej przez Zespot ds.
ochronysrodowiska oraz dogpnej alokacji, ZWO w formie uchwaly podejmuje ostairy
decyzg¢ o0 wyborze projektow do dofinansowania w ramach zppsgoélnych
dziatai/poddziatéa RPO WO 2007-2013.

Przy tworzeniu listy rankingowej w odniesieniu doojpktéw, ktore na ocenie
merytorycznej Il stopnia otrzymaly talsany ilos¢ punktéw, o pozycji nadcie rankingowej

decyduje kolejn&é ztozenia dokumentacji projektowej w okresie naboratjimer wniosku.

ZWO ma prawo dokortazmian kolejnéci na licie rankingowej w wybranych
dziataniach i poddziataniach. Kda zmiana kolejriei na ligcie rankingowej odbywa &i

w oparciu o Kryteria strategiczne w ramach RPO V00722013.

Poziom dofinansowania z EFRR @0 wynig¢ maksymalnie 85% catkowitych
kosztow kwalifikowanych. Jedna& Zarzd Wojewddztwa Opolskiego me pody¢ decyzg
0 zmniejszeniu poziomu dofinansowania projektéw anyin konkursie, ktéra zostanie
zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskow. Ronag. na skutek niewystarczegj
dostpnej alokacjisrodkow, wielka¢ dofinansowania m@ ulec obnieniu w momencie
podicia przez Zarmd Wojewodztwa Opolskiego decyzji o dofinansowanitojgktow.

Powyzsze obnienie mae nasipi¢c jedynie w drodze negocjacji z beneficjentami.
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O wszelkich zmianach wielkoi dofinansowania beneficjenci zosganpisemnie

poinformowani.

Tworzenie listy rezerwowej nie jest obligatoryjmegestii ZWO ley podgcie decyzji

0 jej ewentualnym utworzeniu.

Whioskodawcy, ktérego projekt zostat odrzucony ptaguje prawo odwotania¢sod

wynikéw oceny po kadym etapie oceny.

1.2.1. Ramowy harmonogram naboru wnioskow
Ramowy harmonogram naboru wnioskbw w ramach pogitagch dziata
RPO WO 2007-2013 zostaje zaakceptowany przez ZW@mieszczony na stronie

internetowej _www.rpo.opolskie.pl oraz _ www.ocrg.oglae.pl.  Wszelkie zmiany

wprowadzane do harmonogramwéarazowo podlegajakceptacji ZWO.

W harmonogramie wskazang esie priorytetowe, dziatania, poddziatania i rgdza
projektow, dla ktérych w danym roku zaplanowargiie nabdér wnioskow o dofinansowanie

projektéw. Harmonogram okdla réwniez terminy naboru wnioskow.

OCRG, jako IP Il odpowiada za wdamie | priorytetu RPO WO 2007-2013
(z wylaczeniem poddziatal.1.1, 1.3.11 1.4.2).

W uzasadnionych przypadkach (np. wyczerpanie ajpkdmwak odpowiednich
regulacji prawnych na poziomie krajowym) ogtoszemaplanowanego w harmonogramie

konkursu mae sk nie ukazd, badz ulec przesugiiu w czasie.

1.2.2 Ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowarprojektéw

1Z / IP 1l w celu wytonienia projektow do dofinansania w trybie konkursowym
ogtasza nabor na stronie internetowej oraz w prasi@s¢gu regionalnym, na co najmniej
30 dni przed uptywem terminu sktadania wnioskowofirthnsowanie projektéw. IP 1l przed
podaniem ogtoszenia o naborze do publicznej wiadomarzedktada je kalorazowo do
akceptacji 1Z.
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Ogtoszenie o konkursiesizie zawieré informacje wymagane zgodnie z art. 29 ust. 2
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, tj.
1. rodzaj projektow podlegagych dofinansowaniu,
rodzaj podmiotow mageych ubiegé sie o dofinansowanie,
kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,
poziom dofinansowania projektéw okleny, jako % wydatkéw kwalifikowalnych,
maksymalg kwote dofinansowania projektu, o ile kwota taka zostedtlona,
kryteria wyboru projektéw,
termin rozstrzygricia konkursu,

wzOor wniosku o dofinansowanie projektu,

© © N o 0 bk~ 0N

termin, miejsce i sposob sktadania wnioskéw o dofsowanie projektu,

10.wz6r umowy o dofinansowanie projektu,

11.informacg o srodkach odwotawczych przystugeych wnioskodawcy w ramach systemu

realizacji programu operacyjnego.

IZ / IP Il w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza dzienniku o zasgu
ogolnopolskim lub regionalnym informacp konkursie, zawieraga co najmniej elementy
okreslone w art. 29 ust. 2 pkt. 1- 3 ustawy o zasadadwadzenia polityki rozwoju oraz

wskazanie adresu strony internetowej, na ktorejiesaozono ogtoszenie o konkursie.

1.2.3 Ztazenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zeady sktadania wnioskow

1. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektomw ramach poszczegolnych
dziatay/poddziatda RPO WO 2007-2013 nagtuje w terminachscisle okrelonych
w ogtoszeniach konkursowych zamieszczanych naistiaternetowej UMWO / OCRG
oraz w prasie 0 zagju regionalnym.

2. Whnioski naley sktad& przestrzegap termindw okrélonych w ogtoszeniu o naborze od
poniedziatku do pitku w godzinach od 7.30 do 15.30 w Punkcie Przyjeuoa
Whnioskéw, ktory miéci sic w Referacie Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych
w DPO UMWO / Dziale Przyjmowania i Oceny Projekt@CRG, z tymze w ostatnim

dniu prowadzenia naboru przyjmowanie wniosk&yddle miato miejscevytacznie do

godziny 12.00.
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3. Whniosek mae by dostarczony na trzy sposoby:
a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,
b) przesytk kurierslg,
c) osobkcie lub przez posfaa (dostarczyciel otrzyma dowod wplycia przesyiki
opatrzony podpisem i dgt

4. Whnioski dostarczone listem poleconym/przegykiriersky rejestrowanesgsw Kancelarii
Ogdélnej UMWO (a nasgpnie Sekretariacie DPO UMWO) / Sekretariacie OCRG,
a nasgpnie rejestrowanegsv systemie w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw, kbdrigsci
sic w Referacie Przyjmowania Projektow Inwestycyjnywh DPO UMWO / Dziale
Przyjmowania i Oceny Projektéw OCRG.

5. Data wptywu wniosku oznacza ¢atjego dostarczenia do UMWO / OCRG w jednej
z wyzej wymienionych form (data stempla jednostki).

6. Whnioski otrzymane po uptywie wyznaczonego termireulgda rozpatrywane.

7. Whnioski ztazone w odmiennej, niopisana w pkt. 1.1 niniejszego Vademecum — Tom Il
formie nie lgdg przyjmowane.

8. W przypadku nie spetnienia przez wniosek wymogoyesteacyjnych, za wyikiem
wnioskow zil@onych po terminie, beneficjent zostaje o tym fakgésemnie
powiadomiony (jeeli wniosek dostarczony zostat listem poleconynépyika kuriersky
potwierdzenie nie przygia wniosku przesytane jest pogztW takiej sytuacji beneficjent
zobowgzany jest do odbioru kopii dokumentacji projektowmeRPPI UMWO / Dziale
Przyjmowania i Oceny Projektow OCRG.

9. Przygte wnioski rejestrowanegsv systemie informatycznym SEZaM, a beneficjentowi
wydawane jest potwierdzenie preggja wniosku (jeeli wniosek dostarczony zostat listem
poleconym/przesyikkuriersky potwierdzenie przesytane jest pagzt

10.Jezeli podczas préby zimnia wniosku lub korekty zidentyfikowany zostanigdo
uniemaliwiajacy poprawn rejestraci wniosku beneficjent ma mibwos¢ dostarczenia
poprawnego wniosku , pod warunkiem zachowania marago terminu wyznaczonego
na jegol/jej ztaenie. Wskazane uchybienia mogdotyczy jedynie wymogow
rejestracyjnych (wniosek niepoprawnie zwalidowangp- bkdna struktura pliku XML,
wniosek nie zostat zapisany z ostatniej strony genea wnioskow, wniosek nie zostat
ztozony w ramach dziatania olélenego w ogtoszeniu o naborze — np. w pkt. 1.1 ko

wybrano bédny numeru naboru wnioskow, wersja elektronicznaosku niezgodna
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Z wersj papierovd — np. wniosek zawiera ¢dng sune kontrolmg, wniosek nie zostat
ztozony w dwoch egzemplarzach wraz z wegrglektroniczg — np. brak wersji

elektronicznej wniosku, wniosek ziony w jednym egzemplarzu).

1.2.4 Etapy oceny projektow
Procedura rozpatrywania wnioskow o dofinansowanigeptow przez 1Z /IP 1

obejmuje nagpujace etapy:

a) ocena formalna,
b) ocena merytoryczna | i Il stopnia,

c) wybor projektow do dofinansowania przez ZWO.

1.2.4.1 Ocena formalna (obligatoryjna)
Ocenie formalnej poddawany jest wniosek o dofioar@ie projektu spetniggy
wymaogi rejestracyjne, tj.:

— Whniosek ztaono w terminie okrdonym w ogtoszeniu o naborze,

— Whniosek ztaony w ramach dziatania okdlenego w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
/Korekta zt@ona w terminie okridonym w p&mie z uwagami I1Z/IP I,

— Whniosek ziaony w dwoch jednobrzmcych egzemplarzach wraz z  waersj
elektronicz / korekta ztaona w dwoch jednobrzmgych egzemplarzach wraz
z wersj elektronicza,

— Wersja elektroniczna wniosku zgodna z wersapierovy (suma kontrolna) / Wersja
elektroniczna korekty zgodna z wergapierovd (suma kontrolna),

— Whniosek poprawnie zwalidowany / Korekta poprawmakzdowana.
Weryfikacji spetniania wymogéw rejestracyjnych peghp wszystkie wnioski

o dofinansowanie oraz korekty do wnioskow o dofs@manie sktadane do IOK.

Ocena formalna wniosku powinna dyprzeprowadzona w terminie 45 dni
kalendarzowych od uptyegia wyznaczonego terminu skltadania wnioskéw. W adamnych
przypadkach termin oceny formalnej meozostéa przedhiony. Za uzasadniony przypadek
mozna uzné& wszelkie sytuacje niezalee od 1Z / IP 1l, ktére uniemiiwiaja
przeprowadzenie oceny w terminie, jak npzaldiczba zgtoszonych wnioskéw w ramach
jednego konkursu. Decyzjo przedtieniu oceny formalnej na wniosek Dyrektora DPO
podejmuje Zargd Wojewoddztwa Opolskiego. W przypadku | prioryt&BO WO 2007-2013
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(z wylaczeniem poddziatal1l.1.1, 1.3.1 i 1.4.2), wniosek o przetdnie oceny formalnej
przedktada Zardowi Wojewodztwa Opolskiego Dyrektor DPO na impDyrektora OCRG.
Dopuszcza siwielokrotng¢ takiego posfpowania, jeeli sytuacja tego wymaga. Informacja
0 przedideniu terminu oceny formalnej zamieszczana jesttimaige internetowej UMWO /
OCRG.

Ocena formalngozwala sprawdzi poprawné¢ ztozonej dokumentacji projektowe]
pod wzgédem formalnym, bez konieczém analizy merytorycznej warstwy projektu. Oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w oparo kryteria formalne uniwersalne
(,Szczegotowy opis osi priorytetowych RPO WO 20@A2" - zahcznik nr 5) dokonuje
zawsze dwoch pracownikow IZ / IP Il zgodnie z zasd@/Och par oczu, na podstawie listy

sprawdzajcej do oceny formalnej w systemie TAK/NIE.

Whniosek spetniacy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazamy ateny
merytorycznej | stopnia.

W przypadku stwierdzenia brakow lubetddw formalnych odnanie wzgkdnych
kryteriow formalnych beneficient ma mawos¢ dokonania stosownych poprawek
I uzupetniés we wniosku oraz za¢zonej dokumentacji w terminie wskazanym przezR4ll
w pismie z uwagami, nie krotszymz8 dni robocze, liczc od nasfpnego dnia roboczego po
dniu doeczenia przedmiotowego pisma. Za galoreczenia pisma uznaje ¢sidat jego
doreczenia za paednictwem kanatu szybkiej komunikacji — fax lulmeil — wskazanym we

wniosku o dofinansowanie projektonkretne uchybienia wykryte we wniosku mana

poprawia¢ tylko raz na danym etapie oceny.

Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :

» faksu i/lub za pomace-maila. Za potwierdzenie dazenia pisma uznajecsi
przestanie informacji w formie faksu na numer fakmdany we wniosku lub
wystanie wiadomégci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie Zniosku
Dane teleadresowe) Obowgzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie
dziatapcego faksu i wpisanie prawidiowego numeru faksw @dresu e-mail
Odpowiedzialné za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutspzn
narzdzia szybkiej komunikacji ley po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejnasci informacja zostanie przekazana faksem, w przipagdysgpienia

bteddéw w transmisji faksu, Wnioskodawcadzie zawiadamiany poprzez pogzt
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e-mail. Nieprawidtowe dziatanie wdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po
stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do uwimaiz dorczenie jest
nieskuteczne.

e oraz listu zwyktego lub poleconego za zwrotnym petdzeniem odbioru dulz
przesytki kurierskiej tylko jeden raz, ggismo nie odebrane uznaje; Sa
skutecznie daiczone.

Ponadto, podczas oceny formalnej ocejaiajpracownicy IZ/IP 1l mog zadat dodatkowych
wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkachzaldokumentow niezioinych do weryfikacji
zlozonych wyjdnien), ktére beneficjent powinien wraz z poprawkami zupetnieniami

ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IZ/IP Il Wrpie z uwagami.

W sytuacji, gdy wniosek nie spetnia bezwrylych kryteriow formalnych,
beneficjent nie dokona w danym terminie stosownyoprawek/uzupetniebadz nie udzielit
dodatkowych wyjénien, o ktére zostat poproszony w dokumentacji projeldjp wniosek

zostaje odrzucony, a beneficjent pisemnie o tynsitagowiadomiony.

Ponadto, Beneficjent mae dokona poprawek i uzupetlnien innych niz wskazane
w korespondenciji jedynie w sytuacji, gdy powysze zmiany zwazane g zZ zapewnieniem
spojnosci w catej dokumentacji projektu tj. wniosku z zakcznikami. Przedmiotowe
modyfikacje wymagaja pisemnego ich uzasadnienia.

W przypadku dokonania poprawek/uzupetnia innych niz wskazane, bez pisemnego ich
uzasadnienia, wniosek zostanie odrzucony z przyczyarmalnych.

UWAGA

Wymagane uzupetnienia na kadym etapie oceny skiadaneaszawsze w 2 egzemplarzach

wniosku wraz z wersp elektroniczna wniosku oraz zahcznika nr 1.1 i 1.2. Nalgy

pamietaé o tym, aby pismo przewodnie zawierajce wyjanienia takze dostarczone byio

w 2 egzemplarzach.

Beneficjentowi, ktdrego wniosek zostat odrzuconypoeaiomie oceny formalnej, przystuguje
prawo odwotania od wynikébw oceny, zgodnie z procgdupisam w podpunkcie 1.2.4.5
niniejszego Vademecum — Tom Il. W przypadku odrniecevniosku hdz tez wycofania sg
beneficjenta z procesu oceny i wyboru wniosku dardofsowanie, beneficjent zobaaany
jest do odbioru kopii wniosku w RPPI UMWO / DzidRezyjmowania i Oceny Projektow
OCRG.
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Po zakaczeniu oceny formalnej na stronie internetowej UMMJORG zostaje
zamieszczona informacja dotyca liczby projektow ocenionych pozytywnie i negatyev

(patrz: Tom |, rozdziat 1.5.).

1.2.4.1.1 Ztgenie korekty wniosku o dofinansowanie projektu po cenie formalnej —

formy i zasady sktadania korekty

1. Przyjmowanie korekty wnioskéw o dofinansowanie pktpww ramach poszczegdélnych
dziatay/poddziatda RPO WO 2007-2013 naguje w terminachscisle okrelonych
w pis$mie z uwagami o ktorym jest mowa w podrozdzialedl 2

2. Korekty wnioskéw naley sklad@& przestrzegar termindow okrélonych w pimie
z uwagami od poniedziatku doggku w godzinach od 7.30 do 15.30 w PPW, ktérysaiie
sic w RPPIw DPO UMWO / Dziale Przyjmowania i Ocenpjektow OCRG.

3. Korekta wniosku mge by dostarczona na trzy sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytk kuriersk,

c) osobkcie lub przez posfaa (dostarczyciel otrzyma dowod wplydia przesyiki
opatrzony podpisem i dgt

4. Korekty wnioskow dostarczone listem poleconym/pylies kuriersky rejestrowane
s3 w Kancelarii Ogolnej UMWO (a naginie Sekretariacie DPO UMWO)/Sekretariacie
OCRG.

5. Data wptywu korekty wnioskéw oznacza ¢lajego/jej dostarczenia do UMWO/OCRG
w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

6. Korekty wnioskéw otrzymane po uptywie wyznaczonégmninu nie kda rozpatrywane.

7. Korekty wnioskow ztaone w odmiennej, niopisana w pkt. 1.1 niniejszego Vademecum
— Tom Il formie nie bda przyjmowane.

8. W przypadku nie spelnienia przez kokekivniosku wymogow rejestracyjnych,
za wyptkiem korekty wnioskow zionych po terminie, beneficjent zostaje o tym fakcie
pisemnie powiadomiony (feli korekta wniosku dostarczony zostat listem
poleconym/przesyik kuriersky potwierdzenie nie przygia korekty wniosku przesytane
jest poczi). W takiej sytuacji beneficjent zobosziany jest do odbioru kopii
dokumentacji projektowej w RPPI UMWO / Dziale Brmgwania i Oceny Projektow
OCRG.
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9. Przygte korekty wnioskOw rejestrowaneg sw systemie informatycznym SEZaM,
a beneficjentowi wydawane jest potwierdzenie piag korekty wniosku (jgeli korekta
wniosku dostarczona zostata listem poleconym/ptkesykuriersky potwierdzenie
przesytane jest pocpt

10.Jezeli podczas proby zienia korekty wniosku zidentyfikowany zostanie gt
uniemaliwiajgcy poprawnl rejestraci korekty wniosku beneficjent ma mavosé
dostarczenia poprawnej korekty wniosku, pod waremmkizachowania pierwotnego
terminu wyznaczonego na jej zenie. Wskazane uchybienia mogdotyczy¢ jedynie
wymogow rejestracyjnych (korekta wniosku niepopreewvawalidowana — np. &fina
struktura pliku XML, korekta wniosku nie zostatapiana z ostatniej strony generatora
wnioskow, nie zaznaczono pola ,korekta”, korektdoasku nie zostata zimna w ramach
dziatania okrglonego w ogtoszeniu o naborze — np. w pkt. 1.1 kgrevniosku wybrano
btedny numeru naboru wnioskoéw, wersja elektronicznaekity wniosku niezgodna
z wersy papieroy — np. korekta wniosku zawieraehlhg suny kontrolrg, korekta
wniosku nie zostata zhona w dwoch egzemplarzach wraz z weedgktroniczig — np.
brak wersji elektronicznej korekty wniosku, korekt@niosku zi@ona w jednym

egzemplarzu).

1.2.4.2 Ocena merytoryczna | i Il stopnia (obligatoyjna) — lista rankingowa projektéw

Whnioski pozytywnie ocenione pod wzdem formalnym poddawanesg socenie
merytorycznej | stopnia. Ocena merytoryczna | simpnzeprowadzana jest w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty zaktzenia oceny formalnej wszystkich zémych w danym
naborze wnioskow. W uzasadnionych przypadkach @k duza liczba zgtoszonych
wnioskow w ramach jednego konkursu) na wniosek kKigra DPO Zargd Wojewddztwa
Opolskiego mee pody¢ decyzg o przedhieniu terminu oceny merytorycznej | stopnia.
W przypadku | priorytetu RPO WO 2007-2013 (z yogieniem poddziata 1.1.1, 1.3.1
i 1.4.2), decyzj podejmuje Zargd Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora DPO
skierowany na prdoe Dyrektora OCRG. Dopuszcza sivielokrotnag¢ takiego posipowania,
jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja w tym zakregz@mieszczana jest na stronie
internetowej UMWO/ OCRG.

Ocena merytoryczna | stoprséuzy przeprowadzeniu analizy merytorycznej warstwy

wniosku m.in. pod wzgdem: wykonalnéci i trwatosci projektu, realnéci zaktadanych
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wskaznikow, zgodnéci z zasadami udzielania pomocy publicznej. Ocerexytaryczna
| stopnia dokonywana jest przez komaigpnkursovd (zgodnie z zasaddwoch par oczu) na
podstawie listy sprawdzgjej do oceny wniosku podatem kryteribw merytorycznych
| stopnia uniwersalnych i szczegdtowyeh systemie TAK/NIE. Kryteria merytoryczne
| stopnia pozwalaj ha stwierdzenie zgodia wniosku z celami RPO WO 2007-2013 oraz
poprawndci przygotowanych zalen pod wzgédem merytorycznym i technicznym

(Uszczegotowienie).

Beneficjenci, ktorych wnioski uzyskajnegatywrn ocerr ze wzgédu na braki lub
btedy odnagnie wzgkdnych kryteriow merytorycznych | stopnia manpazliwos¢ dokonania
stosownych poprawek lub uzupelfajew terminie wskazanym przez 1Z/IP Il w $mie
z uwagami, nie krétszym hi3 dni robocze, liczc od nasipnego dnia roboczego po dniu
doreczenia przedmiotowego pisma. Zagdbreczenia pisma uznaje¢sidat jego dogczenia
za parednictwem kanatu szybkiej komunikacji — fax lubnail — wskazanym we wniosku

o dofinansowanie projekti&Konkretne uchybienia wykryte we wniosku mana poprawiaé

tylko raz na danym etapie oceny.

Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :

» faksu i/lub za pomace-maila. Za potwierdzenie dazenia pisma uznaje¢si
przestanie informacji w formie faksu na numer falmdany we wniosku lub
wystanie wiadomégci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie Zniosku
Dane teleadresowe) Obowhgzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie
dziatapcego faksu i wpisanie prawidlowego numeru faksw @dresu e-mail
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutspzn
narzdzia szybkiej komunikacji ley po stronie Wnioskodawcy. W pierwsze;j
kolejnasci informacja zostanie przekazana faksem, w przipagystpienia
btedow w transmisji faksu, Wnioskodawcadzie zawiadamiany poprzez pogzt
e-mail. Nieprawidtowe dziatanie wdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po
stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do uwmmai doreczenie jest
nieskuteczne.

e oraz listu zwyktego lub poleconego za zwrotnym petdzeniem odbioru dulz
przesytki kurierskiej tylko jeden raz, ggismo nie odebrane uznaje; sia

skutecznie daiczone.
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Ponadto podczas oceny merytorycznej | stopnian&ohvie komisji konkursowe;j
mog zadat dodatkowych wyijgnien (a w uzasadnionych przypadkach zakdokumentéw
niezkednych do weryfikacji zieonych wyjdnien), ktére beneficjent powinien wraz
z poprawkami i uzupetnieniami ztg¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 1Z/IP I

w pis$mie z uwagami.
UWAGA

Wymagane uzupeinienia na kadym etapie oceny skladaneaszawsze w 2 eqzemplarzach

wniosku wraz z wersp elektroniczna wniosku oraz zahcznika nr 1.1 i 1.2. Nalgy

pamietaé o tym, aby pismo przewodnie zawierajce wyjanienia takze dostarczone byio

w 2 egzemplarzach.

Jezeli wniosek nie spetlnia bezwzginych kryteriow merytorycznych | stopnia,
beneficjent nie dokona w danym terminie stosownyoprawek/uzupetniebadz nie udzielit
dodatkowych wyjénien, o ktore zostat poproszony w dokumentacji projeldp to wniosek
zostaje odrzucony, a beneficjent pisemnie o tyntitabowiadomiony. Beneficjent, ktorego
wniosek uzyska pozytywnocere merytoryczg | stopnia zostaje pisemnie o wyniku oceny

powiadomiony.

Whniosek pozytywnie oceniony, tj. spetlrjey wszystkie kryteria merytoryczne

| stopnia, zostaje skierowany do oceny merytorycHrstopnia.

Po zakaczeniu oceny merytorycznej | stopnia na stroniermgtowej UMWO/OCRG
zostaje zamieszczona informacja dotyez liczby projektow ocenionych pozytywnie

i negatywnie (patrz: Tom I, rozdziat 1.5.).

Ocena merytoryczna Il stopnia przeprowadzana jetstrminie 30 dni roboczych od
daty zakdczenia oceny merytorycznej | stopnia wszystkichoskow.

W uzasadnionych przypadkach (jak npzalliczba zgtoszonych wnioskéw w ramach
jednego konkursu) na wniosek Dyrektora DPO ZarxVojewodztwa Opolskiego me
podjag¢ decyzg o przedideniu terminu oceny merytorycznej Il stopnia. W pagku
| priorytetu RPO WO 2007-2013 (z wgizeniem poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2), decyz]
podejmuje Zargd Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora DR@erswany na

prosbe Dyrektora OCRG. Dopuszcza swielokrotng¢ takiego posfpowania, jeeli sytuacja
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tego wymaga. Informacja w tym zakresie zamieszczestana stronie internetowej UMWO/
OCRG.

Ocena merytoryczna |l stopnia syuustaleniu spoteczno - ekonomiczmnegartcsci
projektu, rozumianej, jako wklad w realizacgelow RPO WO 2007-2013Kryteriom
merytorycznym Il stopniprzyporazdkowane s wagi obrazujce wanos¢ danego kryterium
dla realizacji celow danego dziatania/poddzialanRPO WO 2007-2013. Kale
z dziala/poddziata/rodzajéw projektow &dzie oceniane przyzyciu ,wtasnego” zestawu
kryteriow w systemie punktowym w oparciu o ¢istprawdzajca do oceny wniosku pod

katemkryteriow merytorycznych Il stopn@zez komisj konkursovy.

Podczas oceny merytorycznej Il stopnia czionkowvamisji konkursowej mogzadat
dodatkowych wyjanien (a w uzasadnionych przypadkachzakiokumentow nieziginych do
weryfikacji ztazonych wyjdnien), ktére beneficjent powinien zigé pisemnie w terminie
wskazanym przez I1Z/IP Il w finie z uwagami, nie krotszymmB dni robocze, licc od
nastpnego dnia roboczego po dniu ¢lcrenia przedmiotowego pisma. Zagdbreczenia
pisma uznaje gidat jego doeczenia za paednictwem kanatu szybkiej komunikacji — fax

lub e-mail — wskazanym we wniosku o dofinansowgmiejektu. Konkretne uchybienia

wykryte we wniosku mazna poprawiaé tylko raz na danym etapie oceny.

Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :

o faksu i/lub za pomace-maila. Za potwierdzenie dazenia pisma uznajecsi
przestanie informacji w formie faksu na numer fakmdany we wniosku lub
wystanie wiadomgci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie 2niosku
Dane teleadresowe) Obowgzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie
dziatapcego faksu i wpisanie prawidlowego numeru faksw @dresu e-mail
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutspzn
narzdzia szybkiej komunikacji ley po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejnasci informacja zostanie przekazana faksem, w przigpagdysgpienia
bteddéw w transmisji faksu, Wnioskodawcadzie zawiadamiany poprzez pogzt
e-mail. Nieprawidtowe dziatanie wdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po
stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do wimmaiz dorczenie jest

nieskuteczne.
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e oraz listu zwyktego lub poleconego za zwrotnym petdzeniem odbioru dulz
przesytki kurierskiej tylko jeden raz, ggismo nie odebrane uznaje; Sa
skutecznie daiczone.

UWAGA

Wymagane uzupeinienia na kadym etapie oceny skladaneaszawsze w 2 eqzemplarzach

wniosku wraz z wersp elektroniczna wniosku oraz zahcznika nr 1.1 i 1.2. Naley

pamietaé o tym, aby pismo przewodnie zawierajce wyjanienia takze dostarczone byio

w 2 egzemplarzach.

Ocena merytoryczna | i |l stopnia przeprowadzanat jegodnie z zapisami
Regulaminu komisji konkursowej. W sktad komisji komsowej wchodz bezstronni
i niezaleni cztonkowie, ktérych wiedza oraz @oadczenie zapewniajrzeteln ocery

wnioskow o dofinansowanie projektow, zgodnie z ptgyni przez KM kryteriami.

Whiosek, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny merytznej Il stopnia uzyska co
najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw zostaje sa@ply na list rankingows projektow
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO 2WIB. Informacja na temat
projektéw znajdujcych s¢ na lécie rankingowej zamieszczana jest na stronie ieteme]
UMWO / OCRG (patrz Tom |, rozdziat 1.5.).

Projekty na kadym etapie oceny magby¢ poddawane opinii Zespotu ds. ochrony
srodowiska RPO WO 2007-2013, ktory w oparciu o 2apyrektywy Rady nr 85/337/EWG
dokonuje analizy wplywu wywieranego przez przedgiccia nasrodowisko. W sytuaciji
stwierdzenia niezgodioi zapisow dokumentacji projektowej wzdem ww. Dyrektywy,
beneficjent ma madiwos¢ ztozenia dodatkowych wyjaien oraz uzupetni@

Beneficjentowi, ktdrego wniosek zostat odrzucony etapie oceny merytorycznej
| badz Il stopnia, przystuguje prawo odwotania od wynik@eeny zgodnie z procedur
opisara w podpunkcie 1.2.4.5 niniejszego Vademecum — TbriVl przypadku odrzucenia
wniosku lub wycofania gibeneficjenta z procesu oceny i wyboru wniosku findmsowanie,
beneficjent zobowzany jest do odbioru kopii wniosku w RPPI UMWO / i8le
Przyjmowania i Oceny Projektéw OCRG.
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1.2.4.2.1 Ztaenie korekty wniosku o dofinansowanie projektu po cenie merytorycznej—
formy i zasady sktadania korekty

1. Przyjmowanie korekty wnioskéw o dofinansowanie pktpww ramach poszczegdlnych
dziatay/poddziatda RPO WO 2007-2013 naguje w terminachscisle okrelonych
w pis$mie z uwagami o ktorym jest mowa w podrozdzialedl 2

2. Korekty wnioskéw naley sklad@& przestrzegar termindow okrélonych w pimie
z uwagami od poniedziatku dogpku w godzinach od 7.30 do 15.30 w PPW, ktorysaiie
sic w RPPIw DPO UMWO / Dziale Przyjmowania i Ocenpjektow OCRG.

3. Korekta wniosku mie by¢ dostarczona na trzy sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytl kuriersk,

c) osobkcie lub przez posfaa (dostarczyciel otrzyma dowod wplycia przesyiki
opatrzony podpisem i dgt

4. Korekty wnioskow dostarczone listem poleconym/pylies kuriersky rejestrowane
s3 w Kancelarii Ogolnej UMWO (a naginie Sekretariacie DPO UMWO)/Sekretariacie
OCRG.

5. Data wptywu korekty wnioskéw oznacza ¢lajegol/jej dostarczenia do UMWO/OCRG
w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

6. Korekty wnioskéw otrzymane po uptywie wyznaczonégoninu nie kda rozpatrywane.

7. Korekty wnioskow ztaone w odmiennej, niopisana w pkt. 1.1 niniejszego Vademecum
— Tom Il formie nie bda przyjmowane.

8. W przypadku nie spetlnienia przez kokekivniosku wymogow rejestracyjnych,
za wyptkiem korekty wnioskow zionych po terminie, beneficjent zostaje o tym fakcie
pisemnie powiadomiony (feli korekta wniosku dostarczony zostat listem
poleconym/przesyik kuriersky potwierdzenie nie przygia korekty wniosku przesytane
jest poczi). W takiej sytuacji beneficjent zobosziany jest do odbioru kopii
dokumentacji projektowej w RPPI UMWO / Dziale Bmgwania i Oceny Projektow
OCRG.

9. Przygte korekty wnioskéw rejestrowaneg sw systemie informatycznym SEZaM,
a beneficjentowi wydawane jest potwierdzenie piag korekty wniosku (jgeli korekta
wniosku dostarczona zostata listem poleconym/ptkesykuriersky potwierdzenie

przesytane jest pocpt
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10.Jezeli podczas proby zienia korekty wniosku zidentyfikowany zostanie gt
uniemaliwiajacy poprawn rejestraci korekty wniosku beneficjent ma mavosé
dostarczenia poprawnej korekty wniosku, pod waremmkizachowania pierwotnego
terminu wyznaczonego na jej zenie. Wskazane uchybienia mogdotyczy¢ jedynie
wymogow rejestracyjnych (korekta wniosku niepoprewvawalidowana — np. &fina
struktura pliku XML, korekta wniosku nie zostatapimana z ostatniej strony generatora
wnioskow, nie zaznaczono pola ,korekta”, korektaosku nie zostata zimna w ramach
dziatania okrglonego w ogtoszeniu o naborze — np. w pkt. 1.1 kgreniosku wybrano
btedny numeru naboru wnioskéw, wersja elektronicznaekiy wniosku niezgodna
z wersy papieroy — np. korekta wniosku zawieraehlhg suny kontrolrg, korekta
wniosku nie zostata zhona w dwoch egzemplarzach wraz z weedgktroniczig — np.
brak wersji elektronicznej korekty wniosku, korekt@niosku zi@ona w jednym

egzemplarzu).

1.2.4.3 Ocena strategiczna (nieobligatoryjna)

Jezeli w danym naborzegtzna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektow,
ktore otrzymaty minimum 50% liczby punktow przekzacalokacj na dany nabér, 1Z RPO
WO 2007-2013 mie podj¢ decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej o kryteria
strategiczne. Ocena strategiczna dokonywana jesazpZWO. Poszczegolni cztonkowie
ZWO dokonuj oceny strategicznej przyzmaj punkty w ramach danego kryterium
strategicznego. Naginie punkty § sumowane i wyliczana jestednia, ktéra stanowi wynik
oceny ZWO danego projektu.

Wykorzystane kryteria strategiczne starpwilicbng grupe kryteribw oceny projektow
w stosunku do kryteriow formalnych i merytoryczny&ozwalag na porownanie projektow
w danej grupie tematycznej i ich ogew odniesieniu do padanych w regionie atrybutéw
rozwoju.
Ocena oparta o kryteria strategicznezhvea jest do przeprowadzenia w ramach:
» poddziatania 1.4.2Jstugi turystyczne i rekreacyjno-sportosugiadczone przez sektor
publicznyw ramach Osi priorytetowej 1,
» Osi priorytetowej Spoteczeéstwo informacyjng
» Osi priorytetowe] 3ransport
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» Osi priorytetowej L0chronasrodowiska,
» Osi priorytetowej Gnfrastruktura spoteczna i szkolnictwo isye,
» Osi priorytetowej GAktywizacja obszaréw miejskich i zdegradowanych
Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystaniytériow strategicznych jest
nowa punktacja danego projektu wyndGg z sumowania punktéw z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia. Wykaz krgter formalnych oraz merytorycznych
| i Il stopnia (uniwersalnych/ szczeg6towych, beglgdnych/wzgédnych) oraz
strategicznych stanowi zgiznik nr 5 doSzczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO
2007-2013
Podczas oceny strategicznej cztonkowie ZWO gnaglac dodatkowych wyjgnien
(a w uzasadnionych przypadkach Aaldokumentow niezioinych do weryfikacji zidonych
wyjasnien), ktore beneficjent powinien ztgé pisemnie w terminie wskazanym przez 1Z
w pismie z uwagami, nie krotszymz8 dni robocze, liczc od nasfpnego dnia roboczego po
dniu doeczenia przedmiotowego pisma. Za galoreczenia pisma uznaje ¢sidat jego
doreczenia za paednictwem kanatu szybkiej komunikacji — fax lulmeil — wskazanym we

wniosku o dofinansowanie projektonkretne uchybienia wykryte we wniosku mana

poprawiaé tylko raz na danym etapie oceny.

Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :

o faksu i/lub za pomace-maila. Za potwierdzenie dazenia pisma uznajecsi
przestanie informacji w formie faksu na numer fakmdany we wniosku lub
wystanie wiadomgci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie 2niosku
Dane teleadresowe) Obowgzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie
dziatapcego faksu i wpisanie prawidlowego numeru faksw @dresu e-mail
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutspzn
narzdzia szybkiej komunikacji ley po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejnasci informacja zostanie przekazana faksem, w przipagdysgpienia
bteddéw w transmisji faksu, Wnioskodawcadzie zawiadamiany poprzez pogzt
e-mail. Nieprawidtowe dziatanie wdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po
stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do winaiz dorczenie jest

nieskuteczne.
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e oraz listu zwyktego lub poleconego za zwrotnym petdzeniem odbioru dulz
przesytki kurierskiej tylko jeden raz, ggismo nie odebrane uznaje; Sa

skutecznie daiczone.

1.2.4.4 Wybor projektéw przez Zarad Wojewodztwa Opolskiego, w tym projektéw

wiasnych Samoradu Wojewodztwa Opolskiego

Lista rankingowa projektow po ocenie merytoryczhsiopnia i strategicznej (w razie
jej zastosowania) zaopiniowanych przez Zespét daramy srodowiska RPO WO na lata
2007-2013 zostaje przekazana pod obrady ZWO. ZWsadipod uwag wyniki oceny
komisji konkursowej / opiri Zespotu / wyniki oceny strategicznej oraz ¢psy alokacg
podejmuje w formie uchwaty ostategzdecyzg o wyborze projektow do dofinansowania
w ramach poszczegoéinych dziatapoddziatda RPO WO 2007-2013. Po dokonaniu wyboru
przez ZWO, pracownicy IZ / IP Il udagniajg opinii publicznej na stronie internetowej:

www.rpo.opolskie.pl / www.ocrg.opolskie.pl informaamt. projektéw objtych wsparciem

(patrz Tom 1, rozdziat 1.5.), jak réwriepowiadamiaj pisemnie kadego beneficjenta

0 wyniku rozpatrzenia jego wniosku.

Tworzenie listy rezerwowej nie jest obligatoryjmegestii ZWO ley podgcie decyzji
0 jej ewentualnym utworzeniu. W przypadku pai przez ZWO decyzji o stworzeniu listy
rezerwowej, wnioski umieszczone na niej mpogostd wybrane do dofinansowania
w terminie péniejszym, tj. np. w momencie pojawienig siszczdnasci poprzetargowych
lub zosté automatycznie przeniesione nadisinkingows kolejnego naboru w ramach danej

osi priorytetowej, o ile takidzlzie organizowany.

Od decyzji ZWO o0 nie wybraniu wniosku do dofinawsmia ze wzgldu na
wyczerpanie alokacji na poddziatanie, dziataniepubrytet w ramach RPO WO 2007-2013,
pomimo uzyskania przez wniosek wystargeaj ilosci punktéw, nie przystuguje odwotanie

w trybie opisanym w podpunkcie 1.2.4.5 niniejsz&galemecum — Tom II.

W przypadku nie wybrania wniosku lub wycofania Beneficjenta z procesu wyboru
wniosku o dofinansowanie, beneficjent zobgeainy jest do odbioru kopii wniosku w RPPI
UMWO / Dziale Przyjmowania i Oceny Projektéw OCRG.
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UWAGA

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdemia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007 023 Instytucja Zarzadzajaca
RPO WO 2007 — 2013 w dniu 01.04.2010r. wydata nagtijacy komunikat:

1. kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany adimhnsowania jest zobogaany
do dostarczenia dokumentow  stanowacych  zahczniki do  wniosku

o dofinansowanie niezlzdnych do podpisania umowy w terminie max 45 dnidod

podigcia przez Zargd Wojewodztwa Opolskiego — Instytgcfarzadzapca RPO WO
2007-2013 Uchwaty o wyborze projektéw do dofinanapia(wskazany wyej termin
obowiazuje dla naboroéw rozstrzygnetych po wydaniu niniejszego komunikatu i nie
dotyczy dokumentacji w zakresie oceny oddziatywaniana srodowisko oraz
w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdanu z wykonania budzetu);

2. kazdy beneficjent, ktorego projekt zostat wybrany ddiansowania jest zobogdany
do dostarczenia dokumentow  stanowacych  zahczniki do  wniosku
o dofinansowanie,niezlzdnych do podpisania umowy w terminie max 45 dnidodc

otrzymania pisma od IZ/IP Il z pfbg o ich uzupetnienigwskazany wyzej termin
obowigzuje dla naboréw rozstrzygnetych przed wydaniem niniejszego
komunikatu i nie dotyczy dokumentacji w zakresie oeny oddziatywania na
srodowisko oraz w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdaniu
z wykonania budzetu);

3. po uptywie termindw, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2nedéicjent utraci maliwosé
dofinansowania, a jego projekt zostanie ustyre listy rankingoweyj;

4. kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany ddimansowania jest zobogdany
do dostarczenidokumentéw do podpisania umowy(wskazanych wademecum dla

beneficjentowlom Ill), w terminie max 15 dni, od dnia otrzymarpisma od IZ/IP I

z prasba o ich uzupetnienie;
5. po uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 4 bendditf utraci maliwos¢

dofinansowania, a jego projekt zostanie ustyru listy rankingoweyj;
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6. umowy z beneficjentami, ktorych projekty zostatybsgne do dofinansowania zosjan

zawarte w terminie max do 20 dni od dnia uzupelai@nzez beneficjentowszystkich

dokumentow niezlednych do podpisania umowy.

1.2.4.5 Tryb odwotawczy

Procedura odwotawcza w zakresie wyboru projektéowddéinansowania w trybie
konkursowym w ramach RPO WO 2007-2013 zostata gitaeo opisana WVytycznych 1Z
w zakresie procedury odwotawczej w ramach Regi@uanProgramu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Procedura odwotawcza zostata podzielona na dway.etaetap - przedglowy oraz
Il etap - posipowania przed gglami administracyjnymi, tj. Wojewoddzkim a@em
Administracyjnym w Opolu i NaczelnymaBem Administracyjnym. W procesie wyboru
projektéw do dofinansowania w ramach procedury kmséwej dopuszczagsjedensrodek
odwotawczy — protest, przystuggly wnioskodawcy w trakcie ubiegania ¢si
o dofinansowanie.

Protest w formie pisemnej wnioskodawca za@mowvni&¢ na kadym etapie oceny
wniosku w cagu 14 dni od dnia otrzymania informacji o jego adreniu, ldz niewybrania
do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokagepnaczonej na dany konkurs, pod
warunkiem,ze jest jeszcze dagina alokacja na poddziatanie / dziatanie, w ramdohego
ogtoszono konkurs.

Instytucp odpowiedzialg za rozpatrzenie protestu jest Instytucja ddrapca RPO
WO 2007-2013.

W ramach procedury odwotawczejda braty udziat osoby, ktére neadnym z etapow
nie byty zaangaowane w ocegprojektu.

Na rozpatrzenie protestu Instytucji Zagzapcej przystuguje 30 dni kalendarzowych
liczac od daty jego ztzenia do IZ. W uzasadnionych przypadkach terminneme zosta

wydtuzony. Szczego6towe informacje nt. termindw, trybu arunkéw przeprowadzenia

procedury odwotawczej zosyabpisane wVytycznych 1Zv zakresie procedury odwotawczej
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w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetwal Opolskiego na lata 2007-
2013.

Whnioskodawca, ktérego projekt podlegat procedurderadawczej, ktéra data wynik
negatywny ma mdiwos¢ wniesienia skargi bezpednio do Wojewodzkiego a8u
Administracyjnego w Opolu wraz z kompletmlokumentag w terminie 14 dni od daty
otrzymania informacji o negatywnym rozpatrzeniutpstu. Whniesienie skargi nagtijje na
zasadach okgonych w art. 30 ¢, z uwzgdinieniem art. 30 &stawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwd@ju j. Dz. U. z 2009 r., nr 84, poz. 712 zzp6zm.),
ktory stanowi, ¥ w zakresie nieuregulowanym w Ustawie do ppstvania przed gglami
administracyjnymi stosuje sbdpowiednio przepisystawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo
0 posgpowaniu przedglami administracyjnym({Dz. U. z 2002 r., nr 153, poz. 1270, zZpo
zm.), okrélone dla aktow lub czynioi, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt. 4 (inne diecyzje
I postanowienia akty lub czyném z zakresu administracji publicznej dotyce uprawnié
lub obowizkéw wynikagcych z przepisow prawa), z wgzeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6,
art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Rozstrzygngcie w przedmiocie skargi zapada w terminie 30 ddi dnia jej
wniesienia. Kontrola sprawowana przezdy administracyjne w zakresie dziatadnD
administracji publicznej nie colzie obejmowé& kwestii merytorycznych zwranych
z wyborem projektu do dofinansowania.

Od wyroku Wojewoddzkiego d48u Administracyjnego w Opolu zaréwno
wnioskodawca, jak rownie IZ RPO WO 2007-2013 magwnies¢ skarg kasacyjn
do Naczelnego 48lu Administracyjnego, w terminie 14 dni od dnia @zenia
rozstrzygrgcia.

Whiesienie skargi odbywa ¢sina zasadach olglenych w ustawie — Prawo
0 postpowaniu przedglami administracyjnymi. Skarga rozpatrywana jeséesmninie 30 dni
od dnia jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania urm@wioskodawcami, ktorych
projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowanM/ zwigzku z tym, Instytucja
Zarzadzapca zobowizana jest ustanowi rezerw finansow w celu ewentualnego
sfinansowania uméw zawartych z wnioskodawcami, Zyt@pozytywnie przejgl procedug

odwotawcz i zdolkyda odpowiednd ilos¢ punktow.
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1.2.5. Archiwizacja i przechowywanie dokumentow

Beneficjenci § zobownzani do przechowywania dokumentacji zeanej z realizagj
RPO WO 2007 — 2013 zgodnie z:

a) art. 90 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiajcego
przepisy ogo6lne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999;

b) art. 19 Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r.
ustanawiajcego szczegoOtowe zasady wykonania rozgwenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigiego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoegn oraz Funduszu Spé§eo
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedrady w sprawie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

c) przepisami krajowymi, w tym:art. 71 i 74 Ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r.
o rachunkowsgci (Dz. U. 1994, Nr 121, poz. 591 z Zp6é zm.) dotyczcymi

przechowywania dokumentacji kgowej.

Dokumentacja zwjzana z wdrzaniem i finansowaniem projektu jest archiwizowana
I przechowywana przez beneficjenta przez okres 8dalaty zamkricia programu lub przez
okres 3 lat od a&ciowego zamkricia programu, jednak nie krocejznw terminie

okreslonym w Umowie o dofinansowanie Projektu w ramad¢hCRWO 2007 — 2013.

Dokumenty dotyczmce pomocy publicznej udzielanej przedgbiorcom s
przechowywane przez okres 10 lat od dnia zawarciamowy o dofinansowanie projektu.
Obowiagzek ten spoczywa zarowno na podmiocie udzielggym pomocy, jak réwniez

beneficjencie pomocy.

W przypadku pogpowania gsdowego lub na nahycie umotywowany wniosek Komisji
Europejskiej termin ten nie zostd zawieszony, co dla beneficjentéwedzie oznaczato
przedizenie terminu przechowywania dokumentow - w takimzypadku 1Z
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z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje o tym fakbtieneficjentow na fmie przed

uptywem wskazanego terminu.

Ponadto dokumenty zawiegag informacje, ktére wymaggaj ochrony przed
nieuprawnionym ujawnieniem, jako stangee tajemni¢ paistwowg lub stwbows s
przechowywane i udaginiane zgodnie z przepisamistdwy o ochronie informaciji
niejawnycl. Ponadto, dokumenty te podlegajidostpnianiu na zasadach i w trybie

okreslonym w Ustawie o dosg#pie do informaciji publiczn@j

Wszystkie dokumenty musby¢ dostpne nazyczenie IZ RPO WO 2007 — 2013, azek
innych instytucji uprawnionych do kontroli (patroi lll, rozdziat 1, pkt 1.7.).

Powyzsze zapisy stosuje ¢sirowniez do IP Il. Wymogi oraz terminy dotygee
archiwizacji zostalty zamieszczone w porozumienwargdym pomedzy IZ a IP Il. Okres ten
moze zosté wydtuzony przez IZ. O fakcie tym IP Il zostaje poinformawa na gimie przed

uptywem wskazanego terminu.

IZ / IP 1l zobowhgzane g do zbierania i archiwizowania dokumentacji propeke
zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Gehrerazasad jest, i cala dokumentacja
(t. wnioski o dofinansowanie wraz z zetnikami, korespondencja z beneficjentami, listy
sprawdzajce, protokoty z posiedaekomisji konkursowej, listy rankingowe i rezerwowe,
uchwaty ZWO) przechowywana jest w RPPI w DPO UMW2iale Przyjmowania i Oceny
Projektbw OCRG, z wykczeniem odwold ktore g przechowywane w Referacie ds.
Odwotar. Natomiast w momencie padja przez ZWO decyzji o dofinansowaniu wybranych
projektow pracownicy RPPI/ Dziale Przyjmowania i€@g Projektow przekazajpo jednym
egzemplarzu oryginatu wybranego wniosku wraz zczatikami do RWPI UMWO/DRP

OCRG celem podpisania umowy o dofinansowanie.

2 Ustawa o ochronie informacii niejawnyetdnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U. 2010, Nr 182z.1t228)
3 Ustawa o dospie do informaciji publicznej dnia 6 wrzénia 2001 r. (Dz. U. 2001, Nr 112, poz. 1198 zmé
zm.)
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1.3Proces naboru i wyboru projektéw indywidualnych (zwanych inaczej kluczowymi)

Indykatywna lista indywidualnych
Projekty indywidualne to przedsiwziecia dykatywna lista indywiduainyc

inwestycyjne,  ktérych realizacja  jest| projektow dla RPO WO 2007-2013

niezwykle istotha z punktu widzenig . - S
osiggniccia  zaktadanych G stanowi zestawienie projektow kluczowych

rozwoju spoteczno — gospodarczego krajl, j ma na celu pokazanie najwaejszych
danego sektoragdulz wojewodztwa.

zamierzaé inwestycyjnych planowanych do

7 zrealizowania w perspektywie lat 2007-
2013. IPI jest nakdziem utatwiagcym

osiggniecie zaktadanych celow rozwojowych regionu, pozwahan na okréleniu
i skoordynowaniu najwaniejszych inwestycji, ktéredala w najblizszych latach realizowane
przy wykorzystaniu funduszy strukturalnych.

Projekty indywidualne umieszczone w IPI nie podjegarocedurze konkursowej,
a ich realizacja uzateiona jest od spetnienia wymogow dotycych dokumentacji
i gotowdsci do realizacji oraz pozytywnej ocenie wniosku @fidansowanie wraz
z wymaganymi zatznikami.

Szczegotowe informacje dotygze zasad tworzenia IPI, weryfikacji, oceny i wyboru
propozycji projektow indywidualnych, a tadk kryteria wyboru i projektow indywidualnych
znajdup sie w ,Regulaminie aktualizacji Indykatywnego Planu whstycyjnego®

umieszczonym na stronie internetowej www.rpo.ockielgl.

Dokumenty wymagane przy skiadaniu wniosku alofinansowanie projektu
przez przedsgbiorcow sa opisane w rozdziale nr 3 pkt 3.1, a dla pozostatiic
beneficjentéw w rozdziale nr 4 pkt 4.1.

4 Regulamin aktualizacji Indykatywnego Planu Inwesinego” zaakceptowany przez ZaazWojewédztwa
Opolskiego w dniu 10.04.2007 r. z4w6 zm.
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