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Rozdziat 1. Realizacja i rozliczenie projektéw w renach RPO WO 2007-
2013

1.1 Procedura zawarcia umowy o dofinansowanie projgu
1.1.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Wzory uméw o dofinansowanie projekta dostpne na stronie internetowej 1Z, pod
adresem: www.umwo.opole, zaktadce RPO/Wdtanie RPO WO 2007-2013.

Wszystkie zajczniki do Umowy stanowijej integralm czesc.

1.1.2 Tryb zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Po przygciu projektu do dofinansowania beneficjent otrzym#&Z/IP 11 informacg
0 przygciu projektu do dofinansowania. W terminie do 45 dd podgcia Uchwaty przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w sprawie wyboru projefitudofinansowania, beneficjent
zobowhzany jest do dostarczenia wszystkich braéygh zadcznikbw do wniosku
o dofinansowanie niezdnych do podpisania umowy (nie dotyczy: dokumentac]
Z postpowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko, bilansu za ostatni rok zgodnie
z przepisami o rachunkowa oraz w przypadku jednostek samgma terytorialnego opinii
sktadu orzekacego RIO o sprawozdaniu z wykonania betd za rok poprzedni). Nie
dotrzymanie ww. terminu powoduje, decyZ]WO, wycofanie beneficjenta z listy projektow

przyjetych do dofinansowania.

Po przekazaniu przez beneficjenta wszystkich rigaych zadcznikéw do wniosku
o dofinansowanie koniecznych do zawarcia umowy fgeat otrzymuje informag
0 sposobie otrzymania dofinansowania (w formie ndacji lub w formie zaliczki), wzory
zakcznikdbw do umowy, oraz wzor Karty wzorow podpisdmw Ktory wpisuje osoby, ktore
upowania do podpisywania dokumentéw wskazanych w Karomz do potwierdzania
dokumentow za zgoddé z oryginatem).

Do podpisania zaeznikow do umowy ze strony beneficjenta oraz Kaszorow
podpisOw upowznione g osoby, wskazane przez beneficjenta we wnioskufioattsowanie

projektu, jako upowaione do podpisania umowy o dofinansowanie projeBeneficjent
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sktada do I1Z/IP 1l po 3 egzemplarze odpowiednio ggpnych zadcznikow do umowy oraz

1 egzemplarz Karty wzoréw podpiséw, w terminie wgzzonym przez 1Z/IP II.

W przypadku przekazania przez Beneficjentaaczatikbw do umowy bez Karty
wzoréw podpisow, lub przekazaniezthhie wypetnionej Karty wzoréw podpisow, podpisanie
umowy zostaje wstrzymane do czasu dostarczenia z prizeneficjenta prawidtowo

wypetnionej Karty wzorow podpisow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidioyed w przekazanych przez beneficjenta
zalkcznikach do umowy, 1Z/IP 1l wzywa beneficjenta dagkazania do 1Z/IP Il odpowiednio
skorygowanych zatznikdéw. Beneficjent przekazuje skorygowaneaeahiki w terminie

wskazanym przez 1Z/IP 1.

Nie przekazanie przez beneficjentaazahikow do umowy w terminie 15 dni od
momentu otrzymania pisma z pba o przekazanie zatznikdw do umowy, mize stanowd

podstaw do cofnicia dofinansowania dla projektu.

Dodatkowym wymogiem zawarcia umowy o dofinansa@an beneficjentem jest
przedstawienie_aktualnyatiokumentédw potwierdzagych posiadanigrodkéw niezlgdnych
na realizag] projektu zgodnie z zasadami olmmymi w Vademecum dla beneficjentéw
RPO WO 2007-2013 Tom |I.

Celem wpisania do umowy beneficjent, na etapiadskhia do 1Z/IPIl zakcznikoéw do
umowy, przekazuje réwnieinformacg o rachunku bankowym ktérego jest posiadaczem, na
ktory przekazywanedalzie dofinansowanie oraz z ktérego ponoszayu kvydatki w ramach
projektu. W przypadku gdyasto dwa rane rachunki, beneficient ma obazek poda
informacje dotycace obydwu rachunkow. W sytuacji, gdy refundacjaiesionych przez
beneficjenta wydatkow ma byrzekazana bezpednio na rachunek banku, wskazany przez
beneficjenta w oparciu o umewrzelewu wierzytelngei, zawary pomkdzy beneficjentem
a bankiem, beneficjent jest zobaw@ny do przedkenia w/w umowy w celu uzyskania

akceptacji IZ/IPII.

W przypadku gdy beneficientem jest podmiot nigdaoy jednostly samoradu
terytorialnego i beneficjent ten ma miavos$¢ otrzymania dofinansowania w formie zaliczki,
powinien to by wyodrbniony na potrzeby projektu rachunek bankowy lulchuaki
bankowe (w przypadku gdy dofinansowanie w ramachegtu kzdzie przekazywane na inny

rachunek, ni ten z ktérego &da ponoszone wydatki w ramach projektu).
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Po otrzymaniu przez 1Z/IP 1l od beneficjenta azahikbw do umowy wraz
z deklaracj wyboru zabezpieczenia oraz Karty wzoréw podpis@AP Il sporadza umow
w 3 egzemplarzach, ki®pmprzekazuje do podpisania beneficjentowi. z#a strona umowy
o dofinansowanie jest parafowana przez Dyrektorpatamentu Koordynacji Programoéw
Operacyjnych (lub zgodnie z upoivaeniem Zasipce Dyrektora Departamentu Koordynacji

Programéw Operacyjnych)/Dyrektora Opolskiego CantRozwoju Gospodarki w Opolu.

Umowa zostanie zawarta w terminie 20 dni od dnistalczenia przez beneficjenta
wszystkich niezbdnych zadcznikbw do podpisania umowy, pod warunkiem dosemez

przez beneficjenta podpisanych egzemplarzy umowwymanaczonym przez I1Z/IP 1l terminie.

Do podpisania umowy ze strony beneficjenta upaigne g osoby, wskazane przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projekako upowanione do dokonania tej

czynngci.

Beneficjent po podpisaniu 3 egzemplarzy umowy, kazaje je do IZ/IP Il w terminie
wyznaczonym przez IZ/IP Il. Po podpisaniu umowyeardZ/IP Il, beneficjent otrzymuje

1 egzemplarz umowy.

W przypadku konieczrigi zawarcia aneksu do umowy przeptyw dokumentaast |

analogiczny jak w przypadku zawierania umowy.
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1.2 Zabezpieczenie realizacji umowy

Beneficjent w cigu 30 dni od dnia zawarcia umowy,

UWAGA ! zobownzany jest do wniesienia zabezpieczenia

Nie

zabezpieczenia w olktenym
terminie  stanowi podstaw

wniesienie wymaganeg Prawidtowej realizacji umowy, na kwgnhie mniejsz niz

wysoka¢ tacznej kwoty przyznanego dofinansowania.

rozwigzania umowy! Zgodnie z zapisami art.206 ust. 4 ustawy o finamsac

publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nrl57, poz. 1240)
7 zabezpiecze nie stosuje si do beneficjenta daacego

jednostl sektora finanséw

z

11.

Mozliwe formy zabezpiecse

-w przypadku, gdy warfé przyznanego Dofinansowania nie przekracza kwot$)QDO00O0 zi,

abezpieczenie, ustanawiane jest w formie wekdlanco wraz z deklaragjvekslowg.

-w przypadku, gdy warfé przyznanego Dofinansowania przekracza kwd0.000.000 zi

zabezpieczenie, ustanawiane jegednej lub kilku z nagbujgcych form:

. pieniadzu;

. poreczer bankowych lub paczer spoéldzielczej kasy oszednasciowo-kredytowej, z tym ze
zobowhzanie kasy jest zawsze zobgraniem pieniznym;

. gwarancji bankowych;

. gwarancji ubezpieczeniowych;

. poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w &h.ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Rigiebiorczaci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z
2008 r. Nr 116, poz. 730i 732 i Nr 227, poz. 1505

. weksli z poeczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy pshtosciowo-kredytowej;

.zastawu na papierach wastdwych emitowanych przez Skarb f3&wa lub jednostk samorzdu
terytorialnego;

. zastawu rejestrowego na zasadach démgch w przepisach o zastawie rejestrowym i regestastawow;
w przypadku gdy mienie offp zastawem ni® stanowd przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawian
jest wraz z cegjpraw z polisy ubezpieczenia mienigdhcego przedmiotem zastawu;

. przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta bazseczenie;

. hipoteki wraz z cesgjpraw z polisy ubezpieczenia nieruchacwidedacej przedmiotem

hipoteki;

poreczenia wedtug prawa cywilnego.

publicznych albo fundagj ktérej jedynym fundatorem jest SkarbnBava a take do banku

Gospodarstwa Krajowego. Zabezpieczenie wystawiaest pa Zargd Wojewodztwa

Opolskiego/Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki. ¥Vrazabezpieczeniem beneficjent

dostarcza jego kserokapi ktéra jest potwierdzana za zgod&oz oryginatem przez

pracownika 1Z/IP 1l podczas skfadania zabezpieaeni
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Nie przekazanie przez beneficjenta zabezpieczpraavidtowej realizacji umowy
w ww. terminie okrélonym réwnieg w umowie, mae stanowé podstaw do cofnkcia

dofinansowania i rozvgzania umowy z winy beneficjenta.

Ztozone przez beneficjenta zabezpieczenie prawidtowalizacji umowy zostaje

zdeponowane przez 1Z/IP 1I.

IZ/IP 1l zwraca beneficjentowi zabezpieczenie platach (po 3 latach w przypadku
mikro, matych isrednich przedsgbiorcow) od dnia zakeczenia finansowego realizacji
projektu, pod warunkiem stwierdzenia prawidtowegealizowania projektu, ogjniecia celu
projektu. Po terminie wyznaczonym do odbioru, z@zenie zostaje uznane za
nieobowhzujace, o czym Instytucja Zagdzapca programem/IP Il informuje beneficjenta.

Nieodebrany w terminie weksel zostanie komisyjmeszczony.

Termin wniesienia zabezpieczenia przez beneficjgniazasadnionych przypadkach

moze zosta na pisemny wniosek beneficjenta przedioy jedynie za pisemregod; 1Z/IP 1.

1.3 Wyodrebniona ewidencja ksegowa

Do obowizkébw beneficjenta, ktory jest odpowiedzialny za m@EMIMGE
wydatkowania cakzi srodkdw przeznaczonych na realizagrojektu, nalgy prowadzenie
dla danego projektu wyog¢linionej ewidencji kseigowej. Obowazek ten powstaje od samego

pocztku realizacji projektu, a nie od momentu podpiaamnowy/decyzji o dofinansowanie.

PAMIETAJ! Beneficjent zobowizany jest prowadzi
wyodrgbniora  ewidencg ksiggowa  zgodnie

—t

Obowizzkiem  beneficjenta  jeg o ) ) ) _y
prowadzenie odbnej ewidencjif Z Obowhzujacymi przepisami, a w szczegokuwo bez

ksiegowej] od samego pagku

realizacji projektu.

uszczerbku dla krajowych zasaddgwych.

System wyogbnionej ewidencji kgigowej jest prowadzony w celu zapewnienia
relacji kazdej transakcji z operacgarejestrowagina dokumencie, co umlwia identyfikacg

wszystkich operacji ksgowych i bankowych dla wszystkich wydatkow w ramacbjektu.

Beneficjent prowadzcy petma ksieggowas¢ - ksiegi rachunkowe zobowhzany jest
do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przdzesigrojektu, wyodgbnionej ewidencji
ksiggowej zgodnie z zasadami rachunkéwlp przez co naley rozumi€ ewidencg
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wyodrebniora w ramach ja prowadzonych przez danjednostl ksiag rachunkowych.
System ewidencji ksgowe] powinien umgiwi¢ sporadzenie sprawozda i kontroli

wykorzystaniasrodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiepppzez wprowadzenie
kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowy@h zwiazku z tym, na kierowniku
podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonandowihzkéw w zakresie
rachunkoweéci, ciazy obowkzek ustalenia i opisania zasad dotysxrh ewidencji
i rozliczaniasrodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnycti Europejskiej.

Beneficjent, ktéry nie prowadzi pejnkskgowasci, a rozlicza s w formie
podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodow ma maliwos¢ podgcia decyzji
I prowadzenia, na potrzeby realizowanego przeziesiphojektu, wyodgbnionej ewidenciji
ksiggowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéwsicgowych dotycacych
realizowanego projektu” okéenego w zaiczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum,
badz wykorzystg do tego celu ksike przychoddw i rozchodow, w taki sposob aby
dokument (tj. faktura Ilub inny dokument o rownawej wartéci dowodowe))
w ww. ewidencji zostat oznaczony takeby to oznaczenie w jednoznaczny sposob
wskazywato na zwizek operacji gospodarczej z projektem finansowanmymamach RPO
WO 2007-2013. W zwizku z tym, 1Z RPO WO 2007-2013 zalecaeby w kolumnie
17 ,Uwagi’, podatkowej ksigi przychodéw i rozchodéw beneficjent urueé
w szczegolnéci oznaczenie projektu, przez podanie jego numesdencyjnego i tytutu oraz

wpisat kolejny numer dokumentu dotyczego realizowanego projektu.

Beneficjent, ktory nie jest zobamany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidenciji
ksiggowe] na podstawie obowzujacych przepiséw, jest zoboyzany do prowadzenia,
na potrzeby realizowanego przez siebie projektust@gienia wszystkich dokumentow
ksiggowych dotycacych realizowanego projektu” okienego w zaiczniku nr 4 do

niniejszego tomu Vademecum.

W przypadku, gdy beneficient zreaNat projekt w catéci i otrzymuje
dofinansowanie w formie refundacji poniesionych datkow, dopiero po zakezeniu
realizacji projektu (nie wiede wczéniej, ze lxdzie st ubiegat osrodki z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej) ma obawek na potrzeby realizowanego przez siebie
projektu sporzdzic ,Zestawienia wszystkich dokumentéw é&gowych dotycacych

realizowanego projektu” okémne w zadczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum.
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Z uwagi na faktzilz/ IP 1l odpowiada za zapewnienie utrzymania egrz
beneficienta odibnego systemu ksjowego (art. 60 lit. d Rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.), beneficjemtt@viazany jest do poddaniagskontroli
przeprowadzanej przez uprawnione jednostki, dataz posiadania i prawidtowego
prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej umaliwiajacej dokonanie weryfikacji

zadeklarowanych wydatkow z zapisamigggiwymi.

1.4 Wniosek beneficjenta o ptatn&é

1.4.1 Informacje ogolne

Warunkiem przekazania beneficjentowi przez 1Z/IP dbfinansowania w formie
zaliczki lub refundacji za poniesione przez benefita wydatki zesrodkow wiasnych, jest
ztozenie przez beneficjenta poprawnego pod wagn formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wniosku o ptatdé wraz z zaicznikami okrélonymi w instrukcji

wypetniania wniosku beneficjenta o ptagto

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia, zZgécc dotyczcej
przebiegu realizacji projektu, wniosek beneficjentgptatnd¢. Brak wydatkow po stronie
beneficjenta nie zwalnia go z obawku przedktadania wnioskéw o ptatidoz wypetnion
czeécia dotycaca przebiegu realizacji projektu. Beneficjent zobgmeiny jest do
przygotowywania i przekazywania do [Z/IP |l pravadio wypetnionych oZci

sprawozdawczych wniosku o ptatdo

UWAGA !

Wz6r wniosku beneficjenta o ptatdavraz z instrukej wypetniania stanowi zakczniki do
niniejszego Vademecum!

Wz6r wniosku beneficjenta o ptatsto wraz z instruke wypetniania stanowi
zahczniki do niniejszego Vademecum — Tom Ill.

Whiosek beneficjenta o ptatéiojest dokumentem, za pompktorego:

11
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a) rozliczane s wydatki poniesione w ramach projektu w danym oieres
rozliczeniowym,

b) beneficjent wnioskuje o refundacjza wydatki poniesione w ramach realizacji
projektu zesrodkdéw wiasnych,

c) beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdriczaliczkowej — cgsci lub catdgci kwoty
dofinansowania przyznanej w umowie/decyzji o dais@vanie przekazanej
beneficjentowi z goéry na realizacjprojektu, zgodnie z procedurmprzyznawania
zaliczki okr&lonej w umowie/decyzji o dofinansowanie,

d) rozliczane s dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazaniedatkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu,

e) rozliczane g wydatki poniesione przez fistwowe jednostki bugtowe sfinansowane

zesrodkow zapisanych w budcie danego dysponenta,

f) nastpuje przekazanie dotacji na utworzenie lub wnigsievktadu do funduszu

gwarancyjnego lub funduszu pazkowego.

Jednym wnioskiem o ptat&g beneficjent me wnioskowa o transz zaliczki oraz
rozliczenie otrzymanej transzy zaliczki lub o trangaliczki i o refundagj poniesionych
wydatkéw zesrodkow wiasnych. W takim przypadku, termin weryftkaodnosi s¢ do
terminu weryfikacji wniosku beneficjenta o ptagtm refundagj, czyli 30 dni roboczych od
dnia zt@zenia wniosku do 1Z oraz 25 dni roboczych od dnaehia wniosku do IP 11.

1.4.2 Tryb oceny wniosku przez 1Z/IP 1l

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptatharaz ze wszystkimi niezidnymi
zahcznikami. Wniosek beneficienta o ptahiopodlega trzem weryfikacjom: formalnej,

merytorycznej oraz finansowej, prowadzonym rownlaeg

Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek o plaidozawiera bidy, instytucja
przyjmujaca dany wniosek (IZ/IP 1) wzywa beneficjenta daupetnienia lub poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez damstytucg. Na kadym etapie weryfikaciji
przedizonego wniosku o ptatsé, 1Z/IP 1l moze zwrdct sie do beneficjenta zadaniem

udzielenia dodatkowych informacji lub uzupetniepiaekazanych dokumentéw.

UWAGA!

Nie zigenie przez beneficjentaqgdanych wyjanien albo nie
usunkcie przez niego brakéw lubdolow w wyznaczonym termini
powoduje wstrzymanie przekazastiadkéw dofinansowani

1%
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Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatdojest przeprowadzana zgodnie z zasad
»,dwaoch par oczu”, tzn. przez dwdéch pracownikéw ogfmizialnych za weryfikagjwniosku
beneficjenta o pfat$o i poswiadczanie wydatkéw w nim efiych. W trakcie weryfikaciji

pracownicy postugajsic lista sprawdzajca dla oceny wniosku beneficjenta o ptai@o

IZ/IP Il po dokonaniu weryfikacji przekazanego przéeneficjenta wniosku
0 pfatnéé, pdswiadczeniu wysokei | prawidlowasci  poniesionych  wydatkow
kwalifikowalnych w nim ugtych, zatwierdza wysokoé dofinansowania do wyptaty
I przekazuje beneficjentowi piseminformacg w tym zakresie. W przypadku wygienia
rozbieznosci miedzy kwohn wnioskowam przez beneficienta we wniosku o plai@o
a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wypftaty, wyrikajw szczegOlngci
z uznania poniesionych wydatkéw jako niegpgh umows/decyzj o dofinansowanie lub za
niekwalifikowalne, 1Z/IP Il informuje o tym benefenta.

W przypadku stwierdzenia brakow lubetddw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w zionym wniosku beneficjenta o ptatdo 1Z/IP 1l moze dokona
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatfyaco czym informuje beneficjenta lub wzywa
beneficjenta do poprawienia albo uzupetnienia waipdndz do ziazenia dodatkowych
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez 1Z/IP 1l.

IZ/IP Il nie maze poprawid lub uzupetnia:

1. zestawienia dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki odip wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarsklab omytek rachunkowych;

2. kopii dokumentow zakzonych do wniosku o platég o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zgzonych kopii dokumentéw lub oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych, zgodnie z przapisobowazujacego prawa.

IZ/IP 1l przechowuje wniosek beneficienta o ptatfiooraz towarzysga mu
dokumentag zgodnie z odpowiednim rozdzialem Vademecum - ToénPrizygotowanie
i wybor projektéw ramach RPO WO 2007-20d8tyczcym archiwizacji. Dane dotygee
wnioskow beneficjenta o plated oraz kwot przekazanych beneficjentom, seteva
instytucja wprowadza do Systemu Elektronicznegaatirania i Monitoringu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na 28107-2013 (SEZaM RPO WO
2007-2013) — z wyjtkiem wnioskow o ptatrn@ w zakresie Pomocy Technicznej — oraz do
Krajowego Systemu Informatycznego KSI SIMIK (07-13)
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1.4.3 Wymogi formalne przy sktadaniu wnioskow benégjenta o ptatnosé

Beneficjent spormiza wniosek beneficjenta o ptafidopostuguac sk instrukcp
wypetniania wniosku beneficjenta o ptagaalla projektu realizowanego w ramach RPO WO

2007 — 2013. Wniosek beneficjenta o ptatnaraz z instrukej jego wypetniania dogpne g

na stronach www.rpo.opolskie.pl i www.ocrg.opolsgie

Beneficjent sktada jeden egzemplarz wniosku o pk&tnbezpdrednio do
pracownikow [Z (Referat Wdeania Projektow Inwestycyjnych)/IP Il (Dziat Rozlez
Projektbw RPO) w wersji papierowej oraz w wersjelkgfonicznej (nie dopuszczagsi
przesyfania elektronicznej wersji wniosku o pta@thpoczt elektronicznm).

Ponadto wniosek o pfaté® moze by dostarczony tale listem poleconym
w zaklejonej kopercie lub paczce, przegykiriersk lub przez posteca. 1Z/IP Il odéle do
beneficjenta potwierdzenie przgja wniosku o ptatn& opatrzony dati podpisem.

Data wptywu wniosku o ptatrdé liczona jest od terminu jego dostarczenia do 12fIP

w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

PAMIETAJ!

Suma kontrolna wersji elektronicznej wniosku bejefta o ptatné¢ musi
by¢ zgodna z sumkontrolry wersji papierowe;!

Po ztazeniu wniosku o ptatrig, beneficjent otrzymuje potwierdzenie zémia danego
wniosku. Kompletnie uzupetniony formularz wnioskenkeficjenta o ptatnidé, ostatecznie
zatwierdzony przez beneficjenta (beneficjent niezenpo wydrukowaniu formularza jeszcze
go edytowad), jest zapisywany na @oiku danych typu ptyta CD w formacie xml oraz pdf ,
drukowany i nasjpnie sktadany do IZ/IP 1l §cznie wersja papierowa i elektroniczna) zHga
wniosek beneficjenta o ptatéiojest oznaczony odpowiednliczba znakow, ktore stanowi

sune_kontrolm. Wnioski o ptatné¢ w zakresie Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

wypetniane 8 w wersji elektronicznej w postaci pliku *.doc wroformularza wniosku

o ptatn@¢ (brak sumy kontrolnej wniosku).

Oryginat wniosku beneficjenta o ptatng¢ (wydruk wersji elektronicznej wniosku
wraz z odpowiednimi podpisami i piecgtkami) oraz jego kopie musa mie¢ na kazdej
stronie te samy sume kontroln g nadawam przez System, zgods z wersja elektroniczna
(kazda zmiana/edycja wniosku beneficjenta o ptatné® powoduje automatyczry zmiane

sumy kontrolnej). Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej ketaicznej jest
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identyczna, to majone identycza zawartd¢. Tak ztawony wydruk wniosku beneficjenta
o ptatn@g¢ wraz z odpowiednimi podpisami i piegkami, zgodny z wersj elektroniczim
wniosku dostarczenna ndniku danych typu ptyta CD, wraz z niedimymi zahcznikami,
stanowi kompletnie zfmny wniosek beneficjenta o ptato Do kazdego wniosku o ptatrié
beneficjent zobowizany jest dalczy¢ ,Oswiadczenie o niewykluczeniu z prawa otrzymania
dofinansowania”, ktérego wzor stanowi @anik nr 6 do Vademecum. Jednostki samduz

terytorialnego nie majobowizku dostarczenia ww Swiadczenia.

Oryginat formularza wniosku o pfatfd powinien zosta podpisany na ostatniej
stronie przez os@bupowaniona do reprezentowania wnioskodawcy, i tak np. w paziku
gminy wymagany jest podpis wojta, burmistrzagdd prezydenta, w przypadku
przedstbiorstw oraz innych instytucji — podpis osoby upamianej do reprezentowania

beneficjenta i wskazanej w Krajowym Rejestrag@vym.

Beneficjent ma obowgek przechowywania tego samego egzemplarzesoaégo do
IZ/IP 11 wniosku beneficjenta o ptatéé wraz z zadcznikami, w swojej siedzibie zgodnie

z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu dotyeg archiwizacji.
1.4.4 Obowjzujace terminy
Beneficjent skltada wniosek o ptatidoz czstotliwoscia oraz na kwoty okrdone

w zahczniku do umowy/decyzji o dofinansowanie, tj. w gmozie sktadania wnioskow

0 ptatngg.

UWAGA!

Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie nuogsktadania wnioskow o
ptatnasé, ktorg beneficjent sktada do 1Z/IP 1l w terminach oitomych w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

pe—u

Beneficjent jest zobowrany ziayé wniosek o platn@ co _najmniej raz na

3 miesace, jednakze nie czsciej niz raz w miesacu, liczac od momentu podpisania

umowy o dofinansowanie.lZ/IP Il moze wyrazt zgod: na sktadanie wnioskow o ptatio

czeéciej niz raz w miesicu. Brak wydatkbw po stronie beneficjenta nie zwaligo
z obowhzku przedktadania wnioskow o ptatidaz wypetnior czescia dotyczca przebiegu

realizacji projektu (c&cia sprawozdawcy).

UWAGA!

Beneficjent jest zobowdany ztéy¢ wniosek o platn& co najmniej raz na 3 miegie,
jednake nie cesciej niz raz w miesicu, liczgc od momentu podpisania umowy/decyzjio |15
dofinansowanielZ/IP Il maze wyrazié zgoa na sktadanie wnioskow o ptatfdoczsciej niz

raz w miesicili
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Termin sktadania wniosku o ptatito koncowa zostat umieszczony w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

1.4.5 Rodzaje wnioskéw o ptatng

1.4.5.1 Wniosek o ptatné& zaliczkowg
» Otrzymanie zaliczki
- Przekazanie zaliczki przez 1Z

Whniosek beneficjenta o pfatiio maze dotyczy ptatngci zaliczkowej, tj. zaliczek
wyptacanych na rzecz beneficientow oraz rozliczenptatngci  zaliczkowej,
tj. udokumentowania wydatkow poniesionych przezdfiefentdéw, ktorzy otrzymalérodki

na realizagj projektu w formie zaliczki.

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftgjev_formie zaliczki jest

ztozenie do 1Z poprawnego i spetnaggo wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaihiae wypetnionymi odpowiednimi eZciami
dotyczicymi zaliczki, zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé z zaznaczeniem

w odpowiednim punkciezidotyczy onptatnosci zaliczkowe.

Zaliczka mae by przekazana w jednej lub kilku transzach na podstanawidiowo
zlozonych przez Beneficjenta Wnioskéw o ptatfi@aliczkows i wnioskéw rozliczajcych
przyznane transze zaliczki, przy czywyptata kolejnej transzy dofinansowania jest

uzalezniona od rozliczenia 100 % dotychczas otrzymanej tiazki.

Wysoka¢ zaliczki wnioskowanej przez Beneficjenta, powinopiewa na kwot
planowanej do zaptaty faktury lub dokumentu egsiwvego o rOéwnowmej wartgci
dowodowej i nie mge by wyzsza nk wysokaé¢ dofinansowania zaplanowana dla danego

roku w Podziale kwoty dofinansowania na kolejna l&alizacji projektu.

Beneficjent ma obowrek ziay¢ do 1Z wniosek rozliczagy zaliczle w terminie

30 dni od dnia przekazania przéodkéw zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjenta.

IZ moze ze wzgidu na specyfik projektu wyrazt zgod; na inne zasady przekazania

oraz rozliczenia zaliczki.

! nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DzigRomocy Technicznej.
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- Przekazanie zaliczki przez IP 1l

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftejew formie zaliczki jest
ztozenie do IP Il prawidtowego wniosku o ptatidazaliczkows. W trakcie realizacji projektu
beneficient mee otrzymé& maksymalnie dwie zaliczki w wysokd 20 % wartdci
dofinansowania. Pozostata tj. nie ghj zaliczlkh cze$¢ dofinansowania przekazywana jest
w formie refundacji.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jpstelewem nawvyodrebniony
rachunek bankowywskazany przez Beneficjenta.

Szczegotowe warunki przekazania Beneficjentowi mafsowania w drodze zaliczki
okresla 8 6 Umowy o dofinansowanie w formie zaliczki ltdfundacji Projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa sBajo na lata 2007 — 2013.

> Rozliczenie zaliczki

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez 1Z

PAMI ETAJ!

- Wniosek o ptatné@ zaliczkowt jest weryfikowany w terminido 11 dni roboczycltod dnia
otrzymania wniosku o pfatsé

- Wniosek o ptatn@ rozliczaycy ptatna¢ zaliczkow jest weryfikowany w terminigo 30 dni

roboczychod dnia otrzymania wniosku o ptakido

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie oi{egq zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whniosek rozliczajcy ptatng¢ zaliczkowa jest weryfikowany w terminieglo 30 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Mozliwe jest ztazenie rownoczénie wniosku o ptatné@ o rozliczenie wczaiejszych
transz zaliczek i o otrzymanie kolejnej transzyiczkii. Wowczas naley wypetnic wniosek

o ptatn@¢ zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkdéw poniesionypinzez beneficjenta_od dnia
zatwierdzeniaprzez 1Z wniosku o ptatdé, w ktdorym beneficjent wnioskuje o tramrsz
zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy |Z zatwierdzitatozony przez beneficjenta wniosek

o ptatn@¢ o zaliczk, ale srodki transzy zaliczki nie zostaly przekazane dodbiejenta.
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W takiej sytuacji Beneficjent otrzymuje od IZ stes®w informacg o zatwierdzeniu wniosku
o ptatna¢ o zaliczk.

IZ programem uznaje wydatki poniesione po dniu rafivenia wniosku o ptatiéd

jako rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Rozliczenie uzyskanych transz dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta,
odbywa st poprzez przedienie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksgowymi o rownowanej wartégci dowodowej na catkowit wartas¢
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Woéwczas beneficjent sklada wniosek o pkdtnwraz z zadcznikami zgodnie
z instrukcy wypetniania wniosku o ptatdé. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi
zawier& wszystkie informacje wymagane przez IZ. Rozligzaptrzymanm transz zaliczki
wnioskiem o platng, beneficient musi jednocagie rozliczg& wklad wiasny

w odpowiednim uktadzie procentowym i kwotowym.

Warunki kaicowego rozliczenia otrzymanej zaliczki zostaty epis w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

Odsetki bankoweod przekazanego beneficjentowi dofinansowanianmie zaliczki,

sa wykazywane we wniosku o ptatftoi pomniejszaj kwote kolejnych ptatnéci na rzecz
beneficjenta, chybae odebne przepisy stanowiinaczej. Odsetki bankowe powstate na
skutek przechowywania na rachunku bankowyrmadkoéw przekazanych beneficjentowi
w formie zaliczki, o ile beneficjent nie jest jechtks samorzdu terytorialnego, pomniejszaj
kwote kolejnych ptatnéci na rzecz beneficjenta.

Beneficijent ma obowrek zioryé do 1Z wniosek rozliczary zaliczlke w terminie 30

dni od dnia przekazaniamodkow zaliczki na rachunek bankowy beneficiehta.

Za okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektéw formie zaliczki,
tzn. wydatkowaniasrodkbw w ramach przekazanej zaliczki przyjmuje sikres od

1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata onavyptacona.

UWAGA!

Srodki przekazane w formie zaliczki mwszost& rozliczone prze
beneficjentado _dnia 10 stycznia rokunastpnym po roku, w ktéry
zaliczka zostata |zekazan:

2 nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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Srodki niewykorzystane w ramach przekazanych tramsticzek w danym roku,
zostaj zwrOcone przez beneficienta na rachunek bankowykazeny przez [Z
w terminie do dnia 10 stycznia roku, ngstym po roku, w ktérym zaliczka zostata
przekazana.

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez IP Il

PAMI ETAJ!

- Wniosek o ptatn@ zaliczkow jest weryfikowany w terminido 11 dni roboczyclod dnia
otrzymania wniosku o ptatsé

- Wniosek o pfatni@ rozliczaycy ptatna¢ zaliczkow jest weryfikowany w terminigo 25 dni

roboczychod dnia otrzymania wniosku o ptatido

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie okega zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whniosek rozliczajcy ptatng¢ zaliczkowy jest weryfikowany w terminiglo 25 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Rozliczenie uzyskanej transzy dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta
odbywa s¢ poprzez przedienie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami ksgowymi o rownowanej wartégci dowodowej na catkowit wartas¢
otrzymanej zaliczki w skladanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Wowczas beneficjent sklada wniosek o pkdtrspetniagcy wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wraz z ganikami zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku
0 ptatné¢. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi zawieré& wszystkie informacje

wymagane przez IP Il.

Beneficijent ma obowrek zioyé do IP Il wniosek rozliczapy zaliczle w terminie

30 dni od dnia przekazaniodkow zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjehta.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkdédw poniesionypinzez beneficjenta od dnia
zatwierdzenia przez IP Il wniosku o ptagdpw ktorym beneficjent wnioskuje o piervsz
transz zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy IP Il zatwieitlz zlozony przez beneficjenta
wniosek o pfatn&€ o pierwsz zaliczke, ale nie dysponujesrodkami na rachunku

umazliwiajacymi  przekazanie transzy zaliczki, o ktGwnioskuje beneficjent. W takiej

® nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DziaRomocy Technicznej.
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sytuacji Beneficjent otrzymuje od IP Il stosawimformacg o zatwierdzeniu wniosku o
ptatng¢ o pierwsza zaliczke wraz z informag o brakus$rodkéw na rachunku IP Il. Po
otrzymaniu przez IP Il,srodkdw, wnioskowana przez Beneficjenta transza czhili
zatwierdzonym wnioskiem o ptatfig zostaje przekazana na rzecz wnioskodawcy. Wowczas
IP 1l programem uznaje wydatki poniesione po dratwzerdzenia wniosku o ptatéd jako
rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Srodki _niewykorzystanew ramach przekazanej zaliczki zwracane przez

Beneficjenta na rachunek wskazany przez IP Il wnieile 30 dni od dnia przekazania
zaliczki. Zwrot w terminie piniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla Zakey
podatkowych, liczonych od dnia przekazasriadkdw.

Odsetki bankowepowstate na skutek przechowywania na rachunku dyayrk

srodkéw przekazanych beneficjentowi w formie zaliczkile Beneficjent nie jest Jednostk

Samorzadu Terytorialnego, pomniejskwote kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta.

1.4.5.2 Wniosek o ptatné - refundacja

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowadjnansowaniev przypadku
refundacji jest przekazywane beneficjentowi przelewem nauaek bankowy beneficjenta,
w postaci ptatnéci pasrednich i ptatnéci koncowej, w wysokéci iloczynu montau
finansowego okrdonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu przez kwetydatkdw

kwalifikowalnych okr&lonych we wniosku o ptatro.

Whniosek beneficjenta o platfio maze dotyczy ptatngci posredniej, tj. kwoty
refundacji cegsci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych ze&rodkéw wihasnych

beneficjenta w miarpostpu realizacji projektu.

W przypadku refundacjkazdy wydatek wykazany we wniosku o ptagbgowinien

by¢ faktycznie i w catéci poniesiony, co powinno zostaudokumentowane za pompc
poswiadczonych za zgoddé z oryginatem Kkopii zaptaconych faktur i/lub innych
dokumentow ksigowych o rownowznej wartéci dowodowej, jak rownie przelewow

bankowych, wycigbéw z rachunku bankowego.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IZ weryfikacja i zatwierdzenie
wniosku o refundacj poniesionych przez beneficjenta wydatkow nagpuje w terminie
30 dni roboczych od dnia ztéenia przez beneficjenta do IZ prawidiowego | poprawego
wniosku o ptatnasé. Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP Il weryfikacja i
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zatwierdzenie wniosku o refundagg poniesionych przez beneficjenta wydatkow
nastepuje w terminie 25 dni roboczych od dnia zt@enia przez beneficjenta do IP I
prawidtowego i poprawnego wniosku o ptatné¢. Termin ten moze zost& wydtuzony o
czas niezledny do zakaiczenia czynnéci kontrolnych i wdrozenia przez beneficjenta

zaleceh wynikajacych z przeprowadzonej kontroli przez 1Z/IP 1.

Ptatngci pasrednie w formie refundacji, beneficjent peotrzyma tylko do 95 %

wartasci dofinansowania.

Ponadto warunkiem przekazania dofinansowania re tzeneficjenta jest deginas¢
srodkéw wspotfinansowania na rachunku IZ/IP I, przekazanie na rachunek 1Z przez
dysponentgrodkow okrélonego w Ustawie o finansach publicznyélgdkéw w wysokéci
wynikajacej z ustawy buzktowe;.

Beneficjenci dziatania 1.2 aewnienie dogpu do finansowania przedsiorczaci
wnioskup 0 przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesievkéadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszyypzkowych skitadajc
wniosek o ptatn& paosredni po podpisaniu umowy o dofinansowanie, do ktérego @
zakczanezadne dokumenty potwierdzage poniesienie wydatkdw w ramach projektu. Na
podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o mééé posrednb, przekazywane as
srodki na rachunek beneficjenta na utworzenie lulbegianie wktadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych lub fundyszyczkowych.

Beneficjenci dziatania 1.2 zoboaziani s do sktadania wnioskow o platéo
dotyczcych czsci sprawozdawczej do 5 dnia kalendarzowego np@shasipujacego po
zakaiczonym okresie sprawozdawczym, wraz ze sprawozoenierytorycznym zgodnie z
zalcznikiem nr 3 do umowy o dofinansowanie w ramaciatdnia 1.2zapewnienie dogbu
do finansowania przedddiorczac.i Koszty zaradzania projektem to koszty grednie lub

bezpdrednie._Koszty p&redniess okreslone ryczattowo (to koszty, ktére nie kb nie mog

zost& bezpdrednio powazane z poszczegolnymi dziataniami beneficjenta, wpdatki

administracyjne: koszty zaydzania, ksigowdasci, spratania, wydatki na telefon, eneggi
itp.), nie podlegaj rozliczeniu poprzez dgt¢zenie dokumentdéw potwierdzaych poniesione
wydatki. Beneficjent nie ma obowaku rozliczania kosztow pgeednich, poza wykazaniem
ich w czsci sprawozdawcze] wniosku o ptatido— tabela 15 pogb rzeczowo-finansowy

realizacji projektu. Koszty bezg@dnieto koszty bezpwednio przypisane do projektu (np.

koszt zatrudnienia pracownika na caly etat przyluze projektu, koszt wynajmu biura
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wykorzystywanego tylko w ramach projektu). Sposeékliczenia kosztow bezprednich
przez beneficjenta okl Instrukcja wypetniania wniosku o ptatdodla beneficjentow
dziatania 1.2.

W przypadku beneficjentowdziatania 1.2zapewnienie dogbu do finansowania
przedsgbiorczoici dofinansowanie przekazywane jest w formie pt&thopasredniej

w wysokdaci do 100% kwoty dofinansowania.

1.4.5.3 Wniosek o ptatné¢ koncowa

Whniosek o ptatn&€ koncowa wymagany jest zaréwno w trybie refundacji,
jak i zaliczki, oraz dla wnioskéw o ptatitow ramach dziatania 1.2apewnienie dogpu do

finansowania przedgbiorczoici.

W przypadku, gdy beneficjent rozlicza projekt jemnywnioskiem o ptatn,
wowczas jest tylko wniosek o ptatitokoncowa.

» Termin sktadania wniosku o ptatncé koncowsa

Whniosek beneficjenta o platfio koncows, beneficjent powinien zikyé w terminie

25 dni od dnia zakaczenia finansoweqo realizacji projektu lub od datypodpisania

umowy o dofinansowaniu/podeciu decyzji o dofinansowaniu, jgeli data podpisania

umowy o0 dofinansowaniu/podgcia decyzji o dofinansowaniu nasipuje po dacie

zakonczenia finansowego realizacji projektu

UWAGA!
Za termin zakaczenia realizacji projektu natg przypé
termin finansowego zakozenia realizacji projektu
tzn. dag poniesienia przez beneficjenta ostatniggo
wydatku w ramach realizacji projek

e

» Zasady skladania wniosku o ptatné¢ dla projektow w ramach dziatania 1.2

Zapewnienie dogpu do finansowania przegbiorczoci okresla umowa
o dofinansowanie projektu, oraz Instrukcja wypeatiaa wniosku beneficjenta

o ptatna@¢ dla beneficjentow dziatania 1.2.
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» Zasady rozliczenia kacowego w formie refundacji

Platnag¢ koncowa, w wysokéci co hajmniej 5 % kwoty dofinansowania, odpowiedni
objeta lub nie objta pomog publiczra, przekazana zostanie beneficjentowi pozefou
wniosku o ptatn& koncowa (wymaog ten nie dotyczy dziatania 1.2@ewnienie dogpu do
finansowania przedabiorczaici). Jezeli w rozliczeniu kdcowym beneficjent nie wykorzysta
calcéci srodkébw dofinansowania, nie wymaga to zawarcia amekio umowy
o dofinansowanie, a jedyniédwiadczenia beneficjenta, wg wzoru gaonego do niniejszego
Vademecum, ok&ajacego wysoké&t srodkow niewykorzystanych w ramach danej
umowy/decyzji o dofinansowanie. §@iadczenie stanowi deklaracjpeneficjenta,ze nie

bedzie on wnioskowat 0 €%¢ niewykorzystanego dofinansowania.
» Zasady rozliczenia kaacowego w formie zaliczki

Warunkiem kaécowego rozliczenia projektu przez beneficjenta, amach ktorego
dofinansowanie bylo przekazywane w formie zaliczkist ztzenie wniosku o ptatrio

koncowa rozliczapcego catosé otrzymanych transz zaliczki, czyli 100 % wartdci

dofinansowania projektu.

Platndg¢ koncowa jest przekazywana w formie rozliczenia oségttranszy zaliczki,
po pawiadczeniu przez 1Z/IP Il ostatniego wniosku o ptdt wraz z akceptagjczesci

sprawozdawczej zawartej we wniosku o ptaénkoncows.

W przypadku niepodlegania przez projekt kontradi miejscu realizacji projektu,
IZ/IP 11 akceptuje rozliczenie ostatniej transzylizzki bez przeprowadzenia kontroli.
W przypadku niepetnego wydatkowania przez benefigje kwoty przyznanego
dofinansowania w formie zaliczki do kca okresu rozliczeniowego, beneficjent jest
zobowhzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty, ktora zostata wyptacona w ramach
zawartej umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z ¢tdsai z rachunku bankowego,

na rachunek bankowy 1Z/IP 1l, w terminie wskazanymez 1Z/1P II.

1.4.5.4 Rozliczenie dla pastwowych jednostek budetowych

W przypadku wnioskdw o plateéd sktadanych przez beneficjentowedacych
panstwowymi jednostkami bugtowymi, finansujcymi projekt zesrodkéw zabezpieczonych

w budzecie danej jednostki, wniosek beneficjenta o pkdtramtyczy rozliczenia wydatkow,
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tj. udokumentowania wydatkéw poniesionych przegtimostki finansujce caté¢ wydatkow

poniesionych w ramach projektéw gedkow kedacych w ich dyspozyciji.

1.4.6 Warunki rozliczenia wydatkéw

Warunkiem rozliczenia kolejnych transz zaliczki lyvzekazania beneficjentowi
srodkéw dofinansowania w formie refundacji s
1. zlozenie przez beneficjenta prawidtowego spehtiego wymogi formalne, merytoryczne

i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaihiaraz z nasjpujacymi zahcznikami:

a) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami faktur fabych
dokumentow o réwnowanej wartéci dowodoweyj;

b) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem przez beneficjenta lub
osoly upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami dokumentéw
potwierdzagcych odbior urzdzen, sprztu lub wykonanie prac;

c) w przypadku zakupu ugdzen/sprztu, ktore nie zostaly zamontowane -
Zz oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta
lub osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami protokoéailioru
urzadzen/sprztu lub przygcia materiatow, z podaniem miejsca ich sktadowania;

d) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgod®é z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami wgoéw bankowych
z rachunku bankowego beneficjenta, o ktorym mowa umowie/decyzji
o dofinansowanie lub przelewéw bankowych, potwiajgz/ch poniesienie
wydatkéw; naley dolaczy¢ dokument potwierdzagy dokonanie zaptaty za gat
wartas¢ faktury/dokumentu kggowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub
kwoty dofinansowania;

e) oznaczonymi dati paswiadczonymi za zgodrié z oryginatem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami innychzimiénych
dokumentow potwierdzagych i uzasadniagych prawidtowy realizacg projektu oraz
potwierdzajcych, ze wydatki zostaty poniesione w sposéb celowy i asday, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt@anych naktadéw zgodnie z
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zapisami rozdziatu 1.10 Zasady wyboru wykonawcoestawcow/ ustugodawcow w
ramach RPO WO 2007-2013

f) wymaganym dokumentem potwierdzaym realizaci projektu (zwazanego
Z przebudow lub rozbudow obiektu) mog by¢ takie dokumenty ksgowe
potwierdzagce zwkkszenie wartéci srodka trwatego po zakazeniu inwestycji;

2. dokonanie przez I1Z/IP Il weryfikacji formalnej, nyorycznej i rachunkowej wniosku
0 platnég¢ wraz z zajcznikami przez p&wiadczenie faktycznego i prawidtowego
poniesienia wydatkow, a ta& ich kwalifikowalngci,

3. dostpnai¢ srodkow wspotfinansowania na rachunku bankowym I12f]P tj. przekazanie
na rachunek bankowy IZ przez dysponedrtadkow okrélonego w Ustawie o finansach
publicznych,srodkéw w wysokéci wynikajacej z ustawy buzkttowej. W wypadku IP 11
takze przekazaniérodkow przez 1Z na rachunek IP 1.

4. wniesienie przez beneficjenta prawidtowo ustanowgmzabezpieczenia,

5. akceptacja przez 1Z/IP 1l egci sprawozdawczej z realizacji projektu zawarte] we
whniosku beneficjenta o ptateg

6. ujecie srodkoéw wspoffinansowania w biecie wojewddztwa. W wypadku 1P 11 tad

ujecie srodkow w planie finansowym IP 1.

Wydatek uznaje si za poniesiony, jeeli nasgpit faktyczny przeptyw srodkow
pienkznych od podmiotu ponogszego wydatek do innego podmiotu. Dowodem poniegieni
wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokumented®vy o réwnowanej wartgci
dowodowej, poniesiony nie poiej niz w terminie okrélonym w § 3 ust. 1 pkt 3 umowy o
dofinansowanie projektu.

Zgodnie z zapisami art. 2RIstawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatatno
gospodarczej dokonywanie lub przyjmowanie ptatfe zwiazanych z wykonywan

dziatalngcia gospodarcz nastpuje za _pdarednictwem rachunku bankowego

przedsigbiorcy, w kazdym przypadku, gdy:

1) strom transakcji, z ktérej wynika ptatdé, jest inny przedsbiorca, oraz
2) jednorazowa wartg transakcji, bez wzgtu na liczle wynikajacych z niej ptatnéci,

przekracza rownowartos¢ 15 000 europrzeliczonych na ztote wedtugedniego kursu

walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Potsitatniego dnia miesia
poprzedzajcego miesic, w ktdrym dokonano transakciji.
W przypadku, gdy beneficjent niedrie stosowat gido powyszych zasad ptatdo,

wydatki beda uznawane za niekwalifikowalne.
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W przypadku listy ptac, beneficient ma #aiwosé rozliczenia kadego wydatku

Zwigzanego z przedstawigitista ptac oddzielnie we wnioskach o ptagto

Beneficjent zobligowany jest d@izy¢ do wniosku o ptatni@ dowody dokumentage

faktyczne wykonanie wydatkowdnanie listy ptac za kada czes¢, ktdra przedstawia do

rozliczenia.

W przypadku, gdy w kolejnym wniosku o ptafidanie zostan wykazane dokumenty

potwierdzajce faktyczne wykonanie wydatkOw za pozostate poohod listy ptac, ktére
beneficjent jest zobligowany odprowaézibeneficjent bdzie zobowizany do zwrotu
srodkéw, ktore zostaly przedstawione wazej, i ktOre zostaly zatwierdzone, a byly

zwigzane z damlista ptac.

Wydatek kwalifikowalny polegary na amortyzacjisrodka trwatego lub wartoi
niematerialnej i prawnej uvia st za poniesiony jé zostat dokonany odpis amortyzacyjny.
Koszt amortyzacji obliczany jest zgodnie z $disvymi zasadami rachunkowa (art. 32
Ustawy o rachunkow&i z dnia 29 wrzénia 1994 r., Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 Zmé
zm.). Odpisy umorzeniowe aktywow podlegajch amortyzacji mag by¢ uznane za
wydatek kwalifkowalny, tylko wtedy gdy as spetnione wszystkie warunki okftene

w pkt 15.5.1 w Zaiczniku nr 6Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-

W celu rozliczenia amortyzacji beneficjent zobligow jest dajczy¢ nastpujace
dokumenty potwierdzone za zgodaa oryginatem:
1. tabek amortyzacyjn zatwierdzon przez kierownika jednostki oraz o0sob
odpowiedzialg za finanse danej jednostki,
2. dokument ksigowy potwierdzajcy i wskazujcy dat dokonania odpisu
amortyzacyjnego.

UWAGA!
Za dat poniesienia wydatku przyjmuje siate dokonania odpisu amortyzacyjnego.

=

Wydatek dokonany w drodze kompensaty aabéci od okr&lonego podmiotu
i zobowhzan wobec tego podmiotu uwa sk za poniesiony, i podmiot ten uznat
kompensai.

W przypadku rozliczania przez beneficjenta kompsnsaobligowany jest on
dofaczy¢ do wniosku o platni@ potwierdzone za zgodéd z oryginatem porisze
dokumenty:
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1. dokument kompensaty wraz z glaiznania kompensaty przez dsgirore,

2. faktury/dokumenty ksigowe, ktore g przedmiotem kompensaty.

UWAGA!
W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wktadwzazeego, beneficjent zobligowany
jest utworzy i przedstawt w razie kontroli dowody potwierdzaie warté¢ wktadu
rzeczowego !l

pre—a
W przypadku wnoszenia wktadu rzeczowego, beneficjgobowizany jest

przedstawd dowody zrealizowania wktadu rzeczowego i jego vkgsoi. W przypadku

wkiadu rzeczowego w postaci pracy wolontariuszywdoosku o ptatné nalery dolaczy¢

potwierdzone za zgodédz oryginatem nagpujace dokumenty:

1. Karte czasu pracy podpisaprzez wolontariusza oraz jego przaeloego wraz z pieaika
i dafy. Z opisu pracy powinno wynikaiz wolontariusz brat udziat w pracach aganych
z realizacy projektu przez dany okres czasu,

2. Obliczenie stawki godzinowej dla wolontariusza vamqiu o stawki, ktoreasprzyjete dla
tego typu prac (na podstawde=dniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennejdany
rodzaj pracy),

3. Dowodem wydatku ddzie dokument spogdzony przez beneficjenta, w ktorym
przedstawia przedmiot wkladu rzeczowego, czyli @rawolontariusza (zakres
obowiazkbw wraz z liczh godzin) oraz kwat wkiadu, ktéra ma stanowikoszt
kwalifikowalny czyli ,liczby przepracowanych przez wolontariusza gddawg karty
czasu pracy) * stawka okrglona w dokumencie opisigym wyliczenie stawki
Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu gmwego i ma by podpisany przez

kierownika jednostki oraz oselmdpowiedziala za finanse danej jednostki.

W przypadku udogpnienia gruntow lub budynkow, ich wadtoposwiadczana jest
przez niezalenego rzeczoznawcmaptkowego lub nalgycie upowaniony wiaciwy organ

administracyjny.

W przypadku wnoszenia nieruchofad jako wkiadu rzeczowego niezine jest

dokonanie wyceny takiej nieruchodmbprzez rzeczoznawmieruchomeci.

PAMI ETAJ! W przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy, waittej

Wydatki beneficjenta mugzby¢
zgodne z zapisami uUmMOWY przepracowanego czasu oraz standardowej stawki

o0 dofinansowanie oraz wniosKu . L i ) .
o dofinansowan! godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanejcyt

=

pracy jest ustalana z uwzdhieniem ilgci
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Wydatki, o ktérych refundacje beneficjent wyskpuje we wniosku beneficjenta o
ptatnos¢, musz byé objete umowa/decyzja o dofinansowaniu oraz poniesione zgodnie z

jej zapisami i kwalifikowalne.

Wszystkie wydatki w ramach projektu, ktére ni@ sjete przez beneficjenta
w umowie/decyzji o dofinansowaniu (np. koniec&hich poniesienia powstata po podpisaniu
umowy), a ktore sniezkzdne dla prawidtowej realizacji projektuy sznawane przez 1Z/IP 1l
za niekwalifikowalne. Informacje na temat tych wikdav beneficjent jest zobowdany
zgtosi 1Z/1P 11, lecz tylko ,wydatki obgte umows”, ktGre zostaty uznane przez 1Z/IP |l za
kwalifikowalne, podlegaj refundacji.

W przypadku, gdy projekt zostat zrealizowany:

1. w calaici przed podpisaniem umowy/ pediem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki ju poniesione i przedstawia je do refundacji celem
otrzymania kwoty przyznanego dofinansowania. Ohpek prowadzenia wyoclbnionej
ewidencji ksggowej dotyczcy realizacji projektu zostat opisany w pkt 1.3igjgzego Tomu
Vademecum. W wypadku §& beneficjent poniést ag¢ wydatkdw w catéci ze srodkdw
wiasnych przed podpisaniem umowy o dofinansowauieprzekazaniem zaliczki, 1Z/ 1P I
przekazug odpowiedmn czg$¢ dofinansowania w formie refundacji.

2. cze$ciowo przed podpisaniem umowy/ peciem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki juponiesione z&rodkow witasnych i przedstawia je do
refundacji celem otrzymania dofinansowania w odmalniej kwocie. Dodatkowo, gdy
beneficient nabywa prawo do otrzymania zaliczki zenoztazy¢é wniosek o ptatng
zaliczkowy lub gdy nadal otrzymuje dofinansowanie w formidéunelacji, sktada kolejne

wnioski o ptatné¢ rozliczapce poniesione wydatki.

UWAGA!

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansow&daeficjent zobowzuje s¢ do

przedstawienia nagdanie 1Z/IP 1l RPO WO 2007-2013, wszelkich infocina

I wyjasnien zwigzanych z realizagjprojektu w wyznaczonym przez terminie!
e

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowamia,ka&dym etapie weryfikacji
wniosku beneficienta o ptatég [Z/IP Il moze wymaga dodatkowych zakznikow
i dokumentéw potwierdzagych prawidiowéé poniesionych wydatkéw, tj. odtych
umowa/decyzp o dofinansowaniu, zgodne z jej zapisami oraz ichalkikowalnosci,
przedstawionych do rozliczenia (npsv@adczenia beneficjentae wydatki spetniaj zasady
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kwalifikowalnosci), zgodnie z zasadami kwalifikowalie ujetymi w Zakhczniku nr 6
Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-

Za dat poniesienia wydatku przyjmujegsizgodnie zapisami pkt 3.4 ZAaknika nr 6

Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003
a) w przypadku wydatkéw niepieginych:

- dokonanych przelewem lub ohgeniowa karty ptatnicza — dat obchzenia

rachunku bankowego podmiotu pongszgo wydatek;

- dokonanych kast kredytowsa Ilub podobnym instrumentem ptatniczym

0 odroczonej ptatri@i — dat transakcji skutkujcej obcazeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu;

- dokonanych gotéwk— dat faktycznego dokonania ptatéw.

b) w przypadku amortyzacji — datlokonania odpisu amortyzacyjnego;

c) w przypadku pagczenia — datwejscia wzycie umowy o udzieleniu peczenia;

d) w przypadku wkiadu rzeczowego — ¢léaktycznego wniesienia wkiadu;

e) w przypadku kwoty zatrzymane] — datlokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanie)
czesci pfatnaci;

f) w przypadku kompensaty — gaiznania kompensaty przez dgugjrore.

W przypadku projektow, w ktérych zakres rzeczowyceesci podlega formule
zaprojektuj — wybuduj, Beneficjenci o wydatki we iagskach o ptatn& posredni lub
zaliczkowy dotyczce zakresu, dla ktérego nie zostala jeszcze praeuizona ponowna
ocena oddziatywania n&odowisko (zgodnie z 8§ 6a umowy o dofinansowaniejghtu)
mog wnioskowa dopiero po przeprowadzeniu w/w oceny. Do momemaegrowadzenia
w/w oceny Beneficjenci zobowiani % do skfadania wnioskéw o platito tylko z
wypetniora czgscia sprawozdawecg w terminach okrdonych w niniejszym Vademecum. W
przypadku, gdy po przeprowadzonej ocenie oddziatyavana srodowisko (w trybie § 6a
umowy o dofinansowanie) oka sk, ze projekt nie spetnia wymogow zgodooz Dyrektyws
Rady nr 85/337/EWG z dnia 27 czerwca 1985 r. wsjgaceny skutkdw wywieranych
przez niektore przedsiziecia publiczne i prywatne r@odowisko naturalne (z paiejszymi
zmianami), Instytucja Zasdzapca programem ni@ wezw& Beneficjenta do zwrotu

calasci wyptaconego dotychczas dofinansowania wraz etdsni.

1.4.7 Rozliczenie pomocy publicznej
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W przypadku, gdy w ramach realizowanego projektstypuje pomoc publiczna,
beneficjent jest zobligowany do wypetnienia dodat&p tabeli pn.Rozliczenie pomocy
publicznej we wniosku beneficjenta o ptattozgodnie zinstrukciy wypetniania wniosku

beneficjenta o ptatnid.

1.4.8 Wymagania dotycgce dokumentow finansowych zajczanych do wniosku (nie
dotyczy dziatania 1.2Zapewnienie dogpu do finansowania prze@hiorczaci).

Oryginaty faktur lub innych dokumentow o rowname) wartgci dowodowej na
odwrocie powinny posiadaopis zawieragcy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazw projektu,

- opis zwhzku wydatku z projektem — nalg zaznaczy w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mifisowanie realizacji projektu
odnosi s¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktay

- kwote wydatkow kwalifikowalnych

- podziat kwotowy na  poszczegodlne zrodta  finansowania  projektu,
t). wklad witasny oraz wartgé dofinansowania — nie dotyczy mikro, matycérednich
przedstbiorstw,

- informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

- informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pospowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego wraz ze wskianankonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane pystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

- informacg w zakresie klasyfikacji bugtowej z podziatem na wydatki mad§owe
(dziat, rozdzial, 8, poz.) i niemdkowe (dziat, rozdziat, 8§, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetona

- w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna nalg zamigcic¢
informacg w tym zakresie z podzialem na kwoty ¢bj pomog publiczra oraz
nieobgte pomoa publiczry,

- podanie numeru ewidencyjnego lubggowego
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- w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej eagl zamigci¢ dat i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu oraz¢dakurs waluty na dzie
zaptaty zgodnie z zasadami przedstawionymi zeni
Do wniosku naky zahczy¢ kserokopie faktur potwierdzone za zgoftho
z oryginatlem przez os@lupowaniona do reprezentowania beneficjenta.

Faktury oraz inne dokumenty przedbme do wniosku o ptatdé wystawione
w jezyku obcym § dopuszczone przez IZ RPO WO 2007-2013, pod waenmkie keda one
przettumaczone przez ttumacza przg&go.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wria 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.

z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) Beneficjertyotiujac faktury w walucie obcej przelicza
je wg kursusredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP ziaandprzeprowadzenia
operacji zakupu (jest to z reguty data wystawiefaitury), lub kursu wyznaczonego
w innym dokumencie wizacym jednostk. Natomiast w odniesieniu dgtatnosci,
dokonywanych przez beneficjenta:

» platnaci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegow ztotych
polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcegliejent przelicza
po kursie sprzeday stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operaciji (tj. zaptaty);

» platnaci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie obcejdo
kontrahenta zagranicznego (na rachunek prowadzonywalucie obce))
beneficjent przeliczgpo kursie srednim stosowanym przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty) lub kursu
wyznaczonego w innym dokumencie agnqcym jednostk. W przypadku jéi
bank nie ustala wlasnegwedniego kursu walut, to zazwyczagdzie to kurs
sredni NBP z przedostatniego dnia lub aktualizowangianego dnia, niemniej

niektore banki ustalajwtasny kurssredni.

PAMI ETAJ! W efekcie beneficjent otrzymuje dwie zree kwoty - po

Ujemne rénice kursowe przeliczeniu zobowzania z faktury (wgredniego kursu NBP

stanowg wydatek

kwalifikowany! obowigzujacego na dzie przeprowadzenia operacji zakupu) i

po przeliczeniu wydatku (po kursie odpowiednim dla

dokonania zaptaty).
W praktyce mdiwe jest wysipienie dwoch sytuacii:
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1. Jali obliczony w powyszy sposob wydatek w PLN jestzezy od kwoty zobowdizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoskl, to kwota wydatku przeliczonego
na PLN stanowi wysoké wydatku kwalifikowalnego.

2. Jali obliczony w powyszy sposob wydatek w PLN jest #sygy od kwoty zobowizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoski, to kwalifikowalna jest kwota
wydatku po przeliczeniu na PLN do wysgkbokreslonej w harmonogramie rzeczowo-
finansowym dla danej kategorii wydatku. Nadkg wyliczona przy zaptacie stanowi
ujemm réznice kursows, stanowaca wydatek kwalifikowalny.

Powyzszy opis powinien hy umieszczony na oryginale faktury/dokumentu
ksiggowego. Opisy widniace na kserokopii faktury/dokumentu égowego powinny b
odzwierciedleniem zapisOw znajdoych sg¢ na oryginatach tycte dokumentow.
Niedopuszczalne jest, aby na kserokopiach faktbr ihnych dokumentach kgowych,
stanowicych zaiczniki do wniosku o ptatnid, znajdowaly si zapisy innej tr&ci niz na

oryginatach.

W przypadku braku mdiwosci naniesienia opisu na odwrocie oryginatu faktlurdy
innych dokumentach o rownowsej wart@ci dowodowej, opis naiy umiesci¢ na odebnej
kartce i na trwale patzy z faktug lub innym dokumentem o rownowse] wartci

dowodowej wraz z zamieszczeniem informacji aeahiku do faktury.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dpotwierdzone za zgodidz oryginatem
przez osob do tego upowaniona. Prawidtowo potwierdzona za zgodtd@ oryginalem kopia
to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgédmzooryginatem”/,zgodnie
z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z igam ,potwierdzam za zgodfio
z oryginatem od strony ... do strony ...” — dokumenivpoen mig wowczas ponumerowane
strony i by spkty, tak aby nie ulegato atpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéo

z oryginatlem (dopuszczacgedynie w przypadku dokumentéw zbiorczych).

We wniosku beneficienta o ptatito beneficient wykazuje tylko wydatki
kwalifikowalne (przy czym na zatzonych do wniosku kopiach faktur mpdpy¢ ujete
zarowno wydatki kwalifikowalne, jak i niekwalifikosne). Jeeli przedstawione do
rozliczenia faktury lub inne dokumenty o rownaneaj wartéci dowodowej ujmuj zarowno
wydatki  kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne, woOwas beneficjent zaznacza,
ktore wydatki z danej faktury uznaje za kwalifikdne, i ktdre § rozliczane w ramach

sktadanego wniosku beneficjenta o ptdtno
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1.4.9 Czs¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta o ptatrsé

Wz6r wniosku beneficjenta o ptatftozawiera czs¢ dotyczica postpu rzeczowo —

finansowego projektu.

PAMI ETAJ! W przypadku stwierdzenia brakéw formalnychdb

Brak  wydatkbw po  stronig
beneficienta nie zwalnia 9o ¥ 7 realizacji projektu przekazanych do 1Z/IP Il w
obowizku przedktadania wnioskoy
o ptatngé z wypelnion czscig | ramach wniosku beneficjenta o ptatdobeneficjent
dotyczicqg  przebiegu realizacji
projektu!

| merytorycznych w ogciach sprawozdawczych

jest zobowazany do przestania uzupetnionyched
sprawozdawczych w terminie wyznaczonym przez
1Z/P 1.

Pozytywnie i w caléci zweryfikowana cgé¢ wniosku beneficjenta o ptatfio dotyczica

przebiegu realizacji projektu wskazoa na wiaciwa realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem zrealizowania ptatem na rzecz beneficjenta, tj. przekazania transzy
zaliczki/zrefundowania wydatkdéw. Niewypetnienie @zz beneficjenta obowazkdéw

w zakresie sprawozdawcad powoduje wstrzymanie przekazania dofinansowania.
Przekazywanie dofinansowania zostaje wznowione wi@znie po wykonaniu tych
obowiazkow przez beneficjenta.

1.5Ptatnosci w ramach projektéw

1.5.1 Ugcie srodkow dofinansowania w paistwa ustawie budetowej i wnioskowanie
przez Instytucje Zarzadzajaca o transze srodkow na realizacje RPO WO 2007-2013

W latach 2007-2013 wydatki na finansowanie regioyet programow operacyjnych
ujmowane g w ustawie budzetowej paistwa i przekazywane sama@owi wojewddztwa
w formie dotacji rozwojowej (do dnia 31 grudnia 2009 r.) i wformie dotacji celowej (od
dnia 01 stycznia 2010 r.) jakavspétfinansowanie na pomoc publigzoraz przekazywane s
beneficjentom za poednictwem Banku Gospodarstwa Krajowegoformie ptatnosci ze
srodkow europejskich. Srodki przekazane przed viejem w zycie ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. podlegajrotowi na podstawie dotychczasowych
przepisow. Ugcie srodkOw na realizagjregionalnych programow operacyjnych w ustawie
budzetowej powoduje, 7z planowanie oraz wydatkowaniesrodkéw publicznych
przeznaczonych na dofinansowanie projektow, odbgwazgodnie z ustaw o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 124@zaktami wykonawczymi wydanymi na

jej podstawie. Oznacza toz iw potowie roku budetowego, IZ zobowizana jest do

33



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 15
Pazdziernik 2011 r.

przekazania do Ministerstwa Rozwoju Regionalneganpl wydatkow na kolejny rok

budzetowy.

Poniewa wysoka¢ srodkow jaka mee zostd w danym roku wyptacona
beneficjentom planowana jest w ustawie imtdwe] pastwa przed podpisaniem umow
o dofinansowanie nuiwe jest,ze w danym roku bugtowymsrodkéw przeznaczonych na
wyptaty dofinansowania dla beneficjentow zaplanoyeinzostanie mniej nirzeczywistych
potrzeb, jakie mog zosté zgtoszone przez beneficjentdw na etapie podpisiavamow.
Szczegoly zabezpieczenia przez beneficjerst@akow na realizagjprojektu opisane zostaty
w zahkczniku nr 4instrukcji wypetniania zaicznikow do wniosku o dofinansowanie projektu
ze srodkOw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggmkcie 7 do Tomu |l

Vademecum.

Kwota wydatkow zgtoszona do ustawy detiowej stanowi nieprzekraczalny limit wydatkow w
danym roku butktowym. Oznacza toz wielkai¢ srodkow jakie IZ/IP 1l mee wyplacé
beneficjentom w danym roku, jeétisle okr&lona w ustawie bugttowej i nie podlega

Zwiekszeniu.

W trakcie roku bugetowego dotacja celowa na wspoffinansowanie, zaglana w

budzecie pastwa, przekazywana jest na rachunek IZ w transzaalzasadach oldlenych

w Kontrakcie Wojewddzkim. Natomiast ptatwd zapisane w bugbcie srodkow europejskich
przekazywaneasw transzach na rachunek Banku Gospodarstwa Kragjowea podstawie
Zlecer ptatnaci przekazywanych do Banku przez 1Z/IP 1l po zatd&eniu wniosku o

ptatnac.

Aby usprawnt proces wnioskowania przez 1Z o transze dotacpwe]/ptatndci ze
srodkéw europejskich, a jednosnée zapewnd beneficjentom maksymalny stopiptynnasci
przekazywanychsrodkow dofinansowania, w 8 5 umowy o dofinansowaprojektu 1Z

okreslita zasady planowania ptaté na rzecz beneficjenta.

1.5.2Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu

Poniewa IZ/IP 1l nie mae wyptact tacznie wszystkim beneficjentom

dofinansowania w danym roku htetowym w kwocie wyszej ni zaplanowana w ustawie
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budzetowej, konieczne jest oldlenie dla kadego beneficjenta maksymalnej kwoty
dofinansowania, o jakbedzie mogt wysipi¢c w danym roku buzetowym. Wysoké¢ kwoty
dofinansowania jak beneficjent bhdzie miat do dyspozycji w roku budtowym okréla
zahkcznik nr 3 do umowy o dofinansowanie, Bodziat kwoty dofinansowania na kolejne lata

realizacji projektu.

Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu stanowi
zahcznik do umowy o dofinansowanie projektu z clwjkj zawarcia, wobec czego
beneficjenci zobowizani s do jego dostarczenia jeszcze przed podpisaniemwymo

IZ/1P_11, analizugc wyniki naboru projektow okéta, dla kadego beneficjenta, mibwa

wysokaé platngei w roku, w ktérym podpisana zostanie umowa o0 mdsowanie

Okreslajac wysoka¢ ptatngci brane § w szczegolnéci po uwag:

- wysoka¢ srodkdw maliwych do wyptacenia beneficjentom w danym rokuplaaowan
w budzecie pastwa/budecie srodkdéw europejskich i przekazywanlZ/do Banku

Gospodarstwa Krajowego w transzach na podstawgriktu \Wojewodzkiego,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaczainego do wniosku, w celu uzyskania
informacji o wysokéci wydatkow planowanych przez beneficjenta na raegzonawcy.
Wysoka¢ srodkow niezlgdnych do realizacji projektu w naphych latach jego
wdrazania, po roku podpisania umowy, beneficjent éliersam. Na tej podstawie 1Z planuje
budzet paistwa/budet srodkow europejskich na lata kolejne. Pozeoiu przez 1Z planéw do
projektu ustawy budktowej ewentualna zmiana waito w zahczniku nr 3 do umowy o

dofinansowanie wymaga zawarcia aneksu do umowgfmahsowanie.

1.5.3 Prognoza skladania wnioskéw beneficjenta o ptatrié.

Poniewa 1Z sklada do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego ategebowanie na
srodki dotacji celowej orazrodki z budetu srodkow europejskich w podziale na migs,
na zasadach okilenych w Kontrakcie Wojewddzkim, konieczne jest yskanie od
beneficjentéw informacji o zapotrzebowaniu §radki rowniez w podziale na miesce.
Zapotrzebowanie beneficjent okie samodzielnie w zat¢zniku nr 4 i 6 do umowy, tj.:
Prognozie sktadania wnioskéw o ptatda Prognozie skladania wnioskow o ptafdona
nasepny rok.
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Prognoza skladania wnioskow o pfatn& okresla mieseczne zapotrzebowanie
beneficjenta narodki w poszczegblnych latach w ramach limitow élarych w zadczniku
nr 3 do umowy, tj. wPodziale kwoty dofinansowania na kolejne lata =i projektu Jest

sporadzana przez beneficjenta beggalnio przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie.

IZ/1P 1I weryfikujac Prognoz ztozona przez beneficjenta przy podpisywaniu umowy

bierze pod uwagm.in.:

— okreslone przez Ministra Rozwoju Regionalnego dla 1Z, padstawie Kontraktu
Wojewddzkiego: roczny plan udzielania dotacji cedpw budetu pastwa oraz roczny
plan przekazywanisrodkéw z budetusrodkow europejskich,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaainego do wniosku o dofinansowanie
projektu, w celu uzyskania informacji o wysdékb wydatkobw planowanych przez

beneficjenta na rzecz wykonawcy.

Jeili srodki, jakimi facznie w danym miescu dysponowa bedzie 1Z/IP I, nie leda
wystarczajce na wyptat dofinansowania dla beneficjentéw, 1Z/IP 1l pisemmoinformuje
beneficjenta o koniecz§o zmiany Prognozy.

Na podstawie pozyskanych od beneficjentow informaapotrzebowaniu raodki,
IZ sporadza wniosek o przyznaniérodkdw z budetu srodkéw europejskich oraz o
udzielenie dotacji celowej z bietu pastwa do MRR wraz z miegiznym harmonogramem

i zgodnie z nim otrzymujérodki.
W trakcie realizacji projektu nitiwe jest:
— przekazanie beneficjentowiodkow w wysokéci wyzszej niz okreslona w Prognozie,

— zmiana wysokéci srodkbw  w  Prognozie, na skutek np. apienia
w realizacji projektu, spowodowanej czynnikami zetsnymi lub wynikami

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W takich wypadkach wysoké srodkéw oraz zmiana Prognozy jest uzgadniana
z beneficjentem. Beneficjent zgtasza nsnpe konieczné¢ zmiany Prognozy, zatzapc do
pisma 1 egzemplarz propozycji zmiany azahika do umowy podpisany przez osoby
upowanione. W przypadku braku akceptacji zaproponowamejany 1Z/IP Il informuje
beneficjenta o tym fakcie nagépiie. Zahcznik uzgodniony w tym trybie obowduje w

nowym brzmieniu i na jego podstawie przekazywasedefinansowanie.
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1.5.4Harmonogramy sktadane przez beneficjenta

Prognoza skftadania wnioskow o pfatng& na kolejny rok okresla miesgczne
zapotrzebowanie beneficjenta &@dki w ramach limitow okrdonych w Podziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projekRrognoz sktadania wnioskéw o ptated

na kolejny rok beneficjent sklada do Instytucji Zalzapce] w terminie do dnia 15

pazdziernika.
UWAGA ! Na podstawie pozyskanych od beneficjentow
W roku podpisania umowy informacji o zapotrzebowaniu riaodki oraz
o dofinansowanie, beneficjent feo . . .
e otrzymé . informacji od IP I, 1Z sporzdza wniosek o
dofinansowania. przyznanie srodkéw z budetu $rodkéw

europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z
budzetu pastwa do MRR wraz z miegiznym harmonogramem i zgodnie z nim otrzymuje
srodki. Wobec powygszego dospnas¢ srodkédw na koncie 1Z i odpowiednio IP I
uwarunkowana jest od przekazania przez MRR, na ursth bankowy [Z/Banku
Gospodarstwa Krajowego, rozwojovwsepdkow na realizagjRPO WO 2007-2013, zgodnie z

wydatkami ugtymi w ustawie budetowej.

W zalenosci od rodzaju projektu i rodzaju jego kosztow, Hajent maze otrzyma
dofinansowanie w roku podpisania umowy lubzméj, jezeli w ustawie bugdetowe] nie
przewidziano wydatkow w odpowiednim podziale klasytji budzetowej lub w ramach
odpowiednich dziaf@poddziata RPO WO 2007-2013.

Harmonogram rzeczowo — finansowy projektu obrazuje planowany przebieg
inwestycji i pozwala na kontrelrealizacji projektu. Dokument ten okl@ w podziale na
kwartaty, postp rzeczowo — finansowy projektu. Beneficjent dkaew nim, kiedy kdzie
ponosit wydatki, a tym samym dokonywat ptatoow poszczegdélnych kategoriach kosztow

i poszczegolnych kwartatach.

Harmonogram rzeczowo - finansowy nie jest podstado ziaenia wniosku

o ptatna¢, a jedynie ukazuje poniesienie kosztu przez bejegtia.

1.5.5Srodki niewygasajace z uptywem roku budetowego
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W zwiazku z zapisami art. 181 ustawy o finansach publicadrodki dotacji celowej
na wspoffinansowanie projektéw @bjch pomog publiczy mogy zost& ujete w wykazie
wydatkéw budetu paistwa, ktére nie wygasajz uptywem roku buzetowego — §rodkdw

niewygasajcych”.

Zgodnie z zalgeniami ustawy o finansach publicznyémdki europejskie w zvazku
z faktem, & znajduj sie w odrebnym budeciesrodkdéw europejskich, nie podlegagasadom

jednorocznéci budzetu, tzn. nie podlegarezimowi ,,srodkow niewygasagych”.

» Whnioskowanie o ugcie srodkow dotacji celowej w wykazie srodkow, ktore nie

wygasap z uptywem roku budzetowego

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, bejerf@ zobowizani & do
przestrzegania kwot i termindw sktadania wnioskoptainc¢ okreslonych wPodziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projeldtaz Prognozach skladania wnioskow o
ptatna¢ na dany rok. W przypadku opgnien w realizacji projektu, ktére skutkowdeda
przesungciem termindéw skitadania wnioskéw o ptagbo beneficjenci zobowirzani s do
przekazania do 1Z/IP 1l, w terminie d81 pazdziernika danego roku bugtowego,
informacji na temat wysokei srodkow z otrzymanej dotacji celowej, ktére powinmysta
zgtoszone w  wykazie wydatkow bimtu  pastwa, ktdore nie  wygasaj
z uptywem roku bugktowego. |Z kadorazowo podejmuje decyzp zasadn<ti przekazania
zgtoszonych przez beneficjentéw wydatkow do MRR elucugcia ich we wspomnianym

wykazie (beneficjencigsinformowani o decyzji podjej przez 12).

Wykaz wydatkéw bdetu paistwa, ktére nie wygasajz uptywem roku
budetowego, umieszczony jest w gzahiku do Rozposzizenia Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ustawyarfsach publicznych.

=

Nastpnie beneficjenci otrzymagy zaliczk: przekazuj na odpowiedni rachunek
bankowy wskazany przez 1Z/IP Ikrodki zgtoszone do ugia w wykazie srodkow
niewygasajcych” w nieprzekraczalnym terminie &® listopadadanego roku bugtowego,
informujac o tym 1Z/IP 1l w formie pisemnej. Na polecenigatzelewu zwracanyckrodkow
nalezy umiesci¢ informacg o klasyfikacjisrodkoéw podlegajcych zwrotowi oraz tytut zwrotu

srodkow.
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W przypadku niewykorzystania petnej kwoty przewai®j na dany rok WiPodziale
kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji jeidu oraz nie zgtoszenia tej kwoty do
ujecia w wykazie srodkdéw niewygasagych”, niezlednie kedzie zgodnie z zapisami umowy

zawarcie aneksu do umowy.
» Rozliczeniesrodkow, ktore nie wygasap z uptywem roku budzetowego

Na co najmniej40 dni przed uptywem terminu, do ktoregwodki mog zosta
wydatkowane, okrdonego w rozporgdzeniu Rady Ministrow, beneficjenci zobawani g
do ztazenia wniosku rozliczapego caté¢ otrzymanych §rodkow niewygasapych”. Srodki
rozliczane g na zasadach oldlenych w pkt. 1.4Vniosek beneficjenta o ptatiioniniejszego

Vademecum oraz w umowie o dofinansowanie.

1.6 Audyt zewrgtrzny

Audyt zewnetrzny - oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przedmypat
zewretrzny niezaleny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszedpkumentu
audytem zewgtrznym mana nazwa zakres prac, ktérych celem jest uzyskanie dowodéw
pozwalajcych z dostatecan pewndcia na jednoznaczn ocerg przez podmiot
przeprowadzagy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnke umowy
o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinanaowe projektu. Efektem audytu jest
uzyskanie racjonalnego zapewnienize wydatki poniesione w ramach projektw s
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodnyumows o dofinansowanie projektu
i wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz wydaaomnii w tym zakresie. W tym celu
sprawdza s, czy dzialania, ktorych dotygzponiesione wydatki rzeczywdie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o ptatftoss zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie, oraz

czy s poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi.

Audyt zewrgtrzny prowadzi do uzyskania podstaw do potwierdzeviarygodndci
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawentyw przedstawionych przez
beneficienta dokumentach zwanych =z realizowanym projektem. Stwierdzenie
wiarygodndci danych ma charakter bezZpedni lub pdredni, przy czym bezgoednie
sprawdzenie obejmuje badanie agsirachunkowych, a sprawdzenie spnie — badanie

dziatapcego u beneficjenta systemu kontroli wetvanej.
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Sposob realizacji audytu zewegtrznego projektow w RPO WO 2007 — 2013:

a) sprawdzenie, czy beneficjent realizuje projekt zgedz umovg o dofinansowanie

projektu i obowazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie, czy beneficjent wdyb zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz czy

usuryt nieprawidtowdci, jesli takie zostaty wykryte,
c) sprawdzenie, czy beneficjent posiddeezke audytu w zakresie finansowo — é&gowym,

d) sprawdzenie przestrzegania przez beneficjenta praamadwié publicznych, w tym

prawidtowaci przeprowadzenia procedury przetargowej,

e) audyt poprawngci ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu, oceny kwalifikowalr&ei kosztow, sposobu ich dokumentowania i prowadzeni

odrebnej ewidencji ksigowej,

f) sprawdzenie wnioskow o platito skiadanych przez beneficijenta z dggimi

rachunkowymi beneficjenta w ¢xi dotyczcej projektu,

g) sprawdzenie wiarygodioi sprawozda z realizacji projektu przekazanych przez
beneficjenta,

h) sprawdzenie sposobu przechowywania dokumentacjionzgdzonej w ramach

realizowanego projektu.
Obowiazek przeprowadzenia audytu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie olaek przeprowadzenia audytu
zewretrznego spoczywa na beneficjencie w przypadku, galikowita warté¢ projektu
okreslona w umowie o dofinansowanie projektu przekra#2®00 000 ztObowhzek ten nie
dotyczy projektow realizowanych w rama®lsi Priorytetowej nr 7 RPO WO 2007-2013 —
Pomoc Techniczna, a take projektow wilasnych realizowanych przez Samogd

Wojewddztwa Opolskiego.

UWAGA!

Beneficjent jest zobowkany przeprowadéZi audyt zewetrzny, w momencie poniesienig
wydatkoéw w wysolsgi przekraczagcej 50% wartéci dofinansowania,z zastrzéeniem #
beneficjent jest zobowiazany do z#oia sprawozdania z przeprowadzonego audytu pized
zlczeniem kdcowego wniosku beneficjenta o plaiioz realizacji projektu oraz dd

udostpnienia oryginatu sprawozdania z przeprowadzonegmytu podczas kontroli n
zakoiczenie realizacii projektu l
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Wybor audytora

PAMI ETAJ!

Audyt zewdrzny nie mee by przeprowadzony przez audytofa
wewrgtrznegojednostki/podmiotu realizggego projekt

1. Wybér audytora zewgtrznego/podmiotu zatrudniggego audytorow zewvetrznych naley
do beneficjenta.Audytora wytania si¢ zgodnie z przepisami prawa w zakresie
zamowiai publicznych.

2. Zgodnie z przepisami prawa w zakresie zam@avgeblicznych, o udzielenie zamoéwienia
mog Sie ubieg& wykonawcy, ktorzy posiadajniezledna wiedz i doswiadczenie

oraz dysponuj potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wydaia zamowienia.
3. Przez podmioty/osoby posiade¢ odpowiednie umigjnosci w ww. zakresie rozumiesi

a) osoby posiadage odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane praganizagi,
ktora jest cztonkiem IFAC - International Federatmf Accountants,

b) osoby posiadage kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audydwretrznego
zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 9 grudniaG20(Dz. U. Nr 249, poz. 1832)
0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz diskth innych ustaw, tj. osoba
ktora:

- posiada certyfikaty: Certified Internal AuditorCIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified InformatioBystems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (AJQCCertified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self-Assessment @A), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial kea(CFA), lub

- ukonczyta aplikacg kontrolersly i ztozyta egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komigj egzaminacyja powotarn, przez Prezesa Najugzej
Izby Kontroli, lub

- ziozyta z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny stéanowisko inspektora
kontroli skarbowej, lub
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- posiada uprawnienia biegtego rewident

Osoby, ktére zdaly egzamin na audytora wevemego wedlug zasad obaaujacych
do dnia wejcia w zycie nowelizacji ww. ustawy, a zatem przed 29 grad?006 r., maj
status audytorow wewtrznych, ktdrzy mog przeprowadza audyt zewntrzny z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych,zgdi spetniaj kryteria wymienione w art. 58

pkt 1-4 ww. ustawy.

4. Ponadto w procesie wytaniania audytora zeiwamego beneficjent powinien Wi

pod uwag m. in. takie kryteria jak:

a) dotychczasowe dwiadczenie w zakresie audytowania projektéw finavesoych
zesrodkow unijnych,

b) doswiadczenie zwizane z badaniem prawidtowe wykorzystania dotacji z&odkow
budzetu pastwa,

c) doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,

d) wiedz z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Sktad zespotu przeprowadzajcego audyt zewmtrzny w ramach projektu
realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013 powinien byco najmniej dwuosobowy,
przy czym nie ma wymogu obligatoryjnego udziatlu w espole audytowym biegtego

rewidenta.

5. Zespdt przeprowadzgy audyt zewstrzny musi spehd warunki bezstronnimi
i niezalenaosci w stosunku do badanego beneficjenta. Bezstr@nnmezalenosé nie jest

zachowana, jeeli osoba lub podmiot przeprowadaaj audyt:

a) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasoco w jednostce petacej rok
beneficjenta lub w jednostce zrstowarzyszonej, domimgej lub wspétzalenej,

b) jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielgmawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczychada zarzdzapcych lub pracownikiem jednostki
stowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspotzalenej od beneficjenta,

c) w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sp@lzaniu dokumentow stanoyeiych
przedmiot audytu,

d) osiagnat chociazby w jednym roku w eigu 5 lat poprzedzagych rok, w ktérym
wykonywany jest audyt co najmniej 50% przychoduzrego z tytutuswiadczenia
ustug na rzecz jednostki beneficjenta, jednostki bem niej dominujcej
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lub jednostek z mistowarzyszonych, jednostek od niej zalch lub wspoizalenych

(nie dotyczy to pierwszego roku dziatasoopodmiotu przeprowadzgjego audyt),

e) jest maktonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dirugiego stopnia
lub jest zwazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kuratelosola zarzadzapca
lub bedaca w organach nadzorczych jednostki beneficjents aatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,

f) jest lub byt zaangamwany w planowanie, realizagj zaradzanie audytowanym
projektem.

Poprzez spetnienie warunku bezstrofmnoi niezaleénosci rozumie st przede
wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z tasjgmi zaangsowanymi we wdraanie
RPO WO 2007-2013.

Oswiadczenie odnénie bezstronndci audytora powinno stanowt integralng

czesé oferty sktadanej w ramach zamowienia publicznego.

6. Beneficjent powinien w SIWZ i w umowie zawiergizewykonawa audytu zamigi¢
w szczegOInéci nastpujace wymogi:
a) termin przeprowadzenia audytu,
b) sposob i zakres przeprowadzanego audytu,
c) zobowhzanie o przestrzeganiu standardéw przeprowadzaasdydu,
d) okreslenie minimalnego poziomu ufdo dla badania audytowego oraz metodologii,
na podstawie ktérej dany poziom zostat glary,
e) zakres raportu spardzanego przez wykonawaudytu,
f) informacje o wymogach co do posiadanych przez awdytumiegtnosciach
i doswiadczeniu (np. uprawnienia do badania sprawdZolensowych, déwiadczenie
w zakresie badania projektow realizowanych w ranmolgraméw strukturalnych).
Ponadto, umowa powinna zawiémane osob, ktorecda wykonywa: audyt.

1.7 Kontrola realizacji projektéw

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneaficjeealizupcy projekt
w ramach RPO WO 2007-2013 zobaewrany jest dopoddawania si kontroli i audytowi
dokonywanym przez IZ oraz inne podmioty uprawnialeeich przeprowadzenia. Kontrole
przeprowadza siw siedzibie jednostki kontrolagej, w siedzibie beneficjenta lub w miejscu

realizacji projektu.
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Kontrole mog by¢ przeprowadzane w kdym czasie od dnia otrzymania informacji
0 wytonieniu projektu do dofinansowania do dniaywad 3 lat od zamkgria RPO WO
2007-2013 lub do dnia uptywu 3 lat ngstjacych po roku, w ktérym dokonanogziowego

zamkngcia programu operacyjnego.

IZ delegowata oz¢ swoich zada do OCRG, jako do IP Il. W zwzku z tym
kontrole w odniesieniu do projektéw realizowanychramnach osi Priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013, z wyiczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.¥ @addziatania 1.4.2,
wykonywane g przez OCRG.

1.7.1 Kontrole wykonywane przez 1Z/ IP 1l

Jeda z gtownych funkcji 1Z/IP 11 jest, zgodnie z zapisaart. 60 Rozporgzenia
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozpgizenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dokonywanie
kontroli projektéw realizowanych w ramach RPO W@2{2013 w celu sprawdzenia czy:

a) towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekinstaty rzeczywicie dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficientow wydatki zostabktyfcznie poniesione i as
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie projektu,

c) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wegolvymi i krajowymi — w tym
dotyczacymi w szczegolni: konkurencji, ochronysrodowiska, niedyskryminacji,
spoteczéstwa informacyjnego oraz zakazu podwdjnego finarsoavwydatkow,

d) wnioski o ptatné¢ sa prawidtowe.

Na podstawie art. 13 Rozpadzenia (WE) nr 1828/2006 wskazanezelyczynngci
sprawdzajce obejmuj formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe kagpprojektu

i polegaj na:

a) kontroli dokumentacji - weryfikacja administracyjna (,zza biurka”) dokentacji

zwiazanej z realizowanym projektem,

b) kontroli projektbw w miejscu ich realizacji, podczas ktorej sprawdzeniu podlega

fizyczna realizacja projektu oraz zwana z ni dokumentacja.
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Kontrola dokumentacji

Kontroli dokumentéw zwizanych z realizagj projektow oraz dokumentéw
sporadzanych przez beneficjenta, obligatoryjnie podiggdpzone w IZ (lub odpowiednio
w IP Il dla projektéw realizowanych w ramach OsioRytetowej 1 RPO WO 2007-2013,
z wylaczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.5z qroddziatania 1.4.2.) wnioski
o ptatng¢ (zarbwno péredni, zaliczkowy i koncowa) wraz czscia sprawozdawcg oraz

wszystkimi wymaganymi za¢znikami.

— Ponadto kontroli 1Z/IP 1l mog podlega
Pamietaj! o o

IZ/1P 1l maze zwrdéct sie do beneficjenta o dokumenty wynikajce z zapisow umowy
przekazanie kalego dokumentu zgdanego | o dofinansowanie (m.in. dokumentacja

Z realizacy projektu. .
Zwigzana z  przeprowadzanym = przez

beneficjenta pospowaniem o] udzielenie
zamowienia publicznego) oraz wszelkie inne dokumedbtyczce realizacji projektu,

o ktérych przekazanie 1Z/IP 1l me zwréct sie do beneficjenta.
Kontrola na miejscu realizacji projektu
Rodzaje przeprowadzanych kontroli

W UMWO dokumentem okétajacym zasady kontroli zewtrznej w ramach RPO WO
2007-2013 s Wytyczne Instytucji Zagdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa SBmgo na lata 2007 — 2013
przyjete na mocy Uchwaly ZWO. IP Il przeprowadza kontrake podstawie wytycznych
dotyczcych prowadzenia procesu kontroli przekazanychzlze

W ramach kontroli zewgtrznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projékt

przeprowadzaneakontrole:
a) planowe -przeprowadzanesia podstawie rocznego planu kontroli,

b) dorazne tj. nie ugte w rocznym planie kontroli, prowadzone w stosundo
beneficjentdbw, wobec ktérych zachodzi np.. podejiee nie wywiazywania st
zwarunkébw umowy o dofinansowanie projektu, oszastwWub przestanek

o nieprawidtowdciach, przedstawiania fatszywych danych.

Kontrole na miejscu magoy¢ przeprowadzane:
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— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nkstpujacych po
roku, w ktérym dokonano Zciowego zamkricia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— na zakdczenie realizacji projektu.

W trakcie trwania projektu nitwe jest réwnie przeprowadzanie wizyt
monitoruj acych, ktore stia upewnieniu i, czy projekt jest realizowany, czy ngstje
postp w jego realizacji zgodnie ze sktadanymi do 1ZIIPwnioskami o ptatné (wraz
Z czscia sprawozdawcp | czy jego wyniki, przedstawiane przez benefiten

w sprawozdaniachasautentyczne, a wskaiki monitorowane.

W miar zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013, IZ diRazll stopnia
przeprowadzabeda réwniez kontrole trwato$ci projektéw przez okres 5 lat (w przypadku
MSP — 3 lata) od daty zakozenia finansowego realizacji projektu, zwlaszczacelu

sprawdzenia utrzymania wskakoéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfczenie realizacji projektwbligatoryjnie przeprowadzana jest po
ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptaifhkioncowa (wraz ze sprawozdaniem r@mwym
z realizacji projektu), przed jego akceptaicpstatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola na
zakaczenie realizacji projektu polega na sprawdzenimdetngci i zgodndaci z przepisami
catej dokumentacji zwzanej z realizagj projektu, niezhdnej do zapewnienia wWieiwiej
sciezki  audytu, ze szczegolnym uwgdhieniem dokumentow potwierdaaych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkow. Sprawdzenie komplétngoolega na sprawdzeniu
czy instytucja, ktora dokonuje ostatecznego roeldéa projektu posiada wszystkie
dokumenty wymagane naidym etapie jego realizacji i rozliczania. Natomiggtawdzenie
zgodndci z przepisami prawa polega na sprawdzeniu czyiehakty zostaty zweryfikowane
zgodnie z obowizujacymi przepisami i procedurami. Kontrola ta zeododatkowo olag

rowniez kontrok w miejscu realizacji projektu.

1.7.2 Przebieg czynn&i kontrolnych
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O planowanym przeprowadzeniu kontroli na miejscangstka kontrolowana
informowana jest na fnie, z wyprzedzeniem umlbwiajacym przygotowanie do watiu
dokumentow, o ktérych udagtnienie zwrdg sie kontrolujcy i zapewnienie obecka 0séb

niezlednych do udzielenia informacji oraz sprawnego praepdzenia kontroli na miejscu.

wW przypadku kontroli planowych

Pamietaj! . _— -

zawiadomienie o kontroli jest przekazywane
1z/IP Il jest upowaniona do . _ o o
przeprowadzania  kontroli  dofaych [ dO jednostki kontrolowanej nie paiej niz na

I wizyt monitorugcych na miejscu realizacj
projektu, o ktérych nie musi informowad
z wyprzedzeniem. O przeprowadzeniu kontroli danaej i wizyty

3 dni robocze przed rozpagiem kontroli.

7 monitorupcej jednostka kontrolowana nie

musi by poinformowana z wyprzedzeniem.

Czynndaci kontrolnych cztonkowie zespotu kontraduggo 1Z dokonuyj na podstawie
imiennego upowanienia do przeprowadzenia kontroli wydanego przezarddatka
Wojewddztwa Opolskiego lub cztonka ZWO. Zespot kohtjacy dziatajcy w imieniu IP 11
przeprowadza kontrel na podstawie upowaienia wydanego przez Dyrektora OCRG.
W kontrolach na miejscu magbrat rowniez udziatl eksperci zewtrzni zapewniacy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarzam@viex publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decyglegimostka kontroluaca.

Kontrole przeprowadzagw dniach i godzinach pracy obaaujacych w jednostce
kontrolowanej. Osoby kontrolage upowanione & do: swobodnego poruszania po terenie
jednostki kontrolowanej (z wyjkiem miejsc podlegagych szczegdlnej ochronie z uwagi na
tajemni¢ panstwowa), wgladu do wszelkich dokumentow zygianych z dziatalnicia
jednostki kontrolowanej w zakresie dotygcym tematu kontroli, przeprowadzenia @igin
obiektéw i skiadnikbw majkowych w zakresie dotyazym tematu kontroli,zadania od
pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych i pisgch wyj&nien, zabezpieczania
materiatbw dowodowych, sprawdzania przebiegu @&mgch czynnéci, w zakresie

dotyczcym tematu kontroli.

Co do zasady zakres przeprowadzanej kontroli ojejmu
a) sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowiazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspdolnotowych,
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ocerg kwalifikowalnosci wydatkow, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

sprawdzenie poprawla ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

sprawdzenie wiarygoddoi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

sprawdzenie terminovgoi realizacji projektu,

sprawdzenie faktycznego p@gt rzeczowego projektu.

Celem umaliwienia sprawnego przeprowadzenia kontroli, berjefit powinien

przygotowg do wghdu wszystkie dokumenty, o ktére zwrdcig stespdt kontrolujcy,

w szczegOlngci:

a)

b)

9)
h)

)

K)

zatwierdzony wniosek projektowy (z zeknikami) oraz podpisan umows wraz
z ewentualnymi aneksami,

dokumentagj finansowo-ksigowa, tj. wszelkie dotycace projektu dokumenty ksgjowe,
faktury i inne dokumenty o réwnouvmej] wartgci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzagce dokonanie wydatkéw, kopie przelewdw, wydrukagsrachunkowych,
itp.,

ztozone do IZ/IP Il wnioski o ptatrig (wraz z czscia sprawozdawcy),

objanienia dotyczce wyliczenia cgsci finansowania prywatnego gjedotyczy),

karty pracy pracownikow zaangavanych w realizagj projektu; listy wynagrodze
godzinowych i ew. kosztow dodatkowych,

protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadzdnydbeneficjenta kontroli,
dokumentagj zwiazarg z przeprowadzonymi audytami,

dokumenty i materiatyswiadczice o wywhzywaniu s¢ z obowhzkéw w zakresie
informacji i promocji,

dokumentyswiadczice o wywazywaniu s¢ z obowazkéw zwhzanych z udzielaniem
pomocy publicznej,

dokumenty i materiatywiadczce o wywiazywaniu s¢ z obowhzkdédw zwhzanych
z procedurami udzielania zamowiepublicznych (okrdonych w prawie zamowie
publicznych),

inne dokumenty, o ktérych przygotowanie zwréeizspot kontrolujcy.

Beneficjent powinien zapewhsprawne przeprowadzenie kontroli oraz nie utrudnia

czynnagci kontrolnych, ani nie ukrywa dokumentow dotycgych projektu, nie

48



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 15
Pazdziernik 2011 r.

uniemaliwia¢ kontaktu z pracownikami,abz udzield osobom kontrolucym niejasnych,

wymijajacych, myhcych lub nieprawdziwych informacji.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstael@anych
w toku kontroli dowodéw. Jako dowdd dopuszczaneyezystko, co mze przyczynt sie do
wyjasnienia sprawy, a hie jest sprzeczne z prawem. Dambdw szczegolnmi S

dokumenty i inne nimiki danych, opinie biegtych, oglziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innyckhadikkdéw majtkowych albo
przebiegu okrdonych czynnéci kontrolupcy mogi przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza
sic je w obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedmi@fjo za obiekt

i sktadniki magtkowe poddane ogtlzinom lub w obecriei osoby przez niego wyznaczonej.

W przypadku uzasadnionych atpliwosci zespotu kontrolucego, co do teei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentow, kienik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowdona potwierdza zgodké odpiséw. W sytuacji nieuzasadnionej
odmowy udosipnienia kontroluicym okré&lonych dowoddéw, fakt ten zostanie odnotowany

w informacji pokontrolne;j.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie

przestpstwa jednostka kontrolga zawiadamia o tym fakcie vitawy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpiecaajlowody, w szczegolsoi
poprzez:
a) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkomwi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,

b) przechowanie w jednostce kontralcgj w oddzielnym zamkgiym pomieszczeniu.

Nalezy rowniez pamketaé, iz przeprowadzana kontrola dotyczy caiorealizowanego
projektu, a w¢c takze czsci finansowanej zérodkow witasnych beneficjenta (o ile takie
finansowanie jest dla projektu przewidziane). Banjefit nie mae odmowé prawa wghdu
w dokumenty, jeeli dotycz one realizacji projektu, nawet uzasadguafo np. faktem,
iz dane wydatki zostaty pokryte gedkow wiasnych.

Wyniki przeprowadzonej kontroli as przedstawiane przez zespo6t kontradyj
w sporadzanej informacji pokontrolnej wagju:

— 21 dni roboczych od dnia zakezenia kontroli; w przypadku kiedy spadzenie
informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych winpgéen polegagcych m.in. na

49



Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013
Tom Il — Realizacja i rozliczenie projektow w rathaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 15
Pazdziernik 2011 r.

zaskgnieciu przez zespot kontrolagy opinii prawnej termin 21 dni roboczych zostaje
wydtuzony o czas niezfainy do uzyskania tych wyjaien, lub

— w ciagu 21 dni roboczych od daty wptywu dokumentéw ddnpstki kontrolujcej,
w przypadku gdy dokumenty niegine do spormizenia informacji pokontrolnej zostaty
dostarczone przez jednostkontrolowan po zak@czeniu kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna spardzana jest w formie pisemnej i przedstawiana bejggfiowi

w celu podpisania.

Pamietajl Beneficjent ma prawo ustosunkotvaic do

Beneficjent uprawniony jest do wniesierfiaZawartych w  niej ustaile Ewentualne
zastrzeen lub wyjanies do tresci informacii
pokontrolnej w terminie 7 dmoboczychod
daty jej otrzymania. zost& zgtoszone na pimie w terminie do 7 dni

; roboczych od  otrzymania  informacji

pokontrolnej. W celu analizy ztonych wyjd@nien zespdt kontrolujcy maze podjé

zastrzeenia/wyjanienia beneficjenta powinny

dodatkowe czynri@i kontrolne. W przypadku uwzglnienia przez zespot kontrokajy
przedstawionych zastrzen/wyjasnien informacja pokontrolna jest zmieniana lub
uzupetniana, a naginie przedstawiana beneficjentowi do podpisu ninf@ niz w terminie
10 dni roboczych po otrzymaniu od niego uwag. Werazieuwzgédnienia zastrzesn,

w catasci lub w czsci, kontrolupcy przekazuj rowniez na psmie swoje stanowisko w tym
zakresie. Nie przedstawienie uwag do zapisow indajirpokontrolnej przez beneficjenta w
wyznaczonym terminie traktowane jest jako brak uweay jej akceptacja. Beneficjent peo
rowniez odmowt podpisania informacji pokontrolnej, sklagiaj w terminie do 7 dni
roboczych od dnia jej otrzymania, pisemne émjanie tej odmowy. Odmowa podpisania
informacji pokontrolnej nie wstrzymuje jednak realtji ustalé kontroli.

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kdintrchybier lub nieprawidtoweci

w realizacji projektu, 1Z /IP Il mge — w razie potrzeby — wydazalecenia pokontrolne
zawierajce uwagi i wnioski zmierzage do ich usurtcia. Zalecenia pokontrolne powinny
by¢ przekazane kierownikowi jednostki kontrolowanejfavmie pisemnej w agu 30 dni
roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontra@oej podpisanej Informacji pokontrolnej
lub informacji o odmowie jej podpisania. W uzasaahyich przypadkach, w szczeg&nb
kiedy dla potrzeb sformutowania zalécenalery zasggna¢ opinii specjalisty, termin
sporadzenia zaleae pokontrolnych wynosi do 60 dni roboczych, od datptywu do
jednostki kontrolujcej podpisanej przez jednostkontrolowarn informacji pokontrolnej.
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Beneficjent jest zobowkany, w terminie

Pamietaj!

Beneficjent zobowkrany jest do pisemnego Wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych,
poinformowania  IZ/IP- Il 0 Sposobig 4, isemnego  poinformowania 1Z/IP I
wykonania zalece pokontrolnych

W wyznaczonym przezirterminie. 0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow

oraz realizacji zalede pokontrolnych Ilub
przyczynach niepodgia odpowiednich dziata W zalenosci od ilosci i charakteru
wydanych zaleae IZ/IP Il moze przeprowadZzi rowniez kontrok sprawdzajca na miejscu,
lub poprost beneficjenta o dostarczenie do swojej siedziby atiamivej dokumentacji
potwierdzajcej ich wykonanie.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdmonieprawidtowsci, kontrolupcy

moa odstpi¢ od sporzdzenia zaleaepokontrolnych.

1.7.3 Kontrola stosowania przez beneficjentow przepdw dotycacych zamowidé

publicznych

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepisdotyczacych zaméwia
publicznych stanowi jeden z warunkow rozliczenialimmwanego projektu. W zwazku

z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

a) przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykongkentrolaex-ante,
b) po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykongagkontrolaex-pos}.

IZ dopuszcza przeprowadzenie jednego z ww. rodz&gmviroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwo$¢ naruszé przepisow dotycgych zamoéwia
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta komawa, pozwala zapobiec sytuacji
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach w siedzibie je@nost
kontrolujacej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatdwkaimentow przekazanych
przez beneficjenta nadanie IZ/IP 1l (zgodnie z zapisami umowy o dofinawanie) ladz na

dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkadowanej na oryginatach dokumentow).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddo dokumentacji dotyee] udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonawz regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysia w siedzibie beneficjenta na

oryginatach dokumentéw.
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IZ/IP 11 w trakcie kontrolistosowania przez beneficjentow przepiséw daiggeh
zamOwié publicznych kieruje gi m. in. zapisami,Wytycznych do okr#ania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone zufimyd strukturalnych lub Funduszu
Spojngci  w  przypadku naruszenia przepisow prawa zamdwi@ublicznych”
(tzw. ,Taryfikator”), dotycacymi kwestii narusze w stosowaniu prawa wspolnotowego
w dziedzinie zamowie publicznych lub przepisow ustawy z 29 stycznia£f00— Prawo
zamOwié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&m zm.), zwane dalej Pzp.
Wytyczne zawieraj m. in. wyraone procentowo wiellkai korekt finansowych przypisane
konkretnym rodzajom naruszeprawa zamowig publicznych i zgodnie z zaleceniami
Komisji Europejskiej maj stuzy¢ koordynacji i ujednoliceniu sposobu pgstwania
w przypadku wykrycia narus#e przepisow prawa zamowie publicznych w procesie
realizacji przedswzig¢ wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych lubnduszu
Spojnaci.

Przy ustalaniu wysokaoi korekt finansowych brany jest pod uwag jednej strony,
rodzaj lub stopig naruszenia, z drugiej ¢akutki finansowe naruszenia dla wydatkow ze
srodkéw funduszy UE. Wysokoé korekt finansowych powinna wé, co do zasady,
odpowiadé wysokaci szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wigt{o szkody
porbwnywana jest (na podstawie analizy dokumentggjpjektowej, dokumentacii
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tyrezczegolnéci ofert ztazonych
przez wykonawcow) wysokoé rzeczywicie wydatkowanych (lub zakontraktowanych)
srodkéw na sfinansowanie zamdwienia po zaistniemituszenia ze stanem hipotetycznym,
a mianowicie tym, jaki by istniat, gdyby nie ngsito rozpatrywane naruszenie. Jako przyktad
mozna tu wskaza sytuacg, w ktorej zamawiacy bezzasadnie odrzucit najsz oferk
i dokonat wyboru oferty drsze]. Wysoké¢ korekty finansowe]j mma tutaj odni& do
réznicy pomedzy cera wybranej oferty, a cenoferty odrzuconej. Przy czym uwzghiana
jest tylko r@nica powstata w zakresie wydatkowarimdkéw z funduszy UE, nie ga
globalna ré@nica w wydatkowanigrodkéw na zamowienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe oktenego naruszeniaasposrednie lub
rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, jakvrgrzypadku naruszenia art. 95 ust. 2
Pzp poprzez nieprzekazanie ogtoszenia o udzieleamowienia do Urgdu Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich (UOPWE). Dlatego pvzypadkach, gdy obliczenie
konkretnego rozmiaru szkody wywotanej naruszernesntrudne, czy wicz niemaliwe, dla
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ustalenia wysok&i korekty kontrolujcy mogr postuzy¢ sie wskanikiem procentowym

wyrazajacym wredniony stopig ,szkodliwasci” okreslonego typu naruszenia.

Wskazniki procentowe do obliczenia wagto korekty finansowej za naruszenia przy

udzielaniu zamoéwig publicznych, wspdétfinansowanych Zedkow funduszy UE stanowi

zahkcznik nr 5 do niniejszego tomu Vademecum.

ol Wysoka¢ korekt
Wskazane w ,Taryfikatorze” poziomy korekedh i ,
mialy zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych finansowych powinna
przypadkbw  narusze przepiséw  dotyezxych wiec co do zasady
zamoéwié@ publicznych, w ktérych nie jest ghioe
oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwoty. opowiad& wysokaci
Jegeli taki szacunekdalzie maliwy, wowczas wielka

szkody, co oznacza

korekty lzdzie rowna oszacowanej kwocie.

jednoczénie brak obowizku

naktadania korekt finansowych za naruszenia proepikitore maj charakter wycznie

formalny i nie wywotuj zadnych skutkéw finansowych, do ktérych ima zaliczy

w szczegolngci takie naruszenia jak:

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niemagy w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub pulldaoym w miejscu
publicznie dosfpnym w siedzibie zamawigego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasofinie o zasigu ogolnopolskim lub w inny sposéb,
informacji o dniu jego przekazania UOPWE,

naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez oiewtentowanie publikacji
ogtoszenia w DUUE, w szczegokuod zaniechanie przechowywania dowodu jego
publikaciji,

naruszenie przepiséw dotyrxch szacowania wao zamowienia, jeeli nie
powoduje ono zéfia ponkej progow wartéci zamowigé okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 usg® P

btedne okrélenie kodu CPV.

1.7.4 Inne kontrole zewnrgtrzne

Pamigtaj!

Rownie inne instytucje, oprécz I1Z/IP llgsuprawnione do
kontroli projektow. Beneficjent jest zobawany do

przekazywania do Instytucji Zadzagcej wynikdéw innych (lub 1P 1l ) prawo do
kontroli.

Niezalenie od kontroli

przeprowadzanych przez 1Z

[~
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kontrolowania prawidtowszi realizacji projektow majrowniez inne jednostki zaangawane
w proces wdrzania funduszy strukturalnych w Polsce, na przykfad:
1. Instytucje krajowe:
a) MRR,
b) Instytucja Audytowa / Urady Kontroli Skarbowej (16 wkziwych miejscowo UKS),
c) Najwyzsza Izba Kontroli,
d) Regionalne Izby Obrachunkowe.
2. Instytucje UE:
a) KE,
b) Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@®LAF,

c) Europejski Trybunat Obrachunkowy.

Beneficient zobowizany jest do informowania 1Z/IP 1l o wynikach
przeprowadzonych u niego kontroli/audytow, niezwite po ich otrzymaniu od jednostki
kontrolujacej, wraz z spogdzonymi ewentualnymi wygmieniami oraz informagjna temat

wykonania zaleaepokontrolnych.

1.8 Poskpowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci

Pod pogciem nieprawidtowdci rozumiemy jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego* wynikage z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodayjc4§. kadej

osoby fizycznej, prawnej lub innego podmiotu dsego udzial we wdeaniu pomocy z
Funduszy, z wygjkiem paistwa cztonkowskiego podczas wykonywania upraiwniadzy

publicznej), ktére powoduje lub mogtoby spowodbwakod w budecie ogdlnym Unii
Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnioneggatku z butkttu ogolnego (zgodnie
z Rozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 art. 2 pkt 7 orazpBdzeniem Komisiji

(WE) nr 1828/2006

"Nieprawidtowa¢
ma miejsce rownie w przypadku naruszenia przepisow prawa krajowegaidcznych do
zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspévego.

Nieprawidtowdci w realizacji projektu magwynika¢ m.in. z:
a) nie stosowaniaduz niewtaciwego stosowania ustavBrawo zamowig publicznych,
b) nieprawidtowego realizowania projektu z przyczyimtsch po stronie beneficjenta,
c) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie zt@oswieniami zawartej umowy,

d) braku realizacji przez beneficjenta dztafazewidzianych w projekcie,
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e) przedstawienia we wniosku o ptatdoniekompletnej, nieprawidtowej lub sfatlszowane]
dokumentacji potwierdzagej poniesienie wydatkdw,

f) niewykonywania obowizkow dotycacych przekazywania w terminie sprawogzda
okresowych,

g) utrudniania kontroli realizacji projektu,

h) informacji uzyskanych od innych podmiotow zaarmgm@anych we wdrzanie funduszy
strukturalnych (m. in. organycigania, Najwysza lIzba Kontroli, Urady Kontroli

Skarbowej).
Podmiotami odpowiedzialnymi za
UWAGA! _ _ _ _ _
W el syt el wykrywanie nieprawidtowéci sa  wszystkie
btedéw i nieprawidtowsci wystpujgcych instytucje biogce udziat w zargzaniu, kontroli

w projekcie, beneficjerrobowigzany jest L .
niezwlocznie poinformowa: o  ich lub wdrazaniu RPO WO 2007-2013, ktére w toku

istnieniu 1Z/IP 1L prowadzonych przez siebie czysob wykryja
7 nieprawidtowd¢. Podmiotem odpowiedzialnym za

informowanie o nieprawidtowdai jest kady podmiot, na
ktéry natoone zostaly obowkujacymi przepisami lub postanowieniami umownymi,
obowiazki zwiazane z informowaniem o nieprawidtovetach, w tym rownig realizupcy

projekt beneficjent.

Beneficjent zobowizany jest do pisemnego poinformowania IZ RPO WO722013
lub IP 1l (w przypadku projektu realizowanego w &oh Osi Priorytetowej 1 RPO WO 2007-
2013, z wyhczeniem poddziatania 1.1.1, poddziatania 1.3.1 qaddziatania 1.4.2) o
wykrytej nieprawidtoweci niezwtocznie po jej wykryciu, zgodnie z zasadaskreslonymi
przede wszystkim wProcedurze informowania Komisji Europejskiej o maapidtowasciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu@géjngci w latach 2007-2013

4 Procedura informowania Komisji Europejskiej o mmpidiowaiciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjriai w latach 2007-2013 (PION) opracowany przez Peimenika Radu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowdci Finansowych na SzkqedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,reftajacy zasady realizacji

obowiazkdéw Polski w zakresie informowania Komisji Eurcgeégj o nieprawidtowéciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégod i odnosi st do wszystkich programOw operacyjnych realizowanyeh podstawie

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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W zwiazku ze stwierdzan nieprawidtowdcia 1Z RPO WO 2007-2013 lub IP 1l

OWAGA | (w p-rzypadku projektu |
Opisana procedura odzyskiwania kwot na drodze realizowanego w ramach Osi
administracyjnej nie wyklucza miisvosci zwrotu Priorytetowej 1 RPO WO 2007-
przed wszexiem postpowania nieprawidtowo ,
wydatkowanychrodkéw z samodzielnej inicjatywy 2013, z wygczeniem
beneficjenta, w przypadku, gdy byta wyptacona poddziatania 1.1.1., poddziatania
zaliczka, lub kwota zostata zrefundowana przed '

wykryciem nieprawidtowszi. 7 1.3.1 oraz poddziatania 1.4.2)

wzywa beneficjenta do zwrotérodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych
ptatnaici w terminie 14 dni od dnia dgrzenia wezwania. IZ RPO WO 2007-2013/IP Il po
bezskutecznym wezwaniu do zwrotmodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci zawiadamia beneficjenta o wszci postpowania administracyjnego.
Nastpnie 1Z RPO WO 2007-2013 lub IP Il wydaje deeymkreslajaca kwote przypadajca

do zwrotu, termin od ktérego nalicza sidsetki oraz sposéb zwrottodkow. Jeeli mazliwe
jest odzyskanie nieprawidiowo wydatkowanych kwot, catcici lub w czsci, poprzez
odpowiednie zmniejszenie refundacji kolejnych wkdat przedstawionych przez
beneficjenta, 1IZ RPO WO 2007-2013 dokona takiejncmyci, 0 czym beneficjent zostanie
poinformowany. W przypadku, gdy rovosé taka nie istnieje, a beneficjent nie dokona
zwrotu srodkow okrglonych w decyzji, do egzekucji naleosci majp zastosowanie przepisy
o postpowaniu egzekucyjnym w administracjiJezeli beneficjent nie zwréckrodkéw w
terminie, nie zrealizuje celu projektu i/lub petoegakresu rzeczowego projektu w skutek
okolicznasci lezacych po jego stronie, otrzyma ptafco na podstawie dokumentow
podrobionych, przerobionych lub potwierdmajch nieprawd, przedmiotowa decyzja
dotyczy bedzie réwnie wykluczenia z mgiwosci otrzymaniasrodkow europejskich na
okres 3 lat od dnia dokonania ich zwrotu, a befaiic zostanie zgtoszony do rejestru
podmiotow wykluczonych z niiwosci otrzymaniasrodkdw przeznaczonych na realizacj

programow finansowanych z udziatenodkéw europejskich.

Od decyzji wydanej przez instytggpasredniczca beneficjent mee ztazy¢ odwotanie
do wiaciwej instytucji zaradzapcej, a w przypadku wydania decyzji przez instyucj
zarmdzapca beneficjent mge zwrdct sie do tej instytucji z wnioskiem o ponowne

rozpatrzenie sprawy. Po uptywie okresu do wniesiemiwotania / wniosku o ponowne

5 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmstania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr88z. 1071 z pin. zm.),
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o gpstvaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2G0BIr 229, poz. 1954 z pa.
zm.) oraz Rozpormzenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 200lw sprawie wykonania niektérych
przepiséw ustawy o pagtowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 260Nr 137 poz. 1541 z ga. zm.).
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rozpatrzenie sprawy i bezskutecznym uptywie terndowzwrotu nagpuje wystosowanie do
beneficjenta upomnienia zawiereggo wezwanie do zwrotu nafesci z zagraeniem
skierowania sprawy na dregpostpowania egzekucyjnego. z#i naleznos¢ nadal nie
zostanie uregulowana zostaje wystawiony tytut wykecey, ktory jest kierowany do

wiasciwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wsie egzekuciji.

1.9 Zasady promocji projektow finansowanych z EFRR

1.9.1 Podstawy prawne

Obowizki beneficjentéw RPO WO 2007-2013 w zakresie imfacji i promaociji

wynikaja z nasgpujacych regulacji prawnych:

a) Obowazek informowania o wspétfinansowaniu projektow szedkéw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozposdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszn@oi.

b) Zasady dotycxe realizacji ww. obowizku przez beneficjentéw zostaty zawarte w art. 8-
9 rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@jm szczegdlowe zasady
wykonania rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcego
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgdéjnoraz rozporzdzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegek Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

c) Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ddid sierpnia 2007 r. w zakresie

informacji i promocji z pan. zm.

d) Podstawowe zasady prowadzenia daiatg#ormacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spojdoi oraz wszystkich programow operacyjnych dlaeStrategia
komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramBelmodowe] Strategii Spojsoi na
lata 2007-2013 (zwana dalej Stratekomunikaciji).
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e) Glowne zalgenia i zasady prowadzenia dziatanformacyjnych i promocyjnych
dotycacych RPO WO 2007-2013 zostaly zawarte w ZintegrogmwarPlanie Komunikacji
Funduszy Strukturalnych w Wojewodztwie Opolskimatach 2007-2015 z dnia 12 listopada
2008 r.

1.9.2 Obowazki beneficjentow

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofioarmie projektu, w czasie
kiedy jest zwazany zapisami umowy o dofinansowanie, zolawje s¢ do informowania
opinii publicznej o fakcie wspétfinansowania prdjekz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WO 2007-2013, zgodn@sadami przytymi w niniejszym
dokumencie.

Dziatania informacyjno-promocyjne dotyge przedswziccia stanowq jedno
z zada realizowanych w ramach projektu. Zakres d#iaj@owinien by planowany
racjonalnie i efektywnie, m@ na uwadze zakone cele oraz wymogi zwiane
z oznaczaniem dziatlainformacyjno-promocyjnych okénych w niniejszym dokumencie.
Beneficjenci powinni w szczegolba zapewnt, aby przekaz (w tym nagdzia i jzyk
komunikacji) zostat dopasowany do grupy odbiorcé@Wwarakteru i zasgu oddziatywania
projektu.

1.9.3 Oznaczenie dziakainformacyjnych i promocyjnych

Beneficjent ma obowkek stosowania w oznaczaniu materiatdw informaastiny

i promocyjnych w ramach RPO WO 2007-2013 spéjnggbesnu identyfikacji wizualnej dla

marki Funduszy Europejskich. System ten — dla RPO 2007-2013 opiera gina dwdch

podstawowych, obowkkowych elementach:

» znak graficzny z logotypem nayzujacym do nazwy programu:

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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» emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym dmii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (pedgddva wersja z odwotaniem
po lewej stronie):

UNIA EUROPEJSKA KR

EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO e

Ponadto,dla tablic informacyjnych i pamikowych oraz billboardéw i plakatow, ktore ze

wzgledéw funkcjonalnych lub technologicznych peathiinkcije tablic/tabliczek informujcych

0 projekcie elementem obowrkowym jest herb wojewddztwa  opolskiego

z podpisem Urmd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego (zgodnie wneorem
zamieszczonym na stronie www.rpo.opolskie.pl, zdlkda Informacja, promocja,

szkolenia/Dokumenty i wytyczne):

~$85 URZAD MARSZALKOWSKI
/ﬁ‘a';':,;?‘:\ Wojew6dztwa Opolskiego
= ;¢-\ ©

W zestawieniu logo Unii Europejskiej znajduje gawsze z prawej strony, logo RPO
WO 2007-2013 z lewej, w przestrzeni galzy tymi znakami mzna umidci¢ np. logo
instytucji realizugcej projekt, logo partnera projektu. Herb wojewddztopolskiego z
podpisem Urzd Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego nglezamigcic w lewym

gornym rogu tablicy/billboardu/plakatu.

Ponadto, wraz z zestawieniem logotypdw dziatamiarimacyjne i promocyjne nalg

oznacza hastem programylnwestujemy w Twoj g przysztos¢” .

Rys. 1. Przyktadowe zestawienie logotypow dla RPO ¥007-2013.

E ¥ L0
i procramRecionanyy [

ﬂ proceamrecionawy. - [asm ) fmmemen]

UWAGA! Modul konstrukcyijny - kwadrat o boku % wysokaéci znaku graficznego. Odleglosci 29

wskezane migdzy znakami sg odleglosciami minimalnymi w zaleznosci od sytuacji, w ktdrgj
nastepuje zestawienie znakaw, odlegiosci mogg ulegac zwiekszeniu
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Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i sletwowe w zalenosci od ich
wielkosci, rodzaju i techniki wykonania powinny byznaczane wedtug jednego z dwdch
mozliwych wariantéw:

a) wariant podstawowy — dla duzych materiatow (tablice informacyjne, paraikowe,
materiaty multimedialne, ogtoszenia o naborze,kildtiuletyny),

b) wariant minimalny — dla matych materiatow.

Wybor zastosowanego wariantu zgleod wielkasci materiatu, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym rekomendowane jest stosowesaigantu podstawowego w kdym

przypadku, gdy warunki techniczne to uttiwiaja.

Ad a) Wariant podstawowy - dla duzych materiatow:

Wariant podstawowy zaktadae wszelkie di#e materiaty promocyjnénp.: bannery,

scianki, namioty), materiaty multimedialne oraz wgbe materiaty drukowane (np.:
publikacje, ulotki, ogtoszenia prasowe, materiaignierencyjne, filmy) bda zawieraty,
zgodnie z rozporglzeniem wykonawczym orasiegq identyfikacji wizualnej Narodowe;j
Strategii Spojnéci, obownzkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne doiiUn
Europejskiej wraz z odwotaniem stownym d&uropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnegp logo RPO WO 2007-2013, hasto promocyjne RPO WQ@722013,
a opcjonalnig(jesli to maozliwe): np. logo beneficjenta, logo podmiotu upawenego, logo

instytucji, herb JST oramformacg o wspéifinansowaniu projektu. (WANE: Informacja

0 wspotfinansowaniu oraz zamieszczenie herbu wailetwn opolskiego wraz z podpisem

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego jest elermamtobowiazkowym dla tablic

informacyjnych i pamitkowych, billboardéw oraz plakatéw, ktdre z przyezgchnicznych

lub funkcjonalnych petnifunkcie tablic/tabliczek informujcych o projekcie)

Pamietaj!

Za informacg o wspoétfinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszynkdmencie rozumie
sie tekst informugcy o tym,ze projekt lub dane dziatanie jest wspoétfinansowane
przez Un¢ Europejsk zesrodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Tres¢ informacji o wspotfinansowaniu nie podlega modyfikacjom i rozwingciu.
W informacji o wspotfinansowaniu nalg postugiwa sie petnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionairiay Fundusz Spdjsoi.
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Ad b) Wariant minimalny - dla matych materiatow:

Wariant minimalny zakladaze mate materialy promocyjne (np. gaty, dlugopisy,
kubki) oraz wybrane materiaty drukowane (np. papetiérmowa, bilety wizytowe, naklejki
na sprzt) beda zawieraty, zgodnie XKsiegq identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii
Spojnagci obowhzkowa emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne doniiU
Europejskiej, logo RPO WO 2007-2013, a opcjonal@esli to mozliwe): np. logo

beneficjenta, logpodmiotu upowanionego, logo instytucji, herb JST.

Znaki graficzne w formatach JPG, GIF, CDRa gostpne na stronie

www.rpo.opolskie.plw zaktadcdnformacja, promocja i szkolenia/Dokumenty i wyhecz

1.9.4 Rodzaje dziatar informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informuj opinig¢ publiczra 0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej
oraz fakcie, 1 projekt jest wspoétfinansowany zeodkéw funduszy unijnych w ramach RPO
WO 2007-2013. Ponadto, w przypadkuyth projektow infrastrukturalnych zaleca,saby
do publicznej wiadomii, podawane byty istotne wydarzenia zrane z realizagjprojektu
np. podpisanie kontraktu, paienie kamienia wgielnego pod budogy oddanie do iytku
czesci inwestycji, zakaczenie projektu, etc.

Realizacja ww. zada odbywa st przy wykorzystaniu obowekowych
i rekomendowanych dziatainformacyjnych i promocyjnych. Zastosowanie $eiavego

narzdzia powinno uwzgidniaé wartas¢, rodzaj i charakter inwestyciji.

Beneficjenci mog realizowa roéwniez inne dziatania informacyjne i promocyjne poza
obowiazkowymi i rekomendowanymi, $& dziatania te shaa informowaniu opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tyitnprojekt jest wspoéffinansowany ze
srodkow funduszy unijnych w ramach RPO WO 2007-2013.

1.9.4.1 Dziatlania obowgzkowe:

Dla projektow infrastrukturalnych (np. zakupy sgitgz finansowanie robét
infrastrukturalnych, budowlanych) dla ktérych calkty wktad publiczny przekracza

500 000 Euro stosujegsinastpujace instrumenty:
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a) tablice informacyjne - ustawione w miejscu realizacji projektu. Tablicevimny zosté
zamontowane niezwtocznie po rozpeam rzeczowej realizacji projektu i pozostprzez
caly czas realizacji projektu. Wielkd tablicy powinna zosta dostosowana do skali
przedsgwziccia, o ktérym informuje.

Na tablicy podaje si rodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B%@) niniejszego
rozdziatu.

Informacje te powinny zajmowaco najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

b) tablice pamiatkowe, stosuje & po zakdiczeniu realizacji inwestycji i ich celem jest
pozostawienie trwatej informacji o wsparciu z UBauropejskiej.

Na tablicy podaje si rodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B%@) niniejszego
rozdziatu. Informacje te powinny zajmogao najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

UWAGA!

State tablice pamikowe naleéy umieszcza w miejscach publicznych nie pdiej niz sze¢
mieskcy po zak@czeniu rzeczowej realizacji projektu.

Tablice pamitkowe naley umieszcza na okres co najmniej 5 lat od zakaenia realizaciji
projektu. Nie ma oboweku usungcia tablicy po uptywie tego terminu. Na tablicy
pamatkowe] zaleca si zamieszczenie informacji nt. wastd projektu oraz warkei

otrzymanego dofinansowania.

W przypadku projektéw infrastrukturalnych (ngciezki rowerowe, place zabaw,
zakupy sprztu, wyposaenia itp.), dla ktérych catkowity wktad publicznierprzekracza
500 000 Euro stosujegsi
a)tabliczke informacyjna ustawiora w miejscu realizacji projektu.
Na tablicy podaje si rodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B@). Informacje te
powinny zajmowa co najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalna wielkag¢ tabliczki to25 cm x 30 cm
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Napisy na tablicach informacyjnych i paiowych wykonuje si w sposob czytelny
i trwaly. Projekt graficzny, kolor tablicy, typ domki zastosowanej w projekcie itp. powinien
by¢ zgodny z Ksiga identyfikacji wizualnej NSS, o ktorej mowa wsj. Wielkas¢ tablicy,
z uwzgkdnieniem wskazanych vigj zapiséw o jej minimalnych rozmiarach, powinna by

dostosowana do rozmiaru przegeziccia, ktdrego dotyczy.

Rys. 2. Wzor tablicy informacyjnej RPO WO 2007-20@8az z trécia informacji o

wspoffinansowaniu:

URZAD MARSZALKOWSKI
Wojewddztwa Opolskiego

Inwestujemy w Twoj g przyszio sé

Wojewddztwo Opolskie realizuje inwestycje:

Przebudowa drogi wojewodzkiej nr 426
przy w ezle autostradowym Olszowa

Calkowita warto$¢ projektu: 50 520 000,00 PLN
Wartos$¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 42 699 504,00 PLN

PROGRAM o0 Etead i
REGIONALNY benef|CJenta ROZWOJU REGIONALNEGO A

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspétfinansowany przez Uni e Europ ejsk g ze srodkow Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddz  twa Opolskiego na lata 2007-2013
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W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji, retthie zostaly opisane g,
powinno zastosowasie innego rodzaju oznaczenia, w taki sposéb, aby yle Watpliwosci
o zrodtach finansowania projektu. Dla wszystkich instentéw nalgy zastosowa elementy

zwiazane z obowezkowymi zasadami oznaczania.

Do podstawowych zasad, dotycych umieszczania tablic informacyjnych i patkowych

naleza:

a) w przypadku projektow liniowych w sektorze tnaogu polegajcych na budowie nowych
odcinkow drég, rozbudowie lub modernizacji, wzmeaena nawierzchni itp. realizowanych
na jw istniepcych chagach drogowych tablice informacyjne naleumieszczé przed
wjazdem na odcinek drogi na jednym lub obu jegéackeh zgodnie z kierunkiem ruchu
pojazdow prostopadle do osi drogi,

b) w przypadku budowy lub modernizacji obiektowilych budynkéw) tablice powinny gy
umieszczone na zewmz budynku — zalecaeiumieszczenie tablicy przy gidwnym weiu
budynku,

c) w przypadku modernizacji pomieszaizib czsci obiektu, a take, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny bynieszczone przy wagiu do budynku
i/lub w holu gtéwnym i/lub w pomieszczeniach ktdnydotyczy projekt,

d) w przypadku, gdy inwestycja obejmuje buddwanalizacji na obszarze kilku gmin, tablica
powinna znajdowasie w kazdej gminie uczestnigzej w realizacji projektu,

e) w przypadku projektéw rozproszonych oraz siegidw tablica powinna znajdowasie
w wybranych miejscach realizacji inwestycji infragtturalnych, umaliwiajacych dostp do
jak najwikszej liczby oséb lub przed siedzibeneficjenta projektu,

f) w przypadku budynkow oraz obszaréw gippch ochrom konserwatorsk tablice zaleca si
umiescic w bezpgrednim gsiedztwie danego obiektu, w miejscu, ktore uhwa dostep do

informacji jak najwekszej liczbie osob.

Oznaczeniu stosownymi znakami i opcjonalnie infacg o wspoétfinansowaniu
podlegay dokumenty dotycgee realizacji projektu po podpisaniu przez benefita umowy
o dofinansowanie.

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumebDtkumenty powinny by

oznaczone wszystkimi oboygkowymi elementami wariantu podstawowego, wymiepmn
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w pkt. 1.9.3 a) (tj. emblematem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym timii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiinego, odwotaniem, logeaPO WO
2007-2013, (opcjonalnie - hastem promocyjnym). \WWypadku korespondencji papierowe;j

(na papierze firmowym) obowzuje wariant minimalny oznaczania.

Powysze zasady stosowangvs szczegolngci do:
a) korespondencji prowadzonej w sprawach projektwykonawcami oraz instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013,
b) umow z wykonawcami oraz dokumentacji przetargpwe
c) umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach pkajelub opisow stanowisk takich
pracownikow,
d) ogtoszé na wybdér wykonawcy, nabor personelu czy uczestnikgwojektow
szkoleniowych,
e) materiatdbw konferencyjnych, szkoleniowych, miatéw multimedialnych, broszur i ulotek
informacyjnych,
f) materiatébw prasowych,
g) oznaczania tiego rodzaju utglzen i sprztow zakupywanych w ramach projektu,
h) wszystkich pozostatych instrumentow stosowarpray realizacji projektu, dla ktérych

nie okr&lono specyficznych wymaga

Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dolenty finansowo-kggowe nie
podlegaj oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnase st do oznaczania dokumentéw dotycz
sytuacji, w ktorych oznaczenie jest wykonalne teéchmie. W przypadku dokumentéw
majcych charakter gotowych formularzy, wzorow, w kigmntre¢ instytucja/podmiot nie ma
mozliwosci ingerencji (np. druki samokopiage, druki faktur/rachunkéw, itp.) lub gdy

dokumenty wystawiajzewrgtrzne podmioty, oznaczanie nie jest wymagane.

1.9.4.2Dziatania rekomendowane:

Oprocz dziath obowikzkowych wskazanych w pkt. 1.9.4.1 beneficjenci mog
prowadz¢ wszelkie inne dziatania, ktére przyczyniajic do osigniecia celu powszechnej

znajomdci udziatu srodkdw Unii Europejskiej w projektach realizowanyeir ramach
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa sBgo na lata 2007-2013 oraz

efektéw realizowanych projektéw dla kraju i/lub i@gu. W szczegdlnei s to:

a) Strony internetowe:

b)

Beneficient RPO WO 2007-2013 uwe na stronie internetowe] swojej
jednostki/przedsgbiorstwa umiéci¢ informacg o projekcie realizowanym w ramach
programu. Na stronie powinny znatesic w szczegolnéci odpowiednie oznaczenia
(wskazane w pkt. 1.9.3 niniejszego rozdziatu) drdarmacje nt. rodzaju projektu,
jego zakresu, warfoi dofinansowania UE, a tak& celow, korzyci oraz efektow

projektu.

Publikacje drukowane i elektroniczne:

Beneficjent mae publikowa ulotki, foldery oraz inne materiaty informacyjnetd
realizowanego projektu. Publikacja powinna zéstanaczona zgodnie z pkt. 1.9.3
niniejszego rozdziatlu oraz zawiéranformacje nt. rodzaju projektu, jego zakresu,
wartasci dofinansowania UE, a ta& celow, korzyci oraz efektow projektu.
Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elektzme zawieraly pelne dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron irtteuyeh instytucji zaangawanych
w realizacg projektu (Instytucji Zarzdzapcej, Instytucji Péredniczacej i Instytucji

Pdsredniczcej Il stopnia).

c) Plakaty:

d)

Plakaty powinny zawietaogolne informacje o projekcie. Wielkbi format plakatu
sa dowolne. Musi on by czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakataéezy
stosowé@ wiasciwe oznaczenie, zgodne z pkt. 1.9.3 niniejszegmziatu. Plakaty
mog stwzy¢ oznaczaniu pomieszazesiedziby beneficjenta, imprez promocyjnych,

targdw, konferenciji itp.

Informacje prasowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 o® realizowéd dziatania informacyjne
i promocyjne projekty we wspotpracy z mediami, vezegoIndci z prag regionalma
i lokalm. Informacja prasowa nie by udosgpniona dziennikarzom podczas

konferencji prasowej, przestana faksem, ppaektronicza lub umieszczona na
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stronach internetowych podmiotu realimego projekt. Informacja powinna by

oznaczona zgodnie z zapisami pkt. 1.9.3 niniejszegdziatu.

Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne:

Podczas konferencji/szkalspotka informacyjnych lub innych wydarae(np. targi,
wystawy) dotyczacych projektu realizowanego w ramach RPO WO 200I32taley
podkrela¢ fakt wspotfinansowania projektu zgodkoéw Unii Europejskiej poprzez
odpowiednie oznaczenie m.in. zapragz@ateriatdow konferencyjnych/szkoleniowych

i innych dokumentéw zwzanych z realizagjprzedsgwziccia.

Materiaty promocyjne:

Materialy promocyjne stanowi element wspierafy promocg projektu
wspoffinansowanego w ramach RPO WO 2007-2013. Nédyepromocyjne mog
by¢ dystrybuowane podczas wydatizepromupcych projekt np. konferencji
prasowych, spotka informacyjnych, targéw, wystaw itp. Materiaty prooyjne
powinny zosta oznaczone zgodnie z zasadami wskazanymi w pki3 hi@iejszego
rozdziatu. Dobor materiatow promocyjnych powinieyt Bcisle zwiazany z zakresem
projektu, a wszelkie wydatki poniesione w tym zakeepowinny by adekwatne do
oskiganego efektu promocyjnego.

Zalecane jest, aby przy realizacji dztaiaformacyjnych i promocyjnych w ramach

RPO WO 2007-2013 uwzglnione zostaly zasady polityk horyzontalnych Unir&pejskiej,

w szczegolnéci polityki w zakresie ochronysrodowiska (np. wykorzystanie papieru
ekologicznego do przygotowania dokumentacji, pwdjk przygotowanie ekologicznych
materialtdbw promocyjnych), polityki rownych szang(rzlecenie przygotowania materiatow
informacyjnych i promocyjnych stowarzyszeniom lubndacjom zatrudniagym osoby
niepetnosprawne lubsoodkom aktywizacji zawodowej itp.), jak rowiigv miar mozliwosci
innych polityk horyzontalnych.

1.9.5 Kwalifikowalnosé¢ i dokumentowanie wydatkow ponoszonych na realizagjdziatan

informacyjnych i promocyjnych
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Beneficienci RPO WO 2007-2013 mpgodejmowa dziatania nie wynikagce
wprost z postanowieart. 8 i 9 rozporadzenia 1828/2006, zgodne z ww. dokumentami, pod
warunkiem, ze zostaly uwzgidnione we wniosku o dofinansowanie oraz pozytywnie
zweryfikowane przez 1Z/IP2 RPO WO 2007-2013, a wndekwencji uwzgidnione
w budrecie projektu wskazanym w umowie o dofinansowanéydatki na dziatania
informacyjne i promocyjne zrealizowane zgodnie zwwtszym mog by¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia pozostatystymogdédw wynikagcych z zasad
kwalifikowania wydatkbw w ramach RPO WO 2007-20%8&kazanych wSzczegotowym
opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-2013¢eahik nr 6.

Podejmowane dziatania informacyjne i promocyjnedw@o obowizkowe, jak
i rekomendowane, nalg dokumentowéa w formie zdgé, nagra radiowych i telewizyjnych,
wycinkow prasowych, wydrukéw internetowych lub pe&bmateriatow itp. Dokumentagi
dotycaca dziatar informacyjnych i promocyjnych poglych w ramach promocji projektu,
zgodnie z trécia umowy o0 dofinansowanie, nale przechowywa co najmniej 5 lat od daty

zakaczenia projektu (3 lata dla MSP).

1.9.6 Nadz6r nad przestrzeganiem przepisoéw dotygeych promociji

Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentéw dzas@sowania srodkow
informacyjnych i promocyjnych dazie realizowany na podstawie zapisowmow
o dofinansowanie projektow realizowanych w rama&tORNO 2007 - 2013awartych przez
beneficjentéw z Instytugj Zarzmdzapca RPO WO 2007 — 2013 / IP II. Niedopetnienie
obowiazkdw przez beneficjentbw w zakresie informacji iomocji maze skutkowa

wstrzymaniem wyptatyrodkow lub konieczneria zwrotu dotaciji.

1.10 Zasady wyboru wykonawcoéw/ dostawcéw/ ustugodadw w ramach RPO WO
2007-2013

Beneficjent, ktéry podpisze umew o dofinansowanie projektu w ramach

RPO WO 2007-2013 jest zobawany do stosowania ustawy Prawo zamawiablicznych
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(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z 7m0 zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma
zastosowanie do beneficjenta i do projektu. Ozndozaz przed zleceniem wykonania
ustug, dostaw lub robét budowlanych beneficjent musodpowiedzig sobie na pytanie
,Czy naleze do podmiotow zobowszanych do wyboru dostawcy lub wykonawcy w trybie
ustawy Prawo zamoOwié publicznych?”. Odpowiedzi beneficjentom dostarczagapisy

ustawy w art. 3.

Dla jednostek spoza sektora finansow publicznygh, arganizacji pozasdowych,

przedsibiorcow, itd®, szczegdlnie istotnegapisy art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy:
,=Ustawe stosuje si do udzielania zamdwhepublicznych (...) przez (...):

5) inne ni okreslone w pkt. 1-2 podmioty (np. organizacje pozdwve, przedsbiorcy,

itd.”), jezeli tacznie zachodz nastpujace okolicznéci:

a) ponad 50% wartei udzielanego przez nie zamowienia jest finans@vaa srodkow

publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w pi3a,

b) wartas¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 usf 8

c) przedmiotem zamowieniaasroboty budowlane obejmage wykonanie czynrioi w
zakresie imynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sporymiv,
rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolmyoudynkow szkot wiszych lub
budynkow wykorzystywanych przez administeapjbliczry lub ustugi zwiazane z takimi

robotami budowlanymi.”

Beneficjent, ktory z mocy ustawy nie jest zobaxeiny do jej stosowania,
w przeciwigistwie do jednostek sektora finanséw publiczfiychusi dokoné analizy swoich
projektow w kontekcie zacytowanego powgj przepisu. Ji projekt facznie spetnia
wszystkie powysze warunki — beneficjent musi zastoséwastawe Prawo zamowie

publicznych.

® Pefen zakres podmiotéw zobawmanych do stosowania ustawy ofteeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybfie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.

" Pefen zakres podmiotéw zobawmanych do stosowania ustawy oiteeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybfie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.

8 Wg stanu prawnego na sty@z2010 (Rozporazenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia9200
w sprawie kwot warteci zaméwig oraz konkurséw, od ktérych jest uzaieony obowiazek przekazywania
ogtoszé Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskiddz. U. z 2009 r, Nr 224, poz. 1795)

jest to kwotad 845 000,0Euro

° Pelen zakres podmiotéw zobam@nych do stosowania ustawy oiteeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybiie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.
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Beneficjent, przed przygbieniem do realizacji projektu, powinien réwhie
przeanalizowa zapisy art. 4 Ustawy, ktory zawiera szeregavyen wskazugcych w jakich
przypadkach nie ma zastosowania ustawa Prawo zasm@wiblicznych. Nalgy zwrdocié
szczegola uwag: na art. 4 ust. 8 Ustawy, zgodnie z zapisami, kf@reUstawy nie stosuje
si¢ do: (...) zamowié i konkurséw, ktorych wartg nie przekracza wyranej w ziotych

rownowartgci kwoty 14.000 euro.”

J&li 1Z / 1P 11 lub inna uprawniona instytucja (np.aNvyzsza lzba Kontroli, Prezes
Urzedu Zamowié Publicznych, Regionalna lzba Obrachunkowa) stwierde podczas

realizacji projektu beneficjent nie stosowat ustgeomimo,ze byt do tego zobowkany na

uznane za niekwalifikowalne a beneficjent zostanie wezwany do ich zwrotu wraz

odsetkami zgodnie z zasadami gksaymi w umowie o dofinansowanie.

W celu okrélenia wysokdci wydatkéw niekwalifikowanych, 1Z / IP 1l kierujsi¢
zapisami Zajcznika nr 5 pn. ,Wskaiki procentowe do obliczenia waétm korekty
finansowej za naruszenia przy udzielaniu zamawpeblicznych wspotHinansowanych ze
srodkéw fundusz oraz Zadznika nr 7,Wytyczne dotyczce okrélania korekt finansowych
za naruszenia zasad udzielania zamawispotfinansowanych zérodkow funduszy dla
ktérych nie stosuje siustawy prawo zamowtiepublicznych”.

W przypadku braku okégenia w w/w dokumentach rodzaju nieprawidiowio stosuje
si¢ zapisy COCOF 07/0037/03 — PL pn. ,Wytyczne doggezokrdlenia korekt finansowych
dla wydatkéw wspétfinansowanych z funduszy struédiych oraz Funduszu Spéjod w
przypadku nieprzestrzegania przepisoéw datggeh zamowié publicznych”.

W sytuacji, gdy na mocy art. 3 lub 4 ust. 3 litoraz 8 Ustawy beneficjent nie jest
obowigzany do jej stosowania, musi patat, ze zgodnie z Ustaavz 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr153z.p1240.):

1.
art. 44, ust 3
~Wydatki publiczne powinny bydokonywane:
1) w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metodrodkéw stizacych osignieciu zatazonych celdw;
2) w sposob umdiwiajacy terminowy realizacg zada,;
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3) w wysokaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowazan.”

2.

art. 47,Podmiot wnioskujcy o przyznanigrodkow publicznych na realizagj

wyodrebnionego zadania powinien przedstawiert wykonania zadania zgodnie z zasadami
uczciwej konkurenciji, gwarantga wykonanie zadania w sposéb efektywny, osdoy i

terminowy.”

Wydatki beneficjenta ponoszone w ramach realizajektu w formie zaliczki lub
podlegajce refundaciji, z udzialem dotacji #@dkow publicznych suznawane jako wydatki
publiczne. Zgodnie zatem z Ustaw dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzidltioza
naruszenia dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. 2005 r., Nr 14, poz. 114)
,2odpowiedzialngci za naruszenia dyscypliny finanséw publicznyctdlpgap: (...) osoby
gospodarujce srodkami publicznymi przekazanymi jednostkom niezanym do sektora
finanséw publicznych” (art. 4, ust. 4), a ,naruseem dyscypliny finanséw publicznych jest:
(...) wykorzystaniesrodkéw o ktérych mowa w pkt.'4, niezgodnie z przeznaczeniem lub
niezgodnie z obowkujacymi procedurami” (art. 13, ust. 3).

Powyzsze zasady znalazly swoje odzwierciedlenie w wytych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego dot. kwalifikowalém wydatkow. Wydatek poniesiony w trakcie
realizacji projektu, bdzie kwalifikowa si¢ do dofinansowania §& zostanie dokonany m. in.
»W SposOb oszealny, tzn. w oparciu o zasadazenia do uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadow”.

W wypadku stosowania ustawy Prawo zamdwpiblicznych, przy prawidtowym
przeprowadzeniu pogiowania o0 udzielenie zamdwienia, zasada ta jeshaxapvana

»=automatycznie”.

W wypadku beneficjentow, ktérzy na mocy art. 3 fubst. 3 lit. i) oraz 8 Ustawy nie
sa obowhzani do jej stosowania giar udowodnienia,ze powysza zasada zostala
zachowana, lgy po stronie beneficjenta. Oznacza #e, beneficjent nie stosigy ustawy,
zgodnie z dokumentem pnKomunikat Wyjsniajgcy Komisji dotyczcy prawa

19 Art. 13, ust 1 Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 rodpowiedzialnéci za naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych (Dz.U. z 2005 r., Nr 14, poz. 114): G&reniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) przyznanie lub przekazani&odkéw pochodacych z budetu Unii Europejskiej oraz innyckrodkéw
pochodacych zezrddet zagranicznych, niepodlegeych zwrotowi, bez zachowania lub z naruszeniem
procedur obowizujacych przy ich przyznaniu lub przekazaniu.”

1 Krajowe wytyczne dot. kwalifikowania wydatkéw wmach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjno

w okresie programowania 2007-2013. 20 kwietnia 2010
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wspolnotowego obowzujgcego w dziedzinie udzielania zamdawyiktére nie g lub s jedynie
czZsciowo obgte dyrektywami w sprawie zamowiepublicznych Komunikat Komisji
Europejskiej opublikowany w Dzienniku Waowym Unii Europejskiej nr C 179 z dnia 01
sierpnia 2006 r.), jest zoboyziany:

1. Zamiesci¢ ogtoszeniew celu zagwarantowania upublicznienia informacgamowieniu,
tak aby potencjalni oferenci z siedzilbv innych pastwach cztonkowskich UE mieli
dostp do informacji odnosgych st& do zamowienia przed jego udzieleniem

i w konsekwencji bda w stanie wyrazi swoje zainteresowanie otrzymaniem zamowienia.

2. Zagwarantowaé¢ przejrzyste zasady udzielania zamdwienia poprzezapewnienie
uczciwych warunkéw konkurencji wszystkim podmiotom wyeajacym zainteresowanie

zamowieniem.

Dodatkowo beneficjent nie skierowa do potencjalnych wykonawcow / dostawcow
zapytanie ofertowe odpowiadag w swojej tréci ogtoszeniu o zamdwieniu. Przedmiotowe

zapytanie musi zostgoprzedzone jedrz form upublicznienia informacji o zaméwieniu.
UWAGA:

Powyzszej zasady nie stosuje gdo wydatkow poniesionych z tytutu:

e umoOw z zakresu prawa pracy,

* podnoszenia kwalifikacji zawodowych ugtych w projekcie (np. koszt

szkolenia/studiéw/seminariéw/konferenciji)

* wyjazdéw stuzbowych.
Powyzsze wyhczenia ze stosowania zasad zapisanych w przedmjotowozdziale,
obowiazuja od dnia przycia Vademecum dla Beneficjentow RPO WO 2007-2013. Tem |
Realizacja i rozliczenie projektéw w ramach RPO \2@7-2013wersja nr 13 przyja
Uchwah nr 774/2011 Zardu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 07.06.2011 r.

Ad 1. Ogloszenie o zamowieniu

W celu spetnienia przedmiotowego wymogu beneficj¢edt zobowizany do
zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w jednynigj mymienionychsrodkéw publikacii:
a) Internet

— strona internetowa beneficjenta,
lub
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— portal internetowy stworzony specjalnie w celu zssaczania ogtosaeo zamowieniu
0 niskiej wartdci, np. portal braiowy.
b) Krajowe dzienniki urzdowe lub krajowe dzienniki specjalizge s¢ w ogtoszeniach
0 zamoOwieniach publicznychitiz gazety o zaggu krajowym.
c) Dziennik Urzdowy Unii Europejskie;.

Przedmiotowe ogtoszenie naje zamidgci¢c przed skierowaniem do potencjalnych

wykonawcéw/dostawcow zapytafertowych.
Minimalny zakres ogtoszenia

a) Podstawowe informacje dotygze zamdwienia, ktére ma bydzielone.
b) Sposéb udzielenia zamdwienia.

c) Zaproszenie do skontaktowania siBeneficjentem.

Jesli jest to niezledne, ogloszenie nie zostéd uzupetnione dodatkowymi informacjami, ktore
rowniez nalezy upubliczné oraz przekaza potencjalnym wykonawcom/dostawcom

w zapytaniu ofertowym.

Ogtoszenie i dodatkowa dokumentacja musawierg& niezledna ilos¢ informacji, tak aby
potencjalni oferenci byli w stanie padjdecyzg o wyrazeniu zainteresowania otrzymaniem

zamowienia.

Beneficjent zobowjzany jest do udokumentowania upublicznienia ogtosméa

0 zamoéwieniu.

Beneficjent mae odsipi¢ od opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu, jednadzento
nastpi¢ tylko i wytacznie w uzasadnionych przypadkach, takich jak:

a) Wystapienie pilnej konieczriei spowodowanej nieprzewidywalnymi wydarzeniami.
b) Zamodwienie z przyczyn technicznych, artystycznyab kwikzanych z ochran praw

wytacznych mae zosté wykonane jedynie przez okiteny podmiot gospodarczy.

Kazdy przypadek odgpienia od zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowieniu poussa

zaakceptowany przez 1Z/IP 1l stopnia.
Ad 2. Zasady udzielania zaméwienia

Podczas prowadzenia procedury udzielania zamoéwlsmaficjent zobowizany jest
do zapewnienia uczciwych warunkéw konkurencji w8zys podmiotom, ktore wyra

zainteresowanie pagtowaniem. Majc ww. na uwadze natg zagwarantowa
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a) Niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamoéwienia ktéry nie powinien odno&isi¢ do
okreslonego wyrobu, szczegdllnych sposobéw gosivania, znakéw towarowych,
patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenigbahze takie odniesienie jest

uzasadnione przedmiotem zamodwienia i towargysa stowa ,lub rownowane”,

b) Rowny dosep dla podmiotow ze wszystkich pastw czionkowskich UE Beneficjent

nie maze postawd wymogu, aby potencjalni oferenci posiadali siedzih terenie Polski.

c) Uznawanie dyplomow,swiadectw i innych dokumentow potwierdzajcych posiadane

kwalifikacje w innych pastwach cztonkowskich UE,

d) Odpowiednie terminy, tak aby potencjalni oferenci z innychngéw cztonkowskich UE
byli w stanie przygotowa i ztozy¢ ofer. Beneficjent jest zobowzany do

zagwarantowania nagtujacych terminéw na ztgenie oferty:

nie krotszych i 3 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatuzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto nie przekagh2 000 zi,

- nie krétszych i 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatikuzakup
towaru lub ustugi, ktérego cena netto wynosi od00,01 zt do 25 000 zi,

- nie krotszych i 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatikuzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto przekracz@@bzt,

- nie krétszych ni 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla zaeriwina roboty

budowlane niezaimie od ich wartéci.

e) Przejrzyste i obiektywne pode§cie w stosunku do wszystkich uczestnikéw

postpowania.

Udokumentowanie posgpowania o udzielenie zaméwienia

Beneficient jest zobowazany zgromadzEé i przedstawié instytucjom

uprawnionym do _kontroli dokumenty, ktére udowodni, ze dokonany w ramach projektu

wydatek jest oszeziny i dzeki niemu uzyskiwane ss zatazone w projekcie efekty.
Dokumentami takimi magby¢:

—pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpéspreez obie strony),

—pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku dgkanawcy/dostawcy, z ktérym

beneficjent podpisze umaw
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—oswiadczenia beneficjenta uzasadaia@ dokonany wybér wykonawcy/dostawcy.
Beneficjent zobowizany jest do zgromadzenia i przechowywania gpagicych

dokumentow:

a) Zakup towaru lub ustugi, ktérych cena netto nieegracza 25 000,00 ziGswiadczenie

uzasadniajce dokonany wybor wykonawcy/dostawcy

b) Zakup towaru lub ustugi, ktorych cena netto przekaa25 000,00 zt Pisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontroferty) orazsvidadczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.

1Z/IP Il ustalapc wysoka¢ zamdwienia jako kryterium przyjmuje wastowydatku , tj.

w przypadku:

-zakupu towaru rozpatrywanaedrie wartd¢ towaru bez wzgdu na liczle sztuk
zakupowanych w ramach projektu, przy czym dotyeazwytacznie towaréw o tasamych
parametrach,

- ustug rozpatrywanaddzie warté¢ ustug zleconych do wykonania, w ramach projektu,

temu samemu wykonawcy.

PRZYKLAD: Dla projektu, zaktadafego zakup 7 szt. komputeréw rozpatrywaedeke nie
wartcs¢ jednostkowa kadego urzdzenia leczdczna cena tego stz (tj. jesli urzadzenia

kosztow& beda powyzej 25 000 zt netto — wymaganadzie kontroferta).

c) Zakup maszyn i usdzen uzywanycho wartgci powyzej 25 000 zt netto, Pisemne oferty
firm konkurencyjnych (tzw. kontroferty) orazv@adczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.

W przypadku braku uzyskania odpowiedzi na ogtoszemaz jéli zdobycie kontrofert jest
niemazliwe, wystarczajce Iedzie Oswiadczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy

d) Zakupu maszyn i usgdzen uzywanych do wartéci 25 000 zt netto -Oswiadczenie

uzasadniajce dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

e) Zlecenie robot budowlanych niezahee od ich wartéci - Pisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontrofeytyraz Oswiadczenie uzasadnigge dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.
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UWAGA !

1. Oswiadczenie uzasadnigge dokonany wybor wykonawcy/dostawmywinno zosta&
przygotowane bezpérednio po wyborze oferenta, a nie na etapie kontrol
projektu, poniewaz kontrola moze miet miejsce w kilka lat po dokonaniu
wydatkow.

2. Obowiazkiem beneficjenta jest zapewnienie aby uzyskanBisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontrofertybyly ze sola porownywalne.

Kryterium wyboru oferty

Podstawowym kryterium wyboru oferty jest cenajngk nie musi by jednym,
ktérym beneficjent &dzie kierowat s przy zakupie towarow, ustug lub zlecaniu robot
budowlanych. Beneficjent mie stosowa réwniez dodatkowe kryteria zwzane ze specyfik
dokonywanych zakupdéw, jednak musz one zostéa okreslone wOswiadczeniu beneficjenta
uzasadniajcym dokonany wybér wykonawcy/dostawcypotwierdz&, ze dzkki ich

zastosowaniu dokonano wyboru najkorzystniejszepdigektodawcy oferty.
Ocena przeprowadzonego pogpowania

Przy ocenie wartei dowodowej przedstawionych dokumentéw 1Z / Ibi& bedzie
pod uwag, czy beneficjent wnomencie zagpniecia zobowazania wobec wykonawcy /dostawcy
(podpisywania umowy, przsgia faktury, itp.)znat powysze zasady i miat nibwos¢ petnego

ich zastosowania.

W przypadku beneficjenta, ktéry poniost wydatekakfikowalny w styczniu 2007,
kiedy zasady wyboru wykonawcy/dostawcy nie byhjtosgone w ,Vademecum dla
beneficjentéw — tom III”, IZ / IP 1l za wystarcaae mae uzna Oswiadczenie podpisane
przez beneficjenta, poniewanie byt on poinformowany o konieczt zgromadzenia
pisemnych dowoddéw i negocjacje z wykonaldostawa przeprowadzit w rozmowie

telefoniczne;.

Natomiast mog zost& uznane za niekwalifikowane wydatki beneficjentaynipsione
niezgodnie z zapisami odpowiedniej wersji ,Vadenmcdla beneficjentow — tom |III”,
obowigzujacej w momencie zaggniccia zobowizania wobec wykonawcy / dostawcy

(podpisywania umowy, przagia faktury, itp.)
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1.10.1. Zmiany wartgci projektu w zwigzku z przeprowadzonymi posgpowaniami

o udzielenie zamowienia publicznego

W § 18 ust. 9 - 12 umowy uregulowane zostaty zmiawygokaci dofinansowania
Zwiazane z wynikami przeprowadzonych pgpstwair o udzielenie zamdwienia publicznego.
Zasad jest, ze jezeli w wyniku przeprowadzenia pepbwania o udzielenie zamowienia
publicznego suma waro kategorii wydatkédw olfych posg¢powaniem ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do sumy wadotych kategorii wydatkow okionych we
wniosku, wysoké&¢ dofinansowania dotygzego tych kategorii wydatkow ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udzialacgmtowego dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych. Od tej reguly umowa @waduje jeden wytek - Instytucja
Zarzdzapca mae odsipi¢c od dokonania tego zmniejszenia, w sytuacji, gdyamach
projektu jest przeprowadzanych esej niz jedno posfpowania i beneficjent wysgpi z
pisemnym wnioskiem o0 wstrzymanie zmniejszenia dofsowania do czasu rozstrzygna
ostatniego pospowania. W przypadku, gdy pepbwania rozstrzyganeasw kroétkich
odstpach czasu, takie podeje nie rodzizadnych probleméw z rozliczeniem projektu, gdy
beneficjent czeka ze zteniem pierwszego wniosku o ptatidodo czasu rozstrzygetia
ostatniego pospowania i ustalenia ostatecznej wacigrojektu oraz kwoty dofinansowania.
Podegcie to staje si natomiast problematyczne w sytuacji, gdy przetaeglanowaneasw
diuzszym okresie czasu i beneficjenidaie chciat skladawnioski o ptatné¢ miedzy nimi.
W tej sytuacji, jeeli po ztazeniu wniosku o ptatné okaze sk, ze wzrasta wartd projektu w
zZwiazku z rozstrzygriciem ostatniego pogtowania, IZ/IP 1l w drodze aneksu zksza
wartas¢ projektu i zmniejsza procentowy udziat dofinansoisa Nasgpnie przelicza
wysoka¢ rozliczonych do tego momentu wydatkéw kwalifikomath wedlug nowego
procentu dofinansowania. Rdica wynikajca z wysokéci dotychczas przekazanych
srodkéw i srodkéw dofinansowania, ktore powinny dyrzekazane, gdyby zastosowano

nowy procent pomniejsza kwpotlofinansowania kolejnego wniosku o ptaifio
Przyktad
Wartasé projektu wynosi 200 000 PLN
Wydatki kwalifikowalne 200 000 PLN
procent dofinansowania- 50

wysokas¢ dofinansowania 100 000 PLN
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W projekcie wystpuja 3 kategorie wydatkow i zaplanowano 3 ppstvania:
-I Kategoria 40 000 PLN

-1l Kategoria 60 000 PLN

-lll Kategoria 100 000 PLN

Wyniki postpowai

| postpowanie — wart& kategorii spadta do 30 000

Il posktpowanie — wart& kategorii spadta do 40 000

Po rozstrzygriciu drugiego pogpowania beneficjent zkyt pierwszy wniosek o
ptatng¢ na kwot wydatkéw kwalifikowalnych 70 000 PLN otrzymat refundacje w
wysokasci 35 000 PLN(70 000 * 50%=35 000 PLN).

[l postepowanie — wart& kategorii wzrosta do 140 000 PLN

W wyniku ostatniego rozstrzygaego postpowania warté¢ projektu wzrosta do
210 000 PLN, wic zostanie zawarty aneks zWszapcy wartGé projektu i wydatki
kwalifikowalne do wysokéci 210 000 PLN oraz zmniejsaay wysoka¢ dofinansowania do
poziomu 47,61 % i kwoty dofinansowania do 99 98 NRtAznica wynikajca z zaokiglen
do 2 miejsc po przecinku, 1Z/IP 1I me podaé decyzg o0 przyznaniu innej kwoty

dofinansowania).

Beneficjent sktada drugi wniosek o ptatdana kwot wydatkow kwalifikowalnych
100 000 PLN.

100 000 * 47,61% = 47 610 PLN - tyle dofinansowsantrzymatby beneficjent,
gdyby projekt byt rozliczany od pogtku wg 47,61%, ale beneficjent przedstawit ju

wczesniej do rozliczenia 70 000 PLN
70 000 *47,61% = 33 327 PLN
Beneficjent otrzymat refundagcyv wysokaci 35 000 PLN
35000 - 33 327=1 673 PLN - kwota, o ktémusi by pomniejszona druga ptatto

47 610- 1 673= 45 937 dofinansowanie, ktére otrzyimeaeficjent po zizeniu drugiego
whniosku o ptatnég.

Beneficjent sklada trzeci wniosek o ptat@ona kwot wydatkdéw kwalifikowalnych
40 000 PLN
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40 000 * 47,61%= 19 044 PLN - dofinansowanie trageatnac.

1Z/IP1 1l moze przyp¢ inny sposéb pogpowania, jeeli wynika to ze specyfiki projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego
suma wartéci kategorii wydatkéw olatych posgpowaniem ulegnie zwkszeniu w stosunku
do sumy wartéci tych Kkategorii wydatkéw, oksonych we wniosku, wysoko
dofinansowania dotyazego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie, ke Instytucja
Zarzadzapca programem podejmie decyzny zwickszeniu dofinansowania na zasadach przez

siebie okrélonych.

Ponizszy schemat przedstawia sposob gasivania 1Z/IP 11:
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Projekt

TAK

Czy w projekcie przewidziane
jest wicej niz jedno
postpowanie o udzielenie
zamoOwienia

NIE
Czy beneficjent zaczeka ze Jak_a zmiana V_varﬁoi )
zlozeniem pierwszego wniosku projektu nastpita wyniku
o0 ptatnd¢ do czasu przeprowadzonego
rozstrzygnécia ostatniego iAi i postpowania ? ; ;
postpowana zmniejszenie zm!(s_zenle
waxtp waito
projektu projektu
A
Nastpuje zmniejszenie ) .
dofinansowania, zostaje Kwota d_ofmansovx_/ama
utrzymany procent pozostaje bez_ zmian,
dofinansowania nastpuje zmniejszenie
Jaka zmiana warfoi procentu dofinansowania
projektu nastpita wyniku
o _‘ przeprowadzonego ) )
zmniejszeni ostatniego pogpowania ? zqkszenle
wartasci waito
projektu @ktu
\ 4

Nastpuje zmniejszenie
dofinansowania, zostaje
utrzymany procent
dofinansowania

Kwota dofinansowania
pozostaje bez zmian (z
uwzgkdnieniem zaokglen),
zmniejsza s procent
dofinansowania a zgksza
wysokas¢ wydatkow
kwalifikowalnych i warté¢
projektu- przyktad liczbowy
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1.11 Obowizek ziazenia przez Beneficjenta sprawozdania z agjnigtych wskaznikéw

rezultatu

Beneficjent jest zobowrany osigna¢ wskazane we wniosku o dofinansowanie viska

rezultatu w rok po zakmzeniu finansowej realizacji projektu.

W ciagu 30 dni kalendarzowych po uptywie tego terminmdiejent zobowizany jest do
przekazania informacji na temat agictych wskanikéw rezultatu, zgodnie ze wzorem

stanowicym zahcznik nr 8 do niniejszego Vademecum.
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