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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1 Informacje przedktadane przez:
— Nazwa paistwa cztonkowskiegoPolska

— Nazwa Programu i Nr CCI: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opeigki
na lata 2007-2013, Nr 2007/PL/16/1/PO/012

— Nazwa punktu kontaktowego, whcznie z adresem e-mail i faksem (instytucja
odpowiedzialna za koordynaag opisow):

Instytucja odpowiedzialna za

. . Punkt kontaktowy
koordynacje opisow

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego | Dyrektor: Marek Kalupa
Departament Koordynacji Wdrania| Ul. Wspoélna 2/4

Funduszy Unii Europejskiej 00-926 Warszawa

Tel. 0-22 693 47 63

Fax. 0-22 693 47 62

e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzié: 31 maja 2011 r.

1.3. Struktura systemu (ogoOlne informacje i wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomedzy organami uczestnicgcymi w systemie zargdzania
i kontroli)

Instytucje zaangawane w system zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013 to:

Instytucija Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyijne (IK RPO)

Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne, petni w imienigistra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, funkckoordynujaca i odpowiedzialna jest w
szczegolnéci za: weryfikacg projektow programow operacyjnych pod wggm ich
zgodndci z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesien20222013, negocjowanie
programOw operacyjnych z Komisj Europejsls we wspotpracy z  Instytucjami
Zarzadzapcymi Regionalnymi Programami Operacyjnymi (IZ RP@apewnienie spojrioi
stosowanych wytycznych, monitorowanie efektéw widraa RPO w regionach (analizy
poréwnawcze).

Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia — Mirsist®
Rozwoju Regionalnego, petni w imieniu ministra ydiavego ds. rozwoju regionalnego, w
systemie zawmdzania i kontroli na poziomie NSRO, funigckoordynujca polegajca na
wypracowaniu wspoélnych rozwaan dla wszystkich programow w zakresie organizacji i
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prawidtowego funkcjonowania systemu zglzania, wdraania, monitorowania i oceny
realizacji NSRO, adresowanych naé&zaej do Instytucji Zarzdzapcych w formie

wytycznych.

Instytucja Zarz adzajaca (12)

Role wiodaca w systemie zamglzania i kontroli programu odgrywa Instytucja
Zarzadzapca. Ponosi odpowiedzialt® za skuteczne i efektywne wdemie programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulamasad dotycazcych implementacii
programu. Instytugj Zarzadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO WO 2007-20j3t Zarad Wojewodztwa
Opolskiego.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP |l stopnia)

Zgodnie z art. 59 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Instytucja Zdeapca
moze delegowa czeé¢ zada IZ do innych instytucji. Zard Wojewodztwa Opolskiego
dokonat takiej delegacji do Opolskiego Centrum RopwGospodarki. Jednostka ta peni
funkcje Instytucji Péredniczcej Il stopnia.

Instytucja Audytowa (1A)

Role Instytucji Audytowej (IA) petni Generalny Inspektd<ontroli Skarbowej
umiejscowiony w Ministerstwie Finanséw. IA zapewnmiowadzenie audytow w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu zdrania 1 kontroli programu
operacyjnego oraz audytéw operacji ha podstawisostoej proby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow, przedkltada Komisji sprasemia audytowe, informage
o wszelkich brakach wykrytych w systemach zdeania i kontroli programu, wydaje opihi
w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, tak abgwat
racjonalne zapewnieniee deklaracje wydatkéw przedstawione Komisji i tektge kzdace
ich podstaw s3 zgodne z prawem i prawidtowe oraz przedktada Kpnmige p&niej niz dnia
31 marca 2017 r. deklarackamkngcia, zawierajca ocerg zasadnéci wniosku o wyptat
salda kécowego oraz zgoddoi z prawem i prawidtowsi transakcji.

Instytucja Certyfikuj aca (IC)

Instytucja Certyfikugca certyfikuje wobec Komisjize deklaracja wydatkow jest
doktadna i wynika z wiarygodnych systemow ckmiwych oraz oparta jest na
weryfikowalnych dokumentach uzupetnjeych, a take, ze zadeklarowane wydatkias
zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspolngmi, zostaly poniesione
w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodniekryteriami magcymi
zastosowanie do programu. Instytucja Certytikaj przedktada Komisji Europejskiej
poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioskuje o zrefumenie poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych. Realizagj regionalnych programow operacyjnych wspigrdpdatkowo
wojewodowie, jako Instytucje Raednicace w Certyfikacji (IPOC).



Komitet Monitoruj acy (KM)

Monitorowanie programu operacyjnego Stu zapewnieniu jego sprawnego

zarzmdzania oraz realizacji i jest prowadzone przez KemiMonitorupcy Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na 1808722013 (KM RPO WO 2007-
2013). Zgodnie z art. 63 ust. 1 Rozpmlzenia Rady(WE) nr 1083/2006, Zasz
Wojewddztwa Opolskiego dnia 9 faziernika 2007 r. Uchwat Nr 1004/2007 powotat
Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opeltpk na lata
2007-2013. W skiad Komitetu wchagprzedstawiciele Zasglu Wojewddztwa Opolskiego,
jako Instytucji Zaradzapcej RPO WO 2007-2013, przedstawiciele stronwydoavej,
przedstawiciele strony samadowej, przedstawiciele ze strony partnerdw spotgcian
I gospodarczych oraz, z gltosem doradczym, przedssWwE. Komitetowi Monitorugcemu
RPO WO 2007-2013 przewodniczy Marszatek WojewddZdpalskiego.

Do podstawowych zadaealizowanych przez Komitet Monitoagy RPO WO 2007-

2013 naley:

analizowanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru fisawanych operacji w ramach RPO
WO 2007-2013 (tj. kryteriow oceny projektow) oraatwierdzanie ewentualnych zmian
tych kryteriow,

analizowanie i zatwierdzanie okresowych, rocznych kencowych sprawozda
z realizacji RPO WO 2007-2013,

zapoznanie 8i z uwagami Komisji Europejskiej dotygzymi analizy posipu
osikgnigtego w realizacji RPO WO 2007-2013 zawartego w \8pealaniu rocznym z
realizacji RPO WO 2007-2013,

analizowanie rezultatow realizacji programu, w eg@naci oskhgania celow
wyznaczonych dla Kalej osi priorytetowej oraz wynikow ocen (ewaluaejyiazanych z
monitorowaniem realizacji programu, w szczegétmow przypadku gdy monitoring
wykazuje znacxe ods¢pstwa od pockowo okrélonych celéw lub gdy zgtoszone s
propozycje zmian w RPO WO 2007-2013,

zapoznawanie @i z rocznymi raportami z kontroli, audytu programura
z komentarzami Komisji Europejskiej do tych raportd

analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zmiaresci decyzji Komisji Europejskiej w
sprawie wkiadu Europejskiego Funduszu Rozwoju Resjiego w ramach RPO WO
2007-2013,

analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zngidresci RPO WO 2007-2013,
monitorowanie procesu ewaluacji programu operaggne

rekomendowanie obszaréw, ktére powinny zég@ddane ewaluacji w ramach RPO WO
2007-2013.

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny wskazcy rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej

RPO WO 2007-2013, Instytucji Koordymggj RPO, NSRO, Instytuciji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowieidinej za
otrzymywanie ptatneci z KE.

Schemat nr 2 Schemat ilustrary przebieg procesu raportowana do Komisji Eurdqpejsv

ramach RPO WO 2007-2013.



Schemat nr 1 Schemat organizacyjny wskagcy rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej RPO WO 2007-2013, Instytucji

Koordynupcej RPO, NSRO, Instytucji Certyfikagej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedinej za
otrzymywanie ptatngei z KE.
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Koordynujcej Koordynujgcej Instytucii Certyfikacji w Instytucii
RPO NSRO Certyfikujqce] ramach RPO WO Audytowej
2007-2013

Departament
petnigcy funkcg
Instytuciji
odpowiedzialnej za
otrzymywanie
ptatnasci z KE

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Opolu




Schemat nr 2.Schemat ilustragy przebieg procesu raportowania do Komisji Eurskiej w
ramach RPO WO 2007-2013.
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1.3.1Instytucja Zargzdzapca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucjzgdzapcej)

Instytucja Zarz adzajaca

Punkt kontaktowy

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

Dyrektor: Karina Bedrunka
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskieg
Departament Koordynacji Programéw
Operacyjnych
Ul. Ostrowek 5-7
45-082 Opole
Tel./fax 0-77 541 65 65/67
e-mail: dpo@umwo.opole.pl

[®)

1.3.2Instytucja Pérednicz;ca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w InstytucjrBadniczcej)

Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Punkt kontaktowy

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
wdrazanie Osi priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013Wzmocnienie atrakcyjdoi
gospodarczej regiona wylaczeniem
poddz. 1.1.Wsparcie instytucji otoczeni
biznesu,l.3.1Wsparcie sektora B+R ora
innowacji na rzecz przeasiiorstw oraz
1.4.2Ustugi turystyczne i rekreacyjno-
sportoweswiadczone przez sektor
publiczny

4

Dyrektor: Arkadiusz Tkocz

Ul. Spychalskiego 1a
45-716 Opole
Tel./fax 0-77 403 36 00

ae-mail: biuro@ocrg.opolskie.pl

1.3.3Instytucja Certyfikujca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organiépadczagcym)

Instytucja Certyfikuj aca

Punkt kontaktowy

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikage]

Dyrektor: Sylwester Zaf

Ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Tel./fax 0-22 501 51 01/12

e-mail: magdalena.zawadzka@mrr.gov.pl

1.3.4Instytucja Audytowa i organy audytowe (nazwa, adrpsnkt kontaktowy w Instytucji

Audytowej i organach audytowych)

Instytucja Audytowa

Punkt kontaktowy

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow
Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej

Dyrektor: Agnieszka Krolikowska

Ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Tel. 0-22 694 32 82

Fax 0-22 694 51 52

e-mail: sekretariat.cz@mofnet.gov.pl




1.4 Wytyczne dostarczone Instytucjom Zaradzajacym, Certyfikujacym i Organom
Posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Zgodnie z art. 3fistawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach praeai polityki
rozwojy Minister Rozwoju Regionalnego m® wyda& wytyczne dotyczce programéw
operacyjnych, w celu zagwarantowania jednétit@asad ich wdraania.

Wedilug stanu na 31 maja 2011 r. wydano ¢magice wytyczne dla Instytuciji
Zarzadzapcych, P@redniczcych i Certyfikupcych:

Wytyczne obowrujgce

1. Wytyczne nr2 w zakresie szczegbétowego opisu priddy programu operacyjnego.
Warszawa, 13 marca 2007 r.

2. Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programoéw opgrach na lata 2007-2013.
Warszawa, 30 maja 2007 r.

3. Wytyczne w zakresie informacji i promocji. Warszaw@ czerwca 2010 r.
4. Wytyczne nr 3 dotycce komitetow monitoracych. Warszawa, 7 wrzeia 2007 r.

5. Wytyczne w zakresie sposobu pgmiwania w razie wykrycia nieprawidiow@ w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszwj8psci w okresie programowania
2007-2013. Warszawa, 8 luty 2011 r.

6. Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania dnadowisko dla
przedsgwzie¢ wspoffinansowanych z  krajowych lub regionalnych ogramow
operacyjnych. Warszawa, 3 czerwca 2008 r. (dladsigezie¢ przygotowanych w stanie
prawnym sprzed 15 listopada 2008 r.), 5 maja 2009dla przedsiwzie¢, ktérych
wniosek o wydanie decyzji @odowiskowych uwarunkowaniach zano po 15 listopada
2009 r.).

7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresieogpamowania dziafa
dotyczcych mieszkalnictwa. Warszawa, 13 sierpnia 2008 r.

8. Wytyczne dotycace dokonywania przegdu i renegocjacji z Komigj Europejsk
programéw operacyjnych w ramach Narodowych Stresyich Ram Odniesienia na lata
2007-2013. Warszawa, 1 winga 2008 r.

9. Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wedgs programdw operacyjnych.
Warszawa, 9 wrzmia 2008 r.

10.Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogw w okresie programowania 2007-2013. Warszawa,
20 kwietnia 2010 r.

11.Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem projektow
Inwestycyjnych, w tym projektow genesgych dochod. Warszawa, 15 stycznia 2009 r.

12.Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakregiedowiska wspotfinansowanych przez
Fundusz Spojnei i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w dat2007-2013.
Warszawa, 15 stycznia 2009 r.

13.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiasazd dofinansowania z
programOw operacyjnych podmiotéw realimmjch obowizek $wiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowym. Warszawa, ifigd 2010 r.

14.Wytyczne w zakresie sprawozdawséeio Warszawa, 9 czerwca 2009 r.
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15.Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz matpwania prognoz wnioskow
o ptatnéd¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20 E3s¥8wa, 22 marca 2011 .

16.Wytyczne w zakresie wymogoéw, jakie powinny uwlyliaé procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@haszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. Warszawa, 12 kwietnia 2011 r.

17.Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicaarszawa, 28 kwietnia 2011 r.

18. Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ohekdw Instytucji Zarzdzapcej
Programem Operacyjnym. Warszawa, 2 lutego 2011 r.

19.Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektow
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 ustawginza 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Warszawa, 28 lipcd Q0.

20.Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekarya danych w formie
elektronicznej. Warszawa, 9 luty 2010 r.

21.Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progranofperacyjnych podmiotow
realizupcych obowazekswiadczenia ustug publicznych w ramach zZadéasnych jednostek
samoradu terytorialnego w gospodarce odpadami. Warsz2wsgrca 2010 r.

Na podstawie powszych wytycznych 1Z RPO WO 2007-2013 i IP Il stapni
opracowaty m.in. nagpujace dokumenty:

- Instrukcja wykonawcza IZ RPO WO 2007-2013,
- Instrukcja wykonawcza IP 1l stopnia w ramach RPO \2007-2013,
- Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
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2. INSTYTUCJIA ZARZ ADZAJACA

2.1 Instytucja Zarzadzajaca i jej gtbwne funkcje

2.1.1 Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytdarzqdzaycej

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odnigisie 2007-2013
wspierajcymi wzrost gospodarczy i zatrudnienie, NarodoStrategi Spojndci i art. 5
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach proweazmlityki rozwoju, funka} Instytucji
Zarzdzapcej dla regionalnych programéw operacyjnych pefarzdy Wojewodztw.

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodZDpalskiego na lata 2007-
2013 [RPO WO 2007-2013] funkgcjinstytucji Zaradzapcej petni Zarad Wojewddztwa
Opolskiego, ktory dziata w oparciu o ustave dnia 5 czerwca 1998 r. o samgmlzie
wojewodztwd, Statut Wojewddztwa Opolskiegooraz Regulamin  pracy Zamu
Wojewddztwa Opolskiedo

W dniu 1 padziernika 2007 roku zostata wydana decyzja KomiSjiropejskiej
zatwierdzajca RPO WO 2007-2013.

2.1.2 Wyszczegolnienie funkcji i zadapetnionych bezpoednio przez Instytug
Zarzgdzapcq

Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z art. 60 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
jest odpowiedzialna za zadzanie RPO WO 2007-2013 i jego realizazgodnie z zasad
nalezytego zarzdzania finansami. Instytucja Zadzapca RPO WO 2007-2013 wykonuje w
szczegolnéci nastpujace funkcje’

Wdrazanie:

— opracowuje Regionalny Program Operacyjny oraz imdwkumenty niezédne do
wdrazania programu,

— odpowiada za zapewnienie zgodnego z ustalonymiekeyhi, a take zasadami
krajowymi oraz wspolnotowymi wyboru projektdow do fab@nsowania, poprzez
ogtoszenie naboru wnioskow, przeprowadzenie ocerdlnej, przeprowadzenie oceny
merytorycznej, podpisanie uméw o dofinansowaniézagji projektow,

- realizuje zadania w zakresie wytonienia namiajszych projektow dla regionu, tzw.
indywidualnych projektéw kluczowych w oparciu o going procedug,

— zapewnia utrzymywanie przez beneficjentow i inndmpmty uczestniczce w realizaciji
RPO WO 2007-2013, o¢lbnego systemu kgjowego albo odpowiedniego kodu
ksiggowego dla wszystkich transakcji zamanych z realizagjprojektu.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-205Biemajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie,
Narodowa Strategia Spéj¢m, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawaaja 2007 r.

2Dz. U. Nr 91, poz. 576 z po. zm.

% Uchwata nr XXXVII Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego26 lipca 2005 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Wojewddztwa Opolskiego.

4 Uchwata nr XV/89/99 Sejmiku Wojew6dztwa Opolskiegdnia 28 grudnia 1999 r.

®|Z RPO WO 2007-2013 delegowata wemaie Osi priorytetowej Wzmocnienie atrakcyjtioi gospodarczej
regionu RPO WO 2007-2013, z wadzeniem poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 do Opolskiego Centrum Rozwoju
Gospodarki (Instytucja Roedniczca Il stopnia).
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Monitoring, sprawozdawczac¢ i ewaluacja:

zapewnia istnienie w formie elektroniczne] systenejestrowania i przechowywania
rejestrow ksigowych dla kadego dofinansowanego projektu w ramach RPO WO 2007-
2013, a take gromadzi niezline dane do prawidtowego zadzania finansowego,
monitoringu, przeprowadzania oceny i audytu,

kieruje prag Komitetu Monitorupgcego RPO WO 2007-2013 oraz zapewnia
przygotowanie odpowiednich dokumentow, ktore uélmoaja monitorowanie wdrzania
programu operacyjnego przez pryzmat jego celow,

opracowuje i przedktada Komisji Europejskiej rocznekoncowe sprawozdania z
realizacji, po ich uprzednim zatwierdzeniu przezritet Monitorupcy RPO WO 2007-
2013,

zapewnia prowadzenie ewaluacji RPO WO 2007-201&]zig¢ z procedurami.

Kontrola:

zapewnia weryfikagj (na miejscu i na dokumentach) w zakresie rzeczegs
wykorzystania wspoétfinansowanych towardw, ustugzoponiesienia zadeklarowanych
wydatkéw, przeprowadzaregodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

przeprowadza kontrole systemowe w IP Il stopnia elu csprawdzeniaze wszystkie
funkcje przydzielone IP Il stopnia sealizowane w odpowiedni sposéb.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowa&$ci wydatkow:

zapewnia dla potrzeb certyfikacji otrzymywanie pzénstytucg Pdrednicaca
w Certyfikacji 1 Instytucg Certyfikujaca wszystkich niezbédnych informacji nt.
procedur oraz wynikow weryfikacji poniesionych wykiaw,

zatwierdzaPoswiadczenia i deklaracje wydatkow od IP Il stopn@ Id, przygotowuje
Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wniosek drm&’ okresow od IZ do IC
oraz przekazuje je do IPOC,

przekazuje Instytucji Certyfikage] roczm oraz wieloletri prognoz wydatkow
w ramach RPO WO 2007-2013 nazaey i nastpny rok.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot:

odzyskuje od beneficjentowsrodki wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane ramiallub w nadmiernej wysokoi,

prowadzi rejestr kwot podleggych procedurze odzyskiwania (odzyskanych
I odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanaicci lub czsci wkiadu dla
operaciji,

informuje o nieprawidiowsciach zgodnie z Procedur informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidtowsgiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu
Spojnaci w latach 2007-2013 zatwierdzonym przBetnomocnika Rgu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtow&ei Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej. 1Z weryfikuje informacje o nieggwidtowasciach (otrzymane np. od IP
Il stopnia) i przekazuje je do Instytucji #ednicacej w Certyfikacji oraz do komorki
organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wdave] w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojngci.
W przypadku nieprawidtowdei niepodlegajcych zgtoszeniu do KE, informacje
przekazywaneaswytacznie do IPOC.
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Informacja i promocja:

- realizuje zadania informacyjne nt. RPO WO 2007-2043szczeglIngi w zakresie
mozliwosci korzystania zesrodkOw programu, a tak promuje program zgodnie z
zasadami okigonymi w przepisach wspélnotowych i krajowych.

Archiwizacja:

— zapewnia przechowywanie wszelkiej dokumentacjiazemnej z wdraaniem RPO WO
2007-2013 z poszanowaniem zasad wynikggh z prawa wspolnotowego i krajowego.

2.1.3 Funkcje oficjalne oddelegowane przez Inspytucarzdzapcq (funkcje, organy
pasrednicz.ce, forma delegacii)

Na podstawie art. 59 ust. 2 Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/200&Z RPO WO
2007-2013 oddelegowata @ zada do Instytucji Péredniczcej Il stopnid. Dokonujc
takiej delegacji, 1IZ RPO WO 2007-2013 zachowujenpd catkowit odpowiedzialné za
catas¢ realizacji programu.

Porozumienie pomdzy 1Z RPO WO 2007-2013, a IP Il stopnia zostatovade
w dniu 18 wrzénia 2007 r.

W ramach powierzonych zaglinstytucja Péredniczca Il stopnia zobowzana jest m.in. do:
— prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych,
— przeprowadzenia naborow wnioskéw o dofinansowanie,
— podpisywania uméw o dofinansowanie projektow,
— wykonywania bieacego nadzoru nad realizagrojektow,
— weryfikacji wnioskow o ptatng,
— rozliczania projektow,
— raportowania o nieprawidtowoiach,

— prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania (odzyskanych i
odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanddoii lub czsci wktadu dla
operacji,

— monitorowania i sprawozdawcim w ramach programu,
— przeprowadzania kontroli projektow,

— wykonywania wszelkich czynsoi zwiagzanych z odzyskiwaniegrodkow finansowych
od beneficjentéw,

— sporadzania i przekazywania do Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
poswiadczé i deklaracji wydatkow od IP |l stopnia do 1Z,

— obstugi Systemu Elektronicznego Zaalzania i Monitoringu RPO WO 2007-2013 -
SEZaM RPO WO 2007-2013,

— obstugi Krajowego System Informatycznego - SIMIK13,

® Na mocy podpisanego porozumienia, Opolskie CentRmawoju Gospodarki wdga O priorytetows 1
Wzmocnienie atrakcyjgoi gospodarczej regionRPO WO 2007-2013, z wadzeniem poddziafal.1.1, 1.3.1
i1.4.2
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— obstugi systemu finansowo-kgiowego,
Szczegotowe obowkki IP 11 stopnia okréa w/w porozumienie.

2.2 Organizacja Instytucji Zarzadzajace]

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym &ffa Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiegd, funkcje zwhzane z realizagjzada wynikajacych z petnienia funkcjinstytucii
Zarzadzapcej] RPO WO 2007-2013 peilni Departament Koordyna&rogramow
Operacyjnych (DPO).

Ponadto wana role w zakresie wdraania programu, obok DPO, pedrinne komorki
UMWO, a mianowicie:

- Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej,

— Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr,

— Biuro Rozwoju Spoteczsstwa Informacyjnego i Informatyki,
— Departament Finansow.

Ponadto funkcje zwiane z kontral i audytem kda prowadzone odpowiednio przez
Biuro Kontroli i Nadzoru Wiécicielskiego UMWO (kontrola Ukdu Marszatkowskiego oraz
jednostek podlegtych) i Biuro Audytu UMWO (audyt wuggtrzny programow operacyjnych,
udziat w audycie zgodrioi). Zadania w/w komorek zostaty opisane w punizci].

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienikcjujednostek (wicznie z orientacypn
liczbq przydzielonych etatow)

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagiRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem
docelowej liczby etatéw (tj. do koa 2011 rokd)

Schemat nr 4. Struktura organizacyjna Wgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Opolskiego.

" Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Opolskiego pgyjuchwah nr 542/2007
Zarmdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 roku sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zmp&m.

8 Liczby te nie obejmujkadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor).
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Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagjRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem docelowej licayosv (tj. do kaca 2011 roku).
INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA RPO WO 2007 — 2013 — ZARAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

| | | | | |
Departament Koordynaciji Departament Biuro Rozwoju Departament Biuro Kontroli i
Programéw Operacyjnych ba ; Spotecz@éstwa Polityki Nadzoru
Departament Organizacyjno — ‘ X ) . Inei | o .
I Finanséw Administracyjny In ormacyjnego i Regionalnej i Wiascicielskiego .
: X X i Kadr Informatyki (2,5) Przestrzennegj Biuro

Referat Zargdzania Funduszami Strukturalnymi Audytu
(16): [ |
- Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013, Referat Referat | | (3)
- Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych. Funduszy Administracyjny i Referat Ewaluacji Referat Kontroli

I Unii Zamowien ®) (2)
Referat Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych Europejskiej Publicznych (2)
(15): (6)
- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 2, b, |

1 (poddz. 1.4.2) — sekcja 1, Referat P
- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3, #, eterat Frawny
6i7—-sekecia: (2)

[
Referat Wdraania Projektéw Inwestycyjnych (27)
- SekCJ.a WdrmnlalPro.Jektow, Referat Kadr i
- Sekcja Zargdzania Finansowego Szkole (3

RPO WO 2007-2013. zkoleh (3)

Referat Pomocy Technicznej (7):
- Sekcja Pomocy Technicznej
- Sekcja Organizacyjna.

[
Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych (7)
- Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013
Referat Informacji i Promocji Funduszy
Strukturalnych 8).
Referat ds. Odwofa(3).
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Zr6dto: Opracowanie wlasne na podstawie Zdezenia nr 2/2011 Dyrektora Departamentu KoordyrRagigraméw Operacyjnych z dnia 1 marca 2014 sprawie: okrélenia szczeg6towych zaidla
referatow, podziatu zada uprawniei, odpowiedzialnéci, zastpstw pracownikéw, podziatu nadzoru i zakresu upones do podpisywania pism w sprawie o charakterze mrimugawczym i
techniczno-kancelaryjnym w Departamencie Koordyiraajgramow Operacyjnych Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, zwatalej ,Departamentem.



Schemat nr « Struktura organizacyjna Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

Referat Wsparcia Uzytkownikow

SEJMIK PRZEWODNICZACY
z SEJMIKU
ZARZAD WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA
OPOLSKIEGO
[ MARSZALEK ]
1 1 WOJEWODZTWA L 1
CZLONEK ZARZADU WICEMARSZALEK WICEMARSZALEK CZLONEK ZARZADU
WOJEWODZTWA - WOJEWODZTWA u WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA —
SKARBNIK
| e R WOJEWODZTWA
Dyrektor Dyrektor
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< ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ DEPARTAMENT KOORDYNACJI
PROGRAg/IOW OPERACYJNYCH, W ZWI AZKU Z REALIZACJ A RPO WO
2007-201

Zakres zadan Referatu Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS)
Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013
1. Wspotpraca z instytucjami krajowymi w opracowaniakdmentow strategicznych na

poziomie krajowym dotyeceym okresu programowania 2007-2013 oraz perspektywy

finansowej 2014-2020, a ta&ich zmian.

2. Opracowanie na poziomie wojewédztwa RPO WO 2007320@lokumentéw i
wytycznych niezbdnych do wdraania RPO WO 2007-2013, w tym gtownie
Szczegbtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2P0X3, Instrukciji
Wykonawczych, Opisu systemu zadlzania i kontroli RPO WO 2007-2013 oraz ich
zmian.

3. Wystepowanie z wnioskiem w sprawie renegocjacji RPO WID722013 do Instytucji
Koordynupcej RPO, Instytucji Koordynagej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,
Komitetu Monitorupcego RPO WO 2007-2013 i Komisji Europejskiej.

4. Nadzor nad systemem raportowania o nieprawidioiash w ramach RPO WO 2007-
2013.

Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych

1. Monitorowanie realizacji RPO WO 2007-2013, w celipewnienia odpowiedniej jaka
jego wdraania, w tym sporglzanie sprawozaaokresowych, rocznych, sprawozdania
koncowego i informacji miegcznych z realizacji programu.

2. Monitorowanie wykorzystania krajowych i europejskiprogramow pomocowych w
wojewoOdztwie opolskim oraz wspollpraca w tym zalges innymi instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie tych programow.

3. Prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitarggo RPO WO 2007-2013.

4. Koordynacja prac zweanych z udziatem przedstawicieli Samgpiz Wojewodztwa
Opolskiego w Komitetach Monitoragych funkcjonugcych na poziomie krajowym.

5. Obstuga systemu informatycznego Komisji EuropejsgieC2007.

6. Nadzor nad Systemem Elektronicznego Zdrania i Monitoringu RPO WO 2007-2013
[SEZaM] i Krajowym Systemem Informatycznym 2007-301

%/rédio: Zarmdzenia nr 2/2011 Dyrektora Departamentu Koordynd&jpgraméw Operacyjnych z dnia
1 marca 2011 r.w sprawie: okrélenia szczegdlowych zatlareferatow, podziatu zada uprawnie,
odpowiedzialngci, zasgpstw pracownikéw, podziatu nadzoru i zakresu upowves do podpisywania pism w
sprawie 0 charakterze przygotowawczym i technikarwelaryjnym w Departamencie Koordynacji
Programéw Operacyjnych Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, zwanylalej
.Departamentem.Ponadto w Zarglzeniu zdefiniowano zadania realizowane przez mesgine referaty
Departamentu, ktore realizowangws zakresach ich kompetencji, np. nadzér nad I§tdpnia, wprowadzanie
danych do KSI (SIMIK 07-13).
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Zakres zadan Referatu Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych (RAPI)

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 1 (poddmatal.1, 1.3.1, 1.4.2), 2,5 —sekcja 1

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskéw o dofirmavenie projektéw w ramach Osi
1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO V00722013.

2. Wspotpraca z Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarkbszarze zadereferatu RPPI.

3. Opracowanie dokumentéw nieginych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny

wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO R0D7-2013, w tym gtéwnie
instrukcji wykonawczych, regulaminu komisji konkavgej i harmonogramu naboru
wnioskow o dofinansowanie.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskow o dofinamsie sktadanych w ramach Osi 1
(poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO WO72R013.

Wspolpraca z Sekgj2 przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskéw
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomyag@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygnicia procesu odwotaw ramach Osi 3, 4 i 6 RPO WO 2007-2013.

6. Obstuga procesu powotywania ekspertow.

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrogadzenie szkotg

skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO 2007-2013.

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3, 4,-63$ékcja 2

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskéw o dofirmavenie projektéw w ramach Osi
3,4,6i7 RPO WO 2007-2013.

Opracowanie dokumentow nieginych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny
wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO A0D7-2013, w tym gtdwnie,
Regulaminu aktualizacji IP1, Regulaminu Zespotuatdronysrodowiska, wytycznych w
zakresie zasad opracowania i oceny Lokalnych PrnognaRewitalizacji w ramach RPO
WO 2007-2013 oraz Vademecum dla beneficjentow (Toft).

Wspotpraca z innymi referatami przy opracowywaniokuimentéw m.in. Kkryteriow
wyboru projektow, listy wskanikow produktow i rezultatéw na poziomie projektow.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskéw o dofioaasie projektow sktadanych w
ramach Osi 3, 4, 61 7 RPO WO 2007-2013.

Wspolpraca z Sekgjl przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskéw
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomya@onownej oceny wnioskoéw w
wyniku rozstrzygnicia procesu odwotlaw ramach Osi 1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1,
1.4.2), 2,5 RPO WO 2007-2013.

Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym rogiadzenie szkofg
skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO ¥007-2013,

Zakres zadan Referatu Wdrazania Projektow Inwestycyjnych (RWPI)

Sekcja Wdrzania Projektow

1.

Realizacja zada zwiazanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych
w ramach RPO WO 2007-2013, m.in.:
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- proces zawierania umoéw/podejmowania decyzji o dofsowanie z beneficjentami,
ktorych projekty zostaty wybrane do realizacji wnach RPO WO 2007-2013,

- weryfikacja wniosku o ptatrsé w ramach projektéw inwestycyjnych RPO WO 2007-
2013, w tym weryfikacja eZci sprawozdawcze] z pagiu rzeczowo-finansowego
projektow.

- biezacy nadzér nad realizacprojektéw inwestycyjnych.

2. Wspolpraca z Referatem Pomocy Technicznej oraz $Bpol Centrum Rozwoju
Gospodarki w zakresie rozliczania zadgetych w Rocznym Planie Dziata

3. Prowadzenie rejestru oleen na projekcie oraz wspotpraca z Referatem Kontroli
Funduszy Strukturalnych w zakresie odzyskiwanieeamakci w drodze pogpowania
administracyjnego.

4. Opracowywanie analiz, zestawieé raportow z realizacji projektow inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

5. Koordynacja i rozliczenie dotacji celowej w ramadPorozumienia w sprawie
funkcjonowania na terenie wojewddztwa opolskiegstayu informacji o funduszach
europejskich finansowanego z Programu OperacyjRegooc Techniczna.

Sekcja Zargdzania Finansowego RPO WO 2007-2013

1. Realizacja zadazwiazanych z koordynagjzaradzaniem finansowym w ramach RPO
WO 2007-2013, m.in.:

- opracowywanie zalen dla realizacji dzia/poddziaté  zwiazanych
z okr&leniem niezhdnychsérodkow finansowych,

- planowaniesrodkéw w budecie pastwa i wystpowanie osrodki z budetu srodkow
europejskich oraz o dotaogelows,

- planowanie w buzkcie wojewddztwarodkéw niezlgdnych do refundacji wydatkdw
lub wyptaty zaliczek dla beneficjentow RPO WO 213,

- opracowanie pawiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz przygotowadi@ procesu
certyfikacji wydatkow,

- proces rozliczania przyznanygtodkéw w ramach RPO WO 2007-2013.
2. Finansowe rozliczenie Kontraktu Wojewodzkiego Wajeatwa Opolskiego.

3. Udziat w kontrolach systemowych, w celu zapewnieprawidtowaci prowadzenia
systemu.

4. Opracowywanie analiz, zestawieé raportow z realizacji projektow inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu Kontroli Funduszy Strukturalnych (RKFS)
Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

1. Prowadzenie kontroli realizacji projektow firsmwanych w ramach RPO WO 2007-2013,
w tym m.in.

- przygotowanie i prowadzenie kontroli na miejscuizeaji projektow,

23



- sporadzanie informacji o wynikach prowadzonych kontrali monitorowanie
wykonania zaleaepokontrolnych,

- sporadzanie planéw kontroli, sprawoztla realizacji kontroli.

2. Prowadzenie kontroli systemowych w ramach RPO WQ@722013.
3. Nadzor w ramach RPO WO 2007-2013 nad odzyskiwanmai@nosci na drodze

administracyjnej.

Prowadzenie kontroli krzpwych RPO WO 2007-2013 oraz kontroli kinyych
horyzontalny z projektami PROW 07-13.

Zakres zadain Referatu Pomocy Technicznej (RPT)

Sekcja Pomocy Technicznej

1.

Koordynacja wykorzystanidarodkow pomocy technicznej w ramach, RPO WO 2007-
2013.

Opracowanie, wdrgenie, rozliczanie i monitorowanie projektow/zadmansowanych ze
srodkéw pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-20%3lizowanych przez
UMWO.

Koordynacja wykorzystanigrodkéw ugtych w budecie UMWO, fedacych w dyspozycji
Departamentu.

Sekcja Organizaciji

1.
2.

Organizacja spotka konferenciji i seminariow w zakresie dziatania at@mentu.

Opracowanie, realizacja i koordynacja planu szkplecownikow Departamentu i innych
wyjazddéw stibowych.

Obstuga techniczno-organizacyjna departamentu.

Zakres zadan Referatu Informacji i Promocji Funduszy Struktural nych (RIP)

1.

Opracowanie, wdtanie i koordynacja realizacji w wojewodztwie opaiskplandw

komunikacji oraz dziala informacyjno-promocyjnych dotyazych funduszy
strukturalnych, w tym ,Zintegrowanego Planu Komuwuk Funduszy Strukturalnych
w Wojewodztwie Opolskim w latach 2007-2015".

Wspotpraca z mediami lokalnymi i regionalnymi, m.ww zakresie przygotowywania
kampanii medialnej, informacji prasowych i ogloszeo naborach wnioskow
o dofinansowanie.

Inicjowanie i realizacja dziatapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na [8@v2
2013 na szczeblu regionalnym.

. Wspoétpraca i koordynacja dziatanformacyjnych i promocyjnych realizowanych przez

pozostate instytucje zaangavane we wdrzanie RPO WO 2007-2013 .

Nadzér nad przestrzeganiem przez beneficjentowdzdstczacych stosowanidarodkow
informacyjnych i promocyjnych (na podstawie zaweltyiméw).
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6. Promocja funduszy strukturalnych poprzez przygotueai dystrybuci materiatow
promocyjnych oraz przygotowanie sprawozdgoromocii.

7. Organizacja i wspotorganizacja szkolev zakresie maiwosci i zasad wykorzystania
funduszy strukturalnych w ramach RPO WO 2007-2013 .

8. Zapewnienie spojrimi prowadzonych dziataw zakresie realizacji Zintegrowanego Planu
Komunikacji z Planem Marketingu Regionalnego i immyinicjatywami Samoradu
Wojewodztwa Opolskiego, np. programem Opolskiejtzbatag.

9. Prowadzenie i obstuga Gtéwnego Punktu Informacypned-unduszach Europejskich, w
tym:

— zapewnienie wszystkim zainteresowanym (beneficjantoi  potencjalnym
beneficjentom) rzetelnej informacji na temat pomodgstpnej z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, w tym wsparcie neéicjentow programow
operacyjnych w zakresie rozliczania projektow,

— upowszechnianie wiedzy nt. dgshych programow pomocowych, sposobéw ich
wdrazania i rezultatow realizaciji,

— wspétpraca z odpowiednimi gbiami ministerstw i ur@dw centralnych
w kraju oraz Komigj Europejsk, instytucjami europejskimi oraz przedstawicielami
regionow europejskich w zakresie informacji i prajnat. wykorzystaniagrodkow
pochodacych z funduszy strukturalnych,

— wspotpraca z Lokalnymi Punktami Informacyjnymi wmach Sieci Punktéw
Informacyjnych o Funduszach Europejskich w wojeviatiz opolskim.

10.Organizacja, promocja oraz koordynacja merytoryc3iei Punktéw Informacyjnych o
Funduszach Europejskich w wojewddztwie opolskim.

11.Inicjowanie i koordynacja dzialapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na lata
2007-2013 w ramach Sieci Punktow Informacyjnych anduszach Europejskich
w wojewddztwie opolskim.

12.Prowadzenie i aktualizacja strony internetowepyw.rpo.opolskie.ploraz aktualizacja
stron internetowyclvww.umwo.opolskie.plorazwww.funduszeeuropejskie.gov.pl

13.Prowadzenie i koordynacja systemu informacji elmkitznej o funduszach
strukturalnych w wojewddztwie opolskim, sktaatzggo s¢ z:

- newslettera RPO WO 2007-2013,
- newslettera specjalnego RPO WO 2007-2013,
- Informatora Europejskiego.

14.0rganizacja i wspotorganizacja spaikainformacyjnych w zakresie matiwosci
wykorzystanie funduszy europejskich w ramach RPO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu ds. Odwotain (R ds. O)

1. Obstuga procesu odwdtdeneficjentéw od wynikow procesu naboru i ocenyoskdw 0
dofinansowanie projektéw w ramach procedury kontweg RPO WO 2007-2013, w tym
prowadzenie rejestru odwala weryfikacja zastrzeen wskazanych na etapie oceny
formalnej i merytorycznej | i 1l stopnia.
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2. Analiza protestow zimnych przez wnioskodawcow w zakresie negatywnejnypce
projektow ztazonych w procedurze konkursowej w ramach RPO WO ZIi3.

3. Wspdtpraca z innymi referatami Departamentu i OgoisCentrum Rozwoju Gospodarki
w zakresie procedury odwotawcze;.

4. Przygotowywanie informacji dla Zaydu Wojewodztwa Opolskiego w sprawach dot.
protestéw sktadanych przez beneficjentow.

5. Opracowanie dokumentow nieginych dla przeprowadzania procesu odwota
beneficjentéw, w tym Wytycznych dotygzych procedury odwotawczej.

s ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ INNE DEPARTAMENTY UMWO
ZAANGA ZOWANE W REALIZACJ E RPO WO 2007 -201%

Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr (D OA)
Referat Kadr i Szkole

1. Planowanie zatrudnienia i funduszu wynagr@dadrzedu oraz sporgizanie analiz
sytuacji kadrowej Uradu i wykorzystanigrodkow na wynagrodzenia.

2. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow ¢dizz, w tym w ramach pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wagetwa Opolskiego na lata
2007-2013.

3. Planowanie, organizowanie i koordynowanie sprawakresu szkolg ksztatcenia i
doskonalenia zawodowego pracownikow édha.

Referat Prawny

1. Obstuga prawna w ramach pomocy technicznej Regiegal Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Referat Administracyjny i Zamowi®ublicznych

1. Prowadzenie spraw z zakresu zamdwgeiblicznych, w tym zamowie publicznych w
ramach pomocy technicznej Regionalnego ProgramurdOp@ego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

2. Prowadzenie wszechstronnej obstugi techniczno —irasimacyjnej Urzdu, w tym
organizacja transportu oraz obstuga w ramach pom@ohnicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego read807-2013.

Biuro Rozwoju Spoteczéstwa Informacyjnego i Informatyki (BSI)

1. Planowanie i koordynacja wdren nowych systemow teleinformatycznych w klizie;
uzgadnianie trei i kontrola realizacji uméw dotyazych tych wdraen.

O Na podstawie Regulaminu OrganizacyjnegoddrzMarszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego peisgo
uchwah nr 542/2007 Zargdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 reksprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego 4du Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego zmpam.
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2. Zapewnienie bezpiecastwa teleinformatycznego Usdu.

3. Administrowanie systemami teleinformatycznymi tha.

4. Nadzor nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych orawise pogwarancyjnego sgitz

komputerowego oraz oprogramowania.

Opracowywanie planu zakupu sgz komputerowego i oprogramowania oraz jego
realizacja; przygotowywanie specyfikacji techniczimnyw zakresie realizacji inwestyciji
informatycznych oraz materiatdbw eksploatacyjnyctzastniczenie w pogtowaniach o
zamowienia publiczne.

Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (IRP)

Referat Ewaluacji

1.

Realizacja zadawynikajacych z procesu ewaluacji RPO WO 2007-2013.

Departament Finanséw(DFK)

Referat Funduszy Unii Europejskiej

1.

Obstuga finansowo - kgijowa w ramach RPO WO 2007-2013.

Biuro Kontroli i Nadzoru Wia scicielskiego(BKT)

Referat Kontroli

1.

Kontrola wdraania RPO WO 2007-2013.

Biuro Audytu (BAU)

1.

Przeprowadzanie audytu wegirznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013, zwanegej caudytem poprzez badanie
wiarygodndci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania zonghia budetu,
dokonywanie oceny adekwatiop, efektywndci i skutecznéci systeméw kontroli,
zarzdzania ryzykiem i kierowania Ugdem oraz dokonywanie oceny przestrzegania
zasady celow&zi i oszczdnasci w dokonywaniu wydatkdéw, a w szczegdno

— dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie tdinasci Urzedu, bionc pod
uwag; stopie ich waznaosci,

— opracowywanie planu audytu,

— opracowywanie programu zadaudytowych,

— prowadzenie, na wniosek Marszatka, audytu pozaeptan

— prowadzenie akt bigcych i statych audytu,

— przygotowywanie sprawozdania z przeprowadzoneggtaud

— W razie potrzeby przeprowadzanie czyfsicsprawdzajcych dostosowanie dzidta
Urzedu do uwag i wnioskow audytora,

— opracowywanie sprawozdania z wykonania planu audytu
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Dodatkowo pozostate Departamenty UMWO wykarzgdania z zakresu:
— wspoOlpracy przy opracowywaniu zapiséw poszczegdirsi priorytetowych,

- wspolpracy przy aktualizacji zapisé8zczegotowego opisasi priorytetowych RPO
WO 2007-2013

— wspolpracy przy opracowywania kryteriow wyboru gidpw dla poszczegoélnych
dziata/poddziata, wydatkéw kwalifikowanych w zakresie ich kompetgnc

— udzialu w pracach Zespotu strategicznego ds. RPO X007-2013, Zespotu ds.
ochronysrodowiska RPO WO 2007-2013

2.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzebyowaikéw Instytucji Zarzdzapcej
(data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca opracowata Instrukgjwykonawca, ktéra wskazuje sposob
postpowania przy realizacji procesow wystijacych podczas realizacji programu poprzez
okreslenie komorek odpowiedzialnych, termindw i zasadli@giasci.

Instrukcja sktada siz m.in. z naspujacych procesow:

wyboru projektow,

wdrazania projektow,

— rozliczania projektow,

— nieprawidiowdci,

— odzyskiwania kwot,

— sprawozdawczei i monitoringu,
— zaradzania zmianami,

— zaradzania finansowego,

— archiwizacji.

Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013 zostatayjpta przez Zarz
Wojewodztwa Opolskiego uchwahr 1855/2008 z dnia 12 maja 2008 r. Zzm&m.

Zadania komorek zaangavanych w realizagi RPO WO 2007-2013 zostaty
okreslone w ramach Regulaminu Organizacyjnego UMWO ovazramach Zargdzen
poszczegoblnych Dyrektoréw Departamentéw i Biur UMWO

Wymagania kwalifikacyjne na poszczegoOlnych stankagh, umiegtnosci,
uprawnienia oraz cechy i predyspozycje osobimmve zostaty okrdone w Zaradzeniu nr
98/2009 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z dnia @®rwca 2009 r. w sprawie
wprowadzenia ,wykazu wymagana stanowiskach pracy w Wdzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Opolskiego”.

Szczegbtowe obowkki, uprawnienia, odpowiedziald®i system zagpstw znajduj
sig¢ w zakresach czyndoi pracownikow UMWO, ktére sposgdzane s w oparciu 0 wzor
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zakresu czynnii, wprowadzony Zaeglzeniem nr 94/2004 z dnia 9 grudnia 2004 roku
Marszatka Wojewodztwa Opolskiego.

2.2.3 Opis procedur dotyexych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewidaich
zgodndci z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&PO WO 2007-2013 zostaty
szczegOtowo opisane w Instrukcji wykonawczej Instjit Zaradzapcej RPO WO 2007-
2013 oraz w Instrukcji wykonawczej Instytucji Eredniczcej Il stopnid® (proces wyboru
projektdw), ktére z kolei zostaty opracowane nagtadie zapisow:

- Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzpolityki rozwoju.(Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z fmd zm.).

- Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w =ske jednolitego systemu
zarzdzania i monitorowania projektéw indywidualnychraal28 lipca 2010 r.

- Krajowych Wytycznych dotyercych kwalifikowania wydatkébw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéfwp w okresie programowania 2007-2013 z dnia
20 kwietnia 2010 r.

- Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn@0@ r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych).

- Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 16 grad2008 r. zmieniage
rozporadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy Biyweyjnej w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 22dz. 1483).

- Ustawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazstwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227).

Wybér projektu uzaleniony kedzie od spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorupcy (zgodnie z art. 65 lit. a Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006) oraz
od podgcia przez Instytugj Zaradzapca decyzji o jego dofinansowaniu. Kryteria formalne
oraz merytoryczne | i Il stopniaa gednakowe dla wszystkich potencjalnych benefident
projektéw dotycacych danej kategorii operacji RPO WO 2007-2013. Wykryteridw
formalnych i merytorycznych (uniwersalnych/szczegoich, bezwzgidnych/wzgkdnych)
stanowi zaicznik nr 5 do Szczegbétowego opisu osi priorytetdwRPO WO 2007-2013
(Uszczegotowienie). Tymczasem dla indywidualnyclojgktow kluczowych kryteria ich
identyfikacji oraz oceny skuteczéw realizacji przez nie celéw rozwojowych regiorastaty
okreslone w Regulaminie aktualizacji Indykatywnego Plamwestycyjnego w oparciu
o wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu gdwania i monitorowania projektow
indywidualnych.

W zaleznosci od charakteru danej Osi priorytetowej zapewnipostanie odpowiednia
rownowaga pomdzy r&nymi trybami wyboru projektéw. Zastosowanie daneggbu
wyboru winno stay¢ polepszaniu osgania strategicznych celdow poszczegodlnych Osi

11 zarzdzenie nr 96/2004 Marszatka Wojew6dztwa Opolskiegdnia 9 grudnia 2004 roku w sprawie:
wprowadzenia wzoru zakresu czysaiodla pracownikéw Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
Z p&nh. zm.

2 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r. zmdm.

13 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 03 czerwca 2008 r. zjp@m.
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priorytetowych RPO WO 2007-2013. Szczegoty, co dkresu zastosowania danego trybu
w danej Osi priorytetowej, zostaly oklene w Szczegbtowym opisie osi priorytetowych
RPO WO 2007-2013.

W ramach RPO WO 2007-2013 wybor projektow odbyweie bedzie przy
zastosowaniu dwéch mettdtj.:

- procedury konkursowej,
- procedury pozakonkursowej dla indywidualnych prajgkkluczowych.

O wyborze jednej z powsgzych procedur w ramach poszczegoélnych Osi
priorytetowych decydowa bedzie Instytucja Zarglzapca biogc pod uwag m.in. stan
realizacji RPO WO 2007-2013.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podgisan
porozumieniem obowkzek przeprowadzenia naboru i oceny wnioskow dlaptisrytetowej
1 Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regiona wylaczeniem poddziatal.1.1, 1.3.1
1 1.4.2, do Instytucji P@ednicacej Il stopnia.

W niniejszym punkcie przedstawiono konkurgowraz pozakonkursaywprocedug
wyboru projektow, a tate, ze wzgidu na specyfik, ogdlne zasady dotygze wdraania
instrumentéw iaynierii finansowej.

%+ Konkursowa procedura wyboru projektow

1. Procedura konkursowa m® przebiega jednoetapowo w odpowiedzi na konkurs,
z pominkciem etapu preselekcji lub dwuetapowo w ramach gbe&sji i konkursu
wiasciwego. Konkurs ma charakter zamdtyi organizowany jest cyklicznie zgodnie
z Ramowym harmonogramem naboréw wnioskédw w ramaegidRalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 20017320

2. Wybor projektow do dofinansowania w ramach procgdionkursowej poprzedza
ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jestnoamie internetowej UMWO/OCRG:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pla take w prasie o zagyu regionalnym, na
co najmniej 30 dni przed uptywem terminu sktadamimoskow.

3. Nabor (tj. przyjmowanie i rejestracja) wnioskéw ofidansowanie projektéw w ramach
poszczegdlnych dzialgpoddziatda RPO WO 2007-2013 odbywa e¢siw Punkcie
Przyjmowania Wnioskoéw, ktory miei sie w Referacie Przyjmowania Projektow
Inwestycyjnych (RPPI) w Departamencie Koordynacjiogbamoéw Operacyjnych
UMWO/ Dziale Przyjmowania [ Oceny Projektow RPO OCRG
(w przypadku dostarczenia wniosku za pomdistu poleconego/przesyiki kurierskiej
w Kancelarii Ogolnej UMWO oraz Sekretariacie DPO W@/Sekretariacie OCRG),
w terminiescisle okr&lonym w ogtoszeniu o naborze. Wnioski zbéme po wyznaczonym
terminie nie kda rozpatrywane.

4. Preselekcja projektow (e dotyczy danego naboru) dokonywana jest przezPlal
stopnia pod #em zgodnéci z kryteriami dosfpu oraz celami RPO WO 2007-2013
w oparciu o uproszczandokumentag projektows (wniosek, studium wykonalsoi,
poswiadczenie prawa dysponowania nieruchéong poswiadczenie o zabezpieczeniu

4 Dla projektéw z pomocy technicznej, 1Z dopuszczezlimosé zastosowania innej procedury wyboru na
podstawie rocznych planéw hbietowych, z wydczeniem procedury konkursowe;j.
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srodkéw) z zastrzeeniem dosfpnacsci do petlnej dokumentaciji. Projekty ocenione
pozytywnie przechodzdo konkursu wigciwego.

5. Konkurs widciwy przebiega w dwdéch etapach:

Etap | - ocena formalna przeprowadzana w terminie 45 dni kalendarzowyatliesminu
zakaiczenia naboru wnioskow (w uzasadnionych przypadkéstmin mae ulec
wydtuzeniu). Dokonywana w oparciu o kryteria formalne werisalne (tj. zgodrigi
formalnej w zakresie poprawém ztozonej dokumentacji projektowej) na podstawie list
sprawdzajcych do oceny formalnej w systemie TAK/NIE przeaqownikow 1Z /IP I
stopnia (zgodnie z zasadwoch par oczu).

Etap Il -ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna | stopriaprzeprowadzana w terminie 2hi kalendarzowych od
terminu zakaczenia oceny formalnej wszystkich zémych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach termin z@aulec wydhieniu). Ocena merytoryczna |
dotyczy analizy merytorycznej warstwy wniosku m.pod wzgédem: wykonalnéci

I trwatosci projektu, realnéci zaktadanych wskaikow, zgodnéci z zasadami udzielania
pomocy publicznej. Mdiwa do przeprowadzenia w systemie TAK/NIE przezanksje
konkursows na podstawie list sprawdaaych do oceny wniosku podatem kryteriow
merytorycznych | stopnia (uniwersalnych i szczegdich).

Ocena merytoryczna Il stopniaprzeprowadzana w terminie 2hi roboczych od daty
zakaczenia oceny merytorycznej | stopnia wszystkicheahych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach terminz@ailec wydhieniu). Polega na nadaniu przez
komisje konkursows okreslonej ilosci punktoéw, w oparciu o listy sprawdaag do oceny
wniosku pod ktem szczegotowych kryteriow merytorycznych Il st@priProjekt, ktory
w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej llpstia uzyska co najmniej 50 %
maksymalnej liczby punktéw zostaje wpisany naelistnkingows projektow w ramach
danego dziatania/podziatania RPO WO 2007-2013.rimé@ja na temat projektow
znajdupcych s¢ na liscie zamieszczana jest na stronie internetowej] UMQERG.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu I, tj. ocemgrytorycznej (po uwzgtnieniu
ewentualnych korekt, poprawek i w$faen beneficjenta), oceny przyznane przez
cztonkdw Zespolu Oceniggego, wchodzego w sklad komisji konkursowej,
w ktérymkolwiek z kryteriow merytorycznych | stopni(ocena przeprowadzona
w systemie TAK/NIE) hdz merytorycznych Il stopnia (ocena przeprowadzona
w systemie punktowym)asskrajne (przed uwzegtinieniem wagi danego kryterium),
odnotowuje si to w protokole z posiedzenia komisiji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projektaddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Ocenizggo jest woéwczas wiaca.

Etap Il — ocena strategiczna ( nieobligatoryjna)

Jezeli w danym naborzeatzna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektow,
ktore otrzymaty minimum 50% liczby punktow przekzacalokagi na dany nabor, 1Z
RPO WO 2007-2013 nie poda¢ decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej
o kryteria strategiczne. Ocena strategiczna dokangnest przez ZWO. Poszczegalni
cztonkowie ZWO dokonuj oceny strategicznej przyzmaaj punkty w ramach danego
Kryterium strategicznego. Naphie punkty § sumowane i wyliczana jestednia, ktora
stanowi wynik oceny ZWO danego projektu.
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Wykorzystane kryteria strategiczne starpwdrebna grupe kryteridw oceny projektow
w stosunku do kryteribw formalnych i merytorycznycRozwalai na poréwnanie
projektow w danej grupie tematycznej i ich ogcew odniesieniu do padanych
w regionie atrybutow rozwoju.

Ocena oparta o kryteria strategiczne zhwea jest do przeprowadzenia w ramach
poddziatania 1.4.2 oraz osi priorytetowych: 2, .3 46.

Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystaniytériow strategicznych jest
nowa punktacja danego projektu wyniag z sumowania punktéw z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia.

Wykaz kryteriow formalnych oraz merytorycznych 1l stopnia (uniwersalnych/
szczegotowych, bezwzginych/wzgédnych) oraz strategicznych stanowiazahnik nr 5
do Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003 Kryteria wyboru
projektdw w ramach Programu rozpatruje i zatwiertzamitet Monitorupcy, zgodnie
z zapisami art. 65 lit. a) Rozpadzenia Rady nr 1083/2006.

Beneficjent ma mdiwos¢ dokonania stosownych poprawek/uzupetniee wniosku oraz
zahczone] dokumentacji podczas oceny formalnej i nmeyiznej | stopnia, zgodnie
z terminem okrdonym w p&mie z uwagami, jednak nie krétszynerizy dni robocze,
liczac od nasjpnego dnia po dniu derzenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku moa poprawié tylko raz na danym etapie oceny
Natomiast w trakcie oceny merytorycznej Il stopmia prébe czionkéw Zespotu
Oceniajcego oraz oceny strategicznej na $peo cztonkow ZWO mae ziary¢
dodatkowe wyjénienia, jak rownig uzupetné dokumentagj o brakujce informacije.

Wyzej wymienione pisma wysytang & formie:

o faksu i/lub za pomac e-maila. Za potwierdzenie dmzenia pisma uznaje ¢si
przestanie informacji w formie faksu na numer faksadany we wniosku lub
wystanie wiadomgéci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie 2rlogku
Dane teleadresoweDbowiazkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie dzigtago
faksu i wpisanie prawidlowego numeru faksu oraz esdr e-mail.
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutspzn
narzdzia szybkiej komunikacji ey po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejndsci informacja zostanie przekazana faksem, w przipadiysapienia
btedow w transmisji faksu, Wnioskodawcadzie zawiadamiany poprzez poce-
mail. Nieprawidtowe dziatanie ugdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po stronie
Whioskodawcy nie stanowi przestanki do uznarialdreczenie jest nieskuteczne.

e listu zwykiego lub poleconego ze zwrotnym potwieizm odbioru oz
przesytki kurierskiej tylko jeden raz, ggpismo nie odebrane uznajeg sta
skutecznie d@czone.

Jezeli beneficjent nie dokona w danym terminie stosgetn poprawek/uzupetnie
w dokumentacji projektowej, abz wniosku nie mee poprawt, gdyz nie spetnia
bezwzgédnych kryteriow formalnych/merytorycznych, to wrésszostaje odrzucony,
a beneficjent zostaje pisemnie o tym fakcie pownaidny.

Beneficjent, ktérego projekt uzyska pozytywwcere zarowno pod wzgbem formalnym,
jak i merytorycznym | stopnia zostaje pisemnie m tfakcie powiadomiony. Ponadto
informacja o projektach pozytywnie ocenionych zasngzana jest na stronie internetowej
UMWO/OCRG.
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6. Projekty rekomendowane przez komig&ponkursow do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu
wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko (w przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzgem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwos¢ ztozenia dodatkowych wyfaien).

W uzasadnionych wypadkach posiedzenie Zespotu cmony srodowiska RPO WO
2007-2013 bdzie mana organizowana kadym etapie oceny.

7. Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w oparoiwyniki przeprowadzonej oceny
oraz dostpna alokacg, Zarad Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty podejmuje
ostatecza decyzg o wyborze projektow do dofinansowania w ramachzposgolnych
dziatar/poddziata RPO WO 2007-2013. Po dokonaniu wyboru przez Z\Waggwnicy
IZ/IP Il stopnia udosipniajp opinii  publicznej na stronie internetowej:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pinformacg nt. projektéw ohjtych wsparciem
oraz powiadamiajpisemnie kadego wnioskodawgco wyniku rozpatrzenia jego wniosku.
Decyzja o zmianie kolejioi na liscie rankingowej i wybraniu konkretnych projektéw do
realizacji wymaga odpowiedniego uzasadnienia w fereahcznika do uchwaty ZWO.
Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego me podjaé¢ decyzg o utworzeniu listy rezerwowej.
W przypadku podicia przez ZWO powjszej decyzji wnioski umieszczone ndcle
rezerwowej mog zost& wybrane do dofinansowania w terminie zpigjszym, np.
W momencie pojawienia gioszczdnasci poprzetargowych lub zosteautomatycznie
przeniesione na listrankingow kolejnego naboru w ramach danej Osi priorytetowej,
o ile taki lxdzie organizowany.

8. Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat odrzucony kpalym etapie oceny wniosku,
w terminie 14 dni od otrzymania informacji o wyndkajego oceny, ma ztazy¢ pisemny
protest do Instytucji Zawrizapcej. Na rozpatrzenie protestu Instytucji Zalzapcej
przystuguje 30 dni kalendarzowych lggz od daty jego  zigenia.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wo&wca, w terminie 14 dni od
otrzymania informacji w tym zakresie ma #Aiewos¢ wniesienia skargi bezpeednio do
wojewddzkiego sdu administracyjnego. Rozstrzygoie w przedmiocie skargi zapada
w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Uwgdpienie skargi skutkuje ponownym
rozpatrzeniem sprawy przez Instyic¥arzdzapca, natomiast jej nieuwzgtinienie
oddaleniem skargi lub umorzeniem pgstwania. Od wyroku wojewddzkiegoadiu
administracyjnego zaréwno wnioskodawca, jak rowmiemog wnies¢ skarg kasacyja
do Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie ddi od dnia dagczenia
rozstrzygn¢cia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30 dni jeg wniesienia.
SzczegoOtowe zapisy w zakresie procedury odwotawnzstaty okrélone w Wytycznych
Instytucji Zaradzapcej w zakresie procedury odwotawczej w ramach Rejitego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego rea2807-2013.

9. Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego x»adia Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 -2013 Instytucja Z@zapca RPO WO 2007 — 2013 w dniu
01.04.2010r. wydata nagtujacy komunikat:

» kazdy beneficjent, ktérego projekt zostal wybrany dofithnsowania jest
zobownzany do dostarczeniadokumentow stanowacych zahczniki
do wniosku o dofinansowanigniezlzdnych do podpisania umowy w terminie
max_ 45 dniod dnia podjcia przez Zargd Wojewddztwa Opolskiego —
Instytucg Zarzadzapca RPO WO 2007-2013 Uchwaty o wyborze projektow
do dofinansowania(wskazany wyej termin obowigzuje dla naboréw
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rozstrzygnigtych po wydaniu niniejszego komunikatu i nie dotycy
dokumentacji w zakresie oceny oddziatywania nasrodowisko oraz
w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdanu z wykonania
budzetu);

kazdy beneficjent, ktorego projekt zostat wybrany dofimansowania jest
zobownzany do dostarczeniadokumentow stanowgacych zahczniki
do wniosku o dofinansowanieniezlzdnych do podpisania umowy w terminie
max 45 dniod dnia otrzymania pisma od IZ/IP Il z gbg o ich uzupetnienie
(wskazany wyzej termin obowiazuje dla naboréw rozstrzygngtych przed
wydaniem niniejszego komunikatu i nie dotyczy dokurantacji w zakresie
oceny oddziatywania nasrodowisko oraz w przypadku JST, bilansu
i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu);

po uptywie terminéw, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 neficjent utraci
mozliwos¢ dofinansowania, a jego projekt zostanie usyniz listy
rankingoweyj;

kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany dofimansowania jest
zobowhzany do dostarczeniadokumentow do podpisania umowy
(wskazanych wvVademecum dla beneficjentGwom 1ll), w_terminie max
15 dni od dnia otrzymania pisma od IZ/IP 1l z piba o0 ich uzupetnienie;

po uptywie terminu, o ktorym mowa w pkt. 4 beneadit utraci maliwosé¢
dofinansowania, a jego projekt zostanie ustyrz listy rankingowej;

umowy z beneficjentami, ktérych projekty zostatybrsgne do dofinansowania
zostam zawarte _w_terminie max do 20 dmid dnia uzupetnienia przez
beneficjentowwszystkich dokumentéwniezlzdnych do podpisania umowy.

W uzasadnionych przypadkach 1Z meopodaé¢ decyzg o wydtuzeniu terminu, o ktérym

mowa w ww. Komunikacie

< Pozakonkursowa procedura wyboru indywidualnych progktéw kluczowych

Procedura pozakonkursowa ®ju identyfikacji w ramach programu 20

najwazniejszych projektow, dla ktérych rozwagj regionutjeslem nadrgdnym w 7 obszarach

wsparcia, tj.:

infrastruktura otoczenia biznesu,

infrastruktura transportowa i uzbrojenie terenu,
turystyka jako galz gospodarki,

srodowisko (ochrona przeciwpowodziowa),
spoteczéstwo informacyjne,

nauka i szkolnictwo wisze,

profilaktyka i ochrona zdrowia mieszakaw regionu.

1. Procedug poprzedza opracowanie przez ekspertow regionalkygteriow wyboru dla
indywidualnych projektow kluczowych, jak réwaieustanowienie przez Zad
Wojewoddztwa Opolskiego Regulaminu dot. procedunyalkzacji Indykatywnego Planu
Inwestycyjnego (IPI). Regulamin, jak i zawarte wnnkryteria opracowane zostaty na

> OCRG - podpisanie pre-uméw/decyzji watych w zakresie poddziatania 1.3\sparcie instytucji otoczenia
biznesuRPO WO 2007-2013.
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podstawie wytycznych MRR w zakresie jednolitego tesysi zarzdzania
i monitorowania projektow indywidualnych.

. Nabdér dla indywidualnych projektéw kluczowych Instyja Zaradzapca rozpoczyna od
publikacji informacji o aktualizacji IBf na stronie internetowej: www.rpo.opolskie.pl
oraz w prasie 0 zagju regionalnym.

. W odpowiedzi na ogtoszenie beneficjenci sktadpjojekty w formie koncepcyjnej,
W postaci uproszczonej wersji wniosku.

. Wstepnej weryfikacji ztaonych wnioskow dokonajpracownicy Referatu Przyjmowania
Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w oparciu o uprasawe listy sprawdzage oceny
wniosku, zgodnie z przgfymi kryteriami ws¢pnej oceny formalne,;.

. Whnioski spetniggce wymogi formalne poddawane, rzez ekspertow regionalnych
ocenie pod #em kryteriow skuteczrici realizacji celéow rozwojowych regionu,
tj.: znaczenia dla regionu, przygotowania i termiealizacji projektu oraz spojia.

. Projekty pozytywnie ocenione zostajwpisane na listy rankingowe projektow
W poszczegoélnych obszarach wsparcia, na ich podstatarad Wojewodztwa
Opolskiego utworzy wgpna wersg IPI.

. Wstepna wersja IPI zostaje poddana konsultacjom spojecza poziomie wojewodzkim
w zakresie wznosci przedmiotowych inwestycji dla regionu. Konsuj@aprowadzoneas
przez co najmniej 30 dni za ggednictwem strony internetowej UMWO.

. Wykaz projektbw w wersji pokonsultacyjnej zostajazqustawiony konferencji
uzgodnieniowej w ramach poszczegolnych obszarovwerwdncji indywidualnych
projektéw kluczowych odrimie strategii rozwoju wojewoddztwa oraz RPO WO 2007-
2013.

. Zarmd Wojewddztwa Opolskiego, bigr pod uwag wyniki konsultacji przyjmuje
w formie uchwaly zaktualizowanwersg IPI, na podstawie ktoregcetizie mogt podj¢
decyzg o dofinansowaniu projektu bez jego udziatu w pdaree konkursowe.

10.Lista indywidualnych projektow kluczowych zostajeanzeszczona na stronie

internetowe] 1Z (a komunikat o adresie strony, rtardj znajduje s lista zostaje
ogtoszony w Wojewddzkim Dzienniku Wdowym). W terminie 14 dni od publikacji
komunikatu w Wojewddzkim Dzienniku Ugdowym IZ przekazuje ligtindywidualnych

projektéw kluczowych do wiadondoi instytucji Koordynujcej RPO (IK RPO), jak
rowniez informuje p kazdorazowo w razie modyfikacji przedmiotowej listy.

11.Z beneficjentami, ktorych wnioski zostammieszczone w IPI Instytucja Zadzapca

podpisuje w mgliwie najkrotszym terminie, jednak nie dhiszym ni 1 miesic od dnia
ogtoszenia IPI pre-umowy/decyzje wshe stanowice zobowizanie do prawidtowego i
terminowego przygotowania projektu do realizacjiia [projektow ztiaonych w obszarze
Infrastruktura otoczenia biznestmowy na przygotowanie projektu do realizacji psdp
Dyrektor Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki.otnfacje o zawartych pre-
umowach/decyzjach wginych zostasmnzamieszczone na stronach UMWO i OCRG.

12.Beneficjent, ktorego projekt zostat wpisany w Indiggvny Plan Inwestycyjny

zobligowany jest do zieenia petnej wersji wniosku wraz z dokumengapyojektows
w terminie okrélonym w pre-umowie/decyzji wgbnej. Przyjmowanie, jak i rejestracja

18 1P| stanowi indykatywny wykaz indywidualnych prijéw kluczowych w rozumieniu wytycznych MRR w
zakresie jednolitego systemu zadzania i monitorowania projektéw indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1
ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaa petityki rozwoju.

35



wnioskow odbywa siw Punkcie Przyjmowania Wnioskow, ktory ruesie w Referacie
Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w Depmencie Koordynacji
Programow Operacyjnych UMWO, natomiast w przypadlastarczenia wniosku za
pomoa listu poleconego/przesytki kurierskiej w Kancelafgolnej UMWO oraz
Sekretariacie DPO UMWO. de w wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej
wymienione dokumenty,dolz uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasimety

z IPIL. Informacja dotycxra usungcia projektu z IPl przekazywana jest przez IZ
beneficjentowi oraz Komitetowi Koordynacyjnemu NSR®atomiast w przypadku
zaistnienia sytuacji uniembiwiajacej beneficjentowi zhkgenie dokumentacji w
wyznaczonym terminie, beneficjent zobligowany gstwskazania przyczyn opdienia i
dokonania aktualizacji harmonogramu realizacji gktj na podstawie pisemnego
zgtoszenia do 1Z konieczha dokonania zmiany wraz z uzasadnieniem. Dokonanie
zmiany zakresu przygotowywanego projektu wymagaerpieej akceptacji 1Z. O
wszelkich zmianach dot. realizacji projektéw 1Z werrhinie 14 dni od wyrgenia
akceptacji zmiany, informuje IK RPO.

13.Whnioski wraz z kompletem dokumentacji poddawang acenie formalnej oraz
merytorycznej | i Il stopnia zgodnie z kryteriamizgjetymi przez Komitet Monitorujcy.
(patrz: konkursowa procedura wyboru projektéw Rt. jak réwnig opinii Zespotu ds.
ochrony srodowiska w aspekcie wplywu wywieranego przez pskseziccie na
srodowisko Beneficient ma mntiwos¢ ziozenia wyjdnien, jak rownie dokonania
poprawek/uzupeinte w dokumentacji projektowej w przypadku stwierdzebikdow lub
brakéw odnénie wzgkdnych kryteriow formalnych, merytorycznych | i Itopnia oraz
wystapienia niezgodniei zapiséw z Dyrektywa Rady nr 85/337/EWG.

14.Z beneficjentami projektow, ktore pozytywnie pragszeryfikacje Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego podpisuje umawna dofinansowanie,adz w przypadku projektow wiasnych
podejmuje decyzjo dofinansowaniu.

15.W przypadku indywidualnych projektéw kluczowych wakzesie procedury odwotawczej
nie map zastosowania zapisy art. 30 ust. Btawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

% Instrumenty inzynierii finansowej

Wdrazanie instrumentdw itynierii finansowej w ramach RPO WO 2007-2013 oparte
jest o zapisy artykutu 44 Rozpadzenia Rady(WE) nr 1083/2006. Operacje dotyce
instrumentéw iaynierii finansowej realizowaneeta w ramach Dziatania 1.Zapewnienie
doskpu do finansowania przedbiorczoici i dotyczy¥ beda wsparcia funduszy
pozyczkowych lub pogczeniowych. Instytucja Zagdzapca RPO WO 2007-2013 paeth
decyzf o wdraaniu ww. dziatania bez zastosowania inicjatywy JERE Wybor operacji
do dofinansowania zostanie dokonany zgodnie z kokwa procedus wyboru projektow.

W zwiazku ze specyfik Dziatania 1.2, IZ RPO WO 2007-2013 wydakytyczne
w zakresie zasad udzielania wsparcia instrumentogynierii finansowej. Regionalny
Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiego na |atd0722013. Dziatanie 1.2
Zapewnienie dogpu do finansowania przedsiorczaici'’, wprowadzono réwnie

" Dokument przyjty Uchwah Zaradu Wojewddztwa Opolskiego nr 3637/09 z 16 lipca 260 z pén.
Zmianami.
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odpowiednie zapisy w Instrukcjach wykonawczych oopracowano odbny wzér umowy
o dofinansowani@.

Umowa o dofinansowanie okdta w szczegoln&ci obowhzki beneficjenta zwizane
z realizacg projektu, archiwizagg dokumentéw, sprawozdawcmia, zasady
przeprowadzania przez Instytadpasredniczca Il stopnia, Instytuej Zaradzapca kontroli
projektu, a take strategi wyjscia z funduszu, sposob zagospodarowadtizdkow po
zakaiczeniu realizacji projektu (zgodnie z art. 78 (Rpzporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.Zalacznikiem do umowy o dofinansowanie jest gmry wzor sprawozdania
merytorycznego sktadanego przez beneficjenta wuaylkesecznym.

W Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013. TibnRdalizacja i
rozliczenie projektéw w ramach RPO WO 2007-2018zedstawione zostaly szczegétowe
zasady rozliczania projektow dotycych instrumentow ikynierii finansowe;.

Ze wzgkdu na specyfik wdrazania instrumentow itynierii finansowej, w kadym
rozdziale/punkcie niniejszego dokumentu, w ktoryasady dotycze tych instrumentéw
maja odmienny charakter, wprowadzono odpowiednie zapiggiany wprowadzono
w szczegOlnéci do rozdziatdw:

- 2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
- 2.2.5 Rozpatrywanie wnioskéw o ptaitio

— 2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi oltome w art. 15 Rozpogezenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdg wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegolmyarytetow.

s Zapewnienie zgodnéci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 jest zobamana do przeprowadzania
w IP Il stopnia kontroli systemowych, ktorych celgst:

- zapewnienie zgodroi operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

- weryfikacja prawidtoweéci wykonania oddelegowanych zada

- wykrycie ewentualnych nieprawidtoa systemowych i analiza ich ryzyka,

— zapewnienie prawidtowsai prowadzenia procesu wdamia RPO WO 2007-2013.
Procedury przeprowadzania kontroli systemowygchealizowane zgodnie z zapisami:
— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

- Whytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwailgkéw Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym 2 lutego 2011 r.

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasgdzapcej RPO WO 2007-2013 (m.irproces
rozliczania projektow, proces nieprawidto$eq proces zargzanie finansowe).

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 przeprowadza w IP |l stopniatriote
systemowe w celu uzyskania zapewnienia, wszystkie zadania oldlene w art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, ®dpowiednio realizowane, a tak w celu

8 Wzér umowy o dofinansowanie przgy Uchwah Zaradu Wojewddztwa Opolskiego nr 3638/2009
Z 16 lipca 2009 rz p&n. zmianami

1 Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojew6dztwa Opolskiego nr 3716/2009 z 11 sierj2@i09 r. z pin.
zZmianami
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wykrycia ewentualnych nieprawidtowa systemowych i weryfikacji kompatybildoi
dziatania systemu wdtania z opracowanymi przez I[P Il stopnia Instrukgjam
wykonawczymi.

Szczegdtowe procedury dotyce przeprowadzania kontroli systemowych zawiera
wiasciwa instrukcja, wchodica w skfad Instrukcji wykonawczej Instytucji Zadzapcej
RPO WO 2007-2013.

Kontrole systemowe realizowang\8 nas¢pujacych formach:
- weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentagji

- kontroli na miejscu.

s Weryfikacja administracyjna

W ramach weryfikacji administracyjnej InstytucjarZgdzapca RPO WO 2007-2013
wykonuje nasfpujace zadania w stosunku do IP Il stopnia:

- weryfikuje i zatwierdza pawiadczenia i deklaracje wydatkow sktadane przezllIP
stopnia,

— weryfikuje sprawozdania przekazywane przez IP Hpsta w zwizku z realizag
powierzonych zada

— weryfikuje i zatwierdza instrukcje wykonawcze oma@ne przez IP Il stopnia,

— weryfikuje i akceptuje roczny plan kontroli na nsieyi przeprowadzanych przez IP I
stopnia,

— analizuje wyniki z przeprowadzonych w IP Il stopk@ntroli i audytéw oraz informacje
o wdrazonych zaleceniach,

— weryfikuje raporty i zestawienia o nieprawidto$etach przekazywane przez IP 1l stopnia.

Wymienione wyej czynndci wykonup odpowiednio pracownicy wéaiwe merytorycznie
komorki DPO, tj. RWPI, RKFS, RZFS, RPPI, R ds. O.

% Kontrola na miejscu

Systemowe kontrole na miejscu ¢t w rocznym planie kontroli Instytucji
Zarzadzapcej RPO WO 2007-2013 przeprowadgzgjracownicy DPO, w szczegolkwm
pracownicy RKFS. W przypadku, gdy przedmiot kontkeldZz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
sig uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub lagg.

Mozliwe jest rOwnie przeprowadzanie, nietiych w rocznym planie kontroli,
doraznych kontroli systemowych (np. w przypadku vaypsénia istotnych uchybfew pracy
IP 1l stopnia).

Obszary systemowej kontroli na miejscu wynik& z przepisow art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 obejmuj szczegolngci:

- prawidlowa¢ przeprowadzenia konkurséw w sprawie wyboru prdjekt do
dofinansowania,

- zgodnd¢ wybieranych projektow z odpowiednimi kryteriami jaymi zastosowanie do
RPO WO 2007-2013,
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terminowa@¢ podpisywania z beneficjentami umoéw o dofinansoeapiojektow oraz
aneksow do umow,

istnienie informatycznego systemu rejestracji iggimowywania zapiséw kgjowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na tematzadia niezbhdnych do celéw
zarzdzania finansowego, monitorowania, audytu i oceny,

terminowa¢ weryfikacji wnioskow beneficjentow o platéig

istnienie odpowiednigjciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 Rozpatzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006,

istnienie procedur zapewnaalch, ze wszystkie dokumenty dotygze wydatkow

i audytdw, wymagane do zapewnienia $glavej sciezki audytu @ przechowywane
zgodnie z art. 90 Rozpamzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a proces weryfikacji
wydatkOw przebiega poprawnie,

prawidtowa¢ przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji piapw,
prawidtowa¢ opracowywania sprawozala realizacji dziaia,

przestrzeganie wymogoéw w zakresie informacji i poojn ustanowionych w art. 69
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Proces systemowej kontroli na miejscu sktada sias¢pujacych podstawowych etapow:

zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okregleniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtego, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania przedmigtdwczynndci,

zawiadomienie jednostki kontrolowanej,
poinformowanie IPOC o rozpoezu kontroli,
przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

sporadzenie informacji pokontrolnej i przekazanie jej dpodpisu instytucji
kontrolowanej,

w razie koniecznéxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

przekazanie ostatecznej wersji informacji pokom@plwraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi do wiadomimi: IA, IPOC oraz IK RPO (w sytuacji, gdy wykryto
nieprawidtowdci lub bkdy w funkcjonowaniu systemu zadzania i kontroli),

w przypadku stwierdzenia zgego zaniedbania zasad w funkcjonowaniu systemu
zarzmdzania 1 kontroli w IP 1l stopnia, niezwloczne pkaeanie pisemnej informacji
wyprzedzajcej o ustaleniach kontroli bezfpednio do IPOC,

w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowizujaca procedus informowania o nieprawidtowsaiach.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013, zgodnie z obggumjaca w tym zakresie

Instrukcph wykonawca, dokonuje analizy informacji dotyazej sposobu wykonania przez IP
Il stopnia zalec@ pokontrolnych.
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2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Weryfikacja operacji w ramach RPO WO 2007-2013 pra@adzana jest na

podstawie nagpujacych regulacji:

Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaakow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym z dnia 02 lutego 2011 r.;

Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow o
ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20drd& 22 marca 2011 .,

Wytyczne Instytucji Zargdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regiorgdne
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego read@07 — 2013,

Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasrlzapcej RPO WO 2007-20%3 oraz Instrukcji
wykonawczej Instytucji Pwedniczcej Il stopnid® (proces rozliczania projektéw, proces
nieprawidtowdci, proces wdrzania projektow).

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podmsan

porozumieniem obowkek przeprowadzenia kontroli prawidtosen realizacji wydatkow dla
Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie atrakcyjiol gospodarczej regionw wykczeniem
poddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2, do Instytucji §fedniczcej Il stopnia.

20 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 2576/2008 z dn. 18 listopada 2008r., zpam.
2L Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpé&m.
2 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zpam.
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Schemat nr 5.Schemat dokonywania weryfikacji operaciji.

\Weryfikacja wydatkéw sprawdzgja czy:

- towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekizostat
rzeczywicie dostarczone,

- zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostakyyicznie
poniesione i s kwalifikowalne oraz zgodne
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

- wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wep6ivym
i krajowymi — w tym politykami horyzontalmyi: konkurencj
ochronysrodowiska niedyskryminaciji.

/\

Kontrola projektéw w miejscu ic
Weryfikacja administracyjna (,zza realizaciji
biurka”) dokumentacji

Weryfikacja dokumentacj
Sprawdzenie faktyczneg zZwiazanej z realizagj
rzeczowego pospu projektu na miejscu u
projektu beneficjenta
A 4

Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja pozostat
wnioskow o sprawozda dokumentacji

ptatnai¢ z realizacji projektt zwigzanej z realizagj
beneficjenta projektu

Zr6dto: Opracowanie wiasi.

W odniesieniu do instrumentéw zynierii finansowej weryfikacja operaciji
przeprowadzana jest na takich samych zasadachw jgkzypadku pozostatych operacii.
Natomiast w ramach e¢gciowego i kaicowego zamkricia pomocy, weryfikacja operacji
prowadzona &dzie z uwzgtdnieniem art. 78 (6) Rozpadzenia RadyfWE) nr 1083/2006,
na podstawie, ktorego napi¢ maze korekta deklaracji wydatkow sktadana do Komisji
Europejskiej.

X/

<+ Kontrole projektow

Na potrzeby zapewnienia prawidiosed wykorzystania srodkdw unijnych oraz
sprawnego funkcjonowania systemu adeania i kontroli Instytucja Zasdzapca RPO WO
2007-2013 i Instytucja Reednicaca Il stopnia wydzielity w swej strukturze komorki,
ktorych zadaniem, zgodnie z zapisami art. 60 Razgplaenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
art. 13 Rozpormzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 jest sprawdzermzg ¢

towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projektnstaty rzeczywcie dostarczone,

zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostagktyfcznie poniesione i as
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie,

wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wsgoivymi i krajowymi — w tym
dotyczicymi w szczegolnéi: konkurencji, ochronygrodowiska i niedyskryminacji oraz
procedurami eliminacymi mazliwos¢ rownolegtego finansowania wydatkéw z innych
programéw lub w ramach innych okreséw programowania
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Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wskazanezejy
czynndci sprawdzajce obejmyj formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe kigpe
projektu i polegaj na kontroli operacii, tj.:

- weryfikacji administracyjnej wszystkich wnioskéw @tatnag¢ sktadanych przez
beneficjentow (kontrola dokumentaciji),

- kontroli projektéw w miejscu ich realizacji, podszktérej sprawdzeniu podlega fizyczna
realizacja projektu oraz zggana z ry dokumentacja.

W ramach Instytucji Zarglzapce] w/w zadania wykonaj pracownicy Referatu
Wdrazania Projektow Inwestycyjnych i Referatu Kontrolirfeluszy Strukturalnych w ramach
Departamentu  Koordynacji Programow  Operacyjnych ¢tz Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego (DPO UMWO). W ramach InstyitlPosredniczcej Il stopnia,
zadanie te wykonuajpracownicy Dziatlu RozliczeProjektéw RPO i Dziatu Kontroli RPO.

« Weryfikacja administracyjna

Kontroli dokumentéw zwizanych 2z realizagj projektdw oraz dokumentow
sporadzanych przez beneficjenta, podlegaj

- wniosek beneficjenta o ptatfiowraz z zajcznikami — otrzymywany od beneficjenta,
weryfikowany przez RWPI DPO/ Dziat Rozliaz@rojektow RPO,

- sprawozdanie beneficjenta z realizacji projektingtdaace czs$¢é wniosku o platné —
otrzymywane od beneficjenta, weryfikowane przez RWPPO/Dziat Rozliczé
Projektow RPO OCRG,

- wszelkie inne dokumenty spadzane przez beneficjenta dotyce realizacji projektow
oraz wynikajce z zapisbw umowy o dofinansowanie.

Kontrola dokumentow zwrzanych z realizagj projektow dokonywana jest na
podstawie opracowanych przez Instytu@arzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytugj
Pdsredniczica 1l stopnia list sprawdzagych oraz pisemnej procedury okegacej podziat
czynndci zgodnie z zasad,dwdch par oczu”.

Ponadto IZ i IP Il stopnia przeprowadzajbligatoryjnie kontrad na zakaéczenie
realizacji projektu, polegaga na sprawdzeniu na poziomie instytucji przeprowgdzg
kontrok kompletndci i zgodndci z przepisami dokumentacji zazianej z realizagjprojektu,
niezkednej do zapewnienia wdeiwiej sciezki audytu.

Szczegotowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zaygzapcej RPO WO 2007-2013 i Instytucji
Pdsredniczcej Il stopnia.

+ Kontrola projektu w miejscu jego realizacji

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eedniczca Il stopnia
w ramach kontroli zewgirznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projekiprzeprowadzaj

a) kontrole planoweprzeprowadzane asna podstawie rocznego planu kontroli, ktory
przekazywany jest do akceptacji IK RPO na&péj do 15 Ilistopada roku
poprzedzajcego rok, dla ktérego plan zostat spmlzony. IK RPO zajmuje stanowisko
wobec przedtponego rocznego planu kontroli do dnia 15 grudniaiyav ktorym roczny
plan zostat przedimny. Przed akceptagcjplandéw przez IK RPO roczny plan kontroli

42



RPO jest opiniowany przez Komitet ds. Kontroli i dytiu Funduszy Strukturalnych i
Funduszu Spéjrigi 2007-2013. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Roju
Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramdmwinzkOw Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym, przygotowany przez OCRG ktanroli (zatwierdzony przez
Dyrektora OCRG) jest przekazywany do akceptacjtylusji Zaradzapcej RPO WO
2007-2013.

Plan kontroli Instytucji Zaradzapcej sporadzap pracownicy RKFS przy wspotpracy
z pracownikami RWPI. Natomiast plan kontroli Insigfi Pasrednicacej Il stopnia
sporadzap pracownicy Dzialu Kontroli przy wspoéipracy z praggkami Dziatu
Rozlicze.

Roczny plan kontroli zawiera w szczegdioio

nazwy instytucji, ktore dda podlega kontroli wraz z harmonogramem czasowym
tych kontroli,

— zasoby ludzkie niezlolne do przeprowadzeniaidej kontroli,
— zakres kontroli i przedmiot kontroli,

— podstawowe zaf@nia dotycace metodologii doboru proby projektow do kontroli,
np. analiza ryzyka, metody statystycznezsbe doborowi proby,

— inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia insty sporadzapcej plan.

b) kontrole dorane, tj. kontrolektorych potrzeba przeprowadzenia wynika z przegtane
dajacych podstawy do podejrzenia popetnienia powah nieprawidtowéci przez
beneficjenta.

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eedniczca Il stopnia
dopuszczaj przeprowadzanie kontroli na prébie projektow. Wymadku przeprowadzania
kontroli na prébie projektow, wyboru projektow dmriroli dokonuje si na podstawie
analizy ryzyka. Bdzie ona przeprowadzana w oparciu o élkme i opisane kryteria
(czynniki ryzyka), ktorym zostanie przypisana odpedmia waga. Przygja metodologia
bedzie zapewniata odpowiedniwielkos¢ proby, jak réwnie bedzie uwzgtdniata poziom
ryzyka charakterystyczny dla mdych typdéw beneficjentéw i projektéw. Metoda doboru
préby kedzie raz na rok podlegata ocenie, w kokbtik wynikdw uzyskanych w trakcie
przeprowadzonych kontroli.

Obligatoryjne skontrolowane ,na miejscu” zostgrojekty, w realizacji, ktorych w
wyniku przeprowadzonych kontroli/audytéow wykrytestraty nieprawidtowséci lub ktére z
réznych uzasadnionych wzgléw uznane zostaly za ryzykowne.

W przypadku diej ilosci dokumentéw podlegagych kontroli na miejscu Instytucja
Zarzmdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja deednicaca |l stopnia dopuszczgj
przeprowadzenie kontroli na ich reprezentowanejbigrdktora wymaga kalorazowego
uzasadnienia okékenia i udokumentowania metodyki wyboru dokumentdw kontroli.
Wowczas sporglzane jest zestawienie dokumentow, ktore zostalyet@bkontroh,
stanowice zadcznik do akt kontroli. Stosowana metoda doboru pralokumentow do
kontroli bedzie metod statystycza.

Kontrola w miejscu realizacji projektu sktadas &2 nasg¢pujacych podstawowych
etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okre&leniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtego, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania danej coyain
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— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,

— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

— opracowanie i przekazanie beneficjentowi informaojkontrolnej,

— w razie koniecznéxi sformutowanie i przekazanie beneficjentowi zetepgokontrolnych,
— monitorowanie wdrzania ewentualnych zalec@okontrolnych,

- w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowizujaca procedus informowania o nieprawidtowsaiach.

Szczegotowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej IZ RPO WO 2007-201®ill stopnia.

Zakres kontroli na miejscu obejmuije:

— sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
I obowiazujacymi przepisami prawa,

— sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspoélnotowych,

- ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

— sprawdzenie poprawlo ksicgowania wydatkdw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

— sprawdzenie wnioskow beneficjenta o ptatha kskgami rachunkowymi beneficjenta
w czesci dotyczcej projektu,

— sprawdzenie wiarygodsoi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

— sprawdzenie terminowsoi realizacji projektu,
— sprawdzenie faktycznego pegti rzeczowego projektu.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdeane § do systemu
informatycznego.

Kontrole na miejscu magby¢ przeprowadzane:

— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nkstpujacych po
roku, w ktérym dokonano €zciowego zamknicia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— zakaczenie realizacji projektu. Kontrola na zakaeenie realizacji projektu
przeprowadzana jest po przedstawieniu przez begeefec sprawozdania z realizacji
projektu i wniosku o ptatrig koncowa.

W miar zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013 Insfgtdaradzapca RPO
WO 2007-2013 i Instytucja Raedniczca Il stopnia przeprowad&deda rowniez kontrole
trwatosci projektow (przez okres 5 lat, w przypadkuSRI — 3 lata) od daty zakozenia
finansowego realizacji projektu, zwlaszcza w cepras/dzenia utrzymania wskaikow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie).
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Wyniki kontroli potwierdzajce prawidtovs realizacg projektu lub usurcie
nieprawidtowdci/uchybier wykrytych podczas wcZaiejszych czynn€ci weryfikacyjno —
kontrolnych g warunkiem dokonania ptatéa koncowej na rzecz beneficjenta.

Kontrole na miejscu przeprowadzapracownicy RKFS DPO/pracownicy Dziatu
Kontroli RPO OCRG. W przypadku, gdy przedmiot kofitbadz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
si¢ uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub leigg.

W trakcie trwania projektu rmitiwe jest rownig przeprowadzaniewizyt
monitoruj acych, ktére shia upewnieniu i, czy projekt jest realizowany, czy ngsije
postp w jego realizacji zgodnie ze skiadanymi do 1Z RR@ 2007-2013 / IP 1l stopnia
wnioskami o ptatn& (wraz z czscia sprawozdawey) i czy jego wyniki, przedstawiane przez
Beneficjenta w sprawozdaniach autentyczne, a wskaiki monitorowane.

< Kontrole Rocznych Planéw Dziataa Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

Kontrole RPDz wdraanego przez IP |l stopnia przeprowadzajacownicy RKFS DPO
w ramach kontroli systemowej. W przypadku RPDz wwdrego przez |1Z kontroli realizacji
RPDz na miejscu dokonupracownicy Biura Kontroli i Nadzoru W&eicielskiego UMWO,
natomiast kontr@l dokumentacji pracownicy RKFS DPO.

+ Kontrole sprawdzajace

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eednicaca Il stopnia,
zgodnie z obowizujacymi w tym zakresie Instrukcjami wykonawczymi, dokg analizy
informacji dotycacej sposobu wykonania przez beneficjenta zaleoikontrolnych.

Kontroli sprawdzajcych dokonuje si w celu weryfikacji wykonania zalefie
pokontrolnych, bdacych wynikiem wykrytych nieprawidtowsgi/uchybier stwierdzonych
w procesach przeprowadzonych kontroli projektow.

« Kontrole krzy zowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentdéw realizeych
wiecej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku prograrakreséw programowania.

Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr@nia sk:

— kontrok krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowa podwojnego
finansowania wydatkow w ramach jednego programuiaaynego,

— kontrok krzyzowa horyzontala, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkdw w ramachznych programow operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

— kontrok krzyzowa micdzyokresow, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach programoperacyjnych dwoéch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenie kontroli kitawych RPO WO 2007-2013 i kontroli
krzyzowych horyzontalnych z projektami Programu Rozw@jbszaréw Wiejskich 2007-
2013 i PO RYBY oraz za organizadych proceséw odpowiedzialna jest IZ RPO WO 2007-
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2013. Natomiast kontrole krzgwe horyzontalne (bez projektow PROW 07-13 i PO RYB
oraz kontrole krzyowe medzyokresowe przeprowadza Instytucja KoordynajNSRO.

+ Stale monitorowanie za pérednictwem wewretrznych dziatan kontrolnych

Wewrgtrzne dziatania kontrolne w Instytucji Zadzapce] RPO WO 2007-2013 |
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia obejmujgtownie obszary:

— monitorowanie st wykonupcych kontrole administracyjne, kontrole na miejstaz
kontrole systemowe w celu zapewnienia dslvego wdraania rozporzdzen,
wytycznych i innych obowaizujacych procedur — kontrola funkcjonalna,

— wprowadzanie zmian mgych na celu cakziowa poprawe funkcjonowania systemoéw
ww. kontroli,

— przeghd wnioskéw i skarg przestanych do UMWO oraz innydormacji sugerujcych
istnienie nieprawidtowsri we wdraaniu RPO WO 2007-2013.

Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego UMWi@awnienia kontrolne
w stosunku do departamentow UMWO i jednostek pdgédg posiada Biuro Kontroli
i Nadzoru Wiacicielskiego UMWO.

Stuwzba audytu wewgtrznego — Biuro Audytu UMWO, jest niezaten od innych
komorek organizacyjnych UMWO i podlega begmalnio kierownikowi jednostki. Biuro
Audytu UMWO sprawdza, czy systemy zgizania i kontroli, w tym procedury stosowane
przez Instytugj Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i InstytucjPasredniczca Il stopnia g
wystarczajce do zapewnienia zgodiwd z zasadami krajowymi i zasadami wspoélnotowymi,
a take do zapewnienia rzetelw, prawdziwgci oraz terminow&ci sprawozda
finansowych. Prace stby audytu § wykonywane zgodnie z oboyaujacymi standardami i
rejestrowane w dokumentach roboczych. Wyniki wwacpujmowane g w raportach i
zaleceniach kierowanych do kierownika UMWO/dyrekt@QCRG.

% Kontrole zewngtrzne

Niezaleznie od kontroli przeprowadzanych przez InstywuZprzdzapca RPO WO
2007-2013 i Instytug] Pasrednicaca 1l stopnia, ma miejsce proces kontroli i audytu
prowadzony przez InstytugcjAudytowa, ktorej rok petni Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej w MF. Weryfikacje operacji, poprzez kofgrna miejscu, maegby¢ prowadzone
przez Instytugi Audytowa samodzielnie lub te mogy by¢ wykonywane przez wkaiwy
miejscowo Urad Kontroli Skarbowej. Za koordynacprocesu ww. kontroli, w tym wybor
reprezentatywnej proby, jednalit metodologt kontroli, systematyzowanie wynikow
I przekazywanie ich odpowiednim instytucjom krajowyoraz Komisji Europejskiej,
odpowiedzialne jest MF. Instytucja Audytowa odpaddaw szczegoOlnwi za zapewnienie
prowadzenia audytéw w celu weryfikacji skutecznégakcjonowania systemu zadzania
I kontroli programu operacyjnego oraz audytow opgraa podstawie stosownej proby celem
weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw. Z przeprowadych czynnéci audytowych
opracowywane & sprawozdania wraz z ewentualnymi rekomendacjanai. whrazenie
rekomendacji w terminach olgtenych przez Instytugj Audytowa odpowiedzialna jest
Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013/Instytucjadeedniczca Il stopnia.
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IP Il stopnia jest zobowkana do przekazywania Instytucji Zagzapcej, w terminie
5 dni roboczych od daty otrzymania, wynikow konticaudytow przeprowadzonych w IP Il
stopnia oraz informacji o0 wdzonych zaleceniach.

Stosownie do zobowzan Polski wynikajcych z prawa Wspolnoty odpowiednie
kontrole zewntrzne dotyczce srodkéw z funduszy strukturalnych sprawawaog rowniez
instytucje Wspadlnoty. W szczegokw 1 to Europejski Trybunat Obrachunkowy, do ktérego
kompetencji naley m.in. wykonywanie audytu systemu oraz audyturfsmvego i ktory jest
uprawniony do prowadzenia kontroli w fswach cztonkowskich, a ta& Komisja
Europejska.

Komisja Europejska weryfikuje czy w ramach prograoperacyjnego, zgodnie z art.
58-62 Rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, zostaly wprowadzaonskutecznie
funkcjonup systemy zargzania i kontroli. Weryfikag te¢ Komisja Europejska
przeprowadza na podstawie rocznych raportow kamgobl i rocznego stanowiska Instytucji
Audytowej oraz whasnych audytéw. W zamku z faktem, 2 cze$¢ funkcji kontrolnych
Instytucji Zaradzapcej okr&lonych w art. 60 Rozpogezenia Rady (WE) nr 1083/2006,
w tym rownie zadania z zakresu weryfikacji wydatkbéw, zostata macy zawartego
porozumienia delegowana do Opolskiego Centrum RpeWwmspodarki, jako do instytucji
petniacej funkcje IP Il stopnia, Instytucja Zadzapca RPO WO 2007-2013 jest
zobowgzana do przeprowadzania kontroli systemowej w tdpnia w celu zapewnienize
wszystkie delegowane funkcj@ sealizowane w odpowiedni sposéb, a system aziaamia
i kontroli funkcjonuje prawidtiowo, efektywnie i zdoie z prawem. Kontrola taka
przeprowadzana jest nie rzadziej mz w roku.

2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptaitio
s Whniosek beneficjenta o ptatnéé
Whiosek o ptatng jest dokumentem, za pompktorego:

- beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdriazaliczkowej — cgséci lub catdgci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansog/decyzji przekazanej
beneficjentowi z gory na realizaqgprojektu,

- rozliczane g wydatki poniesione w ramach projektu w danym olereszliczeniowym,

- rozliczane s dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazanie datkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu,

- pozyskiwane ginformacje o pospie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptdthavraz z wszystkimi nieziginymi
zalkcznikami. Wniosek beneficjenta o ptafhianoze dotyczy:

— platnaci pierwszej- dotyczy zaliczek wyptacanych na rzecz beneficjentd

- platnaci  pcsredniej — kwoty refundacji eici wydatkéw kwalifikowanych
poniesionych w miarpostpu realizacji projektu zérodkdw wiasnych beneficjenta; w
przypadku wniosku o ptatdé w ramach Dziatania 1.Zapewnienie dogpu do
finansowania przedgbiorczagici, w pierwszym wniosku o ptatdéd beneficjent
wnioskuje o wniesienie wkltadu na utworzenie lub esienie wkiadu do funduszy;
ptatna¢ do beneficjenta jest przekazywana na podstawiesknio ptatné¢ pcsredna,

— rozliczenia ptatnéci zaliczkowe] — udokumentowania wydatkéw poniegwn przez
beneficjentdw, ktorzy otrzymadrodki na realizagj projektu w formie zaliczki,
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— ptatncci koncowej — kwoty stanowce] refundagj okreslonej w umowie cgsci lub
catasci wydatkow kwalifikowanych poniesionych na reatigaprojektu,

— rozliczenia wydatkéw udokumentowania wydatkOw poniesionych przeaspaowe
jednostki budetowe finansujce catd¢ wydatkow ponoszonych w ramach projektéw ze
srodkow kedacych w ich dyspozyciji.

W ramach Instytucji Zarglzapcej zadania zwazane z weryfikagj i zatwierdzaniem
wniosku o ptatné wykonuje Referat Wdeéania Projektéw Inwestycyjnych Departamentu
Koordynacji Programéw Operacyjnych. Instytucja Zdwapca RPO WO 2007-2013
oddelegowata zgodnie z podpisanym porozumieniemaraa zwazane z weryfikowaniem
i zatwierdzaniem wnioskéw o platftoskladanych przez beneficjentéw Osi priorytetowej 1
Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionz wylaczeniem poddziata 1.1.1, 1.3.1
I 1.4.2, do Instytucji Paednicacej Il stopnia. Zadanie te wykonuje Dziat Rozlitze
Projektéw RPO OCRG.

Zadania zwjzane z dokonywaniem i kgiowaniem ptatnei wykonuje Departament
Finanséw/BGK z zachowaniem rozdzialu pod wdgm organizacyjnym i osobowym obu tych
czynndgci. W OCRG zadania zezane z dokonywaniem i kgjowaniem platnici wykonuje Dziat
Finansowo-Ksigowy/BGK z zachowaniem rozdziatu pod wgigm organizacyjnym i osobowym
obu tych czynnéti. Szczegbtowy opis sposobu ppsiwania z wnioskami o platéb wraz z
czescia sprawozdaweg dokonywanie oraz kgjowanie pfatneri okresla Instrukcja wykonawcza
IZ RPO WO 2007-2013 oraz Instrukcja wykonawczal IBtdpnia (proces wdtanie projektow,
proces zargdzanie finansowe) oraz dokument pn. Vademecurbetiaficientow RPO WO 2007 -
2013. Posfpowanie z wnioskami o ptatéa

— Zztozenie w RWPI DPO/Dziale RozlicaeProjektow RPO OCRG wniosku beneficjenta o
ptatnc¢ z zachowaniem estotliwosci co najmniej raz na kwartat, jednaknie czsciej
niz raz na miesc liczac od momentu podpisania umowy/decyzji o dofinansoea
(1IZ/1P 1l moze wyrazé zgod na skfadanie wnioskow o ptatitoczesciej niz raz w
mieshkcu).

- przeprowadzenie przez RWPI DPO/ Dziat RozlicZerojektow RPO OCRG oceny
formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o pl#t oraz innych zalcznikow
wynikajacych z zapisow umowy o dofinansowanie projektu,

— dokonanie powjszej oceny zgodnie z zasagidwoch par oczu” przez 2 pracownikéw
RWPI DPO/ Dziatu RozlicaeProjektéw RPO OCRG,

- w przypadku stwierdzenia ddtow i brakdw w przekazanej wraz z wnioskiem
dokumentacji wystosowanie do beneficjenta pismeoghpa 0 skorygowanie wniosku,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidio$ed wystosowanie do Referatu Kontroli
Funduszy Strukturalnych Departamentu Koordynacppghamow Operacyjnych/Dziatu
Kontroli RPO OCRG pisma z péioa 0 przeprowadzenie kontroli dareej,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidio$ed wystosowanie do beneficjenta pisma
informujacego o wstrzymaniu procedury weryfikacji i zatwieedia wniosku o ptatr§é
do czasu zakazenia kontroli i otrzymania informacji pokontrojne

- Zzlozenie w RWPI DPO/ Dziale RozlicaeProjektow RPO OCRG skorygowanego
wniosku beneficjenta o ptatbg

— zaakceptowanie wniosku i przekazanie do benefigjémfiormacji o pozytywnej ocenie
wniosku,
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— po zatwierdzeniu wniosku o ptatitoo wyptat zaliczki, dotycacego wydatkéw olefych
pomoa& publiczra, a take po zatwierdzeniu wniosku o ptatdorozliczahcego ww.
zaliczke wypelnienie  Zestawienia wyptaconych zaliczek dlaméw/decyzji
o dofinansowanie projektu. Ww. zestawien¢glzie shiytlo do sporadzenia zaicznika nr
1 do P@éwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpé&¢ okresows od 1Z do
IC.

— przygotowanie dyspozycji przelewu w formie pismaiesbwanego do Skarbnika
Wojewoddztwa/ Dziatu Finansowo-Kgjowego.

— pracownik RWPI DPO/ Dziatlu RozlicaeProjektow RPO OCRG spaidza dyspozyej
przelewow, pracownicy DFK/Dziatlu Finansowo — &gwego weryfikuje dyspozycje, a
nastpnie wprowadza do systemu BGK celem przelasiadkédw na rachunek
beneficjenta, lub przekazanieodkow dotacji celowej z rachunkow IZ/IPIl stopma
rachunek beneficjenta.

— zakstgowanie pfatnéci w ramach wspoéifinansowania, przez Departament
Finansow/Dziat Finansowo-Kgjowy w wyodebnionych ks¢gach rachunkowych.

Po zilageniu przez beneficjenta wniosku o ptathasrodki przekazane na wymienione
w umowie o dofinansowanie konto beneficjenta amaharakter zaliczki lub refundacii.
Zlecenie dyspozycji przelewu jest przygotowane pagunkiem zigenia (j@li dotyczy) przez
beneficjenta zabezpieczenia prawidiowej realizagjektu (w przypadku pierwszego wniosku o
ptatng¢), poprawnego pod wzglem formalnym i merytoryczno — finansowym wniosku o
ptatng¢ oraz dosipnasci srodkow na rachunku bankowym 1Z RPO WO 2007-20B3 i ktopnia
(dotyczy wspéifinansowania).
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Schemat nr 6.Podmioty zaangawane w realizagjprocedury wnioskowania o pfatsto

Beneficjent dla
dziatan wdrazanych

przez UMWO
Sporadzenie Uwagi do wniosku /
whiosku o platn& |nformac1a °
zatwierdzeniu
whniosku
Przekazanie
whiosku o platn& Informacja
pokontroln
A 4

Referat Wdrazania Projektow
Inwestycyjnych/Departament
Koordynacji Programow
Operacyinych

Weryfikacja
whiosku o ptatnéc

Zatoszenie uwa

A 4

Referat Kontroli Funduszy
Strukturalnych/Departament
Koordynacji Programow
Operacyinych

Kontrola na miejscu
realizacji projektu ze
wzgledu na stwierdzenie
nienrawidtowdci

Przekazanie informacji
pokontrolne

A 4

Referat Wdrazania Projektow
Inwestycyjnych/Departament
Koordynacji Programow
Operacyinych

Akceptacii

Przekazanie
dyspozycji
przelewu

A 4

Skarbnik Wojewodztwa

Przekazanie
dyspozycji
przelewu

A 4

Departament Finansow/BGK

Beneficjent dla dziatan
wdrazanych przez OCRC

A

wniosku

Informacja o zatwierdzeniu

Sporzdzenie
whiosku o platn&

Przekazanie
whiosku o platn&

Przekazanie
srodkéw na
wskazane w
umowie konto
beneficient.

Zrédto: Opracowanie wiasn
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Dziat Rozliczen Projektow
RPO
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whiosku o ptatnéc
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v
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przelewu srodkéw na
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% Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o plamos¢ okresowa od
Instytucji Zarz adzajacej do Instytucji Certyfikuj acej

W ramach RPO WO 2007-2013 spgizane jestPaoswiadczenie i deklaracja
wydatkdw oraz wniosek o ptatido okresow, ktore Ikedzie stanowd podstaw dla
certyfikowania wydatkow w ramach programu.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dna& okresow od Instytuciji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej sktada si z zestawienia zatwierdzonych wnioskow
beneficjentow o ptatné w danym okresie rozliczeniowym ora®Pmswiadczenia i deklaracji
wydatkéw od Instytucji Beedniczcej Il stopnia do Instytucji Zagzizapcej.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkébw oraz wniosek otnu&' okresow jest
sporzdzane na podstawie danych gromadzonych w systerfuariatycznym SEZaM RPO
WO 2007-2013/KSI (SIMIK 07-13) w ktérym gromadzosem.in. dane finansowe na temat
wdrazania programu oraz na podstawie informacji zawdartye rejestrze obggzen na
projekcie oraz w przypadku dziatania 1.2 zfeptatnaci ze statusem wykonania przelewu
.Przelew wykonany” potwierdzagych poniesienie wydatkdw na utworzenie lub wnieigie
wktadu do funduszy.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek anué’ okresow jest sporzdzane
przez nasipujace komorki:

- IP Il stopnia na podstawie zatwierdzonych wnioskiameficjentéw o ptatng sporadza
Paswiadczenie i deklaragjwydatkow od Instytucji Reedniczcej 1l stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcej. 1Z weryfikuje i zatwierdza Paviadczenie sporglzone przez IP 1l stopnia,

- 1Z na podstawie zatwierdzonycRaswiadczeé i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Pasredniczicej 1l stopnia do Instytucji Zarmizapcej oraz wnioskdw beneficjentow
o ptatnég¢ w ramach Osi priorytetowych oraz informacji z s¢fa obcizen na projekcie
sporadza Paoswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptaidookresow od
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikacej W Pawiadczeniu jest wykazywana
kwota ogétem zatwierdzonych wydatkbw w ramach paogr z podzialem na Osie
priorytetowe.Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek anuoka’ okresowt od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugcej jest przekazywane do Instytucj
Pdsrednicacej w Certyfikacji w formie papierowej oraz elektioznej. Instytucja
Zarzmdzapca w trybie miesicznym, tj. do 30 dni po zakozeniu okresu, ktorego
Pdswiadczenie dotyczy, sktadRoswiadczenie i deklaragj wydatkbw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikyce] do Instytucii
Pasredniczcej w Certyfikacji W uzgodnieniu z InstytugjPasredniczca w Certyfikaciji,
oraz Instytucj Certyfikujaca, Instytucja Zaradzapca mae skltada Pawiadczenie z ing
czestotliwoscia, jednake nie rzadziej iraz na kwartat,

- IPOC weryfikuje Paswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek otnoka
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikyce] i zatwierdzone
przekazuje wraz z wypetnionym przez itaéwiadczeniem Instytucji Boednicacej w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikujcej,

- IC paswiadcza deklaragj wydatkébw oraz sposziza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatidookresows od Instytucji Certyfikujcej do Komisji
Europejskiejw oparciu oPaswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptatido
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuiceji przekazuje do KE.

51



SzczegOtowy opis sposobu pgmiwania zPaswiadczeniem i deklaragjwydatkOw oraz
whnioskiem o ptatni@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuce] okresla
Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013. Szczeggtopis sposobu pagtowania z
Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od Instytucji Beedniczicej Il stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcejokreila Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia.

Schemat nr 7. Zaangaowane podmioty w procedurprzygotowywania Paviadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatidaokresov

IP Il
. o . - )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od InstytucjiPasredniczcej Il stopnia
do Instytucji Zarzdzajcej
v G J
1Z ~N
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatsé okresow od
Instytuciji Zarzdzapcej do Instytuciji
Certyfikupgcej.
v \ J
IPOC N
Zatwierdzone przez IPOC
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatFé okresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
v Certyfikujcej.
\_ ylikugce) )
IC
N . . )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
orazwniosek o ptatne okresow od
Instytucji Certyfikugcej doKomisji
Europejskiej
v J
KE

Zr6dio: Opracowanie wiasne.

2.2.6 Opis sposobu przekazania informacji InstytuCertyfikuipce] przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezd@ IC zostaty okrdone w
wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazzygyotowania prognoz wnioskow
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2d§®dnie z ww. dokumentem IC/IPOC
otrzymuje od IZ m. in.:

- Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek drk& okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej albo Gwiadczenie o braku pwiadczenia
wydatkéw przez InstytucjZarzdzapcq w trybie miesgcznym, tj. do 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktoregd’aswiadczeniedotyczy. W uzgodnieniu z Instytuc
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Pdsrednicaca w Certyfikacji oraz Instytugj Certyfikujaca, Instytucja Zaradzapca
moze sktadéd Pdwiadczenie z ing czstotliwoicia, jednake nie rzadziej i raz na
kwartat,

RPO WO 2007-2013 zatwierdzony Komidturopejsk, jak rownie wszelkie zmiany
decyzji Komisji w sprawie wkiadu funduszy w progriam

Opis Systemu Zaszizania i Kontroli RPO WO 2007-2013do konsultacji. 1Z RPO

WO 2007-2013 przekazuje tak do IC informagj o wystaniu ww. opisu do Komisji
Europejskiej, wraz z ostateecznwersp dokumentu. W przypadku modyfikacji
dokumentu, 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje OSZIK RRO 2007-2013 do IC
wraz z opisem zmian. Naginie dokument przekazywany jest przez IC do Insfytu
Pdsrednicaicej w Certyfikacji celem zaopiniowania,

instrukcje wykonawcze/zatwierdzone instrukcje wykeoze zawierace wewrtrzne
procedury IZ RPO WO 2007-2013 w zakresie zdrania finansowego i kontroli
dotyczce realizacji RPO WO 2007-2013 w celu zaopiniowapidaez Instytugj
Pasrednicaca w Certyfikacji (IPOC). W przypadku wprowadzeaiaian do procedur,
IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje zmieniony dokumatwierdzony zmieniony
dokument w trybie rejestruj zmiany lub wykazu zmian

sprawozdania roczne oraz sprawozdanierckwve, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy, ktére 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do KomEsjiropejskiej,
zgodnie z art. 67 Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006POC otrzymuje do
wiadomdaci od IZ RPO WO 2007-2013 informacp dacie przekazania sprawozdania i
dopuszczalngzi sprawozdania rocznego wydaprzez Komisg Europejsk. Informacje
zawarte w tych sprawozdaniach dotyoz procesu realizacji RPO WO 2007-2043 s
uwzgkdniane przez IPOC w procesie certyfikacji wydatkdav Komisji Europejskiej.
IPOC otrzymuje do wiadondoi sprawozdania okresowe z realizacji RPO WO 2007-
2013  zaréwno przed zatwierdzeniem przez Komitetnikboujacy, jak i po
zatwierdzeniu (przedstawiciel IPOC jest cztonkieM RPO WO 2007-2013),

IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje wyniki z kontrolis®mowych do Instytucji
Pasrednicacej w Certyfikacji (wyniki z kontroli przeprowadzgoh przez 1Z RPO WO
2007-2013 oraz instytucje, do ktorych Instytucjalegewata swoje zadania).
Zatwierdzony plan kontroli przekazywany jest przbwstytucgk Zarzdzapca do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji w terminie do kaca roku poprzedzagego rok,
ktérego plan dotyczy. IZ RPO WO 2007-2013 przekazdp IPoC réwniz zmiany
rocznego planu kontroli w terminie 5 dni roboczyadh dnia otrzymania zatwierdzonej
zmiany,

IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje do wiaddoipinformacje o rozpoeziu kontroli i
audytow oraz wyniki kontroli przeprowadzonych w titacji Zarzdzapcej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak rownie przez inne uprawnione do tego&dy kontrolne i
audytowe,

W przypadku opinii (art. 62 ust. 1 lit. do rozpgalzenia nr 1083/2006) z zastze@iami
informacg o wdrazeniu srodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektéw
systemoOw zawdlzania i kontroli, ktore nie spetniaty wymogow Mlunie dziataty
zgodnie z wymaganiami art. 58-62 rozpmlzenia nr 1083/2006 i Sekcji 3
rozporz;dzenia nr 1828/2006.

informacje o nieprawidtowsziach wykrytych w programie, zgodnie z ustalon
procedug informowania o nieprawidtowégiach,
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- informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanydane przekazywane do IC
w formie papierowej, jak rownieza pomog systemu informatycznego, jako zetnik
do dokumentwPaswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek dru& okresow
od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej,

—  prognozy dotycace ptatnéci na bieacy rok i kolejny rok budetowy odpowiadagce
wktadowi wspdlnoty, jakie okje zostan wnioskami o ptatn& okresow od IC do KE,

—  zbiorcze informacje o kontrolach projektow wykonywah w ramach RPO WO 2007-
2013, w terminie 30 dni po zakczeniu poétrocza,

- informacje o rozpocgziu kontroli systemowych, najpadiej w terminie 3 dni roboczych
od dnia ich rozpocgzia. Po zakaczeniu kontroli, 1Z przekazuje do IPOC ostateczn
wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami (w téme 5 dni roboczych od
wydania zalea®),

- informacje o rozpocziu w IZ RPO WO 2007-2013 kontroli/audytow,

- informacg wyprzedzajca o ustaleniach kontroli lub audytu (w przypadkuistdzenia
wystapienia sytuacji razacego zaniedbania zasad systemu gania i kontroli lub
naruszenia warunkow certyfikaciji).

- wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inaprawnione stby kontrolne (w
terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wynikiéentroli).

— uwagi do wstpnej wersji raportu z kontroli IC/IPOC (10 dni ratzych od momentu
otrzymania wsfpnej wersji raportu).

— wersg ostatecza raportu z kontroli IC/IPOC (w terminie 7 dni rolmych od
otrzymania wersji ostatecznej raportu z kontroli).

- 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do IC oraz do wiagkemIPOC informacje nt.
kwot niemaliwych do odzyskania w ramach Programu. Przedmietamformacje
przekazywanessdo kaica lutego kadego roku.

2.2.7 Zasady kwalifikowalnfi ustanowione przez pstwo cztonkowskie i mage
zastosowanie do Programow Operacyjnych

Podstawowym dokumentem okieggacym zasady kwalifikowaln@i wydatkow g
krajowe wytyczne dotyexe kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy sturkinych
i Funduszu Spéjrici w okresie programowania 2007-2613vydane na podstawie art. 56
ust. 4 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006 maeego o tym, ze ,zasady
kwalifikowalnosci wydatkow ustanawia géha poziomie krajowym”, Rozpagdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006, Rozpagdzenia (WE) nr 1080/2006 r. oraz art. 35 ust. 2 pkistawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidykiokozwoju, w ktorym ,ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego uczyniono asaupowiedziala za wykonywanie
zada w imieniu pastwa cztonkowskiego, w zakresie wykorzystagiadkow unijnych na
dofinansowanie programow operacyjnych”.

Na podstawie delegacji ustawowej (art. 26 ust.tl @kistawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju) Instytu@arzadzapca, w oparciu o w/w
wytyczne, opracowuje uszczegoétowienie w zakresygekiow kwalifikowalngci podmiotow
oraz wydatkow olejtych dofinansowaniem w ramach RPO WO 2007-2013.

23 Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy sturkinych i Funduszu
Spajnaci w okresie programowania 2007-2013. WarszawevdBtnia 2010 r.
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Kryteria kwalifikowalngci wydatkow zostaty okikdone przez InstytuejZarzdzapca
w zahczniku nr 6 ,Lista wydatkow kwalifikowanych w ramadziata i poddziata RPO
WO 2007-2013 — wytyczneto Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO720
2013, zgodnie z przewidywanym wsparciem projektokiprych zakres rzeczowy
uszczegotowiono na poziomie poszczegolnych daipealdziata RPO WO 2007-2013.
Wydatki kwalifikuja sie do wsparcia z funduszu, zgi zostaly faktycznie poniesione
i udokumentowane w okresie pagizy 1 stycznia 2007 r., a 31 grudnia 2015 r. &6tpkt. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

W przypadku dziaka objetych regionala pomoa inwestycyjra, wydatki kwalifikuja
si¢ do wsparcia zgodnie z zasadami élkaeymi w odpowiednich rozposggzeniach Ministra
Rozwoju Regionalnego dot. udzielenia pomocy pubkgz

Natomiast odnénie dziata objetych pomoa de minimis, do wsparcia kwalifikasic
wydatki faktycznie poniesione i udokumentowane atydokréglonej w karcie danego
dziatania/poddziatania Szczego6towego opisu osirpiedowych RPO WO 2007-2013.

2.3 Opis sposobu zapewnienia rozdziatu funkcji Ingtucji Zarz adzajacej i Instytucji
Certyfikuj acej powotanych w ramach tego samego organu

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja Certyfikcg ulokowane g
w roznych instytucjach, zatem rozdziat funkcji jest 2ap@ny.

2.4 Zamoéwienia publiczne, pomoc paéstwa, rownas¢ szans i przepisy dotycgce ochrony
srodowiska

2.4.1 Instrukcje i wytyczne wydane na temat obougcych przepisow (data i odniesienie)

s Zamowienia publiczne

Podstaw realizacji procedury zaméwiepublicznych w ramach RPO WO 2007-2013
stanowi ustaw#@rawo zaméwig publicznychz dnia 29 stycznia 2004%. regulujica kwestie
zamowid publicznych, ktora jest zgodna z prawem wspolngtawv tym zakresie i stanowi
podstaw udzielania zamowie publicznych dla projektow wspétfinansowanych przez
fundusze strukturalne UE.

Ponadto szczegodtowe zasady stosowania przez bemédw RPO WO 2007-2013
ustawy Prawo zaméwig publicznych zostaly uregulowane w pedaniku stanowicym
gtébwny dokument pomocny potencjalnym beneficjentarm wiasciwym przygotowaniu i
realizacji projektéw pn. Vademecum dla beneficjanPO WO 2007-2013

« Pomoc pastwa

W zakresie pomocy publicznej RPO WO 2007-20&8zie zgodne z obowzujacym
prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowegealRacja dzialaw zakresie pomocy
publicznej lrdzie odbywa si¢c przede wszystkim w oparciu 0 ngsfijace dokumenty prawa
wspolnotowego:

24Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759
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Rozporadzenie Komisji WE Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 00 uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozsastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogbIne rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych¥>,

Wytyczne w sprawie krajowej pomocy regionalnej ata 2007-201%,

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de misfim

W przypadku prawa krajowego obazywac beda w szczegdlnéci nastpujace

dokumenty:

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznef®,

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 13 juiziernika 2006 r. w sprawie ustalenia

mapy pomocy regionalrfgj

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. vagpe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubieggjsic 0 pomoc de minim#s,

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. vagfe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegg) sk 0 pomoc ing niz de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwié

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grad2010 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnyaigraméw operacyjnych

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grad2010 r. w sprawie
udzielania pomocy na szkolenia w ramach region&lpyograméw operacyjnyc

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad®2010 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w rama®gionalnych programow
operacyjnycft’,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 n2(Q9 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu insfytotoczenia biznesu w ramach
regionalnych programéw operacyjnych

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 wzar2009 r. w sprawie
udzielania pomocy przez funduszezpezkowe i pogczeniowe w ramach regionalnych
programéw operacyjny¢h

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad2009 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: engkget infrastruktury
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8 pgz.
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.L 214 79.8.2008.
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. L 379z 28.12.2006.

z 2007 r. Nr 59, poz. 404 zzw6 zm.
z 2006 r. Nr 190, poz.1402.

z 2010 r. Nr53, poz. 311.

z 2010 r. Nr 53, poz. 312 zapd zm.
z 2010 r. Nr 236, poz. 1562.

z 2010 r. Nr 234, poz. 1535.

.z 2010 r. Nr 239, poz. 1599.

.z 2009 r. Nr 85, poz. 719

. 22009 r. Nr 105, poz. 874 zzpdzm.
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telekomunikacyjnej, infrastruktury  sfery  badawcpawojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw apgnych”’,

— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 czen®010 r. w sprawie
udzielania pomocy na rewitalizaajv ramach regionalnych programéw operacyjr$ch

Ponadto kwestie dotygze rozpatrywania pomocy publicznej zostatyete] w
dokumencie pn. Szczegbtowy opis osi priorytetowigeO WO 2007-2013.

< ROwnNo§¢ szans

Zasada rowngi kobiet i nezczyzn jest jedsm z zasad horyzontalnych polityk Unii
Europejskiej zgodnie z zapisami Traktatu Amsterdaeg® (art. 2 i 3). Zobowizanie pastw
cztonkowskich do eliminowania wszelkich nieréwoooraz promowania rowrioi pomigdzy
kobietami a mzczyznami wyraa sk takze w programach realizowanych z udzialem
funduszy strukturalnych.

Zapisy Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zobaxuja paistwa cztonkowskie
do przestrzegania zasady rowcicszans kobiet i gzczyzn oraz uwzghniania problematyki
ptci na poszczegolnych etapach wdnaia funduszy.

Podejmowane w ramach RPO WO 2007-2013 dziatagula tealizowane zgodnie z
wymogami w/w Rozporglzenia poprzez stosowanie zasady zapobiegania kiejzel
dyskryminacji ze wzgidu na pt€, rag lub pochodzenie etniczne, religub swiatopoghd,
niepetnosprawrig, wiek lub orientag seksuala na poszczegoélinych etapach wdnaia
programu. Poniewarealizowany w ramach RPO WO 2007-2013 projekt poaw by
zgodny z politykami horyzontalnymi odniesienie dasady réwnéci szans zostato
uwzgkdnione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie projektu”.

++ Ochrona srodowiska

Wsparcie udzielone w ramach RPO WO 2007-2013raegkéw publicznych &dzie
zgodne z obowazujacym prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowvegzakresie
ochronysrodowiska. Realizacja dziatav dziedzinie ochronyrodowiska kdzie odbywa sie
zgodnie z wymogami art. 3 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Dodatkowo wszystkie prowadzone w regionie dziatlamiazakresie programowania
ochronysrodowiska musz by¢ zgodne z ustagvz dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowisk&®, ustaw, z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodfeustawy z dnia 27 kwietnia 2001
r. o odpadacH i innymi obowhzujacymi ustawami w zakresie ochrogrpdowiska.

Przygte w RPO WO 2007-2013 rozywiania zapewniaj dochowanie standardow
ochrony srodowiska oraz warunkow higieniczno — zdrowotny€dniesienie do kwestii
ochrony srodowiska zostatlo uwzglinione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie
projektu”.

3"Dz. U. z 2009 r. Nr 214, poz. 1661

¥ Dz.U.z2010r. Nr 117, poz. 787.

%9Dz. U. z 2008 Nr 25, poz. 150, zanézm.
“0Dz. U. 2 2005 Nr 239, poz. 2019, zzp&m.
“1Dz. U. 22007 Nr 39, poz. 251, zqnézm.
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2.4.2 Srodki maj;ce na celu zapewhispetnienie wymogow obaygujgcych przepiséw, np.:
kontrole zarzdzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania zasad dowmzxh: zamowié publicznych, pomocy
publicznej, rownéci szans, oddziatywania seodowisko w RPO WO 2007-2013 odbywa si
podczas:

- weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu (amm, przy wykorzystaniu list
sprawdzajcych, lkeda podlegaly zapisy zawarte w odpowiednichescz wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zetana do wskazanego wniosku dokumentacja, np.:
oswiadczenie skladane przez beneficjenta édieo pomocy publicznej). Zadania w
przedmiotowym zakresie wykonywaneda przez pracownikbw RPPI DPO UMWO
i Dzialu Przyjmowania i Oceny Projektow RPO OCRGazrcztonkéw Komisji
konkursowej oceniagej wnioski o dofinansowanie ztone w ramach RPO WO 2007-
2013,

- weryfikacji wnioskow o pfatng (analizie ledzie podlegata m.in. dokumentacja projektu
dotyczca realizowanych przez beneficjentow zamdwpeblicznych w zakresie opisu na
fakturze lub innym dokumencie kgowym o réwnowanej wartgci dowodowej
dotyczacym informacji w zakresie stosowania ustawy PZP,tiyb zastosowanego
postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wraawskazaniem konkretnego
artykutu, numer ustawy, na podstawie ktorej przeyadzono pogpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego) a tak zapisy informujce o zgodngci realizacji projektu z
politykami krajowymi i wspoélnotowymi, dzki rozbudowanej cogci dotyczcej
sprawozdawczwi). Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywanedab przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dzialu Rozlicad’rojektow RPO OCRG,

- kontroli projektu w trakcie i/lub po zakozeniu jego realizacji (ocenie, przy
wykorzystaniu odpowiednich list sprawdzeych, kdzie podlegata dokumentacja
dotyczca realizowanych przez beneficientow zamdwipublicznych oraz efekty
rzeczowe projektu pod wzglem zgodnéci z politykami krajowymi i wspolnotowymi).
Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywareabprzez pracownikéw RKFS DPO
UMWO i Dziatu Kontroli RPO OCRG,

- procesu sprawozdawcEm poprzez stosowane sprawozdania zawqeeajodpowiednie
czgsci  odnoszace st do sposobu przestrzegania zasad/polityk  krajowych
i wspolnotowych. Zadania w przedmiotowym zakresigkonywane kda przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dziatu Rozlicad’rojektow RPO OCRG.

Szczegbtowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcjach wykonawczych Instytucji Zagzapcej RPO WO 2007-2013 i
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia.

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepis@otyczcych zamoéwié
publicznych stanowi jeden z warunkéw skutecznegd&komgystaniasrodkow z funduszy
strukturalnych. W zwaizku z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

- przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykoagkantrolaex-ante,
- po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykonagkontrolaex-pos}.
Dopuszczalne jest przeprowadzenie jednego z wvzajod kontroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos$¢ naruszé przepiséw dotycxych zamowié
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta kamawa, pozwala zapobiec sytuacii
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
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niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach (w siedzibie jd#nos
kontrolupcej — na uwierzytelnionych kserokopiach oryginat@ekumentéw) bdz na
dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkmowanej na oryginatach dokumentéw).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddoi dokumentacji dotycice] udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonawz regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysi@ w siedzibie beneficjenta na
oryginatach dokumentéw przedstawianych przez zaajaeégo.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomats minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, przede wsZgstk ustawa z dnia
30 kwietnia 2004 roku o pagiowaniu w sprawach dotygzych pomocy publiczn&
Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na imwowaniu jej przyznawania przez
Prezesa Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz dziatahiasprawdzajcych
prowadzonych przez KomisjEuropejsk. Na mocy ustawy beneficjent ubiegay sk o
pomoc de minimis jest zobosrany do przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielen
pomocy, wszystkich Zsiadczéh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w agu
3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy.
W przypadku ubieganiaeio pomoc inm, niz pomoc de minimis, beneficjent zobazany
jest do przedstawienia podmiotowi udzie@mu pomocy, wraz z wnioskiem o jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publiegnzawierajcej w szczegolni dane
0 dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formpezeznaczeniu. Do czasu przekazania przez
beneficjenta ww. Zaviadczeé lub informacji pomoc temu beneficjentowi nie meoby
udzielona. Podmioty udzielgge pomocy & zobowhzane do sporzizania i przedstawiania.
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdaudzielonej pomocy
publicznej, zawieragych w szczegélnmi informacje o beneficjentach pomocy oraz
o rodzajach, formach, wielkoi i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspoélnotowyatertake stanowd przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje (np.Masz Izbe Kontroli, Prezesa UZP,
Regionaln Izb¢ Obrachunkow) funkcjonupce poza systemem zadzania i kontroli RPO
WO 2007-2013.

2.58ciezka audytu

2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi okoaee w art. 15 Rozpogrzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdg wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegodlnych
priorytetow

% Sciezka audytu dot. przestrzegania kryteriéw wyboru projektow
I. Konkursowa procedura wyboru projektéw (dziatandrazane przez 1Z / IP 11 stopnia)

1. W odpowiedzi na ogtoszony konkurs beneficjent sktasl wyznaczonym terminie
I miejscu wniosek o dofinansowanie projektu (zgedm pkt. 2.2.3 Opis procedur
dotyczcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewaiach zgodnéci z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi, pkt. 3).

2. Pracownicy IZ/IP 1l stopnia przeprowadzayeryfikacg wniosku pod ktem spetniania
wymogow rejestracyjnych, tj. m.in.: wniosek zémo w terminie okrdonym
w ogtoszeniu o naborze, w wersji papierowej (2 egelektronicznej o tej samej sumie

“2Dz. U. 2 2007 Nr 59, poz. 404, z4m6 zm.
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kontrolnej, poprawnie zwalidowany. Wniosek spelgg powy.sze wymogi otrzymuje
odpowiedni  numer  ewidencyjny i przechodzi do  ocenyormalnej.

W przeciwnym wypadku nie zostaje prayj i tym samym nie podlega dalszej procedurze
wyboru.

. Oceny formalnej wniosku dokonuw systemie TAK/NIE pracownicy IZ/IP Il stopnia
(zgodnie z zasad,dwéch par oczu”) na podstawie list sprawdegch do oceny
formalnej sporzdzonej w oparciu dckryteria formalne uniwersalneOcena formalna
pozwala sprawdzi poprawné¢ ztozonej dokumentacji, bez koniecztd analizy
merytorycznej warstwy projektu. Nie spetnienie graeniosek bezwzgtinych kryteridw
formalnych skutkuje jego odrzuceniem, o czym bepefit zostaje pisemnie
powiadomiony. W przypadku stwierdzenia brakow luledbw formalnych odnanie
wzglednych kryteriow formalnych beneficjent ma #aiwos¢ dokonania stosownych
poprawek i uzupetniewe wniosku oraz zatzonej dokumentacji w terminie wskazanym
przez 1Z/IP Il w pémie z uwagami, nie krotszym:n8 dni robocze, liczc od nasipnego
dnia po dniu dagczenia przedmiotowego pisma. Konkretne uchybienikryte we
wniosku mana poprawia tylko raz na danym etapie oceny. Pismo nieodebtemaje
sig za skutecznie deczone. SzczegOlowe zasady przesytania ww. pismdatyos
przedstawione w punkcie 2.20pis procedur dotyexych wyboru i zatwierdzenia
operacji oraz zapewnienia ich zgodobz zasadami wspolnotowymi i krajowymi

. Whniosek, ktéry pozytywnie przeszedt ogeformalm poddany zostaje przez komisj
konkursowg ocenie merytorycznej | stopnia na podstawie lawdzajcych do oceny
wniosku pod ktem kryteriow merytorycznych | stopnia (uniwersalhy

I szczegoOtowych) w systemie TAK/NIE. Ocena merytarya | stopnia shy
przeprowadzeniu analizy merytorycznej warstwy wkiosm.in. pod wzgidem:
wykonalngci i trwatosci projektu, realnéci zaktadanych wskaikow, zgodnéci

z zasadami udzielania pomocy publicznej. Jedyni@raypadku nie spetnienia przez
wniosek wzgtdnych kryteriow merytorycznych | stopnia istniejeiiwosé¢ dokonania
przez beneficjenta stosownych poprawek i uzupgtaigerminie nie krotszym ni3 dni
robocze, licac od nasfpnego dnia po dniu deeczenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku mpa poprawid tylko raz na danym etapie ocenysza
pismo nieodebrane uznaje; sia skutecznie deczone. Wniosek pozytywnie oceniony
zostaje przekazany do oceny merytorycznej Il s@pni

. Ocena merytoryczna Il stopnia przeprowadzana jesezp komisg konkursow na
podstawie list sprawdzgjych do oceny wniosku podatem szczegdtowyckkryteridw
merytorycznych Il stopnjav systemie punktowym. Kryteriom merytorycznymnstopnia
przyporadkowane g wagi obrazujce wanos¢ danego kryterium dla realizacji celéw
danego dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013.n®&amerytoryczna Il stopnia
stuzy, bowiem ustaleniuspoteczno-ekonomicznej wafto projektu, rozumianej jako
wktad w realizagj celow RPO WO 2007-2013. W trakcie oceny merytomggzl stopnia
na prébe cztonkow Zespotu Ocenigjego oraz oceny strategicznej naspeocztonkow
ZWO Dbeneficient m2e ziay¢ dodatkowe wyjénienia, jak réwnie¢ uzupeint
dokumentagj o brakugce informacje. Beneficjent ma rovosé dostarczenia wyjgaien,
ktore powinien ztay¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 1Z/IP Il, kiétszym ni 3
dni robocze, licac od nasfpnego dnia po dniu derzenia przedmiotowego pisma.
Jednake pismo z préba cztonkéw Zespotu Ocenigjego wysytane jest tylko raz, £a
pismo nieodebrane uznaje ga skutecznie deczone.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu I, tj. ocemgrytorycznej (po uwzgtnieniu
ewentualnych korekt, poprawek i w$faen beneficjenta), oceny przyznane przez
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cztonkow Zespotu Oceniggego, wchodgecego w skiad komisji konkursowej,
w ktérymkolwiek z kryteribw merytorycznych | stopniw systemie TAK/NIE) #dz
merytorycznych Il stopnia (w systemie punktowym)skrajne (przed uwzetinieniem
wagi danego kryterium), odnotowuje $0 w protokole z posiedzenia komisji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projektnddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Oceniaggo jest wowczas wiaca.

Jezeli w danym naborzes¢zna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektéw, ktore
otrzymaty minimum 50% liczby punktéw przekraczakaog na dany nabdr, 1Z RPO
WO 2007-2013 mee poda¢ decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej o kryteria
strategiczne. Ocena strategiczna dokonywana jesz pfWO. Poszczegdlni cztonkowie
ZWO dokonug oceny strategicznej przyziaaj punkty w ramach danego kryterium
strategicznego. Naginie punkty § sumowane iwyliczana jestednia, ktora stanowi
wynik oceny ZWO danego projektu.

Wykorzystane kryteria strategiczne stanpwidrcbng grupe kryteriow oceny projektow
w stosunku do kryteriow formalnych i merytorycznycRozwalag na poréwnanie
projektow w danej grupie tematycznej i ich ogew odniesieniu do padanych
w regionie atrybutow rozwoju.

Ocena oparta o kryteria strategiczne zhwa jest do przeprowadzenia w ramach
poddziatania 1.4.2 oraz osi priorytetowych: 2,345

Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystanitytériow strategicznych jest
nowa punktacja danego projektu wynida z sumowania punktéw z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia.

Wykaz kryteriow formalnych oraz merytorycznych |l stopnia (uniwersalnych/
szczegO6towych, bezwzglnych/wzgédnych) oraz strategicznych stanowiazainik nr 5
do Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003 Kryteria wyboru
projektow w ramach Programu rozpatruje i zatwierzamitet Monitorupcy, zgodnie
Z zapisami art. 65 lit. a) Rozpadzenia Rady nr 1083/2006.

. Projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny uzysio najmniej 50% maksymalnej
liczby punktow zostaje wpisany przez IZ/IP 1l stagpma list rankingows projektow
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO ZI1B.

. Projekty rekomendowane przez koraigonkursows do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu

wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko. W przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzgem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwosé¢ ztozenia dodatkowych wyjfaien.

W uzasadnionych wypadkach posiedzenie Zespotu cmony srodowiska RPO WO
2007-2013 bdzie mana organizowana kadym etapie oceny.

. Na podstawie listy rankingowej Zaxx Wojewodztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje ostatecandecyzg o wyborze projektébw do dofinansowania w ramach
poszczegolnych dziaigpoddziatéa RPO WO 2007-2013.
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9. W przypadku odrzucenia wniosku, beneficjentowi glaguje prawo odwotania ¢iod
decyzji 1Z/IP Il stopnia, zgodnie z Wytycznymi Iggicji Zaradzapcej w zakresie
procedury odwotawczej w ramach Regionalnego Progr@mperacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

10.Wykaz  kryteriow formalnych oraz  merytorycznych | ill  stopnia
(uniwersalnych/szczegdtowych, bezwatjtych/wzgédnych) stanowi zatznik nr 5 do
Szczegobtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-Kryteria wyboru projektow
oraz wszelkie zmiany tych kryteriow zgodnie z pebami programowania w ramach
programu rozpatruje i zatwierdza Komitet Monitamyj, zgodnie z zapisami art. 65 lit. a)
Rozporadzenia Rady nr 1083/2006.

11.Whnioski o dofinansowanie wraz z dokumenigoptwierdzajca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedus przechowywaneasw 1Z/IP 1l stopnia.

Il. Pozakonkursowa procedura wyboru indywidualnymojektéw kluczowych (dziatania
wdrazane przez 1Z/IP Il stopni)

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o naborze dla indywidyeth projektéw kluczowych
beneficjent skiada projekt w formie koncepcyjnejpastaci uproszczonej wersji wniosku.

2. Pracownicy 1Z dokonuj wskpnej oceny formalnej wniosku w oparciu 0 uproszezon
listy sprawdzajce oceny wniosku, zgodnie z praymi kryteriami ws¢pnej oceny
formalnej] w systemie TAK/NIE. Powsgze kryteria pozwal zapewnt, iz projekt
umieszczony w Indykatywnym Planie Inwestycyjnyml)IRwalifikuje si¢ do wsparcia
w ramach programu.

3. Whnioski spetniajce wymogi formalne poddawanes przez ekspertéw regionalnych
ocenie pod #em kryteriow skuteczrigi (tj. znaczenia dla regionu, przygotowania
i terminu realizacji oraz spOjio) Projekty pozytywnie ocenione zostaypisane przez
IZ na listy rankingowe projektéw w 7 obszarach wsgaw ramach wsgpnej wersji IPI.
Wstepna wersja IP1 podlega publikacji na stronie ingtomvej] UMWO.

4. Listy rankingowe poddawane &olejno konsultacjom spotecznym w zakresiezmeci
przedmiotowych inwestycji dla regionu oraz konfajenuzgodnieniowej odrimie
strategii rozwoju wojewoédztwa i RPO WO 2007-2013.

5. Przygcie przez ZWO w formie uchwaty zaktualizowanej, pogultacyjnej wers;ji IPI.
Zamieszczenie na stronie internetowe] 1Z listy [IPOgtoszenie komunikatu
o adresie strony, na ktérej znajduje Bsta, w Wojewddzkim Dzienniku Ueggdowym.
Przekazanie listy indywidualnych projektéw kluczahylnstytucji Koordynujcej RPO
(IK RPO) w terminie 14 dni od dnia jej publikaciji.

6. 1Z/IP 1l stopnia podpisuje z beneficjentami pre-wmyddecyzje wstpne, zobowgzujac
ich tym samym do prawidtowego, terminowego przygaoia projektu do realizaciji.

7. Zgodnie z terminem okée®nym w pre-umowie/decyzji wgbnej beneficjent skiada pein
wersg wniosku wraz z dokumentacprojektows (zgodnie z pkt. 2.2.3 Pozakonkursowa
procedura wyboru indywidualnych projektow kluczowyc pkt. 12). Jeeli
W wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej wymienione dokumenty, adz
uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasuaitty z IPl, o czym 1Z zobowizana
jest poinformowa beneficjenta oraz Komitet Koordynacyjny NSROzelebeneficjent

“3OCRG - podpisanie pre-uméw/decyzji gstych w zakresie poddziatania 1.1W\kparcie instytucji otoczenia
biznesuRPO WO 2007-2013.
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wskaze przyczyny uniemdiwiajace mu ztaenie dokumentacji w wyznaczonym terminie
I dokona aktualizacji harmonogramu na podstawieemisego zgtoszenia do 1Z
konieczndci dokonania zmiany wraz z uzasadnieniem, a IZ wiyma pimie akceptag
dokonanej zmiany, to istnieje mavos¢ aneksowania pre-umowy/wgphe] decyzji

I wyznaczenia innego terminu zknia petnej dokumentacji projektowej. O wszelkich
zmianach IZ powiadamia Instytgd<oordynupca RPO.

8. Whnioski wraz z kompletem dokumentacji poddawang aenie formalnej oraz
merytorycznej | i Il stopnia, zgodnie z kryteriaprzyjetymi przez Komitet Monitorujcy
(patrz: konkursowa procedura wyboru projektow Rt. jak réwnie opinii Zespotu ds.
ochrony srodowiska w aspekcie wpltywu wywieranego przez pskseziccie na
srodowisko. Beneficjent ma niliwos$¢ ziozenia wyjd@nien, jak réwnie dokonania
poprawek/uzupetniew dokumentacji projektowej w przypadku stwierdzebkddw lub
brakow odnénie wzgkdnych kryteriow formalnych, merytorycznych | i Hopnia oraz
wystgpienia niezgodniei zapiséw z Dyrektyw Rady 85/337/EWG.

9. Z beneficjentami projektow, ktore pozytywnie pragszeryfikacjc 1Z podpisuje umow
o dofinansowanie/podejmuje deayr dofinansowaniu.

10. Procedura odwotawcza nie ma zastosowania w przyppakektow indywidualnych.

11.Kryteria wstpnej oceny formalnej oraz oceny skutecameoealizacji celéw rozwojowych
regionu zostaly okéone przez IZ wRegulaminie aktualizacji Indykatywnego Planu

Inwestycyjnego na podstawie wytycznych MRR
w zakresie jednolitego systemu zaitzania i monitorowania projektéw indywidualnych
Natomiast kryteria formalne oraz merytoryczne | | $topnia § tozsame

Z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitogay dla procedury konkursowej
(zakcznik nr 5 do Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO-20Q3).

12. Wnioski o dofinansowanie wraz z dokumenigoptwierdzajca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedus przechowywaneasw 1Z.

< Sciezka audytu dot. ptatnosci na rzecz beneficjentéw
Przeptywy finansowe

Srodki przekazywane przez KomisEuropejsk jako zaliczki, ptatnéci okresowe i
ptatnaici salda kacowego wptywai na wyodebniony rachunek bankowy, prowadzony w
euro i zarzdzany przez Ministra Finanséw (MF). Z rachunku tedmdki, po
przewalutowaniu na ziloteasprzekazywane na centralny rachunek dochodowzédiud
srodkéw europejskich na podstawie dyspozycji MF. tZasone ugte w odebnej czsci
budzetowej obejmujcej wptaty na rzecz budtu srodkéw europejskich, ktorej dysponentem
jest MF.

Srodki na realizagj programéw operacyjnych planowang w budzecie srodkow
europejskich — ptatrgi oraz w budecie pastwa — dotacja celowa na wspétfinansowanie
zada objetych pomog publiczry oraz na pomoc technicznW ramach tychsrodkéw,
wydatki planowaneasw czsci budzetowej wigciwego dysponentarodki przeznaczone na
dotacje celowe/ptatoi ze srodkéw europejskich dla samaddw wojewddztw, petacych
role 1Z RPO WO 2007-2013,asplanowane w cgci budzetowej, ktorej dysponentem jest
MRR, a nasfpnie przekazywaneasw formie dotacji celowej samamowi wojewoédztwa
oraz w formie ptatngi zesrodkow europejskich na rachunek BGK, padaigo ro¢ ptatnika,

w celu przekazania ich na rachunki beneficjent@rodki na sfinansowanie projektow
realizowanych przez patwowe jednostki buattowe oraz samaogdowe jednostki bugttowe
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zaplanowaneasw planach finansowych tyeh jednostek lub w rezerwie celowej et
panstwa/budetu srodkow europejskich. Whnioski o pfatito sktadane przez patwowe
jednostki budetowe stiaa jedynie rozliczeniu poniesionych przez nie wydatko

Podstaw przekazaniagrodkéw beneficjentowi jest wniosek beneficjenta tatmosc,
ktory powinien by sktadany z ogstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu.

Dotacja celowa dla samaidw wojewddztw przekazywana jest w formie zaliczki
w transzach, na wdaiwy wskazany w umowie portdzy dysponenterdrodkdéw a witaciwa
instytuch rachunek, natomiast ptatied ze srodkdéw europejskich przekazywane sa
rachunki beneficjentow za pednictwem BGK, zgodnie z procedwpisan ponizej.

1. Kontrakt Wojewoddzki dla Wojewddztwa Opolskiego (poumienie) okrda wysoka¢
srodkébw przeznaczonych na realizacjRegionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

2. 1Z/1P 1l stopnia podpisuje umowy o dofinansowanedgzje o dofinansowaniu w ramach
RPO WO 2007-2013 z beneficjentami, ktorych wniaskiofinansowanie projektu zostaty
zaakceptowane do realizacji.

3. IP Il stopnia spormza wniosek o przyznanigodkdéw z budetu srodkéw europejskich
oraz o udzieleniérodkow z dotacji celowej z budtu pastwa od IP Il stopnia do 1Z RPO
WO 2007-2013 zawierggy zapotrzebowanie na dany rok oraz harmonogram
wydatkowaniagrodkéw w podziale na miegie danego roku.

4. 1Z otrzymuje dotag celowa/wnioskuje o przyznanigrodkdéw europejskich, corocznie na
podstawie ztoonego do MRR w terminie do 30 listopada roku pogzagcego dany rok
budzetowy pisemnego wniosku o przyznasi@dkow z budetu srodkéw europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z lratl pastwa zawierajcego zapotrzebowanie na
srodki i harmonogram wydatkowania wnioskowanycdhodkéw w podziale na
poszczegdlne miegie roku. Na podstawie wniosku o przyznasiedkéw z budetu
srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji capevbudetu pastwa IZ otrzymuje |
i Il transz dotacji celowej, natomiastodki europejskie przekazywaneg Isezpdrednio
na rachunki beneficjentow za gednictwem BGK. Whniosek ten przygotowany jest w
oparciu o ustaw budzetows, prognozy sktadania wnioskoéw o ptafhiostanowice
zakcznik do uméw o dofinansowanie oraz wniosek o pmayue srodkéw z budetu
srodkéw europejskich oraz o udzielesm®dkow z dotacji celowej z budtu pastwa od
IP Il stopnia wraz z harmonogramem wydatkowanisoskowanychsrodkow.

5. Dysponent cgci budzetowej (MRR) wydaje upowaienie dla instytucji podpisagych z
beneficjentami umowy o dofinansowanie (IZ oraz liIBtbpnia) do wydawania zgodny na
dokonywanie ptatngi ze srodkdw europejskich w ramach limitu przyznanegodaay
rok. Limit ten mae zosté zwigkszony w cagu roku budetowego asrodki uruchamiane
z rezerwy celowej bugtu srodkéw europejskich. Na podstawie wspomnianych
upowanien, IZ/IP 1l stopnia przekazuje do BGK zlecenia pt#ti na rzecz
beneficjentéw (w tym rowniena projekty realizowane przez 12).

6. Do 20 dnia kadego miesica 1Z sporzadza sprawozdanie z wykorzystania dotacji
celowej, opracowywane w oparciu o wygi z rachunkéw bankowych I1Z oraz IP Il
stopnia, a take prowadzoa ewidencg ksiggowa srodkdéw dotacji celowej przekazanych
do beneficjentdow oraz danych z zapisanych w systad8! (SIMIK 07-13). Wraz ze
sprawozdaniem IZ aktualizuje harmonogram zapotr@@nt nasrodki dotacji celowej
oraz z budetu srodkow europejskich. Podstaw do sporadzenia aktualizacji
harmonogramuss
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— w przypadku beneficjentow - prognozy skladania wkaw o ptatné¢, stanowace
zakcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu;

— w przypadku IP Il stopnia - aktualizacji harmonogtazapotrzebowania ri@odki z
dotacji celowej oraz z budtu srodkéw europejskich od IP Il stopnia do 1Z,
przekazywanego do 1Z do 15 dniazkago miesica.

7. Srodki do IP Il stopnia przekazywane sa podstawie zimnego Zapotrzebowania na
srodki z dotacji celowej od IP 1l stopnia do 1Z RRA®O 2007-2013, ktére przez IZ
weryfikowane jest pod wzgllem formalnym i rachunkowym oraz zgodoiodanych
zapisanych w systemie KSI (SIMIK 07-13). Do skiaglgm Zapotrzebowania daizane
sa wyciagi bankowe z konta IP Il stopnia, potwierdgay wydatkowanie dotychczas
otrzymanychsrodkow. W przypadku nie dysponowania przez IP dpsia wyciagami
bankowymi w momencie sktadania Zapotrzebowania, iagycbankowe dostarczone
musz zostg w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazafiadkoéw na rachunki
beneficientow. IP Il stopnia przekazuje Zapotrzeaow do 1Z réwnolegle z
przekazowym do BGK zleceniem ptatigcoze srodkow europejskich.

8. IZ skiada wniosek o rozliczenie dotacji celowej MRR w terminie do 31 lipca
(rozliczenie pierwszego pétrocza) i do 31 stycz(nazliczenie roczne). Wniosek ten
sporadzany jest na podstawie wygdw bankowych IP Il stopnia, wymow bankowych
IZ, ewidencji ksggowej dotacji celowej oraz danych zapisanych wesygt KSI (SIMIK
07-13).

Dokumentacja zwizana z przeptywami finansowymi m.in. wniosek o prmnie
srodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celpve budetu
panstwa, sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowejnne, przechowywane as
w instytucjach je sporrizapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

Rozliczanie wydatkdow

1. 1Z/IP 1l stopnia otrzymuje wnioski beneficjentowptatnaé.

2. 1Z/IP Il stopnia przeprowadza weryfikacvnioskow zitaonych przez beneficjentow
w oparciu o list sprawdzajca dla oceny wniosku o ptateé

- odbywa st weryfikacja formalna, merytoryczna i finansowa zzibego przez
beneficjenta wniosku o pfatég ztozonego zgodnie z harmonogramem stamown
zahcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu. Ewentualne poprawki
nanoszone aswedtug wzoru pisma w sprawie poprawek i uzupérde wniosku o
ptatnag¢. Po naniesieniu poprawek przez beneficjenta dibjgst to dozwolone przez
IZ/1P 1l stopnia, naspuje zakaczenie weryfikacji. 1Z/IP Il stopnia weryfikuje woski
beneficjentéw o ptatrié za pomog listy sprawdzajcej;

- beneficjent zostaje poinformowany o dokonaniu prz84P 1l stopnia poprawek
i uzupetnié do wniosku o ptatni@ lub o zakaczeniu oceny wniosku. W przypadku
stwierdzenia przez IZ/IP Il stopniachidow/nieprawidtowéci we wniosku o platni
wymagajcych raportowania, procedura weryfikacji i zatwiggdia wniosku o pfatr$o
jest wstrzymana do momentu zakaenia kontroli i otrzymania informacji
pokontrolnej.

3. W przypadku pozytywnej weryfikacji wnioskow bengdictow o ptatnéc 1Z/IP 1l stopnia
sporadza dyspozycje przelewu, na rachunek beneficjentkagany w umowie
o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu. PracewRWPI DPO/ Dzialu Finansowo-
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4.

Ksiggowego OCRG sposdza dyspozyej przelewu, ktéra nagpnie weryfikowana jest
przez pracownika DFK / Dziatlu Finansowo — &gwego, a na jej podstawie wprowadza
do systemu platrssi BGK celem przelaniarodkéw na rachunek beneficjenta, natomiast
srodki dotacji celowej & przekazywane z rachunkdéw I1Z/IP 1l stopnia na raghu
beneficjentow.

IZ/IP 1l stopnia sporzdza pisma do beneficjentow z informacp zatwierdzeniu
wnioskow.

Whioski wraz z zaicznikami @ przechowywane u beneficjentéw, IP Il stopnia oraz

przez Instytugj Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym.

% Sciezka audytu dotyczca wydatkow certyfikowanych KE

1.

Instytucja Zarzdzapca opracowujePaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek
o platnag¢ okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikygcej, na
podstawie:

- zlozonej dokumentacji przez InstytgcjPasrednicaca 1l stopnia — jest to
Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow od Instytucji sSRaminicacej Il stopnia do
Instytucji Zaradzapcej,

- w przypadku ujmowania wydatkow w ramach dziatanzy, iodatkowo IP Il stopnia
przekazuje wraz Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od IP Il stopnia do IZ,
zlecenia platngci ze statusem wykonania ,Przelew wykonany” potdzepce
poniesienie wydatkow na utworzenie lub wniesienkéadu do funduszy,

- ziozone] dokumentacji przez beneficienta — wniosek figeata o platné
zarejestrowany w KSI (SIMIK 07-13),

- informacji zawartych w rejestrze ohgzen na projekcie,

- raportu z KSI (SIMIK 07-13)/SEZaM-u,

- wyniku kontroli systemowej przeprowadzonej przezHSw IP Il stopnia,
- wyniku kontroli/wizyty przeprowadzonej w IZ.

Instytucja Zarzadzapca w oparciu o ligt sprawdzajca Poswiadczenie i deklaragj
wydatkéw od IP Il stopnia do Idokonuje weryfikacji ztdonego przez IP Il stopnia
Padwiadczenia i deklaracji wydatkow. W przypadku zasten lub watpliwosci zwraca
si¢ do Instytucji Péredniczcej Il stopnia o wyjgnienia lub uzupetnienia.

Instytucja Zarzdzapca przygotowuje i sktadBoswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
wniosek o ptatn&@ okresowt od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikujcej, do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji weryfikuje za pomaclisty sprawdzajcej,
zgodnie z wytycznymi w zakresie warunkow certyfijkamraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na [a@72013 i zatwierdza
Paswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikycej W przypadku zastrzen, Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji zwraca e&i do Instytucji Zarzdzapcej o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupelnienia. Instytucja #ednicaca w Certyfikacji dokonuje
weryfikacji Paswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otpés¢ okresow od
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikucej wedtug listy sprawdzagej, zgodnie
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z pisemnymi procedurami oldtenymi dla Instytucji Péednicacej w Certyfikaciji
w tym zakresie. PFaviadczone przez Instytugj Pdsrednicaca w Certyfikacji
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anu& okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuycej zostaje wystane do Instytucji Certyfikiopj
wraz z zadczonym Péwiadczeniem Instytucji Boedniczcej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikujace;j.

5. Instytucja Certyfikugca dokonuje weryfikacji i certyfikacji przed Komisguropejsk
wydatkbw w ramach programéw operacyjnych na podstaWwaswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdookresow od Instytuciji Zargzdzagcej do
Instytucji Certyfikugcej. Instytucja Certyfikujca przekazuje do Komisji Europejskiej
dokument Péwiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek dru& okresow od
Instytucji Certyfikupcej do Komisji Europejskiej.

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkéw od IP Il stoprp@swiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o pfatéo okresow od IZ do IC, listy sprawdzage oraz inne
dokumenty potrzebne do zachowas@ezki audytu przechowywaneasw instytucjach je
sporadzapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

% Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwizanej z projektem

Informacje  dotycace materialu dowodowego w postaci dokumentow
poswiadczajcych realizag i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RR@D
2007-2013 (np. wnioski o dofinansowanie, umowy o firdmsowanie/decyzje
o dofinansowaniu, wnioski o ptatht) sa przechowywane odpowiednio w instytucjach je
sporadzapcych (beneficjenci), jak i instytucjach odpowiedaiah za ich weryfikagj (1Z/IP
Il stopnia) w celu zapewnienia odtworzeniaeiezki audytu na odpowiednim poziomie
szczegOtoweci.

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana zgodnie z terminami i zasadami opisarw pkt. 2.5.2 Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli.

2.5.2 Wydane instrukcje w sprawie przechowywanikunh@entéw uzupetniggych przez
beneficjentéw (data i odniesienie)

IZ RPO WO 2007-2013, IP 1l stopnia oraz beneficiese zobownzani do
przechowywania dokumentacji zwanej z realizagj programu zgodnie z art. 90
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozplrenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

Generaln zasad jest,  cala dokumentacja (tj. m.in.: wnioski o dofinansone wraz
z zahcznikami, listy sprawdzage, korespondencja z beneficjentem) zbierana jest
i archiwizowana w RPPlI DPO UMWODziale Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO
OCRG. Natomiast w momencie pedip przez ZWO decyzji o wyborze projektow do
dofinansowania pracownicy RPPI UMWO/ Dzialu Przyjmamia i Oceny Projektéw RPO
OCRG przekazujpo jednym egzemplarzu oryginatu wybranego wnioskaz zahcznikami
do RWPI UMWO/ Dzialu Rozlicze Projektow RPO OCRG celem podpisania umowy
o dofinansowanie. W przypadku odrzucenia wnioskuycofania si beneficjenta z procesu
oceny i wyboru kopia dokumentacji projektowefdb drugi egzemplarz oryginatu zostaje
zwrocona(y) przez pracownikow RPPI UMWO/ Dziatu ymzowania i Oceny Projektéw
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RPO OCRG beneficientowi (beneficjent zobligowanystjedo osobistego odbioru
dokumentaciji).

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegoélne jednostki zaswane w realizagj RPO WO
2007-2013 przez okres 3 lat od zamkim programu operacyjnego lub przez okres 3 lat
nastpujacych po roku, w ktérym dokonanogziowego zamkricia programu.. Dokumenty
dotyczice pomocy publicznej udzielanej przedisorcom przechowywanearzez okres 10
lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie prajekte nie krécej iido dnia 31.12.2020
r. w przypadku, gdy dany projekt jest etyjpomoa publiczry.

IZ RPO WO 2007-2013 i IP Il stopnia przechowujyymagane dokumenty na
powszechnie dopuszczalnych snikach danych i w formie okénej w art. 19
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z ustavdnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowsi*’. Dokumenty zawierage informacje, ktére wymagajochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stargmeitajemni¢ paistwows lub stwzbows sa
przechowywane i udoginiane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stgca®99 r.
o ochronie informacji niejawnyéh Ponadto, dokumenty te podlegajdostpnianiu na
zasadach i w trybie okilonym w ustawie z dnia 6 wrgeia 2001 r. o dogpie do informacji
publicznef® .

W odniesieniu do instrumentow Zynierii finansowej wdraanych w ramach
Dziatania 1.2 zasady dotygz archiwizacji § analogiczne do zasad okienych dla
pozostatych operacji realizowanych w ramach RPO V2007-2013. Szczegdétowe
wymagania wobec beneficjenta w zakresie przechowiawdokumentéw oké&one zostaty w
umowie o dofinansowanie.

Wymogi dotycace archiwizacji zostaty zamieszczone w porozumierdawvartym
pomkdzy 1Z RPO WO 2007-2013 a IP Il stopnia, w podejraaych przez Zaewd
Wojewodztwa decyzjach o dofinansowanie projektiz avaumowach zawieranych pogdizy
IZ i IP 1l stopnia, a beneficjentami.

2.6 Nieprawidtowdci i kwoty odzyskane

2.6.1 Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawcea korekty nieprawidtowsri oraz
rejestracji dtugoéw i odzyskanych nadptaconych k{glata i odniesienie)

Za wykrywanie i klasyfikag nieprawidtowdci odpowiedzialne & wszystkie
instytucje uczestniegze w systemie zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013. Instytucja,
ktora stwierdzi,ze wykryte lub podejrzewane naruszenie prawa jesprawidtowdcia
w rozumieniu Rozporglzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, jest zobamana do jej
zgtoszenia, zgodnie z:

- Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresgposobu posgpowania
w razie wykrycia nieprawidtowsei w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spéjrimi w okresie programowania 2007-2013,

— Procedusg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtovaiach finansowych w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszuéj8psci w latach 2007-2013

“Dz. U. 2009 Nr 152, poz. 1223, z4m6 zm.
45Dz. U. 2005 Nr 196, poz. 1631, z4m6 zm.
“Dz. U. 2001 Nr 112, poz. 1198, zzpd zm.
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(PION), opracowanym przez Pelnomocnika aBz do Spraw Zwalczania
Nieprawidtiowaci Finansowych na Szked Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskief? .

Stwierdzenie istnienia nieprawidiow® dokumentowane jest w postaci ymtego
ustalenia administracyjnego, ktore zgodnie z Razgatmeniem Komisji (WE) nr 1828/2006
oznacza wspma ocere pisemm wykonarmy przez widciwy organ administracyjny lub
sadowy, stwierdzajca na podstawie konkretnych faktow wysienie nieprawidtowsci, bez
uszczerbku dla niiwosci p&zniejszego skorygowania lub wycofania wniosku doggego
wystapienia nieprawidtowsci w nasgpstwie ustalé dokonanych w trakcie pagtowania
administracyjnego lubaslowego.

W 1Z RPO WO 2007-2013 informowaniem i monitorowanienieprawidtowdci
zajmuje st RZFS. Instytucja Roedniczaca Il stopnia zobowkana jest do niezwlocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidsasiach w realizacji projektow oraz
o podgtych srodkach naprawczych, zgodnie z pezy] procedus informowania
o nieprawidtowgciach w ramach programu, do 1Z RPO WO 2007-2013.l1I1Btopnia
przekazuje raporty o nieprawidtowmach podlegacych raportowaniu do KE za pompc
systemu IMS, natomiast kwartalne zestawienie nigjtawosci niepodlegajcych
zgtoszeniu przekazywane jest dgdpdycyjm.

Do zada 1Z RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia najeklasyfikacja czy wykryte
naruszenie prawa jest nieprawidtaieima w rozumieniu Rozporgdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 oraz czy podlega raportowaniu, zgodnievyzdycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu gostvania w razie wykrycia nieprawidtoda
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszpéjnaci w okresie programowania
2007-2013 orazProcedur informowania Komisji Europejskiej o nieprawidioseach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu$gajnaci w latach 2007-2013

W przypadku nieprawidiowsi podlegagcych raportowaniu informowanie
o nieprawidtowdéciach odbywa si za pomog raportéw bieacych i kwartalnych, natomiast
w przypadku nieprawidtow&i niepodlegajcych raportowaniu spogdzane s ich kwartalne,
zbiorcze zestawienia. Raporty kierowareza pomog systemu IMS do MF-R (IPOC ma
mozliwos$¢ podghdu danych i zgtaszania do nich uwag) kaartalne zestawienia przesytane
sa jedynie do IPOC.

Raport kwartalny stanowi petninformacg o nieprawidtowéci. Raporty kwartalne
odnosz sig do nieprawidtowéci, ktore byly przedmiotem wgbnego ustalenia
administracyjnego lubaslowego w danym kwartale. Raporty te sporadzane i przesytane
co kwartat za pomaecnarzdzia IMS w terminie 40 dni kalendarzowych od zakzenia
kazdego kwartatu.

W ciagu 40 dni kalendarzowych po uptywie Zkego kwartatu 1Z RPO WO 2007-
2013 sporzdza i przesyla za pomacIMS raport o wszystkich pagiowaniach

“" PION jest dokumentem opracowanym na potrzeby wmjprzez Petnomocnika Biu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowgci Finansowych na SzkqedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski, ekajacym zasady
realizacji obowizkéw Polski wynikajcych z art. 27-36rozporzidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
dotyczicych informowania Komisji Europejskiej o niepravadiosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégw i odnosi st do wszystkich operacji realizowanych na podstawie
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

“8 Na podstawie: § 1 ust. 2 Rozpauzenia Rady Ministréow z dnia 1 lipca 2003 r. w sypigaPeinomocnika
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (Dz. U. 2003, Nr 119, poz. 1113 i 1144&n. zm.) Petnomocnikiem Rdu jest Generalny
Inspektor Kontroli Skarbowe;j.
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prowadzonych w zvwazku z nieprawidtowéciami zgtoszonymi do KE na podstawie art. 28
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006. W przypadku napidtowadsci zgtoszonych do
KE na podstawie art. 2Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 informacje o
dziataniach nagpczych przekazuje @iwytacznie w przypadku, gdy nieprawidtowéo
podlega kwartalnemu raportowaniu do.KEV kazdym kolejnym raporcie podaje ¢si
informacje o dziataniach oraz wynikach pgglch dziata, pocawszy od daty dokonania
wstepnego ustalenia do koa okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne progkae do
czasu zakiaczenia wszystkich pogtowan prowadzonych w zwiku z nieprawidtowécia,
ktora byla przedmiotem wginego ustalenia administracyjnego lubd®vego w tym
wszystkich posfpowar prowadzonych w celu odzyskanieodkéw i nataenia sankcji i kar
administracyjnych lubaglowych.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowynleprawidtowdci podlegagcych
kwartalnemu raportowaniu do KE, wagu 40 dni kalendarzowych od zalozenia kwartatu,
IZ sporadza i przesyta przez system IMS informgag braku nowych nieprawidtowsoi
podlegagcych raportowaniu do KE na podstawie art. R8zporadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

Raport bieacy informuje wyhcznie o nieprawidtowriach szczegdlnego znaczenia
i jest sporzdzany oraz przesytany niezwtocznie po ich stwienilzenie péniej niz w ciagu
30 dni kalendarzowych od daty dokonania gueego ustalenia administracyjnego lub
sadowego.

Kwartalne zestawienie nieprawidtovsd niepodlegajcych raportowaniu do KE
informuje o wszystkich nieprawidtowoiach, odnénie ktérych nie istnieje wymdg
raportowania. Jest ono spetizane i przesylane co kwartat w terminie 65 dni
kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatu.

Wzory ww. raportow i instrukcje ich wypetniania taly wprowadzone decyzj
Petnomocnika Rglu do Spraw Zwalczania Nieprawidiosed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej. Neocy tej decyzji stansie one podstaw
do wymiany informacji pomidzy 1Z, a komork organizacyjn Ministerstwa Finansow,
wiasciwa w zakresie informowania KE o nieprawidtofecach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoguob i w tej formie keda przekazywane do KE.

W przypadku, gdy zobowzany podmiot nie zwrdci, ddz nie wyrazi zgody na
pomniejszenie kolejnych platbm o kwoty niewtdciwie wyptacone, tdace skutkiem
wystapienia nieprawidtowsci, Instytucja Zarazdzapca RPO WO 2007-2013, na podstawie
prawa krajowego oraz podpisanej umowy o dofinansmvgprojektu hdz zawartego
porozumienia, podejmujgodki prawne celem odzyskania nierralgch kwot.

Jednoczénie Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja dPednicaca
Il stopnia prowadz rejestr obcizen na projekcie.

Celem zapewnienia prawidtow@ realizacji zada w zakresie sprawozdawczm
I monitorowania nieprawidtowéai oraz odzyskiwania kwot i rejestracji oboen na projekcie
Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i IP Il stopnia opracowaly adpdnio
Instrukc wykonawcz Instytucji Zarzdzajcej RPO WO na lata 2007-20£3 Instrukci
wykonawcz IP Il stopnia® (proces nieprawidtowéi, proces odzyskiwanie kwot, proces
wdrazanie projektow, proces zadzanie finansowe).

“9 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpd&m.
*0 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zpam.
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Zadania w przedmiotowym zakresie wykanpracownicy DPO: RKFS, RZFS i RWPI,
Dziatu Kontroli i Dziatu Rozliczé Projektow RPO OCRG.

2.6.2 Opis procedur (wraz z wykresem) qugch na celu wypetnienie wymogu doiygego
ztazenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidtidaio zgodnie z art. 28
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

W ramach 1Z RPO WO 2007-2013 informowaniem i mamteaniem
nieprawidtowdci zajmuje st RZFS. Natomiast IP Il stopnia jest zobemwana do
informowania 1Z RPO WO 2007-2013 o wszystkich napdiowdsciach podlegaicych
kwartalnemu raportowaniu do KE, ktore byly przedimio wstpnego ustalenia
administracyjnego lubasowego w danym kwartale w ramach 1 Osi priorytejo®rleO WO
2007-2013 (z wyczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2). Inferjede przekazywanes s
w terminie 20 dni kalendarzowych od zakaenia kadego kwartatu, w formie raportu
kwartalnego w IMS. Jeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niepch@wosci
podlegagcych kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach 1 @#rytetowej RPO WO
2007-2013 (z wytczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2), wguai 20 dni kalendarzowych
od zakaczenia kwartatu, IP Il stopnia przekazuje do IZ RR@ 2007-2013 informagjo
braku nowych nieprawidtowéoi podlegajcych raportowaniu do KE na podstawie art. 28
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, spadzora w IMS.

IZ przekazuje raport kwartalny dla #dej nieprawidiowéci podlegajce]
raportowaniu do KE, ktéra byta przedmiotem gpstego ustalenia administracyjnego lub
sadowego w ramach RPO WO 2007-2013, nieadke od instytucji, ktora dokonata
wstkpnego ustalenia administracyjnego luhd@®vego.Raporty kwartalne o wszystkich
nieprawidtowdciach podlegacych kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach catego
programu, ktore byty przedmiotem wghego ustalenia administracyjnego lutl®vego w
danym kwartale, 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje wsjivelektronicznej za pomadMS
do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnézi,

— Instytucji Pérednicacej w Certyfikacii,

w terminie 40 dni kalendarzowych od zakaenia kadego kwartatu.

W ciagu 40 dni kalendarzowych po uptywie kwartatu, 1Z ®RRVO 2007-2013
informuje:

— komorke organizacyja Ministerstwa Finansow wéaiwa w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnéti,

— Instytucg Parednicaca w Certyfikacji,

0 wszystkich pogpowaniach prowadzonych w zygzku z nieprawidtowgéciami zgtoszonymi

do KE na podstawie art. 28 Rozpauizenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niep@wosci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach calego mmogi, w cigu 40 dni
kalendarzowych od zakozenia kwartatu, IZ RPO WO 2007-2013 przekazujepamoa
IMS do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spoéjnsxi,

— Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji,
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informacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegajcych raportowaniu do KE na
podstawie art. 28 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Procedura ztzenia sprawozdania Komisji Europejskiej na temapraeidiowaci
oraz przekazania informacji o braku nieprawidtéerav ramach RPO WO 2007-2013 zostata
szczegotowo opisana w Instrukcji wykonawczej 1Z RRQ 2007-2013.

Schemat nr 8 Schemat procedury ma@ej na celu wypetnienie wymogu dotycego
ztozenia sprawozdania Komisji Europejskiej na tematpraeidtowasci
zgodnie z art. 28 Rozpardzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Przekazanie raportu kwartalnegog
0 nieprawidtowdciach przez
Instytuck Pasredniczca Il stopnia
(IMS)

—

Weryfikacja przekazanych raportéw w IMS
wraz z kwalifikacy nieprawidtowdci oraz
sporzdzenie raportu kwartalnego przez
RZFS DPO UMWO i zaakceptowanie przeg
Dyrektora

Czy nasipito
uzasadnione

TAK

Informacje pozyskane zidych
zrodet (np. notatki stibowe
pracownikéw DPO, informacje
zawarte w raportach NIK, UKS,
raporty z kontroli BKT UMWO,
sprawozdania z audytow BAU
UMWO). Informacje zawarte w
przekazywanych przez Beneficjentd
sprawozdaniach z realizacji projektq
oraz wynikach przeprowadzonych u

=

nich audytow/kontroli

podejrzenie
popetnienia

A

przesgpstwa?

Sporadzenie i przekazanie organom
scigania zawiadomienia o podejrzeniy
popetnienia przespstwe

Przekazanie raportu kwartalnego do komo
organizacyjnej Ministerstwa Finanséw,
wihasciwej w zakresie informowania KE
0 nieprawidtowdciach w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnaci oraz dw. IPOC

Czy w wyniku

potencjalna szkoda
dlabudzetu

TAK

naruszenia prawa
wystapita NIE
rzeczywista lub
—_—>

Nieprawidtowa¢ nie podlega
obowiazkowi zgtoszenia do KE

Naruszenie prawa jest nieprawidtowdcia w rozumieniu
Rozporzadzen UE i podlega obowazkowi zgloszenia do KE

iy

Przekazanie raportu do KE

Zrédto: Opracowanie wiasne.
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Procedura przekazania informacji o braku niepraavidéci do Komisji Europejskiej
w ramach RPO WO 2007-2013 zostata szczegotowsslokiae w Instrukcji wykonawczej 1Z
RPO WO 2007-2013.

Schemat nr 9. Procedura przekazania informacji o braku nowyclkeprawidiowdci
podlegagcych raportowaniu do Komisji Europejskie;.

Przekazanie pisma o braku Sporazdzenie w IMS informaciji o braku
nieprawidtowdci przez nieprawidtowdci (w 1Z i IP 1l stopnia)
Instytucg Pasredniczca Il przez RZFS DPO UMWO
stopnia (IMS)

U

Przekazanie informacji do komorki organizacyjne
Ministerstwa Finansow, wiaiwej w zakresie
informowania KE o nieprawidtowégiach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnigi i dw. IPOC

-—.

Przekazanie informacji do KE

Zrédto: Opracowanie wiasne.
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3. INSTYTUCJA POSREDNICZ ACA Il STOPNIA

3.1 Instytucja Pdredniczaca Il stopnia i jej gtdbwne funkcje

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki, jako samdozva jednostka bugtowa
zostata powotana, w lutym 2007 r. na mocy Uchwajnsku Wojewodztwa Opolskiegh

Na podstawie powsszej uchwaly zostat rOwnieprzyjety statut jednostki, ktora
rozpoczta swop dziatalng¢ z dniem 1 maja 2007 r.

3.1.1 Wyszczegolnienie gtdbwnych funkcji i zaltestytucji Pdredniczicej Il stopnia

Zadania Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki wesik wdraania RPO WO
2007-2013 zostaly opisane w pkt. 2.F8nkcje oficjalnie oddelegowane przez Instyucj
Zarzgdzapcq.

3.2 Organizacja Instytucji Pc&redniczacej Il stopnia

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfuipgdnostek (wicznie z orientacyjn
liczbg przydzielonych etat6w?)

1 Uchwata nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 r. w sprawiorzenia wojewodzkiej samadowej jednostki
organizacyjnej — jednostki baetowej pod nazw ,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania
statutu.

*2 podane liczby nie uwzglniaja kadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor). Raito podano liczbetatow
tylko w tych komorkach, ktére zajmujsic RPO WO 2007-2013. W pozostatych komérkach OCRG nie
wyodrebniono oséb zajmagych sg tylko i wytacznie wdraaniem Programu.

74



Schemat nr 10.Schemat struktury organizacyjnej Opolskiego CentRomawoju Gospodarki.
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Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Opolskiego t@em Rozwoju Gospodarki,
funkcje zwhzane z wdrzaniem Osi 1 Wzmocnienie atrakcyfioo gospodarczej regionu RPO WO
2007-2013, z wyiczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i .1.4.2 pehastpujace komorki:

1) Dziat Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO — DPO
2) Dziat Analiz Strategicznych i Informacji Europejeki- DAIE, w skiad ktérego wchodz
a) Zespot Analiz i Monitoringu - ZAM
b) Zespdt Informacji Europejskiej - ZIE
3) Dziat Rozliczé Projektow RPO — DRP, w sktad ktérego wchodz
a) Zespot Kontraktacji - ZK
b) Zespdt Zaradzania Finansowego i Ptatioh - ZFP
4) Dziat Kontroli RPO - DKO
5) Dziat Finansowo — Kggowy — DFK
6) Dziat Pomocy Technicznej RPO — DPT

Struktura oraz zadania komérek odpowiedzialnyctwaezanie RPO WO 2007-2013
zostaly okrélone w Regulaminie Organizacyjnym Opolskiego CemtiRozwoju Gospodarki.

Ponizej przedstawiono zadania komorek zaaogamnych w realizagf RPO WO 2007-
2013.

Zakres zadan Dzialu Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO
Do zakresu obowikow Dziatu Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO ngle szczegolngci:

1) Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskbw o dofimavenie projektow
w ramach Osi 1 (z wykzeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) Regioegd Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 200I32@alej jako RPO WO 2007-
2013,

2) Wspotpraca z InstytugjZarzadzapca RPO WO 2007-2013 w obszarze za@ziatu,

3) Udziat w opracowaniu dokumentéw nierlmych dla przeprowadzenia procesu naboru,
oceny wnioskow o dofinansowanie projektow w ramd@&@RO WO 2007-2013, np.
harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie, Wexbeim dla Beneficjenta,

4) Opracowanie i aktualizacja Instrukcji WykonawcZjll w zakresie zadaDziatu,

5) Realizacja procesu naboru i oceny wnioskbw o dafowvanie skladanych
w ramach Osi 1 (z wytzeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) RPO WID722013
oraz dokonywania ponownej oceny wnioskdw w wynikozstrzygn¢cia procesu
odwota,

6) Obstuga procesu powotywania asesoréw i rekomendiavekspertéw krajowych,

7) Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym ropvadzenie szkofg
skierowanych do potencjalnych beneficjentéw Osk Witaczeniem poddziatania 1.1.1,
1.3.1i1.4.2) RPO WO 2007-2013.

%3 Uchwata nr 165/2010 Zagdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 30 grudnia 201@vrsprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Opolskiego Centrum RgavBospodarki.
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Do zakresu obowzkéw Dzialu Analiz Strategicznych i Informacji Eujskiej naley
w szczegOInéci:

1) w zakresie Zespotu Analiz i Monitoringu:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

K)

zapewnienie gromadzenia danych na temat realizRfiO WO 2007-2013,
niezkednych do celéw monitoringu i sprawozdawzio

praca na systemach elektronicznych SEZAM, KSI wresik pozyskiwania danych
wejsciowych do celéw monitoringu i sprawozdawéeio

analiza zakresu programow realizowanych przez Gentna terenie wojewodztwa
opolskiego, w tym przebiegu linii demarkacyjnegdry nimi,

wspoOtpraca z krajowymi strukturami sieciowymi fujujacymi w obszarze
gospodarki w zakresie analizy porownawczej regi@j/kddziatywania interwencji
réznych programow operacyjnych,

analiza skutkow interwencji #@ych programéw operacyjnych na terenie
wojewddztwa opolskiego, w kontglie wzajemnej koordynacji oraz oddziatywania
na rynek regionalny,

prowadzenie innych bafla oraz uczestnictwo w programach zwanych
z analiz procesu rozwoju gospodarczego wojewddztwa opaiskie

pozyskiwanie i przygotowywanie analiz, prognozarglw dziata, koncepciji
0 charakterze horyzontalnym i strategicznym a zeéakocen zwjzanych
Z procesem programowania funduszy europejskich,

tworzenie i obstuga nagdzi analitycznych umidiwiajacych ocern wybranych
procesow realizowanych przez IP Il,

monitorowanie realizacji Dziat#Poddziatda w czsci zwiazanej z wdraaniem Osi

Priorytetowej 1, w szczegOlbo stopnia realizacji wskaikow oraz sporgdzanie

sprawozda okresowych, rocznych i kasowych z realizacji dziataw ramach Osi
priorytetowe;j 1 i przedktadanie ich zgodnie z wzore
I w terminie okrélonym przez InstytugjZarzdzapca RPO WO 2007-2013,

przekazywanie do Instytucji Zajzapcej RPO WO 2007-2013 informaciji
mieskcznych o pospie w realizacji Dziald/Poddziatda zgodnie z wzorem
i terminem okrélonym przez InstytugjZarzadzapca RPO WO 2007-2013,

cykliczna ocena realizacji zatlaealizowanych przez IP Il oraz analiza raportow
monitoringu w ramach Dziad@Poddziata wdrazanych przez Centrum,

2) w zakresie Zespotu Informacji Europejskiej:

a)

b)

c)

d)

gromadzenie i udogbnianie przedgbiorcom informacji o sytuacji gospodarczej
w Polsce oraz innych krajach UE i kandyghyich,

udzielanie informacji o programach pomocowych ¢asych dla polskich
przedsgbiorcéw oraz instytucji okotobiznesowych,

udzielanie informacji o podstawowych prawach oragazlach funkcjonowania Unii
Europejskiej.

udzielanie informacji o mdiwosci uzyskania wsparcia w ramach PRO WO 2007-
2013.

77



Zakres zadan Dzialu Rozliczea Projektow RPO

Do zakresu obowrzkow Dzialu Rozliczé Projektbw RPO nals realizacja zada

zwigzanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych w ramach Osi 1 RPO X007-
2013 (z wyhczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) a wegoéindci:

1) w zakresie Zespotu Kontraktacji:

a) prowadzenie proceséw zawierania oraz zmian umow ofinahsowanie

z beneficjentami, ktérych projekty zostaty wybratterealizaciji,

b) biezacy nadzor nad realizacprojektow,
c) opracowywanie analiz, zestawié raportow z realizacji projektow w ramach Osi 1

RPO WO 2007-2013 (z wytzeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2),

d) udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrowadzenie szkofg

skierowanych do beneficientow Osi 1 RPO WO 2007320k wyhczeniem
poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2),

2) w zakresie Zespotu Zagdzania Finansowego i Ptatom:

a) weryfikacja ptatnéci w ramach projektow,
b) obstuga sprawozdaz realizacji projektow,

c) prowadzenie rejestru obe¢en na projekcie oraz wspotpraca z Dziatem Kontroli w
zakresie odzyskiwania néaleosci,

d) opracowanie i przekazanie g@adczenia i deklaracji wydatkbw do Instytuciji
Zarzadzapce RPO WO 2007-2013 oraz wspoéipraca z Instytdgradzapca RPO
WO 2007-2013 w zakresie certyfikacji wydatkow. W ypadku ujmowania wydatkow
w ramach dzialania 1.2, dodatkowo przekazywangla bwyciagi z rachunku
bankowego IP Il potwierdzgge poniesienie wydatkow na utworzenie lub wniegeni
wkiadu do funduszy,

e) wspotpraca z Instytugj Zaradzapca RPO WO 2007-2013 w zakresie zgizania
finansowego Osi 1 RPO WO 2007-2013 (z aggeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 |
1.4.2).

Zakres zadai Dzialu Kontroli RPO

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7

Do zakresu obowizkow Dziatu Kontroli RPOnalery w szczegolngi:

sporadzenie i aktualizacja oraz realizacja mgeghego harmonogramu kontroli
projektow,

organizowanie procesu kontroli projektow,

przeprowadzanie kontroli projektow na miejscu, wnaah realizacji zadaRPO WO
2007-2013, na podstawie dokumentéw programowych,

prowadzenie rejestru kontroli projektow przeprowadzh przez pracownikéw Dziatu,
sporadzanie dokumentacji z kontroli projektéw,

wspotdziatanie z wkxiwymi komorkami organizacyjnymi OCRG oraz Instyjtuc
Zarzdzapcej RPO WO 2007-2013 w zakresie prowadzonych kéngrojektow,

analiza dokumentacji pokontrolnej oraz przestrzeggrminowego obiegu dokumentacji,
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8)

9)

przygotowywanie pism do wdaiwych podmiotdow w zakresie spraw zzanych
z przeprowadzanymi kontrolami projektow,

opracowywanie okresowych i rocznych sprawdzda przeprowadzonych kontroli
projektéw,

10) biezace przekazywanie Dyrektorowiub Zastpcy Dyrektora informacji o wynikach

przeprowadzonych kontroli,

11) wspotdziatanie z innymi instytucjami kontroli,

12) sporadzanie informacji o wykrytych nieprawidtodaciach,

13) archiwizowanie dokumentacji pokontrolnej,

14) wykonywanie innych zada zgodnych, w szczegolléo ze standardami i nadanymi

kompetencjami do przeprowadzania kontroli w ramaRPO WO 2007-2013,
Wytycznymi a take z Instrukcg Wykonawcz RPO WO 2007-2013

Zakres Zadan Dziatu Pomocy Technicznej RPO

1)

2)

3)

4)

5)

Do zakresu obowrkéw Dziatu Pomocy Techniczneplezry w szczegolngci:

koordynacja wykorzystaniasrodkbw pomocy technicznej w ramach RPO WO
2007-2013,

opracowywanie, wdeanie, rozliczanie i monitorowanie projektéw/zadamansowanych
ze$rodkOw pomocy technicznej,

opracowywanie i realizacja Rocznych Planoéw DZiala ramach Pomocy Technicznej
RPO WO 2007-2013,

sporzadzanie wnioskéw o ptatdé i sprawozda z realizacji Rocznego Planu Dziatdot.
Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013,

wspétpraca z merytorycznymi  komorkami  Centrum w reale realizacji zada
przypisanych Instytucji Boedniczcej Il stopnia we wdraniu RPO WO 2007-2013 w
odniesieniu do Pomocy Technicznej RPO WO

Zakres zadan Dziatu Finansowo Ksegowego

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Do zakresu obowrkéw Dziatu Finansowo-Kggowego nalgy w szczegolngci:

prowadzenie kag rachunkowych zgodnie z przepisami i zasadami ofxygcymi dla
jednostki budetowej,

sporadzanie sprawozda finansowych oraz informacji z wykonania wydatkéw
w zakresie RPO WO 2007-2013,

prowadzenie ewidencji kgjowejsrodkéw trwatych i wyposeenia,
prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie ptac,
rozliczanie miesiczne i roczne podatku dochodowego od oséb fizydznyc

naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczgoeczne i zdrowotne oraz Fundusz
Pracy,
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7) wspotdziatanie przy opracowywaniu projektow planivansowych w zakresie projektow
finansowanych z Unii Europejskiej w oparciu o za&oia merytoryczne opracowane przez
kierownikow poszczegolnych projektow,

8) prowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej projektow finansowanych z Unii
Europejskiej, w tym: obstuga kgjowa, dokonywanie oraz kgjowanie ptatngci,

9) prowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej oraz wykonywanie innych czynioo w
ramach dziala RPO WO 2007 — 2018yodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP II,

10) dokonywanie ptatnii na rzecz beneficjentow ramach dziatRPO WO 2007-2013
realizowanych przez Centrum,

11) prowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej wydatkéw w ramach dzia@e&RPO WO
2007-2013,

12) przechowywanie zabezpiegzprawidtowej realizacji umoéw,

13) wspotpraca z merytorycznymi  komorkami Centrum w reale realizacji zada
przypisanych Instytucji Boedniczcej Il stopnia we wdraniu RPO WO 2007-2013.

3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownlkétytucji Péredniczcej I
stopnia (data i odniesienie)

OCRG opracowato Instrukgj wykonawcza Instytucji Pdrednicacej 1l stopnia
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego RozviRggionalnego nalata 2007-2013
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zagdzapcej RPO WO 2007-2013. W ramach niniejszej
Instrukcji szczegotowo okgdno m.in. nasipujace procedury:

- wyboru projektow;

- wdrazania projektow;

- rozliczania projektow;

- zaradzania finansowego;

- sprawozdawczei i monitoringu;
- nieprawidiowdci;

- odzyskiwania kwot;

- zarmdzania zmianami;

- archiwizacji.

Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia w ramach RPO \2@D7-2013 zostata przyp przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego uchwat nr 1936/2008 z dnia 3 czerwca 2008 r.
z p&n. zm. Wszelkie zmiany w przygj Instrukcji wykonawczej dmla kazdorazowo podlegaty
akceptacji Instytucji Zaeglzapcej RPO WO 2007-2013.

3.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewiaiech zgodngci
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Opisano w punkcie 2.2.3.

3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)
Opisano w punkcie 2.2.4.

3.2.5. Opis procedur dotygzych rozpatrywania wnioskéw o zwrot

Opisano w punkcie 2.2.5.

80



IV. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA
4.1. Instytucja certyfikuj aca i jej gtowne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia InstytGertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, zzmd zm.) minister wkciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej praltawos¢ poniesienia wydatkbw w ramach
programoOw operacyjnych. W ramach Ministerstwa RgmwRegionalnego, zgodnie ze statutem
i regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, furkapstytucji certyfikupcej petni Departament
Instytucji Certyfikupcej, podlegly Cztonkowi Kierownictwa MRR niezaleemu od pozostatych
Czionkéw Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za wipanie funkcji instytucji
zarzadzapcych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako departament w Ministeestwi
Rozwoju Regionalnego Zagdzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stigc2007 roku w
sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regjioego. Zakres zadaDepartamentu
Instytucji Certyfikupcej okréla regulamin organizacyjny Ministerstwa Rozwoju Reglnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest koménkiezalena
od komérek wykonujcych funkcje instytucji zasdzapcych. Szczegbétowy podziat zadaiedzy
komorki organizacyjne w Departamencie ckoay jest w regulaminie wewitrznym
Departamentu. Instytucja Certyfikigia zostala wyznaczona réwhaiew Narodowych
Strategicznych Ramach Odniesienia, zaakceptowaagcyzj Komisji Europejskiej z dnia 7 maja
2007 r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przstytacp Certyfikupcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegdlngci:

- opracowywanie i przedktadanie Komisji Europejskigoswiadczonych deklaracji
wydatkéw i wnioskéw o platnig;

- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaorokrdlanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkdw przez poszczegollne instytugeestnicace w
realizacji programow operacyjnych;

- do celow péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej — pozys&ivie i analizowanie
informacji o nieprawidtowgéciach w oparciu o wypracowany system raportowaaniégemat
nieprawidtowdgci;

- do celéw péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej — sprawowea nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestnigzych we wdraaniu programow operacyjnych
w zakresie zardzania finansowego i kontroli, w tym poprzez proepadzanie kontroli, a
takze wspotpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie i analiza wynikow wszystkich audytévweprowadzonych przez Instytdcj
Audytowa  oraz inne uprawnione instytucje kontrolne [ aughgo
w kontekscie spetnienia warunkoéw certyfikaciji;

- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejgkieprognozy wnioskow
o ptatnd¢ na bieacy i kolejny rok budetowy;
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- monitoring finansowy odrimie zasady n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych do
Komisji Europejskiej, przy uwzgtnieniu wydatkéw certyfikowanych do Komis;ji
Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych w
oparciu o informacje przekazane przez instytucjeagi@apce oraz inne instytucje;

- wspobtpraca z Departamentem Koordynacji Wedraa Funduszy Unii Europejskiej
w zakresie oceny stopnia wdemia i rozwoju funkcjonalni@i Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwiazku z delegowaniem egci zada&a w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Reednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR, w odniesieniu do tych programéw, reabzapdania niedelegowane do
IPOC, a ponadto:

- upewnia st co do prawidtowéci wykonywania zadaprzez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowaniegutar, w oparciu o ktore IPOC
realizup zadania zwizane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty
I informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone prgiebie dziatania, jak i informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RRO

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Iosfyt Certyfikupcqg (funkcje, organy
pasrednicz.ce, forma delegaciji)

Instytucja Certyfikujca w ramach Regionalnych Programéw OperacyjnyclejidiRPO")
deleguje czs¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich, petacych rok
tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikiga zachowuje
odpowiedzialné¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ustzf@ormdzenia Rady (WE) nr
1083/2006. Powierzenie Wojewodom wykonywaniagscz zada Instytucji Certyfikupcej
nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w drodze porozefmi
Instytucja Certyfikujca zawarta z poszczegélnymi Wojewodami pisemne Zuonienia, ktore
okreslaja zakres powierzanych zadaoraz obowizki IPOC. W komodrkach organizacyjnych
Urzedow Wojewddzkich wykonuaych zadania IPOC zapewniony jest rozdziat fumkcgitosunku
do komorek, ktére wykonajinne zadania, delegowane przez instytucjearapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC aale szczegdblngci:

- weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjt
Zarzadzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku atpdsé dla RPO;

- poswiadczanie wydatkbw w RPO, wykazanych przez InsjgtuZaradzapca RPO
w poswiadczonym przez aiwniosku o ptatnge;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. foadczenia do Departamentu Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych;
- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO,;
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analiza, do celow pwiadczenia wydatkow, informacji i zalecgokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez Instytacfarzdzapca RPO lub instytucje, do ktorych Instytucja
Zarzadzapca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzgtinianie, do celow poviadczenia wydatkow, wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez Instytgdhudytowa, Najwyzsz Izbe Kontroli oraz inne stzby lub
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroliudgoéw w zakresie prawidtovgoi
realizacji wydatkow w ramach RPO,

- analiza i uwzgidnianie do celéw pawiadczenia wydatkédw informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢ga/ch procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu cald lub czsci wkltadu dla projektu, prowadzonej przez
Instytucg Zarzadzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w MRR informacji dotycacych
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu catéci lub
cze$ci wkiadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na tawde gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego
o nieprawidtowdciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizaBCR

W ramach Urzdéw Wojewoddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku paystWydziaty, w
ramach ktérych realizowane gadania Instytucji Foednicacych w Certyfikacji. W przypadku,
gdy w ramach ww. Wydziatdwasrealizowane rownieinne zadania delegowane przez instytucje
zarzadzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkgpdnie z art. 3 lit. a rozpardzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/2006
Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanie yd¥iale, w ramach ktorego realizowarne s
zadania Instytucji Fwedniczacej w Certyfikacji, trzech komérek (oddziatow):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komérki ds. kontroli,
- komorki ds. systemu.

* Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tpkiiRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi vismie z
dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (20090387
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Schemat nr 11.Strukturawydziatu realizugcego zadania Instytucji R@edniczacej w Certyfikacji.

Czionek Kierownictwa
Urzedu Wojewodzkiego

Wydziat ds. ... Wyadziat ds. ...

Wydziat realizujcy zadania
Instytucji Pérednicacej w
Certyfikacji

Sekretariaf

Komoérka ds. Komoérka ds. Komorka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkow

4.2. Organizacja Instytucji Certyfikuj acej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujednostek

84



Schemat nr 12.Struktura organizacyjna Departamentu Instytucjit@iauj acej.

Minister Rozwoju Regionalneg

O

Czionek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Stanowisko ds. Sekretariat
Niezaleznych Opinii

Zastpca Dyrektorg Zastpca Dyrektorg
I | I I
Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Kontroli Stanowisko ds.
Krajowych Regionalnych Programoéw Systemu Warunkéw Pomocy
Programéw Programéw EWT i Certyfikacji Certyfikacji Technicznej
Operacyjnych Operacyjnych Monitorowania

Schemat nr 13 Departament Instytucji Certyfikagej w strukturze Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.

Minister Rozwoju Regionalnego

Sekretarz Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
Instytucja Instytucja \_ Instytucja
Instytucja Koordynujgca NSRO Instytucja - Zarzqdzapca Certyfikujgca
—| Zarzqgdzapca PO —| Zarzqdzapca PO PO EWT
Pomoc Techniczna RPW
Instytucja Instytucja
Instytucja Koordynujca ds. | Zarzgdzagca PO
—| Zarzgdzapca PO Polityki Strukturalnej Instytucja Kapitat Ludzki
Infrastruktura i Zarzqdzajpca
Srodowiskc —| PO Innowacyjna
Gospodarki
— Instytucja
Koordynugca RPO
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Departament Instytucji Certyfikagge] podlega bezgoednio Czionkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezaley w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich
zada od pozostatych komérek wykomgych zadania zwzane z zargzaniem programami
operacyjnymi oraz nadzomhgych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MRR
Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji C&rijdcej jest przygotowywanie oraz
przedkfadanie do Komisji Europejskiej gdadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o
ptatnag¢ w ramach poszczegolnych programow operacyjnychizozganych w ramach NSRO
2007-2013. Departamentem Instytucji Certyfidagj kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu
podlega dwoéch Zagbcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfikagj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programow Operacyg,

- Wydziat Il — Wydziat Regionalnych Programow Opsyjaych,

- Wydziat 11l — Wydziat Programow Europejskiej Wdprcacy Terytorialnej i Monitorowania,
- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaicj

- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Stanowisko ds. Niezataych Opinii,

- Sekretariat.

Za przygotowywanie poviadczed i deklaracji wydatkéw oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegolnych pragvav odpowiadaj Wydziaty I, 11 i Il
Ponizej zostat przedstawiony zakres zaaaaz funkcji przydzielonych poszczegélnym komérkom
organizacyjnym w Departamencie Instytucji Certyjiae).

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 8

Wydziat Il Wydzial Regionalnych Programéw Operacyh

Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowyiwado Komisji Europejskiej
poswiadczeér i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatidookresow i ptatngé koncowa
w ramach regionalnych programow operacyjnych. Z giwaa delegowanie przez Departament
Instytucji Certyfikupcej czsci zada do Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (Urzdoéw
Wojewaodzkich), o ktérym mowa w podrozdziale 4.1V8ydziat Il prowadzi wspotprac oraz
nadzér nad realizagj przez Instytucje Roednicace w Certyfikacji natgonych na nie
obowiazkow. Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Kda z oséb zatrudnionych w wydziale
odpowiada za obstggposzczegolnych, przypisanych jejf RPO, w tym za:

1) przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji peoednicacych
w certyfikacji pdwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptat@alla 16 RPO,
w trybie i zakresie ok&onych w Instrukcji Wykonawczej IC,
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2) przygotowywanie p@wiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptaiodo
Komisji Europejskiej dla RPO;

3) opracowywanie i biemca aktualizacg zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkow, w tym wzorow niezlginych dokumentéw dotyazych procesu certyfikacji w
ramach RPO;

4) analizowanie procedur funkcjorngych w instytucjach pwedniczcych w certyfikacji i
koordynacg w tym zakresie prac komorek organizacyjnych Degpaentu, w trybie i na
zasadach okgéonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptaiialo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

5) udziat w ocenie stopnia wdrenia i rozwoju funkcjonalni@i Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceiigicji wydatkow oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

6) we wspoOtpracy z Wydziatem IV petnienie funkcji Admstratora Merytorycznego
Instytucji Certyfikupcej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (K8VIK
07-13) dla regionalnych programéw operacyjnych;

7) realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytucy Certyfikujaca a instytucjami
pasrednicacymi w certyfikacii;

8) udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjpckrednicacych w certyfikacji w
celu sprawdzenia poprawdw wypetniania przez te instytucje delegowanych ahad
zakresu certyfikacji;

9) wspotprae z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkaoraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

10)wspotprag z Komisp Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym,ymnt
w szczegolngci z instytucjami pérednicacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niedbnych dla danego programu operacyjnego;

11)gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (K8MIK 07-13) informacji o
poaswiadczonych wydatkach oraz ztmych do Komisji Europejskiej wnioskach o
ptatnac;

12)analiz i uwzgkdnianie w procesie certyfikacji informacji o nieptidtowosciach
otrzymywanych zgodnie ANytycznymi w zakresie sposobu postvania w razie
wykrycia nieprawidiowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Furmus
Spéjnaci w okresie programowania 2007-201&az zgodnie z PION w ramach
nadzorowanych programow;

13)udziat w analizie informacji o wynikach kontroli audytéw wykorzystanigrodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspéifs@mmania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie i zakresie atomym w Instrukcji Wykonawczej IC;

14)prowadzenie monitoringu finansowego w ramach pagainych RPO, w zakresie
poniesionych wydatkow w podziale nag¢&z wspolnotovs oraz wklad krajowy oraz w
zakresie narostych odsetek;

15)monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;
16)archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do wydziatu;
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17)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 9

Wydziat 1ll — Wydziat Programéw EWT i Monitorowania

Przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejgkisngnozy wnioskéw o ptatié na
biezacy i kolejny rok budetowy?>°

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do gtownych zada wydziatu naley w szczegolngci prowadzenie prac koncepcyjnych
zwigzanych z budow i funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzesgentralnego rejestru
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu catéci lub czsci
wktadu dla projektu dla wszystkich programéw realvanych w ramach NSRO i obstuga prawna
IC. Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszcziego osoby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:

1) wspotprag z wiaciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnyobrganizacyjnych
zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu gd#ania i kontroli finansowe]
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjcip w szczegoélngci w zakresie systemu
certyfikacji wydatkow;

2) analizowanie informacji o systemach zglzania i kontroli poszczegolnych programoéw
operacyjnych oraz wspotpraez wiasciwymi instytucjami w tym zakresie;

3) udziat w analizowaniu procedur funkcjoaaych w instytucji zarazdzapcej lub instytucji
paosrednicacej w zaradzaniu oraz w instytucji goednicace] w certyfikacji, w trybie i
na zasadach okilenych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatialo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur doiggzh systemu certyfikacji;

5) analizowanie Opiséw systeméw zatzania i kontroli programow operacyjnych i
koordynacja w tym zakresie prac komorek organizaml) Departamentu, w trybie i na
zasadach okgéonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptaiialo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wyaaczej IC;

7) wspoOtprag z wiaciwym departamentem Ministerstwa w zakresie ocetgprsa
wdrozenia i rozwoju funkcjonalniei Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK
07-13) w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz prowexia rejestru kwot podlegajych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8) petnienie funkcji Administratora Merytorycznego tytsicji Certyfikujacej w ramach
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13)

%5 Przedstawiono zadanie wydziatu dotyoe RPO. Zadanie to realizowane jest we wsp6tpragydziatem DIC-II.
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9) koordynowanie aktualizacjiWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatialo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Raimiesienia na lata 2007-
2013 w trybie i zakresie oké&onych w Instrukcji Wykonawczej IC;

10)opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumie sprawach nafacych do
kompetencji Departamentu i koordynowanie procesh igzgadniania wewatrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

11)opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektow aktow prawnych
opracowanych przez inne komorki Ministerstwa oramiinstytucje;

12)prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podleggth procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane prestytucje zarzdzapce i inne
instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europegskebiorczej informacji w tym
zakresie;

13)archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do wydziatu;

14)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 5

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacii

Do gtéwnych zada wydziatu naley w szczegolnéci przygotowanie i przeprowadzanie

kontroli w szczegolnii w Instytucjach Zargdzapcych i kontroli projektow pomocy technicznej
IPOC, pozyskiwanie i analiza informacji na tematwikgw kontroli i audytéw oraz pozyskiwanie i
analiza informacji dotycrych nieprawidiowéci. Wydzialem kieruje Naczelnik wydziatu.
Poszczegodlne osoby zatrudnione w wydziale odpojydadazczegolnéri za:

1) analiz informacji o wynikach kontroli i audytéw wykorzystia srodkow z funduszy

2)
3)

4)

5)

strukturalnych i Funduszu Spogud oraz krajowego wspoéitfinansowania, prowadzonych
przez uprawnione instytucje i koordynowanie w tynmakmesie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakredigesdonych w Instrukcji Wykonawczej
IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w sgandgci w instytucjach
zarzadzapcych oraz instytucjach goednicacych w certyfikacji;

analiz raportow na temat stwierdzonych nieprawidiéeiow ramach poszczegdélnych
programow, w trybie i zakresie oktenych przez InstrukgjWykonawca IC;

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanyctDepartamencie przez uprawnione
instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalgaokontrolnych dotycxrych zada
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspolprac wiasciwymi komaorkami
organizacyjnymi Departamentu;

przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach zarmdzapcych oraz instytucjach pgeedniczcych w zaradzaniu w
ramach krajowych programow operacyjnych w zakrésietroli, ktérych celem jest
uzyskanie przez InstytugjCertyfikujaca uzasadnionej pewso, ze s spetnione
warunki zawarte w art. 61 lit. tozporz;dzenia nr 1083/20Q6

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawrio
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wypetniania przez te instytucje delegowanych aaxlaakresu certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w ramach
projektéw finansowanych z PO PT,;

6) wspoOtprag z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie ckoaym w Wytycznych w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowaniegmoz wnioskow o pfatdé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wnech Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 udziat w procesie tworzenia i zapewniania
efektywnego systemu kontrgliodkow unijnych;

7) opiniowanie rocznych plandw kontroli instytucjigpednicacych w certyfikacji;

8) analizz informacji na temat kontroli i audytdbw przeprowadygch przez uprawnione
instytucje w instytucjach goedniczcych w certyfikacji i koordynacja w tym zakresieapr
komoérek organizacyjnych Departamentu;

9) przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspoétudziale pracownikow wkawych
komorek organizacyjnych Departamentu:

a) w instytucjach zarmlzapcych lub instytucjach im podlegtych w celu uzyskani
uzasadnione] pewdoi, ze s spetlnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzdzenia nr 1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawrio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aaxlaakresu certyfikaciji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektéw finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach okkenych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptathodo Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiafeych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

10)przeprowadzanie czynia kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresiereslonych w
Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywhramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2082 w Instrukcji Wykonawczej IC;

11)monitorowanie wdrgenia przez poszczegdlne instytucje zatecez kontroli
przeprowadzanych przez Instytei€ertyfikujaca;

12)udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonucych w instytucji zaradzapcej lub instytucji pérednicacej w
zarzmdzaniu oraz w instytucji poednicacej w certyfikacii,

b) Opiséw systemow zagdzania i kontroli programéw operacyjnych,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikaciji

oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptathodo Komisji Europejskiej w

Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiaggyych Ram Odniesienia na

lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

13)wspotprag, w szczegolngei z Wydziatem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwizanych z systemem kontroli funduszy strukturalnydhunduszu
Spojnaci;

14) przygotowywanie analiz i zestawii@v zakresie realizowanych zada
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15)archiwizacg dokumentow wychodych i wptywapcych do wydziatu;

16)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasjpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gtéwnych zada stanowiska naley w szczegolngci obstuga zadalC zwiazanych z
wykorzystywaniemsrodkOw pomocy technicznej oraz wspotpraca z IPOZ PO PT w ww.
zakresie. Poszczegolne osoby zatrudnione w ramaocbwiska odpowiadajw szczegolngci za:

1) przygotowywanie i przekazywanie do 1Z POPT zbioatzywnioskédw o dofinansowanie
oraz wnioskow o pfatrié dotycacych zada realizowanych przez Departament jako
beneficjenta i instytucje geednicace w certyfikacji (w przypadku RPO) jako odbiorcéw
pomocy projektéw finansowanych z PO PT,;

2) organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktér{pepartament jest beneficjentem
w celu ich prawidiowej realizacji, w tym spadzanie sprawozdaaz realizacji oraz
wnioskow o ptatnéx;

3) przygotowanie i realiza¢jplanu szkolé w Departamencie w celu koordynacji polityki
szkoleniowe] Ministerstwa na poziomie Departameataz prowadzenie bazy szknle
pracownikéw Departamentu;

4) wspotprae z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptataiov ramach POPT (dotyczy RPO);

5) weryfikaci skltadanych przez instytucje ednicace w certyfikacji wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptat@éav ramach PO PT (dotyczy RPO);

6) wspotprae z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofsmavanie oraz wnioskow
o ptatn@¢ okresowq i koncowa w ramach PO PT;

7) wspOlprag z Biurem Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresie
realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa,

8) wspoétprage z komoérky organizacyjn Ministerstwa wiaciwa w zakresie rozliczania
projektéw PO PT oraz procedur planowania i reajizagdatkoéw budetowych;

9) udziat w aktualizaciji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT ;

10)udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji pérednicacej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskovptatnas¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiesgrych Ram Odniesienia na lata
2007-2013praz w Instrukcji Wykonawczej IC (dotyczy RPO);

11)udziat w kontrolach projektéw realizowanych przeep@rtament w ramach POPT w
szczegOlnéci przeprowadzanych w instytucjach s$pednicacych w certyfikacji
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektowirybie i zakresie ok&onych w
Instrukcji Wykonawczej IC;

12)prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw Departamgentu
13)archiwizacg dokumentow wychodzych i wptywapcych do Stanowiska;
14)realizacg innych zada zleconych przez dyrektora Departamentu.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych daetaiska: 5

Stanowisko do Spraw Niezaleych Opinii

Do zada realizowanych w Stanowisku nalew szczegolngci:

1) opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dynekt®epartamentu, na potrzeby
nadzorujcego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch od pozostatych komorek
Departamentu, opinii w zakresie wstrzymywania onanawiania procesu certyfikacji
wydatkow do KE;

2) pozyskiwanie, w szczegOlew od pozostatych komorek Departamentu, dokumentow
oraz informacji do wydawania niezaig/ch opinii w zakresie wstrzymywania oraz
wznawiania procesu certyfikacji wydatkéw do KE;

3) analizowanie dokumentéw otrzymanych w kosteé wstrzymywania oraz wznawiania
procesu certyfikacji wydatkéw do KE;

4) przygotowywanie innych niezaleych opinii w zakresie realizacji | ksztattowania
przyjetych rozwizan, w szczegolnsci dotyczicych procesu certyfikacii;

5) wspotpraca z pozostatymi komérkami Departamentakresie realizowanych zatla

6) przygotowywanie analiz i zestawvii@v zakresie realizowanych zagda

7) archiwizacja dokumentow wychogtz/ch i wptywapcych do Stanowiska;

8) realizacja innych zadeazleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 1

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikugca wykonuje swoje zadania w oparciu Wytyczne w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoziagkow o ptatné’ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013dalej: ,Wytyczne).

Wytyczne okreslaja sposob realizacji zada Instytucji  Certyfikupcej, Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Urzdéw Wojewoddzkich) oraz Instytucji Zajdzapcych w
zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w pehedstawienia Komisji Europejskiej przez
Instytucg Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskéw otipéac¢ okresovy
dla programéw operacyjnych na lata 2007-201B8/ytyczne okreslaja réwniez wzory
obowigzujacych dokumentéw. Wewitrzne procedury zawiergje szczegotowe opisy Czynioo
oraz terminy ich wykonania w zwaku z realizag zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC,
podlegagca zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.
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4.3. Péwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktodeklaracje wydatkow gs sporzxdzane, péwiadczane
I przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okigacym warunki péwiadczania wydatkéw przez
Instytucg Certyfikujaca oraz skltadaniaPaswiadcze i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej 8 WytyczneSzczegotowe zasady spatizania i péwiadczania
deklaracji wydatkow oraz przedktadania ich do Kgitsuropejskiej przez IC okia Instrukcja
Wykonawcza IC. Ponej przedstawiono proces spatzania, péwiadczania i przedktadania
wnioskow osrodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujca odpowiada za opracowanie i przedisie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o plathadla RPO. Ww. deklaracja jest
sporadzana zgodnie z formatem oki@ym w Zahczniku nr X dorozporz;dzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragj wydatkdbw oraz sposziza wniosek o
ptatna¢ okresowt do Komisji Europejskiej w oparciuBaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
whniosek o ptatn&* okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikycej sporadzone i
zatwierdzone przez InstytucjZaradzapca RPO oraz zweryfikowane i pgwiadczone przez
Instytucg Pasrednicaca w Certyfikacji. WzérPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikyicej stanowi zatcznik do
Wytycznychnstytucja Zaradzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjidatkow
oraz wnioskéw o pfatnié zgodnie z przytymi procedurami i sposziza za dany okres zbiorczy
dokumentPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnak’ okresow od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikucej dla RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji
Pasredniczcej w Certyfikacji (IPOC).

Do dokumentu 1Z zatza zestawienie wszystkich gaadczonych wnioskow o ptatgé
ztozonych przez beneficjentdw w danym okresiectygh przez 1Z wPaswiadczeniu i deklaracji
wydatkdw oraz wniosku o platio IPOC otrzymuje ww. Paswiadczenie od Instytucji
Zarzadzapce]j RPO co do zasady w trybie migzinym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instyducj
Certyfikujaca, Instytucja Zarzdzapca mae skitadéd ww. Paswiadczeniaz inm czestotliwoscia,
ale nie rzadziej mi raz na kwartat. Instytucja Zamdzapca przedklada do IPOC ww.
Paswiadczeniev terminie 30 dni po zakazeniu okresu, ktérego wwaswiadczeniedotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski anqde¢ w RPO obejmujce réwnie
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanycllamym okresie assporadzane przez 1Z
przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13), w ktorym gradzone g m.in. dane finansowe dotygze
programu. IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zgtzapcej RPO Paswiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o ptatfio okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnejmerytorycznej) wydatkow
wedtug listy sprawdzagej, zgodnie z Instrukgj Wykonawcza IPOC. IPOC w szczegolho
dokonuje weryfikacji danych finansowych zawartychww. Paswiadczeniu wporéwnaniu z
danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné’ okresowt od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej pojawia Sie
watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w alekd)i
wydatkow, IPOC ma prawo zwrdcisic do Instytucji Zarzdzapcej RPO z préba o korekte
deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu émgmia watpliwosci. Instytucja
Zarzadzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem ww. wydatku, ktorycdzie
mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, geli Instytucja Zaradzapca RPO przekae do
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IPOC wystarczace wyjanienia. IPOC w trakcie weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji
wydatkébw oraz wniosku o ptatfio okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucii
Certyfikugcej bierze pod uwag rowniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli
sprawdzajcych wydatki zawarte w deklaracjach wydatkéw i vakiach o ptatné.

W przypadku pozytywnej weryfikacfpaswiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej, IPOC przekazuj®aswiadczenie i deklaragjwydatkow
i wniosek o ptatn@ od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyce] do Instytuci
Certyfikujacej oraz spormzone przez siebiePaswiadczenie Instytucji Roedniczce) w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikggej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgja Certyfikujaca Paswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdamkresow od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji
Certyfikugcej zostam w nim wykryte bédy, Instytucja Certyfikujca ma prawo zwrd€i sie
bezpdrednio do Instytucji Zardzapcej RPO z préba o poprawienie dokumentu lub przekazanie
do niego wyjdnien, o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku weryfikacji przez Instytugj
Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o tpég¢ okresow od
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikujcej pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w Waswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma
prawo zwroat sig¢ do Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o koreke ww. Paswiadczenia tj.
wytaczenie danego wydatku Paswiadczeniado czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja
Zarzmdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazg&niem ww. wydatku, ktoryedlzie
mogt by ujety w kolejnym Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipec, jezeli
Instytucja Zarzdzapca RPO przekeae do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce wyjanienia i
otrzyma informagj o wycofaniu zastrzen Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi kdd w Paswiadczeniu Instytucji Roedniczicej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej, ma prawo zwrééi sic do IPOC z préba 0 poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego vsgjen.

W przypadku stwierdzenia przez Instytc{Certyfikujpca poprawngci otrzymanych
dokumentoéw oraz spetnienia warunkoéw certyfikacjiktdorych mowa wWytycznych Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych gw@dczonych przez InstytuciZarzdzapca
wydatkébw z PLN na EUR i pwiadcza wydatki oraz spaydza Paswiadczenie i deklaragj
wydatkow oraz wniosek o ptatfdood Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskieglla RPO.
Dokument jest przygotowywany zarowno w formie elekicznej jak i papierowej oraz
przekazywany do Komisji Europejskiej za porasystemu informatycznego Komisji Europejskiej
SFC2007 (art. 38ozporz;dzenia nr 1828/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskidjazy SFC2007 przekazywana jest
do wiadoméci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@dczonych przez
Instytucg Zarmdzapca wydatkbw z PLN na EUR, wg miesznego obrachunkowego kursu
wymiany waluty, o ktérym mowa w art. 81 ust.r8zporzidzenia nr 1083/2006Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkbw z PLN na EUPRg kursie Komisiji
Europejskiej, obowizujacym w miesicu, w ktorym wydatki zostaty zakgowane przez
Instytucg Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPOf, Instytucja Zargdzapca RPO lub inna instytucja
uczestniczca we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IP@€zekazuje wniosek
o0 wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi prietgwej, dziataniu, poddziataniu, grupie
projektéw lub projekcie do Instytucji Certyfikigej w MRR. Instytucja Certyfikaca ma prawo
wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wielsrustalé, procesu certyfikacji wydatkow
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do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetgwdo czasu usuggia przez das instytucg
stwierdzonych przyczyn ¢oacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadsgtjeastpujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji wytan
RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiedninstytuch Zarzadzapca RPO
lub innymi instytucjami majca na celu wyjénienie sytuacji), Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikupcej przekazuje w formie notatki informaapa temat niewypetnienia
warunkéw certyfikacji do Czionka Kierownictwa MRRadrorujcego Departament
Instytucji Certyfikupcej. Notatka zawiera wszelkie informacje na tentaiesdzonych w
programie przyczyn dalacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji oraz
uzasadnienie wstrzymania certyfikaciji.

- Czilonek Kierownictwa MRR nadzourgy Departament Instytucji Certyfikagej podejmuje
niezalena decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowegziatania,
poddziatania, grupy projektow lub projektu oraz, pasegnieciu opinii Dyrektora
Departamentu Instytucji Certyfikagej, okr&la dziatania jakie mugzby¢ podgte w celu
zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich Ireacji. Na polecenie Czionka
Kierownictwa MRR nadzorggego Departament Instytucji Certyfilkapj, niezalena od
pozostatych komorek departamentu opiradnagnie zasadnii wstrzymania procesu
certyfikacji wydatkow opracowuje i przedktada doceptacji Dyrektora Departamentu
Stanowisko do Spraw Niezaleych Opinii w DIC.

- Instytucja Certyfikugca, wypetniajc decyz¢g Czionka Kierownictwa nadzorgego
Departament Instytucji Certyfikagej, informuje Instytug Zarmdzapca RPO o
wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywa do wiadoméci Instytuciji
Koordynupcej RPO i IPOC), osi priorytetowej, dziatania, pp@ddania, grupy projektow
lub projektu oraz podejmuje kroki zmierzeg do wyjdnienia przyczyn &dacych podstaw
wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak réwnigwraca si do Instytucji
Zarzadzapce] RPO o podygie dziatéh naprawczych, poda termin na poinformowanie
Instytucji Certyfikupcej o podgtych dziataniach. Instytucja Certyfikiga informuje take o
wstrzymaniu certyfikacji danego programu, osi prietowej, dziatania, poddziatania,
grupy projektow lub projektu KomisjEuropejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytug
przyjmujaca ptatncci z Komisji Europejskiej (Ministra Finanséw).

- Instytucja Zarzdzapca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Czionek Kierownictwa MRR nagacy Departament Instytuciji
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przezytosjc Zaradzapca RPO,
po zastgnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej, podejmuje niezatea decyzg
o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetgwedziatania, poddziatania, grupy
projektow lub projektu, ktorego certyfikacja bytastnzymana. Na polecenie Czionka
Kierownictwa MRR bezpgednio nadzoracego Departament Instytucji Certyfilkog],
niezalena od pozostatych komorek departamentu agpmilngnie zasadni wznowienia
procesu certyfikacji wydatkébw opracowuje i przedida do akceptacji Dyrektora
Departamentstanowisko do Spraw Niezaleych Opinii w DIC.

- Instytucja Zarzdzapca RPO jest niezwilocznie informowana o wznowienartydikacji
wydatkébw do KE dla danego programu operacyjnegd, pogorytetowej, dziatania,
poddziatania, grupy projektow lub projektu (inforcjea przekazywana do wiadodud
Instytucji Koordynugcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacp sowniez informowane
Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Ingtya przyjmugca ptatnéci z Komisji
Europejskiej.
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4.3.2. Opis dziata podejmowanych przez Instytei€fertyfikupcqg w celu zapewnienige wymogi

okreslone w art. 61 rozpordzenia (WE) nr 1083/200& spetnione
W celu wypetnienia wymogow ok§lenych w art. 6Irozporz;dzenia nr 1083/2008inister

Rozwoju Regionalnego dziaaj jako Instytucja Certyfikaca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9a
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wy¥gtycznektére okrglaja m.in. warunki
niezledne do spetnienia przez poszczegodlne instytucjeowthulzialne za realizagjprogramoéw,
oraz dziatania podejmowane przez Instygu@ertyfikujaca. Naleza do nich w szczegolsoi:

Dot. Art. 61, lit. ayozporzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, agwaje |

przedktada Komisji Europejskiej pmiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptato
okresows. Wz6r wniosku jest oki&ony w Zahczniku nr X dorozporzidzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragj wydatkéw oraz sposziza wniosek o
ptatna¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaraejwydatkow oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugcej,

sporadzone i zatwierdzone przez InstytiZarzadzapca.

Warunki, jakie musg zost& spetnione celem pwiadczenia wydatkdéw przez IC i zawarcia

ich w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpégé kierowanym do KE oraz
procedury sporgzania ww. Paswiadczenia do KE okrélaja Wytyczne oraz Instrukcja
Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporzidzenia nr 1083/2006

a)

b)

Instytucja Zarazdzapca péwiadcza Instytucji Certyfikuicej, ze zadeklarowane wydatki
spetniag kryteria odnoszce s¢ do kwalifikowalndgci ustanowione w art. S5®zporzdzenia
nr 1083/2006i zostalty poniesione przez beneficjentdw w proeeasalizacji projektow
wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodm&minkami przyznawania wktadu
publicznego zawartymi w art. 78 rozpatzenia nr 1083/2006. Instytucja Zadzapca
poswiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze realizacja operacji peguje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji 0 przagiu programu operacyjnego oraz zgodnie z
rozporzidzeniem nr 1083/2006 w szczegolni, ze:

zadeklarowane wydatkiaszgodne z magymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i
krajowymi oraz zostaty poniesione w zwku z projektami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami magymi zastosowanie do programu operacyjnego i ofygcymi
zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdkio

» zasadami odnoszymi sk do pomocy publicznej;
» zasadami odnogeymi sk do zamowié publicznych;

» zasadami odnoseymi sk do innych polityk wspolnotowych (w szczegdobdotyczcymi
ochronysrodowiska i zachowania réwnych szans);

» zasadami dotygzymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégna mocy art.
107 Traktatu, za pomaavydatkdéw poniesionych przez beneficjenta w okrégiech lat;

» zasad, 0 ktérej mowa w art. 78 ust. bzporz;dzenia nr 1083/20Q6odnoszaca si¢ do
wydatkow dotyczcych duych projektow, ktore nie zostaty zatwierdzone prkemisje,

deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiampggch systeméw ksgowych i jest
poparta dajcymi sk zweryfikowa: dowodami,
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c) transakcje bdace podstaw wydatkébw § zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne g ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zviikowane przez
odpowiednie organy iasprzestrzegane w zadowaileym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatido uwzgkdniaj, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i @dogh pochodzce z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektéwasrejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje wnty
zakresie 8 udostpniane na zadanie Instytucji Certyfikycej oraz wihaciwych
departamentow Komisiji.

f) procedury zargzania i kontroli, w stosunku do programu, zostadrozone w instytucjach
bioracych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzentrmie instrukcji wykonawczych
przez odpowiednie instytucje.

- Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zarglzapcej i na jej
odpowiedzialnéc, Instytucja Pérednicaca lub Instytucja Pwedniczca Il stopnia/lnstytucja
Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegbin projektow,
w szczegolngci weryfikujac, ze wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostanez

- Instytucja Certyfikugca, w szczegdlrkoi na podstawie informacji iPaswiadcze
otrzymanych od Instytucji Zasdzapcej RPO orazPoswiadczenialPOC pdwiadcza
Komisji Europejskiej,ze deklaracja wydatkoéw jest dokiadna, wynika z wgagnych
systeméw ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentagupetniagcej, jak
rowniez, ze wydatki zostaly poniesione w sposob prawidtowsg izgodne z magymi
zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i krajowymiarastaty poniesione w zyaku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z éaigimi majcymi zastosowanie do
programu i spetniajzasady wspolnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej dokonuje weryfikacji prawidtowéai poniesienia
wydatkow wykazanych waoswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku atpésc od
Instytucji Zaradzapcej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikuajcej przeprowadza kontrole w Instytucji Zadzapcej
RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestigegh we wdraaniu RPO. IC
przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie Zagawierzonych do realizacji IPOC przez
IC. Szczegdtowe procedury dotyce przeprowadzania kontroli zawierd)ytyczneoraz
Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie kontrelieryfikuje st funkcjonowanie
systemu zarglzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych instrukcjach
wykonawczych oraz prawidtowé sporadzenia dokumentowPaswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatfio

- Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez InstytucZarzadzapca, Instytucje
Pdsredniczice, Instytucje Pgoednicace Il stopnia, Instytuej Audytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwhniénne uprawnione organy, a tak
informacje o nieprawidiowaziach uzyskane na podstawie danych zawartych w
dokumentach przedktadanych zgodnie z istioyni zasadami, w tym zgodniePzoceduy;
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoyecach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojmd w latach 2007-2013 Instytucja Certyfikujca
uwzglkdnia rownie nieprawidtowdci wykryte na podstawie wiasnych dziata
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Instytucja Certyfikugca przed przekazaniem do Komisji Europejskiggswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdaipewnia st, ze wykryte nieprawidtowsri
nie dotyca wydatkow kwalifikowalnych zawartych wWwaswiadczeniach i deklaracjach
wydatkow i wnioskach o ptatidod Instytuciji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewniag sco do

skutecznéci, jakasci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ustaleraz

wnioskow podgtych podczas posiedze Komitetu Monitorugcego. Przedstawiciel
Instytucji Paredniczcej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitggacego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej i analizuje opis systemu

zarzdzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zargdzapcej o wystaniu ww. opisu do

Komisji Europejskiej, wraz z ostateecgrwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Roednicaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji

Zarzadzapcej aktualln wersg ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO procedury wewitrzne (instrukaj
wykonawca), na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustamoysystem zarglzania

i kontroli spetnia wymogi okrdone w rozporzidzeniu nr 1083/200@w szczegolngci
okreslone w art. 58-62)oraz w rozporzidzeniu nr 1828/2006W przypadku dokonania
modyfikacji ww. procedur, IPOC otrzymuje od InstgfiuZarzadzapcej RPO aktualn
wersg ww. dokumentu. IPOC, na swgprosbe, otrzymuje od Instytucji Zanrizapcej RPO
zweryfikowane 1 zatwierdzone przez InstytucZarzadzapca instrukcje Instytucii
Pdsredniczicych i ewentualnie Instytucji Reedniczcych Il stopnia.

IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wynilarkroli projektow, w tym kontroli
na zakaczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systeS| (SIMIK 07-13)
informacje o kontrolach krzpwych. Instytucja Certyfikaca oraz IPOC mae zwrdct sie
do Instytucji Zaradzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdiny
projektéw (take z kontroli na miejscu przeprowadzanych przezytaosie Pdredniczce
lub Instytucje Péredniczce Il stopnia).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytei@arzadzapca zgodnie z art. 13 ust.@zporzdzenia nr
1828/2006 W przypadku stwierdzenia zgego zaniedbania zasad systemu gania i
kontroli albo raacego naruszenia warunkéw certyfikacji przez InstiguZarzdzapca
RPO w trakcie wykonywanej przezankontroli, I1Z przekazuje do IPOC wyprzedzay
informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na osttgtermin jej zakaczenia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych w
Instytucji Zaradzapcej RPO przez NIK, jak rownignne uprawnione organy (z vagkiem
wynikéw audytéw Instytucji Audytowej), IPOC otrzygeutakze wyniki kontroli i audytow
projektéw przeprowadzonych przez NIK, jak rowniane uprawnione do tego ghy lub
podmioty kontrolne i audytowe (z wagkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej),
zawierajce ustalenia o stwierdzeniu wystenia nieprawidtowgci zwiazanych z realizagj
programu operacyjnego.
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Dot. Art. 61, lit. d)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca dokonuje piwiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawiereg wyniki oceny utworzenia systemow zglzania i
kontroli oraz oping na temat ich zgodsoi z art. 58-62rozporzdzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opiniprzygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie ragpa audytu
zgodndci przeprowadzonego przezragodnie z art. 7fozporz;dzenia nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikugca dokonuje piwiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
otrzymata do dnia 31 grudnia Zdego roku w latach 2008—-2015 roczne sprawozdanie
audytowe oraz opiaj o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ilbzporzydzenia nr
1083/2006 opieragce st na audytach systemow i audytach operacji przeppaych na
mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego rozpguizenia zgodnie ze strategudytu.

Opinia wydana zgodnie z art. 71 ustrdzporzidzenia nr 1083/200¢przekazana przez
Instytucg Audytowa do Komisji Europejskiej jest opimpibez zastrzeen. W przypadku
opinii z zastrzeeniami, Instytucja Certyfikaca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej
informacg o wdrazeniu srodkéw naprawczych oraz informacp wycofaniu opinii z
zastrzeeniami i wydaniu opinii bez zastrzs.

Opinia, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d figzporz;dzenia nr 1083/20Q6pierajca st
na audytach systeméw i audytach operacji przeproamagth na mocy art. 62 ust. 1 lit. aib
tego rozporzdzenia zgodnie ze strategaudytu jest opini bez zastrzeen. W przypadku
opinii z zastrzeeniami Instytucja Zawdzapca przekazuje Instytucji Certyfikage]
informacje o wdreeniu adekwatnychsrodkdbw naprawczych w odniesieniu do tych
aspektoéw systeméw zadzania i kontroli, ktdre nie spetniaty wymogéw Bluie dziataty
zgodnie z wymaganiami art. 58-6@zporz;dzenia nr 1083/2006Sekcji 3rozporzdzenia
nr 1828/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &éma pod
wzgledem prawidtowéci wdrazania danego programu:

a) wyniki audytow systemu, o ktérych mowa w art.u82. 1 lit. a rozporglzenia nr 1083/2006

b) wyniki audytéw projektow, o ktérych mowa w a2 ust. 1 lit. b rozpoezlzenia nr

C)

1083/2006

roczry opinie i roczne sprawozdanie audytowe, o ktérych mowariwv @2 ust. 1 lit. d
rozporzdzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. e)rozporzydzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpigéw

ksiggowych dotycacych wydatkbw zadeklarowanych KE. Zadania azsnhe z
prowadzeniem elektronicznej kgowaosci wydatkéw zadeklarowanych do KE w ramach
poszczegolnych programow operacyjnych w imienitytogji Certyfikujacej realizowaneass
zgodnie zZWytycznymiprzez wyodgbnioma komorke organizacyjn Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-FinansowizHD Zasady oraz standardy
utrzymywania przez DEF zapiséw &gowych dotycacych wydatkoéw poniesionych w
ramach poszczegoélnych programéw @kaeustawa o finansach publicznych oraz akty
wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkéwmraz wewgtrzne regulacje Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego. Szczegotowe zasady w zakmswadzenia ewidencji kgjowej
okreslaja zaradzenia Dyrektora Generalnego MRR.
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- Instytucja Certyfikujca we wspotpracy z DEF olita zasady przeptywu informacji oraz
dokumentow, ktére unitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencijedswej
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiestrukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikugca w MRR przekazuje do DEF gwiadczone za zgodid z
oryginatem kopie Paswiadczeé i deklaracji wydatkbw oraz wnioskow o plaftiood
Instytucji Certyfikupcej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla dgnprogramu. Na
podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ed®iania wydatkow
zadeklarowanych przez Instytactertyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
projektu z wyodgbnieniem wspolnotowego wktadu publicznego. Rejpsbiwadzony jest
w KSI (SIMIK 07-13) w ramach modutu ,Rejestr ohoen na projekcie”. Tryb oraz
zasady gromadzenia danych w tym zakresiestdjeepisemne procedury oboyziujace w
Instytucji Zaradzapcej. Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej,
za parednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskéngraz wycofanych wraz
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow oraz wnioskiem o ptatidooraz kadorazowo na
prosbe Instytucii Certyfikupcej.

- Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&dblub czsci wktadu dla projektu prowadzi
rejestr odsetek karnych natgych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodn& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez IZ.

- Instytucja Certyfikujca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podleg@jch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (BIM)7-13) w module ,Rejestr
obciazen na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotygeze dosgpu Instytucji Certyfikujcej do szczegdtowych informacji na
temat operacji, weryfikacji i audytuetigcych w posiadaniu Instytucji Zaydzapcej,
organow paredniczcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadondoi od IZ RPO:

» zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie doanka roku poprzedzajego rok, ktérego
plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kofhtprzekazywane & przez Instytugj
Zarzadzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzynaa
zatwierdzonej zmiany planu,

* po zakaczeniu przez Instytu¢jZarzadzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zaradzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnigdania zaleag pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zaléc@okontrolnych — od dnia otrzymania przez Instyucj
Zarzadzapca podpisanej informacji pokontrolnej lub informagpwierajcej uzasadnienie
odmowy jej podpisania.
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* W uzasadnionych przypadkach IPOC #mozwroct sie do Instytucji Zarzdzapcej o
przekazanie wynikéw kontroli systemowych przepronad/ch przez instytugj do ktorej
Instytucja Zarzdzapca delegowata swoje zadania.

IPOC, j&li uzna to za zasadne, wezwroct sie do Instytucji Zaradzapcej o przekazanie
szczegotowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekae informacji na temat sposobu
wdrozenia zalece w odniesieniu do nieprawidiowo stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez InstytuZprzdzapca lub instytucg, do ktérej Instytucja
Zarzadzapca delegowata swoje zadania.

* wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgdermin jej
zakaczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad systemu aania i
kontroli, albo raacego naruszenia warunkéw certyfikaciji.

e wyniki kontroli i audytbw przeprowadzanych w Instgli Zarzdzapcej,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnionezbstukontrolne i audytowe (z
wyjatkiem wynikéw audytow Instytucji Audytowej),. IPO®@trzymuje od Instytucji
Zarzdzapcej, wyniki powyszych kontroli i audytow, w terminie 5 dni robochyed dnia
ich otrzymania. Ponadto IPOC otrzymuje wyniki kafitri audytow projektow
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniénne uprawnione do tego ghy kontrolne i
audytowe (z wyjtkiem wynikéw audytéw Instytucji Audytowej), zawagsice ustalenia o
stwierdzeniu wysipienia nieprawidtowgci zwiazanych z realizag] programu
operacyjnego. Instytucja Zaidzapca przekazuje do IPOC wyniki poaszych kontroli i
audytow w terminie 5 dni roboczych od dnia ich pitnania przez IZ.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] RPO raporty o nieprawidtodcach, zgodnie
z obowhzujaca Procedur; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiose@ach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszijr&gci w latach 2007-2013

Instytucja Certyfikupca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytéw
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekaz KE wynikow audytow i opinii, 0
ktorych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotycym art. 61 lit. dyozporz;dzenia nr 1083/2006
oraz przekazuje je do wiadosw IPOC.

4.4, System ksigowy

4.4.1. Opis systemu kgowego, ktory naly wprowadzt i stosowd jako podstaw sheqcg
paswiadczaniu wydatkéw do Komisji Europejskiej

* Uzgodnienia dotycce przesytania danych sumarycznych do Instytucjityd@ikujacej w
przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i deklaragj
wydatkdw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zarzdzapgcej do Instytucji
Certyfikupce] sporadzone i zatwierdzone przez Instyteicfarzmdzapca, zawieragce dane
dotyczce poniesionych wydatkébw w podziale na poszczegéhie priorytetowe oraz fundusze.
Zasady i system spadzania i przekazywaniBaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatngi¢ zostaly przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektow/programoéw
finansowanych z udziatemérodkbw pomocowych UE zobowdane § do prowadzenia
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elektronicznej ewidencji ksgowej wydatkow poniesionych w ramach ty@bdkow. Zasady oraz
standardy utrzymywania w formie elektronicznej sapi ksggowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegolnych programowstzkrestawa o finansach publicznych i akty
wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkwo

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektow/programéw finansowch z
udziatem srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéghozobowhzane § do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-&8vorzonego do celéw monitorowania i
kontroli wydatkéw ponoszonych z ww. funduszy. KSINIIK 07-13) pozwala na tworzenie
raportow oraz zestawieobrazujcych wydatki poniesione w ramach poszczegoélnyclynamow.

Instytucja Certyfikugca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje danedinmsowe w
zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.

* Powizania m¢dzy systemem kegowym i systemem informacji, ktére najeustanowd
(pkt 6)

Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpigéw
ksiegowych dotycacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskigzczegétowe zasady
prowadzenia elektronicznej kgiowasci wydatkdw zadeklarowanych Komisji Europejskieptady
opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotygzch realizacji poszczegolnych projektow, nigdtych do
celéw zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, wudi oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowuppisy kstgowe dla kadego projektu w
ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. B0c lrozporzdzenia nr 1083/2006
uszczegotowione w art. ldozporzidzenia nr 1828/200@raz w zadczniku nr Il do tego
rozporadzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu i
programu operacyjnego orowadzone w ramach systeméw finansowed®ivych zgodnie z
ustawy o rachunkowsgci.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spoOjdé zapiséw ksigowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunko$ed z zapisami kggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).
Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w systemaiciarisowo-ksigowych prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunkoyed s3 weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez
Instytuckg Certyfikujaca, Instytucje Pérednicace w Certyfikacji oraz Instytu¢jZarzadzapca.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnyclpraypadku istnienia wspolnego
systemu z innymi funduszami

Instytucje odpowiedzialne na poszczegoinych szemkblza wdrzanie monitoruj przy
pomocy KSI (SIMIK 07-13) wydatki poniesione przeeneficjentow w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego FunduSpotecznego, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spégno
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4.4.2. Poziom szczegotoseosystemu ksgowego:
* taczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczego6towoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zakmosci od
poziomu wdraania, pozwala na wyoelbnienie wydatkdw poniesionych na projekt, dziatanie
priorytet oraz fundusz. KSI (SIMIK 07-13) na podgta danych wprowadzonych przez instytucje
odpowiedzialne za realizacjdanego programu nazsizych szczeblach wdrania pozwala na
wyodrebnienie wydatkbw w podziale na projekty, dziatardaje priorytetowe oraz fundusze w
podziale na wkitad wspdlnotowy i krajowy. Na tej ptalvie Instytucja Zarwzizapca generuje dane
w podziale na paviadczone w danym okresie przez 1Z wnioski o ptatnbeneficjentow, a
nastpnie na tej podstawie, w podziale na priorytetyundusze, ktére sha do sporzdzenia
dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anuka’ okresow od 1Z do IC

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SINIK13)Paswiadczenie i
deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptaithookresow od 1Z do IC stanowi podstaw do
sporadzenia przez InstytugjCertyfikujaca dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatsé okresow od IC do KE Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz
wniosek o ptatn@ od IC do KEwysytany jest elektronicznie za pomogystemu informatycznego
KE SFC2007 przez InstytucfCertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

4.5. Kwoty odzyskane
4.5.1. Opis systemu shicego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wxpalej

W przypadku konieczrsoi dokonania zwrotérodkow przez beneficjenta, 1Z (lub IP lub
IP1I/IW) wszczyna pospowanie majce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu. ¥Yélava instytucja
wzywa beneficjenta do zwrotwodkow lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatmo
na jego rzecz. W przypadku bezskutegznevw. wezwania, wydaje sidecyzg 0 zwrocie przez
beneficjenta kwoty do zwrotu, olitajaca m.in. sposéb zwrotwrodkéw (wptata kwoty na
rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejszekolejnej ptatnéci na rzecz
beneficjenta). W odniesieniu do beneficjent&yddzych pastwowymi jednostkami bugtowymi,
nie wydaje s ww. decyzji ani nie wzywa sido zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez
beneficjentow bdacych pastwowymi jednostkami bugtowymi kwalifikowane g co do zasady
jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia gj ze kwoty odzyskane pomniejszaj
kolejne Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski otqd&’ przekazane od IZ.
Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywane w dokumentach,
przedktadanych zgodnie z istrieymi zasadami informowania o nieprawidtaie@ch, w tym
zgodnie z obowazujaca Procedur informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtaseaach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszujriggci w latach 2007eraz przy
Paswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskaghtatna¢ od Instytucji Zargzdzapcej
do Instytucji Certyfikujcej.
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4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kayi diuznikdw oraz odejmowania odzyskanych kwot
od wydatkow, ktére majpy¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofapeesestrowane przez
wiasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejesobcihzen na projekcie”. Instytucja
Zarzmdzapca w ramach tego prowadzi rownieejestr odsetek umownych nahgch pastwu
cztonkowskiemu oraz odsetek karnych aajeh Komisji Europejskiej. Odsetki karne nale KE
naliczane s proporcjonalnie w stosunku do wktadu UE w kwociepnawidtowo wydatkowanej.
W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zdrapca RPO mge zosté zwolniona z obowizku
prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w @dezha umowne oraz karne. Wowczas
Instytucja Zarzdzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jateetki karne nalae KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kpaatlegajgcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym proceduireslajace sposOb przekazywania
informacji o kwotach przez Instytucje $fednicace oraz Instytucje Reednicace Il stopnia),
okreslaja wewretrzne procedury Instytucji Zagdzapcej RPO (Instrukcja Wykonawcza).lZ
pomniejsza kolejnd’aswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptati@ood Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej o kwoty wycofane, niezwtocznie po zakwalifikowaniu
srodkbw do tej kategorii. W przypadku kwot podleggch procedurze odzyskiwania, 1Z
pomniejsza kolejné’aswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptat@dood Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej dopiero w momencie ich odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszaych kwoty deklarowane Waswiadczeniu i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdad IC do KEzgodnie z art. 20 ust. 2bzporzdzenia
nr 1828/2006 stosugc kurs wymiany o ktorym mowa w art. 81 ust.r@zporzdzenia nr
1083/2006Z przekazuje do IC za paednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotaalazv
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz wnioskiem o ptatidood IZ do IG zgodnie z
Wytycznymilub kazdorazowo na pide IC. Instytucja Certyfikujca upewnia si przy pomocy
danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13}e kolejnePaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz
wniosek o ptatn&@, otrzymane od IZ, zostato pomniejszone o0 kwoty yslane. Kwoty te
pomniejszaj tym samym kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE. Ssg#owe procedury w tym
zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC oraziuksfja wytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis gtdwnych zadaA i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytucji jej

podporzadkowanych

Glowne zadania IA okéone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpgizenia Rady nr 1083/2006

z dnia 11 lipca 2006 rustanawiagcego przepisy ogoélne dotyce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spwgo oraz Funduszu Spdgjnp
I uchylagce rozporgzdzenie (WE) nr 1260/1996:

1.

b)

zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikaskutecznego funkcjonowania
systemu zargdzania i kontroli programu operacyjnego;

zapewnienie prowadzenia audytdw operacji na podstastosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesecy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejaugj podmioty, ktore dla przeprowadza audyty,

o ktérych mowa w lit. a) i b), metodolagiktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji oraz katlgvny rozplanowanie audytéw
w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtowngotimiotow oraz réwnomiernego
rozktadu audytéw w catym okresie programowania.

do dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008 — 2015:

przediazenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, gstzaviagcego wyniki
audytéw przeprowadzonych w okresie poprzednich 1li2sikey, zakaczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategidytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach agirania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore haletozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dAi@Zerwca 2008 r. Informacje dotyce
audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 rsta wiaczone do kacowego
sprawozdania audytowego, stangedgo uzupetnienie deklaracji zamégin, o ktorej
mowa w lit. e);

wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytéwrzgprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaacjonalne zapewnieniee deklaracje wydatkow przedstawione
Komisji s3 prawidtowe, oraz aby dawdym samym racjonalne zapewnienie, transakcje
bedace ich podstawsa zgodne z prawem i prawidtowe;

przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodniertz 88, deklaracji agciowego
zamkngcia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidiowiei danych wydatkow.

przediazenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zangcm,
zawierajce] ocer zasadngci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi
z prawem i prawidiowei transakcji kdacych podstaw wydatkdw obgtych kaicowa
deklaracy wydatkéw, do ktérej dakza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

przediaenie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemow i opima
temat ich zgodniei z art. 58 — 62 rozpogdzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroka®owej, ktorego funkej peni

sekretarz lub podsekretarz stanu w MinisterstwirafR$ow. Zadania teaswykonywane za
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posrednictwem  jednostek organizacyjnych kontroli skavb] podleglych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoelonionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow (Departament Ochrony Intereséw Finansowyoh Europejskiej) oraz 16 ugdow
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wogelztwa. W kadym z urzddéw kontroli
skarbowej zostaly utworzone wyaetinione komoérki organizacyjne odpowiedzialne za kalat
srodkow pochodzcych z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Uniogejskiej naley rowniez
wspoipraca oraz wymiana informaciji z instytucjarmiilEuropejskiej i Polski w zakresie ochrony

finansowych intereséw Unii, w szczegoddz Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania
Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtéesion wykorzystanisrodkow UE do KE

5.2. Organizacja Instytucji Audytowej i organow jej podporzadkowanych

5.2.1 Schematy organizacyjne

Schemat nr 14 Struktura kontroli skarbowej (kontrofaodkdw z unii europejskiej).

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finansow

16 urzeddw kontroli
skarbowej
(w kazdym wojewddztwie)
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Urzad Kontroli
Skarbowej
w Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Bydgoszczy (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdiasku
(27)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Katowicach (23)

\

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

y

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskich (86)

—
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (32)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Szczecinie (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Rzeszowie (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Poznaniy
(45)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

(9)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Olsztynie (16)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(16)
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5.2.2. Rozwizania w zakresie zagwarantowania niezafgci

Petngcy funkcg i zadania 1A Generalny Inspektor Kontroli Skarbpweraz z
obstugugcym Departamentem Ochrony Interesow Finansowych i UBuropejskiej)
umiejscowiony w Ministerstwie Finansow, jest furda@lnie i organizacyjnie niezaiey od
instytucji zaradzapcych i instytucji certyfikugcej, ktérych zadaniaaswykonywane przez
odrebne urzdy administracji publicznej i inne podmioty. Rowhigyrektorzy urzddw
kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Inspek¥aréontroli Skarbowej — petacemu
funkcje i zadania IA, g funkcjonalnie i organizacyjnie niezata od IZ i IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i foadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Ugiiropejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie iegsiwo — rachunkowe, zgodnie z ktérymi od
kandydatow na audytorow oczekujez siastpujacych, ogolnych kwalifikacji: wyszego
wyksztatcenia, znajordoi jezykOw obcych na poziomie minimum BZZyk angielski) lub
B1 (jezyk francuski, niemiecki), doviadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kaintrol
(minimum 3 lata) oraz znajoréa problematyki Unii Europejskiej w zakresie audyitu
kontroli srodkow pochodzcych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowycHikkeeji
zalicza s¢: znajomad¢ metod i technik audytu, standardéw audytu IIA, Al i IFAC,
wytycznych Komisji dotyczcych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaazan
kontroli skarbowych oraz systemu wdaaia i korzystania z funduszy UE w Polsce i
odpowiednich przepiséw prawa wspolnotowego i kr@ggw Zalecane jest posiadanie
certyfikatbw: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawmiesamodzielnego ksjowego,
biegtego rewidenta lub inspektora kontroli skarbpwe

W urzedach kontroli skarbowej zatrudniena snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie z ustayz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbow8j wymagane jest
m.in. posiadanie waszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomicznegann®go wyszego
o specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniegtaza pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktyki jdnostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegstaaowisko inspektora przed komisj
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowakrés tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkadien
finanséw publicznych, poghtowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegitskego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdemia rekomendacji/zalege i srodkow
korygupcych wynikajcych z raportéw audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii gejskiej prowadzi ewidengj
ustalés poczynionych w trakcie audytéw. Ustalenia poczpeion trakcie audytdow oraz
wydane rekomendacje umieszczas&dabelach monitorggych stan ich wdrgenia

W trakcie corocznych audytow systeméw weryfikowajgst stan wdrgenia zalece
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzerodl@gaj dziatania podejmowane
w odpowiedzi na stwierdzonegdly i nieprawidtowdci.

*Dz. U.z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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Uzyskane informacjeaswykorzystywane w procesie spdzania rocznej opinii i rocznego
sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (j8 dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngcig instytucji audytowych jej podpardkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audyfvodkow z Unii Europejskiej,
tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych UHiropejskiej oraz urzly kontroli
skarbowej, funkcjonaj w ramach jednej silby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej, jako organ wgzego stopnia nad Dyrektorami Wdbdw Kontroli
Skarbowej, sprawuje nadzér funkcjonalny i merytanyc nad nimi. Zadania Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane grzez witaciwa komorke organizacyja w
Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Ochrongiesow Finansowych Unii Europejskie;.

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamlecia

5.3.1. Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli,zi0ej opinii i
deklaracji zamkricia

W celu zapewnienia wydanieocznego sprawozdania audytowegamraz roczne;j
opinii zgodnie z wymaganiami oldlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktdérego dotyczyasywzdanie, realizowany jest audyt
systemu zargdzania i kontroli oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarzdzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozpagdzenia Rady nr
1083/2006).

Celem audytu systemu zadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewa,
ze systemy funkcjonaj skutecznie, zapobiegaj bledom i nieprawidtiowéciom,
wykrywaja je i poprawiaj.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymezpiKomisg Europejsk
Wytycznymi dotygzymi wspoélnej metodyki oceny systemow qairania i kontroli
w paistwach czlonkowskich (okres programowania 2007-$013

W Wytycznyclzostaty okrélone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnisaipotrzebne
» Kategoria nr ZSystem dziata, ale konieczreusprawnienia,

» Kategoria nr 3ystem dziata ezciowo, istotne usprawnienia konieczne,

» Kategoria nr 45ystem nie dziafa.

Ocena systemow zadzania i kontroli odbywa siw czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z wwedaaiti - kryteriow oceny okgtonych
dla kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wygnieciu wniosku w odniesieniu do poszczegoblnych
kluczowych wymogéw w oparciu o kryteria oceny ocerd uprzednio na etapie Hazdy
z kluczowych wymogow nie nie byt oceniony wyej niz najnizsze z kryteriow oceny.

5" COCOCF 08/0019/00-EN
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Etap trzeci polega na wygjnieciu wnioskéw w odniesieniu do poszczegdlnych ingtjt
na podstawie wynikoéw oceny kluczowych wymogow dakagj na etapie 2.

Na kaicowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systeanzdzania i kontroli
poprzez paiczenie wnioskéw dotygzych poszczegoélnych instytucji z uwzdhieniem
wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowanmyclsystemie.

Ocena systemoOw zamdzania i kontroli przekiada ¢iw nastpujacy sposob na
zapewnienie mdiwe do uzyskania z audytu systemow:

Poziom ufnasci przyj ety
do wyboru préby do
audytéw operacji

Zapewnienie maliwe do

Ocena systemu . a
uzyskania z systemow

System dziata dobrze, tylko

niewielkie usprawnieniaas wysokie nie mniej ri 60%
potrzebne

System dz@ra_, ale konieczne ¢rednie 70%

Sa usprawnienia

System dziata e%ciowo,

istotne usprawnienias srednie 80%
konieczne

System nie dziala niskie nie mniegrdi0%

2) Audyty operaciji (art. 62 ust. 1 lit. b rozpogdzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstastosownej proby, wydatkdw
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okrdlaniu podstawowych parametréow do wyboru préby (poriufngci, prog
istotncci) brana jest pod uwagrcena systemu zadzania i kontroli.

W szczegblnéci audyty mag na celu weryfikagj, czy spetnionessnastpujace warunki:

» operacja spetnia kryteria wyboru w ramach det@aego programu operacyjnego,
zostata zrealizowana zgodnie z degyzrj dofinansowaniu oraz jest zgodna ze
wszystkim warunkami dotygzymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladanych
celéw;

» wydatki zadeklarowane as zgodne z zapisami kgowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta zgodne z zasadami wspoélnotowymi
I krajowymi;

» wkiad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi dgee z art. 80 rozpogdzenia
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporgzenienrocznego sprawozdania audytowegorazrocznej opinii dokonywana
jest analiza:

» ustalé z audytu systemu zadzania i kontroli,

» ustaléh z audytow operacji,

» stopnia wdraenia zalecé wydanych w trakcie audytéw w latach ubiegtych.
Wyniki audytow @ poddawane analizie w celu okienia, w szczegolriai:

» czy zidentyfikowane problemy magharakter systemowy,
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» czy zostaly podjte przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneein wdraenia
rekomendacjifpllow — up,

» kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i poziomu ddu wynikapcego z préby
wybranej w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczang isformacje dotycace zmian w systemach zadzania
i kontroli. Informacje te pozyskiwane sd:

» instytucji zaradzapcej,
» instytucji certyfikupcej,
» instytucji koordynujcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej poalstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacjamieazczana jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia spogdzana jest zgodnie ze wzorem wyn#gm z rozporzdzenia
1828/2006. Przepisy wspolnotowe przewidu;

» opinig bez zastrzeen,
» opinig z zastrzeeniami,
» opinig negatywn.

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audyyon® opracowywane zgodnie
z wymaganiami i w terminach oklenych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady nr
1083/2006. Dokumenty tey przekazywane do instytucji zadzapcej i certyfikupcej w danym
programie operacyjnym w celu przeprowadzenia pragekbntradyktoryjnej. Po zakozeniu tej
procedury, dokumenty przekazyware Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory
podpisuje roczmnopinic z zahkczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydanideklaracji zamknigcia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpaidzenia Rady nr 1083/2006, wykonywang s
w szczegOInéci nastpujace czynnéci:

1) przeghd i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz sprawoztla
innych krajowych lub wspdélnotowych organéw audytatwyw celu okrélenia, czy
rekomendacje poelie w trakcie audytéw systemu i audytow operacjitaigswdrazone
przez wiaciwe jednostki;

2) badanie rejestru obgien na projekcie, o ktdrym mowa w art. 61 lit. f rozpglzenia
Rady nr 1083/2006, w celu okfenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentadki
uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkricia pomocy winstytucji zasdlzapcej i/lub instytucjach
pasrednicacych oraz w instytucji certyfikagej w celu zbadania prawidtow@ raportu
koncowego z wdrzania i wniosku o ptatnig koncowa.

Projekty deklaracji zamkacia i koncowego sprawozdania audytowegp gpracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach oltoaych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpaidzenia Rady
nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracizamknecia z zadczonym kacowym
sprawozdaniem audytowym.
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5.4. Wyznaczenie koordynugcej Instytucji Audytowe;j
5.4.1. Opis roli koordynygej Instytucji Audytowej, §é dotyczy

Nie dotyczy.

6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C) ROZPORZ ADZENIA RADY
(WE) NR 1083/2006)

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (cerginy lub wspoélny system lub
zdecentralizowany system z powrzaniami migdzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroliinansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégu w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabs
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, datych realizacji poszczegolinych
projektow, niezbdnych do celéw zandzania finansowego, monitorowania, weryfikaciji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rdcalizowanym, ale zaimno
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokath systemow informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezzdzapce, pdredniczce i instytucje
pasrednicace Il stopnia (system rozproszony).

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim sysem
rejestracyjnym, tzn.ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctiarpo
wystapieniu okrélonych zdarzg, np. po stwierdzeniwge ztazony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlricsystem umgiwia gromadzenie danych
w zakresie:

» obstugi cykluzycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projeiktuKSI| (SIMIK 07-
13) kxda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektow w zakresie okidlenym w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 ustanawiacym
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznepFunduszu Spojhoi
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalr{®go Urz. UE L 371
z 27.12.2006, str. 1, z pd. zm.),

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gktj,

o ewidencjonowania wnioskow o plaito

o ewidencjonowania danych dotygz/ch kontroli poszczegdélnych projektéw;
» ewidencji danych dotyazych programéw operacyjnych;
» ewidencg poswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatdéakresowy;

* prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).
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Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umiwia tworzenie okrélonych raportow, w szczegoléa:

o zestawié wydatkdw z poziomu instytucji geedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkow i wnioskéw o platnigé przygotowywanych na wgzych poziomach,

e prognoz wydatkow

Schemat nr 15.Architektura KSI (SIMIK 07-13)
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zamglzania i sprawozdawcga, we wszystkich
instytucjach zarmlzapcych, instytucjach pwednicacych, instytucjach pwedniczcych I
stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pérednicace] w Certyfikacji funkcjonuj
systemy finansowo-ksgowe spetniajce wymogi ustawy z dnia 29 wrgea 1994 r. o
rachunkowsci (t. j. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, zpozm.). Systemy te dostarczaj
danych zwizanych z przeptywamisrodkéw finansowych w ramach programoéw
operacyjnych. W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13)msiter wia&ciwy do spraw rozwoju
regionalnego jest odpowiedzialny za nadzor nad (SBWMIK 07-13) i okré&lanie standardéw
odnosacych sé do gromadzenia danych przez wszystkich uczestniggstemu realizacji
NSRO, jak réwnig budowe i rozwoj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych stamdow.
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